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Zarzadu Wojewdédztwa Dolnoslaskiego

zdnia ...2.8.. CUMR.... MRAA K.........

Zasady skfadania i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie kosztéw utworzenia i dziatania
zaktadu aktywnosci zawodowej, ze srodkéw PFRON przez Wojewodztwo Dolnoslgskie, zwane
dalej ,,Zasadami”.

Ponizsze ,Zasady” opracowane zostaty na podstawie:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych, zwanej dalej ,,ustawg o rehabilitacji”;

2) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 r. w sprawie
zaktadow aktywnosci zawodowej, zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem”,

i dotyczg kosztow utworzenia zaktadu aktywnosci zawodowej, zwanego dalej ,,zaktadem” i jego

kosztéw dziatania w roku kalendarzowym, w ktérym zaktad rozpoczat dziatalnoé¢ ze srodkow

PFRON. Zasady dotyczace kosztéw dziatania zaktadu w latach nastepnych okresla

rozporzadzenie oraz umowa pomiedzy Wojewddztwem Dolnoslgskim a Organizatorem.

I. Definicje poje¢.
§ 1. llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1)  zadaniu — nalezy przez to rozumieé utworzenie i prowadzenie zaktadu aktywnosci
zawodowej;

2)  Organizatorze — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wskazany w §2 ust. 1
rozporzadzenia, ktdry ubiega sie o przyznanie pomocy finansowej w ramach
dofinansowania kosztéw utworzenia i dziatania zaktadéw aktywnoéci zawodowej;

3) rehabilitacji zawodowej oséb niepetnosprawnych — naleiy przez to rozumiec
zespot dziatai, ktérych formy i warunki realizacji okre$lono w art. 8 ustawy
o rehabilitacji;

4)  wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie ze $rodkéw PFRON
kosztéw utworzenia i dziatania zaktadu aktywnosci zawodowej, ktérego wzor
stanowi zatacznik do niniejszych ,Zasad” lub inny o toisamej zawartosci
merytorycznej (zawierajacy co najmniej elementy wskazane we wzorze);

5) kosztach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumieé¢ koszty okreslone
w rozdziale V ,Zasad”, ponoszone przez Organizatora w ramach udziatu wtasnego
oraz ze srodkéw PFRON otrzymanych w ramach dofinansowania;

6) wkiadzie rzeczowym — nalezy przez to rozumieé okreslone wartosciowo sktadniki
majatku wnoszone przez Organizatora przy tworzeniu zaktadu, udokumentowane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w sposéb umozliwiajgcy niezaleing ocene
ich wartosci.



Il. Przepisy ogdlne.

§ 2.1. Dofinansowanie ze srodkdw PFRON na utworzenie zaktadu moze obejmowa¢é wytacznie
koszty wymienione w § 7 rozporzadzenia.

2. Materiaty (w tym budowlane), sprzet, maszyny, urzadzenia i inne, zwigzane z kosztami
utworzenia zaktadu muszg by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku preliminarzem kosztéw
utworzenia zaktadu.

3. Darowizny np. w postaci materiatdw budowlanych, urzadzer i sprzetu, robocizny
niezbednych do wykonania zadania, moga stanowi¢ wytacznie wkiad wtfasny Organizatora
wramach kosztéw  kwalifikowalnych  zadania. Wskazane darowizny winny byé
udokumentowane zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa i w swym zakresie zgodne
z dofaczonym do wniosku preliminarzem kosztow.

§ 3. Do obowigzkdéw Organizatora nalezy uzyskanie uzgodnien, opinii i pozwolert wymaganych
przepisami szczegélnymi oraz — w przypadku robdt budowlanych - ostatecznej decyzji
o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie wykonania robdét budowlanych przewidziane
w przepisach prawa budowlanego, a takie zapewnienie wymaganego nadzoru inwestorskiego,
autorskiego i konserwatorskiego. Koszty zwigzane z uzyskaniem wskazanych dokumentow
i wykonywaniem wskazanych czynnosci pokrywa Organizator w catosci ze srodkéw wtasnych.

§4.1. Dofinansowanie ze srodkdw PFRON na dziatalnos¢ zaktadu moze obejmowac wytgcznie
koszty wymienione w § 8 ust. 1 rozporzadzenia.

2. Koszty dziatania zaktadu muszg by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku preliminarzem kosztow
dziatania zaktadu, z proporcjonalnym uwzglednieniem okresu jaki pozostat od rozpoczecia
dziatalnosci do zakoriczenia roku kalendarzowego.

§ 5. Przekroczenie kosztéw ponad wysokos¢ okreslong w uznanych preliminarzach kosztow
utworzenia i dziatania zakfadu przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego, zwany
dalej ,Urzedem Marszatkowskim”, takie w przypadkach, gdy niezbedne bylo wykonanie
dodatkowych robot budowlanych lub zakup dodatkowych maszyn, sprzetu, usfug, itd.,
Organizator pokrywa ze srodkéw wiasnych lub pozyskanych z innych Zzrédet.

§ 6. Organizator, po dniu podpisania umowy , obowigzany jest przy wydatkowaniu srodkéw na
roboty budowlane, ustugi i dostawy do przestrzegania ustawy Prawo zamowien publicznych
z zastrzezeniem obowigzku uzyskania gwarancji na wykonane roboty, ustugi i dostawy oraz
z zachowaniem terminu ich wykonania, zgodnego zterminem wskazanym w umowie.
Organizator ponosi petng odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.

§ 7. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku i podpisania umowy, wymagane jest aby
osoby niepetnosprawne majgce by¢ pracownikami zaktadu posiadaty orzeczenia ze wskazaniem
dotyczacym zatrudnienia w zakfadzie.

. Wytyczne weryfikacji merytorycznej wniosku
§ 8. Weryfikacja merytoryczna wniosku uwzglednia¢ bedzie w szczegdlnosci:

1) posiadanie przez Organizatora praktycznego dosSwiadczenia w pracy z osobami
niepetnosprawnymi i prowadzenie przez niego dziatalnosci w zakresie rehabilitacji



zawodowe] tych oséb, w okresie co najmniej od dwdch lat przed dniem ztozenia
whniosku - weryfikacja na podstawie cze$ci A wniosku ;

2) wykazanie sie przez Organizatora, na etapie sktadania wniosku lista3 o0sob
niepetnosprawnych, ktérzy majg by¢ przysztymi pracownikami zaktadu i wyrazili na to
zgode — weryfikacja na podstawie czesci B wniosku;

3) okres na jaki Organizator przedstawit tytut prawny do obiektu lub lokalu
przeznaczonego na zaktad — weryfikacja na podstawie czesci B wniosku,

4)posiadanie przez Organizatora, w przypadku gdy obiekt lub lokal przeznaczony na
zaktad stanowi wtasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego, promesy zwolnienia
z optat za uzytkowanie obiektu lub lokalu — weryfikacja na podstawie czesci B
whniosku;

5)posiadanie przez Organizatora majatku, ktéry stanowitby zabezpieczenie kwoty
dofinansowania do kosztéw utworzenia zaktadu oraz zamierzonej dziatalnosci
gospodarczej — weryfikacja na podstawie czeséci B wniosku;

6) stopieri wykazania sie przez Organizatora rozeznaniem rynku zbytu dla planowanej
dziatalnosci gospodarczej (np. biznesplan) — weryfikacja na podstawie czesci B
whniosku;

7) ujecie utworzenia zaktadu w obowigzujgcym powiatowym programie dziatan na
rzecz 0s6b niepetnosprawnych — weryfikacja na podstawie czesci B wniosku.

IV. Tryb sktadania, zasady rozpatrywania wnioskow.

§9.1. Whniosek, wraz z kompletem wymaganych dokumentéw, ostemplowany pieczatka
Organizatora oraz pieczatkami imiennymi os6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych Organizatora, nalezy sktada¢ w formie pisemnej
w Urzedzie Marszatkowskim, na wtasciwym formularzu, stanowigcym zatgcznik do niniejszych
,Zasad” lub inny o tozsamej zawartosci merytorycznej (zawierajacy co najmniej elementy
wskazane we wzorze);.

2. Wniosek w imieniu Organizatora moze ztozy¢ ustanowiony notarialnie petnomocnik lub
osoba upowazniona do sktadania o$wiadczeri woli, zgodnie z trescig stosownych ustaw lub
wpisu w rejestrze sgdowym.

§ 10. Nie podlegaja rozpatrzeniu wnioski:

1)  niekompletne z zastrzezeniem § 2 ust. 3 rozporzadzenia;

2) zlozone przez nieuprawniony podmiot;

3) nie posiadajace udokumentowanego wktadu w utworzenie zaktadu ze srodkow
Organizatora lub z innych zrddet;

4)  Organizatoréw, ktérzy nie spetniajg nastepujgcych warunkow:
a) Organizator, nie bedacy wtascicielem Iub uzytkownikiem wieczystym
nieruchomosci powinien udokumentowaé zgode wiasciciela nieruchomosci na
realizacje zadania,
b) Organizator nie moze w ciggu 3 lat przed ztozeniem wniosku by¢ strong umowy
zawartej ze srodkéw PFRON i rozwigzanej z przyczyn lezacych po jego stronie,
c) Organizator nie moze posiada¢ zaleglosci w terminowym regulowaniu
wymagalnych zobowigzan publiczno-prawnych ( w tym wobec PFRON).

§ 11. Urzad Marszatkowski informuje Organizatora o wystepujacych we wniosku uchybieniach,
ktdre nalezy usung¢ w terminie okreslonym w & 2 ust. 3 rozporzadzenia.



§ 12. Wnhniosek stanowi oferte zawarcia umowy cywilnoprawnej i jego rozpatrzenie nie podlega
przepisom kodeksu postepowania administracyjnego.

§13. Podanie przez Organizatora niezgodnych z prawda lub nierzetelnych informacji
dotyczacych okolicznosci o istotnym znaczeniu dla oceny i sposobu rozpatrzenia wniosku,
eliminuje wniosek z dalszego rozpatrywania.

§ 14. Urzad Marszatkowski nie refunduje jakichkolwiek kosztow zwigzanych z przygotowaniem
wniosku. Wskazane koszty réwniez nie stanowig kosztow kwalifikowalnych zadania.

§ 15. Skfadany wniosek powinien by¢ kompletny i zawiera¢ dokumenty okreslone w § 2 ust. 2
rozporzadzenia oraz inne w nim wskazane. Informacje i dokumenty zawarte we wniosku winny
by¢ czytelne, wyczerpujace oraz bezwzglednie wymaga sie jednoznacznego przyporzadkowania
dokumentow do numeracji zatgcznikow wg druku wniosku.

§ 16. Dokumentacja projektowa winna spetnia¢é wymogi okreslone w obowigzujgcych
przepisach i by¢ zgodna z obowigzujgcymi Polskimi Normami i zasadami wiedzy technicznej.

§ 17.1. Przy rozpatrywaniu wniosku bierze sie pod uwage: prawidtowos¢ planowanych kosztéw
utworzenia i dziatania zaktadu, wysokos¢ $rodkéw przeznaczonych na realizacje zadania ze
srodkéw PFRON, przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego — zwany dalej ,Zarzadem”,
catkowity koszt zadania, wytyczne o ktérych mowa w § 9 ,Zasad” w tym tytut prawny do
nieruchomosci, deklarowany udziat wtasny Organizatora, mozliwoéé¢ dofinansowania zadania
zinnych Zrédet (np. sponsor prywatny, fundacja, jednostka samorzadu terytorialnego itp.),
wczesniejsze  korzystanie przez Organizatora ze Srodkéw PFRON, ilo$¢ i stopien
niepetnosprawnosci oséb niepetnosprawnych, dla ktérych planowane jest zadanie, rodzaj
i zakres prowadzonej rehabilitacji zawodowej oséb niepetnosprawnych przez Organizatora.

2. Weryfikacje formalng i merytoryczng zlozonego wniosku dokonuje Dziat Wsparcia Oséb
z Niepetnosprawnosciami w Wydziale Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.

3. Terminy i procedura rozpatrzenia wniosku zostaty okreslone w rozporzadzeniu.

4. Rozpatrzenie wniosku zakoriczone jest decyzjg Zarzgdu o sposobie rozpatrzenia wniosku, na
podstawie opinii wyrazonej przez Dziat Wsparcia Oséb z Niepetnosprawnosciami w Wydziale
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

§18.1. Urzad Marszatkowski powiadamia pisemnie Organizatora o wyniku rozpatrzenia
wniosku przez Zarzad.

2. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przedstawiciele Wydziatu Rozwoju
Spoteczeristwa Obywatelskiego prowadzg z Organizatorem negocjacje w zakresie i terminie
okreslonym w rozporzadzeniu.

3. Wnioski bedy rozpatrywane w danym roku, w przypadku przyznania Wojewddztwu
Dolnoslgskiemu, zwanemu dalej ,Wojewddztwem” przez Prezesa Zarzadu PFRON $rodkdéw
w ramach algorytmu.

V. Zasady kwalifikowalnosci kosztow

§19.1. Za kwalifikowalne uznaje sie koszty zwigzane z utworzeniem zaktadu i jego koszty
dziatania w roku kalendarzowym, w ktérym zaktad rozpoczat dziatalnoéé, o ile:



a)
b)

d)

e)
f)

sg niezbedne do realizacji zadania bedacego przedmiotem wniosku,

spetniajg wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami
publicznymi, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow,

zostaly uwzglednione w kosztach zadania i umieszczone we wniosku
oraz w umowie zawartej pomiedzy Wojewddztwem a Organizatorem,

nie przekraczaja maksymalnych wielkosci dofinansowania ze $rodkéw PFRON,
okreslonych w art. 68c ust. 2 ustawy o rehabilitacji,

zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania,

sg poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dokumentacji finansowe;j
Organizatora.

2. W ramach zadania koszty kwalifikowalne mogg obejmowaé wktad witasny w formie
rzeczowej, ktéry Organizator angazuje do realizacji zadania, z zastrzezeniem, iz jego wartosé
wytgczona jest z mozliwosci dofinansowania.

3. W ramach kosztow utworzenia nie sg kwalifikowalne:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

wydatki zwigzane z przygotowaniem wniosku wraz z zatgcznikami, w tym dotyczace
sporzadzenia dokumentacji projektowej i kosztorysu inwestorskiego,

optaty zwigzane z uzyskaniem: pozwolen, uzgodnier, opinii i badari technicznych,
wymaganych odrebnymi przepisami,

wydatki nieudokumentowane,

wydatki zwigzane z uzyskaniem tytutu prawnego do obiektu lub lokalu
przeznaczonego na zaktad,

wydatki zwigzane z wynagrodzeniami pracownikéw zatrudnionych przez
Organizatora,

koszty pracy wykonywanej przez wolontariuszy zatrudnionych przez Organizatora,
odpisy amortyzacyjne,

wydatki zwigzane z =zapewnieniem nadzoréw: inwestorskiego, autorskiego
i konserwatorskiego, generalnego wykonawstwa,

w przypadku, gdy Organizator jest pfatnikiem podatku VAT, koszt ten nie jest
kwalifikowalny, chyba ze Organizator oswiadczy wraz z podaniem podstawy prawne;j,
iz bedgc podatnikiem podatku VAT nie moze obnizy¢ kwoty podatku naleinego
o podatek naliczony, ze wzgledu na wytaczenie mozliwoséci odliczenia podatku
naliczonego, wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw prawa.

4. Koszty niekwalifikowalne finansowane sg wytacznie ze $rodkéw wiasnych Organizatora lub
pozyskanych z innych Zrédet i pozostajg poza zobowigzaniem wynikajacym z warunkéw
uzyskania dofinansowania w ramach zadania.

5. Koszty niekwalifikowalne nie sg brane pod uwage przy ocenie wniosku.

VI. Zasady przekazywania i rozliczania przyznanego dofinansowania

§20.1. Wysokos¢ przyznanego dofinansowania, sposéb przekazania $rodkéw oraz zasady ich
rozliczania okreéla umowa zawarta pomiedzy Wojewdédztwem a Organizatorem, uzgodniona
W procesie negocjacji.

2. Przyznana kwota dofinansowania w danym roku, musi by¢é wykorzystana przez Organizatora
(przekazana na rachunek wykonawcy, sprzedawcy) do 31 grudnia roku, w ktérym udzielono
dofinansowanie.



3. Dofinansowanie przez Wojewddztwo nastepuje w polskich ztotych (PLN) i dotyczy wytacznie
zadania realizowanego na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego.

4, Organizator jest zobowigzany do wyodrebnienia rachunkéw wytgcznie do obstugi zadania
okred$lonego w umowie, w celu zapewnienia osobnej ewidencji ksiegowej dla srodkow
przekazanych przez Wojewaédztwo.

§ 21.1. Organizator jest zobowigzany do udzielenia zabezpieczenia zwrotu udzielonego
dofinansowania w formach:
1) weksla wilasnego in blanco zawierajgcego klauzule ,bez protestu” wraz
z deklaracjg wekslowg oraz
2) hipoteki na nieruchomosci wskazanej przez Organizatora lub
3) poreczenia bankowego lub poreczenia spdtdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym lub
4) gwarancji bankowej lub
5) gwarancji ubezpieczeniowe;j,
w kwocie obejmujgce;j wartosc dofinansowania, odsetki
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, z tytutu zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy przez Organizatora.
2. Dodatkowo Organizator zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia w formie aktu
notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji w trybie art. 777 § 1 pkt 5 Kodeksu
postepowania cywilnego, obejmujacego zobowigzanie do zapftaty sumy pienieinej
do wysokosci wskazanej, jak przy zabezpieczeniach okreslonych w ust. 1 w razie wystapienia
okolicznosci opisanych w umowie.

VIl. Zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem Srodkéw PFRON przekazanych na
dofinansowanie zadania.

§ 22. Wojewddztwo sprawuje kontrole nad prawidtowoscig utworzenia i dziatania zaktadu.
Dokfadny zakres kontroli sprawowanej przez Urzad Marszatkowski nad realizacjg zadania
okresla umowa pomiedzy Organizatorem a Wojewddztwem.
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