MARSZALKA WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

z dnia 23%%2‘” ....... 2012 r.

w sprawie szczegdtowego zakresu zadan Departamentu Spraw Spotecznych

Na podstawie art.43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
wojewddztwa (t.j. Dz. U, z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pdin. zm.) oraz § 15 zalacznika do
uchwaly nr 1586/IV/11 Zarzadu Wojewddziwa Dolnoslagskiego z dnia 19 grudnia 2011 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu  Marszatkowskiego
Wojewodztwa Dolnosiaskiego we Wroctawiu zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1. W skiad Departamentu Spraw Spofecznych wchodzg nastepujace komorki
organizacyjne:
1) Sekretariat Cztonka Zarzadu i Departamentu;
2) Wydziat Kultury;
3) Wydziat Edukacji i Nauki:
a) Dziat Szkolnictwa (symbol I},
b} Dziat Ekonomiczny (symbaol ll),
¢) Daziat ds. Wdrazania Projektéw Unijnych w ramach POKL (symbol HI),
d) Dziat ds. Wdrazania Projektdw Unijnych w ramach RPO (symbol 1V);
4) Wydziat Sportu i Rekreacji;
5) Whydziat Turystyki;
6) Wydziat ds. Os6b Niepetnosprawnych;
7} Wydziat Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi,
2. Tworzy sie stanowisko Zastepcy Dyrektora Departamentu.

§ 2. Szczegdtowe zadania wspdlne dla Sekretariatow zostaty okreslone w § 16
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Dolnoslaskiego.

§ 3. 1. Do zadan Wydziatu Kultury nalezy w szczegolnosci:

1) realizacja polityki kulturalnej prowadzonej przez Samorzad Wojewddztwa;

2) prowadzenie rejestrow instytucji kultury, dia ktérych Samorzad Wojewddztwa jest
organizatorem;

3) przygotowywanie projektow uchwat Sejmiku i Zarzadu w zakresie procedur i trybdw
rozpatrywania wnioskéw w zakresie zadan Wydziatu;

4) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci organizatora
oraz wspdtorganizatora dla instytucji kultury zgodnie z obowigzujgcymi ustawami;

5) organizowanie konkurséw na stanowiska dyrektoréw instytucji kultury;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem i przyznawaniem nagrdd za szczegélne
osiggniecia w dziedzinie upowszechniania kultury w tym za dziatalno$é twérezg;

7) opiniowanie wnioskéw kierowanych do Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
o przyznanie Medalu ,Zastuzony Kulturze Gloria Artis” dla wyrdzniajacych sie
w dziedzinie twérczodci artystycznej, dziatalnodci kulturalnej lub ochronie kultury
i dziedzictwa narodowego;

8) realizacja programu stypendialnego w zakresie twérczosci artystycznej, opieki nad
zabytkami i upowszechnianiem kultury;



9)
10)

11)

12)
13)
14)

15)

16)

17)
18)
19)
20)

21)

22)
23)

24)

opiniowanie wnioskéw o objecie patronatem Marszatka Wojewodztwa przedsiewzied

z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa kulturowego;

wspotdziatanie zKomisjg Kuitury, Nauki i Edukacji Sejmiku Wojewddztwa

Dolnoslaskiego w zakresie spraw objetych obszarem dziatania Wydziatu Kultury;

opracowywanie niezbednych dokumentéw w zakresie planowania i realizacji budzetu

w dziale 921: :

a) przyznawanie dotacji na dziatalno$¢ biezacy instytucji kultury, dla ktérych
organizatorem jest Samorzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego oraz prowadzenie
catoksztattu spraw w tym zakresie,

b} przyznawanie dotacji biezacej i inwestycyjnej na realizacje zadan jednorocznych
i wieloletnich z programéw operacyjnych Unii Europejskiej, Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego i zadan wtasnych oraz prowadzenie catoksztattu spraw
w tym zakresie,

¢} przyznawanie dotacji dodatkowych dla instytucji kultury, dla ktdrych organizatorem
jest Samorzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego na niezaplanowane przedsiewziecia
realizowane w roku budzetowym;

sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan finansowych;

przygotowywanie i opracowywanie niezbednych dokumentow do opracowywania

wieloletniej prognozy finansowej wojewddztwa w obszarze kultury oraz bieigce

uaktualniania ich;

przygotowywanie i opracowywanie sprawozdan merytorycznych z dziafalnosci instytucji

kuktury, dla ktérych organizatorem jest Samorzad Wojewddztwa; ‘

wskazywanie bieglych rewidentow wiasciwych do przeprowadzenia badania bilansu
rocznego instytucji  kultury, ktére speinity warunki okre$lone w ustawie

o rachunkowosci;

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z Nagroda Kulturalng Slaska, zgodnie

z porozumieniem zawartym pomiedzy Wojewddztwem Dolnodlagskim a Krajem

Zwigzkowym Dolna Saksonia;

wspotpraca merytoryczna przy realizacji projektow w obszarze kultury zwigzanych

z prowadzona przez Wojewddztwo wspdtpracg miedzynarodows;

wspotpraca z wilasciwym do spraw kultury ministerstwem lub innymi podmiotami

w zakresie zadar wynikajacych z m.in. Narodowej Strategii Rozwoju Kultury;

wdrazanie, monitorowanie i ewaluacja Programu opieki nad zabytkami Wojewédztwa

Dolnos$lgskiego;

wspotdziatanie przy aktualizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa Dolnoslaskiego

w zakresie kultury i dziedzictwa narodowego;

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z organizacjg otwartych konkurséw ofert

na realizacje zadar publicznych z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa kulturowego:

a) zawieranie i monitorowanie umoéw na realizacje zadan objetych konkursem,

b) rozliczanie udzielonych dotacji,

c) prowadzenie biezgcej sprawozdawczodci i analizy poréwnawczej przyznanych
dotacji;

prowadzenie cafoksztattu spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji podmiotom

wykonujacych zadania w sferze pozytku publicznego w trybie pozakonkursowym;

wspotdziatanie z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatainos¢ kulturalng;

prowadzenie catoksztaftu spraw zwigzanych z realizacjg dofinansowania zadan z zakresu

ochrony zabytkéw;



a)
b)
c)

zawieranie i monitorowanie umow na realizacje zadan objetych dofinansowaniem,
rozliczanie udzielonych dotacj,

prowadzenie biezgce] sprawozdawczosci i analizy poréwnawczej przyznanych
dotacji;

25) wspdtdziatanie z Wojewoddzkim Konserwatorem Zabytkéw w zakresie opieki nad
zabytkami;

26) obstuga organizacyjna Spotecznej Rady Kultury;

27) prowadzenie portalu internetowego Wydziatu Kultury;

28) opracowywanie i koordynowanie pianéw kontroli w zakresie catoksztattu prowadzonych
przez Wydziat spraw;

29) rozpatrywanie skarg wlasciwych dla Wydziatu.

2. Tworzy sie stanowisko Zastepcy Dyrektora Wydziatu.

§ 4. 1. Do zadan Wydziat Edukacji i Nauki nalezy w szczegdlnosci:

1) do zadan Dziatu Szkolnictwa nalezy w szczegdinosci:

a)

b)
c)

d)

f)
g)

h)

przygotowanie dokumentacji zwiazanej z zaktadaniem i prowadzeniem publicznych

szkét i placéwek o znaczeniu regionalnym i ponadregionalnym, ktérych prowadzenie

nalezy do zadan samorzadu wojewddztwa oraz innych na podstawie porozumien

z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

przygotowaniem dokumentacji zwigzane] z przeksztatcaniem i likwidacjg szkét

i placdwek ww.,

opracowywanie pierwszych statutéw dla nowozaktadanych i przeksztatcanych szkot

i placowek,

przygotowanie i prowadzenie cafosci spraw zwigzanych z awansem zawodowym na

stopie nauczyciela mianowanego, dla nauczycieli szkét i placéwek, dla ktérych

organem prowadzgcym jest Samorzad Wojewdédztwa Dolnoslgskiego,

organizacja pracy szkot i placowek:

- zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych,

- wspdfpraca z organami sprawujgcymi nadzér pedagogiczny,

- kierowanie do specjalnych osrodkéw szkolno-wychowawczych,

- wyrazanie zgody na losowe zawieszanie zaje¢;

- udzielanie zgody na prowadzenie dziatalnosci innowacyjnej, eksperymentéw, ktére
wigzg sie z dodatkowymi skutkami finansowymi,

- decydowanie w sprawach czasowego przeniesienia nauczyciela do pracy w innej
szkole lub placowce,

- wyznaczanie zadanh rekrutacyjnych dla szkét i wspotpraca w tym zakresie z DWUP,
pup i przedstawicielami pracodawcéw,

projektowanie rozwoju i kierunkéw ksztatcenia,

prowadzenie ewidencji obcokrajowcéw uczacych sie w szkotach Samorzadu

Wojewodztwa Dolnoélgskiego i ustalani odptatnosci za pobieranie nauki,

prowadzenie ewidencji wyjazdéw zagranicznych dzieci i mlodziezy szkét Samorzadu

Wojewdodztwa Dolnoslaskiego,

realizacja procedury dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli,

prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek doskonalenia nauczycieli,

weryfikacja danych Systemu Informacji Odwiatowej szkét i placowek prowadzonych

i bedacych w ewidencji Samorzadu Wojewodztwa Dolnoélgskiego,



1)

koordynowanie dziatan zwigzanych z przekazywaniem do archiwum Urzedu
dokumentacji likwidowanych jednostek,

m) realizacja procedury przyznawania pomocy zdrowotnej dla nauczycieli,

n)

o)
p)
q)
r)

s}

t)

u)

y)

2)

za)

zb)

zc}
zd)
ze)
zf)
zg8)

zh)

zi}

zj)
zk)
zl)

wspdipraca z organizacjami rzgdowymi i pozarzadowymi dziatajacymi w obszarze
edukacji,

wspdipraca miedzyregionalna i miedzynarodowa, w tym realizacja projektu YURA,
wspdtdziatanie z Komisjami Sejmiku Wojewddztwa Dolnoslaskiego,

wspotpraca z nauczycielskimi zwigzkami zawodowymi,

inicjowanie, koordynowanie i realizowanie dziatan strategicznych z zakresu edukacji
i nauki okreslonych w Strategii Rozwoju Wojewddztwa Dolnoslgskiego,
opracowywanie materiatow zwigzanych z realizacja:

- budzetu dla dziatu 730 ,,Nauka”,

- budzetu dla dziatu 803 ,Szkolnictwo wyzsze”,

- wspétpracy z zagranica Wydziatu i jednostek podlegiych,

- projektu YURA,

realizacja procedur dotyczacych przyznawania dotacji celowych, w tym organizacja
otwartych konkurséw ofert,

przeprowadzanie kontroli w szkotach i placdwkach Samorzadu Wojewodztwa
Dolnoslaskiego,

prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego w ramach projektu
YURA, w tym sporzadzanie planu zamdwien oraz udziat w komisjach przetargowych,
archiwizacja dokumentéw,

wnioskowanie o nadanie odznaczenn paristwowych, resortowych dla dyrektorow
szkot i placowek, dla ktérych organem prowadzacym jest Samorzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego,

realizacja procedury zlecania zadann w zakresie obstugi Programu Stypendialnego
,zDolny Slask”, nadzér na prawidtowoscia wykonania zadania, rozliczenie,

realizacja zadan w ramach Dolnoélaskiego Systemu Wspierania Uzdolnien,
przygotowywanie uroczystosci edukacyjnych, w tym Dnia Edukacji Narodowej, Gali
Stypendystow Programu ,zDolny Slask”, Gali Laureatéw konkurséw ,zDoiny
Slazaczek” i ,zDolny Slgzak Gimnazjalista” i inne,

przygotowywanie dokumentdow wprowadzajacych zmiany w Wieloletniej Prognozie
Finansowej,

przygotowywanie wnioskow o Nagrode Marszatka Wojewddztwa Dolnoslaskiego,
wspotpraca z Doradceg ds. Nauki i Szkolnictwa Wyiszego,

prowadzenie spraw zwigzanych z patronatem Marszatka,

opracowywanie podstrony WWW na stronie Urzedu,

organizowanie doskonalenia zawodowego kierownikdw wojewoddzkich jednostek
oswiatowych,

prowadzenie postepowan w sprawach skarg, wnioskéw i odwotat dotyczacych
nadzorowanych jednostek organizacyjnych, w tym odpowiedzi na interpelacje
i zapytania radnych Sejmiku,

wdrazanie zmian w jednostkach oswiatowych zwigzanych m. in. z reforma systemu
oswiaty i innych zmian prawnych,

ocena pracy dyrektorow podlegltych jednostek,

opiniowanie wszystkich spraw kadrowych dyrektoréw szkét i placowek,

wspotpraca przy organizacji konkursu na stanowisko dyrektora jednostki
os$wiatowe]j,



zm) organizowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem konkursu

zn)
z0)

i przyznaniem nagrody Marszatka za najlepsze prace doktorskie, magisterskie
i dyplomowe tematycznie zwigzane z wojewddztwem,

realizacja projektu ,Najlepszy Dyplom Roku”,

opracowywanie rocznego zestawienia dotyczacego realizacji zadan o$wiatowych i
przedstawianie go Sejmikowi;

2) do zadan Dziatu Ekonomicznego nalezy w szczegélnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

g)
h)

i)

k)

opracowanie materiatléw zwiazanych z realizacja budzetu dla dziatow:

- 801 ,Oswiata i wychowanie",

- 854 ,Edukacyjna opieka wychowawcza",

- 851 ,,0chrona zdrowia",

- 730 ,Nauka",

- 803 ,Szkolnictwo wyisze",

opracowanie materiatéw do projektu budzetu dla realizowanych dziatéw w zakresie:

- dochoddéw budzetowych,

- wydatkéw budzetowych,

- dochoddw rachunkéw dochoddw jednostek, o ktérych mowa w art. 223 ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i wydatkéw nimi
finansowanych,

naliczanie i rozliczanie dotacji dla powiatow na prowadzenie bibliotek

pedagogicznych i filii biblioteki pedagogicznej zgodnie z zawartymi porozumieniami,

ustalanie dla podlegtych jednostek:

limitéw zatrudnienia pracownikéw administracji i obstugi,

limitow wynagrodzen osobowych,

wydatkow pozaptacowych,

pozostatych wydatkow,

opracowanie zbiorczych plandw finansowych na podstawie planow jednostek

oSwiatowych w zakresie:

- dochoddéw budzietowych,

- wydatkéw budzetowych,

- dochoddw rachunkéw dochodow jednostek, o ktérych mowa w art. 223 ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 1 wydatkéw nimi
finansowanych,

opracowanie na podstawie informacji z jednostek comiesiecznych zapotrzebowat

na srodki finansowe,

hiezacy podziat érodkéw finansowych dla jednostek,

biezgca analiza realizacji budzetu,

dokonywanie korekty budzetow jednostek,

dokonywanie korekty zbiorczych planéw finansowych na podstawie plandéw

jednostek w trakcie realizacji budzetu,

sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budietowych na podstawie sprawozdan

jednostek:

- miesiecznych,

- kwartalnych,

- potrocznych,

- rocznych,

opracowywanie okresowych i rocznych analiz z wykonania:



p}

a)

zb)

- zadan rzeczowych,

- dochoddéw budzetowych,

- wydatkdw budzietowych,

- zatrudnienia i wynagrodzen,

- dochoddw rachunkéw dochoddw jednostek, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wydatkéw nimi finansowanych,

przeprowadzenie kontroli szkot | placowek oswiatowych w  zakresie spraw

finansowych zgodnie z art. 34a ustawy o systemie odwiaty,

opracowywanie materiatéw zwigzanych z planowaniem dochoddw i wydatkéw

dla projektéw wspdtfinansowanych ze srodkdw zagranicznych realizowanych przez

szkoty i placéwki oswiatowe, dla ktérych organem prowadzacym jest samorzad

wojewodztwa,
opracowywanie materiafdw zbiorczych zwigzanych z planowaniem i realizacjg
dochodow i wydatkéw dla projektow wspétfinansowanych ze srodkéw

zagranicznych przez Wydziat,

opracowywanie dla jednostek wzordw jednolitej dokumentacji rozliczeniowo -
ksiegowe],

szkolenie i instruktaz ksiegowych podleglych jednostek w zakresie:

- planowania budzetu,

- realizacji budzetu,

- prowadzenia pozostate] dziatalnosci,

nadzoér i koordynacja prac zwigzanych z przejmowaniem, przeksztatcaniem oraz
likwidacja szkot i placdwek oswiatowych w zakresie gospodarki finansowe;j,
opracowywanie miesiecznych harmonogramoéw realizacji dochodéw i wydatkow
budzetowych,

przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie z rezerwy czesci oswiatowej subwencji
0golnej,

opracowywanie materiatow zwigzanych z planowaniem i realizacjg inwestycji
oswiatowych i remontow obiektow oswiatowych,

nadzorowanie i rozliczanie inwestycji oswiatowych i prac remontowych
w podlegtych jednostkach,

przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie zadar inwestycyjnych z funduszy
Unii Europejskiej oraz pozyskiwanie $rodkéw finansowych na inwestycje i remonty
z innych zrddet;

nadzdr i koordynacja prac zwigzanych z gospodarowaniem mieniem nieruchomym
i ruchomym w podlegtych jednostkach {wynajmy, likwidacja i przekazywanie mienia
ruchomego),

opiniowanie umoéw i dokumentéw o podobnym charakterze pod wzgledem
finansowym,

wprowadzanie zadan i dokonywanie zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej
Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego,

monitorowanie stanu kontroli zarzadczej w podleglych jednostkach o$wiatowych,
w szczegbinosci poprzez coroczne zbieranie o$wiadczen o stanie kontroli zarzadczej
za poprzedni rok oraz wskazywanie jednostek do kontroli prowadzonych przez
Wydziat Kontroli, Skarg i Wnioskdw UM, :
uzgadnianie z dyrektorami placowek oswiatowych wysokosci opfat za positki, a takze
terminow i sposobu ich wnoszenia przez rodzicdw/opiekundw dzieci i mtodziezy
przebywajacych w tych placéwkach,



zc)
zd)

ze)
zf)

zg}

zh}

zi}

zj)
3) do

prowadzanie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, realizowanych
przez Wydziat- przygotowanie merytoryczne postepowan,

sporzgdzanie planu zamoéwien przewidzianych do realizacji w Wydziale w danym
roku,

staty udziat w komisjach przetargowych, realizowanych przez Wydziat,

prowadzenie rejestréw zamowien publicznych realizowanych przez Wydziat, w tym
prowadzenie rejestru zamowien wytaczonych ze stosowania ustawy,

gromadzenie i archiwizacja dokumentacji zaméwieri publicznych, realizowanych
przez Wydziat,

udostepnianie dokumentacji z przeprowadzonych postepowart wykonawcom oraz
organom kontroli zewnetrznej i wewnetrznej,

przygotowywanie projektu informacji dla Komisji Rewizyjnej Sejmiku o realizacji
zamdwien publicznych, uczestnictwo w posiedzeniach komisji poswieconych
zamowieniom publicznym,

wspotpraca z Wydziatem Zamowien Publicznych;

zadari Dziatu ds. Wdrazania Projektow Unijnych w ramach PO KL naleiy

w szczegdlnosci:

a)

b)
0)

d)
e)
f)

8

n}

o)

przygotowywanie Planu Dzialania, w zakresie projektow systemowych
realizowanych w ramach PO KL, na kolejne lata budzetowe,

podziat alokacji Srodkéw w ramach projektow systemowych Priorytetu IX PO KL,
nadzor nad realizacjg i koordynacja zadan w ramach projektéow systemowych
realizowanych w ramach Priorytetu IX PO KL,

przygotowywanie do IZ oraz IP PO KL wnioskéw o dofinansowanie projektow
systemowych, aktualizacji wnioskow i formularzy zmian,

weryfikacja i zatwierdzanie czastkowych dokumentacji projektowych sktadanych
przez DCIZiIDN w Wathrzychu i DODN we Wroctawiu,

sporzadzanie wnioskdw o ptatnos¢ w ramach projektéw systemowych Priorytetu IX
PO KL,

prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow w jednostkach bedacych
realizatorami zadar merytorycznych w ramach projektow systemowych,

realizacja zadan z zakresu promocji i informacji w ramach projektow systemowych,
monitorowanie efektow realizacji projektow systemowych — gromadzenia danych
oosobach i instytucjach korzystajacych ze wsparcia w ramach projektéw
systemowych w ramach Priorytetu IX PO KL (formularze PEFS),

sporzgdzanie informacji opisowych z przebiegu realizacji projektéw,

wspotpraca z kluczowymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie
projektéw oraz Instytucja Zarzadzajaca i innymi instytucjami zewnetrznymi,
archiwizacja dokumentacji projektow realizowanych w ramach ZPORR i PO KL,
przygotowywanie i realizacja aktow prawnych Sejmiku WD, Zarzgdu WD, Marszatka
oraz przygotowywanie innych materiatéw przedkiadanych tym organom w zakresie
realizowanych zadan,

przygotowywanie rocznych plandw zaméwieni publicznych w zakresie realizowanych
i przewidywanych do realizacji projektéw systemowych oraz sporzadzanie wnioskéw
0 wyrazenie zgody na wszczgcie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
{badanie rynku, opis przedmiotu zamoéwienia),

przygotowywanie raportéw, analiz i zestawienl na potrzeby instytucji nadzorujacych
wdrazanie PO KL,



p)

y)
z)
za}

zb)

zc)
zd)
ze)

zf)
2g8)

zh)
zi)

zj)
zk)

zl)

zm)

opracowywanie materiatéw do projektu budietu dla projektéw systemowych
w ramach Priorytetu IX PO KL:

- roczne plany wydatkow,

- roczne plany dochodoéw,

biezaca analiza realizacji budzetow jednostek w zakresie realizowanych projektow
systemowych,

dokonywanie korekt planéw finansowych jednostek w zakresie realizowanych
projektow systemowych, '

wprowadzanie nowych zadan oraz dokonywanie zmian w Wieloletniej Prognozie
Finansowej Samorzadu Wojewddztwa Dolnoélaskiego,

przygotowywanie harmonogramow realizacji dochodow i wydatkéw budzetowych
w ramach projektéw systemowych,

przygotowywanie informacji w zakresie wydatkowania srodkéw na wynagrodzenia
pracownikéw zaangazowanych w realizacje projektéw systemowych w podziale na
Zradia finansowania,

sporzadzanie harmonogramow planowanych refundacji poniesionych wydatkow ze
srodkow budzetu wojewddztwa dolnoslaskiego,

sporzadzanie dyspozycji przekazania srodkéw do jednostek bedacych realizatorami
czesci zadan w projektach oraz dyspozycji zwrotu Srodkdw w ramach projektow
systemowych,

sporzgdzanie sprawozdan finansowych z realizacji projektdw systemowych,
sporzadzanie sprawozdan finansowych z wydatkdéw poniesionych w ramach
dofinansowania PO KL w rozbiciu na rachunki bankowe,

przygotowywanie  Regulaminu  przyznawania | przekazywania wsparcia
stypendialnege dla ucznidw szkdl gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych
w wojewddztwie dolnoslaskim,

weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskéw o przyznanie wsparcia

stypendialnego oraz sporzadzanie listy rankingowej ztozonych wnioskow,
sporzadzanie uméw o przekazywanie stypendium oraz umow-zlecen
z nauczycielami-opiekunami uczniow,

przygotowywanie dokumentacji do wyptaty wynagrodzen dla nauczycieli z tytutu
zawartych umoéw — zlecen,

administracja stron internetowych projektéw realizowanych w ramach PO KL,
przygotowywanie i przeprowadzenie badania ewaluacyjnego dla uczniéw objetych
wsparciem stypendialnym,

weryfikacja sprawozdan okresowych i kofAcowych z realizacji indywidualnej $ciezki
rozwoju edukacyjnego ucznia,

przygotowywanie monitoringowych informacji kwartalnych zwigzanych z realizacjg
Dziatania 2.2 ZPORR,

sporzgdzanie opisow zwrotdw srodkdw do DUW w ramach Dziatania 2.2 ZPORR,
sporzadzanie kwartalnych informacji dla DUW dotyczacych nieprawidiowodci
podlegajacych i niepodiegajacych raportowaniu w ramach Dziatania 2.2 ZPORR,
sporzadzanie kwartalnej informacji dla DUW dotyczacej projektéw niezakoriczonych
tub podlegajacych postgpowaniom administracyjnym lub sadowym w wojewddztwie
dolnoslaskim w ramach dziatania 2.2 ZPORR,

pisanie projektéw edukacyjnych wspoffinansowanych z funduszy strukturalnych,
ktdre beda realizowane w Wydziale,



zn)

4) do

prace koncepcyjne zwigzane z usprawnieniem procesu monitorowania projektéw
realizowanych przez Wydziat;

zadan Dzialu ds. Wdrazania Projektéw Unijnych w ramach RPO naleiy

w szczegolnosci:

a)

b)

d)

e)

f)
g)

h)
i)

p)

a)

przygotowywanie do IZ RPO wnioskéw o dofinansowanie projektow systemowych
oraz konkursowych w ramach RPQ,

inicjowanie dziatan majacych na celu zachecanie jednostki o$wiatowe do pisania
projektéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz innych Zrodet
zagranicznych, w tym promocja programdw, prowadzenie dziatar informacyjno —
szkoleniowych,

przygotowanie wnioskdw o dofinansowanie oraz pozostatych dokumentow
aplikacyjnych dla projektow edukacyjnych wspéifinansowanych z funduszy
strukturalnych, ktore beda realizowane w Wydziale,

pomoc w realizacji projektow wspotfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej
oraz innych funduszy zagranicznych realizowanych przez szkoly i placowki
oswiatowe, dla ktérych organem prowadzacym jest samorzad wojewoddztwa,
opracowywanie materiatdw zwigzanych z planowaniem i realizacjg projektéw
systemowych i konkursowych w ramach RPO w latach 2007 — 2013 oraz innych
zrodet zagranicznych,

opracowywanie materiatow budzetowych do realizacji projektow,

przygotowywanie harmonograméw realizacji projektéw systemowych oraz
konkursowych w ramach RPO, a takie pozostalych projektow realizowanych
w Dziale, ‘

sporzadzanie wnioskow o ptatnoéé,

sporzadzanie zatacznikow do wnioskéw i uméw o dofinansowanie projektéw
realizowanych w Dziale,

promocja projektéw systemowych oraz konkursowych realizowanych w Dziale,
sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz obstuga finansowa projektéw
systemowych i konkursowych realizowanych w Dziale,

gromadzenie danych niezbednych do przeprowadzenia ewaluacji realizowanych
projektow,

sporzadzanie informacji opisowych z przebiegu realizowanych projektow
systemowych i konkursowych w ramach RPO, innych programéw operacyjnych oraz
Zrodet zewnetrznych,

nadzor nad prawidtowym wykonaniem realizowanych projektéw,

przygotowanie i realizacja aktdéw prawnych Sejmiku, Zarzadu, Marszatka oraz
przygotowanie innych materiatéw przedktadanych tym organom w zakresie
realizowanych zadan w Dziale,

wspotpraca z Wydziatem Wdrazania RPO, pozostatymi komdrkami organizacyjnymi
Urzgdu, Instytucjg Zarzadzajaca, Instytucja Wdrazajacy (Instytucja Posredniczaca
Il stopnia —1P2), jednostkami samorzgdu terytorialnego,

archiwizacja dokumentacji projektéw oraz innych spraw realizowanych w Dziale.

2. Tworzy sie stanowisko Zastepcy Dyrektora Wydziatu.

§ 5. 1. Do zadan Wydziatu Sportu i Rekreacji nalezy w szczegélnoéci:
1) koordynowanie zadan w zakresie kultury fizycznej i sportu, w tym miodziezowego
i niepetnosprawnych;



2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

10)
11)

12)
13)
14)
15)

16)
17)

1)
2)

3)
4)

6)

7)

8)

wspieranie dziatan zwigzanych z zabezpieczeniem bazy, sprzetu sportowego oraz kadry
szkoleniowej, potrzebnej do realizacji zadan programowych;

wspotpraca ze stowarzyszeniami sportowymi w zakresie szkolenia miodziezy wybitnie
uzdolnionej;

opracowywanie projektu budzetéw w zakresie kultury fizycznej i sportu szczebla
wojewddzkiego; '

nadzor i kontrola realizacji zadan zleconych stowarzyszeniom kultury fizycznej i innym
podmiotom;

prowadzenie rejestru finansowo - ksiegowego przekazywanych srodkéw finansowych
oraz sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej;

wnioskowanie o nadanie odznaczen resortowych oraz wyréinien za szczegélne
osiggniecia w dziataniu na rzecz kultury fizycznej;

opracowywanie Wojewddzkiego Programu Rozwoju Bazy Sportowe;j;

wnioskowanie o dofinansowanie inwestycji sportowych $raodkami z Funduszu Rozwoju
Kultury Fizycznej;

nadzér nad realizacjg inwestycji sportowych i rekreacyjnych;

koordynowanie programdw budowy inwestycji sportowo — rekreacyjnych, w ktorych
finansowo partycypuje Wojewddztwo Dolnoslgskie;

kreowanie i wspieranie wspodipracy zagranicznej w zakresie wymian grup
miodziezowych, w szczegblnosci z regionami partnerskimi;

prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem i przyznawaniem stypendidow za
wysokie osiggniecia sportowe;

prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem i przyznawaniem nagrod za wysokie
osiagniecia sportowe;

wspotudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z ustanowieniem patronatéw Marszatka
Wojewddztwa w zakresie sportu i rekreacji;

wspotdziatanie z whadciwg komisjg sejmiku;

przygotowanie projektéw uchwat sejmiku i zarzadu dotyczgcych sportu i rekreacji.

2. Tworzy sie stanowisko Zastepcy Dyrektora Wydziatu.

§ 6. 1. Do zadan Wydziat Turystyki nalezy w szczegdlinosci:
opracowywanie i wdrazanie programu w zakresie rozwoju turystyki Wojewodztwa;
programowanie rozwoju turystyki i promocji potencjafu turystycznego Wojewddztwa
we wspotpracy podmictami dziatajacymi w dziedzinie turystyki, w szczegdinoéci z Polska
Organizacja Turystyczng, Polska Agencjag Rozwoju Turystyki i Dolnos$laska Izba
Turystyczng;
opracowywanie projektu budzetdw w zakresie turystyki szczebla wojewédzkiego;
koordynacja dziatah zwigzanych z rozwojem szlakdw tematycznych na terenie
wojewddztwa dolnoslaskiego;
koordynacja dziatari i finansowe wspieranie stowarzyszeri turystyki i rekreacji o zasiegu
wojewodzkim;
wspieranie merytoryczne i finansowe organizacji imprez turystycznych i rekreacyjnych
o zasiggu ogolnopolskim i migdzynarodowym oraz dziatah promujacych i wspierajacych
promocje turystyki;
opiniowanie planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie obiektéw
turystycznych;
nadzér i kontrola realizacji zadan zleconych stowarzyszeniom turystycznym i innym
podmiotom;



9)

10)

11)
12)

13)

14)
15)

16)
17)
18)
19)
20)

21)

22)

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

prowadzenie rejestru finansowo - ksiegowego przekazywanych Srodkow finansowych
oraz sporzadzanie analiz z wynikow ekonomicznych stowarzyszen turystycznych oraz
sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej; _

wnioskowanie o nadanie odznaczenn resortowych oraz wyrdinient za szczegdlne
osiggniecia w dziataniu na rzecz turystyki;

koordynacja i promocja informacji turystycznej w Wojewddztwie i 0 Wojewodztwie;
wspotdziatanie z AWF i innymi podmiotami w zakresie szkolenia i doskonalenia kadr dla
turystyki i rekreacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestrem przedsiebiorcéw prowadzacych ustugi
turystyczne, szkoleniami i nadawaniem uprawnied pilotdw i przewodnikow
turystycznych oraz zaszeregowaniem, kategoryzacjq i ewidencjg obiektow hotelarskich,
a takze innych spraw wynikajgcych z ustawy o ustugach turystycznych;

prowadzenie rejestru organizatordw i posrednikow turystycznych;

kontrola prowadzonej przez organizatorow i posrednikdow turystyki dziatalnosci
gospodarczej;

nadzor i kontrola nad nadawaniem uprawnien przewodnikow turystycznych i pilotow
wycieczek oraz prowadzenie wtasciwych ewidencji;

kontrola dziatalnoéci przewodnikow turystycznych i pilotéw wycieczek i prowadzenig
catoksztattu spraw z tym zwigzanych; )
zaszeregowywanie obiektéw hotelarskich i nadawanie kategorii oraz prowadzenie
ewidencji;

kontrola przestrzegania wymagan przewidzianych dla obiektow hotelarskich;
powolywanie komisji egzaminacyjnych jezykéw obcych;

wydawanie dyspozycji wyptaty zaliczek na pokrycie kosztéow powrotu do kraju oraz
prowadzenie spraw z tym zwigzanych;

prowadzenie, opracowywanie analiz i badan ruchu turystycznego na Dolnym Slasku oraz
potencjatu turystycznego regionu.

2. Tworzy sie stanowisko Zastepcy Dyrektora Wydziatu.

§ 7. 1. Do zadan Wydziatu ds. Osob Niepetnosprawnych nalezy w szczegéinosci:
opracowanie i realizacja ,, wojewddzkich programéw, dotyczacych wyrdwnywania szans
osob niepeinosprawnych i przeciwdziatania ich wykluczeniu spotecznemu oraz pomocy
w realizacji zadan na rzecz zatrudniania oséb niepetnosprawnych”;
udzielanie pomocy merytorycznej instytucjom i osobom fizycznym realizujgcym zadania
objete wojewddzkimi programami dotyczacymi osdb niepetnosprawnych;
okredlenie potrzeb w zakresie Srodkow finansowych na realizacje wojewddzkich
programow, dotyczacych oséb niepetnosprawnych;
wspotpraca z Petnomocnikiem Rzadu ds. Oséb Niepetnosprawnych;
opiniowanie wnioskéw o dofinansowanie robét budowlanych, dotyczacych obiektow
stuzacych rehabilitac;ji;
opiniowanie wnioskow zawigzanych z tworzeniem i dziataniem zaktadéw aktywnosci
zawodowej;
zlecanie zadanh organizacjom pozarzadowym w zakresie rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oséb niepetnosprawnych;
wspdtpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz organizacjami
pozarzgdowymi w dziataniach na rzecz oséb Niepetnosprawnych;
opiniowanie wnioskéw o wpis do rejestru osrodkéw przyjmujacych grupy turnusowe;



10}

11)
12)
13)
14)

15)
16)
17}

18)
19)

20)

21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)

28)

opracowywanie i opiniowanie wnioskéw o utworzenie lub likwidowanie przez
Marszatka specjalistycznych osrodkéw szkoleniowo — rehabilitacyjnych;

opracowywanie wystgpienia i wnioskéw do programéw PFRON;

obstuga organizacyjna Wojewddzkiej Spotecznej Rady ds. Oséb Niepetnosprawnych;
pozyskiwanie srodkow europejskich i krajowych na zadania Wydziatu;

przygotowywanie projektdw uchwat sejmiku i zarzadu z zakresu rehabilitacji zawodowej
i spotecznej osob niepetnosprawnych, realizowanych na poziomie wojewddztwa;
nadzér nad wykorzystaniem na cele zwigzane z rehabilitacjg obiektéw, ktére otrzymaty
dofinansowanie ze srodkéw PFRON na roboty budowlane;

wspdtudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z ustanowieniem patronatéw Marszatka
Wojewddztwa w zakresie aktywizacji oséb niepetnosprawnych;

opracowywanie niezbednych dokumentow w zakresie planowania i realizacji budzetu,
dotyczacych zadan Wydziatu;

prowadzenie portalu internetowego Wydziatu;

wspodtdziatanie z wlasciwg do spraw oséb niepetnosprawnych Komisja Sejmiku
Wojewodztwa;

inicjowanie, koordynowani i realizacja zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej
i spotecznej osob niepetnosprawnych w odpowiednich dokumentach strategicznych
Wojewddztwa;

przygotowanie i podpisywanie umdw z Wnioskodawcami w zakresie dziatart Wydziatu;
nadzdr nad realizacjg podpisanych uméw;

rozliczane umdw wyniktych z realizowanych przez Wydziat zadan;

przygotowanie zapotrzebowania na srodki PFRON i sporzgdzanie rozliczen $rodkéw;
wydawanie dyspozycji wypfaty dofinansowania w zakresie realizowanych uméw;
prowadzenie nadzoru i sprawozdawczosci w zakresie realizowanych zadan;
opracowywanie projektéw wnioskdw, procedur i trybu rozpatrywania wnioskow
w zakresie zadan Wydziatu;

prowadzenie dziatann informacyjnych i promocyjnych w zakresie aktywizacji zawodowej
i spotecznej oséb niepetnosprawnych.

2. Tworzy sie stanowisko Zastepcy Dyrektora Wydziatu.

§8.1. Do zadan Wydziatu Wspdipracy z Organizacjami Pozarzadowymi nalezy

w szczegolnosci:

1)
2)

3}
4)
5)
6)
7)

8)

koordynowanie biezacej wspdtpracy Urzedu z organizacjami pozarzagdowymi;
opracowanie i realizacja wojewddzkich programéw wspéipracy z organizacjami
pozarzgdowymi;

okreslenie potrzeb w zakresie $rodkéw finansowych na realizacje wojewddzkich
programdw wspdtpracy z organizacjami pozarzadowymi;

udzielenie pomocy merytorycznej komdrkom organizacyjnym realizujgcym zdania
objete wojewodzkim programem wspdipracy z organizacjami pozarzadowymi;
wspoipraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz innymi podmiotami
dziatajagcymi na rzecz organizacji pozarzagdowych;

prowadzenie doradztwa oraz gromadzenie i rozpowszechnianie informacji niezbednych
dla dziafalnosci organizacji pozarzgdowych;

prowadzenie na podstawie zfozonych ankiet bazy danych dolnoglaskich organizacji
pozarzadowych;

przygotowanie projektéw uchwat sejmiku 1 zarzadu z zakresu wspotpracy
z organizacjami pozarzagdowymi na Dolnym Slasku;



9)

10)
11)

12)

13)
14)

15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)

22)
23)

24)

wspotudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z ustanowieniem patronatow Marszatka
Wojewodztwa w zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi;

prowadzenie podstrony WWW na stronie internetowej Urzedu;

opracowanie niezbednych dokumentéw w zakresie planowania i realizacji budzetu
dotyczacych zadan Wydziatu;

organizowanie otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu
zadan Wydziatu;

rozliczanie umdéw wynikajacych z zdan realizowanych przez Wydziat;

wspofpraca z wlasciwg do spraw organizacji pozarzadowych Komisjg Sejmiku
Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

przygotowanie i podpisywanie umow z Oferentami w zakresie dziatan Wydziatu;

nadzér na realizacjg podpisanych umow;

wydanie dyspozycji wyplaty dofinansowania w zakresie realizowanych umow;
prowadzenie sprawozdawczosci | nadzoru w ramach realizowanych zadan;
opracowywanie projektéw wnioskéw, procedur i trybu rozpatrywania ofert | wnioskéw
w zakresie zadan Wydziatu; _

prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych w zakresie wspdtpracy
z organizacjami pozarzadowymi;

prowadzenie badan w zakresie dolnoslaskich organizacji pozarzadowych oraz pozytku
publicznego;

obstuga zespotéw zadaniowych powotanych przez Marszatka;

inicjiowanie umow oraz projektéw partnerskich we wspédtpracy z organizacjami
pozarzgdowymi;

pozyskiwanie srodkéw krajowych i europejskich na realizacje zadan Wydziatu.

2. Tworzy sie stanowisko Zastepcy Dyrektora Wydziatu.

§9. Traci moc zarzadzenie 39/2011 Marszatka Wojewddztwa Dolno$lgskiego z dnia
14 marca 2011 r. w sprawie szczegétowego zakresu zadah Departamentu Spraw
Spotecznych.

§ 10. Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi Departamentu Spraw
Spotecznych w porozumieniu z Dyrektorem Wydziatu Kadr, Szkolenia i Spraw Socjalnych.

§ 11. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




