projekt

ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJY

w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, wzoru umowy o wykonanie
zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pozn. zm.?) zarzadza sig, co

nastepuje:

1)

2)

3)

8 1. Okresla sig:

wzér oferty realizacji zadania publicznego przez organizacje¢ pozarzadowa oraz podmiot
wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,,ustawa”, stanowigcy zalacznik nr 1 do
rozporzadzenia;

ramowy wzOr umowy 0 wykonanie zadania publicznego przez organizacje¢ pozarzadowa
oraz podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy, stanowiacy zatacznik nr 2 do
rozporzadzenia;

wzOr sprawozdania z wykonania zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa
oraz podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy, okreslonego w umowie o wykonanie

tego zadania, stanowiacy zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

8§ 2. Traci moc rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 grudnia
2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru
umowy 0 wykonanie zadania publicznego 1 wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207).

8 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Y Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem administracji rzadowej — zabezpieczenie spoteczne, na
podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie
szczegodtowego zakresu dziatania Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U. Nr 216, poz. 1598).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 64, poz. 593, Nr 116, poz. 1203 i Nr
210, poz. 2135 oraz z 2005 r. Nr 155, poz. 1298, Nr 169, poz. 1420, Nr 175, poz. 1462 i Nr 249, poz. 2104, z
2006 r. Nr 94, poz. 65 oraz z 2008 r. Nr 209, poz. 1316, oraz z 2009 r. Nr 22, poz.120 i Nr 19, poz.100.



Zalaczniki do rozporzadzenia

Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

Zalacznik nr 1

WZOR OFERTY REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce zlozenia oferty
(wypetnia organ zlecajacy)

1. Pouczenia dotyczace poj¢¢ oznaczonych odnosnikiem znajduja si¢ na koncu wzoru oferty.

2. W zwrotach oznaczonych gwiazdka nalezy skresli¢ niepotrzebny tekst.
3. W przypadku oferty wspdlnej nalezy podaé dane organizacji pozarzadowych lub podmiotéw, o
ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, korzystajac

z kwestionariusza danvch organizacii pozarzadowei/podmiotu dla ofertv wspolnei.

OFERTA*/OFERTA WSPOLNA*

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO ORGANIZACJI POZARZADOWEJ '/ PODMIOTU, O
KTORYM MOWA W ART. 3 UST. 3 USTAWY O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O
WOLONTARAICIE **

sktadana na podstawie przepiséw dziatu Il
rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pézn. zm.)

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA PUBLICZNEGO*/WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA
PUBLICZNEGO*

(nazwa organu zlecajagcego)

WRAZ 7z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W KWOCIE



I. Dane organizacji pozarzagdowej*/podmiotu, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o

dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie*
1. Oferta, o ktérej mowa w art. 14 ust. 1 ustawy")

1) NABZWA .ttt e et e e e e bbb

2) forma prawna® (nalezy zaznaczy¢ odpowiednig forme lub wpisaé inng)

() stowarzyszenie () fundacja
() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna
() spotdzielnia socjalna () INna...co

*

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym*, w innym rejestrze* lub ewidengiji

4) data wpisu, rejestracii lub utworzenia ...........ccccceeeiiiiiie i

5)NENIP e NFREGON ...

6) adres:
MIJSCOWOSE ....vvvvveiciieee e UL, e

AZIEINICA o.ooee e

8) numer rachunku bankowego............coo o

NAZWA DANKU ... .o e e e e e e e e aeas

9) nazwiska i imiona osob upowaznionych do reprezentowania organizacji pozarzadowej*/podmiotu, o

ktéorym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie*:



10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki (np. placowki) bezposrednio wykonujacej zadanie, o

ktorym mowa w ofercie:

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu

kontaktowego)

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

b) dziatalnosé odptatna pozytku publicznego

13) jezeli organizacja pozarzadowa*/podmiot, o ktérym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie * prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru przedsi€biOrCOW. .. .......c.oiuiiuii it e e ,

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

2. Ofertawspélna, o ktérej mowa w art. 14 ust. 2 ustawy”

Szczegotowe dane dotyczace organizacji pozarzadowych lub podmiotéw, o ktérych mowa w
art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, skladajacych oferte
wspolng nalezy umiesci¢ w kwestionariuszu danych organizacji pozarzadowej*/podmiotu, o
ktorym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie* dla

oferty wspolnej, stanowigcym zatacznik do oferty wspadlinej.

1) nazwy organizacji pozarzgdowych lub podmiotéow, o ktérych mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie sktadajgcych oferte wspoing




2) sposa@b reprezentacji organizacji pozarzadowych lub podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3. ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie sktadajgcych oferte wspolng wobec
organu administracji wraz z przytoczeniem podstawy prawnej (nP. zasady okreslone w statucie,
petnomocnictwo lub prokura), o ktérym mowa w art. 14 ust 3 pkt 2 8.

3) osoby wyznaczone do udzielania informacji (imie, nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego):

Il. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Opis grup adresatow zadania

3. Opis probleméw wskazujacych na koniecznos¢ wykonania zadania publicznego, opis ich
przyczyn oraz skutkow

4. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposob ich realizacji




5. Obszar realizacji zadania publicznego

6. Opis poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego

7. Harmonogram

W harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegoélnych dziatah oraz
liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar
adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba swiadczen udzielanych tygodniowo,
miesiecznie, liczba adresatéw).

W przypadku oferty wspoélnej - doktadny podziat dziatan miedzy sktadajgcymi oferte wspding ze

szczegotowym wykazem dziatan i wykonujgcych je organizacji pozarzadowych lub podmiotow.

Zadanie publiczne realizowane od.................. (o [o TR

Poszczegolne dziatania w zakresie | Terminy Organizacja pozarzadowa*/podmiot, o

realizowanego zadania publicznego |realizacji ktorym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o

wraz z krétkim opisem poszczeg6lnych | dzialalnosci pozytku publicznego i o
dziatan wolontariacie* lub inny podmiot

odpowiedzialny za dzialanie w zakresie

realizowanego zadania publicznego




lll. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw

Lp. | Rodzaj kosztow koszt Koszt pokryty z | Koszt pokryty z Koszt pokryty z wktadu
catkowity dotaciji finansowych osobowego, rzeczowego i
? Srodkéw wtasnych, | innego wktadu
o 3 $rodkéw z innych niefinansowego
T | % zrodet publicznych
3 2 | E oraz wptat i optat
s |8 adresatow*
Ko) 2 <
2|8 |
S |2 |&
Koszty merytoryczne,
w tym:
Koszty obstugi
zadania publicznego,
w tym koszty
administracyjne
Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia i
promociji-
IS
Q
Q
jo2)
(@]

2. Przewidywane zrodta finansowania zadania publicznego

1 |Wnioskowana kwota dotacji zt %

2 | Srodki finansowe wiasne: zt %
(z tego finansowe srodki z innych zrédet prywatnych, w szczegolnosci:
darowizny od 0sOb trzecich, umowy sponsoringu, wptaty i optaty | ..o |
adresatéw)

3 | Wkiad osobowy ($wiadczenia wolontariuszy, praca spoteczna zt %
cztonkow) e

4 | Wkiad rzeczowy zt %

5 |Inny wktad niefinansowy zt %

6 | Wktad osobowy, wkiad rzeczowy oraz inny wktad niefinansowy - fgcznie |zt %

7 | Finansowe $rodki z innych zrodet publicznych (w szczegolnosci: dotacje z | zt %




budZetu panstwa lub budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego,

funduszy celowych, srodki z funduszy strukturalnych

8 1%
Inne zt %
10 | Ogotem (pozycje wyszczegolnione w wierszach nr 1, 2,6, 7, 81 9) zt 100%

3. Finansowe s$rodki z innych zrédet publicznych:

Nazwa organu administracji | Kwota srodkéw

Informacja o tym, czy

Termin rozpatrzenia -

publicznej lub innej jednostki wniosek o0 przyznanie | w przypadku
sektora finanséw Srodkow zostat | wnioskow
publicznych rozpatrzony nierozpatrzonych do
pozytywnie czy tez nie | czasu ztozenia
zostat jeszcze | niniejszej oferty
rozpatrzony oraz.
TAK*/NIE*
TAK*/NIE*
TAK*/NIE*
TAK*/NIE*
4. Wycena wkladu wlasnego niefinansowego
Nr pozycji w Metoda wyceny Kwota (w zi)
Lp kosztorysie
Wkiad osobowy
1.
3.
Wkiad rzeczowy
1.
2.




Inny wkitad
niefinansowy
1.
2.
3.

Uwagi, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

IV. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (informacje o
kwalifikacjach os6b, ktére bedg zatrudnione przy realizacji zadania publicznego oraz o
kwalifikacjach wolontariuszy). W przypadku oferty wspdélnej - przyporzgdkowanie zasobow
kadrowych do dysponujgcych nimi organizacji pozarzgdowych lub podmiotéw, o ktérych mowa w

art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Zasoby rzeczowe organizacji pozarzadowej*/podmiotu, o ktéorym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie* przewidywane do wykorzystania przy realizacji
zadania (np. lokal, sprzet, materiaty). W przypadku oferty wspolnej - wskazanie organizacji
pozarzadowych lub podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie dysponujgcych poszczegdlnymi zasobami rzeczowymi.




3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju, wraz z
podaniem wysokosci srodkéw finansowych (ze wskazaniem, ktore z tych zadan realizowane byty

we wspotpracy z administracjg publiczng) za ostatnie trzy lata.

4. Informacja o przewidywanym wykorzystaniu przy realizacji zadania publicznego podwykonawcéw

ze wskazaniem, w jakim zakresie bedg uczestniczy¢ w realizacji zadania publicznego).

Oswiadczam*/o$wiadczam*, Ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
naszej organizacji pozarzadowej*/podmiotu, o ktérym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie®,

2) w ramach skladanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* wynagrodzenia od adresatéw
zadania,

3) organizacja pozarzgdowa*/podmiot, o ktérym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie*/ jest zwigzana niniejszg ofertg do dnia..........c..ccceeeeeeee. ,

4) nie wypetnia¢ w przypadku oferty wspolnej;

5) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym,

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
osoby, ktérych te dane dotyczg ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

6) dokumenty stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej oferty sg zgodne ze stanem faktycznym na
dzien ztozenia oferty,

7) organizacja pozarzgdowa*/podmiot, o ktérym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie*, sktadajgca*/sktadajgcy* niniejszg oferte nie zalega z podatkami ani
sktadkami ZUS.

8) Dane okreslone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym*/wtasciwg
ewidencjg®.

10



9) organizacja pozarzgdowa*/podmiot, o ktérym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie*nie zostat pozbawiony mozliwosci uzyskania dotacji na podstawie
ustawy o finansach publicznych

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osob
upowaznionych dosktadania odwiadczeh woli w
imieniu organizacji pozarzagdowej*/podmiotu, o
ktérym mowa w art. 3 ust. 3* ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie /

Data. ..

Zatgczniki i ewentualne referencje:

1. W przypadku oferty wspdlnej - kwestionariusze danych organizacji lub podmiotéw, o ktérych mowa
w art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, sktadajgcych oferte
wspolng,

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skfadajgcych oferte wspdlng niz
wynikajacy z KRS lub innego wiasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy upowaznienie do
dziatania w imieniu partneréw.

Poswiadczenie zlozenia oferty (nie wypetniac)

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

11



Zalacznik nr 4 do oferty

KWESTIONARIUSZ DANYCH ORGANIZACJI POZARZADOWEJ*/PODMIOTU, O
KTORYM MOWA W ART. 3 UST. 3 USTAWY O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARAICIE* DLA OFERTY WSPOLNEJ

Organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o dzialalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie, sktadajacy ofert¢ wspdlng na podstawie art. 14 ust. 4

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.

U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.)

1) NABZWA .ttt ettt e et e e e e e e aeee e s

2) forma prawna ( nalezy zaznaczy¢ odpowiednig forme lub wpisac inng)

() stowarzyszenie () fundacja
() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna
() spotdzielnia socjalna () INNa...

4) data wpisu, rejestracji lub UtWOrZenia ...........cccceeeiiiiiiiiiiiiieieeie e
5)NENIP e NFREGON ..o
6) adres:
MI€JSCOWOSE ...cooiiiiiiiiiie e UL e
dzielnica™ ..o,
gMINa™ ..o POWIAE™ ...
WOJEWOAZIWO ...ttt
kod pocztowy .................. POCZEA. .. ... it
T)tel oo faKS wovviiie e
e-mail: ..o NP e
8) numer rachunku bankowego.............oo i

12



T)tel oo faKS wovviicee e
€-Mall: ..ooovvvviriiiiiiee e 0111 0 1 PSSR

8) numer rachunku bankowego...........c..covviiii i it e
NAzwa banku ...

9) nazwiska i imiona oséb upowaznionych do reprezentowania organizacji pozarzadowej*/podmiotu,
o ktéorym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie*

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy placéwki bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o
ktorym mowa w ofercie:

11) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

b) dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego

12) jezeli organizacja pozarzadowa®*/ podmiot, o ktérym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie* prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorCOW. ... ... ..o ,

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

13



(podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b
upowaznionych dosktadania odwiadczeh woli w
imieniu organizacji pozarzgdowej*/podmiotu, o
ktorym mowa w art. 3 ust. 3* ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie /

* Niepotrzebne skresli€.

! Organizacja pozarzadowg jest organizacja pozarzadowa w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.).

® Rodzajem zadania jest jeden z obszarow dziatalnosci pozytku publicznego okreslonych w art. 4 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.).
* Forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie obowiazujacych przepisow, w szczegdlnosci stowarzyszenie i fundacje, koscielne i
wyznaniowe osoby prawne, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne.

® Wypehia¢ w przypadku Miasta Stotecznego Warszawy.

® Nie wypeia¢ w przypadku Miasta Stolecznego Warszawy.

" Nie wypehia¢ w przypadku Miasta Stolecznego Warszawy.

8 W przypadku wyznaczenia lidera projektu wskazanie wzajemnych stosunkéw pomiedzy podmiotami
sktadajacymi ofert¢ wspdlna.

% Nie wypetiaé¢ w przypadku ztozenia oferty, o ktorej mowa w art. 14 ust. 1 ustawy.

8 Jezeli organ administracji zlecajacy zadanie publiczne nie okreslit w ogloszeniu otwartego konkursu ofert
nizszego odsetka, koszty obstugi nie moga przekroczy¢ 10% calkowitego kosztu zadania.

7 Jezeli organ administracji zlecajacy zadanie publiczne nie okreslit w ogloszeniu otwartego konkursu ofert
nizszego odsetka, koszty wymienione w pozycji: ,,inne koszty, w tym koszty wyposazenia i promocji”-nie moga
przekroczy¢ 10% catkowitego kosztu zadania

12) Wypetnia¢ w przypadku Miasta Stotecznego Warszawy.

) Nie wypetnia¢ w przypadku Miasta Stotecznego Warszawy.

) Nie wypetnia¢ w przypadku Miasta Stotecznego Warszawy.
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Zalacznik nr 2

WZOR
UMOWA NR .....
Zawartaw dniu .......cooeveiiiiinii e Wi :

miedzy:
Z S18dZIDG W ..o ,
zwanym dalej Zleceniodawca, reprezentowanym przez:
a:
......................................... (organizacja pozarzadowa*/podmiot, o ktérym mowa w

art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie*) z siedzibg w
......... numer KRS* lub innego rejestru*, badz ewidencji* ...................., reprezentowang
przez  (imi¢ 1  nazwisko oraz numer i seria dowodu  osobistego)

zwanym/zwanymi* dalej Zleceniobiorca*/

Zleceniobiorcami*?

o realizacje zadania publicznego pod NAZWE: .........c.oiiiiiiiiiii i

Osoba do kontaktdéw roboczych:

=]
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§1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy*/Zleceniobiorcom*, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96,

poz. 873, z pdzn. zm.), realizacj¢ zadania publicznego pod nazwa:

okreslonego szczegdlowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce*/Zleceniobiorcéw™ w dniu

................. , stanowigcej zatgcznik nr 1 do umowy, zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”,

a Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* zobowigzuje*/zobowigzuja* si¢ wykona¢ zadanie

publiczne w zakresie i na warunkach okre§lonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest umowa o powierzenie zadania publicznego*/o wsparcie realizacji

zadania publicznego®, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powolanej w ust. 1.

3. Wykonanie umowy nastapi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania

koncowego, o ktorym mowa w § 12 ust. 2.

§2
Sposéb wykonania zadania publicznego

1. Termin wykonania zadania ustala si¢ od dnia .........ccoviirieninne do dnia

2. Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* zobowigzuje si¢ wykona¢ Zadanie publiczne zgodnie
z oferta oraz zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji, harmonogramem i

kosztorysem, stanowigcymi integralng cze$¢ umowy.

3. Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* zobowiazuje*/zobowigzuja* si¢ do wykorzystania
przekazanej dotacji zgodnie z celem, na jaki ja uzyskat*/uzyskali* i na warunkach
okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to takze ewentualnych przychodéw uzyskanych
przy realizacji umowy, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu
wielkosci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce

srodkow, ktore nalezy wykorzysta¢ wylacznie na wykonanie zadania publicznego.
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Oferta zlozona przez Zleceniobiorc¢*/ZleceniobiorcOw® w dniu ......cccccoevveveeenne.
okresla zobowigzanie Zleceniobiorcy*/Zleceniobiorcow*, o ile nie jest sprzeczna ze
zaktualizowanymi: harmonogramem i kosztorysem, stanowigcymi integralng czgs$¢

umowy.

§3
Wysokos$¢ dotacji oraz wkladu wlasnego

Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego kwoty
dotacji w wysokos$Ci .......ccecueeunennnee. (StOWNI€) .oovvvieiiiiieec e zlotych, na

rachunek bankowy Zleceniobiorcy*/Zleceniobiorcow™:

NE FACAUNKUS .. )

Przyznana dotacja zostanie przekazana w okresie do 14 dni od daty zawarcia niniejszej

umowy*/ w nastgpujacy sposob*:

I transza w wysokosci .......... stownie ................
dO dNia ...oovee
IT transza w wysokosci .......... stownie ................
dO dNia ...oovei
III transza w wysokosci .......... stownie ................
dO dNia ...ooveeie
IV transza w wysokosci .......... stownie ................
dO dNia ...ooveei
Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* o$wiadcza*/oswiadczaja*, ze jest*/sa*

jedynym*/jedynymi* posiadaczem*/posiadaczami* wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego 1 zobowigzuje*/zobowigzuja* si¢ do utrzymania wskazanego powyzej
rachunku nie krocej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca,

wynikajacych z umowy.

Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* zobowigzuje*/zobowigzuja* si¢ do przekazania na
realizacje zadania finansowych $rodkow wlasnych w wysokosci®:
(STOWIUIE) vttt ettt et e ee e et e eae e e e s e e eraeeeaeeenns zlotych
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oraz wktadu osobowego, rzeczowego i innego wkitadu niefinansowego w wysokosci

(STOWIIE) .ottt e sare e eenes zlotych.

5. Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* zobowigzuje*/zobowiazuja* si¢ do przekazania na
realizacj¢ zadania publicznego $rodkow z innych zrédet publicznych:
(nazwa organu przyznajgcego srodki)

W WYSOKOSCT (STOWNIE): vttt zlotych.

6. Catkowity koszt zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2, stanowi sume kwot dotacji
oraz wkladu wilasnego oraz finansowych $rodkow z innych Zrédet publicznych, o ktérych
mowa w ust. 1, 41i5.

7. Koszty obslugi zadania publicznego nie moga przekroczy¢ ...%> calkowitego kosztu

zadania publicznego.

8. Zleceniodawca moze uzalezni¢ przekazanie kolejnych transz od zaakceptowania

sprawozdan czgsciowych.

§4
Podwykonawcy
Zleceniodawca wyraza zgode¢ na bezposrednie wykonanie nastgpujacej cze$ci zadania
publicznego przez podwykonawce wybranego przez Zleceniobiorce*/ZleceniobiorcoOw*:

(okreslenie czesci zadania wraz ze wskazaniem pozycji kosztorysu)

§5
Procentowy udzial dotacji w kosztach zadania publicznego‘”
1. Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* jest*/sa* zobowigzany*/zobowigzani* zachowaé
procentowy udziat dotacji, o ktorym mowa w ust. 2, w calkowitych kosztach zadania
publicznego, o ktérych mowa w § 3 ust. 6.

2. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi:
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86
Zamowienia oplacane z dotacji
Do zaméwien optacanych ze srodkdéw pochodzacych z dotacji stosuje przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.177, z

pozn. zm.).

87

Dokumentacja finansowo - ksiegowa i ewidencja ksiegowa

1. Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* jest*/sa zobowigzany*/zobowigzani* do
prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej zadania publicznego,
zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 69 4 z poézn. zm.), w sp edb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.

2. Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* zobowiazuje*/zobowigzuja* si¢ do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez 5 lat, liczac od
poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy*

realizowal*/realizowali* zadanie publiczne.

§8
Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy*/Zleceniobiorcow*

1. Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* zobowigzuje/*zobowiazuja* si¢ do informowania,
ze zadanie wspoifinansowane*/finansowane* jest ze $rodkow otrzymanych od
Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna si¢ znalez¢ we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediow, ogloszeniach oraz
wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* zobowiazuje/*zobowigzuja* sie do umieszczania
logo Zleceniodawcy na wszystkich materialach, w szczego6lnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego
zadania, proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy

jego dobra widoczno$¢.
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89

Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy
Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* upowaznia*/upowazniaja*  Zleceniodawce  do
upowszechniania w dowolnej formie i w dowolnych mediach, w tym za posrednictwem
Internetu, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktory przyznano $rodki

oraz informacji o wysokosci przyznanych srodkow.

§10

Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorce*/Zleceniobiorcow*, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz
srodkow, o ktorych mowa w par. 3 ust. 4 1 5. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w
toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania obowigzku o ktérym

mowa w § 7 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy,
moga bada¢ dokumenty i inne no$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie
dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na
pismie informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego.
Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* na zadanie kontrolujacego jest*/sa*
zobowigzany*/zobowigzani* dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne no$niki
informacji oraz udzieli¢ wyjasnien 1 informacji w terminie okre$lonym przez

kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zarOwno w
siedzibie Zleceniobiorcy*/Zleceniobiorcow™, jak i w miejscu realizacji zadania
publicznego.

4. O wynikach kontroli, o ktdrej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje

Zleceniobiorce*/Zleceniobiorcow*, a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci

przekaze mu*/im* wnioski i zalecenia majace na celu ich usunigcie.
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5. Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* jest*/sa* zobowigzany*/zobowigzani* w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow i zalecen, o ktorych mowa w ust.

4, do ich wykonania i powiadomienia o tym Zleceniodawcy.

§11

Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy*/Zleceniobiorcow™

1. Zleceniodawca moze wezwaé do zlozenia sprawozdania czg$ciowego z wykonywania
zadania publicznego wedlug wzoru sprawozdania koncowego stanowiacego zalgcznik nr
3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej w sprawie wzoru oferty
realizacji zadania publicznego, wzoru umowy o0 wykonanie zadania publicznego | wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania. Sprawozdanie powinno zosta¢ dostarczone w

terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

2. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone
przez Zleceniobiorce*/Zleceniobiorcow* wedhig wzoru sprawozdania koncowego, o
ktorym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia wykonania zadania publicznego, o

ktorym mowa w § 2 ust. 1.

3. Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowny z kosztem okre§lonym w kosztorysie stanowigcym zatgcznik
nr 4 dorozporzad zn a, o ktorym mowa w ug. 1 , to umaje si¢ goza zgodnyz

kosztorysem wtedy, gdy nie nastapito jego zwigkszenie o wigcej niz ... %.”

4. Zwigkszenie wydatkow, o ktorym mowa w ust. 3, nie moze zwigksza¢ pozycji

kosztorysu dotyczacych wynagrodzen, promocji, zakupu wyposazenia.

5. Obowiazek, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, uwaza si¢ za zachowany, jezeli procentowy
udzial dotacji, o ktérym mowa w § 5 ust. 2, w catkowitym koszcie zadaniadotacji nie
zwigkszy sie o wiecej niz ...%. 6

6. Przekroczenie ...%" limitu, o ktérym mowa w ust. 3, uwaza si¢ za pobranie dotacji w

nadmiernej wysokosci.
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7.

10.

1.

2.

Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy*, w
wyznaczonym terminie, przedstawit*/ przedstawili* dodatkowe informacje i1
wyjasnienia do sprawozdania, 0 ktérym mowa

wust. 11 2.

W przypadku nieprzedlozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 1 12, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorce*/Zleceniobiorcow* do ich zlozenia. Niezastosowanie

si¢ do wezwania moze by¢ podstawa rozwigzania umowy.

Dostarczenie  sprawozdania koncowego jest rownoznaczne z  udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania tego tekstu w sprawozdaniach, materiatach

informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

W przypadku niezloZenia sprawozdania w terminie, Zleceniobiorca */Zleceniobiorcy*

zaptaci*/zaptaca* kare umowng w wysokosci:
8)

8§12
Zwrot srodkow finansowych
Przyznane $rodki finansowe =z dotacji, okreSlone w § 3 - ust. 1,
Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* jest*/sa* zobowigzany*/zobowigzani* wykorzystac
do dnia zakonczenia zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1. Kwote dotacji
niewykorzystang do tego terminu Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* jest*/sg*
zobowigzany*/zobowigzani* zwrdci¢ w terminie 15 dni od dnia wykonania zadania

publicznego wskazanego w § 2 ust. 1.

Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek biezacy wydatkow
ZleceniodawCy ProWadZONY W ... ... .e. ittt e e e e e e e e e e e e ean

Niewykorzystana kwota dotacji zwrdcona po terminie podlega zwrotowi na rachunek

biezac dochodow Zleceniodawcy prowadzony
y

22



Odsetki od kwot dotacji zwrdconych po terminie 15 dni od dnia wykonania zadania
oraz odsetki od kwot dotacji, o ktorych mowa w § 12 ust.6, podlegaja zwrotowi

w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych na rachunek Zleceniodawcy
PrOWAAZONY W . et et e et e e e e et et et et e e e e et e e et e et e e e e e eaeaaeeaaas

§13

Rozwiazanie umowy za porozumieniem stron
Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiaja

wykonywanie umowy.

W przypadku rozwigzania umowy, o ktorym mowa w ust. 1, skutki finansowe i

ewentualny zwrot srodkoéw finansowych Strony okreslag w sporzadzonym protokole.

§14
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce*/Zleceniobiorcow*

Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* moze*/moga* za zgoda Zleceniodawcy odstapi¢ od
umowy w  przypadku  uprawdopodobnienia = wystgpienia  okolicznosci
uniemozliwiajacych jej wykonanie.

Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy*  zawiadamia*/zawiadamiaja* Zleceniodawcg o
zamiarze odstgpienia od umowy oraz o wystgpieniu okolicznos$ci uniemozliwiajacych
wykonanie umowy w terminie 30 dni od jej zawarcia, nie p6zniej jednak niz do
momentu przekazania dotacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 2.

W przypadku odstgpienia przez Zleceniobiorce*/Zleceniobiorcow* od wykonania
umowy po terminie okreslonym w ust. 2 , Zleceniodawcy bedzie przyshugiwac kara

umowna w wysokos$ci ................ 9oz, kwoty okres$lonej w § 3 ust. 1.
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§15
Rozwiazanie umowy przez Zleceniodawce
1. Umowa moze by¢ rozwiagzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;
2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania Umowy, w szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania; 3) gdy
Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* przekaze*/przekaza* cze$¢ lub calo§¢ dotacji osobie
trzeciej, pomimo, ze nie przewiduje tego niniejsza Umowa;
4) gdy Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* nie przedlozy*/przedloza*-sprawozdania z
wykorzystania dotacji, w terminie i na zasadach okreslonych w Umowie;
5) gdy Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* odmoéwi*/odmowig* poddania si¢ kontroli, albo
w terminie okreslonym przez Zleceniodawce nie doprowadzi*/ nie doprowadza* do

usuni¢cia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w
wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia
przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe¢ i numer rachunku bankowego, na

ktore nalezy dokona¢ wplaty.

3. W przypadku nieuiszczenia w terminie okre§lonym w ust. 2 kwoty dotacji
podlegajacej zwrotowi, od kwot zaleglej dotacji nalicza si¢ odsetki w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po

uplywie terminu zwrotu dotacji okre§lonym w ust. 2.

4. Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem wyklucza prawo otrzymania

dotacji od Zamawiajacego przez 3 kolejne lata.

§16
Nieuzyskanie dotacji z innego zrodla publicznego
1. W przypadku, gdy nie zostang przyznane finansowe $rodki z innych zrodet
publicznych, o ktérych mowa w 83 ust 5 niniejszej umowy,

Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* ma*/maja* obowigzek powiadomi¢ o tym
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Zleceniodawce niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od rozstrzygnigcia

wilasciwego organu, odmawiajacego przyznania wnioskowanych srodkow.

Jezeli z informacji, o ktorej mowa w ust. 1 wynika, ze zrealizowanie zadania przez
Zleceniobiorce*/ZleceniobiorcoOw* na warunkach niniejszej umowy nie jest mozliwe,

kazda ze Stron moze dostgpi¢ od umowy.

Jezeli z informacji, o ktorej mowa w ust. 1 wynika, ze zadanie moze by¢ zrealizowane

w ograniczonym zakresie, Strony moga dokona¢ stosownej zmiany tresci UmMOwy.

W  razie nieudzielenia  informacji, o  ktérej mowa w ust 1,
Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* nie moze*/ nie moga* odstagpi¢ od umowy i ma
obowigzek zagwarantowa¢ na realizacj¢ zadania $rodki w wysokosci $rodkow

wnioskowanych, ktore nie zostaty Zleceniobiorcy przyznane.

§17
Zabezpieczenie ®
1. Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* przedstawia*/przedstawiaja*, przed zawarciem
umowy, zabezpieczenie ustanawiane w formie weksla in blanco wraz z deklaracja

wekslowa.

2. Minimalna kwota zabezpieczenia, 0 ktorym mowa w ust. 1 nie moze by¢ mniejsza
niz wysokos¢ dofinansowania realizacji zadania. W przypadku nie przedlozenia
weksla in  blanco wraz z deklaracja  wekslowag  umowa ze

Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* jest niewazna.

§18
Forma pisemna oswiadczen
Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o$wiadczenia skladane w zwigzku z niniejszg

umowa wymagaja pisemnej zgody stron umowy, pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda w

formie pisemnej.
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§19
Odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich
1. Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy* ponosi*/ponosza* wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec

osob trzecich za szkody powstate w zwiazku z realizacja zadania.

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow  informatycznych,  Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy*  odbiera  stosowne
oswiadczenia o0sob, ktorych te dane dotycza, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.

0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

Postanowienia koncowe

§20
W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. - Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.) oraz ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009, Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm.)

§21
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej Umowy
Strony beda staraty si¢ rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygnigcie wlasciwego, ze wzglegdu na siedzibe

Zleceniodawcy, sadu powszechnego.

§22
Umowa niniejsza zostala sporzadzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca*/Zleceniobiorcy*: Zleceniodawca:
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ZALACZNIKI:
1) oferta realizacji zadania publicznego ;

2) harmonogram realizacji zadania;

3) kosztorys realizacji zadania;

4) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru lub

ewidencji

* Niepotrzebne skresli€.

2)
3)

4)
5)
6)
7
8)
9)

W przypadku oferty wspolnej nalezy wskaza¢ wigcej niz jednego Zleceniobiorce

Dotyczy wytacznie umow o wsparcie realizacji zadania.

Jezeli z ogloszenia otwartego konkursu ofert nie wynika nizszy odsetek, koszty administracyjne nie moga
przekroczy¢ 10% catkowitego kosztu zadania publicznego.

Dotyczy wylacznie uméw o wsparcie realizacji zadania.

Odsetek, ten okresla organ Zlecajacy, przy czym nie moze on wynie$¢ wigcej niz 10%.

Odsetek, ten okresla organ Zlecajacy, przy czym nie moze on wynie$¢ wigcej niz 10%.

Odsetek, ten musi by¢ rowny z okreslonym w ust. 3 in fine.

Kara umowna nie moze przewyzsza¢ 10% wartosci przyznanej dotacji i kwoty 1000 zt.

Kara umowna nie moze przewyzsza¢ 10% wartosci przyznanej dotacji i kwoty 1000 zl.

10) Postanowienie fakultatywne, w przypadku przyznania dotacji w kwocie od 100 tys. zt wiacznie.
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Zalacznik nr 3

WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*)"

z wykonania zadania publicznego

okreslonego w umowie nr .............. ,

ZAWAItE] W dNIU ..eeevvieiiiiiieiie e e , pomiedzy

(nazwa organizacji pozarzadowej*/podmiotu, o ktorym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie *, siedziba, nr KRS, innego rejestru lub
ewidencji)

Data zlozenia sprawozdania (wypehia Zleceniodawca):
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Cze¢s¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zakladane cele zostaly osiggnigte w wymiarze okreslonym w ofercie, w czesci II pkt 3

14 ? Jesli nie — dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczegolnieniem dziatan okre$lonych w cz. II pkt 6
organizacji pozarzadowych lub podmiotow, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o

dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie skladajacych oferte wspolng i1

podwykonawcow?
Poszczegodlne dziatania w zakresie | Terminy Organizacja pozarzadowa*/podmiot, o
realizowanego zadania publicznego |realizacji ktorym mowa w art. 3. ust. 3 ustawy o
wraz z krétkim opisem poszczegblnych | dzialalnosci pozytku publicznego i o

dziatan wolontariacie* lub inny podmiot ktéry
wykonywal dziatanie w zakresie
realizowanego zadania publicznego
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Czes¢ I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow w zt

Lp. | Rodzaj kosztéw Catos¢ zadania Poprzedni okres sprawozdawczy Biezacy okres sprawozdawczy - za okres
(zgodnie z umowa) realizacji zadania publicznego
ztego z z tego wkiad ztego z z tego wkiad ztego z z tego wkiad
finansowych | osobowy, finansowych | osobowy, finansowych | osobowy,
> | = srodkoéw rzeczowy, inny > _ | $rodkéw rzeczowy, inny > | = srodkoéw rzeczowy, inny
g g | whasnych, V\{kle_ld g g | whasnych, V\{kle_ld g ‘S | wlasnych, V\{kle_ld
S g Srodkow z niefinansowy S g Srodkow z niefinansowy S g Srodkow z niefinansowy
S | ~ |innych i ~ | innych i ~ | innych
S | & | #rédet oraz ] S | zrodet oraz ] S | zrodet oraz
%] f<5} . 2] D . 2] D .
S | % |wplatioptat 2 | wplati opfat 32 | wplati opfat
adresatow™ adresatow™ adresatow™
koszty
merytoryczne (z
uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych),
w tym:
koszty obstugi
zadania
publicznego, w
tym koszty
administracyjne
(z
uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych),
w tym:
Inne koszty, w
tym koszty
wyposazenia i
promocji
=
2
N
1)
o
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2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodlo finansowania

Zrédio finansowania Calos¢ zadania Biezacy okres
(zgodnie z umowa) sprawozdawczy — za okres realizacji zadania
V2 % 7k %

Koszty pokryte z dotacji

Koszty pokryte z
finansowych $rodkéw

wlasnych:

z tego ze Srodkow z
innych zrodet
prywatnych, w
szczegolnosci: darowizny
od os6b trzecich, umowy

sponsoringu

Koszty pokryte wktadu
rzeczowego, innego
wktadu niefinansowego

(tacznie)

Koszty pokryte z wkiadu
osobowego (w tym
$wiadczen wolontariuszy,
pracy spotecznej

cztonkdw)

Koszty pokryte z wkiadu

rzeczowego

Koszty pokryte z innego

wktadu niefinansowego

Koszty pokryte ze
srodkow finansowych z
innych zrodet publicznych
(dotacje z budzetu
panstwa lub budzetu
jednostki samorzadu
terytorialnego, funduszy
celowych, srodki z
funduszy strukturalnych
itp.)

Ogodtem: 100% 100%

Uwagi, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:




Cze¢s¢ I11. Dodatkowe informacje

3. Zestawienie faktur (rachunkéw)®

Lp.

Numer
dokumentu

ksiggowego

Numer
pozycji
kosztorysu
(zgodnie z cz
1.1-
rozliczenie ze
wzgledu na
rodzaj

kosztow).

Data Nazwa

wydatku

Kwota (zt)

Z tego ze
srodkow
pochodzacych
z dotacji (z1)

Ztegoz
finansowych
srodkow

wlasnych

4. Zestawienie zaangazowanych w projekcie srodkow wlasnych niefinansowych (w

szczegolnosci:

wolontariuszami)

praca

spoleczna czlonkow,

umowy

uzyczenia,

porozumienia z

l.p.

Numer pozycji kosztorysu

wktad niefinansowy)

Nazwa $rodka wlasnego niefinansowego (w

tym: wktad osobowy, wktad rzeczowy, inny

Kwota wyceny




Zaiqczniki:‘”

Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zamowienia na dostawy, ushugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkoéw) zostaly faktycznie
poniesione.

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, osoby, ktorych te dane dotycza ztozyly stosowne o$wiadczenia
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

(piecze¢ organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli

w imieniu organizacji pozarzagdowej*/podmiotu*)
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Poswiadczenie zlozenia sprawozdania

Adnotacje urzgdowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skreslic.
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POUCZENIE

Sprawozdania sktada si¢ osobiscie lub przesyta przesytka polecona w przewidzianym w umowie terminie na
adres organu zlecajacego. Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostato wystane w
formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne, za poswiadczeniem przedlozenia, do organu
administracji publicznej lub nadane w polskiej placwce pocztowej operatora publicznego.

Y Sprawozdanie cz¢sciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

2 Opis powinien zawiera¢ szczegétowa informacj¢ o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem
zawartym w ofercie, ktora byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglgdnienie
wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych
odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

% Zestawienie powinien zawiera¢: numer faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowane;j
kwoty i wskazanie, w jakiej cze¢Sci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej ushugi. Kazda
faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona piecz¢cia organizacji (podmiotu, jednostki organizacyjnej) oraz
zawiera¢ sporzadzony w sposOb trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich $rodkow wydatkowana kwota
zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju oplaconej
naleznosci. Informacja powinna by¢ podpisana przez osob¢ odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych organizacji.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

W przypadku zadan publicznych Zleceniodawca moze zada¢ faktur (rachunkow) dokumentujacych realizacje
zadania publicznego.

4) Zleceniodawca moze zada¢ zalaczenia materialow dokumentujacych dziatania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak roéwniez konieczne dziatania prawne (kopie umoéw, kopie dowodow
przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zamoéwien publicznych).
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