Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7 P16/2008

Benefit7 znajduje sie na stronie — www.eu-zadost.cz

Pomoc techniczng i metodologiczng udzielaja wtasciwe podmioty regionalne (dane kontaktowe
patrz Zatacznik nr 1 Podrecznika wnioskodawcy).

Benefit7 to aplikacja internetowa przeznaczona do sktadania i administrowania wniosku
projektowego. Zadaniem niniejszego dokumentu nie jest zastgpienie metodologii, lecz wyjasnienie
obstugi systemu Benefit oraz kwestii technicznych. Projekt przedstawiany w niniejszym dokumencie
w przyktadach jest catkowicie fikcyjny i jego podobienstwo do jakiegokolwiek rzeczywistego projektu,
osoby lub podmiotu jest catkowicie przypadkowe i niezamierzone.
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Numer wersji Data zmiany Autor
5 24.6.2008 Pazdera Jaroslav, MMR
6 20.11.2008 Pazdera Jaroslav, MMR
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

1. Podstawowe informacje dotyczgce Benefit7
Sposob obstugi aplikacii
Aplikacja Benefit7 dostepna jest za posrednictwem internetu przy pomocy standardowej przegladarki

internetowej w wersjach minimalnych wymienionych w ponizszej tabeli:
Wymogi systemowe

Bezprablemowe funkcjonowanie aplikac)i Benefitf+ zapewnione jest tylko w nastepujacych przegladarkach internetowych:

Internet Explorer

Minimalina wersia
Hardware

System operacyjny
Minimaina rozdzielczosé

155

: Procesor 436/66 MHz lub wyZszy, RAM: 32ZMB ; Migjsce na dysku: 120 MB
Wyindows 98 Wydanie drugie lub wyzsze

1024 % 763 (max. 96 dpi)

Firefox

Minimalina wersia 2106

Hardware : Procesor: Pentiurm 233 Mhz lub wyZzszy, RAM: B4 MB; Migjsce na dysku: 50 MB
System operacyjny S Wyindows 95 lub wyZszy; Linux {od wersji jadra 2.2.14)

Minirnalng rozdzielczoss 21024 « 763 (©6 dpi)

Netscape

Minimalina wersja ;8.0

Hardware : Procesor: Pentiurm 233 Mhz lub wyZzszy, RAM: B4 MB; Migjsce na dysku: 50 MB
System operacyjny Wyindows 98 Wydanie drugie lub wyzsze

Minirnalng rozdzielczoss 21024 « 763 (©6 dpi)

Mozilla

Minimalina wersja 215

Hardware : Procesor Pentiurm 233 MHz lub wyzszy, RAM: B4 MB; Migjsce na dysku: 52 MB
System operacyjny Wyindows 98 Wydanie drugie lub wyzsze

Minirnalng rozdzielczoss 21024 « 763 (©6 dpi)

Kolejne wymogi:

* W celu whasciwego funkcjonowania aplikacji Benefit? + w przeglgdarce internetowej naleZy wigczyé Java ScriptPrzeqladarki, ktdre nie
wspdipracujs, 2 JavaScript, mozna wykarzystac tylko do przegladania wnioskdw, nie mozna wykluczy problemdw z grafika i formatem stran
internetowych.

s Przegladarki, ktdre nie wspotpracuja z JavaScript, mozna wykorzystac tylko do przegladania wnioskdw, nie mozna wykluczyé problemdw z
grafika i formatem stron intermetowych. nie moga bydé ustawione wiasne style wygladu stron | nie moga byé wirczone Zadne ustawienia,
ktore w fakikolwiek sposoh zmieniaia wyglad fub style czcionek przeciwnyrm razie nie mozna wykluczyd problemdw z grafike i
wygladem stron internetowych.

* W celu wydrukowania whniosku w komputerze musi byé zainstalowany Adobe Acrobat Reader wersja 6 lub wyzsza.

Zadna cze$¢ wniosku (za wyjatkiem ewentualnego zapisu w formacie PDF na zyczenie uzytkownika)
nie zapisuje sie ha komputerze uzytkownika i wszystko pozostaje na serwerze internetowym. Dzieki
temu wniosek jest dostepny z kazdego miejsca, z ktérego mozna uruchomi¢ strone internetowa
Benefit7.

Przetaczenie jezykow
Przetaczenia jezykdéw dokonuje sie w lewym dolnym rogu strony poprzez
klikniecie odpowiedniej ikony zflagg danego panstwa (jezyk czeski,
stowacki, polski, niemiecki). Przetagczenie nastapi natychmiastowo; przetagczane sg wszystkie teksty,
opisy, pomoc oraz okna dialogowe. Przy nastepnym zalogowaniu do konta Benefit7 w pamieci
ustawien pozostaje jezyk uzywany poprzednim razem.

Ustawienie czasowe automatycznego wylogowania

l anie za : 6000
W gérnej czesci aplikacji Benefit, pod logo UE widoczny jest zielony znikajacy pasek. W przypadku
braku operacji wykonywanych w Beneficie (przyktadowo przeglagdarka zostaje wtaczona np, na czas

wyjscia uzytkownika na positek) czas odliczany jest w dalszym ciggu, w momencie, gdy do kornca
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7 P16/2008

pozostaje pie¢ minut, system Benefit wyswietla zapytanie, czy uzytkownik chce kontynuowaé. W
razie braku potwierdzenia system Benefit zapisuje dokonane zmiany i wylogowuje uzytkownika
konta. Po kazdej zmianie zaktadki lub kliknieciu opcji ,,zapisz“ czas naliczany jest od poczatku.
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2. Rejestracja konta uzytkownika
Rejestracji nowego konta mozna dokona¢ poprzez wybdr polecenia ,Rejestracja“ w menu
znajdujacym sie po lewej stronie (patrz rysunek 1)

Operacja

Po kliknieciu linku pojawi sie okno z formularzem rejestracyjnym, ktory zawiera kilka obowigzkowych
pol.

Rejestracja

Dane rejestracyjne (stuzg do zalogowania sig do systermu)

E-rnail: | taficuch logujacy

Hasto: Minimurm 8 zmak dw

Weryfikacja hasta:

Kaod kontralny:

Whisz, prosze, tekst z obrazka

Dane kontaktowe (beds wykorzystywane do kontaktu z uzytkownikiem)

Imig: | I

Mazwishko: | I

Mrtel. kormn.: | I W celu wystania utraconego hasta

Pytanie kontrolne: | | W ocelu sprawdzenia tozsamosci przy utracie hasta

Odpowied? na pytanie kontralne | I W celu sprawdzenia tozsamosci przy utracie hasta
[ Wyslij dane rejestracyine ]

Pouczenie

Wszystkie wyzZej wymienione dane nalezy wypetnic kompletnie i zgodnie z prawda, Dane rejestracyjne stuza do logowania w systemie Benefit? +, dane
kontaktowe stuzg do sprawdzenia tozsamosci w przypadku utraty lub zapomnienia hasta VW przypadku niekompletnego lub niezgodnego z prawds,
wypetnienia, nie bedzie mozliwe sprawdzenie Twojej tozsamosci i nie bedzie mozliwosci kontaktowania sie z dziatern obstugi klienta aplikacji
Benefit? + Hie nalezy udostepniac wyZej wymienionych danych osobom trzecim!

E-mail — powinien to by¢ faktyczny adres emailowy mozliwy do zweryfikowania. Hasto — hasto
powinno zawieraé, co najmniej 8 znakow. Zaleca sie tgczenie liter i cyfr oraz ewentualnie duzych liter.
Zalecane jest takie hasto, ktére zostanie na podstawie weryfikacji hasta wg spo6tki Microsoft okreslone
jako ,,Duza trudnos¢“. Takie hasto jest trudne do zidentyfikowania i bezpieczeristwo Panstwa wniosku
bedzie zagwarantowane.

Weryfikacja hasfa — w tym polu nalezy wpisac¢ takie samo hasto jak w polu ,,hasto”; jezeli nie zostang
wpisane identyczne hasta, prawidtowa rejestracja nie bedzie mozliwa

Kod kontrolny — w polu ,kod kontrolny“ nalezy przepisa¢ tekst, ktéry widnieje na obrazku
wyswietlonym pod tym polem (w tym przypadku bytoby to PKSGLS). Kod ten jest konieczny do
ochrony przed nieuprawniong rejestracja i dla kazdej rejestraciji jest inny.

Imie — imie uzytkownika

Nazwisko — nazwisko uzytkownika

Telefon komorkowy — numer telefonu komdrkowego uzytkownika, wazny w razie utraty lub
zapomnienia hasta. Na ten zarejestrowany numer tel. kom. zostanie do Panstwa wystane Parnstwa
hasto. Z uwagi na bezpieczenstwo hasto nie moze zosta¢ wystane na adres poczty elektroniczne;j.
Pytanie kontrolne — system zadaje to pytanie w przypadku zapomnienia hasta i zadania jego wystania
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OdpowiedZ na pytanie kontrolne — wpisanie tej odpowiedzi bedzie konieczne w razie zadania pytania
kontrolnego. Nie znajac jej, nie bedzie mozliwe wystanie zapomnianego hasta. Nalezy dobrze ja
zapamietac¢, ewentualnie zanotowac w bezpiecznym miejscu.

Po wypetnieniu formularza nalezy kliknaé polecenie ,,Wyslij dane rejestracyjne®. Formularz zostanie
wystany i na adres emailowy, ktéry zostat podany w trakcie rejestracji, zostanie przestana
wiadomos¢, ktéra bedzie wygladata tak, jak pokazano na ponizszym rysunku. Jezeli wiadomosé nie
zostanie doreczona natychmiastowo, nalezy sprawdzi¢ folder spamu, moze sie bowiem zdarzyé¢, ze
Panstwa poczta elektroniczna zidentyfikuje wiadomos¢ jako niepozadana.

POTWIERDZENIE REJESIEACTL

Erjrsl- 174
Itoaf ek =0 szt et e aann asomdarsmeat e 1=l e 1 e oo T allama Db 0 T
Tor oazz sbbrraerper ne st matny ds LG 0 200F & L 00T o ssbracja 2o 2eetane saksdensaa o w0 3s cram, kocdzoenc bydoe pesmdonmds zale rojzaTacji.

W celu prawidtowego potwierdzenia rejestracji nalezy klikng¢ na link podany w wiadomaosci (nie
trzeba sie obawia¢é, jest to w petni bezpieczne). Po wczytaniu strony, Parstwa konto zostanie
potwierdzone i zalogowanie jest mozliwe.
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3. Zalogowanie do konta uzytkownika

Zalogowanie nastepuje poprzez formularz znajdujacy sie po prawej stronie gtdwnego okna. Nalezy
wpisac adres emailowy, pod ktérym dokonali Paristwo rejestracji oraz wybrane hasto.

» Logowanie «

E-mail:
limeno@email.cz |

Hasto:

— |

Zapomniane hasto

Jews
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4. Odzyskanie zapomnianego hasfa

W razie zapomnienia swojego hasta, nalezy skorzystac z opcji ,Zapomniane hasto“ znajdujace sie pod
formularzem logowania. Pojawi sie formularz z kilkoma polami, ktére nalezy wypetni¢ w celu kontroli,
czy chodzi rzeczywiscie o wtasciciela konta.

Zapomniane hasto

Dane kontaktowe

E-mail: | | Podano przy prejestracji
Mr tel. kom.: | |
Kod kontralny: | | Whisz, prosze, tekst z obrazka

Nalezy wpisa¢ Panstwa email, pod ktérym Parnstwo sie zarejestrowali (patrz rozdziat 1),numer
telefonu komorkowego, ktory zostat wpisany przy rejestracji oraz nalezy przepisa¢ kod kontrolny
zrysunku (w tym przypadku bytoby to DARH3W). Po wtasciwym wypetnieniu zostang Panstwo
poproszeni 0 uzupetnienie odpowiedzi na Panstwa pytanie kontrolne. Nalezy to wypetié,
przestrzegajac duzych i matych liter. Bez wypetnienia odpowiedzi, wystanie hasta bedzie niemozliwe.
Po kliknieciu polecenia ,Wyslij“ na Panstwa telefon komdérkowy zostanie natychmiastowo wystane
zapomniane hasto. Nastepnie mozna kontynuowac logowanie (patrz rozdziat 2).

Zapomniane hasfo

Weryfikacja tozsamosci
E-mail:

Mrtel. kom.:

Fytanie kontrolne:

Odpowiedz na pytanie kontrolne
Woyslij |
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5. Zmiana danych osobowych

W razie potrzeby zmiany informacji dotyczacych Panstwa konta (przyktadowo zmiany numeru
telefonu, hasta i innych danych), nalezy klikng¢ na opcje ,,Dane osobowe* w lewej czesci ekranu.

Hawigacja

* Pomoc

Dane zawarte w formularzu do zmiany danych osobowych sg zgodne z tymi opisanymi w rozdziale
dotyczacym rejestracji. Klikajagc na opcje ,Konto“ wchodzi sie ponownie na liste wnioskow
uzytkownika.

Dane osobowe

Kod uzytkownika
JARDSLAY PAIDERAZRCENTRUNM. CZ

Fierwotne hasto

HASED

Weryfikacja hasta

I l
Imig

ljarnalav |

Mazwisko
|F'azdera |

Telefon
|+420803978261 |

Fytanie kontralne
|.Jal-: se mas? I

Ddpowiedz na pytanie kontrolne
|Ce|kem dobre |

Y
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6. Ogolna obstuga listy pozyc;ji

W catym wniosku stosowany jest taki sam system listy wpiséw. Zazwyczaj znajduje sie on w gornej
czesci strony i przedstawia liste wszystkich pozycji (czy to chodzi o wnioski, liste adresow, liste
partnerow). Klikniecie na pozycji na liscie (3) spowoduje otwarcie danej pozycji lub wczytanie jej do
przygotowanego formularza. Poprzez klikniecie na ktorejs z danych w nagtéwku tabeli, przyktadowo
tu numer Programu Operacyjnego (2), wybrana zostanie mozliwos¢ uszeregowania wpisu
wzrastajaco lub malejaco w zaleznosci od kliknietej ikony (w tym przypadku malejaco lub rosngco
wedtug numeru Programu Operacyjnego).

Pod nagtéwkiem wniosku znajduje sie pole o nazwie filtr(1). Jezeli w tym polu zostanie wpisana czes¢
tekstu, ktorg chca Panstwo wyszukaé i Kklikniety bedzie klawisz ,enter”, lista pozycji zostanie
zredukowana do tych, ktére spetniajg wprowadzone kryterium. Jest to korzystne zwtaszcza przy
przeszukiwaniu adreséw lub dtuzszych list.

Konto
I Pro I
1 E 1

BéZkafské trasy Japon | ©2.3.22 BéZkafskeé trasy Japornoy - F | ZaloZeny
hazev 3 CZ3.22 nazev projekiu ZaloZeny
Stavba cyklostezky na +| CL3.22 Stavha cyklostezky na Surnay | ZaloFeny
220937 CF3.22 Stavba parkoviste FaloFemny
Stawba silnice mezi Pri| C£.3.22 Stavba silnice mezi Prahou £ | ZaloZeny
wWsadba noveho lesa | CZ3.22 wWsadba noveho lesa FaloZeny

Pod listg pozycji zazwyczaj znajduje sie panel elementéw aktywnych dla tej listy.

| Moy || Kopiuj || Usuri || Lapisz || Anuluj |

Nowy — oproéznia formularz pod listg pozycji, umozliwiajgc wpisanie nowej pozycji

Kopiuj — tworzy identyczng kopie aktualnie wybranej pozycji, po skopiowaniu nalezy pozycje zapisac,
W przeciwnym razie wpis nie zostanie zapisany

Usun - usuwa aktualnie wybrany wpis. Uwaga! Po zastosowaniu tej pozycji, zmiana jest
nieodwracalna

Zapisz — zapisuje aktualnie otwarty formularz. Praca na formularzu jest nadal mozliwa, nie zostaje on
zamkniety. Zapisywanie przebiega automatycznie przy kazdym przejsciu miedzy zaktadkami i w
ramach jednej zaktadki, wiec nie ma koniecznosci uzywania tego polecenia stale, jest to wskazane
tylko w przypadku pracy na kilku wpisach w ramach jednej zaktadki.

Anuluj — anuluje ostatnie operacje kopiowania lub nowy wpis

Y
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7. Kolorystyczne odrdznienie pozycji i ich obsfuga

W Beneficie zastosowano kolorystyczne odrdznienie pozycji. Uwaga! Ustawienie kolorow moze by¢
zalezne od ustawienia Panstwa systemu. Jezeli wiec kolory nie s3 zgodne z pokazanymi tutaj i nie
znajg Panstwo zadnego wiasnego ustawienia, nalezy zwrdci¢ sie do administratora Panstwa
komputera.

Pozycje oznaczone zOttym ttem i obramowaniem sg obowigzkowe i nalezy je wypetni¢ w celu
pomyslnego przejscia kontroli.

Mazwa wniosku

IEiéikanké trasy Japornoy - Paszkowao |

Pozycje oznaczone szarym ttem i czarnym obramowaniem nie sg obowigzkowe, ale mozna je

wypetnié. W wiekszosci przypadkéw chodzi o informacje uzupetniajace, nieobligatoryjne.
tel. kom.

Pozycje oznaczone szarym ttem i bez pogrubionego obramowania nie moga by¢ zmieniane, zmieniajg
sie same w zwigzku z kt6ras inng pozycja lub w zwigzku z ktdras sposréd przeprowadzonych kontroli.
Tego pola nie mozna wypetnic¢ recznie.

=tan

LaloZeny

Pozycje, ktére majg po prawej stronie symbol tabeli (1), umozliwiajg wybor z katalogu. Po kliknieciu
na symbolu tabeli otwiera sie howe okno z dang lista (na ponizszym rysunku przyktadowo lista
panstw). Jego obstuga opisana zostata w rozdziale 6 - Ogélna obstuga listy pozycji. Tego pola nie
mozna wypetni¢ w inny sposéb anizeli poprzez wybor z katalogu.

Fafistwo (5 1

|Cesko =

W przypadku niektorych pol zamiast listy otwiera sie kalendarz, przy pomocy ktérego mozna wybra¢
date. Klawiszem > (1) przetacza sie miesiac o jeden wyzej/nizej, klawiszem >> (2) przechodzi sie o rok
w przdéd/ w tyt. Poprzez klikniecie na dany dzien (3) wybiera sie date, ktéra zostanie wpisana w
danym polu.

styczen 2008
Pn Wt Sr Cz Pt So N

311 2 3 456
7 8110111213
141516[17181920
21222324252627

28293031 1

456 7 s |0
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Duze pola tekstowe, ktdre majg duza pojemnos¢ tekstu (do 2000 znakéw) mozna otwiera¢ w duzym
oknie (klikajac ikone Otworz), ktére umozliwia kontrole pisowni w danym jezyku i bardziej przejrzysta
edycje tekstu — zakres pola pozostaje taki sam, pole jest jedynie wieksze i bardziej przejrzyste.
Klikajac na polecenie ,Kontrola pisowni“ mozna sprawdzi¢ pisownie wpisanego tekstu. Opcja ja
funkcjonuje tylko dla jezyka czeskiego. Jezeli wpisywany jest tekst z edytora tekstu Word, nalezy
zwrdéci¢ na niego szczegblng uwage. Word niektore znaki interpretuje jako znaki szczegélne i nie
moga one by¢ prawidtowo wprowadzone. W ich miejscu pojawia sie pytajnik. To samo dotyczy
wpisywania niektorych polskich liter. Nalezy wiec sprawdzié, czy wszystko zostato wprowadzone
prawidtowo.

01000 | Otwarz |

0/1000 | Sprawdzanie pisowni || Zamknij |

I
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8. Zafozenie nowego wniosku lub wybdr istniejgcego w celu jego
edycji

Zatozenia nowego wniosku dokonuje sie poprzez klikniecie na opcji ,,Nowy wniosek” w lewej czesci
menu.
Hawigacja

-E:' Pamoc

Nastepnie z wyswietlonej listy formularzy nalezy wybrac¢ ten, ktory jest potrzebny (w podanym
przyktadzie - EWT PO Wspotpracy Terytorialnej Czeska Republika- Rzeczpospolita Polska).

Lista formularzy

* S0P - Sektorowe Programy Operacyjne
IOP - fintegrowany Program Operacyiny
DP LFF - PO Kapitat Ludzki | Zatrudnienie
2P Pl - PO Innowacja | Preedsiehiorczoss
JPD - PO Transpor
P ZPF - PO Srodowisko
P - PO Edukacia na Rzecz konkurencyjnosc
P Navpl - PO Badania | Rozwd) na Rzecz Innowac]i
P TP - PO Pomoc Techniczna
* ROP - Regionalne Programy Operacyjne
ROF I - RPO Jihowychod
ROFP JF - BPO Jihozapad
ROP M5 - RPO Moravskoslezsko
ROF 5C - EPO Stiedni Cechy
ROP Sk - RPO Stiedni Maorava
FOP 5% - RPO Severowychod
FOP 57 - RPO Severozapad
o OPP - Programy Operacyjne Praga

o DP PA- PO Praga Adaptacja

o DP Pk - PO Praga Konkurencyjnogs
* EUS - Europejska Wapdlpraca Terytarialna
EUS £5a - EWT PO Wspdtpracy Transgranicze] Republika Czeska-Saksonia
EUS CBa - EWT PO Wspatpracy Transgranicze] Republika Czeska-Bawaria
EUS CRa - BEWT PO Wspdtpracy Transgranicze] Republika Czeska-Austria
EUS C5k - BEWT PO Wspatpracy Transgranicze] Republika Czeska-Stowac]a
EUS CPo - BEWT PO Wspatpracy Transgranicze] Republika Czeska-Rzeczpospolita Polska
EUS M5 - BEWT PO Wepdlpracy Transnarodowe|
EUS ME - BEWT PO Wepdtpracy Miedzyregionalng|

L o o = I =

o o o O O o o0

o o o o o o o0

W celu edycji istniejgcego juz wniosku w tym samym oknie gtéwnym mozna wybraé¢ sposréd
zatozonych wnioskow ten, ktorego edycji chcemy dokonywac.
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Konto
Humer
Hazwa wniosku Programu Tytut projektu
AT Operacyjnego AT
AW

Firer  dFittr dFittr  Fittr dFirtr
nazey CZ322 hazey projekiu ZaloZeny
Stavba cyklostezky nat| CL.3.22 Stavha cyklostezky na Suman | ZaloZeny
220987 CF322 Stavha parkoviste ZaloZerny
Stavba silnice mezi Pri| C£.3.22 Stavba silnice mezi Prahou ¢ | ZaloZeny
Wesadba noveho lesa | CZ.3.22 Wesadba nového lesa ZaloZeny

Po wyborze istniejgcego wniosku lub zatozeniu nowego, pojawia sie gtdbwne menu z podstawowymi
zaktadkami, ktére odpowiadajg poszczegllnym czesciom drukowanej wersji wniosku. Funkcje
poszczegolnych zaktadek zostang omoéwione w nastepnych rozdziatach.

Ogolny widok na liste zaktadek i innych opgji
Otwierajac po raz pierwszy wniosek projektowy, wszystkie dostepne zaktadki nie sg widoczne.

Zaktadki wyswietlajace sie kolorem szarym (1) sa niekatywne i zostajg zaaktywowane dopiero po
wypetnieniu adekwatnych danych. Og6lnie, zaktadki nalezy wypetniac stopniowo tak, jak sa kolejno
uporzagdkowane, aby zachowac ciggtos¢. Wazna informacjg jest w szczegélnosci dziedzina wsparcia i
0s$ priorytetowa. Dokonujac ich zmiany, niektére dane wniosku moga automatycznie ulec
skasowaniu, ewentualnie konieczne bedzie ich reczne poprawienie.

W miejscu oznaczonym na rysunku jako (2) kolejne zaktadki (adresy partnera itd.) pojawiag dopiero
wtedy, gdy zostang prawidtowo wypetnione zaktadki partneréw, aby zapobiec wypetnieniu adresu
dla nieistniejacego partnera. Po zapisaniu wpisu w zaktadce partnera (wiodacego i kolejnych) zaktadki
te od razu sie pojawia.
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Mawigacja
P! Konto wnioskdw
7 Pomoc
Obstuga wniosku
- Dostep do wniosku

Kopiuj
Anuhu
Kontrola
Finalizacja

Drruk

fakres danych wniosku

identyfikacja wniosku
Projekt
Partner wiodacy

Partnerzy projekiu
Opiz projektu

Promocja

Harmonogram realizacii
Trwalogc

Zgodnosc z politykami UE
Wphyw transgraniczny
Wspiipraca transgraniczna
Zrodia finanzowania

Zatgczniki projektu
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Nawigacja

Obsiuga wniosku

Kopiuj
Kontrola
Finalizacja
.Drul.r.
Zakres danych wniosku
identy fikacja wniosku
Projekt
F'a;'.tner windacy
Adresy partn-era \'fin}dan::egn- .
O=oby partnera wiodacego .
Partnerzy projektu -
Adresy partnera
Ozoby p.a rinera
Lokalizacja projektu
Crpis projektu
Promocja
Harmonogram realizacii
Wartogci :.'.lska':.:nikﬁw “
WartosSci wskaZnikow p-rugra;l.'n
Trwatosc -
¢ z politykami UE
s.rul:l ;:l'.'.'iél.r.nwe
Wptyw transgraniczny
Wapdipraca transgraniczna
Wydatki projektu :
Plan finansowy projekiu
: i-r.nz .ﬁ 1a ﬁn ANS0wWa n.i.a
Postepowanie przetargowe Y

Zatgczniki projekiu




Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7 Pl6/2008

9. Zakfadki ,,Nawigacja*“

Hawigacja

P Konto

1 Pamoc

Zaktadka ,,Konto“ przenosi z powrotem do strony gtoéwnej, na ktérej mozna dokona¢ edycji danych
dotyczacych wtasnego konta, zatozy¢ nowy wniosek lub wybraé ktorys z istniejgcych wnioskow.

Zaktadka ,,Pomoc” otwiera pomoc do systemu Benefit7 — do aktualnie otwartej zaktadki (bedac wiec
w otwartej zaktadce projekt, otwiera sie pomoc dla tej zaktadki).
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10. Zakfadki ,,Obsfuga wniosku”

DObsiuga wniosku

3% Dostep do wniosku

. Anuluj

«" Kontrola

Finalizacja

[ m}
[+
B Druk

Dostep do wniosku

Zaktadka ta daje mozliwos¢ ustawienia dostepu do danego wniosku roéwniez dla innych
uzytkownikéw. Na gorze tej zaktadki znajduje sie lista pozycji (uzytkownikow), ktérej obstuga zostata
opisana w rozdziale 6 - Ogélna obstuga listy pozycji.

Uzytkownik, ktéremu chcemy umozliwi¢ dostep do wniosku, musi by¢ zarejestrowany (patrz rozdziat
1) w systemie Benefit7 oraz musi Painstwu poda¢ swdj ,,Kod uzytkownika“, czyli adres email, pod
ktorym sie zarejestrowat.

Kazdy taki uzytkownik, po udostepnieniu wniosku, bedzie miat ten wniosek na swoim koncie na liscie
swoich wnioskéw, jezeli go przyjmie. Jezeli go nie przyjmie i zechcg mu Paristwo ponownie go wystac,
nalezy najpierw wpis usunac i wprowadzi¢ ponownie.

Poprzez opcje Wiasciciel oraz Korzystanie przeznaczone tylko do odczytu ustawia sie zakres praw dla
danego uzytkownika. Opcja Wtasciciel daje prawo do kompletnego administrowania wniosku, tzn.
taki uzytkownik moze wprowadza¢ zmiany we wniosku oraz ustawia¢ prawa dostepu dla kolejnych
uzytkownikéw. W kazdym wniosku powinien by¢ tylko jeden uzytkownik z prawem wiasciciela. Opcja
Korzystanie przeznaczone tylko do odczytu pozwala danemu uzytkownikowi tylko przegladanie
informaciji wpisanych we wniosku, jednak bez mozliwosci ich zmieniania. Chcac umozliwi¢ innym
partnerom dokonywanie zmian we wniosku, nie nalezy zakresla¢ zadnej z opcji i wéwczas partner
moze dokonywac jakichkolwiek zmian we wniosku, nie posiadajac jednoczesnie rozszerzonych
kompetencji wtasciciela.

Uwaga! zwnioskiem w danej chwili moze pracowac tylko jeden uzytkownik, w przeciwnym razie
mOogtby nastagpié¢ konflikt danych.

e
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Tytut projekiu Kod uzythownika sciciel. Nazwa wniosku i

AY AY AY AT

| Mowry || Usun || Zapisz |

Wpisac nowego uzytkownika do wyhranego wniosku
Po nacisnigciu przycisku Mowy w polu Kod uzytkowanika nalezy wpisac e-mail uzytkownika

Mowy uzytkownil: musi zostac zarejestrowany w aplikacji BEMEFITT

Tytut projektu
Mazwa wniosku Kod uzytkownika
TEST - 20.11.2008 JARDSLAY PAZDERA@CENTRUM.CZ

Wprowadz Kod uzytkownika, kigremu checesz udzielic dostepu do wniosku

F VWhasciciel - Korzystanie przeznaczone tylko dia odczytu

Osoba, ktérej wniosek udostepniony jest dla odczytu, zostanie o tym poinformowana na gtéwnej
stronie konta wniosku. W takim przypadku pojawia sie nowy blok wpiséw (patrz rysunek).

Konto nepiijatych Zadosti

Nazev projektu

Pro prijmuti/odmitnuti sdileni Zadosti od jineho Zadatele vwhere konkrétni
Zadost ze seznamu a stisknéte tlacitko

1 Pfijmout Zadost \ |2 Odmitnout Zadost |

Otrzymane prawa dostepu mozna tu przyjac¢ (1) lub odrzucié¢ (2), jezeli przyktadowo nie ma sie
informacii, kto je przekazuje.

Po przyjeciu praw dostepu, w menu ,,Obstuga wniosku“ pojawia sie nowa pozycja ,,usun
korzystanie®(patrz rysunek). Klikajac na te opcje, mozna odrzuci¢ udostepniony wniosek, co
uniemozliwi dostep do niego.

3 Usuf korzystanie

Kopiuj

W razie potrzeby, dany wniosek mozna skopiowac. Opcja ta pozwala na skopiowanie wiekszosci pol
(nie wszystkich, poniewaz niektdre sa zwigzane z konkretnym wnioskiem). Kopiujac mozna wybrac,
do ktérego naboru (w programie RCz—RP jest tylko jeden ciggty) wniosek chcemy skopiowa¢. Warto

e
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skorzystac z tej funkcji w przypadku koniecznosci zmiany wniosku od podstaw. Pozwala to na
zaoszczedzenie czesci pracy.

Anuluj

Z tym poleceniem nalezy postepowaé ostroznie, poniewaz usuwa aktualny wniosek. Po jego
nacisnieciu, system wyswietla komunikat ,,czy naprawde chcesz usung¢ wniosek”. Klikajagc na “tak*
whniosek zostaje nieodwracalnie usuniety.

Kontrola

Zaktadka kontrola dokonuje sprawdzenia, czy wypetnione sg pola obowigzkowe i niektére wartosci,
jak obliczenia srodkéw finansowych i podobne wielkosci. W razie wystapienia btedu, zostanie on
wyswietlony i bedzie mozliwos¢ jego poprawienia. Dopoki kontrola nie zakoriczy sie pomysinie (patrz
ponizszy rysunek), ostateczne zapisanie wniosku i jego wystanie do dalszego przetworzenia nie
bedzie mozliwe. Wynik mozna wydrukowaé uzywajac prawego przycisku myszy (dotyczy tylko
Internet Explorera z podstawowym ustawieniem).

Identyfikacja wniosku

| Wroc |

Obstluga wniosku:
Wydruk opisdow: uzyj prawy przycisk myszki

BN7-147982: Jezeli jest oddziahywanie projektu na srodowisko neutralne, nalezy wypelnic opis.

Finalizacja

Klikajac na polecenie ,Finalizacja“ zostanie przeprowadzona kontrola i jezeli zakoriczona bedzie
pomyslnie, wniosek zostanie ostatecznie zapisany i przygotowany do transferu do systemu Monit 7+.
Po ostatecznym zapisaniu (finalizacji) wniosku nie ma mozliwosci dokonywania zmian danych. W
razie koniecznosci dokonania jakiejs zmiany, w miejscu polecenia ,,Finalizacja“ do dyspozycji pojawia
sie polecenie ,,Anuluj finalizacje".

Anulowanie finalizacji

Opcja ta pojawia sie po pomyslnej finalizacji. Korzystajac z niej, wniosek projektowy zostaje otwarty
w celu dalszej edycji. Jezeli jednak wniosek projektowy zostat juz przeniesiony do Monit7, finalizacji
nie mozna juz anulowaé. W takiej sytuacji Panstwa administrator musi wydaé¢ zezwolenie na
anulowanie finalizacji. UWAGA: Po anulowaniu finalizacji zmienia sie numer wersji wniosku
projektowego.

=

Dru
Polecenie ,,Druk” spowoduje przeniesienie wniosku internetowego do pliku PDF, umozliwiajac jego
wydrukowanie. Jezeli wniosek nie zostat ostatecznie zapisany, w gornej czesci kazdej karty pojawi sie
informacja mowiaca o tym, ze jest to wniosek niedokonczony (1), pod kt6rg bedzie puste pole bez
wydrukowanego hash (1). Wydrukowany wniosek jest w petni zgodny z zatwierdzonym wnioskiem
papierowym. Nalezy go nastepnie ztozy¢ sktadajac wniosek projektowy (patrz wtasciwe zalecenia
Paristwa administratora).

Y
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PRACOVNI VERZE ZADOSTI — PRED ODEVZDANIM NUTNO FINALNE ULOZIT! / WERSJA ROBOCZA

WYDRUKU — PRZED ODDANIEM NALEZY DOKONAC FINALIZACJI (ZAPIS OSTATECZNY).

-
Unikatni kod zadosti: |4 %Q}[\Q;R\k‘_\ ;‘
*

% %

e
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11. Zakfadki ,,Zakres danych wniosku*

ldenty fikacja wniozku

Projekt

Partner wiodacy

Adresy partnera wiodacego

C=oby partnera wiodacego

Podswietlone zaktadki pojawiajq sie dopiero po prawidtowym wypetnieniu zaktadki ,,Partner
wiodacy“.

|dentyfikacja wniosku

W niniejszej zaktadce znajduje sie tylko jedno pole do wypetnienia ,,Nazwa wniosku*“, pozostate pola
S3 wypetniane automatycznie na podstawie innych zaktadek danego wniosku. Nazwe wniosku
whnioskodawca okresla we wtasnym zakresie w celu fatwiejszej orientacji na liscie wnioskow na swoim
koncie. Nazwa wniosku oraz tytut projektu moga by¢ takie same.

|dentyfikacja wniosku

Mazwa wiiosky
|Eiéikanl-:é trasy Japornov - Paszkowo

Tytut projektu
BeézZkarskeé trasy Japornoy - Paszkowo

Tytut projektu (FL)
Trasy narciarstwa biegowego Japornoy - Paszkowa

Diata finalizacji Klucz whiosku Klucz wersji
03907

Fatozenie whiosku Cistatnia zmiana

18 grudnia 2007 10:37:28 9 stycznia 2008 11:42:56

Distatnio zmienit
LSCHEJBALOW AR SEINAM. CZ

Stan
LaloZeny

=tan (FL)
Latozony

Whasciciel.
LSCHEJBALOWAGSEINAM,. CZ

Lapisz || Anuluj

Wyijasnienie poszczegdlnych pozyciji formularza
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Nazwa wniosku — Nazwanie wniosku przez uzytkownika, ktore nie bedzie donikad przekazywane,
stuzy do lepszej orientacji w trakcie opracowywania wniosku.

Tytut projektu — Tytut projektu, informacja pobierana jest z zaktadki Projekt

Tytut projektu (PL) — Tytut projektu w jezyku polskim

Klucz wniosku — Generowany cigg tekstowy przypisany do wniosku w momencie jego zatozenia,
$wiadczy o zgodnosci elektronicznych i wydrukowanych danych

Klucz wersji - Po zatozeniu wniosku projektowego zaktadany jest Klucz wersji. Po anulowaniu
finalizacji i nowej finalizacji cigg tekstowy ulega zmianie

Data finalizacji — Dzien, w ktorym nastgpito ostateczne zapisanie wniosku o dofinansowanie projektu.
Zatozenie wniosku — Data i godzina zatozenia wniosku projektowego

Ostatnia zmiana — Data i godzina ostatniej zmiany wprowadzonej we wniosku projektowym
Ostatnio zmienit — Wskazanie uzytkownika, ktéry dokonat ostatniego wpisu.

Stan - Informacja, w jakiej fazie opracowania projekt sie znajduje

Stan (PL) — Informacja (w jezyku polskim), w jakiej fazie opracowania projekt sie znajduje
Wiasciciel — Nazwa uzytkownika - wiasciciela wniosku projektowego
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Projekt

Na niniejszej zaktadce nalezy w pierwszej kolejnosci wybraé¢ os priorytetowa oraz dziedzine wsparcia,
w ramach ktérej wniosek bedzie sktadany. W zaleznosci od wyboru wczytane zostang pozostate szare
pola. Nastepnie obowigzkowo nalezy wypetni¢ tytut projektu w jezyku czeskim i polskim oraz wybra¢
z katalogu typ projektu, ktory jest okreslony przez charakter i ukierunkowanie projektu.

Projekt
Mumer Programu operacyjnego Nazwa programu operacyjnego (CZ)
CZ3.27 OF CR - Polsko
Mazwa programu operacyjnego (PL)
Czech Republic - Poland
05 priorytetowa Mazwa osi priorytetowe] (CZ)
253 =| Fodpora rozvoje podnikatelského prostfedi a cestovniho ruchu
Mazwa osi priorytetowe] (FL)
Foprawa warunkow rozwoju przedsiehiorczosci | turystyki
Dziedzina wsparcia Mazwa dziedziny wsparcia (CZ)
2222 = | Podpora rozvoje cestovniho ruchu

Mazwa dziedziny wsparcia (FPL)
Wapieranie rozwoju turystyki

Tytut projektu (CZ)
|Eléi'kaf5ké trasy Japornov - Paszkowo |

Tytut projektu (PL)
|Tras'_.,r narciarstwa biegowego Japormoy - Paszkowo |

Typ projektu (CZ)
|F‘mje|-ct zaméfeny na rozvoj cestovniho ruchu a zachovani kulturniho dédictei v pithraniénim [=2

Typ projektu (FPL)
Frojekt na rzecz wspierania rozwoju turystyki | zachowania dziedzictwa kulturowego w ohszarze
pogranicza oraz rozbudowy infrastruktury turystyczne

Wyjasnienie poszczegdlnych pozycji formularza

Numer programu operacyjnego - Numer programu operacyjnego, w ktérego zakresie miesci sie
whniosek projektowy

Nazwa programu operacyjnego (CZ) - Nazwa programu operacyjnego w jezyku czeskim
Nazwa programu operacyjnego (PL) — Nazwa programu operacyjnego w jezyku polskim
Os priorytetowa - Numer osi priorytetowej

Nazwa osi priorytetowej (CZ) - Nazwa osi priorytetowej w jezyku czeskim

Nazwa osi priorytetowej (PL) - Nazwa osi priorytetowej w jezyku polskim

Dziedzina wsparcia - Numer dziedziny wsparcia (interwencji)

Nazwa dziedziny wsparcia (CZ) - Nazwa dziedziny wsparcia w jezyku czeskim

Nazwa dziedziny wsparcia (PL) — Nazwa dziedziny wsparcia w jezyku polskim

Tytut projektu (CZ) - Tytut projektu w jezyku czeskim

Tytut projektu (PL) - Tytut projektu w jezyku polskim

e
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Typ projektu (CZ) - Typ projektu w jezyku czeskim
Typ projektu (PL) - Typ projektu w jezyku polskim
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Partner Wiodacy

W pierwszej kolejnosci nalezy wypetni¢ panstwo (1), z ktérego pochodzi partner wiodacy, informacje
te wybiera sie z katalogu (patrz obstuga aplikacji Benefit). W zaleznosci od wybranego parstwa
pochodzenia partnera wiodacego, pojawi sie okno w celu wypetnienia kolejnych danych.

Jezeli partner pochodzi z Republiki Czeskiej, nalezy w pierwszej kolejnosci wypetni¢ pole ,,Regon“(2) a
nastepnie klikng¢ polecenie ,,Sprawdzenie ARES“ (3). System automatycznie taczy sie z systemem
ARES (system informacji na temat podmiotéw gospodarczych) oraz weryfikuje dany Regon. W razie
wprowadzenia wtasciwego Regonu i pomyslnego przebiegu, w polu ,,Sprawdzono w ARES” pojawi sie
data i godzina oraz automatycznie uzupetniaja sie niektére niewypetniane pola. Recznie nalezy
wypeti¢ pole ,, Tytut projektu w jezyku polskim*, ktére w tym przypadku moze by¢ takie samo jak w
jezyku czeskim (przyktadowo, gdy chodzi o nazwe podmiotu). Kolejne obowigzkowe pole to
»Dziatalnos¢”, ktére wypetnia sie zgodnie zrejestrem handlowym lub innym albo na podstawie
przepisu prawa, na podstawie ktérego podmiot zostat powotany.

Polem nieobowigzkowym w tej zaktadce jest pole opisujace doswiadczenia w zakresie realizacji
projektéw o podobnym charakterze. Jezeli partner nie posiada zadnych doswiadczern dotyczacych
podobnego projektu ,, nie mam” lub ,, -”. Uwaga! W przypadku, gdy partner jest podmiotem ze
srodkami publicznymi (okreslane jest to na podstawie listy kwalifikowalnych partneréw Programu),
powinien on zakresli¢ pole ,Publiczny”“. Na podstawie tego nastepnie ustawiane sg kontrole
dotyczace w szczegolnosci budzetu projektu a w przypadku niezakreslenia tego pola, nawet podmiot
publiczny bedzie traktowany jako prywatny.

Taka sama procedura obowigzuje w przypadku informacji zawartych na zaktadce ,Partnerzy
projektu”. Ta opcja, ze wzgledu na mozliwosci techniczne, funkcjonuje jednak tyko w przypadku
czeskiego wnioskodawcy.

Gdy partner pochodzi z Polski, wszystkie dane nalezy wprowadzi¢ recznie. Okno wyswietlajace sie dla
polskiego partnera opisane jest w czesci dotyczacej zaktadki ,,Partnerzy projektu”.

Jewa




Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7 Pl6/2008

Partner wiodacy
1

Faristwo (CF) Fanstwo (FL)
Ceska ﬁl Czechy

Partner wiodacy (CF) }
2

Fegon MIP
00302708 I Sprawdzenie przez ARES

Sprawdzono w ARES
9 stycznia 2008 10:57 20

Mazwa podmiotu (CZ)
Mésto Javornik

Mazwa podmiotu (PL)
Miasto Japornoy |

Forma prawna Flatnik podatku VAT

CObec nebo m.¢ast hl.m. Fubliczny
Dziatalnosc (CF) Dziatalnosé (PL)

Sarmosprava | |samnrzqd |

Dodwiadczenia/praktyka partnera wiodqcego w zakresie
realizacji projektdw o podobnym charakterze i wielkosci (CZp83/500 | Otwirz

MEsto Japornoy realizovalo v minulych letech & projekti financovanych z evropskich fondd. E

rémn:'imh?égﬁféniEm’ spoluprace jsme Uspeégné realizovali individualni projekt ?Hozhledna
na Borlvkové hofe? s celkovou dotaci & mil. K& % ramci Fondu mikroprojektd v Euregionu M

[ R R | T

Dogwiadczenia/praktyka partnera wiodgcego w zakresie

realizacji projektdw o podobrnym charakterze i wielkosci (FLAI7/00 Chweiirz

______ latach poprzednich miasto Japornov realizowato 5 projektdw wspotinansowanych A
funduszy europejskich. W ramach Programu wspdtpracy transgraniczne| z powodzeniem | =
realizowalismy indywidualny projekt @WieZza widokowa na Bordwkowe| Garze? w M

Wyjasnienie poszczegdlnych pozycji formularza

Partner (CZ) - Partner z Republiki Czeskiej

Panstwo — Nazwa paristwa, w ktdrym partner wiodacy jest zarejestrowany

Sprawdzono w ARES - Informacja, czy wpis wnioskodawcy zostat sprawdzony i pobrany z ARES
Regon — Regon wnioskodawcy lub partnera, pole, za posrednictwem ktérego dokonuje sie wyboru i
sprawdzenia wnioskodawcy lub partnera w ARES

NIP — NIP wnioskodawcy lub partnera

Sprawdzono w ARES — Informacje dotyczace podmiotu pobierane sg z ogélnokrajowego systemu
ARES

Nazwa podmiotu (CZ) — Nazwa podmiotu automatycznie pobierana z ARES

Nazwa podmiotu (PL) — Nazwa podmiotu w jezyku polskim

Forma prawna — Nazwa formy prawnej podmiotu

Ptatnik podatku VAT — Informacja, czy podmiot jest ptatnikiem podatku VAT

Publiczny — Informacja, czy podmiot jest uwazany za publiczny lub prywatny (niepubliczny) zgodnie
z okresleniem partneréw kwalifikowalnych

e




Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

Dziatalnos¢ (CZ) — Nazwa dziatalnosci (zgodnie z rejestrem handlowym lub innym albo na podstawie
przepisu prawa, na podstawie ktérego podmiot zostat powotany) w jezyku czeskim.

Dziatalnos¢ (PL) - Nazwa dziatalnosci (zgodnie z rejestrem handlowym lub innym albo na podstawie
przepisu prawa, na podstawie ktérego podmiot zostat powotany) w jezyku polskim.
Doswiadczenia/praktyka partnera wiodacego w zakresie realizacji projektéw o podobnym
charakterze i wielkosci (CZ) - Doswiadczenia/praktyka partnera wiodacego w zakresie realizacji
projektéw o podobnym charakterze i wielkosci (tytut projektu, cel projektu, catkowite wydatki
projektu itp.) w jezyku czeskim.

Doswiadczenia/praktyka partnera wiodgcego w zakresie realizacji projektéw o podobnym
charakterze i wielkosci (PL) - Doswiadczenia/praktyka partnera wiodacego w zakresie realizacji
projektéw o podobnym charakterze i wielkosci w jezyku polskim.

Partner (PL) - Partner z Rzeczpospolitej Polskiej

Panstwo — Nazwa paristwa, w ktdrym partner wiodacy jest zarejestrowany

Regon — Regon podmiotu partnera

NIP — NIP wnioskodawcy lub partnera

Nazwa podmiotu (PL) — Nazwa podmiotu w jezyku polskim

Nazwa podmiotu (CZ) — Nazwa podmiotu w jezyku czeskim

Forma prawna — Nazwa formy prawnej podmiotu

Dziatalnos¢ (PL) - Nazwa dziatalnosci (zgodnie z rejestrem handlowym lub innym albo na podstawie
przepisu prawa, na podstawie ktérego podmiot zostat powotany) w jezyku polskim

Dziatalnos¢ (CZ) — Nazwa dziatalnosci (zgodnie z rejestrem handlowym lub innym albo na podstawie
przepisu prawa, na podstawie ktérego podmiot zostat powotany) w jezyku czeskim.
Doswiadczenia/praktyka partnera wiodgcego w zakresie realizacji projektéw o podobnym
charakterze i wielkosci (PL) - Doswiadczenia/praktyka partnera wiodacego w zakresie realizacji
projektéw o podobnym charakterze i wielkosci w jezyku polskim.

Doswiadczenia/praktyka partnera wiodgcego w zakresie realizacji projektéw o podobnym
charakterze i wielkosci (CZ) - Doswiadczenia/praktyka partnera wiodacego w zakresie realizacji
projektéw o podobnym charakterze i wielkosci (tytut projektu, cel projektu, catkowite wydatki
projektu itp.) w jezyku czeskim.

Jewan
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Adresy partnera wiodaceqo
W gérnej czesci okna znajduja sie dwie listy. Pierwsza lista to lista partneréw, po kliknieciu na jednym
Z nich pozostata czes¢ okna dotyczy tego wybranego i podswietlonego partnera.

Druga lista przedstawia adresy dla wybranego partnera. Jej obstuga zostata opisana w rozdziale 6
Ogolna obstuga listy pozyciji.

Wazny jest wybér opcji ,,Typ adresu” z listy (siedziby, korespondencyjny). Kazdorazowo nalezy
wypetni¢ oba typy adresow. W przypadku czeskich partneréw w niektorych przypadkach dane sa
wypetniane automatycznie poprzez pobranie z systemu ARES. Nie dotyczy to wszystkich przypadkow,
weczytanie danych zalezne jest od tresci danych w systemie ARES. System ARES nie jest prowadzony
przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz, ktore nie ponosi odpowiedzialnosci za dane w nim
zawarte. W przypadku polskich partneréw nalezy wszystkie dane wypeti¢ recznie. W przypadku
partnera polskiego numer budynku (tzw. opisowy lub orientacyjny) wprowadzié nalezy bezposrednio
za nazwa ulicy w polu ,,ulica“ (wynika to z kilku rodzajow numer6éw stosowanych po polskiej stronie
oraz braku mozliwosci sprawdzenia adresu przez system Ares).

Adres siedziby i adres korespondencyjny moga by¢ takie same, jednak dla kazdego z nich nalezy
zatozy¢ odrebny wpis.

[ Partner wiodacy (CF) |

Typ adresu
Oficialni adresa =]

Winjewad ztwo
Olomoaoucky

Powiat
Jesenik

YWybadr gminy
|Jap|:|rn|:uv ﬁ|

hligjscowass
Japornoy

Dzielnica miasta

Ulica
nam. Svobody

Kod pocztowy
73070

Wiybar - Nurer orientacyiny  Mumer

= 7

Dwalidowano na UIR-ADR
9 stycznia 2003 11:20:54

Wyijasnienie poszczegdlnych pozycji formularza

e
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Partner (CZ) — Nazwa podmiotu w jezyku czeskim

Partner (PL) - Nazwa podmiotu w jezyku czeskim

Typ adresu (CZ) - Nazwa typu adresu w jezyku czeskim

Typ adresu (PL) - Nazwa typu adresu w jezyku polskim

Gmina — Nazwa miasta lub gminy

Ulica — Adres podmiotu (partnera lub wnioskodawcy) - ulica

Partner (CZ) - Partner z Republiki Czeskiej

Typ adresu — Wybdr typu adresu: adres oficjalny, adres korespondencyjny

Kraj — Nazwa kraju (wojewoOdztwa)

Powiat — Nazwa powiatu

Wybor gminy — Wybo6r nazwy gminy

Miejscowosé - Nazwa miejscowosci

Dzielnica miasta — Dzielnica miasta, jezeli na jego terenie wprowadzony jest system dzielnicowy
Ulica - Adres podmiotu (partnera lub wnioskodawcy) - ulica

Kod pocztowy — Kod pocztowy

Numer orientacyjny — numer orientacyjny (dotyczy czeskich adreséw)

Sprawdzono w UIR-ADR - Data i godzina, kiedy wpis wnioskodawcy zostat sprawdzony i pobrany z
UIR-ADR

Partner (PL) - Partner z Rzeczpospolitej Polskiej

Typ adresu — Wybdr typu adresu: adres oficjalny, adres korespondencyjny

Wojewddztwo — Nazwa wojewodztwa

Powiat — Nazwa powiatu

Gmina — Nazwa miasta lub gminy

Miejscowosé — Nazwa miejscowosci

Dzielnica miasta — Dzielnica miasta, jezeli na jego terenie wprowadzony jest system dzielnicowy
Ulica - Adres podmiotu (partnera Ilub wnioskodawcy) - ulica z numerem budynku
Kod pocztowy — Kod pocztowy

- e
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Osoby partnera wiodaceqo
W gornej czesci okna znajduje sie lista przedstawicieli partnera wiodacego. Lista jest obstugiwana
zgodnie z opisem w rozdziale ,,0g6lna obstuga listy pozycji”.

W oknie znajduje sie kilka obowigzkowych i nieobowigzkowych pél oraz mozliwosé wyboru miedzy
gtébwng osoba do kontaktu a przedstawicielem statutowym. Nalezy kazdorazowo wypetni¢ obie
osoby. Jezeli osoba jest ta sama, nalezy wpisac ja dwukrotnie (dwa wpisy), tzn. nie mozna zaznaczy¢
obu mozliwosci przy jednej osobie.

Mazwisko Imig
[Kapecky | [Michal |
Tytut przed Tytut za

[] Przedstawiciel statutowy | | | |

Koordynator prajektu

tel. kom. Telafon
| | 67337705 |
ermall fax

Iknpecky@centrum.cz | | |

Funkcja petniona w instytucji Partnera Funkcja petniona w instytucji Partnera
Wiodacego (T Windgcego (FPL)
Ipru:ljektwg,? manaZer | |menad29r projektdw |

Wyjasnienie poszczegdlnych pozycji formularza

Nazwisko - Nazwisko osoby

Imie - Imie osoby

Przedstawiciel statutowy - Nalezy zakresli¢, jezeli dana osoba jest osobg uprawniong do
reprezentowania podmiotu (dla os6b kontaktowych pozostaje puste)

Tytut przed — Tytut osoby wpisywany przed imieniem (dotyczy czeskiej strony)

Tytut za — Tytut osoby wpisywany za nazwiskiem (dotyczy czeskiej strony)

Koordynator projektu — Informacja, czy dana osoba jest gtéwng osoba do kontaktu z ramienia
wnioskodawcy projektu

Tel. kom. — Numer telefonu komérkowego danej osoby

Telefon - Numer telefonu danej osoby

Email — Adres poczty elektronicznej

Fax — Numer faxu danej osoby

Funkcja w instytucji (CZ) — Funkcja petniona przez dang osobe w instytucji w jezyku czeskim
Funkcja w instytucji (PL) - Funkcja petniona przez dang osobe w instytucji w jezyku polskim

Jewmn
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Partnerzy projekiu

Partnerzy projektu
Wypetnienie niniejszej zaktadki jest analogiczne do wypetnienia zaktadki ,,Partner wiodacy*.

Fafistwo (05 Faristwo (FL)
IP|:||5|{|:| ﬁl Polska

Partner (PL) |

Fegon HIF
(12345678 | | | [ Platnik podatku WAT

Fazwa podmioty (PL)
IGmina Faszkown

Mazwa podmiotu [CF)
Dbec Paszkowo

Forma prawna

Gmina %I
Dziatalnose (PL) Dziatalnose (T
samorzad SAMOSprava

Doswiadczeniafpraktyka partnera wiodgcego w zakresie
realizacji projektéw o podobnym charakterze i wielkosci (FLEZS/00 | Otweiirz |

...... ramach wspdtpracy transgraniczne| realizowalismy indywidualnie projekt YPoznajmy #

konsultacji 1 dziataf pramocyjnych jaka partner czeskiego projektu YOchrona naturalnego M

Doswiadczeniafpraktyka partnera wiodgcego w zakresie
realizacji projektdw o podobnym charakterze i wielkosci (CZR31/400 | Citwirz |
ramci pieshraniéni spoluprace jsme sami realizovali projekt YFoznejme se, sousede?

(dotace 150.000 ) a jakao partner jsme se formou kanzultaci a publicity podileli na eskem
projektu ?7a zachranu pfirodniho bohatstvi Jesenicka?.
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Adresy partnera
Wypetnienie niniejszej zaktadki jest analogiczne do wypetnienia zaktadki ,,Adresy partnera
wiodacego*

Partner (PL})

Typ adresu
Adres korespondencyny %l

Wojewddztwo
[Opolski |

Poweiat

Smina
|F'aszl-:n:uwu:| |

Migjscowos
|stFed |

Dzielnica miasta

| |
Ulica

Kod pocztowy
[FB232

- e




Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7 P16/2008

Przedstawiciel partnera
Wypetnienie okna jest analogiczne do wypetnienia zaktadki ,,Przedstawiciel partnera wiodacego“.

Mazwiska Imig
Kowacs Piatr
Tytut przed Tytut za

Przedstawiciel statutowy | | |

Koordynator whadciwe] partnerowi czesci projektu

tel. kom. Telefon
| | 156159852 |
ermail fax

|knwacs@paazknwn.cz | | |

Funkcja petniona w instytucji partnerskie] (G5 Funkcja petniona w instytucji partnerskigj
|5tarusta Il:uurmistrz |

Jewn
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Lokalizacja projektu

Niniejsze okno sktada sie z kilku czesci.
Obszar oddziatywania projektu
Nalezy wybra¢ partnera, dla ktérego chcemy dokona¢ wyboru, nastepnie wybraé¢ obszar (obstuga
listy patrz rozdziat 6), w ktérym projekt bedzie miat oddziatywanie oraz nalezy wskazac, czy jest to
przewazajace miejsce oddziatywania. Przewazajace miejsce oddziatywania moze by¢ tylko jedno.
Oddziatywanie projektu powinno znajdowac sie w ramach obszaru wsparcia, cho¢ sama realizacja
moze odbywac sie poza tym obszarem.
Wybar partnera [(CF)
|Dbeu:: Paszkowo ﬁl

Fartner (FL)
Grmina Paszkowo

Mazwa obszaru oddziatywania fwojewadziwo,

Wybdr obszaru oddziatywania powiat, gmina)

|PL2251IIIIIII]3?2 ﬁ| Jawarze
Maleiy do

[] Przewazajgce migjsce oddziatywania Powiat bielski

Doktadne miejsce rzeczywistej realizacji projektu

Nalezy wybra¢ partnera, dla ktérego chcemy dokonac¢ wyboru, nastepnie nalezy wybrac obszar
NUTS5(obstuga listy patrz wtasciwy rozdziat 6), w ktérym projekt bedzie realizowany. Doktadne
miejsce rzeczywistej realizacji moze by¢ gdziekolwiek na terenie obu parstw.

Wi'ybdr partnera (C1)
|Dbeu: Paszkowo ﬁl

Fartner (FL)
Grmina Paszkowno

Wybdr kodu NUTSS Mazwa MUTZS

|PL52D?EIEIEIEIEIE ﬁ| Citrmuchdu
Malezy do
Fowiat nyski

Udziat wydatkow realizowanych w NUTS IlI

Po wyborze partnera z listy pojawia sie wypetniony juz formularz, w ktérym nalezy okresli¢ udziat
procentowy wydatkéw dla danego obszaru.

Dla kazdego partnera catkowity udziat procentowy powinien wynosi¢ 100%. Jezeli wydatki
realizowane sg tylko w jednym regionie obszaru wsparcia, udziat procentowy wynosi 100%.
Jezeli wydatki realizowane sa w kilku regionach obszaru wsparcia, udziat procentowy podzielony
jest pomiedzy te regiony a suma musi wynosi¢ 100%. Jezeli czes¢ wydatkéw realizowana jest
poza obszarem wsparcia, catkowity udziat procentowy nie musi by¢ réwny 100%, ale nalezy
wypetnic opis dziatan, ktére sa realizowane poza obszarem wsparcia (patrz kolejny punkt).
Whasciwy podziat udziatu procentowego doradzi wtasciwy podmiot regionalny.
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Farner (C5)
Ohec Paszkowno

Fartner (FL)
Grmina Paszkowo

NUTS3 Nazwa NUTS3
PL520 Opolski
Udziat w %

| 100,00

Dziatania realizowane poza obszarem wsparcia

Po wyborze partnera mozna wypetni¢ dziatanie, ktére bedzie realizowane poza obszarem
wsparcia. Sg to informacje nieobowigzkowe. Jezeli dziatania nie beda realizowane, pola nie
nalezy wypetnia¢ — nalezy pozostawi¢ je puste!l! Jezeli wypetnione bedzie chociaz jedno
dziatanie, udziat wydatkdw w NUTS Il nie musi by¢ dla partnera réwny 100%.

Wybdr partnera (CF)

|DbEI: Paszkowo ﬁl

Fartner (FL)
Gmina Paszkowno

Mazwa dziatania realizowanego poza obszarem wsparcia (G5
|F'rnpaga|:e tras (map) na veletrzich cestovniho ruchu v Brné a Yargave |

Mazwa dziatania realizowanego poza obszarem wsparcia (FL)
|F'r|:|m|:u::ja tras (map) na targach turystycznych w Brnie | Warszawie |

hWligjsce realizacji
|Eirn|:| a “arSava |

Jewn
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Opis projektu
W niniejszym oknie znajduje sie kilka duzych pdl tekstowych, ktére mozna otworzyé w wiekszym
oknie (patrz rozdziat 7). Przeznaczone sg one do opisu danych zagadnien. Pierwsze cztery pytania

wypetni¢ nalezy za projekt jako catos¢. Kolejne trzy pytania nalezy wypetni¢ na poziomie kazdego
partnera.

Opis projektu

Uzasadnienie oraz opis realizacji projektu (CZ) 3252000 | Otwirz |
Uzermni mezi Japornovern a Paszkowem |e turisticky velmi atraktivai. % minulych letech zde
zniklo nékolik nowych sjezdovych trati s modermim technickym vybavenim, nicmeéné zcela
zde chybi kvalitni zdzemi pro béZkafe. Z tohoto divodu cheeme nowv wybudowat 50 km
bézkarskych tras, které propoji obé zemé a rozSif nabidku regionu.

Uzasadnienie oraz opis realizacji projektu (PL) 446/2000 | Ctwirz |

Obszar pomiedzy Japornovern a Paszkowern jest bardzo atrakeyiny pod wzgledem A
turvstvczavim. W latach ubieatvch nowstato na tvm terenie kilka nowvch tras ziazdowwch

Jewmn
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Kolejne zaktadki to:

Promociz

Harmanagram realizaci

Promocja

Dla kazdego partnera z listy mozna uzupetni¢ czeski i polski opis dziatania podejmowanego w celu

zapewnienia promocji.

Cipis konkretnych dziatan podejmowanych w celu

Zapewnienia promoci (G5 21172000 | Otwcirz |
tasy budou osazeny velkaoplognymi mapami oznacenymi dle pravidel publicity, budou wydany

mapky oznacené dle pravidel publicity; dale bude zvefejnéna infarmace o novych trasach v
meédiich po obou strandch hranice.

W kolejnej czesci nalezy z katalogu wybrac sposéb zapewnienia promocji. Moze ich by¢ kilka, przy
czym doktadne, dotyczace ich, wymogi wskaze Panstwa podmiot regionalny.

mposdb zapewnienia pramoci (CZ)

|[2ladtni tiskove amedidlni zprawy =

mposdb zapewnienia promocji (PL)
specjalne infarmacje prasowe | medialne
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Harmonogram realizacji

W zaktadce “Harmonogram realizacji“ nalezy wybra¢ termin rozpoczecia (miesigc wybierany jest
Z rozwijanego menu, rok wpisywany jest jako liczba czterocyfrowa 2007 lub dwucyfrowa 07). Termin
rozpoczecia liczony jest od pierwszego dnia wpisanego miesiaca, zas termin zakonczenia liczony jest
do ostatniego dnia wpisanego miesigca. Czas trwania w miesigcach obliczany jest automatycznie.
Harmonogram realizacji okresla sie dla catego projektu.

Harmonogram realizacii

Termin rozpoczecia Termin zakoriczenia
rzeczowe] realizacji projektu rzeczowe| realizacji projektu Czas trwania (mies.)

I styczen 'Il EUﬂﬁl | grudzien 'Il 2[][]9' 24

W czesci ,,Planowane osiggniecia“ dla kazdego wybranego partnera odrebnie (wybér patrz rozdziat 6)
nalezy stworzy¢ dowolng liczbe planowanych osiggnie¢. Date nalezy wpisa¢ tak samo jak w
poprzednim przypadku.

YWiybar partnera (CF)

IDbeu: Faszkowo ﬁl

Fartner (FL)
Grmina Paszkown

Flanowane osiggniecie (T

I\f’j,rdéni Eesko - polské mapky |
Flanowane osiggniecie (FL)

I‘v“v‘j,fdanie czesko-polskie] mapki |
Termin

| styczen Ml 2EIEI9|
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Wartosci wskaznikow

W oknie ,Wartosci wskaznikow* dla kazdego partnera projektu nalezy wybra¢ wskazniki, na
podstawie ktorych dokonuje sie oceny realizacji celéw i dziatan projektu. W tym przypadku istnieje
wybor sposrod dwoch mozliwosci. Najpierw nalezy przejrze¢ liste wskaznikéw (pod polami
tekstowymi), czy ktérys z wpisanych wskaznikow jest adekwatny dla projektu. Jezeli wybor z listy
wskaznikow jest mozliwy, nalezy wybrac jeden lub kilka wskaznikéw, uzupetni¢ ich wielkosé zgodnie
z wyswietlanymi jednostkami. W takim przypadku pole do zakreslania nie moze byé zaznaczone i nie
ma potrzeby wpisywania uzasadnienia.

Jezeli zlisty nie mozna wybra¢ zadnego odpowiedniego wskaznika (przyktadowo ze wzgledu na
niektdre dziatania danego partnera), nalezy zakresli¢ pole do zaznaczania i w polu tekstowym wpisa¢
wtasny wskaznik oraz wartos¢ wyjsciowa i docelowa. Po zakresleniu wtasciwego pola i zapisaniu, pola
opisowe stajg sie obowigzkowe.

fewzgledu na charakter dziatar partnera nie mozna wybrac wskaznika z listy

Opis (CT) 152/2000 | Otwirrz
zhledem ke specifickému charakteru projektu nebylo moZné wybrat indikator z
pfednastavenych giselnikd. 7 tohoto divodu uvadime jako zavazny ukazatel

Opis (PL) 157/2000 | Otwarz
L uwagi na specyficzny charakter projektu nie byto mozliwe wybranie wskaznika z

Jezeli wybor z listy wskaznikow jest mozliwy, nalezy wybraé jeden lub kilka wskaznik6w, uzupetnic ich
wielkos¢ zgodnie z wyswietlanymi jednostkami. W takim przypadku pole do zakreslania nie moze by¢
zaznaczone i nie ma potrzeby wpisywania uzasadnienia.

Whybdr wskaznikdw

IObjem rekultivovanych dloZist odpadi

Mazwa wskaznika (PL)
Objetosc zrekultywowanych sktadowisk odpaddw

1Y)

WartosC wyjsciowa Planowana wartosc Réznica
' | |

|

Jednostka miary

ma3

Jednostka miary
Objetosc w metrach szesciennych
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Wartosci wskaznikOw programowych

W zakladce "Warto$¢ wskaznikow programowych" nalezy wypetni¢ wartoSci wskaznikow wczesniej
ustalonych dla kazdej dziedziny wsparcia. Wskazniki wypetnia sie za projekt jako cato$¢, partnerzy

majg obowiazek je wybra¢ oraz wypetnic wartosci wszystkich wskaznikow programowych danej
dziedziny wsparcia.

Mazwa wskaznika

Délka realizovanych nebo modernizovanych stezek, cyklostezek. hippotras nebo lyZafskych
tras

MNazwa wshkaznika (PL)
Dtugosc zhudowanych lub zmodemizowanych sciezek,

Wartos¢ wyjsciowa Planowana wartosc Rdznica

0.00[ | 20,00 20.00
Jednostka miary
krn
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Trwatosé
W niniejszym oknie nalezy wypetni¢ kilka pol tekstowych, ktére sg obowigzkowe. Te pola tekstowe
wypetnia sie dla kazdego partnera odrebnie.

Partner (CZ)
MINISTERSTVO PRO MISTNI ROZVOJ

Partner (FL)

Trwatos¢ instytucjonalna (CZ) 12/1000 | Otwdrz
UdrZitelnost

Trwatos¢ instytucjonalna (FL) 12/1000 | Otworz
Udrzitelnost

Wyjasnienie poszczegdlnych pozycji formularza

Partner (CZ) — Nazwa podmiotu w jezyku czeskim

Partner (PL) - Nazwa podmiotu w jezyku polskim

Trwatos¢ instytucjonalna (CZ) — W jaki sposéb zostanie zapewniona trwatosé produktéw z punktu
widzenia personalnego i organizacyjnego w jezyku czeskim

Trwatos¢ instytucjonalna (PL) — W jaki sposob zostanie zapewniona trwatos¢ produktow z punktu
widzenia personalnego i organizacyjnego w jezyku polskim

Trwatosé¢ finansowa (CZ) - W jaki spos6b zostanie zapewniona trwatos¢ produktow projektu po
zakonczeniu dofinansowania z programu w jezyku czeskim

Trwatosé finansowa (PL) - W jaki sposéb zostanie zapewniona trwatos¢ produktow projektu po
zakonczeniu dofinansowania z programu w jezyku polskim
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Nastepnie wystepuja ponizsze zaktadki

Plan finansowy projektu

Zgodnos¢ z politykami UE

Okno to sktada sie z dwdch czesci wptywu projektu. W pierwszej czesci wybor wptywu projektu na
srodowisko nastepuje z katalogu (patrz rozdziat 6) a w polach tekstowych mozna blizej opisac, jakie
ma projekt oddziatywanie na srodowisko. Jezeli zostanie wybrana opcja, ze ,,ochrona srodowiska jest
gtéwnym tematem projektu“ lub ,,projekt jest przyjazny dla srodowiska“, nalezy nastepnie wypetni¢
zaktadke ,,Kryteria srodowiskowe®. Obowigzku wypetnienia zaktadki nie ma tylko w sytuaciji, gdy
projekt ma neutralny wptyw na srodowisko.

Wibtyw projektu na srodowisko naturalne [(CF)
|Prujektje ekologicky neutralni %l

Wphyw projektu na srodowisko naturalne (PL)
Projekt ma neutralny wphyw na srodowisko

W drugim polu nalezy z listy wybra¢ wptyw projektu na rownos¢ szans kobiet/mezczyzn a w polach
tekstowych mozna opisa¢ szczegétowo jego wptyw.
Wiphyw projektu na respektowanie réwnych szans kobiet/meZczyzn oraz zapobieganie
Jakigjkolwiek dyskryminacji (C1)
Frojektje z hlediska rovnych pfileéitosti a zamezeni jakékoliv diskriminace neutralni EI
phywe projektu na respektowanie rownych szans kobiet/meZczyzn oraz zapobieganie
Jakigjkolwiek dyskryminacji (FL)
Frojekt ma neutralny wpbyw na wspieranie rownosci szans kobiet/mezczyzn oraz
zapohieganie jakiejkolwiek dyskryminac]i
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Wskazniki sSrodowiskowe

W przypadku, gdy na poprzedniej zaktadce wybrano inng mozliwosé anizeli ,,projekt jest neutralny
wobec srodowiska®“, nalezy wypetnié niniejsza zaktadke. W tym oknie dla catego projektu nalezy
wybra¢ Kryteria srodowiska. Zlisty nalezy wybraé (patrz rozdziat 6) kryterium, wpisa¢ wartosé
wyjsciowa i docelowa oraz przewidywana date realizacji (patrz rozdziat 7). Jezeli w poprzedniej
zaktadce zostata zakreslona opcja ,projekt jest neutralny wobec srodowiska”, nalezy wybraé
kryterium srodowiskowe "nie dotyczy projektu”.

Wybor knterium srodowiskowego
|F‘Fispéje realizace projekiu ke snizeni emisi hlavnich zne&istujicich latek, spojenych s ds= E

Mazwa kryterium srodowiskowego (PL)

Czy realizacja projekiu przyczyni sie do zmniejszenia emisji podstawowych substancii
zanieczyszczajgcych, zwiazanych z dang dziatalnoscia (chodzi 0 substancje state, 502,
MO, lotne substancje organiczne)?

Dla wybranego knygterium nalezy wprowadzic wartosc wyjsciows | planowang wpisujac numer

Wartosc wyjsciowa YWartosc docelowa Clata
0.00| | 1000| [2008-06-10 P

Jednostka miary
tun/rok
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Wptyw transgraniczny
W zaktadce wptywu transgranicznego nalezy wypetnic¢ kilka obowigzkowych pél tekstowych.

Wptyw transgraniczny

Whiad projektu w osiggniecie celow Programu!
celu szczegdtowego dziedziny wsparcia, w ramach
ktarej projekt ma byc realizowany (CZ) 0/1000 | Otwérz

Witad projektu w osiggniecie celdw Programul
celu szczeqgdtowego dziedziny wsparcia, w ramach
ktdrej projekt ma byé realizowany (PL) 1/1000 | Otwdrz |

Wyjasnienie poszczegdlnych pozycji formularza

Wktad projektu w osiggniecie celu szczeg6towego dziedziny wsparcia, w ramach ktérej projekt ma
byé realizowany (CZ) — Nalezy opisa¢ wktad projektu w osiggniecie celéw programu i celu
szczeg6towego dziedziny wsparcia, w ramach ktorej projekt ma by¢ realizowany, w jezyku czeskim
Wktad projektu w osiggniecie celu szczeg6towego dziedziny wsparcia, w ramach ktérej projekt ma
byé realizowany (PL) - Nalezy opisa¢ wktad projektu w osiggniecie celéw programu i celu
szczeg6towego dziedziny wsparcia, w ramach ktérej projekt ma by¢ realizowany, w jezyku polskim
Czy w ramach projektu powstang lub zostang wzmocnione trwate wspoélne struktury i rozwijaé sie
beda stosunki transgraniczne (CZ) — Nalezy opisac, czy w ramach projektu powstang lub zostang
wzmocnione trwate wspdélne struktury i rozwijac sie beda stosunki transgraniczne, w jezyku czeskim
Czy w ramach projektu powstang lub zostang wzmocnione trwate wspoélne struktury i rozwijaé sie
beda stosunki transgraniczne (PL) — Nalezy opisa¢, czy w ramach projektu powstang lub zostana
wzmocnione trwate wspoélne struktury i rozwija¢ sie beda stosunki transgraniczne, w jezyku polskim
Wktad projektu w rozwoj kontaktow transgranicznych (infrastrukturalnych, spoteczno-
ekonomicznych lub kulturalnych (CZ) — Nalezy opisa¢ wktad projektu w rozwdj kontaktow
transgranicznych (infrastrukturalnych, spoteczno-ekonomicznych lub kulturalnych), w jezyku czeskim
Wktad projektu w rozwoj kontaktow transgranicznych (infrastrukturalnych, spoteczno-
ekonomicznych lub kulturalnych (PL) — Nalezy opisa¢ wktad projektu w rozwoj kontaktow
transgranicznych (infrastrukturalnych, spoteczno-ekonomicznych lub kulturalnych), w jezyku polskim
Wptyw dziatan i rezultatéw projektu na pogranicze polsko-czeskie (CZ) — Nalezy opisa¢ wptyw
dziatan i rezultatéw projektu na pogranicze polsko-czeskie w jezyku czeskim

Wptyw dziatan i rezultatéw projektu na pogranicze polsko-czeskie (PL) — Nalezy opisa¢ wptyw
dziatan i rezultatéw projektu na pogranicze polsko-czeskie w jezyku polskim

Wptyw projektu na poprawe warunkéw zycia na wspélnym pograniczu oraz na poprawe warunkow
prowadzenia i rozwijania dziatalnosci gospodarczej (CZ) — Nalezy opisa¢ wptyw projektu na poprawe
warunkdw zycia na wspélnym pograniczu oraz na poprawe warunkOw prowadzenia i rozwijania
dziatalnosci gospodarczej w jezyku czeskim

Whptyw projektu na poprawe warunkéw zycia na wspélnym pograniczu oraz na poprawe warunkow
prowadzenia i rozwijania dziatalnosci gospodarczej (PL) — Nalezy opisa¢ wptyw projektu na poprawe
warunkdéw zycia na wspélnym pograniczu oraz na poprawe warunkOw prowadzenia i rozwijania
dziatalnosci gospodarczej w jezyku polskim.
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Wspdtpraca transgraniczna

W tym oknie znajdujg sie cztery czesci:
Wspélne przygotowanie
Wspdlna realizacja
Wspélny personel
Wspélne finansowanie

Na poczatku kazdej czesci znajduje sie pole do zaznaczenia. Jezeli zostanie ono zakreslone (opcja tak),
nalezy wypetni¢ ponizsze pole tekstowe, w ktorych nalezy poda¢ uzasadnienie, w jaki sposéb beda
przebiegaty wspdélne prace nad projektem w danej dziedzinie. Sposrdd tych 4 czesci nalezy wybrac i
opisa¢ minimum dwa kryteria wspotpracy transgranicznej.

Wapdlne przygotowanie

Malefy opisac wepdiprace partnerow w zakrasie
preygotoweania projektu (sposdb kontaktowania

sig, charakter wspdlnych spotkan, itp.) (CZ) 1431000 Oitweiirz

edouci partner zorganizuje 3 pfipravné schizky, kterjch se dEastni polsky partner. Ze
schiizek bude pofizen zapis. Ukolem téchto schizek je ?

Malezy opisac wspdiprace partnerdw w zakresie
preygotowania projektu (sposab kontaktowania

sie, charakter wspdlnych spotkan, itp.) (PL) 1781000 | s |
Fartner wiodgcy zorganizuje 3 spotkania robocze, w ktdrych weimie udziat polski partner.
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Wydatki projektu
W gornej czesci znajduje sie lista partneréw, dla ktérego wypetniamy szczeg6towy budzet.
Pod listg nalezy zaznaczy¢, czy budzet obejmuje podatek VAT.

Nastepnie nalezy wypetni¢ tabele. Klikajac na wpis zostanie on wczytany do formularza pod tabelg, w
ktorym mozna wpisa¢ wartosé i poprzez polecenie ,Zapisz“ zapisa¢ wyswietlone wartosci. Wartosci
mozna wpisywac tylko w linijkach oznaczonych kodem wydatku typu ,,01.01“. W linijce z wydatkiem
typu ,01“ dochodzi do automatycznego zsumowania wszystkich wydatkbw zdanej grupy.

Kod

wrydatku

AT

Tyn wandatku (CF)
AT

Typ waydatku (PL)
AW

WhrdatKi partnera

Procent
AW

L0101 Hrubé rmzdy a platy YWynagrodzenia brutto 0,00 0,00
.01.02 | Odvody zamésthavatele vietné 5 | Sktadki na ubhezpieczenia spotec| 0,00 0,00
.01.03 | Meplacend dokbrovalng prace Dobrovwolna praca (e wynadeo | 0,00 0,00
.01.04 | Cestovni nahrady (diety, noclezr | Koszty podrady stuzbowych (diet, | 0,00 0,00
0z YEcné widaje Koszty ogdlne 20,00 0,20
S0z Odpisy nemavitosti a whaveni Cdpisy amaryzacyine Za nierucl | 0,00 0,00
.02.02 |Refijniwwdaje Zejména kancelaf | Wydatki operacyine fw szezegdlr | 0,00 0,00
L0203 | Makup materialu Zakup materiatiw 0,00 0,00
.02.04 | Makup whaveni (neinvesticniho) | Zakup wyposaZzenia (nieimwestyo| 0,00 0,00
.02.08 | Poskytnuti whavenifmaterialu jak | Udostepnienie wyposazenialma | 20,00 0,20
.02.06 | Patenty a licenéni poplatky (neim | Patenty | optaty licencyine (nieiny | 0,00 0,00

Po wczytaniu pozycji do formularza mozna wypetni¢ wartos¢ w zaznaczonym polu. Jezeli pole nie ma
obramowania, oznacza to, ze jest ono suma wczesniejszych pol i wartosci nie mozna zmieniac recznie
(patrz rozdziat Kolorystyczne odréznienie pol). Pola tekstowe o nazwie ,,Uwaga” stuzg do opisu, jezeli
wymieniona kwota sktada sie z kilku kwot (przyktadowo jezeli zatrudniane s trzy osoby, nalezy
wpisac ich przecietne wynagrodzenie a w uwadze opisa¢ wynagrodzenia poszczegolnych cztonkéw).
Typ wydatku (T
Propagacni matenaly

Typ weydatku (FL)

Materiaty promocyjne

Kod wydatku

Jednostka miary

06.01 | |
llosc jednostek Cena jednostkowa w ELR Wydatki partnera

100 | 0,00 0,00
Lhwaga wnioskodawey (T 0s2000 | |
Lhwaga whioskadawey (PL) 12000

Wyijasnienie poszczegdlnych pozyciji formularza

e
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Typ wydatku (CZ) — Typ wydatku w jezyku czeskim

Typ wydatki (PL) — Typ wydatku w jezyku polskim

Kod wydatku — Kod wydatku, pod jakim wydatek wystepuje w tabeli

Jednostka miary — Jednostka miary danego wydatku

llosé jednostek — W tym miejscu nalezy podac¢ ilos¢ jednostek danego wydatku. Gdy chodzi np. o
wynagrodzenia brutto i ptace 3 pracownikéw, nalezy wpisa¢ numer 3.

Cena jednostkowa w EUR — Nalezy podac¢ cene w EUR za jednostke. Np. w przypadku wynagrodzenia
brutto i ptac pracownikow, nalezy poda¢ przecietng wysokosé wynagrodzenia brutto przypadajaca na
jednego pracownika.

Wydatki partnera — Catkowite wydatki partnera automatycznie podliczone na podstawie
poprzednich dwéch pol

Uwagi wnioskodawcy — W tym miejscu nalezy wpisa¢ szczeg6towy opis danego wydatku. W razie
wypetnienia tego okna, tekst nalezy wpisa¢ w obu wersjach jezykowych. Np. w przypadku
wynagrodzern brutto i ptac pracownikdw, nalezy wpisa¢ imie i nazwisko pracownika, liczbe
przepracowanych godzin, s$rednie wynagrodzenie/godzing i taczne wynagrodzenie danego
pracownika. Nalezy to opisa¢ dla wszystkich pracownikéw w obu jezykach. Pole to nalezy rowniez
wypeti¢ w przypadku, gdy w ramach wydatkéw zaznaczono pole ,,Inne“. Nalezy tu blizej okresli¢, o
jaki wydatek chodzi.

e
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Plan finansowy projektu

W gobrnej czesci nalezy dokonaé¢ wyboru partnera zlisty (patrz rozdziat 6) i w tabeli wypetni¢
szacowana wysokos¢ wydatkow dla poszczegolnych pétroczy okresu realizacji projektu. Chodzi o
oszacowanie wysokosci wydatkow, ktore beda sktadane w danym pétroczu do refundacji w drodze
Oswiadczenia o zrealizowanych wydatkach za czes¢ projektu, a nie o date poniesienia wydatku.

Ponizej jest umieszczona tabela z listg pétroczy, ktére mieszcza sie w okresie czasu realizacji projektu.
Poprzez klikniecie na danej pozyciji, jej tres¢ wczytuje sie do formularza pod tabelg i mozna zmienic jej
wartos¢. Dane mozna zmienia¢ tylko za poszczeg6lne pétrocza. Catkowite wartosci roczne sg
automatyczng sumag wartosci za pétrocza, a wiec nie mozna ich zmieniac recznie.

Rok {CZ) Rok {PL) Whrdatki pantnera
AT AT AT
S
1. pololeti 2007 1. pdtrocze 2007 3 000,00
. 2. pololeti 2007 2. pdtocze 2007 5 000,00
Celkem 2008 tacznie 2008 4 240,00
1. pololeti 2008 1. pdtrocze 2008 4 240,00

Wartosé w zaznaczonym polu mozna wypetni¢ po wczytaniu pozycji do formularza.
Rok (CZ)

1. pololeti 2007 Yydatki partnera

| 3 000,00

Fok (PL)
1. pdtrocze 2007

Kolejne zaktfadki to:

Y
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Zrodta finansowania

Fostepoweanie prretargomwe

Zatqczniki projekiu

Zrédta finansowania

W tym oknie nalezy wybra¢ partnera z listy znajdujacej sie w gornej czesci (patrz rozdziat 6) lub w
polu obowigzkowym (oba maja taka sama funkcje) i dla poszczegblnych partneréw nalezy wypetni¢
poszczegolne zrodta finansowania.

Pola nalezy wypetnia¢ od najnizszego poziomu a wszystkie nadrzedne pozycje (ktorych sie nie
wypetnia — patrz rozdziat 7) stopniowo sie sumuja. Wartosci sumuja sie po kazdorazowym zapisaniu.

Wypetniajac tabele nalezy przestrzegac¢ nastepujacych zasad:

- Jezeli chodzi o partnera ze srodkami prywatnymi (dotyczy czeskich partneréw), nalezy
wypetni¢ pole ,Srodki prywatne®, ktore nie moze by¢ nizsze anizeli 10% wydatkow
kwalifikowalnych po odliczeniu przychoddw wiacznie.

Srodki w polu ,,UE ogdtem* nie moga przekroczy¢ 85% wartosci pola ,,Wspdtfinansowanie
tacznie* wiacznie.

Suma w polu ,Krajowe ogétem“ nie moze by¢ nizsza niz 15% wartosci pola
»Wspoétfinansowanie tagcznie* witgcznie.

Srodki w polu ,,Budzet parstwa“ nie moga przekroczy¢ 5% wartosci pola ,,Wspdtfinansowanie
tacznie“ w przypadku partnerow ze s$rodkami publicznymi i 15% wartosci pola
»~Wspétfinansowanie tagcznie* w przypadku partneréw ze srodkami prywatnymi. Wszystkie
wartosci obowiazuja wtacznie.

Jewmn
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VWhybdr partnera (CZ)

Partner {FL)

|Obec FPaszkowo

Catkowite wydatk
kwalifikowalne
| 100 000.00|

Przychody projektu
| 0.00|

Whydatki kwalifikowalne
bez przychoddw
100 000,00

Srodki prywatne

0,00

Wspofinansowanie tacznie
100 000,00

EU osgdtem

85 000,00

Krajowe ogdtem
15 000.00

Budzet panistwa
| 5 000.00|

Fundusze panstwa
Budzet wojewidztwa

Budzat gminy
| 10 000.00|

Inne krajowe publiczne

Lldziat w wydatkach
na wspofinansowanie

Procent wydatkdw
na wspotfinansowanie

100.00

Udziat SP
0.00

Udziat PW
100,00

@ Gmina Paszkowo

Udziat w srodkach

publicznych
Udziat PWY
100.00
Udziat UE
95,00
Udziat krajowych tacznie
15.00
Udziat BP
5.00
Udziat FF
0.00
Udziat wojewadztwa
0,00
Lidziat gminy
10.00
Udziat innych
0.00




Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7 Pl6/2008

Postepowanie przetargowe

Jezeli w ramach projektu przewidziane jest postepowanie przetargowe, mozna wpisac jedno lub kilka
takich postepowan. Wiekszos¢ opcji wybierana jest z katalogu.

Najpierw nalezy jednak zakresli¢ pole ,,Czy projekt obejmuje postepowanie przetargowe?“. Jezeli w
ramach projektu postepowanie przetargowe nie jest przewidziane, pole powinno zostaé
niezakreslone i na tej zaktadce nie wypetnia sie zadnych danych.

Postepowanie przetargowe

M Czy projekt obejmuje postgpowanie przetargowe?

Zapisz | ‘ Anuluj |

W zaleznosci od stanu przetargu, wyswietlaja sie nieco inne formularze. Wszystkie kwoty wypetniane

S3 W euro.

Mumer

Stan postepowania preetargowego Stan postepowania przetargowego
Vybéroveé fizeni ukonéeno E Zakonczony przetarg

Typ Typ

IGtev‘r'ené fizeni podlimitni == Open procedure below threshold

Rodzaj postepowania Rodza) postepowania
ISIuiby’ E:l Ustugi

MNazwa przetargu (CZ)

Mazwa przetargu (PL)

Przedmiot przetargu (CZ)

Przedmiot przetargu (PL)

Data ogloszenia Data zakonczenia
2008-11-12 = 2008-11-29 ™=

wr

Sposdb ogtoszenia

“wota zakontraktowana na wydatki kwalifilkowalne

Przypuszczalna'skuteczna wartosc taczna v EUR

Wyijasnienie poszczegdlnych pozycji formularza
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Partner (CZ) — Wybor podmiotu partnera w jezyku czeskim

Partner (PL) — Nazwa podmiotu (partnera lub wnioskodawcy) w jezyku polskim

Numer - Numer postepowania przetargowego

Typ - Typ kontraktu

Stan postepowania przetargowego- Stan postepowania przetargowego

Rodzaj postepowania - Rodzaj postepowania przetargowego

Nazwa przetargu — Nazwa, pod jaka jest prowadzone postepowanie przetargowe

Przedmiot przetargu - Przedmiot postepowania przetargowego

Data ogtoszenia — Data ogtoszenia postepowania przetargowego(jezeli przetarg jest planowany,
przewidywana data ogtoszenia)

Data zakonczenia- Data zakonczenia postepowania przetargowego

Sposob ogtoszenia — Informacja na temat sposobu ogtoszenia przetargu (np. prasa, bezposrednie
zwrécenie sie do 3-5 firm, oferta niepublicznaitp.)

Kwota zakontraktowana na wydatki kwalifikowalne — Kwota okreslona w umowie na wydatki
kwalifikowalne

Kwota zakontraktowana tacznie — Catkowita kwota okreslona w umowie

Jewn
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Zataczniki projektu

W razie koniecznosci dotaczenia zatacznika do wniosku, mozna tego dokonaé na tej zaktadce. Dla
wybranego partnera nalezy wybrac typ zatacznika i plik zatgcznika (przyciskiem ,,Przegladaj i poprzez
wyb0r pliku z dysku). Klikajac na polecenie ,,Otworz* mozna zatgcznik wgraé na swoj komputer
(przyktadowo gdy jest to zatacznik od innego partnera). Zatgczniki nie powinny by¢ za duze a ich
wielkos¢ nie powinna z przyczyn technicznych przekroczy¢ 2 MB. Jezeli dotgczany jest przyktadowo
rysunek zeskanowany, nalezy sprébowac zmniejszy¢ go do jak najmniejszych rozmiaréw (rysunki w
formacie JPG nalezy dotacza¢ w odpowiedniej jakosci).

Kolenost llosc karek llosE kopil
I 1| | |

YWiybar partnera (CF)
IDbeu: Faszkowo ﬁl

Fartner (FL)
Grmina Paszkown

Mazwa zatgoznika (05

|r|:|zpuﬁet |
Mazwa zatgcznika (PL)

Ihudzet |
Fatacznik

CADocuments and Settingshjarnotowval\Plochairozpocetxls Przeglada,... Citwedire
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12.Finalizacja (zapisanie ostateczne)

Gdy wniosek jest w petni wypetniony, mozna najpierw przeprowadzi¢ kontrole wybierajac polecenie
»Kontrola“ w czesci ,,Obstuga wniosku”. System przeprowadzi kontrole wypetnienia pél (nie chodzi o
kontrole prawidtowosci wypetnienia pod wzgledem merytorycznym, nie jest to technicznie
mozliwe!). Jezeli kontrola zostanie zakoriczona pomysinie, mozna przejs¢ do ostatecznego zapisania
wniosku przy pomocy polecenia Finalizacja® w czesci ,,Obstugawniosku“ (wniosek mozna
finalizowa¢ bezposrednio, poniewaz przed ostatecznym zapisaniem przeprowadzona bedzie taka
sama kontrola, jak przy zastosowania polecenia ,,Kontrola“). Jezeli wszystko przebiega pomysinie,
wniosek zostaje zapisany ostatecznie. Zadna cze$¢ danych nie zostaje zapisana na komputerze
uzytkownika.

Ob=stuga wniosku
E:nEuﬁn:ep:n clo wrniozku
.i"-.rll.lll.-{i
Haontrola
Fina

Druk

Jezeli pojawi sie koniecznos¢ dokonania zmian w juz sfinalizowanym wniosku, nalezy wybraé
polecenie ,,Anuluj finalizacje* (patrz rozdziat 10).

Operace se Zadosti

Po zastosowaniu polecenia ,,Anuluj finalizacje* wniosek zostanie ponownie otwarty a po jego
ponownym sfinalizowaniu zostanie wygenerowany nowy klucz. Jest to klucz jednorazowy, sktadajacy
sie z klucza wniosku i klucza wersji a jego zgodnos¢ z wersjg drukowana weryfikowana jest zaréwno w
trakcie kontroli wymogoéw formalnych, jak réwniez przed zarejestrowaniem projektu w systemie
Monit 7+. W razie stwierdzenia niezgodnosci kluczy, wniosek nie bedzie mégt zostac¢ zarejestrowany i
bedzie zwrdcony partnerowi wiodgcemu. Jednorazowy klucz na sfinalizowanym wniosku musi by¢
zgodny z kluczem na wydrukowanym wniosku, ktéry bedzie sktadany. W przeciwnym wypadku
whniosek jest niewazny.

Jewmn




