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SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI DZIAŁANIA...*

* należy wpisać numer działania

Rodzaj sprawozdania*:

*podkreślić właściwe

a. okresowe

b. roczne

c. końcowe

d. korekta 
I. INFORMACJE OGÓLNE

	1.
	Numer sprawozdania
	 

	2.
	Numer i nazwa Działania
	 

	3.
	Nazwa Instytucji Wdrażającej
	 

	4.
	Adres
	 

	5.
	Osoba odpowiedzialna w ramach Instytucji Wdrażającej za realizację Działania
	 

	6.
	Osoba do kontaktu w ramach Instytucji Wdrażającej
	 

	7.
	Numer telefonu i faksu
	 

	8.
	Adres poczty elektronicznej
	 


II. PRZEBIEG REALIZACJI I POSTĘP RZECZOWY DZIAŁANIA

1. Opis przebiegu realizacji działania w okresie objętym sprawozdaniem

	 


Dodatkowo wypełnić załącznik nr 1.

2. Informacja odnośnie stopnia osiągnięcia zakładanych wartości wskaźników w okresie objętym sprawozdaniem.

	 


Dodatkowo wypełnić załączniki nr 2 i 2b*.

* załącznik 2b nie dotyczy sprawozdania z działania 3.4.

III. POSTĘP FINANSOWY DZIAŁANIA

1. Ogólne informacje dotyczące postępu finansowego

	 


2. Porównanie zakładanego stopnia realizacji zobowiązań z osiągniętym w danym okresie sprawozdawczym.

	 


Dodatkowo wypełnić załączniki nr 3-4.

IV. OPIS PROBLEMÓW WE WDRAŻANIU DZIAŁANIA 

1.
Opis nowych lub nierozwiązanych problemów przy realizacji działania.

A)
problemy napotkane w ostatnim okresie sprawozdawczym, wynikające ze stosowanych rozwiązań systemowych, których rozwiązanie leży w kompetencji Instytucji Pośredniczącej lub Instytucji Zarządzającej ZPORR.

	 


B)
problemy napotkane w ostatnim okresie sprawozdawczym, wynikające z okoliczności zewnętrznych, nie powiązanych z rozwiązaniami zastosowanymi w ramach systemu wdrażania programu.

	 


V. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH I NAPOTKANYCH PROBLEMACH W TRAKCIE REALIZACJI DZIAŁANIA

1.
Informacja o działaniach podjętych przez Instytucje Wdrażające w ramach kontroli realizacji projektów.

Dodatkowo wypełnić załączniki nr 8.

2.
Informacja o ewentualnych działaniach kontrolnych podjętych przez inne instytucje (np. NIK).

3.
Raporty o nieprawidłowościach.

A)
Czy w okresie sprawozdawczym przygotowano raport(y) z nieprawidłowości w ramach działania?

	
	Tak
	
	Nie



*zaznaczyć krzyżykiem właściwe
B)
Jeśli tak, to kiedy i ile raportów przekazano do Departamentu Wdrażania Programów Rozwoju Regionalnego w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego?

VI. ZDOLNOŚĆ INSTYTUCJONALNA
1.
Opis i ocena zdolności instytucjonalnej

	 


Dodatkowo wypełnić załącznik nr 5.
VII.
WYPEŁNIANIE ZOBOWIĄZAŃ W ZAKRESIE INFORMACJI I PROMOCJI DZIAŁANIA

1.
Opis działań podjętych w ramach realizacji planu informacji i promocji działania (best-practice).

	 


Dodatkowo wypełnić załącznik nr 6. 
VIII.
INFORMACJA O ZGODNOŚCI REALIZACJI DZIAŁANIA Z ZASADAMI POLITYK WSPÓLNOTOWYCH

1. Zgodność z prawodawstwem w zakresie zamówień publicznych.

	 


2. Zgodność z polityką ochrony środowiska.

	 


3. Zgodność z polityką równych szans.

	 


4. Zgodność z polityką społeczeństwa informacyjnego.

	 


5. Zgodność z zasadami pomocy publicznej.

	 


Dodatkowo wypełnić załącznik nr 7*.

*dotyczy tylko działań 2.3, 2.4, 2.5 i 3.4

IX. OŚWIADCZENIE INSTYTUCJI WDRAŻAJĄCEJ

Oświadczam, iż informacje zawarte w niniejszym sprawozdaniu są zgodne z prawdą.

Data:

Pieczęć i podpis:

	Imię i nazwisko osoby, która złożyła oświadczenie*
	

	Adres
	

	Numer telefonu kontaktowego i faksu
	

	Adres poczty elektronicznej
	


* wypełnić, jeśli osoba ta nie jest tożsama z osobą wymienioną w pkt I. 5.
X. ZAŁĄCZNIKI

1. Załącznik nr 1. - Stan realizacji projektów w ramach działania (od początku realizacji, w PLN)
2. Załącznik nr 2. - Wskaźniki postępu rzeczowego realizacji ZPORR (poziom działania)
3. Załącznik nr 2b*. - Wskaźniki postępu rzeczowego realizacji działania 
* załącznik 2b nie dotyczy sprawozdania z działania 3.4.
4. Załącznik nr 3. - Zestawienie wartości płatności zrealizowanych na rzecz beneficjentów końcowych/ projektodawców i odpowiadającego im współfinansowania krajowego (od początku realizacji, w PLN)

5. Załącznik nr 4. - Zestawienie prognozowanych wartości płatności, jakie zrealizowane będą na rzecz beneficjentów końcowych/projektodawców i odpowiadającego im współfinansowania krajowego (w PLN)
6. Załącznik nr 5. - Zatrudnienie
7. Załącznik nr 6. - Sprawozdanie z realizacji Planu Promocji Działania
8. Załącznik nr 7*. - Wartość udzielonej pomocy publicznej w ramach działania (od początku realizacji, w PLN)
*dotyczy tylko działań 2.3, 2.4, 2.5 i 3.4

10. Załącznik nr 8. – Kontrole realizacji projektów

Załącznik nr 8 Kontrole realizacji projektów
Tabelkę wypełniamy czcionką: Times New Roman – 12. 

W tabeli powinny znaleźć się zarówno kontrole przeprowadzone przez Instytucję Pośredniczącą , jak i Instytucje Wdrażające. 

Tabelka dotyczy kontroli, które już została zakończona. Jeśli kontrola rozpoczęła się w bieżącym okresie sprawozdawczym i nie została jeszcze zakończona nie uwzględniamy jej! Jeśli nie dotyczy należy wpisać n/d.

Numer Działania -  należy podać numer działania.

Liczba kontroli- należy wpisać sumę przeprowadzonych kontroli w danym działaniu. 
Tryb kontroli –należy wpisać zsumowaną liczbę przeprowadzonych kontroli: 

D- doraźnych, 

P- planowych, 

S- sprawdzających.

Miejsce kontroli - należy wpisać zsumowaną liczbę przeprowadzonych kontroli:

KD- na dokumentach,

KM- na miejscu realizacji projektu.                         
Zakres kontroli – należy wpisać zsumowaną liczbę przeprowadzonych kontroli:

W- w trakcie realizacji projektu, 

Z- na zakończenie realizacji projektu.

	Numer

Działania
	Liczba 

kontroli 
	Tryb kontroli


	Miejsce kontroli
	Zakres kontroli


	Procent realizacji

Rocznego planu kontroli
	Stwierdzone 

nieprawidłowości
	Rekomendacje

	
	
	D
	P
	S
	KD
	KM
	W
	Z
	
	
	U
	WT
	Z

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Procent realizacji Rocznego planu kontroli- należy podać procent realizacji w odniesieniu do Danego działania. 

Stwierdzone nieprawidłowości  – należy wpisać zsumowaną liczbę nieprawidłowości. Dotyczy jedynie nieprawidłowości podlegającej raportowaniu (raporty kwartalne  i raporty bieżące). 
Rekomendacje: należy wpisać zsumowaną liczbę nieprawidłowości:

U– usuniętych,
WT- w trakcie usuwania,

Z- zwrot, należy wpisać kwoty jakie zostały zwrócone.
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