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Instrukcja
do sprawozdania z realizacji dziatania

1) Dziatania 3.4 — Mikroprzedsgbiorstwa, wspoffinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,

2) Dziatania wspoffinansowanego z Europejskiego Fualuszu Spotecznego.

Uwaga
Sprawozdanie naley wypetnié¢ czytelnie i odpowiednio sformatowa.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszcych sg do tresci
sprawozdania, nalgy skontaktowaé sig¢ z wiasciwa instytucja otrzymujaca
sprawozdanie.

Papierowg wersje sprawozdania nal@y opatrzy¢é na kazdej stronie parafa osoby
podpisujacej sprawozdanie. Ponadto wszystkie zgdzniki powinny by¢ opatrzone
pieczecia imienna.

Podczas wydruku zajcznikow nalezy wybraé opcje: drukuj caty skoroszyt.

Obowigzek sporadzania przez InstytugjWdrazajaca sprawozdania z realizacji dziatania
wynika z 8§ 8rozporzidzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wiaa 2004 r. w,
sprawie trybu, terminéw i zakresu sprawozdawcizalotyczcej realizacji Narodowego
Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowe&tanu Rozwoju oraz trybu rozlioze
(Dz. U. 216, poz. 2206, z 516 zm.) Sprawozdanie przekazywane jest w formie papigrowe
elektronicznej do instytucji goednicacej ZPORR, zgodnie z zapisami Uzupetnienia ZPORR

2004 — 2006, ktorej funkejpetni wyznaczona komérka w Wazie Wojewodzkim.

RODZAJ SPRAWOZDANIA

Nalezy podkresli¢ rodzaj skitadanego sprawozdania (okresowe, rocznekoncowe).
W przypadku sktadania korekty sprawozdania naley podkresli¢ pkt. d — korekta oraz
rodzaj sprawozdania do jakiego sktadana jest powssza korekta.

l. INFORMACJE OGOLNE
1. Numer sprawozdania odpowiada numerowi hadanemaz pystem SIMIK.

A/0.0/ZPORR/00gdzie:
a) zaA podstawia si odpowiednio:

1. O-0/0000 - sprawozdanieokresowe — cyfrowe oznaczenie poétrocza (dla
pierwszego poétrocza nalg wpisa 1, dla drugiego 2)/ liczbowe oznaczenie
roku;

2. R-0000- sprawozdanie roczne;

3. K - sprawozdanie kaowe;

4. 0.0/ZPORR- oznaczenie numeru dziatania ZPORR,;

b) za00- kod wojewddztwa, wgatacznika do instrukciji.
Nalezy wpisa numer i nazw dziatania.
Nalezy wpisa nazwe instytucji wdraajacej dziatanie.
Nalezy pod& adres siedziby instytucji wdrajacej.
Odnosi si do osoby odpowiadajej za realizagj dziatania lub takiej, ktéra podpisata
umowe finansowania dziatania.

ablrwn
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6-8. Odnosi s do osoby, ktéra jest w stanie udztelvyczerpujcych informacji odnénie
tresci sprawozdania lub wskazana, wiasciwa osolz.

Il. PRZEBIEG REALIZACJI | POST EP RZECZOWY DZIALANIA

1. Naley zwiczle opis& i skomentowé postp w realizacji dziatania w okresie @bym
sprawozdaniem w odniesieniu do poprzedniego okfeésmzc o barierach/ zag#eniach
nalezy odnost sie jedynie do czynnikowbezpdrednio wptywajacych na stan danego
dziatania. W opisie naky odnig¢ sic do nastpujacych kwestii:

- stan kontraktacji — naley pod& ilos¢ i wartaé¢ uméw podpisanych w okresie
sprawozdawczym oraz stopigvykorzystania dogpnej alokacji w %. Czy wyspuja
problemy z naborem projektéw? Czy planowanekaslejne konkursy? Czy istnieje
lista projektow rezerwowych? Czy wypuja bariery w zawieraniu umow (np.
zabezpieczenia)?;

- postep realizacji projektow w ramach dziatania. Dla ilu projektéw rozpolez sk
rzeczowa realizacja? Czy projekty genenwydatki kwalifikowane? Jakieasgtowne
przeszkody/ nieprawidiowei w ich generowaniu? Czy poziom wydatkéw
kwalifikowanych zapewnia sprawne wydatkowafredkow w ramach dziatania? Czy
istnieje zagreenie automatycznego anulowania zobgah (,N+2")? Czy planowane
sa realokacje na/ z dziatania?;

- struktura realizowanych projektow, dla projektdw w ramach dziataPriorytetu 2
realizupcych wsparcie w postaci szkale kursow naley poda ich tematyk. Dla
dziatania 2.2. sredni wartas¢ miestcznego stypendium przekazanego uczniowi oraz
studentowi.Srednia miesiczna wysoké& stypendium udzielonego uczniom szkoét
ponadgimnazjalnych lub studentom szkétzezych to ogdlna kwota wyptaconych
stypendiéw w czasie realizacji projektu podzielgmaez iloczyn osob i miegy,

w ktorych uczniowie/ studenci pobierali stypendia.

Aby wyliczy¢ wskanik, naleey zsumowa taczm kwote przeznaczaop na wyptag
stypendiéw dla wszystkich beneficjentow ostatechnydktorzy wzeli udziat
w projekcie i podzieli ja przez iloczyn beneficjentow ostatecznych pobienajh
stypendia i liczh mieskcy, w ktorych je pobierali. LiczZbmieskcy nalery wyliczy¢
poprzez ich dodanie, bigr pod uwag okres, w ktérym kady beneficjent ostateczny
faktycznie pobierat stypendia.

t
> liczba os6b * liczba miesgcy i
i=1
| — liczba parametru
t - okres

- Dodatkowo dla dziatania 3.4 — najepoda przedmiot inwestycji (np. zakup spta).
Najaktywniejsze grupy beneficjentow Z@i dziatanie skierowane jest do
zroznicowanej grupy beneficjentow; waéto projektow (czy dominuje wiele matych
projektow, czy jest kilka dtych, ktore wyczerpajdostpma alokacg?).

- rezultaty realizacji projektow. Czy i w jakim zakresie realizacja wgj opisanych
projektéw pozwala na realizacgeléw dziatania?

Dla Dz. 2.2. naley poda¢ ww. informacje oddzielnie dla kadego z dwdch typow

projektow (1 i II).

Jezeli wystpity jakiekolwiek opé&nienia lub przesurncia w realizacji etapéw

harmonogramu realizacji dziatania, nal¢e opis& i pod& podgte czynndci zaradcze
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Zatacznik nr 1

W tabeli naley przedstawdi stan realizacji projektow na koniec obecnego akres
sprawozdawczego. Ayty w tabeli skr6t BW, oznacza publiczndrodki wspélnotowe.
Zgodnie z art. 2 ust. 11 ustawy o NPR, t® srodki dofinansowania z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (Priorytet 1, 3 i ldb Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Priorytet 2).

Informacje w pierwszej e%ci tabeli dotycz projektow wybranych do realizaciji, ktére
oczekuj na podpisanie umowy o dofinansowanie.

W kolumnie 1 nalery pod& liczbe projektdéw, ktére w momencie zaktzenia okresu
sprawozdawczego oczekiwaty na podpisanie umowyfin@ltsowanie.

W kolumnie 2 nalezy poda wartas¢ ogotem ww. projektéw.

W kolumnie 3 naley poda wartéd¢ ww. projektéw, w odniesieniu do
dofinansowania z EFRR lub EFS.

Informacje w drugiej ogci tabeli dotycz projektéw obgtych umowami/ decyzjami*
o dofinansowanie realizacji.
*decyzja w rozumieniu art. 11 ust. 7 ustawy o NPR

W kolumnie 4 nalezy pod& liczbe wszystkich projektéw, ktére od pagku realizacji
dziatania do koca okresu sprawozdawczego zostatyctbjumowami/ decyzjami
o dofinansowanie realizaciji.

W kolumnie 5 nalezy poda& wartas¢ ogotem ww. projektow.

W kolumnie 6 naley pod& wartas¢ ww. projektdow, w odniesieniu do
dofinansowania z EFRR lub EFS.

W kolumnie 7 nalezry policzy¢ wartosci z kolumny 6 jako % wykorzystania
alokacji liczonej wg oficjalnego kursu EURO ogtoszonego pre®C na przedostatni
dzien roboczy KE ostatniego miegia okresu sprawozdawczego (czerwiec, grugzie
dla ktérego dokonuje i wyliczenia limitu alokacji srodkow wspoélnotowych.
Wartdsci alokacji dla poszczegolnych dziata wojewodztw § zawarte pod tabel

i beda aktualizowane przed kdym okresem sprawozdawczym. Paase informacije
dostpne eda na stronie internetowe;j
www.zporr.gov.pl/sprawozdania+z+realizacji+zporr/

W przypadku aneksowania lub rozg@nia w okresie sprawozdawczym umow
zawartych w poprzednich okresach mglew kolumnach 5 i 6 uwzgtnic
skorygowane wartei.

Informacje w trzeciej c¢gci tabeli dotyca wydatkbw poniesionych przez
beneficjentéw, w trakcie realizacji projektow. Wykiasa wykazywane bez wzgtiu

na to, czy zostaly j zrefundowane czy nie, wg kwot deklarowanych przez
beneficjentéw w sprawozdaniach z realizacji prayektW kolumnie 8 naley pod&
wartas¢ ogétem ww. wydatkow.

W kolumnie 9 nalezy pod& ogdlm wartas¢ wydatkdéw kwalifikowanych, ktéreas
wliczane do kwoty stanowtej podstaw refundacji z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spolego. Dane nalg
agregowa ze sprawozda z realizacji projektow realizowanych w ramach EFRR
i EFS.
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W kolumnie 10 nalery policzyé¢ wartosci z kolumny 9 jako % alokaciji liczonej wg
oficjalnego kursu EURO ogtoszonego przez EBC na&dwztatni dzie roboczy KE
ostatniego miegca okresu sprawozdawczego (czerwiec, grudziela ktérego
dokonuje st wyliczenia limitu alokacjisrodkéw wspélnotowych. Wartai alokacji
dla poszczegdlnych dziata wojewddztw g zawarte pod tabel beda aktualizowane
przed kadym okresem sprawozdawczym. Pasze informacje dogpne keda na
stronie internetowe;j Www.zporr.gov.pl/sprawozdania+z+realizacji+zporr/
Dodatkowo, poniewa dane z kol. 9 dotyez ogétu poniesionych wydatkow
kwalifikowanych, a zamieszczona pod tabelokacja dotyczy tylko W naleyy
otrzymany wynik pomniy¢ przezsredni udziat BW na dziataniu np. *0,75.

- Informacje w czwartej cZci tabeli dotyca projektéw zakéczonych, tj. takich, dla
ktorych zrealizowano wniosek o ptatitokoncowa od pocatku realizacji Dziatania.
Ta cz$¢ tabeli naley wypelnc zgodnie z danymi ze sprawozad&oncowych
z realizacji projektow, zweryfikowanych w trakcierkroli.

W kolumnie 11 nalery poda liczbe projektow, dla ktorych przedstawiono wniosek
o ptatnéd¢ koncowa od pocatku realizacji dziatania.

W kolumnie 12 nalezy pod& wartas¢ ogotem wydatkow poniesionych w ramach
realizacji ww. projektow.

W kolumnie 13 nalezy poda& wartas¢ wydatkow kwalifikowanych, poniesionych
w ramach realizacji ww. projektow.

W kolumnie 14 nalezy pod& ta czes¢ wydatkow kwalifikowanych, ktora zostata
zrefundowana z&odkéw EFRR lub EFS.

W kolumnie 15 nalezy policzy¢ wartasci z kolumny 14 jako % wykorzystania
alokaciji liczonej wg oficjalnego kursu EURO ogtoszonego prEBC na przedostatni
dzien roboczy KE ostatniego miesia okresu sprawozdawczego (czerwiec, grugzie
dla ktérego dokonuje i wyliczenia limitu alokacji srodkéw wspdlnotowych..
Wartcici alokacji dla poszczegolnych dziata wojewodztw § zawarte pod tabel
i beda aktualizowane przed kdym okresem sprawozdawczym. Paaze informacje
dostpne eda na stronie internetowe;j
Www.zporr.gov.pl/sprawozdania+z+realizacji+zporr/

2. Nalezey skomentowéa wartasci wskanikow wykazane w zal. nr 2. Z&i nie osagnigto
zaktadanych wczmiej wartagci to naley opis&, jakie czynniki, na jakim etapie realizacji
dziatania i dlaczego miaty na to wplyw. Dodatkowalary opis& czy instytucja
wdrazajaca podgta lub planuje podg odpowiednie kroki mage na celu polepszenie
sytuaciji.

Jesli dane dotyczace wskanikéw nie s3 doskgpne, naley zaznaczy, kiedy beda
mozliwe do zaprezentowania.

UWAGA: Uzyte w zahczniku 2 i 2b skréty oznaczaj

a) Ms - w danym okresie sprawozdawczym,

b) Mp - od pocatku realizacji projektu,

c) Mu - wartas¢ docelowa okrdona w U/ZPORR,
d) M - mezczyzna,

e) K - kobieta
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Zatacznik nr 2

W tabeli naley wskaz& wielkosci oskgnigtych w okresie sprawozdawczykolumna 4)
oraz od pocgku realizacji(kolumna 5) wskaznikdw produktu, rezultatu i oddziatywania
na poziomie dziatania. W przypadku wskikéw agregowanych z poziomu projektu
uwzgkdniamy tylko projekty zakiczone i potwierdzone konteplna zakéczenie
realizacji projektu.

Tabek w czsci dotycacej wskaznikdéw rezultatu i oddziatywania wypetnia si tylko

w sprawozdaniach rocznych i koncowych. Jednostki miary oraz waio docelowe
wskaznikow produktu, rezultatu i oddziatywania madzy¢ podane zgodnie z UZPORR
(kolumna 3). J&li na potrzeby sprawozdawcam GUS lub SIMIK przygto skrocoir
nazwe wskanika mazna p zastosowa w tabeli, dodajc odpowiedni komentarz pod
tabeh.

W uwagach naley uwzgkdni¢ takze wszelkie dodatkowe, techniczne uwagi do tabeli,
dotyczce prezentowanych wasm wskanikOw, a w szczegolrdoi ich ew. korekt
w stosunku do poprzedniego sprawozdania.

UWAGA: Zawarte w kolumnie 3 szacunkowe wartdci docelowe wskanikow na
poziomie dziatania odnosz sie do catej Polski.Niemniej jednak wkolumnie 6 nalezy
wykaza, w jakim stopniu realizacja poszczegolnych dziata danym wojewodztwie
przyczynia s do osiagania szacunkowej wadt docelowej wskanikbw na poziomie
kraju. Ponadtavobec wskanikow wyrazonych w % nie mierzy sg¢ efektywnadsci, tzn.
nalezy wstawi¢ kreske w kolumnie 6.

Zatacznik 2b
UWAGA: zatacznik 2 b nie dotyczy dziatania 3.4.

1. Liczba oséb, ktére rozpogy* udziat w dziataniu

*w przypadku Dziala 2.2 i 2.6 — stypendia dla uczniéw i studentéw (202az stypendia dla doktorantéw (2.6), przez
,fozpoczcie udziatu w projekcie” naly rozumie faktyczne wyptacenie stypendium studentowi/ ucamiszkoty
ponadgimnazjalnej/ doktorantowi, a przez zZakaenie udziatu w projekcie analogicznie wyptacenmatniego
stypendium..

Dla pozostalych dziafa przez rozpocgie udzialu w projekcie rozumiegspodpisanie umowy/ deklaracji udziatu
w projekcie w zalenosci od przyjtego sposobu w danym wojewddztwie.
UWAGA: pokazano sposOb agregacji danych dla teremdeiskich. Dla terenéw miejskich spos6b agregdeit
analogiczny.

Status osoby na rynku pracy Ms - wartas¢ w okresie sprawozdawczym Mp - wartos¢ osiggnieta od pocatku realizacji Projektu
M* K* Ogot.* M K Ogot.
Lp. 1 2 3 4 5 6

Osoby zamieszkugce tereny
wiejskie (suma 1-5):

1. W tymosoby fizyczne
niezarejestrowane jako
bezrobotne:

Kategoria ta dotyczy tych Beneficjentow Ostatedznipziatania 2.5 ZPORR, ktérzy nie zawieraj w pozostatych kategoria

W tym mtodziez do 25 rokuZyci% |

Osobyfizyczne niezarejestrowane jako bezrobotne Aspr#5 rokuzycia (powysza podkategoria zawieraesiv kategorii ,0s0b
fizyczne niezarejestrowane jako bezrobot

2. W tymosoby ucgce sé (suma
a-c)

a. uczniowie szk(
ponadgimnazjalnych
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Uczniowie szkét ponadgimnazjalnych publicznyckepuablicznych (magych uprawnienia szkoty publicznej)

b. studeng

Studenci pastwowych i niepéstwowych szkot wgzych prowadzonych w systemie dziennym, wieczoroveaaczny
i eksternistycznym.

C. uczestnicy studio
doktoranckich

Osoby odbywajce studia doktoranckie (w rozumieniu art. 38 ustawginia 14 wrzénia 2003 r o stopniach naukowych i ty
naukowym oraz stopniach i tytule w zakresie sztukikierunkach zakresu naukcistych, technicznych i innych dziedzin nauko
przyczyniagcych s¢é do rozwoju strategicznych obszaréw regionu. Ki&rde okréla Regionalna Strategia Innowacyjna lub Strats
Rozwoju Wojewddztv. Uwzgkdnienie uczestnikdw projektu vamach tej kategorii odnosi siw szczegollnwi do projektoy
stypendialnych realizowanych w ramach Dzialania 2.6
3. W tymabsolwenci szkot
wyzszych:
Uwzgkdnienie uczestnikéw projektu w ramach tej kategodnosi s¢ w szczegolns@i do progktéw staowych realizowanych
ramach Dziatania 2.6. Za absolwenta uznaje asole, ktéra zdata ostatni egzamin przewidziany prognamstudiéwi w momenc
dokonywania naboru na stanie podgta pierwszej pracy (nie dotyczy umow zlecenia/ ietdlg oraz nie jest zarejestrowana |
bezrobotna.
4. W tym krétkotrwale bezrobotni | | | | |
Osoby spetniajce kryteria okrélone dla Beneficjentow Ostatecznych w Dziataniu 2.4
5. W tympracujce (suma a — €)

a. zatrudnien|:
Osoby wykonujce prag na podstawie stosunku pracy, stosunkabswego oraz umaxno prae naktadcz

w tym pracownicy przemystd
podlegajcych procesoy
restrukturyzacji i inne 0so
zagraone utrad zatrudnieni

D

Osoby okreslone w ramach Dziatania 2.4 ZPORR egBrientacja zawodowa 0s6b zagooych procesami restrukturyzacyjny
zgodnie z zapisami Uzupetnienia ZPORR wytycznymi Instytucji Zagzizajzcej ZPORR.

b. rolnicy i domownicy oraz inr
osoby zatrudnione w rolnictwie

rolnicy i domownicyokresleni w ramach Dzialania 2.1 oraz 2.3 ZPORR zgodnimpisami Uzupetnienia ZPORR oraz stosow
wytycznych Instytucji Zagdzajcej ZPORRjnne osoby zatrudnione w rolnictwig osoby zatrudnione na podstawie stosunku
u 0s6b fizycznych i prawnych prowadych dziatalngé rolniczg naktadcz (w zakresie zgodnym z wytycznymi IZ ZPORR).

C. samozatrudnie

W Dzialaniu 2.1 w przypadku projektow skierowanylth pracugcych oséb dorostych zgtaszaych z wiasnej inicjatywy eh
podwyszania lub dostosowywania kwalifikaciji zawodoy
do potrzeb rynku pracy w tej kategorii ngleuwzgedni¢ lekarzy i lekarzy dentystéw ktérzy nie wykgnpjacy na podstaw
stosunku pracy, stosunku Ahowego oraz umowy o pracakiadcz (w zakresie zgdnym z Uzupetnieniem ZPORR oraz wytycz
Instytucji Zarzdzapcej ZPORR
W  Dziataniu 2.1 w przypadku projektow studiow zaowvegbth  podwgszajcych — kwalifikacje  pielgniarek
i potoznych pracy w tej kategorii nalg uwzggdni¢ pielegniarki i pota@ne, ktde nie wykonuj pracy na podstawie stosunku prg
stosunku sktbowego oraz umowy o pramakiadcz nakladcz (w zakresie zgodnym z Uzupetnieniem ZPORR oragcangt
Instytucji Zarzdzajcej ZPORR)

d. doradcy rolniczy

Osoby zajmujce seé udzielaniem pomocy rolnikowi w rozaywaniu probleméw zwzanych z funkcjonowaniem gospodar
rolnego poprzez doradzanie, szkolenie i informowamiaz wdraanie i upowszechnianie najnowszychggeie¢ nauki (zawo
zdefiniowany w Rozpaydzeniu Minista Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 200w sprawie klasyfikacji zawod

i specjalngci dla potrzeb rynku pracy oraz zakresu jej stosoadDz.U.2002 Nr 222, poz. 1868).
e. pracownicy sektora badawcgo-
rozwojowego
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Pracownicy jednostek naukowych i innych instytucji wspiecgch rozwdéj innowacyjny regionéw, takich jak centransfery
technologii, parki naukowdechnologiczne i przemystowe, inkubatory techriolwg i przedsbiorczaici. Uwzgkdnienie uczestnikd
projektu w ramach tej kategorii odnosiesto projektow stowych realizowanych w ramach Dziatania 2.6.

Osoby zamieszkugce tereny
miejskie

jako bezrobotn:

osoby fizyczne niezarejestrowane

mtodziez do 25 rokuzycig

0soby ucace se:

uczniowie szkd
ponadgimnazjalnyq

studend

uczestnicy studiow doktoranck

absolwenci szkot wiszych:

krétkotrwale bezrobotni

lpracupce:

zatrudnien|:

w tym pracownicy przemystd
podlegajcych procesoy
restrukturyzacji i inne 0so
zagraone utrata zatrudnier

i

a

samozatrudnie

rolnicy i domownicy oraz inr

osoby zatrudnione w rolnictwi

doradcy rolnicz

pracownicy sektora badawc
rozwojoweg

N
?

OGOLEM

*M - M ezczyzni, K - Kobiety, Ogét. — Ogotem

2. Liczba oso6b, ktére przerwaly uczestnictwo wjgkoie/ nie ukdczyty projektu w ramach dziatania

zaswiadczenie

Prosz wpisa* dane 0sob, ktére przerwaty uczestnictwo w progekedszczegolne grupy oséb odpowigdapipom zawartym w tabeli 1.
Przez przerwanie udzialu w projekcie rozumie ¢sirezygnaat Beneficjenta Ostatecznego z uczestnictwa w priejegzed daf
zakoiczenia wspalia przewidzianego dla niego. W tym przypadku dyalepisa’ tg sytuacg w punkcie IVA, oraz podapodite lul
planowane do podgia srodki zaradcze, (np. w miejsce osoby, ktéra zreaygie, zostata zrekrutowana osoba z listy rezervjp
\W przypadku gdy Beficjent Ostateczny ukozy udziat w projekcie przed planowanym zakzeniem projektu oraz egjnie zaktadar
cel projekty np.: zity egzamin maturalny, nalg traktowa’ dan; osole jako osols ktéra pozytywnie zakozyta udziat w projekcie.
Przeznieukoriczenierealizacji projektu rozumie sinp. niezdanie egzaminuiazgcego szkolenie, nieuzyskanie certyfikatu, dyplarm

3. Liczba o0s6b, ktore dgii wsparciu w ramach dziatania podniosty swoje kilkacje (uzyskanie dyplomu,
Swiadectwa, zéwiadczenia). Jeeli w trakcie realizacji projektu jedna osoba otrefa kilka certyfikatéw, dyplomow
itp. nalezy ja wykaz& tylko raz

Rubryle prosz wypeilné jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany jest oc36b, pracownikow instytucji, pracownik
przedsgbiorstw itp.Dla dziatania 2.2. nie wypetnia gi
Nalery wykazd liczbe 0sob, ktore uzyskaty smiadczenie potwierdzage podniesienie kwalifikacji zawodowy

Ms

M

K

| Ogot.

Ogot.
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Lp. 1 2 3 4 5

Liczba os6b

4. Liczba instytucji okjtych wsparciem

Ms Mp

Lp. 1 2
Liczba instytuciji

5. Rodzaj wsparcia dla oséb w ramach dziatania
W kolumnie Ms znajdsie nie tylko osoby, ktore rozpaty udziat w szkoleniu w danym okresie sprawozdawgcaje i
te, ktére kontynuygjwsparcie rozpoeze w poprzednich okresach sprawozdawczych.

Ms Mp
Rodzaj wsparcia M K Ogot. M K |Ogdt.
Lp. 1 2 3 4 5 6
Ustugi doradcze

Udzielanie porad utatwiajcych wybor zawodu, zmiarkwalifikacji, podwyszenie kwalifikacji, podgie lub zmiar
zatrudnienia oraz podgie dziatalngci gospodarczej, w ktérych wykorzystywanestgndaryzowane metody dotyce
W szczegOln@i badania zainteresowai uzdolniei zawodowych. W przypadku Dziatania 2.5 w tej kaiegalezy
uwzgkdni¢ doradztwo podstawowe swiadczone na rzecz Beneficjentow Ostatecznych kidejedo moment
zarejestrowani przez BO dziataln@i gospodarczej w trakcie korzystania ze wsparciedczo — szkoleniowego.
Szkolenia i kursy | | | | ‘

Pozaszkolne zggia edukacyjne ajgce na celu uzyskanie lub uzupetienie ugmejci i kwalifikacji zawodowych org

podwyszenie kwalifikacji i umiefnasci zawodowychpomoc w uzyskiwaniu uprawriéub tytutdbw zawodowych, a
takze kursy ogélne oraz kursy specjalistyczne dostogmekwalifikacje zawodowe do potrzeb regionalnegukuy
pracy

Praktyki zawodowe ‘ | | | | ‘
Nabywanie umiejnasci praktycznych do wykonywia pracy poprzez wykonywanie za@de miejscu pracy prz
studenta hdZ osole uczcq sie, bez nawjzania stosunku pracy z pracodawc

Stypendia dla uczniéw szkét ponadgimnazjalnych ‘ | | | | ‘

Liczba uczniow szkot ponadgimnazjalnych, ktorzyzyohug styrendia. Swiadczenie pomocy materialnej
wyréwnywanie szans edukacyjnych dla uczniéw z obwaaiejskich znajdujcych s¢ w trudnej sytuacji materialnej

Stypendia dla studentow ‘ | | | | ‘

Liczba studentéw otrzymugych stypendiaSwiadczenie pomocy nerialnej na wyrownywanie szans edukacyjnycl
studentow z terendw zmarginalizowanych znajgh s¢ w trudnej sytuacji materialnej

Stypendia dla uczestnikéw studiéw doktoranckich ‘ | | | ‘ ‘

Liczba doktorantow, ktérzy otrzymuptypendia. W ramach ZIRR stypendia ¢s wyptacane doktorantom, kto
deklaruj che¢ pracy w regionieZgodnie z Dziataniem 2.6 $0 stypendia dla najlepszych absolwentow szkészyg
kontynuugcych nauk na studiach doktoranckich z zakresu ndaistych, technicznych i innyatiziedzin naukowy
przyczyniagcych s¢ do rozwoju strategicznych obszaréw regi

Staze w przedsibiorstwach ‘ | | | | ‘

Stiegce transferowi wiedzy ze szkotzsgych/ instytutdw naukowo badawczych do przbisstw poprzez sta
absolwentow szkét viszych i pracownikédw naukowych w przeldsrstwach.

Informacja zawodowa ‘ | | | | ‘

Udzielanie informacji o zawodach, rynku pracy orazliwosciach szkolenia i ksztalcenia, z wykorzystanienolzs
informacji w formie ustnej, drukowanej, audiowizugjli innych nowoczesnych technik przekazu informacjitgpla na
technologii komputerowej.

Pasrednictwo pracy ‘ | | | ‘ ‘

Udzielanie pomocy bezrobotnym i innym osobom pagzum pracy w uzyskaniu odpowiedniego zatrudniena
pracodawcom w znalezieniu owiednich pracownikow.

Subsydiowanie zatrudnienia ‘ | | | ‘ ‘

umieptnasci ogolnych i specjalistycznych. Przez szkoleniezgaozumié przyuczenie do zawodu, przekwalifikowani

=. N

€,
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Umczliwienie tworzenia nowych miejsc pracy, na ktéryabstam zatrudnieni Beneficjenci Ostateczni wskaza
Dziataniach 2.3 i 2.4 ZPORR, realizowane na zashdaae&lonych w rozporzdzeniu Mnistra Gospodarki i Pracy
dnia 17 listopada 2004 r. w sprawie udzielania poynoa wspieranie inwestycji w zakresie zatrudnigida. U. N
267, poz. 2653, z . zm.)

Doradztwo w zakresie prowadzenia dziatdbi@ospodarczej

Specyficzny typ doradztwa realizowany w ramachiBaia 2.5 ZPORR. W tej kategorii najeuwzgédni¢ doradztw
specjalistyczn swiadczone na rzecz Beneficjentéw Ostatecznych kidejeod momentu zarejestrowanigrzez B(
dziatalngici gospodarczej w trakcie korzystania ze wsparadedczo — szkoleniowego.

Wsparcie materialne dla prowagych dziatalnéé¢ gospodarcg ‘ | | | ‘ ‘

Bezpdrednia, bezzwrotna pomoc kapitatowa udzielana Bejeetowi Ostatecznemu w ramach Dziatania 2.5 ZP

w formie jednorazowej dotacji irestycyjnej lub wsparcia pomostowego, ulatugaj sfinansowanie pierwsz)

wydatkéw/ inwestycji undtiwiajgcych rozpoczie funkcjonowania nowozarejestrowanemu mikropiizbiscy.
*

Inne | [ 1

*Nalezy poda’ inny rodzaj wsparcia, w przypadku gdy wsparealizowane w ramach projektu nie siesie w zadne
2z powyszych kategorii.

6. Rodzaj realizowanej pomocy dla instytucji

Rubryk nalely wypelné jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany jesnhdtytuciji
Ms Mp

Lp. 1 2
Badania, analizy, ekspertyzy
Tworzenie i rozwdj sieci transferu
innowacji i wymiany informacji
Seminaria, spotkania, warsztaty
Baza danych
Inne*

*Nalezy poda inny rodzaj wsparcia, w przypadku, gdy wsparcialimawane w ramach dziatania nie e sie
w zadnej z powsszych kategorii.

[ll. POST EP FINANSOWY DZIAtANIA

1. W powigzaniu z informacjami zawartymi w zakniku nr 1 w cgsci dotyczcej
wydatkéw, naley podsumowé poniesione wydatki. Naky skomentowé postp we
wnioskowaniu o ptatrig do instytucji pérednicacych iw otrzymywaniu refundacji
(nalezy skomentowa czestotliwos¢ wnioskowania). Naley takze zamiéci¢ informacg
na temat wnioskow o ptatdd sktadanych przez Ostatecznych Odbiorcéw (warkdosé
w okresie sprawozdawczym oraz od pgka realizacji dziatania) oraz zamei
informacg na temat kwot przekazanych przez Instyugydrazajaca Ostatecznemu
Odbiorcy w formie zaliczki. Naly wykaza& ogolm wartas¢ zaliczki oraz wart&d
wspoffinansowan z EFS/EFRR.

Mozna przedstawi takze komentarz dotyezy prognoz dla sprawozfiaokresowych na
kolejne dwa okresy sprawozdawcze, tj. 2 potroctasgrawozdarocznych — na kolejne
2 lata, w powdzaniu z danymi zawartymi w zgizniku nr 4, oraz wskazaewentualne
przyczyny opénien lub trudndci z wydatkowaniensrodkow strukturalnych w dziataniu,
oraz opisa kroki, ktére instytucja wdrajaca podgta lub planuje podi by zwigkszye
poziom absorpcgrodkéw w danym dziataniu.

Nalezy opis& funkcjonowanie systemu pozyskiwarieodkow krajowych na realizagj

dziatania (np. z rezerwy baetowej), ze szczegoélnym uwzdhieniem wystpujacych
problemow.

2. Nalery dokon& porOwnania ptatniei zrealizowanych z kont programowych na rzecz
Instytucji Wdraajacych w okresie sprawozdawczym z prognozami detni
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omawianego okresu przedstawionymi w poprzednim vemdaniu okresowym.
W przypadku znagzych rozbiegnosci pomikdzy prognozowanym a rzeczywistym
poziomem ptatngi nalezy przedstawd stosowne wyjgnienia.

UWAGI DO ZAt. ACZNIKOW:

Nie nalezy zmienia¢ formut w komorkach tabel. Nalezy wypetni¢ wszystkie komérki
zaznaczone kolorerhiatym. Komorki w kolorze szarym zliczaja sig automatycznie.
W przypadku braku warto $ci nalezy wpisa¢ ,0”.

Nie nalezy zmienia¢ formatu tabel: nie scala i nie rozdzield komérek, nie wstawita
i nie kasowdé wierszy lub kolumn — w przeciwnym wypadku niefiwa bedzie
automatyczna agregacjaqkszej liczby sprawozda

iii. Sprawozdania w ramach ZPORR g sporzadzane w PLN. Nie naley wpisywaé

Vi.

symbolu waluty w komorki z wartgciami liczbowymi. W formacie liczbowym
stosujemy przecinek, nie kropl.

Dane przekazane w aakniku 3 i 4 w trybie informacji finansowej, naleprzenié¢ co
do zasadyw niezmienionej formie do sprawozdania z realizacji dziatania ZPORR,
sktadanego w zwyktym trybie.

Zatacznik nr 3 zastpit dotychczasow Tabele Il sprawozdania. Powstaje na podstawie
wnioskow o ptatnée, ktore zostatyzrealizowane od pocgtku realizacji dziatania do
konca okresu sprawozdawczego gedkow EFRR/ EFS (z konta programowego).
W kolumnie 1 nalezy wykaz& sune wartcgci ptatngci zrealizowanych zerodkow
ERFF/ EFS (z konta programowego) na rzecz instytwegrazajacych, oraz
odpowiadajcego im wspoffinansowania zerddet krajowych (np. budckt pastwa,
budzety jst orazsrodki prywatne, ktore uwzegtinione zostaty w kwocie stanagej
podstaw dokonanej refundacji, tjsrodki prywatne wysipujace m.in. w projektach,
w ktérych wystgpuje pomoc publiczna).

W kolumnach 3-5nalery wykaza wartas¢ ptatnagci sfinansowanych z&odkow EFRR/
EFS (z konta programowego), jakie dokonane zostahzecz instytucji wdtajacych.

W kolumnach 6-10 naley wykaza& wartaé¢ krajowych srodkéw publicznych
przeznaczonych na finansowanie wydatkow kwalifikimyah, w odniesieniu do ktérych
w okresie sprawozdawczym zrealizowano pt&tnaa rzecz instytucji wdeajacych,
pomniejszon o warta¢ srodkéw zrefundowanych.

Wspomniana riénica stanowi wart@ wspoifinansowania krajowego sfinansowanego
zesrodkow publicznych ogétenkolumna 6), zesrodkéw budetu pastwa kolumna 7),
budzetow jednostek samadu terytorialnego szczebla regionalnego (wojewdjiztw
i lokalnego (gmin i powiatow) kolumny 8 i 9 - oraz innychsrodkdw publicznych,
obejmupcych m.in. wydatki kwalifikowalne finansowane z@&odkéw pokrewnych
srodkom publicznym, ponoszone przez podmioty niezale do sektora finanséw
publicznych (m.in. kécioty, organizacjenon-profi) realizupce projekty staace dobru
publicznemu, o ile nie shy one generowaniu zysku i zachowana jest zasadau brak
dyskryminacji pomgdzy dwoma organizacjami dziadaymi na rzecz pioytku
publicznego Kolumna 10).

Dla ZPORR wartéci w kolumnie 11i 12 g sobie réwne.tj. po wypetnieniu kolumny 11
nalezy przeniéé¢ odpowiednie wartai do kolumny 12.

W dziataniach, w ktoryckrodki prywatne nie stanowia podstawy naliczenia refundacji
z EFRR/ EFS, w kolumnach 11 i 12 najevpisa¢ wartosé ,0”.

10
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Dla pozostatych dziata w kolumnach 11 i 12 natg wykaza& wartas¢ srodkow
prywatnych  przeznaczonych na finansowanie  wydatkowwalifikowalnych
uwzgkdnionych w kwocie, w odniesieniu do ktorej dokonaredundacji w okresie
sprawozdawczym, pomniejszp wartéé srodkéw zrefundowanychsiodki prywatne
stanows podstaw naliczenia refundacji w projektach, gdzie vegystje pomoc publiczna).

W kolumnach 11 i 12nie nalezy wykazywaé wydatkdéw finansowanych zé&odkow
pokrewnychsrodkom publicznym, ktore zostatyjuvykazane w kolumnie 10.

W kolumnie 13, srodki z pazyczek EBI” naley wykaza wartas¢ srodkoéw pochodzcych

z pazyczek EBI (w takim zakresie, w jakim pozyskanieomhacji o wspomnianych
srodkach jest mdiwe) stuzacych finansowaniu wydatkéw kwalifikowalnych,
w odniesieniu do ktorych w okresie sprawozdawczyokothiano platneci na rzecz
beneficjentéw. Wartai wykazane w kolumnie 13 powinny duwzgkdnione w kwotach
prezentowanych w kolumnach 6-12.

W kolumnie 14 naley wykaza& procentowy udziat wartgi refundacji dokonanych
w okresie sprawozdawczym z@odkow z kont programowych na rzecz instytucii
wdrazajacych w sumie wydatkéw kwalifikowalnych wliczanyclo &woty w odniesieniu
do ktorej liczony jest udziat wspétfinansowania @smtowego.

2. Zalacznik nr 4. W zahczniku naley pod& prognozowane pfatsoi dla sprawozda
okresowych na kolejne dwa okresy sprawozdawcze tpétrocza, dla sprawozila
rocznych na kolejne 2 lata wafto ptatnagci ze srodkow EFRR/ EFS (z konta
programowego), jakie zrealizowanedh na rzecz beneficjentdw i odpowiagizggo im
wspoffinansowania krajowego dla programu w wojevidilz, w okresie oljtym
prognoa. Zahcznik nr 4 sporzdza s¢ zgodnie z metodologisporadzania prognoz
finansowych, opracowanprzez 1Z ZPORR, dodatkowo nale uwzgkdni¢c dane nt.
projekty realizowanych w ramach Pomocy Technicznej.

Zgodnie z rozporzxdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrags 2004 r
w sprawie trybu, termindw i zakresu sprawozdawszadotyczcej realizacji Narodowec
Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji NarodowegBlanu Rozwoju oraz trybu rozlicz
(Dz. U. Nr 216, poz. 2206, z 0 zm.) informacje finansowe (zajcznik nr 3 i 4), wraz :z
odnoszca sie do nich czscig instrukcji, stanowiac integralng cze&é¢ sprawozdania sa
przekazywane rownia w odrebnym trybie, okreslonym w ww. rozporzadzeniu.

IV. OPIS PROBLEMOW WE WDRA ZANIU DZIALANIA

1. Naley opis& problemy/ sytuacje zaktocaje/ opdniajace wdraanie, ktére po raz
pierwszy wysipity w okresie sprawozdawczym, lub takie, ktOre a@cipozostag
nierozwhzane.

A. Nalezy opis& problemy, ktorych rozwzanie ley w kompetencjach Instytucji
Pdsredniczicej lub 1Z ZPORR, a ktére wynikajlub s, powiazane z rozwizaniami
zastosowanymi w systemie wdeaamia Programu, przgiych procedur, porozumie
przepiséw prawnych itp. aSto problemy endogeniczne - zalme od systemu
zarzadzania Programem.

Dodatkowo w punkcie tym natg opisa typy probleméw najcgciej zgtaszane przez
beneficjentdw na etapie realizacji projektow*.
*problemy z: uczestnikami projektu, wykonawa, ptatnosciami i inne.

11
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Nalezy rowniez poda srodki zaradcze do ww. probleméw.

B. Nalezy opisa problemy, okolicznéci niezwihzane z systemem wdiania Programu,
ale wptywapce bezpérednio lub pérednio na realizagj Programu (np. zmiany
w sytuacji finansow publicznych, rozazania legislacyjne wpltywage na sytuacj
podmiotéw (potencjalnie) uczestniggych w realizacji Programu lub zmiany
w sytuacji makroekonomiczno-spotecznej itp.h $ problemy egzogeniczne -
niezalezne od systemu zargdzania Programem.

V. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH | NAPOT KANYCH
PROBLEMACH W TRAKCIE REALIZACJI DZIALANIA

1. Punkt 1 dotyczy kontroliprojektow. Nalezy wypetné zakcznik nr 8

Dotyczy kontroli, ktéra ja zostata zakeczona. Jdi kontrola rozpoczta sk w biezacym
okresie sprawozdawczym i nie zostata jeszcze fmaana, wéwczas nie nale jej
uwzgkdniat.

Za moment zakiczenia kontroli naley uzn& podpisanie informacji pokontrolnej przez
beneficjenta lub odmoyyjej podpisania.
Nalezy poda:

a) Zsumowaa liczbe kontroli projektow przeprowadzonych przez  Instygu
Wdrazajace.

b) Liczlg kontroli planowych/ doranych/ sprawdzagych.
c) Przyczyny opgnien/ niezrealizowania Rocznego plan kontroliljjelotyczy).

d) Nalezy poda& w punktach najwaniejsze problemy, ktére pojawiagic w procesie
kontroli z art. 4 438/2001.

e) Naley pod& w punktach nieprawidtowsai podlegajce raportowaniu.

2. Nalezy zamigci¢ informacje odnénie liczby kontroli/audytéw przeprowadzanych przez
instytucje zewatrzne (np. NIK, RIO, KE, audytorzy zewtnzni etc.).

Naley poda&: termin kontroli, zakres kontroli oraz, czy wynikiontroli rodz
konsekwencje prawne/ finansowsslij¢ak to jakie.

3. A) Nalezy zaznaczy czy w okresie sprawozdawczym przygotowano rapprt(y
o nieprawidtowdéci w ramach Dziatania. Natg odnigé sige do raportow
sporadzanych przez instytucje wchaace.

Pytanie dotyczy wyicznie raportéw bigcych i raportow kwartalnych.

B) W przypadku spoegizenia raportu dotyazego nieprawidtowsri stwierdzonej
podczas realizacji dziatania nayepod& stosowne informacje:

- numer raportu,

- czego dotyczy nieprawidiowsé,

- status nieprawidtowdei: usuwana/w trakcie usuwania,
- kwota nieprawidtowgci.

V1. ZDOLNO SC INSTYTUCJONALNA

12
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Nalezy przedstawd opis i ocer zdolnaci instytucjonalnej, ze wskazaniem najstabszych

elementow systemu, uwzglniajac nas¢pujace elementy:

- przygotowanie kadr obstugigych dziatanie (stan zatrudnienia - liezbetatow-
w poszczegolnych wydziatach/komorkach organizaainy uwzgédnieniem komorek
ds. kasowej obstugi funduszy strukturalnych w ramawydziatbw finansowo-
budzetowych w stosunku do docelowego poziomuséilav stosunku do przypisanych
zada; kompetencje pracownikéw, w tymagitos¢ szkole.

- zaplecze techniczne (stan obecny, brakidki podgte/ planowane w celu usprawnienia
zaplecza technicznego); nae krotko scharakteryzowa zdolnag¢ instytucji do
wypetniania natéonych na i obowiazkéw w odniesieniu do daginej bazy lokalowo-
sprztowej i w kontekcie wykorzystanigrodkéw z pomocy technicznej,

- struktura organizacyjna (ocena ich funkcjonatmo efektywndci, informacje
o planowanych zmianach w strukturze, przestiach kadrowych wewgtrz struktury

itp.).
Dodatkowo nalezy wypetnié zafacznik nr 5.
Nalezy poda Instytucjia, Komorki organizacyjne

W kolumnie 2 naleey wpis& nazwe instytucji wdraajacej dziatanie oraz nazwy
poszczegolnych komorek organizacyjnych zaaoganych w realizagj dziatania. Jeeli
poszczegodlne komoérki organizacyjne petniunkcje instytucji wdraajacych dziatania
ZPORR, nalgy umie&sci¢ informacg o tym w kolumnie 2, obok nazwy vélewej komorki
organizacyjne;j.

Podajac liczbe etatdw nalery wskaza& wielko§é¢ zaangaowania konkretnej osoby, tzn.
jezeli dana osoba zajmuje & w 50% swojego czasu ZPORR, Zapozostah innym
programem nalezy podaé wartos¢ dziesetna np. 0,50 (wielk@¢é etatu nalezy pokazat
Zz dokladnascia_do 2 miejsc_po przecinku). Zestawienie to nie _powno zawierat
informaciji o osobach, ktére tylko w niewielkim stomiu zajmuja sie ZPORR, np. gtdwny
ksiegowy, osoby pracuace w dziale kadr, itp. Podane informacje powinny dtyczyé
tylko tych etatéw, ktére funkcjonuja z racji istnienia ZPORR.

Liczba etatow zaangaowanych w realizacg ZPORR, w casci wspoéifinansowanej
wytacznie z EFRR (kolumny 3i 4)

Nalezy poda& informacg o ilosci etatow, ktore zaangawane § w realizacg wytacznie tej
czeéci programu, ktéra jest wspoifinansowana z EFRRodzh tu o wszystkie osoby
zaangaowane w realizagj zad& zwiazanych z wdrazaniem dziatania — co powinny
odzwierciedl@ opisy stanowisk tych oséb. W kolumnie 3 rglevykaza réwniez te etaty
ktore poza zadaniami zgdanymi z realizag] dziatania w cgsci wspotfinansowane]
wytacznie z EFRR zajmujsic takze innymi zadaniami, nie zazanymi z realizag) ZPORR
(zadania zwizane z wdrzaniem ZPORR nie mugzstanowé 100 procent czasu pracy
danego pracownika, nawetz@i zajmuje st on ZPORR w 10 % jego czasu pracy,
wymieniamy go jako 1 oselzaangaowara w realizacg programu).

W kolumnie 4 nalgy pod& ile etatow sp&rod wymienionych w kolumnie 3 finansowanych
jest z pomocy technicznej ZPORR. Nalavykaz& wszystkie osoby finansowane z pomocy
technicznej ZPORR — a wd te optacane z funduszy strukturalnych jak te optacane ze
srodkow krajowych, stanowtych polskie wspétfinansowanie pomocy technicznej.

Liczba etatdbw zaangaowanych w realizacg ZPORR, w ca$§ci wspoffinansowanej
wytacznie z EFS (kolumny 51 6)
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Nalezy pod& informacg o ilosci etatow , ktére zaangawane § w realizacg dziatania, ktére
jest wspoffinansowane z EFS. Chodzi tu o wszystkaty zaangawane w realizagjzada
zwiazanych z wdrzaniem priorytetu 2 ZPORR- co powinny odzwierciédiaisy stanowisk
tych osob. W kolumnie 5 nalg wykaza& rowniez te etaty , ktére poza zadaniami zeanymi
z realizacp ZPORR w czsci wspotfinansowanej wytznie z EFS zajmujsie takze innymi
zadaniami, nie zwizanymi z realizagjZPORR.

W kolumnie 6 nalgy pod& ile etatéw sp&rdéd wymienionych w kolumnie 5 finansowanych
jest z pomocy technicznej ZPORR. Nalavykaza& wszystkie osoby finansowane z pomocy
technicznej] ZPORR — a wd te optacane z funduszy strukturalnych jak tee optacane ze
srodkéw krajowych, stanowtych polskie wspétfinansowanie pomocy technicznej.

Liczba etatow zaangaowanych w realizacg ZPORR, w cas$ci wspoéifinansowanej
z EFRR i EFS (kolumny 7 i 8)

Nalezy pod& informacg o ilosci etatéw, ktOre realizaj zadania zwizane z wdrzaniem
ZPORR w czsci wspoffinansowanej z EFRR i EFS. O ile w kolumm&:6 naley poda&
liczbe etatow, na ktérych zatrudnione osoby wykanzgdania zwizane wyhcznie z EFRR
lub EFS w ramach ZPORR, w kolumnach 7-8 malpod& liczbe etatow, ktdre wykonyj
zadania zwjzane z realizagjprogramu zaréwno w ¢gci wspotfinansowanej z EFRR jakzte
z EFS. W kolumnie 7 natg wykaza& rowniez te osoby, ktdre poza zadaniami gzeanymi
z realizacg ZPORR zajmy si¢ takze innymi zadaniami, nie zwzanymi z wdraaniem
programu.

W kolumnie 8 nalgy poda&, liczbe etatow spé&rdd wymienionych w kolumnie 7
finansowanych z pomocy technicznej ZPORR. Kpaleykaza& wszystkie osoby finansowane
z pomocy technicznej ZPORR — agwite optacane z funduszy strukturalnych jak te
optacane zesrodkow krajowych, stanowcych polskie wspétfinansowanie pomocy
technicznej.

Liczba wszystkich etatéw zaanggowanych w realizacg ZPORR (kolumny 9 i 10)

W kolumnie 9 nalgy poda& wszystkie etaty zaangawane w realiza¢jZPORR, a wjc etaty,
ktére zaangsowane § w realizacg wytacznie tej czgsci programu, ktora jest
wspoffinansowana z EFRR (wykazane w kolumnie 3stepaie wyhcznie zaangawane
w realizacg priorytetu 2 ZPORR (wykazane w kolumnie 5), oraatye na ktérych osoby
zatrudnione zajmujsie realizacy programu zaréwno w €gci wspotfinansowanej z EFRR
jak i z EFS (wykazane w kolumnie 7). Liczba w kohi;m9 powinna wic stanowt sung
liczb z kolumn 3,51 7.

Analogicznie, liczba w kolumnie 10 powinna stanoguing liczb z kolumn 4, 6 i 8.
W tabeli naley pokaz& aktualny stan zatrudnienia, tylko za dany okreawpzdawczy.

Zapotrzebowanie na dodatkowe etaty niezimine dla wiasciwego wdrazania ZPORR
(kolumna 11)

Rdéznice pomkdzy optymaln liczba etatow (tak, ktdra wg Pastwa zapewnitaby wikgiwe
wdrazanie ZPORR) a faktycznym zatrudnieniem w danym sikreprawozdawczym, czyli
liczba z kolumny 9.

VIl. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI

PROGRAMU

1. Nalery opis& przyktady najlepszych praktykbést-practice)w wywiazywaniu s¢
instytucji wdraajacych i nizszych poziomow wdiania ze zobowizan w zakresie
informacji i promocji dziatania. Opis realizowanydhiatar powinien wyré@niaé¢ dziatania
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skierowane do potencjalnych beneficjentbw ostatgdzn (partnerzy spoteczni

i ekonomiczni, NGOs’ instytucje pronyge réownd¢ szans kobiet i grczyzn) oraz
szerokiej opinii publicznej.

Dodatkowo nalgy wypetnic zakcznik nr 6.

Kategorie zawarte w zgdzniku nr 6:

Akcje promocyjno — informacyjne

Konferencje

Nalezy wpis& liczbg konferencji dotyczcych ZPORR, zorganizowanych w danym okresie sprdeszzym
przez instytucje zaangawane we wdrzanie ZPORR. Urady Marszatkowskie oraz beneficjencitaowi
dziatax Priorytetu Il i dziatania 3.4 wpisgjdane o konferencjach zorganizowanych przez sigbiprzypadku
wspotorganizowania konferencji przez kilka instytugzgadniag one medzy sol, ktéra z nich wykazuje dan

konferencg w swoim sprawozdaniu (niedopuszczalne jest wigltle wykazywanie tych samych konferenciji).

W rubryce tej nie naley podawa informaciji o konferencjach, w ktérych brali udz{ab. jako prelegenci)
przedstawiciele UM, RIF i WUP, a ktdre nie byly pzzte instytucje organizowane lub wspotorganizowane
Informacje na ten temat moa natomiast zamiei¢ w punkcie 1 czsci VIl sprawozdania o wypetnianiu
zobowhzan w zakresie informacji i promociji.

Uczestnicy konferenciji

Na podstawie list obeckoi lub innych dokumentéw potwierdaaych obecn& nalezy wpisa liczbg 0séb, ktdrg
wziety udziat w imprezach uwzgtinionych w wierszu ,Konferencje”.

Inne (np. targi, festyny itp.)

Nalezy wpisa liczbe targéw/ festyndw itp., w ktérych — w celu promogjogramu — braly udziat instytucje
zaangaowane we wdrzanie ZPORR.

Dziatalnos¢ wydawnicza

Biuletyn
W wierszu tym nalgy wykaza biuletyny, zawierajce informacje dotyere ZPORR, wydane w danym okres
sprawozdawczym przez instytucje zaargysane we wdrzanie ZPORR.
W przypadku wspétredagowania biuletynu przez kitkstytucji, uzgadniaj one ze saly ktéra z nich wykazuje
biuletyn w swoim sprawozdaniu (niedopuszczalne\éstokrotne wykazywanie jednego numeru biuletynu!)
taczna liczba powinna stanoisuny iloczynow tytutow publikacii i liczby numerdw tygbublikacji. Np. jgli
dana instytucja wydata:
- 1 biuletyn og6lny o funduszach strukturalnyclinformacjami take o ZPORR), ktéry w danym okres
sprawozdawczym miat 3 numery,
- 2 biuletyny ZPORR, z ktdrych key w okresie sprawozdawczym liczyt po 2 numery,
nalecy wpisa' liczbe 7 (poniewa (1*3)+2+2=7)

Egzemplarze
Nalezy wpisa liczbe sztuk egzemplarzy biuletynéw uwzgdhionych w wierszu ,Biuletyn” (zawieragych
informacje o ZPORR), opublikowanych przez instytuzfangzowane we wdrzanie ZPORR. Wpisana liczba
powinna stanowi sune naktadéw tych publikaciji.
Np. jesli wydano
- 1 biuletyn ogolny, ktory w okresie sprawozdawczymat 3 numery po 1 000 egz. i wadym byty
informacje o ZPORR,
- 2 biuletyny ZPORR, z ktorych kedy w okresie sprawozdawczym miat 2 numery po 500,eg
naleey wpisa liczbe 5000 (poniewa(3*1000)+(2*500)+(2*500)=5000).

[¢]

ie

Broszury i ulotki
Nalezy wpisa liczbe tytutdw opublikowanych broszur i ulotek dotycych ZPORR.
Np., jesli wydano:
- 7 tytutéw ulotek o funduszach strukturalnych, Erajacych informacje m.in. na temat ZPORR,
- 2 tytuly broszur 0 ZPORR,
naleey wpisa liczbe 9.

Egzemplarze
Nalezy wpis& liczbg (szt.) wydanych broszur i ulotek dotycych ZPORR, uwzgbnionych w wierszu
,oroszury i ulotki”. Np. j&li instytucja wydata w danym okresie sprawozdawczym
- 7 tytutdw ulotek o funduszach strukturalnych, zaageych informacje m.in. na temat ZPORR, po 1
szt. kada,

- 2 tytuly broszur 0 ZPORR po 2 000 szt.,
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nalezy wpisa’ liczbe 11 000 (poniewa7*1000 + 2000+2000 = 11 000)

Inne publikacje (w tym plakaty)
Nalezy wpisa liczbe rodzajow/tytutdw wszelkich pozostatych publikagfityczicych ZPORR - poza
biuletynami, broszurami i ulotkami.

Egzemplarze
Nalezy wpis& liczbg (szt.) tych publikacji dotyexych ZPORR, ktérych liczba rodzajéw zostata uwdglona w
wierszu ,Inne publikacje”.

Szkolenia

Szkolenia dla oséb zaangawanych we wdraanie ZPORR

Nalezy wpisa liczbe szkolé zorganizowanych przez UM, WUP oraz RIF, przeznageb dla oséb
zaangaowanych we wdrzanie ZPORRPoszczego6lne instytucje wykazygjjedynie szkolenia zorganizowane
przez siebie

Liczba uczestnikow szkolé

Nalezy wpis& liczbg pracownikéw danej instytucji, ktdrzy wi udziat w szkoleniach (na podstawie list
obecndci, certyfikatow lub innych dokumentdéw potwierdaajch uczestnictwo). Kala instytucja podajkczby
odnoszce sg jedynie do jej pracownikow. Jeeli dany pracownik wat udziat w kilku szkoleniach, natg go
wykaza jako 1 przeszkolaposol.

Szkolenia dla beneficjantow
Nalezy wpisa liczbe szkolé zorganizowanych przez UM, WUP oraz RIF, przeznageb dla beneficjentow Iy
potencjalnych beneficjentow.

Liczba uczestnikow szkolé

Nalezy wpis& liczbg osob, ktére waly udziat w szkoleniach wykazanych w wierszu ,szkoh dla
beneficjentow” ( na podstawie list obednn certyfikatow, ladz innych dokumentéw potwierdzggych
uczestnictwo). Liczba ta powinnadyzyskana w wyniku zsumowania liczby uczestnikdwdego ze szkole

Inne dziatania

Osoby odwiedzagce punkty informacyjne/ kontaktowe
Nalezy wpis& liczbg 0s6b korzystacych ze wsparcia punktow informacyjnych/kontaktotvye danym okresief
sprawozdawczym.

Osoby korzystajce z portali internetowych
Nalezy wpis& liczbe wejs¢ na strony internetowe pwigcone ZPORR w danym okresie sprawozdawczym.

Materiaty promocyjne
Nalezy poda liczbe (szt.) materiatéw promocyjnych, gaetow, ktére zostaty wykonane w celu informacji i
promocji ZPORR.

VIII. INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI DZIALANIA Z ZASADAMI
POLITYK WSPOLNOTOWYCH

UWAGA: poprzez wyte nizej sformutowanie ,kazdy projekt” rozumie si¢ kazdy
projekt, do ktérego realizacji ma odniesienie dangolityka wspoélnotowa.

1. Naley, na podstawie przeprowadzonych czyunokontrolnych, odpowiedzée na
pytanie, czy w ramach dziatania realizacjadeyo projektu jest zgodna z przepisami
udzielania zamowiepublicznych.

W przypadku braku zgodsici, nalery zwiezle opis&, na czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowdci, a w szczeglln@i opisa& przyczyny i sposOb naruszania zgogrio
oraz planowangrodki zaradcze na poziomie dziatania w ramach kidneasipity. Nie
naleey oddzielnie opisyw& wyskpujacych nieprawidtowéci. Nalery je jedynie
sklasyfikowa& i opisywa wg typow, przywotwc nr raportu o nieprawidtowoi,
w ktérym poinformowano o stanie prac nad usuwanieeprawidtowdci (jezeli zostat
ztozony).

2. Naley, na podstawie przeprowadzonych czysanokontrolnych, odpowiedzée na
pytanie, czy wramach dziatania realizacja ZBego projektu jest zgodna z zasadami
polityki ochronysrodowiska.
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W przypadku braku zgodia, nalery zwiezle opis&, na czym polegaty niezgodéu,
a W szczegolni opis& przyczyny i sposob naruszania zgogitnmraz planowanérodki
zaradcze na poziomie dziatania w ramach ktoregdapis Nie naley oddzielnie
opisywa wystpujacych niezgodngi. Nalezy je jedynie sklasyfikowai opisywa& wg
typdw oraz poinformowao stanie prac nad ich usuwaniem.

Nalezry, na podstawie przeprowadzonych czyéméontrolnych odpowiedziéena pytanie,
czy w ramach dziatania realizacjazkago projektu jest zgodna z zasadami polityki
réownych szans.

W przypadku braku zgodia, nalery zwiezle opis&, na czym polegaty niezgodéum,

a W szczegolni opis& przyczyny i sSposOb naruszania zgoginmraz planowanérodki
zaradcze na poziomie dziatania w ramach ktoregdapis Nie naley oddzielnie
opisywa wystkpujacych niezgodngi. Nalezy je jedynie sklasyfikowai opisywa& wg
typdw oraz poinformowao stanie prac nad ich usuwaniem.

Nalezry, na podstawie przeprowadzonych czyéméontrolnych odpowiedziéena pytanie,
czy w ramach dziatania realizacjazkago projektu jest zgodna z zasadami polityki
spoteczéstwa informacyjnego.

W przypadku braku zgodia, nalery zwiezle opis&, na czym polegaty niezgodéu,

a W szczegolni opis& przyczyny i sposob naruszania zgoginmraz planowanérodki
zaradcze na poziomie dziatania w ramach ktoregdapis Nie naley oddzielnie
opisywa wystepujacych niezgodnéri. Nalezy je jedynie sklasyfikow@ i opisywa wg
typdw oraz poinformowao stanie prac nad ich usuwaniem.

Nalezy, na podstawie przeprowadzonych czy§unokontrolnych, odpowiedzée na
pytanie, czy w ramach dzialania realizacjazdego projektu jest zgodna z zasadami
udzielania pomocy publicznej.

W przypadku braku zgoddd nalery zwigzle opis&, na czym polegaly stwierdzone
nieprawidtowdci, a w szczegolnei opisa przyczyny i sSposOb naruszania zgogino
oraz planowanérodki zaradcze na poziomie dziatania w ramach kidneasipity. Nie
naleey oddzielnie opisywa wystkpujacych nieprawidtowéci. Nalezy je jedynie
sklasyfikowa& i opisywa& wg typOw oraz nr raportu o nieprawidtoen w ktérym
poinformowano o stanie prac nad usuwaniem nieptawikci (jezeli zostat ztaony).

Dodatkowo nalgy wypetnic zahcznik nr 7.

UWAGA: zafacznik nr 7 wypetnia se wylacznie dla dziataa ZPORR, w ktorych
wystepuje pomoc publiczna, tj. 2.3, 2.4, 2.5, 1 3.4.

W kolumnie 2 nalezy wpisa wartas¢ udzielonej pomocy publicznej Zeodkow EFRR/
EFS. W kolumnie 3 nalezy wpis& odpowiadajca jej wartaé udzielonej pomocy
publicznej ze&rodkow krajowych.

W przypadku dziatania 2.5 nalewykaza& wartas¢ udzielonej pomocy publicznej przez
Ostatecznego OdbiagtBeneficjenta.
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IX. OSWIADCZENIE INSTYTUCJI WDRA ZAJACEJ

Oswiadczenie powinna podpisaosoba odpowiedzialna za realizagjziatania, wskazana
w pkt. | 5. Jéli oswiadczenie podpisuje inna osoba, jej dane osobaae kontakt naley
wpisa do tabeli. Osoba podpisgg sprawozdanie w zapstwie osoby wymienionej w pkt.
1.5 powinna mié pisemne upowanienie.

X. ZAt ACZNIKI

1. Zalacznik nr 1. - Stan realizacji projektéw w ramach dziatania (@tztku realizaciji,
w PLN)

2. Zalacznik nr 2. - Wskaniki postpu rzeczowego realizacji ZPORR (poziom dziatania),

3. Zatacznik nr 2b.* - Wskaniki postpu rzeczowego realizacji dziatania
* zalcznik 2b nie dotyczy sprawozdania z dziatania 3.4.

4. Zatacznik nr 3. - Zestawienie wartei ptatngci zrealizowanych na rzecz beneficjentow
i odpowiadajcego im wspotfinansowania krajowego (od pgka realizacji, w PLN)

5. Zatacznik nr 4. - Zestawienie prognozowanych wado ptatngci, jakie zrealizowane
beda na rzecz beneficjentow koowych/projektodawcow i odpowiadaggo im
wspoifinansowania krajowego dla programu (w PLN)

6. Zatacznik nr 5. — Zatrudnienie
7. Zatacznik nr 6. - Sprawozdanie z realizacji Planu Promocji Dzigtan

8. Zalacznik nr 7. - Wielkos¢ udzielonej pomocy publicznej w ramach dziatania (o
poczatku realizacji w PLN)

9. Zatacznik nr 8 —Kontrole realizacji projektow

ZAt ACZNIK

Wojewddztwa oznaczagshumerem przypoedkowanym danemu wojewodztwu przez GUS:

00 kraj

02 dolnoslaskie

04 kujawsko-pomorskie
06 lubelskie

08 lubuskie
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10 todzkie

12 matopolskie
14 mazowieckie
16 opolskie

18 podkarpackie
20 podlaskie

22 pomorskie

24 Slaskie

26 Swietokrzyskie
28 warminsko-mazurskie
30 wielkopolskie

32 zachodniopomorskie
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