Stan na 08.12.2006

Instrukcja
do sprawozdania z realizacji Programu w wojewodztwi

Uwaga
Sprawozdanie powinno zost& wypetnione czytelnie. W przypadku zaistnienig

jakichkolwiek w atpliwosci odnoszcych sk do tresci sprawozdania, naléy skontaktowaé
Sie z Instytucja Zarzadzajaca ZPORR.

Papierowa wersje sprawozdania naley opatrzyé¢ na kazdej stronie parafa osoby
podpisujacej sprawozdanie. Ponadto wszystkie zgtzniki sprawozdania powinny by
opatrzone pieczcia imienng.

Podczas wydruku zajcznikow nalezy wybraé opcje: drukuj caty skoroszyt.

Obowigzek sporzdzania przez InstytugjPasrednicaca sprawozdania z realizacji Programu
w wojewddztwie wynika z 8 #ozporzidzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22
wrzenia 2004 r. w sprawie trybu, termindw i zakresuaspozdawcz<ti dotyczcej realizacji
Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realizadarodowego Planu Rozwoju oraz trybu
rozliczei (Dz. U. 216, poz. 2206, z 410 zm.) Sprawozdanie przekazywane jest w formie
papierowej i elektronicznej do Instytucji Zadzapcej ZPORR, ktorej funkej petni
Departament Wdeania Programéw Rozwoju Regionalnego w Ministerstidezwoju
Regionalnego*.

*sprawozdanie naty przesté na adres poczty elektronicznegprawozdaniaZPORR@mrr.gov.pbraz:
marta.czartoryska@mrr.gov.fw tytule wiadoméci nalezy wpisa numer sprawozdania.

NALEZY ZAZNACZY ¢ ODPOWIEDNI RODZAJ SPRAW OZDANIA POPRZEZ
PODKRESLENIE JEDNEGO PUNKTU.

W PRZYPADKU KOREKTY SPRAWOZDANIA NALE ZY PODKRESLIC PUNKT
,D” ORAZ DODATKOWO PODKRE S$LIC JEDEN Z PUNKTOW A-C.

l. INFORMACJE OGOLNE
1. Numer sprawozdania odpowiada numerowi nadanewaz gystem SIMIK.

A/ZPORR/00 gdzie:
a) zaA podstawia si odpowiednio:
1. O-0/0000- sprawozdaniekresowe - oznaczenie potrocza/ roku;
Odpowiedni dla pierwszego potrocza naley wpisaé — 1, dla drugiego
potrocza — 2.
2. R-0000 — sprawozdanr®czne;
3. K - sprawozdani&oncowe;
b) za00- kod wojewddztwa, wgatacznika do instrukcji.
Nalery wpisa nazwe instytucji pagrednicace;.
Nalezy pod& adres siedziby instytucji peedniczce.
Odnosi si do osoby odpowiadajej za realizagj Programu w wojewoddztwie tj. takiej,
ktéra podpisataPorozumienie w sprawie podziatu kompetencji w sEcevdraania
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Redinago 2004-2006
5-7. Odnosi s do osoby, ktéra jest w stanie udzielvyczerpuacych informacji odnénie
tresci sprawozdania lub wskazana, wtasciwa osolz.

hwn
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Il. PRZEBIEG REALIZACJI | POST EP RZECZOWY PROGRAMU

UWAGA: Nalezy opisat kolejno kazdy priorytet i jego poszczegoélne dziatania.
W przypadku wystepowania poddziatai nalezy podaé ww. informacje réwniez dla
kazdego z poddziata.

1.Nalezy zwigzle opis& i skomentowé postp w realizacji Programuv okresie obgtym
sprawozdaniem Opis priorytetu powinien zawierawnioski wynikapce z opisu jego
poszczegdlnych dziala Pisac o barierach/ zagreniach nalgy odnost sie jedynie do
czynnikow bezpdrednio wptywajacych na stan danego dziatania. W opisie dziatalezy
odnies¢ sie do nastpujacych kwestii:

- stan kontraktacji, w odniesieniu do % wykorzystania alokacji. Czys&puja problemy z
naborem projektow? Czy istnieje lista projektéwemwowych? Czy wyspuja bariery w
zawieraniu umow (np. zabezpieczenia)?;

- postep realizacji projektow w ramach dziatania. Dla ilu projektow udat@ skutecznie
wytoni¢ wykonawe/ dostawe (w odniesieniu do zaangawvanychsrodkow Funduszy)? Czy
poziom wydatkow kwalifikowanych zapewnia sprawnedatkowaniesrodkbw w ramach
dziatania? Czy istnieje zagmnie automatycznego anulowania zolgzah (,N+2")? Czy
planowane srealokacje na/ z dziatania?;

- struktura realizowanych projektow, co do: przedmiotu inwestycji (np. infrastruktura
drogowa, szkolenia); najaktywniejszych grup benefibw kacowych/ beneficjentow
(jezeli dziatanie skierowane jest do zmicowanej grupy bk/ b); warfoi projektow (czy
dominuje wiele matych projektéw, czy jest kilka zguh, ktére wyczerpuyj dostpna
alokacg?). Dodatkowo dla projektow w ramach dziatePriorytetu 2 realizacych wsparcie
w postaci szkole i kurséw naley poda ich tematyk. Dla dziatania 2.2. sredni wartas¢
mieskcznego stypendium przekazanego uczniowi oraz stadkn Srednia miesiczna
wysoka¢ stypendium udzielonego uczniom szkot ponadgimmayga lub studentom szkot
wyzszych to ogolna kwota wyptaconych stypendiow w rzasalizacji projektu podzielona
przez iloczyn osob i miegiy, w ktorych uczniowie/ studenci pobierali stypend

Aby wyliczy¢ wskanik, naley zsumowa taczma kwote przeznaczon na wyptat
stypendiéw dla wszystkich beneficjentdéw ostatechnyaorzy wzeli udziat w projektach
i podzielé ja przez iloczyn beneficjentdw ostatecznych pobienggh stypendia i liczb
mieskcy, w ktorych je pobierali. Liczh miestcy nalery wyliczy¢ poprzez ich dodanie,
biorac pod uwag okres, w ktérym kady beneficjent ostateczny faktycznie pobierat
stypendia.

Kwota wyptaconych stypendiow:

t
2 liczba os6h* liczba miesigcy ;

i=1
gdzie:
i — liczba poradkowa
t — okres

- rezultaty realizacji projektow. Czy i w jakim zakresie realizacja wgj opisanych
projektéw pozwala na realizacgeléw dziatania?
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Zatacznik nr 1

W tabeli naley przedstawd stan realizacji projektdbw na koniec obecnego akres
sprawozdawczego. Ayty w tabeli skr6t BW, oznacza publiczndrodki wspdélnotowe.
Zgodnie z art. 2 ust. 11 ustawy o NPR, t® srodki dofinansowania z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (Priorytet 1, 3 i ldb Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Priorytet 2).

W celu wybrania wigciwej alokacji, naley spagrod umieszczonych pod tahekolumn
skopiowa wiasciwa dla danego wojewddztwa i wkéedo kolumny ,Alokacja” (kolumna B,
zakres wierszy: od 46 do 77).

Informacje w pierwszej &%ci tabeli dotycz projektow wybranych do realizacji, ktore
oczekuj na koniec okresu sprawozdawczego na podpisanigvyroaofinansowanie.

W kolumnie 1 nalezy poda& liczbe wszystkich projektéw, ktére na koniec okresu
sprawozdawczego oczekuja podpisanie umowy.

W kolumnie 2 nalezy poda wartas¢ ogotem ww. projektéw.

W kolumnie 3 nalezy pod& wartas¢ ww. projektow, w odniesieniu do dofinansowania
z EFRR lub EFS.

Informacje w drugiej ogci tabeli dotycz projektéw obgtych umowami/ decyzjami*
o dofinansowanie realizaciji.
*decyzja w rozumieniu art. 11 ust. 7 ustawy o NPR

W kolumnie 4 nalezy pod& liczbe wszystkich projektow, ktére od pagku realizacji
Programu do kaca okresu sprawozdawczego zostaly¢tabjumowami/ decyzjami
o dofinansowanie realizaciji.

W kolumnie 5 nalezy poda& wartas¢ ogotem ww. projektow.

W kolumnie 6 nalezy pod& wartas¢ ww. projektéw, w odniesieniu do dofinansowania z
EFRR lub EFS.

W kolumnie 7 naleey pod& wartosci z kolumny 6 jako % wykorzystania alokacji
liczonej wg oficjalnego kursu EURO ogtoszonego prZzeBC na przedostatni daie
roboczy KE ostatniego miegia okresu sprawozdawczego (czerwiec, grudziella
ktérego dokonuje si wyliczenia limitu alokacjisrodkow wspolnotowych UWAGA:
Kolumna przelicza si automatycznie. W przypadku dokonania realokacji w
wojewodztwie w danym okresie sprawozdawczym halkgaktualné zahcznik poprzez
skopiowanie go ze strony internetowe;j
www.zporr.gov.pl/sprawozdania+z+realizacji+zportr/.

W przypadku aneksowania w okresie sprawozdawczymdwimdecyzji zawartych
w poprzednich okresach oraz w przypadku razamych umow/ anulowanych decyzji,
nalezy w kolumnach 5-6 uwzgtni¢ skorygowane wartai.

Informacje w trzeciej agci tabeli dotycz wydatkow poniesionych przez beneficjentéw
koncowych/ ostatecznych odbiorcow, w trakcie realizagjojektow. Wydatki g
wykazywane bez wzgllu na to, czy zostaty juzrefundowane czy nie, wg kwot
deklarowanych  przez  beneficjentéw rnkowych/  ostatecznych  odbiorcéw
w sprawozdaniach z realizacji projektow.
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W kolumnie 8 nalezy poda wartas¢ ogotem ww. wydatkow.

W kolumnie 9 nalezy pod& ogolm wartaé¢ wydatkow kwalifikowanych, ktore as
wliczane do kwoty stanowtej podstaw refundacji z EFRR i EFS. Dane naje
agregowa ze sprawozdaz realizacji projektow realizowanych w ramach EFREFS.

W kolumnie 10 nalezy poda wartosci z kolumny 9 jako % wykorzystania alokacji
liczonej wg oficjalnego kursu EURO ogtoszonego prZzeBC na przedostatni daie
roboczy KE ostatniego miegia okresu sprawozdawczego (czerwiec, grugziedla
ktérego dokonuje siwyliczenia limitu alokacjsrodkéw wspolnotowych.

UWAGA: Kolumna przelicza si automatycznie. Informacje w czwartejeéa tabeli
dotycz ptatnaci z kont programowych, w odniesieniu é@dkéw z EFRR lub EFS. W
przypadku dokonania realokacji w wojewodztwie w ylanokresie sprawozdawczym
naleey uaktualné zahcznik poprzez skopiowanie go ze strony internetowej
www.zporr.gov.pl/sprawozdania+z+realizacji+zportr/.

- Informacje w czwartej cZci tabeli dotycz ptatngci z kont programowych
w odniesieniu dérodkéw EFRR i EFS.

W kolumnie 11 naleey poda& wartas¢ ogotem platnéci dokonanych z kont
programowych od poatku realizacji Programu do koa okresu sprawozdawczego.

W kolumnie 12 nalezy pod& wartas¢ ptatnagci dokonanych z kont programowych
jedynie w okresie sprawozdawczym.

W kolumnie 13 nalezy pod& wartosci z kolumny 11 jako % wykorzystania alokaciji

liczonej wg oficjalnego kursu EURO ogtoszonego pr2eBC na przedostatni dae
roboczy KE ostatniego miegia okresu sprawozdawczego (czerwiec, grudziella

ktérego dokonuje giwyliczenia limitu alokacjsrodkéw wspolnotowych.

UWAGA: Kolumna przelicza si automatycznie. W przypadku dokonania realokaciji
w ramach dzialaw wojewddztwie w danym okresie sprawozdawczym ayaleaktualné
zahkcznik poprzez skopiowanie go ze strony internetowe;j
www.zporr.gov.pl/sprawozdania+z+realizacji+zportr/.

Informacje w patej czsci tabeli dotycz projektéw zakaczonych, tj. takich, dla ktorych
zrealizowano wniosek o ptatfio koncowa od pocatku realizacji Programu. al czgsé¢
tabeli naley wypelnc zgodnie z danymi ze sprawozid&oncowych z realizacji
projektéw, zweryfikowanych w trakcie kontroli.

W kolumnie 14 nalezy pod& liczbe projektdéw, dla ktérych zrealizowano wniosek
0 ptatnd¢ koncows.

W kolumnie 15 nalezy pod& wartaé¢ ogotem wydatkédw poniesionych w ramach
realizacji ww. projektow.

W kolumnie 16 nalezy poda& wartas¢ wydatkdw kwalifikowanych, poniesionych
w ramach realizacji ww. projektow.

W kolumnie 17 naleey poda& ta czes¢ wydatkdw kwalifikowanych, ktéra zostata
zrefundowana z&odkéw EFRR lub EFS.

W kolumnie 18 nalezy pod& wartosci z kolumny 17 jako % wykorzystania alokaciji
liczonej wg oficjalnego kursu EURO ogtoszonego pr2eBC na przedostatni dae
roboczy KE w miesicu poprzedzapym miesic, dla ktorego dokonuje gswyliczenia
limitu alokacji srodkéw wspolnotowych. UWAGA: Kolumna przelicza si
automatycznie. W przypadku dokonania realokacjiamach dziata w wojewddztwie
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w danym okresie sprawozdawczym rgleiaktualné zahcznik poprzez skopiowanie go
ze strony internetoweyww.zporr.gov.pl/sprawozdania+z+realizacji+zporr/

Zatacznik nr la

Nalezy zahczy¢ tabet dotyczca limitu wartasci srodkow wspoélnotowych, jakie nioa
zaangaowa w danym wojewoddztwie przekazywado Ministerstwa Finanséw — stan na
koniec okresu sprawozdawczego. Tabela jestctz sktadow ,Arkusza kalkulacyjnego
wspomagajcego zarzdzanie ryzykiem kursowym i monitorgego przeptywsrodkow
przekazywanych przez KE”.

2. Naleey skomentowé stopiedr realizacji zaktadanych wskaikow w poréwnaniu
z wartgciami docelowymi, okrdonymi na etapie programowania. Komentarz powinien
by¢ spdjny z informacjami przedstawionymi w pkt 1 wnabieniu do maiwosci
osiagniecia celdw realizacji Programu.

Jesli dane dotyczce wskanikéw nie s3 doskgpne, naley zaznaczy, kiedy beda
mozliwe do zaprezentowania.

UWAGA: Uzyte w zahczniku 2 i 2b skréty oznaczaj

a) Ms - w danym okresie sprawozdawczym,

b) Mp - od pocatku realizacji projektu,

c) Mu - wartas¢ docelowa okrdona w UZPORR,
d) M - mezczyzna,

e) K - kobieta

Zatacznik nr 2

W tabeli naley wskaz& wielkosci oskgnigtych w okresie sprawozdawczykolumna 4)
oraz od pocgku realizacji(kolumna 5) wskaznikow produktu, rezultatu i oddziatywania
na poziomie priorytetu oraz dzialania. W przypadiuskaznikbw agregowanych
z poziomu projektu uwzgtiniamy tylko projekty zakiczone i potwierdzone kontepha
zakaczenie realizacji projektu.

Tabet w czsci dotyczcej wskaznikdw rezultatu i oddziatywania wypetnia s¢ tylko
w sprawozdaniachrocznychi koncowym.

Jednostki miary oraz wada docelowe wskanikow produktu, rezultatu i oddziatywania
musz by¢ podane zgodnie z Programem i UZPOR&®Iumna 3). J&li na potrzeby
sprawozdawczei GUS lub SIMIK przygto skrocom nazwe wskanika mona g
zastosowa w tabeli, dodajc odpowiedni komentarz pod tabelW uwagach nale
uwzgkdni¢c takze wszelkie dodatkowe, techniczne uwagi do tabelotyace
prezentowanych warfoi wskanikoéw, a w szczegolrigi ich ew. korekt w stosunku do
poprzedniego sprawozdania.

UWAGA: Zawarte w kolumnie 3 szacunkowe wartdci docelowe wskanikow na
poziomie priorytetu i dziatania odnosz si¢ do catej Polski. Niemniej jednak
w kolumnie 6 nalezy wykaza, w jakim stopniu realizacja poszczegolnych priet§t
i dziatah w danym wojewoOdztwie przyczyniagsido osagania szacunkowej wadc
docelowej wskanikbw na poziomie kraju. Ponadiwobec wskanikow wyrazonych
w % nie mierzy sig efektywnasci, tzn. nalezy wstawi¢ kreske w kolumnie 6.
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Zatacznik 2b
1. Liczba 0s06b, ktére rozpogy* udziat w dziataniu

*w przypadku Dziata 2.2 i 2.6 — stypendia dla uczniow i studentéw (202az stypendia dla doktorantéw (2.6), przez
,rozpoczgcie udziatu w projekcie” naky rozumie faktyczne wyptacenie stypendium studentowi/ ucemiszkoty
ponadgimnazjalnej/ doktorantowi, a przez zakeenie udzialu w projekcie analogicznie wyplaceniatniego
stypendium.
Dla pozostatych dziatg przez rozpoczie udzialu w projekcie rozumieespodpisanie umowy/ deklaracji udziatu
w projekcie w zalenosci od przygtego sposobu w danym wojewddztwie.
UWAGA: pokazano sposOb agregacji danych dla teremdeiskich. Dla terenéw miejskich sposob agregaegt
analogiczny.

Status osoby na rynku pracy MS - wartasé w okresie sprawozdawczym  [Mp - wartasé osizgnieta od pocatku realizacji Projektu
M* K* Ogot.* M K Ogot.
Lp. 1 2 3 4 5 6

Osoby zamieszkugce tereny
wiejskie (suma 1-5):

1. W tym osoby fizyczne
niezarejestrowane jako
lbezrobotne:

Kategoria ta dotyczy tych Beneficjentow Ostatych Dziatania 2.5 ZPORR, kt6rzy nie zawiersi w pozostatych kategoriach

W tym miodziez do 25 roku‘zyci% | |

Osoby fizyczne niezarejestrowane jako bezrobotmizgjo25 rokuzycia (powygsza podkategoria zawieraesiv kategorii ,0sob
fizyczne niearejestrowane jako bezrobotne”)

2. W tym osoby uckce sé (suma
a-c):

a.uczniowie szkd
ponadgimnazjalnych
Uczniowie szkét ponadgimnazjalnych publicznyclepuablicznych (magych uprawnienia szkoty publicznej)

b. studend

Studenci pastwowych i niepgstwowych szkdét wgzych prowadzonych w systemie dziennym, wieczorovegaczny
i eksternistycznym.

C. uczestnicy studio
doktoranckich

Osoby odbywajce studia doktoranckie (w rozumieniu art. 38 ustaginia 14 wrzénia 2003 r o stopniach naukowych i ty
naukowym oraz stopniach i tytule w zakresie sztukikierunkach z zakresu nagdistych, technicznych i innych dziedzin nauko
przyczyniagcych s¢ do rozwoju strategicznych obszardéw regionterunki te okréla Regionalna Strategia Innowacyjna lub Strat¢
Rozwoju Wojewddzt. Uwzgkdnienie uczestnikédw projektu w ramach tej kategodinosi s¢ w szczegélnei do projektdy
stypendialnych realizowanych w ramach Dzialania 2.6
3. W tym absolwenci szkot
wyzszych:
Uwzgkdnienie uczestnikéw projektu w ramach tej kategodnosi ¢ w szczegélnei do projektéw staowych realizowanych
ramach Dzialania 2.6. Za absolwenta uznajeasole, ktéra zdata ostatni egzamin przewidziany prognarstudiéwy i w momenc
dokonywania naboru na stanie podgta pierwszej pracy (nie dotyczy umow zlecenia/ ietdk oraz nie jest zarejestrowana
bezrobotna.
4. W tym krétkotrwale bezrobotni | | | | |
Osoby spetniajce kryteria okrglone dla Beneficjentéw Ostatecznych w Dziataniu 2.4
5. W tym pracuice (Sumaa—e)|:

a. zatrudnien|:
Osoby wykonuice prag na podstawie stosunku pracy, stosunkabswego oraz umaono prae: naktadcz

w tym pracownicy przemystd
podlegagcychprocesow
restrukturyzacji i inne 0so
zagraone utrad zatrudnieni

D
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Osoby okreslone w ramach Dziatania 2.4 ZPORR ,Reorientacja adewa 0séb zageonych procesami restrukturyzacyjny
zgodnie z zapisami Uzupetnienia ZPORR wytycznymi Instytucji Zagzizajzcej ZPORR.

b. rolnicy i domownicy oraz inf
osoby zatrudnione w rolnictwie

rolnicy i domownicyokresleni w ramach Dziatania 2.1 oraz 2.3 ZPORR zgodnimpisami Uzupetnienia ZPORR oraz stosow
wytycznych Instytucji Zagdzajcej ZPORRjnne osoby zatrudnione w rolnictwig osoby zatrudnione na podstawie stosunku
u 0s0b fizycznych i prawnych prowadych dziatalné¢ rolniczg naktadcz (w zakresie zgodnym z wytycznymi IZ ZPORR).

C. samozatrudnie

Samozatrudnieni- W Dziataniu 2.1 w przypadku projektéw skierowangohpracugcych osdb dorostych zgtaszaych z wiasn
inicjatywy cle¢ podwyszania lub dostosowywania kwalifikacji zawodowyohpdtrzeb rynku pracy w tej kategorii nafeuwzgédnid
lekarzy i lekarzy dentystowtérzy nie wykonyj pracy na podstawie stosunku pracy, stosunkdbsluego oraz umowy 0 pre
naktadcz (w zakresie zgodnym z Uzupetnieniem ZPORR orazavgtmi Instytucji Zardzapcej ZPORR).
W  Dziataniu 2.1 w przypadku projektéw tudiow zawodowych podvszajcych  kwalifikacje  pigigniarek
i potoznych pracy w tej kategorii nalg uwzggdni¢ pielegniarki i pota@ne, ktdre nie wykongjpracy na podstawie stosunku prg
stosunku sktbowego oraz umowy o pramakiadcz nakladcz (w zakesie zgodnym z Uzupetnieniem ZPORR oraz wytyc
Instytucji Zarzdzajcej ZPORR)

d. doradcy rolniczy

Osoby zajmujce sg udzielaniem pomocy rolnikowi w rozaywaniu problemow zwzanych z funkcjonowaniem gospodar
rolnego poprzez daedzanie, szkolenie i informowanie oraz w@maie i upowszechnianie najnowszychggsie¢ nauki (zawd
zdefiniowany w Rozpatdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z ddi@ grudnia 2002r. w sprawie klasyfikacji zawo
i specjalngci dla potrzeb rynku pracy oraz zakresu jej stosoagDz.U.2002 Nr 222, poz. 1868).
e. pracownicy sektora badawcgo-
rozwojowego
Pracownicy jednostek naukowych i innych instytwegipierapcych rozwéj innowacyjny regionéw, takich jak centransfery
technologii, parki naukowaechnologiczne i przemystowe, inkubatory techriolwg i przedsbiorczaici. Uwzgkdnienie uczestnikd
projektu w ramach tej kategorii odnosg slo projektow stéowych realizowanych w ramach Dziatania .
Osoby zamieszkugce tereny
miejskie
osoby fizyczne niezarejestrowane
jako bezrobotni
mtodziez do 25 rokuzycig

osoby ucace se:

uczniowie szkd
ponadgimnazjalnygh

studeng

uczestnicy studiéw doktoranckich

absolwenci szkot wiszych:

krétkotrwale bezrobotni
lpracupce:

zatrudnieni:

w tym pracownicy przemystd
podlegagcych procesoy
restrukturyzacji i inne 0so
zagraone utrata zatrudnienia
samozatrudniepi

rolnicy i domownicy oraz inr
osoby zatrudnione w rolnictwie
doradcy rolniczy

pracownicy sektora badawczo-
rozwojowego

OGOLEM
*M - M ¢zczyzni, K - Kobiety, Ogét. - Ogotem
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2. Liczba oséb, ktére przerwaty uczestnictwo wigkoie/ nie ukaczyty projektu w ramach dziatania
. Prosz wpisa® dane osob, ktére przerwaly uczestnictwo w progkeoszczegdine grupy oséb odpowiadajppom zawartym w tabel
Przez przerwanie udzial w projekcie rozumie girezygnagt Beneficjenta Ostatecznego z uczestnictwa w priejegezed daf
zakoiczenia wsparcia przewidzianego dla niego. W tynygadku naléy opisa® tg sytuacg w punkcie 4A, oraz podapodite luk
planowane do podgia srodki zaradcze, (np. w miejsce osoby, ktéra zrezygnowaktata zrekrutowana osoba z listy rezerwowej).
W przypadku gdy Beneficjent Ostatecznysiuky udziat w projekcie przed planowanym zakzeniem projektu oraz egjnie zaktadar
cel projekty np.: zty egzamin maturalny, naig traktowa* dary osole jako osob ktora pozytywnie zakozyta udziat w projekcie.
Przeznieukoriczenierealizacji projektu rozumie ginp. niezdanie egzaminusaxcego szkolenie, nieuzyskanie certyfikatu, dyplam
zaswiadczenie

=

3. Liczba osob, ktore dgii wsparciu w ramach dziatania podniosty swoje kiikacje (uzyskanie dyplomu,
Swiadectwa, zéwiadczenia). Jeeli w trakcie realizacji projektu jedna osoba otreja kilka certyfikatow, dyplomow
itp. nalezy ja wykaz& tylko raz
Rukryke prosz wypeiné jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany jestoddb, pracownikOw instytucji, pracownik
przedsgbiorstw itp.Dla dziatania 2.2. nie wypetnia gi
Nalezy wykaza liczbe 0s6b, ktore uzyskaty smiadczenie potwierdzage podniesieie kwalifikacji zawodowych.

Ms Mp

M K Ogot. M K Ogot.

Lp. 1 2 3 4 5 6

Liczba os6b
4. Liczba instytucji ohkjtych wsparciem
Ms Mp
Lp. 1 2
Liczba instytuciji

5. Rodzaj wsparcia dla os6b w ramach dziatania
W kolumnie Ms znajdsie nie tylko osoby, ktére rozpatyg udziat w szkoleniu w danym okresie sprawozdawcale i
te, ktére kontynuygjwsparcie rozpoete w poprzednich okresach sprawozdawczych.

Ms Mp
Rodzaj wsparcia M K Ogét. | M | K [Ogét.
Lp. 1 2 3 4 5 6
Ustugi doradcze

Udzielanie porad utatwiajicych wybér zawodu, zmiarkwalifikacji, podwyszenie kwalifikacji, podgie lub zmiaa
zatrudnienia oraz podgie dziatalngci gospodarczej, w ktérych wykorzystywanestandaryzowane metody dotyce
w szczegOln@i badania zainteresowai uzdolniei zawodowych. W przypadku Dziatania 2.5 w tej kaiegalezy
uwzgkdni¢ doradztwo podstawowe swiadczone na rzecz Beneficjentéw Ostatecznych kidejedo moment
zarejestrowani przez BO dzialalnwi gospodarczej w trakcie korzystania ze wsparcisdczo — szkoleniowego.
Szkolenia i kursy | | | | ‘

Pozaszkolne zggia edukacyjne mage na celu uzyskanie lub uzupehienie ugmejci i kwalifikacji zawodowych ora
umiegtnasci ogélnych i specjalistycznych. Przez szkolenlezgaozumié przyuczenie do zawodu, przekwalifikowani
podwyszenie kwalifikacji i umiefnasci zawodowych, pomoc w uzyskiwaniu upraviti tytutéw zawodowych,
takze kursy ogélne oraz kursy specjalistyczne dostog@ekwalifikacje zawodowe do potrzeb regionalnegukuy
pracy

Praktyki zawodowe | | | | | |
Nabywanie umiejnasci praktycznych do wykonywania pracy poprzez wykanie zada w miejscu pracy prz
studenta hdz osole uczcq sie, bez nawjzania stosunku pracy z pracodawc

e,

Stypendia dla uczniéw szkét ponadgimnazjalnych ‘ | | | | ‘

Liczba ucznidw szkét ponadgimnazjalnych, ktorzyzyotug stypendia. Swiadczenie pomocy materialnej
wyréwnywanie szans edukacyjnych dla ucznidow z obszaiejskich znajdujcych s¢ w trudnej sytuacji materialnej

Stypendia dla studentow ‘ | | | | ‘

Liczba studentéw otrzymugych stypendiaSwiadczenie pomocy materialnej na wyréwnywanie sealokacyjnych d
studentéw z terenéw zmarginalizowanych znajehgh s¢é w trudnej sytuaciji materialnej

Stypendia dla uczestnikow studiéw doktoranckich ‘ | | | ‘ ‘
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Liczba doktorantéw, ktérzy otrzymuptypendia. W ramach ZPORR stypendiave/ptacane doktorantom, kté
deklaruj che¢ pracy w regionie. Zgodnie z Dziataniem 246t@ stypendia dla najlepszych abseiow szkét wiszyc
kontynuugcych nauk na studiach doktoranckich z zakresu ndaistych, technicznych i innych dziedzin nauko
przyczyniagcych s¢ do rozwoju strategicznych obszaréw regi

Staze w przedsibiorstwach ‘ | | | | ‘

Shegce transferai wiedzy ze szko6t vigzych/ instytutdw naukowo badawczych do przbisstw poprzez sta
absolwentow szkot vigzych i pracownikow naukowych w przedsirstwach.

Informacja zawodowa ‘ | | | | ‘

Udzielanie informacji o zawodach, rynku pracy omaliwosciach szkolenia i ksztalcenia, z wykorzystanienolzas
informacji w formie ustnej, drukowanej, audiowizugjli innych nowoczesnych technik przekazu infofirogartych n:
technologii komputerowe;.

Pasrednictwo pracy ‘ | | | ‘ ‘

Udzielanie pomocy bezrotnym i innym osobom poszukeym pracy w uzyskaniu odpowiedniego zatrudniena
pracodawcom w znalezieniu odpowiednich pracowni

Subsydiowanie zatrudnienia ‘ | | | ‘ ‘

Umcliwienie tworzenia nowych miejsc pracy, na ktéryabstam zatrudnieni Benéfjenci Ostateczni wskazani
Dziataniach 2.3 i 2.4 ZPORR, realizowane na zashdalaelonych w rozporgdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy
dnia 17 listopada 2004 r. w sprawie udzielania poynoa wspieranie inwestycji w zakresie zatrudnigia. U. N
267, poz. 2653, z pB. zm. )

Doradztwo w zakresie prowadzenia dziatdbi@ospodarczej

Specyficzny typ doradztwa realizowany w ramach{Bzia 2.5 ZPORR. W tej kategorii najeuwzgédni¢ doradztw
specjalistyczn swiadczone na rzecz Beneficjentdw Ostatecznych kidwjeod momentu zarejestrowaniarzez B(
dziatalnaici gospodarczej w trakcie korzystania ze wsparcigadczo — szkoleniowego.

\Wsparcie materialne dla prowagych dziatalné¢ gospodarcz ‘ | | | ‘ ‘

Bezpdrednia, bezzwrotna pcoc kapitatlowa udzielana Beneficjentowi Ostatecznenmamach Dziatania 2.5 ZPO¥
w formie jednorazowej dotacji inwestycyjnej lub agpa pomostowego, ulatwigga sfinansowanie pierwszy
wydatkow/ inwestycji undtiwiajgcych rozpoczie funkcjonowania nowozarejestrowanemu mikroprizédscy.

Inne* | | [ [ ]

*Nalezy poda inny rodzaj wsparcia, w przypadku gdy wsparcidizeavane w ramach projektu nie rfigé sie w zadne
z powyszych kategorii.

6. Rodzaj realizowanej pomocy dla instytucji

Rubrylke nalely wypeini jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany jeshdtytucii.

Ms Mp
Lp. 1 2
Badania, analizy, ekspertyzy
Tworzenie i rozwoj sieci transferu
innowacji i wymiany informacji
Seminaria, spotkania, warsztaty
Baza danych
Inne*

*Nalezy poda inny rodzaj wsparcia, w przypadku, gdy wsparcielisewane w ramach dziatania nie me sie
w zadnej z powsszych kategorii.

lll. POST EP FINANSOWY PROGRAMU

1. W powiazaniu z informacjami zawartymi w zakniku nr 1 w cgséci dotyczcej ptatndci,
nalezy podsumowa postp finansowy poszczegdlnych priorytetow. W szczegin
naleey skomentowa& postp w ptatnéciach przekazywanych z kont programowych
(w okresie sprawozdawczym i od patka realizacji Programu), pagt we wnioskowaniu
optatng¢ do 1Z ZPORR i w otrzymywaniu refundacji (naje skomentowé
czestotliwos¢ wnioskowania).
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Elementem oceny pagtu finansowego powinna bynaliza poréwnawcza wykorzystania
srodkéw strukturalnych w poszczegolnych priorytetadlozna przedstawi takze
komentarz dotycry prognoz dla sprawozflaokresowych na kolejne dwa okresy
sprawozdawcze, tj. 2 potrocza, dla sprawazaeacznych na kolejne 2 lata, w pazaniu

z danymi zawartymi w za¢zniku nr 4, oraz wskazaewentualne przyczyny opiien lub
trudnasci z wydatkowaniensrodkow strukturalnych w danym priorytecie, ze wsk@zm
na poszczegOlne dziatania, oraz ofikeoki, ktére instytucja paednicaca podgta lub
planuje podj¢ by zwickszy¢ poziom absorpcgrodkow w danym priorytecie.

Nalezy opis& funkcjonowanie systemu pozyskiwarieodkow krajowych na realizagj
Programu (np. z rezerwy bigtowej), ze szczegblnym uwzgdhieniem wystpujacych
problemow.

Nalezy dokon& porownania ptatniei zrealizowanych z kont programowych w okresie
sprawozdawczym z prognozami dotycgmi omawianego okresu przedstawionymi
w poprzednim sprawozdaniu okresowym. W przypadkuaczigcych rozbienosci
pomigdzy prognozowanym a rzeczywistym poziomem pisthanaleey przedstawnd
stosowne wyjgnienia.

Nalezy poda kwoty, w EURO, odsetek odsrodkéw zgromadzonych na kontach
programowych (EFRR/ EFS), za okres sprawozdawczy.

UWAGI DO ZAt. ACZNIKOW:

Nie nalezy zmieniaé formut w komdrkach tabel. Nalezy wypetni¢ wszystkie komorki
zaznaczone kolorerhiatym. Komorki w kolorze szarym zliczaja sig automatycznie.
W przypadku braku warto $ci nalezy wpisaé ,,0”.

Nie nalezy zmienia¢ formatu tabel: nie scalé i nie rozdzield komorek, nie wstawia
i nie kasowa wierszy lub kolumn — w przecivnym wypadku niettiwa bedzie
automatyczna agregacjaqkszej liczby sprawozaa

iii. Sprawozdania w ramach ZPORR g sporzadzane w PLN. Nie naley wpisywaé

Vi.

symbolu waluty w komorki z wartgciami liczbowymi. W formacie liczbowym
stosujemy przecinek, nie kropl.

Dane przekazane w aakniku 3 i 4 w trybie informacji finansowej, naleprzenié¢ co
do zasady w niezmienionej formie do sprawozdania z realizacji programu
w wojewddztwie, sktadanego w zwyktym trybie.

Zakacznik nr 3. powstaje na podstawie wnioskow o ptathdtore zostatyrealizowane
od pocatku realizacji Programu do kica okresu sprawozdawczegosredkow EFRR/
EFS (z konta programowegd)V kolumnie 1 nalery wykaz& sung wartasci ptatngci
zrealizowanych zérodkéw ERFF/ EFS (z konta programowego) na rzecefigentow
lub w przypadku priorytetu 2 idziatania 3.4 naazenstytucji wdraajacych, oraz
odpowiadajcego im wspoétfinansowania zerddet krajowych (np. buckt pastwa,
budzety jst orazsrodki prywatne, ktore uwzgtinione zostaty w kwocie stanagej
podstaw dokonanej refundacji, tjsrodki prywatne wysfpujace m.in. w projektach,
w ktorych wystgpuje pomoc publiczna).

W kolumnach 3-5nalezy wykaz& wartas¢ ptatnaci sfinansowanych z&odkéw EFRR/
EFS (z konta programowego), jakie dokonane zostatyrzecz beneficjentow lub
w przypadku priorytetu 2 i dziatania 3.4 na rzetztytucji wdraajacych.

W kolumnach 6-10 naley wykaza& wartaé¢ krajowych srodkéw publicznych
przeznaczonych na finansowanie wydatkow kwalifiklmyah, w odniesieniu do ktérych



Stan na 08.12.2006

w okresie sprawozdawczym zrealizowano pité&thona rzecz beneficjentéw lub
w przypadku priorytetu 2 i dziatania 3.4 na rzeegtytucji wdraajacych, pomniejszan

o warta¢ srodkow zrefundowanych.

Wspomniana rinica stanowi wart@ wspoifinansowania krajowego sfinansowanego
zesrodkow publicznych ogétenkolumna 6), zesrodkéw budetu pastwa kolumna 7),
budzetow jednostek samadu terytorialnego szczebla regionalnego (wojewdiztw
i lokalnego (gmin i powiatow) kolumny 8 i 9 - oraz innychsrodkéw publicznych,
obejmupcych m.in. wydatki kwalifikowalne finansowane z&odkéw pokrewnych
srodkom publicznym, ponoszone przez podmioty niezale do sektora finanséw
publicznych (m.in. kécioty, organizacjenon-profi) realizupce projekty staace dobru
publicznemu, o ile nie shy one generowaniu zysku i zachowana jest zasadau brak
dyskryminacji pomgdzy dwoma organizacjami dziadaymi na rzecz pioytku
publicznego Kolumna 10).

Dla ZPORR wartéci w kolumnie 11i 12 g sobie réwne.tj. po wypetnieniu kolumny 11
nalezy przenigéé odpowiednie wartai do kolumny 12.

W dziataniach, w ktoryckrodki prywatne nie stanowia podstawy naliczenia refundacji
z EFRR/ EFS, w kolumnach 11 i 12 najevpisa¢ wartos¢ ,0”.

Dla pozostatych dziata w kolumnach 11 i 12 natg wykaza& wartas¢ srodkéw
prywatnych  przeznaczonych na finansowanie  wydatkéwwalifikowalnych
uwzgkdnionych w kwocie, w odniesieniu do ktorej dokonaresundacji w okresie
sprawozdawczym, pomniejszpm wartg¢ srodkéw zrefundowanychsiodki prywatne
stanowi podstaw naliczenia refundacji w projektach, gdzie veystje pomoc publiczna).

W kolumnach 11 i 12nie nalezy wykazywaé¢ wydatkow finansowanych z&odkow
pokrewnychsrodkom publicznym, ktore zostatyjuvykazane w kolumnie 10.

W kolumnie 13 naley wykaz& wartaé¢ srodkéw pochodazcych z payczek EBI
(w takim zakresie, w jakim pozyskanie informacji vasspomnianychsrodkach jest
mozliwe) stuzacych finansowaniu wydatkow kwalifikowalnych, w odsieniu do ktérych
w okresie sprawozdawczym dokonano ptathoa rzecz beneficjentow.

Wartasci wykazane w kolumnie 13 powinny &y uwzgkdnione w kwotach
prezentowanych w kolumnach 6-12.

W kolumnie 14 naleey wykaza& procentowy udziat wartgi refundacji dokonanych
w okresie sprawozdawczym zeodkow z kont programowych na rzecz beneficjentow
(lub w przypadku priorytetu 2 i dziatania 3.4 n&aez instytucji wdraajacych) w sumie
wydatkow kwalifikowalnych wliczanych do kwoty w o@sieniu do ktorej liczony jest
udziat wspoéffinansowania wspdélnotowego.

. Zatacznik nr 4 - stopiéh szczegotowsri zostat ograniczony wytznie do poziomu
priorytetu. W zaiczniku nr 4 naley poda& prognozowane na kolejne dwa okresy
sprawozdawcze, tj. 2 poétrocza, wadp ptatnagci ze srodkow EFRR/ EFS (z konta
programowego), jakie zrealizowanedh na rzecz beneficjentow i odpowiagiaggo im
wspoffinansowania krajowego dla programu w wojewwaiz, w okresie oljtym
prognoa, w rozbiciu na poszczegdlne priorytety. atanik nr 4 sporadza s¢ zgodnie

z metodologi sporadzania prognoz finansowych, opracowgnzez 1Z ZPORR.
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Zgodnie z rozporzxdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wsa@a 2004 r
w sprawie trybu, termindw i zakresu sprawozdawsgzadotyczcej realizacji Narodowec
Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji NarodowegBlanu Rozveju oraz trybu rozliczé
(Dz. U. Nr 216, poz. 2206z frd zm.) informacje finansowe (zagcznik nr 3 i 4), wraz z
odnoszca sie do nich czscia instrukcji, stanowigc integralna cze&¢ sprawozdania 3
przekazywane rowniag w odrebnym trybie, okreslonym w ww. rozporzadzeniu.

IV. OPIS PROBLEMOW WE WDRA ZANIU ZPORR ORAZ DZIALANIA PODJ ETE

PRZEZ KOMITET MONITORUJ ACY KONTRAKT WOJEWODZKI/
PROGRAMY ROZWOJU REGIONALNEGO

. Nalery opis& problemy/ sytuacje zaktocaje/ opdniajace wdraanie, ktére po raz

pierwszy wysipity w okresie sprawozdawczym, lub takie, ktOre a@cipozostag
nierozwhazane. W opisie nakly wyraznie zaznaczy, wdraanie ktorychdziatan jest
utrudnione z uwagi na ww. problemy/ sytuacje.

A. Nalezy opis& problemy, ktérych rozwazanie ley w kompetencjach 1Z ZPORR,
a ktére wynikag lub s powiazane z rozwizaniami zastosowanymi w systemie
wdrazania Programu, przgfiych procedur, porozumie przepisow prawnych itp.aSo
problemyendogeniczne- zalene od systemu zargdzania Programem.

Dodatkowo w punkcie tym natg opisa typy probleméw najcgciej zgtaszane przez
beneficjentéw na etapie realizacji projektow*.
* problemy z: uczestnikami projektu, wykonawa, ptatnosciami i inne.

B. Nalezy opisa problemy, okolicznéci niezwihzane z systemem wdtania Programu,
ale wptywapce bezpérednio lub pérednio na realizagj Programu (np. zmiany
w sytuacji finansow publicznych, rozazania legislacyjne wpltywage na sytuacj
podmiotéw (potencjalnie) uczestniggych w realizacji Programu lub zmiany
w sytuacji makroekonomiczno-spotecznej itp.a S0 problemy egzogeniczne-
niezalezne od systemu zargdzania Programem.

. Naley zwiezle podsumowa prace Komitetu Monitorgcego Kontrakt Wojewddzki/
Programy Rozwoju Regionalnego w danym roku. UWAGKt 2 wypetnia si tylko
w sprawozdaniach rocznych.

. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH | NAPOT KANYCH
PROBLEMACH W TRAKCIE REALIZACJI PROGRAMU

. Punkt 1 dotyczy kontroliprojektéw. Nalezy wypetnié zakcznik nr 8.

Dotyczy kontroli, ktora ju zostata zakaczona. Jezeli kontrola rozpoczgta sie
w biezacym okresie sprawozdawczym i nie zostata jeszczekoéczona, nie nalgy jej

wpisywad.

Za moment zakczenia kontroli naley uzn& podpisanie informacji pokontrolnej przez
beneficjenta/jednostikkontrolowar lub odmowe jej podpisania

Nalezy pod&:

a) Zsumowa liczba kontroli projektéw przeprowadzonych przez Instyeud/drazajace

i Instytucg Pdsredniczca z podziatem na dziatania.

b) Liczle kontroli planowanych/ do¥aych/ sprawdzagych.
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c) W przypadku opnien/ niezrealizowania Rocznego Planu Kontroli aggl@oda& ich
przyczyny.

d) Naley wypis& w punktach najwaniejsze problemy, ktére pojawigpic w procesie
kontroli z art. 4 438/2001.

e) Naley wypisa w punktach nieprawidtowsai podlegajce raportowaniu.

2. Punkt 2 dotyczy kontrolisystemu zaradzania i kontroli. Nalezy wypetné zakcznik nr
9.

Dotyczy kontroli, ktora zostata juzakaczona.Jesli kontrola rozpoczeta sig w biezacym
okresie sprawozdawczym i nie zakieczyta sk, nie nalery jej wpisywag.

Nalezy poda¢t:
a. Doktadm nazw; jednostki kontrolowanej: wigiwego UM, WUP, RIF.
b.  Termin kontroli — w rozumieniu trwania kontr¢tid — do).

c. Przedmiot/ zakres kontroli — numer kontrolowdny@ziatax i procesy poddane
kontroli.

d. Nalery wypisa w punktach najwaniejsze problemy, ktore pojawiggic w procesie
kontroli z art. 4 438/2001.

e. Naley wypis& w punktach stwierdzone nieprawidio$edo — jedynie powane
uchybienia UM, WUP, RIF z nieprzestrzeganiem wyhyeh i procedur dotyezych
wdrazania ZPORR.

f.  Nalezy wypisa w punktach rekomendacje/ zalecane dziatania wuslumecia w/w
uchybiex oraz informagj o ich wdraeniu.

3. Nalezy zamigci¢ informacje odnénie liczby kontroli/ audytow przeprowadzanych przez
instytucje zewatrzne (np. NIK, RIO, KE, audytorzy zewtnzni etc.).

Nalezy poda: termin kontroli, zakres kontroli oraz czy wynikontroli rodz konsekwencje
prawne/ finansowe, §é tak to jakie.

4. A) Naley zaznacz§ czy w okresie sprawozdawczym przygotowano rapprt(y
o nieprawidtowéci w Programie. Nalgy odnigé sie do raportow sporglzanych
zarOwno przez instytugjposredniczca jak i przez instytucje wdrajace.

UWAGA: Pytanie dotyczy wylacznie raportéw biezacych i raportow kwartalnych.

B) W przypadku spormizenia raportu dotyazego nieprawidtowsri stwierdzonej
podczas realizacji Programu natgood& stosowne informacje :

- numer raportu,

- czego dotyczy nieprawidiowsé,

- status nieprawidtowdei: usuwana/w trakcie usuwania,

- kwota nieprawidtowgci.

VI. ZDOLNO SC INSTYTUCJONALNA

Nalezy przedstawd opis i ocern zdolngci instytucjonalnej, ze wskazaniem najstabszych

elementdéw systemu, uwzglniajac nas¢pujace elementy:

- przygotowanie kadr obstugigych program (stan zatrudnienia - ligzbetatow-
w poszczegolnych wydziatach/komorkach organizaahinyz uwzgtdnieniem komérek
ds. kasowej obstugi funduszy strukturalnych w ramawydziatdbw finansowo-
budzetowych w stosunku do docelowego poziomuscilav stosunku do przypisanych



Stan na 08.12.2006

zada; kompetencje pracownikdéw, w tymagtos¢ szkoley, koordynacja szkote przez
instytucg zaradzapca w stosunku do instytucji podlegtych),

- zaplecze techniczne (stan obecny, brélidki podgte/planowane w celu usprawnienia
zaplecza technicznego); naye krotko scharakteryzowa zdolng¢ instytucji do
wypetniania natéonych na ni obowkzkéw w odniesieniu do daginej bazy lokalowo-
sprztowe] i w kontelkcie wykorzystanigrodkdéw z pomocy technicznej,

- struktury organizacyjne (ocena ich funkcjondmp efektywndci, informacje
o planowanych zmianach w strukturze, przestiach kadrowych wewgtrz struktury
itp.).

Dodatkowo nalgy wypetnic zakcznik nr 5.

Nalezy pod& Instytucja, Komdrki organizacyjne

W kolumnie 1 naley wskaz& wszystkie instytucje zaangawvane w realiza¢j ZPORR
w regionie.

Nalezy pod& pelne nazwy instytucji, ktdre petifunkcje instytucji wdraajacych (we
wzorcu wpisano Regionalna Instytucja Finansaj naley pod& nazw tej instytucji wraz z
informach, za wdraanie jakich dziala ZPORR jest ona odpowiedzialna).

W kolumnie 2 nalgy pod& nazwy poszczegélnych komédrek organizacyjnych
zaangaowanych w realizagjprogramu w instytucjach wymienionych w kolumnieJg&eli
poszczegodlne komoérki organizacyjne petiunkcje instytucji wdraajacych dziatania
ZPORR, nalgy umie&ci¢ informacg o tym w kolumnie 2, obok nazwy vélewej komorki
organizacyjne;j.

Podajac liczbe etatdw naley wskaza& wielko§é¢ zaangaowania konkretnej osoby, tzn.
jezeli dana osoba zajmuje & w 50% swojego czasu ZPORR, Zapozostah innym
programem nalezy podaé warto§é dziesetng np. 0,50 (wielk@gé etatu nalezy pokazat z
doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku). Zestawienie to nie powno zawierat informacji

0 _osobach, ktore tylko w niewielkim stopniu zajmua sie ZPORR, np. gtéwny ksegowy,
osoby pracupce w dziale kadr, itp. Podane informacje powinny diyczyé tylko tych

etatow, ktére funkcjonuja z racji istnienia ZPORR.

Liczba etatow zaangaowanych w realizacg ZPORR, w casci wspoéifinansowanej
wytacznie z EFRR (kolumny 3i 4)

Nalezy poda& informacg o ilosci etatow, ktore zaangawane § w realizacg wytacznie tej
czeéci programu, ktéra jest wspoifinansowana z EFRRodzh tu o wszystkie osoby
zaangaowane w realizagjzada zwigzanych z wdraaniem ZPORR (priorytety 1,31 4) — co
powinny odzwierciedla opisy stanowisk tych oséb. W kolumnie 3 rglevykaza& rowniez
te etaty, ktdre poza zadaniami zmanymi z realizag ZPORR w czsci wspoffinansowanej
wytacznie z EFRR zajmujsi¢ takze innymi zadaniami, nie zazanymi z realizagj ZPORR.

W kolumnie 4 nalgy pod& liczbe etatow spéréd wymienionych w kolumnie 3, ktorex s
finansowane z pomocy technicznej ZPORR. kpalykaza& wszystkie etaty finansowane z
pomocy technicznej ZPORR — acqwite optacane z funduszy strukturalnych jak te
optacane zesrodkow krajowych, stanowcych polskie wspétfinansowanie pomocy
technicznej.

Liczba etatdbw zaangaowanych w realizacg ZPORR, w ca§ci wspoifinansowanej
wytacznie z EFS (kolumny 51 6)

Nalezy poda informacg o liczbie etatow, ktore zaangavane § w realizacg wytacznie tej
czesci programu, ktéra jest wspéifinansowana z EFS. d2hau o wszystkie osoby
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zaangaowane w realiza¢j zad& zwiazanych z wdrzaniem priorytetu 2 ZPORR- co
powinny odzwierciedla opisy stanowisk tych oséb. W kolumnie 5 rglevykaza& rowniez
te etaty, ktdre poza zadaniami zmanymi z realizag ZPORR w czsci wspoffinansowanej
wytacznie z EFS zajmuaijsic takze innymi zadaniami, nie zazanymi z realizagjZPORR.

W kolumnie 6 nalgy pod& liczbe etatow spéréd wymienionych w kolumnie 5, ktores s
finansowane z pomocy technicznej ZPORR. Kaleykaza& wszystkie etaty finansowane
z pomocy technicznej ZPORR — ac¢wite optacane z funduszy strukturalnych jak te
optacane zesrodkow krajowych, stanowcych polskie wspétfinansowanie pomocy
technicznej.

Liczba etatdbw zaangaowanych w realizacg ZPORR, w ca$ci wspoifinansowanej
z EFRR i EFS (kolumny 7 i 8)

Nalezy poda& informackg o liczbie etatow, ktore realizujzadania zwizane z wdrzaniem
ZPORR w czsci wspoffinansowanej z EFRR i EFS. O ile w kolumim&:6 naley poda&
liczbe etatébw, w ramach ktérych wykonywang zadania zwizane wyicznie z EFRR lub
EFS w ramach ZPORR, w kolumnach 7-8 mglepod& liczbe etatow, ktére wykongj
zadania zwjzane z realizagjprogramu zaréwno w ¢gci wspotfinansowanej z EFRR jakzte
z EFS. W kolumnie 7 natg wykaza réwniez te osoby, ktdre poza zadaniami zzanymi
z realizacp ZPORR zajmuyj si¢ takze innymi zadaniami, nie zedanymi z wdraaniem
programu.

W kolumnie 8 nalgy pod&, liczbe etatow spé&rdd wymienionych w kolumnie 7, ktére s
finansowane z pomocy technicznej ZPORR. Kaleykaza& wszystkie etaty finansowane
z pomocy technicznej ZPORR — acgwite optacane z funduszy strukturalnych jak te
optacane zesrodkow krajowych, stanowtych polskie wspéifinansowanie pomocy
technicznej.

Liczba wszystkich etatéw zaangzowanych w realizacg ZPORR (kolumny 9 i 10)

W kolumnie 9 nalgy poda& wszystkie etaty zaangawane w realizag¢j ZPORR, a wjc
osoby, ktore zaangawane § w realizacg wytacznie tej czsci programu, ktora jest
wspoffinansowana z EFRR (wykazane w kolumnie 3ytpaie wykhcznie zaangawane

w realizacg priorytetu 2 ZPORR (wykazane w kolumnie 5), oraplyy, ktére zajmuaj Si¢
realizacy programu zarowno w ¢gci wspoétfinansowanej z EFRR jak i z EFS (wykazane
w kolumnie 7). Liczba w kolumnie 9 powinnageistanowt sunt liczb z kolumn 3,51 7.

Analogicznie, liczba w kolumnie 10 powinna stanoguing liczb z kolumn 4, 6 i 8.
W tabeli naley pokaz& aktualny stan zatrudnienia, tylko za dany okreawpzdawczy.
Zapotrzebowanie na dodatkowe etaty niezimine dla wiasciwego wdrazania ZPORR

(kolumna 11)

Rdéznice pomkdzy optymaln liczba etatow (tak, ktdra wg Pastwa zapewnitaby wikaiwe
wdrazanie ZPORR) a faktycznym zatrudnieniem w danym sikreprawozdawczym, czyli
liczba z kolumny 9.

VII. WYKORZYSTANIE POMOCY TECHNICZNEJ

UWAGA: niniejszy punkt wypetnia si raz na rok, wylacznie w sprawozdaniach

rocznych.

1. Naley poda stosunek wysokwi zrealizowanych wydatkéw do zaplanowanych do
poniesienia w danym roku, wraz z informaq@, liczbie i tematach zorganizowanych
szkole, rodzajach dokonanych usprawiieazy lokalowo-sprgowej, majcych wptyw
na zaradzanie funduszami strukturalnymi. Nzyerowniez krotko scharakteryzowa
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zdolng¢ instytucji do wypetniania nalmnych na i obowikzkéw w odniesieniu do
dostpnych zasobow ludzkich oraz bazy lokalowo-gfwe)] (w kontekcie
wykorzystaniagrodkéw z pomocy technicznej).
Ponadto naley zawrzeé tabelaryczne zestawienie wsgk&ow rzeczowych z poziomu
projektu, osignictych dziki realizacji projektow w Priorytecie 4 ZPORR.

VIII. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI
PROGRAMU

1. Naley opisa& przyktady najlepszych praktykbést-practice)w wywiazywaniu sg¢
instytucji parednicacej i nizszych poziomoéw wdtania ze zobowgzan w zakresie
informacji i promocji Programu. Opis realizowanyalziatahn powinien wyréniac
dziatania skierowane do potencjalnych beneficjent®tatecznych (partnerzy spoteczni
i ekonomiczni, NGOs’ instytucje pronuge réwnd¢ szans kobiet i grczyzn) oraz
szerokiej opinii publicznej.

Dodatkowo nalgy wypetnic zakcznik nr 6.

Kategorie zawarte w zgdzniku nr 6:

Akcje promocyjno — informacyjne

Konferencje

Nalezy wpis& liczbg konferencji dotycacych ZPORR, zorganizowanych w danym okresie
sprawozdawczym przez instytucje zaaryeane we wdrzanie ZPORR. Uraly Wojewddzkie,
Urzedy Marszatkowskie oraz beneficjencidaowi dziata Priorytetu Il i dziatania 3.4 wpissdane o
konferencjach zorganizowanych przez siebie.

W przypadku wspétorganizowania konferencji przékeinstytucji, uzgadniajone medzy sofa,
ktéra z nich wykazuje darkonferenct w swoim sprawozdaniu (niedopuszczalne jest wiella
wykazywanie tych samych konferenc;ji).

W rubryce tej nie naley podawa informacji o konferencjach, w ktérych brali udz{ap. jako
prelegenci) przedstawiciele UW, UM, RIF i WUP, arkt nie byly przez te instytucje organizowane
lub wspétorganizowane. Informacje na ten tematmamatomiast zamiei¢ w punkcie 1 cgsci VIII
sprawozdania o wypetnianiu zobaan w zakresie informacji i promociji.

Uczestnicy konferenciji
Na podstawie list obeckdi lub innych dokumentéw potwierdzaych obecn& nalezy wpisa liczbe
0s0b, ktore wzity udziat w imprezach uwzegtinionych w wierszu ,Konferencje”.

Inne (np. targi, festyny itp.)
Nalezy wpis& liczbe targéw/ festynow itp., w ktérych — w celu promagjpbgramu — braty udziat
instytucje zaangamwane we wdrzanie ZPORR.

Dziatalnos¢ wydawnicza

Biuletyn
W wierszu tym nalgy wykaza biuletyny, zawierajce informacje dotyecce ZPORR, wydane w
danym okresie sprawozdawczym przez instytucje zzamgne we wdrzanie ZPORR.
W przypadku wspoétredagowania biuletynu przez kilkgtytuciji, uzgadniaj one ze say ktéra z nich
wykazuje biuletyn w swoim sprawozdaniu (niedopuakuz jest wielokrotne wykazywanie jednego
numeru biuletynu!).
taczna liczba powinna stanatune iloczyndw tytutow publikacii i liczby numeréw tyghublikacii.
Np. Jesll dana instytucja wydata:
1 biuletyn ogélny o funduszach strukturalnychnfarmacjami take o ZPORR), ktéry w
danym okresie sprawozdawczym miat 3 numery,
- 2 biuletyny ZPORR, z ktorych kdy w okresie sprawozdawczym liczyt po 2 numery,
nalezy wpisa liczbe 7 (poniewa (1*3)+2+2=7)
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Egzemplarze
Nalezy wpis& liczbe sztuk egzemplarzy biuletynéw uwzdhionych w wierszu ,Biuletyn”
(zawierapcych informacje o ZPORR), opublikowanych przezyhstje zaangsowane we wdrzanie
ZPORR. Wpisana liczba powinna stanéwung naktadow tych publikacji.
Np. jesli wydano
- 1 biuletyn ogdlny, ktory w okresie sprawozdawczyrat 3 numery po 1 000 egz. i widym
byly informacje o ZPORR,
- 2 biuletyny ZPORR, z ktorych kdy w okresie sprawozdawczym miat 2 numery po 500,ep
nalety wpisa liczbe 5000 (poniewa(3*1000)+(2*500)+(2*500)=5000).

Broszury i ulotki
Nalezy wpisé& liczbe tytutdw opublikowanych broszur i ulotek dotycych ZPORR.
Np., j&li wydano:
- 7 tytutdw ulotek o funduszach strukturalnych, iajacych informacje m.in. na temat
ZPORR,
- 2 tytuly broszur o0 ZPORR,
nalecy wpisa’ liczhe 9.

Egzemplarze
Nalezy wpis& liczbg (szt.) wydanych broszur i ulotek dotycych ZPORR, uwzghbnionych w
wierszu ,broszury i ulotki”. Np. j@i instytucja wydata w danym okresie sprawozdawczym
- 7 tytutdw ulotek o funduszach strukturalnych, irajacych informacje m.in. na temat
ZPORR, po 1000 szt. kda,
- 2 tytuly broszur o ZPORR po 2 000 szt.,
nalezy wpiséa’ liczbe 11 000 (poniewa7*1000 + 2000+2000 = 11 000)

Inne publikacje (w tym plakaty)
Nalezy wpis& liczbe rodzajow/tytutow wszelkich pozostatych publikadfityczacych ZPORR - poza
biuletynami, broszurami i ulotkami.

Egzemplarze
Nalezy wpis& liczbe (szt.) tych publikacji dotyexych ZPORR, ktorych liczba rodzajow zostata
uwzgkdniona w wierszu ,Inne publikacje”.

Szkolenia

Szkolenia dla os6b zaangawanych we wdraanie ZPORR

Nalezy wpis& liczbg szkoler zorganizowanych przez 1Z ZPORRR, UM, UW, WUP driE,
przeznaczonych dla oséb zaamgaanych we wdrzanie ZPORRPoszczegolne instytucje wykazuyj
jedynie szkolenia zorganizowane przez siehie

Liczba uczestnikow szkolé

Nalezy wpisé& liczbe pracownikow danej instytuciji, ktérzy wedi udziat w szkoleniach (na podstawi
list obecndci, certyfikatow lub innych dokumentow potwierdaajch uczestnictwo). Kala instytucijd
podajeliczby odnoszce sg jedynie do jej pracownikow. Jezeli dany pracownik wzi udziat w kilku

szkoleniach, nal& go wykaza jako 1 przeszkolaposolz.

1%

Szkolenia dla beneficjantow
Nalezy wpisa liczbe szkolé zorganizowanych przez IZ ZPORR, UM, UW, WUP ordg,R
przeznaczonych dla beneficjentow lub potencjalryeheficjentow.

Liczba uczestnikdw szkolé

Nalezy wpis& liczbe 0osbb, ktore waiy udziat w szkoleniach wykazanych w wierszu ,s#wh dla
beneficjentow” ( na podstawie list obednon certyfikatow, adz innych dokumentéw
potwierdzagcych uczestnictwo). Liczba ta powinnachyzyskana w wyniku zsumowania liczby
uczestnikow kadego ze szkofe

Inne dziatania

Osoby odwiedzagce punkty informacyjne/ kontaktowe
Nalezy wpis& liczbe 0séb korzystagych ze wsparcia punktéw informacyjnych/kontaktolwvyc
w danym okresie sprawozdawczym.
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Osoby korzystapce z portali internetowych
Nalezy wpis& liczbe wejs¢ na strony internetowe peiccone ZPORR w danym okresie
sprawozdawczym.

Materiaty promocyjne
Nalezy pod& liczbe (szt.) materiatdw promocyjnych, gaetéw, ktére zostaty wykonane w celu
informacji i promocji ZPORR.

IX. INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI PROGRAMU Z ZASADAMI
POLITYK WSPOLNOTOWYCH

UWAGA: poprzez wyte nizej sformutowanie ,kazdy projekt” rozumie si¢ kazdy
projekt, do ktérego realizacji ma odniesienie dangolityka wspoélnotowa.

1. Naley, na podstawie przeprowadzonych czyunokontrolnych, odpowiedzée na
pytanie, czy w ramach Programu realizacjadeo projektu jest zgodna z przepisami
udzielania zamowiepublicznych.

W przypadku braku zgodsici, nalery zwiezle opis&, na czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowdci, a w szczeglln@i opisa& przyczyny i sposOb naruszania zgogio
oraz planowangrodki zaradcze na poziomie dziatania w ramach kidneasipity. Nie
naleey oddzielnie opisyw& wyskpujacych nieprawidtowéci. Nalery je jedynie
sklasyfikowa i opisywa& wg typow, przywotyjc za kadym razem dziatanie, w ktorym
zostaly stwierdzone oraz nr raportu o nieprawidkshyow ktérym poinformowano
0 stanie prac nad usuwaniem nieprawidigsv@jezeli zostat ztaony).

2. Naley, na podstawie przeprowadzonych czy§anokontrolnych, odpowiedzée na
pytanie, czy wramach Programu realizacja zkiggo projektu jest zgodna zasadami
polityki ochronysrodowiska.

W przypadku braku zgodia, nalery zwiezle opis&, na czym polegaty niezgodéum,
a W szczegolni opis& przyczyny i sSposOb naruszania zgogtnmraz planowanérodki
zaradcze na poziomie dziatania w ramach ktoregdapis Nie naley oddzielnie
opisywa wystkpujacych niezgodngi. Nalezy je jedynie sklasyfikowai opisywa& wg
typdw, przywotujc za kadym razem dziatanie, w ktorym zostaly stwierdzomazo
poinformowa o stanie prac nad ich usuwaniem.

3. Nalewy, na podstawie przeprowadzonych czysaéontrolnych odpowiedziena pytanie,
czy w ramach Programu realizacjaztago projektu jest zgodna z zasadami polityki
rébwnych szans.

W przypadku braku zgodsa, nalery zwigzle opis&, na czym polegaly niezgodém,
a W szczegolni opisa& przyczyny i sposOb naruszania zgogtnmraz planowanérodki
zaradcze na poziomie dziatania w ramach ktéregdamis Nie naley oddzielnie
opisyw& wyskpujacych niezgodngci. Nalezy je jedynie sklasyfikowai opisywa wg
typow, przywotusc za kadym razem dziatanie, w ktorym zostaty stwierdzomazo
poinformowa o stanie prac nad ich usuwaniem.

4. Nalery, na podstawie przeprowadzonych czy§und&ontrolnych odpowiedziéena pytanie,
czy w ramach Programu realizacjaztago projektu jest zgodna zasadami polityki
spoteczéstwa informacyjnego.

W przypadku braku zgodia, nalery zwiezle opis&, na czym polegaty niezgodéum,
a W szczegolnei opis& przyczyny i sposOb naruszania zgogitnmraz planowanérodki
zaradcze na poziomie dziatania w ramach ktoregdapis Nie naley oddzielnie
opisywa wystepujacych niezgodnéri. Nalezy je jedynie sklasyfikow@ i opisywa wg



Stan na 08.12.2006

typdw, przywotujc za kadym razem dziatanie, w ktorym zostaty stwierdzorrazo
poinformowa o stanie prac nad ich usuwaniem.

Nalezy, na podstawie przeprowadzonych czy§anokontrolnych, odpowiedzée na
pytanie, czy w ramach Programu realizacjadego projektu jest zgodna z zasadami
udzielania pomocy publicznej.

W przypadku braku zgodda nalery zwiczle opis&, na czym polegaly stwierdzone
nieprawidtowdci, a w szczegdlnei opisa przyczyny i sposOb naruszania zgogino
oraz planowangrodki zaradcze na poziomie dziatania w ramach kjidneasipity. Nie
nalezy oddzielnie opisyw@ wystpujacych nieprawidtowéci. Nalezy je jedynie
sklasyfikowa i opisywa wg typow, przywotujc za kadym razem dziatanie, w ktorym
zostaty stwierdzone oraz nr raportu o nieprawidksiow ktorym poinformowano
o stanie prac nad usuwaniem nieprawidtgsv@jezeli zostat ziaony).

Dodatkowo nalgy wypetnic zahcznik nr 7.

UWAGA: zafacznik nr 8 wypetnia se wytacznie dla dziataa ZPORR, w ktorych
wystepuje pomoc publiczna, tj. 1.2, 1.4, 2.3, 2.4, 23,1, 3.2, 3.31 3.4.

W kolumnie 2 nalezy wpisa wartas¢ udzielonej pomocy publicznej Zeodkow EFRR/
EFS. W kolumnie 3 nalezy wpis& odpowiadajca jej wartgé udzielonej pomocy
publicznej ze&rodkow krajowych.

X. INFORMACJA NA TEMAT DU ZYCH PROJEKTOW
UWAGA: Punkt wypetnia sig raz na rok, wytacznie w sprawozdaniach rocznychDuzy

XI.

projekt w rozumieniu art. 25 rozporzdzenia nr 1260/99/WE (Dz. U. WE L
161 z 26.06.1999)

Nalezy zwiczle opis@& postp finansowy i rzeczowy we wdianiu duzych projektow
(jesli projekty takie g realizowane).

Ponadto do niniejszego sprawozdania haleabczy¢ kopie sprawozda z realizacji
duzych projektow.

OSWIADCZENIE INSTYTUCJI PO SREDNICZ ACEJ

Oswiadczenie powinna podpisabsoba odpowiedzialna za realiza¢frogramu, wskazana
w pkt. | 4. Jéli oswiadczenie podpisuje inna osoba, jej dane osobaae kontakt nabey
wpisa do tabeli.

XIl. ZAt ACZNIKI

1. Zatacznik nr 1. - Stan realizacji projektow w ramach priorytetomiaddan (od
pocztku realizacji, w PLN)

2. Zatacznik nr la. - Srodki zakontraktowane (wagé umow) oraz wydatkowane
w ramachsrodkéw unijnych

3. Zalacznik nr 2. - Wskaniki postpu rzeczowego realizacji ZPORR (poziom
priorytetu i dziatania)

4. Zatacznik nr 2b. - Wskaniki postpu rzeczowego realizacji ZPORR (ESF)

5. Zatacznik nr 3. - Zestawienie wart@i ptatngci  zrealizowanych na rzecz
beneficjentéw i odpowiadaego im wspoifinansowania krajowego (od pxtka
realizacji, w PLN)
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6. Zatacznik nr 4. - Zestawienie prognozowanych waibptatnaci, jakie zrealizowane
beda na rzecz beneficjentow koowych/projektodawcéw i odpowiadaego im
wspoifinansowania krajowego dla programu (w PLN)

7. Zaklacznik nr 5. — Zatrudnienie
8. Zatacznik nr 6. - Sprawozdanie z realizacji Planu Promocji ZPORR

9. Zalacznik nr 7. - Wielkos¢ udzielonej pomocy publicznej w ramach programu (w
PLN)

10. Zatacznik nr 8 —Kontrole realizacji projektow

11.Zatacznik nr 9. System zargdzania i kontroli

Wojewddztwa oznaczaeshumerem przypoedkowanym danemu wojewddztwu przez GUS:

00 kraj

02 dolnoslaskie

04 kujawsko-pomorskie
06 lubelskie

08 lubuskie

10 tédzkie

12 matopolskie

14 mazowieckie

16 opolskie

18 podkarpackie

20 podlaskie

22 pomorskie

24 sSlaskie

26 Swietokrzyskie

28 warminsko-mazurskie
30 wielkopolskie

32 zachodniopomorskie



