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INFORMACJE OGÓLNE

Podstawą do rozliczeń z Beneficjentem jest umowa o dofinansowanie projektu, której załącznikiem jest wniosek o dofinansowanie realizacji projektu. Zgodnie z umową Beneficjent może składać wnioski o płatność do Instytucji Wdrażającej nie częściej niż raz w miesiącu. Kolejny wniosek o płatność Beneficjent może złożyć po wydatkowaniu co najmniej 80% wartości transz dotychczas otrzymanych. Warunek ten w wielu przypadkach uniemożliwia zachowanie płynności finansowej w projekcie, dlatego też Instytucja Zarządzająca ZPORR zaproponowała dwa rozwiązania:

1. składanie wniosków cząstkowych,

2. zmniejszenie wymaganego progu 80%. 

Natomiast wniosek o płatność końcową składany jest w terminie do 25 dni od daty zakończenia finansowej realizacji projektu. 

GENERATOR WNIOSKÓW PŁATNICZYCH

Wniosek o płatność należy przygotować w najnowszej wersji Generatora Wniosków Płatniczych (GWP), która jest dostępna na stronie internetowej Ministerstwa Finansów w zakładce Unia Europejska / SIMIK. Do dnia 12 stycznia 2007 roku włącznie (piątek) będą jeszcze przyjmowane wnioski o płatność sporządzone w Microsoft WORD według wzoru zamieszczonego na stronie internetowej Instytucji Zarządzającej ZPORR (zgodnego z obowiązującymi aktami prawnymi). Z dniem 15 stycznia 2007 roku (poniedziałek) wszystkie składane wnioski o płatność powinny być wypełnione w GWP. Więcej informacji na temat użytkowania aplikacji GWP zamieszczono w Instrukcji wypełniania wniosku o płatność w aplikacji Generator Wniosków Płatniczych.

SKŁADANIE WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

W celu rozliczenia projektu Ostateczny Odbiorca składa wniosek o płatność sporządzony w GWP (w terminie określonym w harmonogramie składania wniosków o płatność na 6 kolejnych miesięcy albo w harmonogramie płatności dla projektu realizowanego z EFS na dwa kolejne kwartały) i wypełnionym zgodnie z obowiązującą instrukcją.

WNIOSEK O PŁATNOŚĆ POŚREDNIĄ I KOŃCOWĄ

Beneficjent składa w Dziale ds. Wdrażania Działania 2.6 ZPORR (pokój 116) wniosek o płatność w formie papierowej i elektronicznej w 1 egzemplarzu wraz z 2 kompletami załączników zgodnie z harmonogramem składania wniosków o płatność. Ostateczni Odbiorcy, którzy aneksowali umowy w zakresie § 5 ust. 7 pkt 1 Umowy o dofinansowanie projektu, będą mogli przekładać załączniki w jednym egzemplarzu, po wyrażeniu pisemnej zgody przez Instytucję Wdrażającą. Do wniosku o płatność Ostateczny Odbiorca dołącza:

· kopie
 faktur lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej, potwierdzających dokonanie wydatków kwalifikowalnych,

· kopie1 wyciągów bankowych z wyodrębnionego dla projektu rachunku bankowego Beneficjenta potwierdzających dokonanie płatności,

· inne dokumenty wymagane umową o dofinansowanie projektu związane z realizacją projektu lub potwierdzające i uzasadniające prawidłową realizację projektu, tj. kopie1 protokołów odbioru urządzeń, kopie1 protokołów przyjęcia materiałów na magazyn (z podaniem miejsca składowania), kopie1 dokumentów potwierdzających wykonanie prac lub odbiór urządzeń itp.,

· tabelę rozliczenia otrzymanych transz dofinansowania,

· harmonogram płatności dla projektu realizowanego z EFS na dwa kolejne kwartały w sytuacji, gdy Beneficjent realizuje projekt na podstawie umowy o dofinansowanie projektu, której wzór stanowi jeden z załączników do Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 października 2004 roku w sprawie wzorów umów o dofinansowanie projektów realizowanych w ramach ZPORR 2004-2006.

OBOWIĄZKOWE ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU O PŁATNOŚĆ 

Ostateczny Odbiorca wraz z wnioskiem o płatność przedkłada również wersję elektroniczną obowiązkowych załączników do wniosku o płatność, sporządzonych zgodnie z Instrukcją wypełniania obowiązkowych załączników do wniosku o płatność. Wersja elektroniczna załączników została opracowana w aplikacji Microsoft EXCEL i składa się z 4 arkuszy o następujących nazwach:

1. TABELA 20 – zawiera tabelę o nazwie „Zestawienie dokumentów potwierdzających poniesione wydatki objęte wnioskiem”,
2. Załącznik 1 - zawiera Tabelę rozliczenia otrzymanych transz dotacji,
3. Załącznik 2 – zawiera tabelę o nazwie „Zestawienie wydatków związanych z personelem projektu”,
4. Załącznik 3 – zawiera tabelę o nazwie „Zaawansowanie realizacji projektu”.
Wszystkie tabele załączników należy dołączyć do wniosku o płatność także w wersji papierowej za wyjątkiem arkusza „TABELA 20”. Każdy z załączników w wersji papierowej musi być podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentowania beneficjenta oraz opatrzony pieczęcią.

WERYFIKACJA WNIOSKU O PŁATNOŚĆ 

Wniosek o płatność, aby został oceniony pozytywnie, musi spełniać wszystkie wymogi określone:

1. w aktualnej na dzień sporządzenia wniosku Instrukcji do Wniosku beneficjenta o płatność dla Priorytetu 2 ZPORR (dostępnej na stronie internetowej Instytucji Zarządzającej ZPORR) oraz,

2. w niniejszych wytycznych.

Instytucja Wdrażająca przeprowadza weryfikację wniosku o płatność pośrednią i końcową pod względem formalnym, merytorycznym i formalno-rachunkowym. W szczególności zostanie sprawdzone, czy kwoty wydatkowane na realizację projektu przedstawione we wniosku o płatność są zgodne z aktualnym budżetem projektu, a zwłaszcza z kwotami zapisanymi dla poszczególnych podkategorii wydatków.

Weryfikacja wniosku pod względem formalnym w szczególności obejmuje sprawdzenie:

· czy wniosek został przedstawiony na prawidłowym formularzu i czy został zachowany wymagany termin złożenia wniosku,

· czy wniosek i załączniki zostały podpisane przez osoby do tego upoważnione,

· czy we wniosku został prawidłowo oznaczony ostateczny odbiorca oraz nazwa i numer projektu,

· czy wniosek został skierowany do właściwej instytucji,

· czy do wniosku zostały dołączone potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie faktur lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej wraz z dowodami zapłaty, 

· czy we wniosku i załącznikach nie ma błędów rachunkowych,

· czy zostały dołączone inne dokumenty związane z realizacją projektu oraz czy są właściwie opisane,

· czy kwoty ujęte w zestawieniu we wniosku są zgodne z kwotami na dołączonych fakturach lub innych dokumentach księgowych o równorzędnej wartości dowodowej,

· czy faktury i inne dokumenty księgowe o równorzędnej wartości dowodowej zostały zapłacone zgodnie z wyciągami bankowymi.

Natomiast weryfikacja merytoryczna wniosku obejmuje w szczególności sprawdzenie:

· czy termin zapłaty faktur jest zgodny z terminem kwalifikowalności wydatków danego projektu,

· czy kwoty ujęte we wniosku są kosztami kwalifikowalnymi,

· czy poniesione wydatki są bezpośrednio związane z realizowanym projektem oraz zgodne z umową o dofinansowanie projektu,

· czy realizacja projektu następuje z zachowaniem zasad wspólnotowych i zaleceń zawartych w umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z prawem polskim, w tym w szczególności zgodnie z przepisami ustawy o zamówieniach publicznych.

Weryfikacja wniosku pod względem formalno–rachunkowym polega na sprawdzeniu przede wszystkim:

· czy wpisany numer projektu jest zgodny z umową,

· czy nazwa projektu jest zgodna z umową,

· czy nazwa ostatecznego odbiorcy jest zgodna z umową,

· czy kwoty zapisane we wniosku są zgodne z kwotami ujętymi na fakturach lub innych dokumentach księgowych o równorzędnej wartości dowodowej,

· czy we wniosku beneficjenta o płatność i w załącznikach stwierdzono błędy rachunkowe,

· czy do faktur lub innych dokumentów księgowych o równorzędnej wartości dowodowej zostały dołączone dowody ich zapłaty przez ostatecznego odbiorcę,

· czy wnioskowana kwota refundacji w ramach projektu nie spowoduje przekroczenia limitu finansowego wynikającego z umowy o dofinansowanie projektu.

Dodatkowo sprawdza się:

· czy projekt nie generuje przychodów,

· czy ostateczny odbiorca nie ma przypisanych kwot do zwrotu. 

ZWROT WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

Wniosek o płatność podlega zwrotowi w celu jego uzupełnienia i poprawienia w przypadku:

1. rozliczenia wnioskiem o płatność mniej niż 80% dotychczas przekazanych transz dofinansowania - wniosek podlega zwrotowi w celu jego uzupełnienia. Istnieje możliwość aneksowania umowy o dofinansowanie projektu w tym zakresie. Możliwe jest również składanie tzw. wniosków cząstkowych,  

2. złożenia wniosku w formie nieuporządkowanej ze względu na objętość i wielość materiałów składanych wraz z wnioskiem o płatność - wniosek podlega zwrotowi w celu jego poprawy. Dokumenty poświadczające wydatki powinny być uporządkowane w kolejności zgodnej z wykazem dokumentów znajdującym się w tabeli 20 wniosku.

DOWODY KSIĘGOWE

Zgodnie z zasadą nr 1 „Wydatki rzeczywiście poniesione” Rozporządzenia Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 roku wydatki ponoszone przez Beneficjentów powinny być potwierdzone za pomocą odpowiednich dokumentów. Co do zasady tymi dokumentami są otrzymane faktury z kopiami dowodów zapłaty. Jeśli jest to niemożliwe, płatności potwierdza się dokumentami księgowymi o równoważnej wartości dowodowej. W związku z powyższym w tabeli 20 wniosku o płatność należy ujmować tylko te dokumenty, które stanowią podstawę dokonania zapisów w księgach rachunkowych. Co do zasady tymi dokumentami są faktury oraz dokumenty księgowe o równoważnej wartości dowodowej (dowody księgowe) zgodne z wymogami ustawy o rachunkowości. Zaleca się zatem, aby wniosek o płatność został zweryfikowany przez służby finansowe Beneficjenta przed jego złożeniem w Instytucji Wdrażającej zwłaszcza pod względem wykazanych w tabeli 20 dowodów księgowych. W takim przypadku pomocne dla Instytucji Wdrażającej będzie załączenie do wniosku stosownego oświadczenia podpisanego przez głównego księgowego jednostki o jego weryfikacji.
USTAWA O RACHUNKOWOŚCI

Według ustawy o rachunkowości podstawą zapisów w księgach rachunkowych są dowody księgowe stwierdzające dokonanie operacji gospodarczej. Minimalny zakres danych zawartych w dowodzie księgowy jest następujący:

1. określenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

2. określenie stron (nazwy, adresy) dokonujących operacji gospodarczej,

3. opis operacji oraz jej wartość, jeżeli to możliwe, określoną także w jednostkach naturalnych,

4. datę dokonania operacji, a gdy dowód został sporządzony pod inną datą - także datę sporządzenia dowodu,

5. podpis wystawcy dowodu oraz osoby, której wydano lub od której przyjęto składniki aktywów,

6. stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujęcia w księgach rachunkowych przez wskazanie miesiąca oraz sposobu ujęcia dowodu w księgach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Istotne jest, że można zaniechać zamieszczania na dowodzie księgowym danych, o których mowa w powyższych punktach 5 i 6, jeżeli wynika to z odrębnych przepisów lub techniki dokumentowania zapisów księgowych. 

Jeżeli na podstawie art. 21 ust. 1a ustawy o rachunkowości zaniechano zamieszczania na dowodzie księgowym danych o sposobie ujęcia w księgach rachunkowych i/lub podpisów potwierdzających dokonanie przez upoważnione osoby wskazanych w/w ustępie czynności, sugeruje się załączyć stosowne oświadczenie w tym zakresie.

Dowód księgowy opiewający na waluty obce powinien zawierać przeliczenie ich wartości na walutę polską według kursu obowiązującego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza się bezpośrednio na dowodzie, chyba że system przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walutę polską, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk. Co do zasady należy również przedstawić wiarygodne tłumaczenie takich dokumentów na język polski. Wskazane jest, aby dostarczone dokumenty przetłumaczone były przez tłumacza przysięgłego.

Należy podkreślić, że zgodnie z zasadą nr 3 „Opłaty finansowe i inne oraz wydatki prawne” Rozporządzenia Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 roku powstałe ujemne różnice kursowe są niekwalifikowalne.

Dowody księgowe powinny być rzetelne (ich treść powinna być zgodna z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej), kompletne (powinny zawierać co najmniej wymienione powyżej dane) oraz wolne od błędów rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach księgowych wymazywania i przeróbek. Co do zasady błędy w dowodach źródłowych zewnętrznych obcych (tj. otrzymane od kontrahentów) i własnych (tj. przekazywane w oryginale kontrahentom) można korygować jedynie przez wysłanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierającego sprostowanie wraz ze stosownym uzasadnieniem. Natomiast błędy w dowodach wewnętrznych (tj. dotyczące operacji gospodarczych wewnątrz jednostki i sporządzone na jej własne potrzeby) mogą być poprawiane przez skreślenie błędnej treści lub kwoty, z utrzymaniem czytelności skreślonych wyrażeń lub liczb, wpisanie treści poprawnej i daty poprawki oraz złożenie podpisu osoby do tego upoważnionej. Nie można poprawiać pojedynczych liter lub cyfr.

Należy również mieć na uwadze, że przed zaksięgowaniem każdy dokument należy poddać wewnętrznej kontroli. Sprawdzenie poprawności dowodów księgowych polega na ich weryfikacji pod względem merytorycznym, formalnym i rachunkowych. Należy pamiętać, że tylko dokumenty poddane w/w kontroli nabierają charakteru dowodów księgowych i mogą być podstawą dokonywania zapisów w księgach rachunkowych, a ich kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem należy dołączyć do wniosku o płatność.
KOLEJNOŚĆ ZAŁĄCZNIKÓW

Dokumenty księgowe należy pogrupować według głównych kategorii wydatków ujętych we wniosku aplikacyjnym i przedstawić w następującej kolejności: 

· wydatki związane z personelem,

· wydatki dotyczące beneficjentów ostatecznych,

· inne wydatki.

Na początku w segregatorze z załącznikami powinny znaleźć się ogólne oświadczenia do wniosku. Następnie należy zamieścić kolejne dokumenty księgowe wykazywane w tabeli 20 wniosku o płatność wraz z dodatkowymi dokumentami, opisami i oświadczeniami, jeśli tyczą się tylko jednej, konkretnej pozycji w zestawieniu 20. Kolejne pozycje dokumentów sugeruje się oddzielić przekładkami, co ułatwi Instytucji Wdrażającej weryfikacje wniosku o płatność i pozwoli sprawniej uzupełniać błędne załączniki we wniosku. Ułożenie załączników dla każdej pozycji z tabeli 20 powinno być następujące:

1. Dokument źródłowy stanowiący dokument (dowód) księgowy, który jest podstawą do określenia wysokości poniesionych wydatków,

2. Dokument uzupełniający lub korygujący dokument źródłowy (np. dokument księgowy korygujący dane zawarte w dokumencie źródłowym),

3. Dokument potwierdzający wydatek (wyciąg bankowy), jeśli dokument źródłowy nie został zapłacony gotówką.

4. Wyjaśnienia oraz pozostałe dokumenty (np. pismo, oświadczenie, zaświadczenie wyjaśniające kwestie związane z dokumentem źródłowym i/lub z danymi zawartymi w tym dokumencie).

ISTOTNE KWESTIE 

POTWIERDZANIE ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM ORAZ OPIS DOKUMENTÓW KSIĘGOWYCH

Wszystkie kopie dokumentów powinny być podpisane za zgodność z oryginałem przez osobę do tego uprawnioną. Prawidłowo potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia to podpis na każdej stronie z zapisem „potwierdzam za zgodność z oryginałem” lub podpis na pierwszej stronie z zapisem „potwierdzam za zgodność z oryginałem od strony …do strony….”. Dokument powinien mieć ponumerowane strony i być spięty, tak aby nie ulegało wątpliwości, co jest potwierdzane za zgodność z oryginałem.

Instytucja Zarządzająca ZPORR nałożyła pewne zasady co do potwierdzania płatności. Każdy dokument księgowy (oryginał) powinien być opisany na odwrocie w taki sposób, aby widoczny był związek z projektem. Wymagane jest, aby faktury VAT oraz inne dokumenty o równoważnej wartości dowodowej zawierały w opisie następujące informacje:
· Numer umowy o dofinansowanie w ramach ZPORR,

· Nazwę projektu,

· Odniesienie do podkategorii wydatku w budżecie projektu znajdującego się we wniosku aplikacyjnym, którego dotyczy dany dokument,

· Potwierdzenie realizacji prac ujętych w dokumencie przez Menadżera bądź Kierownika Projektu lub Wykonawcę – jeżeli załączany dokument dotyczy realizacji prac,

· Informację o poprawności formalnej, rachunkowej i merytorycznej – jeżeli Beneficjent zobowiązany jest do stosowania takiego opisu,

· Podstawę prawną zgodnie z Ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych - jeżeli dany wydatek podlega pod ustawę Prawo zamówień publicznych.

Do wniosku należy dołączyć kopie obu stron dokumentu. Obie strony muszą być poświadczone przez beneficjenta za zgodność z oryginałem. Ponadto faktury i inne dokumenty o równoważnej wartości dowodowej powinny być opatrzone na pierwszej stronie oryginału adnotacją: „Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz ze środków budżetu państwa”.

ROZLICZENIA W PROJEKCIE PARTNERSKIM

Sposób prowadzenia rozliczeń pomiędzy liderem a partnerami w projekcie powinien zostać określony w umowie partnerskiej. Można jednak przyjąć, że rozliczenia w projekcie powinny odbywać się w oparciu o następujące zasady ogólne:
1. Wszelkie płatności dokonywane w związku z realizacją umowy, pomiędzy liderem a partnerem, powinny być dokonywane za pośrednictwem wyodrębnionych dla projektu rachunków bankowych.

2. Realizacja zadań przez partnerów w ramach projektu nie jest traktowana jako podzlecanie zadań.

3. Beneficjent (lider) w ramach wniosku o płatność wykazuje poniesione wydatki w ramach projektu w danym okresie rozliczeniowym. W związku z tym, jeżeli partner w projekcie wykonał określone zadania w ramach projektu, dokumenty księgowe partnera poświadczające dany wydatek powinny być dołączane do wniosku o płatność. Jednakże o tym, jaki dokument zostanie wykazany w zestawieniu we wniosku o płatność, decyduje sposób rozliczeń przyjęty w projekcie partnerskim, który powinien wynikać z umowy partnerskiej. Co do zasady wydatki poniesione przez partnerów powinny być udokumentowane fakturami lub innymi dokumentami księgowymi o równoważnej wartości dowodowej wystawionymi na tego partnera, który poniósł dany wydatek w ramach projektu. Kopie przedmiotowych dokumentów powinny być przekazane liderowi, który załącza je do wniosku o płatność.
TABELA 20 WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

Omawiana tabela stanowi zestawienie dokumentów potwierdzających poniesione wydatki kwalifikowalne objęte wnioskiem. 

Wydatki związane z personelem 

W celu udokumentowania wydatków związanych z wynagrodzeniami personelu należy przedstawić stosowny dokument księgowy wraz z dokumentem potwierdzającym dokonanie płatności. W przypadku pracowników zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, obliczenie należnych pracownikom wynagrodzeń i ich wypłata następuje na podstawie listy płac. Jeżeli lista płac zawiera niepełne informacje odnośnie składek, należy również załączyć dokument ZUS DRA, wykazywany w zestawieniu 20 w wierszu poniżej listy płac.
Do wniosku o płatność należy dodatkowo załączyć następujące dokumenty:

1. dla osób zatrudnionych na podstawie umów cywilno-prawnych (umowa zlecenie, umowa o dzieło):

· kopie umów wraz z rachunkami i jeśli dotyczy potwierdzeniami przyjęcia prac (np. protokół odbioru dzieła). W przypadku, gdy w umowie zlecenia przyjęto stawkę wynagrodzenia godzinową lub dzienną, należy przedłożyć również kopie kart czasu pracy,

2. dla osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę:

· w przypadku osób zatrudnionych jedynie na potrzeby projektu - kopie umowy o pracę,

· w przypadku innych etatowych pracowników Beneficjenta, gdy w koszty projektu kwalifikowana jest część wynagrodzenia – dodatkowo karty czasu pracy wraz z kalkulacją wynagrodzenia wliczonego w koszty projektu.
Wytyczna Instytucji Wdrażającej

Ostateczny Odbiorca może zastosować metodę uproszczoną do rozliczeń kosztów związanych z wynagrodzeniami stałego personelu Ostatecznego Odbiorcy, zaangażowanego w realizację zadań związanych nie tylko z danym projektem. Zgodnie z zasadą nr 1 Rozporządzenia Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 roku, wydatki ponoszone przez Beneficjentów w zakresie kosztów utrzymania personelu zaliczane są do kosztów ogólnych. W związku z powyższym, koszty związane z wynagrodzeniami stałego personelu Ostatecznego Odbiorcy, zaangażowanego w realizację zadań związanych nie tylko z danym projektem, można rozliczać za pomocą zastosowanej odpowiedniej proporcji całkowitych kosztów dotyczących wynagrodzeń i narzutów na nie przypadającej na dany projekt, uzależnionej od czasu rzeczywiście poświęconego przez pracowników na realizację projektu. 

Nie ma zatem konieczności załączania do wniosku o płatność szczegółowego proporcjonalnego wyliczenia kosztu związanego z płacami pracowników dla każdej składki na ubezpieczenie społeczne, zaliczki na podatek dochodowy oraz innych potrąceń i składek. Naliczenie narzutu na rzecz projektu osobno dla każdego pracownika od:

1. w przypadku, gdy lista płac zawiera niepełne informacje odnośnie wszystkich składek –
· całości kosztu związanego z wynagrodzeniem brutto oraz,

· całości kosztu związanego ze składkami z tytułu ubezpieczenia społecznego finansowanych przez pracodawcę wraz ze składkami na fundusz pracy oraz fundusz gwarantowanych świadczeń pracowniczych, 

2. w przypadku, gdy lista płac zawiera pełne informacje odnośnie wszystkich składek –
· całości kosztu związanego z wynagrodzeniem pracownika (tj. wynagrodzenia brutto łącznie ze składkami z tytułu ubezpieczenia społecznego finansowanych przez pracodawcę i składkami na fundusz pracy oraz fundusz gwarantowanych świadczeń pracowniczych), 

(a nie od poszczególnych składek, potrąceń i wynagrodzenia netto) uznaje się również za właściwą, uzasadnioną i rzetelną metodologię możliwą do zastosowania w projekcie. 

Wydatki dotyczące beneficjentów ostatecznych 

W zestawieniu 20 wykazywane są faktury i inne dokumenty potwierdzające poniesienie wydatków przez beneficjentów. Do wniosku o płatność nie załącza się dokumentów potwierdzających wydatki beneficjentów ostatecznych.

Stypendia dla doktorantów

W przypadku wypłaty stypendium w formie finansowej w projektach stypendialnych we wniosku o płatność w tabeli 20 nie są ujmowane dokumenty poświadczające poniesienie wydatków przez beneficjentów ostatecznych (tj. faktury lub rachunki wystawione na doktorantów). Przyjmuje się, iż wydatkiem kwalifikowalnym jest wypłata stypendium. W tym przypadku w zestawieniu umieszcza się dokumenty księgowe poświadczające naliczenie wypłacanego stypendium spełniające wymogi dowodu księgowego, określone w art. 21 Ustawy o rachunkowości. Natomiast w przypadku projektów stypendialnych, w których beneficjent przekazuje wsparcie doktorantom w formie rzeczowej (np. zakupu niezbędnej literatury naukowej), stosowne dokumenty (tj. poszczególne faktury stanowiące podstawę poniesienia wydatków w projekcie) należy wykazać w tabeli 20 wniosku.  

� Potwierdzone za zgodność z oryginałem.
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