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Instrukcja wypełniania 

HARMONOGRAMU składania wniosków o płatność 

na sześć kolejnych miesięcy dla projektów 

realizowanych w ramach Priorytetu 2 ZPORR 

(wersja z dnia 08 listopada 2006 roku)

Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie wzorów umów o dofinansowanie projektów realizowanych w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (Dz. U. nr 137, poz. 1153) Beneficjent jest zobowiązany do sporządzania harmonogramu składania wniosków o płatność na sześć kolejnych miesięcy i przekazywania go do Instytucji Wdrażającej.

Termin składania harmonogramu

Beneficjent przekazuje harmonogram do Instytucji Wdrażającej najpóźniej do ostatniego dnia każdego miesiąca.

Podpis

Harmonogram musi być podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentowania beneficjenta oraz opatrzony jego pieczęcią imienną.

UWAGI OGÓLNE NT. WYPEŁNIANIA HARMONOGRAMU

1. Należy stosować następujący format daty RRRR-MM-DD,

2. Pola tabeli są chronione, aby uniemożliwić zmianę formuł w komórkach tabeli,

3. Należy wypełnić wszystkie komórki zaznaczone kolorem białym,

4. Zakazane jest wklejanie jakichkolwiek danych do harmonogramu oraz zmiana jego formatu,

5. Komórki w kolorze szarym zliczają się automatycznie,

6. W przypadku braku wartości należy wpisać „0”,

7. Nie należy wpisywać symbolu waluty w komórki z wartościami liczbowymi,

8. W formacie liczbowym należy stosować przecinek,

9. Wartości liczbowe należy wpisać w komórki zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku,

10. W przypadku jakichkolwiek pytań odnośnie harmonogramu należy skontaktować się z panem Maciejem Biernackim pod numerem telefonu 071 776 91 09 lub drogą elektroniczną na adres poczty: maciej.biernacki@umwd.pl
Informacje odnośnie wypełniania harmonogramu:

W pierwszej tabeli harmonogramu należy wypełnić tylko 3 pola:

1. Pole „Numer projektu” – należy podać numer nadany projektowi przez system SIMIK. Numer ten podany jest w punkcie 1.3.1 wniosku o dofinansowanie.  Pole to należy wypełnić:

· ręcznie poprzez wpisanie właściwego numeru lub

· poprzez wybranie numeru projektu z rozwijanej listy,

2. Pole „Termin złożenia” - należy podać termin złożenia harmonogramu tj. ostatni dzień danego miesiąca. W przypadku składania korekty harmonogramu daty w polu „Termin złożenia” nie należy zmieniać,

3. Pole „Data sporządzenia” - należy podać datę sporządzenia harmonogramu.

W pozostałych polach pierwszej tabeli harmonogramu powinny znaleźć się następujące dane:

1. Pole „Nazwa Programu” – należy podać pełną nazwę programu operacyjnego, w ramach którego realizowany jest projekt (pole wypełnione),

2. Pole „Numer i nazwa Działania” – należy podać numer i pełną nazwę Działania programu operacyjnego, w ramach którego realizowany jest projekt (pole wypełnione),

3. Pole „Nazwa Beneficjenta” – należy podać nazwę Beneficjenta/Ostatecznego Odbiorcy zgodnie z 1.4.1  wniosku o dofinansowanie. Pole wypełniane jest automatycznie po wybraniu numeru projektu,
4. Pole „Nazwa projektu” – należy podać tytuł nadany projektowi zgodnie z punktem 1.3.2 wniosku o dofinansowanie. Pole wypełniane automatycznie po wybraniu numeru projektu,
5. Pole „Kwota dofinansowania ogółem” – należy podać kwotę dofinansowania określoną w umowie o dofinansowanie projektu (obejmującą współfinansowanie z rezerwy celowej budżetu państwa oraz wkład odpowiadający środkom Europejskiego Funduszu Społecznego). Pole to wypełniane jest automatycznie po wybraniu numeru projektu,
6. Pole „Kwota wydatków kwalifikowalnych ogółem” - należy podać kwotę wydatków kwalifikowalnych ogółem (punkt 6.1.1 wniosku aplikacyjnego) określoną w umowie o dofinansowanie projektu. Pole to wypełniane jest automatycznie po wybraniu numeru projektu.
UWAGA! 

Za sześć kolejnych miesięcy należy przyjąć 6 miesięcy następujących po miesiącu, w którym Beneficjent przekazuje przedmiotowy harmonogram do Instytucji Wdrażającej, np. jeżeli Beneficjent ma przekazać harmonogram składania wniosków o płatność do ostatniego dnia sierpnia, harmonogram powinien dotyczyć okresu wrzesień-luty.
Harmonogram przedstawiany jest w układzie miesięcznym. Poszczególne miesiące podane są w postaci cyfry arabskiej w nagłówku i wypełniane są automatycznie - zależą one od wpisanej daty w polu „Termin złożenia”.
1. W wierszu „Otrzymane transze dofinansowania” należy podać kwotę otrzymanych transz dofinansowania (wg stanu na dzień sporządzania harmonogramu) rozdzieloną na poszczególne wnioski o płatność złożone w Instytucji Wdrażającej (od momentu wpływu środków na wyodrębniony rachunek bankowy dla projektu należy ujmować otrzymane kwoty w harmonogramie).

2. W wierszu „Planowana kwota wnioskowana we wniosku o płatność” należy ująć kwoty, o jakie Beneficjent zamierza wystąpić we wnioskach o płatność, które planuje złożyć w ciągu kolejnych sześciu miesięcy kalendarzowych na realizację projektu. Należy zatem wykazać kwotę wnioskowaną zawartą w planowanym do złożenia wniosku o płatność (zgodnie z punktem 15 wniosku o płatność) w danym miesiącu. Nie należy uwzględniać planowanych do złożenia poprawionych wniosków o płatność.

3. W wierszu „Kwoty rozliczane na podstawie wniosku o płatność” należy podać kwotę wydatków kwalifikowanych objętych wnioskiem o płatność (zgodnie z punktem 14 wniosku o płatność), który jest planowany do złożenia w Instytucji Wdrażającej w danym miesiącu.

4. W wierszu „Planowane wydatki” przedmiotowego harmonogramu należy umieścić informację o kwotach wydatków kwalifikowalnych, jakie Beneficjent zamierza ponieść 
w ciągu kolejnych sześciu miesięcy kalendarzowych na realizację projektu. 
Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego

 Wydział Rozwoju Gospodarczego, Dział ds. Wdrażania Działania 2.6 ZPORR
Wybrzeże Słowackiego 12-14, 50-411 Wrocław

tel. (071) 77 69 123, (071) 77 69 109, tel./fax (071) 77 69 140

http://www.zporr.dolnyslask.pl , e-mail: wrg-zporr@umwd.pl
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