	[image: image15.png]* ok

* X %

*




	[image: image16.png]EFS

Europejski Fundusz Spoleczny




	[image: image17.jpg]ZPORR

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego





	[image: image18.jpg]






Instrukcja wypełniania wniosku o płatność w aplikacji

GENERATOR WNIOSKÓW PŁATNICZYCH

(wersja z dnia 03 stycznia 2007 roku)

Beneficjent składa w Dziale ds. Wdrażania Działania 2.6 ZPORR (pokój 116) wniosek o płatność w formie papierowej i elektronicznej wraz z załącznikami. Do przygotowania wniosku w formie elektronicznej służy Generator Wniosków Płatniczych (GWP). Z uwagi na fakt częstego uaktualniania w/w programu, zaleca się jego częstą aktualizację przez użytkownika. 

Wniosek o płatność należy wypełniać w najnowszej wersji Generatora Wniosków Płatniczych, która jest dostępna na stronie internetowej Ministerstwa Finansów w zakładce Unia Europejska / SIMIK.

Stworzenie nowego wniosku płatniczego jest możliwe jedynie po wczytaniu do Generatora Wniosków Płatniczych elektronicznej wersji pliku xml z danymi zawartymi w umowie (lub w ostatnim  zawartym aneksie do umowy, jeśli były zawierane aneksy). Plik ten generowany jest z systemu SIMIK przez daną Instytucję Wdrażającą. Wersja elektroniczna pliku powinna być dostarczona Beneficjentowi wraz z wersją papierową umowy o dofinansowanie projektu oraz kolejnych zawieranych aneksów do umowy. Po kliknięciu przycisku Nowy wniosek w aplikacji GWP należy wskazać otrzymany plik. Po wczytaniu tych danych zostanie utworzony nowy wniosek płatniczy. 
Jak już wspomniano powyżej, podstawą sporządzenia wniosku o płatność w Generatorze Wniosków Płatniczych jest plik xml (wyeksportowany z systemu SIMIK) przekazany przez Instytucję Wdrażającą. W celu uzyskania w/w pliku należy skontaktować się z właściwym pracownikiem Działu ds. Wdrażania Działania 2.6 ZPORR odpowiedzialnym ze strony Instytucji Wdrażającej za realizację Państwa projektu.

Po uruchomieniu aplikacji pojawia się następujące okno startowe
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Aby stworzyć nowy wniosek płatniczy należy nacisnąć przycisk Nowy wniosek. Po jego naciśnięciu pojawi się okno, w którym należy wybrać pliku xml zawierający dane pochodzące z systemu SIMIK na temat umowy/aneksu i nacisnąć przycisk Otwórz.
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Natomiast przycisk Wczytaj wniosek służy do wczytania i edycji uprzednio utworzonego wniosku o płatność. Po otwarciu pliku w aplikacji GWP możliwe jest wypełnienie wniosku. W górnej części aplikacji znajduje się lista przycisków:

1. Zapisz - zapisuje zmiany w otwartym pliku,

2. Zapisz jako – zapisuje plik pod podaną przez nas nazwą. Elektroniczne wersje wniosków o płatność, składane w Instytucji Wdrażającej, powinny być nazywane wg następującego standardu: nazwa skrócona projektu WN o PL kolejny nr wniosku np. 1ZPORR WN o PL 2,

3. Walidacja – uruchamia funkcję walidacji, która wykrywa błędy w wypełnianym wniosku o płatność,

4. Podgląd wydruku – można przeglądać wniosek w wersji do druku,

5. Drukuj – wydruk wniosku,

6. Instrukcja – wersja elektroniczna Instrukcji do Wniosku beneficjenta o płatność dla Priorytetu 2 ZPORR,

7. Zamknij – zamyka aplikację.

Nawigacja w programie jest dwupoziomowa (zakładki pionowe i poziome). W lewej części okna znajdują się następujące zakładki pionowe:

1. Projekt,

2. Beneficjent,

3. Finanse

4. Załączniki,

5. Suma kontrolna,

dla których należy uzupełnić dane. Dla każdej z nich przypisane są zakładki poziome, w których uzupełnia się poszczególne punkty wniosku.
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UWAGA!

W Generatorze Wniosków Płatniczych zaimplementowano sumę kontrolną, która się zmienia przy jakiejkolwiek zmianie danych. Co do zasady w składanym wniosku o płatność wartości sumy kontrolnej wersji elektronicznej i papierowej wniosku muszą być ze sobą identyczne. Jednakże funkcja sumy kontrolnej, zaimplementowana w GWP, to tylko prosta metoda weryfikacji, czy wersje elektroniczna i papierowa wniosku są tożsame. W przypadku identycznej wartości sumy kontrolnej na obu wnioskach (w postaci elektronicznej i papierowej) można z bardzo dużym prawdopodobieństwem zakładać, że obie wersje wniosku posiadają taką samą treść. Ze względu m.in. na specyficzne funkcjonowanie różnych podzespołów komputerowych (np. procesory firm Intel i AMD), zaimplementowane środowiska systemowe (wersje systemu operacyjnego, aplikacji, opcje ustawień regionalnych, jak również wykorzystywanych w systemie stron kodowych), oraz bardzo specyficzne konfiguracje ustawień i stosowanych zabezpieczeń programowych komputera, na którym wniosek przygotowano i wydrukowano oraz innego komputera, na którym następnie dokonano jego edycji, wyświetlona suma kontrolna może różnić się od pierwotnej. 
Wczytany plik xml z danymi z umowy albo z ostatniego podpisanego aneksu zawiera podstawowe dane o projekcie i Ostatecznym Odbiorcy, dlatego też część pól jest automatycznie wypełniona w GWP przez system SIMIK. Są to pola oznaczone kolorem szarym, których nie można edytować. Pozostałe pola wniosku, oznaczone kolorem białym, wypełnia się wg aktualnej instrukcji wypełniania wniosku o płatność. Instrukcja jest również dostępna w GWP dla każdego punktu wniosku, uruchamiana poprzez naciśnięcie ikony  [image: image4.jpg]


 . 

Istotne jest, aby w zakładce pionowej BENEFICJENT a następnie zakładce poziomej RACHUNEK BANKOWY zaznaczyć pole Wybierz w punkcie 19 „Rachunki bankowe na które należy dokonać płatności”.

Do uzupełniania danych w punktach 20, 21 i 22 wniosku służą następujące przyciski:
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 - dodawanie kolejnego wiersza w tabeli,
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 - kasowanie wierszy w tabeli,
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 - akceptacja wprowadzonych zmian,
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 - anulowanie zmian,
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 - kopiowanie wartości komórki z wiersza usytuowanego powyżej miejsca położenia kursora (funkcja dostępna tylko dla punktu 20 wniosku).
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UWAGA!

Do punktu 20 wniosku o nazwie „Zestawienie dokumentów potwierdzających poniesione wydatki objęte wnioskiem” powinno importować się dane z pliku utworzonego w programie Microsoft Excel (można je również wprowadzić ręcznie). Więcej informacji na temat możliwości importu danych w Instrukcji wypełniania obowiązkowych załączników do wniosku o płatność. 

Po zakończeniu uzupełniania wniosku o płatność, należy przed jego wydrukiem przeprowadzić walidacje wniosku. Funkcja walidacji wykrywa nieuzupełnione oraz błędnie wypełnione pola.
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Dwukrotnie kliknięcie w okienku walidacji automatycznie przenosi kursor do właściwego pola w celu jego uzupełnienia lub poprawy. Zastosowane są dwa mechanizmy:

· ! czerwone wykrzykniki – błędy walidacji, 

· ! żółte wykrzykniki – ostrzeżenia.

Jeżeli wszystkie pola zostały poprawnie uzupełnione pojawia się następujący komunikat:
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Jeżeli wniosek, który zawiera błędy walidacji, zostanie wydrukowany, to na wydruku będzie widoczny w prawym górnym rogu napis „Wydruk próbny”. Co do zasady taki wniosek nie może być przyjęty przez Instytucję Wdrażającą. 
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WNIOSEK BENEFICIENTA O PLATNOSC




Z dniem 15 stycznia 2007 roku wszystkie składane wnioski o płatność powinny być wypełnione w GWP. W związku z powyższym pracownicy Działu ds. Wdrażania Działania 2.6 ZPORR życzą wszystkim swoim Beneficjentom bezproblemowej i przyjemnej pracy z aplikacją. Wierzymy, że dzięki GWP będzie możliwe wyeliminowanie wielu błędów popełnianych we wniosku o płatność. [image: image14.jpg]



Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego

 Wydział Rozwoju Gospodarczego, Dział ds. Wdrażania Działania 2.6 ZPORR
Wybrzeże Słowackiego 12-14, 50-411 Wrocław
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