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1. INFORMACJE PODSTAWOWE.  

Aby skorzystać z finansowania projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego (EFS) w ramach Działania 2.6 ZPORR należy wypełnić wniosek 
o finansowanie projektu z EFS oraz zgromadzić załączniki wymagane dla danego projektu.

W tym celu niezbędna jest znajomość następujących dokumentów, dostępnych na stronie www.zporr.dolnyslask.pl, www.zporr.mgpips.gov.pl  lub www.efs.gov.pl :

· Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego (ZPORR),

· Uzupełnienie Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, 

· EFS w Polsce – Poradnik dla wnioskodawców wraz z załącznikami (m.in. Załącznik 4 – Instrukcja wypełniania wniosku),

· Strategia Rozwoju Województwa Dolnośląskiego (w przypadku projektów związanych ze stażami dla absolwentów i stypendiami dla doktorantów),  

· Formularz wniosku o dofinansowanie realizacji projektu z EFS. Do czasu zakończenia prac nad Generatorem Wniosków wnioski należy składać w formacie Word na formularzu „Wniosek EFS (wniosek o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Priorytetu 2 ZPORR 2004-2006)” zamieszczonym na stronie www.zporr.mgpips.gov.pl w folderze Ważne dokumenty lub na stronie www.zporrr.dolnyslask.pl ; 
· Deklaracja o gotowości aktualizacji wniosku aplikacyjnego, dostępna na stronie www.zporr.dolnyslask.pl w zakładce „Aktualności” i „Konkursy” – jej złożenie jest wymagane ze względu na brak ostatecznej wersji Generatora Wniosków (załącznik nr 1 niniejszej dokumentacji)

1.1.   ZNACZENIE  REGIONALNEJ  STRATEGII  INNOWACJI

Wysoka aktywność innowacyjna przedsiębiorstw oraz efektywne wykorzystanie przez przemysł wiedzy i badań naukowych są obecnie kluczowymi czynnikami decydującymi 
o konkurencyjności gospodarki, zarówno na poziomie krajowym, jak i regionalnym. Jednak, jak dowodzą liczne badania i analizy, sytuacja w Polsce w zakresie tworzenia i absorbowania innowacji jest wysoce niezadowalająca. Ocenia się, że tylko około 30% przedsiębiorstw działających w sektorze produkcyjnym wprowadziło w ciągu ostatnich trzech lat innowację techniczną (podczas gdy w UE udział ten utrzymuje się na poziomie powyżej 60%), 
a wydatki przedsiębiorstw z sektora prywatnego na działalność B+R nie przekraczają 
w Polsce 0,3% PKB (podczas gdy w UE relacja ta wynosi 1,3%). 

Niskie zaangażowanie sektora przedsiębiorczości w finansowanie działalności badawczo-rozwojowej świadczy z jednej strony o braku współpracy pomiędzy przemysłem i sferą nauki, a z drugiej wskazuje na strukturalną słabość sektora badawczo-rozwojowego w Polsce, który w swej działalności skupia się głównie na badaniach podstawowych i w niewielkim stopniu reaguje na potrzeby rynkowe przedsiębiorstw. Potwierdzeniem słabości sektora B+R w Polsce i jego niedostosowania do potrzeb gospodarki rynkowej jest niewielka liczba zgłoszeń patentowych dokonywanych przez krajowe jednostki badawczo-rozwojowe w Europejskim Urzędzie Patentowym. W przypadku Polski liczba zgłoszeń patentowych w przeliczeniu 
na milion mieszkańców wynosi tylko 2,5, wobec 161 zgłoszeń dokonywanych średnio w UE.

Jednym ze sposobów zwiększenia poziomu innowacyjności polskich przedsiębiorstw 
i nawiązania bliskich powiązań pomiędzy nauką i przemysłem jest zbudowanie na poziomie regionów tzw. regionalnych systemów innowacji, które z kolei będą stanowiły integralną cześć tworzonego obecnie Narodowego Systemu Innowacji (NIS). Proces budowania regionalnych systemów innowacji został zapoczątkowany w Polsce w 2002 roku i jednym 
z jego etapów są przygotowywane obecnie Regionalne Strategie Innowacji (RSI), których kluczowym elementem jest zbudowanie szerokiego partnerstwa na rzecz wspierania innowacji w regionie oraz wypracowanie konsensusu w zakresie wspólnych działań strategicznych. Realizacja działania przyczyni się do wzmocnienia korzystnych procesów 
i zmian, jakie obecnie zachodzą w poszczególnych regionach w zakresie właściwego pojmowania i wspierania innowacji.

Dlatego też przyjęto, iż jednym z działań Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR) będzie wsparcie procesu budowania w Polsce regionalnych strategii innowacji i transferu wiedzy ze sfery badawczo-rozwojowej do przemysłu. Zakłada się, że realizacja działania, szczególnie w zakresie zwiększania świadomości innowacyjnej przedsiębiorców, jak również poprzez stworzenie sprawnego systemu komunikowania się 
i wymiany informacji pomiędzy poszczególnymi partnerami RSI, przyczyni się do procesu budowania regionalnych systemów innowacji oraz będzie stanowić cenne uzupełnienie działań wspierających innowacje i rozwój nowych technologii przewidzianych w innych programach operacyjnych (np. SPO „Wzrost Konkurencyjności Przedsiębiorstw” lub SPO „Rozwój Zasobów Ludzkich”.

	Szczegółowe informacje na temat prac nad Regionalną Strategią Innowacji  znajdują się na stronie:  www.ris-dolnyslask.pl  


1.2.
WPROWADZENIE DO ZPORR I DZIAŁANIA 2.6 REGIONALNE STRATEGIE INNOWACYJNE I TRANSFER WIEDZY.

Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego (ZPORR) jest jednym z sześciu programów operacyjnych, służących realizacji Narodowego Planu Rozwoju (NPR) na lata 2004-2006. Program ten rozwija cele NPR, określając priorytety, kierunki i wysokość środków przeznaczonych na realizację polityki regionalnej państwa w latach 2004–2006 
z udziałem Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) oraz  Europejskiego Funduszu Społecznego (EFS). 

Jednym z działań w ramach drugiego priorytetu ZPORR, współfinansowanych 
z Europejskiego Funduszu Społecznego, jest Działanie 2.6 Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy. Głównym celem tego działania jest podniesienie potencjału regionów 
w sferze innowacji, poprzez wzmocnienie współpracy pomiędzy sektorem badawczo-rozwojowym a gospodarką, co w konsekwencji powinno doprowadzić do podniesienia konkurencyjności przedsiębiorstw działających na regionalnym i lokalnym rynku. W ramach tego działania będą finansowane projekty bezpośrednio przyczyniające się do rozwoju regionalnego systemu innowacji, wynikające między innymi z zapisów Regionalnej Strategii Innowacji dla  Województwa Dolnośląskiego. 

	Szczegółowe informacje na temat ZPORR i Działania 2.6. znajdują  na stronach:  www.zporr.dolnyslask.pl.  


1.3. 
TYPY  PROJEKTÓW

1. Tworzenie lub rozwój Regionalnych Strategii Innowacyjnych. 

Służyć temu mogą w szczególności takie inicjatywy jak :

· przeprowadzanie analiz i badań potrzebnych do opracowania RSI,

· monitorowanie i analiza postępów w realizacji RSI,

· przeprowadzanie badań, analiz (np. finansowych, technicznych) i innych działań służących przygotowaniu projektów wynikających z RSI wspierających budowanie regionalnego systemu innowacji,

· promowanie RSI.

2. Tworzenie i rozwój sieci współpracy w zakresie innowacji, pomiędzy sektorem badawczo – rozwojowym, przedsiębiorstwami i innymi podmiotami (na poziomie regionalnym i lokalnym), służącej transferowi know-how i technologii. 

Służyć temu mogą w szczególności takie inicjatywy jak :

· tworzenie struktur wspierających sieć współpracy,

· organizowanie spotkań, seminariów, warsztatów, kampanii promocyjnych, cykli szkoleniowo -edukacyjnych, targów wiedzy, 

3. Tworzenie i rozwój systemu komunikacji i wymiany informacji, w tym zbieranie danych i tworzenie ich baz, z zakresu w szczególności działań edukacyjnych i innych przedsięwzięć wspierających rozwój innowacji.

Służyć temu mogą w szczególności takie inicjatywy jak :

· organizowanie imprez promujących innowacje oraz inicjatywy służące wymianie innowacji w formie: dni informacji, dni otwartych drzwi, dni konsultacji i współpracy z przedstawicielami zagranicznymi itp.

· działania mające na celu analizę i identyfikację kluczowych narzędzi niezbędnych do realizacji Regionalnych Strategii Innowacyjnych w regionach, 

· działania służące zwiększaniu poziomu wiedzy i umiejętności partnerów opracowujących i realizujących Regionalne Strategie Innowacyjne, w zakresie planowania strategicznego, budowania partnerstwa oraz zarządzania projektem,

· tworzenie i udostępnianie kompleksowej bazy informacyjnej dla członków sieci, partnerów opracowujących i realizujących Regionalne Strategie Innowacyjne i innych zainteresowanych stron, w tym gromadzenie danych związanych z działaniami innowacyjnymi w regionie (np. informacje o szkoleniach, seminariach w kraju i za granicą, możliwościach finansowania rozwiązań innowacyjnych, poszukiwaniu partnerów).
4. Staże, dla absolwentów szkół wyższych nie zarejestrowanych jako bezrobotni i pracowników sektora badawczo-rozwojowego, służące transferowi wiedzy i innowacji pomiędzy sektorem badawczo - rozwojowym a przedsiębiorstwami, dla obopólnych korzyści. 

Projekty obejmują organizowanie staży i rozpowszechnianie informacji o możliwościach ich uzyskania.
5. Stypendia dla najlepszych absolwentów szkół wyższych kontynuujących naukę na studiach doktoranckich z zakresu nauk ścisłych, technicznych i innych dziedzin naukowych przyczyniających się do rozwoju strategicznych obszarów regionu. 

Kierunki te określa Regionalna Strategia Innowacyjna lub Strategia Rozwoju Województwa. Stypendia te służą kreowaniu w regionie potencjału naukowego w dziedzinach istotnych z punktu widzenia podnoszenia innowacyjności regionu. 

Służyć mogą temu w szczególności takie inicjatywy jak:

· organizowanie programów stypendialnych i rozpowszechnianie informacji o możliwościach ich uzyskania,

· analiza dziedzin i dyscyplin naukowych, w których prowadzone są studia doktoranckie przydatne dla przemysłu w regionie, w celu umożliwienia rozwoju regionu zgodnie z założeniami Regionalnej Strategii Innowacyjnej,

· przekazywanie wsparcia w formie refundacji części kosztów związanych z pracą naukową (np. zakupu niezbędnej literatury naukowej, opłat za odbywanie studiów doktoranckich, kosztów prowadzenia badań naukowych, kosztów prowadzenia prac projektowych i wdrożeniowych) lub w formie finansowej (wypłacanie grantów na realizację studiów doktoranckich).

1.4. 
PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKŁADANIA WNIOSKÓW

Projektodawcami, czyli beneficjentami  mogą być:

a) Jednostki samorządu terytorialnego lub jednostki organizacyjne wykonujące zadania jednostek samorządu terytorialnego szkoły wyższe.

b) Szkoły wyższe.

c) Jednostki naukowe.

d) Instytucje wspierające rozwój innowacyjny regionów (w szczególności centra transferu technologii, parki naukowo - technologiczne i przemysłowe, inkubatory technologiczne i przedsiębiorczości, agencje rozwoju regionalnego i lokalnego).

e) Organizacje pozarządowe.

f) Samorządy gospodarcze i zawodowe.

g) Przedsiębiorcy.

h) Partnerstwa podmiotów wymienionych w pkt a - g.

Natomiast odbiorcami pomocy, czyli beneficjentami ostatecznymi, mogą być:

· jednostki samorządu terytorialnego lub jednostki organizacyjne wykonujące zadania jednostek samorządu terytorialnego,

· przedsiębiorcy, włączając jednostki badawczo-rozwojowe w przedsiębiorstwach, które nie będą otrzymywały bezpośredniego wsparcia, ale będą czerpać korzyść pośrednio poprzez ich uczestnictwo w działalności sieci transferu innowacji i w wymianie informacji,

· szkoły wyższe,

· jednostki naukowe i inne instytucje wspierające rozwój innowacyjny regionów,

· uczestnicy studiów doktoranckich,

· pracownicy sektora badawczo-rozwojowego oraz absolwenci szkół wyższych nie zarejestrowani jako bezrobotni, którzy biorą udział w stażach w przedsiębiorstwie.

1.5.
RODZAJE KWALIFIKUJĄCYCH SIĘ KOSZTÓW

Koszty kwalifikowalne to koszty niezbędne do realizacji projektu współfinansowanego ze środków EFS, możliwe do weryfikacji (udokumentowane), rzetelne, efektywne kosztowo, wyliczone w sposób proporcjonalny do okresu współfinansowania projektu z udziałem Europejskiego Funduszu Społecznego.

1.5.1.
Koszty personelu projektu.

Koszty wynagrodzeń personelu wraz z obowiązkowymi składkami na ubezpieczenie społeczne.

Każda wypłata należna pracownikom (zaangażowanym bezpośrednio w realizację projektu) z mocy przepisów ogólnych lub regulaminów wewnętrznych, która podlega opodatkowaniu – może być wliczona do wydatków projektu (w części odpowiadającej zaangażowaniu pracownika w projekt). Każda wypłata uznaniowa, nie znajdująca podstawy w przepisach lub regulaminach i nie opodatkowana – nie może zostać uznana jako wydatek projektu.

Koszty delegacji personelu (w szczególności podróży, zakwaterowania, diet).

Koszty podróży muszą odnosić się wyłącznie do projektu, muszą być udokumentowane, muszą zostać poniesione w racjonalnej wysokości (w stosunku do powszechnie występujących cen) oraz z uwzględnieniem stawek określonych w odpowiednich przepisach krajowych w tym zakresie
 tak, aby te same limity były stosowane dla projektów współfinansowanych z EFS i projektów krajowych. W uzasadnionych projektem przypadkach kwalifikowalne będą także koszty zakwaterowania poza miejscem stałego zamieszkania. 

1.5.2. 
Koszty Beneficjentów Ostatecznych

Koszty podróży, zakwaterowania, wyżywienia przy szkoleniach odbywających się poza miejscem zamieszkania; muszą zostać poniesione w racjonalnej wysokości (w stosunku do powszechnie występujących cen) oraz z uwzględnieniem stawek określonych w odpowiednich przepisach krajowych w tym zakresie1 tak, aby te same limity były stosowane dla projektów współfinansowanych z EFS i projektów krajowych. 

Koszty uczestniczenia w konferencjach, seminariach itp.

Koszty związane z uczestniczeniem w stażach np. koszty podróży, zakwaterowania, wyżywienia.

Koszty grantów udzielanych uczestnikom studiów doktoranckich np. zakupu niezbędnej literatury naukowej, opłat za odbywanie studiów doktoranckich, kosztów prowadzenia badań naukowych, kosztów prowadzenia prac projektowych i wdrożeniowych.

Koszty dodatków stażowych dla absolwentów uczestniczących w stażach

Dodatek stażowy to kwota wypłacana absolwentowi szkoły wyższej nie zarejestrowanemu jako bezrobotny przez okres uczestniczenia w stażu.

1.5.3. 
Inne koszty.
Koszty usług księgowych 

Koszty księgowe muszą być bezpośrednio związane z projektem, są konieczne do jego realizacji oraz odnoszą się do wymagań Instytucji Zarządzającej w tym zakresie.

Koszty amortyzacji sprzętu.

Koszt amortyzacji odnosi się wyłącznie do okresu współfinansowania projektu z udziałem EFS. Koszt amortyzacji, wyliczony jest z uwzględnieniem obowiązujących przepisów krajowych w tym zakresie i w rezultacie te same regulacje są stosowane dla projektów współfinansowanych z EFS i projektów krajowych. 

Koszty korzystania z pomieszczeń i ich utrzymania.

Koszty wykorzystania i utrzymania pomieszczenia są kwalifikowalne, jeśli jednak pomieszczenie to używane jest równocześnie do innych celów – należy wyliczyć odpowiednią dla projektu część tego wydatku. Wkład rzeczowy może być dokonany również w formie nieodpłatnego udostępnienia lokalu, konieczne jest jednak przedstawienie sposobu obliczenia wydatków związanych z  wykorzystaniem tego lokalu. 

Podkontraktowanie – w szczególności koszty związane z realizacją szkoleń zawodowych 

( w tym prowadzenia badań potrzeb szkoleniowych i tworzenia programów).   

Beneficjent może przewidywać zlecenie realizacji części zadań podwykonawcy – wyłącznie w ramach przepisów dotyczących zamówień publicznych. Płatność z tytułu wykonania kontraktu przez podwykonawcę musi być oparta o realne wyliczenia poniesionych kosztów – w żadnym wypadku nie może być wyliczona jako udział w ogólnych kosztach projektu. Koszty podwykonawcy muszą być udokumentowane.

Dopuszczalny jest jeden poziom zlecania (beneficjent może zlecić część projektu innej instytucji, która nie ma już prawa dalszego zlecania, jest zobowiązana wykonać zadanie samodzielnie).

Koszty zakupu sprzętu np. komputerowego, biurowego.

Wartość pojedynczych jednostek zakupionego sprzętu nie może być wyższa niż 3,5 tysięcy złotych, a suma wydatków na sprzęt nie może być wyższa niż 10% całkowitych wydatków projektu. 

Koszty leasingu. 

Jeśli w ramach projektu przewidywany jest nabycie sprzętu, to jednym ze sposobów nabycia jest wzięcie sprzętu w leasing na czas realizacji projektu. W ramach operacji leasingu do objęcia pomocą kwalifikują się kwoty odpowiadające czynszowi lub ratom leasingowym odpowiadającym okresowi realizacji projektu. Kwestię  leasingu reguluje zasada nr 10  w rozporządzeniu nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004. 
Koszty materiałów szkoleniowych.

Beneficjent nie może sprzedać lub wydzierżawić sprzętu i pomocy dydaktycznych zakupionych w ramach niniejszego działania w okresie realizacji projektu przed upływem 5 lat od daty podpisania umowy dotyczącej udzielenia pomocy na realizację projektu szkoleniowego. 

Koszty związane z organizacją spotkań informacyjno – doradczych.

Koszty audytu - w przypadku realizowania przez beneficjenta pojedynczego projektu o wartości 150 tys. euro i więcej oraz w przypadku realizowania przez beneficjenta kilku projektów w ramach II Priorytetu ZPORR o łącznej wartości 200 tys. euro i więcej, jest on zobowiązany do przeprowadzenia audytu zewnętrznego. Koszt takiego audytu jest kwalifikowalny.
Koszty publikacji i działań promocyjnych.

Wszystkie materiały promocyjne i informacyjne powinny być oznaczane poprzez umieszenie na nich logo UE, logo EFS i logo ZPORR, bądź słownego opisu przedstawiającego wkład Unii (EFS) i wkład budżetu państwa.

VAT

VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym tylko i wyłącznie wówczas, gdy nie istnieje możliwość ubiegania się o jego zwrot lub odliczenie zgodnie z krajowym prawodawstwem dotyczącym VAT
Koszty badań, analiz i ekspertyz i innych działań służących przygotowaniu projektów wynikających z RSI i innych programów wspierających budowanie regionalnego systemu innowacji.

Koszty związane z tworzeniem i udostępnianiem kompleksowej bazy informacyjnej takie jak np. tworzenie specjalistycznego oprogramowania, administrowanie portalem internetowym, zakup oprogramowania komputerowego również specjalistycznego, zakup danych statystycznych.
Koszty administracyjne odnoszące się do projektu, wyliczone w sposób proporcjonalny do okresu współfinansowania projektu z EFS np.:
· koszty ubezpieczenia np. sprzętu, pomieszczenia, osób,

· koszty marketingu i rekrutacji uczestników,

· koszty doradztwa prawnego, koszty opłat notarialnych związane bezpośrednio z projektem i niezbędne dla przygotowania i wdrażania projektu,

· koszty związane z prowadzeniem dokumentacji projektów,

· koszty związane z oceną i oddziaływaniem projektu i jego monitorowaniem.

1.5.4. 
Wydatki, które nie mogą być uznane jako kwalifikowalne

Wydatki, które nie mogą być uznane jako kwalifikowalne to w szczególności:

· pożyczki i spłaty rat oraz odsetek,

· koszty poniesione na przygotowanie wniosku,

· koszty nie odnoszące się jednoznacznie do projektu,

· koszty nieudokumentowane,

· koszty prac zleconych obliczone jako procent od kosztów całkowitych,

· koszty zakupu nieruchomości,

· inwestycje w maszyny i urządzenia, których wartość przekracza 10% ogólnych kosztów projektu,

· koszty prac budowlanych,

· koszty napraw sprzętu,

· wydatki na zakup używanych maszyn i urządzeń, jeżeli wartość ich może być amortyzowana zgodnie z krajowymi przepisami,

· odpisy amortyzacyjne dotyczące majątku zakupionego ze środków Wspólnoty lub krajowych środków publicznych,

· mandaty, opłaty karne i koszty procesów sądowych.

	Więcej informacji na temat kwalifikowalnych kosztów znajduje się w Uzupełnieniu ZPORR,  www.zporr.gov.pl , www.efs.gov.pl



1.6. 
RAMY FINANSOWE I CZASOWE PROJEKTÓW.

Realizacja Działania 2.6 Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy przewidziana jest na lata 2004-2006. Na lata te przewidziano fundusze zarówno z Europejskiego Funduszu Społecznego (w wysokości 75%) jak i budżetu państwa (25%). Łączna kwota dofinansowania na lata 2004-2006 dla województwa dolnośląskiego wynosi (w przeliczeniu na PLN) 
23 034 198 zł, z czego na poszczególne lata przypada:

2004 r. – 5 383 092 zł

2005 r. – 7 688 815 zł

2006 r. – 9 962 291 zł.

Na poddziałania 1-3 (wdrażanie RSI, tworzenie i rozwój sieci współpracy i wymiana wiedzy z zakresu innowacji, tworzenie i rozwój systemu komunikacji i wymiany informacji) na  projekty    zewnętrzne  (składane  w  odpowiedzi na  konkurs)  łącznie przewidziano kwotę 1 614 927,6 zł.  Na poddziałania 4 i 5 (staże dla pracowników jednostek badawczo rozwojowych oraz absolwentów szkół wyższych nie zarejestrowanych jako bezrobotni oraz stypendia dla studentów studiów doktoranckich) na projekty zewnętrzne dostępna jest kwota
po 1 614 927,6 zł .

	Finansowanie
	Projekty własne
	1-3
	4
	5

	Razem [zł]
	538 309,2
	1 614  927,6
	1 614  927,6
	1 614  927,6

	ESF [zł]
	403 731,9
	1 211 195,7
	1 1211 195,7
	1 1211 195,7

	Budżet państwa [zł]
	134 577,3
	403 731,9
	403 731,9
	403 731,9


Przewidywany minimalny koszt projektu wynosi 5 000 €.

2.
PROCEDURA PRZYGOTOWANIA WNIOSKÓW

2.1.
INSTYTUCJA OGŁASZAJĄCA NABÓR WNIOSKÓW

Instytucją ogłaszającą nabór projektów w ramach działania 2.6 jest Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego, Wydział Rozwoju Gospodarczego.

2.2.  
SPOSÓB I TERMIN NABORU WNIOSKÓW PROJEKTOWYCH

Nabór projektów ma miejsce po uprzednim ogłoszeniu konkursu w prasie regionalnej, lokalnej oraz na stronach internetowych Urzędu Marszałkowskiego. W odpowiedzi na konkurs projektodawcy przedkładają wnioski o finansowanie projektu w formie elektronicznej oraz dwóch wersjach papierowych na wzorach wniosku aplikacyjnego EFS umieszczonego na stronach internetowych: www.zporr.dolnyslask.pl, www.zporr.mgpips.gov.pl .

Głównym celem konkursu jest zidentyfikowanie w regionie instytucji zaangażowanych w budowanie regionalnego systemu innowacji oraz finansowe wsparcie ich działań poprzez dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Społecznego projektów złożonych do ZPORR w ramach działania 2.6 – Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy.

Oczekuje się, że ze środków EFS w latach 2004 – 2006  wsparcie otrzyma  około 2400 osób, doktorantów, studiujących na kierunkach strategicznych dla rozwoju regionu oraz stażystów – absolwentów szkół wyższych nie zarejestrowanych jako bezrobotni lub innych pracowników jednostek badawczo-rozwojowych. Ponadto oczekuje się, że w wyniku realizowanych projektów odbędą się liczne spotkania, konferencje i sympozja mające na celu transfer wiedzy z jednostek badawczo-rozwojowych do firm w celu poprawy innowacyjności produktów firm bądź świadczonych przez nie usług, jak  również utworzenie  nowych innowacyjnych małych i średnich przedsiębiorstw.

2.3.
STRUKTURA WNIOSKU APLIKACYJNEGO I WYMAGANE DOKUMENTY

Do czasu zakończenia prac nad Generatorem Wniosków wnioski należy składać w formacie Word na formularzu zamieszczonym na stronie www.zporr.mgpips.gov.pl.  Formularz Wniosku będzie dostępny w wersji elektronicznej w Generatorze Wniosków, gdy zostanie opracowana jego ostateczna wersja i będzie to wówczas jedyny obowiązujący formularz. Obowiązywać też będą poniższe wskazówki:

Formularz wniosku dostępny jest wyłącznie w formie elektronicznej i ma postać specjalnie w tym celu przygotowanego programu komputerowego (generator wniosków). Najnowszą wersję Generatora wniosków należy pobrać z Internetu, który dostępny jest na stronach: www.zporr.gov.pl, www.mf.gov.pl lub w punkcie informacyjnym Instytucji Wdrażającej, i zainstalować na swoim komputerze. Formularz należy wypełniać wyłącznie elektronicznie. 

Przy każdym z pytań pojawiają się wyjaśnienia i podpowiedzi, dostępne po „kliknięciu” znaku zapytania przy większości punktów w Generatorze Wniosków. System automatycznie sprawdza i informuje o pustych lub niewłaściwie wypełnionych rubrykach. Podczas wypełniania wniosku należy korzystać z Instrukcji wypełniania wniosku., stanowiącej załącznik 4 do EFS – Poradnik dla projektodawców. 

Wniosek musi być wypełniony w języku polskim. Wypełniony wniosek należy wydrukować oraz zapisać na dyskietce lub płycie CD. Koniecznie należy zachować w dokumentacji projektu zarówno papierową, jak i elektroniczną kopię złożonej dokumentacji.

Wniosek zawiera informacje, które posłużą z jednej strony jako kryterium przy wyborze projektu do finansowania, z drugiej stanowią podstawę umowy zawieranej pomiędzy Instytucja Wdrażającą a beneficjentem. Wniosek jest podzielony na następujące części:

Informacje ogólne – podstawowe informacje nt. projektu oraz szczegółowe informacje 
nt. wnioskodawcy, ewentualnych wykonawców oraz innych instytucji zaangażowanych w realizację projektu.

Charakterystyka projektu – ocena merytoryczna – na podstawie odpowiedzi udzielonych na pytania w tej części wniosku zostanie dokonana merytoryczna ocena projektu. Każde z pytań w tej części zawiera podpytania, ich wyjaśnienia oraz przyporządkowaną maksymalną liczbę punktów, jakie mogą zostać przydzielone podczas oceny. Podpytania oraz wyjaśnienia zawarte są w Instrukcji wypełniania wniosku – dostępnej po dwukrotnym „kliknięciu” znaku zapytania przy pytaniu kryteria Generatorze Wniosków. Ponadto kryteria oceny projektów są zapisane w Uzupełnieniu ZPORR.

Ostateczni beneficjenci – szczegółowe informacje dotyczące ostatecznych beneficjentów projektu, czyli osób lub instytucji, do których skierowane są proponowane przez beneficjenta działania.

Charakterystyka realizowanego wsparcia – szczegółowe informacje dotyczące rodzajów planowanych działań.

Planowane wydatki – zestawienie informacji finansowych.

Załączniki – zestawienie załączników do wniosku: dokumenty potwierdzające status wnioskodawcy, dokumentujące sytuację finansową beneficjenta, zaświadczenie z ZUS-u 
o nie zaleganiu z opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne, zaświadczenie o nie zaleganiu z podatkami z Urzędu Skarbowego, regulamin przyznawania stypendiów doktoranckich (w przypadku projektów stypendialnych), regulamin przyznawania stypendiów stażowych, wzór porozumienia zawieranego z przedsiębiorcą regulującego skierowania absolwentów na staże (w przypadku projektów stażowych), życiorysy osób odpowiedzialnych za realizacje projektu. 

Oświadczenie – oświadczenie, data, pieczęć oraz podpis wnioskodawcy.

2.4.
 ZASADY PRZYGOTOWANIA WNIOSKU

Na co należy zwrócić uwagę przygotowując wniosek?

Najważniejszą sprawą jest przygotowanie spójnego projektu, czyli określenie logicznego zestawu działań prowadzących do osiągnięcia w określonym czasie konkretnego, mierzalnego celu, zdefiniowanie struktury zarządzania z przejrzystym podziałem odpowiedzialności, zaplanowanie harmonogramu i kosztorysu oraz reguł monitoringu i ewaluacji odnoszących się do osiągania zaplanowanych rezultatów. Projekt musi odnosić się do konkretnej, ściśle określonej grupy beneficjentów ostatecznych i odpowiadać na stwierdzone potrzeby tej grupy.

Pamiętać należy, że każdy projekt finansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego musi być oceniany pod względem zgodności z celami horyzontalnymi. Oznacza to konieczność wykazania w treści opisu projektu spełniania kryterium przestrzegania zasad równości szans, społeczeństwa informacyjnego i rozwoju lokalnego.

Ponadto należy sprawdzić jakie specyficzne kryteria oceny projektów będą stosowane podczas oceny danej grupy projektów i wziąć je pod uwagę przygotowując oraz prezentując projekt we wniosku. 

Projekty mogą być składane wspólnie z partnerami. Nie ma żadnych ograniczeń co do podmiotów, z którymi można współpracować przy realizacji projektu. Niezbędne jest natomiast zawarcie z partnerem (partnerami) umowy, Projektodawca może mieć partnerów wspólnie z nim realizujących projekt, zawsze jednak za projekt odpowiada ostatecznie jeden podmiot ( koordynator projektu). Projektodawcę i jego partnerów już na etapie składania wniosku musi wiązać umowa (porozumienie), jednoznacznie określająca reguły partnerstwa, w tym zwłaszcza jednoznacznie wskazująca wiodącą rolę jednego podmiotu, reprezentującego partnerstwo, odpowiedzialnego za całość projektu i jego rozliczanie wobec beneficjenta końcowego. Umowa musi zawierać:

a) cel partnerstwa,

b) obowiązki partnera wiodącego (lidera projektu – projektodawcy),

c) zadania i obowiązki partnerów w związku z realizacją projektu,

d) plan finansowy w podziale na partnerów oraz zasady zarządzania finansowego,

e) zasady komunikacji i przepływu informacji w partnerstwie,

f) zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,

g) sposób monitorowania i kontroli projektu.

Umowa taka (porozumienie) musi zostać dołączona do wniosku o finansowanie projektu. 

Przygotowując projekt warto pamiętać o następujących kluczowych kwestiach:

· projekt musi odpowiadać celom ogłoszonym przez organizatora konkursu (beneficjenta końcowego),

· projekt musi odpowiadać na zidentyfikowane (i udokumentowane) potrzeby,

· projekt musi wskazywać ściśle określoną grupę odbiorców (beneficjentów ostatecznych),

· projekt powinien być przygotowany przy udziale wszystkich zainteresowanych partnerów,

· cele projektu muszą być przejrzyste, realne i specyficzne dla danego projektu,

· projekt musi precyzyjnie określać rodzaje zadań, ich harmonogram, odpowiedzialność wykonawców, sposób realizacji,

· niezbędne jest wykazanie realnych oczekiwanych rezultatów projektu,

· reguły zarządzania muszą być klarowne i zaakceptowane przez wszystkich partnerów,

· wydatki projektu muszą być wyliczone rzetelnie, na bazie rzeczywistych wydatków – nie jest możliwe aplikowanie o zwiększenie przyznanych kwot w trakcie realizacji projektu, a ponadto wydatki projektu są jednym z elementów jego oceny.

Wartość dodana

Działania finansowane ze środków EFS powinny przysparzać tzw. wartość dodaną. Chodzi o zaproponowanie takich przedsięwzięć, które będą uzupełnieniem dotychczas prowadzonej praktyki o nowe, innowacyjne elementy. Z tego względu promowane będą projekty prowadzące do wykorzystania zasobów w sposób inny, bardziej efektywny niż dotychczasowe działania. Wartość dodana oznacza też osiągnięcie zamierzonych celów przy wykorzystaniu jak najmniejszych nakładów finansowych, zgodnie z zasadą racjonalności.

Przez wartość dodaną projektu, realizowanego przy wsparciu EFS można rozumieć np.:

· osiągnięcie dodatkowych rezultatów takich jak wyższe lub uzupełniające kwalifikacje, potwierdzone stosownym świadectwem lub dyplomem,

· osiągnięcie rezultatów innych niż rezultaty osiągane w ramach dotychczasowych działań realizowanych bez wsparcia EFS, które są mierzalne oraz wykazanie, czy istnieje związek między tymi rezultatami a dodatkowym wsparciem z EFS,

· utworzenie dodatkowej liczby nowych miejsc pracy,

· dostarczenie usług, które byłyby nieosiągalne bez wsparcia z EFS,

· wsparcie dotychczasowej działalności projektodawcy odzwierciedlającej cele programów operacyjnych, która bez wsparcia z EFS zostałaby poważnie ograniczona lub przełożona w czasie,

· inwestycje w całkowicie nowe oraz innowacyjne działania, których nie udałoby się zrealizować przy wykorzystaniu wyłącznie środków własnych projektodawcy,

· zwiększenie liczby osób mających dostęp do szkoleń, zatrudnienia subsydiowanego, kształcenia ustawicznego i innych form wsparcia przewidzianych w programach operacyjnych.

Wartość dodaną, jaka ma zostać osiągnięta dzięki projektowi, należy wykazać już na etapie przygotowania projektu. Należy też zaplanować sposób pomiaru jej osiągania.

Przed złożeniem wniosku należy upewnić się czy:

· wypełnione zostały wszystkie pola wniosku,

· wersja wydrukowana jest tożsama z wersją elektroniczną wniosku (do porównania służy suma kontrolna – kod złożony z ciągu cyfr i liter) – będzie dotyczyć wniosków wypełnianych w Generatorze Wniosków ,

· na każdej stronie wniosku w formie papierowej znajdują się podpisy kierownika projektu lub osoby przez niego upoważnionej,  tzw. „parafki”, (wykonane niebieskim tuszem)

· wniosek został podpisany przez upoważnioną do tego osobę,

· wniosek składany jest w odpowiedzi na właściwy konkurs i we właściwym terminie,

· do wniosku została dołączona pusta koperta formatu A4 oraz pismo przewodnie,

· składany wniosek jest zarówno w wersji papierowej (w dwóch egzemplarzach) jak i elektronicznej,

· do wniosku zostały załączone odpowiednie dokumenty, zgodnie z zestawieniem załączników we wniosku oraz regulamin przyznawania stypendiów doktoranckich (w przypadku tego typu projektów) a także regulamin przyznawania stypendiów stażowych i wzór porozumienia pomiędzy uczelnią a przedsiębiorstwem dotyczący staży absolwenckich (tylko w projektach stażowych).
3.
 PROCEDURA SKŁADANIA WNIOSKÓW

3.1. 
 MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA WNIOSKÓW

Projektodawca składa wniosek w odpowiedzi na ogłoszony konkurs do instytucji wdrażającej, czyli Urzędu Marszałkowskiego. W ogłoszeniu wskazany jest dokładny termin (dzień i godzina) oraz miejsce przyjmowania wniosków. 

3.2.
 ZASADY SKŁADANIA WNIOSKÓW

Wniosek powinien być złożony, w co najmniej dwóch wersjach papierowych, oraz 
w formie elektronicznej (zapisany na dyskietce bądź płycie CD) – obie formy muszą być zgodne. Do wniosku muszą być dołączone wszystkie wymagane załączniki.

3.3.
 POTWIERDZENIE OTRZYMANIA WNIOSKU PROJEKTOWEGO

Przy rejestracji wniosku przez osobę przyjmującą wnioski, projektodawca otrzymuje potwierdzenie przyjęcia wniosku wraz z nadanym mu numerem ewidencyjnym. 

3.4.
 MOŻLIWOŚCI MODYFIKACJI LUB WYCOFANIA WNIOSKU

Po zarejestrowaniu wniosku w systemie SIMIK projektodawca praktycznie nie ma żadnych możliwości modyfikacji wniosku. Jedynym wyjątkiem jest sytuacja, gdy Komisja Oceny Projektów uzna przedstawione koszty za zawyżone i zaproponuje dofinansowanie w kwocie niższej niż zaproponowana przez projektodawcę. Nie przewiduje się także możliwości wycofania wniosku. Jeśli jednak to nastąpi to tylko na wniosek projektodawcy.

4.
 OCENA I WYBÓR WNIOSKÓW

4.1. 
TRYB OCENY WNIOSKÓW

System selekcji wniosków stworzony został w taki sposób, by zapewnić wybór najlepszych wniosków, najbardziej odpowiadających potrzebom, przynoszących największe efekty w odniesieniu do poniesionych nakładów.

Urząd Marszałkowski zobowiązany jest do sprawdzenia kompletności złożonych dokumentów a następnie poprawności wypełnionego wniosku pod względem formalnym 
i przesłania odpowiedniego dokumentu, stanowiącego dowód na odrzucenie wniosku na tym etapie lub przyjęcie go do oceny merytorycznej. 

W ciągu 10 dni roboczych od upływu terminu składania wniosków projektodawca otrzyma jedno z następujących pism:

· o przyjęciu wniosku do oceny merytorycznej – pismo informujące projektodawcę o zarejestrowaniu w systemie informatycznym SIMIK i nadaniu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego,

· o odrzuceniu wniosku – pismo informujące projektodawcę o odrzuceniu wniosku wraz z podaniem przyczyny,

· o brakach formalnych we wniosku – pismo informujące projektodawcę o błędach lub brakach formalnych z podaniem terminu i trybu składania wniosku poprawionego.

Jeśli wniosek jest złożony przez uprawnionego projektodawcę, nie zawiera wad uniemożliwiających rejestrację  i mieści się w zasadach konkursu, przekazywany jest do oceny merytorycznej. 

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w oparciu o kryteria wyboru projektów zawarte w Uzupełnieniu Programu ZPORR . Oceniana jest wartość merytoryczna projektu, 
a także jego wydatki w odniesieniu do planowanych rezultatów.

Oceną projektów zajmuje się Komisja Oceny Projektów powołana przez Marszałka Województwa. Po dokonaniu oceny merytorycznej członkowie komisji przeprowadzają szczegółową weryfikację budżetu w celu wyeliminowania nieuprawnionych, zbędnych i zawyżonych wydatków i proponują kwotę dotacji, przy czym decyzje te muszą brać pod uwagę możliwość zachowania jakości projektu.

4.2. ZASADY OCENY FORMALNEJ

Kryteria formalne

Projekty przyjęte do realizacji muszą spełniać następujące kryteria formalne:

1
spełnienie wymogów rejestracyjnych, kompletność złożonego wniosku,

2
zgodność projektu z dokumentami programowymi (ZPORR i Uzupełnieniem Programu),

3
zgodność z prawodawstwem unijnym i krajowym (szczególnie w zakresie pomocy publicznej i zamówień publicznych),

4
przedstawienie sposobu informowania o współfinansowaniu projektu z EFS 
i z budżetu państwa,

5
wartość projektu jest wyższa niż 5 000 euro,
6
zgodność z celami horyzontalnymi,
7    
zgodność z Regionalną Strategią Innowacji lub Strategią Rozwoju Województwa.

Ocena formalna wniosku przeprowadzana jest przez pracownika Urzędu Marszałkowskiego za pomocą Karty Weryfikacji Formalnej.

4.3.
ZASADY OCENY MERYTORYCZNEJ

Kryteria merytoryczno-techniczne
	Kryteria Podstawowe
	Nr
	Kryteria
	Maksymalny wynik

	
	I
	Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu 
	20

	
	II
	Adresaci pomocy, sposób ich wyboru i zapewnienie ich udziału w projekcie
	15

	
	III
	Zakładane rezultaty projektu
	15

	
	IV
	Sposób zarządzania projektem (racjonalność harmonogramu działań, czytelność zasad realizacji)
	20

	
	V 


	Uzasadnienie kosztu projektu (uzasadnienie wielkości poniesionych nakładów do spodziewanych rezultatów realizacji projektu),
	30



	Kryteria szczegółowe

	
	Znajomość problematyki lokalnego rynku pracy

	
	
	Dostosowanie oferty do potrzeb lokalnego rynku pracy

	
	
	Zasięg i zakres projektu w przypadku projektów informacyjnych oraz promocyjnych

	
	
	Deklarowana liczba przedsiębiorstw, które rozpoczęły działalność innowacyjną w wyniku uczestnictwa w projekcie

	
	
	Zaangażowanie przedsiębiorców (pracodawców) w przygotowanie i realizację projektów

	
	
	Deklarowany wpływ na wzrost nakładów na działalność inwestycyjną w przedsiębiorstwach


Każdy wniosek jest oceniany przez dwóch członków Komisji Oceny Projektów. Końcowa ocena punktowa projektu stanowi średnią arytmetyczną dokonanych przez nich ocen. Maksymalna możliwa do uzyskania kwota punktów wynosi 100. 

Projekty, które otrzymają mniej niż 60% maksymalnej możliwej liczby punktów zostaną odrzucone. Projekt może być zatwierdzony do realizacji, jeśli zyska powyżej 60% ogólnej liczby punktów możliwych do uzyskania, zaś w poszczególnych punktach oceny merytorycznej uzyska przynajmniej 40% punktów. Pozwoli to uniknąć zatwierdzania projektów, w przypadku których jedna z jego części składowych wyraźnie nie spełnia wymogów stawianych projektom realizowanym w ramach działania 2.6 ZPORR. Każdy oceniający zobowiązany jest do przedstawienia opisowego komentarza stanowiącego uzasadnienie wystawionej oceny. 

4.4.
 HARMONOGRAM OCENY I OSTATECZNEGO WYBORU WNIOSKÓW

Po etapie ostatecznej oceny przez KOP system SIMIK automatycznie tworzy listę rankingową projektów, która zatwierdzana jest przez Marszałka Województwa. Do realizacji wybierane są projekty, które zebrały największą ilość punktów. 

Od daty zakończenia terminu przyjmowania wniosków do wysłania umowy realizacji projektu podpisanej przez Marszałka Województwa Dolnośląskiego do projektodawcy nie może upłynąć więcej niż 60 dni.

4.5.
TRYB INFORMOWANIA PROJEKTODAWCÓW O AKCEPTACJI/ ODRZUCENIU WNIOSKÓW 

Po każdym etapie wnioskodawca jest informowany o akceptacji wniosku do dalszej oceny (po etapie oceny formalnej) lub odrzuceniu wniosku, jeśli wniosek nie przeszedł pozytywnie oceny formalnej, lub o nie wpisaniu go na listę rankingową, jeśli nie otrzymał wymaganej minimalnej ilości punktów w procesie weryfikacji merytorycznej  (co oznacza również odrzucenie wniosku).

5.
PODPISANIE UMOWY I FINANSOWANIE PROJEKTU

Po zaakceptowaniu listy rankingowej przez Marszałka, wybiera on projekty do realizacji, wszystkie, jeśli ich łączna kwota nie przekracza alokacji finansowej na działanie 
w danym roku, bądź te, które otrzymały największą ilość punktów. Ilość projektów do realizacji w każdym przypadku ogranicza ilość środków finansowych. Podstawę rozliczeń między Instytucją Wdrażającą(Urzędem Marszałkowskim) a Projektodawcą stanowi wartość projektu określona w umowie finansowania. Środki na realizację projektu przekazywane będą w formie dotacji wypłacanych transzami w zależności od harmonogramu realizacji określonego w umowie. Pierwsza transza dotacji w wysokości 20% przyznanych środków na realizację projektu przekazywana jest na warunkach określonych w umowie dofinansowania projektu w terminie 21 dni roboczych od daty podpisania umowy lub w przypadku, gdy całość projektu będzie zlecana do realizacji wykonawcy lub dostawcy w drodze ustawy Prawo Zamówień Publicznych transza jest przekazana w terminie 21 dni od dnia podpisania przez beneficjenta umowy z wykonawcą. Projektodawca może złożyć wniosek o przekazanie kolejnej transzy dopiero po wydatkowaniu 80% wartości środków przekazanej dotacji. Do wniosku  o wypłatę drugiej i kolejnych transzy projektodawca musi dołączyć potwierdzone z oryginałem kopie faktur i innych dokumentów księgowych.
6.
SPRAWOZDAWCZOŚĆ Z REALIZACJI PROJEKTU

Sprawozdanie z realizacji projektów przygotowywane będą okresowo (co najmniej raz na kwartał), rocznie oraz po zakończeniu realizacji poszczególnych projektów. Sprawozdania będą również przygotowywane na żądanie uprawnionych instytucji. 

Sprawozdania są przygotowywane na standardowych formularzach, stanowiących załączniki do EFS Poradnik dla Wnioskodawców. Monitoring realizacji projektów odnosić się będzie do fizycznych i finansowych wskaźników zawartych we wniosku aplikacyjnym. Poza tym monitorowane będą projekty pod kątem sprawdzenia, czy nie zachodzi przypadek nakładania się pomocy z funduszy strukturalnych.

Raporty są wypełniane i składane jako okresowe, roczne i po zakończeniu realizacji zadań określonych w projekcie (raport końcowy). Raporty muszą zostać dostarczone przez projektodawcę do beneficjenta końcowego w następujących terminach:

Raport okresowy - w ciągu 7 dni od zakończenia okresu monitorowania. Raport ten sporządzany jest zawsze wg stanu na godzinę 15.00 ostatniego dnia ostatniego miesiąca okresu sprawozdawczego (np. raport za miesiące styczeń – marzec sporządza się wg stanu na godz. 15.00 dnia 31  marca). W raporcie okresowym projektodawca musi przedstawić informacje na temat stanu realizacji projektu oraz informacje o skali osiągniętych rezultatów. W przypadku zaistniałych nieprawidłowości należy opisać środki zaradcze, które projektodawca zamierza w związku z tym podjąć. W skład raportu wchodzi także informacja finansowa na temat przebiegu realizacji projektu.

Raport okresowy jest składany raz na kwartał.

Raport roczny - do 15 stycznia każdego roku następującego po okresie monitorowania. W tym raporcie należy umieścić szczegółowe informacje na temat grup docelowych (ostatecznych beneficjentów projektu) oraz charakterystyki zrealizowanego wsparcia.

Przygotowanie rocznego raportu z projektu wymaga dodatkowo przeprowadzenia oceny oddziaływania projektu. Ocena oddziaływania zawiera analizę istotności projektu z punktu widzenia realizacji strategii rozwoju regionu.

Wraz z raportem końcowym projektodawca zobowiązany jest do przesłania informacji o wszystkich ostatecznych beneficjentach pomocy w ramach realizowanego projektu. Dane muszą zawierać: imię, nazwisko, adres, wiek, płeć, wykształcenie, status na rynku pracy w momencie rozpoczęcia projektu, status na rynku pracy po zakończeniu projektu, stopień niepełnosprawności, nabyte umiejętności. Dane te zostaną wprowadzone przez beneficjenta końcowego do Podsystemu Monitorowania Europejskiego Funduszu Społecznego (tzw. PEFS).

Obowiązkiem projektodawcy jest również zgłaszanie beneficjentowi końcowemu wszelkich zmian w trakcie realizacji projektu. Jeżeli podczas trwania projektu okaże się, że wymaga on istotnych zmian w stosunku do wniosku i umowy, to projektodawca jest zobowiązany rozpocząć negocjacje w celu zmiany umowy. Zmiany związane z terminami realizacji zadań, zmiany dotyczące numeru konta czy adresu itp., zwiększenie lub zmniejszenie liczby beneficjentów ostatecznych, zmiany w strukturze wydatków poniżej 15% - wymagają zgłoszenia (niezwłocznie po stwierdzeniu takiej potrzeby). Zmiany powyżej 15%, zmiany zawartości projektu i jego zakresu oraz zmiany osób wskazanych we wniosku jako personel kluczowy – wymagają zgody UMWD i przed tą zgodą (w formie aneksu do umowy) nie mogą być wprowadzone. Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego ma prawo nie zgodzić się na zaproponowane zmiany i wypowiedzieć umowę. Nie ma takiego prawa w sytuacji, gdy zmiany w projekcie spowodowane są okolicznościami niezależnymi od projektodawcy, w szczególności siłą wyższą. Nie jest możliwe wnioskowanie o zwiększenie kwoty przyznanej na realizację projektu.

Negocjacje w celu zmiany planu projektu (i aneksowania umowy) może również zainicjować UMWD, o ile stwierdzi taką potrzebę w wyniku analizy raportów 
i kontroli projektu.

Projektodawca jest zobowiązany informować beneficjenta końcowego o niewykorzystaniu środków przypadających na dany okres rozliczeniowy. Spowoduje to zmianę umowy pomiędzy końcowym beneficjentem i projektodawcą oraz umożliwi przekazanie środków na inne projekty. Jeśli projektodawca nie zastosuje się do tych zasad to jego przyszłe wnioski o wsparcie będą odrzucone.

7. ZAŁĄCZNIKI.

1. Deklaracja o gotowości aktualizacji wniosku aplikacyjnego.

2. Wniosek EFS (wniosek o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Priorytetu 2 ZPORR 2004-2006)
3. Wzór „Umowy o dofinansowanie Projektu ....w ramach Priorytetu 2 – Wzmocnienie rozwoju zasobów ludzkich w regionach”. 
� poziom stawek określony jest jest w: rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002 w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju oraz w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002 w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej poza granicami kraju
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