1. Co jesli beneficjent zawiesi dzialalnos¢ gospodarcza po pobraniu dotacji, czy
bedzie musial ja zwrocié, czy jesli w ramach dotacji zakupil sprzet czy musi
zwroci¢ kwote dotacji czy tez réwnowarto$é¢ wartosci sprzetu ktory si¢ juz
cze¢Sciowo zamortyzowal?

Beneficjent zobowiazany jest na podstawie prawodawstwa krajowego i wspdlnotowego do
zachowania trwato$ci projektu przed uptywem 5 — lat od zakonczenia jego realizacji.
Jednakze mozliwe jest sprzedanie lub oddanie catkowicie zamortyzowanego $rodku trwalego,
ktéry byl uzytkowany w projekcie i zostal na jego potrzeby zakupiony ze S$rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego pod warunkiem zastgpienia go innym
srodkiem trwalym posiadajacym takie same lub lepsze parametry techniczne, niezbg¢dne dla
wdrazania i realizacji projektu, niz poprzednio uzywany.

2. Czy w ramach pozyskanej dotacji inwestycyjnej na wytworzenie Srodkéow
trwalych $cisle zwigzanych z realizacja projektu, takich jak budowle, budynki
oraz ich wyposazenie zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej, np.:
infrastruktura techniczna, mozna prowadzi¢ remonty w nabytych
pomieszczeniach?

Tak, mozna prowadzi¢ remonty w nabytych pomieszczeniach, pod warunkiem ze
nierozerwalnie zwiazane sa ze wspoétfinansowang przez EFRR inwestycja, a tym samym,
poprzez bezposredni zwiazek z projektem, wydatki na remonty sa zasadne i niezbgdne do
jego realizacji. Najwazniejsze jest to, ze remonty nie moga by¢ nadrzedna czgdcia projektu i
zarazem gléwnym finansowanym wydatkiem, a cel i pozostate sktadniki projektu tylko
,,0zdoba” do remontu. Zasadniczy zakup inwestycyjny ma przewaza¢ w projekcie a tym
samym koszty remontéw moga by¢ dofinansowane w pozostalej czgsci wydatkow
kwalifikujacych sig.

3. Jesli firma funkcjonuje w postaci spétki cywilnej od 2 lat, jednakze wspdlnicy
prowadza dzialalno$ci gospodarcze odpowiednio od lat 2 i 5, czy moga by¢
beneficjentami dzialania 3.4 — Mikroprzedsi¢biorstwa?

W ramach dziatania 3.4 ZPORR decyduje data wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j
wszystkich wspolnikow spétki cywilnej i okres ten nie moze przekroczy¢ kazdorazowo 36
miesigcy. Data zawarcia Umowy-Spétki Cywilnej nie jest decydujaca - de facto musi si¢ ona
mie$ci¢ rowniez w przeciagu ostatnich 36 miesigcy.

4. W zakresie dotyczacym mozliwosci zakupu Srodkéw transportu drogowego, w
jaki sposob beneficjent ma zagwarantowa¢ (udowodni¢), iz nabyty srodek
transportu bedzie stuzyl wylgcznie celom realizacji projektu?

Sposéb udowodnienia, iz nabyty $rodek transportu bedzie stuzyt wylacznie celom projektu
okreslonym w chwili zakupu jak i na terenie z definicji objetym wsparciem (dany podregion),
lezy po stronie beneficjenta. Powinien on zlozy¢ m.in. pisemne zapewnienie, ze przestrzega
powyzszych warunkéw, pod kontrola instytucji odpowiedzialnych za wdrazanie programu. W
razie niedotrzymania ww. zobowiazan, zostaje zobligowany do zwrotu otrzymanej dotacji.
Przyktady gwarancji: poréwnanie zestawienia czasu uzywalnosci pojazdu ze stanem licznika
pojazdu, oznakowanie pojazdu (widoczna informacja do czego pojazd jest wykorzystywany).

5. Czy zakup Srodka transportu drogowego nalezy traktowac jako cel sam w sobie,
czy w ocenie powinno opieraé si¢ na tym, ze zakup samochodu przyczyni si¢ do
wzrostu konkurencyjnosci i rentownosci firmy?

Zakup $rodka transportu drogowego i jego ocena w projekcie powinno by¢ brane w dwdéch
odrebnych przypadkach.



Przypadek pierwszy: jesli jest to samochdd osobowy, pétcigzaréwka lub inne podobne $rodki
trwate to nie mozna traktowac¢ tego zakupu jako projektu (celu) samego w sobie. Zakup ten
ma stuzy¢ wylacznie celom zwiazanym z realizacja projektu; nie moze on by¢ nadrzedna
czgscia projektu i nie moze by¢ gléwnym wydatkiem finansowanym, a cel i pozostate
sktadniki projektu tylko forma ,,0zdoby” do samochodu. W tym przypadku zasadniczy zakup
inwestycyjny (nie transportowy) ma przewaza¢ w projekcie, a tym samym Kkoszty
samochodéw moga by¢ dofinansowane w pozostalej reszcie.

Przypadek drugi: zakup $rodka transportu drogowego, ale nie samochodu w potocznym
rozumieniu tego slowa, chodzi tu np. o wézek widlowy, ktéry porusza si¢ tylko po hali
produkcyjnej, albo mini dzwig czy podnosnik na kotach. W tym przypadku nie trzeba
spetnia¢ wymogow przypadku pierwszego, poniewaz traktujemy ww. zakupy jako maszyny
modernizujace dziatalno$¢ gospodarcza.

6. Czy zatrudnienie w przedsi¢biorstwach nalezy przedstawi¢ podajac liczbe etatow
czy pracownikow tzn. uwzglednia¢ osoby zatrudnione na niepelne etaty, umowy
zlecenia, oraz umowy o dzielo?

Liczba zatrudnionych os6b odpowiada liczbie pracownikéw zatrudnionych na petnych etatach
w ciagu catego roku obrotowego wraz z liczba pracownikéw zatrudnionych na niepelnych
etatach oraz liczba pracownikéw sezonowych, ktére sa ulamkowymi czg§ciami jednostek
roboczych (pelnych etatéw). Personel sktada si¢ z:

a) pracownikow;

b)oséb pracujacych dla przedsigbiorstwa, podlegajacych mu i uwazanych za
pracownikéw na mocy prawa panstwowego;

¢) wlascicieli - kierownikow;

d) partneréw prowadzacych regularna dzialalno$¢ w przedsigbiorstwie i czerpiacych z
niego korzysci finansowe.

Praktykanci lub studenci odbywajacy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce
lub szkoleniu zawodowym nie wchodza w sklad personelu. Okres trwania urlopu
macierzynskiego lub wychowawczego nie jest wliczany.

7. Czy wnioskodawcg do dzialania 3.4 moze by¢ radca prawny, adwokat lub lekarz
w oparciu o wpis do ,,organizacji lub stowarzyszen branzowych” i jak to si¢ ma
do sytuacji prawnej wprowadzonej ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.04, Nr 173, poz. 1807)?

Przepisy przejsciowe do ustawy stwierdzaja iz przedsigbiorcy, ktérzy nie mieli dotad
obowiazku uzyskiwania wpisu do Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej sa zobowiazani
w terminie 6 miesigcy od dnia wejscia w zycie ustawy, zlozy¢ odpowiedni wniosek
o uzyskanie takiego wpisu. Z uwagi na powyzsze nalezy domniemywaé, iz w okresie
pierwszych 6 miesigcy obowiazywania ustawy wpis do EDG nie bedzie konieczny z punktu
widzenia mozliwosci podjecia dzialalnosci gospodarczej przez lekarzy, radcéw prawnych czy
tez adwokatéw. Radcowie prawni i adwokaci do czasu uzyskania wpisu do EDG beda
posiadac za$ jedynie wpis na liste¢ radcéw prawnych badz adwokatow. Jako, ze Uzupetnienie
ZPORR jasno okresla warunek dostgpu przedsigbiorcéw — ,,dzien uzyskania wpisu do
Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej lub wpisu do rejestru przedsigbiorcow” — nie ma
mozliwosci uznania rejestracji w ,,organizacjach lub stowarzyszeniach branzowych” jako
przestanki do mozliwos$ci uzyskania dofinansowania z dziatania 3.4.

8. Co oznacza zapis, iz ,,wsparcie w ramach Dziatania 3.4 nie moZe by¢ udzielone na



dziatalnos¢ gospodarczq w zakresie zwiqzanej z eksportem, jeieli pomoc jest
bezposrednio zwiqzana 7 ilosciq eksportowanych produktow, utworzeniem i
Junkcjonowaniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami bieZqcymi zwiqzanymi
z prowadzeniem dziatalnosci eksportowej oraz do pomocy uzaleinionej od
pierwszenstwa  uzycia  towaréow  produkcji  krajowej przed  towarami
importowanymi”?

Zapis ten nalezy rozumie¢ w nastgpujacy sposob: przedsigbiorca, ktérego niezbednym
warunkiem, ustalonym przez przepisy krajowe, udziatu i aktywno$ci w rynku gospodarczym
jest eksport wytworzonych przez niego towaréw nie moze aplikowa¢ o dotacj¢ z dzialania
3.4. Dziej¢ si¢ tak w przypadku, gdy przedsigbiorca otrzymuje na swoja dziatalno$c¢
gospodarcza dotacje z budzetu panstwa. Przedsigbiorcy, ktorzy nie korzystaja z ww.
uprawnien, ale prowadzacy dziatalno$¢ eksportowa w ramach swojej aktywnosci, moga bez
jakichkolwiek przeszkdd starac sig o dotacje z funduszy strukturalnych.

9. ,,Beneficjenci Dzialania 3.4 ZPORR sporzadzaja sprawozdania okresowe, roczne
i koncowe z realizacji projektu” Jakie sprawozdania obowiazuja beneficjenta w
przypadku jednego dzialania: zakupu Srodka trwalego przewidzianego w okresie
3 m-cy od poczatku rozpoczecia realizacji projektu (procedura ofertowa) do jego
zakonczenia (zakup i posadowienie maszyny)?

Beneficjent sporzadza sprawozdania zgodnie z zakonczonym kwartatem kalendarzowym tzn.
nie bierze pod uwage¢ jaki jest czas realizacji projektu, ale terminy konca kwartatow
kalendarzowych, ktére to nakladaja obowiazek zlozenia sprawozdania (nawet jesli projekt
rozpoczat si¢ jeden tydzien przed koncem kwartatu).

10. Jaka procedure¢ nalezy przyja¢ w przypadku projektu, ktéry przewiduje zakup
sprzetu w leasingu?
Leasing jest forma ustugi, ktérej to forma réwniez podlega pod ustawg¢ o zamdéwieniach
publicznych.
11. Czy wklad wlasny moze by¢ w formie rzeczowej?

W przypadku dzialania 3.4 wydatkiem kwalifikowalnym jest nabycie $rodkéw materialnych
oraz niematerialnych i prawnych. Wkiad wilasny w formie rzeczowej nie jest z definicji
wydatkiem kwalifikowalnym.

12.Czy zabezpieczenie wykonania umowy sklada si¢ na okres wylacznie jej
realizowania, czy tez jeszcze na 5 lat po jej zakonczeniu, czyli na okres, w ktérym
Whioskodawca deklaruje utrzymanie celow realizowanego przedsigwziecia?

Wedle zapiséw umowy o dofinansowanie Beneficjent sklada zabezpieczenie ww. umowy na
okres pigciu lat od daty jej podpisania.

13.Czy kwota wsparcia uzyskana przez przedsigbiorce (np. do 50 tys. euro) jest
limitem na wnioskodawce czy tez na wniosek (zlozony projekt)?

Whnioskodawca moze ztozy¢ nawet kilka projektow w tej samej rundzie aplikacyjne;j.
Ograniczenia i maksymalne warto$ci dofinansowania dotycza jedynie pojedynczego projektu
a nie wnioskodawcy (projektodawcy).

14. Czy wskaznik ,,utrzymanie miejsc pracy” dotyczy oséb ktore beda zatrudnione w
wyniku realizacji projektu czy dotyczy zatrudnienia w calym przedsi¢biorstwie?

Ww. wskaznik dotyczy utrzymania miejsc pracy w catym przedsigbiorstwie.

15. Jakie sa wymagane (obligatoryjne) zalaczniki do wniosku o dofinansowanie w



ramach Dzialania 3.4, czy te, ktore podane sa w wytycznych czy te z generatora
wniosku?

Zataczniki wymagane do wniosku aplikacyjnego sa podane zawsze w dokumentacji
konkursowej w siedzibie Instytucji Wdrazajacej dziatania 3.4 w danym wojewddztwie.
Zataczniki obecnie podane w Generatorze Wnioskéw nie sa tozsame z zalacznikiem nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 10 listopada 2004 r. w sprawie okreslenia
trybu sktadania i wzoréw wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéw w ramach
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004 — 2006 (Dz. U. Nr
257, poz. 2575) i do czasu zatwierdzenia ostatecznej wersji GW nie nalezy ich stosowac.

16. Za jakie braki formalne wniosek moze by¢ odrzucony w pierwszej kolejnosci (bez
wzywania do uzupelnienia)?

Whiosek jest odrzucany natychmiastowo jesli:

- Wersja elektroniczna wniosku niezgodna z wersja papierowa, wersje
papierowe (oryginat i kopie) sa inne - niezgodno$¢ sum kontrolnych.

- Wydruk wniosku o dofinansowanie realizacji projektu z Generatora Wnioskéw
jest wydrukiem prébnym.

-  Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu nie jest wypelniony w
Generatorze Wnioskéw, ale na formularzu tekstowym Word lub innym.

- Nieuprawniona kategoria beneficjenta, bledny rodzaj projektu, niespelnione
kryterium geograficzne lub wartosciowe okreslone dla Dziatania 3.4. oraz
btedy stojace ewidentnie w sprzecznosci z dokumentami programowymi
ZPORR, i ktérych w zaden sposéb nie mozna poprawic.

Za pozostale uchybienia formalne Beneficjentowi przystuguje mozliwos¢ jednorazowego
uzupetnienia wniosku.

17.Czy wszystkie strony wniosku i zalacznikéw musza by¢ parafowane? Czy
oryginaly dokumentéw muszg by¢ parafowane?

Szczegétowe kwestie formalne zawarte sa w dokumentacjach konkursowych poszczegdélnych
Instytucji Wdrazajacych.

18. Czy wszystkie rubryki we wniosku musza by¢ wypelnione, tzn. czy jezeli jaka$ z
pozycji we wniosku nie dotyczy beneficjenta to powinien on napisa¢ w komdrce
,,nie dotyczy” lub wstawi¢ ,,-,,?

System SIMIK w momencie walidacji stwierdza czy konkretne pole powinno by¢ wypeinione
czy nie. W przypadku gdy jaka$ pozycja nie dotyczy beneficjenta to nalezy to pole zostawic
puste.

19. Ktéra wersja generatora jest obowiazujaca dla wnioskodawcy, tzn. jezeli
beneficjent sporzadzilt wniosek w wersji np. 30 bo taka obowiazywala jeszcze
niedawno a teraz obowigzujaca jest 31, to czy beneficjent jest zmuszony do
uzupelnienia wniosku?

Beneficjent wypelnia wniosek w wersji GW dostgpnej na stronach Instytucji Wdrazajacej,
Ministerstwa Gospodarki i Pracy lub Ministerstwa Finansow. W zwiazku z faktem zmiany
wersji GW wnioskodawca nie jest zobligowany do poprawy wniosku.

20. Co z przedsi¢biorcami, ktérzy rozpoczeli dziatalnosé np. tydzien temu? Jakie
powinni zalaczy¢ dokumenty finansowe?



W przypadku gdy przedsigbiorcy nie moga przedstawi¢ ani bilansu i rachunku wynikéw ani
deklaracji PIT/CIT, badz tez ich rachunki nie zostaly jeszcze zatwierdzone powinni ztozy¢
dokumenty na podstawie, ktérych przeprowadzili ,,godne zaufania oszacowania bilansowe”
swej dotychczasowej dzialalnosci, a w przypadku braku jakiejkolwiek dotychczasowej
dziatalnosci operacyjnej bilans otwarcia podmiotu.

21.Czy VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym i czy oSwiadczenie o
kwalifikowalnos$ci VAT jest wymagane?

Podatek od towaréw i ustug (VAT) jest wydatkiem kwalifikujacym si¢ do objgcia wsparciem,
jesli zgodnie z odrebnymi przepisami krajowymi beneficjentowi nie przystuguje prawo jego
pézniejszego zwrotu lub odliczenia od naleznego podatku od towaréw i ustug.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT jest wymagane wytacznie wobec wnioskodawcéw
uwzgledniajacych we wniosku o dofinansowanie podatek VAT jako wydatek kwalifikowany.
Mimo, Ze nie jest zalgcznikiem obligatoryjnym do wniosku aplikacyjnego przedstawionym w
Generatorze Wnioskow, beneficjent zgodnie z wytycznymi Ministra Gospodarki i Pracy i na
polecenie Instytucji Wdrazajacej jest zobowiazany do zlozenia ww. o$wiadczenia, ktérego
wz6r zamieszczony jest w dokumentacji konkursowej Instytucji Wdrazajacej. Beneficjenci, u
ktérych VAT nie jest wydatkiem kwalifikowalnym sktadaja informacjg, iz ten zatacznik ich
nie dotyczy.

22. Czy mozna nabywaé wylacznie nowe Srodki trwale, czy rowniez uzywane, a jesli
mozna to czy nalezy stosowaé¢ ww. przypadku przepisy o zamoéwieniach
publicznych?

Poprzez nabycie $rodkéw trwalych nalezy rozumie¢ zaréwno $rodki nowe jak i uzywane,
wobec ktdérych przepisy o zaméwieniach publicznych maja réwniez zastosowanie.

23. Co oznacza termin podregion w sformulowaniu, iz ,,Pomoc moze by¢ udzielona
beneficjentowi, jeZeli zapewni on [...] utrzymanie inwestycji w danym podregionie
przez okres co najmniej 5 lat od dnia przekazania inwestycji do uzytkowania?

Termin podregion oznacza obszar, ktérego statystyczne granice wyznacza zalacznik do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 lipca 2000r. w sprawie wprowadzenia do
Nomenklatury Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NTS) (Dz. U. Nr 58, poz.
685, z pdzn. zm.).

24.7Zgodnie z wytycznymi wnioskodawca musi zlozy¢ decyzje o NIP, REGON,
zaswiadczenie z US i ZUS. Czy podobnie jak w przypadku zaswiadczenia o
wpisie do EDG wszystkich wspélnikow, ww. zaswiadczenia powinny dotyczy¢
zaréwno spolki jak i kazdego ze wspolnikow oddzielnie?

Tak, w przypadku spétki cywilnej ww. za§wiadczenia dotycza wszystkich wspdlnikow.

25.Czy firma dzialajaca od lipca 2003 roku i zatrudniajaca w roku 2003 - 5
pracownikow, a w 2004 liczba pracownikéw wyniosta 11 oséb (obecnie réwniez
wynosi 11 os6b )moze by¢ uznana za mikroprzedsi¢gbiorstwo wobec zapisu, ze ,,za
mikroprzedsigbiorstwo naleZy uznadé przedsigbiorstwo, ktore w co najmniej jednym z
dwoch ostatnich lat obrotowych zatrudniato Ssredniorocznie mniej niz 10
pracownikow’?

Firma moze by¢ uznana za mikroprzedsigbiorstwo poniewaz jednym z ostatnich lat
obrotowych (rok kalendarzowy) byt rok 2003, w ktérym zatrudnionych byto 5 oséb.

26. Czy wykonanie przez firme¢ zewnetrzng studium wykonalnosci, kosztorysu prac
budowlanych itp. do projektow inwestycyjnych, wnioskodawca moze traktowaé



jako (poniesiony) koszt kwalifikowany?

Nie, nie moze, poniewaz celem dzialania 3.4 jest inwestycja w warto$ci materialne,
niematerialne oraz prawne, natomiast ww. dokumenty stanowia jedynie niezbedne zataczniki
whniosku aplikacyjnego.

27. Czy leasing srodka trwalego podlega dotacji w ramach dzialania 3.4, jesli umowa
leasingowa zostala podpisana przed dniem zlozZenia wniosku (zadne wydatki nie
zostaly poniesione, a splata rat rozpocznie si¢ po zfozeniu wniosku)?

Co do zasady kwalifikowalne sa wydatki poniesione tuz po ztozeniu wniosku, i nie moze by¢
tak, iz §rodki unijne beda zastgpowaty srodki prywatne (jezeli beneficjent wcze$niej planowat
inwestycje 1 wlasne srodki juz zaplanowal na ww. cel). Je§li umowa leasingowa zostata
podpisana przed zlozeniem wniosku (ze wzgledu na podjgte zobowiazania a zarazem
nieprzewidziane okoliczno$ci zwigzane z przesuni¢gciem rozpoczgcia konkursu przez
Instytucje Wdrazajaca), to w ocenie merytorycznej projektu Komisja Oceny Projektéw moze,
na podstawie uzasadnienia beneficjenta, przychyli¢ si¢ do dofinansowania projektu.

28. Czy mozliwe jest udzielenie wsparcia w ramach dzialania 3.4, jezeli firma ma w
swojej dzialalno$ci kilka PKD i jedna z nich jest wylaczona z dofinansowania (np.
gornictwo wegla)?

Tak, mozliwe jest udzielenie dofinansowania, pod warunkiem, Ze inwestycja nie bedzie
realizowana w ramach wytaczonego PKD.

29. Wedlug jakiego kursu euro nalezy wyliczyé¢ roczny obroét oraz sume aktywow
bilansu, ktére nalezy zamiesci¢ we wniosku do dzialania 3.4?

Wyrazone w euro wskazniki przelicza si¢ na walute polska wedlug S$redniego kursu
oglaszanego przez Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego wybranego do
okreslenia statusu przedsigbiorcy.

30. Czy beda jakie§ firmy consultingowe z ramienia MGiP, swiadczace porady w
ramach projektéow dzialania 3.4 na specjalistyczne ustugi doradcze?

Nie, z ramienia MGiP taka lista nie bgdzie tworzona — przedsigbiorcy wybieraja i korzystaja z
ustug takich podmiotéw we wlasnym zakresie, jednakze wykonawcami ustug doradczych
moga by¢ tylko firmy, organizacje i instytucje, ktére uzyskaty akredytacj¢ Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsigbiorczo$ci (PARP) dla tego typu ustug w ramach Krajowego Systemu
Ustug dla Matych i Srednich Przedsigbiorstw lub w ramach Dziatania 2.1 “Wzrost
konkurencyjnosci MSP  poprzez  doradztwo” SPO  “Wzrost Konkurencyjnosci
Przedsigbiorstw, lata 2004-2006.

31. Jesli maszyny uzywane moga by¢ kosztem kwalifikowanym, to jakie warunki
musi spetniaé¢ ten zakup?

Maszyny uzywane sa wydatkiem kwalifikowanym pod warunkiem, Ze:

- sprzedajacy sprzet dostarczy deklaracje, okreslajaca jego pochodzenie i potwierdzi, ze
w okresie ostatnich siedmiu lat wyposazenie nie zostalo zakupione z pomocy
przyznanej na szczeblu krajowym lub wspdlnotowym,

- ich cena nie przekroczy wartosci rynkowej i jest nizsza od ceny nowych $rodkéw
trwatych,

- sprzet posiada wlasciwosci techniczne niezbedne do realizacji dzialania i odpowiada
stosowanym normom i standardom.

32. Jesli nabycie niezabudowanej nieruchomosci bezposrednio zwigzanej z celami



projektu objetego wsparciem moze by¢ kosztem kwalifikowanym, to jakie
warunki musi spelnia¢ ten zakup?

Koszt zakupu gruntu (nieruchomos$ci gruntowe) jest kosztem kwalifikowalnym pod
warunkiem spetnienia nast¢pujacych warunkow:

- zakup gruntu jest niezbedny dla wdrazania i realizacji projektu.

- koszt zakupu gruntu nie moze przekroczy¢ 10% catkowitych kosztéw
kwalifikowalnych projektu,

- koszt zakupu gruntu nie moze przekracza¢ warto$ci rynkowej — musi zosta¢ to
potwierdzone przez o$wiadczenie rzeczoznawcy majatkowego w rozumieniu ustawy z
dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. 1997 Nr 115, poz.
741).

Zasada obliczania kosztu kwalifikowalnego gruntu (10%)

Aby obliczy¢ maksymalng wysoko$¢ kosztu kwalifikowalnego gruntu nalezy postuzy¢ si¢
nast¢pujaca metoda:

- zsumowujac wszystkie koszty kwalifikowalne oprécz kosztéw zakupu gruntu —
otrzymujemy wielko$¢ - a

- koszt kwalifikowalny ogétem stanowi niewiadoma x

- wiemy, iz 90% kosztu kwalifikowalnego ogétem stanowi koszt kwalifikowalny bez
kosztéw gruntu, stad:

a=09x
x = a/0,9

Najwyzej 10 % tak otrzymanego kosztu kwalifikowalnego ogélem moze stanowi¢ koszt
zakupu gruntu.

PRZYKLAD: W ramach projektu zakupiony grunt zostanie przeznaczony pod budoweg
przedsigbiorstwa. Grunt ten bgdzie niezbgdny dla wdrazania i realizacji projektu, tak wigc
koszt jego zakupu bedzie kosztem kwalifikowalnym. Koszt zakupu gruntu wynosi 50000 z1, a
catkowite koszty kwalifikowalne projektu (bez kosztéw gruntu) wynosza 120000 zt. Nalezy
obliczy¢ koszt kwalifikowany gruntu, ktdry jest objety limitem 10% catkowitych kosztéw
kwalifikowalnych projektu. sSrodowiska

1. Obliczamy catkowity koszt kwalifikowalny projektu:

a=09x

dla a =120 000

0,9x = 120000

0,9x/0,9= 120000/0.9

x = 133333,33

2. Obliczamy wysoko$¢ kosztéw kwalifikowalnych zakupu gruntu:
Wyliczamy 10% catkowitego kosztu kwalifikowalnego

projektu i otrzymujemy wysoko$¢ kosztéw kwalifikowalnych zakupu gruntu:
133333,33*%10% = 13333,33

Koszt kwalifikowalny gruntu bedzie wynosi¢ 13333,33 zi.



33. Jesli nabycie nieruchomosci budynkowych bezposrednio zwigzanych z celami
projektu objetego wsparciem moze by¢ kosztem kwalifikowanym, to jakie
warunki musi spelnia¢ ten zakup?

Koszty zakupu nieruchomosci budynkowych, tj. juz wybudowanych budynkéw oraz ziemi, na
ktérej zostaty wybudowane (nazywanych dalej ,,nieruchomosciami”), kwalifikuja si¢ do
wspolfinansowania z dziatania 3.4, jesli pomigdzy zakupem tej nieruchomosci a celami
projektu istnieje bezposredni zwiazek. Wsparcie zakupu nieruchomos$ci budynkowej jest
dopuszczalne w petnej wysokosci. W przypadku, gdy nieruchomos$¢ jest wlasnoscia Skarbu
Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego, zastosowanie ma dodatkowo Ustawa o
gospodarce nieruchomos$ciami z dnia 21 sierpnia 1997 r. (Dz.U. 1997 Nr 115, poz. 741).

Dodatkowe warunki kwalifikowalnosci

1. Nalezy uzyska¢ poswiadczenie od niezaleznego rzeczoznawcy majatkowego w
rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami lub
uprawnionego podmiotu publicznego, potwierdzajace, ze:

- cena zakupu nie przekracza warto$ci rynkowej nieruchomosci,
- budynek odpowiada normom krajowym (przepisom budowlanym).

Mozliwe jest rowniez dostarczenie dwdéch odrebnych poswiadczen — operatu szacunkowego i
certyfikatu poswiadczajqcego, ze budynek odpowiada przepisom budowlanym.

2. Jesli budynek nie odpowiada normom krajowym, to nalezy okresli¢ obszary, w
ktérych normy nie sa spetnione i jednocze$nie poda¢, kiedy w trakcie realizacji
projektu nastapi skorygowanie tego stanu rzeczy.

3. W ciagu ostatnich dziesigciu lat budynek nie powinien byl otrzymywac krajowe;j
ani wspolnotowej dotacji, ktéra skutkowataby podwdjnym udzieleniem
dofinansowania w przypadku wspotfinansowania zakupu przez Fundusze
Strukturalne.

4. Nieruchomos$¢ powinna by¢ wykorzystywana do celéw i przez okres wyznaczony
przez organ udzielajacy pomocy .

5. Budynek moze by¢ wykorzystywany tylko zgodnie z celami projektu.

34. Jezeli beneficjent w ramach jednego projekt zamierza kupi¢ grunt i wybudowa¢c
na nim budynek, w ktéorym bedzie prowadzil dzialalnos¢ gospodarcza, nie
posiada jeszcze zadnych dokumentéw zwigzanych z prawem wlasnosci gruntu,
jakie dokumenty powinien dotaczy¢ do wniosku?

Zataczniki wymagane dla projektéw infrastrukturalnych, ktére ze wzgledéw obiektywnych
nie mozna dostarczy¢ w momencie ztozenia wniosku aplikacyjnego, nalezy przedstawi¢ na
etapie skladania wniosku o ptatnos¢ i ewentualnych kontroli.

35.Czy wycena nieruchomosci bedzie wymaganym zalgcznikiem do wniosku
o dofinansowanie?

Obecny wniosek o dofinansowanie nie przewiduje takiego zalacznika, aczkolwiek beneficjent
dla uwiarygodnienia swoich szacunkéw finansowych moze takowy dostarczy¢.

36. Czy jesli firma chce nabyé nieruchomos$é zabudowana, musi stosowaé przepisy
o zamowieniach publicznych?

Nie trzeba rozpisywaé przetargu, poniewaz nie wymaga tego ustawa - Prawo zamoéwien
publicznych oraz procedura uproszczona dla dziatania 3.4.



37.Czy beneficjent moze wpisa¢ wskaznik, zaréwno produktu, rezultatu czy
oddzialywania, przez siebie wymyslony?

Nie, beneficjent bezposrednio nie moze wpisa¢ wskaznika przez siebie wymyslonego.
Powinien korzysta¢ z pozycji bedacych w Generatorze Wnioskow badz tez zastosowac si¢ do
instrukcji odno$nie dodatkowych wskaznikow zalaczonej na stronie www.zporr.gov.pl

38.Jaki jest wymagany dokument potwierdzajacy dokonanie wplaty przez
beneficjenta, w przypadku platnosci gotowkowych (zakup nastgpuje od osoby
fizycznej)?

Jesli umowa o dofinansowanie nie przewiduje stosownej procedury, takim dokumentem jest
spisane w momencie zakupu potwierdzenie przez sprzedajacego transakcji kupna-sprzedazy.

39. Jesli beneficjent nie sporzadza bilansu, to za jaki okres powinien zlozy¢
deklaracje PIT/CIT?

Analogicznie do sktadanego bilansu, za jeden z ostatnich lat obrotowych. Za roczny obrét
oraz roczna sumeg bilansowa uwaza si¢ wielkosci osiagnigte na koniec ostatniego, 12
miesigcznego, zatwierdzonego okresu obrachunkowego.

40. Czy jest mozliwos¢ uzyskania dofinansowania w ramach dzialania 3.4 na zakup
np. sprzetu, urzadzen albo budynkéw, czeSciowa ich modernizacj¢ a nastepnie
oddanie w dzierzawe lub pod wynajem?

Nie jest mozliwe uzyskanie dofinansowania z dzialania 3.4 na tego rodzaju dziatalno$¢ z
dwéch powoddow.
Po pierwsze: beneficjent nie bgdzie korzystat z zakupionych srodkéw trwatych, nie beda one
pod jego kontrola, nie bgda dostgpne do ewentualnych kontroli, jak réwniez to ze beneficjent
nie bedzie decydowat o trwatosci projektu.
Po drugie: projekt ten stanowi de facto dofinansowanie dziatalno$ci operacyjnej
wnioskodawcy. Dotacja nie jest wykorzystywana do wygenerowania w przedsigbiorstwie
warto$ci dodanej, a stuzy jedynie bezposredniemu czerpaniu korzysci.

41. Jesli Beneficjent sklada wniosek na projekt doradczy (TYP I), to w jakiej formie

ma przedstawi¢ Biznes Plan jako obligatoryjny zatacznik?

Biznes Plan w projektach doradczych powinien zawieraé: opis przedsigbiorstwa aplikujacego,
gléwny przedmiot dziatalno$ci przedsigbiorstwa, wielko$¢ i uzasadnienie wydatkéw, ktére
beneficjent zamierza przeznaczy¢ na ustugi doradcze, informacja o gtéwnych konkurentach
(otoczenie firmy), informacje o: majatku trwaltym w podziale na rzeczowy, finansowy oraz
warto$ci niematerialne i prawne, majatku obrotowym z podziatem na zapasy, naleznosci,
papiery warto$ciowe, Srodki pieni¢zne, kosztach dzialalnosci w podziale na rodzaje,
przychodach w podziale na zrédta, nalezno$ciach i zobowiazaniach. Cato$¢ nie powinna by¢
wicksza niz dwa arkusze formatu A4.

42. Czy beneficjent przedstawiajacy wraz z wnioskiem do Dzialania 3.4
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej na dzialalnosé,
ktorg rozpoczyna si¢ w przyszlosci, jest uprawniony do aplikowania?

§ 3 ust.1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 17 listopada 2004r. w sprawie
udzielania pomocy na wspieranie inwestycji i doradztwa w przedsigbiorstwach (Dz. U. 2004
Nr 267, poz. 2652) stanowi, iz pomoc moze byc¢ udzielona beneficjentowi, ktory zarejestrowat
dziatalnosé¢ gospodarczq (zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa) nie wczesniej niz na
36 miesiecy przed datq ztozenia wniosku o udzielenie pomocy [...]. A zatem z formalnego
punktu widzenia przedsigbiorca, ktéory w EDG posiada wpis o rozpoczeciu dziatalnosci
gospodarczej np. za 6 miesigcy jest uprawniony do aplikowania, pod warunkiem spetnienia



dodatkowych wymogdéw w postaci dostarczenia zatacznikow zawartych we wniosku.

43.Czy w ramach Dzialania 3.4 mozna dofinansowaé stworzenie strony
internetowej?

Ustugi eksperckie z zasady kwalifikowalne sa w typie 1 dziatania 3.4. Pod pojgciem
"zaprojektowania strony www" rozumiemy zakup prawa (projektu) tej strony oraz zakup
domeny, natomiast sprawy zwigzane z uslugg aranzacji strony internetowej traktowane sa w
formie ustugi. Rozszerzeniem interpretacji wartos$ci niematerialnych i prawnych i jedyna
forma, na ktéra moga by¢ przeznaczone $rodki jest tzw. zakup gotowy a nie ustuga na
potrzeby zamowienia (usluga ekspercka). Beneficjent powinien jasno okresla¢ co rozumie
pod pojeciem utworzenia strony internetowej, aby oceniajacy mieli jasnos¢ czy traktuja
wydatki poniesione przez beneficjenta jako koszty kwalifikowalne czy nie.

44. Czy rozpoczecie realizacji projektu oraz postepowania zgodnie z ''procedura
uproszczong wydatkowania Srodkow'' oraz ustawa o zamoéwieniach publicznych
mog3a rozpocz¢ si¢ przed dniem zlozenia wniosku mimo, iz platnosci realizowane
beda po dniu zlozenia wniosku?

Paragraf 6 ustep 2 rozporzadzenia o pomocy publicznej do dziatania 3.4 (Dz. U. z 2004r. Nr
267, poz. 2652) stwierdza, iz ,,Wniosek sktada si¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu”, a
zatem podobnie jak, co do zasady kwalifikowania wydatkéw po dniu ztozenia wniosku,
realizacja projektu, z samej definicji ww. aktu prawnego, réwniez nastgpuje po ztozeniu
wniosku.

45. Do czego stuzy jeden z zalacznikéw Informacja o otrzymanej pomocy publicznej
innej niz pomoc de minimis?

Zatacznik Informacja o otrzymanej pomocy publicznej innej niz pomoc de minimis dotyczy
jedynie pomocy publicznej wczesniej otrzymanej na konkretny projekt (przedsigwzigcie)
bedace przedmiotem skladanego wniosku i stanowi obligatoryjny zatacznik dla wszystkich
wnioskodawcéw ubiegajacych si¢ o dofinansowanie w ramach Dziatania 3.4 ZPORR. W
ramach Dziatania 3.4 nie obowiazuje wymdg wykazywania pomocy de minimis poniewaz
pomoc przyznawana jest w oparciu o wytaczenie blokowe dla MSP.

46.Czy pozwolenie na budowe jest wymaganym zalgcznikiem do wniosku
aplikacyjnego?

Pozwolenie na budowe (dodatkowy zatacznik dla projektéw infrastrukturalnych dzialania 3.4)
- jest obowiazkowym zatacznikiem dla wnioskodawcy, dla ktérego celem przedsigwzigcia
inwestycyjnego jest budowa i posiada juz grunt pod budowe. Z definicji pozwolenie musi by¢
prawomocne juz w chwili sktadania wniosku. W wyjatkowych przypadkach dopuszczalne jest
doniesienie pozwolenia przez beneficjenta tuz przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
Procedura uzyskania pozwolenia na budowe nie jest rOwnoznaczna z rozpoczeciem realizacji
projektu, a zatem nic nie stoi na przeszkodzie jego otrzymanie przed dniem ztoZzenia wniosku
o dofinansowanie.
Obowiazek dotaczenia waznego pozwolenia na budowe nie dotyczy jedynie sytuacji
planowanego nabycia nieruchomosci.

47.Czy ,koszty wdrazania systemu zarzadzania jakoScig” s3 wydatkiem

kwalifikowalnym w ramach Dzialania 3.4?

Powyzszy wydatek jest kwalifikowalny w rozbiciu na typ I oraz typ II projektow.

W projektach doradczych (typ I) kwalifikowalne sa: analiza zasad, procedur, norm,
obowiazujacych przepisow 1 wymagan koniecznych do prawidlowego i efektywnego
zarzadzania firma, projektowanie, wdrazanie i doskonalenie systemow zarzadzania: jakoscia,



zasobami ludzkimi lub bezpieczenstwem 1 higiena pracy z wylaczeniem audytu
certyfikujacego.

W projektach inwestycyjnych (typ II) wydatkiem kwalifikujacym si¢ jako wartos¢
niematerialna i prawna jest jedynie koszt audytu certyfikujacego bedacego ostatecznym
procesem uzyskania certyfikatu konkretnego wyrobu/produktu w przedsigbiorstwie.

48.Czy aktualne zaswiadczenie z wlasciwego oddzialu ZUS o niezaleganiu z
naleznosciami moze by¢é zastapione zaswiadczeniem z Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS)?

Zgodnie z art. 1 ustawy z dnia 2 kwietnia 2004 r. o zmianie ustawy o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikow oraz zmianie niektérych innych ustaw (Dz.U.2004.91.873), prawo do
ubezpieczenia w KRUS maja zaréwno polscy rolnicy, jak i obywatele pafistw cztonkowskich
UE, podejmujacy osobisScie i na wilasny rachunek dziatalno$¢ rolnicza w gospodarstwie
polozonym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Pomoc wspdlnotowa za posrednictwem
funduszy strukturalnych jest usystematyzowana w odniesieniu zaréwno dla przedsigbiorcéw,
rolnikéw oraz jednostek samorzadu terytorialnego. Mimo, iz ubezpieczeniu w KRUS
podlegaja takze rolnicy prowadzacy pozarolnicza dziatalno§¢ gospodarcza, de facto musza oni
w kazdym przypadku by¢ rolnikami z samej definicji terminu, a co za tym idzie powinni by¢
wspierani z SPO Rolnictwo. Podsumowujac, przedsigbiorca nie moze przedstawic
zaswiadczenia z KRUS w aplikowaniu po $rodki z Dziatania 3.4 ZPORR.

49. Kiedy Beneficjent powinien mie¢ otwarty wyodrebniony rachunek bankowy? Czy
powinien mie¢ wyodrebniony rachunek w momencie rozpoczecia realizacji
projektu czy dopiero po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu?

Obowiazek prowadzenia wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu powstaje z
dniem podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Co do zasady, wydatki poniesione
przez Beneficjenta z innych rachunkéw bankowych mozna uznaé za kwalifikowalne tylko
wowczas, gdy zostaly dokonane przed dniem zawarcia ww. umowy. Jednakze w stosunku do
uméw juz podpisanych, w uzasadnionych przypadkach wydatki dokonane po podpisaniu
umowy z innych rachunkéw niz wskazany w ww. umowie moga by¢ uznane za
kwalifikowalne, jesli beneficjent wykaze, iz wydatki te zostaly rzeczywiscie poniesione na
realizacje projektu.

50. Jesli kilka spétek jawnych dzialajacych od dwdch lat zalozyly spotke zo.o. dwa
miesigce temu, jakie informacje powinny zawrzeé¢ w poswiadczeniu finansowym
wnioskodawcy i biznes planie, czy moga to by¢ informacje sprzed dnia
zarejestrowania spotki zo.o?

§ 3 ust.1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 17 listopada 2004r. w sprawie
udzielania pomocy na wspieranie inwestycji i doradztwa w przedsigbiorstwach (Dz. U. 2004
Nr 267, poz. 2652) stanowi, iz pomoc moze by¢ udzielona beneficjentowi, ktory zarejestrowat
dziatalnos¢ gospodarczq (zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa) nie wczesniej niz na
36 miesiecy przed datq ztozenia wniosku o udzielenie pomocy [...]. Moment liczenia ww.
terminu (powstania nowego bytu prawnego) nie przesadza jednak o spetnieniu systemowego
i pelnego kryterium kwalifikowalno$ci przedsigbiorcy do dziatania 3.4. Dodatkowe wymogi
natozone na beneficjenta w postaci zatacznikow tj. biznes plan (rachunek zyskow i strat,
bilans), po§wiadczenie oceny finansowej odbiorcy, zaswiadczenia o niezaleganiu wobec ZUS
czy Skarbu Panstwa itp., musza rowniez, co do zasady, odnosi¢ si¢ do nowozarejestrowane;j
dzialalnosci (bytu prawnego), a nie przedstawiaé¢ historii finansowo-operacyjnej
elementow skladowych nowopowstalego przedsigbiorstwa przed dniem jego rejestracji.

51. Jaki jest wlasciwy procentowy poziom dofinansowania dla projektu w ramach



Dzialania 3.4 w sytuacji, gdy projekt realizowany jest na obszarze dwoch
podregionéw o roéznej intensywnosci pomocy publicznej.

W przypadku, gdy inwestycja jest realizowana w podregionach jednego wojewddztwa
objetych r6znym pulapem dopuszczalnego dofinansowania, wysoko§¢ maksymalne;j
dopuszczalnej pomocy powinna by¢ okreslona ze wzgledu na miejsce realizacji projektu, dla
ktérego okreslono najnizszy dopuszczalny pulap pomocy publicznej (najnizszy poziom
intensywnos$ci pomocy). Wysoko$¢ tej pomocy odnosita si¢ bedzie do calej inwestycji. Tak
wiec, gdy inwestycja realizowana bedzie w réznych podregionach
o r6znych putapach dopuszczalnej pomocy publicznej (dotyczy wojewddztw: mazowieckiego,
wielkopolskiego, dolno$laskiego, malopolskiego oraz pomorskiego), nalezy uznaé, ze
maksymalng wysoko$cia dopuszczalnej pomocy bedzie putap okreslony dla tego miejsca
realizacji projektu, w ktérym jest on najnizszy. W ramach Dziatania 3.4 nie ma mozliwosci
realizacji projektéw (inwestycji) na obszarze wykraczajacym poza jedno wojewddztwo
(region).



