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DEFINICJE i WYKAZ UZYWANYCH SKROTOW

Europgski Fundusz Spoteczny (EFS) - jeden z Funduszy Strukturalnych, ktory powolany zostat w celu
wspierania wspdlnotowej polityki spoteczng. Finansuje on dziatania panstw czionkowskich w zakresie
przeciwdziatania bezrobociu i rozwoju zasobéw ludzkich. Ze srodkéw funduszu finansowane sa gtéwnie
szkolenia zawodowe, stypendia, praktyki zawodowe, doradztwo i posrednictwo zawodowe, analizy i badania
dotyczace rynku pracy itp.

Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego (ZPORR) — jeden z siedmiu programoéw
operacyjnych, ktore stuza realizacji Narodowego Planu Rozwoju/Podstaw Wsparcia Wspdlnoty na lata 2004 —
2006. Program ten rozwija cele NPR, okreslajac priorytety, kierunki i wysokos¢ srodkdw przeznaczonych na
redlizacje polityki regionalng panstwa, ktére beda uruchamiane z udziatem funduszy strukturalnych w
pierwszym okresie cztonkowstwa Polski w Unii Europejskieg

Uzupelnienie Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (U ZPORR) — dokument
wdrazajacy strategie i priorytety pomocy, zawierajacy takze szczegétowe elementy na poziomie dziatania,
przygotowany przez Instytucje Zarzadzajaca i w razie potrzeby korygowany. W dokumencie tym przedstawione
zostaly szczeg6towe kryteria wyboru projektow, system wdrazania, budzet dziatan

Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) — podmiot korzystajacy ze wsparcia w ramach Dziatania, na podstawie
umowy o dofinansowanie projektu.

Beneficjent Ostateczny (BO) — Osoba, instytucja lub srodowisko (grupa spoteczna) bezposrednio korzystgjaca
z wdrazang pomocy.

Dni —ilekro¢ w tekscie jest mowa o dniach —nalezy rozumie¢ dni kalendarzowe.

Dzialanie — Grupa projektéw realizujacych ten sam cdl. Dziatanie stanowi etap posredni miedzy priorytetem a
projektem.

Beneficjent Koncowy (Instytucja Wdrazajaca) — podmiot publiczny lub prywatny, odpowiedziany za
realizacje dziatania w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (odpowiednio
Urzad Marszatkowski lub inna Instytucja, ktorej Samorzad Wojewddztwa powierzyt redizacje Dziatania).
Instytucja Posredniczaca (I P) — jednostka publiczna podlegajaca Instytucji Zarzadzajace, do ktore Instytucja
Zarzadzajaca deleguje czesé uprawnien; role te petni Urzad Wojewodzki.

Instytucja Zarzadzajaca (1Z) — instytucja lub organ administracji publicznej wyznaczony przez panstwo
cztonkowskie, odpowiedzialny za zarzadzanie programem operacyjnym, ktérg role petni Departament
Wdrazania Programéw Rozwoju Regionalnego (DRR) w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego (MRR).
Konkurs — procedura majaca na celu wytonienie ngjlepszych projektow sktadanych przez Ostatecznych
Odbiorcow.

Mikroprzedsigbiorca — Beneficjent Ostateczny Dziatania 2.5 Promocja Przedsi¢biorczosci ZPORR, ktory
zalozyt dziatalnos¢ gospodarcza w trakcie korzystania ze wsparcia szkol eniowo-doradczego w ramach Dziatania
2.5 ZPORR, ktory spetnia kryteria okreslone dla mikroprzedsiehiorcy, gdzie za mikroprzedsiehiorce uznaje sie
osobe fizyczna, ktora:

1) zatrudnia $rednio rocznie mnig niz 10 pracownikow (wiaczajac przedsi¢biorstwo jednoosobowe) i

2) osiagnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobOw i ustug oraz operacji finansowych nie
przekraczajacy rownowartosci w ztotych 2 milionéw euro, lub suma aktywow je bilansu sporzadzonego na
koniec ostatniego roku obrotowego nie przekracza réwnowartosci w ztotych 2 milionéw euro.

Lider — Ostateczny Odbiorca, ktory zgtasza wniosek o dofinansowanie projektu w imieniu wszystkich
Partneréw i odpowiada przed Beneficjentem Koncowym za jego realizacje.

Partner — organizacja spelnigjaca te same kryteria co Ostateczny Odbiorca, wspotpracujaca przy
przygotowywaniu i realizacji projektu, zgodnie z podpisana umowa/porozumieniem o wspotpracy.

Projekt — przedsiewziecie realizowane w ramach Dziatania, opisane we wniosku, bedace przedmiotem umowy
o dofinansowanie projektu zawartel pomigdzy Beneficjentem Koncowym a Ostatecznym Odbiorca.

Priorytet —zestaw sprecyzowanych cel 6w w ZPORR

Ramowy Plan Realizacji Dzialania (RPRD) — dokument strategiczny opracowywany przez Beneficjenta
Koncowego na dany rok redlizacji Dziatania.

Wklad prywatny Ostatecznego Odbiorcy — sa to érodki Ostatecznego Odbiorcy uwzglednione w budzecie
projektu, ktorych wysokosci nie uwzgledniasie przy obliczaniu wysokosci dofinansowania.



Wklad wiasny Beneficjenta Ostatecznego — sa to srodki wtasne Beneficjenta Ostatecznego uwzglednione w
budzecie projektu, przeznaczone na pokrycie czeg$ci kosztéw uczestnictwa w projekcie (w tym pokrycie m.in.
25% kosztow inwestycji objete] jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwdj dziatalnosci — dziatanie 2.5
ZPORR). Wktad wtasny ma posta¢ finansowsa.

Whniosek —wniosek o dofinansowanie projektu przygotowany przez Ostatecznego Odbiorce.

Wydatki kwalifikowalne ogétem — ogdt kosztéw, ktére kwalifikuja si¢ do refundacji ze $rodkéw Funduszy
Strukturalnych, poniesionych w trakcie realizacji projektu oraz w trakcie wdrazania, zarzadzania, monitorowania
programéw, w ramach ktorych powyzszy projekt jest realizowany.

Zasada de minimis — zgodnie z zasada de minimis, o ktérel mowa w rozporzadzeniu 69/2001/WE z dnia 12
stycznia w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de
minimis ( Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001), pomoc moze by¢ udzielana w ograniczong) wysokosci (do 100 tys.
euro) dlajednego przedsichiorcy w ciagu trzech lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku. Pomoc de minimis
nie moze by¢ udzidana w rolnictwie, rybotéwstwie i nie moze by¢ przeznaczana na subsydia eksportowe [ub
mie¢ na celu uprzywilejowania produktw krajowych wobec zagranicznych. Pomoc udzielana w ramach zasady
de minimis sumuje si¢ tylko z inna pomoca de minimis, udzielona jako pomoc indywidualna oraz w ramach
programu pomocowego.



PODSTAWY PRAWNE

Regulacje krajowe

- Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. z 2004 r., nr 116, poz. 1206)
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2004 r., nr 19, poz., 177 z p6zn.
zm)
Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postegpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne
(Dz. U. 22004 r., nr 123, poz.1291)
Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 200 4r. nr 173, poz. 1807 z
pG6zn. zm)
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r., nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.)
Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004 r. w sprawie przyjecia Zintegrowanego
Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. z 2004 r., Nr 166, poz. 1745)
Rozporzadzenie Minigtra Gospodarki i Pracy z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjecia Uzupetnienia
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U z 2004 r., Nr 200, poz.
2051 z p6zn. zmianami)
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 17 listopada 2004 w sprawie udzielania pomocy na
wspieranie inwestycji w zakresie zatrudnienia (Dz. U. z 2004 r. Nr 267, poz. 2653).

BRozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 3 grudnia 2004 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis na wspieranie promaocji przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 267, poz. 2655 z pdzn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 3 grudnia 2004 r. w sprawie trybu sktadania
i wzoréw wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéw w ramach Zintegrowanego Programu Rozwoju
Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 257, poz. 2575)
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22.09.2004 r. w sprawie trybu, termindw
i zakresu sprawozdawczosci dotyczace realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli redizacji
Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen (Dz. U. Nr 216, poz. 2206)
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 31 grudnia 2004 r. w sprawie wzoréw sprawozdan
okresowych, rocznych i koncowych sporzadzanych w ramach Zintegrowanego Programu Rozwoju
Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 284, poz. 2843)
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 pazdziernika 2004 r. w sprawie wzoréw uméw o
dofinansowanie projektéw realizowanych w ramach Zintegrowanego Programu Rozwoju Regionalnego
2004-2006 (Dz. U. Nr 225, poz. 2285)
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie wzoréw uméw 0O
dofinansowanie projektéw realizowanych w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. nr 137, poz. 1153).

Regulacje wspdlnotowe

Rozporzadzenie Rady nr 1260/99/WE wprowadzajace ogélne przepisy dotyczace funduszy strukturalnych
Rozporzadzenie Parlamentu Europegiskiego i Rady nr 1784/1999/WE w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Rozporzadzenie Komigji nr 1685/2000 z dnia 28 lipca 2000 r. w sprawie szczegétowych zasad wdrazania
rozporzadzenia Rady nr 1260/1999 w zakresie uznawania wydatkow na dziatania wspétfinansowane z
funduszy strukturalnych

Rozporzadzenie Komigi nr 1159/2000 z 30 maja 2000 r. w sprawie dziatan informacyjnych i promocyjnych
podejmowanych przez panstwa cztonkowskie i dotyczace pomocy z Funduszy Strukturalnych
Rozporzadzenie Komigi nr 438/2001 z dnia 2 marca 2001 r. ustanawigjace szczeg6towe zasady dla
wdrozenia rozporzadzenia Rady nr 1260/1999 w sprawie systemOw zarzadzania i kontroli w zakresie
pomocy udzielang) w ramach funduszy strukturalnych

Rozporzadzenie 2204/20 z dnia 5 grudnia 2002 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE
w odniesieniu do pomocy panstwa w zakresie zatrudnienia (Dz.U. WE L 337, 13.12.2002)

Rozporzadzenie Komigi (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 roku zmienigjace Rozporzadzenie (WE)
nr 1685/2000 ustanawigjace szczegdlowe zasady rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 odnosnie
kwalifikowalnosci wydatkéw zwiazanych z projektami wspdifinansowanymi z Funduszy Strukturalnych
oraz anulujace Rozporzadzenie (WE) nr 1145/2003

Zatacznik | Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska, tekst skonsolidowany uwzglednigjacy zmiany
wprowadzone Traktatem z Nicei (Dz. Urz. WE C 235 24.12.2002r.)



ROZDZIAL 1: OGOLNE ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW
W RAMACH PRIORYTETU 2 ZPORR

Pojecie wydatkow kwalifikowalnych dotyczy wszystkich pienieznych wydatkéw i rzeczowych wkladéw
zwiazanych z realizacja projektu. Za wydatki kwalifikowalne moga by¢ uznane wszystkie wydatki zwiazane
z projektem realizowanym w ramach dziatan Priorytetu 2 ZPORR, oile:

8 s niezbedne dlarealizaci projektu i bezposrednio z nim zwiazane,

§ zostana uwzglednione w budzecie projektu, we wniosku stanowiacym zatacznik do umowy
o dofinansowanie projektu (uwzglednienie w budzecie projektu wydatkéw niekwalifikowalnych jest
réwniez mozliwe, ale jedynie jako dodatkowy element budzetu, finansowany wytacznie ze srodkdw
wilasnych — ponad zobowiazanie wynikajace z warunkéw uzyskania dofinansowania);

§  gpelnigja wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci osiagania wysokig jakosci za
dana ceng;

§ zostaty faktycznie poniesione (niekoniecznie w formie gotéwkowej), wykazane w dokumentagji
finansowej Ostatecznego Odbiorcy i sa poparte stosownymi dokumentami (faktury [ub inne dokumenty
ksiegowe 0 réwnowazng wartosci dowodowej)l. W przypadku dziatania 2.2 wydatkiem
kwalifikowalnym jest wyptata stypendium przez Ostatecznego Odbiorce na rzecz Beneficienta
Ostatecznego. Dopuszczono dokumentowanie wydatkéw poniesionych przez ucznidw (Beneficjentéw
Ostatecznych) takze na podstawie paragondéw, biletdw — Instytucja Zarzadzajaca ZPORR, przyjela
zasade, ze celem przedstawiania przez uczniow dokumentdw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw
jest zapewnienie wykorzystania stypendiéw na cele edukacyjne. W zwiazku z powyzszym nie ma
koniecznosci, by spetniaty one rownie restrykcyjne wymogi, jak dokumenty przedstawiane przez
Ostatecznego Odbiorce.

Zawydatki kwalifikowalne projektow realizowanych w ramach dziatan Priorytetu 2 ZPORR uznaje si¢ wydatki
zgodne z:

1. rozporzadzeniem Komigi (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. zmienigjacym rozporzadzenie
1645/2000 ustanawiajace szczegdtowe zasady wprowadzania rozporzadzenia Rady 1260/1999 w
sprawie kwalifikowania wydatkdw zwiazanych z projektami wspdtfinansowanymi z Funduszy
Strukturalnych i uchylajace rozporzadzenie 1145/2003 (Dz. Urz. WE L 72, z 11.03.2004 r.);

2. Uzupetnieniem ZPORR stanowiacym zatacznik do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 25 derpnia 2004 r. w sprawie przyjecia Uzupetnienia Zintegrowanego Programu Operacyjnego
Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. 2004 r. Nr 200, poz. 2051 z pdzn. zmianami).

W przypadku Priorytetu 2 ZPORR za kwalifikowalne uzngje si¢ wydatki, ktore zostaly poniesione w okresie
redlizacji projektu, nie wczesnig niz w dniu ztozenia przez Ostatecznego Odbiorcg wniosku 0 przyznanie
dofinansowania i nie pdéznig niz do momentu finansowego zakonczenia projektu (finansowe zakonczenie
redlizacji projektu odnos sie do daty obejmujacej zaptate wszystkich wydatkbw w ramach projektu).
W przypadku, gdy data rozpoczecia realizacji projektu zostata ustalona we wniosku przed data okreslong przez
Beneficjenta Koncowego jako dzien otwarcia procedury naboru wnioskéw, wydatki ponoszone na redizacje
projektu przed data ogtoszenia konkursu nie beda uznawane za kwalifikowalne, W sytuacji, gdy Ostateczny
Odbiorca jest zobowiazany do zastosowania procedur dotyczacych udzielania zaméwien publicznych, wydatki
sa kwalifikowalne wytacznie w przypadku, gdy zostaty poniesione zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. 2004 r. Nr 19 poz. 177).

1. Przychody w projektach wspdifinansowanych w ramach Priorytetu 2 ZPORR

Co do zasady, projekty wspdtfinansowane z EFS nie powinny by¢ nastawione na zysk, bowiem gtéwnym ich
celem jest rozw(j zasob6w ludzkich. Niemnig jednak w projektach realizowanych przez szereg réznych
podmiotéw moga zaj$¢ przypadki uzyskania przychodu.

Za przychody uwazane 51 $rodki uzyskane w trakcie realizacji projektu, z tytutu:

! Dokumenty zgodnie z | nstrukcja wypetniania wniosku o ptatnosé.



- gprzedazy (np. sprzedaz wynikOw badan przeprowadzonych przy wspéifinansowaniu z EFS, sprzedaz
materiatdw wytworzonych podczas szkol enia wsp6tfinansowanego z EFS);

- wyngmu;

- $wiadczenia ustug (np. ustugi gastronomiczne $wiadczone przez uczestnikéw projektu szkoleniowego z
zakresu gastronomii);

- dodatkowych optat od oséb indywidualnych uczestniczacych w projekcie (np. wpisowe, czesne);

- innych réwnowaznych dochodéw (np. optaty za udostepnianie telefonu lub kopiarki).

Powyzszy katalog nie ma charakteru zamknietego. Nalezy pamigtaé, iz kazdy przychdd planowany do
osiagniecia w projekcie w okresie jego wspdtfinansowania, musi zosta¢ wtaczony do budzetu projektu i
pomni jsza podstawe naliczania dofinansowania.

Uwaga: Odsetki od srodkéw dotacji przekazywanych Ostatecznemu Odbiorcy na rachunku Ostatecznego
Odbiorcy nie stanowia przychodu w rozumieniu Rozporzadzenia KE 448/2004.

2. Wartosé projektu w ramach 2 Priorytetu ZPORR

Przygotowujac projekt nalezy wzia¢ pod uwage, iz minimalna wartos¢ projektu ustalona na potrzeby dziatan
Priorytetu 2 ZPORR wynosi 20 tys. zt (natomiast w odniesieniu do dziatania 2.2 w przypadku organdw
prowadzacych do 3 szkét ponadgimnazjalnych wiacznie, minimalna wartosé projektu wynos 8 tys. zi).

W przypadku dziatania 2.5 Promocja Przedsi¢biorczosci istnige dodatkowy limit dotyczacy maksymalne

wartosci kosztow kwalifikowalnych bedacych kosztami Ostatecznego Odbiorcy jakie moga by¢ dofinansowane

w ramach projektu. Koszty projektu bedace kosztami Ostatecznego Odbiorcy zwiazanymi z realizacja projektu,

ktore obejmuja:

- koszty zawarte w kategorii Koszty personelu projektu,

- koszty zawarte w kategorii Koszty Beneficjentow Ostatecznych (za wyjatkiem kosztow wsparcia
pomostowego oraz kosztéw jednorazowych dotacji inwestycyjnych narozwdj dziatalnosci),

- koszty zawarte w kategorii Inne koszty

nie moga przekroczy¢ 100 000 zt w ramach jednego projektu.

Kwote te oblicza si¢ proporcjonalnie do okresu trwania projektu.

Szczegdtowe informacje w tym zakresie zngjduja Si¢ w opracowaniu Ramowe Wytyczne dla Dziafania 2.5

Promocja Przedsi¢biorczosci ZPORR".

3. Wktad wiasny w ramach 2 Priorytetu ZPORR

W Projekcie moga wystepowa¢ dwa rodzaje wktadu wiasnego :
1. Wktad wiasny Ostatecznego Odbiorcy,
2. Wktad wiasny Beneficjenta Ostatecznego.
Jezeli  konstrukcja budzetu dziatania przewiduje udziat wkladu wiasnego w finansowaniu projektow

realizowanych w ramach dziatania, $rodki te nie 53 traktowane jako srodki wspotfinansowania krajowego ani
jako srodki podlegajacerozliczeniu, ale jako srodki pomnigjszajace podstawe nali czania dofinansowania.

Wkfad wifasny Ostatecznego Odbiorcy

Nie istnige obowiazek wniesienia przez Ostatecznego Odbiorce wkiadu wiasnego na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach projektu; wyjatek stanowia projekty na subsydiowane zatrudnienie realizowane w
ramach dziatania 2.3 2.4 ZPORR.

W przypadku dziatan 2.3 i 2.4 dla projektéw polegajacych na subsydiowanym zatrudnieniu, zatozenie
stosowng kwoty wkladu wiasnego przez Ostatecznego Odbiorce jest obligatoryjne (wysokos¢ wkiadu wiasnego
jest zwiazana z wysokoscia udzielang pomocy publicznegj zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 17 listopada 2004 w sprawie udzielania pomocy na wspieranie inwestycji w
zakresie zatrudnienia (Dz. U. z 2004 r. Nr 267, poz. 2653 z p6zn. zm.).

2 Dokument dostepny na stronie www.zporr.gov.pl.



http://www.zporr.gov.pl

Wkiad witasny Ostatecznego Odbiorcy pozostgje poza dofinansowaniem przyznanym mu umowa O
dofinansowanie projektu. Ostateczny Odbiorca nie moze ubiega¢ Sie 0 zwrot wkiadu wiasnego.

Wk{ad wfasny Beneficjenta Ostatecznego.

Nie mardéwniez obowiazku, aby budzet projektu przewidywat pokrycie czesci kosztéw uczestnictwa w projekcie
z wktadu wtasnego Beneficjenta Ostatecznego.

Wyjatek stanowi Dziatanie 2.5 Promocja Przedsi¢borczosci ZPORR. Wydatki inwestycyjne objete jednorazowa
dotacja inwestycyjna na rozwdj dziatalnosci, udzidlana w ramach projektu realizowanego w ramach tego
dziatania, musza byé¢, w CZQéci3, pokryte ze érodkéw prywatnych Beneficjenta Ostatecznego/
mikroprzedsighiorcy i informacja taka musi by¢ odpowiednio odzwierciedlona we wniosku aplikacyjnym.
Szczegdtowe informacje w tym zakresie znajduja Sie¢ w opracowaniu Ramowe Wytyczne dla Dziafania 2.5
Promocja Przedsi¢biorczosci ZPORR'.

4. Wklad rzeczowy

Wydatki ponoszone przy redlizacji projektu moga przybraé forme zarGwno wyplat gotéwkowych,
jak tez oszacowang wartosci wkiladu rzeczowego. Za wklad rzeczowy uwaza Sie¢ wniesienie okreslonych
sktadnikow majatku do projektu, nie powodujace powstania faktycznego wydatku pienieznego. Jako wkiad
rzeczowy moga by¢ wnoszone: budynki, pomieszczenia, wyposazenie, materiaty, badania, praca wolontariusza

Ostateczny Odbiorca w momencie konstruowania budzetu projektu decyduje o zakwalifikowaniu danego
wydatku np. kosztu z tytutu uzyczenia wlasng sali lub innych pomieszczen na potrzeby projektu (zakup
przedmiotow na potrzeby realizacji projektu, wyliczone proporcjonalnie do stopnia zaangazowania w projekt
koszty ogrzewania sali, oswietleniaitp.) jako:

1. wydatku narealizacje projektu i wnioskuje o jego pokrycie w ramach projektu,
2. wktadu prywatnego Ostatecznego Odbiorcy i nie wnioskuje o jego pokrycie w ramach projektu.

Wartos¢ wktadu rzeczowego mus zostaé oszacowana na podstawie oficjalnych stawek, ustalonych przez
niezalezny organ lub niezaleznego specjaliste z dangj branzy (np. organy administracji rzadowej, notariusze,
eksperci z odpowiednimi uprawnieniami).

W sytuacji, gdy Ostateczny Odbiorca wnioskuje o pokrycie wkiadu rzeczowego ze $rodkow wspdifinansowania
kragjowego, udziat EFS w finansowaniu projektu nie moze przekroczy¢ catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych nie uwzglednigjacych wartosci wkladu rzeczowego, obliczanych w chwili zakonczenia
projektu.

Powyzsza zasada dotyczaca wkladu rzeczowego powinna by¢ rozpatrywana na poziomie projektu, a nie
poszczegdlnych faktur/innych dokumentéw ksiegowych o réwnowazng) wartosci dowodows. Faktury/inne
dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny by¢ rozliczane zgodnie z przyznanym dla
danego projektu poziomem wsparcia, bez dokonywania rozréznienia na zrodta wspotfinansowania.

Nalezy pamietaé, ze wklady rzeczowe ocenia si¢ nie tylko w $wietle zasad kwalifikowalnosci wydatkéw
z Rozporzadzenia Komigi WE 448/2004, ale takze w $wietle celowosci ich uzycia w przypadku danego
projektu.

% Minimalnie 25 % wydatkw inwestycyjnych.
* Dokument dostepny na stronie www.zporr.gov.pl.
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ROZDZIAL IlI: KATEGORIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH W RAMACH
PRIORYTETU 2 ZPORR

Wydatki kwalifikowalne moga obejmowa¢ nastepujace kategorie: wydatki zwigzane z personelem projektu,
wydatki zwigzane z udziatem Beneficjentow Ostatecznych w  projekcie 1 inne  wydatki.
W ramach kazdej z powyzszych kategorii wyrézniasi¢ podkategorie wydatkGw.

1. Woydatki zwigzane z per sonelem projektu
Kategoria obg muje w szczegdlnosci:

a.  Wynagrodzenia personelu projektu (tj. etatowi pracownicy merytoryczni i techniczni Ostatecznego
Odbiorcy, a takze osoby zatrudnione w oparciu 0 umowe zlecenielumowe 0 dzieto do merytoryczne
obstugi projektu) wraz z obowiazkowymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne. Za kwalifikowalne
uzngje si¢ sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.
Kalkulujac koszty projektu Ostateczny Odbiorca ma prawo uwzgledni¢ ewentualne obowiazkowe
przyrosty wynagrodzen w kolejnym roku realizacji projektu, odzwierciedlajac je na poziomie budzetu
projektu.

W przypadku stalego persondlu Ostatecznego Odbiorcy (nie bedacego jednostka samorzadu
terytorialnego), najprostsza metoda kalkulacji uprawnionych wydatkow jest zaliczenie ich w ciezar
odpowiednigj czesci lub wiglokrotnosci wynagrodzenia miesigcznego lub rocznego, proporcjonalnie
do czasu rzeczywiscie poswigconego narealizacje zadan zwigzanych z projektem (tzw. pro rata).

W przypadku pozaetatowych pracownikéw, najprostsza metoda kalkulacji uprawnionych wydatkdw jest
pomnozenie stawki godzinowe tych pracownikéw przez okres realizacji ich zadan w ramach danego
projektu.

Wyplata 13 pengi

13 penga moze by¢ kwalifikowalna i wliczona do wydatkéw projektu, jako wyptata nalezna
pracownikom z mocy regulaminéw wewnetrznych.

Wynagr odzenie pracownik ow jednostek samor zadu ter ytorialnego

W przypadku dziatan Priorytetu 2 ZPORR, w odniesieniu do obliczania kosztéw pracownikow
samorzadowych nie bedzie miata zastosowania zasada obliczania kosztéw proporcjonalnie do czasu
pracy poswieconego na wykonywanie zadan zwiazanych z realizacja projektow — zgodnie z zaleceniem
Jednostki  Monitorujaco-Kontrolngg EFS Departamentu Koordynacji  Polityki  Strukturalngg MRR.
W sytuacji, gdy jednostka samorzadu terytorialnego oddeleguje personel tylko i wytacznie do
wykonywania zadah zwiazanych z obstuga projektéw (tj. osoby takie nie beda uczestniczyly w
wykonywaniu innych czynnosci zwiazanych z praca w urzgdzie, a beda odpowiedziane jedynie za
redizacje zadan zwiazanych z realizacja konkretnych projektéw, ktére uzyskat dofinansowanie z EFS),
mozliwe bedzie traktowanie kosztéw poniesionych na wynagrodzenie tych pracownikéw jako
kwalifikowalnych i ubieganie sie o ich refundacje, niezaleznie od tego, czy osoby takie sa zatrudnione
na podstawie umowy o prace [ub umowy zlecenie/umowy o dzieto.

Uwaga: Kazda wyptata uznaniowa, nie znajdujaca podstawy w przepisach lub regulaminach
i nie opodatkowana— nie moze zosta¢ uznana jako wydatek kwalifikowal ny projektu.

Praca wolontariusza

Praca wolontariusza moze zosta¢ wliczona do budzetu projektu jako wktad rzeczowy. Nalezy w tym
przypadku pamig¢taé o kilku zasadach:

8  wolontariuszem nie moze by¢ uczestnik projektu (Beneficjent Ostateczny);



§ wolontariusz mus by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w redlizacji projektu
(tzn. swiadomy nieodptatnego udziatu); w przypadku pracy trwajacej powyzej 30 dni
wymagane jest zawarcie porozumienia z wolontariuszem (zaleca Si¢ stosowanie porozumien
réwniez przy pracy trwajacej ponize 30 dni);

8 naezy zdefiniowac rodzaj wykonywane przez wol ontariusza pracy (stanowisko w projekcie);

§ wolontariusz mus prowadzi¢ precyzyjne karty czasu pracy wraz ze szczeg6towym opisem
wykonywanych zadan; ta dokumentacja musi by¢ przechowywana na zasadach ogdlnych tak,
jak dokumenty finansowe;

8 nie moga by¢ wykazywane jako wolontariat zadania wykonywane dodatkowo przez statych
pracownikow;

§ zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza musza by¢ zgodne z tytutem jego
pracy (stanowiska);

§ jesli wolontariusz wykonuje zadania takie jak persond staly, to kalkulacja jego wktadu mus
by¢ oparta na stawkach obowiazujacych dla tego persondlu; jesli nie — mus ona wynikaé
ze stawek rynkowychs.

Wynagr odzenie za okres ur lopu macier zynskiego lub wychowawczego

Wynagrodzenie za okres urlopu macierzynskiego nie moze by¢ uznane za kwalifikowalne.
Zasitek macierzynski wyptacany osobie na urlopie macierzynskim jest w petni optacany przez ZUS, co
nie powoduje powstania faktycznego wydatku po stronie pracodawcy, po drugie — pracownik
pozostajacy na urlopie macierzynskim z zasady nie wykonuje w tym czasie zadan zwiazanych z
projektem Ostatecznego Odbiorcy. W przypadku nieobecnosci pracownika przebywajacego na urlopie
macierzynskim nalezy rozwazy¢ mozliwosé wprowadzenia pracownika na zastepstwo. W takim
przypadku wynagrodzenie pracownika na zastgpstwo powinno by¢ pokrywane z czesci srodkow
przeznaczonych nawynagrodzenie osoby zastgpowanej za okres jg pobytu na urlopie macierzynskim.

Podobnie nalezy pojmowaé swiadczenia wyptacane pracownikowi w okresie urlopu wychowawczego, z
ta réznica, ze nie matu mowy o wynagrodzeniu, a o sktadkach ZUS, jakie ponos budzet panstwa.

Dokumentowanie wynagrodzenia Ostatecznego Odbiorcy projektu, pelnigcego jednoczesnie
okreslong funkcje przy realizacji projektu

Ingytucja Zarzadzajaca ZPORR dopuszcza rozwigzanie, aby Ostateczny Odbiorca, bedacy
wilascicidlem firmy, prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza jako osoba fizyczna petnit réwnoczesnie
funkcje personelu zaangazowanego w realizacje projektu i potwierdzal wydatki zwiazane z
wynagrodzeniem (w wysokosci ustalonej w zatwierdzonym przez Komisie Oceny Projektow wniosku o
dofinansowanie projektu) poprzez wystawienie wewnetrzngl noty ksiegowej zawiergjace petny opis
wydatku. Nota ksiegowa stanowitaby w takim przypadku podstawe do przekazania srodkéw z rachunku
projektu nawynagrodzenie dla Ogtatecznego Odbiorcy/cztonka personelu projektu.

b. Koszty podroézy, zakwaterowania oraz wyzywienia poza migjscem zamieszkania personelu
wykonujacego zadania zwiazane z redizacja projektu. Koszty te musza by¢é niezbedne z punktu
widzenia realizacji projektu i odnosi¢ sie wytacznie do projektu, musza by¢ udokumentowane (np.
bilety kolejowe, lotnicze, faktury hotelowe, rachunki za wyzywieni€), musza miesci¢ Sie w granicach
zdrowegé) rozsadku i by¢ rozliczone z uwzglednieniem odpowiednich przepisdw krajowych w tym
zakresie'.

Uwaga: W sytuacji niemoznosci skorzystania ze srodkéw komunikacji zbiorowsj, lub jezeli wymaga
tego specyfika projektu (np. projekt wdrazany jest w migscu zamieszkania Beneficjentéw
Ostatecznych) dopuszcza si¢ wykorzystywanie samochodu osobowego na dojazd na migjsce realizagji

® Nie zostata okreslona tawka za prace wolontariuszy, ujednolicona dla catego kraju.

6 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spoteczng z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadows jednostce sfery budzetowe z tytutu podrézy stuzbowe na
obszarze kraju (Dz. U. 22002 r. Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spoteczne z dnia 19 grudnia
2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowse lub
samorzadows jednostce sfery budzetowe z tytutu podrézy stuzbowe poza granicami kraju (Dz. U. z 2002 r. Nr 236, poz. 1991 z pdzn.
zm.).

10



projektu i kwalifikowanie wydatkéw poniesionych na paliwo. Nalezy przy tym stosowa¢ odpowiednie
zasady prawa krajowego w tym zakresie,

2. Woydatki dotyczace udziatu Beneficjentow Ostatecznych w projekcie

Wydatki te zalezne sa od charakteru redizowanego projektu i nie jest mozliwe wyliczenie wszystkich
mozliwych wydatkéw. Ponize zawarto rodzaje wydatkéw, ktére moga pojawi¢ sie w zwiazku z udziatem osb
w projektach realizowanych w ramach dziatan Priorytetu 2 ZPORR:

a

Koszty podr6zy, Wyiywienia7 zwigzane z udzialem w szkoleniach, konferencjach, seminariach,
stazach, odbywajacych si¢ poza migjscem zamieszkania (we wszystkich dziataniach Priorytetu 2
oprocz dziatania 2.2). Koszty te musza by¢ niezbedne z punktu widzenia realizacji projektu i odnosi¢
Sie¢ wylacznie do projektu, musza by¢ udokumentowane, musza miesci¢ sSi¢ w granicach zdrowego
rozsadku i by¢ rozliczone z uwzglednieniem odpowiednich przepisow krajowych w tym zakr&ies,
W uzasadnionych projektem przypadkach kwalifikowalne beda takze koszty zakwaterowania poza
migjscem statego zamieszkania.

Uwaga: W sytuacji niemoznosci skorzystania ze $rodkéw komunikacji zbiorowej, dopuszcza si¢
wykorzystanie samochodu osobowego jako srodka umozliwigjacego dojazd na migjsce realizacji
projektow (np. w przypadku oséb niepetnosprawnych). Kwalifikowal ne beda wtedy wydatki poniesione
na paliwo. Koszty paliwa beda zwracane w wysokosci odpowiadajacel maksymalnie cenie biletu na
przejechang trasie, po przedstawieniu przez Beneficjenta Ostatecznego stosownego oswiadczenia o
wykorzystywaniu danego samochodu osobowego na potrzeby uczestnictwa w projekcie wraz z
odniesieniem do cen hiletbw przewoznika na przeechang trasie — wg informacji uzyskang od
przewoznika

Wydatki na opieke nad dzieémi i innymi osobami zaleznymi od Beneficjenta Ostatecznego
(w przypadku dziatan 2.1, 2.3, 2.4, 25, 2.6 — jedynie w przypadku racjonanego powiazania z
realizowanym typem projektu, gdy udzielenie takiego wsparcia jest uzasadnione), przy czym nie moga
one przekroczy¢ rownowartosci 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowal nych projektu (liczonych do
catkowitg] wartosci wydatkow kwalifikowalnych w tef wergi wniosku, ktéra stanowita zatacznik do
umowy o dofinansowanie projektu).

Uwaga: w przypadku obnizenia przez Komise Oceny Projektow kwoty dofinansowania we wniosku, w
wyniku czego obnizeniu ulegnie catkowita wartos¢ wydatkdw kwalifikowalnych projektu, moze sie
okaza¢, iz catkowite wydatki na opieke przekrocza limit 10 %. Poniewaz limit 10% powinien by¢
liczony w stosunku do wartosci wydatkéw kwalifikowalnych w momencie podpisywania umowy o
dofinansowanie projektu, nalezy obnizy¢ wydatki na opieke proporcjonalnie do kwoty wydatkow
kwalifikowal nych projektu po negocjacjach.

Okreslone przepisami swiadczenia (np. obowiazkowe badania lekarskie) oraz wydatki zwigzane z
organizacja stanowisk pracy.

Dodatki do praktyk w ramach dziatania 2.1, przy czym kwota wyptacana przez Ostatecznego Odbiorce
uczestnikom z tytutu udzialu w programie praktyk zawodowych nie moze by¢ wyzsza niz 50%
minimalnego wynagrodzenia za pracg.

Koszty subsydiowanego zatrudnienia.

Refundacja kosztéw zatrudnienia uczestnikéw projektu subsydiowanego zatrudnienia odbywa sie
zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 17 listopada
2004 r. w sprawie udzielania pomocy ha wspieranie inwestycji w zakresie zatrudnienia (Dz. U. z dnia
17 grudnia 2004, Nr 267 poz. 2653). Szczegbtowe informacje na temat kwalifikowalnosci wydatkw,

"w przypadku projektow szkoleniowych realizowanych w ramach 2 Priorytetu ZPORR dopuszcza si¢ kwalifikowanie wydatkow
zwigzanych z zapewnieniem wyzywienia wszyskim uczestnikom szkolenia (tj. niezaleznie od tego czy szkolenie realizowane jest
poza migscem statego zamieszkania  uczestnikéw), o ile poniesenie takiego wydatku jest uzasadnione, a poniesone wydatki
udokumentowane i skalkulowane zgodnie z zasadami  zdrowego rozsadku. Nalezy pamietaé, ze nie jest dopuszczalny udzial tef samel
osoby w kilku szkoleniach o tym samym zakresie (np. wielokrotny udziat tej samej osoby w szkoleniu z podstawows obstugi komputera).

8 Patrz przypis 6.
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przygotowywania i rozliczania projektéw subsydiowanego zatrudnienia zawiera dokument ,, Ramowe
wytyczne dladziatan 2.3 i 2.4 Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regional nego”g.

f.  Wyptata stypendium w ramach dziatania 2.2 przez Ostatecznego Odbiorcg na rzecz Beneficjenta
Ostatecznego.

g. Koszty wsparcia pomostowego wyptacanego Beneficjentom Ostatecznym/mikroprzedsighiorcom
projektu w ramach dziatania 2.5.

Wosparcie pomostowe jest bezposrednia, bezzwrotna pomoca kapitatowa wspomagajaca “przetrwanie”’
Beneficjenta Ostatecznego/mikroprzedsighiorcy do uzyskania przez niego ptynnosci finansowsey.
Beneficjent Ostateczny jest uprawniony do otrzymywania pomocy kapitatowej w formie
comiesigcznych dotacji w wysokosci okreslong w Uzupetnieniu ZPORR. Kwota ta ma utatwi¢
poczatkujacemu mikroprzedsiebiorcy pokrycie obligatoryjnych  optat, ponoszonych przez
mikroprzedsichiorce nie zatrudnigjacego pracownikow, niezalezne od poziomu przychodéw
(w szczegdlnosci w postaci sktadki na ubezpi eczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz fundusze
pozaubezpieczeniowe). Szczegdtowe informacje w tym zakresie znajduja Si¢ w opracowaniu Ramowe
Wytyczne dia Dzia/ania 2.5 Promocja Przedsiebiorczasci ZPORR™.

h. Koszty jednorazowych dotacji inwestycyjnych na rozw¢j dziatalnosci wyptacanych Beneficjentom
Ostatecznym projektu w ramach dziatania 2.5.

Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwdj dziatalnosci polega na udzideniu Beneficjentowi
Ostatecznemu/mikroprzedsiebiorcy jednorazowego wsparcia kapitatowego utatwiajacego sfinansowanie
pierwszych  wydatkdw inwestycyjnych  umozliwiajacych  funkcjonowanie  nowopowstatego
mikroprzedsighiorstwa (np. zakup drobnego sprzgtu, mebli itp.). Szczegbtowe informacje w tym
zakres e1 %najdujq si¢ w opracowaniu Ramowe Wytyczne dla Dzia/ania 2.5 Promocja Przedsi ebiorczosci
ZPORR ™.

i. Koszty grantéw udzielanych uczestnikom studiéw doktoranckich w ramach dziatania 2.6.
j.  Koszty zwiazane z uczestniczeniem w stazach, np. koszty podrozy, zakwaterowania, wyzywienia.

k. Koszty dodatkéw stazowych dla absolwentéw uczestniczacych w stazach w przedsigbiorstwach w
ramach dziatania 2.6, przy czym kwota wyptacana przez Ostatecznego Odbiorce uczestnikom z tytutu
udziatu w programie stazowym powinna ksztattowaé Sie na poziomie sredniego wynagrodzenia za
prace pracownikow o zblizonym zakresie obowiazkow, zatrudnionych w danym przedsiebiorstwie.

I.  Koszt egzaminu lub uzyskania certyfikatu przez uczestnika szkolenia polegajacego na podwyzszeniu
lub uzyskaniu nowych kwalifikacji zawodowych — w przypadku egzaminéw zewnetrznych ktore
potwierdza¢ beda kwalifikacje uzyskane w trakcie szkol enia’?,

- Kazdy kurs wymagajacy potwierdzenia uzyskanych kwalifikacji zawodowych poprzez egzamin
zewnetrzny  potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji zawodowych lub nadajacy uprawnienia
zawodowe stanowi wydatek kwalifikowal ny dotyczacy Beneficjenta Ostatecznego.

- Dopuszcza sie mozliwos¢  kwalifikowania wydatkw zwiazanych z  przystgpowaniem
Beneficjentow Ostatecznych do zewnetrznych egzamindw jezykowych. Naezy mie¢ na uwadze, iz
zakres egzaminu powinien by¢ $cisle zwiazany ze szkoleniem jezykowym, w ktorym brat udziat
Beneficjent Ostateczny, np. wydatek zwiazany z przystapieniem do egzaminéw FCE bedzie uznany
za kwalifikowany wytacznie w przypadku, gdy projekt szkoleniowy odbywat si¢ na poziomie FCE
i zaktadat przygotowanie do FCE.

9 )

Dokument dostepny na stronie www.zporr.gov.pl.
10,

Ibidem.
™ Ibidem.

2w przypadku gdy szkolenie konczy si¢ egzaminem wewngetrznym lub uzyskaniem $wiadectwa potwierdzajacego uczestnictwo w danym
szkoleniu koszt takiego egzaminu/swiadectwa powinien by¢ skalkulowany w kosztach projektu w ramach odpowiednich kategorii budzetu
zwigzanych z ponoszeniem kosztéw przez Ostatecznego Odbiorce (odpowiednio w kosztach personelu, materiatéw dydaktycznych itd.).
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- Dopuszcza sie mozliwos¢  kwalifikowania wydatkw zwiazanych z  przystgpowaniem
Beneficjentow Ostatecznych do zewngtrznych egzamindw komputerowych w zakresie
Europeskiego Certyfikatu Umigjetnosci Komputerowych.

Ostateczny Odbi orca dokonuje zaptaty za egzamin / wystawi enie certyfikatu poprzez:
§  dokonanie przelewu na konto instytucji egzaminujace / wystawiajace certyfikat;

8 refundacje wydatku poniesionego przez Beneficjenta Ostatecznego po udokumentowaniu jego
poni esienia stosownym dokumentem.

Forma zaptaty za egzamin / certyfikat powinna by¢ okreslona na poziomie wniosku o dofinansowanie
projektu.

Przyklad 1 — w przypadku zorganizowania szkolenia na zawodowe prawo jazdy niezbedne jest
potwierdzenie uzyskanych umigetnosci poprzez uzyskanie zawodowego prawa jazdy ktore
otrzymuje Sie po zaliczeniu egzaminu panstwowego. Uznaje Sie¢ zatem, iz egzamin na zawodowe
prawo jazdy, stanowi niezbedna i integralng czes¢ wsparcia jakie Beneficjent Ogtateczny uzyskuje w
ramach projektu. Optata za jednokrotne przystapienie do egzaminu moze zosta¢ uznana za wydatek
kwalifikowal ny ponoszony przez / narzecz Beneficjenta Ostatecznego.

Przyklad 2 —w przypadku zorganizowania kursu dla pracownikéw ochrony mienia czy kursu dla
spawacza, ktére dla potwierdzenia uzyskanych umigetnosci i mozliwosci rozpoczecia pracy w
zawodzie wymagaja ztozenia egzaminu zewnetrznego jednokrotny koszt takiego egzaminu moze
zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowal ny ponoszony przez / narzecz Beneficjenta Ostatecznego.

3. Innewydatki

Kategoria obg muje w szczegdlnosci:

a

Koszt najmu pomieszczen zwigzanych bezposrednio z redlizacja projektu, przy czym Ostateczny
Odbiorca, Partner lub wykonawca musi by¢ bezposrednim najemca pomieszczen.

Koszt korzystania i utrzymania pomieszczen bgdacych wiasnoscia Ostatecznego Odbiorcy, Partneralub
wykonawcy — w czesci proporcjonalng do zaangazowaniaw projekt, jezeli pomieszczenia sa uzywane
réwnoczesnie do innych cel Gw.

Sposob wyliczeniawydatkdw zwiazanych z realizacja projektu nalezy przechowywaé wraz z cata
dokumentacja dotyczaca wydatkow.

Przyklad: Organizacja pozarzadowa organizuje w budynku, ktdrego jest wiascicielem, szkolenie
3-dniowe dla okreslong grupy Beneficjentéw Ostatecznych. W zwiazku z powstalymi kosztami
eksploatacji budynku organizacja pozarzadowa moze uznat je za wydatki kwalifikowalne.
Zaktadajac, ze miesieczne optaty za elektrycznos¢ dla catego budynku wynosza 280 #,
ogrzewanie budynku wynos réwniez 280 zt (w okresie grzewczym), powierzchnia budynku
wynos 100 m2, powierzchnia pomieszczenia, w ktérym odbywa sie szkolenie wynos 25 m2
mozna przyja¢ nastepujacy sposob wyliczenia wydatkéw kwalifikowalnych zwiazany
Z eksploatacja budynku dlatego projektu:

Sredni jednodniowy koszt elektrycznosci wynosi: 280 zt / 30 dni w miesiacu =

ok. 9,30z

Sredni jednodniowy koszt ogrzewania wynosi: 280 zt / 30 dni w miesiagcu = ok. 9,30 zt

Stosunek powierzchni pomieszczenia do powierzchni catego budynku wynosi:

25 m2/ 100 m2 = 0,25 (25%)

Wartos¢ wydatku kwalifikowalnego: (3* 9,30 zt + 3* 9,30) * 0,25 = ok. 13,95 z
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Koszt adaptacji pomieszczen w przypadku, gdy jest to uzasadnione udziatem osob niepetnosprawnych
w projekcie.

W przypadku adaptacji pomieszczen wydatki wylicza si¢ proporcjonalnie do liczby osob
niepetnosprawnych, bioracych udzial w projekcie; wartos¢ tych wydatkdw nie moze przekroczy¢ 10%
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu (liczonych do catkowitgy wartosci wydatkow
kwalifikowalnych w tg wergji wniosku, ktéra stanowita zatacznik do umowy dofinansowania projektu).

Uwaga: w przypadku obnizenia przez Komige Oceny Projektéw kwoty dofinansowania we wniosku, w
wyniku czego obnizeniu ulegnie catkowita wartos¢ wydatkdw kwalifikowalnych projektu, moze sie
okaza¢, iz catkowite wydatki na adaptacje pomieszczen przekrocza limit 10 %. Poniewaz limit 10%
powinien by¢ liczony w stosunku do wartosci wydatkow kwalifikowalnych w momencie podpisywania
umowy o dofinansowanie projektu, nalezy obnizy¢ wydatki na adaptacje pomieszczen proporcjonalnie
do kwoty wydatkéw kwalifikowal nych projektu po negocjacjach.

Koszt zakupu sprzetu niezbednego do realizacji projektu (np. mebli, wyposazenia biurowego, sprzetu
komputerowego).

Nalezy pamieta¢ o tym, ze gtdwnym celem Europgskiego Funduszu Spotecznego jest rozwoj zasobow
ludzkich. Mozliwosé¢ inwestowania w sprzet jest jedynie srodkiem do osiagnieciatego celu. Dlatego tez
na etapi e planowania projektu nalezy zastanowi¢ sie had dopuszczalnymi sposobami pozyskania sprzetu
na potrzeby realizacji projektu takimi jak: wynajem, leasing czy zakup sprzetu. Zawsze nalezy wziaé
pod uwage czas trwania projektu13 oraz racjonalnos¢ wydatkéw (jakosé za ceng). W ramach projektow
wspdtfinansowanych z EFS moze by¢ wykorzystywany sprzet wyprodukowany i zakupiony zaréwno w
krajach Unii Europejskiegj, jak i w krajach spoza Unii. Wazne jest, aby sprzgt posiadat cechy niezbedne
do wdrazania projektu, a takze spetniat normy unijne i krgjowe. Kwalifikowalny jest wydatek
na pojedyncza jednostke sprzetu do wartosci 3,5 tys. zt. W przypadku zakupu sprzetu o wartosci
jednostkowej powyzej 3,5 tys. zt wydatkiem kwalifikowalnym bedzie warto$¢ odpisow
amortyzacyjnych. Nalezy przy tym pamigta¢, ze wliczenie wartosci odpisdw amortyzacyjnych do
budzetu projektu jest mozliwe wytacznie w okresie realizacji projektu.

Na potrzeby ZPORR przyjeto, iz w przypadku sprzetu komputerowego przez pojedyncza jednostke
sprzgtu rozumie Sig tacznie: jednostke centralng z monitorem, klawiatura i mysza. System operacyjny
oraz podstawowe oprogramowanie lub oprogramowanie specjalistyczne (np. na potrzeby badan,
szkolen) moze zosta¢ zakupione jako odrebna jednostka sprzetu.

W przypadku zakupu innego sprzetu, nie wymienionego w ninigiszych wytycznych (np. laptopow,
telefondw komorkowych) nalezy mie¢ kazdorazowo na uwadze specyfike realizowanego projektu i
zasadnos¢ poniesienia danego wydatku z punktu widzenia prawidtowe realizacji projektu.
Przyktadowo, jezeli projekt wdrazany jest w migscu zamieszkania Beneficjentow Ostatecznych, nie za$
w sedzibie Ostatecznego Odbiorcy, to koszt zakupu telefonu komorkowego lub koszt rachunku
telefonicznego/wydatkdw poniesionych na zakup kart pre-paid — w celu prawidtowej realizacji tego
projektu — jest uzasadniony i bedzie kwalifikowal ny.

Zakup sprzetu uzywanego

Mozliwe jest réwniez wiaczenie do budzetu projektu wydatkdw zwiazanych z zakupem sprzetu
uzywanego. Sprzet taki moze by¢ zakupiony w Polsce lub za granica. W takim przypadku stosuje si¢
zasady kwalifikowania sprzgtu obowiazujace dla sprzgtu nowego, zgodnie z powyze przedstawiona
wyktadnia, przy czym wydatki na zakup sprzetu uzywanego zostana uznane za kwalifikowalne przy
spetnieniu dodatkowo wszystkich ponizej wymienionych warunkow:

1. sprzedajacy sprzet mus wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego pochodzenie (zawiergjaca m.in. date
zakupu, migjsce zakupu, dane zakupujacego — jego nazwe i adres);

2. sprzedajacy sprzet potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich siedmiu lat uzywany sprzgt nie

13 Zakup sprzgtu o duzej wartosci przy realizacji projektu krétkoterminowego (np. szkolenie 2-tygodniowe) jest nieuzasadniony i nie
powinien by¢ wliczany do budzetu projektu. W takim przypadku zaleca si¢ wybdr inngj formy pozyskania sprzetu, alternatywnej do zakupu.
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zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspdl notowey;

3. cena zakupionego sprzetu uzywanego nie moze przekracza¢ jego wartosci rynkowej i musi by¢
nizsza niz koszt podobnego, nowego sprzetu;

4. sprzet mus posiadac wiasciwosci techniczne niezbedne do wdrazania i realizacji projektu
i odpowiada¢ stosowanym normom i standardom.

Wyceng wartosci rynkowej sprzgtu nabytego z drugig) reki mozna przeprowadzi¢é w oparciu
o oficjalne potwierdzenie wartosci rynkowej uzywanego sprzetu przez rzeczoznawce lub odniesienie do
ceny zakupu nowego sprzetu (na podstawie faktury zakupu) i pomnigjszenie jg o kwote amortyzadji
ksiggowsj.

Jezeli Beneficjent Koncowy przy weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu ma watpliwosci
co do wyceny sprzetu uzywanego, moze zwrdci¢ si¢ do Ostatecznego Odbiorcy o przedstawienie
kosztorysu za zakup sprzetu nowego lub sprawdzi¢ te dane ssmodzielnie.

Ostateczny Odbiorca nie moze sprzeda¢ lub wydzierzawié¢ sprzetu zakupionego w ramach projektu
przed uptywem 5 lat od daty podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Uwaga: Naezy mie¢ na uwadze, iz suma wydatkow na sprzet — wiaczajac w to zakup, wartos¢ odpisow
amortyzacyjnych, koszty leasingu, wyngimu sprzetu — nie moze by¢ wyzsza niz 10% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych projektu (liczonych do catkowitel wartosci wydatkdw kwalifikowalnych
w tg wergi wniosku, ktéra stanowita zatacznik do umowy dofinansowania projektu).

W przypadku obnizenia przez Komisje Oceny Projektéw kwoty dofinansowania we wniosku, w wyniku
czego obnizeniu ulegnie catkowita wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych projektu, moze si¢ okazal, iz
catkowite wydatki na sprzet przekrocza limit 10 %. Poniewaz limit 10% powinien by¢ liczony w
stosunku do wartosci  wydatkdw  kwalifikowalnych w momencie podpisywania umowy o0
dofinansowanie projektu, nalezy obnizy¢ wydatki na sprzet proporcjonalnie do kwoty wydatkow
kwalifikowal nych projektu po negocjacjach.

Koszt ngjmu sprzetu w liczbiei w okresie niezbednym do realizacji projektu.

Ostateczny Odbiorca, Partner lub wykonawca musza by¢ bezposrednimi najemcami  sprzetu,
a najmowany sprzet nie moze by¢ zakupiony w ramach pomocy uzyskang ze srodkéw publicznych w
okresie 7 lat przed rozpoczeciem realizacji projektu. Dopuszcza si¢ w ramach dziatan Priorytetu 2
ZPORR kwalifikowanie wydatkéw zwiazanych z najmem migjsca na serwerze - jako alternatywe do
zakupu samego serwera.

Koszt materiatéw dydaktycznych.

Uwaga: Ostateczny Odbiorca nie moze sprzedaé lub wydzierzawi¢ materiatéw dydaktycznych
zakupionych w ramach projektu przed uptywem 5 lat od daty podpisania umowy o dofinansowanie
projektu.

Koszt amortyzacji wyposazenia stanowiacego srodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne
Ostatecznego Odbiorcy, Partnera lub wykonawcy (zaréwno wyposazenia zakupionego ze $rodkow
wiasnych Ostatecznego Odbiorcy specjalnie na rzecz projektu jak i wyposazenia zakupionego
wcezesnig, awykorzystywanego dla cel 6w projektu).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wliczenie wartosci odpisow amortyzacyjnych do budzetu projektu mozliwe
jest wytacznie w okresie realizacji projektu. Nie jest dopuszczalne wliczanie do wydatkéw projektu
wartosci  odpisow amortyzacyjnych dotyczacych sprzetu zakupionego z wykorzystaniem dotacji
krajowej lub wspdlnctowej [ub tez srodkéw wiasnych stanowiacych wspétfinansowanie tej dotacji.

W przypadku amortyzacji wyposazenia stanowiacego srodki trwate lub wartosci niematerianei prawne

Ostatecznego Odbiorcy, Partneralub wykonawcy, wartos¢ odpisdw amortyzacyjnych mus zawieraé sie
w limicie 10% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu (liczonych do catkowitg wartosci
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wydatkéw kwalifikowalnych w tg wergi wniosku, ktéra stanowila zatacznik do umowy
dofinansowania projektu).

Koszt amortyzacji, ktory ma zosta¢ zrefundowany w projekcie, jest obliczany zgodnie z wiasciwymi
zasadami rachunkowosci. Na gruncie prawa polskiego zasady te okresla Ustawa o rachunkowosci z
dnia29 wrzesnia 1994 r.

Koszt sptat czynszu lub rat leasingowych za leasing wyposazenia niezbednego do realizacji projektu,
pod warunkiem, ze:
i. Ostateczny Odbiorca/ Partner jest bezposrednio leasingobiorca;
ii.  wydatki dotycza kontraktéw leasingowych, ktérych trwanie jest krétsze niz okres amortyzacji
aktywu, ktérego dotyczy kontrakt;
iii.  wydatki dotycza kontraktow leasingowych, ktére nie przewiduja opcji kupna przedmiotu
leasingu,

iv.  wydatki s3 udokumentowane faktura z potwierdzonym odbiorem sprzetu i dowodem zaptaty;

V. wydatki sa ponoszone proporcjonalnie do okresu trwania projektu, podczas ktérego uzywany
byt leasingowany sprzet;

vi.  wydatki nie przekrocza wartosci rynkowej sprzetu bedacego przedmiotem leasingu;

vii. Ostateczny Odbiorca / Partner wykaze, iz leasing byt najbardzig efektywna metoda
pozyskania wyposazenia;

viii.  wydatki nie dotycza kosztéw zwiazanych z umowa leasingu, w szczegdlnosci: podatku, marzy
leasingodawcy, kosztéw sptaty odsetek, kosztow ogllnych oraz optat zwiazanych z
ubezpieczeniem.

Koszt zakupu ustug szkoleniowych i doradztwa zwiazanego z odbytym szkoleniem.
Koszt zakupu ustug zwiazanych z ttumaczeniami.
Koszt zakupu ustug ksiegowych zwiazanych z realizacja projektu.

Koszt zakupu ustug w zakresie badan, analiz i ekspertyz dotyczacych oceny potrzeb szkoleniowych
Beneficjentow Ostatecznych oraz z oceny efektywnosci szkolenia, w zakresie wynikajacym z realizacji
projektu.

Koszt zakupu towardw i ustug w zakresie dziatan promocyjnych i informacyjnych zwiazanych z
rekrutacja uczestnikdw szkolenia oraz informowaniem spoteczenstwa o celach i wynikach szkolenia
oraz o wktadzie Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa.

Wszystkie materiaty promocyjne i informacyjne powinny by¢é oznaczone poprzez umieszczenie na nich
logo UE, logo EFS i logo ZPORR stownego opisu przedstawiajacego wkiad UE (EFS) i wkiad budzetu
panstwa.

Koszt zakupu ustug audytorskich, o ile umowa o dofinansowanie projektu naktada na Ostatecznego
Odbiorcg obowiazek przeprowadzenia takiego audytu.

Koszt audytu zewnetrznego jest kwalifikowalny pod warunkiem, ze Ostateczny Odbiorca jest
zobowiazany do jego przeprowadzenia na podstawie umowy o dofinansowanie projektu.

Zaleca sie przeprowadzenie audytu nie wczesnig niz po uptywie potowy okresu realizacji projektu.
Wybdr audytora nalezy do Ostatecznego Odbiorcy. Ostateczny Odbiorca winien przy tym zapewnié
odpowiednig jakosé tg ustugi.



0. Koszt ustanowienia zabezpieczen realizacji umowy (np. koszty gwarancji udzielanych przez bank lub
inng instytucje finansowa).

p. Koszt optat bankowych za prowadzenie rachunkdw otwartych narzecz projektu.

Co do zasady, optaty bankowe za prowadzenie rachunkéw nie sa kosztem kwalifikowalnym, chyba ze
Program Operacyjny, Uzupetnienie Programu lub umowa o dofinansowanie projektu nakiada na
Ostatecznego Odbiorce obowiazek otwarcia jednego lub wiecej rachunkéw bankowych. Wtedy koszt
otwarcia takiego rachunku i jego prowadzenia (np. miesieczne optaty pobierane przez bank za jego
obstuge) jest kosztem kwalifikowal nym.

Uwaga: Optaty za przelewy w ramach rachunku otwartego na potrzeby projektu sa niekwalifikowalne,
poza przypadkiem, gdy w optacie pobierang przez bank za prowadzenie rachunku uwzglednia sig
réwniez koszty ewentualnych przelewéw w ramach tego rachunku - tj. koszty przelewdw stanowia
integralna czes¢ optaty za prowadzenie rachunku.

g. Koszt porad prawnych swiadczonych przez ekspertow lub inne podmioty, jezeli s3 bezposrednio
zwiazane z realizowanym projektem.

Wydatki na ten cel musza by¢ niezbedne z punktu widzenia realizacji projektu. Wysokos¢ optat za
porady prawne jest ustal ana na podstawi e obowiazujacych przepisow krajowych.

r.  Koszty optat notarialnych, jezeli sa bezposrednio zwiazane z realizowanym projektem.

Wydatki na ten ce musza by¢ niezbedne z punktu widzenia realizacji projektu. Wysokos¢ optat
za porady prawne jest ustalana na podstawie obowiazujacych przepisow krajowych, tj. na podstawie
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 kwietnia 1991 r. w sprawie taksy notarialng.

s.  Koszt ubezpieczenia uczestnikdw projektu, o ile potrzeba ubezpieczenia jest podyktowana specyfika
realizowanego projektu (np. jest to uzasadnione ryzykiem wypadku przy pracy w ramach zajgc).

t. VAT i inne podatki.

VAT jest uznawany za wydatek kwalifikowalny wytacznie w sytuacji, gdy Ostateczny Odbiorca nie ma
mozliwosci w zaden sposdb odzyskaé/odliczy¢ VAT na zasadach obowiazujacego w Polsce prawa w
zakresie podatku od towardéw i ustug. VAT mus byé¢ faktycznie i ostatecznie poniesiony przez
Ostatecznego Odbiorcg. Rozpatrujac kwestie kwalifikowalnosci podatku VAT nalezy w pierwsze)
kolgnosci rozstrzygna¢, czy Ostateczny Odbiorca ma status podatnika VAT:

- jesli Ostateczny Odbiorca nie ma statusu podatnika VAT, to podatek jest nieodliczalny, a wobec
tegomoze by¢ to koszt kwalifikowal ny;

- jesli Ostateczny Odbiorca ma status podatnika VAT, nalezy stwierdzi¢, czy zakup ma bezposredni
zwiazek z czynnosciami opodatkowanymi — zwiazek teki powoduje odliczalnos¢ podatku i
wyklucza jego kwalifikowal nos¢.

Wraz z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu nalezy ztozy¢ stosowne oswiadczenie™ w
zakresie kwalifikowalnosci VAT:

14 Zamieszczone oswiadczenie ma charakter przyktadowy, jednak kazde oswiadczenie musi by¢ merytorycznie zgodne z podanym wzorem.
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Zalgcmik nr....... do umowy nr............ zdnia............ o dofinansowanie projektu.....(nazwa

projektu).
Nazwa i adres Ostatecznego Odbiorcy (migiscei data)
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT
W zwiazku z ubieganiem sig........ (nazwa Ostatecznego Odbiorcy oraz jego atus prawny)......... 0 przyznanie
dofinansowania ze srodkdw ..................... (nazwa funduszu)..........c.cceveeenen. w ramach (nazwa programu operacyjnego)
na realizacje ProjekiU......coconiineieneiinesinesinens (nazwa i numer projektu)......... ... (nazwa  Ostatecznego
Odbiorcy)......cccceveuee. odwiadcza, iz redlizujac powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposdb poniesionego

kosztu podatku VAT, ktdrego wysokos¢ zostata okreslona w  kategorii  wydatki  kwalifikowane
W ......(pkt wniosku/nr tabeli we wniosku).

JednoCZESNIe.....cceeeceece e (nazwa Ostatecznego Odbiorcy)................. zobowiazuje Si¢ do zwrotu
zrefundowangl w ramach projektu............. (Nazwa Projektu).......cccoereeereereneeeere e Czesci poniesionego VAT,
jezeli zaistnigja przestanki umozliwiagjace odzyskanie tego podatku przez ...........cccoeeveeeeeciencnns (nazwa Ostatecznego
Odbiorcy)......coeeveneee .

Wykazujac wydatki kwalifikowalne, Ostateczny Odbiorca posiadajacy prawo do odliczenia podatku
VAT postuguje sie kwotami netto. Ostateczny Odbiorca nie posiadgjacy prawa do odliczenia podatku
VAT uwzglednia podatek VAT w wydatkach kwalifikowal nych projektu:

- jako odrebng pozycji w ,,Innych wydatkach” (obliczone jako suma podatku VAT dla wszystkich
pozycji kosztow),

- jako odrgbne kwoty obliczone od poszczegdlnych pozycji kosztow netto i podawane pod nimi.

Uwaga: Inne podatki i optaty wynikajace z realizacji projektow wspotfinansowanych z EFS nie
stanowia wydatkéw kwalifikowalnych, z wyjatkiem przypadkéw, gdy sa one faktycznie i ostatecznie
poniesione przez Beneficjenta Ostatecznego.

Mozliwe jest kwalifikowanie do refundacji cta/innych optat zwiazanych z zakupem artykutu za granica
(np. podatek akcyzowy) — jezeli nie byto inng mozliwosci nabycia sprzgtu anizeli sprowadzenie go zza
zagranicy, a sprzet ten jest niezbedny z punktu widzeniaredizacji projektu. Cto/inne optaty musza by¢
faktycznie i ostatecznie poniesione przez Ostatecznego Odbiorce, bez mozliwosci ich odzyskania przez
Ostatecznego Odbiorcg na gruncie prawa krajowego.

u.  Koszty badan, analiz i ekspertyz i innych dziatan stuzacych przygotowaniu projektéw wynikajacych z
Regionalnych Strategii Innowacyjnych i innych programéw wspierajacych budowanie regionalnego
systemu innowacji.

v.  Koszty zwiazane z tworzeniem i udostepnianiem kompleksowe bazy informacyjne, np.

- koszty wynagrodzenia osdb zajmujacych sie zbieraniem danych (np. ankieteréwy);
- koszty zwiazane z codziennym uzytkowaniem bazy danych, przez okres trwania projektu;
- tworzenie specjalistycznego oprogramowania;
- adminigtrowanie portalem internetowym;
. L - 15,
- zakup oprogramowania komputerowego (réwniez specjalistycznego)

15 Przy zakupie specjalistycznego oprogramowania komputerowego obowiazuje limit 3,5 tys. z za jednostke. Jednoczesnie suma wydatkow
na sprzet nie moze by¢ wyzsza niz 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu (liczonych do catkowitg wartosci wydatkow
kwalifikowalnych w tg wergi wniosku, ktéra stanowita zatacznik do umowy dofinansowania projektu). W przypadku obnizenia przez
Komige Oceny Projektéw kwoty dofinansowania we wniosku, w wyniku czego obnizeniu ulegnie catkowita wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych projektu, moze si¢ okaza¢, iz catkowite wydatki na sprzgt przekrocza limit 10 %. Poniewaz limit 10% powinien by¢
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- zakup danych statystycznych.
w. Koszty przedsiebiorcow uczestniczacych w programie praktyk/stazy w przedsi ebiorstwach:

- amortyzacja sprzetu wykorzystywanego do programu praktyk;

- koszty odziezy, obuwia roboczego i $rodkéw ochrony indywidualng oraz $rodkéw higieny
osobistg), niezbednych na danym stanowisku, przydzielonych praktykantom na okres zaje¢
praktycznych prowadzonych u przedsichiorcy®®;

- koszty ingtruktoréw/opiekunow praktyk i instruktoréw'’/opiekunéw stazystow.

X.  Koszty administracyjne odnoszace sie do projektu, wyliczone w sposob proporcjonalny do okresu
wspotfinansowania projektu z EFS, w szczegdlnosci:

- koszty ubezpieczenia np. sprzetu, pomieszczenia, osob;

- koszty marketingu i rekrutacji uczestnikow;

- koszty zwiazane z prowadzeniem dokumentacji projektow;

- koszty zwiazane z ocena i oddziatywaniem projektu i jego monitorowaniem.

y.  Koszty zwigzane ze zlecaniem zadan zwiazanych z obstuga techniczna projektu firmom

ROZDZIAL 111: WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Uwzglednienie w budzecie projektu wydatkéw niekwalifikowalnych jest mozliwe, ale jedynie jako dodatkowy
element budzetu, finansowany wytacznie ze srodkow wiasnych. Wydatki, ktore nie moga byé uznane jako
kwalifikowalne, to w szczegdlnosci:

rezerwy na pokrycie przysztych strat [ub dtugéw;

pozyczki, splaty rat;

odsetki od niezaptaconych w terminie zobowiazan;

optaty od transakcji finansowych;

prowizje od wymiany walut i ujemne réznice kursowe;

optaty pobierane przez banki za przelewy i inne operacje finansowe w ramach rachunkéw bankowych
otwartych przez Ogtatecznego Odbiorce narzecz proj ektuls;

wydatki poniesione na przygotowanie wniosku projektowego;

wydatki nie odnoszace sie jednoznacznie do projektu;

wydatki nieudokumentowane;

wydatki na prace zlecone obliczone jako procent od catkowitych wydatkéw kwalifikowal nych projektu;

wydatki na zakup nieruchomosci;

wydatki na prace budowl anelg;

inwestycje w sprzet, ktdrego wartos¢ przekracza 10% catkowitych wydatkdw kwalifikowal nych
projektu;

wydatki poniesione nanaprawy sprzetu;

wydatki na zakup uzywanego sprzetu, jezeli jego wartos¢ moze by¢é amortyzowana zgodnie
z krajowymi przepisami w tym zakresie;

wn W W W W W

wn W W W W W W

wn W

liczony w stosunku do wartosci wydatkéw kwalifikowal nych w momencie podpi sywania umowy o dofinansowanie projektu, nalezy obnizy¢
wydatki na sprzgt proporcjonalnie do kwoty wydatkw kwalifikowal nych projektu po negocjacjach.

18 Metoda obliczania kosztéw: do wysokosci 20% przecigtnego wynagrodzenia zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i
Sportu z dnia 1lipca 2002 r. w sprawie praktyczng nauki zawodu.

M Metoda obliczania kosztéw: wynagrodzenia beda refundowane do wysokosci minimalngj stawki wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela
kontraktowego, posiadajacego dyplom ukonczenia kolegium nauczycielskiego, okreslonej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowsj i Sportu z dnia 1 lipca 2002 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu.

Bw przypadku, gdy w optacie pobierang przez bank za prowadzenie rachunku wyodrgbnionego na potrzeby realizacji projektu uwzglednia
Sie rowniez koszty ewentualnych przelewdéw w ramach tego rachunku, koszty takich przelewédw beda kwalifikowalne, jako ze stanowia
integralna czes¢ oplaty za prowadzeni e rachunku.

¥z wyjatkiem adaptacji pomieszczen dla osob niepetnosprawnych, przy czym wydatek taki nie moze by¢ wyzszy niz 10% catkowitych
wydatkéw projektu (liczonych do catkowitg) wartosci wydatkow kwalifikowalnych w tg wergi wniosku, ktéra stanowita zatacznik
do umowy dofinansowania projektu).

19



20

odpisy amortyzacyjne dotyczace majatku zakupionego z dotacji wspolnotowej, kragjowej lub srodkéw
wilasnych stanowiacych wspdifinansowanie tg dotacji;

mandaty, optaty karne, koszty procesow sadowych;

nagrody okolicznosciowe.



