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HARMONOGRAMY

Na stronie ZPORR dla Dolnego Slaska zamieszczono nastepujace dokumenty:

§  Wzo6r Harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji projektu,

8 Instrukcja wypetniania Harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji
projektu,

§  Wzo6r Harmonogramu sktadania wnioskéw o ptatnos¢ na szesc kolejnych
miesiecy dla projektéw realizowanych w ramach Priorytetu 2 ZPORR,

§ Instrukcja wypetniania Harmonogramu sktadania wnioskéw o ptatnos¢ na
szeSC kolejnych miesiecy dla projektow realizowanych w ramach Priorytetu

2 ZPORR,

Strona ZPORR dla DS:
zaktadka Realizacja projektéw/Dodatkowe informacje - Dziatanie 2.6

www.dolnyslask.pl
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WNIOSEK O PLATNOSC

Whiosek o ptatnos¢ nalezy przygotowac w Generatorze Wnioskéw Ptatniczych
wg instrukcji wypetniania wniosku zamieszczonej na stronie internetowej

1Z ZPORR.
§8 Instrukcja do Wniosku beneficjenta o ptatnosc dla Priorytetu 2

Strona 1Z ZPORR:
zaktadka Finansowanie/Formularze wnioskéw o ptatnosc

Ponadto na stronie ZPORR dla DS zamieszczono nastepujace dokumenty':

§ Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢ w aplikacji Generator Wnioskow
Ptatniczych,

§ Wz6r Obowigzkowych zatacznikéw do wniosku o ptatnosc,

§ Instrukcja wypetniania obowigzkowych zatacznikéw do wniosku o ptatnosc,

§ Wytyczne Instytucji Wdrazajacej odnosnie sporzadzania i sktadania wnioskow
o ptatnosc dla projektéw realizowanych w ramach Dziatania 2.6 ZPORR,

Strona ZPORR dla DS:
zaktadka Realizacja projektéw/Dodatkowe informacje - Dziatanie 2.6
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SPRAWOZDAWCZOSC I MONITORING

Wzory sprawozdan i instrukcji ich wypetniania
Strona 1Z ZPORR:
zaktadka Dokumenty/Wzory sprawozdan

albo Sprawozdania z realizacji ZPORR
Rodzaje sprawozdan wg okresu sprawozdawczego:
§ okresowe (po6troczne),

§ roczne,
§ koncowe.

Podrecznik "Zasady doboru i pomiaru wskaznikéw w ramach
ZPORR" zawiera informacje istotne dla Priorytetu 2 ZPORR

Strona 1Z ZPORR:
zaktadka Sprawozdania z realizacji ZPORR/Wskazniki
monitoringowe ZPORR/Zasady doboru i pomiaru wskaznikow
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Terminy przedktadania sprawozdan

1 Sprawozdanie okresowe (po6troczne)
do 7 dni kalendarzowych od uptywu okresu

sprawozdawczego

1 Sprawozdanie roczne
do 25 dni kalendarzowych kolejnego roku
kalendarzowego

 Sprawozdanie koAcowe
do 25 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia

realizacji projektu

www.dolnyslask.pl
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MACIEJ BIERNACKI

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslaskiego
Wydziat Rozwoju Gospodarczego
Dziat ds. Wdrazania Dziatania 2.6 ZPORR
Wybrzeze Stowackiego 12-14, 50-411 Wroctaw
tel. (071) 776 91 09

fax (071) 776 91 40

e-mail: maciej.biernacki@dolnyslask.pl

wrg-zporr@umwd.pl

strona internetowa: http://www.zporr.dolnyslask.pl

wwrw.dalnyslask pl



mailto:maciej.biernacki@dolnyslask.pl
mailto:wrg-zporr@umwd.pl
http://www.zporr.dolnyslask.pl

Urzad M ar szatkowski W ojewdédztwa Dolnos$lgskiego
e+s

£ curcpeskn unduez Spoteceny

Departament Rozwoju Regionalnego
WYydziat Rozwoju Gospodar czego

Dziekuje
Panstwu za
uwage

wwrw.dalnyslask pl



* K %

*
R G < ZPORR
+* * b‘FS Zinteg-owany Pragramm
* * Dparacyjny
* * * w Resewveu Regiorlnego
Europejski Fundusz Spolecany

PREZENTACJA — WROCLAW, 18 GRUDNIA 2007 ROKU

REALIZACJA PROJEKTU W RAMACH
DZIALANIA 2.6 ZPORR

SLAJD HARMONOGRAMY
Jednostka Wdrazajaca opracowata obowigqzujace wzory dokumentow oraz instrukcji ich
wypetniania dla projektéw realizowanych w ramach Dziatania 2.6 ZPORR na Dolnym Slasku. W
ramach tych dokumentéw mozna wyrézni¢ dwa rodzaje harmonogramow:

1. harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu oraz,

2. harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnos¢ na szes¢ kolejnych miesiecy.

Wyzej wymienione harmonogramy dostepne sg na stronie internetowej ZPORR dla DS w
zakfadce Realizacja projektéw / Dodatkowe informacje — Dziatanie 2.6.

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu zawiera:
1. zakres rzeczowy realizacji projektu i dane odnosnie osiggnietych wskaznikéw rezultatu oraz
2. zakres finansowy realizacji projektu i dane finansowe dotyczgce procesu:

whnioskowania o ptatnosci,

rozliczania otrzymanych transz dofinansowania i,

wydatkowania $rodkéw finansowych na realizacje projektu.

Na podstawie harmonogramu Instytucja Wdrazajgca prowadzi biezgacy monitoring finansowy
realizacji projektbw w ramach Dziatania 2.6 ZPORR oraz sporzadza dla Instytucji
Posredniczacej prognozy przeptywoéw finansowych w zakresie Dziatania i agreguje na poziom
Dziatania wskazniki rezultatu. Ponadto harmonogram stuzy aktualizacji Zatacznika nr 1 do
sprawozdania z realizacji projektu za zakonczone okresy sprawozdawcze. Ostateczni Odbiorcy
sq zobowigzani do przekazywania uaktualnionego harmonogramu rzeczowo-finansowego:

1. wraz ze sprawozdaniem okresowym, rocznym i koncowym z realizacji projektu,

2. wraz ze zaktualizowanym wnioskiem aplikacyjnym w przypadku aneksowania umowy o

dofinansowanie projektu,
3. na kazde Zzadanie Instytucji Wdrazajacej.

Natomiast Harmonogram skladania wnioskéw o ptatno$¢ na szesé kolejnych miesiecy
zawiera:
- 0gollne informacje nt. projektu,
planowane kwoty wydatkéw kwalifikowalnych, jakie Beneficjent zamierza ponie$s¢ na
realizacje projektu,
kwoty, o jakie Beneficjent zamierza wystgpi¢ we wnioskach o ptatnos¢,
kwoty rozliczane na podstawie planowanych do ztozenia wnioskéw o ptatnosc.

Beneficjent przekazuje harmonogram do Instytucji Wdrazajgcej najpdzniej do ostatniego dnia
kazdego miesigca.

SLAJD WNIOSEK O PEATNOSC

Whniosek o ptatnos¢ nalezy przygotowa¢ w najnowszej wersji Generatora Wnioskow
Platniczych, ktéra jest dostepna na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw. Przy
wypetnianiu wniosku nalezy postugiwaé sie aktualng Instrukcjg do wniosku o ptatnos$c¢ dla
Priorytetu 2 ZPORR opracowang przez Instytucje Zarzadzajaca, ktéra zamieszczona jest na jej

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Dziat ds. Wdrazania Dziatania 2.6 ZPORR
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stronie internetowej w zakfadce Finansowanie / Formularze wnioskéw o ptatnos$é. Ponadto
pomocne informacje na temat uzytkowania aplikacji GWP zamieszczono w Instrukcji
wypetniania wniosku o ptatno$é¢ w aplikacji Generator Wnioskéw Platniczych.
Beneficjent sktada w Dziale ds. Wdrazania Dziatania 2.6 ZPORR wniosek o ptatnos$¢ w formie
papierowej i elektronicznej w 1 egzemplarzu wraz z 2 kompletami zatacznikéw
zgodnie z harmonogramem sktadania wnioskow o ptatnos¢é. Ostateczni Odbiorcy, ktérzy
aneksowali umowy w zakresie 8§ 5 ust. 7 pkt 1 Umowy o dofinansowanie projektu, bedq mogli
przektadac zatgczniki w jednym egzemplarzu, po wyrazeniu pisemnej zgody przez Instytucje
Wdrazajgcq. Ponadto Ostateczny Odbiorca wraz z wnioskiem o pfatnos$¢ przedkfada wersje
elektroniczng obowiazkowych zatacznikéw do wniosku o ptatno$é€, sporzadzonych
zgodnie z Instrukcja wypetniania obowiazkowych zatacznikéw do wniosku o ptatnosé€.
Wersja elektroniczna zatacznikéw zostata opracowana w aplikacji Microsoft EXCEL i sktada sie z
4 arkuszy, w tym dwo6ch obowigazkowych (tj. Tabela rozliczenia otrzymanych transz
dotacji, Zaawansowanie realizacji projektu) o nastepujacych nazwach:

1. TABELA 20 — zawiera tabele o nazwie ,,Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych

poniesione wydatki objete wnioskiem?”,
2. Zalacznik 1 - zawiera Tabele rozliczenia otrzymanych transz dotacji,
3. Zalkacznik 2 — zawiera tabele o nazwie ,Zestawienie wydatkéw zwigzanych z
personelem projektu”,
4. Zalacznik 3 — zawiera tabele o nazwie ,,Zaawansowanie realizacji projektu”.

Instytucja Wdrazajgca przeprowadza weryfikacje wniosku o ptatnos¢ posrednig i koricowg pod
wzgledem formalnym, merytorycznym i formalno-rachunkowym. W szczegdlnosci zostanie
sprawdzone, czy kwoty wydatkowane na realizacje projektu przedstawione we
whniosku o ptatno$é sq zgodne z aktualnym budzetem projektu, a zwtaszcza z kwotami
zapisanymi dla poszczegoélinych podkategorii wydatkow.

Na stronie internetowej ZPORR dla DS w zakfadce Realizacja projektow / Dodatkowe
informacje — Dziatanie 2.6 dostepne sg nastepujace dokumenty:

Instrukcja wypetniania wniosku o ptatno$c¢ w aplikacji Generator Wnioskéw Ptatniczych,
Wzér Obowigzkowych zatgcznikéw do wniosku o ptatnoseé,

Instrukcja wypetniania obowigzkowych zatgcznikéw do wniosku o ptatnos¢ oraz,
Wytyczne odnosnie sporzadzania i sktadania wnioskéw o ptatnos¢, ktére majg stanowié
pomoc przy przygotowywaniu poprawnych wnioskéw o ptatnos¢ posrednig i koncowa.

HPONPE

SLAJD SPRAWOZDAWCZOSC | MONITORING

Podstawy prawne sprawozdawczoéci i rozliczen

W dniu 27 marca 2007 roku weszio w zycie rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z
dnia 26 lutego 2007 roku w sprawie trybu, terminéw i zakresu sprawozdawczosci dotyczgcej
realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu i zakresu rozliczen. Powyzsze rozporzadzenie
zastepuje wczesniejsze rozporzadzenie.

Wzdor sprawozdania z realizacji projektu

W dniu 24 listopada 2006 roku opublikowany zostat w Monitorze Polskim komunikat Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 16 listopada 2006 roku w sprawie wzoréw sprawozdan
sporzgdzanych w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego
2004-2006. Aktualne wzory sprawozdan i instrukcji ich wypetniania zamieszczone sg na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej ZPORR w zaktadce Dokumenty / Wzory sprawozdan albo
tez w zaktadce Sprawozdania z realizacji ZPORR.

Sprawozdawczo$¢

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Dziat ds. Wdrazania Dziatania 2.6 ZPORR
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Beneficjent sporzadza sprawozdanie okresowe, roczne i koncowe z realizacji projektu po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego i przekazuje je Instytucji Wdrazajacej w formie
pisemnej i elektronicznej.

Na poziomie sprawozdania z realizacji projektu:
1. w kolumnie Ms dla wskaznikéw monitoringowych i postepu rzeczowego nalezy
wykazac osoby/instytucje, ktore:
rozpoczety udziat w projekcie w okresie sprawozdawczym,
kontynuujg wsparcie w okresie sprawozdawczym rozpoczete w poprzednich
okresach,
zakonczyty udziat w projekcie w okresie sprawozdawczym,
2. w kolumnie Ms i Mp dla wskaznikéw monitoringowych i postepu rzeczowego nalezy
wykaza¢ m.in. osoby/instytucje, ktére zakonczyly udziat w projekcie w okresie
sprawozdawczym, w ktorym rozpoczety w nim udziat.

Dane ze sprawozdania z realizacji projektu niezbedne (konieczne) do sporzadzenia
sprawozdania z realizacji dziatania:

1. Zalacznik nr 1 Zestawienie wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych,

2. Zalacznik nr 2 Wskazniki realizacji projektu,

3. Zatacznik nr 2b Wskazniki postepu rzeczowego realizacji projektu.

Dane ze sprawozdania z realizacji projektu pomocnicze do sporzgdzenia sprawozdania z
realizacji dziatania:
1. Punkt 11.4 Problemy dotyczace uczestnikéw projektu, wykonawcy, ptatnosci i inne
problemy,
2. Punkt 11.6 Informacja o przeprowadzonych kontrolach/audytach realizacji projektu,
3. Punkt IV Informacja o zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspdlnotowych,

Wskazniki monitoringowe i postepu rzeczowegdo realizacji projektu

Instytucja Zarzadzajgca ZPORR w celu poprawienia jakosci sporzadzanych sprawozdan w
zakresie wskaznikow opublikowata na swojej stronie internetowej w zaktadce Sprawozdania z
realizacji ZPORR / Wskazniki monitoringowe ZPORR / Zasady doboru i pomiaru wskaznikow
podrecznik ,Zasady doboru i pomiaru wskaznikbw w ramach ZPORR”. Aktualna wersja
podrecznika zawiera informacje istotne dla Priorytetu 2 ZPORR. Kazdy z Beneficjentow przed
wypetnieniem sprawozdania powinien zapoznac sie z tym dokumentem.

Wskazniki produktu dla Dziatania 2.6 ZPORR ,Liczba oséb korzystajacych ze stazy (...)”
oraz ,Liczba 0sdb otrzymujgcych stypendia (...)” sg agregowane ze wskaznikéw produktéw na
poziomie projektow ze sprawozdan koncowych z realizacji projektéw po przeprowadzonej
weryfikacji i zatwierdzeniu wskaznikéw tj. w momencie np. podpisana Informacja pokontrolna
z kontroli na zakonczenie realizacji projektu. Pozostate wskazniki produktu zliczane sg na
podstawie liczby realizowanych projektéw danego typu. Zatem wskazniki produktu ze
sprawozdania z realizacji projektu konieczne do obliczenia wskaznikéw w sprawozdaniu z
dziatania to:

»Liczba osob korzystajgcych z grantow stazowych” oraz,

»Liczba 0sdb korzystajgcych ze stypendiéw doktoranckich”.

Wskazniki rezultatu dla Dziatania 2.6 ZPORR obliczane sg na podstawie danych
uzyskanych od Ostatecznych Odbiorcéw i wykazywane w sprawozdaniu z Dziatania po
przeprowadzonej weryfikacji i zatwierdzeniu wskaznikéw tj. w momencie np. podpisana
Informacja pokontrolna z kontroli na zakoriczenie realizacji projektu.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Dziat ds. Wdrazania Dziatania 2.6 ZPORR
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Wskaznik ,Liczba podmiotéw gospodarczych, ktére podpisaly porozumienie o
wspotpracy ze szkotami wyzszymi oraz jednostkami naukowymi i innymi wspierajacymi
rozwoéj innowacyjny regionu w wyniku realizacji projektow” agregowany jest z
harmonogramow rzeczowo-finansowych,

wskaznik ,Liczba podmiotéw gospodarczych uczestniczacych w realizacji RSI,
zatrudniajgcych do 250 o0s6b” agregowany jest ze sprawozdan koncowych i
harmonogramoéw rzeczowo-finansowych.

Zatem wskaznik rezultatu ze sprawozdania z realizacji projektu konieczny do obliczenia
wskaznika w sprawozdaniu z dziatania to: ,Liczba podmiotéw gospodarczych uczestniczacych
w RSI”.

Wskaznik rezultatu ,Liczba podmiotéw gospodarczych, ktdre podpisaty porozumienie o
wspotpracy ze szkotami wyzszymi oraz jednostkami naukowymi i innymi wspierajagcymi rozwoj
innowacyjny regionu w wyniku realizacji projektow” nie ma na poziomie projektu
jednoznacznego odpowiednika, ktéry agregowatby sie na w/w wskaznik rezultatu na poziomie
Dziatania. W zwigzku z powyzszym Instytucja Zarzadzajagca ZPORR zaproponowata, aby
Instytucje Wdrazajace uzyskiwaty te dane poprzez kontaktowanie sie z Ostatecznymi
Odbiorcami. Wskaznik mozna uznac za zrealizowany, gdy pomiedzy beneficjentem a szkotami
wyzszymi oraz jednostkami naukowymi i innymi wspierajgcymi rozwdj innowacyjny regionu
zostanie podpisane powyzsze porozumienie zaréwno na czas trwania projektu lub dluzej. W
przypadku, gdy projekty kwalifikujgce sie zakonczg sie, Instytucja Wdrazajgca powinna
uzyskac takie informacja od Beneficjenta. W ramach w/w wskaznika nalezy ujmowac¢ dane z
nastepujacych typéw projektow: TYP1l Tworzenie Ilub rozwdj Regionalnych Strategii
Innowacyjnych, TYP 2 Tworzenie i rozwéj sieci wspotpracy w zakresie innowacji oraz TYP 3
Tworzenie i rozwdj systemu komunikacji i wymiany informacji. Podobnie w ramach wskaznika
rezultatu ,Liczba podmiotéw gospodarczych uczestniczgacych w realizacji RSI, zatrudniajgcych
do 250 0s8b” nalezy ujmowacé dane z w/w tylko typéw projektéw tj.: TYP1 Tworzenie lub
rozwoéj Regionalnych Strategii Innowacyjnych, TYP 2 Tworzenie i rozwdj sieci wspotpracy w
zakresie innowacji oraz TYP 3 Tworzenie i rozwéj systemu komunikacji i wymiany informacji.

Wskaznik oddziatywania dla Dziatania 2.6 ZPORR ,Udzial przedsiebiorstw, ktére
wprowadzity innowacje 18 miesiecy po zakonczeniu realizacji projektéw w ogoélnej liczbie
przedsiebiorstw uczestniczacych w projektach” wyliczany jest na podstawie informacji
uzyskanych z przeprowadzonych badan ankietowych instytucjonalnych beneficjentéw
ostatecznych. Instytucja Wdrazajgca przeprowadza okresowe badania ankietowe. Badania
powinny obja¢ wszystkie przedsiebiorstwa, ktére uzyskaty wsparcie posrednie (niezaleznie od
jego rodzaju) w ramach realizowanych projektéow (dotyczy to tylko tzw. Instytucjonalnych
Beneficjentow Ostatecznych). Beneficjent ma obowigzek zbierania danych teleadresowych
przedsiebiorstw, ktére zakonczyty udziat w projekcie. Instytucja Wdrazajgca, po uzyskaniu tych
danych od Beneficjenta, przeprowadza wywiad z kazdg osobg z przedsiebiorstwa. Aby wyliczy¢
wskaznik, nalezy podzieli¢ liczbe przedsiebiorstw, ktére 18 miesiecy po zakonczeniu udziatu w
projektach wprowadzity innowacje, przez liczbe wszystkich przedsiebiorstw, ktére wziety udziat
w projektach.

SLAJD TERMINY PRZEDKEADANIA SPRAWOZDAN
Terminy sktadania sprawozdania z realizacji projektu sg nastepujace:
1. Sprawozdanie okresowe (potroczne) do 7 dni kalendarzowych od uptywu okresu
sprawozdawczego,
2. Sprawozdanie roczne do 25 dni kalendarzowych kolejnego roku kalendarzowego,
3. Sprawozdanie koncowe do 25 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji
projektu.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Dziat ds. Wdrazania Dziatania 2.6 ZPORR



