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SLAJD HARMONOGRAMY
Jednostka Wdrazajgca opracowatla obowigzujgce wzory dokumentéw oraz instrukcji ich
wypetniania dla projektéw realizowanych w ramach Dziatania 2.6 ZPORR na Dolnym Slasku. W
ramach tych dokumentéw mozna wyrézni¢ dwa rodzaje harmonogramow:

1. harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu oraz,

2. harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnos¢ na szes¢ kolejnych miesiecy.

Wyzej wymienione harmonogramy dostepne sg na stronie internetowej ZPORR dla DS w
zakltadce Realizacja projektow / Dodatkowe informacje — Dziatanie 2.6. W przypadku
koniecznosci wprowadzenia zmian w danych zawartych w harmonogramach nalezy sie
skontaktowac telefonicznie lub e-mailowo z Instytucjq Wdrazajaca.

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu zawiera:
1. zakres rzeczowy realizacji projektu i dane odnos$nie osiggnietych wskaznikoéw rezultatu
oraz,
2. zakres finansowy realizacji projektu i dane finansowe dotyczgce procesu:
whnioskowania o ptatnosci,
rozliczania otrzymanych transz dofinansowania i,
wydatkowania $rodkéw finansowych na realizacje projektu.

Na podstawie harmonogramu Instytucja Wdrazajgca prowadzi biezgacy monitoring finansowy
realizacji projektbw w ramach Dziatania 2.6 ZPORR oraz sporzadza dla Instytucji
Posredniczacej prognozy przeptywoéw finansowych w zakresie Dziatania i agreguje na poziom
Dziatania wskazniki rezultatu. Ponadto harmonogram stuzy aktualizacji Zatacznika nr 1 do
sprawozdania z realizacji projektu za zakonczone okresy sprawozdawcze.

Ostateczni Odbiorcy sg zobowigzani do przekazywania uaktualnionego harmonogramu
rzeczowo-finansowego w wersji papierowej w trzech egzemplarzach oraz przestania wers;ji
elektronicznej:
1. wraz ze sprawozdaniem okresowym, rocznym i koncowym z realizacji projektu,
2. wraz ze zaktualizowanym wnioskiem aplikacyjnym w przypadku aneksowania umowy o
dofinansowanie projektu,
3. na kazde Zzadanie Instytucji Wdrazajacej.

Natomiast Harmonogram skladania wnioskéw o ptatno$¢ na szesé€ kolejnych miesiecy
zawiera:
ogodlne informacje nt. projektu,
planowane kwoty wydatkéw kwalifikowalnych, jakie Beneficjent zamierza ponie$¢ na
realizacje projektu,
kwoty, o jakie Beneficjent zamierza wystgpi¢ we wnioskach o ptatnos¢,
kwoty rozliczane na podstawie planowanych do ztozenia wnioskéw o ptatnosc.

Beneficjent przekazuje harmonogram do Instytucji Wdrazajgcej najpdzniej do ostatniego dnia
kazdego miesigca.

SLAJD WNIOSEK O PEATNOSC

Whniosek o ptatnos¢ nalezy przygotowaé¢ w najnowszej wersji Generatora Wnioskow
Platniczych, ktéra jest dostepna na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw. Od dnia 13
kwietnia 2007 roku udostepniona jest nowa wersja Generatora Wnioskéw Platniczych tj.
1.0.1.32. Przy wypetnianiu wniosku nalezy postugiwac sie aktualng Instrukcjg do wniosku o
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ptatno$¢ dla Priorytetu 2 ZPORR opracowang przez Instytucje Zarzadzajgca, ktéra
zamieszczona jest na jej stronie internetowej w zaktadce Finansowanie / Formularze wnioskéw
o ptatnosé. Ostatnia wersja instrukcji jest z 09 stycznia 2007 roku. Jednakze GWP nie
uwzglednia wszystkich wprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajacq uproszczen w
wypetnianiu wniosku, dlatego tez w kilku przypadkach stosujemy odstepstwa od instrukcji, a
wiec:

1. w punkcie 16 nalezy podac taczng kwote otrzymanych transz dofinansowania na
podstawie wczesniej ztozonych wnioskéw o ptatnosé,

2. w tabeli 20 w kolumnie 5 "Kategoria interwencji'' nalezy wpisa¢ numer
kategorii interwencji dla Dziatania 2.6 ZPORR tj. 24,

3. w tabeli 20 w kolumnie 3, 7 i 9 nalezy zaznaczy¢ w Generatorze Wnioskow
Platniczych nie dotyczy,

4. w punkcie 23 nalezy w skrécie (5-10 zdan) opisac zakres wykonanych czynnosci
(prac/zakupéw/ustug), na ktére zostaly poniesione wydatki objete niniejszym
whnioskiem o ptatnosg,

5. w punkcie 24 nalezy zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz (tak albo nie). W przypadku
zaznaczenia odpowiedzi nie nalezy w polu ponizej wpisa¢ nie dotyczy.

Ponadto pomocne informacje na temat uzytkowania aplikacji GWP zamieszczono w Instrukcji
wypetniania wniosku o ptatno$é w aplikacji Generator Wnioskéw Platniczych.

Beneficjent skltada w Dziale ds. Wdrazania Dziatania 2.6 ZPORR (pokd6j 116) wniosek o
ptatnos¢ w formie papierowej i elektronicznej w 1 egzemplarzu wraz z 2 kompletami
zalacznikéw zgodnie z harmonogramem sktadania wnioskéw o ptatnosc. Ostateczni Odbiorcy,
ktérzy aneksowali umowy w zakresie § 5 ust. 7 pkt 1 Umowy o dofinansowanie projektu, bedq
mogli przektadal zataczniki w jednym egzemplarzu, po wyrazeniu pisemnej zgody przez
Instytucje Wdrazajqcq.
Ponadto Ostateczny Odbiorca wraz z wnioskiem o ptatnos¢ przedktada wersje elektroniczna
obowiazkowych zatacznikéw do wniosku o ptatno$é, sporzadzonych zgodnie z
Instrukcja wypetniania obowiazkowych zalacznikéw do wniosku o ptatno$€. Wersja
elektroniczna zalacznikéw zostata opracowana w aplikacji Microsoft EXCEL i sktada sie z 4
arkuszy o nastepujgcych nazwach:
1. TABELA 20 — zawiera tabele o nazwie ,,Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem?”,
2. Zalacznik 1 - zawiera Tabele rozliczenia otrzymanych transz dotacji,
3. Zalkacznik 2 — zawiera tabele o nazwie ,.Zestawienie wydatkéw zwigzanych z
personelem projektu”,
4. Zalacznik 3 — zawiera tabele o nazwie ,,Zaawansowanie realizacji projektu”.

Wszystkie tabele zatgcznikow nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ takze w wersji papierowej
za wyjatkiem arkusza ,, TABELA 20”. Kazdy z zatacznikbw w wersji papierowej musi by¢
podpisany przez osobe upowazniong do reprezentowania beneficjenta oraz opatrzony

pieczeciq.

Instytucja Wdrazajgca przeprowadza weryfikacje wniosku o ptatnos¢ posrednig i koricowg pod
wzgledem formalnym, merytorycznym i formalno-rachunkowym. W szczegdlnosci zostanie
sprawdzone, czy kwoty wydatkowane na realizacje projektu przedstawione we
whniosku o ptatno$é sq zgodne z aktualnym budzetem projektu, a zwtaszcza z kwotami
zapisanymi dla poszczegoélnych podkategorii wydatkow.

Na stronie internetowej ZPORR dla DS w zakfadce Realizacja projektow / Dodatkowe

informacje — Dziatanie 2.6 dostepne sg nastepujace dokumenty:
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Instrukcja wypetniania wniosku o ptatno$c¢ w aplikacji Generator Wnioskéw Ptatniczych,
Wzér Obowigzkowych zatgcznikéw do wniosku o ptatnoscé,

Instrukcja wypetniania obowigzkowych zatgcznikéw do wniosku o ptatnos¢ oraz,
Wytyczne odnosnie sporzadzania i sktadania wnioskéw o ptatnos¢, ktére majg stanowié
pomoc przy przygotowywaniu poprawnych wnioskéw o ptatnos¢ posrednig i koncowa.

HPONPE

SLAJD SPRAWOZDAWCZOSC I MONITORING

W dniu 24 listopada 2006 roku opublikowany zostat w Monitorze Polskim komunikat Ministra
Rozwoju Regionalnego w sprawie wzoréw sprawozdan sporzadzanych w ramach ZPORR.
Aktualne wzory sprawozdan i instrukcji ich wypetniania zamieszczone s na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej ZPORR w zaktadce Dokumenty / Wzory sprawozdan albo
tez w zaktadce Sprawozdania z realizacji ZPORR.

Beneficjent sporzadza sprawozdanie okresowe, roczne i koncowe z realizacji projektu po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego i przekazuje je Instytucji Wdrazajacej w formie
pisemnej i elektronicznej.

Instytucja Zarzadzajgca ZPORR w celu poprawienia jakosci sporzadzanych sprawozdan w
zakresie wskaznikow opublikowata na swojej stronie internetowej w zaktadce Sprawozdania z
realizacji ZPORR / Wskazniki monitoringowe ZPORR / Zasady doboru i pomiaru wskaznikow
podrecznik ,Zasady doboru i pomiaru wskaznikbw w ramach ZPORR”. Aktualna wersja
podrecznika zawiera informacje istotne dla Priorytetu 2 ZPORR. Kazdy z Beneficjentow przed
wypetnieniem sprawozdania powinien zapoznac sie z tym dokumentem.

SLAJD TERMINY PRZEDKEADANIA SPRAWOZDAN
Terminy sktadania sprawozdania z realizacji projektu sg nastepujace:
1. Sprawozdanie okresowe (poétroczne) do 7 dni kalendarzowych od uptywu okresu
sprawozdawczego,
2. Sprawozdanie roczne do 25 dni kalendarzowych kolejnego roku kalendarzowego,
3. Sprawozdanie koncowe do 25 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji
projektu.
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