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DEFINICJE i WYKAZ U ZYWANYCH SKROTOW

Europejski Fundusz Spoteczny (EFS) jeden z Funduszy Strukturalnych, ktéry powotarostat w celu
wspierania wspolnotowej polityki spotecznej. Finajes on dziatania psstw czlonkowskich w zakresie
przeciwdziatania bezrobociu i rozwoju zasobow ludik Ze srodkéw funduszu finansowane gtownie
szkolenia zawodowe, stypendia, praktyki zawodovwsadztwo i pérednictwo zawodowe, analizy i badania
dotyczce rynku pracy itp.

Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalneg (ZPORR) — jeden z siedmiu programéw
operacyjnych, ktore shg realizacji Narodowego Planu Rozwoju/Podstaw Wspa¥éspdlnoty na lata 2004 —
2006. Program ten rozwija cele NPR, dla@c priorytety, kierunki i wysok& srodkéw przeznaczonych na
realizacg polityki regionalnej pastwa, ktére bda uruchamiane z udzialem funduszy strukturalnych w
pierwszym okresie cztonkowstwa Polski w Unii Eurjshe]

Uzupetnienie Zintegrowanego Programu Operacyjneg®Rozwoju Regionalnego (U ZPORR)- dokument
wdrazajacy strategi i priorytety pomocy, zawieragy takie szczegotowe elementy na poziomie dziatania,
przygotowany przez Instytucarzdzapca i w razie potrzeby korygowany. W dokumencie tymeatstawione
zostaly szczeg6towe kryteria wyboru projektéw, systwdraania, budet dziata

Ostateczny Odbiorca (Beneficjent)— podmiot korzystary ze wsparcia w ramach Dziatania, na podstawie
umowy o dofinansowanie projektu.

Beneficjent Ostateczny(BO) — Osoba, instytucja luirodowisko (grupa spoteczna) bezpdnio korzystajca
z wdraanej pomocy.

Dni — ilekro¢ w tekécie jest mowa o dniach — najerozumie dni kalendarzowe.

Dziatanie — Grupa projektéw realizggych ten sam cel. Dziatanie stanowi etagredni midzy priorytetem a
projektem.

Beneficjent Koncowy (Instytucja Wdrazajaca) — podmiot publiczny lub prywatny, odpowiedzialny za
realizacg dziatania w ramach Zintegrowanego Programu Op@ragp Rozwoju Regionalnego (odpowiednio
Urzad Marszatkowski lub inna Instytucja, ktérej SamgtiVojewddztwa powierzyt realizacPziatania).
Instytucja Posredniczaca (IP) — jednostka publiczna podleged Instytucji Zaradzapcej, do ktorej Instytucja
Zarzzdzajca deleguje e&¢ uprawnig; rolg tg petni Urad Wojewddzki.

Instytucja Zarzadzajaca (1Z) — instytucja lub organ administracji publicznej amaczony przez patwo
cztonkowskie, odpowiedzialny za zadzanie programem operacyjnym, ktérej eropeini Departament
Wdrazania Programéw Rozwoju Regionalnego (DRR) w Mimitigie Rozwoju Regionalnego (MRR).

Konkurs — procedura maga na celu wylonienie najlepszych projektow sktaaan przez Ostatecznych
Odbiorcéw.

Mikroprzedsi gbiorca — Beneficjent Ostateczny Dzialania 2Promocja Przedsgbiorczaici ZPORR, ktéry
zalazyt dziataIng¢ gospodarcz w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-dorago w ramach Dziatania
2.5 ZPORR, ktory spetnia kryteria oklene dla mikroprzedsbiorcy, gdzie za mikroprzeddiiorcg uznaje si
osolg; fizyczm, ktora:

1) zatrudnigrednio rocznie mniej nil0 pracownikdw (wdczapc przedsibiorstwo jednoosobowe) i

2) osagmat roczny obrot netto ze sprzegatowarow, wyrobow i ustug oraz operacji finansoWwycnie
przekraczajcy rownowartdci w ztotych 2 milionéw euro, lub suma aktywéw jejansu sporadzonego na
koniec ostatniego roku obrotowego nie przekracd@anowartgci w ztotych 2 milionéw euro.

Lider — Ostateczny Odbiorca, ktéry zgtasza wniosek o ndofsowanie projektu w imieniu wszystkich
Partneréw i odpowiada przed Beneficjentem&mvym za jego realizagj

Partner — organizacja speliga te same kryteria co Ostateczny Odbiorca, wspoypca przy
przygotowywaniu i realizacji projektu, zgodnie zdpisara umows/porozumieniem o wspotpracy.

Projekt — przedsiwziecie realizowane w ramach Dziatania, opisane we skuipkedace przedmiotem umowy
o dofinansowanie projektu zawartej pediy Beneficjentem Kiacowym a Ostatecznym Odbiarc

Priorytet — zestaw sprecyzowanych celow w ZPORR

Ramowy Plan Realizacji Dziatania(RPRD) — dokument strategiczny opracowywany przez Bejefia
Koncowego na dany rok realizacji Dziatania.

Wkitad prywatny Ostatecznego Odbiorcy— sa to srodki Ostatecznego Odbiorcy uwzdhione w budecie
projektu, ktérych wysok&i nie uwzgédnia s¢ przy obliczaniu wysok&i dofinansowania.



Wkiad wiasny Beneficjenta Ostatecznege- s to srodki wkasne Beneficjenta Ostatecznego uwdgione w
budzecie projektu, przeznaczone na pokryciesczkosztéw uczestnictwa w projekcie (w tym pokryaomein.
25% kosztow inwestycji objej jednorazow dotacy inwestycyjrm na rozwdéj dziatalngci — dziatanie 2.5
ZPORR). Wktad wlasny ma postéinansowy.

Whniosek— wniosek o dofinansowanie projektu przygotowargeprOstatecznego Odbigrc

Wydatki kwalifikowalne ogétem — og6t kosztoéw, ktére kwalifikyj sie do refundacji ze&srodkéw Funduszy
Strukturalnych, poniesionych w trakcie realizacpjpktu oraz w trakcie wdvania, zarzdzania, monitorowania
programéw, w ramach ktorych powszy projekt jest realizowany.

Zasada de minimis— zgodnie z zasadde minimis, o ktérej mowa w rozpadzeniu 69/2001/WE z dnia 12
stycznia w sprawie zastosowania art. 87 i 88 TtakWWE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de
minimis ( Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001), pomoczady udzielana w ograniczonej wysakbd (do 100 tys.
euro) dla jednego przedgbiorcy w cihgu trzech lat poprzedzajych dzié ztozenia wniosku. Pomoc de minimis
nie maze by udzielana w rolnictwie, rybotéwstwie i nie by przeznaczana na subsydia eksportowe lub
mie¢ na celu uprzywilejowania produktoéw krajowych wolmgranicznych. Pomoc udzielana w ramach zasady
de minimis sumuje sitylko z inm pomoe de minimis, udzielom jako pomoc indywidualna oraz w ramach
programu pomocowego.



PODSTAWY PRAWNE

Regulacje krajowe

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Rid@dzwoju (Dz. U. z 2004 r., nr 116, poz. 1206)
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamfwigblicznych (Dz. U. z 2004 r., nr 19, poz., 17@&zn.
zm)

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pgswaniu w sprawach dotygszych pomocy publicznej
(Dz. U.z 2004 r., nr 123, poz.1291)

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziakdngospodarczej (Dz. U. z 200 4r. nr 173, poz. 1807
poézn. zm)

Ustawa z dnia 29 wrZgeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r., nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansachipziych (Dz. U. z 2003 r. nr 15, poz. 148 Zpdzm.)
Rozporadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lip€902 r. w sprawie przggia Zintegrowanego
Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2D8. U. z 2004 r., Nr 166, poz. 1745)
Rozporadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25 siea004 r. w sprawie przggia Uzupetnienia
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Redinego 2004-2006 (Dz. U z 2004 r., Nr 200, poz.
2051 z pén. zmianami)

Rozporadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 17 ligid@ 2004 w sprawie udzielania pomocy na
wspieranie inwestycji w zakresie zatrudnienia (Dzz 2004 r. Nr 267, poz. 2653).

-Rozporadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 3 grud?d®4 r. w sprawie udzielania pomocy de

minimis na wspieranie promocji przeelsiorczcci (Dz. U. Nr 267, poz. 2655 z pid. zm.)

Rozporadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 3 grud@@04 r. w sprawie trybu skfadania
i wzoréw wnioskéw o dofinansowanie realizacji pidfav w ramach Zintegrowanego Programu Rozwoju
Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 257, poz. 2575)

Rozporadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22.09200 w sprawie trybu, terminéw

i zakresu sprawozdawcam dotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kolitrealizacji
Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozligZBz. U. Nr 216, poz. 2206)

Rozporadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 31 grad2D04 r. w sprawie wzoréw sprawoada
okresowych, rocznych i kKmowych sporzdzanych w ramach Zintegrowanego Programu Rozwoju
Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 284, poz. 2843)

Rozporadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14dmernika 2004 r. w sprawie wzoréw umoéw o
dofinansowanie projektéw realizowanych w ramachteirowanego Programu Rozwoju Regionalnego
2004-2006 (Dz. U. Nr 225, poz. 2285)

Rozporadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 lip2@05 r. w sprawie wzoréw umoéw o
dofinansowanie projektéw realizowanych w ramachtéinowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. nr 137, poz. 1153).

Regulacje wspélnotowe

Rozporadzenie Rady nr 1260/99/WE wprowadga ogolne przepisy dotysze funduszy strukturalnych
Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1784/A889w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Rozporadzenie Komisji nr 1685/2000 z dnia 28 lipca 200@vrsprawie szczeg6towych zasad wdnaia
rozporadzenia Rady nr 1260/1999 w zakresie uznawania Wgelatna dziatania wspoéifinansowane z
funduszy strukturalnych

Rozporadzenie Komisji nr 1159/2000 z 30 maja 2000 r. waspe dziaté informacyjnych i promocyjnych
podejmowanych przez pstwa cztonkowskie i dotygze pomocy z Funduszy Strukturalnych
Rozporadzenie Komisji nr 438/2001 z dnia 2 marca 2001 stamawiajce szczegélowe zasady dla
wdrozenia rozporzdzenia Rady nr 1260/1999 w sprawie systemow agaemia i kontroli w zakresie
pomocy udzielanej w ramach funduszy strukturalnych

Rozporadzenie 2204/20 z dnia 5 grudnia 2002 r. w spraviescsvania art. 87 i 88 Traktatu WE
w odniesieniu do pomocy pstwa w zakresie zatrudnienia (Dz.U. WE L 337, 12002)

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca£208ku zmienigice Rozporadzenie (WE)
nr 1685/2000 ustanawigje szczegdtowe zasady rozpgmizenia Rady (WE) nr 1260/1999 odnie
kwalifikowalnosci wydatkéw zwizanych z projektami wspétfinansowanymi z Fundusaoyl@uralnych
oraz anulujce Rozporzdzenie (WE) nr 1145/2003

Zalacznik | Traktatu ustanawiagego Wspdlnat Europejsk, tekst skonsolidowany uwzglniajacy zmiany
wprowadzone Traktatem z Nicei (Dz. Urz. WE C 235124002 r.)



ROZDZIAL |: OGOLNE ZASADY KWALIFIKOWALNO SCI WYDATKOW
W RAMACH PRIORYTETU 2 ZPORR

Pojcie wydatkéw kwalifikowalnych dotyczy wszystkich gpieznych wydatkéw i rzeczowych wkiadow
zwiazanych z realizagjprojektu. Za wydatki kwalifikowalne magby¢ uznane wszystkie wydatki zyziane
z projektem realizowanym w ramach dziaRriorytetu 2 ZPORR, o ile:

= s niezlkedne dla realizacji projektu i bezfyednio z nim zwjzane;

= zostam uwzgkdnione w budecie projektu, we wniosku stanawym zahcznik do umowy
o dofinansowanie projektu (uwzglnienie w budecie projektu wydatkéw niekwalifikowalnych jest
rowniez mazliwe, ale jedynie jako dodatkowy element batl, finansowany wytznie zesrodkéw
whasnych — ponad zoboazianie wynikajce z warunkow uzyskania dofinansowania);

= spetniag wymogi efektywnego zasglzania finansami, w szczeg6litd osagania wysokiej jakéci za
dam cerz;

= zostaly faktycznie poniesione (niekoniecznie w farngotéwkowej), wykazane w dokumentaciji
finansowej Ostatecznego Odbiorcyaimoparte stosownymi dokumentami (faktury lub ino&wmenty
ksiggowe o0 rownowznej wartaci dowodowej}. W przypadku dziatania 2.2 wydatkiem
kwalifikowalnym jest wyptata stypendium przez Ostanego Odbiokc na rzecz Beneficjenta
Ostatecznego. Dopuszczono dokumentowanie wydatkadviepionych przez uczniéw (Beneficjentow
Ostatecznych) tale na podstawie paragonow, biletow — Instytucja F#mapca ZPORR, przyja
zasad, ze celem przedstawiania przez uczniéw dokumentow motlzajcych poniesienie wydatkéw
jest zapewnienie wykorzystania stypendiéw na celekacyjne. W zwizku z powyszym nie ma
konieczndci, by spetnialy one réwnie restrykcyjne wymogik jdokumenty przedstawiane przez
Ostatecznego Odbiagc

Za wydatki kwalifikowalne projektéw realizowanychnamach dziata Priorytetu 2 ZPORR uznajegcsivydatki
zgodne z:

1. rozporadzeniem Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marc®420. zmieniaicym rozporadzenie
1645/2000 ustanawigje szczegblowe zasady wprowadzania rozmrenia Rady 1260/1999 w
sprawie kwalifikowania wydatkow zwzanych z projektami wspoffinansowanymi z Funduszy
Strukturalnych i uchylagce rozporzdzenie 1145/2003 (Dz. Urz. WE L 72, 2 11.03.2004 .

2. Uzupeklnieniem ZPORR stanawym zahcznik do rozporzdzenia Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie pezyg Uzupetnienia Zintegrowanego Programu Operagyjne
Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. 2004 r. 6B,20z. 2051 z gd. zmianami).

W przypadku Priorytetu 2 ZPORR za kwalifikowalnenaje s¢ wydatki, ktére zostaty poniesione w okresie
realizacji projektu, nie wczaiej niz w dniu zlaenia przez Ostatecznego Odbipneniosku o przyznanie
dofinansowania i nie pfiej niz do momentu finansowego zalezenia projektu (finansowe zaktzenie
realizacji projektu odnosi sido daty obejmuicej zapta wszystkich wydatkébw w ramach projektu).
W przypadku, gdy data rozpagda realizacji projektu zostata ustalona we wniopkzed dat okreilona przez
Beneficjenta Kacowego jako dzi@ otwarcia procedury naboru wnioskéw, wydatki pomogz na realizagj
projektu przed datogtoszenia konkursu niegtlhy uznawane za kwalifikowalne. W sytuacji, gdy Ostatey
Odbiorca jest zobowkany do zastosowania procedur dotygyzh udzielania zamowhepublicznych, wydatki
sa kwalifikowalne wyhcznie w przypadku, gdy zostaly poniesione zgodni@rzepisami ustawy Prawo
zamoéwiéh publicznych (Dz. U. 2004 r. Nr 19 poz. 177).

1. Przychody w projektach wspétfinansowanych w ramachPriorytetu 2 ZPORR

Co do zasady, projekty wspoétfinansowane z EFS nigiqny by nastawione na zysk, bowiem gtdwnym ich
celem jest rozwdj zasobOw ludzkich. Niemniej jednakprojektach realizowanych przez szeregngih
podmiotéw mog zag¢ przypadki uzyskania przychodu.

Za przychody uwzane g srodki uzyskane w trakcie realizacji projektu, atyt

! Dokumenty zgodnie z Instrukcjvypetniania wniosku o ptatisé.



- sprzeday (np. sprzeda wynikbw bada przeprowadzonych przy wspéffinansowaniu z EFSzesxta
materialéw wytworzonych podczas szkolenia wspéifsmvanego z EFS);

- wynajmu;

- $wiadczenia ustug (np. ustugi gastronomicZm@adczone przez uczestnikdw projektu szkoleniowego
zakresu gastronomii);

- dodatkowych optat od oséb indywidualnych uczestitiych w projekcie (np. wpisowe, czesne);

- innych réwnowanych dochodéw (np. opfaty za udgstianie telefonu lub kopiarki).

Powyzszy katalog nie ma charakteru zamgtego. Naley pamktat, iz kazdy przychdd planowany do
osigniecia w projekcie w okresie jego wspotfinansowaniajsmzostd wiaczony do budetu projektu i
pomniejsza podstawnaliczania dofinansowania.

Uwaga: Odsetki odsrodkéw dotacji przekazywanych Ostatecznemu Odbianay rachunku Ostatecznego
Odbiorcy nie stanowiprzychodu w rozumieniu Rozpadzenia KE 448/2004.

2. Wartosé projektu w ramach 2 Priorytetu ZPORR

Przygotowugc projekt naley wzia¢ pod uwag, iz minimalna warté¢ projektu ustalona na potrzeby dziata
Priorytetu 2 ZPORR wynosi 20 tys. zt (natomiast dniesieniu do dziatania 2.2 w przypadku organéw
prowadacych do 3 szkét ponadgimnazjalnychaednie, minimalna wart@ projektu wynosi 8 tys. zf).

W przypadku dziatania 2.®romocja Przedsbiorczaici istnieje dodatkowy limit dotyezy maksymalnej

wartasci kosztow kwalifikowalnych tdacych kosztami Ostatecznego Odbiorcy jakie mbyg dofinansowane

w ramach projektu. Koszty projektednce kosztami Ostatecznego Odbiorcy @zsinymi z realizagj projektu,

ktére obejmuj:

- koszty zawarte w kategoKioszty personelu projektu

- koszty zawarte w kategoriKoszty Beneficjentéw Ostatecznydha wyptkiem kosztéw wsparcia
pomostowego oraz kosztéw jednorazowych dotacji siyeyjnych na rozwdj dziataldoi),

- koszty zawarte w kategotiine koszty

nie mog przekroczy 100 000 zt w ramach jednego projektu.

Kwote tg oblicza s¢ proporcjonalnie do okresu trwania projektu.

Szczegotowe informacje w tym zakresie znajdsig w opracowaniu Ramowe Wytyczne dla Dziatania 2.5

Promocja Przedgbiorczaici ZPORR.

3. Wkitad wiasny w ramach 2 Priorytetu ZPORR

W Projekcie mog wysktpowa dwa rodzaje wkiadu wlasnego :
1. Wkiad wlasny Ostatecznego Odbiorcy,
2. Wktad wtasny Beneficjenta Ostatecznego.
Jezeli konstrukcja bugetu dziatania przewiduje udziat wktadu wilasnego wmafisowaniu projektéw

realizowanych w ramach dziatanixpdki te nie g traktowane jakarodki wspoffinansowania krajowego ani
jako srodki podlegajce rozliczeniu, ale jakérodki pomniejszajce podstaw naliczania dofinansowania.

Wkiad wiasny Ostatecznego Odbiorcy

Nie istnieje obowdzek wniesienia przez Ostatecznego Odkionktadu wtasnego na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu; wayliek stanowi projekty na subsydiowane zatrudnienie realizowane
ramach dziatania 2.3 i 2.4 ZPORR.

W przypadku dziaka 2.3 i 2.4 dla projektow polegajych na subsydiowanym zatrudnieniu, zelte

stosownej kwoty wkladu wtasnego przez Ostateczi@@gjoiorc jest obligatoryjne (wysokg wktadu wtasnego
jest zwhzana z wysokiia udzielanej pomocy publicznej zgodnie z zasadametdnymi w Rozporzdzeniu

Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 17 listopada200sprawie udzielania pomocy na wspieranie inwgisty

zakresie zatrudnienia (Dz. U. z 2004 r. Nr 267,. 2653 z pén. zm.).

2 Dokument dosipny na stronie www.zporr.gov.pl.



Wkiad wlasny Ostatecznego Odbiorcy pozostaje pozdinahsowaniem przyznanym mu umpwo
dofinansowanie projektu. Ostateczny Odbiorca niegemdiegéd sie o zwrot wkiadu wlasnego.

Wkiad wiasny Beneficjenta Ostatecznego.

Nie ma réwnie obowihzku, aby budet projektu przewidywat pokrycie exi kosztéw uczestnictwa w projekcie
z wkladu wiasnego Beneficjenta Ostatecznego.

Wyjatek stanowi Dziatanie 2.Bromocja Przedgborczaci ZPORR. Wydatki inwestycyjne odip jednorazow
dotach inwestycyjm na rozwoj dziatalnéci, udzielam w ramach projektu realizowanego w ramach tego

dziatania, musz by¢, w czs;éci?’, pokryte ze srodkébw prywatnych Beneficjenta Ostatecznego/
mikroprzedsgbiorcy i informacja taka musi Byodpowiednio odzwierciedlona we wniosku aplikacymy
Szczegotowe informacje w tym zakresie znajdsg w opracowaniuRamowe Wytyczne dla Dziatania 2.5
Promocja Przedgbiorczaici ZPORR,

4. Wkiad rzeczowy

Wydatki ponoszone przy realizacji projektu mogrzybra forme zaréwno wyptat gotéwkowych,
jak tez oszacowanej warfoi wkladu rzeczowego. Za wklad rzeczowy uaase wniesienie okrdonych
sktadnikbw majtku do projektu, nie powodage powstania faktycznego wydatku pigmiego. Jako wkitad
rzeczowy mog by¢ wnoszone: budynki, pomieszczenia, wypesee, materiaty, badania, praca wolontariusza.

Ostateczny Odbiorca w momencie konstruowaniazétud projektu decyduje o zakwalifikowaniu danego
wydatku np. kosztu z tytutuzyczenia wlasnej sali lub innych pomiesztzea potrzeby projektu (zakup
przedmiotéw na potrzeby realizacji projektu, wyboe proporcjonalnie do stopnia zaammsania w projekt
koszty ogrzewania saliswietlenia itp.) jako:

1. wydatku na realizagjprojektu i wnioskuje o jego pokrycie w ramach pidijl,
2. wkladu prywatnego Ostatecznego Odbiorcy i nigogkuje o jego pokrycie w ramach projektu.

Wartas¢ wkltadu rzeczowego musi zoétaszacowana na podstawie oficjalnych stawek, usyalo przez
niezaleny organ lub niezafmego specjaligstz danej brazy (np. organy administracji sgdowej, notariusze,
eksperci z odpowiednimi uprawnieniami).

W sytuacji, gdy Ostateczny Odbiorca wnioskuje orgole wktadu rzeczowego zZeodkoéw wspoéffinansowania
krajowego, udziat EFS w finansowaniu projektu nieozen przekrocz§ catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych nie uwzgidniajacych wartgci wkiadu rzeczowego, obliczanych w chwili zakaenia
projektu.

Powyzsza zasada dotygza wkiladu rzeczowego powinna dyozpatrywana na poziomie projektu, a nie
poszczegolnych faktur/innych dokumentow ¢kgiwych o rownowznej wartgci dowodowej. Faktury/inne
dokumenty ksigowe o réwnowaznej wartgci dowodowej powinny by rozliczane zgodnie z przyznanym dla
danego projektu poziomem wsparcia, bez dokonywanzigznienia nazrédta wspétfinansowania.

Nalezy pametaé, ze wklady rzeczowe oceniaeshie tylko w $wietle zasad kwalifikowalnai wydatkéw
z Rozporadzenia Komisji WE 448/2004, ale tak w $wietle celowdci ich uzycia w przypadku danego
projektu.

% Minimalnie 25 % wydatkéw inwestycyjnych.
* Dokument dosgipny na stronie www.zporr.gov.pl.



ROZDZIAL 1l: KATEGORIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH W RAMACH
PRIORYTETU 2 ZPORR

Wydatki kwalifikowalne mog obejmow& nastpujace kategorie: wydatki zwrane z personelem projektu,
wydatki zwhzane z udzialem Beneficjentéw Ostatecznych w pagek i inne  wydatki.
W ramach kadej z powyszych kategorii wyrgnia sk podkategorie wydatkow.

1. Woydatki zwigzane z personelem projektu
Kategoria obejmuje w szczegOkuin

a. Wynagrodzenia personelu projektu (tj. etatowi pracownicy merytoryczni i techniczDstatecznego
Odbiorcy, a take osoby zatrudnione w oparciu o umprlecenie/umow o dzietlo do merytorycznej
obstugi projektu) wraz z obowikowymi skiadkami na ubezpieczenie spoteczne. Zalikiwowalne
uznaje si skladki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowangehiadczeé: Pracowniczych.
Kalkulujac koszty projektu Ostateczny Odbiorca ma prawo Ugdrgé ewentualne obowzkowe
przyrosty wynagrodzew kolejnym roku realizacji projektu, odzwiercieglla je na poziomie bugbtu
projektu.

W przypadku statego personelu Ostatecznego Odbidrig hkedacego jednostk samoradu
terytorialnego), najprostgszmetod, kalkulacji uprawnionych wydatkéw jest zaliczenghiw cezar
odpowiedniej cgsci lub wielokrotndci wynagrodzenia miesiznego lub rocznego, proporcjonalnie
do czasu rzeczy¥die pgwigconego na realizaggada zwiazanych z projektem (tzvpro rata).

W przypadku pozaetatowych pracownikéw, najprasteetod, kalkulacji uprawnionych wydatkéw jest
pomnaenie stawki godzinowej tych pracownikéw przez okreslizacji ich zada w ramach danego
projektu.

Wyptata 13 pensji

13 pensja mee by kwalifikowalna i wliczona do wydatkéw projektu, ka wyptata nalena
pracownikom z mocy regulaminéw wewtrznych.

Wynagrodzenie pracownikdéw jednostek samorgdu terytorialnego

W przypadku dziaka Priorytetu 2 ZPORR, w odniesieniu do obliczaniasaow pracownikow
samoradowych nie ldzie miata zastosowania zasada obliczania koszt@popcjonalnie do czasu

pracy pdwigconego na wykonywanie zatla Zwigzanych |
z realizacy projektow — zgodnie z zaleceniem Jednostki Monjt@mo-Kontrolnej EFS Departamentu
Koordynacji Polityki Strukturalnej MRR.

W sytuacji, gdy jednostka samadu terytorialnego oddeleguje personel tylko i aeginie do

wykonywania zad@a zwiazanych z obstug projektéw (tfj. osoby takie nie dia uczestniczyly w

wykonywaniu innych czynri@i zwigzanych z prag w urzdzie, a leda odpowiedzialne jedynie za
realizacg zada zwiazanych z realizagjkonkretnych projektéw, ktére uzyskat dofinansoveaniEFS),

mozliwe bedzie traktowanie kosztéw poniesionych na wynagradzetych pracownikéw jako
kwalifikowalnych i ubieganie sio ich refundag, niezalenie od tego, czy osoby takig satrudnione

na podstawie umowy o pratub umowy zlecenie/lumowy o dzieto.

Uwaga: Kazda wyptata uznaniowa, nie znajdc@ podstawy w przepisach lub regulaminach
i nie opodatkowana — nie ra® zosté uznana jako wydatek kwalifikowalny projektu.

Praca wolontariusza

Praca wolontariusza me zosté wliczona do budetu projektu jako wktad rzeczowy. Najew tym
przypadku pangia¢ o kilku zasadach:

= wolontariuszem nie m@ byt uczestnik projektu (Beneficjent Ostateczny);



= wolontariusz musi by swiadomy charakteru swojego udzialu w realizacji jektu
(tzn. swiadomy nieodptatnego udziatu); w przypadku pracwafacej powyej 30 dni
wymagane jest zawarcie porozumienia z wolontarimsfzaleca s stosowanie porozumie
réwniez przy pracy trwajcej ponkej 30 dni);

= nalezy zdefiniowa rodzaj wykonywanej przez wolontariusza pracy (@wisko w projekcie);

= wolontariusz musi prowadziprecyzyjne karty czasu pracy wraz ze szczegOtoveyisem
wykonywanych zadg ta dokumentacja musi byprzechowywana na zasadach ogélnych tak,
jak dokumenty finansowe;

= nie mog@ by¢ wykazywane jako wolontariat zadania wykonywane adkolwo przez statych
pracownikow;

= zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusesz by¢ zgodne z tytutem jego
pracy (stanowiska);

= jesli wolontariusz wykonuje zadania takie jak persostalty, to kalkulacja jego wkladu musi
by¢ oparta na stawkach obawijacych dla tego personelu;sjenie — musi ona wynika
ze stawek rynkowchh

Wynagrodzenie za okres urlopu macierzgskiego lub wychowawczego

Wynagrodzenie za okres urlopu maciéiiego nie méee by uznane za kwalifikowalne.
Zasitek macierzfyski wyptacany osobie na urlopie macieigkim jest w petni optacany przez ZUS, co
nie powoduje powstania faktycznego wydatku po $tropracodawcy, po drugie — pracownik
pozostajcy na urlopie macieragkim z zasady nie wykonuje w tym czasie Zadaviazanych z
projektem Ostatecznego Odbiorcy. W przypadku nienbéei pracownika przebywagego na urlopie
macierzyiskim naley rozwazy¢ mazliwos¢ wprowadzenia pracownika na zgsttwo. W takim
przypadku wynagrodzenie pracownika na gastwo powinno b§ pokrywane z ogci srodkow
przeznaczonych na wynagrodzenie osobycpastanej za okres jej pobytu na urlopie maciaskym.

Podobnie naley pojmowa §wiadczenia wyptacane pracownikowi w okresie urlegichowawczego, z
ta roznica, ze nie ma tu mowy o wynagrodzeniu, a o sktadkach,4&kse ponosi bugkt paistwa.

Dokumentowanie wynagrodzenia Ostatecznego Odbiorcyrojektu, pelniacego jednoczénie
okreslong funkcje przy realizacji projektu

Instytucja Zarzdzapca ZPORR dopuszcza rozwanie, aby Ostateczny Odbiorca,cdicy
wihascicielem firmy, prowadacy dzialalnd¢ gospodarcg jako osoba fizyczna penit réwnocnie
funkcje personelu zaangawanego w realizagj projektu i potwierdzat wydatki zwkane z
wynagrodzeniem (w wysokoi ustalonej w zatwierdzonym przez Komi§)ceny Projektdw wniosku o
dofinansowanie projektu) poprzez wystawienie wewmej noty ksigowej zawierajcej petny opis
wydatku. Nota ksigowa stanowitaby w takim przypadku podstede przekazanigrodkéw z rachunku
projektu na wynagrodzenie dla Ostatecznego Odypicatonka personelu projektu.

b. Koszty podrézy, zakwaterowania oraz wyywienia poza miejscem zamieszkaniapersonelu
wykonujacego zadania zwkane z realizagj projektu. Koszty te mugzby¢ niezlzgdne z punktu
widzenia realizacji projektu i odndsskic wytacznie do projektu, mugzby¢ udokumentowane (np.
bilety kolejowe, lotnicze, faktury hotelowe, ractuiza wyzywienie), musz miesci¢ sie w granicach
zdrowe%o rozgdku i by rozliczone z uwzgldnieniem odpowiednich przepiséw krajowych w tym
zakresie.

Uwaga: W sytuacji niemanoici skorzystania zérodkdw komunikacji zbiorowej, lub jeli wymaga
tego specyfika projektu (np. projekt wdamy jest w miejscu zamieszkania Beneficjentéw
Ostatecznych) dopuszcza svykorzystywanie samochodu osobowego na dojazd iegsee realizacii

® Nie zostata okrédona stawka za praavolontariuszy, ujednolicona dla catego kraju.

6 Rozporadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z di grudnia 2002 r. w sprawie wysadkooraz warunkéw ustalania nafesci
przystugujicych pracownikowi zatrudnionemu wiswowej lub samormlowej jednostce sfery buetowej z tytutu podrdy stuzbowej na
obszarze kraju (Dz. U. z 2002 r. Nr 236, poz. 1990&n. zm.) oraz rozpoadizenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dhigrudnia
2002 r. w sprawie wysokoi oraz warunkOw ustalania natesci przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu w fsawowej lub
samorzdowej jednostce sfery buetowej z tytutu podrdy stwzbowej poza granicami kraju (Dz. U. z 2002 r. N62Boz. 1991 z pdn.
zm.).
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projektu i kwalifikowanie wydatkéw poniesionych paliwo. Naley przy tym stosowaodpowiednie
zasady prawa krajowego w tym zakresie.

2. Wydatki dotyczace udziatu Beneficjentow Ostatecznych w projekcie

Wydatki te zalene s od charakteru realizowanego projektu i nie jestzlme wyliczenie wszystkich
mozliwych wydatkéw. Poniej zawarto rodzaje wydatkéw, ktdére mogojawic sic w zwiazku z udziatem oséb
w projektach realizowanych w ramach dziaRriorytetu 2 ZPORR:

a.

Koszty podrézy, Wyiywienia7 zwigzane z udzialem w szkoleniach, konferencjach, senairiach,
stazach, odbywapcych si poza miejscem zamieszkanigwe wszystkich dziataniach Priorytetu 2
oprocz dziatania 2.2). Koszty te maday¢ niezlydne z punktu widzenia realizacji projektu i odrosi
si¢ wytacznie do projektu, mugzby¢ udokumentowane, mugzmiesci¢ sig w granicach zdrowego
. . . . . . ., . 8
rozadku i by rozliczone z uwzglnieniem odpowiednich przepiséw krajowych w tym resie’,
W uzasadnionych projektem przypadkach kwalifikowalxda takze koszty zakwaterowania poza
miejscem statego zamieszkania.

Uwaga: W sytuacji niemancici skorzystania zesrodkéw komunikacji zbiorowej, dopuszczag si
wykorzystanie samochodu osobowego jakodka umaliwiajacego dojazd na miejsce realizacji
projektow (np. w przypadku os6b niepetnosprawnykhwalifikowalne kzda wtedy wydatki poniesione
na paliwo. Koszty paliwadala zwracane w wysokei odpowiadajcej maksymalnie cenie biletu na
przejechanej trasie, po przedstawieniu przez Bejegfia Ostatecznego stosownegaviadczenia o
wykorzystywaniu danego samochodu osobowego na gimtraiczestnictwa w projekcie wraz z
odniesieniem do cen biletéw przeimika na przejechanej trasie — wg informacji uzysfaad
przewanika.

Wydatki na opieke nad dzieémi i innymi osobami zalenymi od Beneficjenta Ostatecznego
(w przypadku dziaka 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6 — jedynie w przypadku ogaajnego powizania z
realizowanym typem projektu, gdy udzielenie takigggparcia jest uzasadnione), przy czym nie anog
one przekroczy rownowartdci 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projek(liczonych do
catkowitej wartdci wydatkow kwalifikowalnych w tej wersji wnioskiktora stanowita zatznik do
umowy o dofinansowanie projektu).

Uwaga: w przypadku obrienia przez Komigj Oceny Projektow kwoty dofinansowania we wniosku, w
wyniku czego obrieniu ulegnie catkowita warié wydatkow kwalifikowalnych projektu, nmie si
okazd, iz calkowite wydatki na opiekprzekrocz limit 10 %. Poniewa limit 10% powinien by
liczony w stosunku do warfoi wydatkéw kwalifikowalnych w momencie podpisywanimowy o
dofinansowanie projektu, nale obnizy¢ wydatki na opiek proporcjonalnie do kwoty wydatkéw
kwalifikowalnych projektu po negocjacjach.

Okrelone przepisamgwiadczenia (np. obowkkowe badania lekarskie) oraz wydatki zmdane z
organizacj stanowisk pracy.

Dodatki do praktyk w ramach dziatania 2.1, pczym kwota wyptacana przez Ostatecznego Odbiorc
uczestnikom z tytutu udzialu w programie praktykwpaowych nie mge by wyzsza nk 50%
minimalnego wynagrodzenia za p¢ac

Koszty subsydiowanego zatrudnienia.

Refundacja kosztéw zatrudnienia uczestnikow projektibsydiowanego zatrudnienia odbywa si
zgodnie z zasadami oktenymi w Rozporadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 17 lisida
2004 r. w sprawie udzielania pomocy na wspierameestycji w zakresie zatrudnienia (Dz. U. z dnia
17 grudnia 2004, Nr 267 poz. 2653). Szczeg6towerinécje na temat kwalifikowaldoi wydatkow,

"w przypadku projektéw szkoleniowych realizowelnyw ramach 2 Priorytetu ZPORR dopuszcza ksialifikowanie wydatkow
zwigzanych z zapewnieniem wywienia wszystkim uczestnikom szkolenia (tiezalenie od tego czy szkolenie realizowane jest
poza miejscem statego zamieszkania uczestnikéw), ile poniesienie takiego wydatku jest azhsone, a poniesione wydatki
udokumentowane i skalkulowane zgodnie z zasadainbwego rozsdku. Naley pamgtac, ze nie jest dopuszczalny udziat tej samej
osoby w kilku szkoleniach o tym samym zakresip. wielokrotny udziat tej samej osoby w szkolemipodstawowej obstugi komputera).

8 patrz przypis 6.
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przygotowywania i rozliczania projektow subsydiowgn zatrudnienia zawiera dokument ,Ramowe
wytyczne dla dziaka2.3 i 2.4 Zintegrowanego Programu Operacyjnegonggz Regionalnegog’.

f.  Wyplata stypendium w ramach dziatania 2.2 pregstatecznego Odbiaogcna rzecz Beneficjenta
Ostatecznego.

g. Koszty wsparcia pomostowego wyptacanego Bermgfion Ostatecznym/mikroprzeglsiorcom
projektu w ramach dziatania 2.5.

Wsparcie pomostowe jest beZpadni, bezzwrota pomoe kapitalova wspomagajca “przetrwanie”
Beneficjenta Ostatecznego/mikroprzetigdrcy do uzyskania przez niego ptysob finansowej.
Beneficjent Ostateczny jest uprawniony do otrzymyaa pomocy kapitatowej w formie
comiesécznych dotacji w wysokii okreslonej w Uzupetnieniu ZPORR. Kwota ta ma utatwi
pocatkujacemu mikroprzedsgbiorcy pokrycie obligatoryjnych opfat, ponoszonyclprzez
mikroprzedsibiorce nie zatrudniajcego pracownikdw, niezalee od poziomu przychodéw
(w szczegOlnéci w postaci sktadki na ubezpieczenia spotecznezpieczenie zdrowotne oraz fundusze
pozaubezpieczeniowe). Szczegdtowe informacje w zgitresie znajduajsic w opracowanilRamowe

Wytyczne dla Dziatania 2.5 Promocja Przebtgirczaici ZPOR °

h. Koszty jednorazowych dotacji inwestycyjnych razwoj dziatalnéci wyptacanych Beneficjentom
Ostatecznym projektu w ramach dziatania 2.5.

Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwdj dziaekain polega na udzieleniu Beneficjentowi
Ostatecznemu/mikroprzedbiorcy jednorazowego wsparcia kapitalowego utatygiejo sfinansowanie
pierwszych  wydatkdw inwestycyjnych umioviajacych  funkcjonowanie  nowopowstatego
mikroprzedsgbiorstwa (np. zakup drobnego sgitiz mebli itp.). Szczegétowe informacje w tym
zakresie znajduajsic w opracowanitRamowe Wytyczne dla Dziatania 2.5 Promocja Przédsiczaici

ZPORR™.
i. Koszty grantdw udzielanych uczestnikom studid@ktdranckich w ramach dziatania 2.6.
j-  Koszty zwhzane z uczestniczeniem wzdah, np. koszty pod#y, zakwaterowania, wywienia.

k. Koszty dodatkow stmwych dla absolwentéw uczestracych w staach w przedsbiorstwach w
ramach dziatania 2.6, przy czym kwota wyptacan@&pi@statecznego Odbigraczestnikom z tytutu
udziatu w programie stawym powinna ksztaltowasi¢ na poziomiesredniego wynagrodzenia za
prac: pracownikOw o zblionym zakresie obowikéw, zatrudnionych w danym przeglsiorstwie.

I.  Koszt egzaminu lub uzyskania certyfikatu przezastnika szkolenia polegapgo na podwiszeniu
lub uzyskaniu nowych kwalifikacji zawodowych — wzppadku egzaminéw zewtiznych ktére

potwierdz& beda kwalifikacje uzyskane w trakcie szkolefifa

- Kazdy kurs wymagaicy potwierdzenia uzyskanych kwalifikacji zawodowypbprzez egzamin
zewretrzny  potwierdzajcy uzyskanie kwalifikacji zawodowych lub nagey uprawnienia
zawodowe stanowi wydatek kwalifikowalny dotycy Beneficjenta Ostatecznego.

- Dopuszcza si mazliwos¢ kwalifikowania wydatkow zwizanych z przygpowaniem
Beneficjentow Ostatecznych do zemanych egzamindweggykowych. Naley mie¢ na uwadze zi
zakres egzaminu powinien dycisle zwigzany ze szkoleniengzykowym, w ktérym brat udziat
Beneficjent Ostateczny, np. wydatek zeany z przysipieniem do egzaminéw FCEdizie uznany
za kwalifikowany wyhcznie w przypadku, gdy projekt szkoleniowy odbywiatna poziomie FCE
i zaktadat przygotowanie do FCE.

9

Dokument dosipny na stronie www.zporr.gov.pl.
10,

Ibidem.
1 bidem.

2w przypadku gdy szkolenie kozy sk egzaminem wewgtrznym lub uzyskanieniwiadectwa potwierdzagego uczestnictwo w danym
szkoleniu koszt takiego egzamigwiadectwa powinien hyskalkulowany w kosztach projektu w ramach odpowield kategorii budetu
zwigzanych z ponoszeniem kosztow przez Ostatecznegmf@diodpowiednio w kosztach personelu, materiatow #gytznych itd.).
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- Dopuszcza si mazliwos¢ kwalifikowania wydatkbw zwizanych z przygspowaniem
Beneficjentbw Ostatecznych do zesmnych egzaminéw komputerowych w zakresie
Europejskiego Certyfikatu Umigthosci Komputerowych.

Ostateczny Odbiorca dokonuje zaptaty za egzamiystawienie certyfikatu poprzez:
= dokonanie przelewu na konto instytucji egzamingj / wystawiajcej certyfikat;

= refundacg wydatku poniesionego przez Beneficjenta Ostategzmp® udokumentowaniu jego
poniesienia stosownym dokumentem.

Forma zaptaty za egzamin / certyfikat powinn& byreslona na poziomie wniosku o dofinansowanie
projektu.

Przyktad 1 — w przypadku zorganizowania szkolenia na zawodpveavo jazdy niezfine jest
potwierdzenie uzyskanych umggjosci poprzez uzyskanie zawodowego prawa jazdy kiore
otrzymuje s¢ po zaliczeniu egzaminu fistwowego. Uznaje sizatem, ¢ egzamin na zawodowe
prawo jazdy, stanowi niezldma i integralmy cze$¢ wsparcia jakie Beneficjent Ostateczny uzyskuje w
ramach projektu. Optata za jednokrofmzystipienie do egzaminu nie zosté uznana za wydatek
kwalifikowalny ponoszony przez / na rzecz BenefitgeOstatecznego.

[

Przyktad 2 — w przypadku zorganizowania kursu dla pracownilanhrony mienia czy kursu dl
spawacza, ktére dla potwierdzenia uzyskanych wnigjci i mozliwosci rozpoczcia pracy w
zawodzie wymagaj ztozenia egzaminu zewtrznego jednokrotny koszt takiego egzaminuzenp
zost& uznany za wydatek kwalifikowalny ponoszony przea fzecz Beneficjenta Ostatecznego

3. Inne wydatki
Kategoria obejmuje w szczegOkui

a. Koszt najmu pomieszazezwigzanych bezp@ednio z realizagj projektu, przy czym Ostateczny
Odbiorca, Partner lub wykonawca musttezpdrednim najemg pomieszcze.

b.  Koszt korzystania i utrzymania pomieszcbedacych wtasnécia Ostatecznego Odbiorcy, Partnera lub
wykonawcy — w cgsci proporcjonalnej do zaangawania w projekt, jeeli pomieszczeniaasuzywane
réwnoczdénie do innych celéw.

Sposo6b wyliczenia wydatkow zazianych z realizagjprojektu naley przechowywé wraz z cad
dokumentagj dotyczica wydatkow.

Przyktad: Organizacja pozasglowa organizuje w budynku, ktérego jest seiaielem, szkolenie
3-dniowe dla okrédonej grupy Beneficjentéw Ostatecznych. W zakiu z powstatymi kosztami
eksploatacji budynku organizacja pozslawa mae uzné je za wydatki kwalifikowalne.
Zaktadajc, ze mies¢czne oplaty za elektryczbbd dla catego budynku wynogz280 zi,
ogrzewanie budynku wynosi rowiie280 zt (w okresie grzewczym), powierzchnia budynku
wynosi 100 m2, powierzchnia pomieszczenia, w ktdguibywa st szkolenie wynosi 25 m2
mozna przypé nasgpujacy sposob  wyliczenia wydatkow kwalifikowalnych zwany
z eksploatagj budynku dla tego projektu:

Sredni jednodniowy koszt elektryczéw wynosi: 280 zt / 30 dni w miegiu =

ok. 9,30 z

Sredni jednodniowy koszt ogrzewania wynosi: 2803®/dni w miesicu = ok. 9,30 zi
Stosunek powierzchni pomieszczenia do powierzcaieign budynku wynosi:

25 m2 /100 m2 = 0,25 (25%)

Wartas¢ wydatku kwalifikowalnego: (3 * 9,30 zt + 3 * 9,30)0,25 = 0k.13,95 zt
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c. Koszt adaptacji pomieszazav przypadku, gdy jest to uzasadnione udzialem asépetnosprawnych
w projekcie.

W przypadku adaptacji pomieszézewydatki wylicza s¢ proporcjonalnie do liczby os6b
niepetnosprawnych, biacych udziat w projekcie; warfé tych wydatkéw nie mze przekrocz§ 10%
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu (konych do calkowitej wartgi wydatkow
kwalifikowalnych w tej wersji wniosku, ktéra standavzahcznik do umowy dofinansowania projektu).

Uwaga w przypadku obrienia przez Komigj Oceny Projektow kwoty dofinansowania we wniosku, w
wyniku czego obrieniu ulegnie catkowita warié wydatkow kwalifikowalnych projektu, nmie se
okazd, iz catkowite wydatki na adaptacpomieszcze przekrocz limit 10 %. Poniewa limit 10%
powinien by liczony w stosunku do wardoi wydatkéw kwalifikowalnych w momencie podpisywani
umowy o dofinansowanie projektu, najeobnizy¢ wydatki na adaptagjpomieszcze proporcjonalnie
do kwoty wydatkéw kwalifikowalnych projektu po negjacjach.

d. Koszt zakupu spegtu niezlednego do realizacji projektu (np. mebli, wypzsaia biurowego, speiu
komputerowego).

Nalezy pamktaé o tym,ze gtdéwnym celem Europejskiego Funduszu Spotecziegiaozwoj zasobow
ludzkich. Mazliwo$¢ inwestowania w spez jest jedyniesrodkiem do osgigniecia tego celu. Dlategoze
na etapie planowania projektu naleastanowi sic nad dopuszczalnymi sposobami pozyskaniactprz
na potrzeby realizacji projektu takimi jak: wynajel®asing czy zakup spitw. Zawsze nalg wziaé
pod uwag czas trwania projek%& oraz racjonaln& wydatkow (jakd¢ za cer). W ramach projektow
wspotfinansowanych z EFS ri® by wykorzystywany sprg wyprodukowany i zakupiony zaréwno w
krajach Unii Europejskiej, jak i w krajach spozaiUWVazne jest, aby sper posiadat cechy niezdne
do wdraania projektu, a tale spetniat normy unijne i krajowe. Kwalifikowalnyegt wydatek
na pojedyncz jednostk sprztu do wartdci 3,5 tys. zt. W przypadku zakupu sgiz 0 wartaci
jednostkowej powsej 3,5 tys. zt wydatkiem kwalifikowalnym eldzie warté¢ odpisow
amortyzacyjnych. Nalg przy tym pamitaé, ze wliczenie wartéci odpisbw amortyzacyjnych do
budzetu projektu jest mdiwe wytacznie w okresie realizacji projektu.

Na potrzeby ZPORR prasto, iz w przypadku sprtu komputerowego przez pojedyaciednostie
sprztu rozumie sj tacznie: jednostk centralm z monitorem, klawiaturi mysz. System operacyjny
oraz podstawowe oprogramowanie lub oprogramowapiecjalistyczne (np. na potrzeby bada
szkoler) moze zosté zakupione jako odbna jednostka spetu.

W przypadku zakupu innego spta, nie wymienionego w niniejszych wytycznych (rpptopow,
telefonébw komoérkowych) nakly mie¢ kazdorazowo na uwadze specyfikealizowanego projektu i
zasadnéé poniesienia danego wydatku z punktu widzenia pibomiej realizacji projektu.
Przyktadowo, jeeli projekt wdraany jest w miejscu zamieszkania Beneficjentéw @statych, nie za
w siedzibie Ostatecznego Odbiorcy, to koszt zaktglefonu komérkowego lub koszt rachunku
telefonicznego/wydatkéw poniesionych na zakup kaet-paid — w celu prawidtowej realizacji tego
projektu — jest uzasadniony ¢dzie kwalifikowalny.

Zakup sprzetu uzywanego

Mozliwe jest rownig wiaczenie do bugktu projektu wydatkéw zwzanych z zakupem spim
uzywanego. Sprg taki maze by zakupiony w Polsce lub za gramidV takim przypadku stosujegsi
zasady kwalifikowania spetu obowhzujace dla sprgtu nowego, zgodnie z povsgj przedstawion
wyktadnia, przy czym wydatki na zakup spt@ wywanego zostanuznane za kwalifikowalne przy
spehieniu dodatkowo wszystkich paej wymienionych warunkow:

1. sprzedajcy sprzt musi wystawt deklaracg okreslajaca jego pochodzenie (zawiesah m.in. dag
zakupu, miejsce zakupu, dane zakgpe@o — jego nazg adres);

2. sprzedajcy sprzt potwierdza w deklaracjize w okresie ostatnich siedmiu latywany sprzt nie

Zakup sprztu o duej wartgci przy realizacji projektu krétkoterminowego (ngzkolenie 2-tygodniowe) jest nieuzasadniony i nie
powinien by wliczany do budetu projektu. W takim przypadku zaleca wiybor innej formy pozyskania sgitn, alternatywnej do zakupu.
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zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspolnotgwej

3. cena zakupionego spta wywanego nie mze przekraczaéjego wartdci rynkowej i musi by
nizsza nk koszt podobnego, nowego sghrz,

4. sprzt musi posiada whasciwosci techniczne niezfine do wdraania i realizacji projektu
i odpowiad#& stosowanym normom i standardom.

Wycere wartasci rynkowej sprztu nabytego z drugiejeki mozna przeprowadzi w oparciu
o oficjalne potwierdzenie wartoi rynkowej tywanego sprgu przez rzeczoznawdub odniesienie do
ceny zakupu nowego sptm (ha podstawie faktury zakupu) i pomniejszenjeojé&kwote amortyzaciji
ksiegowej.

Jezeli Beneficjent Kacowy przy weryfikacji wniosku o dofinansowanie jaktu ma vatpliwosci
co do wyceny sprtu wywanego, mge zwrocé sig do Ostatecznego Odbiorcy o przedstawienie
kosztorysu za zakup spte nowego lub sprawdzte dane samodzielnie.

Ostateczny Odbiorca nie e sprzeda lub wydzierawi¢ sprztu zakupionego w ramach projektu
przed uptywem 5 lat od daty podpisania umowy ordofsowanie projektu.

Uwaga: Nalezy mie¢ na uwadze zisuma wydatkéw na spgiz— wlaczapc w to zakup, wartd odpiséw
amortyzacyjnych, koszty leasingu, wynajmu sgfuz— nie mae by wyzsza nk 10% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych projektu (liczonych do tkawitej wartasci wydatkéw kwalifikowalnych
w tej wersji wniosku, ktéra stanowita zaknik do umowy dofinansowania projektu).

W przypadku obrienia przez Komigj Oceny Projektow kwoty dofinansowania we wnioskuyyniku
czego obnieniu ulegnie calkowita waré wydatkéw kwalifikowalnych projektu, me sk okazd, iz
catkowite wydatki na spet przekrocz limit 10 %. Poniewa limit 10% powinien by liczony w
stosunku do wartei wydatkdw kwalifikowalnych w momencie podpisywaniumowy o
dofinansowanie projektu, nale obnizy¢ wydatki na sprg proporcjonalnie do kwoty wydatkow
kwalifikowalnych projektu po negocjacjach.

Koszt najmu spetu w liczbie i w okresie niezllinym do realizacji projektu.

Ostateczny Odbiorca, Partner lub wykonawca mu&gc bezpdrednimi najemcami  spehu,

a najmowany spez nie mae by zakupiony w ramach pomocy uzyskanejsemedkéw publicznych w
okresie 7 lat przed rozpogdem realizacji projektu. Dopuszczag siv ramach dziaka Priorytetu 2
ZPORR kwalifikowanie wydatkéw zwkanych z najmem miejsca na serwerze - jako altpnratio

zakupu samego serwera.

Koszt materiatéw dydaktycznych.

Uwaga: Ostateczny Odbiorca nie o sprzeda lub wydzierawi¢c materialtdw dydaktycznych
zakupionych w ramach projektu przed uptywem 5 ldtdaty podpisania umowy o dofinansowanie
projektu.

Koszt amortyzacji wyposania stanowicego srodki trwale lub wartéci niematerialne i prawne
Ostatecznego Odbiorcy, Partnera lub wykonawcy (zaodwyposaenia zakupionego zérodkéw

wilasnych Ostatecznego Odbiorcy specjalnie na rzeegektu jak i wyposzenia zakupionego
wczesniej, a wykorzystywanego dla celéw projektu).

Nalezy mie¢ na uwadzeze wliczenie wartéci odpiséw amortyzacyjnych do bietu projektu maliwe
jest wyhcznie w okresie realizacji projektu. Nie jest dsperzalne wliczanie do wydatkéw projektu
wartaici odpisbw amortyzacyjnych dotygzych sprztu zakupionego z wykorzystaniem dotacji
krajowej lub wspdlnotowej lub fesrodkdéw wtasnych stanowtych wspoétfinansowanie tej dotacji.

W przypadku amortyzacji wypogania stanowicegosrodki trwate lub wartéci niematerialne i prawne

Ostatecznego Odbiorcy, Partnera lub wykonawcy, séé&xdpiséw amortyzacyjnych musi zawiérsic
w limicie 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnycprojektu (liczonych do catkowitej warci
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wydatkéw kwalifikowalnych w tej wersji wniosku, ki#& stanowita zakznik do umowy
dofinansowania projektu).

Koszt amortyzacji, ktory ma zostarefundowany w projekcie, jest obliczany zgodniedasciwymi
zasadami rachunkowoi. Na gruncie prawa polskiego zasady te élréJstawa o rachunkowgi z
dnia 29 wrzénia 1994 r.

Koszt spfat czynszu lub rat leasingowych zaitgpsvyposaenia niezhdnego do realizacji projektu,
pod warunkiemze:
i. Ostateczny Odbiorca / Partner jest b&rpdnio leasingobioes
ii. wydatki dotycz kontraktéw leasingowych, ktérych trwanie jest kit nk okres amortyzaciji
aktywu, ktérego dotyczy kontrakt;
iii. wydatki dotycz kontraktow leasingowych, ktére nie przewigluppcji kupna przedmiotu
leasingu,

iv. wydatki 1 udokumentowane faktyz potwierdzonym odbiorem spitm i dowodem zaptaty;

V. wydatki s ponoszone proporcjonalnie do okresu trwania ptojgiodczas ktéregozywany
byt leasingowany spez;

Vi. wydatki nie przekroczwartasci rynkowej sprztu bedacego przedmiotem leasingu;

Vii. Ostateczny Odbiorca / Partner wyka iz leasing byt najbardziej efektywnmetod
pozyskania wypos&nia;

viii. wydatki nie dotycz kosztéw zwizanych z umowleasingu, w szczegoéléa: podatku, maty
leasingodawcy, kosztow sptaty odsetek, kosztow roghl oraz optat zweanych z
ubezpieczeniem.

Koszt zakupu ustug szkoleniowych i doradztwaszanego z odbytym szkoleniem.
Koszt zakupu ustug zwzanych z ttumaczeniami.
Koszt zakupu ustug kgjowych zwizanych z realizagjprojektu.

Koszt zakupu ustug w zakresie badanaliz i ekspertyz dotygzych oceny potrzeb szkoleniowych
Beneficjentdw Ostatecznych oraz z oceny efektydonszkolenia, w zakresie wynikgjym z realizacji
projektu.

Koszt zakupu towaréw i ustug w zakresie dziaomocyjnych i informacyjnych zwzanych z
rekrutacy uczestnikéw szkolenia oraz informowaniem spotéstga o celach i wynikach szkolenia
oraz o wktadzie Europejskiego Funduszu Spoteczinegdzetu pastwa.

Wszystkie materialy promocyjne i informacyjne pony by¢ oznaczone poprzez umieszczenie na nich
logo UE, logo EFS i logo ZPORR stownego opisu pstadiajcego wkiad UE (EFS) i wkiad badtu
paastwa.

Koszt zakupu ustug audytorskich, o ile umowaofirhnsowanie projektu naktada na Ostatecznego
Odbiore: obowazek przeprowadzenia takiego audytu.

Koszt audytu zewgtrznego jest kwalifikowalny pod warunkienze Ostateczny Odbiorca jest
zobowhzany do jego przeprowadzenia na podstawie umowgfioahsowanie projektu.

Zaleca si przeprowadzenie audytu nie wéaj niz po uptywie potowy okresu realizacji projektu.
Wybér audytora naley do Ostatecznego Odbiorcy. Ostateczny Odbiorcaewiprzy tym zapewqi
odpowiedni jakos¢ tej ustugi.



0. Koszt ustanowienia zabezpietizealizacji umowy (np. koszty gwarancji udzielanymtzez bank lub
inna instytucg finansowa).

p. Koszt optat bankowych za prowadzenie rachunktivardych na rzecz projektu.

Co do zasady, optaty bankowe za prowadzenie radwmie g kosztem kwalifikowalnym, chybze
Program Operacyjny, Uzupetnienie Programu lub umawalofinansowanie projektu naktada na
Ostatecznego Odbiogamobowhzek otwarcia jednego lub wiej rachunkéw bankowych. Wtedy koszt
otwarcia takiego rachunku i jego prowadzenia (nfeskrzne optaty pobierane przez bank za jego
obslug) jest kosztem kwalifikowalnym.

Uwaga: Optaty za przelewy w ramach rachunku otwartego atezpby projektu $ niekwalifikowalne,
poza przypadkiem, gdy w optacie pobieranej przeakhza prowadzenie rachunku uwadhia sé

réwniez koszty ewentualnych przelewéw w ramach tego rakhun tj. koszty przelewdw stanoavi
integralry cze$¢ optaty za prowadzenie rachunku.

g. Koszt porad prawnycKwiadczonych przez ekspertéw lub inne podmiotyelie sa bezpdrednio
Zwigzane z realizowanym projektem.

Wydatki na ten cel mugzby¢ niezkzdne z punktu widzenia realizacji projektu. Wysékmptat za
porady prawne jest ustalana na podstawie ojgayicych przepiséw krajowych.

r.  Koszty optat notarialnych, eli 3 bezpdrednio zwizane z realizowanym projektem.

Wydatki na ten cel mugzby¢ niezlgdne z punktu widzenia realizacji projektu. Wys@kamptat
za porady prawne jest ustalana na podstawie clzawcych przepisdw krajowych, tj. na podstawie
rozporadzenia Ministra Sprawiedlivéai z dnia 12 kwietnia 1991 r. w sprawie taksy niatiaej.

s.  Koszt ubezpieczenia uczestnikéw projektuleopbtrzeba ubezpieczenia jest podyktowana specyfik
realizowanego projektu (np. jest to uzasadniongkigm wypadku przy pracy w ramach &gj

t. VAT iinne podatki.

VAT jest uznawany za wydatek kwalifikowalny vaginie w sytuacji, gdy Ostateczny Odbiorca nie ma
mozliwosci w zaden sposéb odzyskadliczye VAT na zasadach obowdujacego w Polsce prawa w
zakresie podatku od towaréw i ustug. VAT musi¢bfaktycznie i ostatecznie poniesiony przez
Ostatecznego Odbiagc Rozpatrujc kweste kwalifikowalnosci podatku VAT nalgy w pierwszej
kolejnasci rozstrzygmé, czy Ostateczny Odbiorca ma status podatnika VAT:

- jesli Ostateczny Odbiorca nie ma statusu podatnika V#Tpodatek jest nieodliczalny, a wobec
tegomae by to koszt kwalifikowalny;

- jesli Ostateczny Odbiorca ma status podatnika VATenabtwierdzeé, czy zakup ma bezpeedni
zwiazek z czynnéciami opodatkowanymi — zwizek taki powoduje odliczalgé podatku i
wyklucza jego kwalifikowalnéc.

Wraz z wnioskiem o dofinansowanie realizacji prtjekalery ztozy¢é stosowne awiadczenid® w
zakresie kwalifikowalngci VAT:

14 Zamieszczoneswiadczenie ma charakter przyktadowy, jednakdeagwiadczenie musi kymerytorycznie zgodne z podanymzorem.
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Zatqcznik nr....... do umowy nr............ z dnia .......0 dofinansowanie projektu.....(nazwa
projektu).

Nazwa i adres Ostatecznego Odbiorcy (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNO  SCI VAT
W zwiazku z ubieganiem ai......(nazwa Ostatecznego Odbiorcy oraz jego status pyawn.... 0 przyznanie

dofinansowania zérodkow ................... n@zwa fundusiu....................... w ramac¢hazwa programu operacyjnego)
na realizagf projektu........cccccvvriieeeeeeeeeiniiinnnnd (nazwa i numer projektu).......... ... (nazwa @=tanego
Odbiorcy)......ceeeeennee oswiadcza, & realizupc powyzszy projekt nie mee odzysk& w zaden sposéb poniesionego

174

kosztu podatku VAT, ktérego wysokb zostata okrdona w kategorii wydatki kwalifikowane
W...... Pkt wniosku/nr tabeli we wniosku)

Jednoczénie........cccceevviiiieiieee (nazwa Ostateego Odbiorcy)............... zobownzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach projektu....... (nazwa Projektu).........ccccevrrrerernnerrmmmmm e czsci poniesionego VAT
jezeli zaistniej przestanki umgliwiajace odzyskanie tego podatku przez............ccccccvvvvveeeennnn. (nazwa Ostateego
Odbiorcy)........coeevvm

Wykazupc wydatki kwalifikowalne, Ostateczny Odbiorca pasipcy prawo do odliczenia podatku
VAT postuguje st kwotami netto. Ostateczny Odbiorca nie posigdaprawa do odliczenia podatku
VAT uwzglednia podatek VAT w wydatkach kwalifikowalnych prkfe:

- jako odebnej pozycji w |nnych wydatkach (obliczone jako suma podatku VAT dla wszystkich
pozycji kosztow),

- jako odebne kwoty obliczone od poszczegdlnych pozycji kiwsztetto i podawane pod nimi.

Uwaga: Inne podatki i optaty wynikape z realizacji projektdow wspétfinansowanych z ERi®
stanows wydatkoéw kwalifikowalnych, z wyitkiem przypadkow, gdyasone faktycznie i ostatecznie
poniesione przez Beneficjenta Ostatecznego.

Mozliwe jest kwalifikowanie do refundacji cta/innyclplat zwiazanych z zakupem artykutu za granic
(np. podatek akcyzowy) —zeli nie byto innej maliwosci nabycia sprau anizeli sprowadzenie go zza
zagranicy, a spet ten jest niezédny z punktu widzenia realizacji projektu. Cto/inoptaty musz by¢
faktycznie i ostatecznie poniesione przez OstaegarOdbiore, bez maliwosci ich odzyskania przez
Ostatecznego Odbiggma gruncie prawa krajowego.

u. Koszty bada analiz i ekspertyz i innych dzidtsstuzacych przygotowaniu projektéw wynikgjych z
Regionalnych Strategii Innowacyjnych i innych pragiow wspierajcych budowanie regionalnego
systemu innowacji.

v. Koszty zwizane z tworzeniem i udegmnianiem kompleksowej bazy informacyjnej, np.

- koszty wynagrodzenia 0oséb zajreych s¢ zbieraniem danych (np. ankieteréwy);

— koszty zwizane z codziennymzytkowaniem bazy danych, przez okres trwania projekt
— tworzenie specjalistycznego oprogramowania;

— administrowanie portalem internetowym;

— zakup oprogramowania komputerowego (r(’)wmpecjalistycznegol)5;

15 Przy zakupie specjalistycznego oprogramowania kempwego obowizuje limit 3,5 tys. zt za jednostkJednoczie suma wydatkow
na sprgt nie mae by wyzsza nk 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projekiliczonych do catkowitej wartai wydatkow
kwalifikowalnych w tej wersji wniosku, ktéra staniavzahcznik do umowy dofinansowania projektu). W przypaddbnizenia przez
Komisje Oceny Projektéw kwoty dofinansowania we wniosku, wyniku czego obrieniu ulegnie catkowita wargé wydatkow
kwalifikowalnych projektu, mee skt okazd, iz catkowite wydatki na spet przekrocz limit 10 %. Poniewa limit 10% powinien by
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— zakup danych statystycznych.
w. Koszty przedsbiorcéw uczestnicych w programie praktyk/stg w przedsgbiorstwach:

— amortyzacja sprzu wykorzystywanego do programu praktyk;

— koszty odziey, obuwia roboczego krodkéw ochrony indywidualnej orazrodkéw higieny
osobistej, niez@lnych na danym stanowisku, przydzielonych praktygan na okres zag
praktycznych prowadzonych u przegdsorcy'®:

—  koszty instruktoréw/opiekunéw praktyk i instruktevi/opiekunéw staystow.

X.  Koszty administracyjne odnase si do projektu, wyliczone w spos6b proporcjonalny alaresu
wspoétfinansowania projektu z EFS, w szczegétino

—  koszty ubezpieczenia np. sptz, pomieszczenia, 0séb;

—  koszty marketingu i rekrutacji uczestnikow;

—  koszty zwizane z prowadzeniem dokumentacji projektow;

- koszty zwizane z oceni oddziatywaniem projektu i jego monitorowaniem.

y.  Koszty zwizane ze zlecaniem zadawigzanych z obstugtechniczm projektu firmom

ROZDZIAL 11I: WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Uwzglednienie w budecie projektu wydatkéw niekwalifikowalnych jest ative, ale jedynie jako dodatkowy
element budetu, finansowany wyktznie zesrodkéw wiasnych. Wydatki, ktére nie modyé uznane jako
kwalifikowalne, to w szczegolioi:

= rezerwy na pokrycie przysziych strat lub diugow;

= pozyczki, spiaty rat;

= odsetki od niezaptaconych w terminie zobgwan;

= opfaty od transakgcji finansowych;

= prowizje od wymiany walut i ujemne idice kursowe;

= opfaty pobierane przez banki za przelewy i innerage finansowe w ramach rachunkéw bankowych
otwartych przez Ostatecznego Odbipna rzecz projektlL? ;

= wydatki poniesione na przygotowanie wniosku prajel¢go;

= wydatki nie odnosgce s¢ jednoznacznie do projektu;

= wydatki nieudokumentowane;

= wydatki na prace zlecone obliczone jako procentakiowitych wydatkoéw kwalifikowalnych projektu;

= wydatki na zakup nieruchorba;

= wydatki na prace budowlarl%

= inwestycje w spra, ktérego warté przekracza 10% catkowitych wydatkdw kwalifikowadry
projektu;

= wydatki poniesione na naprawy Sgitz,

= wydatki na zakup iywanego sprau, jezeli jego warté¢ moze by amortyzowana zgodnie
z krajowymi przepisami w tym zakresie;

liczony w stosunku do wartoi wydatkéw kwalifikowalnych w momencie podpisywanimowy o dofinansowanie projektu, ngl@bnizy¢
wydatki na spra proporcjonalnie do kwoty wydatkéw kwalifikowalrty@rojektu po negocjacjach.

Metoda obliczania kosztéw: do wysakd20% przegitnego wynagrodzenia zgodnie z rozpgizeniem Ministra Edukacji Narodowej i
Sportu z dnia 1lipca 2002 r. w sprawie praktyczrajki zawodu.
" Metoda obliczania kosztow: wynagrodzenégdrefundowane do wysokoi minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczegaaptiela
kontraktowego, posiadaiego dyplom ukaczenia kolegium nauczycielskiego, oitomej zgodnie z rozpogrzeniem Ministra Edukacii
Narodowej i Sportu z dnia 1 lipca 2002 r. w spraprigktycznej nauki zawodu.
Bw przypadku, gdy w optacie pobieranej przez bangrpavadzenie rachunku wyagimionego na potrzeby realizacji projektu uveriglia
sig rowniez koszty ewentualnych przelewéw w ramach tego rakhukoszty takich przelewowgha kwalifikowalne, jakoze stanowd
integralrmy cz¢$¢ oplaty za prowadzenie rachunku.
197 wyjatkiem adaptacji pomieszazalla osob niepetnosprawnych, przy czym wydatek teéimae by wyzszy niz 10% catkowitych
wydatkéw projektu (liczonych do calkowitej wastd wydatkéw kwalifikowalnych w tej wersji wnioskuktéra stanowita zatznik
do umowy dofinansowania projektu).
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odpisy amortyzacyjne dotysze majtku zakupionego z dotacji wspolnotowej, krajowd) kodkdw
wlasnych stanowtych wspoffinansowanie tej dotacji;

mandaty, optaty karne, koszty proces@da@vych;

nagrody okolicznéciowe.



