Wytyczne w sprawie formy skladania wnioskow o dofinansowanie
z Eur opejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Zintegr owanego Programu Oper acyjnego Rozwoju Regionalnego
w wojewodztwie dolnoslaskim

1. Jedynym narzedziem przeznaczonym do wypetnienia formularza wniosku
aplikacyjnego jest Generator WnioskOéw umieszczony na witrynie internetowej
Ministersswa Finansbw w czesci  serwisu  dotyczacej systemu  SIMIK
(www.mf.gov.pl).

2. Formularze wnioskow wraz z zatacznikami nalezy sktadac w formie papierowej (1
oryginal i 2 kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem) wraz z elektroniczna
wersja wniosku (na dyskietce lub ptycie CD).

3. Wergja elektroniczna wniosku musi by¢ identyczna z wydrukiem - suma kontrolna
wniosku aplikacyjnego w wergi elektroniczngj powinna byé¢ tozsama z suma
kontrolna na kazdej stronie wergji papierowej wniosku

4. Ostatnia strona (, Oswiadczenie Beneficjenta’) oryginatu oraz obydwu kopii wniosku
powinna by¢ podpisana czytelnie (lub parafowana z imienna pieczatka) przez
osobe/osoby kierujaca instytucja sktadajaca projekt’ (osoba ta powinna by¢ réwniez
wpisanaw pkt C2)

5. Ostatnia strona (, Oswiadczenie Beneficjenta’) oryginatu oraz obydwu kopii wniosku
powinna by¢ kontrasygnowana (czytelny podpis lub parafka z imienna pieczatka)
przez Skarbnika® (osoba ta powinna byé réwniez wpisanaw pkt C2)

6. Oryginal oraz obydwie kopie wniosku powinny by¢ na kazdej stronie czytelnie
podpisane (lub parafka z imienna pieczatka) przez osobe/osoby kierujaca instytucja
sktadajaca projekt (wpisane w pkt C2) lub inng osobe upowazniong (zob. przypis nr 1)

7. Obydwie kopie wniosku powinny by¢ na pierwszej stronie opatrzone pieczatka ,,Za
zgodnos¢ z oryginatem” oraz adnotacja, ktorych stron dotyczy to potwierdzenie (np.
,0d str. 1/23 do gtr. 23/23)

8. Do kazdego egzemplarza wniosku dotaczany jest komplet zatacznikow.
9. Kazdy zatacznik do oryginatu wniosku powinien by¢ na pierwszej stronie czytelnie
podpisany (lub parafowany z imienna pieczatka) przez osobe okreslona w punkcie C2

wniosku lub inng osobg upowazniona (zob. przypis nr 1).

10. W przypadku, gdy do oryginatu wniosku dotaczona zostanie kserokopia dokumentu
(np. pozwolenia na budowe, aktu notarialnego itp.), zatacznik ten powinien by¢

1 Whniosek moze zostaé podpisany przez inng osobe niz kierownik instytugji sktadajacej projekt, pod warunkiem,
ze upowaznienie takie wynikaz regulaminu / statutu tej instytucji i dotaczone ono zostato do wniosku (jako
dodatkowy zatacznik).

2 Whniosek moze zosta¢ kontrasygnowany przez inna osobe niz Skarbnik pod warunkiem, ze upowaznienie takie
wynika z regulaminu / statutu tej instytucji i dotaczone ono zostato do wniosku (jako dodatkowy zatacznik).


http://www.mf.gov.pl)

poswiadczony za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe okreslona w punkcie C2
wniosku lub inna osobg upowazniona (zob. przypis nr 1).

11. Kazdy zatacznik do kopii wniosku powinien by¢ na pierwszej stronie czytelnie
podpisany (lub parafowany z imienna pieczatka) przez osobe okreslona w punkcie C2
wniosku lub inna osobg upowazniona (zob. przypis nr 1).

12. Kazdy zatacznik do kopii wniosku powinien by¢ na pierwszej stronie opatrzony
pieczatka ,Za zgodnos¢ z oryginatem” oraz adnotacja, ktorych stron dotyczy to
potwierdzenie (np. ,od str. 1 do str. 15”)

13. Zataczniki do wniosku powinny by¢ ponumerowane zgodnie z ,Lista zatacznikow”
Zzamieszczong ha koncu wniosku

14. Zakaczniki wigcej niz jednostronicowe powinny by¢ zszyte lub zbindowane.
15. Zataczniki wigcej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony.
16. Wszystkie podpisy i parafki powinny by¢ sporzadzane wytacznie niebieskim tuszem.

17. Oryginal wniosku wraz zalacznikami oraz obydwa egzemplarze kopii wraz
zalgcznikami nalezy skladaé wylacznie w segregatorach. Zataczniki powinny by¢
opisane oraz oddzielone zaktadkami zgodnie z numeracja , Listy zatlacznikow”,
znajdujaceg si¢ na koncu wniosku aplikacyjnego. Ponadto nalezy jednoznacznie
oznaczy¢ oryginat i kopie dokumentagji.

18. Ze wzgledu na brak ostatecznej wersji Generatora WnioskOw istnieje koniecznosé
dofaczenia jako dodatkowego zatacznika do oryginatu i dwdch kopii wniosku
dokumentu ,, Deklaracja o gotowosci aktualizacji wniosku aplikacyjnego”. Wzor
takigj deklaracji znajduje sie na stronie www.zporr.dolnyslask.pl w folderze
»Konkursy” i, Aktualnosci.

Ponadto w celu usprawnienia weryfikacji wnioskdw nalezy:
— opisa¢ grzbiet segregatora jedynie tytutem wniosku i nazwa wnioskodawcy oraz
oznaczeniem ,oryginal” lub , kopia’ (drukowanymi literami)
— umiesci¢ projekt w segregatorach jednakowego koloru
— nie umieszcza¢ zadnego z dokumentéw w plastikowych , koszulkach”

— w przypadku obszernej dokumentacji - umiesci¢ wniosek wraz z zatacznikami
w wigkszej niz 1 szt. liczbie segregatoréw


http://www.zporr.dolnyslask.pl

