SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWEY)?

z wykonania zadania publicznego

Np. Promocja idei Odnowy Wsi Dolslgskiej w miejscovaei XXXX
(tytut zadania publicznego)

w okresie odXX.2012do XX.2012

okreslonego w umowie NDOW-O/XXXX/12

zawartej w dniwx — xx — 2012r pomigdzy

Wojewodztwem Dolityskim
(nazwa Zleceniodawcy)

a Stowarzyszeniem XYZ z siedziozy ul. XXXXX 4, 99-999XXX, nr w KRS 0000999999
(nazwa Zleceniobiorcy/(-6w), siedziba, nr Krajowdggjestru dowego, innego rejestru lub
ewidencj?)

Data zt@enia sprawozdarth

[Wypetnia Urzzd Marszatkowski Wojewddztwa Dolsigskiego]



Czesé |. Sprawozdanie merytoryczne

. Informacja czy zaktadane cele realizacji zadaoialicznego zostaty aginicte w wymiarze
okreslonym w czsci Il pkt 6 oferty. Jéli nie, wskaza dlaczego.

Nalezy szczegotowo opisaé, czy i w jaki sposob zostaly zrealizowane cele opisane w ofercie.
Jesli nie zostaly zrealizowane, prosze poda¢ przyczyne.

Ten punkt sprawozdania jest odpowiedzia na pkt. 11l.6 oferty i powinien zawiera¢ informacje
nawiazujace do zawartych w w/w punktach wniosku.

Przykiad:
Realizacja zadania pnPromocja idei Odnowy Wsi Dolslaskiej w miejscowaei XXXX" przyczynita i do
osiggniecia zaktadanych wczeiej celéw, tj.:

e promocji idei Odnowy Wsi Dolityskiej w sotectwie- [tu uzasadnienie]

e pobudzenie aktywroi mieszkacow- [tu uzasadnienie]

e rozpowszechnienie tradycji i zwyczajovrdd mieszkacoéw sotectwa- [tu uzasadnienie]

e integracja mieszké&cow sotectw Gminy XXX- [tu uzasadnienie]

2. Opis wykonania zadania z wyszczegolnieniem drgaji pozaradowych, podmiotdw,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24étnia 2003 r. 0 dziataldoi pazytku
publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotéwkonupcych poszczegdlne dziatania
okreslone w czsci 11l pkt 9 oferty®

Opis powinien zawiera¢ szczegotowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich
ukladem zawartym w ofercie (pkt 111.9), ktora byta podstawa przygotowania umowy. W opisie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one
zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich
zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

Poszczegoblne dziatania w zakresie | Terminy realizacji | Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot,

realizowanego zadania publicznego wraz z|poszczegoéinych | ktéry wykonywat dziatanie

krétkim opisem wykonania zadania dziatan w zakresie realizowanego zadania
publicznego

Przyktad:

1. Przygotowanie imprezy promagj ide 08.-09. 2012r. Stowarzyszenie XYZ

Odnowy Wsi:

. Zaplanowanie ram i potzku dziata
e Wydruk materiatow reklamowych

e Okreslenie przebiegu imprezy

*  Wysep zespotu folklorystycznego

» Organizacja konkursu z nagrodami




3. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacjigstycji zwazanych z realizagjzadania

wptyneto na jego wykonanie

Przyktad :
Organizacja imprezy X przyczynita ®lo.....................

Wydrukowanie i rozpowszechnienie materiatow reklayoh sprawito.............
Wystp zespotu folklorystycznego ,Y” przygingt..........c.ccoee v,

Poprzez zakup atrakcyjnych nagréd za uczestnictikonkursach...................

4. Opis osignictych rezultatow

Przyktad :
*  Wypromowanie idei Odnowy Wsi Dolihgskiej w sotectwie X

*  Wzrosta tésamd¢ kulturowa lokalnej spoteczgai
» Uczestnicy imprezy zapoznal gi programem Odnowa Dolslgskiej Wsi
* Nasgpita integracja mieszkacoOw zaréwna wsi X jak i innyclk@ennych sotectw

5. Liczbowe okréenie skali dziata zrealizowanych w ramach zadahia

Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czesci Il pkt 9.

Przykiad:
1) Organizacja konkursow dla uczestnikow impr2zy

« zakup nagrody rzeczowej dla finalisty konkursupéndrive: 1 szt.
 zakup nagrod dla finalistow konkursu Y-géki: 3 szt.

2) Wydruk materiatow reklamowyct

* Roll-up: 3szt.

e Zaproszenia: 100 szt.

« Plakaty promujce imprez: 100 szt.

» Kalendarze: 100 szt.

3) Przygotowanie imprezy prongogj idez Odnowy Wsi Dolndgskiej:
* Wynajem sanitariatow: 3 szt.

* Wynagcie zespotu folklorystycznego

 Zatrudnienie konferansjera

Czesé 1l. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie ze wzgdu na rodzaj kosztow (w zi)




Lp. | Rodzaj Caladi¢ zadania zgodnie z umaviw zt) Poprzedni okres sprawozdawczy (W'zf) Biezacy okres sprawozdawczy - za okres realizacji
kosztéw zadania publicznego (w zi)
koszt | z tego z tego z tego pokryty| koszt |z ztego z z tego koszt |z ztego z z tego pokryty z
catko | pokryty | pokryty z z wkiadu catko | tego finansowych | pokryty z catko | tego finansowyc | wktadu
wity z finansowyc | osobowego, | wity z srodkéw wkiadu wity pokr h$rodkéw | osobowego,
dotacji hsrodkéw | w tym pracy pokr wiasnych, osobowego, yty z wilasnych, | w tym pracy
whasnych, | spotecznej yty srodkéw w tym pracy dotac | srodkéw spotecznej
srodkow czlonkéw dotac | z innych spotecznej ji z innych czlonkéw
z innych i $Swiadczer ji zrédel, w tym | czionkéw zrodetl, w i $wiadczen
zrodet, w wolontariuszy wpfat i optat | i swiadczer tym wplat i | wolontariuszy
tym wpfat i adresatoéw wolontarius optat
optat zadania z adresatow
azresat()w publicznego Y — \
;ﬁgﬁgﬁego / zgodnie z §10 usF.B. umowy o dof. dotacjoa na
| Koszty danej pozycji moze z_W|ekszyc 0 max. 10% w i
merytoryczne stosgnku do pierwotnie yvska;anej kwoty dotacji
(z uwzgl. (tutaj przy poz.5.: dotacja zwigksza sie o 70zt)
kosztow \
jednostkowych)
poniesione i
przez
Stowarzyszenig
XYZ
Przyktad:
LRollup— 1 300 | 300 0,00 230 | 230f /0,00
2)Zaproszenia| 400 | 400 0,00 400 | 400/ 0,00
3)Plakaty 500 | 500 0,00 500 | 5000/ 0,00
4)Kalendarze | gao | 600 0,00 600 | 60 / 0,00
5)Sanitariaty | 700 | 700 0,00 900 | 77 130,00
6)Zakup | 150 0 150,00 150 | 0 150,00
nagréd- ksizki
7)Wynageie | 2000 | 1000 | 1000 1900 | 1000 | 900
zespotu
8)Zatrudnienie| 3009 | 1500 | 1500 770 | 62 | 708,00
konferansjera
1 Koszty obstugi
zadania
publicznego, w
tym koszty
administracyjne
(z uwzgl.
kosztow
jednostkowych)
poniesione /
przez
...(nazwa /
Zleceniobior
oy’ \ /
Il Inne koszty, w
tym koszty
wyposaenia
i promocji
(z uwzgl.
kosztow
jednostkowych) /
poniesione
przez
...(nazwa | —
Zlesgen'Oblor procentowy udziat dotacji w catkowitych
cy)™: kosztach zadania publicznego nie moze wynosic¢
wiecej niz jest to zapisane w §4 ust.2 umowy o
dofinansowanie zadania.
/ """"'--..,,,,
IV | Ogétem
7650| 5000 2650 5450 3562 188

/\

1438 zi (5000z1-3562z1) - niewykorzystana dotacje nalezy zwrocic na
rachunek budzetu Wojewodztwa, zgodnie z umowa o wsparcie




2. Rozliczenie ze wzgHu nazrodio finansowania

Zrédio finansowania Cato zadania Biezacy okres
(zgodnie z umow) sprawozdawczy — za okres realizacji zadania
zt % zt %

Koszty pokryte z dotacji: | 5000 65,36 3562 65,36

Z tego z odsetek
bankowych od dotacji

Koszty pokryte 2650 34,64 1888 34,64
zesrodkow finansowych

whasnych:

Koszty pokryte zérodkow
finansowych z innych

zrédet (ogoétem):

Z tego:
Z wplat i optat adresatow

zadania publicznego:

Z finansowychsrodkow

z innychzrédet
publicznych

(w szczegOlnéci: dotacji
Z budretu pastwa lub
budzetow jednostek
samorzdu terytorialnego,
funduszy celowych,
srodkéw z funduszy

strukturalnych:

Z pozostatychirodet:

Koszty pokryte z wkiadu
osobowego

(w tym $wiadczeé
wolontariuszy, pracy

spotecznej cztonkéw)

Ogotem: 7650 100% 5450 100%




Uwagi, ktére mog mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtofeowykonania wydatkow:

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy ealizacji umowy i odsetek
bankowych odsrodkow z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

4. Zestawienie faktur (rachunkéwy’

Dotyczy wszystkich dokumentow ksiegowych zwiazanych z realizacja zadania. Zestawienie
powinno zawieraé: numer faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysokosé wydatkowanej
kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostala pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej
ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna byé opatrzona pieczecia organizacji pozarzadowej lub
podmiotu, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawieraé¢ sporzadzony w sposéob trwaly opis
zawierajacy informacje: z jakich Srodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja
powinna byé podpisana przez osobe odpowiedzialna za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Lp. | Numer dokumentyt Numer Data Nazwa Kwota (zf) | Z tego Z tego ze Data zaptaty
ksiggowego pozyciji wystawienia | kosztu zesrodkow srodkow
kosztorysu | dokumentu pochodzcych finansowych
(zgodnie ksiggowego z dotacji (zt) wiasnych,
Z czscia 1.1 srodkéw
— rozliczenie z innychzrédet
ze wzgkdu w tym wptat i
na rodzaj optat adresatow
kosztéw) zadania

publicznego (zt)

1. | Faktura VAT poz.1 30.09.2012] roll-up 230,00 |230,00 0,00 7.10.2012
999/12
poz.2, 3.10.2012 | zaproszenia, |1500,00 |1500,00 0,00 15.10.2012
Rachunek nr
2. poz.3, plakaty,
1/2012
poz.4 kalendarze

g, |FakwraVATnr . o 10.10.2012| zatrudnienie | 770,00 | 62,00 708,00 20.10.2012

66/2012 .
konferansjera




Czesé 11l. Dodatkowe informacje
Przykiad:

Niewykorzystana kwota dotacji w wysékidl438 zt zostata zwrdcona na rachunek bankowyresky
w umowie 0 wsparcie realizacji zadania publicznpgo,Promocja idei Odnowy Wsi Dolskgskiej w

miejscoweci XXXX".

Zataczniki:*?

1. Potwierdzona za zgodfioz oryginatem kopia faktury VAT 999/12

2. Potwierdzona za zgodfioz oryginalem kopia rachunek nr 1/2012

3. Potwierdzona za zgodfioz oryginalem umowa o dzieto nr 99/2012

4. Potwierdzona za zgodfioz oryginatem kopia rachunku do umowy o dzietoGi2612

Oswiadczam(-y)ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmieni status prawny Zleceniobiorcy(-0w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu imfacje § zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowla@esrodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisatawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwie publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 75@&n. zm.}*

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu fakt(rachunkow) zostaty faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwizanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromaize,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowychakae wprowadzaniem ich do
systemoéw informatycznych, osoby, ktorych te dangam, ztozyly stosowne éwiadczenia
zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osgbh (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z @gd. zm.).

(pieczé(-cie) Zleceniobiorey/(-6wY?)

Podpisy osob upowaznionych do skiadania oswiadczen woli, zgodnie z zapisami
wynikajacymi ze stosownych dokumentow (w tym KRS).




Paiwiadczenie zteenia sprawozdarith

Adnotacje urzdowe”

POUCZENIE

Sprawozdania sktadagsbsobicie lub przesyta przesydipolecon w przewidzianym w umowie terminie na adres Zleodaivcy.

Termin uwaa st za zachowany, jeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w fierdokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisistawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziataked podmiotéw realizujcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565,4&np zm.), za péwiadczeniem
przediaenia Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placoweezfpwe]j operatora publicznego.

Y Niepotrzebne skti¢.

2 sprawozdanie e#ciowe i kaicowe sporzdza: nalezy w okresach okionych w umowie.

9 Poda nazwe whasciwego rejestru lub ewidencji.

4 Wypetnia Zleceniodawca.

90pis powinien zawieraszczegélow informacg o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uklademvartym w ofercie, ktéra byla podstaprzygotowania

umowy. W opisie konieczne jest uwgdhienie wszystkich planowanych dziafazakres w jakim zostaty one zrealizowane, i Wgjanie ewentualnych

odstpstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakrggik i harmonogramu realizacji.

® Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byly w oferciizacji zadania, w egci Il pkt 9.

? Wypetnia: tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadasgmradzono sprawozdanie gziowe. Dotyczy wyicznie okresu oktego poprzednim

sprawozdaniem.

® W przypadku oferty wspélnej kolejni Zleceniobiomdgkczaj do tabeli informagj o swoich kosztach.

9 Dotyczy wszystkich dokumentéw ksjowych zwizanych z realizagj zadania. Zestawienie powinno zawieramumer faktury (rachunku), datjej

wystawienia, wysok& wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiejggei zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towarh hakupionej ustugi. Kala faktura

(rachunek) powinna léyopatrzona pieezia organizacji pozatglowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. Sawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o

dziatalngci pazytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiesporadzony w sposob trwaty opis zawiegey informacje: z jakichirodkéw wydatkowana

kwota zostata pokryta oraz jakie bytlo przeznaczealeupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju opkej nalenosci. Informacja powinna hypodpisana

przez osob odpowiedziala za sprawy dotyexe rozliczé finansowych organizacji lub podmiotu, o ktérym neow art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zgiza s¢ faktur (rachunkéw), ktére natg przechowywé zgodnie z obowdzujacymi przepisami oraz postanowieniami umowy i
udostpnia na zadanie Zleceniodawcy. W przypadku umowy o wspareiglizacji zadania publicznego Zleceniodawcazenzdat takze faktur
(rachunkéw) dokumentagych pokrycie kosztéw z&odkdw innych ni dotacja przekazana przez Zleceniodawc

19 Zleceniodawca mie zadaé zahczenia materiatéw dokumensgych dziatania faktyczne pad przy realizacji zadania (np. listy uczestnikévejektu,
publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyrpkowadzonych ewaluacji), jak réwriekonieczne dziatania prawne (kopie uméw, kopie
dowodoéw przeprowadzenia odpowiedniego gosivania w ramach zamoéwiepublicznych, o ile z umowy lub przepiséw ebnych wynika
obowhzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004rawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759&n. zm.).

1 Stosuije €, 0 ile z umowy lub przepiséw aghinych wynika obowizek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004rawo zaméwik publicznych.
12 Wypetnia, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje() sk pieczcia.




