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1. Wprowadzenie

Uni¢ Europejska tworza jej obywatele i to dla nich zostata ona utworzona. Zachecanie do szerszego
zaangazowania obywateli w sprawy Unii Europejskiej i warto$ci, ktore reprezentuje, oraz utatwianie
tego zaangazowania, ma wyjatkowe znaczenie. W tym celu nalezy zwigkszy¢ zarowno zaangazowanie
obywateli w sprawy biezace, jak i zapewni¢ szersze rozumienie historii Unii Europejskiej (zwanej
dalej ,,Unig”) i zrodet jej powstania, tj. w nastgpstwie dwoch wojen Swiatowych.

Pod koniec 2009 r. traktat lizbonski doprowadzil do wprowadzenia szeregu zmian majacych na celu
zblizenie Unii do jej obywateli i pobudzanie migdzynarodowej debaty nad zagadnieniami zwigzanymi
z polityka UE. W nowym art. 11 Traktatu o Unii Europejskiej wprowadzono nowy wymiar demokracji
uczestniczace;j.

W ciggu nastepnych siedmiu lat Europa ma do wypetniania ambitny plan obejmujacy istotne kwestie.
W zwiazku z potrzeba przyjecia decyzji i strategii dotyczacych kwestii obejmujacych wzrost
gospodarczy, bezpieczenstwo i rolg Europy w $wiecie uczestnictwo obywateli w dyskusjach i ich
pomoc w ksztaltowaniu strategii sg wazniejsze niz kiedykolwiek. Komisja Europejska, uznajac
obywatelstwo europejskie za wazny element umacniania i wspierania procesu integracji europejskiej,
nadal zachgca obywateli europejskich do angazowania si¢ we wszystkie aspekty zycia ich
spotecznosci, a tym samym umozliwia im udzial w budowaniu coraz $cislej zintegrowanej Europy.

W tym kontek$cie program ,,Europa dla Obywateli” przyjety w dniu na lata 2014-2020 jest waznym
instrumentem majacym na celu wigksze zaangazowanie 500 milionéw mieszkancow Unii w jej
rozwoj. Dzigki finansowaniu programoéw i dziatan, w ktéorych moga uczestniczy¢ obywatele,
przedmiotowy program promuje wspolng histori¢ i wspolne warto$ci Europy oraz wzmacnia poczucie
odpowiedzialnosci za rozwdj Unii.

Na program ,,Europa dla Obywateli” na lata 2014-2020 zostanie przeznaczony budzet w wysokosci
185 468 000 EUR.

2. Cel niniejszego przewodnika programowego

Celem niniejszego przewodnika programowego jest wspieranie wszystkich osob zainteresowanych
opracowaniem projektow lub uzyskaniem wsparcia finansowego w ramach programu ,,Europa dla
Obywateli” (2014-2020) oraz pomoc w zrozumieniu celdéw programu i rodzajow dziatan, ktdére moga
zosta¢ objete wsparciem.

W przewodniku znajduja si¢ szczegdtowe informacje na temat:

- mozliwosci finansowania w ramach programu ,,Europa dla Obywateli”;

- procedur sktadania wnioskow;

- procedur wyboru;

- ogdlnych zasad majacych zastosowanie do dotacji unijnych;

- harmonogramu sktadania wnioskow.
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ROZDZIAL I: OGOLNY PRZEGLAD PROGRAMU ,,EUROPA DLA OBYWATELI”
1. Cele i priorytety programu ,,Europa dla Obywateli”

Wszystkie projekty musza by¢ zgodne z celami przedmiotowego programu. Projekty ukierunkowane
dodatkowo na roczne priorytety programu beda traktowane priorytetowo.

Cele ogolne i szczegolowe

Zgodnie z nadrzednym celem zblizenia Unii do jej obywateli ogélne cele programu sg
nastepujace:

e przyczynianie si¢ do lepszego rozumienia zagadnien zwigzanych z Unig, jej historig i
réznorodnos$cig przez obywateli Unii;

e promowanie obywatelstwa europejskiego oraz poprawa warunkdéw  spolecznego i
demokratycznego zaangazowania na poziomie Unii.

Szczegélowe cele programu realizuje si¢ na poziomie miedzynarodowym lub w wymiarze
europejskim:

* poglebianie $§wiadomo$ci obywatelskiej w zakresie pamigci o przesztosci, wspolnej historii i
warto$ci oraz celu Unii, ktéorym jest wspieranie pokoju, unijnych wartosci i dobrobytu jej narodow
poprzez stymulowanie debaty, refleksji i tworzenia sieci kontaktow;

» zachecanie do demokratycznego 1 obywatelskiego uczestnictwa Europejczykow w skali Unii poprzez
budowanie ich wiedzy na temat procesu ksztattowania polityki Unii i promowanie mozliwosci
spotecznego i migdzykulturowego zaangazowania oraz wolontariatu w skali catej Unii.

Roczne priorytety programu ,,Europa dla Obywateli”

Zgodnie z ogdlnymi celami programu roczne priorytety okreslane sa przez Komisje Europejska po
przeprowadzeniu konsultacji z Komitetem Programowym. Wnioskodawcow zachgca si¢ do
opracowywania projektow zgodnie z celami programu i ukierunkowanie ich na roczne priorytety.
Roczne priorytety beda oglaszane na stronie internetowej Agencji Wykonawczej ds. Edukacji, Kultury
i Sektora Audiowizualnego (EACEA) i Komisji Europejskie;j.

2. Ogolna charakterystyka programu ,,Europa dla Obywateli”
Rowny dostep

Program ,,Europa dla Obywateli” powinien by¢ dostepny dla wszystkich obywateli europejskich bez
jakiejkolwiek formy dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, pochodzenie rasowe lub etniczne, religi¢ lub
wyznanie, niepelnosprawnosc¢, wiek czy orientacje seksualng. Promotorzy projektow powinni zwracac
nalezytg uwage na promowanie rownych szans dla wszystkich i niedyskryminacje¢. Szczeg6lng uwage
nalezy poswigci¢ grupom, do ktoérych trudno dotrzec.

Nalezy zwr6ci¢ szczegdlna uwage na zréwnowazone wlaczenie obywateli 1 spoteczenstwa
obywatelskiego z wszystkich panstw czlonkowskich do transnarodowych projektow i dziatan i ich
udziat w tych projektach i dziataniach, uwzgledniajac wielojezycznos¢ Unii 1 potrzebe wiaczenia
stabiej reprezentowanych grup.



EUROPA DLA OBYWATELI — przewodnik programowy — wersja na rok 2014

Wymiar lokalny i miedzynarodowy

Obywatelstwa europejskiego mozna najlepiej doswiadczy¢ w kontekscie wykraczajacym poza wymiar
narodowy. Miedzynarodowy charakter stanowi zatem wazng ceche¢ tego programu, ktoéra mozna
wyrazi¢ na rézne sposoby:

e temat projektu moze mie¢ zasigg mig¢dzynarodowy poprzez podejScie do danej kwestii z
perspektywy europejskiej lub poréwnanie roznych krajowych punktow widzenia. Tego
rodzaju miedzynarodowy temat moze by¢ zrealizowany poprzez oddanie gltosu bezposrednio
osobom pochodzacym z roznych panstw lub osobom, ktére na dang kwesti¢ patrza z
oryginalnej, miedzynarodowej perspektywy;

e mig¢dzynarodowy wymiar moze takze wynika¢ z charakteru promotorow projektu: projekt
moze by¢ opracowywany i realizowany w ramach wspolpracy szeregu organizacji
partnerskich pochodzacych z roznych panstw uczestniczacych;

e migdzynarodowy charakter mozna takze osiggnaé poprzez zapewnienie bezposredniego
ukierunkowania projektow na odbiorcéw z réznych panstw lub rozpowszechnianie wynikow
projektow w roznych panstwach, docierajac tym samym posrednio do europejskiej
publicznosci.

Promotoréw projektéw zacheca si¢ do wzmacniania migdzynarodowego charakteru ich projektu, w
miar¢ mozliwosci poprzez taczenie wyzej wymienionych cech.

Migdzynarodowy wymiar powinien by¢ uzupelniony wyraznym wymiarem lokalnym. W celu
wypetnienia luki miedzy nimi i Unig Europejskg szczegdlnie wazne jest, aby projekty lub dziatania
wspierane przez ten program docieraly do obywateli w ich zyciu codziennym i odnosity si¢ do kwestii,
ktore sg istotne z ich punktu widzenia.

Dialog miedzykulturowy

Komisja Europejska zobowigzata si¢ do promowania dialogu miedzykulturowego poprzez roézne
inicjatywy i programy. Program ,,Europa dla Obywateli” moze przyczynia¢ si¢ do osiggnigcia tego
celu, taczac obywateli europejskich r6znych narodowosci i postugujgcych sie roznymi jezykami oraz
dajac im mozliwos$¢ udzialu we wspolnych dziataniach. Udziat w takim projekcie powinien poglebiac
powszechng $wiadomos$¢ w zakresie bogactwa srodowiska kulturowego i jezykowego w Europie.
Powinien takze promowa¢ wzajemne zrozumienie i tolerancj¢, przyczyniajac si¢ w ten sposob do
rozwijania pelnej szacunku, dynamicznej i wieloaspektowej tozsamosci europejskiej. Promotorzy
projektow powinni przedstawi¢ w swoim wniosku, w jaki sposdb ich projekt bedzie si¢ odnosi¢ do
tych kwestii.

Wolontariat — wyraz aktywnego obywatelstwa europejskiego

Wolontariat stanowi istotny element aktywnego obywatelstwa: poprzez poswigcanie wlasnego czasu
dla dobra innych wolontariusze stuza swojej spotecznosci i odgrywaja aktywna role w spoteczenstwie.
Dzicki temu zyskuja poczucie przynaleznosci do spolecznosci, a tym samym poczucie
odpowiedzialnosci. Wolontariat jest zatem szczeg6lnie skuteczng metoda rozwijania zaangazowania
obywateli w zycie spoleczenstwa i jego aspekt polityczny. Organizacje spoteczenstwa obywatelskiego,
stowarzyszenia interesOw ogolnoeuropejskich, stowarzyszenia miast partnerskich i inne organizacje
uczestniczace czesto korzystaja z pracy wolontariuszy do celdéw prowadzenia i rozwijania swojej
dziatalnosci. Dlatego w programie ktadzie si¢ szczegdlny nacisk na promowanie idei wolontariatu.
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3. Struktura programu ,,Europa dla Obywateli” i rodzaje dotacji
Program jest realizowany poprzez zastosowanie dwoch komponentéw i dziatania horyzontalnego:

e Komponent 1: Pamieé europejska: zwigkszenie swiadomo$ci w zakresie pamigci, wspdlnej
historii 1 wartosci oraz celu Unii.

e Komponent 2: Demokratyczne zaangazowanie i uczestnictwo obywatelskie: zachecanie
do demokratycznego i obywatelskiego uczestnictwa obywateli w skali catej Unii.

Dzialania w ramach tego komponentu obejmuja:
Partnerstwo miast

Sieci miast
Projekty spoleczenstwa obywatelskiego

Wspomniane dwa komponenty uzupelnione sa dzialaniem horyzontalnym, ktore nie jest
przedmiotem niniejszego przewodnika.

e Dzialanie horyzontalne: Waloryzacja: analiza, rozpowszechnianie i wykorzystanie
wynikow projektow.

Rodzaje dotacji

Nalezy wprowadzi¢ rozroznienie miedzy przyznawanymi w ramach programu ,,Europa dla
Obywateli” dotacjami na dzialania i dotacjami na dzialalnos¢.

DOTACJE NA DZIALANIA mozna przyznawac na projekty (w ramach obu komponentow), tj. na
dziatania przeprowadzane w ograniczonym czasie, podczas ktorego realizowane sq proponowane
konkretne dziatania.

DOTACJE NA DZIALALNOSC réznig sie od dotacji na dzialania tym, ze zapewniajq wsparcie
finansowe w zakresie kosztow niezbednych do prawidtowej realizacji zwykiych dziatan organizacji.
Oznacza to: koszty personelu, koszt posiedzen wewnetrznych, publikacji, informacji i
rozpowszechniania, koszty podrozy wynmikajgce z realizacji programu prac, ptatnosci zwigzane z
najmem, amortyzacje i inne koszty zwigzane bezposrednio z programem prac organizacji.

Niniejszy przewodnik dotyczy jedynie dotacji na dzialania, dotacje na dzialalno$¢ sa
przedmiotem oddzielnego zaproszenia do skladania wnioskéw.
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4. Harmonogram na lata 2014-2020 i publikacja wynikéw procedury wyboru
Terminy skladania wnioskow zaplanowano nastepujaco:
DOTACJE NA DZIALANIA

Komponent 1. Pamie¢¢ europejska

nastapi¢ w okresie

Termin skladania wnioskéw Okres kwalifikowalnoSci: rozpoczecie projektéw musi

sktadania wnioskow,

terminu

1 marca od dnia 1 sierpnia roku, w ktéorym przypada termin|

do dnia 31 stycznia roku nastgpujacego po uptywie

Komponent 2: Demokratyczne zaangazowanie i uczestnictwo obywatelskie

wnioskow* nastapi¢ w okresie

Dzialanie Termin skladania |Okres kwalifikowalnosci: rozpoczecie projektow musi

Partnerstwo miast

1 marca od dnia 1 lipca roku, w ktérym przypada termin
sktadania wnioskow, do dnia 31 marca roku
nastepujacego po uplywie terminu

1 wrze$nia od dnia 1 stycznia do dnia 30 wrzes$nia roku
nastgpujacego po uptywie terminu

Sieci miast

1 marca od dnia 1 lipca do dnia 31 grudnia roku, w ktorym
rzypada termin sktadania wnioskow
1 wrze$nia od dnia 1 stycznia do dnia 30 czerwca roku

nastgpujacego po upltywie terminu

Projekty spoleczenstwa obywatelskiego

1 marca od dnia 1 sierpnia roku, w ktérym przypada termin
sktadania wnioskow,
do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po uptywie
terminu

*Whnioski nalezy zlozy¢ do godz. 12.00 (CET) ostatniego dnia sktadania wnioskow. Jezeli termin
sktadania wnioskéw przypada w sobote lub niedzielg, za ostatni dzien sktadania wnioskow nalezy
uznaé pierwszy nastgpny dzien roboczy.

Publikacja wynikow procedury wyboru

Whioskodawcy powinni otrzyma¢ informacj¢ o wyniku procedury wyboru najpdzniej cztery miesigce
po uptywie terminu sktadania wnioskow. W trakcie tych czterech miesigcy odbywa si¢ ocena i wybor
wnioskow, po ktéorym nastepuje przyjecie decyzji o udzieleniu dotacji. Dopiero po zakonczeniu wyzej
wymienionych procedur wykaz wybranych projektow zostanie opublikowany na ponizszej stronie
internetowe;j:

http://eacea.ec.europa.cu/citizenship/results_compendia/results en.php

Ponadto wnioskodawcy zostang o tym powiadomieni na pismie.

Dane statystyczne dotyczace wspdlczynnikow powodzenia z ostatniego programu mozna znalez¢ na
stronie internetowe;j: http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/results_compendia/statistics_en.php
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5. Budzet programu

Catkowity budzet programu wynosi 185 468 000 EUR na okres siedmiu lat (2014-2020) i jest
finansowany w ramach linii budzetowej 16 02 01 budzetu Unii.

Wysokos¢ budzetu rocznego zalezy od decyzji wiladz budzetowych. Na podanej ponizej stronie
internetowej mozna $ledzi¢ poszczegdlne etapy przyjmowania budzetu.
http://ec.europa.eu/budget/documents/2011 en.htm?submenuheader=2

Dla przyktadu w rozporzadzeniu ustanawiajagcym przedmiotowy program ustalono nastepujacy podziat
catkowitego budzetu przez caly okres obowigzywania programu obejmujacy lata 2014-2020:

Komponent 1 - Pamie¢é europejska: okoto 20%.
Komponent 2 - Demokratyczne zaangazowanie i uczestnictwo obywatelskie okolo 60%.
Dzialanie horyzontalne — Waloryzacja: okoto 10%.

Pozostale srodki sa przeznaczone na pokrycie kosztow ogoélnych, administracyjnych i technicznych w
ramach programu.

6. Zarzadzanie programem ,,Europa dla Obywateli” i dane kontaktowe
Komisja Europejska

Dyrekcja Generalna ds. Komunikacji (DG COMM) odpowiada za opracowywanie i sprawne
funkcjonowanie programu ,,Europa dla Obywateli”. DG COMM na biezgco zarzadza budzetem programu
oraz okreSla jego cele, strategie i obszary priorytetowe dzialan, w tym zamierzenia i kryteria, po
przeprowadzeniu konsultacji z Komitetem Programowym. Ponadto kieruje ogélnym wdrazaniem
programu, dziataniami uzupehiajacymi oraz oceng programu na szczeblu europejskim, a takze prowadzi
ich monitorowanie. Komisja Europejska przekazata odpowiedzialno$¢ za zadania zwigzane z realizacja
programu Agencji Wykonawczej ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego.

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego (EACEA)

EACEA, utworzona decyzja 2013/776/EU Komisji Europejskiej z dnia 18.12.2013, jest
odpowiedzialna za wdrazanie wigkszosci dziatan programu ,,Europa dla Obywateli”. EACEA zarzadza
calymi cyklami projektowymi, ktore obejmujg opracowanie zaproszen do sktadania wnioskow, wybor
projektéw i podpisanie decyzji o udzieleniu dotacji/uméw o udzielenie dotacji, zarzadzanie finansami,
monitorowanie projektow, kontakty z beneficjentami oraz kontrole na miejscu.

Dalsze informacje: http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.php
Dane kontaktowe:

EACEA - Unit P7 Citizenship

Avenue du Bourget, 1 (BOUR 01/04A)

B-1140 Brussels — Belgia

Faks:+32 2 296 23 89; http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index _en.php

Komponent 1. — Pami¢¢ europejska:
eacea-p7-remembrance(@ec.europa.cu

Komponent 2.- Demokratyczne zaangazowanie i uczestnictwo obywatelskie:
eacea-p7-civilsociety@ec.curopa.eu (Projekty spoleczenstwa obywatelskiego)
eacea-p7@ec.europa.eu (Partnerstwo miast i Sieci miast)


http://ec.europa.eu/budget/documents/2011_en.htm?submenuheader=2
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.php
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.php
mailto:eacea-p7-remembrance@ec.europa.eu
mailto:eacea-p7-civilsociety@ec.europa.eu
mailto:eacea-p7@ec.europa.eu
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Punkty kontaktowe programu ,,Europa dla Obywateli”

W celu ufatwienia zainteresowanym stronom dostepu do informacji na temat programu ,,Europa dla
Obywateli” oraz udzielenia im wskazowek i1 wsparcia Komisja Europejska utworzyla punkty
kontaktowe programu ,,Europa dla Obywateli”. Wspomniane struktury krajowe odpowiadaja za
ukierunkowane i skuteczne, oddolne rozpowszechnianie praktycznych informacji na temat realizacji
programu, dzialan prowadzonych w jego ramach i mozliwosci finansowania.

Whioskodawcow zacheca sig, aby kontaktowali si¢ z punktami kontaktowymi programu ,,Europa dla
Obywateli” w swoich panstwach.

Szczegolowe dane kontaktowe przedmiotowych punktow sa dostgpne na nastepujacej stronie
internetowe;j:
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.php

Panstwa czlonkowskie i inne panstwa uczestniczgce

Pafistwa czlonkowskie UE uczestnicza w realizacji programu ,Europa dla Obywateli” za
posrednictwem Komitetu Programowego, do ktérego deleguja swoich przedstawicieli. Z Komitetem
Programowym formalnie uzgadnia si¢ r6zne aspekty realizacji programu, w tym projekt rocznego
planu pracy, kryteria i procedury wyboru itp. Inne panstwa uczestniczace w programie biora udzial w
pracy Komitetu jako obserwatorzy bez prawa glosu.

ROZDZIAL II: PROCEDURY SKEADANIA WNIOSKOW I WYBORU

Wszystkie komponenty/dziatania sg objete elektronicznym systemem sktadania wnioskow. Wnioski
dotyczace projektow nalezy sktadac¢ za pomocg elektronicznego formularza wniosku o dotacje (eForm).

Whioski przestane w formie papierowej poczta, faksem lub poczta elektroniczna NIE beda poddawane
dalszej ocenie.

1. Procedura skladania wnioskow

Krok 1: Zarejestrowanie organizacji

W celu ztozenia wniosku wnioskodawcy i wszystkie organizacje, ktore przylacza si¢ do wniosku,
muszg umie$ci¢ na formularzu wniosku kod identyfikacyjny uczestnika (PIC). Kod ten mozna
otrzymac, rejestrujac organizacje w jednolitym systemie rejestracji (URF) znajdujacym si¢ na portalu
dla uczestnikow programow w dziedzinie edukacji, sektora audiowizualnego, kultury, obywatelstwa i
wolontariatu'.

Ponadto wnioskodawcy (i tylko wnioskodawcy) musza zataczy¢ nastepujace dokumenty:

! Jednolity system rejestracji jest narzgdziem wspoétdzielonym przez inne stuzby Komisji Europejskiej. Jezeli organizacja
posiada juz kod identyfikacyjny uzytkownika (PIC) stosowany dla innych programéw (na przyktad programéow badawczych),
ten sam PIC jest wazny w przypadku biezacego zaproszenia do sktadania wnioskow.
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e formularz dla os6b prawnych (wnioskodawcy moga znalez¢ odpowiednie formularze pod
nastepujacym adresem: http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities_en.htm);

o formularz identyfikacji finansowej nalezycie wypeliony i po$wiadczony przez bank, najlepiej z
kopia ostatniego wyciaggu bankowego (zob. odpowiedni formularz identyfikacji finansowej dla
kazdego panstwa pod nastepujacym adresem: http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm).

Jednolity system rejestracji umozliwia wnioskodawcom zatadowanie lub zaktualizowanie informacji
zwigzanych z jego statusem prawnym.

Informacje na temat sposobu rejestracji mozna znalez¢ na portalu pod adresem:

http://ec.europa.eu/education/participants/portal

Krok 2: Stworzenie 1 wypelnienie formularza eForm

Po zakonczeniu kroku 1, nalezy przejs¢ na stron¢ gtowng formularza wniosku eForm EACEA i
utworzy¢ wlasny formularz wniosku eForm, klikajac na przycisk ,,Create new application eForm”
(stworz nowy formularz eForm).

Nalezy wypei¢ wszystkie pola danych w formularzu eForm. Ponadto nalezy wypetnic¢ i zataczy¢ do
formularza eForm dokument uwazany za integralng cz¢s¢ wniosku:

e dla wszystkich komponentoéw/dziatan: oswiadczenie.

Prawidlowo ztozony wniosek MUSI zawiera¢ numer wniosku, ktory zostanie automatycznie zapisany
w momencie ztozenia tego wniosku.

NIE NALEZY WYSYEAC EGZEMPLARZA przedmiotowego formularza eForm i zalaczonych
dokumentéw na adres EACEA droga pocztowa.

Dalsze informacje na temat procedury sktadania wnioskow mozna znalez¢ na stronie internetowe;j
EACEA w zakladce ,,Proposal Submission User Guide: How to create, complete and submit an
Application eForm” (przewodnik dla uzytkownikow dotyczacy sktadania wnioskoéw: w jaki sposob
stworzy¢, wypehicé i ztozy¢ wniosek w formularzu eForm).

Dodatkowe dokumenty do wystania WYLACZNIE na zadanie EACEA
EACEA moze zazada¢ nastgpujacych dokumentow:

dla wszystkich komponentow/dziatan:

¢ kopii oficjalnego dokumentu VAT, jezeli organizacja ma numer VAT;

e kopii uchwaly, ustawy, dekretu lub decyzji ustanawiajacej dany podmiot (dotyczy wylacznie
organizacji nienastawionych na zysk i komitetow do spraw partnerstwa);

e formularz zdolnosci finansowej: dotyczy wytacznie organdéw niepublicznych, jezeli wnioskowana
dotacja przekracza kwote 60 000 EUR. W takim wypadku do nalezycie wypekionego
formularza zdolnos$ci finansowej nalezy zataczy¢ sprawozdanie finansowe (obejmujace bilans,
rachunek zyskow i strat i zalgczniki) za ostatni rok budzetowy, za ktory zamknigto rozliczenia.

Oficjalne formularze tych dokumentoéw rowniez sa dostgpne pod adresem:
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.php
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Dla Partnerstwa miast 1 Sieci miast:

e dowod, ze dana organizacja dziata w imieniu co najmniej jednego z samorzadow terytorialnych
(dotyczy tylko organizacji nienastawionych na zysk i komitetow do spraw partnerstwa).

2. Procedura wyboru

Dotacje Unii Europejskiej sa przyznawane zgodnie z zasadami przejrzystosci, rOwnego traktowania i
niedyskryminacji. W ramach procedury wyboru wnioski beda oceniane pod wzgledem nastepujacych
kryteriow: kwalifikowalno$ci, wykluczenia, wyboru i przyznania dotacji.

W kolejnych rozdziatach zostang przedstawione kryteria dotyczace wszystkich komponentow (pkt 2) i
szczegotowe kryteria dla poszczegdlnych komponentow (pkt 3).

2.1 Kryteria kwalifikowalnoS$ci dla wszystkich komponentéow

Whnioski muszag w pelni spelniaé wszystkie kryteria kwalifikowalnosci wspodlne dla wszystkich
komponentéw programu (zob. ramka ponizej), jak rowniez szczegdlowe kryteria kwalifikowalnos$ci i
przyznania majace zastosowanie do kazdego dziatania (zob. pkt 3 ponize;j).

Kryteria kwalifikowalno$ci dzielg si¢ na trzy glowne kategorie dotyczace: a) wnioskodawcy i
partnerow; b) charakteru i zakresu projektu; oraz c) wniosku. Jako ,,partnerow” nalezy rozumiec
organizacje uczestniczace w projekcie.

Niniejszy przewodnik zawiera tabele przegladowa kryteriow kwalifikowalno$ci stosowanych w ramach
programu ,,Europa dla Obywateli” (zob. ZALACZNIK I).

Ocenie pod wzglgdem spetnienia kryteriow przyznania dotacji beda podlega¢ wytacznie wnioski,
ktore uznano za kwalifikowalne”. Wiarygodno$é weryfikacji kryteriow kwalifikowalnoéci formularza
eForm nadzoruje personel EACEA. Jezeli wniosek dotyczacy projektu nie spetnia tych kryteridw,
zostanie odrzucony bez przeprowadzania dalszej oceny.

A. Wnioskodawca i partnerzy

1. Status prawny

Whnioskodawcy i partnerzy musza by¢ albo organami publicznymi, albo organizacjami
nienastawionymi na zysk posiadajagcymi osobowos¢ prawng (zob. szczegotowe kryterium
kwalifikowalnos$ci dla kazdego komponentu/dziatania).

2. Siedziba w jednym z panstw uczestniczgcych

Whnioskodawcy i partnerzy musza mie¢ siedzibe w jednym z panstw uczestniczgcych w programie.
Wsrod nich musi znalez¢ si¢ co najmniej jedno panstwo czlonkowskie UE.

. Panstwa uczestniczace

Uczestnictwo w programie jest otwarte dla 28 panstw cztonkowskich Unii Europejskiej: Austrii, Belgii,

2 Whioskodawcy, ktorzy nie spetniajq kryteriow kwalifikowalnosci, nie mogq zakonczy¢é pomysinie procesu skiadania wniosku. Po
niepomysinej probie zlozenia wniosku na dole formularza eForm pojawia si¢ komunikat o bledzie wyjasniajqcy przyczyny niepowodzenia, w
tym przyczyny zwigzane z kryteriami kwalifikowalnosci. Wnioskodawcy uzyskujg zatem wskazowki podczas calego procesu skladania
wnioskow i majg mozliwos¢é natychmiastowego uzupetnienia brakéw w zakresie zgodnosci z kryteriami kwalifikowalnosci, naprawienia ich i
ponownego zlozenia wniosku.
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Bulgarii, Chorwacji, Cypru, Czech, Danii, Estonii, Finlandii, Francji, Grecji, Hiszpanii, Holandii,
Irlandii, Litwy, Luksemburga, Lotwy, Malty, Niemiec, Polski, Portugalii, Rumunii, Slowacji,
Stowenii, Szwecji, Wegier, Wielkiej Brytanii oraz Wtoch.

. Potencjalne panstwa uczestniczace

Uczestnictwo w programie jest potencjalnie otwarte dla nastgpujacych kategorii panstw pod
warunkiem podpisania przez nie protokotu ustalen z Komisja.

a) panstwa przystgpujace, panstwa kandydujace i potencjalne kraje kandydujace, zgodnie z ogdlnymi
zasadami i ogdlnymi warunkami udzialu tych panstw w programach unijnych ustanowionych w
odpowiednich umowach ramowych, decyzjach Rady Stowarzyszenia lub podobnych porozumieniach;

b) panstwa EFTA bedace stronami Porozumienia EOG, zgodnie z postanowieniami tego
porozumienia.

3. Rodzaj organizacji

(Zob. szczegotowe kryterium kwalifikowalnos$ci dla kazdego komponentu/dziatania)

4. Liczba partnerow

(Zob. szczegotowe kryterium kwalifikowalnosci dla kazdego komponentu/dziatania)

B. Charakter i zakres projektu

Zob. szczegotowe kryterium kwalifikowalnosci dla kazdego komponentu/dziatania.

1 Liczba uczestnikéw

2 Budzet

3 Miejsce przeprowadzenia i liczba dzialan

4 Okres kwalifikowalnos$ci/czas trwania projektu

C. Whniosek

1. Oficjalny formularz wniosku

Whiosek dotyczacy projektu zostanie przyjety, jezeli zostanie ztozony za pomoca elektronicznego
formularza wniosku o dotacj¢ (eForm). Wnioski przestane w formie papierowej poczta, faksem lub
poczty elektroniczng NIE beda poddawane dalszej ocenie. Dalsze informacje mozna znalez¢ w
rozdziale 1 ,,Procedura sktadania wnioskow”.

2. Termin

Whioski dotyczace projektow nalezy ztozy¢é w wyznaczonych terminach, a projekty nalezy rozpoczac
w odpowiednim okresie kwalifikowalnosci (zob. harmonogram).

3. Jezyki urzedowe

Oficjalny formularz wniosku (eForm) nalezy wypeic¢ w catosci w jednym z 24
jezykow urzedowych UE: angielskim, butgarskim, chorwackim, czeskim, dunskim, estonskim,
finskim, francuskim, greckim, hiszpanskim, irlandzkim, litewskim, fotewskim, maltanskim,
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niderlandzkim, niemieckim, polskim, portugalskim, rumunskim, stowackim, stowenskim, szwedzkim,
wegierskim lub wloskim.

(Zob.: http://europa.eu/about-eu/facts-figures/administration/index_pl.htm)

2.2 Kryteria wykluczenia dla wszystkich komponentow

Whnioskodawcy wnioskujacy o dotacje przekraczajaca kwote 60 000 EUR musza podpisac
»o$wiadczenie” potwierdzajace, ze nie znajduja si¢ w zadnej z sytuacji, o ktorych mowa w art. 106
ust. 1, art. 107 i art. 109 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom)
nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do
budzetu ogdlnego Unii’ (rozporzadzenie finansowe): Wspomniane ,,0éwiadczenie” stanowi integralng
cze$¢ formularza wniosku.

Whnioskodawcy zostang wykluczeni z udziatu w programie ,,Europa dla Obywateli”, jezeli znajdujg si¢
w jednej z nastepujacych sytuacji:

e znajduja si¢ w stanie upadtosci lub w trakcie likwidacji albo ich dziatalno$cia zarzadza sad,
prowadza postepowanie ukladowe z wierzycielami, zawiesili dziatalno$¢ gospodarcza,
prowadzone jest wobec nich postepowanie sadowe dotyczace tych kwestii, badz tez znajduja
si¢ w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w
krajowych przepisach ustawowych lub wykonawczych;

e oni sami lub osoby posiadajace w stosunku do nich uprawnienia reprezentacyjne, decyzyjne
lub kontrole zostali skazani za przestepstwo dotyczace ich dzialalnosci zawodowej
prawomocnym wyrokiem (res judicata) wlasciwego organu panstwa cztonkowskiego;

e dopuscili si¢ powaznego uchybienia zawodowego dowiedzionego za pomocg wszelkich
wlasciwych srodkow, ktorych wykorzystanie instytucja zamawiajaca moze uzasadni¢, w tym
poprzez decyzje EBI i organizacji migdzynarodowych;

e nie wypehili swoich obowigzkow w zakresie ptacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
podatkoéw zgodnie z przepisami panstwa, w ktérym majg siedzibe, lub panstwa wlasciwego
urzednika zatwierdzajacego lub panstwa, w ktorym umowa o udzielenie dotacji/decyzja o
udzieleniu dotacji ma zostac zrealizowana;

e wydany zostal w stosunku do nich lub do 0s6b posiadajacych w stosunku do nich uprawnienia
reprezentacyjne, decyzyjne lub kontrolne prawomocny wyrok (res judicata) za naduzycia
finansowe, korupcje, udzial w organizacji przestepczej, pranie pienigdzy lub jakakolwiek inna
nielegalng dziatalno$¢ naruszajaca interesy finansowe Unii;

e podlegajg karze administracyjnej, o ktérej mowa w art. 109 ust. 1 rozporzadzenia
finansowego.

Whnioskodawcy nie otrzymajg wsparcia finansowego, jezeli w trakcie procedury przyznawania dotacji:

e pozostajg w konflikcie intereséw;
sg winni blednego przedstawiania informacji wymaganych przez Agencje¢ jako warunek
udziatu w procedurze przyznawania dotacji lub nie przedtozyli tych informac;ji;

e 7znajduja si¢ w jednej z sytuacji, o ktérych mowa w art. 106 ust. 1 rozporzadzenia
finansowego, powodujacych wykluczenie z \ procedury udzielenia dotacji.

3Dz.U. L 298 226.10.2012, s. 1.
http://ec.curopa.cu/dgs/budget/index_pl.htm
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Zgodnie z art. 109 rozporzadzenia finansowego mozna natozy¢ proporcjonalne kary administracyjne i
finansowe na wnioskodawcow, ktérzy sa winni wprowadzenia w blad lub wobec ktérych uznano, ze
W razacy sposob nie wywigzali si¢ ze zobowigzan umownych w ramach wczesniejszej procedury
udzielenia zamowienia.

2.3 Kryteria wyboru dla wszystkich komponentow

Kwalifikowalne wnioski dotyczace projektow sg poddawane dokladnej ocenie pod wzgledem
zdolnosci finansowej i operacyjnej wnioskujacych organizacji.

Zdolnosé finansowa oznacza, ze wnioskodawca ma stabilne i wystarczajace zrodta finansowania, aby
utrzymaé dziatalno$¢ przez caly okres realizacji projektu. Wnioskodawca sktada ,,o$wiadczenie”
potwierdzajace jego zdolnos¢ finansowg. Ponadto w przypadku wniosku o dotacje przekraczajaca
kwote 60 000 EUR zdolnoé¢ finansowa bedzie oceniana na podstawie nastgpujacego dokumentu
sktadanego przez wnioskodawce:

e formularz zdolnos$ci finansowej wraz z oficjalnym sprawozdaniem finansowym (obejmujacym
bilans, rachunek zyskoéw i strat i zalgczniki) za ostatni rok budzetowy, za ktory zamknigto
rozliczenia.

UWAGA: Weryfikacja zdolnosci finansowej nie ma zastosowania do organow publicznych.

Jezeli EACEA stwierdzi, ze wymagana zdolnos¢ finansowa — oceniona na podstawie ztozonych
dokumentow — nie zostala potwierdzona lub nie jest wystarczajaca, moze:

. zwrocic si¢ o dodatkowe informacje;

. zazada¢ gwarancji bankowe;j;

. zaproponowa¢ umowe o udzielenie dotacji/decyzj¢ o udzieleniu dotacji nieobejmujaca
zaliczek;

. zaproponowa¢ umowe o udzielenie dotacji/decyzj¢ o udzieleniu dotacji obejmujaca zaliczki

platne w ratach;

° odrzuci¢ wniosek.

Zdolnos¢ operacyjna oznacza, ze wnioskodawca musi wykazaé, iz posiada niezbedne kompetencje i
motywacj¢ do realizacji wnioskowanego projektu. Zdolnos$¢ operacyjna bedzie oceniana na podstawie
doswiadczenia wnioskodawcy w zarzadzaniu projektami w danej dziedzinie. Wnioskodawca sklada
,o$wiadczenie”, a w przypadku wniosku o dotacj¢ przekraczajaca kwotg 60 000 EUR Agencja moze
wymagac¢ dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych. Takie informacje nalezy poda¢ w specjalne;j,
przygotowanej w tym celu sekcji formularza wniosku.

2.4 Kryteria przyznania dla wszystkich komponentéw

Kryteria przyznania dotacji umozliwiaja Komisji Europejskiej i EACEA dokonanie oceny jakosci
ztozonych wnioskéw w stosunku do celéw programu ,,Europa dla Obywateli”. Na podstawie tych
kryteriow dotacje otrzymaja ci wnioskodawcy, ktorych wnioski maksymalnie zwickszaja ogolng
skuteczno$¢ programu ,,Europa dla Obywateli”.
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Kwalifikujace si¢ wnioski analizuje komitet oceniajgcy, w ktorego sktad wchodza urzednicy Komisji
Europejskiej i EACEA. Jego praca polega na ocenie jakosci kwalifikujacych sie wnioskow,
dokonywanej przez specjalistow. Komitet oceniajgcy proponuje wykaz projektow, ktore otrzymaja
dotacje¢, na podstawie wyniku oceny i dostgpnych §rodkéw budzetowych.

Nastepujace kryteria przyznania majg zastosowanie do wszystkich projektow:

%
mozliwyc
h do
zdobycia
punktéow
Sp6jnosé z celami programu i danym komponentem programu:
30% e odpowiedni charakter celu przedstawionego projektu w odniesieniu do celow
programu ,,Europa dla Obywateli”, komponentu i dziatania;
e proponowane dzialania i oczekiwane wyniki powinny przyczynia¢ si¢ do
osiggniecia celow programu, komponentu i dziatania;
e ukierunkowanie tematyczne musi by¢ zgodne z celami programu, komponentu i
dziatania i w miar¢ mozliwos$ci uwzglgdniac roczne priorytety.
Jakos$¢ planu dzialania projektu:
35% e dziatania muszg by¢ wtasciwe dla zrealizowania potrzeb i celéw projektu;
e spoOjnos¢: powigzanie migdzy poszczegdlnymi celami proponowanych dziatan oraz
dostosowanie proponowanych naktadoéw i zasoboéw do celow;
e skutecznos$¢: wyniki powinny by¢ uzyskiwane przy racjonalnych kosztach;
e w projektach musi by¢ wyraznie widoczny wymiar europejski;
e priorytetowo traktowane sg projekty, ktore zrzeszaja roznego rodzaju organizacje
(samorzady terytorialne, NGO, instytuty badawcze itp.) lub rozwijaja rozne rodzaje
dziatalno$ci (badania, ksztalcenie pozaformalne, debaty jawne, wystawy itp.) badz
angazuja obywateli pochodzacych z réznych grup docelowych.
Projekty, w ktorych stosuje si¢ nowe metody pracy lub proponuje innowacyjne
dziatania lub ktére maja mniejsze mozliwosci, sa traktowane priorytetowo.
Rozpowszechnianie:
15%

e w przypadku kazdego projektu wspieranego w ramach programu nalezy podjaé
niezb¢dne dzialania na rzecz zapewnienia wykorzystania i rozpowszechnienia jego
wynikow;

e kazdy projekt powinien tworzy¢ efekt mnoznikowy wsrod szerszej grupy odbiorcow

niz grupa bezposrednio uczestniczaca w dziataniach;

e nalezy opracowaé realistyczny i praktyczny plan rozpowszechniania w celu
umozliwienia skutecznego transferu i wymiany rezultatow przewidzianych w
projekcie.
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Wplyw i zaangazowanie obywateli:

20% e liczba organizacji, uczestnikow i zaangazowanych panstw powinna by¢ na tyle duza,
aby zapewni¢ rzeczywiscie europejski zasi¢g proponowanego projektu;

e wplyw w pierwszej kolejnosci udzielane beda dotacje na projekty o duzym wplywie
niezalenie od ich wielkosci, w szczegolnosci na projekty, ktore sa bezposrednio
zwigzane ze strategiami UE w ramach dazenia do uczestnictwa w ksztaltowaniu
agendy politycznej Unii;

e stabilnos$¢: celem proponowanych projektow/dziatan powinno by¢ uzyskanie srednio-
i dlugoterminowych efektow;

e proponowane dziatania powinny zapewni¢ uczestnikom mozliwo§¢ aktywnego
udziatu w projekcie i zaangazowania w podnoszone kwestie;

e nalezy dazy¢ do roéwnowagi migdzy grupa obywateli, ktorzy dziataja juz w
organizacjach/instytucjach, a grupa obywateli, ktorzy nie sa jeszcze w ich dziatalno$¢
zaangazowani;

e projekty, w ktorych uczestniczg obywatele ze stabiej reprezentowanych grup lub w
mniej korzystnym potozeniu, beda traktowane priorytetowo.

Wielko$¢ projektow i rownowaga geograficzna

Zgodnie z wymogami aktu podstawowego przy wyborze bedzie w jak najwigkszym stopniu
uwzgledniany aspekt rownowagi geograficzne;j.

2.5 Przyznanie dotacji

Dopiero po zakonczeniu opisanej powyzej procedury wyboru mozna uznaé, ze proces wyboru zostat
zakonczony, i opublikowa¢ wykaz wnioskow wybranych do wspoétfinansowania.

Kwalifikujace si¢ wnioski z najwigcksza liczba punktow otrzymuja dotacje do wysokosci
odpowiadajacej granicy dostgpnych srodkéw. Wybrani wnioskodawcy otrzymuja umowe o udzielenie
dotacji / decyzje o udzieleniu dotacji z kwotg dotacji przyznanej przez Uni¢ i warunkami przyznania
dotacji.

3. Procedura wyboru: szczegoélowe kryteria dla komponentéw programu

3.1. Komponent 1 — Pamie¢¢ europejska

Fundamentem Unii Europejskiej sa warto$ci podstawowe, takie jak wolno$¢, demokracja i
poszanowanie praw cziowieka. Aby w pelni doceni¢ ich znaczenie, konieczne jest zachowanie
pamigci o przesztosci w celu wyjscia poza przesziosc i budowania przysziosci.

W ramach tego komponentu wsparcie mogq uzyskac¢ nastgpujqce rodzaje projektow:

W ramach tego komponentu wsparcie mogag uzyskac¢ dzialania zachecajace do refleksji na temat
europejskiej réznorodnosci kulturowej i szeroko rozumianych wspolnych wartosci. W tym konteks$cie
finansowaniu podlegaja projekty zajmujace si¢ refleksja na temat przyczyn pojawienia si¢ rezimow
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totalitarnych w historii nowozytnej Europy (szczegdlnie, ale nie wylacznie, nazizmu, ktory
doprowadzit do Holokaustu, faszyzmu, stalinizmu i totalitarnych reziméw komunistycznych) oraz
upamig¢tniajace ofiary ich zbrodni.

Komponent ten obejmuje rowniez dzialania dotyczace innych punktéw zwrotnych i punktow
odniesienia w najnowszej historii Europy. W szczegdlnosci pierwszenstwo bedzie przyznawane
dziataniom, ktoére promuja tolerancj¢, wzajemne zrozumienie, dialog mi¢dzykulturowy i pojednanie
jako sposob wyjscia poza przesztos¢ i budowania przysziosci i ktorych celem jest w szczegdlnosci
dotarcie do mtodszego pokolenia.

Oczekuje si¢, ze projekty w ramach tego komponentu beda angazowaty rozne rodzaje organizacji
(samorzady terytorialne, NGO, instytuty badawcze itp.) lub rozwijaly rézne rodzaje dziatalnosci
(badania, ksztalcenie pozaformalne, debaty jawne, wystawy itp.) badz angazowaly obywateli
pochodzacych z réznych grup docelowych.

Ponadto projekty powinny by¢ realizowane na poziomie mi¢dzynarodowym (tworzenie i prowadzenie
transnarodowych partnerstw i sieci) lub posiada¢ wyrazny wymiar europejski.

Procedura wyboru

Oprocz opisanych powyzej ogoélnych kryteriow kwalifikowalnosci, wykluczenia i wyboru (zob. pkt
2.1-2.3) projekty musza spetniac¢ nastepujace szczegdlowe kryteria kwalifikowalnosci dla projektow
w zakresie Pamieci europejskie;.

Szczegolowe Kryteria dla projektow w zakresie Pamieci europejskiej

A. Whnioskodawca i partnerzy

1. Rodzaj organizacji: Publiczne samorzady terytorialne/wtadze regionalne lub organizacje
nienastawione na zysk, w tym organizacje spoteczenstwa obywatelskiego, stowarzyszenia ocalatych
oraz organizacje kulturalne, mtodziezowe, edukacyjne i badawcze, stowarzyszenia miast partnerskich.

2. Liczba partneréw
W projekcie muszg bra¢ udziat organizacje z co najmniej jednego panstwa cztonkowskiego.
Pierwszenstwo przyznaje si¢ projektom migdzynarodowym.

B. Charakter i zakres projektu

1. Budzet
Maksymalna kwalifikowalna kwota dotacji do projektu: 100 000 EUR.

2. Miejsce przeprowadzenia dzialan
Dziatania muszg by¢ prowadzone w jednym z kwalifikujacych si¢ krajow.

3. Okres kwalifikowalnoSci/czas trwania projektu
Rozpoczecie projektu musi nastgpi¢ w odpowiednim okresie kwalifikowalnosci (zob. harmonogram).
Maksymalny czas trwania projektu wynosi 18 miesiecy.

3.2. Komponent 2: Demokratyczne zaangazowanie i uczestnictwo obywatelskie

W ramach tego komponentu wsparcie moga uzyska¢ dziatania obejmujace szeroko rozumiane
uczestnictwo obywatelskie ze szczegdlnym uwzglednieniem dziatan zwigzanych bezposrednio ze
strategiami UE w celu zapewnienia konkretnego udziatu w procesie ksztaltowania polityki Unii w
dziedzinach zwigzanych z celami programu. Moze si¢ to odbywa¢ na wszystkich etapach, z udzialem
wszystkich instytucjonalnych partneréw w dyskusji, i obejmowaé w szczegoélnosci: dzialania w
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zakresie opracowywania programu, zapewnianie wsparcia podczas etapu przygotowawczego i
negocjowania wnioskow dotyczacych polityki, zapewnianie informacji zwrotnej w kwestii istotnych
realizowanych inicjatyw. Oczekuje si¢, ze w ramach finansowanych dziatan wykorzystywane beda
strukturalne metody majace zapewni¢ trwaty skutek finansowanych dziatan. Komponent obejmuje
takze projekty i inicjatywy, ktore rozwijaja mozliwosci w zakresie wzajemnego zrozumienia,
solidarnosci w kwestii miedzykulturowego uczenia si¢, zaangazowania spotecznego i wolontariatu w
skali catej Unii.

3.2.1. Dzialanie Partnerstwo miast

Dziatanie to ma na celu wspieranie projektow zrzeszajacych szerokie grono obywateli z miast
partnerskich skupionych wokét tematow zgodnych z celami programu. Priorytetowo traktowane sa
projekty ukierunkowane na priorytety okreslane corocznie dla tego dziatania.

Dzigki mobilizowaniu obywateli na poziomie lokalnym i unijnym do prowadzenia debat dotyczacych
konkretnych kwestii z europejskiej agendy politycznej, dzialanie to bedzie promowato uczestnictwo
obywateli w procesie ksztattowania polityki Unii i rozwijalo mozliwo$ci zaangazowania spotecznego i
wolontariatu w skali catej Unii.

Partnerstwo miast nalezy rozumie¢ w szerokim znaczeniu, tj. jako okreslenie odnoszace si¢ do wladz
miejskich, ktore podpisaly lub zobowiazaly si¢ podpisa¢ umowy partnerskie, a takze do wiladz
miejskich uczestniczacych w innych formach partnerstwa wspierajacych wspotprace i powiazania
kulturowe.

Procedura wyboru

Oprécz opisanych powyzej ogdlnych kryteriow kwalifikowalnosci, wykluczenia, wyboru i
przyznania (zob. pkt 2.1-2.3) projekty musza speinia¢ nastgpujace szczegdtowe Kkryteria
kwalifikowalnos$ci dla projektéw w zakresie Partnerstwa miast.

Szczegolowe kryteria dla projektow w zakresie Partnerstwa miast

A. Wnioskodawca i partnerzy

1. Rodzaj organizacji
Miasta/wtadze miejskie lub ich komitety do spraw partnerstwa badz inne organizacje nienastawione na
zysk reprezentujace samorzady terytorialne.

2. Liczba partnerow
W projekcie musza bra¢ udziat wtadze miejskie z co najmniej 2 kwalifikujacych si¢ krajow, z ktorych
co najmniej jeden jest panstwem cztonkowskim UE.

B. Charakter i zakres projektu

1. Liczba uczestnikow

W projekcie musi uczestniczy¢ co najmniej 25 zaproszonych uczestnikéw. ,,Zaproszeni uczestnicy”
oznaczaja  miedzynarodowych  uczestnikow®  wystanych  przez  kwalifikujacego  sie
partnera/kwalifikujacych si¢ partnerow.

* 7o znaczy migdzynarodowych uczestnikow wystanych przez kraje kwalifikujgce si¢ do programu, inne niz kraj partnerski.
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2. Budzet
Maksymalna kwalifikowalna kwota dotacji do projektu: 25 000 EUR

3. Miejsce przeprowadzenia dzialan
Dzialania musza by¢ prowadzone w jednym z kwalifikujagcych si¢ krajow, ktore uczestniczg w
projekcie.

4. Okres kwalifikowalnoSci/czas trwania projektu

Rozpoczecie projektu musi nastgpi¢ w odpowiednim okresie kwalifikowalnosci, ktory zalezy od
terminu zakonczenia dziatania, w ramach ktorego sktada si¢ wniosek (zob. harmonogram).
Maksymalny czas trwania spotkania: 21 dni.

3.2.2. Dzialanie Sieci miast

Wiladze miejskie 1 stowarzyszenia wspolpracujace przy wspolnym temacie w perspektywie
dlugoterminowej moga chcie¢ tworzy¢ sieci miast w celu zapewnienia wigkszej trwatosci w zakresie
wspotpracy. Wydaje si¢, ze tworzenie miedzy miastami sieci dotyczacych zagadnien interesujacych
dla wszystkich stron jest waznym $rodkiem umozliwiajacym wymiang dobrych praktyk.

Partnerstwo zapewnia silng wiez mi¢dzy miastami — dlatego potencjal sieci opartych na zwigzkach
miedzy wieloma miastami nalezy wykorzysta¢ do rozwijania migdzy nimi dfugotrwatej wspotpracy
tematycznej. Komisja Europejska wspiera rozwdj tych sieci, ktére maja znaczenie w kontekscie
zapewniania usystematyzowanej, intensywnej i wielowymiarowej wspolpracy miedzy miastami
partnerskimi, a tym samym pomagajg zapewni¢ maksymalne oddzialywanie programu.

Priorytetowo traktowane sa sieci ukierunkowane na roczne tematy priorytetowe.

Oczekuje sie, Ze projekty w zakresie Sieci miast:

e Dbeda integrowaé szereg dzialan skupionych wokol tematéow bedacych przedmiotem
wspolnego zainteresowania, ktore majg by¢ poruszane w kontekscie celow lub rocznych
priorytetow programu;

e bedag skierowane do okreslonych grup docelowych, dla ktorych wybrane tematy maja
szczegolne znaczenie, oraz beda angazowac cztonkdéw spotecznoséci aktywnych w danym
obszarze tematycznym (tj. specjalistow, stowarzyszenia lokalne, obywateli i grupy obywateli,
ktorych temat bezposrednio dotyczy itp.);

e beda shuzy¢ jako podstawa dla przyszlych inicjatyw i dzialan miedzy uczestniczacymi
miastami, zwigzanych z poruszanymi zagadnieniami lub ewentualnie z pdzniejszymi tematami
bedacymi przedmiotem wspodlnego zainteresowania.

Procedura wyboru

Oprocz opisanych powyzej ogoélnych kryteriow kwalifikowalnos$ci, wykluczenia, wyboru i
przyznania (zob. pkt 2.1-2.3) projekty musza speilnia¢ nastgpujace szczegdlowe kryteria
kwalifikowalnos$ci dla projektow w zakresie Sieci miast.

Szczegoélowe kryteria dla projektow w zakresie Sieci miast:
A. Whnioskodawca i partnerzy
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1. Rodzaj organizacji/Wnioskodawcy:

e miasta/wladze miast lub ich komitety badz sieci do spraw partnerstwa;

e inne poziomy samorzadow terytorialnych/wtadz regionalnych;

o federacje/stowarzyszenia samorzadow terytorialnych;

e organizacje nienastawione na zysk reprezentujace samorzady terytorialne.
2. Partnerzy:

Wystepujace takze w charakterze wnioskodawcow organizacje spoleczenstwa obywatelskiego
nienastawione na zysk moga by¢ partnerami w tych projektach.

2.1. Liczba partneréw
W projekcie muszg bra¢ udziat wladze miejskie z co najmniej 4 kwalifikujacych si¢ krajow, z ktorych
co najmniej jeden jest panstwem cztonkowskim UE.

B. Charakter i zakres projektu

1. Liczba uczestnikow

W projekcie musi uczestniczy¢ co najmniej 30% zaproszonych uczestnikow. ,,Zaproszeni uczestnicy”
oznaczajg mi¢dzynarodowych uczestnikow wystanych przez kwalifikujacego si¢
partnera/kwalifikujacych si¢ partnerow.

2. Budzet
Maksymalna kwalifikowalna kwota dotacji do projektu: 150 000 EUR

3. Miejsce przeprowadzenia i liczba dzialan
Dziatania musza by¢ prowadzone w jednym z kwalifikujacych si¢ krajow. W kazdym projekcie nalezy
przewidzie¢ co najmniej 4 wydarzenia.

4. Okres kwalifikowalno$ci/czas trwania projektu
Rozpoczecie projektu musi nastapi¢ w odpowiednim okresie kwalifikowalnosci, ktory zalezy od

terminu zakonczenia dziatania, w ramach ktorego sktada si¢ wniosek (zob. harmonogram).

Maksymalny czas trwania projektu wynosi 24 miesiace.

3.2.3. Dzialanie Projekty spoleczenstwa obywatelskiego

Celem dziatania jest wspieranie projektow promowanych przez transnarodowe partnerstwa i sieci
bezposrednio angazujace obywateli. Projekty te maja umozliwi¢ obywatelom o zréznicowanych
pogladach konkretny udzial — w ramach dziatan bezposrednio zwigzanych ze strategiami UE — w
procesie ksztattowania polityki Unii w dziedzinach zwigzanych z celami programu. Dla
przypomnienia: moze si¢ to odbywac na wszystkich etapach, z udzialem wszystkich instytucjonalnych
partneréow w dyskusji, i obejmowac w szczegdlnosci: dziatania w zakresie opracowywania programu,
zapewnianie wsparcia podczas etapu przygotowawczego 1 negocjowania wnioskow dotyczacych
polityki, zapewnianie informacji zwrotnej w kwestii istotnych realizowanych inicjatyw. W tym celu w
ramach wspomnianych projektow obywatele zostang poproszeni o wspoétdziatanie lub prowadzenie
debat dotyczacych rocznych tematow priorytetowych na szczeblu lokalnym i europejskim.

Projekt powinien obejmowaé¢ stymulowanie i organizowanie refleksji, debat lub innych dziatan
zwigzanych z rocznymi tematami priorytetowymi programu oraz proponowanie konkretnych
rozwigzan, ktére mozna znalez¢ w drodze wspotpracy lub koordynacji w skali europejskiej, a takze
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zapewnia¢ konkretne powigzanie ze wspomnianym wyzej procesem ksztattowania polityki. Projekty
powinny angazowaé w realizacje duzg liczbe obywateli i mie¢ na celu ustanowienie podstaw
tworzenia dlugotrwatej sieci migdzy wieloma organizacjami dzialajacymi w tym obszarze, a takze
zachgcanie do jej rozwijania.

W ramach dziatania wspierane sg projekty realizowane przez mi¢dzynarodowe partnerstwa promujgce
mozliwosci w zakresie solidarnos$ci, spotecznego zaangazowania i wolontariatu w skali catej Unii.

Projekt spoteczenstwa obywatelskiego musi obejmowac¢ co najmniej dwa z nastepujacych trzech
rodzajow dzialan:

v/ promowanie zaangazowania spolecznego i solidarnos$ci: dziatania moggce promowa¢
debatg/kampanie/dziatania w zakresie zagadnien stanowigcych przedmiot wspdlnego
zainteresowania w szerszych ramach praw i obowigzkéw obywateli Unii oraz nawigzywac do
europejskiej agendy politycznej i procesu ksztalttowania polityki;

v gromadzenie opinii: dzialania majace na celu gromadzenie indywidualnych opinii obywateli
dotyczacych konkretnej, okreslanej co roku tematyki, sprzyjajace podejsciu oddolnemu (w tym
wykorzystywaniu serwisow spoteczno$ciowych, seminaridw internetowych itp.) i umiejgtnosci
korzystania z mediow;

v wolontariat: dziatania promujace solidarno$¢ miedzy obywatelami Unii i poza jej granicami.

Procedura wyboru

Oprocz opisanych powyzej ogoélnych kryteriow kwalifikowalnos$ci, wykluczenia, wyboru i
przyznania (zob. pkt 2.1-2.3) projekty musza spetnia¢ nastgpujace szczegdtowe Kkryteria
kwalifikowalnosci dla Projektow spoteczenstwa obywatelskiego.

Szczegolowe kryteria dla Projektéw spoleczenstwa obywatelskiego:

A. Whnioskodawca i partnerzy

1. Rodzaj organizacji

Whioskodawey: organizacje nienastawione na zysk, w tym organizacje spoteczenstwa
obywatelskiego, instytucje edukacyjne, kulturalne Iub badawcze.

Partnerzy: Publiczne samorzady terytorialne/wtadze regionalne lub organizacje nienastawione na
zysk, w tym organizacje spoteczenstwa obywatelskiego, instytucje edukacyjne, kulturalne lub
badawcze, komitety i sieci miast partnerskich.

2. Liczba partnerow
W projekcie muszg bra¢ udziat organizacje z co najmniej 3 kwalifikujacych si¢ krajow, z ktdrych co
najmniej jeden jest panstwem cztonkowskim UE.

B. Charakter i zakres projektu

1. Budzet
Whioski dotyczace projektow muszg by¢ zgodne z kryterium zwigzanym z maksymalng
kwalifikowalng kwota dotacji przyznawana na kazdy projekt.

Maksymalna kwalifikowalna kwota dotacji do projektu: 150 000 EUR.
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2. Miejsce przeprowadzenia dzialan
Dzialania muszg by¢ prowadzone w jednym z kwalifikujacych si¢ krajow.

3. Okres kwalifikowalno$ci/czas trwania projektu

Rozpoczecie projektu musi nastgpi¢ w odpowiednim okresie kwalifikowalnosci (zob. harmonogram, s.
8).

Maksymalny czas trwania projektu wynosi 18 miesiecy.

ROZDZIAL 111 - WARUNKI FINANSOWE I UMOWNE

Podobnie jak wszystkie inne dotacje Unii Europejskiej, wktady finansowe przyznawane w ramach
programu ,,Europa dla Obywateli” podlegaja przepisom rozporzadzenia finansowego i zasadom jego
stosowania’ majacym zastosowanie do budzetu ogodlnego Unii, zgodnie z ogdlnymi warunkami
majacymi zastosowanie do dotacji Komisji Europejskiej. Ich stosowanie jest obowigzkowe.

Kwota dotacji
Nalezy zauwazy¢, ze kwota okreslona w umowie o udzielenie dotacji/decyzji o udzieleniu dotacji jest
kwotg maksymalng, ktéra w zadnym razie nie moze zosta¢ zwigkszona. EACEA okresli kwote

koncowej ptatnosci na rzecz beneficjenta na podstawie sporzadzonego przez niego sprawozdania
koncowego.

Zasada wspoHinansowania
Dotacja Unii nie moze pokrywac catkowitych kosztow projektu.
Decyzja o udzieleniu dotacji i umowa o udzielenie dotacji

Kiedy projekt zostanie zatwierdzony, beneficjent otrzymuje decyzj¢ o udzieleniu dotacji albo umowe
o udzielenie dotacji w zalezno$ci od miejsca, w ktorym prowadzi zarejestrowang dziatalnosc.

o Decyzja o udzieleniu dotacji: jednostronny dokument stwierdzajacy przyznanie dotacji
beneficjentowi. W przeciwienstwie do umowy o udzielenie dotacji beneficjent nie musi
podpisywaé¢ decyzji o udzieleniu dotacji i moze rozpoczaé dziatanie niezwlocznie po
otrzymaniu potwierdzenia/powiadomienia o udzieleniu dotacji. Decyzja o udzieleniu dotacji
przyspiesza zatem caly proces. Decyzja o udzieleniu dotacji ma zastosowanie do
beneficjentow posiadajacych siedzibe w UE.

o Umowa o udzielenie dotacji musi zosta¢ podpisana przez beneficjenta i zwrocona
niezwlocznie EACEA. EACEA jest ostatnig strona podpisujaca umowe. Umowa o udzielenie
dotacji ma zastosowanie do beneficjentdéw majacych siedzibg poza UE.

* Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 1268/2012 z dnia 29 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 w sprawie zasad
finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii (Dz.U. L 362 z 31.12.2012, s. 1).
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Wzor decyzji o udzieleniu dotacji i umowy o udzielenie dotacji bedzie dostepny na ponizszej stronie
internetowej: http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.php

Ogoblne warunki majace zastosowanie do decyzji o udzieleniu dotacji/umowy o udzielenie dotacji sg
dostepne w  zaktadce  ,Document  register” na  stronie  internetowej EACEA
http://eacea.ec.europa.cu/index.htm.

Obowiazki wynikajace z decyzji o udzieleniu dotacji i umowy o udzielenie dotacji

Sktadajac formularz wniosku o dotacje, organizacja wnioskodawcy zobowigzuje si¢ do przestrzegania
wszystkich warunkéw okreslonych w przewodniku programowym, w tym ogoélnych warunkéw
zataczonych do decyzji o udzieleniu dotacji/umowy o udzielenie dotacji.

Kazdy wniosek o zmiang decyzji o udzieleniu dotacji/umowy o udzielenie dotacji nalezy przekazac
EACEA zgodnie z postanowieniami umowy o udzielenie dotacji/decyzji o udzieleniu dotacji. Wniosek
nalezy przekaza¢é EACEA na piSmie do zatwierdzenia najpdzniej miesiac przed koncem projektu. Nie
dopuszcza si¢ zmian, ktore maja wplyw na gtowna koncepcje planowanych dziatan. Wszelkie zmiany
w planowanych dziataniach bez wczesniejszego uzyskania zgody EACEA moga prowadzi¢ do
anulowania dotacji.

Zasada niedzialania wstecz

Nie mozna przyznaé¢ z mocg wsteczng dotacji na projekty juz zakonczone.

Dotacj¢ mozna udzieli¢ na projekt, ktory juz sie rozpoczat, pod warunkiem ze wnioskodawca moze
wykaza¢ konieczno$¢ rozpoczecia projektu przed podpisaniem umowy o udzielenie dotacji lub
powiadomieniem o decyzji o udzieleniu dotacji. W takich przypadkach koszty kwalifikujace si¢ do
finansowania nie mogg by¢ poniesione przed dniem przedtozenia wniosku o udzielenie dotacji.

Rozpoczecie projektu przed podpisaniem umowy o udzielenie dotacji lub powiadomieniem o decyz;ji
o udzieleniu dotacji odbywa si¢ na wlasng odpowiedzialno$¢ organizacji; nie zwigksza to jej szans na
otrzymanie dotacji, a EACEA w zadnym nie jest zobowigzana do finansowania takich projektow.

Zasada nielaczenia dotacji

Na kazdy projekt mozna otrzymac jedng i tylko jedna dotacje¢ z budzetu Unii przeznaczonego na t¢
samg dziatalno$¢.

W tym celu wnioskodawcy musza poda¢ w swoim wniosku o dotacje szczegdlowe informacje
dotyczace innych wnioskoéw o dotacje, ktore przekazaly Unii w odniesieniu do tego samego projektu
lub czesci tego samego projektu, tego samego roku budzetowego, podajac w odniesieniu do kazdej
dotacji lini¢ budzetowa, program Unii i kwote.

Zasada niedochodowosci

Dotacje nie moga mie¢ na celu wypracowania zysku w ramach dziatania beneficjenta ani skutkowac
wypracowaniem takiego zysku.

Zasada ta nie ma zastosowania w przypadku dotacji opartych na platnosciach ryczattowych i dotacji o
warto$ci nie wyzszej niz 60 000 EUR.
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Dotrzymywanie terminow

Jezeli beneficjent zamierza przetozy¢ swoj projekt w taki sposob, ze bedzie si¢ on konczyt po uptywie
terminu wyznaczonego w decyzji o udzieleniu dotacji/umowie o udzielenie dotacji, musi skierowac do
EACEA oficjalny wniosek, zachowujac przy tym maksymalny czas trwania przewidziany w
odniesieniu do kazdego dziatania. We wniosku nalezy wyjasni¢ przyczyny opdznienia i zaproponowac
zmodyfikowany harmonogram. EACEA rozpatrzy wniosek i — w razie jego akceptacji — wysle
beneficjentowi zmiane¢ decyzji/umowy.

Ponadto wnioski o przediuzenie projektu powyzej trzech miesiecy NIE beda akceptowane.

Obliczanie dotacji
Dotacja jest obliczana wedtug systemu finansowania platnosci ryczaltowych w podziale na
»transze”. Te same parametry obowigzuja w odniesieniu do wszystkich panstw uczestniczacych.

Ptatnosci ryczattowe obejmuja wszystkie koszty kwalifikowalne w ramach dziatan, to znaczy:
-koszty personelu bezposrednio zwigzane z dziataniem,;

-koszty podrdzy i pobytu uczestnikéw wydarzen;

-wynajem pomieszczenia/thumaczenie ustne/ttumaczenie pisemne niezb¢dne do realizacji wydarzen;
-koszty komunikacji/rozpowszechniania zwigzane z wydarzeniami;

-koszt koordynacji wynikajacy z udziatu wielu organizacji;

-koszty badan i narzedzi informatycznych niezbednych do dzialan przygotowawczych w ramach
dziatan 112.3.

W przypadku Partnerstwa miast platnos¢ ryczattowa opiera si¢ wytgcznie na liczbie zaproszonych
uczestnikow, to znaczy migdzynarodowych uczestnikow wyslanych przez partneréw z krajow
kwalifikujacych si¢ do programu, innych niz panstwo partnerskie.

Jezeli chodzi o pozostate komponenty/dziatania, ptatno$¢ ryczaltowa opiera si¢ na trzech parametrach,
ktore stanowig istotne elementy wszystkich dziatan obywatelskich: liczbie uczestnikow, liczbie
panstw uczestniczacych i liczbie przygotowanych wydarzen, przy czym nie ma bezposredniego
wplywu na forme dziatan.

Platno$¢ ryczattowa okresla si¢ najpierw, mnozac liczbe uczestnikow i liczbe panstw, a nastepnie, w
przypadku wielu wydarzen/dziatan, sumuje si¢ platnosci ryczattowe odpowiadajace kazdemu
wydarzeniu/dziataniu.

W przypadku projektow w ramach komponentu 1 (pami¢¢ europejska) i 2.3 (projekty spoteczenstwa
obywatelskiego) przydatne moze okazaé si¢ przewidzenie dziatan przygotowawczych, badawczych
lub zwiazanych z serwisami spolecznosciowymi. W tym celu w systemie przewidziano ograniczenie
ptatnosci ryczattowych w zaleznosci od liczby uczestnikow tych dziatan. Kwoty te obejmuja
wszystkie dzialania przygotowawcze tacznie; innymi stowy platnos¢ ryczattowa powiazana jest z
taczng liczbg uczestnikow, a nie z liczbg zrealizowanych dziatan przygotowawczych. Do jednego
projektu mozna przypisac tylko jedng platnos¢ ryczattows tego rodzaju.

Z systemem platnosci ryczattowych wigze si¢ pig¢ wymogow:

a- Jednos$¢
System zapewnia jedno podejscie do wszystkich dzialan w ramach programu niezaleznie od ich
specyfiki (z wyjatkiem dziatania Partnerstwo miast).

b- Prostota
System nie wymaga zadnych obliczen; jest przeznaczony do natychmiastowego wykorzystania.

c-Przejrzystosé
System jest przejrzysty: pozwala na natychmiastowe okreslanie kwoty dotacji ex-ante lub ex-post.
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d- Réwne traktowanie
Traktujgc wszystkich kandydatow — niezaleznie od ich panstwa pochodzenia — w oparciu o te same
parametry, system jest niedyskryminujacy.

e- Wydajnosé
System umozliwia szybsze przetwarzanie sprawozdan koncowych i w zwigzku z tym szybsza
platnosc.

Procedury platnosci

Platnosci zaliczkowe

Kiedy projekt zostanie zatwierdzony przez EACEA, beneficjent otrzymuje decyzje o udzieleniu
dotacji lub umowg¢ o udzielenie dotacji wystawiong w euro i precyzujaca warunki oraz wysokos¢
dofinansowania.

Na podstawie oceny zdolnosci finansowej beneficjenta beneficjentowi moze zosta¢ przekazana
platnos¢ zaliczkowa dotacji. Platnos¢ zaliczkowa ma na celu zapewnienie beneficjentowi przeptywu
srodkow pienigznych. EACEA moze wymaga¢ od beneficjenta, ktéoremu udzielono dotacji
przekraczajacej kwote 60 000 EUR, zapewnienia z wyprzedzeniem zabezpieczenia platnosci
zaliczkowych, maksymalnie do wysokosci kwoty ptatnosci zaliczkowej, w celu ograniczenia ryzyka
finansowego zwigzanego z wyplaceniem ptatnosci zaliczkowych. W takim przypadku ptatnosé
zaliczkowa uwarunkowana jest otrzymaniem zabezpieczenia. (zob. pkt ,,zabezpieczenie”).

Kwota platnosci zaliczkowych w podziale na komponent/dzialanie:

Ptatnosci zaliczkowe nie majg zastosowania do projektow w zakresie Partnerstwa miast.

W przypadku Sieci miast, Pamigci europejskiej i Projektéw spoteczenstwa obywatelskiego ptatnosci
zaliczkowe mogg wynie$¢ do 50% dotacji.

Platnos$¢ zaliczkowa zostanie wykonana w terminie 30 dni od dnia podpisania przez EACEA umowy
(w przypadku umowy o udzielenie dotacji) i od dnia powiadomienia o decyzji o udzieleniu dotacji
(w przypadku decyzji o udzieleniu dotacji).

Platno$¢ salda koncowego
Sprawozdanie konicowe

Dotacje wyplaca si¢ beneficjentowi po przedtozeniu EACEA i zaakceptowaniu przez nig wniosku o
ptatnos¢ zataczonego do sprawozdania koncowego.

Sprawozdanie koncowe nalezy przedlozy¢ przy wykorzystaniu oficjalnych formularzy sprawozdania
koncowego w ciggu dwoch miesiecy od zakonczenia okresu kwalifikowalno$ci; nalezy w nim
umies$ci¢ opis wynikéw projektu w poréwnaniu z pierwotnymi celami. Aby otrzymac platnosc
koncowg (ptatnos¢ salda koncowego), beneficjent musi wysta¢ sprawozdanie koncowe i
uzasadnienia/obowigzkowe zalaczniki okreslone w ramach kazdego dzialania zgodnie z wytycznymi
zamieszczonymi na nastepujacej stronie internetowe;j:
http://eacea.ec.europa.cu/citizenship/index_en.php
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Obliczanie platnosci koncowej (ptatnosci salda koncowego)

Jezeli faktyczna liczba kwalifikujgcych sie uczestnikow w przypadku projektow w zakresie Partnerstwa
miast bgdz liczba kwalifikujgcych sig uczestnikow lub zaangazowanych panstw w przypadku innych
dziatan jest nizsza niz zaktadano we wnioskach dotyczqgcych projektu, obmizenie dotacji zostanie
obliczone wedtug statych ,,transzy” uczestnikow lub panstw.

W kazdym razie jezeli liczba uczestnikow jest nizsza od najnizszej liczby odpowiadajgcej najmniejszej
transzy ptatnosci ryczattowych (mianowicie: 25), nie mozna przyznaé zadnego finansowania.

W stosownych przypadkach od beneficjenta wymagaé si¢ bedzie zwrotu kwoty nadptaconej przez
EACEA w formie platnosci zaliczkowej. EACEA zastrzega sobie takze prawo do ograniczenia kwoty
dotacji, jezeli organizacja nie zrealizowala w petni wybranego projektu.

Zabezpieczenie platnosci zaliczkowych

W przypadku gdy zdolno$¢ finansowa wnioskodawcy jest niezadowalajaca, EACEA moze wymagac
od organizacji, ktorej udzielono dotacji przekraczajacej kwote 60 000 EUR, zapewnienia najpierw
zabezpieczenia platnosci zaliczkowych, maksymalnie do wysokosci kwoty ptatnosci zaliczkowej, w
celu ograniczenia ryzyka finansowego zwigzanego z wyptaceniem ptatnosci zaliczkowych. Celem
zabezpieczenia jest udzielenie przez bank lub instytucj¢ finansowg nieodwolalnego zabezpieczenia
badZz wystgpowanie przez te podmioty w charakterze odpowiadajacego w pierwszej kolejnosci
poreczyciela zobowigzan beneficjenta w ramach umowy o udzielenie dotacji/ decyzji o udzieleniu
dotacji.

Przedmiotowego zabezpieczenia finansowego (w euro) udziela zatwierdzony bank lub instytucja
finansowa z siedzibg w jednym z panstw czlonkowskich Unii Europejskiej. W przypadku gdy
beneficjent ma siedzib¢ w panstwie trzecim, EACEA moze wyrazi¢ zgode, aby bank lub instytucja
finansowa z siedzibg w tym panstwie udzielity takiego zabezpieczenia, jezeli uzna ona, Ze
wspomniany bank lub instytucja zapewnia zabezpieczenia i wlasciwosci rownorzedne z
zabezpieczeniami i wlasciwosciami zabezpieczen udzielanych przez banki lub instytucje finansowe z
siedzibg w panstwie cztonkowskim.

Zabezpieczenie moze zosta¢ zastgpione solidarnym zabezpieczeniem osoby trzeciej lub solidarnym,
nicodwotalnym i bezwarunkowym zabezpieczeniem beneficjentow danego dzialania, ktdrzy sa strona
tej samej umowy o udzielenie dotacji/decyzji o udzieleniu dotacji, po zatwierdzeniu przez EACEA.

Zabezpieczenie jest uwalniane w miar¢ stopniowego rozliczania ptatnosci zaliczkowych w ramach
ptatnosci okresowych lub ptatnosci salda koncowego na rzecz beneficjenta, zgodnie z warunkami
ustanowionymi w umowie o udzielenie dotacji/decyzji o udzieleniu dotacji.

Wymog ten nie ma zastosowania do organdw publicznych.

Podwykonawstwo i udzielenie zaméwienia publicznego

Beneficjent dotacji moze podzleca¢ specjalne ustugi techniczne wymagajace specjalistycznych
umiejetnosci (zwigzanych z dziedzinami prawa, rachunkowosci, podatkoéw, zasoboéw ludzkich itp.) lub
zawiera¢ umowy dotyczace wykonania. Koszty poniesione przez beneficjenta z tytutu takich ustug
moga zatem zosta¢ uznane za koszty kwalifikowalne, o ile spelniaja wszystkie inne kryteria umowy o
udzielenie dotacji/decyzji o udzieleniu dotacji i zaproszenia do sktadania wnioskow.

W przypadku gdy realizacja projektu wymaga udzielenia zamoéwienia na towary, wykonanie prac lub
ustug (umowa dotyczaca wykonania) beneficjenci musza udzieli¢ zamowienia oferentowi
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przedstawiajacemu oferte najbardziej korzystng pod wzgledem ekonomicznym, tj. oferte
najkorzystniejszg ekonomicznie, lub — w stosownych przypadkach — oferentowi, ktorego oferta
zawiera najnizsza ceng, dopilnowujgc jednocze$nie, aby nie dochodzito do konfliktu interesow, i
zapewniajac zachowanie dokumentacji na wypadek kontroli.

Podwykonawstwo jest przekazaniem osobie trzeciej konkretnych zadan lub dziatan, ktore stanowia
cze$¢ dzialania opisanego we wniosku beneficjenta. Podwykonawstwo musi spelnia¢ warunki majace
zastosowanie do umow dotyczacych wykonania, a ponadto nastepujace warunki:

- moze ono obejmowac jedynie realizacj¢ ograniczonej czgsci dziatania;

- musi by¢ uzasadnione charakterem dzialania oraz tym, co jest konieczne do jego realizacji.

Kontrole

Zakwalifikowane wnioski dotyczace projektow moga zosta¢ poddane weryfikacjom, kontrolom i
ocenom zgodnie z postanowieniami decyzji o udzieleniu dotacji/umowy o udzielenie dotacji.
Wyznaczona osoba w organizacji, skltadajac podpis, zobowigze si¢ do przedstawienia dowodu
prawidtowego wykorzystania dotacji. Komisja Europejska, EACEA i Trybunat Obrachunkowy lub
organ przez nie upowazniony mogg skontrolowa¢ wykorzystanie dotacji w dowolnym momencie
obowigzywania decyzji o udzieleniu dotacji/umowy o udzielenie dotacji oraz w okresie pigciu lat od
ostatniej ptatnosci dokonanej przez EACEA i trzech lat w przypadku, gdy maksymalna kwota dotacji
nie przekracza 60 000 EUR.

‘Wiasnosé/wykorzystanie wynikow dzialania

Beneficjent udziela Komisji Europejskiej i EACEA prawa do swobodnego wykorzystywania wynikow
dziatania zgodnie z umowa o udzielenie dotacji/decyzja o udzieleniu dotacji, pod warunkiem zZe nie
narusza to jego obowigzkow zachowania poufno$ci lub istniejgcych praw wilasnosci intelektualnej i
przemystowe;.

Eksponowanie i jawnos$¢
Ze strony beneficjentow

Wszystkie dziatania finansowane na podstawie programu ,,Europa dla Obywateli” musza przyczynia¢
si¢ do promowania tego programu. Poprawa eksponowania programu ,,Europa dla Obywateli” oznacza
na przyktad, ze dzialaniom i produktom finansowanym w ramach programu musi towarzyszyc
informacja, ze otrzymaly one wsparcie Komisji.

Wsparcie Komisji nalezy rdwniez wyraznie zaznaczy¢ w kontaktach z mediami. Partnerzy projektu
powinni wykorzystywa¢ wszelkie mozliwosci, by zapewni¢ odpowiednia obsluge medialng (na
szczeblu lokalnym, regionalnym, krajowym i mi¢edzynarodowym) swoich dziatan, przed rozpoczgciem
1 w trakcie ich wdrazania.

Beneficjenci musza wyraznie zaznaczy¢ wktad Unii we wszystkich publikacjach lub w powigzaniu z
dziataniami, na ktére dotacja zostata przyznana.

W tym kontekScie beneficjenci maja obowiazek wyeksponowa¢ nazwe lub logo Unii, Komis;ji
Europejskiej 1 programu ,,Europa dla Obywateli” we wszystkich swoich publikacjach, na wszystkich
plakatach, programach i innych produktach wykonanych w ramach wspotfinansowanego projektu.
Nazwy, logo 1 zastrzezenie prawne mozna pobra¢ z nastepujacej strony internetowej:
http://europa.eu/abe/symbols/emblem/graphics1_pl.htm

Jezeli wymog ten nie zostal w catosci spetniony, dotacja beneficjenta moze zosta¢ pomniejszona
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zgodnie z postanowieniami umowy o udzielenie dotacji/decyzji o udzieleniu dotacji.
Ze strony EACEA Iub Komisji Europejskie;j

Wszelkie informacje o przyznaniu dotacji w ciggu roku budzetowego sa publikowane na stronie
internetowej instytucji Unii Europejskiej nie pdzniej niz dnia 30 czerwca roku nastgpujacego po roku
budzetowym, w odniesieniu do ktérego przyznano dotacje. Informacje te moga by¢ rowniez
publikowane z wykorzystaniem kazdego innego stosownego s$rodka przekazu, w tym roéwniez w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.

Beneficjent upowaznia EACEA lub Komisje Europejska do publikowania i rozpowszechniania w
dowolnej formie, w tym takze na stronach internetowych, nastepujacych informacji:

- nazwy;

adresu beneficjenta;

- wysokosci przyznanej kwoty;

charakteru i celu przyznania dotacji.

Na racjonalng i odpowiednio uzasadniong prosbe beneficjenta EACEA moze zrezygnowaé z
publikacji, jezeli ujawnienie wskazanych powyzej informacji stwarza ryzyko naruszenia chronionych
w ramach Karty praw podstawowych Unii Europejskiej praw 1 wolnosci odnosnych osoéb lub przynosi
szkode interesom handlowym beneficjentow.

Waloryzacja i rozpowszechnianie wynikow

Waloryzacj¢ mozna okresli¢ jako proces rozpowszechniania i wykorzystywania wynikéw dziatan w
celu optymalizacji ich warto$ci, poprawy ich wpltywu i udostegpnienia ich jak najwigkszej liczbie
obywateli europejskich. Skutki waloryzacji sa trojakiego rodzaju:

e mobilizacja potencjatu pojedynczych dziatan:

Kazde dziatanie wspierane w ramach przedmiotowego programu powinno uwzglgdnia¢ niezbedne
wysitki na rzecz zapewnienia waloryzacji. Beneficjenci powinni przeprowadza¢ dziatania majace na
celu zwigkszenie widoczno$ci projektow oraz poprawe znajomosci i trwalosci wynikow projektow w
ich panstwach i1 za granicag. Moga na przyklad zach¢ca¢ do odpowiedniej obshugi medialnej. Moga
informowa¢ — oraz w miar¢ mozliwosci angazowaé — urzednikow lokalnych, regionalnych, krajowych
lub europejskich badz wybranych przedstawicieli, a takze biura przedstawicielstw Komisji
Europejskiej w  panstwach czlonkowskich oraz sieci informacyjnej Europe Direct
(http://europa.eu/europedirect/meet_us/index pl.htm). Moga rowniez zaplanowaé  dziatania
promocyjne/angazujace obywateli, takie jak wolontariat, t-shirty identyfikujace projekt Iub
miedzynarodowe serwisy spolecznosciowe — fora dyskusyjne. Dzieki takim dziataniom wyniki
projektu nadal bgda wykorzystywane i beda miaty pozytywny wplyw na jak najwicksza liczbe
obywateli po zakonczeniu projektu. Planujac dziatania waloryzacyjne jako czes$¢ dziatan, promotorzy
zwickszg jakos$¢ swojej pracy i beda mie¢ aktywny wktad w ogoélny wptyw programu ,,Europa dla
Obywateli”.

Systematyzacja programu:

Program zostal stworzony z mys$la o zapewnieniu jak najwigkszego wptywu, na przyktad poprzez
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wyznaczenie priorytetdow majacych zastosowanie do catego programu lub poprzez utworzenie sieci
organizacji, ktore zdobyly doswiadczenie w tym samym obszarze tematycznym. Horyzontalny
komponent ,,waloryzacja” ma odgrywac szczegdlng role w tym obszarze.

e Dzialania podejmowane przez Komisj¢ Europejska:

Komisja Europejska przeanalizuje sytuacje waloryzacji w ramach przedmiotowego programu, a
nastepnie podejmie roézne dziatania majgce na celu wzmocnienie tego wymiaru i wspieranie
promotorow w tym obszarze.

Ochrona danych

Wszystkie dane osobowe (np. nazwy, adresy itp.) sa przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem (WE)
nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z 18 grudnia 2000 r. o ochronie osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy wspolnotowe i o swobodnym
przeplywie takich danych.

Odpowiedzi wnioskodawcy na pytania w formularzu wniosku, o ile nie zostaly oznaczone jako
opcjonalne, sg niezbedne do przeprowadzenia oceny i dalszego przetwarzania wniosku o udzielenie
dotacji zgodnie ze specyfikacja zaproszenia do skladania wnioskow. Dane osobowe beda
przetwarzane wylacznie w takim celu przez departament lub jednostk¢ odpowiedzialng za odnos$ny
program dotacji Unii (podmiot wystepujacy jako administrator danych). Dane osobowe mogg by¢
przekazywane osobom trzecim uczestniczacym w ocenie wnioskow lub procedurze zarzadzania
dotacjami na zasadzie ograniczonego dost¢pu, bez uszczerbku dla mozliwosci ich przekazania
organom odpowiedzialnym za monitorowanie i kontrolg zgodnie z prawem Unii Europejskie;j.

Whioskodawca ma prawo dostgpu do swoich danych i ich poprawiania. W przypadku wszelkich pytan
dotyczacych wspomnianych danych nalezy skontaktowa¢ si¢ z administratorem danych.
Whnioskodawcom w kazdej chwili przystuguje prawo odwotania si¢ do Europejskiego Inspektora
Ochrony Danych. Szczegotowe oswiadczenie o ochronie prywatnosci, w tym informacje kontaktowe,
znajduje si¢ na stronie internetowej EACEA:

http://eacea.ec.europa.ecu/about/documents/calls_gen conditions/eacea_grants privacy_statement.pdf

Whioskodawcow, a jesli wnioskodawcy sa osobami prawnymi, takze osoby uprawnione do ich
reprezentowania, podejmowania decyzji w ich imieniu badz sprawowania nad nimi kontroli, informuje
sig, ze jezeli znajduja si¢ w jednej z sytuacji wymienionych w:

- decyzji Komisji 2008/969 z dnia 16.12.2008 r. w sprawie systemu wczesnego ostrzegania do uzytku
urzednikow zatwierdzajacych Komisji oraz agencji wykonawczych (Dz.U. L 344 z 20.12.2008, s. 125)
lub

- rozporzadzeniu Komisji 2008/1302 z dnia 17.12.2008 r. w sprawie centralnej bazy danych o
wykluczeniach (Dz.U. L 344 z 20.12.2008, s. 12),

ich dane osobowe (nazwa, nazwisko w przypadku osob fizycznych, adres, forma prawna i nazwa oraz
nazwisko 0sob uprawnionych do reprezentowania, podejmowania decyzji lub kontroli w przypadku
0sOb prawnych) mogg zostac zarejestrowane tylko w bazie danych systemu wczesnego ostrzegania
(EWS) lub zarowno w EWS, jak i w centralnej bazie danych o wykluczeniach (CED), a takze
przekazane osobom i podmiotom wymienionym we wspomnianych decyzji i rozporzadzeniu w
zwiazku z udzieleniem lub wykonaniem zamowienia publicznego lub umowa o udzielenie dotacji
badz decyzja o udzieleniu dotacji.
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Podstawa prawna

Do administrowania programem i jego finansowania zastosowanie majg nast¢pujace przepisy wraz z
wszelkimi pozniejszymi aktualizacjami lub zmianami, ktérym moga one podlegac:

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 25
pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
ogoblnego Unii oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady nr 1605/2002;

e rozporzadzenie delegowane Komisji nr 1268/2012 z dnia 29 pazdziernika 2012 r. w sprawie
zasad stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 966/2012 w sprawie
zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu og6lnego Unii;

e rozporzadzenie Rady (UE) nr 390/2014 z dnia 15 kwietnia 2014 r. ustanawiajace program

,Europa dla Obywateli” na lata 2014-2020.
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KOMPONENT 2 - DEMOKRATYCZNE ZAANGAZOWANIE I UCZESTNICTWO OBYWATELSKIE

KRYTERIA KWALIFIKOWALNOSCI KOMPONENT 1 - PAMIEC EUROPEJSKA 2.1 Partnerstwo miast 2.2 Sieci miast

2.3 Projekty spoleczenstwa
obywatelskiego

A. WNIOSKODAWCA I PARTNERZY

A.1 STATUS PRAWNY: WSZYSCY wnioskodawcy/partnerzy musza by¢ albo ORGANAMI PUBLICZNYMI albo ORGANIZACJAMI NIENASTAWIONYMI NA ZYSK posiadajacymi osobowo$é prawna

A.2 WSZYSCY wnioskodawcy/partnerzy musza mie¢ SIEDZIBE w jednym z panstw uczestniczacych w programie

A.3 RODZAJ organizacji

WNIOSKODAWCY/PARTNERZY: WNIOSKODAWCY/PARTNERZY:

WNIOSKODAWCY/PARTNERZY:

WNIOSKODAWCY/PARTNE

ORGANY PUBLICZNE lub
ORGANIZACJE NIENASTAWIONE NA
ZYSK POSIADAJACE OSOBOWOSC
PRAWNA

Publiczne samorzady terytorialne / wladze regionalne Miasta/wladze miejskie Miasta/wladze miejskie
Organizacje nienastawione na zysk, w tym organizacje

spoleczenstwa obywatelskiego

Komitety do spraw partnerstwa
reprezentujace samorzady
terytorialne

Komitety/sieci miast partnerskich

Inne poziomy samorzadéw
Stowarzyszenia ocalatych
Organizacje nienastawione na zysk
reprezentujace samorzady
terytorialne

Organizacje
kulturalne/mlodziezowe/edukacyjne/badawcze

Federacje/stowarzyszenia
samorzadéw terytorialnych

Stowarzyszenia miast partnerskich
reprezentujace samorzady

terytorialne

Jedynie jako PARTNERZY:

terytorialnych/ wladz regionalnych

Organizacje nienastawione na zysk

RZY:

Organizacje nienastawione na
zysk, w tym organizacje
spoleczenstwa obywatelskiego

Instytucje
edukacyjne/kulturalne/badawcz

e

Jedynie jako PARTNERZY:

Publiczne samorzady
terytorialne / wladze regionalne

Komitety/sieci miast

partnerskich
Organizacje spoleczenstwa
obywatelskiego nienastawione na zysk
A.4 MINIMALNA LICZBA PARTNEROW zaangazowanych w projekt (tj. panstw uczestniczacych), z ktérych CO NAJMNIEJ JEDNO jest paristwem cztonkowskim UE
Co najmniej 1 panstwo czlonkowskie UE X
Co najmniej 2 kwalifikujace sie kraje X
Co najmniej 3 kwalifikujace sie¢ kraje X
Co najmniej 4 kwalifikujace si¢ kraje X
B. CHARAKTER I ZAKRES PROJEKTU

B.1 LICZBA UCZESTNIKOW: MINIMALNA LICZBA w podziale na projekt

| Nie dotyczy | 25 zaproszonych uczestnikow | 30% zaproszonych uczestnikéw Nie dotyczy
B.2 BUDZET: MAKSYMALNA kwalifikowalna dotacja do projektu (w EUR)

| 100 000 | 25000 | 150 000 150 000
B.3 MIEJSCE PRZEPROWADZENIA i liczba dzialan: Dzialania musza by¢ prowadzone w jednym z krajow kwalifikujacych si¢ do programu**
Minimalna liczba wydarzen na projekt Nie dotyczy Nie dotyczy Co najmniej 4 wydarzenia Nie dotyczy

B.4: OKRES KWALIFIKOWALNOSCI/CZAS TRWANIA PROJEKTU — Rozpoczecie projektu musi nastapié¢ w odpowiednim okresie kwalifikowalnosci

MAKSYMALNY CZAS TRWANIA
PROJEKTU

21 dni (maksymalny czas trwania

18 miesiecy spotkania)

24 miesiace

18 miesigcy

C. WNIOSEK

C.1 Oficjalny formularz wniosku: Wniosek dotyczacy projektu jest kwalifikowalny, jezeli zostanie przedstawiony za pomoca aktualnie dostepnego elektronicznego formularza wniosku o dotacje¢ (eForm).

C.2 Termin: Whnioski dotyczace projektow nalezy zlozy¢ w wyznaczonych terminach, a rozpoczecie projektéw musi nastapi¢ w odpowiednim kwalifikowalnym okresie (zob. harmonogram, s. 8).

C.3 Jezyk urzedowy: Oficjalny formularz wniosku (eForm) nalezy wypelnic¢ w calosci w jednym z 23 jezykéw urzedowych UE.
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ANNEX II: UNIT COST AMOUNTS AND LUMP SUMS

1. Action 1 (European Remembrance), action 2.2 (City networks), action 2.3 (Civil society projects)

Unit costs

The unit cost is based on two parameters which constitute the main elements of any Citizenship action: the number of participants and the number of countries involved. The
amount is established by crossing the number of participants with the number of countries.

TABLE 1

Unit costs for Actions 1. European Remembrance, 2.2 City networks, 2.3 Civil society projects
Number of 25/50 | S51/75 76/100 | 101/125 | 126/150 | 151/175 | 176/200 | 201/225 | 226/250 | 251/275 | 276/300 >300
participants
ﬁ
Number of
countries |
1-3 12500 | 15000 17500 20000 22500 25000 27500 30000 32500 35000 37500 37500
4-6 15000 | 17500 20000 22500 25000 27500 30000 32500 35000 37500 40000 40000
7-9 17500 | 20000 22500 25000 27500 30000 32500 35000 37500 40000 42500 42500
10-12 20000 | 22500 25000 27500 30000 32500 35000 37500 40000 42500 45000 45000
13-15 22500 | 25000 27500 30000 32500 35000 37500 40000 42500 45000 47500 47500
>15 25000 | 27500 30000 32500 35000 37500 40000 42500 45000 47500 50000 50000
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Lump sums for the preparatory activities linked to Actions 1 European Remembrance and 2.3 Civil Society Projects

These amounts are for all preparatory activities together; in other words, the lump sum is linked to the total number of
participants and not to the number of preparatory activities. Only one lump sum of this type can be allocated per project.
With regard to preparatory actions, these amounts are cumulative with the established unit costs for the projects

(cf. Table 1).

TABLE 2

Total number of
participants in the
preparatory
activities

<5 EUR 2 250

>5and <10 EUR 5 250

>10and =< EUR 7 500
15

> 15 EUR 10 000
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2. Lump sums for Action 2.1. Twinning

The lump sum is based on one single parameter, namely the number of participants.

TABLE 3

Number of Lump

participants sum
(euros)
>175 25 000
161/175 24 000
146/160 22 000
131/145 20 000
116/130 18 000
101/115 16 500
86/100 14 500
71/85 12 000
56/70 10 000

41/55 7500

25/40 5000
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