The answer to
ANY problem is
an Excel

et.

Wskazdwki dla uzytkownikdéw formularzy wnioskdéw przygotowanych w MS Excel 2013
dla poddziatan 19.2, 19.3i19.4
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Wstep

Niniejsze ,Wskazowki” nie s kursem programu MS Excel — jedynie wyjasniajg niektére kwestie, zwigzane
z korzystaniem z przygotowanych w Excel’u wnioskdéw o przyznanie pomocy i wnioskdéw o pfatnos$é¢ w poddziataniach
19.2,19.3 oraz 19.4.

We ,Wskazéwkach” korzystano (za zgodg autora — Pana Przemystawa Szyperskiego) z materiatdw pochodzgcych
z internetowego kursu MS Excel i VBA, dostepnego pod adresem: http://excelszkolenie.pl/

»Wskazowki” nie sg oficjalnym dokumentem ,proceduralnym” — nie znajdziecie Panstwo odnosnikdw do
,Wskazdwek” w zadnej instrukcji lub Ksigzce Procedur.

»Wskazowki” zostaty podzielone na kilka czesci, do ktérych fatwo mozna sie dosta¢ poprzez klikniecie w odpowiedni
akapit ,Spisu_tresci”. W przypadku dokumentéw MS Word wyswietlajgcy sie nad interaktywnymi /niebieskimi,
podkreslonymi/ fragmentami teksu ,dymek” o tresci: ,Ctrl + klikniecie Sledzi tqcze” oznacza, ze jesli wcishiemy
(i przytrzymamy) klawisz [Ctrl], a nastepnie klikniemy lewym klawiszem myszki w interaktywny fragment tekstu
(hipertacze), to zostaniemy przeniesieni w odpowiedni — powigzany z nim — fragment dokumentu. W dokumencie
zapisanym jako plik w formacie *.pdf nie ma zadnych ,, dymkéw” — po prostu klikamy w hipertacze.

WEtQp Biezacy dokument
LPoradnik”-; Ctrl + kliknigcie sledzi Ia_cze.czqgc

akapit-,Spisu-tresci”-(wyswietlajgcy-sie-nad-i
éfedzi-chze'{bnacza,-_&_e-jeéIi-wcis' nienmy-(i-pr By o
myszki-w-tenze-interaktywny-fragment-tekst

Spis tresci
O BULOTA ceeieie e vrcrernre s ses s sas s e snseeaas

Formularze wnioskéw zostaty przygotowane w programie MS Excel w wersji 2013 — bedg zatem dziataty (dadzg sie
otwierac, wypetniac i zapisywac) wiasnie w tej wersji. Korzystanie z nich bedzie mozliwe takze w wersji MS Excel
2010. Jak bedzie w wypadku innych wersji — nie wiadomo — nie posiadamy bowiem dostepu do starszego
oprogramowania MS Office. Istnieje szansa, ze wnioski zadziatajg takze w starszych Excel’ach, poniewaz nie zawierajg
zadnych niestandardowych funkcji i makr wymagajgcych poszukiwania i instalacji dodatkowych bibliotek.

Jak najprosciej zidentyfikowac¢ posiadang wersje Excela?

(@& 5 - @a :

" A Gie " IL .l:.bE::i-—-_-.-_. =::=:..-- m Narzidzia gléwrie Witawianie Ukiad strony Formuly

| s ~I=L| o | = u A o WL Calibri 11 v A AT oy G- =
wie . B I G- - 9 A EEE EE S

| : ‘ Al - I

[ 4l A B C ] E F €

E Tak wyglada Excel 2013 .

|4 2 o

; . Tak wyglada Excel 2010
: Bskuazl + 4

»Excel’a 2013 najprosciej odrdznic od wersji 2010 tym, ze nazwy Kart na WstqzZce sq zapisane duzymi literami.”
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' o . - B3 Microsoft Excel - Zeszytl

- Narzidzia ghwne Witawianie L li—‘ﬂ Blik.  Edycja Widok ‘Wstaw  Formak  Marzedzia
iy H = : ey = V=
| # | Cacionka tekst - |11 - AN P = "H S B3 ES Jl9 R
Wiei 4 B 7 U- = . 016 X A
- 7 = 7 [ T | [ .
Schowek = ‘zcionka 1
Rl Mea i 2 | Tak wyglada Excel 2003
A B c i
1 : | | |
2 Tak wyglada Excel 2007

Zrédfto: http://excelszkolenie.pl/Wstep.htm

We ,Wskazdwkach” trafig sie czasem okreslenia, ktore nie bedg oznaczaty (tak jak w przypadku , Wstazki”) tego co
zwykto sie z nimi kojarzy¢. Ponizszy rysunek pokazuje podstawowe nazwy elementéw Excela 2013, ktére beda
uzywane w kolejnych rozdziatach ,,Wskazéwek”.

skarta "Wstawianie' Zesny wemer——Mazwa aktywnego pliku 7 M - 5 X
pOWNE | wsTawianE  UKLADSTRONY  FORMURY A ECEMZIA  WIDOK Prasrmyslas: Sjperss -
1 woa B - Oge = [
B ru - A - Lo U._._-\ F
c o ; " G H ) " L M 1 [: ; n:/'.- T uis
'\oﬁ:ialln_ie. Uchwyt \ jedna z wielu ikon
YOpS m: m?{ cEoo) Pasek formuly Kolumny oznaczone —
bywa okreslany jako o x sak Grzewiiania
5 maty czamy kwadracik 54 literami pa P !
¢ Wstazka z kartami plonowego
7 polecen, w tej chwili
g aktywna jest karta
__.'_‘\ i MARZEDZIA GEOWNE
11
Numery wierszy
+ Arkusze znajdujace sie
12w tym skoroszycie czyli
1w wtym pliku
0 Aktywny (obecnie ukywany)
arkusz jest wyrdZniony.
Dodawanie Padak stany Pasek przewijania Powiekszenie
poziomego

/koiejnago arkusza

Zrédto: http://excelszkolenie.pl/Wstep.htm

Kolejna rzecz — niezwigzana bezposrednio z formularzami wnioskdw, ktére moze by¢ jednak istotna — to sprawdzenie
i ewentualne ustawienie odpowiedniego formatu ,daty krétkiej”. System operacyjny (w znaczgcej wiekszosci
przypadkdow bedzie to ktdras z wersji MS Windows) korzysta z dwdch typdw daty — dtugiej lub krétkiej. Odpowiednio
wygladaja tak:

e data dtuga: d MMMM rrrr (1 grudnia 2017) — czesto wykorzystywana w pismach (MS Word)

e data krotka: dd-MM-rrrr (01-12-2017) — stosowana w arkuszach i bazach (MS Excel, MS Acces)

Z nieznanych przyczyn domyslnie ustawionym w MS Windows formatem daty krétkiej jest urzedowa data ,,unijna” —
czyli rrrr-MM-dd — zamiast swojskiej dd-MM-rrrr, wymaganej w kilku miejscach w naszych formularzach wnioskow.
Jak sie upewnié/sprawdzi¢ czy format daty krotkiej jest ,nasz”? Najprosciej zaznaczyé pustg komérke i wcisngé
kombinacje [Ctrl]+[ ; ] (wpisujaca do pola biezgcg date w formacie krotkim wtasnie) — jesli data wyglada jak w wierszu
nr 2 z ponizszego obrazka, to jest to data, ,nasza”.

A E

04-12-2017 OK )

]

NIE OK :(

2017-12-04
(trzeba pogrzebad w ustowieniach)

W innym wypadku (patrz wiersz nr 3) trzeba bedzie zmodyfikowac date krétkg w ustawieniach Windows’a (jesli tego
nie zrobimy, to napotkamy problemy z poprawnoscig wpisywanych danych w tych czesciach formularzy, ktére
wymagajg wprowadzenia dat — np. plan finansowy lub zestawienie poniesionych kosztow, wykaz faktur, itp.).
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Jak zmienic¢ format daty krotkiej z urzedowego unijnego na urzedowy polski?

W tym celu nalezy:
(1) uruchomié program Eksplorator Windows i w bocznym menu (po lewej stronie) wybraé¢ , Ten komputer”...

s T [T (2) a nastepnie ,,Otworz Panel sterowania”...
Fhk Kamputer Widok

‘A} u;;] =h !:P = 75. [ Odinstaluj ub zmie TE'['I kﬂmput&r

18 Wiaécwosa systemi

Wiascwosci Otwérz Zmien Dostepdo  Mapuj dysk Dodaj lokalizage  Otwiérz Panel
nazwe  multimedidw = sieciowy = sieciowa sterowania i Z3r7adzaj
Lokalizagja Sie€ System
@ ~ 4 ™ , Tenkomputer » v & F
457 Ulubione Foldery (6) Urzadzenia i dyski {2)
1 Ostatnie migjsca | Dokumenty &, Windows (C:) ;H;_.
& Pobrane b Muzyka <5 Stacja dyskéw DVD RW (E) i L Gt‘.l".l'fl rz Fanel
B Pulpit £ Obrazy i L
- sterowania
14 Pobrane
| 4% Ten kemputer | [RPulpit
> |I| Dokumenty H Wideo
> [ Muzyka
> [E] Obrazy

(3) wybrac ,,Zegar, jezyk i region” w Panelu sterowania...

= Sanel Serauana - = (4) nastegpnie polecenie ,Region”...
@ = 4 B3 » Panelsterowania » vie | P Data i godzina

Ustaw godzing i datg

Dostosuj ustawienia komputera Widok wedhug:  Kategoria ~

# o
Konta uzytkownikéw Dod Ej Je:}nk Zmien

|’| System i zabezpieczenia
@' Zmien typ kenta

;5 Zapoznaj sie ze stanem komputera

' Zapicz kopie zapasowe plikéw za pomaca historii
plikéw
Znajds i rozwiaz problemy

Sieci Internet
@I Wyswietl stan sieci i zadania

Wybierz grupe domowa i opcje udostepniania

Wyglad i personalizacja RegiDn
Zmier kompozycje = -
Zmied tlo pulpitu Zmien lokalizacje

Dopasuj rozdzielczoéé ekranu

Zegar, jezyk i region

Dodaj jezyk

Zmier metody wprowadzania

Zmien formaty daty, godziny lub liczb

, [/ Sprzetidiwiek

%‘ Wyéwiet! urzadzenia i drukarki
Dodsj urzadzenie

p—% Programy
= ;
h“j Qdinstaluj program

Uzyskaj programy

& F&E

Utatwienia dostepu s
Niech system Windows sugeruje ustawienia ...aby dosta¢ sie do...

Optymalizuj wyswietlacz wizualny

(5) okna ,,Region”...
& Region

B - jezeli data wyglada jak na rysunku obok
(w czerwonym owalu) nalezy klikngé w ,ustawienia

dodatkowe” (w zielonym owalu na rysunku obok) by
E:;::t;%‘ska) 5 (6) otworzy¢ okno ,Dostosowywanie formatu”
(ponizej)

Formaty | Lokalizacja | Administracyjne

Preferencie jezyka

Formaty daty i godziny @ Region
Data krotka: r-r-r-r_MM_dd Fomaty | |okalizacja | Administracyine
Data dtuga: dd MMMM rrrr v
19 Dostosowywanie formatu u
Godzina krétka: GG:mm Y]
Liczby | Waluta Godzl

Godzina diuga: GGE:mm:ss W
Pierwszy dzien — Praykiad
tygodnia: poniedziatek ~ Data krétka: 04-12-2017

Data dtuga: 04 grudnia 2017
Przyldady
Data krdthka: 2017-12-04

Formaty daty
Data diuga: 04 grudnia 2017 Data krétia: ﬁo ”
Godzina krotka: 12:09

Data dtuga: dd MMM rrrr v
Godzina dhuga: 12:08:10 ola fga

Znaczenie notacji;

C T e, ) d, dd = dzieri; ddd, dddd = dzieri tygodnia; M = miesiac; r = rok
Kalendarz
iy | [ Zatons

Rok podany w postaci dwdch cyfr interpretuj jako rok z zakresu od:

1930 do 2029 =
Pierwszy dzien
tygodnis poniedziatek s
Kliknij przycisk Resetuj, aby proywrécié domyélne ustawienia Resetuj

systemu dla liczb, waluty, godziny i daty.

=
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...na zaktadce ,Data” w polu ,Data krétka” (7) wpisa¢ format daty krétkiej: dd-MM-rrrr i (8) potwierdzi¢ zmiane
(dodanie formatu) przyciskiem ,Zastosuj”.

Powyzsza procedura sprawdza sie w Srodowisku Windows 8 oraz Windows 10 — w starszych ,,oknach” (Windows 7
i wczesniejszych) nalezy wybraé polecenie ,Start” (w lewym dolnym rogu ekranu), a nastepnie ,Ustawienia”
- ”Panel sterowania” = ”Opcje regionalne i jezykowe” = i dalej analogicznie jak opisano wyzej od pkt. (5).

Co mozna, a czego nie nalezy robi¢ we wnioskach i z wnioskami?

Na niektére pola na formularzach wnioskow natozono tzw. reguty poprawnosci danych, w niektérych zdefiniowano
formuly, ktore cos robig — same liczg, automatycznie generujg jakies dane (wartosci), zaciggajg dane z innych pdl
w biezgcym formularzu, badz z innych formularzy, w ramach tego samego skoroszytu (pliku), itp. Jest takze kilka pdl
zablokowanych (takich, w ktérych nic nie da sie wpisac¢). Poszczegdlne arkusze (czesci wnioskéw wydzielone
zaktadkami) zostaty ,,zahastowane” (objete ochrong przed przypadkowymi zmianami struktury wnioskéw) — rowniez
caty skoroszyt (plik Excel’a zawierajgcy wszystkie arkusze wniosku) jest ,,chroniony” (nie mozna dodawac¢ nowych ani
usuwac juz istniejgcych arkuszy). Zabezpieczenia te majg chronic lub utatwiaé korzystanie z formularzy i zapobiegac
przypadkowym ingerencjom w obowigzujgce , wzory” wnioskow, ktére mogtyby zaowocowac skierowaniem wniosku
do poprawy, uzupetnienia lub pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Sktadany wniosek powinien by¢ zgodny
z obowigzujgcym wzorem. O tym co wpisywacé do wnioskéw, dlaczego i skad czerpac informacje méwig odpowiednie
,Instrukcje wypetniania wnijosku...” do poszczegdlnych wnioskdw o przyznanie pomocy i wnioskéw o ptatnosc
w poddziataniach 19.2, 19.3, oraz 19.4, dostepne na stronie Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa:
http://www.arimr.gov.pl/dla-beneficjenta/pobierz-lub-wyslij-wniosek.html. ,Wskazéwki” zawierajg natomiast
informacje w jaki sposdb zasady z ,Instrukcji” zostaty natozone na excel’owe wnioski, i jak tych wnioskéw uzywadé
(w aspekcie ,technicznym”).

Aby swobodniej poruszac sie po ,Wskazéwkach” (i formularzu wniosku) nalezy rozréznia¢ nazwe kolumny w
arkuszu, od numeru kolumny w tabeli oraz numeru wiersza w arkuszu, nazwy wiersza w tabeli, numeru pola i
adresu pola — jak na rysunku ponize;j.

B C D E F G H J K L

il <ra i wg Lmowy 3ls sty ksl RoWaIne Operaci wg roziicenis dis

V1. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINAN SOWE OPERACJI f{ap realizacji operacii Il Exap

il Etap il Etap

o 1036 liczba

Wyszesagéiniania zairea rzesonege s siapu iosé /it
sedn. mis :
(=g=snie 2 pozysjami zmwartymi w umanis) g umeuy | l PR
westysrinyeh
=

Ogétem N - Ogétem w iym VAT

2 B F 5 5 10 11 12 g |

4
5 =
G| 1. iKosstykwslificowsine okreslone w § 8 ust 1 rozporzadzenis®, z wylaczeniem kosziéw ogdlnych, w tym
7

8

- S— S e
2.00! 2.00 60,00 3,00 50,00 50,00 20.70 20,00, 10.00% 7
" i —— 00,00 45,00 150,00 270,00 41,40 150,001 T10,00% 5 |

[C) Mumer/nazwa wiersza w tabeli ZRF - np. wiersz A.1: wszystkie wartosci z kolumn od A do M w wierszu 8
D Adres pola/komérki - np. G11: poj wartosé znajdujaca sig na "skrzyi iu" kolumny G i wiersza 1

A ICoSA

D Nazwa kolumny w arkuszu: A, B, C, itd.
D Numer kolumny w tabeli ZRF: 1, 2, 3, itd.

Numer wiersza w arkuszu: 1, 2, 3, itd.

4

W kazdej z ,Instrukcji wypetniania wniosku...” znajdujg sie odniesienia do numeréw kolumn, numeréw pdl
i numerdw/nazw wierszy w tabeli (np. w tabeli ZRF), natomiast formuty i reguty poprawnosci (walidacje) opieraja sie
na nazwach kolumn i numerach wierszy w arkuszu.

Formuty (algorytmy) i walidacje (reguty poprawnosci) spotykane we wnioskach

Formuty

W wielu miejscach we wnioskach wstawione zostaty formuty (algorytmy), ktérych zadaniem jest ,pilnowanie” albo
,podpowiadanie” wtasciwego wyniku obliczer lub poprawnej odpowiedzi. Jednak pola zawierajace zdefiniowane
formuty (oznaczone we wnioskach rézowym wypetnieniem) — w wiekszosci przypadkdéw — nie zostaty zablokowane.
Oznacza to, ze mozna (celowo) zignorowac wartosci obliczone lub wstawione automatycznie i zastgpic je wpisanymi
»Z reki”, wtasnymi danymi. Przy wejsciu do takiego pola wyswietla sie specjalny komunikat, jak w podanych nizej
przyktadach.
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znanie pomocy

Porada: jesli ,,okienko” komunikatu przeszkadza (np. zastania jakis istotny

sinie wnioskujace Tk [C] me [l element wniosku) mozna je ,przeciggngc” poza obszar wniosku.

3IEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY

U X w polu TAK TAK NE | x| Uwagal
©anie pomocy : ola NIE zostanie E! upisaniu "X" w polu TAK
H I i 2.2 (wypetnia UM) i Y § pclfa NIE zostanie
autematycznie wpisany do automatycznie usunigta.
ie pomacy pola MIE. - eniu pola TAK
(wybierz z listy)
i automatycznie wpisany do
Inia UM) ¢ . . pols NIE
Prosciutka funkcja z ,,przejrzystym” komunikatem, ktéra zabezpiecza
przed udzieleniem pozytywnej odpowiedzi na oba — wzajemnie Prawym klawiszem myszy klikamy na okienku komunikatu i przeciggamy je
wykluczajqce sie - pytania w wybrane miejsce. Niestety nie wida¢ przesuwania sie okienka — dopiero

po puszczeniu klawisza myszy okienko pojawia sie w nowym miejscu.

3.1.1 Pozostaty do wykorzystania limit pomocy de minimis (w z¥) (zgodnie z danymi z zatgcznika B.VILE.5.1 ; 0,00

3.2 Obowiazujacy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy limit pomocy na operacje / Beneficjenta w ramach PROW na lata 2014 Uwaga!

— 2020 (w 2ty yroznione maja zdefiniowane
2.2.1 Limit pomocy na operacje / Beneficjenta w ramach PROW na lata 2014 — 2020 300 000,00 formuly, ale nie sa zablokowane.

3.2.2 Pomoc uzyskana uprzednio w poddziataniu 19.2 (numer Umowy o przyznaniu pomaocy): Kwota (w zt) Oznacza to, e moga zostac

wypetnione automatycznie (formula
3221 uwzgledni dane z oznaczonego
39990 zakresu) albo poprzez "reczne”
wprowadzenie wartosci. Dozwolone
3.22.3 jest takze modyfikowanie formut,
3224
3.3 taczna kwota otrzymane] pomocy (sums palod 2.2.2.94do ..} 0,00 4—

3.4 Pozostaty do wykorzystania limit pomocy w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (w zt) 0.00 r 1
(réznica pol 3.2.1 i 3.3, nie wigcej niz kwots z pola 3.1.1) ! —

Powyzej przyktad pola zawierajgcego troche bardziej skomplikowanq formufte i standardowy (najczesciej spotykany) komunikat wyswietlany
po aktywowaniu (wejsciu do) ,,réZowego” pola. Ponizej tres¢ funkcji skopiowana z paska formuty.

fl =JEZELI(SUMA(AB20:PRZESUNIECIE(Razem_BIV_33 pomoc;-1;27))=AB18;"Przekroczony limit pomocy!";SUMA(AB20:PRZESUNIECIE(Razem_BIV_33 pomoc;-1;27)))

W skrécie chodzi o to, ze jesli limit pomocy dostepny w PROW 2014-20 bedzie mniejszy niz suma pomocy juz uzyskanej, to w polu zostanie
wyswietlona informacja , Przekroczony limit pomocy” — jesli nie, to funkcja podaje sume kwot ze wszystkich pol 3.2.2.x

Zgodnie z trescig komunikatu — w drugim z podanych przypadkéw — w ,,rézowym” polu mozna:
a. nie robi¢ nic — formuta obliczy (zgodnie z podanym algorytmem) i wyswietli odpowiednie dane na podstawie
wartosci wpisanych w komadrkach (polach) zdefiniowanych jako zakres danych tejze formuty
b. sprobowaé wpisa¢ dane samodzielnie (by¢ moze wystgpig takie okolicznosci, w ktérych wartos$é obliczona
automatycznie nie bedzie witasciwa i zajdzie koniecznos$¢ wprowadzenia danych ,z reki”). Jednak nie kazde
dane bedzie dato sie wpisaé; w podanym wyzej przyktadzie, w polu — oprécz formuty — zdefiniowano takze
reguty poprawnosci, widoczne na grafice ponizej (wiecej o regutach w podpunkcie Walidacje)

|
Sprawdzanie poprawnosci danych ?
Komunikat wejiciowy | Alert o btedzie
0.00 Kryteria poprawnosci
0,00 Dozwolone:
Dziesigtne w lgnoryj puste
Wartosci danych:
0.00 migdzy w
Minimum:
o e
acy (%) #DZIEL/D! Maksimum:
=AB18 23
0,00 [[] Zastosuj te zmiany we wszystkich komérkach z tymi samymi
“wiym: 0.00 ustawieniami
Wyczyid wszystko Anuluj
[ i}

o ,Dozwolone: Dziesietne” — oznacza, ze w polu mozna wpisaé¢ tylko liczbe z ew. wartosciami
utamkowymi

o ,Wartosci danych: miedzy” — oznacza, ze liczba musi miescic sie w przedziale
o ,Minimum: 0” — oznacza, ze przedziat zaczyna sie od 0 (zera)
o ,Maksimum: =AB18” — oznacza, ze przedziat koriczy sie na wartosci okreslonej w polu o adresie AB18

(kolumna AB, wiersz 18) czyli pkt. 3.2.1 Limit pomocy na operacje... na formularzu wniosku
0 przyznanie pomocy

owe reguty ,pilnujg”, aby w walidowanym polu nie dato sie wpisa¢ nic ponad to, co zostato dozwolone —
préba wpisania np. tekstu zamiast liczby, zakonczy sie zatem niepowodzeniem:
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‘_\_.:‘.-pan:n.n- Sk cuon ad e —nio (foroasla |
1 =
300 000,00 . =l
Kwota (w zt) rF—
'.8_' Suma kwot uzyskanej pomocy nie moze przekroczyd limitu pomocy, okreslonego w pkt. 3.2.1
Anuluj Pomoc
Czy te informacje byly pomocne?
el GieDy Pany! —

W tym konkretnym przypadku tres¢ komunikatu o btedzie wydaje sie odrobine , nie na temat” — odnosi sie bowiem do zaktfadanej z
gory (przy ,,projektowaniu” formularza wniosku) sytuacji, w ktdrej podano niewtasciwg (zbyt wysokq) kwote otrzymanej juz pomocy.

a. zmodyfikowac (przerobié/poprawic) funkcje na inng/lepszg/bardziej odpowiadajgcg Panstwa potrzebom lub
pomystowosci; wybdr tej sciezki wymaga jednak odrobiny wiedzy ,technicznej”, ktérg (jesli jej nie
posiadamy) posigs¢ mozemy, korzystajgc np. z podanego we ,wstepie” internetowego kursu Excel 2013

W kazdym z formularzy wnioskdéw zdefiniowanych zostato od kilkunastu do kilkudziesieciu réznych funkcji, czesto
potgczonych z dodatkowymi walidacjami. Cze$¢ z nich zostata opisana/wyjasniona w ,,dymkach” pojawiajgcych sie
przy wejsciu do pola zawierajgcego formute, a cze$¢ tylko wyrdzniona (,wyrdézowiona”) w celu wzmozenia uwagi
osoby wypetniajgcej formularz. Niezaleznie od (opisanej i oznaczonej wyzej, jako a., b., lub c.) ,Sciezki”, ktorg
wybierzemy wypetniajac réozowe pole, mozemy cofng¢ dokonane zmiany (jes$li okazg sie niepozgdanymi lub
przypadkowymi) korzystajgc z klawisza [Esc], kombinacji klawiszy [Ctrl]+[Z] lub polecenia ,,Cofnij” H ©-
(granatowa strzatka skierowana w lewo) na pasku narzedzi ,Szybki dostep” nad ,Wstazkg”. W

sytuacji ,ostatecznej” mozna zamkng¢ formularz bez zapisywania zmian — jesli jednak poziomE .F'EE
wypetnienia wniosku bedzie juz mocno zaawansowany, to przy zamknieciu formularza bez

zapisywania zmian wpisane informacje przepadna.

Uwaga! Wiekszosé formut zastosowanych w formularzach wnioskéw nie jest zabezpieczona. Oznacza to, ze wartos¢
obliczong automatycznie mozna zastgpi¢ wpisujac ,recznie” inng wartos¢. Jezeli w danej komérce zdefiniowano
zarowno formute, jak i regute poprawnosci, to pierwsza wykonywana jest formuta i wynik jej dziatania nie musi by¢
zgodny z regutg poprawnosci. Jezeli jednak ,recznie” zastgpimy wartos¢ wynikajgcg z formuty i wartosc ta nie bedzie
spetniata reguty poprawnosci, to excel zgtosi btad i nie pozowli wprowadzi¢ nowej wartosci do komaérki/pola.

Walidacje

W karcie ,,Dane” na ,Wstgzce” znajduje sie sekcja ,Narzedzia danych”, a w niej polecenie ,Poprawnos¢ danych”.
Uzycie tego niepozornego przycisku odpowiada za wiekszo$¢ ograniczen natozonych na pola formularzy wnioskow.

WoPP_19.2_ | 3z_171122 - Excel

RECEMZIA WIDOK DEWELOPER
Ei % E
Tekst jako Analiza Grupuj
¥ Zaawansowane kolumny warunkowa = -
i filtrowanie Marzedzia danych
. P £€ d h
_BIV_33 pomoc;-1;27))>AB18;"Przekroczony limit p¢ Gprawness dany< Razem_BIV_
Urnozliwia wybranie pozycji = listy
regut ograniczajacych typ danych,
ktére mozna wprowadzic w komdrce.
AN ABACAD AEAFAGAH AL AJ AL Ma przyktad mozna udestepnié liste AQ
<ci, takich jak 1, 21i 3, albo
¢ tylko na wprowadzanie liczb
reh niz 1000.
0.00 @ Dowiedz sie wiecej

Niestety — na zabezpieczonym (zahastowanym) formularzu polecenie ,Poprawnosé¢ danych” jest nieaktywne — nie
mozna go uzy¢ — np. w celu zidentyfikowania lub zmiany zdefiniowanych regut poprawnosci danych. Uzytkownicy
formularzy sg zatem ,skazani” na dostosowanie sie do ograniczen natozonych w poszczegdlnych polach. Ogdlnie
mozna przyjac, ze owe ograniczenia wynikajg z zasad opisanych w ,Instrukcji wypetniania wniosku...”, jednak nie
zawsze jest to zalezno$¢ widoczna na pierwszy rzut oka. Dlatego niektére walidowane pola (zwtaszcza te zawierajace
dodatkowe formuty) zostaty opatrzone ,dymkiem”, wyswietlanym przy wejsciu do pola oraz komunikatem, ktory
wyswietla sie w przypadku naruszenia reguty poprawnosci.
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D10 v I

10 i—oryginat lub kopia®

=JEZELI{C10="ND";0;"")

B

éZaSwiadczenie 0 posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielna jednostke organizacyjna_é
wystawione przez Wojewode lub Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem ztoZzenia wniosku o przyznanie pomaocy

(wybierz z listy)

C D

g Uwaga!

Malezy wpisad liczbe

zatgcznikdw lub w polu
rybraé "NIV, a

zostanie

éDokument(—y} okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e): zdolnosE prawng oraz posiadanie siedziby IubE
isiedziby oddziatu na obszarze wigjskim objetym LSR przez jednostke organizacyjna niepesiadajacal

P fimskiars o lishel

wstawione
automatycznie

Przyktad walidacji (grafika ponizej) potgczonej z funkcjq (grafika powyzej). Reguta dotyczy wartosci, jaka ma zostac¢ wstawiona do pola D10
w zaleznosci od tego jakg wartosc¢ wybrano z listy w polu C10. W ttumaczeniu na jezyk polski formuta brzmi (mniej wiecej) tak: jezeli w polu
C10 wybrano z listy wartos¢ ,,ND”, to funkcja ma wprowadzi¢ do pola D10 wartos¢ ,,0” (zero) — w kazdym innym przypadku funkcja nie
wprowadzi do pola D10 niczego — bedzie to musiat zrobic¢ wtasnorecznie uzytkownik.

® O O O O O O O O e

: . ] - . - ]
Sprawdzanie poprawnosci danych ? ! Sprawdzanie poprawnosci danych ? {
Sprawdzanie poprawnosci danych ? ] e !
H Alert o bledzie ] Ustawienia | Komunikat wejsciowy |} Alert o btgdzie | 1
: : = ] ]
Ustawienia ;| Komunikat wejsciowy | Alert o bledzie Pokazuj kemunikat wejéciowy przy wyborze komérki 1 Pokazuj alerty po wprowadzeniu nieprawidtowych danych ]
] ]
Kryteria poprawmosci Gdy komérka jest zaznaczona, pokaZ ten komunikat wejsciowy: E Gdy uzytkownik wprowadza nieprawidtowe dane, pokaz ten alert: i
Dozwalone: Tytuk 1 Styl: Tytuk i
Petna lizba v | [ignory; puste Uwaga! 1 Zatrzymai v | |Bad:! 1
] ! ]
Wartodci danych: Komunikat wejéciowy: 1 Komunikat o bledzie: ]
wigksza lub réwna v Nalezy wpisac liczbe zatacznikow lub w polu obok wybraé "ND”, ] W tym polu mozna wpisaé tylko ]
Minimum: a wtedy "0” zostanie wstawione automatycznie ] _ liczbe catkowita - réwna lub 1
= . = 1 "' ~| wigksza od 0 i
0 = ] LS 1
] - ]
] ]
] ]
] ]
I:‘ Zastosuj te zmiany we wszystkich komérkach z tymi samymi 1 ]
ustawieniami 1 1
Wygzy$é wszystko Anuluj 1| | Wygzys wszystko Anuluj {
Wyezysé wszystko Anuluj B :
. is . ” P iV : s
~Komunikat wejsciowy”, wyswietlany gdy ,Alert o bfedzie” zostanie wyswietlony tylko
Walidacja  natomiast — ogranicza  nieco  zqzngczona jest komdrka (pole) D10, w przypadku, jesli wartos¢ wprowadzana do

inwencje uzytkownika ,mowiqc”, ze mozesz
wpisac co chcesz, pod warunkiem, ze bedzie
to liczba catkowita, wieksza albo réwna ,,0”.

pola naruszy zakres regufy ustalony

w ,Ustawieniach”.

uprzejmie informuje, jak naleZy postgpic
w tym konkretnym przypadku.

Ponizej opisano rdézne rodzaje walidacji, ktérych uzyto, i ktére napotkajg Panstwo we wnioskach:

Dowolna warto$¢ — to wtasciwie nie jest zadne kryterium poprawnosci, tylko domysina wtasciwosé kazdego
niewalidowanego pola; mimo tego wykorzystywana do umieszczania w , Komunikacie wejsciowym” mini-instrukcji,
wyswietlanych po kliknieciu w polach (znajdujacych sie najczesciej poza obszarem wydruku /w szarych polach poza
,biatym” formularzem/) z tekstem np.: ,Jak dodac wiersz?”, ,Jak uzupetnic¢ formute?”

WCADAEAFAGAH Al ALAKE AL AM AN = o £
- Uwaga! Aby powrdcic...

= - = B wdo stanu sprzed wykonania

= % A lo st przed wy

apoznac sie z Instrukcja jego 'Fﬂ o] niepozgdanych zmian nelezy
REAL LIFE skarzystad z prrycisku "Cofnij”

(mata, granatowa strzatka na

pasku w lewym, gérnym rogu
ekranu) lub na klawiaturze wy|
kombinacje klawiszy [Ch
Czynnosc te mozna powtarzacd.

wybierz z listy)

Petna liczba — oznacza, ze w polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg z wybranego zakresu:

miedzy — od... do...

nie miedzy — wszystkie oprécz...

réwna — tylko jedna jedyna

nieréwna — wszystkie oprocz tej jednej jedynej...

wieksza niz

mniejsza niz

wieksza lub réwna

mniejsza niz lub réwna

Dziesietne — oznacza, ze w polu mozna wpisaé liczbe z mozliwoscig okreslenia takze wartosci utamkowych
(po przecinku) — kryteria zakresu sg identyczne, jak w przypadku ,,Petnej liczby” (patrz wyzej)

Lista — pozwala stworzy¢ rozwijalng liste zdefiniowanych wartosci, sposréd ktérych bedzie mozna wybrac te, ktéra
zostanie wstawiona do pola

Data — pozwala zastosowac takie same kryteria (zakres), jak w liczbach, tyle, ze odnoszace sie do dat; wazne jest to,

1 wprowadzana”, gdyz — w przeciwieristwie do formuty, ktérq mozna zastgpic ,recznie” wpisanq wartosciq — reguty poprawnosci nie da sie
zignorowac. Excel nie pozwoli nam wyjs¢ z pola dopdki dane nie spetniq okreslonych kryteriow lub nie wycofamy zmian — np. klawiszem [Esc]
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ze walidacja ta ,,czerpie” format daty wprost z systemu operacyjnego i dlatego tak wazne jest aby ustawi¢ (dodac) do
,Regionu” polski urzedowy format daty krétkiej Jak zmieni¢ format...

Godzina — niezastosowana we wnioskach

Dtugosé tekstu — pozwala okresli¢ jak dtugi cigg znakow (liter lub cyfr /traktowanych jako tekst/) mozna wpisaé w
walidowanym polu (np. pojedyncze cyfry w 10 polach sktadajgcych sie na nr NIP /we wnioskach dla poddziatania
19.2/ albo zawsze 10 i tylko 10 znakdw w polu nr NIP /we wnioskach dla poddziataniu 19.3/)

Niestandardowe —niezastosowane we wnioskach

Z jakim rodzajem walidacji bedziecie mieli Panstwo akurat do czynienia, najczesciej okaze sie w momencie
wyswietlenia ,Komunikatu wejsciowego”, czyli ,dymku” informujgcego o pozgdanej/mozliwej/oczekiwanej wartosci
w danym polu. Czasem zdarzy sie, ze dopiero , Alert o btedzie” bedzie sygnatem, ze naruszono reguty. Ponizej kilka
komunikatéw, z ktédrymi mogg sie Paristwo spotkac:

W tym polu mozna wpisaé tylko pojedyncza cyfre - w zakresie od 0 do 9

W tym polu mozna wpisaé tylko pojedynczg cyfre - w zakresie od 0 do 3

W tym polu mozna wpisac tylko pojedynczg cyfre - w zakresie od 0 do 1

W tym polu mozna wpisacé tylko liczbe catkowita - réwna lub wiekszg od 0

W tym polu mozna wpisaé tylko liczbe - réwnga lub wiekszg od 0

W tym polu mozna wpisad tylko pojedynczg litere lub cyfre

W tym polu nalezy wpisa¢ co najmniej jeden znak - moze to by¢ np.
W tym polu mozna wpisaé tylko znak "X"

W tym polu mozna wpisa¢ tylko date (w formacie dd-mm-rrrr - dwucyfrowe oznaczenia dnia i miesigca oraz
czterocyfrowe oznaczenie roku) wiekszg (pdzniejszg) niz __ - - (ta walidacja nie zadziata poprawnie, jesli
formatem daty krotkiej bedzie unijna data urzedowa)

(jesli jest to uzasadnione)

Moze sie zdarzy¢, ze spotkajg sie Panstwo z komunikatem:
Wprowadzona wartos¢ jest nieprawidtowa. Uzytkownik ograniczyt wartosci, ktore mogg byé wprowadzone w tej
komorce.

Oznacza to, ze ustalone zostaty jakies kryteria poprawnosci, ale nie zostat zredagowany dedykowany komunikat,
ktéry mogtby sugerowaé czego oczekujemy w danym przypadku. Jest szansa, ze lektura ,Instrukcji wypetniania
whniosku...” oraz niniejszych , Wskazdwek...” moze rozwiaé watpliwosci — jesli jednak tak sie nie stanie, prosze nie
wahac sie z przesytaniem zapytan lub présb o udzielenie wyjasnienia na adres: tadeusz.korobkow@arimr.gov.pl.

Uwaga! Nawet na ,zabezpieczonym” formularzu mozna ,oszukaé” regute poprawnosci/walidacje. Jak wspomniano
wyzej, w chronionym arkuszu polecenie ,Poprawnos¢ danych” jest nieaktywne, co oznacza, ze reguty nie da sie
usung¢, zmieni¢ ani nawet ,podejrzeé”. Jednak podobnie jak w przypadku formuty mozna jg ,zastgpic”. By tego
dokona¢ nalezy otworzy¢ pusty/nowy arkusz excela, zaznaczy¢ i skopiowac (poprzez kombinacje klawiszy [Ctrl]+[C])
dowolng komérke, a nastepnie ,,wklei¢” jej zawarto$¢ (poprzez kombinacje klawiszy [Ctrl]+[V]) do zawierajgcej regute
komarki na formularzu wniosku. Po takim zabiegu walidowana komadrka nie jest juz walidowana i mozna do niej
wpisac¢ dowolny cigg znakéw. Powyzszy sposdb dziata tylko w przypadku niezablokowanych komérek.

Uprawnienia i ograniczenia, wynikajgce z ochrony arkuszy

Stworzenie funkcji, zdefiniowanie walidacji oraz mozliwos$¢ zablokowania pojedynczych pdl nie wyczerpujg gamy
ograniczen, jakie mozna natozy¢ na uzytkownikédw formularzy. Wszelkie zabezpieczenia — na poziomie pdl, arkuszy
i catego skoroszytu — majg na celu ograniczenie ryzyka popetnienia btedéw przy wypetnianiu wnioskéw, a w
korncowym efekcie unikniecia ewentualnych konsekwencji z tytutu brakéw lub nieprawidtowosci w podanych
informacjach. Ponizej zamieszczono informacje — wraz z uzasadnieniem — co zostato zablokowane lub udostepnione
na poziomie zabezpieczen catych arkuszy.
dozwolone
Zaznaczanie zablokowanych komdérek
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Wszystkie pola zawierajgce informacje nieprzeznaczone do edycji (zmiany) ' | (

zablokowanych nie datoby sie wyswietli¢é ,Komunikatu wejsciowego” |
(zawierajgcego np. mini-instrukcje), przypisanego do zablokowanego pola. i

P

zablokowane, jednakie bez mozliwosci zaznaczania komorek

waga! Aby uzupelnic formute...
aznaczyc aktywne komdrki z
zajacego i

naczonege obszaru) formule do
vdasciwego wiersza.

Czerwonym kolorem obwiedziono zaznaczong, zablokowang komdrke, a zielonym
~Komunikat wejsciowy”, ktdry wyswietla sie dzieki ,zezwoleniu” na zaznaczanie '
zablokowanych komarek.

Uwaga! Przy probie zmiany danych w zablokowanej komdrce pojawi sie okno ze standardowym komunikatem:

Microsoft Excel

Komdrka lub wykres, ktdry probujesz zmienid, jest chroniony.,

Aby wprowadzic zmiany, uZyj polecenia Mie chron arkusza (karta Recenzja). MozZe sie pojawic monit o hasto,

Jesli taki komunikat wyswietli sie w przypadku pola, ktore ewidentnie powinno byc¢ edytowalne, to znaczy,
ze popetniono btgd, ktdry powinien byc¢ jak najszybciej poprawiony. Prosimy zatem o przesytanie (na adres:
tadeusz.korobkow@arimr.gov.pl) informacji o zauwazonych btedach — bedg one sukcesywnie usuwane z szablonéw
wnioskow. W przypadku, gdy btqd zostanie , odkryty” we wniosku, ktdry jest w stanie zaawansowanego wypetniania,
nie ma potrzeby przepisywania danych na poprawiony szablon — istnieje mozliwos¢ przestania czesciowo
wypetnionego wniosku, poprawienia btedéw (we wzorze wniosku — nie w jego tresci) i odestania wniosku wolnego od

btedow technicznych ale z zachowanymi danymi, ktére Panstwo wpisali.

Zaznaczanie odblokowanych komadrek

dozwolone

Trudno powiedzie¢ jaki cel przyswiecat programistom z Microsoft’u, ktdrzy stworzyli mozliwosé¢ wytaczenia
zaznaczania odblokowanych komérek — wydaje sie bowiem, ze bez mozliwosci zaznaczenia komorki nie jest
mozliwym takze jej edycja (wprowadzenie wen danych). Nie zmienia to jednak faktu, ze w formularzach

whioskow mozna zaznaczac (i edytowac) odblokowane komarki.

Jomoc uzyskana uprzednio w poddziataniu 19.2 (nUMer UMowy 0 prZyznaniu pomocy);

21 |dasiezaznaczadi edytowad odblokowane knmérki|
22

Komorki mozna zaznaczac pojedynczo, kilka sgsiadujgcych ze sobg lub kilka (wiecej niz jedng) niesgsiadujacych ze

sobg. Wiecej na temat sposobu i celu zaznaczania wielu komorek w czesci ,,Formatowanie” ponizej.
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Formatowanie komarek

dozwolone

Mozna formatowac komarke (pojedyncza lub catg grupe) korzystajac z polecen, dostepnych na karcie ,Narzedzia
gtéwne” na ,Wstgzce”. Bardzo podobna karta dostepna jest w Word’zie i dlatego cze$¢ polecen (opcji
formatowania) bedzie Panstwu doskonale znana.

=]
NARZEDIIA GLOWNE WHTAWIANIE UERAD STRONY
e X "
Cabibn 1 A a = ¥-
B IU- ¥ EE
e n ar
1 £
1

Zrédfo: http://excelszkolenie.pl/Wstep.htm

FORMULY

= Zaviaj bkt

Zesoyl - bocel

DANE FECENTIA WIDOK

Ogélne
o ogpo %8 &

M -0 X

Praemmysiaw Soypesski =

Karta ,Narzedzia gtéwne” zostata podzielona na kilka sekcji — w kazdej z nich domysinie umieszone zostaty
najczesciej uzywane polecenia. Zeby komérce (lub grupie komérek) nadaé/zmienié¢ format nalezy jg (lub je)
zaznaczydé, a nastepnie wybrac (klikngé) potrzebne polecenie z karty ,Narzedzia gtdwne”.

é|pugrubi{em tekst w pojedynczej komdrce [ wypetniterm Zottym kolorem
' ' kilkal  komodrek! sasiadujacych
klikajgc  na komorke, a nastepnie

wybierajgc polecenie (poprzez klikniecie itrzymanie caty czas
__ wciSnietego klawisza myszy rozciggniecie

B|I U - - DA = cteg g myszy roziagne
obszaru zaznaczania) zaznaczajgc kilka
komorek, a nastepnie wybierajqc polecenie

Czcionka Ia ’ P y 19cp

Pogrubienie (Ctrl+E)

Umozliwia pogrubienie tekstu,

= =

- A -

[P

Wyrawnanie
Kolor wypelnienia
Urnozliwia ustawienie koloru ta

komarek, aby je wyrdznic.

ﬂ Dowiedz sie wiecej

w wybranych komdrkach zmienitem
niesasiadujacych kolor czcionki
0,00 0,00 0,00 na zielony

(poprzez nacisniecie itrzymanie caty czas
wcisnietego klawisza [Ctrl] na klawiaturze,

a nastepnie  serie  kliknie¢c myszkq na

wybranych  polach)  zaznaczajgc  kilka

komdarek, i wybierajgc polecenie

A~ === &= Scal i
Ia Wyrdwnanie

Kolor czcionki

Urnozliwia zmiane koloru tekstu.

ﬂl Dowiedz sie wiecej

Aby uzyskac¢ dostep do dodatkowych opcji polecen albo do polecen rzadziej uzywanych...

..nalezy rozwing¢ liste wyboru
znajdujacg sie na ikonce polecenia

-

Kolory motywu ¥
HE EEEEEN
I n
1T
— Kolory standardowe |
PFEECCNEEENEN
Ostatnio uzywane kolory
el f
Brak wypetnienia |

v Wiecej kolorow...

- &

mozna takze rozwingc liste
wyboru w nazwie sekcji na wstazce

' Czcionka @
Formato
Liczby | Wyrownanie Obra
Czeionka:
Z
T Agency FEB
In Hp Aharoni
T Aldhabi
Hr Algerian hd
----- Podkreslenie:
ai Bez podkreilenia W

Efekty

[] Przekreélenie
[ Indeks gérny
[ Indeks dolny

..lub (klikajagc prawym klawiszem
myszy w formatowanym polu)
wywotac menu podreczne

Arial

18 A A o om0

Whlgj spegjalnie...

Wyczysc zawartosé

Formatuj kemarki...

Wstaw podziat strony

Ustaw cbszar wydruku

i Resetuj obszar wydruku

Ustawienia strony.,..

Zaznaczenie pojedynczej komorki (jak na pierwszym z rysunkdw ponizej) umozliwia formatowanie catej zawartosci
komorki. Jezeli ,aktywujemy” komoérke (dwukrotnie klikajgc prawym klawiszem myszki na zaznaczonej komadrce
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/rysunek drugi/ lub jednokrotnie na pasku formuty /rysunek trzeci/) mozemy formatowac pojedyncze (wybrane)
fragmenty tresci znajdujacej sie w komorce.

H9 - fr | sss H9 - fie || 555 Ho - fx 55@*
G H G ‘ H G H

9 szt 555 9 szt —55% 9 | szt. 555

10 szt. 125 10 szt. 125 10 szt. 125

Jezeli komdrka jest tylko zaznaczona Jezeli komdrka jest aktywna, to mozemy wybra¢ rézne formatowania dla poszczegdlnych

(nieaktywna) to wybrane formatowanie fragmentéw tekstu (wartosci) zawartych w komdrce. Nie ma wiekszego znaczenia, czy

bedzie dotyczyto catej zawartosci komorki — aktywujemy komdrke bezposrednio, czy z poziomu paska formuty. Wazne zebysmy wiedzieli

wszystkie znaki znajdujgce sie w komdrce gdzie jesteSmy — o czym informuje nas migajqca pionowa kreseczka, zwana kursorem tekstu,

zostang sformatowane w wybrany sposéb.  znakiem zachety albo promptem (to ta obwiedziona czerwonym owalem na rysunkach
powyzej). Potozenie kursora tekstu wskazuje takze miejsce, w ktérym wstawiony bedzie kolejny
znak

AA3 - X fl AKopia potwierdzona za zgodnosé z oryginatem przez pracownika LGD, samorzadu wojewddztwa, lub podmiot, ktéry wyda
5Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju
(EFRROW) i uchylajace rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1698/2005 {Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z poin. zm.).

A B c

(3‘(0,0)"6‘ P otwierdzona za ZgOdﬂ 08¢ z orygf'n atem przez pracownika LGD, samorzadu wojewddziwa, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kop:
swiadczonych za zgodnosc z oryginatem przez notariusza.
ﬁozponqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rz/

Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozpbr;:qdzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z p6Zn. zm.).
48

an

Ze wzgledu na stabq widocznos¢ zaznaczono czerwonymi owalami dwie cyfry w formacie ,,indeks gérny” zeby pokazac, ze tam sq, i ze w taki
sposob sformatowac fragment tekstu tez sie da

Jak widac¢ (na powyzszym rysunku) da sie zréznicowac formatowanie tekstu w ramach pojedynczej komorki. Aby
sformatowad wybrany fragment tekstu nalezy go zaznaczy¢ (w komaérce lub na pasku formuty) i na karcie narzedzi
wybrac odpowiednie polecenie. Efekt formatowania bedzie widoczny tylko w komdrce — w pasku formuty format
tekstu pozostanie niezmieniony.

Formatowanie kolumn dozwolone

Witasciwie to to samo, co formatowanie grupy sasiadujgcych ze sobg komodrek (lub pojedynczej, nieaktywnej
komarki) — z tg tylko rdznica, ze wszystkie znajdujg sie w jednej kolumnie i wszystkie mozna zaznaczy¢ jednym
kliknieciem myszki na nagtéwku kolumny. , Kolumna” oznacza wszystkie pola w danym ,pionie” — takze te, ktore
znajdujg sie poza obszarem formularza, ,,zamknietego” w granicach zdefiniowanego obszaru wydruku.

Formatowanie wierszy dozwolone

Analogicznie, jak w przypadku formatowania kolumn — jednak w celu zaznaczenia komdrek nalezy klikngé nie
w pionie, a w poziomie i nie nagtéwek kolumny, a numer wiersza.

Wstawianie kolumn niedozwolone

Parafrazujgc Jego Wysokos¢é Wtadystawa Jagiette: , Kolumn ci we wnioskach dostatek...” — i dlatego we wszystkich
formularzach wnioskéw zablokowano mozliwos¢ dodawania kolumn.

Wstawianie wierszy dozwolone

Projektujgc szablon formularza wniosku nie da sie przewidzie¢ wszystkich mozliwych przypadkdéw z jakimi przyjdzie
sie Panstwu uporaé. Przyjmujgc zatozenie o nieuzywaniu makr w Excel’owych wnioskach, zrezygnowano z
automatyzacji niektérych czynnosci — takich jak np. dodawanie nowych wierszy (lub sekcji, lub nawet catych tabel)
we wszystkich miejscach, gdzie takg mozliwos¢é przewiduje ,Instrukcja wypetniania wniosku...”. Stad w wielu
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miejscach we wnioskach znalazty sie mini-instrukcje — np. ,Jak doda¢ wiersz”, a czes¢ tabel ,, wyrzucono” do plikéw z
dodatkowymi arkuszami. Jednak mini-instrukcje zamieszczone we wnioskach z koniecznosci s3 ,mini” i moga po
prostu nie wystarczy¢. Dlatego zamieszczono ponizej przyktady ilustrujgce sposdb ich wykonania.

— B 4= r-p o sE
Uwaga! Aby dodac wiersz... 23] 3224 . -
.nalety prawym klawiszem :
m ezilrkn:c:}rw nUMer wiersza 24'w b Wymnij =
yszy | 1 L . 3.4 Pozostaly do wykorz _ ) 1ata 2014 - 2020 (w z) VI (W] sk uzupetnic formute?
znajdujgcy sig PONIZE] tabeli (lub 95 |(réznics pél 3.2.11 3.3, mi E® Kopiyj ; ak uzupetnié formute
czetci tabeli), do ktdre] dodawany a i Opcie wklejania: 1 operacji
Jjest wiersz! (w tym konkretn)rm i “D 0.00
przypadku w numer 24, jak 28 [12Kosay kwalfkowall
wstazudjsvatelona strzatha) i PN rEyp——r— h
wynrac Vistaw 30 |5. Poziom dofinansows L egajacy sie o przyznanie pomocy (%) #DZIEL/O!
Wykonanie powyziszej 23| 3224 ¢
instrukcji  powinno  daé 24 |nowedodany wiersz
nastepujqcy efekt 25 3.3 Laczna kwota otrzymane] pomocy (sums péiog 2.2.2.1do ..} 0,00
3.4 Pozostaly do wykorzystania limit pomocy w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (wz) -
26 |fréznics pél 3.2.11 3.3, nie wiscej niz kwots z pols 3.1.1) LU (W] Jaic uzupeinic formuiz?
Uwaga! Aby uzupetni¢ formute... 22| 3223 Q l.l U I I d I
..naleiy zaznaczy¢ aktywne komarki z 73| 3224 P—
F : F : £ ten kwadracik!
wiersza poprzedzajacego i przeciagnac 24 [nowadodany wiersz
(preytrzymujac kursorem myszy maky
lkwadracik w prawym delnym rogu 25 3.3 Laczna kwota otrzymanej pomocy fsums paled 2.2.2.1do ...} 0,00 Jak dodac wiersz?

zarnaczonego obszaru) formule do i Bazostaly do -
o ) . wykorzystania limit pomocy w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (w zt) o
wiasciwego wiersza. 26 |(réznica pél 3.2.1 i 3.3, nie wigcsj nif kwots z pols 3.1.1) o0 [E SR T E

22| 3223 (OI1ILVIEIe |
,Przeciggniecie” formatéw | 3224
z wiersza 23 (3.2.2.4) do 2 [ -
wiersza 24 powinno dac 25 3.3 Laczna kwota ofrzymanej pomocy fsums pél od 2.2.2.14d0 .. ! Jak dodac wiersz?
2.4 Pozostaly do wykorzystania limit pamocy w ramach PROV na lata 2014 — 2020 (w zt) -
efekt jak na ilustracji obok. 26 |r2nica pél 3.2.11 3.3, nie wigos] iz kwota z pola 3.1.1) (W] Jak uzupetnic formute?
Oczywiscie w ten sposob ij noﬁ'j:dany o S o rG "—i a 7
mozna dodac¢ wiecej niz P
jeden wiersz | WSZyStkO 26 |nowododany wiersz 3
powinno  zadziataé  tak 27 [nowodadany wiersz 4
samo — trzeba tylko 28 |nowododany wiersz 5
pamieta¢ o ,zasadzie” ;9) :Z:ZSZZ::;:::Z::
f:,’)l/(;’;/[a ?ﬂ:anvlzym,zrklazllzissz 3 El kwota otrzymane] pomocy (sums palod 2.2.2.1do ..}
wskazanego zielong 0 [79555
strzafkq. 23| 3224 Q Ll o ] Y
Uwaga! Tak  dodane 24| 3225 (OIIAVIE[«|
wiersze (w razie potrzeby) 25
mozna swobodnie usuwac. 2 iii;
Natomiast  jak  ukrywac ;; T
wiersze, ktérych nie mozna 29| 32240
usungc opisano nizej. 30| 32211
M 3.3+ aczna kwota otrzymane] pomocy fsums pilod 322 1ds ) 0,00 Jak dodaé wiersz?

Dodawanie wierszy wraz z edytowaniem/poprawianiem formut

Przypadek zilustrowany powyzej jest stosunkowo prosty do przeprowadzenia. Sytuacja wyglada jednak nieco gorzej,
jesli chcemy/musimy dodaé¢ catg sekcje do tabeli, ktéra ma co$ skrupulatnie policzyé. Przyktadem tabel
,duzoliczagcych”, w ktérych (byé moze/z pewnoscig/przypuszczalnie) przewidziano zbyt mato wierszy/sekcji sg rézne
,mutacje” zestawien rzeczowo-finansowych (ZRF), ktére radzg sobie z liczeniem (sumowaniem) wartosci
z nowododawanych wierszy, pod warunkiem, ze wiersze zostang dodane do istniejgcych juz kategorii/grup kosztow.
Poprawnie policzg tez sumy posrednie, sume koricowg oraz udziaty/wktad Partnerow w koszty operacji, jesli
poukrywamy cze$¢é (pustych) wierszy.
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14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
26
27
28
k]
32
33
34
36
37
38
39
42
43

45
46

B.V. ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE OPERAC.I
Koszty k::l?—'?c;:;zlrﬁ:r Koszty kvalifikowalne operacji Koszty kwalifikowalne operacji pf;"::;;u
Lp. Wyszczegolnienie zakresu rzeczowego Je.dn. ."USé kwaliﬁkuwéln w tym 1R . Letzp . wspdinie
Miary i (liczba) & Upgracj\ VAT Ogélem w tym w czgsci dot. Ogélem w tym w cZgsci dot. whioskujaceg
Ogotem AT inwestycji AT inwestycji o "
2 3 4 B ] 2 ] 10 12 12 14
| iKoszty kwalifikowalne, okreslone w §17 ust. 1 rozporzadzenia®, z wylaczeniem kosztow ogolnych:
At
1= 1,00 1
2= 1,00 1
3 1,00 1
4 1,00 1
5 1,00 1
g 1,00 2
7 1,00 2
Suma A 0,00 0,00 0,00 7,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B+
1= 2
2= 1
3 2
Suma B 00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma | 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
I iWartos¢ whiadu rzeczowego w formie nieodplatnej, w tym:
Il iWartosc towardw
1= 1
2+ 2
Suma ILI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
I iWartos€ gruntéw lub nieruchomesci
1= 1,00 H 1
Suma Il ! 0,00! 0,00; 0,00 100 0,00; 0,00 0,00
Il ivwartogc pracy (usiug oraz robot budowlanych, Swiadczonych nieodpiatnie)
1= i 1,00 1
2= 1,00 2
Suma ILII 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma Il 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Il iKoszty ogdlne:
1= 1,00 1
Suma Il 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
I iSuma kosztéw kwalifikowalnych operacii (I + Il + Illy 0,00 0,00 0,00 16,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
w tym koszty
V.1 dla pedmictu wspélnie whioskujacego nr: 1 0,00; 0,00: 0,00 10,00 0,00}
.2 dla podmiotu wspalnie wnioskujacego nr: 2 0,00; 0,00; 0,00 6,00 0,00: 0,00: 0,00;
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Trudnosci zaczng sie, kiedy okaze sie, ze potrzebne sg dodatkowe sekcje/grupy kosztow. Praktycznie , problem”
dotyczy wytacznie grup kosztédw (A, B i dalszych, jesli bedg potrzebne) w kategorii . Koszty kwalifikowalne...
Wydaje sie zbedng mozliwos¢ dodawania nowych kategorii. Nie zmienia to jednak faktu, ze dodanie kolejnych
grup kosztéw (np. C, D, E... n) bedzie wymagato nieco wiecej wysitku, niz ,zwykte” dodawanie wierszy w
predefiniowanych (zawczasu przewidzianych i przygotowanych) sekcjach. Ponizej sprébuje pokazac jak dodac
sekcje C i jak zmodyfikowac formuty zeby wszystko policzyto sie jak nalezy.

Podobnie, jak w przypadku ,,zwyktego” wstawiania (kiedy dodajemy wiersz do juz istniejqcej sekcji/grupy kosztéw) musimy kolejno dodac¢
5 wierszy (lub wielokrotnosc 5).

Nastepnie zaznaczamy podsumowa

i ,ciggngc” za (znany juz

Paristwu) zielony
kwadracik przeciggamy
formatowanie komorek
z zaznaczonych  komarek

do nowododanych wierszy

W  efekcie  pozyskamy
nowq (nowe) sekcje
(sekcje) oraz spory batagan

w numeracji  (zaznaczony
czerwonymi owalami),
ktory trzeba
uporzgdkowac.

Poprawiamy numery grup
oraz podsumowan grup
i wypetniamy ZRF -
formuty zostawiamy sobie
,ha deser” — po dodaniu
nowych grup juz nie
dziatajq juz poprawnie

Po tym, jak uporamy sie
z wypetnieniem kategorii .
ZRF nieuniknionym bedzie
dokonanie zmian w tresci
formut liczgcych sumy grup
oraz sume kategorii I.

Uwaga!  Podsumowanie
grupy A, sumy kategorii
innych niz I., suma ogdina
oraz podsumowania dla
Partnerow nie bedqg
wymagaty poprawek

Grande finale!

Zmieniamy formuty
w komdrkach sumowania
kategorii I. i gotowe.

nie sekcji A. oraz 4 wiersze (bez podsumowania) z sekcji B. — tylko aktywne komérki (nie cate wiersze)

9.
10 |suma A 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 —
]

0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 —

10 fByma A 0,00 000 0,6 0,60 6,00 5,00 [ 0,60 0,5 —

11fl [

131

132

AT A

19 [subd A 0,00, 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00,

16484

1%

18 [

19

20 [Simy B 0,00, 0001 000 6,00 30, 6,00 0,00 6,00 0,00, -

21 [sumaW 00 0,00 0,6 0,60 0,00 5,00 6,60 0,60 0,00

22| I Waro¢ wkiadu rzeczowego w formie nieodptatne], wiym:

9|

10 [zuma A 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 —

i —

1201

132

4]

16{[synalB 0,00 0,00 0,00 0,001 0,00 0,00, 0,00, 0,00 0,00

16{c

17

18 [2

19 [

20 [sumaic [ 0,00} 0,00 0,00 0,00 .00 0,00 0,00 0,00 0,00 f—

21 [suma PN dbo 000 g0l 000 J‘oo 0,00 0,00 0,00 0,00

22 | I Warlos¢ wkiadu rzeczowego w formie nieodplatne), w tym: ] g

W pierwszej poprawianej komorce wiersza Nastepnie zaznaczamy komorke z nowgq formufq
z podsumowaniami w grupie B. kosztow i,przytrzymujgc” (lewym klawiszem myszki) ,maty zielony

wstawiamy (zamiast formuty, ktora juz sie

tam  znajduje)  funkcje  ,=SUMA(”,

a nastepnie zaznaczamy zakres komorek,

ktore majg byc¢ zsumowane, zamykamy

nawias ”)” i potwierdzamy nowq formufe

weciskajqc klawisz [Enter] na klawiaturze
=SUMA{F12:F14)

IA(F12:F14) 0,00

W pierwszej poprawianej komdrce wiersza
Z podsumowaniami dla kategorii I. kosztow
wstawiamy (zamiast formuty, ktora juz sie
tam  znajduje)  funkcje  ,,=SUMA(”,
a nastepnie zaznaczamy zakres komorek,
ktére majg by¢ zsumowane (trzymajgc
wecisniety klawisz [Ctrl] klikamy tylko
w komorki sumujgce poszczegdlne grupy
kosztéw (A., B., C.), zamykamy nawias ”)”
i potwierdzamy nowq formute [Enterem]

kwadracik” przeciggamy formute do sgsiadujgcych (z prawej
strony) komdrek — bez komorki nr Partnera!

=SUMA (F12:F14)

E F G H | J K L M N o

Tutaj nie
praeciggac!

0,00 v

Analogicznie postepujemy z pierwszqg komorkq i wierszem
podsumowan dla grupy C. (ewentualnie D., E., itd.)

Nastepnie  zaznaczamy  komdrke z  nowq  formutq
i,przytrzymujgc” (lewym klawiszem myszki) ,maty zielony
kwadracik” przeciggamy formufe do sgsiadujgcych (z prawej
strony) komdrek — bez komorki nr Partnera!

=SUMA (F12:F14)

E F G H | J K E M N (9]
0,00

Tuta] nie

preeciggat

6,06¢
[}

0,00
0,00

[
[

6,00
6,00

0,00
0,0

6,00
6,00

6,00
6,00

6,00
6,00

6,50

L

str. 18



=SUMA(F10;F15;F20)

_ | SUMA(liczbal; [liczbal]; [liczba3]; [liczbad]; ...) G

0,008 (il
0,008 (il

I 000 0,00
F15; 0,00
.jU,F‘IS,FZU) R

ZRF powinnno byc¢ juz kompletne i poprawne.
Oczywiscie istnieje prostsze rozwigzanie omdéwionego powyzej problemu — mozna wysta¢ formularz, wraz z liczbg
sekcji/grup kosztéw, ktére majg by¢ dodane na adres: tadeusz.korobkow@arimr.gov.pl

Wstawianie hipertaczy niedozwolone

Nie wstawiamy i nie pozwalamy wstawiac, bo to potencjalne Zrédto zatgczania do wnioskdw niepozgdanych tresci,
wiruséw lub niewybrednych zartéw.

Usuwanie kolumn niedozwolone

Kolumny w formularzach wnioskéw s3 nieusuwalne. Mozliwe jest jednak — w uzasadnionych przypadkach —
ukrycie ,nadmiarowych” etapéw poprzez ukrycie odpowiadajgcych im kolumn (np. gdy Zestawienie Rzeczowo-
Finansowe we wniosku o przyznanie pomocy w poddziataniu 19.3 powinno zawiera¢ mniej etapdw niz piec
przewidzianych w szablonie wniosku).

Aby ukry¢ zbedne etapy w ZRF nalezy klikngé¢ lewym klawiszem myszy na nagtéwek kolumny Q (po ,najechaniu”

na nagtéwek kolumny kursor zmieni ksztatt na ¥) i caty czas trzymajgc klawisz myszy wecisniety (kursor ma teraz
ksztatt -.J,}.) przeciggamy obszar zaznaczania az do kolumny V. Nastepnie klikamy prawym klawiszem myszy na

nagtédwek jednej z zaznaczonych kolumn by pojawito sie menu podreczne, z ktérego wybieramy polecenie , Ukryj”

Q - Jr | ogétem
AT % mE
- - e "‘ﬂg :f:g ~
A B C D E F G H 1 J K L L N o P Q R S T u A W
, |- z=smamene rzeczono-rmansove oreraca X Wytnij
, [— [e— [RS— romyammane | L2 Kopiuj
ez -
oo Opje wdejania:
- ey ool S —— I e e B OpK T
3 lloge /hezha | kwallfkowaine 9
P B T o
ogoen o e jron e =
P | open jwymwar—| ancm | ogen lwmar— o | comm jwimwr—] omem | omen mmur— e
a ezt iy ity e
5[ i R 3 0 3 0 0 @ i & % i % 0 W W i
6L whym
7% i Usuri
8 | A1 L L
C I Wyczyéé zawartoéc
1000, Formatuj komérki..
" S [EIE) L I O L I L I |
7 IS B Szerokoé kolumny...
13]87
1452 Uk
i ) S |l £ " g  Qdknj
16 S ooy ool ol N Bl [T I L L I BT T | k]
ol e VSN I Wstaw podziat strony
8]ct
Resetuj wszystkie podziaty stron
19fc2 ey B by
200 (). o111 o 15 5t 4440443411111 Ustaw obszar wydruku
o T I L N ST N T W P
2 i [ o0 oeol ool oot oelogel T omt om0l G0 opol | Resetujobszarwydruku
b ) e——— Ustawienia strony,..
2[5
251z
26 (-]
pig ‘suma i 0.00] 0,00: 0,00: 0,00 0,00: 0,00
Yy [ s—r—ry 0,00 0,00 X 0,00 6,00 0.0 [
20 [ i R (4 SR oo oo %0 ) [
30 [ Simaioerib orskovaiy (7] s Barnera 3,0 3,00 X 3,00 6,60 6.0 [
24 i3 S i o (47 G5 P .00 0.0 0.0 0,00 0.0 0,00
B s
A2 5181 - 3 L oSG iR
a3 regs VAT "
ezpzens s RONENE | REDIGU WS 2SI 1 gt 20 7 . e [P P p—
- 1)

HESIEIEE S

Jesli wszystko poszto we wtasciwy sposdb, to efektem bedzie tabela ZRF obejmujaca tylko trzy etapy projektu (jak
str. 19
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na rysunku ponizej)

A C D E F G H J K L M N
1 |V- ZESTAWNENIE RZECZOWO-FINAN SOVIE OPERACI
2 Kosziy kwalfhowzine Kszdy iwalfiowaing Kiszty kwalifiowaing
nri g
- it - et * "dziura"r
3 planowETyen 00 realzag)l miary flot | lzme  mialmeanaie wymvaT— i wezssn ::‘;:E)!
Ogoses sotjezaoe] wazgtol wazgtol wagtol o
westic)l Ogolem | whmMVAT= | dotjezacs] Ogem  whmVAT= | dojczace] Dgism ooz 1o
4 Imwessc)l Il Imwestio)l
5 1 3 4 3 L] T 8 9 10 1" 12 13 14 L] n
6L Y WE -2y oA, W
T a
8 | a1
g | Az
an 1777

Mozna ukry¢ mniej (lub wiecej) kolumn — wazne zeby zrobi¢ to z nalezytg starannoscig, by nie otrzymac tabeli
zawierajgcej np. etapy I, Il i V. Jesli chcemy na powrdt odkryé ukryte kolumny zaznaczamy (w taki sam sposdb, jak
w przypadku ukrywania) kolumny sgsiadujgce (po lewej i po prawej stronie) z ,,grubg kreska” (na rysunku powyzej
kolumny: P | ,dziura” | W — obwiedzione owalem), klikamy prawym klawiszem myszki na nagtéwek jednej
z zaznaczonych kolumn by pojawito sie menu podreczne, z ktérego wybieramy polecenie , Odkryj”.

Usuwanie wierszy

Aby usungé wiersz nalezy ,klikng¢” prawym
podrecznego wybraé polecenie ,Usun”
2 |ar H

9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
2z
23
24
25
26
27
28
29
30
N

3z

33

2

§7-1.A2, B.1 80 - Z30ane D Q0SIEWATDDMSUSINGS resizowe
[ przjpati Parinera. dia krego VAT nik bedzie kosziem
r ytzeniz Minisira Rainicha | Razwejy WS/ 2 dnk
lobjstego Frogramem Razwojy Obszardw Wikjskich na lsis 20
I —

Wstaw podziat strony

5

Az Arial |7 | A" AT - g om0 [
)
S A B IS DA~ %% 0,00 0,00 6,00 0,00 0,00 0,00 6,00 6,00 0,00
B.
51 {WIERSZ, KTORY CHCE USUNAG 5__ _
B2 6 Wytnij J
) - . £ -
ELT By Kopiuj 1 0,00 .00 0,00 0,00 06 06 608
c I Opde wklejania:
1 o
c2 D
Lo .
Sl Wklej spegjalnie.. ¥ 0,00 0,00 0,00 0,00: 0,00: 0,00 0,00 0,00 0,00
Sima | Wetaw ] 9,00 9,00 0,00 0,00 0,00 9,00 0,00 0,00 0,001
L i ogoine (ke -
L1 Usuri
2
i Wyezyic zawartodé
suma i E] Eormatuj komérki... i 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
i, Suiri knszibi ialfkoninion operasji(1+1) N i 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00:
ot Wysokosc wiersza... Il 0,00 0,00 0,00 0,00: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00:
iz Ukri H 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
iz =k i 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00
s B C - zadanie UD grupa Za0an resiZowamen W ramach o Odkryj

wzskrasis wepdiaracy 2 lakaing grupg dzisisnis”

dozwolone

klawiszem myszki na numer wiersza, ktéry chcemy usungé i z menu
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Jednak w chronionym arkuszu nie da sie usung¢ wierszy zawierajacych choc¢by jedno zablokowane pole.

B !
E1 {WIERSZ, KTORY CHCE USUNAC | P

Microsoft Excel

A Probujesz usunad wiersz, gdzie znajduje sie zablokowana komdrka, Nie mozna usunad zablokowanych komérek, dopéki arkusz kalkulagyjny jest chroniony.

== Abyusunac zablokowana komarke, najpierw usun ochrone za pomoca polecenia Nie chron arkusza (karta Recenzja, grupa Zmiany). Moze zosta wyswietlony monit o hasto.

Czy te informacje byly pomocne?

Takie wiersze mozna ukryé, zaznaczajgc jeden lub wiecej wierszy i klikajagc na numer dowolnego wiersza
z zaznaczonego zakresu, wywofa¢ menu podreczne, z ktérego nalezy wybrac polecenie ,, Ukryj”.

12 ] B
13 | E1 {WIERSZ. KTORY CHCE USUNAG : : : _
1e 52 X Wytnij |
15 [0 Em Koni % b .
15 Famas B Kopiyj B amody .00 e 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00
17 |.C ‘|'3 Opcje wklejani.
1a | e o
19 [ 52 D
20 ) -1 . o
21 S E Wilej spegjalnie... 09, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 (1] 6,55 6,55 800
Suma i 00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0,001 0,00 0,00 0,00,

22 L Wstaw F - - - - - : g g -
23| Y ogaine (maks. 10%
24 | 1t Usuni
25 | w2z
o5 |10 Wyczysc zawartosé
o7 sumai Formatuj kemérki.. 00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00
o [l S koazion waitkowaingch Goerac) (1) 00 9,00 9,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,00 0,00 0,00
29 u1 Wysokos¢ wiersza... 00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00
30 Juz () : 00 0,00 0,00 0.00 0.00: 0.00: 0.00: 0.00 0.00 0.00
a1 [iz Ukryj 00 0,00, 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
po

10 | 1=} i : i i i i i i i i

. SmiA 0,00 0,00 B.00: 0,00 0,00: 0,00 0,001 0,00} 0,00} 0,00 0,00 0,00
12 *----"dziura” : : :
14 : : —, : A
> ] H H H
15 Somag 0,00 W o 000 500 90,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
e [ N AN |

Uwaga! Nalezy pamieta¢ aby w ukrywanych wierszach nie znajdowaty sie zadne dane, ktére mogtyby wptywac na
wyswietlanie sie nieprawidtowych wynikéw obliczen (np. podsumowania danej kolumny).

12| B
14 | B2
15 | -
16 Suma B.
17| &

W ukrytym wierszu B.1 w jednym z pdl wpisana zostata kwota 500 000,00, ktdrej nie usunieto przed ukryciem wiersza. Dlatego nie widac
nigdzie kwoty, ktora znalazta sie w podsumowaniu sekcji B.

Ograniczenia, wynikajace z ochrony skoroszytu

Struktura chroniona

Mozliwos¢ zmian w strukturze skoroszytu — jak np. dodawanie lub usuwanie arkuszy — zostata zablokowana.
W przypadku koniecznosci wypetnienia dodatkowych arkuszy — np. zawierajgcych dane podmiotéw
wspotwnioskujgcych nalezy skorzysta¢ z wiasciwych, dajgcych sie wielokrotnie powiela¢, arkuszy, zebranych
w dodatkowych skoroszytach. Skoroszyty takie noszg taka samg nazwe, jak wnioski, z ktérymi sg powigzane,
rozszerzong o dopisek ,,_ark_wpolwn”.

,Dodatkowe arkusze dla podmiotéw wspotwnioskujgcych...” lub inaczej,_ark wspolwn”

W niektdrych operacjach — w poddziataniu 19.2 i 19.3 — wystepujg podmioty wspdlnie wnioskujgce o przyznanie
pomocy lub o ptatnos¢. Aby zachowac ochrone ,integralnosci” skoroszytéw zawierajgcych wnioski oraz udostepnic
mozliwo$¢ nielimitowanego powielania dodatkowych arkuszy czesci wymagajgce powielenia zostaty przeniesione do

str. 21



odrebnych plikéw ,_ark_wspolwn”. Jesli w dodatkowych arkuszach zabraknie miejsca na wpisanie potrzebnych
informacji mozna (dowolng ilos¢é razy) powieli¢ arkusz, zawierajgcy odpowiedni zakres informacji.
Prawym klawiszem myszy klikamy na zaktadce z nazwa
formularza (w tym wypadku Il_B) i wybieramy polecenie
,Przenies lub kopiuj...”

X
2. Adres siedziby
Polska

whioskiw o przyznanis
1B |
owy

Wstaw...

Usun

Zmien nazwe
Przenies lub kopiuj...
Wyswietl kod

Mie chron arkusza...

Kolor karty 3

Ukryj

Zaznacz wszystkie arkusze

Pojawi sie okno wyboru, w ktérym okreslamy:

1. Dane identyfikacyjne LGD nr:

1.1 Mumer identyfikacyjry’

1.2 Mazwa LGD krajowej

Przenoszenie lub kopiowanie  * “ 4 Mumer w KRS
Przenies zaznaczone arkusze
Do skoroszytu: 15 dc<ad. .
2.2 Powiat WaPP_19_3_2z_ark_wpalwn_171129.xsx przeniesc/
-skopiowac
Przed arkuszem:
arkusz
2.7 Migjscow Il ) )
5T ‘ 0 - ktorym miejscu
Polska | [/ skoroszytu wstawic
2.11 Telefon . 3%Had) | | [przenies na konieg) 35 Riigjscawnowy arkusz -
55 N dg 11 Telefon siacjonamy / komarkawy
214 Adres w - . s
I— SKOPIOWAC, CZY PrZENIESC | | .o
2.12 En .14 AQRES WWW
s
dniz 2003 r. o krajowy " humer - o krajow)m systemie ewidencil producentaw,
iosliw o platnosci (k. U. 2 2095 r. poz. 807 1 1419)
B | nc | umio | v ®

T
I\.'!-.-'I

- skoroszyt,

do ktorego

zostanie

skopiowany lub

przeniesiony arkusz B_II (jesli nie zmienimy ustawien,
to kopia zostanie dodana w biezgcym skoroszycie)

- miejsce w wybranym skoroszycie, w ktdre zostanie
wstawiony kopiowany arkusz

- checkbox (,kwadracik”), w ktérym zaznaczamy, czy
arkusz ma zostac przeniesiony we wskazane wyzej
miejsce, czy tez ma w tym miejscu powstac kopia
(dodatkowy arkusz) — zawsze zaznaczajmy w tym polu
,haczyk”!

Gotowe! ©

II_C n_io | v
HE (212 Emad
57

2.14 Adres w

" Mumer identyfikacyiny negdawss

e 7 wstzws z dniz 18 grudniz 2002 r. o krgjow)m

II_B

1I_B (2)
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Podglad wydruku oraz drukowanie formularzy wnioskow

Podglad podziatu stron

Widok formularza wniosku w trybie podgladu podziatu stron.

BHS o @-

NARZEDZIA GLOWNE
B B 1

Mormalny ~ Podglad  Uklad  Widaki
podziatu stron. strony niestand.

WSTAWIANIE UKEAD STRONY

Linijka Pasek formuty

[ ] Linie siatki Nagtowki

FORMULY

Q

]
Powigksz 100% Powieksz do
Zaznaczenia

DANE

RECENZIA

] = H &

MNowe Rozmies¢ Zablokuj
okno  wszystko okienka * L1 Odkry;

WIDOK

WoP_19 2 IW_4z_20190530alsx - Excel
DEWELOPER

[ Podziel | [ Wyswietl obok s
3 Uknyj

EB] Przewijanie sync

B3 Resetuj potozeni

Widoki skoroszytu Pokazywanie Powiekszenie Qkno
A90 - Je
A 8 G o E F G H | J K L M
. [V ZESTAVNENIE RZECZOVVO-FINANSOWE OPERACH peatnose posrsant
z . Bamer
. ne s ot f ‘e r—
| e e S e e,
k ' wpomomy f oot | T Lugmuar | mwesyoaen | TS WAMVATS L ien | ey neksedaso)
3 o pamoss
4 i i E] i ) F) 7 ) i i) 7 i
s | i
T 100.00; 50,00 110,00 2530} 55,00 10.00% 1
8 100,00 s0.00! 14000 2530 55,00 10.00% 1
] o1 06,0 e YT I 00?0008 Fl
10 wSirona £ e TNEA A o
11| EmaE
12 |5 i 100,00} S 000 10 00k =0} ssoo? ook 1
12 |5 00,00} =00 So00: 1000 =0 s oo v
] i 1000t = 000 [REr = son! dooms z
15 Suma B 30000 £8.00 150,00 330008 75,90 185,00 10.00%
55 s | 00,00 132 007 30000 50,00 15130 Sooo? 000w
57 | 0 iariod walsch ez camwege w i o, w G
sg [ ianoes e
55 00,00} 00 000 11000} =50 ssoo? o 3
&0 1000t = 000 oo = son! dooms E]
1 H 100,001 = B 1000 =30 ssoo? ooos 3
7] S 00,007 o0 150,007 30,007 per, sssoo? " iooos
73 [ m [Woros? gramiw s nieruchomeae -_—-—-
4 [y 100,001 =0 50,00 10,00} =30} sz inoos 1
5 [nnz 100,00 S0 000} 1000 =30 oo oo z
&8 [ e i 100,004 FEre 5000 Toe; = son! doome E]
87 ‘Suma i 300,004 63,00 150,00 330,00} 75,90 165,00 10.00%
88 [ o Faross pramow o nleruchomosl
85 um1 100.00; 23,008 50,00 110,00 2530 55,00 10.00% 1
70 fumz 100,00 =0} 50,00 110,00} =30 sz inoos F)
il ) i H 100,001 .00 5000 110.00; = 0! 5500 0005 3
72 Sl 300,50 T 2000 33050 75 50 fesof  0oos
72 e i 500,001 207.00 Asom? o 990,00 227,701 4ssp0f  doces
T [ e R R Sireirns
75 [mr i 100,00} 23 00 oot o | af goi | el 22 30, szoo!  qocos 1
L] i 00,00} 23.00f 50,00 110,00 2530 sl fooes H
77 | i 100,00 23.00 50,00 110,00: 22 308 5500 10.00% 3
78 s i 300,20 T 20,00 33050 75 50 Jesca? iocom
75 [V Suma KOSTH0W DWEITKOWSIN;Ch ODETBC! (i) 1 500004 44400 200,00 1 980,00} 45540 3000 10.00%
80 [v1 i 700,06 181 002 35006 70 177,101 3500
81 Vi H 00,0 11500 25000 S50 125 503 500
82 V3 i -3 00 0o 12800 300,00 5000 151,807 33000
Miniska Rolnicfwe | Razeal Wl 2 anle 24 wizesnla 20157 W spmwde wamnkdw Thydy ) v W amach
53 Jasminagn perez spsiacznase: Frpamem Raz ey GBSzt WisjTkicn ia et 2012020 (D U 2 2017 £ poz. 772 | 1833 002 £ 2018 ¢ paz 83
| 28znie 1up grine racerd malizananych wmmech asemsll Definicis Tadanls” wakarans oo v G | o 28 smowy o amvEnany .
|- zaceie amBSaNIS g malzUARS W rach 2
54 [ womypsay Banenzisnis a2 kiamgo VAT e bedris koszie kuslko iy nalsty walsse 0.00

Jak wida¢ powyzej granatowe linie (ciggte lub przerywane) wyznaczajg granice podziatu formularza na poszczegdlne strony
wydruku, za$ szare napisy ,,Strona ...” wskazuja kolejnos¢, w jakiej strony bedg drukowane. Aby uzyska¢ inny — niz proponowany
— podziat stron, nalezy najecha¢ kursorem myszy na linie (pionowg lub pozioma) podziatu (kursor zmieni odpowiednio ksztatt na

< lub 1), a nastepnie (trzymajac caty czas wciéniety klawisz myszy) przesunaé linie podziatu w pozadane miejsce.

L ZESTAWIENTE RZECZOVIO-FINANSOVVE PERACH pistnost poiredria
‘ sese - e ompene | N
e ST FE ) R ol = I R el
[ Spe—— EE = NI I PRI ool BN USRS Rt e
N s
4 ] E) f i 3 O 7 i 3 [ i E
s [ [
e [mEEs
s Ers £y prars P e ) i
s [AF ot ) o et L i
9 [y =00 000} 11000 2530 ssoof 1000% H
- Ey = S i [T vy
o [EEE
2= [T e s 1o Pt L ) i
[ oy o0 e 100 = o T |
oy e o Yo e P Ty P
T o e oo i e A
e 53 0o Hioioo! s sead e S
o st i, e 15 s fy
[ - s o T
e S s LR S T ey
et o gt o T i
g P g o i T
o e T ot T 5
Ee ey T ey prr gy
oy s Ers o et o TS |
oy A o Yo e P Ty z
o v P oo e o T E
S wose P g et T T
e e P g e o Ty i
i o s T peest 15 s z
oo v i g poas o ey £
e o g i fret frTE
(T e ot [ [ ey
i o o T 00
f 7 o o’ EEa 00
e v e S o g oe? som! ! }
- T i et e e S AT S A AR SR e AR e
54 |- W paypece Barerciona st sirego ST e seaee borzimm usiiousinym raiezy apizae 130
o
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Nastepnie pionowq linie podziatu przesunieto do prawej krawedzi obszaru wydruku ,,upychajgc” caty arkusz ZRF na jednej stronie.

Poziomgq linie podziatu ,,przeciggnieto” na koniec (dolny) obszaru wydruku — z czterech stron ,,zrobity sie” dwie.

A s c o 3 F G H ' 3 K L u
[ zEsTawnEne RzECZOWO- AN sOWE DPERACH patnoss posreona
[ e I SE |
= [ — e e e | Tnmwmn L opsen | wamvar | Semiemsin =
ot | wamvaT— | s [y e
B Jmtan,
. 7 3 3 3 3 g 2 i 3 % g2 [
B s
& [aeEE
(s i i (e EE TR R
e [A7 H H o ) oo B
s H H T oot fhoe e ]
0 R AT 4 (R T e
e
2[5 H o) 000 T e ) i
1252 i g PP e Ex 0! oo '
1t H w0 00 T = T )
15 et o050 o ! T esod oo
= = oo e o T T
o7 | e e e o W
sa |[ e sy
5 = P TS 3
2=30) =00l 1000% 3
S [ Ty 5
==y e i
T T i
i o Ty z
T oo i 5
[ Fr Yy
ot P TS |
70 [amz = [ Ty z
Tt i = [ Ty 5
7 ] L fE T
7 i e e wm
T |/ g e T e s
75 [m = P T i
78 [mz = P T z
m ot o Ty E
e o] e el eom
) e o g
5 [ 7 e e
5 [UF [Er Treoe!
=l o R s B A H—
2 s 20172 iz “ese s
- eraic zacenis

Podglad wydruku

Excel nie jest edydotrem tekstu — to co wida¢ (lub czego nie widac) na formularzu moze by¢ (lub niekoniecznie bedzie) widoczne

na wydruku. Czesto zdarza sie, ze wartos¢ wpisana do komorki nie jest catkowicie widoczna (patrz przyktad ponizej).

X1. OSWIADCZENIE © WYPELNIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH OSOB

Oswiadczam, ze wypeinitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO’ wobec oséb fizycznych®, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu wyptaty pomocy finansowe] w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie|
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na latal
5014-2020°

18
migjscowesc i data czytelny podpis /os6b 31 7
19 peinomocnika *
7 Rozporzadzenie Parismentu Europejskiege i Rady (UE) 2016679 z dnia 27 kwielnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w Zwigzku z przetwarzaniem danych
i w sprawie takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/\VE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
20| z04.052016 str. 1 orsz Dz. Urz. UE L 127 z 23. 05. 2018, str. 2).
® Dotyczy takich ow jak pozy od dsnych innych osdb (np. danych G dsnych
szkolenis, danych osdb przekazujgcych wkisd rzeczowy w formie nisodptatne), w tym: wartedd fowardw, gruntu lub nisruchomodci, wartoSé pracy (ustug oraz robdt]
£ ie)), ktére to dane siuzg do i i przez warunkGw wyplaty pomocy fifEnsowef w ramech podzistania
21 . Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju 00 przez $6”objetego Progi Rozwoju Obszlréw Wigjskich na lata 2014-
W I nig danych innych niz bezpod Jego 1 lub zachodzi wylgozenis stosowsnia g E
22 stosownie do art. 13 ust. 4 jub ert. 14 ust. 5 RODO treéci odwisdczenia Beneficient nie skiads.
23
24
2R

Aby upewnic sie, ze tworcy formularza nie popetnili btedu i nie zdefiniowali zbyt matych pdl (nie mieszczgcych wprowadzonych
don wartosci) nalezy uruchomi¢ podglad wydruku — poprzez kombinacje klawiszy [Ctrl] + [P] lub...

na wstgzce wybierajgc myszkg zaktadke ,,PLIK” uruchomic¢ polecenie ,,Drukuj”

[x I =

=

PLIK MARZEDZIA GEOWNE WETAWIANIE @

Infarmacje

Nowy

Otwérz

Zapisz

Zapisz jako

Drukuj
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Jak wida¢ ponizej, w przypadku , Deklaracji” jednak wszystko sie tadnie miesci...

. OSVNADCTENA BENEFICJENTA

1. Oswiadcram, =

3 zrane ml s / Benefickntow] Mane 53¢ Zasady przyzrawan i | wyplsy pomocy ckreskone w prEpkach pporzadzenB® |umowke o pEyZrEnL pomocy OraZ Zasady
wypekilanta wrilosku © plainoss Zaware w instruk ol wypedh tanta wrkssky 0 platnoss

o) I IS Z3WAIME W WISk Y O [RENCS 02T Jeg0 ZaEcTnikacn I praw azive | Zg00ne 2 St3nem praw ny m | ke oIy ; ZEne mi £3 skt skiadEnils s ych

& rile podiegam | Beneficket nie podieget ZaKEzow] SOSE0U 00 SDOKOW PUBIZCh, O KIS Mowaw 3 Sust 3 gkt 4 UStEWy 2 anB 27 skempnla 200910 frEnsacn
publicznpen (D2 U 2 2017 © poz. 2077, pOdn. Zm.), N3 podstawie Prawomocnegn Orzeczen s30u. Jednoozesn k Zonowizul sk ! Eenancket 2onow Zzul s oo
rleawiocanegp polfmowania UM o Zakazde dosepu do srodkdw publcznych, o Kidrpch mowa war 5 wst 3 pki 4 ww_ usiawy na podsiawk pEWOMOcNego
arzeczenl s3du, arzeczonym W siosunky do Benefclentx

d) Ifrnue | rozpowszesnEm / Bemefiprtt Inbmue | rozpowszectnE Irmacke o pomosy olrymang] z EFRROW, zgodnke z przeplsam| Zalgsenka W 9o
rozparzad Enia ir 8082 45

) umecivig | Beneficpnt LMo WE powZENiny M podmKAC PEeprowadzanie Kontnoll wezekkn slementdw ZWIEZanyh Z realzowans Operacl 4o dnla, w kinm
upiynile 503/ 313t o dnla wypley pEMCSS Koncowe), W SZZRgainosc] wizyly Oraz Kontrol i mikjscy reaizac)l ope =gl 1 Kantrol SumEn oW, W 0D2 oSl asoty
reprezen fulgcslp einomocnka, pod czEs wykonyw ants pow yzszpch czymnosel

2 Przy jmujg oo wisdomosd, ks:

3 dane Beneficlerta, MO byé DEElWARZaNe DIZEZ ORET dudyiwe | doshodzeniowe Unl Europefkle] | patichy coionkowskich dia mbezpleczenta e Retw
fransowyen Uit

0 dane Geneligents OEZ kWO wyplatly pomocy Z publEZrych Srodkow TRASOWYCR, W M WYDEOWE KW 2 fiuy UGZBINS] DOMOcy W ramacn podziseEnt
JWsparcie ra wdmiEnile opemc) W ramach stEtegll mzwod hkainego Klenwane 0 PIEZ spoleczindt” objsieqn PROW 20142000, bedzle punlkowana ra stronk
I mefiow 2] ww v minral.gow o,

bssmoncgs | date ’ iy pognls Bensfisanis / osih momasshlaepch Bamfigents Sasdmmocnkes
£ Nepobpebre shedic

# Ropramdmnk wionawcs Momsl (UE) m 300204 zdnl 17 b 207 r usanswias 2od SDsvens mapomadeds Fadanety Swrgpelskieaga | Rady (LS ar 13052013 wr
OB WS TEE I IO OA SR e SCh mgmr Eirana) S FLTU ST Ralgy A8 ramer Romaal DSy Wisskoh (EFRROW [OF Uiy UEL 3277 51.072014 st 1 rodm rm)

& Zpodme rat 117 mInoTmOInE Framanty Sropslsesr | Ral CUS o 13050019 rans 17 grudns D0TT £ W pemsE TMATSOMANE wendve) molyl rons] merimoam o |
mOUDROAENE 8] OET SCNMARTR00 mImTRAmEnE R EWA) T BT (WE) o 15N (WE ar TR0 (WE 7 STATI00, (WE A RIS | TWE 7 50000 D T UE L 35 T
20122013, 2 540 rodinaml

XL 0&Va DCZENMIE O VWY PEENIENIU OBOVAZU INFORMACY JNEGO WOBEC INNYCH 0508

wiadczam, 22 wypeiniem obowiszk informacyjne przewidziane w art 13 lub art 14 RODO™ wobes oséb fzymech®, od kibnych dane oscbows
bezpodrednio lub podrednio pomyskatem w cely wyplaty pomooy finansowsj w ramach poddziatsnia "Wsparce ns wirszznie operagi w mmach

ii rozwaiu lokainego kisrowanego pzez sprienodd obitego Programem Rozwoju Obszardw Wisjskich na lata 2014-2020°.

miiTonaEs 1anis T penypodals Beeftenia oxih momaEnbyiagch Bensignta / pminamombka ©

Romrzdznk Radament Eumpaisego IRage (U 2070070 zdia T loveing 2070 « wsrask ooy asih Aczch wznlse 7 grashwerziien danpch oschorsch | wnmee
DEESAAD IACER ANTICR OET LCNVENE sy DEESIWE (Dpdns mImoTRdmnis o acFone @npoh) D L UE L 710 70408 2079 5F 1 omr Or Uer LE L 157 23

¥ Tyt i pogy s vanie od SenefiiEni danpch 0mDORSCT yTh osh (N danpch asaboveTh Rmeiide Sensfigenz, danpoh soemanbde sioaeta @psh o5
PEmAR RS Ch WMED TESDAY RO FEONHENE] BT AETDES DASTI QLY b MEUCIOmOSD, RETDES MDY (USLD T mbd BUSoRERICh SABSTIONCh fasEinel, Mom b
dane suin @ waznk penknk e Emnefgend weunkdey wppily pomol anowg wamach podzisend  Wpate na wdmiank opra) v mmach stakgl mawgy lokanem
ENE00 oIS SHHe SO ST abjsisn Fogramem Ronwals Dbszmdiv islscch na aia 20142020

13 ust @ iuh st 14&5%@&@@%(@1@

PROW 2014-2020_19 24z Sonai1zi

Niestety moze zdarzy¢ sie takze, ze warto$¢ widoczna na formularzu w podgladzie wydruku okaze sie ciggiem znakéw ,#”.
W takim przypadku powiekszenie obszaru komérki (zwiekszenie jej szerokosci lub wysokosci) moze byé rozwigzaniem
problemu. Jedli tak nie jest moze to oznacza¢, ze otwarto formularz *.xlsx w nizszej wersji programu MS Excel niz wersja, w
ktorym go stworzono. W takim przypadku rozwigzaniem moze by¢ skorzystanie z uprzejmosci posiadacza wyzszej wersji excela.
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Odniesienia szczegotowe do poszczegolnych formularzy wnioskow

Poddziatanie 19.2 — operacje inne/wtasne

Whniosek o przyznanie pomocy (W-1_19.2)

W przygotowaniu

Whniosek o ptatnos¢ (W-2_19.2) — wersja 4.z
Sekcja tytutowa (arkusz |_1V)

Pola znak sprawy, pieczec, liczba zatqcznikdw dotfgczonych przez Beneficjenta oraz data przyjecia i podpis wypetniane sg
,recznie” przez pracownika UM. Na formularzu *.xlsx sg to pola zablokowane.

I. CZESC OGOLNA (arkusz |_IV)

Pole 1. Wniosek dotyczy:

W polu ,,1.2 operacji wtasnej LGD” znajduje sie predefiniowany (wstawiony automatycznie) znak ,X” — pole jest zablokowane,
jezeli:

e wpolu 1.1 wstawimy znak ,X”, to zostanie on automatycznie usuniety z pola 1.2

e jezeliz pola 1.1 usuniemy (wstawiony uprzednio) znak , X", to zostanie on automatycznie wstawiony do pola 1.2

Takie rozwigzanie zapewnia, ze ,X” zawsze znajduje sie tylko w jednym polu, oraz ze w zadnym wypadku oba pola nie beda
puste.

Pole 2. Cel ztozenia formularza wniosku o ptatnos¢

Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Pole 3. Rodzaj ptatnosci

Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Pole 4. Z postanowierh umowy wynika obowiazek utworzenia / utrzymania miejsc(a) pracy

Dopuszczalne sg tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Pole 5. Operacja jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okreslonej(-ym) w LSR

Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

W przypadku wybrania odpowiedzi , TAK” w polu 5.1 pojawi sie przypomnienie , podaj liczbe grup defawotyzowanych”, jezeli
wybrana zostanie odpowiedz ,,NIE” w polu 5.1 zostanie automatycznie wprowadzona wartosc ,,0”.

Pole 5.1 Liczba grup defaworyzowanych, do ktérych dedykowana jest operacja

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, wiekszg lub rowng ,,0”.

Pole 5.2 Operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez utworzenie/utrzymanie miejsc(a) pracy
Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Pole 6. Operacja obejmujgca wyposazenie majace na celu szerzenie lokalnej kultury i dziedzictwa lokalnego

Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK, NIE albo ND.
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Pole 7. Operacja wspoéffinansowana z innych srodkéw publicznych przez organizacje pozarzadowa

Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK, NIE albo ND.
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II. DANE IDENTYFIKACYINE BENEFICIENTA (arkusz |_IV)

Pole 1. Liczba podmiotow wspdlnie wnioskujacych

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe catkowity, wiekszg od ,,0” — w przypadku jesli wnioskuje tylko jeden podmiot wartos¢
w tym polu powinna by¢ réwna ,,1”.

Pole 2. Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowita, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,0”
Pole 3. Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 4. NIP

W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe catkowita, dziesieciocyfrowa, wiekszg od ,0”
Pole 5. REGON

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowita, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, NIP i REGON — w przypadku wpisania krétszego ciggu (zawierajgcego mniej niz
wymagana liczbe znakdéw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujaca liczbe znakéw, wstawiajgc zera na poczatku ciggu!

Pole 6. Adres Beneficjenta

Pole 6.1 jest zablokowane z wprowadzong (bez mozliwosci edycji) wartoscia ,,Polska”

W polu 6.2 nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, wojewddztwo.

W polu 6.5 nalezy wpisac cigg pieciu cyfr bez znaku ,-” — maska wprowadzania wyswietli kod w formacie ##-###

Pozostate pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 7. Adres do korespondencji

Poniewaz adres korespondencyjny nie musi dotyczy¢ Polski, dlatego w polu 7.1 nalezy wybraé z dostepnej listy wtasciwy kraj,
z ktérym powigzany jest adres do korespondencji. Jezeli zostanie wybrana Polska, wtedy z pdl 7.2, 7.3 i 7.4 zostang usuniete
wartosci ,,nie dotyczy”, a w polu 7.2 trzeba bedzie wybraé z listy odpowiednie wojewddztwo. W przypadku wybrania w polu 7.1
wartosci wartosci innej niz ,Polska” ww. pola pozostang wypetnione wartoscig ,,nie dotyczy”.

Pozostate pola (w tym takze 7.5 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 8. Dane 0s6b upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta

Dostepne sg wszystkie pola w czterech kolumnach tabeli — z wytgczeniem wiersza bedacego jej nagtéwkiem.

Potrzebne (brakujace) wiersze w tabeli oséb upowaznionych nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi
w ogolnych wskazowkach dodawania wierszy.

Pole 9. Dane petnomocnika Beneficjenta

Pola od 9.3 do 9.6 wypetnia sie analogicznie jak pola w zakresie od 7.1 do 7.4

Pozostate pola (w tym takze 9.7 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow
Pole 10. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow
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I1l. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY (arkusz [_IV)

Pole 1. Nazwa Funduszu

Pole zablokowane, wypetnione na state wartoscig ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich”

Pole 2. Numer umowy

Nalezy uzupetni¢ brakujgce elementy numeru umowy:

pieciocyfrowa liczba, zawierajaca ewentualne ,zera wiodace” — np. w przypadku 00001 trzeba wpisa¢ kazda cyfre, takze ,,0”
dwucyfrowy kod UM, wybierany z listy

pieciocyfrowa liczba, zawierajgca ewentualne ,zera wiodgce”

dwucyfrowe oznaczenie roku podpisania umowy

Pole 3. Data zawarcia umowy

Nalezy poda¢ date w formacie: dd-mm-rrrr — reguta poprawnosci pilnuje aby nie byta to data wczesniejsza niz 01-01-2016

Pole 4. Kwota pomocy z umowy przyznana dla catej operacji

Reguta poprawnosci pilnuje tylko aby w tym polu wpisywac liczbe — nie ma zadnych dodatkowych walidacji

Pole 5. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu operacji

Reguta poprawnosci pilnuje aby w tym polu mozna byto wpisac tylko liczbe oraz by liczba ta nie byta wieksza niz podana w polu 4

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PtATNOSC (arkusz |_IV)

Pole 1. Wniosek za okres

Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dd-mm-rrrr:
w pozycji ,,od...” pole jest zablokowane — formuta automatycznie ,$ciggnie” wartosc z pola 111.3 Data zawarcia umowy
w pozycji ,do....” reguta poprawnosci pilnuje aby data ,do” byta pdzniejsza niz data ,,0d”

Uwaga! Formularz wniosku nie sumuje automatycznie wartosci z pél od IV.A.6.1 do IV.A.6.6.2 w czesci ,IV.A. Dane podmiotéw

wspolnie wnioskujgcych o ptatnosé w danym etapie operacj

W kolumnie O arkusza (poza obszarem wydruku), na wysokosci pola 4. znajduje sie pole wyboru zatytutowane ,Zwrotnica nr 1”.

Gdy wnioskuje tylko jeden podmiot w polu wyswietla sie wartos¢ ,(wybierz listy)” (jak na podanym wyzej przyktadzie).

Nalezy zatem wybrac¢ z listy odpowiedz ,,TAK” albo ,NIE”:

g3

84

85

86

87

88

89

A B C D E F G HI

IV. DANE DOTYCZACE WHIOSKU O PLATNOSC

1. Wniosek za okres: (daty w formacie dd-mm-rrrr)
2. Koszy catkowite realizacji danego etapu operacdji

3. Koszly niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji
wtym:

4.1. Koszty inwestycyjine

J

od: !

K

L

M

0,00z

I

o]

“Zwrotnica” nr 1
(tylko w przypadku jednego
wnioskodawey)
Czy podmiot wnioskujacy jest
Jednostka Sektora Finansdw
Publicznych (JSFP)?

{wybierz z listy)

v

Q

w przypadku ,TAK” nalezy wprowadzi¢ kwote kosztow catkowitych (2.), kwote kosztéw kwalifikowalnych (4.) oraz
whnioskowang kwote pomocy (5.) — reguta poprawnosci ,,pilnuje” aby wnioskowana kwota pomocy byta mniejsza lub réwna
63,63% kwoty kosztow kwalifikowalnych:

o koszty niekwalifikowalne zostang obliczone automatycznie (pole 3. = pole 2. — pole 4.)
publiczne srodki wspdlnotowe zostang obliczone automatycznie (pole 5.1 = pole 5.)

o
o publiczne $rodki krajowe zostang obliczone automatycznie (pole 5.2 = 0 /zero/)
o wkifad witasny Beneficjenta zostanie obliczony automatycznie (pole 6. = pole 3. — pole 5.1)

str. 30



64

85

86

87

89

90

£l

92

93

95

96

us

A B cC D E F G HI J K | L] M N 0 Q
IV. DANE DOTYCZACE WHNIOSKU O PEATNOSC
1. Wniosek za okres: (daty w fermacie dd-mm-rrrr) od: do:
2. Koszty catkowite realizacji danego etapu operac]i 10 000,002
3. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operaci 5000002
4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji 5000002
88 wiym '
41. Koszty inwestycyjne 1000,00z
5. Wnioskowana kwota pomacy dla danego etapu operacji 1000002
wiym '
5.1. Publiczne &rodki wspdlnotowe (wklad EFRROW) 300000
5.2, Publiczne &rodki krajowe (wktad krajowy) wyptacane przez ARIMR 0,00z
6. Wktad wtasny Beneficjenta, stanowiacy publiczne Srodki krajowe 200000z
Wnioskowana kwota pomaocy dotyczaca kosztdw inwestycyjnych operaci
Twiym
7.1 Kwota rozliczajaca zaliczke
7.2 Odsetki od wyptacone] zaliczki f wyprzedzajacego finansowania, podlegajace rozliczeniu
w ramach wniosku o ptatnosé

e w przypadku ,NIE” nalezy wprowadzi¢ kwote kosztéw catkowitych (2.), kwote kosztéow kwalifikowalnych (4.) oraz
wnioskowang kwote pomocy (5.) — reguta poprawnosci ,pilnuje” aby wnioskowana kwota pomocy byta mniejsza lub réwna
kwocie kosztéw kwalifikowalnych:
o koszty niekwalifikowalne zostang obliczone automatycznie (pole 3. = pole 2. — pole 4.)

o publiczne $rodki wspdlnotowe zostang obliczone automatycznie (pole 5.1 = pole 5.*¥0,6363 zaokrlaglone w dét, do

petnyc

h groszy)

o publiczne srodki krajowe zostang obliczone automatycznie (pole 5.2 = pole 5. — pole 5.1)
o wktad wtasny Beneficjenta zostanie obliczony automatycznie (pole 6. = 0 /zero/)

a4
a5
86
a7
|
89
90
91
92

93

95
96

ur

A B cC D E F G HI J K L M
IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PEATNOSC

1. Wniosek za okres: (daty w formacie dd-mm-rrr) od: do:

2. Koszly catkowite realizacji danego etapu operacji 10 000,00 2

3. Koszly niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji 5000,00

4. Koszly kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji 5000002
wtym:
4.1. Koszly inwestycyjne 1000,00

5. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji 3000,00 2
wtym:
5.1 Publiczne Srodki wspdlnotowe (wiktad EFRROW) 1908,90 zt
5.2 Publiczne $rodki krajowe (whktad krajowy) wyptacane przez ARIMR. 109110z

@

Wiiad wtasny Beneficjenta, stanowiacy publiczne &rodki krajowe

Wnioskowana kwota pomocy dotyczaca koszidw inwestycyinych operacii
wtym:

7.1 Kwota rozliczajaca zaliczke

7.2 Odsetki od wyptacone] zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, podlegajace rozliczeniu
w ramach wniosku o ptatnosé

0,00z

Gdy wnioskuje wiecej niz jeden podmiot nalezy pozostawi¢ wartos¢ w polu wyboru bez zadnych zmian (jak na przyktadzie

L M N (4] Q

do:

ponizej).
A B c D E F G H I J K
an IV. DANE DOTYCZACE WHIOSKU O PLATNOSC
85 1. Wniosek za okres: (daty w formacie dd-mm-rrrr} od.
36 2. Koszty catkowite realizacji danego etapu operacji
57 3. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

:| 4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji
88

w tym

4.1. Koszly inwestycyjne

W takim przypadku w polach 5.1, 5.2 i 6. bedzie widoczne przypomnienie o tresci ,,podaj sume wartosci z pola...”, ktére trzeba
bedzie zastgpi¢ odpowiednig sumg kwot obliczong ,,na boku”

5.1. Publiczne Srodki wspdinotowe (wktad EFRROW)
5.2. Publiczne &rodki krajowe (wkiad krajowy) wyptacane przez ARIMR

&. Whktad wiasny Beneficjenta, stanowiacy publiczne Srodki krajowe

podaj sume wartoéci z pola
6.4.1 dla podmiotow wspdtwn.
podaj sume wartosci z pola
6.4.2 dla podmiotow wspatwn.
podaj sume wartosci z pola 6.5
dla podmictdw wspdiwn.
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Uwaga! Niezaleznie od liczby wnioskujgcych i tego czy ktorys z nich jest JSFP wszystkie wartosci obliczone automatycznie
mozna zastgpi¢ wartosSciami wprowadzonymi recznie. Formuty w arkuszu wniosku nie sg zabezpieczone — mozna je
zmodyfikowac lub catkowicie zignorowad!

Pole 2. Koszty catkowite realizacji danego etapu operacji
W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe, wiekszg od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujacego wpisana kwota powinna by¢ rowna sumie kwot z pola IV.A.6.1 dla wszystkich
podmiotéw wspdlnie wnioskujacych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 3. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji
W tym polu wartos$¢ obliczana jest automatycznie, jako rdznica wartosci kosztow catkowitych (I1V.2) i kwalifikowalnych (IV.4)

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ rowna sumie kwot z pola IV.A.6.2 dla wszystkich
podmiotow wspdlnie wnioskujgcych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty catkowite (IV.2), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ rowna sumie kwot z pola IV.A.6.3 dla wszystkich
podmiotow wspdlnie wnioskujgcych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 4.1 Koszty inwestycyjne

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (IV.4), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6.3.1 dla wszystkich
podmiotow wspdlnie wnioskujgcych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 5. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (IV.4), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

W przypadku jesli wnioskuje jeden podmiot nalezy skorzystac z opisanej wyzej ,Zwrotnicy nr 1”

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6.4 dla wszystkich
podmiotow wspdlnie wnioskujgcych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 5.1 publiczne srodki wspdlnotowe (wktad EFRROW)
oraz
Pole 5.2 publiczne srodki krajowe (wktad krajowy) wyptacane przez ARiMR

Ze wzgledu na rdznice ,groszowe”, wynikajace ze sposobu zaokraglania podziatu na $rodki ,unijne” i , krajowe” poszczegdlnych
podmiotéw oraz z uwagi na fakt innego sposobu wyliczania kwoty EFRROW dla JSFP i innych podmiotéw, w ,podsumowaniu”
etapu operacji nie zastosowano algorytmu obliczajgcego ,,montaz”. Podzielenie catej kwoty pomocy dla danego etapu datoby
rézny wynik EFRROW/Krajowe niz suma kwot czagstkowych EFRROW/Krajowe obliczonych dla poszczegdlnych podmiotow.

Sumy wartosci czgstkowych z pdél IV.A.6.4.1 i IV.A.6.4.2 (z danych poszczegdlnych podmiotow wspdlnie wnioskujgcych) nalezy
obliczy¢ poza formularzem, a wyniki wpisa¢ odpowiednio do pdl 5.1 i 5.2 we wniosku. W przypadku gdy taczna wartosc z pdl 5.1
i 5.2 bedzie rézna od wartosci wpisanej do pola 5 kolor jego wypetnienia zmieni sie z biatego na czerwony.

Pole 6. Wktad wtasny Beneficjenta, stanowiacy publiczne srodki krajowe

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji (IV.5),
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z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujacego wpisana kwota powinna by¢ rowna sumie kwot z pola IV.A.6.5 dla wszystkich
podmiotéw wspdlnie wnioskujacych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 7. Wnioskowana kwota pomocy dotyczaca kosztow inwestycyjnych operacji

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy (IV.6.3.1), z doktadnoscig do
dwadch miejsc po przecinku.

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6.6 dla wszystkich
podmiotéw wspdlnie wnioskujgcych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 7.1 w tym kwota rozliczajgca zaliczke

W tym polu mozna wpisaé tylko liczbe dodatnia, nie wieksza niz wnioskowana kwota pomocy, dotyczaca kosztéw inwestycyjnych
operacji (IV.6.6), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ rowna sumie kwot z pola IV.A.6.6.1 dla wszystkich
podmiotéw wspdlnie wnioskujgcych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

Pole 7.2 Odsetki od wyptaconej zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania podlegajace (...)
W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe dodatnia, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku wiecej niz jednego wnioskujgcego wpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.6.6.2 dla wszystkich
podmiotéw wspdlnie wnioskujgcych, obliczonej samodzielnie (poza arkuszem wniosku).

IV.A. DANE WSPOLNIE WNIOSKUJACYCH O PLATNOSC W (...) (arkusz |_1V)

Uwaga! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoP_19_2_IW_4z_ark_wpolwn.xIsx

Ta sekcja oraz jej kopie (w pliku WoP_19 2 IW_4z_ark_wpolwn.xlsx) w liczbie odpowiadajacej liczbie podmiotéw wspdlnie
whnioskujgcych wypetniana jest wytgcznie w przypadku gdy jest wiecej niz jeden podmiot wnioskujgcy o pfatnosé!

Pole 1. Nr podmiotu wspolnie wnioskujacego

W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe catkowity, wiekszg od ,,0”

(podobno istnieje potencjalna mozliwosé, ze podmiot wiodgcy /nr 1 z WoPP/, na podstawie aneksu do umowy o wspdlnej
realizacji operacji, wycofa sie z projektu, a role wiodgcq przejmie podmiot z innym numerem — dlatego na WoP w tym polu nie
zdefiniowano ,,na state” wartosci ,1” tylko ,,>0”; natomiast w pliku dodatkowych arkuszy w czesci IV.A w polu 1 regufa
poprawnosci pilnuje aby wartos¢ byta wieksza od ,,1”)

Pole 2. Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowity, dziewieciocyfrowg, wiekszg od ,,0”

Pole 3. Imie i nazwisko/Nazwa

W tym polu mozna wpisaé¢ dowolny cigg znakow

Pole 4. NIP

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowita, dziesieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”

Pole 5. REGON

W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe catkowity, dziewieciocyfrowg, wiekszg od ,,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, NIP i REGON — w przypadku wpisania krotszego ciggu (zawierajgcego mniej niz
wymagana liczbe znakéw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujaca liczbe znakéw, wstawiajgc zera na poczatku ciggu!
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W kolumnie O arkusza (poza obszarem wydruku), na wysokosci pola 6.1 znajduje sie pole wyboru ,,Zwrotnica nr 2”.

A B C D E F G HI 1 K L

9

10

1

12

13

6. Dane wniosku o platno$¢ dla danego podmiotu wspdlnie wnioskujacego

6.1 Koszly catkowite realizacji danego etapu operacji

0,00z

6.2 Koszy niekwalifikowalne realizacji danego etdpu i
6.3 Koszly kwalifikowalne realizacji danego etapwopergci| ro I I a

wtym:

6.3.1 Koszly inwestycyjne

Nalezy wybraé z listy odpowiedz ,, TAK” albo ,,NIE”:

w przypadku , TAK” nalezy wprowadzi¢ kwote kosztow catkowitych (6.1), kwote kosztéw kwalifikowalnych (6.3) oraz
wnioskowang kwote pomocy (6.4) — reguta poprawnosci ,,pilnuje” aby wnioskowana kwota pomocy byta mniejsza lub réwna
63,63% kwoty kosztéw kwalifikowalnych:
o koszty niekwalifikowalne zostang obliczone automatycznie (pole 6.2 = pole 6.1 — pole 6.3)

o publiczne srodki wspélnotowe zostang obliczone automatycznie (pole 6.4.1 = pole 6.4)

o publiczne $rodki krajowe zostang obliczone automatycznie (pole 6.4.2 = 0 /zero/)

o wktad wtasny Beneficjenta zostanie obliczony automatycznie (pole 6.5 = pole 6.3 — pole 6.4.1)

A B c D E F G H I 1 K L

M N o Q

IV.A. DAHE PODMIOTOW WSPOLHIE WHIOSKUJACYCH O PEATNOSC W DANYM ETAPIE OPERACJI
{sekcja powislana dls katdego podniotu wspbinie wnioskujscege)

1. Nr podmiotu wspdlnie wnioskujacego:
2. Numer identyfikacyjny
3. Imig i nazwiskoMazwa 4. NIP

L R R e

5. REGON

6. Dane wniosku o ptatnosc dla danego i polnie

=K | wish
- = z
PLIK *th F l,‘_
REAL LIFE.

6.1 Koszy catkowite realizacji danego etapu operacji

5000,00z

1000002

6.2 Koszty niekwalifikowalne realizacji danego et8pu i
6.3 Koszy kwalifikowalne realizacji danego etapwoperaci| ro l I a
w tym:

4 000,00

6.3.1 Koszly inwestycyjne

500,00z

6.4 Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji
w tym:

200000

6.4.1Publiczne Srodki wspdlnotowe (witad EFRROW)

2000,00z

6.4.2 Publiczne &rodki krajowe (wktad krajowy) wyptacane przez ARIMR

0,002

6.5 Wktad wasny Beneficjenta, stanowiacy publiczne &rodki krajowe

2000,00z

6.6 Wnioskowana kwota pomocy dotyczaca kosztdw inwestycyjnych operacji
wtym:

6.6.1 Kwota rozliczajaca zaliczke

finansowania

6.6.2 Odsetki od wyplaconej zaliczki / wy,
rozliczeniu w ramach wniosku

w przypadku ,NIE” nalezy wprowadzi¢ kwote kosztéow catkowitych (6.1), kwote kosztéw kwalifikowalnych (6.3) oraz
whioskowang kwote pomocy (6.4) — reguta poprawnosci ,pilnuje” aby wnioskowana kwota pomocy byta mniejsza lub rowna
kwocie kosztéw kwalifikowalnych:
o koszty niekwalifikowalne zostang obliczone automatycznie (pole 6.2 = pole 6.1 — pole 6.3)

o publiczne $rodki wspdlnotowe zostang obliczone automatycznie (pole 6.4.1 = pole 6.4*0,6363 zaokrlaglone w dét, do

petnych gr

oszy)

o publiczne srodki krajowe zostang obliczone automatycznie (pole 6.4.2 = pole 6.4 — pole 6.4.1)
o wktad wtasny Beneficjenta zostanie obliczony automatycznie (pole 6.5 = 0 /zero/)
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A B C D E F G H I J K L M N ] (o]
IV.A. DANE PODMIOTOW WSPOLNIE WHIOSKUJACYCH O PEATNOSC W DANYM ETAPIE OPERACJI

4 |rsekais powielsna dis keidego podmiotu wspéinie wniosk e e
2 [1. Nr podmiotu wspélnie wnioskujacego: "F"’ p e
. . EAL LIFE
3 [2. Mumer identyfikacyjny i Jak cofnaé niepozadane
4 [3.Imie i nazwisko/Nazwa 4. NIP (a dokonane) zmiany?
5 Sekcjg IVA +
° 2 Recon *
8 Jak dodaé arkusz.
o |B- Dane wniosku o piatnos¢ dia danego podmiotu wspéinie vmioskujacego (np. kopig IV_A)?
" - . "Zwrotnica" nr 2
5000,00
10 6.1 Koszly catkowite realizacji danego etapu aperacji 1 Czy dany podmiot jest
, R . Jednostka Sektora
1000,00
., | 6.2 Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu opegacii 1 Finanséw Publicznych?
6.3 Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapgoperacii 4000,00 2 W
12 wiym -
- 6.3 1 Koszly inwestycyine 500,002
L 6.4 Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji 2000002
4 w tym.
15 6.4.1 Publiczne Srodki wspdinotowe (wktad EFRROW) 12726807
1% 6.4.2 Publiczne Srodki krajowe (wkfad krajowy) wyptacane przez ARIMR 72740
6.5 Wktad wiasny Beneficjenta, stanowiacy publiczne Srodki krajowe 0,00z

6.6 Wnioskowana kwota pomacy dotyczaca koszidw inwestycyjnych operacji
18 w tym:

6.6.1 Kwota rozliczajaca zaliczke

6.6.2 Odsetki od wyptacone] zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace
20 rozliczeniu w ramach wniosku

Uwaga! Niezaleznie od tego czy ktérys z podmiotow jest JSFP, wszystkie wartosci obliczone automatycznie mozna zastgpic
wartosciami wprowadzonymi recznie. Formuty w arkuszu IV_A nie sg zabezpieczone — mozna je zmodyfikowac lub
catkowicie zignorowac!

Pole 6.1 Koszty catkowite realizacji danego etapu operacji
W tym polu mozna wpisac tylko liczbe, wiekszg od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Pole 6.2 Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu warto$¢ obliczana jest automatycznie, jako réznica wartosci kosztéw catkowitych (IV.A.6.1) i kwalifikowalnych
(IV.A.6.3)

Pole 6.3 Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty catkowite (IV.A.6.1), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Pole 6.3.1 Koszty inwestycyjne

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (IV.A.6.3), z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Pole 6.4 Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operac;ji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (IV.A.6.3), z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Pole 6.4.1 publiczne srodki wspélnotowe (wktad EFRROW)

Dla podmiotu nie bedgcego JSFP warto$¢ pola obliczana jest atomatycznie (63,63% wnioskowanej kwoty pomocy /IV.A.6.4/),
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, zaokraglana ,,w dot”.

Dla podmiotu bedgcego JSFP wartos¢ tego pola powinna by¢ réwna wartosci z pola 6.4 Wnioskowana kwota pomocy dla danego
etapu operaciji.

Pole 6.4.2 publiczne srodki krajowe (wktad krajowy) wyptacane przez ARiIMR
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Dla podmiotu nie bedacego JSFP wartos¢ pola obliczana jest atomatycznie, jako réznica wnioskowanej kwoty pomocy i wktadu
EFRROW (IV.A.6.4 — IV.A.6.4.1), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Dla podmiotu bedacego JSFP wartos¢ tego pola powinna byé réwna ,,0” (zero)

Uwaga! Automatycznie wyliczone wartosci w polach IV.A.6.4.1 i IV.A.6.4.2 mozna zastgpi¢ wartosciami wpisanymi ,z reki”,
jednak w przypadku gdy tgczna wartos¢ z pél IV.A.6.4.1 i IV.A.6.4.2 bedzie rézna od wartosci wpisanej do pola IV.A.6.4 kolor jego
wypetnienia zmieni sie z biatego na czerwony.

Pole 6.5 Wktad wtasny Beneficjenta, stanowiacy publiczne srodki krajowe

Pole wypetniane tylko w przypadku, gdy podmiot wnioskujacy jest JSFP — mozna wpisac tylko liczbe dodatnia, nie wiekszg niz
whnioskowana kwota pomocy (IV.A.6.4), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Kwota powinna by¢ réznicg kosztow
kwalifikowalnych etapu i wnioskowanej kwoty pomocy.

Pole 6.6 Wnioskowana kwota pomocy dotyczaca kosztow inwestycyjnych operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy (IV.A.6.4), z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

Pole 6.6.1 w tym kwota rozliczajaca zaliczke

W tym polu mozna wpisaé tylko liczbe dodatnia, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy, dotyczaca kosztéw inwestycyjnych
operacji (IV.A.6.6), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Pole 6.6.2 Odsetki od wyptaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace (...)
W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI {(...) (arkusz V)

Zgodnie z ,Instrukcjg wypetniania wniosku (..)” w pierwszej kolejnosci nalezy wypetni¢ tabele VI. Zestawienie rzeczowo-
finansowe operacji, a dopiero po nim V. — we , Wskazéwkach” sugerujemy postepowaé¢ w ten sam sposdb. Dlatego ponizej
zamieszczono opis sposobu wypetnienia arkuszy w zmienionej (zalecanej) kolejnosci.

VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII (arkusz VI_ZRF)

W nagtéwku sekcji etap operacji (rodzaj ptatnosci), w ramach ktérego sktadany jest wniosek, jest automatycznie zaciggany z pola
3 Rodzaj ptatnosci (z sekcji I. Czes¢ ogdlna).

2. Cel ztoZzenia wniosku o ptatnosé: (wybierz z listy)
3. Rodza] ptatnosci ptatnosc posrednia -
A B C D E F G H | o K L M
; V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI ptatno$¢ posrednia
2 Koszty kwalifikowaine operacyi dla etapu wg umowy (2) | Koszty kealifikowsing operac dia €1apy wg roziczenia (2)

Jednostki | llodé  liczha | llodd / liczba 3
Kwota kosztow Kwota kosztow

misry | wgumowy lwgroiceenial  Code Ogdte s by VAT
N s ™ Wiym VAT | inwestysyinych ™ W tym imwestyzyinych

4 1 2 3 4 & L] T 8 9 w0 " 12

5 |1 iKosaty kwalifikowsine okreSlone w § B ust.! rozpomzadzenia®, 2 wylsczeniem kosziw ogdinych:

Ponizej opisane zostaty niektéore wtasciwosci pdl — formuty i walidacje w nich umieszczone — na podstawie tabeli ZRF,
wypetnionej przyktadowymi danymi.
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A B C D E F G H 1 J K L 0] M [*] P

V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINAN SOWE OPERACJI ptatnosé posrednia

2 Kioszty kwalifhowaine opersc)l ol et wg umowy (21) Koazty Iwalifiowaine operac| dia stapy wg rozliczents (2))
‘Qocnylenie INUmEr poamio
Wyszezegoinienle Zkresy rzeczowego dis apy Jetnossl | ot loztm | oés ) oz Koszitm wepdink
L. {200 2 POZCIEMI ZEWRIT W Lmowi) miary W UTOWY W rozIicZents; ogelem o *"W_w’ Ogoiem Wty VAT <W7‘-'_‘°°5m-’ WRIMROWEITCN | WIKEKUE0eg0 0
W by VAT Imwesticyich Inwestycyyen %) niztnoad

3
4 1 z 3 4 5 [ 7 5 E] 10 1 i
g |0 iKoszy hwslfowaie oeresione W 8 vt ez, 2 WiiaazEne ST 0goiTaT
5 | a* iCosA
7 [AF 00,50 2550 5500 110,00 0 500 i
3 | Az 100,00 23,00 50,00 110,00 25,30 55,00 1
g | 100.00 23,00 50,00 110,00 25,30 55,00 z
10 SumaA 300,00 69,00 150,00 330.00 75,90 165,00 #mm sk dodac wiersz?
11| B iCosB [ Jak uzupstni¢ formute?
12| B 100,00 23,00 50,00 110,00 25,30 B5,00 1
13 | B2 100,00 23,00 50,00 110,00 25,30 55,00 1
14| (-} 100,00 23,00 50,00 110,00 26,30 55,00 2
15 SumzE. 300,00 89,00 150,00 330,00 75,90 185,00 sk dodad wiersz?
56 Sumal 600,00 132,00 200,00 680,00 151,20 330,00 (] - uzupetnié formute?
g7 |0 TWartess wiisou rzeczowega w formie niodisine], w b
55 | W iwaross owane
59 1 100,00 23,00 50,08 110,00 25,30 55,00 3
60 2 100,00, 2300, 000 110,00 25,30 55,00 3
&1 00, 0 .0 50,00 0.00 25,30 55,00 3
62 Sama 200,00 @00 150,00 330,00 75,90 185,00 dmm sk dodad wiersz?
§3 | N [Warned grorow Lo nienxchomoal [/ Jak uzupstnié formute?
B4 1 100,00 23.00 50,00 110,00 25,30 55.00
65 2 100.00 23,00 50,00 110,00 25,30 55,00 z
B& ) 100.00 23,00 50,00 110,00 25,20 55,00 1
B7 Suma 300,00 69,00 150,00 330,00 75,90 185,00 4 sk dodad wiersz?
§8 | nm {Warkost gruriow b nienuchomoscl 1| Jak uzupetnié formute®
] 1 100,00 23,00 50,00 110,00 25,30 55,00 1
70 2 100,00 23,00 50,00 110,00 26,30 55,00 z
71 100,00 23,00 50,00 110,00 25,30 £5,00 3
72 Sumz 300,00 89,00 150,00 330,00 75,90 185,00 sk dodad wiersz?
73 Suma il 900,00 207,00 450,00 990,00 227,70 495,00 1| Jsk dodad wisrsz?
74 | W {Koszty ogdine (maks. 10% koszitw kwalfkowainyon)
75 [ wa 50,00 1
76 | m2 50,00 z
77 [0 50,00 k)
78 Suma il 150,00 4 sk dodad wisrsz?
TG V. S kosziow kel NowaITye perac)l (1 500,00 [ 1 Jak uzupeMmié formute?
20 w1 U3 NOSZIONW KNIMKOWSINYCN (-1 0l3 DOOMIoN. WEDOINIE WRIEKUZCEg0 AT 1 350,00
at vz “SUTE WOSZI0N KWIMKEWEINECR [F+1-+41) 01 DOOIoR. WEDOMIE WIDSKUJE0200 A 2 250,00
82 v3 Suma koszdw kwal } dia podmioty wepdinke wisku30e; 3

" Fidizporz Faranie Mainisira Roinichva | oWl Wi 2 il 24 wrzssii Fis T W Sirawie Speaaptionych warnkd FEyEREENE PaTocy TNSREaNE] W TATSCH DOOAE SN | IVEPaNTIE 3 WarEEERE Gparay e igiiiangga e SHeRCEhoss | ek dodse wisrsz?
23 fanjategn Arogramem Rzwely Obszardy Wislskich 13 |ats 30142020 (Dz L1 2 3017 r. poz. 7721 1568 032 2 3016 )

Zaa1 realZOWRNYCh b ramBch aperag]L Deilcls "ZAEnla" WSKAZaNa 2osiala W § 106 30) LTOWY O IZYZNEl POGY. | Jak uzupetnic formute?

- Zaganie b gr
|~ Zadznle lub gostawaimbotaisiiga realizonana wramach zadanla
218 |13 rzumiy et a Frieon AT e e e AT R WSS AT
V| vowF | VILZRF | wiI_Wskazn_ViIl_Zobow 1¥_nfo_Zalacz | X _XI_Osw_Benef | Zalixa16 | Zallx_a17 | Zaldx.a1s | zalx.ai19 | ZaliX 81_RODO

Zablokowane sg wszystkie wiersze nagtéwka tabeli ZRF — czyli wiersze od 1 do 4 oraz wiersze z nazwami rodzajow kosztéw: I, Il.,
ILL, IL1, L1711, Zablokowane sg takze wszystkie komorki ,wyszarzone”.

Ponadto zablokowane sg pola z numerami grup kosztéw: A., B., C. itd. (w kolumnie A) — natomiast pola z nazwg grup kosztéw
(na rysunku powyzej ,Cos A”, ,Cos B”, itd. w kolumnie B) sg dostepne — mozna w nich wpisa¢ dowolny cigg znakéw.

Zablokowane sg komorki w wierszach ,,podsumowan” (Suma A., Suma B., Suma I, Suma Il (w tym takze Suma II.l, Suma IL.ll, Suma
IL11I) oraz Suma Il — kolumny od A do E.

Zablokowane sg komarki w kolumnach od A do C, w wierszach podsumowujgcych koszty kwalifikowalne dla poszczegdlnych
podmiotéw wspdlnie wnioskujgcych — natomiast w kolumnie D (w wierszach podsumowujgcych koszty kwalifikowalne dla
poszczegdlnych podmiotdw) nalezy wpisa¢ numer(y) podmiotu(éw), zgodne z numerami podanymi w kolumnie M (w kolumnie
12 tabeli ZRF). Dzieki temu formuty policzg (jak w zaprezentowanym powyzej przyktadowym ZRF) sumy wszystkich kosztéw
poniesionych/wykazanych dla poszczegdlnych podmiotéw wspdlnie wnioskujgcych.

Nie sg natomiast zablokowane zadne komorki zawierajace formuty (zaznaczone ,,rézowym” wypetnieniem). Z réznych wzgledow
moze zaistnie¢ potrzeba ich zmodyfikowania lub zastgpienia wartosci wyliczonej automatycznie, wartoscig wpisang ,z reki”.
Jednak w przypadku nieumysinego usuniecia formuty nalezy pamieta¢ o mozliwosci uzycia polecenia , Cofnij” lub kombinacji
klawiszy [Ctrl]+[Z]. Wiecej informacji o modyfikowaniu formut mozna znalez¢ w czesci ogdlnej ,,Wskazowek” w rozdziale
,Dodawanie wierszy...” lub wspomnianym we wstepie kursie MS Excel.

W poszczegdlnych pozycjach ZRF (czyli w wierszach np. A.1, A.2, B.1, I.I.1, IL.Il.1, itd.) nalezy:

e w kolumnie Lp. (tabeli ZRF) uzupetni¢ numer/kod pozycji (dowolny cigg znakéw — jednak z zachowaniem ciggtosci
i unikalnosci numeracji w ramach poszczegdlnych grup /po kolei i bez powtdrzer/)

e w kolumnie 1 wpisa¢ nazwe zadania, ktérego dotyczy dana pozycja (dowolny cigg znakdw)

e w kolumnie 2 wpisa¢ nazwe/skrdét nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajacy sie tatwo zidentyfikowaé, ciag znakdw —
np. szt., kg, m, m?)

e w kolumnie 3 wpisa¢ liczbe , jednostek” zgodnie z umowa (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 4 wpisa¢ liczbe , jednostek” zgodnie z rozliczeniem (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

o w kolumnie 5 wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych, ogétem dla danego etapu, wg umowy (tylko liczby, z doktadnoscig do
dwadch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 6 wpisa¢ kwote VAT (tylko liczby, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz 23% kwoty
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wykazanej w kolumnie 5)

e w kolumnie 7 wpisa¢ kwote kosztéw inwestycyjnych, ogétem dla danego etapu, wg umowy (tylko liczby, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz kwota kosztow wykazana w kolumnie 5)

e w kolumnie 8 wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych, ogétem dla danego etapu, wg rozliczenia (tylko liczby, z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 9 wpisa¢ kwote VAT (tylko liczby, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz 23% kwoty
wykazanej w kolumnie 8)

e w kolumnie 10 wpisa¢ kwote kosztdw inwestycyjnych, ogétem dla danego etapu, wg rozliczenia (tylko liczby, z doktadnoscia
do dwéch miejsc po przecinku, nie wieksze niz kwota kosztéw wykazana w kolumnie 8)

e w kolumnie 11 automatycznie obliczana jest wartos¢ odchylenia kosztow kwalifikowalnych (zgodnie z algorytmem podanym
w ,,Instrukcji wypetniania...”) — pola w tej kolumnie nie sg zablokowane, a formuty w nich zawarte nie sg chronione

e w kolumnie 12 — zgodnie z ,Instrukcjg wypetniania...” — ,,...wpisa¢ nr podmiotu wspdlnie wnioskujgcego (zgodny z sekcja
IV.A. pkt 1), ktory ponidst koszt w ramach danego zadania” (tylko liczby catkowite)

Potrzebne (brakujgce) wiersze w poszczegdlnych grupach kosztéw lub podsumowaniach dla poszczegdlnych podmiotéw nalezy
dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdélnych wskazéwkach dodawania wierszy.

Jezeli w sekcji I. Koszty kwalifikowalne okreslone w § 8 (...) potrzebne sg dodatkowe grupy kosztéw: D, E, itd. to arkusz VI_ZRF
zawiera zdefiniowane (ukryte pomiedzy podsumowaniem grupy C. a podsumowaniem catej sekcji 1) wiersze dla grup kosztow
od D. do J. Aby z nich skorzysta¢ nalezy zaznaczy¢ wiersze Suma C. i Suma |, a nastepnie z menu podrecznego wybrac opcje
,,Odkryj”. Nastepnie nalezy wypetni¢ wiersze dla odpowiednich grup kosztéw, a nad miarowe grupy ponownie ukryé, postepujac
analogicznie jak w przyktadzie podanym w czesci ogdlnej ,Wskazéwek”.

str. 38



V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW (...) po wypetnieniu ZRF (arkusz \/_WF)

Tabele ,,Wykaz faktur...” mozna uzupetni¢ niezaleznie lub w powigzaniu z ,, Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji”.
Ponizej zaprezentowano , Wykaz”, wypetniony z wykorzystaniem czesci danych zawartych w ZRF.

~N @t W

w @

16

A B C D E F G H | J K L M il o] P
V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ, DOKUMENTUJACYCH PONIE SIONE KOSZTY
Numer konta Data Pozycja na Pozycia w Kwota wydatktw kwaliflkowalnyeh | e ooqmion,
ksiegowego N NIP Nazwa dokumencie N Sposob (w zh N
Nr N wystawienia zestawieniu | Data zaplaty Kwota wydatkow ’ wapolnie
Rodzaj dokumentu lub kodu wystawcy wystawcy albo N zapfaty . N N
Lp. | dokumentu hunk dokumentu dok i dok " rZECZowWo- (dd-mm-rr} aIPIK) catkowitych (w zi) whnioskujaceg
rachunkoweg 00 TR dokumentu okumentu nazwa fmamsourym [GIPIK) ogéem® WTVAT™ | 00 platnose
] towaru/ ustugi
1 2z 3 4 S & 7 8 g 10 11 12 13 14
1 112 faktura VAT 654654 07-06-19 ooooooooot Jan 1 A 07-08-1% (wybdr) 200,00 110,00 25,30 1
z 3z umowa-zlecenis 5645645645 07-08-19 oooooooooz Maria 2 AZ BA 07-08-1% (wybdr) 2010,00 #N/DY F#N/D!! 1
3 332 umowa o dzieto 55484 07-08-19 0000000003 Wanda poemat BZ 07-08-1% (wybdr) 500,00 110,00 25,30 1
4 435 umowa kupna- 767676 07-06-19 | 0000000004 i  Ludmia skérka od 1%l 07-08-18 | (wybdr) 300,00 110,00 2530 2
sprzedazy chleba
5 erts§ paragon 878787 07-06-19 0000000005 Teresa guma arabska 2 07-08-19 (wybory 320,00 110,00 25,30 2
8 (wybér) #NID NI
7 (ibory #NID #NIDE
3 (Wybbry #N/D! #NID!
g (Wybory #N/D! #NID!
10 (Wybbry #N/D! #NID!
11 (wybbry #N/D! #NID!
12 (wybbr) #NIDY, #NIDY
13 (wybbr) #NID #NIDY
14 (wybor) #ND #ND!
15 (wybér) #ND #NID!
18 (wybdry #NID #NIDE
17 (wybbry #N/D! #NID!
RAZEM: 3 330,00 #HiD! #HiD! A—
dla podmiotu wspilnie wnioskujacego nr 1 2710,00 #N/D! #N/D! [ ]
dia podmictu wspoinie wnioskujgcego nr 2 620,00 220,00 50,60
dla pedmiotu wspdlnie wnioskujgcege nr 0,00 0,00 0,00
—
* w kolumnie 12 nalezy wpisaé kwote brutto jedynie w przypadku, gdy VAT jest kesztem kwalifikowalnym; w pozostatych przypadkach nalezy wpisac kwote netto [ 1
F ™ w kolumnie 13 nalea wE\saé kwote VAT jedynie w Eragadku. gdy VAT jest kosztem kwalmkowalnzm: W Euzustagcn Erggadka:n naleg wgwsaé 0.00

Zablokowane sg wszystkie wiersze nagtéwka tabeli WF — czyli wiersze od 1 do 4.

W wierszach podsumowujgcych zablokowane sg komérki w kolumnach 7-10 dla wiersza ,,RAZEM:” oraz 7 i 9 dla wierszy
podsumowujgcych wydatki dokonane przez poszczegdlne podmioty wspotwnioskujace.

W poszczegdlnych pozycjach WF (czyli w wierszach od 1 do 5 w powyzszym przyktadzie) nalezy:

w kolumnie Lp. wpisa¢ (jezeli brakuje) numer pozycji WF (dowolny cigg znakdédw — jednak z zachowaniem ciggtosci
i unikalnosci numeracji w ramach WF /po kolei i bez powtdrzen/)
w kolumnie 1 wpisa¢ numer dokumentu (dowolny ciag znakdw)
w kolumnie 2 wpisa¢ rodzaj dokumentu (dowolny cigg znakdw)
w kolumnie 3 wpisa¢ numer konta ksiegowego lub kodu rachunkowego (dowolny ciagg znakéw)
w kolumnie 4 wpisa¢ date wystawienia dokumentu (data w formacie dd-mme-rrrr)
w kolumnie 5 wpisa¢ NIP wystawcy dokumentu (liczba catkowita, dziesieciocyfrowa, wieksza od ,0”); reguta poprawnosci
oraz maska wprowadzenia ,,pilnujg” odpowiedniej dtugosci ciggu znakdéw — analogicznie jak w przypadku NIP-6w Partnerow
w kolumnie 6 wpisa¢ nazwe wystawcy dokumentu (dowolny cigg znakdow)
w kolumnie 7 wpisa¢ pozycje na dokumencie lub nazwe towaru/ustugi (dowolny cigg znakow)
w kolumnie 8 wpisa¢ pozycje w ZRF (dowolny cigg znakow); jezeli numer pozycji bedzie zgodny z numerem w ZRF zostang
automatycznie wypetnione komarki w kolumnach 12 i 13 (na podstawie wartosci ,,zgodnego” wiersza z ZRF, odpowiednio
z kolumn 8 i 9 ZRF)
w kolumnie 9 wpisa¢ date zaptaty (data w formacie dd-mme-rrrr)
w kolumnie 10:
o powyzej wiersza ,,RAZEM” wybra¢ wartos¢ z listy (tylko wartosci z listy wyboru)
o ponizej wiersza ,RAZEM” nalezy wpisa¢ nr podmiotu wspdlnie wnioskujgcego, dla ktérego formuta dokona
podsumowania (z pél w kolumnach 11, 12 i 13) wszystkich dokumentéw przypisanych (w kolumnie 14 ,Wykazu”)
danemu podmiotowi
w kolumnie 11 wpisa¢ kwote wydatkéw catkowitych (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)
w kolumnie 12 wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, nie
wieksze niz wartosci podane w kolumnie 11)
w kolumnie 13 wpisa¢ kwote VAT (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz 23% kwoty
wykazanej w kolumnie 12)
w kolumnie 14 nalezy wpisa¢ numer podmiotu wspdlnie wnioskujgcego, z ktérego konta/”portfela” dokonano danego
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wydatku

Jezeli numer pozycji (w kolumnie 8) bedzie zgodny z numerem w ZRF (w kolumnie 1) zostang automatycznie wypetnione komérki
w kolumnach 12 i 13 WF (na podstawie wartosci ,zgodnych” wierszy) odpowiednio do wartosci z kolumn 8 i 9 ZRF. W
przeciwnym wypadku w kolumnach 12 i 13 bedg wyswietlane wartosci ,#N/D!” — oznacza to, ze formutfa nie odnalazta
pasujacych danych (jak na przyktadzie ponizej).

A B C D E F G H | J K L M N 0 P
V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROVWNOWAZNEJ WARTO $C1 DOWODOWEJ, DOKUMENTUJACYCH PONIE SIONE KOSZTY
1
Numer konta Data Pozycja n.a Pozycia w Kwota wydatkdw kwalifikowalnych Mr podmiatu
ksiegowego NIP Nazwa dokumencie Sposdb (w zHy N
2 Nr X wystawienia zestawieniu | Data zaplaty Kwota wydatkow h wspilnie
Rodzaj dokumentu lub kodu wyslawcy | wystawcy albo T zaphaty N
Lp. ; dokumentu dokumentu rZeczowo- (dd-mm-rrj i catkowitych (w zf whioskujgceg
rachunkoweg N dokumentu dokumentu nazwa (GIPIK) et e A
(dd-mm-rry finansowym ogoenm’ w tym VAT 0 o platnosé
3 ] towaru/ ustugi
4 1 2 3 4 5 [ 7 8 g 10 11 12 13 14
5 1 12 faktura VAT 854854 07-08-19 0000000001 Jan 1 A 07-08-19 (wybor) 200,00 110,00 25,30 1
[ 2 321 umowa-zlecenie 5845845845 07-08-19 0000000002 Maria 2 AZ B 07-08-19 (wybor) 201000 #ND! #ND! 1
7 3 332 umowa o dzieto 65454 07-08-19 0000000003 Wanda poemat B2 07-06-19 (wybdr) 500,00 110,00 25,30 1
4 435 umowa kupna- 767676 07-06-12 | 0000000004 |  Ludmia skbria od L1 07-06-19 | (wybor) 300,00 110,00 25,30 z
8 sprzedazy chleba
9 5 ertsé paragen 878787 07-08-19 0000000005 Teresa guma arabska .z 07-06-19 (wybor) 320,00 110,00 25,30 2
108 (weybor) 4 #NID #DN
1|7 i) HNIDH HNIDY
128 (ybir) #ND! HNID?
13] @ (ybir) #NID! H#NID?
14 | 10 (#ybir) #NID! HNID?
15 [ 11 (weybar) HNID! HNITY
16 | 12 (wybor) #N/D! #N/D!
17 |13 (wybor) #N/D! #N/D!
18 [ 14 (wybor) #NID! HNID
19 |18 (weybér) H#NID! HNIDY
20|18 (wybér) #NID! HNIDY
21|17 (wybér) \ #NID! HNTY
22 RAZEM: 3 330,00} #NID! #NID! 4
23 dla podmiotu wspdinie wnioskujacego 1r 1 2 TﬂU‘UUE #N/D! #N/D! [ 71 |
24 dla pedmiotu wspdlnie wnioskujacego nr 2 620,00} 220,00¢ 50,60
25 dia podmiotu wspdinie wniocskujacego nr U‘UUE .00} U,UU;
26 —
® w kolumnie 12 naleZy wpisac kwote brutto jedynie w przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym; w pozostatych przypadkach naleZy wpisac kwotg netto ]
27 [ w kolumnie 13 na\eg wglsac' kwote VAT jedynie w ErﬂEadk”- gdy VAT jest kosztem kwallﬁkowalnzm‘ W Eozostagch Ergeadkach naleg WEISEé 0,00

Czerwonym kolorem oznaczono przypadki braku zgodnosci pomiedzy wartosciami z pdl w kolumnie 8 WF i kolumnie 1 ZRF.
Nieprawidtowy wynik (brak wyniku) w podsumowaniu (oznaczony kolorem z6ttym) jest konsekwencjg braku danych (#N/D!)
w wierszach powyze;j.

W przypadku wiersza 6 (Lp. 2 na WF) nalezy policzy¢ sume odpowiednich wartosci z wierszy/pozycji A.2 i B.1 ZRF i wpisa¢ jg do
komérek w kolumnach 12 i 13 WF — mozna to zrobi¢ ,recznie” lub modyfikujgc odpowiednio formute (np. zamieniajac istniejacy
,=WYSZUKAJ.PIONOWO(...)” na ,,=SUMA(...)”). W pozostatych wierszach (od 10 do 21) nalezy usungé formuty we wskazanych
komadrkach w kolumnach 12 i 13 (zaznaczajgc caty ,niechciany” zakres komadrek i weciskajgc klawisz [Del] albo [Delete], w
zaleznos$ci od posiadanej klawiatury). Efektem powinno byé uzyskanie kompletnego (wolnego od #N/D!) ,Wykazu faktur...” z
poprawnymi wierszami podsumowan (jak na rysunku ponizej).

A B c D E F G H | J K L M N o P
V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTO $C1 DOWODOWEJ, DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY
1
Numer konta Data Pozycija na Fozycia w Kwota wydatkdw kwalifikowalnych Nr podmiotu
ksiggowego NIP Nazwa dokumencie Sposib (w 2H) X
2 Nr X wystawienia zestawieniu | Data zaplaty Kowota wydatkdw ) wspéinie
Rodzaj dokumentu lub kodu wystawey | wystawey albo ¥ aphty .
Lp. | dokumentu hunk dokumentu dok " dok " rZECZOWO- (dd-mm-rr) (GIPIK) catkowitych (w zi) wnioskujaceg
rachunkoweg |y o okumentu okumentu naZWE gy ) ogélem* WHMVATE | o0 platnoss
3 ] towaru/ ustugi
4 1 2 3 4 5 8 7 2 9 10 11 12 13 14
5 1 12 faktura VAT 654654 07-08-19 0000000001 Jan 1 A= 07-06-18 (wybdr) 200,00 110,00 2530 1
6|2 21 umowa-zlecenie 5645645645 07-06-19 0000000002 Maria z A2 BA1 07-06-18 (wybdr) 20100 220,00 50,60 J 1
7 3 332 umowa o dzielo 65454 07-08-19 0000000003 Wanda poemat B.Z 07-08-19 (wybor) 500,00 110,00 25,30 1
4 435 umowa kupna- 767676 07-06-19 i 0000000004 |  Ludmia skérka od 1L 07-06-18 | (wybdr) 300,00 110,00 25,30 2
8 sprzedazy chleba
q 5 ersé paragen evevEr 07-08-19 0000000005 Teresa guma arabska 1.2 07-08-19 (wrybor) 320,00 110,00 2530 2
0] 8 (wyhér)
myr ilrbor)
12)8 (o)
13]8 (Wbdr)
14 | 10 (VWybor)
15| 11 (wybor)
16 [ 12 (wybor)
17 |13 (wybor)
18| 14 (wyhér)
19|15 (wybor)
20|18 (wyhor)
21|17 (wybor)
22 RAZEM: 3 330,00 660,00 151,80 d—
23 dla podmiotu wspbinie wnioskujacego ni 1 2710,00 440,00 101,20 L _l
24 dla podmictu wspélnie wnioskujacego nr 2z 620,00 220,00 50,60
25 dla podmiotu wspdlnie wnioskujacego nr 0,00 0,00 0,00
26 —
= w kolumnie 12 naleZy wpisaé kwote brutto jedynie w przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym; w pozostalych przypadkach nalezy wpisac kwote netto =]
27 = w kolumnie 13 naleg weisaé kwote VAT jedynie w Eragadku‘ gdy VAT jest kosztem kwal\ﬂkowalnzm: Wi po zostagcn Erggadka ch naleg wEisaé 0,00

a0
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Potrzebne (brakujgce) wiersze w , Wykazie faktur...” lub podsumowaniach dla poszczegdlnych podmiotéw wspdtwnioskujgcych
nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania wierszy.
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VIl. WARTOSC WSKAZNIKOW, KTORE ZOSTAtY OSIAGNIETE (...) (arkusz VIl_Wskazn_VIIl_Zobow)

Tabela VII.1 Wskazniki obowigzkowe

Zablokowane sg wszystkie pola w kolumnach ,,L.p.”, ,,Wskaznik”, ,Dezagregacja” i ,,Jednostka miary wskaznika”

W kolumnach ,,Docelowa wartos¢ wskaznika zgodnie z umowg” oraz ,Wartos¢ wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji operacji”

nalezy odpowiednio wprowadzi¢ wartosci wskaznikdw... zgodnie z umowa i osiggniete (tylko liczby catkowite, wieksze od ,,0”,

z wyjatkiem wiersza ,,8. Dtugos¢ wybudowanych lub przebudowanych Sciezek rowerowych i szlakdw turystycznych” gdzie mozna

wprowadzic¢ liczby wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku).

W kolumnie ,,Sposdb pomiaru wskaznika” nalezy — zgodnie z ,Instrukcjg wypetniania...” — ,,...opisa¢ w jaki sposdb wskaznik byt

mierzony / badany w trakcie realizacji operacji oraz w jaki sposdb wskaznik wptynat na realizacje celéw operacji” (dowolny cigg

znakow).

Uwaga! Do tabeli ,,Wskaznikoéw obowigzkowycyh” nie mozna (nie nalezy) dodawac¢ nowych wierszy.

Tabela VII.2 Pozostate wskazniki

Wszystkie pola tabeli — poza wierszem nagtéwka — sg odblokowane i mozna (nalezy) je wypetnié:

e w kolumnie L.p. wpisujgc (jezeli brakuje) numer kolejny (dowolny cigg znakéw — jednak z zachowaniem ciggtosci
i unikalnosci numeracji /po kolei i bez powtérzen/)

e w kolumnie ,Wskaznik” wpisujgc nazwe wskaznika (dowolny cigg znakdw)

e w kolumnie ,Docelowa wartos¢ wskaznika zgodnie z umowga” wpisujgc wartosci wskaznikéw... zgodnie z umowa (liczby
wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie ,Jednostka miary wskaznika” wpisujgc nazwe/skrét nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajacy sie tatwo
zidentyfikowaé, ciag znakéw — np. szt., kg, m, m?)

e w kolumnie ,,Wartos¢ wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji operacji” wpisujac osiggniete wartosci wskaznikéw (liczby
wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie ,,Sposéb pomiaru wskaznika” opisujgc w jaki sposdb wskaznik byt mierzony / badany w trakcie realizacji operacji
oraz w jaki sposdb wskaznik wptynat na realizacje celéw operacji (dowolny cigg znakéw)

Potrzebne (brakujgce) wiersze nalezy dodawac zgodnie z ,, mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania
wierszy.

VIIl. ZOBOWIAZANIA DOTYCZACE UTWORZENIA NOWEGO (arkusz VII_Wskazn_VIll_Zobow)

Pole 1. Wartos¢ momentu bazowego stanu zatrudnienia okre$lona w umowie o przyznaniu pomocy

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe — wiekszg lub réwng "0,00"

Pole 2. Liczba miejsc pracy planowana do utworzenia wg umowy o przyznaniu pomocy

W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe — wiekszg lub réwng "0,00"

Pole 3. Aktualny stan zatrudnienia

W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe — wieksza lub réwng "0,00"

Pole 3.1 Stan zatrudnienia na dzien sktadania wniosku o ptatnos¢ (w przeliczeniu na petne etaty)

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe — wiekszg lub réwng "0,00"

Pole 3.2 Sredni stan zatrudnienia z okresu 12 miesiecy, w przypadku gdy Beneficjent prowadzi dziatalno$¢ sezonowa

W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe — wiekszg lub réwng "0,00"
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IX. INFORMACIA O ZALACZNIKACH (arkusz IX_Info_Zalacz)

W wierszu ,,Wniosek w postaci dokumentu elektronicznego, zapisanego na informatycznym nosniku danych” nalezy wybrac z
listy odpowiedz ,,TAK” albo ,,NIE”.

W tabeli zatgcznikéw wszystkie komarki w kolumnach ,Lp.” i ,,Nazwa zatgcznika” — od wiersza 4 (z tytutem czesci A tabeli) do
wiersza 40 (Lp. 31 w czesci A) oraz wiersze 43 (z tytutem czesci B tabeli) i 44 (Lp. 1 w czesci B) — sg zablokowane.

W kolumnie ,, TAK/ND” nalezy wybra¢ z listy odpowiednig warto$¢ — inng niz ,(wybierz z listy)”:

e w przypadku wartosci ,,ND” w kolumnie , Liczba” (w tym samym wierszu) zostanie automatycznie wstawiona wartos¢ ,,0”

e w przypadku wartosci ,, TAK” w kolumnie ,Liczba” (w tym samym wierszu) pojawi sie tekst , Wpisz liczbe zatgcznikéw”,
przypominajgcy o koniecznosci podania liczby zatgczanych dokumentéw danego rodzaju

W wierszach A.31.a, A.31.b (a takze kolejnych, dodanych w tej czesci) oraz w wierszu B.2 (i kolejnych, dodanych) wprowadzenie
wartosci (dowolnego ciggu znakow) spowoduje wstawienie wartosci , TAK” w kolumnie , TAK/ND” i wyswietlenie komunikatu
»Whisz liczbe zatgcznikéw” w kolumnie ,Liczba”.

Uwaga! Formuty, ktére uzupetniajg wartosci w kolumnie , Liczba” na podstawie wartosci wybranej w kolumnie , TAK/ND” sg
jednorazowe — tzn. nie sg zabezpieczone. Jezeli w kolumnie , TAK/ND” wybrana zostanie wartos¢ ,, TAK' i w kolumnie ,, Liczba”
komunikat , Wpisz liczbe zatacznikdw” zastgpiony zostanie liczbg, to dokonanie wyboru innej wartosci — w tym samym wierszu —
w kolumnie ,, TAK/ND” (np. wprowadzono warto$¢ w niewtasciwym wierszu) nie spowoduje juz zadnych zmian w kolumnie
,Liczba” —w tym samym wierszu — ewentualng korekte trzeba wykonaé ,recznie”.

Ponizej pokazano wyniki dziatania formut powigzanych z wartos$ciami wprowadzanymi w komérkach w kolumnie ,TAK/ND” oraz
w ,,edytowalnych” wierszach w kolumnie ,Nazwa zatgcznika”:

przed wprowadzeniem wartosci (liczby zatgcznikéw danego typu) w kolumnie , Liczba”

A B C D E
Aktualn ciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / rzedzajacego finansowania
25. ) Vwyciag o gop g g e laced (wybierz z listy)
34 - oryginat lub kopia
Zaswiadczenie z banku lub spotdzielcze] kasy oszczednosciowo - kredytowe] okreslajace wysokosc odsetek w
o8 okresie od dnia wyptaty zaliczki | wyprzedzaj@®ego finansowania do dnia #oZenia wmiesku o pratnosc bi i
" i{zalgcznik skiadany opcjonalnie, jedli wysokostadsetei g aifae a3tz nika T 25) (wybierzz listy)
35 - aryginat lub kopia®
Dokumenty potwierdzajace zamieszkanie na oDsEarze objetym LSRR ) )
27. s bierzzlis
36 - aryginat lub kopia® (wy )
o8 Dokumenty potwierdzajace przyznanie dotacji / dofinansowania operacji ze srodkow publicznych TAK ‘Wpisz liczhe
37 " i- oryginat lub kopia® ! zatacznikow
Opis sposabu rozliczenia Srodkow publicznych
20, P ) P 3 P v MDD i
38 - oryginat lub kopia
D&wiadczenie podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy o wielkosci przedsiebiorstwa Whpisz liczbe
30. ) B TAK i
39 - oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM zatacznikow
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie byto wymagane przez odrebne
31. iprzepisy w zwiazku z zZrealizowana operacja TAK
40 - aryginat albo kopia®
i
31.a.izezwolenie na dokumentdw zmielenie TAK .“Jplszll@e
41 zatacznikow
47 3b.
13 B. Inne zataczniki A—
Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizyczne] wystepujace] w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i [ 1
1. irealizacja dziatan w zakresie wspdtpracy z Lokalna Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszardw MD 0
a4 Wiejskich na lata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnionej do kontaktu)
s
_| 2 isprawozdanie jak siata baba mak TAK Wpisz liczbe
45 zatacznikéw
45| ¢
47 RAZEM 0 4
® Kopia potwisrdzona za zgodnose 2 onyginafem przez pracownika LG, samorzady wojewddziwa, Jub podmiot, kidry widaf dokument, lub w formie kopil poSwiadczonych za zgodnoss z anyginafem przez 1
Inctanusza lub przsz wysicpuiacego w sprawie pefnomocnika bedgcego radog prawnym ub adwokatem, 2 fym 22 kopia pelnomocniciwe, o kiore) mowa w pki. A.21, niz moZe byT potwierdzona 23 2godnoss
|z oryginafem prrez Bensficjents lub przez pracownika LGD. Natomizst kopie fakiur lub dokumenidw o Mwnowsinej wariosol dowodowsj orsz kopie dowodow zaplaiy mogs zosfad potwierdzone za zgodnasd
48 k onyginafem przez Beneficjents.

49
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oraz po uzupetnieniu wartosci w kolumnie ,,Liczba”

A B C D E
Aktualn ciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / rzedzajacego finansowania
25 ) Y Wyag 3 gop g g e laceg (wybierz z listy)
34 - oryginat lub kopia
Zaswiadczenie z banku lub spotdzielcze] kasy oszczednosciowo - kredytowe] okreslajace wysokosc odsetekw
26 okresie od dnia wyptaty zaliczki | wyprzedzaj@®go finansowania do dnia ztoZenia wmiesku o pratnosc bi i
" i{zatgcznik skiadany opcjonalnie, jesli wysokostadsetSkhigMpikae af56z nikE g 25) (wybierzz listy)
35 - oryginat lub kopia®
Diokumenty potwierdzajace zamieszkanie na obs#arze objetym L3R ) )
27. 3 bierzzlis

36 - aryginat lub kopia® ey )

23 Dokumenty potwierdzajace przyznanie dotacji/ dofinansowania operacji ze srodkow publicznych TAK 5

37 " - oryainat lub kopia® . i

2g. Opis §p050bu ro.ﬂlgzenla srodkdw publicznych ND 0
38 - aryginat lub kopia
Oéwiadczenie podmioctu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy o wielkosc przedsigbiorstwa
30. ) ) TAK 3
39 - oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie byto wymagane przez odrebne
31. iprzepisy w Zwiazku z zrealizowana operacja TAK

40 - oryainat albo kopia®

M 31.a.izezwolenie na dokumentow zmielenie TAK 2

42 b

43 B. Inne zatgczniki 4

Infarmacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizyczne] wystepujace] w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i 1
1. irealizacja dziatar w zakresie wspdtpracy z Lokalna Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszardw MD 0

a4 Wiejskich na lata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnionej do kontaktu)

45 2. [Sprawozdanie jak siata baba mak TAK 1

45| )

47 RAZEM 1 d—
" Kopiz potwierdzona za 2godnosc z oryginafem przez pracownika LGD samorzgdy wojewodziwa, lub podmiot, kiory wydsd dokument, Jub w formis kopii poswiadczonych 23 zgodnosc 7 oryginadem przez I—l |
Inofaniusza ub prees wistepuizcego w sprawie pefnomocniks bedzcego rades prawnym lub sdwokstem, = fym 32 kopis pefnomocnictwa, o kidrej mows w pki. 421, nie mode byd pofwierdzons 23 zgodnoss
Iz aryginsfem preez Benefigients ub preez pracownika LGD. Netomizst kopie fakiur Jub dokumentdw o riwnowaing] wariosel dowodowe] araz kopie dowoddw zapiaty mogs zosiad pofwierdzone 23 z;t:anséél

48 | oryginadem przez Benefigienta.

Potrzebne (brakujace) wiersze nalezy dodawaé zgodnie z ,, mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania

wierszy.

X. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA (arkusz X_X|_Osw_Beneficj)

oraz

XI. OSWIADCZENIE O WYPEENIENIU OBOWIAZKU INFORMACYINEGO (...) (arkusz X_XI_Osw_Beneficj)

W tych arkuszach dostepne sg tylko pola, w ktérym nalezy (mozna) wpisa¢ miejscowos¢ (miejsce) oraz date podpisania
oswiadczenia (dowolny cigg znakow).

Zatqcznik nr IX. A.16 Oswiadczenie dotyczqce wyodrebnionych kont (...) (arkusz Zal _IX_A16)

Pole ,,czytelne podpisy osdb...” jest zablokowane i niedostepne do edycji.

Wartoéci do pdl ,Imie i nazwisko / Nazwa Beneficjenta” oraz ,Nr umowy z Urzedem Marszatkowskim” zaciggane sg
automatycznie z odpowiednich komérek w czesci Il i 1ll wniosku. Pola te nie sg zablokowane — mozna zastgpi¢ ,,automatyczng”
wartosé dowolnymi danymi wpisanymi samodzielnie.

Pozostate pola nalezy wypetnié¢ ,recznie” — zgodnie ze stanem faktycznym.

Potrzebne (brakujgce) wiersze w tabeli kont ksiegowych Beneficjenta nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi
w ogolnych wskazowkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nrIX. A.17 KARTA ROZLICZENIA ZADANIA W ZAKRESIE (...) (arkusz Zal_IX_A17)
Uwagal! Kopia tego arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoP_19_2_IW_4z_ark_wpolwn.xlsx
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Kazde zadanie powinno by¢ opisane w odrebnej , Karcie”.

Pole ,,czytelne podpisy osdb...” jest zablokowane i niedostepne do edycji.

W polach od 1 do 7 (oprécz pola 4) mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw

W polu 4 mozna wpisac tylko liczbe, wiekszg lub réwng ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W polach powigzanych z polem ,8. Dokumenty potwierdzajgce realizacje” nalezy w kolumnie po lewej stronie oznaczy¢ za
pomocya ,X” rodzaj dokumentow posiadanych przez Beneficjenta, potwierdzajacych realizacje zadania. W przypadku wiersza
,materiaty szkoleniowe” mozna je opisa¢ (w dodatkowym polu po prawej stronie).

J

Potrzebne (brakujace) wiersze ,Dokumentéw..” nalezy dodawaé zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych

wskazéwkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nr IX. A.18 LISTA OBECNOSCI NA (...) (arkusz Zal_IX_A18)

Uwaga! Kopia tego arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoP_19_2_IW_4z_ark_wpolwn.xlsx

Pole ,czytelne podpisy oséb...” oraz pola w kolumnach ,Ocena szkolenia...” i ,Podpis uczestnika” sg zablokowane i niedostepne
do edycji.

1’

Potrzebne (brakujace) wiersze ,Listy obecnosci...” nalezy dodawaé zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych

wskazéwkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nrIX. A.19 KARTA WKtADU RZECZOWEGO (...) (arkusz Zal_IX_A19)

Potrzebne (brakujgce) wiersze w tabeli nalezy dodawaé zgodnie z ,,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych wskazéwkach
dodawania wierszy.

Zatgcznik nr IX.B.1 Informacje dotyczqce przetwarzania (...) (arkusz Zal_IX B1_RODO)

W tym arkuszu mozna wprowadzaé dane w polach ,,wykropkowanych” (z wyjatkiem pola ,czytelny pospis osoby...”, ktore jest
zablokowane).

Arkusz zawierajacy niniejszy zatacznik jest chroniony, ale niezabezpieczony hastem. Samorzad Wojewddztwa — przed
opublikowaniem formularzy wniosku o ptatnosé¢ na swojej stronie internetowej — moze uzupetnic¢ czesé¢ danych i zablokowac¢ te
pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania przy kazdym sktadanym
WoP.
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Poddziatanie 19.2 — premie

Whniosek o przyznanie pomocy (W-1_19.2 P)

W przygotowaniu

Whniosek o ptatnosé (W-2_19.2 P)

Sekcja tytutowa (arkusz |_1V)

Pola znak sprawy, pieczed, liczba zatgcznikéw dotgczonych przez Beneficjenta oraz data przyjecia i podpis wypetniane sg
»recznie” przez pracownika UM. Na formularzu *.xlsx sg to pola zablokowane.

I. CZESC OGOLNA (arkusz |_IV)

Pole 1. Cel ztozenia wniosku o ptatnos¢

Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Pole 2. Rodzaj ptatnosci

Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Pole 3. Z postanowiern umowy wynika obowigzek utworzenia miejsc(a) pracy

Pole wypetnione predefiniowang wartoscig , X” i zablokowane (nie mozna zmienic tej wartosci).
Pole 4. Operacja jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okreslonej(-ym) w LSR
Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

W przypadku wybrania odpowiedzi ,, TAK” w polu 5.1 pojawi sie przypomnienie , podaj liczbe grup defawotyzowanych”, jezeli
wybrana zostanie odpowiedz ,,NIE” w polu 5.1 zostanie automatycznie wprowadzona wartosc ,,0”.

Pole 4.1 Liczba grup defaworyzowanych, do ktérych dedykowana jest operacja

W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe catkowitg, wiekszg lub rowng ,,0”.

Pole 4.2 Operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez utworzenie/utrzymanie miejsc(a) pracy
Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru: TAK albo NIE.

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA (arkusz |_1V)

Pole 1. Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowity, dziewieciocyfrowg, wiekszg od ,,0”
Pole 2. Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

W tym polu mozna wpisaé¢ dowolny cigg znakow

Pole 3. NIP

W tym polu mozna wpisaé tylko liczbe catkowita, dziesieciocyfrowa, wiekszg od ,0”

Pole 4. REGON
str. 46



W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe catkowita, dziewieciocyfrowg, wiekszg od ,,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, NIP i REGON — w przypadku wpisania krdtszego ciggu (zawierajgcego mniej niz
wymagana liczbe znakéw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujaca liczbe znakdw, wstawiajgc zera na poczatku ciggu!

Pole 5. Adres Beneficjenta

Pole 5.1 jest zablokowane z wprowadzong (bez mozliwosci edycji) wartoscig ,,Polska”

W polu 5.2 nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, wojewdédztwo.

W polu 5.5 nalezy wpisac cigg pieciu cyfr bez znaku ,,-” — maska wprowadzania wyswietli kod w formacie ##-###

Pozostate pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 6. Adres do korespondencji

Poniewaz adres korespondencyjny nie musi dotyczy¢ Polski, dlatego w polu 6.1 nalezy wybraé z dostepnej listy wtasciwy kraj,
z ktérym powigzany jest adres do korespondencji. Jezeli zostanie wybrana Polska, wtedy z pdl 6.2, 6.3 i 6.4 zostang usuniete
wartosci ,,nie dotyczy”, a w polu 6.2 trzeba bedzie wybra¢ z listy odpowiednie wojewddztwo. W przypadku wybrania w polu 6.1
wartosci wartosci innej niz ,Polska” ww. pola pozostang wypetnione wartoscig ,nie dotyczy”.

Pozostate pola (w tym takze 6.5 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 7. Dane petnomocnika Beneficjenta

Pola od 7.3 do 7.6 wypetnia sie analogicznie jak pola w zakresie od 6.1 do 6.4

Pozostate pola (w tym takze 7.7 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

I1l. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY (arkusz [_IV)

Pole 1. Nazwa Funduszu

Pole zablokowane, wypetnione na state wartoscig ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich”

Pole 2. Numer umowy

Nalezy uzupetnié¢ brakujgce elementy numeru umowy:

e pieciocyfrowa liczba, zawierajgca ewentualne ,zera wiodgce” — np. w przypadku 00001 trzeba wpisac¢ kazdg cyfre, takze ,,0”
e dwucyfrowy kod UM, wybierany z listy

e pieciocyfrowa liczba, zawierajgca ewentualne ,zera wiodgce”

e dwucyfrowe oznaczenie roku podpisania umowy

Pole 3. Data zawarcia umowy

Nalezy podac date w formacie: dd-mm-rrrr — reguta poprawnosci pilnuje aby nie byta to data wczeséniejsza niz 01-01-2016
Pole 4. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danej transzy

Reguta poprawnosci pilnuje tylko aby w tym polu wpisywac liczbe — nie ma zadnych dodatkowych walidacji

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PEATNOSC (arkusz |_IV)

Pole 1. Wniosek za okres

Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dd-mm-rrrr:
e w pozycji ,o0d...” pole jest zablokowane — formuta automatycznie ,,$ciggnie” wartosc z pola 111.3 Data zawarcia umowy
e w pozycji ,do....” reguta poprawnosci pilnuje aby data ,do” byta pdzniejsza niz data ,0d”
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Pole 2. Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (l11.4), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

V. RZECZOWE WYKONANIE BIZNESPLANU (arkusz \/_ZRZ)

Potrzebne (brakujgce) wiersze w tabeli nalezy dodawa¢ zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych wskazéwkach
dodawania wierszy.

VI. WSKAZNIKI OSIAGNIECIA CELU (OW) OPERACJI (arkusz VI_Wskazniki)

Tabela VII.1.1 Wskazniki obowigzkowe
Zablokowane sg wszystkie pola w kolumnach ,,L.p.”, ,,Wskaznik”, ,Dezagregacja” i ,,Jednostka miary wskaznika”

W kolumnach ,,Docelowa warto$é wskaznika zgodnie z umowg” oraz ,Wartos¢ wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji operacji”
nalezy odpowiednio wprowadzi¢ wartosci wskaznikow... zgodnie z umowsg i osiggniete (tylko liczby catkowite, wieksze od ,,0”).

W kolumnie ,,Sposéb pomiaru wskaznika” nalezy — zgodnie z , Instrukcjg wypetniania...” — ,,...opisa¢ w jaki sposéb wskaznik byt
mierzony / badany w trakcie realizacji operacji oraz w jaki sposdb wskaznik wptynat na realizacje celéw operacji” (dowolny cigg
znakow).

Uwaga! Do tabeli ,,Wskaznikoéw obowigzkowycyh” nie mozna (nie nalezy) dodawa¢ nowych wierszy.
Tabela VII.1.2 Pozostate wskazniki

Wszystkie pola tabeli — poza wierszem nagtéwka — sg odblokowane i mozna (nalezy) je wypetnié:

e w kolumnie L.p. wpisujgc (jezeli brakuje) numer kolejny (dowolny cigg znakdéw — jednak z zachowaniem ciggtosci
i unikalnosci numeracji /po kolei i bez powtérzen/)

e w kolumnie ,Wskaznik” wpisujgc nazwe wskaznika (dowolny cigg znakdw)

e w kolumnie ,Docelowa wartos¢ wskaznika zgodnie z umowg” wpisujgc wartosci wskaznikéw... zgodnie z umowa (liczby
wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie ,Jednostka miary wskaznika” wpisujgc nazwe/skrét nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajacy sie tatwo
zidentyfikowaé, ciag znakéw — np. szt., kg, m, m?)

e w kolumnie ,,Wartos¢ wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji operacji” wpisujgc osiggniete wartosci wskaznikéw (liczby
wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie ,,Sposéb pomiaru wskaznika” opisujgc w jaki sposdb wskaznik byt mierzony / badany w trakcie realizacji operacji
oraz w jaki sposob wskaznik wptynat na realizacje celéw operacji (dowolny cigg znakéw)

Potrzebne (brakujace) wiersze nalezy dodawa¢ zgodnie z ,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania
wierszy.

VII. INFORMACIA O ZAtACZNIKACH (arkusz VII_Zal)

W wierszu ,,Wniosek w postaci dokumentu elektronicznego, zapisanego na informatycznym nosniku danych” nalezy wybrac z
listy odpowiedz ,,TAK” albo ,,NIE”.

W kolumnie ,, TAK/ND” nalezy wybrac z listy odpowiednig warto$¢ — inng niz ,,(wybierz z listy)”:

e w przypadku wartosci ,ND” w kolumnie , Liczba” (w tym samym wierszu) zostanie automatycznie wstawiona wartos¢ ,,0”

e w przypadku wartosci , TAK” w kolumnie ,Liczba” (w tym samym wierszu) pojawi sie tekst ,Wpisz liczbe zatgcznikéw”,
przypominajacy o koniecznosci podania liczby zatgczanych dokumentédw danego rodzaju

W wierszach A.8.a, A.8.b, B.13.a, B.13.b oraz w wierszu C.2 (i kolejnych, dodanych) wprowadzenie wartosci (dowolnego ciggu
znakéw) spowoduje wstawienie wartosci ,TAK” w kolumnie ,, TAK/ND” i wyswietlenie komunikatu ,Wpisz liczbe zatgcznikow”
w kolumnie , Liczba”.

Uwaga! Formuty, ktdre uzupetniajg wartosci w kolumnie ,Liczba” na podstawie wartosci wybranej w kolumnie , TAK/ND” sg
jednorazowe — tzn. nie s zabezpieczone. Jezeli w kolumnie ,, TAK/ND” wybrana zostanie warto$¢ , TAK’ i w kolumnie , Liczba”
komunikat ,Wpisz liczbe zatgcznikdw” zastgpiony zostanie liczbg, to dokonanie wyboru innej wartosci — w tym samym wierszu —
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w kolumnie ,, TAK/ND” (np. wprowadzono warto$¢ w niewtasciwym wierszu) nie spowoduje juz zadnych zmian w kolumnie
,Liczba” —w tym samym wierszu — ewentualng korekte trzeba wykonaé ,recznie”.

Ponizej pokazano wyniki dziatania formut powigzanych z wartos$ciami wprowadzanymi w komérkach w kolumnie ,TAK/ND” oraz
w ,edytowalnych” wierszach w kolumnie ,Nazwa zatgcznika” (przyktad pochodzi z formularza WoP w 19.2 Inne/WHtasne, ale w
,Premiach” dziata to doktadnie tak samo):

przed wprowadzeniem wartosci (liczby zatgcznikéw danego typu) w kolumnie , Liczba”

34

35

36

37

38

39

40

41

42

44

45

46

47

A B C D E
Aktualn ciag zrachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / rzedzajacege finansowania
25, Vwyeiag gop g g Wypzetzajacea (wybierzz listy)
-.oryginat lub kop|a
Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczednoscmwo kredytowe] okreslajace wysokosc odsetekw
okresie od dnia wyptaty zaliczki | wyprze ansowania do dnia zZtoZenia . .
26. (zatacznik skiadany opcjonalnie, jesli wyso (wybierz 2 listy)
SOANAMDKORIE e Db e
Dokumenty potwierdzajace zamieszkanie na o . .
27. bi |
-.oryginat lub. kop|a (wybierz z listy)
25 Dokumenty potwierdzajgce przyznanie dotaci / dofinansowania operacji ze srodkdw publicznych TAK Wpisz liczbe
" i-oryginat lub kopia® zatacznikdw
29, Opis sposobu rozliczenia Srodkdw publicznych ND 0
-.oryginat lub. kop|a
Oéwiadczenie podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy o wielkosci przedsiebiorstwa Wpisz liczbe
30. - . TAK s
- aryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM zatacznikow
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktarych uzyskanie byto wymagane przez odrebne
31. iprzepisy w zwiazku z zrealizowana operacja TAK
-.oryginat albo k0p|a
31.a.izezwolenie na dokumentdw zmielenie TAK WDISZ“.CH,)Q
zatacznikow
3.b.
B. Inne zataczniki
Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizycznej wystepujace] w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i -
1. irealizacja dziatari w zakresie wspdtpracy z Lokalna Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszardw MND 0
Wiejskich nalata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnione] do kontakiu)
2. Sprawozdanie jak siata baba mak TAK WDISZ“.CH,)Q
zatacznikow
(..}
RAZEM o
" Kaopia potwis za 36 7 anygin przez LGD s , dub podmiof, kidny wydaf dokument, lub w formie kopii poSwiadczonych za zgodnosd 2 onyginafem przez
i lub przez wystepu: W sprawie edzcego radog Iub _ztmzelmmapahmnumlctm o kidrej mowa w pki. A.21, meﬂmeby\:potmeldzmazazgumusc

zuwmabnpmuﬂaﬂeﬂqentambpmmmﬂﬁLGD Metomizst kopie faktur Jub doky tdw o e wartosoi g orsz kopie

oraz po uzupetnieniu wartosci w kolumnie , Liczba”

34

35

36

37

38

39

40

M

42

43

44

45

46

47

Potrzebne (brakujace) wiersze nalezy dodawac¢ zgodnie z ,, mini-instrukcjami”

wierszy.

Gw zapdaly mogg zostad p

=

A B C D E
Aktualn ciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / rzedzajacego finansowania
25. ¥ WYCIAg gop g g wip 1aceg (wybierz z listy)
-.oryginat lub k0p|a
Zaswiadczenie z banku lub spotdzielcze| kasy oszczednoscmwo kredytowe] okreslajace wysokosc odsetekw
okresie od dnia wyptaty zaliczki / wyprze ansowania do dnla ztoZzenia u o patnosc . .
26. (zatgcznik skdadany opcjonalnie, jesli wyso = 25) (wybierzz listy)
Sonainat e kopia® T
Diokumenty potwierdzajace zamieszkanie na o . .
a oryginat lub kopia® (wybierzz listy)
28 Dokumenty potwierdzajace przyznanie dotacji / dofinansowania operacji ze Srodkdw publicznych TAK 5
i-oryginat lub kopia .
29 Opis sposobu rozliczenia srodkow publicznych ND 0
-.oryginat lub kopia
Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy o wielkosci przedsiebiorstwa
30. ; ; TAK 3
- oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie bylo wymagane przez odrebne
31 iprzepisy w zwiazku z zrealizowana operacja TAK
-.oryginat albo kopia’
21.a.izezwolenie na dokumentdw zmielenie TAK 2
31.b.
B. Inne zataczniki
Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizyczne] wystepujace] w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i -
1. irealizacja dziatan w zakresie wspdtpracy z Lokalng Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszardw MND v}
Wiejskich na lata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnionej do kontaktu)
2. Sprawozdanie jak siata baba mak TAK 1
()
RAZEM 1
[ Kopiz za zgodnosd z i prez ks LGO, jewddztwa, lub podmioi, kidry widsf dokument, lub w formie kopii za zgodnosd przez -
il lub przez wystepuizcego w sprawie p £ radcqprammhﬂ.badnwlﬂtem ztmzeh‘.\mapeimmcmcfm o kidrej mowa w phki. A.21, nie mode byd potwierdzona za zgodnoid
[z oryginsfem przer i Iub przez [icin} iz=t kopie faktur lub o j wartosci g orar kopis ow zaplsty mogs zostad p iz za zZgodnosé
lz orygi Eensfigienta.

, opisanymi w ogolnych wskazéwkach dodawania
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VIIl. OSWIADCZENIA BENEFICIENTA (arkusz VIIl_IX_Osw)

oraz

IX. OSWIADCZENIE O WYPEENIENIU OBOWIAZKU INFORMACYINEGO (...) (arkusz VIIl_IX_Osw)

W tych arkuszach dostepne s3 tylko pola, w ktérym nalezy (mozna) wpisaé miejscowos¢ (miejsce) oraz date podpisania
oswiadczenia (dowolny cigg znakow).

Zatgcznik nr VII. B.4 Oswiadczenie dotyczqgce wyodrebnionych kont (...) (arkusz Zal_VII_B4)

Pole ,,czytelne podpisy osdb...” jest zablokowane i niedostepne do edycji.

Wartoéci do pdl ,Imie i nazwisko / Nazwa Beneficjenta” oraz ,Nr umowy z Urzedem Marszatkowskim” zaciggane sg
automatycznie z odpowiednich komérek w czesci Il i 1ll wniosku. Pola te nie sg zablokowane — mozna zastgpic ,, automatyczng”
wartos¢ dowolnymi danymi wpisanymi samodzielnie.

Pozostate pola nalezy wypetni¢ ,recznie” — zgodnie ze stanem faktycznym.

Potrzebne (brakujace) wiersze w tabeli kont ksiegowych Beneficjenta nalezy dodawa¢ zgodnie z ,,mini-instrukcjami” opisanymi
w ogolnych wskazowkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nr VII.C.1 Informacje dotyczqce przetwarzania (...) (arkusz Zal_VII_C1_RODO)

W tym arkuszu mozna wprowadza¢ dane w polach , wykropkowanych” (z wyjatkiem pola ,czytelny pospis osoby...”, ktére jest
zablokowane).

Arkusz zawierajacy niniejszy zatacznik jest chroniony, ale niezabezpieczony hastem. Samorzad Wojewddztwa — przed
opublikowaniem formularzy wniosku o ptatnos$¢ na swojej stronie internetowej — moze uzupetnic¢ czes¢ danych i zablokowac te
pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania przy kazdym sktadanym
WoP.
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Poddziatanie 19.2 —granty
Whniosek o przyznanie pomocy (W-1_19.2_G)

W przygotowaniu

Whniosek o ptatnos¢ (W-2_19.2_G)

W przygotowaniu
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Poddziatanie 19.3 — projekty wspotpracy

Whniosek o przyznanie pomocy (W-1_19.3) — wersja 2.z

Sekcja tytutowa (arkusz |_I)

Pola znak sprawy, pieczed, liczba zatqcznikdw dotgczonych przez Beneficjenta oraz data przyjecia i podpis wypetniane sg
,recznie” przez pracownika UM. Na formularzu *.xlsx sg to pola zablokowane.

I. CZESC OGOLNA (arkusz 1 1)

Pole 1. Cel ztozenia formularza wniosku o przyznanie pomocy:
Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru.

Pole 2. Wniosek dotyczy operacji polegajgcej na:
Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru.

ILA. IDENTYFIKACIA LGD UMOCOWANEJ DO DZIAtANIA W IMIENIU {(...) (arkusz I_IIl)

Pole 1.1 Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowita, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,0”
Pole 1.2 Nazwa LGD

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 1.3 REGON

W tym polu mozna wpisaé tylko liczbe catkowita, dziewieciocyfrowg, wiekszg od ,,0”
Pole 1.4 Numer NIP

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowita, dziesieciocyfrowa, wieksza od ,,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, REGON i Numer NIP — w przypadku wpisania kréotszego ciggu (zawierajgcego mniej niz
wymagana liczbe znakéw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujgcy liczbe znakéw, wstawiajgc zera na poczatku ciggu!

Pole 2. Adres siedziby LGD

Pole 2.1 jest zablokowane z wprowadzong (bez mozliwosci edycji) wartoscia ,,Polska”

W polu 2.2 nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, wojewdédztwo.

W polu 2.5 nalezy wpisac cigg pieciu cyfr bez znaku ,-” — maska wprowadzania wyswietli kod w formacie ##-###

Pozostate pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 3. Adres do korespondencji

Poniewaz adres korespondencyjny nie musi dotyczy¢ Polski, dlatego w polu 3.1 nalezy wybraé z dostepnej listy wtasciwy kraj,
z ktérym powigzany jest adres do korespondencji. Jezeli zostanie wybrana Polska, wtedy z pdl 3.2, 3.3 i 3.4 zostang usuniete
wartosci ,nie dotyczy”, a w polu 3.2 trzeba bedzie wybraé z listy odpowiednie wojewddztwo. W przypadku wybrania w polu 3.1

wartosci wartosci innej niz ,Polska” ww. pola pozostang wypetnione wartoscig ,,nie dotyczy”.

Pozostate pola (w tym takze 3.5 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow
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Pole 4. Dane oséb upowaznionych do reprezentowania LGD
Dostepne sg wszystkie pola w czterech kolumnach tabeli — z wytgczeniem wiersza bedacego jej nagtéwkiem.

Potrzebne (brakujace) wiersze w tabeli oséb upowaznionych nalezy dodawaé zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi
w ogolnych wskazowkach dodawania wierszy.

Pole 5. Dane petnomocnika LGD

Pola od 5.3 do 5.6 wypetnia sie analogicznie jak pola w zakresie od 3.1 do 3.4

Pozostate pola (w tym takze 5.7 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow
Pole 6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

I1.B. IDENTYFIKACJA LGD UCZESTNICZACYCH W REALIZACJI OPERACII (arkusz 1_111)

Uwaga! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19_3_2z_ark_wpolwn.xlIsx
Pole 1. Dane identyfikacyjne LGD nr:

W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe catkowity, wiekszg od ,,0”

Pole 1.1 Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe catkowita, dziewieciocyfrowg, wiekszg od ,,0”
Pole 1.2 Nazwa LGD krajowej

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw

Pole 1.3 REGON

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowg, wiekszg od ,,0”
Pole 1.4 Numer NIP

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowita, dziesieciocyfrowa, wiekszg od ,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, REGON i Numer NIP —w przypadku wpisania krotszego ciggu (zawierajgcego mniej niz
wymagang liczbe znakéw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujaca liczbe znakéw, wstawiajac zera na poczatku ciggu!

Pole 2. Adres siedziby LGD

Pole 2.1 jest zablokowane z wprowadzong (bez mozliwosci edycji) wartoscig ,,Polska”

W polu 2.2 nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, wojewdédztwo.

W polu 2.5 nalezy wpisac cigg pieciu cyfr bez znaku ,-” — maska wprowadzania wyswietli kod w formacie ##-###
Pozostate pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

I1.C. DANE DOTYCZACE POZOSTALYCH PARTNEROW PROJEKTU (arkusz |_Ill)

Uwaga! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19_3 2z ark_wpolwn.xlsx
Pole ,Nr”

W tym polu mozna wpisaé tylko liczbe catkowitg, wiekszg od ,,0” — nalezy przy tym zachowa¢ ciggtos¢ numeracji, uwzgledniajaca
nadane juz numery partneréw ubiegajacych sie o przyznanie pomocy
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Pole 1.1 Nazwa partnera projektu wspétpracy

W tym polu mozna wpisaé dowolny cigg znakdéw

Pole 1.1.1 Kraj

W tym polu mozna wpisaé¢ dowolny cigg znakow

Pole 1.1.2 Kraj UE

W tym polu nalezy wybra¢ wartosc z listy wyboru

Pole 1.1.3 Partner jest:

W tym polu nalezy wybrac wartosc z listy wyboru

Pole 2. Liczba wszystkich partnerow projektu wspétpracy

Wartos¢ w tym polu powinna by¢ rowna liczbie wszystkich partneréw projektu — ubiegajgcych sie i nieubiegajgcych sie o
przyznanie pomocy — liczba catkowita, wieksza od zera

lll. DANE DOTYCZACE PROJEKTU WSPOtPRACY (arkusz |_Ill)

Pole 1.1 Operacja wpisuje sie w cele szczegétowe gtowne

Pole 1.1 jest zablokowane z wprowadzong (bez mozliwosci edycji) wartoscig ,,6B Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach
wiejskich”

Pole 1.2.1.1 Srodowisko
W tym polu nalezy wybraé wartosé z listy wyboru
Pole 1.2.1.2 Klimat
W tym polu nalezy wybra¢ wartosc z listy wyboru
Pole 1.2.1.3 Innowacje
W tym polu nalezy wybra¢ wartosc z listy wyboru
Pola 2.1 Operacja wpisuje sie w cele LSR kazdej z LGD ubiegajgcej sie o pomoc w ramach projektu wspétpracy
2.1.1 —w wierszach 1. 2. 3. itd. mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw
2.1.2 — w wierszach 1. 2. 3. itd. mozna wpisa¢ dowolny cigg znakow
2.1.3 — w wierszach 1. 2. 3. itd. mozna wpisa¢ dowolny cigg znakow
2.1.4 — w wierszach 1. 2. 3. itd. mozna wpisa¢ dowolny cigg znakdow
Uwaga! Pola podsekcji 2.1 wypetnia sie w osobnych wierszach dla kazdej LGD ubiegajgcej sie o przyznanie pomocy. Innymi
stowy — wiersze 1. 2. 3. itd. w podsekcjach 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3 oraz 2.1.4 wypetnia sie tylko dla partneréw (LGD) ubiegajgcych sie o
pomoc zachowujgc zgodno$¢ numeru wiersza w danej podsekcji z numerem partnera okreslonym w czesci II.B. formularza
WoPP.

Na przyktad:

w podsekcji 2.1.1, w wierszu 1 podano kod i nazwe celu ogdlnego nr 3, pochodzgcego z LSR parnera nr 1
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w podsekcji 2.1.2 w wierszu 1 nalezy zatem podac kod i nazwe celu szczegétowego (np. 3.2), nalezgcego do celu ogdlnego
nr 3z LSR partnera nr 1

zas w podsekcji 2.1.3 w wierszu 1 nalezy podac kod i nazwe przedsiewziecia (np. 3.2.4), nalezgcego do celu szczegétowego
nr 3.2 i celu ogdlnego nr 3 z LSR partnera nr 1

w podsekcji 2.1.4 w wierszu 1 nalezy uzasadnic¢ zgodnos¢ operacji z LSR partnera nr 1
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Nalezy takze pamieta¢, ze kody i/lub nazwy celéw ogdlnych, celéw szczegdtowych i przedsiewzie¢ okreslonych (wpisanych do
formularza wniosku) dla poszczegdlnych partneréw muszg byé zgodne z kodami i/lub nazwami celéw ogdlnych, celéow
szczegbdtowych i przedsiewziec z LSR tych LGD. Absolutnie niedopuszczalng sytuacjg jest taka, gdy partnerom przypisane zostajg
we whniosku cele lub przedsiewziecia, ktérych prézno szukac w ich LSR!

Pola3.1,3.2i4

W polach tych mozna wpisaé¢ dowolny cigg znakow

Pole 5. Zakres operacji

W wierszach od 5.1 do 5.6 nalezy wybra¢, w ostatniej kolumnie, odpowiednig wartos¢ z listy wyboru
Pole 6. Rodzaj operacji

Do edycji dostepne jest tylko pole w punkcie 6.1 Operacja inwestycyjna — pole w punkcie 6.2 zostanie wypetnone automatycznie,
w zaleznosci od wartosci wybranej w w polu 6.1. Takie rozwigzanie zapobiega udzieleniu dwéch jednakowych odpowiedzi na
pytania 6.1i6.2.

Pole 7. Cel (-e) operacji (projektu wspotpracy)
W polu tym mozna wpisa¢ dowolny cigg znakow

Arkusz Ill_8 Wskazn

Tabela 8.1 Wskazniki obowigzkowe

Zablokowane sg wszystkie pola w kolumnach ,,L.p.”, ,,Wskaznik” i ,Jednostka miary wskaznika”

W kolumnie ,,Partner / Partnerzy realizujacy zadanie / grupe zadan (nr LGD)” nalezy wprowadzi¢ numery wszystkich Partnerdw,
deklarujacych realizacje danego wskaznika—np. 1,2, 3, 5

W kolumnie ,Wartos¢ docelowa wskaznika” nalezy odpowiednio wprowadzi¢ wartosci wskaznikéw — tylko liczby, wieksze od ,,0”

W kolumnie ,,Sposéb pomiaru wskaznika” nalezy opisa¢ w jaki sposéb wskaznik bedzie mierzony / badany w trakcie realizacji
operacji oraz w jaki sposéb wskaznik wptynie na realizacje celéw operacji (dowolny cigg znakow).

Uwaga! Do tabeli ,,Wskaznikow obowigzkowycyh” nie mozna (nie nalezy) dodawa¢ nowych wierszy.

Tabela 8.2 Pozostate wskazniki

Wszystkie pola tabeli — poza wierszem nagtéwka — sg odblokowane i mozna (nalezy) je wypetnié:

e w kolumnie L.p. wpisujgc (jezeli brakuje) numer kolejny (dowolny cigg znakdéw — jednak z zachowaniem ciggtosci
i unikalnosci numeracji /po kolei i bez powtérzen/)

e w kolumnie ,Wskaznik” wpisujgc nazwe wskaznika (dowolny cigg znakow)

e w kolumnie ,Partner / Partnerzy realizujacy zadanie / grupe zadan (nr LGD)” wprowadzajgc numery wszystkich Partnerdw,
deklarujacych realizacje danego wskaznika—np. 1, 3,4, 7

e w kolumnie ,Wartos¢ docelowa wskaznika” wpisujgc deklarowane wartosci wskaznikéw — liczby wieksze od ,07,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

e w kolumnie ,Jednostka miary wskaznika” wpisujgc nazwe/skrét nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajacy sie tatwo
zidentyfikowad, cigg znakéw — np. szt., kg, m, m?)

o w kolumnie ,Sposéb pomiaru wskaznika” opisujgc w jaki sposéb wskaznik bedzie mierzony / badany w trakcie realizacji
operacji oraz w jaki sposdb wskaznik wptynie na realizacje celéw operacji (dowolny cigg znakow)

Brakujgce wiersze nalezy dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogolnych wskazéwkach dodawania wierszy.

Arkusz IIl_IV

Czesc 8.3 Projekt wspdtpracy wykorzystuje zasoby lokalne
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Pola (pytania) od 8.3.1 do 8.3.6 nalezy wypetnié¢ poprzez wybdér odpowiedniej wartosci z listy. W przypadku wybrania wartosci
,TAK” w polu 8.3.6 nalezy wypetni¢ dodatkowe pola 8.3.6.1, 8.3.6.2 (i ewentualnie dalsze) opisujgce inne, niewymienione wyzej
zasoby lokalne — kazdy w osobnym wierszu.

Potrzebne (brakujgce) wiersze nalezy dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania

wierszy.

Czesc 8.4 Grupy docelowe, do ktérych skierowany jest projekt wspétpracy

Pola (pytania) od 8.4.1 do 8.4.14 nalezy wypetni¢ poprzez wybdr odpowiedniej wartosci z listy. W przypadku wybrania wartosci
,TAK” w polu 8.4.14 nalezy wypetni¢ dodatkowe pola 8.4.14.1, 8.4.14.2 (i ewentualnie dalsze) opisujgce inne, niewymienione
wyzej grupy docelowe — kazdg w osobnym wierszu.

Potrzebne (brakujgce) wiersze nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania
wierszy.

Pole 9. Rodzaj projektu wspotpracy

W obu przypadkach — ,Miedzyterytorialny” i ,Miedzynarodowy” — nalezy wybra¢ odpowiednig wartos¢ z listy wyboru.
W przypadku ,rodzaju projektu” obie odpowiedzi mogg by¢ jednakowe — oczywiscie pod warunkiem, ze nie bedzie to odpowiedz
»(wybierz z listy)”.

Pola w podsekcji 10.1 Lokalizacja projektu wspétpracy (miejsce realizacji operacji)
Uwaga! Kopia czesci I11.10 arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19_3 2z ark_wpolwn.xlsx

Poniewaz adres miejsca realizacji operacji nie musi dotyczyé Polski (np. wizyta studyjna u HAN Changfu, Ministra Rolnictwa
ChRL), dlatego w polu 10.1.1 nalezy wybra¢ z dostepnej listy wtasciwy kraj, z ktérym powigzany jest adres miejsca realizacji
operacji. Jezeli zostanie wybrana Polska, wtedy z pdl 10.1.2, 10.1.3 i 10.1.4 zostang usuniete wartosci ,,nie dotyczy”, a w polu
10.1.2 trzeba bedzie wybrac z listy odpowiednie wojewdédztwo. W przypadku wybrania w polu 10.1.1 wartosci wartosci innej niz
,Polska” ww. pola pozostang wypetnione wartoscig ,,nie dotyczy”.

Pozostate pola (w tym takze 10.1.5 Kod pocztowy) nie zawieraja zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny ciagg znakow

W polu 10.1.15 Inne miejsce przechowywania / garazowania nalezy wybrac¢ z listy odpowiedz ,TAK” albo ,NIE”. W przypadku
wyboru odpowiedzi ,, TAK” nalezy wypetnic takze pola w podsekcji 10.2 — analogicznie jak w przypadku pdl od 10.1.1 do 10.1.10.

Pole 11. Informacja o dziatkach ewidencyjnych wchodzacych {...)

Zablokowane sg pierwsze trzy wiersze (nagtéwek) tabeli ,Informacji o dziatkach...”. W wierszach z danymi tabeli — dla kazdej

dziatki w osobnym wierszu — nalezy:

e w kolumnie 1 uzupetni¢ (jesli dodano kolejne wiersze) liczbe porzadkowg, zachowujgc kolejnosé (i niepowtarzalnosc)
numeracji wzgledem wierszy poprzedzajgcych — dowolny ciagg znakéw

e w kolumnie 2 wpisaé numer Partnera (LGD) lub Partneréw realizujgcych zadanie/zadania na obszarze opisywanej dziatki —
dowolny cigg znakdéw, np. 1, 2, 4

e w kolumnie 3 wybrac z listy wojewddztwo, w ktérym potozona jest dziatka — pojedyncza wartos¢ z listy wyboru

e w kolumnach 45 wpisa¢ odpowiednio nazwy powiatu i gminy, w ktérych potozona jest dziatka — dowolny cigg znakéw

e w kolumnach 6-8 wpisa¢ odpowiednie dane, zgodne z ewidencjg gruntéw i budynkéw — dowolny cigg znakéw

e w kolumnie 9 wpisa¢ whasciwe informacje szczegétowe — dowolny cigg znakéw

Potrzebne (brakujgce) wiersze nalezy dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania
wierszy.

Czesc 12. Planowany termin zakonczenia etapu operacji

W zaleznosci od liczby etapdw nalezy wypetni¢ odpowiednie pola wpisujac date w formacie miesigc/rok. Mozna wpisaé np.:
lipiec 2018, lipiec/2018, 31-07-2018, 07-2018, 07-18 — excel zinterpretuje je prawidtowo, pozostawiajagc w komdrce wartosé
07/18. Natomiast uzycie ,.” (kropki/kropek) w dacie spowoduje wyswietlenie sie komunikatu o btedzie — dlatego lepiej ich

(kropek) nie uzywac w tych polach.

Czesc 13. Okreslenie mozliwosci realizacji operaciji (...)
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Odpowiedzi na pytanie 13.1 nalezy dokona¢ poprzez wybranie odpowiedniej wartosci z listy wyboru. W przypadku wybrania
wartosci ,, TAK” w pytaniu 13.2 pole odpowiedzi pozostanie niezmienione (pozostanie wypetnione predefiniowang wartoscig
,0”). W przypadku wyboru wartosci ,,NIE” w polu odpowiedzi na pytanie 13.2 pojawi sie monit o podanie szacunkowe]j wartosci
(netto) naktadéw projektu. Nalezy wtedy wpisa¢ szacowang warto$¢. Nie nalezy pozostawia¢ pola 13.2 wypetnionego
domysinym komunikatem ,Podaj wartos$¢ naktadow”.

Odpowiedzi na pytania 13.3 oraz 13.4 nalezy dokonaé poprzez wybranie odpowiedniej wartosci z listy wyboru. W przypadku
wybrania wartosci ,, TAK” w obu przypadkach (zarazem 13.3 i 13.4) w pytaniu 13.5 pole odpowiedzi pozostanie niezmienione
(pozostanie wypetnione predefiniowang wartoscig ,,0”). W przypadku wyboru wartosci ,,NIE”, przynajmniej w jednym z tych
pytan, w polu odpowiedzi na pytanie 13.5 pojawi sie monit o podanie liczby miesiecy, o ktére wydtuzytaby sie realizacj projektu.
Nalezy wtedy wpisa¢ szacowang wartos¢ (liczba catkowita, wieksza od ,0”). Nie nalezy pozostawia¢ pola 13.5 wypetnionego
domysinym komunikatem ,lle dtuzej trwatby proces?”.

Czesc 14. Budzet projektu wspoétpracy

Tabele budzetu wypetnia sie tylko w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspoétpracy.

Tabele wypetnia sie dla wszystkich (wnioskujgcych i niewnioskujacych o przyznanie pomocy) partneréw projektu.

W tabeli budzetu, do edycji dostepne sg wszystkie pola, za wyjgtkiem nagtdwka oraz predefiniowanych wartosci w kolumnie

,Lp.”. W przypadku dodania kolejnych wierszy nalezy uzupetni¢ brakujgce numery (liczby) porzagdkowe w kolumnie , Lp.”.
Potrzebne (brakujace) wiersze nalezy dodawac zgodnie z , mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazowkach dodawania

wierszy.

W kolumnie 14.1 nalezy wpisa¢ numer partnera projektu (liczba catkowita, wieksza od zera), zgodny z numerem, okreslonym
odpowiednio w czesci II.LA, 11.B lub II.C wniosku — dla kazdego partnera w osobnym wierszu.

W kolumnie 14.2 nalezy wpisa¢ kwote kosztow catkowitych operacji, przypadajacg na danego partnera — liczba wieksza lub
rowna ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W kolumnie 14.3 nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych operacji, przypadajgcg na danego partnera — liczba mniejsza lub
rowna kwocie kosztow catkowitych, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

IV. PLAN FINANSOWY OPERACII (arkusz I1_IV)

Uwaga! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19_3 2z ark_wpolwn.xlsx

»Plan” powiela sie i wypetnia dla kazdego z partneréw projektu ubiegajacych sie o przyznanie pomocy —i tylko dla nich.

Pole ,,Dane dotyczace LGD nr:”

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe catkowita, wiekszg od ,,0”. Nr ,,1”, w tej czesci wniosku, wpisany jest na state i dotyczy LGD
umocowanej do dziatania w imieniu partneréw. Pozostate ,Plany” i numery partneréw nalezy wypetni¢ w arkuszach
dodatkowych, znajdujgcych sie w pliku WoPP_19_3 2z ark_wpolwn.xIsx.

Pole ,,Catkowite koszty operacji tacznie:”

Wartos¢ w tym polu obliczana jest automatycznie, jednak mozna j3 ,recznie” skorygowaé. W takim przypadku reguta
formatowania warunkowego sprawdzi, czy wpisana kwota jest rowna sumie kwot ,przygotowania” i ,realizacji” — jezeli jest, nic
sie nie stanie, jesli natomiast ,,badana” kwota bedzie rézna (mniejsza lub wieksza) od oczekiwanej, wtedy kolor czcionki zmieni
sie na czerwony, w celu zasygnalizowania ewentualnego btedu. Nalezy pamietac, ze formatowanie komdrek (w tym takze
warunkowe) nie jest zablokowane — jezeli (z jakichkolwiek wzgledow) uzytkownik uzna, ze to on ma racje, a nie excel, to moze
zmieni¢ lub usungc reguty formatowania warunkowego. Warto$s¢ dopuszczalna w tym polu (w przypadku ,recznego”
wypetnienia), to liczba, wieksza od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Pole ,,W tym przygotowanie projektu wspoétpracy:”

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe, wiekszg lub réwng ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Pole ,W tym realizacja projektu wspétpracy:”

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe, wiekszg lub réwng ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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Tabela 1. Plan finansowy operacji, w czesci za ktorg odpowiada partner projektu wspétpracy

W tabeli Planu finansowego zablokowane sg wszystkie pola w wierszu nagtéwka, oraz w kolumnie 1.1 Etap realizacji (w tym 1.5
Razem).

W Kolumnie 1.2 nalezy wypetni¢ dane we wszystkich etapach uwzglednionych (wykazanych) w czedci I11.12 wniosku — niezaleznie
od tego, czy dany partner deklaruje udziat w kazdym z nich. Liczba etapdw okreslona jest bowiem dla catej operacji, zas dany
partner nie musi uczestniczy¢ we wszystkich, jednak do kazdego z tych etapdéw powinien sie odnies¢ w swoim indywidualnym
Planie finansowym, na przyktad:

operacja zostata zaplanowana do realizacji w czterech etapach

A B C D E F G H (I K L ] N
46 12 Planowany termin zakonczenia etapu operacji (miesige/frok)

1142018

47 Etap| 0712018 Etap Il Etap I
43
49 Etap IV 01/2018 Etap V

dany partner zaplanowat poniesienie kosztéow (swéj wktad finansowy, merytoryczny, wsparcie duchowe) tylko w ramach dwdch
etapow (np. drugim i czwartym) — zatem tabela Planu finansowego dla tego partnera powinna zosta¢ wypetniona jak na
zamieszczonej nizej grafice

A B C D E F G H 1J K L M N

IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI

70 |Dane dotyczace LGD nr: 1 :

72 |Catkowite koszty operacji tacznie: ’ 300 000,00

L=

74 MV tym przygotowanie projektu wspdtpracy: 100 000,00
; 200 000,00

75] VV tym realizacja projektu wspdipracy:

77 |1. Plan finansowy operacji, w czeéci za kidra odpowiada partner projektu wspdtpracy

ty 1.4 Wnioskowana
w tym:

78 1.3 Wnioskowana ki Dtadpqmucy
1.2 Kwota kosztow kwota pomocy, przyia ajaca na
1.1 Etap realizacji operacji kwalifikowalnych zaokraglona 1.3.1 Publiczne 1.3.2 Publiczne w ali:if:alne

(w 2 “w dof" do pefnych | érodki wspdlnofowe | $rodki krajowe realizacji operacji w

zhotych (wkiad EFRROW) | (wkiad krajowy) czesci dotyczace]

79 inwestycji (w zH)

Etap |/ Przygotowanie

80 projekty wispoipracy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
81 Etap I * 200,00 111,00 70,62 40,38 50,00
82 Etap Il ® 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
33 Etap IV * 444,00 444,00 28251 161,49 350,00
g4 Etap v * 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
85 1.5 Razem 644,00 555,00 35313 201,87 400,00

W poszczegdlnych pozycjach Planu finansowego nalezy:

o w kolumnie 1.2 wpisa¢ kwote kosztéw kwalifikowalnych — liczba, wieksza lub réwna ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku

o w kolumnie 1.3 wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy — liczba catkowita, mniejsza lub rowna kwocie kosztow kwalifikowanych

e wartosci w kolumnie 1.3.1 obliczane sg automatycznie, jako 63,63% kwot wnioskowanej pomocy, zaokraglone w dét, do
drugiego miejsca po przecinku

e wartosci w kolumnie 1.3.2 obliczane sg automatycznie, jako réznica kwot 1.3 i 1.3.1, z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku

Analogicznie jak w przypadku kwoty catkowitych kosztéow operacji (i jej sktadowych), tak w tabeli planu finansowego
automatycznie obliczone wartosci mozna skorygowaé ,recznie”. W takim przypadku reguta formatowania warunkowego
sprawdzi, czy wpisana kwota pomocy rowna sumie kwot ,,EFRROW” i , krajowych” — jezeli jest, nic sie nie stanie, jesli natomiast
,badana” kwota bedzie rézna (mniejsza lub wieksza) od oczekiwanej, wtedy kolor czcionki zmieni sie na czerwony, w celu
zasygnalizowania ewentualnego btedu.

Czesc 2. Prefinansowanie operacji
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Uwaga. Wybdr formy prefinasowania jest wspdlny dla wszystkich partneréw operacji — w ramach jednej operacji nie moze
wystgpic sytuacja, w ktérej czes¢ partneréw wnioskuje o zaliczke, a czes¢ o wyprzedzajace finansowanie. Nalezy o tym pamietac,
gdyz reguta pilnujaca wyboru tylko jednej formy prefinansowania ograniczona jest tylko do danych poszczegéinych partneréw —
dotyczy pojedynczego partnera, a nie catej operacji.

Pole 2.1 zaliczki

W przypadku wyboru prefinansowania w formie zaliczki nalezy w polu 2.1 wybra¢ z listy odpowiedz ,, TAK”. Efektem wyboru

bedzie:

e wyliczenie maksymalnych kwot zaliczki, na podstawie wnioskowanych kwot pomocy w poszczegélnych etapach (po prawe;j
stronie tabeli zaliczek, poza obszarem wydruku /na szarym tle/)

e automatyczne wstawienie odpowiedzi ,NIE” w polu 2.2

e automatyczne ,wyzerowanie” kwoty wyprzedzajacego finansowania

A B c D E F G H I J K L M N
a6 |2. Prefinansowanie operacji‘

87 |W zwiazku z realizacja operacji wnioskuje o wyptate:
38 [2.1 zaliczki® TAK
39 |2.1.1. Wysokosc zaliczki

2144T 2.1.1.2 Wnioskowana kwota zaliczki, dla: 2.1.1.3 Planowany termin wyplaty zaliczki w ramach transzy
1.1.1 Transza L ] 3

90 (w zt o i rok w formacie mm/rrrr)
- Qi 7

92 ltransza > )b Leaon | ) 09/2018

93 litransza * 0,00

94 IV transza * 200,00 01/2019

95 Wtransza*

96 2.1.1.6 Razem: 250,00

g7 |2.1.2. Rozliczenie zaliczki (z4)
g3 |2.1.2.1 Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w wielu etapach (. od 2 do 5 etapdw) nastapi:

gg [2.1.2.1.1 w ramach pierwszego wniosku o ptatnos¢ (posrednia) MNIE

400|2-1.2.1.2w ramach wniosku o ptatno4¢ korficowa NIE

101]2.1.2.1.3 proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o ptatnosé MIE

402 [2.1.2.1.4 wtranszach w ramach kazdego wniosku o ptatnosc TAK, . W wysokogci:

1 s

104| Etapl 0,00 Etap i Podaj kwote rozliczenia dla Il transzy
105| Etapll 0,00 Etap IV Podaj kwote rozliczenia dla IV transzy
106| Etapv 0,00 ia zaliczhi nie jest rowna kwocie zaliczhi!
107|2.2 wyprzedzajacego finansowania kosztdw kwalifikowalnych operacji6 MIE

108 |w wysokosci () ’ 0,00

109

Tabela 2.1.1. Wysokosc¢ zaliczki

W tabeli zaliczek zablokowany jest wiersz nagtéwka oraz kolumna z numerami transz. Po prawej stronie tabeli (poza obszarem
wydruku) znajduje sie pomocnicza kolumna, w ktdrej automatycznie wyliczane sg — na podstawie wartosci wpisanych do tabeli
planu finansowego, w kolumnie wnioskowanej kwoty pomocy — maksymalne kwoty transz. Reguty poprawnosci pilnujg, aby
kwota wnioskowanej zaliczki, ktérg do kolumny 2.1.1.2 nalezy wpisa¢ ,recznie”, nie byta wyzsza niz wyliczona wartos¢
maksymalna. Zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku nalezy wypetnic takze etapy/transze, o ktdre nie bedzie wnioskowat dany
partner, wpisujgc —w kolumnie 2.1.1.2 — wartos¢ ,,0”.

W kolumnie 2.1.1.3 nalezy dla transz wnioskowanych wpisa¢ planowang date wyptaty zaliczki (data w formacie mm/rrrr), zas dla
,pustych” transz, pozostawic pola niewypetnione.

29 |2.1.1. WysokosE zaliczki
2144 T 2.1.1.2 Wnioskowana kwota zaliczki, dla: 2.1.1.3 Planowany termin wypaty zaliczki w ramach transzy
1.1.1 Transza S . 2
90 (migsige i rok w formacie mmJirr)
91 |transza 0
92 ltransza ® ) 09/2018
93 Il transza *
94 IV transza * 01/2019
95 W transza ®
95 2.1.1.6 Razem: 250,00
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Czesc€ 2.1.2 Rozliczenie zaliczki

Polaod 2.1.2.1.1do 2.1.2.1.4

W polach tych nalezy wybraé z dostepnych list wtasciwe odpowiedzi. Nie nalezy zostawia¢ niewypetnionych pdl. Tylko w jednym,
sposrod czterech dostepnych, pdl mozna wybra¢ odpowiedz , TAK” (nie ma — gdyz nie umiatem jej napisa¢ — formuty/reguty
pilnujgcej unikatowosci odpowiedzi). W przypadku wybrania wartosci , TAK”:
e w polu 2.1.2.1.4 w polach etapow operacji, odpowiadajgcych transzom zaliczek, pojawi sie komunikat monitujgcy podanie
kwot rozliczajacych zaliczajgcych zaliczke — w pola te nalezy wpisa¢ ,recznie” liczby wieksze lub rowne ,,0” (kwoty rozliczajgce
poszczegdlne transze nie muszq by¢ réwne tym transzom, jednak ich suma /suma kwot rozliczajgcych zaliczki/ musi byé¢

réwna sumie zaliczek /wartosci pola 2.1.1.6 Razem/)

Etagl | 0.00 Etap
Etagp il 0,00 Etap v
|3
Etap ¥ 0.00 _
|22 wypeedzajacego finans vaania koszide evalifikowalnych aperac®

g [w wsokoda (2] 0,00

Podaj kale rodiczenia dia |l ranszy

Podaj bwobg morlicrenta i IV iranary

S nacs FOTUETeNIE TH IR S pRET ML o Talis T

MIE

e w pustym polu — pod polem Etap IV, na prawo od pola Etap V— pojawi sie komunikat ,,Suma kwot rozliczenia zaliczki nie jest
rowna kwocie zaliczki!”; komunikat ten zniknie jesli po wpisaniu do odpowiednich etapéw suma kwot rozliczenia bedzie

réwna sumie zaliczek (czyli wartosci pola 2.1.1.6 Razem)

29 |2.1.1. Wysokosc zaliczki

| L

2.1.1.2 Wnioskowana kwota zaliczki, dla: 2.1.1.3 Planowany termin wypdaty zaliczki w ramach transzy
2.1.1.1 Transza T ) 1
80 {w =i (miesisc i rok w formacie mm/r)°
o Itransza 0,00
g7 lltransza * 50,00 09/2018
93 Il transza * 0,00
g4 N transza * 200,00 01/2019
g5 W transza *
TS 2.1.1.5 Razem: 250,00

g7 |2.1.2. Rozliczenie zaliczki (zH)

ga |2.1.2.1 Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych wwielu etapach (. od 2 do 5 etapdw) nastapi:

gg |2.1.2.1.1 w ramach pierwszego wniosku o ptatnosc (posrednia)
100]2.1.2.1.2 w ramach wniosku o pfatnosc koricowa
101|2.1.2.1.3 proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o ptatnosc

102|212 1.4 wiranszach w ramach kazdego wniosku o ptatnosc
103

104| FEtap! 0,00 Etap Il
105| Etapll 0,00 Etap IV
106| EtapV 0,00

..................... N|E
MIE
MIE
TAK  Wwysokosci:
45.00
205,00

Jak widac powyzej, kwoty rozliczajgce sq rézne od kwot zaliczek, jednak ich suma réwna jest wartosci w polu 2.1.1.6, a komunikatu

0 niezgodnosci brak.

Etapyodldo V

W pola odpowiednich (wnioskowanych) etapow nalezy wpisa¢ kwote rozliczajgca transze zaliczki dla tego etapu — liczba, wieksza
lub réwna ,0” z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Pola ,niewnioskowanych” etapéw zostang automatycznie
wypetnione wartoscig ,,0,00”. Suma kwot rozliczajgcych zaliczki w poszczegdlnych etapach musi by¢ réwna sumie zaliczek.

Pole 2.2 wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Jezeli w polu 2.2 wybrano odpowiedz , TAK”, to w polu pomocniczym (poza obszarem wydruku) zostanie wyliczona maksymalna
kwota wyprzedzajgcego finansowania, zas w polu ,w wysokosci (zt)” pojawi sie monit o podanie kwoty wyprzedzajgcego

finansowania.
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Jezeli wybrano ,NIE”, to w polu ,w wysokosci (zt)” zostanie automatycznie wstawiona wartos¢ ,,0,00”.

104| Etapl LT Etap i LT

105| Etap i LT Etap IV g

106| EtapV g

107 |2.2 wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji® TAK ;

108 [w wysokosci (z) ' Podaj wnioskowana kwote wyprz finansowania Uwagal 201,85

104 maksymalna kwota wyprzedzajacego finansowania

Pole ,,w wysokosci (zt)”

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe wiekszg lub réwnga ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, ale nie wiekszg od
wyliczonej maksymalnej kwoty wyprzedzajgcego finansowania.

V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII (arkusz V_ZRF)

Ponizej opisane zostaty niektére wtasciwosci pdl — formuty i walidacje w nich umieszczone — na podstawie tabeli ZRF,
wypetnionej przyktadowymi danymi.

A B cC D E F G H J K L M N o] P Q R S T U W W
1 V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINAN SOWE OPERACJI V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE... - c.d.
. Koezt aifioucie Koczt buaiowaine Kocaty uaioaine Koezt aifioucie Koczt buaiowaine Farver
2 vz oz mrico
e ; ;
ke njonogiem, | 1300/ pzygoiowanta pojety wegoipracy oo e W ea® Vepu® il
3 Jeon miary } hogd lezz | nifouaie > Parerz)
! s T e it}
sjezze] wezgtal wezssal wazesal wezgtal wezzea |
mwestl | Ogoen | wmuaT= | memce | Oosem | wiwuaT= | conemy | ogsem [wymvar | conemas | ogomn funmvar— | smemce | ogsen | wymuat—] amemcs | TR
4 vwssic) [ ety vwssic) [
5 1 2 3 0 s ) T B ] 10 1 12 3 " 15 i 4 i ) ) 21 -] -
5| L gainyeh. w ym: Koezh nalfionain dresione w 3., 0.
7 [7K dskad grups kosziow & cd
8 [ A1 ljskisscos1 mt 10007 400000 82000 20000 10000 2300 50.00f 100000 23000 5000 100.00f 2300 5000( 100000 23000 50,00 1
9 [ Az jskisicoiz =t 5507 00007 126,007 200000  20000; 4800  100,00; 200,00 45,00; 10000 20000 46,00 100,00 0.00 .00 0.00 2
10 0,00 0.00 0,00
11 Soms A 1000,007 230,007 s00.007  30000] emoo’ 150,007 200,007 “esgo! 1s000” =000 esoo! tsooof 10000f T 23p0) s0.00 0.00 0.00 0.00 4
12 | B Jskai grups kosztdw B cd
12 [ 81 jskisscos 1 =t 2407 400007 82007 20000, 100000 2300 50,00] 10000] 23000  s000f 100,00 2300 so00l “10000] 23m0] 0,00 1
14 [ 52 ljakiet sz =t 100" “aoopof  s2o0’ 20000, 100,000 2300, 50,000 10000, 23000 5000,  100,00% 2300 so00|  10000; 2300 50,00 1
15 [ 83 Tjskieteos 3 =t Woo "l roo0? 13z00" ao000.  oooo0!  seodl  do0,00f 200,00 48,00! 10000, 200000 4800, 100,00 0,00 0,00 0,00 2
16 | Bt ljskiescosd =t 00" “Ho000- Sdedo ! @0Go0. 90600 2200 100.00f 200,00 4500f 10000 200000 4800 100,000 200,00 48000 100.00 z
17 | =5 jjskisicods azt 759007 19 200,007 276,007 | €0080 o80000:  £900  150,00; 20000 €9.00) 15000  200,00; £9,00. 15000[ 200000  £9.00,  1%0,a0 S
18 s 2 40D00; \\752400; 4 700,80\ 500,00; 207,000 450,00; 900000 207.00; 45000  900,00; 207,00 45000 700.00! 161,00 350,00 0.00 0.00 0.00 4
19 [ ¢ skas grupa koartéw C.-od
20 | €1 jakieiood 1 =t 12007 120000 27600 €00.00] 300.00;  ©9.00] 150.00; 30000 @900 15000, 300.00;  69.00] 150,00 300.00]  69.00; 15000 3
21| = 0,00 0,00 0,00
22 i 0,00 0,00 0,00
23 smaC 120000, 27800 80000 30000! €800 150,000 300,00,  e5,00! 15000  300,00! 69,00, 150.00( 30000 8,00 150,00 0,00 0,00 0,00 4
59 [sumsi £'800,00; 1288,00 2800,00 1E00,00f 34500:  750,00] 150000, 34500 750,00 1500,00! 34500  750,00( 1100,00; 25300 550,00 0,00 0,00 0,00
60 | fioszly oains [maks. 165 kosziow knsiTkoRSInER] Kocat ogdie 6.
61| w1 jekiskcazt 1 c 075! a00.00° 52007 400000 10000 2300  100,00; 100,00  22,00i 10000 100,00 23000 10000{ 100000 2300, 100,00 1
62| "2 jesiskoszt2 050; e00.007 126,007 00,000 20000; 4800  200,00; 200,00 4600; 200000 20000; 4600 200,00 0.00 .00 0.00 2
63| W5 jakishoszt 3 m 0107 1200007 276,007 1050000 30000;  €9.00/ 200,00; 300,00  €5,00; 20000 20000; es00i 20000l “30000! espo; 150,00 E
64 [sumen 2200007 508,00" 2050007 60000”13800’ eo0,007 eoooo! 1aspn’ eoopo! eoopol 13z0o! eoooo” 20000! sa00” 250,00 0,00 0,00 0,00 4
65 | W Tsumawcmmn beaiowien oesrac (= 7800,00{ 1784007 4850007 2100,007 483,00] 1350,007 2100007 483007 135000 2100007 4saon; 13s000f 1500007 345007 800,00 0,00 0,00 0,00
66 | m S e R (1) G s § ] 1800007 3ss00” 100000 400007 200" 280,007 400,00 g2,007 280007 40o0o0! “azoo” 2eppol” znooo0! e200” 280,00 0,00 0,00 0,00
67 [ SR R (41 G PR L% 280D,007 592,007 1800007 800,007 184,007 500,007 800,007 184007 500007 BOD,0OY 184,00 500.00( 200,007 48,007 100,00 0,00 0,00 0,00
66 | 3 ST RHITROWSIE () 02 Famera o 3 2600007 826,000 2250.00" 900,00 207.00° e00.00f 90000”20700 00,007 sooco! 207007 eoooof s00.000 207.000 45000 0,00 0.00 0.00
ATLAZ B 52 - Z3020R 10 CORBWETOI0AENEAE FEEIEIINETE W TEVEN ZECE | K]
59 ey wolead 090 :
016 £ 1 s SRRSO WeRES | Ty pEyESAES wrmm us Frigemne | maizss ases wemdscy e s desen! sfesgs g s szl
70 L
71

Zablokowane sg wszystkie wiersze nagtéwka tabeli ZRF — czyli wiersze od 1 do 5 oraz wiersze z nazwami rodzajow kosztéw: 1., Il.
i Ill. Zablokowane sg takze wszystkie komérki ,,wyszarzone”.

Ponadto zablokowane s3g pola z numerami grup kosztéow: A., B., C. ... J. (w kolumnie A) — natomiast pola z nazwg grup kosztow
(na rysunku powyzej ,Jakas grupa kosztéw” w kolumnie B) sa dostepne — mozna w nich wpisa¢ dowolny cigg znakdow.

Uwaga! Jezeli w sekcji I. Koszty kwalifikowalne okreslone w § 8 (...) potrzebne sg dodatkowe grupy kosztéw: D, E, itd. to arkusz
VI_ZRF zawiera zdefiniowane (ukryte pomiedzy podsumowaniem grupy C. a podsumowaniem catej sekcji 1) wiersze dla grup
kosztow od D. do J. Aby z nich skorzysta¢ nalezy zaznaczy¢ wiersze Suma C. i Suma |, a nastepnie z menu podrecznego wybrac
opcje ,,0dkryj”. Nastepnie nalezy wypetni¢ wiersze dla odpowiednich grup kosztdw, a nadmiarowe grupy ponownie ukry¢,
postepujac analogicznie jak w przyktadzie podanym w czesci ogdlnej ,Wskazowek”.

Zablokowane sg komorki w wierszach ,,podsumowan” (Suma A., Suma B., Suma I, Suma Il — kolumny od A do E).

Zablokowane sg komoérki (w kolumnach od A do C), w wierszach podsumowujgcych koszty kwalifikowalne dla poszczegdlnych
Partneréw — natomiast w kolumnie D (w wierszach podsumowujgcych koszty kwalifikowalne dla poszczegdlnych Partnerdw)
nalezy wpisa¢ numer(y) partnera(éw), zgodne z numerami podanymi w kolumnie M (w kolumnie 23 tabeli ZRF). Dzieki temu
formuty policzg (jak w zaprezentowanym powyzej przyktadowym ZRF) sumy wszystkich kosztéw planowanych do poniesienia
przez poszczegdlnych Partnerow.

Nie sg natomiast zablokowane zadne komoérki zawierajgce formuty (zaznaczone ,,rézowym” wypetnieniem). Z réznych wzgledéw
moze zaistnieé¢ potrzeba ich zmodyfikowania lub zastgpienia wartosci wyliczonej automatycznie, wartoscig wpisang ,z reki”.
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Jednak w przypadku nieumysinego usuniecia formuty nalezy pamieta¢ o mozliwosci uzycia polecenia ,,Cofnij” lub kombinacji
klawiszy [Ctrl]+[Z]. Wiecej informacji o modyfikowaniu formut mozna znalez¢ w czesci ogdlnej ,Wskazéwek” w rozdziale
,Dodawanie wierszy...” lub wspomnianym we wstepie kursie MS Excel.

W poszczegdlnych pozycjach ZRF (czyli w wierszach np. A.1, A.2, B.1, 1.1, 11.2) nalezy:

e w kolumnie 1 (tabeli ZRF) uzupetni¢ numer/kod pozycji (dowolny cigg znakéw — jednak z zachowaniem ciggtosci i unikalnosci
numeracji w ramach poszczegdlnych grup /po kolei i bez powtérzen/)

e w kolumnie 2 wpisa¢ nazwe zadania, ktérego dotyczy dana pozycja (dowolny cigg znakéw)

e w kolumnie 3 wpisa¢ nazwe/skrét nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajacy sie tatwo zidentyfikowad, cigg znakéw —
np. szt., kg, m, m?)

e w kolumnie 4 wpisac ilo$¢/liczbe ,jednostek” (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 5, 6 i 7 zostang automatycznie policzone sumy (odpowiednio dla rodzaju kosztu) ze wszystkich etapow operacji;
w uzasadnionych przypadkach (by¢é moze takie bedg) mozna zastgpi¢ wyliczone wartosci ,recznie” wpisanymi kwotami
(tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku); w takim przypadku reguta formatowania warunkowego zamieni
kolor czcionki na czerwony, jezeli wpisana kwota bedzie rézna od sumy kwot z poszczegdlnych etapdw; w przypadku
,recznego” wprowadzania kwot obowigzujg takie same formaty i reguty danych, jakie zdefiniowano dla pdl opisujgcych
poszczegdlne etapy:

e} w kolumnach 5, 8, 11, 14, 17 i 20 (koszty kwalifikowalne ogdtem — razem i dla poszczegdlnych etapdw) — liczba,
wieksza lub réwna ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

o} w kolumnach 7,9, 12, 15, 18 i 21 (w tym VAT —razem i dla poszczegdlnych etapdéw) — liczba, wieksza lub réwna
,0”, mniejsza lub réwna 23% kwoty kosztow kwalifikowalnych, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

o w kolumnach 8, 10, 13, 16, 19 i 22 (w czesci dotyczacej inwestycji — razem i dla poszczegdlnych etapdéw) —
liczba, wieksza lub réwna ,,0”, mniejsza lub réwna kwocie kosztow kwalifikowalnych, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku

e w kolumnie 13 — zgodnie z ,Instrukcjg wypetniania...” — ,,...wpisaé nr Partnera (zgodny z sekcjg IV.A. pkt 1), ktéry ponidst
koszt w ramach danego zadania” (tylko liczby catkowite)

Potrzebne (brakujace) wiersze w poszczegdlnych grupach kosztéw lub podsumowaniach dla poszczegdlnych Partneréw nalezy
dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania wierszy.

Uwagal! Jezeli w sekcji I. Koszty kwalifikowalne okreslone w § 8 (...) potrzebne sg dodatkowe grupy kosztéw: D, E, itd. to arkusz
VI_ZRF zawiera zdefiniowane (ukryte pomiedzy podsumowaniem grupy C. a podsumowaniem catej sekcji 1) wiersze dla grup
kosztéow od D. do J. Aby z nich skorzysta¢ nalezy zaznaczy¢ wiersze Suma C. i Suma |, a nastepnie z menu podrecznego wybrac
opcje ,,0dkryj”. Nastepnie nalezy wypetni¢ wiersze dla odpowiednich grup kosztéw, a nadmiarowe grupy ponownie ukry¢,
postepujac analogicznie jak w przyktadzie podanym w czesci ogélnej ,Wskazéwek”.

Uwaga! Nalezy pamietaé, ze w przypadku ukrywania wierszy lub kolumn trzeba sprawdzi¢ (przed ukryciem) czy w
»edytowalnych” komadrkach ukrywanych wierszy lub kolumn nie znajdujg sie wartosci wieksze od ,,0” i ewentualnie (jesli takie sie
znajdg) usunac je lub zamieni¢ na ,,0”. W przeciwnym razie bedg one doliczane do odpowiednich podsumowan (a nie po to je
ukrywamy, zeby byty doliczane).

VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU (...) (arkusz VI_Opis_rzeczowy)

Tabele ,,Opis zadan...” mozna uzupetnic niezaleznie lub w powigzaniu z ,Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji”. Ponizej
zaprezentowano ,Opis”, wypetniony z wykorzystaniem czesci danych zawartych w ZRF.
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VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI
. . .. Cena Kwiota Uzasadnienie/Uwagi Pa.rln.er
Oznaczenie Nazwa zadania Jedn llogc / . ; . n realizujacy
oz . ) jednostkowa ogotem Zrodio ceny i marka, typ lub rodzaj .
zadania® (dostawy / usdugi / roboty budowlane) miary liczba N N . . N . zadanie / grupe
(w zf) (w zf) Parametr(y} charakteryzujace(y) przedmiot zadan
1 2 3 4 5 6 7 ]
Al jakies cos 1 szt 10,00 5,60 56,00 1
AZ jakies cos 2 szt 5,50 4,30 23,65 2
B.1 jakies cos 1 szt 240, 3 ddke 7,594 1
od gf 9 aum D! #liD! 10,00 #D! #N/D!
cA jakies cos 1 szt. 12,00 2,00 24,00 3
#NDE #N/DA #NiD? #N/DA #NDY
#NID! #NID! #ND #NID! #ND!
#NID! #NID! #ND #NID! #ND!
#N/D #N/DA #ND! #N/DA #N/D!
—
¥ Nalezy wpisad oznaczenie zadania zgodnie 2 Festawieniem zeczowo-finansow

Zablokowane sg wszystkie wiersze nagtéwka tabeli — czyli wiersze od 1 do 3.

w

poszczegolnych pozycjach (czyli jak w wierszach od 1 do 8 w podanym przyktadzie) nalezy:
w kolumnie 1 wpisa¢ oznaczenie (kod) zadania ZRF (dowolny cigg znakdw); jezeli oznaczenie bedzie zgodne z numerem w
ZRF zostang automatycznie wypetnione komaorki w kolumnach 2, 3, 4 i 8 (na podstawie wartosci ,zgodnego” wiersza z ZRF,
odpowiednio z kolumn 2, 3, 4i 23)
w kolumnie 2, jezeli zaciggnieta z ZRF wartos¢ jest nieprawidtowa, lub wymaga uzupetnienia wprowadzi¢ odpowiednie dane
(dowolny cigg znakdw)
w kolumnie 3, jezeli zaciggnieta z ZRF wartos¢ jest nieprawidtowa, lub wymaga uzupetnienia wprowadzi¢ odpowiednie dane
(dowolny ciag znakdéw)
w kolumnie 4, jezeli zaciggnieta z ZRF wartos¢ jest nieprawidfowa, lub wymaga uzupetnienia wprowadzi¢ odpowiednie dane
(liczba, wieksza lub rowna ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)
w kolumnie 5 wprowadzi¢ wartos¢ ceny jednostkowej (liczba, wieksza lub réwna ,0”, z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku)
wartos¢ w kolumnie 6 obliczana jest automatycznie, jako iloczyn wartosci z kolumn 4i 5
w kolumnie 7 wpisa¢ uzasadnienie planowanego poniesienia danego kosztu (dowolny cigg znakéw)
w kolumnie 8, jezeli zaciggnieta z ZRF wartos¢ jest nieprawidtowa, lub wymaga uzupetnienia wpisa¢ numer partnera (nr
LGD)

Jezeli oznaczenie zadania (w kolumnie 1) bedzie zgodny z numerem w ZRF (w kolumnie 1) zostang automatycznie wypetnione
komarki w kolumnach 2, 3, 4 i 8 Opisu (na podstawie wartosci ,zgodnych” wierszy) odpowiednio do wartosci z kolumn 2, 3, 4 i
23 ZRF. W przeciwnym wypadku w polach ,zacigganych” z ZRF bedg wyswietlane wartosci ,#N/D!” — oznacza to, ze formuta nie
odnalazta pasujacych danych (jak na przyktadzie ponizej).

1 VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZE STAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI
. Cena Kvwota Uzasadnienie/Uwagi Partner
Oznaczenie Nazwa zadania Jedn llosé / . . realizujacy
s . . jednostkowa ogolem Zrodio ceny i marka, typ lub rodzaj .
zadania® (dostawy / ustugi/ roboty budowlane) miary liczba o N N h N . zadanie / grupg
(w z)y (w zf) Parametr(y) charakteryzujace(y) przedmiot zadar
2
3 1 z 3 4 5 6 T 8
4 A jakieg cos 1 szt 10,00 5,60 56,00 1
5 AZ jakies cos 2 szt 5,50 4,30 23,65 2
e B.1 jakies cog 1 S2t. 2,40, 3 e 7,54 1
6
S| g 200 [y e #NiD! 16,00 o o
a ca jakieg cos 1 szt 12,00 2,00 24,00 3
9 ENDY #ND! #ND! #ND! #ND! N
10 FENIDL FENIDL #ND! #N/D! #ND!
1 FENDE FENDE #ND F#NDE FENDE
FENTY #NTY #ND! #NTY H#NTY
12 . ”
Razem: #HD!
13 |
15 [ Nslezy wpisad oznsczenis zagania zgodnis z Zastawizniem raczowo-finansowym operscii podsjsc symbol zsdania 2 kolumny nr 1 Zastawienia, np. A1

Czerwonym kolorem oznaczono przypadki braku zgodnosci pomiedzy wartosciami z poél w kolumnie 1 Opisu i kolumnie 1 ZRF. Nieprawidtowy
wynik (brak wyniku) w podsumowaniu (oznaczony kolorem 2z6ftym) jest konsekwencjq braku danych (#N/D!) w wierszach powyzej
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podsumowania.
W przypadku wiersza 7 (oznaczenie zadania ,,od B.2 do B.5” w tabeli ,,Opis...”) nalezy:
e wpisac ,zreki”:

o nazwe zadania w kolumnie 2
o jednostke miary w kolumnie 3
o nr partnera w kolumnie 8
e policzyé sume odpowiednich wartosci z wierszy/pozycji od B.1 do B.5 w kolumnie 4 ZRF i wpisa¢ jg do komérki w kolumnie 4
Opisu — mozna to zrobi¢ ,recznie” Ilub modyfikujgc odpowiednio formute (np. zamieniajac istniejaca

»=WYSZUKAJ.PIONOWO(...)” na ,,=SUMA(...)").
W pozostatych wierszach (od 9 do 12) nalezy usung¢ formuty we wskazanych komaérkach w kolumnach 2, 3, 4, 6 i 8 (zaznaczajac
caty ,niechciany” zakres komodrek i wciskajgc klawisz [Del] albo [Delete], w zaleznosci od posiadanej klawiatury). Efektem
powinno by¢ uzyskanie kompletnego (wolnego od #N/D!) ,,Opisu...” z poprawnym wierszem podsumowania.

A B C D E F G H
V1. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZE STAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI

Partner

. . . Cena Kwota Uzasadnienie/Uwagi .
Oznaczenie Nazwa zadania Jedn llosc / . ., . realizujgcy
- jednostkowa ogolem Zrodio ceny i marka, typ lub rodzaj
zadania® (dostawy / usiugi / roboty budowlane) miary liczba N o N N zadanie / grupe
(wzh) (w zi) Parametriy) charakteryzujace(y) przedmiot zadaf
2
3 1 2 3 4 5 6 7 8
4 A4 jakies cos 1 szt 10,00 560 56,00 1
5 AZ jakies cos 2 szt 5,50 430 23,65 2
B1 jakies cos 1 szt 2,40 3,14 754 1

@

& To tylke prezentacja sposcbu wypeiniania "Opisu...” w

To jest abstrakcyjne, a z punktu widzenia procedur wregcz przypadku, ody (z jakichkolwiek /foby racjonainych/ m
. 5 v Brey - b . .
od B.2 do iabsurdalne, zadanie, stanowiace wylacznie ilustracje powodow) zaciggane z ZRF wartosci w poszczegdinych the
< . RN : regut w 4300 0,00 450,00 . . .

B.S dziatania (ograniczen w dziataniu) funkcji polach nie s3 wiasciwe, pozadane, godne prezentacii number

WYSZUKAJ PIONOWO ONE

arkuszu -
7 nizpotzenne SarEsls

ca jakies cos 1 szt. 12,00 2,00 24,00 3

Razem: 561,19

& |* Nalesy wpisad oznaczenie 23daniz zgodnie 2 Zestawieniem Zeczowo-finansowym operscii podsjc symbol zadania 2 kolumny or 1 Zestawieniz, np. A1

Potrzebne (brakujgce) wiersze w ,,Opisie...” nalezy dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych wskazéwkach
dodawania wierszy.

VII. INFORMACIA O ZAtACZNIKACH (arkusz VII_Info_Zalacz)

W wierszu ,,Wniosek w postaci dokumentu elektronicznego, zapisanego na informatycznym nosniku danych” nalezy wybrac¢ z
listy odpowiedz ,,TAK” albo ,,NIE”.

W tabeli zatgcznikdéw szystkie komérki w kolumnach ,Lp.” i ,Nazwa zatgcznika” — od wiersza 3 (z tytutem czesci A tabeli) do
wiersza 19 (Lp. 14 w czesci B) oraz w wierszach od 22 (z tytutem czesci C tabeli) do 28 (Lp. 19) — s3 zablokowane.

W kolumnie , TAK/ND” nalezy wybrac z listy odpowiednig wartos$¢ — inng niz ,,(wybierz z listy)”:

e w przypadku wartosci ,ND” w kolumnie ,,Liczba” (w tym samym wierszu) zostanie automatycznie wstawiona wartosc¢ ,,0”

e w przypadku wartosci , TAK” w kolumnie ,Liczba” (w tym samym wierszu) pojawi sie tekst ,Wpisz liczbe zatacznikéw”,
przypominajacy o koniecznosci podania liczby zatgczanych dokumentédw danego rodzaju

W wierszach 14.a, 14.b (a takze kolejnych, dodanych w tej czesci) oraz w wierszu 20. (i kolejnych, dodanych) wprowadzenie
wartosci (dowolnego ciggu znakéw) spowoduje wstawienie wartosci ,TAK” w kolumnie ,, TAK/ND” i wyswietlenie komu nikatu
,Whpisz liczbe zatgcznikdw” w kolumnie , Liczba”.

Uwaga! Formuty, ktdre uzupetniajg wartosci w kolumnie , Liczba” na podstawie wartosci wybranej w kolumnie , TAK/ND” sg
jednorazowe — tzn. nie s zabezpieczone. Jezeli w kolumnie ,TAK/ND” wybrana zostanie wartos¢ , TAK’ i w kolumnie , Liczba”
komunikat ,Wpisz liczbe zatacznikdw” zastgpiony zostanie liczba, to dokonanie wyboru innej wartosci — w tym samym wierszu —
w kolumnie ,, TAK/ND” (np. wprowadzono warto$¢ w niewtasciwym wierszu) nie spowoduje juz zadnych zmian w kolumnie
»Liczba” —w tym samym wierszu — ewentualng korekte trzeba wykonac ,recznie”.

Ponizej pokazano (na przyktadzie pochodzacym z WoP 19.3) wyniki dziatania formut powigzanych z wartosciami wprowadzanymi
w komorkach w kolumnie , TAK/ND” oraz w ,,edytowalnych” wierszach w kolumnie ,Nazwa zatgcznika”:

przed wprowadzeniem wartosci (liczby zatgcznikéw danego typu) w kolumnie ,,Liczba”
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A B C D
Opis projektu wspdtpracy (zatacznik obowiazkowy do wniosku o ptatnosdé koncowa w przypadku operacii
20. ipolegajace] na przygotowaniu projektu wspdtpracy, sporzadzony na formularzu zataczonym do wniosku) (wybierz z listy)
28 - oryginat
Informacia o numerze rachunku bankowego LGD realizujacych zadania w ramach wniosku o ptatnosc lub
21 cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spdtdzielcza kase oszozednosciowo—kredytowa, na ktdry maja bi i
" ibyc przekazane Srodki finansowe z tytubu pomocy (wybierz 2z listy)
29 - oryginat albo kopia®
Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajacege finansowania Woisz liczb
22 iLGD realizujacych zadania w ramach wniosku o ptatnosé TAK pisz I. a ¢
0 i zatacznikow
Zaswiadczenie z banku lub spotdzielcze] kasy oszczednosciowo - kredytowe] okreslajace wysokosc odsetek
narostych na rachunku do obstugi zaliczki/ wyprzedzajaceqgo finansowanie w okresie od dnia wyptaty zaliczki /
23. iwyprzedzajacego finansowania do dnia ztoZenia wniosku o pratnosc (zatacznik sktadany opcjonalnie, jesli ND 0
wysokosE odsetek nie wynika z zatacznika nr 22)
H - oryainat lub kopia®
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne
24, |przepisy w zwiazku z zrealizowana operacja TAK
32 - oryginat albo kopia*
. . . . L . Whpisz liczbe
23 24 a.iJakies zezwolenie na cos, wydane w trybie decyzji jakiegos - par excellence - organu TAK Zatacanikew
34 24.0. TAK
Inne zataczniki
3% B. al
Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizycznej wystepujace] w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i -
o o X . X X X " N Whpisz liczbe
1. irealizacja dziatan w zakresie wspdtpracy z Lokalng Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszardw TAK e
6 Wiejskich nalata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnione] do kontakiu) a
. ) Wpisz liczbe
27 2. iJakis inny zatacznik TAK e
3 [
39 0
I Kopiz 23 282 i prazz LGD albo mmtmmmtmwmmmmmmumz
i przez i Iub przez wystzpuy: W sprawiE radcqp.ranmmamu 1, 2 fym 22 kopiz o kidrej mowa w pkt. A.18, nie mode byd
i 23 22 i przez LGo i Jmmefaldurm.b o o — j orsz kopie Bw 2apiaty mogy zostad i 23
zgudnuéézmghafemmezr_GD
i Rady (UE) nr 12052042 2 dniz 17 grudniz 2013 r. w sprawie wsparciz rzwojy sbszardw wigjskich przez Europejski Fundusz Roiny na mecz Rozwaiy
Obmmwbﬁqlsluc.ﬂ {EFRROW) i uchydzizee rozporzgdeenie Rady (WE) nr 16922005 (Ce. Ure. UE L 347 2 20.12.2043, sir. 487, 2 pdén. 2m ).
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oraz po uzupetnieniu wartosci w kolumnie ,, Liczba”

Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki [ wyprzedzajacego finansowania
22, iLGD realizujgcych zadania w ramach wniosku o ptatnosé MD V)
30 - aryginat albo kopia®
Zaswiadczenie z banku lub spotdzielcze] kasy oszczednosciowo - kredytowe] okreslajace wysokosc odsetek
narostych na rachunku do obstugi zaliczki/ wyprzedzajacego finansowanie w okresie od dnia wyptaty zaliczki /
23, jwyprzedzajacego finansowania do dnia ztoZenia wniosku o ptatnosc (zatacznik skiadany opcjonalnie, jesli TAK 5
wysokosé odsetek nie wynika z zatacznika nr 22)
kil - oryginat lub kopia®
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzie i inne @okimenty, ktorych uzyskanie byto wymaganeyprzez odrebne
24 iprzepisy w zwiazku z zrealizowana operacja TAK
32 - oryginat albo kopia®
13 24.a iCostam w sprawie jakiejstam, zatwierdzone przez kogostam TAK 2
e 24.b.
15 B. :ilnne zataczniki 4 ak
Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizyczne] wystepujacej w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i [ 1
1. irealizacja dziatari w zakresie wspdtpracy z Lokalna Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszardw TAK 2 Jak
36 Wiejskich nalata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnionej do kontakiu)
37 2. |Zyciorys i Klucze od mieszkania dziadka TAK 1
35| )
19 10 4 ak
[ Kopia potwierdzona za 2godnosc 2 anyginalem praez LGD aibo 2 T ., albo podmint, kidny wydsf dokument, albo w formis kopi poswiadozonych 2 zgodnaséz | | 1/ Jak
przaz iusza lub preez z w sprawis bs radca prawnym albo katem, z fym 22 kopiz ictwa, o ktérej mowa w pkt. A.18, nie moze byd
z= £ przez LGD. kopie faktur Jub dokumentéw o rownowazne] wartoscl dowodowe] oraz kopie dowoddw zapfaly mogs Tostad potwierdzone 2a
[zgodno3é z aryginafem przez LGD
ysiiego i Rady (UE) nr 1305/2013 2 dnia 17 grudnia 2013 r. w Sprawie WSparcia rozwoju abszarow wiejskich preez Europejski Fundusz Folny i rzecz Rozwoju
40 Cbszardw Wisjskich ([EFRROW) i e ie Rady (WE) nr (Ce. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z péén. zm.)

Brakujgce wiersze nalezy dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogolnych wskazéwkach dodawania wierszy.

VIIl. OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE (...) (arkusz VIIl_Osw_podmiotu)

W tym arkuszu dostepne s3 tylko pola:

e 2.), w ktérym nalezy wybra¢ odpowiedz z listy — w przypadku wyboru odpowiedzi ,TAK” pole 2.b) jest wypetniane
automatycznie wartoscig ,,NIE”

e 2.b), wktdrym trzeba wybraé odpowiedz z listy, jedynie w przypadku gdy w polu 2.a) wybrano wartos¢ ,,NIE”

e _miejscowosc i data”, w ktorym nalezy (mozna) wpisa¢ miejscowos¢ (miejsce) oraz date podpisania oswiadczenia (dowolny
cigg znakow).

Zatfqcznik nr 5. Oswiadczenie partnera projektu wspotpracy (arkusz Zal_5_ Osw_partn_proj)

Uwaga! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19_3_ 2z ark_wpolwn.xlsx
Oswiadczenie wypetnia kazdy z partneréw projektu ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy.
Pole ,czytelny/-e podpis/-y 0séb/-y upowaznionej/-ych do...” jest zablokowane i niedostepne do edyc;ji.

Nalezy wypetni¢ pola:

® Imie, Nazwisko, Nazwa partnera projektu wspdfpracy — dowolny cigg znakow
® ktory: a), b), c) — odpowiednia wartosc¢ z listy wyboru

® miejscowosc¢ i data — dowolny cigg znakow

Zatgcznik nr 5.a Informacje dotyczqce przetwarzania (...) (Zal_5a_Inf RODO)

Arkusz ten ma charakter informacyjny i powinien zawiera¢ dane predefiniowane przez odpowiedni SW. Innymi stowy w polach
,wykropkowanych” powinny znalez¢ sie informacje wprowadzone przez SW, dotyczace administratora danych, siedziby
administratora danych, adreséw (e-mail i korespondencyjnego) administratora oraz adresu e-mail inspektora ochrony danych
osobowych.

Arkusz zawierajacy niniejszy zafacznik jest chroniony, ale niezabezpieczony hastem. Samorzad Wojewddztwa — przed
opublikowaniem formularzy wniosku o przyznanie pomocy na swojej stronie internetowej — moze uzupetni¢ cze$¢ danych
i zablokowac te pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania przy
kazdym sktadanym WoPP.
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Zatqcznik nr 8. Oswiadczenie wtasciciela(i) lub wpdtwtasciciela (...) (arkusz Zal_8 Osw_wlasc_nier)

Uwaga! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19_3 2z _ark_wpolwn.xlsx

Oswiadczenie wypetnia sie dla kazdej (i tylko dla tych) nieruchomosci, ktére zostang trwale zwigzane z realizowang operacja,
i ktore nie stanowig (nie bedg stanowity) wtasnosci wnioskujgcej (wnioskujgcych) LGD.

Pole ,czytelny podpis wtasciciela / wspotwtasciciela nieruchomosci...” jest zablokowane i niedostepne do edyciji.

Nalezy:

e wypetnic pole adres nieruchomosci — dowolny cigg znakow

® pozostawi¢ niezmieniong, automatycznie zaciggnietg wartos¢ w polu tytuf projektu wpdtpracy, albo zastgpic jg ,recznie”
wprowadzong wartoscig — dowolny cigg znakéw

® pozostawi¢ niezmieniong, automatycznie zaciggnietg warto$¢ w polu zakres operacji, albo zastapic ja ,,recznie” wprowadzong
wartoscig — dowolny cigg znakow

e wypetni¢ pole miejscowos¢ i data — dowolny cigg znakdw

Zatfqcznik nr 8.a Informacje dotyczgce przetwarzania (...) (Zal_8a_Inf RODO 2)

Arkusz ten ma charakter informacyjny i powinien zawieraé dane predefiniowane przez odpowiedni SW. Innymi stowy w polach
,wykropkowanych” powinny znalezé sie informacje wprowadzone przez SW, dotyczace administratora danych, siedziby
administratora danych, adreséw (e-mail i korespondencyjnego) administratora oraz adresu e-mail inspektora ochrony danych
osobowych.

Arkusz zawierajacy niniejszy zatacznik jest chroniony, ale niezabezpieczony hastem. Samorzad Wojewddztwa — przed
opublikowaniem formularzy wniosku o przyznanie pomocy na swojej stronie internetowej — moze uzupetni¢ cze$¢ danych
i zablokowac¢ te pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania przy
kazdym sktadanym WoPP.

Zatgcznik nr 9. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT (arkusz Zal_ 9 Osw_VAT)

Uwaga! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19 3 2z ark_wpolwn.xlsx
Oswiadczenie wypetnia sie dla kazdej LGD, ktéra spetnia warunki okreslone w , Instrukcji wypetniania wniosku...”.
Pola ,,czytelne podpisy osoby / 0s6b reprezentujgcych LGD / petnomocnika” sg zablokowane i niedostepne do edyc;ji.

Nalezy:

e wypetni¢ pola Nazwa, adres LGD - podmiotu ubiegajgcego sie (...),imie i nazwisko osoby / oséb reprezentujgcych LGD
/petnomocnika oraz Nazwa LGD — dowolny cigg znakow

e pozostawi¢ niezmieniong, automatycznie zaciggnietg wartos¢ w polu tytut projektu, albo zastgpic ja ,recznie” wprowadzong
wartoscig — dowolny cigg znakow

e w przypadku gdy podmiot wnioskujgcy nie moze odzyskaé uiszczonego podatku VAT nalezy w polu ,,...z powodu:” wpisac
podstawe prawng deklarowanej ,,niemoznosci” — dowolny cigg znakdéw

e wypetnic pierwsze pole miejscowosc i data — dowolny cigg znakéw

e pozostawi¢ niezmieniong, automatycznie zaciggnietg (z pierwszego pola tego zatgcznika) wartos¢ w polu nazwa i adres
siedziby LGD, albo zastapic jg ,recznie” wprowadzong wartoscig — dowolny cigg znakéw

e wypetni¢ drugie pole miejscowos¢ i data — dowolny cigg znakdéw

Zatqcznik nr 19. Informacje dotyczgce przetwarzania (...) (arkusz Zal_19 Osw_peln_osoba_upow)

Ta czes¢ arkusza ma charakter informacyjny i powinna zawiera¢ dane predefiniowane przez odpowiedni SW. Innymi stowy
w polach ,,wykropkowanych” powinny znalez¢ sie informacje wprowadzone przez SW, dotyczgce administratora danych, siedziby
administratora danych, adreséw (e-mail i korespondencyjnego) administratora oraz adresu e-mail inspektora ochrony danych
osobowych.

Arkusz zawierajacy niniejszy zafacznik jest chroniony, ale niezabezpieczony hastem. Samorzad Wojewddztwa — przed
opublikowaniem formularzy wniosku o przyznanie pomocy na swojej stronie internetowej — moze uzupetni¢ czes¢ danych
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i zablokowac¢ te pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania przy
kazdym sktadanym WoPP.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (arkusz Zal_19 Osw_peln_osoba_upow)

Uwaga! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoPP_19_3 2z _ark_wpolwn.xlsx

Oswiadczenie powinna podpisaé¢ kazda osoba upowazniona do kontaktu/petnomocnik, ktéra zostata wskazana w czesci 1.A.5
oraz I.A.6.

Oswiadczenie wypetnia sie poprzez:

e zaznaczenie znakiem ,X” pola/komadrki nad tekstem , Wyrazam zgode na...”
e wypetnienie pola miejscowos¢ i data — dowolny cigg znakéw

e zlozenie czytelnego podpisu (na wydrukowanym egzemplarzu)

Samorzad Wojewddztwa — przed opublikowaniem formularzy wniosku o przyznanie pomocy na swojej stronie internetowej —
moze uzupetni¢ czes¢ danych, dotyczacych nazwy, siedziby oraz adresu e-mail, na ktéry mozna przesta¢ ewentualne wycofanie
zgody i zablokowacd te pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania
przy kazdym sktadanym WoPP.

Nalezy pamietac, ze kopia tej cze$¢ arkusza (,,Zgoda na...”) znajduje sie takze w pliku WoPP_19_3 2z ark_wpolwn.xlsx, tak wiec
uzupetnienia ww. danych nalezy dokonac takze w arkuszu dodatkowym, przed jego powieleniem. Wtedy kazda nowa kopia
,Zgody...” bedzie juz zawierata predefiniowane dane w opisanym wyzej zakresie.
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Whniosek o ptatnos¢ (W-2_19.3) — wersja 2.z

Sekcja tytutowa (arkusz |_V)

Pola znak sprawy, pieczeé, liczba zatqcznikdw dotgczonych przez Beneficjenta oraz data przyjecia i podpis wypetniane sg
,recznie” przez pracownika UM. Na formularzu *.xlsx sg to pola zablokowane.

I. CZESC OGOLNA (arkusz |_V)

Pole 1. Cel ztozenia formularza wniosku o ptatnos¢

Dopuszczalne sg tylko wartosci z listy wyboru.

Pole 2. Wniosek dotyczy operacji polegajacej na:

Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru.

Pole 3. Etap operacji

Dopuszczalne sg tylko wartosci z listy wyboru.

Jezeli w polu 2 wybrano:

e ,przygotowaniu projektu wspdtpracy” — na liscie wyboru dostepna bedzie tylko wartosé ,| Etap”,

e ,realizacji projektu wspotpracy” — na liscie wyboru dostepne bedg wartosci w przedziale ,| Etap” —,,IV Etap”,
e ,przygotowaniu potgczonym z realizacjg projektu wspotpracy” — na liscie dostepne bedg wartosci ,,| Etap” — ,V Etap”.
Pole 4. Rodzaj ptatnosci

Dopuszczalne s3 tylko wartosci z listy wyboru.

Jezeli w polu 2 wybrano ,przygotowaniu projektu wspotpracy” — na liscie wyboru dostepna bedzie tylko wartos¢ ,ptatnosé
koricowa”.

Jezeli w polu 3 wybrano ,V Etap” (dostepny tylko dla operacji polegajgcej na przygotowaniu potgczonym z realizacjg projektu
wspotpracy) — na liscie wyboru dostepna bedzie tylko wartosé , ptatnos¢ koricowa”.

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE LGD UMOCOWANEJ DO DZIAtANIA W IMIENIU {(...) (arkusz _V)

Pole 1. Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisaé tylko liczbe catkowita, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”
Pole 2. Nazwa LGD

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 3. NIP

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziesieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”
Pole 4. REGON

W tym polu mozna wpisaé tylko liczbe catkowita, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, NIP i REGON — w przypadku wpisania krétszego ciggu (zawierajgcego mniej niz
wymagana liczbe znakéw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujgca liczbe znakdw, wstawiajgc zera na poczatku ciggu!

Pole 5. Siedziba i adres LGD
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Pole 5.1 jest zablokowane z wprowadzong (bez mozliwosci edycji) wartoscig ,,Polska”

W polu 5.2 nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, wojewdédztwo.

W polu 5.5 nalezy wpisac cigg pieciu cyfr bez znaku ,-” — maska wprowadzania wyswietli kod w formacie ##-###

Pozostate pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 6. Adres do korespondencji

Poniewaz adres korespondencyjny nie musi dotyczy¢ Polski, dlatego w polu 6.1 nalezy wybra¢ z dostepnej listy wtasciwy kraj,
z ktérym powigzany jest adres do korespondencji. Jezeli zostanie wybrana Polska, wtedy z pdl 6.2, 6.3 i 6.4 zostang usuniete
wartosci ,,nie dotyczy”, a w polu 6.2 trzeba bedzie wybraé z listy odpowiednie wojewddztwo. W przypadku wybrania w polu 6.1
wartosci wartosci innej niz ,,Polska” ww. pola pozostang wypetnione wartoscig ,,nie dotyczy”.

Pozostate pola (w tym takze 6.5 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 7. Dane petnomocnika LGD

Pola od 7.3 do 7.6 wypetnia sie analogicznie jak pola w zakresie od 6.1 do 6.4

Pozostate pola (w tym takze 7.7 Kod pocztowy) nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Pola w tej czesci nie zawierajg zadnych regut — mozna w nie wpisa¢ dowolny cigg znakow

I1l. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY (arkusz |_V)

Pole 1. Nazwa Funduszu

Pole zablokowane, wypetnione na state wartoscig ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich”

Pole 2. Numer umowy

Nalezy uzupetni¢ brakujgce elementy numeru umowy:

e pieciocyfrowa liczba, zawierajgca ewentualne ,,zera wiodgce” — np. w przypadku 00001 trzeba wpisac¢ kazdg cyfre, takze ,,0”
e dwucyfrowy kod UM, wybierany z listy

e pieciocyfrowa liczba, zawierajgca ewentualne ,zera wiodgce”

e dwucyfrowe oznaczenie roku podpisania umowy

Pole 3. Data zawarcia umowy

Nalezy poda¢ date w formacie: dd-mm-rrrr — reguta poprawnosci pilnuje aby nie byta to data wczesniejsza niz 01-01-2016
Pole 4. Kwota pomocy z umowy przyznana dla catej operacji

Reguta poprawnosci pilnuje tylko aby w tym polu wpisywac liczbe — nie ma zadnych dodatkowych walidacji

Pole 5. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu operacji

Reguta poprawnosci pilnuje aby w tym polu mozna byto wpisac¢ tylko liczbe oraz by liczba ta nie byta wieksza niz podana w polu 4

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PtATNOSC DLA PROJEKTU WSPOtPRACY (arkusz |_V)

Pole 1. Wniosek za okres
Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dd-mm-rrrr:

e W pozycji ,,od...” pole jest zablokowane — formuta automatycznie ,,Sciggnie” wartosc z pola 111.3 Data zawarcia umowy
e W pozycji do....” reguta poprawnosci pilnuje aby data ,do” byta pézniejsza niz data ,,0d”
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Uwaga! Formularz wniosku nie sumuje automatycznie wartosci z pél od IV.A.6 do IV.A.11 w czesci ,,IV.A. Dane partneréow (LGD)

G

ubiegajgcych sie o ptatnos¢ w danym etapie operacji

Pole 2. Koszty catkowite realizacji danego etapu operac;ji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe, wiekszg od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wopisana kwota powinna by¢ rowna sumie kwot z pola IV.A.6 dla wszystkich partnerow.

Pole 3. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu wartos¢ obliczana jest automatycznie, jako réznica wartosci kosztow catkowitych (IV.2) i kwalifikowalnych (I1V.4)
Wohpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.7 dla wszystkich partneréw.

Pole 4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty catkowite (IV.2), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Wopisana kwota powinna by¢ rowna sumie kwot z pola IV.A.8 dla wszystkich partnerow.
Pole 4.1 Koszty inwestycyjne

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (IV.4), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Wopisana kwota powinna by¢ rowna sumie kwot z pola IV.A.8.1 dla wszystkich partneréw.
Pole 5. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisaé tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (IV.4), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Wohpisana kwota powinna by¢ réwna sumie kwot z pola IV.A.9 dla wszystkich partneréw.

Pole 5.1 publiczne srodki wspdlnotowe (wktad EFRROW)

oraz

Pole 5.2 publiczne srodki krajowe (wktad krajowy) wyptacane przez ARiMR

Ze wzgledu na rdznice wynikajgce ze sposobu zaokraglania podziatu na srodki ,unijne” i ,krajowe” w danych finansowych
poszczegdlnych partnerdw nie zastosowano algorytmu obliczajgcego podziat na poziomie podsumowania etapu operacji.
Podzielenie catej kwoty pomocy dla danego etapu datoby réiny wynik EFRROW/Krajowe niz suma kwot czgstkowych
EFRROW/Krajowe dla poszczegdlnych partneréw.

Dlatego sumy wartosci czastkowych z pdl IV.A.9.1 i IV.A.9.2 (z danych poszczegdlnych partneréw) nalezy obliczy¢ poza
formularzem, a wyniki wpisa¢ odpowiednio do pdl 5.1 i 5.2 we wniosku. W przypadku gdy tgczna wartosc z pdl 5.1 i 5.2 bedzie
rézna od wartosci wpisanej do pola 5 kolor jego wypetnienia zmieni sie z biatego na czerwony.

Pole 6. Wnioskowana kwota pomocy dotyczaca kosztow inwestycyjnych operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy (IV.5), z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

Whpisana kwota powinna by¢ rowna sumie kwot z pola IV.A.10 dla wszystkich partneréow.
Pole 6.1 w tym kwota rozliczajgca zaliczke

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy, dotyczaca kosztéw inwestycyjnych
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operacji (IV.6), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wopisana kwota powinna byé rowna sumie kwot z pola IV.A.10.1 dla wszystkich partneréw.
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Pole 7. Odsetki od wyptaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace (...)
W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.
Whpisana kwota powinna by¢ rowna sumie kwot z pola IV.A.11 dla wszystkich partneréw.

IV.A. DANE PARTNEROW (LGD) UBIEGAJACYCH SIE O PLATNOSC W (...) (arkusz |_V)

Uwaga! Kopia tej czesci arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoP_19_3_2z_ark_wpolwn.xIsx

Pole 1. Dane identyfikacyjne Partnera nr:

W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe catkowity, wiekszg od ,,0”

(podobno istnieje potencjalna mozliwosé, ze partner wiodgcy /nr 1 z WoPP/, na podstawie aneksu do umowy o wspdlnej
realizacji operacji, wycofa sie z projektu, a role wiodgcej LGD przejmie partner z innym numerem — dlatego na WoP w tym polu
nie zdefiniowano , na state” wartosci ,1” tylko ,,>0”; natomiast w pliku dodatkowych arkuszy w czesci IV.A w polu 1 regufa
poprawnosci pilnuje aby wartos¢ byta wieksza od ,,1”)

Pole 2. Numer Identyfikacyjny

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowita, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,0”

Pole 3. Nazwa Partnera

W tym polu mozna wpisa¢ dowolny cigg znakow

Pole 4. NIP

W tym polu mozna wpisac¢ tylko liczbe catkowita, dziesieciocyfrowa, wiekszg od ,0”

Pole 5. REGON

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe catkowitg, dziewieciocyfrowa, wiekszg od ,0”

Uwaga! W polach Numer Identyfikacyjny, NIP i REGON — w przypadku wpisania krétszego ciggu (zawierajgcego mniej niz
wymagana liczbe znakéw) maska wprowadzania uzupetni cigg o brakujgca liczbe znakdow, wstawiajgc zera na poczatku ciggu!

Pole 6. Koszty catkowite realizacji danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe, wiekszg od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Pole 7. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu wartos$¢ obliczana jest automatycznie, jako rdznica wartosci kosztow catkowitych (IV.A.6) i kwalifikowalnych (1V.A.8)
Pole 8. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisa¢ tylko liczbe dodatnia, nie wiekszg niz koszty catkowite (IV.A.6), z doktadnoscig do dwdéch miejsc po
przecinku.

Pole 8.1 Koszty inwestycyjne

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wieksza niz koszty kwalifikowalne (IV.A.8), z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Pole 9. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz koszty kwalifikowalne (IV.A.8), z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.
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Pole 9.1 publiczne srodki wspdlnotowe (wktad EFRROW)

Warto$¢ pola obliczana jest atomatycznie (63,63% wnioskowanej kwoty pomocy /IV.A.9/), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, zaokraglana ,w dét”.

Pole 9.2 publiczne $rodki krajowe (wktad krajowy) wyptacane przez ARiMR

Wartos¢ pola obliczana jest atomatycznie, jako rdznica wnioskowanej kwoty pomocy i wktadu EFRROW (IV.A.9 — IV.A.9.1),
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

Uwaga! Automatycznie wyliczone wartosci w polach IV.A.9.1 i IV.A.9.2 mozna zastapi¢ wartosciami wpisanymi ,z reki”, jednak
w przypadku gdy tgczna wartosé z pdl IV.A.9.1i IV.A.9.2 bedzie rézna od wartosci wpisanej do pola IV.A.9 kolor jego wypetnienia
zmieni sie z biatego na czerwony.

Pole 10. Wnioskowana kwota pomocy dotyczaca kosztéw inwestycyjnych operacji

W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy (IV.A.9), z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Pole 10.1 w tym kwota rozliczajaca zaliczke

W tym polu mozna wpisaé tylko liczbe dodatnia, nie wiekszg niz wnioskowana kwota pomocy, dotyczaca kosztéw inwestycyjnych
operacji (IV.A.10), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Pole 11. Odsetki od wyptaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace (...)
W tym polu mozna wpisac tylko liczbe dodatnig, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

V. SUMA Z WYKAZU FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI (...) (arkusz |_V)

Wszystkie (trzy) pola w tabeli zaciggajg dane automatycznie z podsumowania w tabeli V.A. Wykaz faktur lub dokumentow (...)
Widoczne w tabeli wartosci ,#N/D!” zostang zastgpione odpowiednimi kwotami — pod warunkiem poprawnego wypetnienia
tabel V.A. i VI. Zgodnie z ,Instrukcjg wypetniania wniosku (...)” w pierwszej kolejnosci nalezy wypetni¢ tabele VI. Zestawienie
rzeczowo-finansowe operacji, a dopiero po nim V.A. — we , Wskazéwkach” sugerujemy postepowacé w ten sam sposdb. Dlatego
ponizej zamieszczono opis sposobu wypetnienia arkuszy w zmienionej (zalecanej) kolejnosci.

VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII (arkusz VI_ZRF)

W nagtéwku sekcji (oraz w kolumnach 6-8 i 9-11) numer etapu, w ramach ktdrego sktadany jest wniosek, jest automatycznie
zaciggany z pola 3 Etap operacji (z sekcji I. Czes¢ ogdlna).

V1. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACUI Etap realizacj operacj:

Koszty kwaljfizg g ymawy dia

Il Etap Il Etap

lloié / liczba Odchylenie
Wyszczegéinienie zakresu rzeczowego dla etapu s miary o3 / liczba v kosztéw
{zgodnie z pozycjemi zawartymi w umawie) wg umowy " kwalifisowalnych
I Kiwata kosztéw . e | Kwota kosztéw 8
e Sactem wiym VAT | inwestycyjnych Ogdtem whym VAT inwestyoyjnych e
1 2 3 4 5 L] 7 8 ] 10 1 12 13

I. CZESC OGOLNA

1. Cel ztoZenia wniosku o ptatnogé: (wybierz z listy)

2. Wniosek dotyczy operacji polegajacej na: (wybierzzlisty)

3. Etap operacji Il Etap -

4. Rodzaj pratnogci (wybierz zlisty)
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Ponizej opisane zostaty niektéore wtasciwosci pdl — formuty i walidacje w nich umieszczone — na podstawie tabeli ZRF,
wypetnionej przyktadowymi danymi.

A B C D E F G H J K L M N
q (V1. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI Etap realizacji operacji: Il Etap
2 Koszty kwalifisowalne cperagji wg umowy dla Koszty kwalifisowalne operagji wyg rozliczenia dla
3 R Wl Etap Il Etap Odchylenie Wi Partnera
v« sompam oy ooty Jeinmisy 'S wo . | valfhosaiych! rie gps
‘ ‘ L gt var— | e | O8em | womuarm L SRR T zesh

4
511 2 3 4 5 & 7 ] 5 10 1 12 13
6 I :Koszty kwalifikowalne ciredlone w § 8 ust.1 rozporzadzenia®, z wytaczeniem kosztow ogdinych, wtym:
7 A, CosA
8 | A1 cos s 2,00 2,00 100,00 23,00 50,00 90,00 20,70 50,00 -10,00% 1
g | A2 icodH kg 1,00 1,00 100,00 16,00 50,00 90,00 14,40 50,00 -10,00% 1
10 | A2 icos2 m* 3,00 3,00 100,00 7.00 50,00 90,00 6,30 50,00 -10,00% 2
11 Suma A, 300,00 48,00 150,00 270,00 41,40 150,00 -10,00% 4 Jak dof
12| B CosB [ [Nakuz
13| B icod sz 2,00 2,00 100,00 23,00 50,00 110,00 25,30 50,00 10,00% 1
14 | B2 icod1 kg 1,00 1,00 100,00 16,00 50,08 110,00 17,60 50,00 10,00% 1
15| B2 ico82 m* 3,00 3,00 100,08, 700 50,00 110,00 7.70 50,00 10,00% 2
16 Suma B 300,00 48,00 150,00 330,00 50,60 150,00 10,00% 4w Jak dos
17| ¢ cosc [ [Nakuz
18| ©1 icod sz 2,00 2,00 100,00 22,00 50,00 110,00 25,30 50,00 10,00% 1
19 | c2 icod1 kg 1,00 1,00 100,00 16,00 50,00 110,00 17,60 50,00 10,00% 1
20| c2 cos2 m? 3,00 3,00 100,00 7.00 50,00 110,00 7.70 50,00 10,00% 2
21 Sums C. 300,00 46,00 150,00 330,00 50,60 150,00 10,00% 4w Jak doi
57 Suma | 900,00 138,00 450,00 930,00 142,60 450,00 3,33% |:l Jak uz
58 1 Koszty ogdine (maks. 10% kosztow kwalifisowalnych)
59| w1 icoé szt 2,00 2,00 100,00 23,00 50,00 110,00 25,30 50,00 10,00% 1
60| nz icos1 kg 1,00 1,00 100,00 16,00 50,00 110,00 17,60 50,00 10,00% 1
61 nz2 cos2 m* 3,00 3,00 100,00 7,00 50,00 110,00 7,70 50,00 10,00% 2
62 Suma Il 300,00 46,00 150,00 330,00 50,60 150,00i  10,00% e Jak dot
B3 |- Suma kosztéw kwalifikowalnych operagji (1411) 1200,00 184,00 600,00 1260,00 193,20 600,00 5,00% [T 1 Jakuz
64 | Suma kosztéw kwalifiowslnych (141 dis Partners nr 1 300,00 156,00 400,00 340,00 163,80 400,00
85 |nz Suma kosztéw kwalifiowslnych (1+1) dis Partners nr 2 400,00 28,00 200,00 420,00 29,40 200,00
66 = Suma kosztéw kwalifiowslnych (141 dla Partnera nr 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

zadanie lub grupa zadan reslizowanych w ramach operagji 4 Jak do

. B.1 itd. - zadsnis lub dostswalrobots/ustugs reslizowsna w rsmach zsdsnis
67 |+ rzypadiu Parnera, dla kiérego VAT nie bedzie kosztem kwalifikowalnym nalezy wpisaé 0,00.

VI_ZRF VIl Wskazn vili_Info_Zalacz 1X_Osw_Beneficj Zal VIl_A15 Zal VI_A16 Zal VIl_a17 Zal_VIIl_A20_Opis_Projektu Zal_VIll_B1_RODO [

Zablokowane sg wszystkie wiersze nagtéwka tabeli ZRF — czyli wiersze od 1 do 5 oraz wiersze z nazwami rodzajow kosztéw: 1., Il.
i 1l. Zablokowane sg takze wszystkie komérki ,,wyszarzone”.

Ponadto zablokowane sg pola z numerami grup kosztéw: A., B., C. itd. (w kolumnie A) — natomiast pola z nazwa grup kosztéw (na
rysunku powyzej ,Cos A”, ,,Co$ B”, itd. w kolumnie B) s3 dostepne — mozna w nich wpisa¢ dowolny cigg znakow.

Zablokowane sg komaorki w wierszach ,,podsumowan” (Suma A., Suma B., Suma |, Suma Il — kolumny od A do E.

Zablokowane sg komarki w kolumnach od A do C, w wierszach podsumowujgcych koszty kwalifikowalne dla poszczegdlnych
Partneréw — natomiast w kolumnie D (w wierszach podsumowujgcych koszty kwalifikowalne dla poszczegdlnych Partnerdw)
nalezy wpisa¢ numer(y) partnera(éw), zgodne z numerami podanymi w kolumnie M (w kolumnie 13 tabeli ZRF). Dzieki temu
formuty policza (jak w zaprezentowanym powyzej przyktadowym ZRF) sumy wszystkich kosztéow poniesionych/wykazanych dla
poszczegdlnych Partneréw.

Nie sg natomiast zablokowane zadne komoérki zawierajgce formuty (zaznaczone ,,rézowym” wypetnieniem). Z réznych wzgledow
moze zaistnie¢ potrzeba ich zmodyfikowania lub zastgpienia wartosci wyliczonej automatycznie, wartoscig wpisang ,z reki”.
Jednak w przypadku nieumysinego usuniecia formuty nalezy pamieta¢ o mozliwosci uzycia polecenia , Cofnij” lub kombinacji
klawiszy [Ctrl]+[Z]. Wiecej informacji o modyfikowaniu formut mozna znalez¢ w czesci ogdlnej ,Wskazéwek” w rozdziale
,Dodawanie wierszy...” lub wspomnianym we wstepie kursie MS Excel.

W poszczegdlnych pozycjach ZRF (czyli w wierszach np. A.1, A.2, B.1, 1.1, 11.2) nalezy:

e w kolumnie 1 (tabeli ZRF) uzupetni¢ numer/kod pozycji (dowolny cigg znakéw — jednak z zachowaniem ciggtosci i unikalnosci
numeracji w ramach poszczegdlnych grup /po kolei i bez powtdrzen/)

e w kolumnie 2 wpisa¢ nazwe zadania, ktérego dotyczy dana pozycja (dowolny cigg znakdw)

e w kolumnie 3 wpisa¢ nazwe/skrét nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajgcy sie tatwo zidentyfikowa¢, cigg znakéw —
np. szt., kg, m, m?)

e w kolumnie 4 wpisa¢ liczbe , jednostek” zgodnie z umowa (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 5 wpisa¢ liczbe , jednostek” zgodnie z rozliczeniem (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 6 wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych, ogétem dla danego etapu, wg umowy (tylko liczby, z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie 7 wpisa¢ kwote VAT (tylko liczby, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz 23% kwoty
wykazanej w kolumnie 6)
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w kolumnie 8 wpisa¢ kwote kosztéw inwestycyjnych, ogétem dla danego etapu, wg umowy (tylko liczby, z doktadnoscig do
dwadch miejsc po przecinku, nie wieksze niz kwota kosztéw wykazana w kolumnie 6)

w kolumnie 9 wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych, ogétem dla danego etapu, wg rozliczenia (tylko liczby, z doktadnoscig
do dwdéch miejsc po przecinku)

w kolumnie 10 wpisa¢ kwote VAT (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz 23% kwoty
wykazanej w kolumnie 9)

w kolumnie 11 wpisaé kwote kosztow inwestycyjnych, ogétem dla danego etapu, wg rozliczenia (tylko liczby, z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz kwota kosztéw wykazana w kolumnie 9)

w kolumnie 12 automatycznie obliczana jest wartos$¢ odchylenia kosztow kwalifikowalnych (zgodnie z algorytmem podanym
w ,,Instrukcji wypetniania...”) — pola w tej kolumnie nie sg zablokowane, a formuty w nich zawarte nie sg chronione

w kolumnie 13 — zgodnie z ,Instrukcjg wypetniania...” — ,,...wpisa¢ nr Partnera (zgodny z sekcjg IV.A. pkt 1), ktéry ponidst
koszt w ramach danego zadania” (tylko liczby catkowite)

Potrzebne (brakujace) wiersze w poszczegdlnych grupach kosztéw lub podsumowaniach dla poszczegdlnych Partneréw nalezy
dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami” opisanymi w ogélnych wskazéwkach dodawania wierszy.

Jezeli w sekgji I. Koszty kwalifikowalne okreslone w § 8 (...) potrzebne s dodatkowe grupy kosztéw: D, E, itd. to arkusz VI_ZRF
zawiera zdefiniowane (ukryte pomiedzy podsumowaniem grupy C. a podsumowaniem catej sekcji 1) wiersze dla grup kosztow
od D. do J. Aby z nich skorzysta¢ nalezy zaznaczy¢ wiersze Suma C. i Suma |, a nastepnie z menu podrecznego wybraé opcje
,Odkryj”. Nastepnie nalezy wypetnié¢ wiersze dla odpowiednich grup kosztéw, a nadmiarowe grupy ponownie ukry¢, postepujac
analogicznie jak w przyktadzie podanym w czesci ogdlnej ,Wskazowek”.

V.A. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI (...) (arkusz VA_ WF)

Tabele ,,Wykaz faktur...” mozna uzupetni¢ niezaleznie lub w powigzaniu z ,, Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji”.
Ponizej zaprezentowano , Wykaz”, wypetniony z wykorzystaniem czesci danych zawartych w ZRF.

S )

0 @ - @

A B C D E F G H | J K L M N O P
" Tlunjwer konta Pala R Nazwa dziﬁvrg:nl?e ZZ‘;ITZEV;II::\L Data zapaty Sposib Kutola wydtkm Kwota wydatkéw kwalifikowalnych (w zt) e
Lp. | dokumentu Rodzaj dokumentu lub kodu dokumentu dokumentu d:lzi‘r::gu ﬂazw?:]uuwaruf rZeczowo- (dd-mm-frrr) EZSSF';?; catkowitych (w z) i , B Parinera
rachunkowegoi (dd-mm-rrrr) ustugi finansowym agdtem w tym VAT®
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 i 12 13 14
1 x1 faktura VAT 90109 27-05-2019 | 0000000500 A 112 Al 27-05-2019 (wybdr) 200,00 90,00 20,70 1
2 *2 umowa kupna- 901089 27-05-2018 | 0000000400 B 12 a2 27-05-2018 (wybdr) 200,00 90,00 14,40 1
sprzedazy
3 x3 umowa o dzieto 90109 27-05-2019 | 0000100020 c 432 AZ 27-05-2019 (wybdr) 200,00 90,00 6,30 2
4 x4 umowa zlecenia 90109 27-05-2019 | 0000132160 A 2 B.1 27-05-2019 (wybdr) 200,00 110,00 25,30 1
5 x5 faktura VAT 90109 27-05-2019 | 0000122920 B 5 B2 27-05-2019 (wybdr) 200,00 110,00 17,60 1
5 umsﬂp"zzua;:a’ 90109 | 27-05-2019 | 0000232550 H 5 b3 27-05-2019 | (wybér) 200,00 110,00 770, 2
7 x7 umowa o dzieto 901089 27-05-2018 | 0000282440 N 7 ©.1 C& 27-05-2019 (wybdr) 400,00 #NID! #N/D! 1
8 *8 umowa zlecenia 901089 27-05-2018 | 0000332200 B 99 c3 27-05-2019 (wybdr) 200,00 110,00 770 2
9 x9 faktura VAT 90109 27-05-2019 | 0000389960 c 10 11 27-05-2019 (wybdr) 200,00 110,00 25,30 1
10 x10 umowa kupna- 901089 27-05-2018 | 0000431720 A 101 nz 27-05-2018 (wybdr) 200,00 110,00 17,60 1
sprzedazy
1 x11 umowa o dzieto 90109 27-05-2019 | 00004214380 B 111 Iz 27-05-2019 (wybdr) 200,00 110,00 7,70 2
12 (wybdr) #N/D! #NID!
13 (wybdr) #ND! #NID!
14 (wybdr) #NID! #NID!
15 (wybdr) #NID! #NID!
16 (wybor) HNID! #ND!
97 (wybor) #NID! #N/D!
RAZEM: 2 400,00 #N/D! #NID! o Jal
w tym Partner nr: 1 1 600,00 #NID! #ND! [ 1fal
w tym Partner nr: 2 800,00 420,00 2940
w tym Partner nr:| 0,00 0,00 0,00
A2l
[ jal
VA_WF VI_ZRF VII_Wskazn VllI_Info_Zalacz 1X_Osw_Benefigj Zal_VIl_A15 Zal_VIl_A16 Zal_vii_A17 Zal_VIl_A20_Opis_Projektu Zal_VIl_B1_RODO 4

Zablokowane sg wszystkie wiersze nagtdwka tabeli WF — czyli wiersze od 1 do 4.

W wierszach podsumowujgcych zablokowane sg komérki w kolumnach 8-10 dla wiersza ,,RAZEM:” oraz 8 i 9 dla wierszy
podsumowujgcych wydatki dokonane przez poszczegélnych Partnerdow.

W poszczegdlnych pozycjach WF (czyli jak w wierszach od 1 do 11 w podanym przyktadzie) nalezy:

w kolumnie Lp. wpisaé (jezeli brakuje) numer pozycji WF (dowolny ciag znakéw — jednak z zachowaniem ciggtosci
i unikalnosci numeracji w ramach WF /po kolei i bez powtdrzen/)
w kolumnie 1 wpisa¢ numer dokumentu (dowolny cigg znakdw)
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e w kolumnie 2 wpisa¢ rodzaj dokumentu (dowolny cigg znakéw)
e w kolumnie 3 wpisa¢ numer konta ksiegowego lub kodu rachunkowego (dowolny cigg znakdéw)
e w kolumnie 4 wpisa¢ date wystawienia dokumentu (data w formacie dd-mme-rrrr)
e w kolumnie 5 wpisa¢ NIP wystawcy dokumentu (liczba catkowita, dziesieciocyfrowa, wieksza od ,0”); reguta poprawnosci
oraz maska wprowadzenia ,,pilnujg” odpowiedniej dtugosci ciggu znakdéw — analogicznie jak w przypadku NIP-6w Partneréw
¢ w kolumnie 6 wpisa¢ nazwe wystawcy dokumentu (dowolny cigg znakdéw)
e w kolumnie 7 wpisa¢ pozycje na dokumencie lub nazwe towaru/ustugi (dowolny cigg znakdw)
e w kolumnie 8 wpisaé pozycje w ZRF (dowolny cigg znakéw); jezeli numer pozycji bedzie zgodny z numerem w ZRF zostang
automatycznie wypetnione komarki w kolumnach 12 i 13 (na podstawie wartosci ,,zgodnego” wiersza z ZRF, odpowiednio
z kolumn 9 10)
e w kolumnie 9 wpisa¢ date zaptaty (data w formacie dd-mme-rrrr)
e w kolumnie 10:
o powyzej wiersza ,RAZEM” wybraé wartos¢ z listy (tylko wartosci z listy wyboru)
o ponizej wiersza ,,RAZEM” nalezy wpisa¢ nr Partnera, dla ktérego formuta dokona podsumowania (z pdl w
kolumnach 11, 12 i 13) wszystkich dokumentdéw przypisanych (w kolumnie 14 , Wykazu”) danemu Partnerowi
e w kolumnie 11 wpisa¢ kwote wydatkéw catkowitych (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)
e w kolumnie 12 wpisa¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych (tylko liczby, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, nie
wieksze niz wartosci podane w kolumnie 11)
e w kolumnie 13 wpisaé kwote VAT (tylko liczby, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku, nie wieksze niz 23% kwoty
wykazanej w kolumnie 12)
e w kolumnie 14 nalezy wpisa¢ numer Partnera, z ktérego konta/”portfela” dokonano danego wydatku

Jezeli numer pozycji (w kolumnie 8) bedzie zgodny z numerem w ZRF (w kolumnie 1) zostang automatycznie wypetnione komérki
w kolumnach 12 i 13 WF (na podstawie wartosci ,,zgodnych” wierszy) odpowiednio do wartosci z kolumn 9 i 10 ZRF. W
przeciwnym wypadku w kolumnach 12 i 13 bedg wyswietlane wartosci ,#N/D!” — oznacza to, ze formufa nie odnalazta
pasujacych danych (jak na przyktadzie ponizej).

A B 9] D E F G H | J K L M N 9] P

Mumer konta Data Nazwa dzokiy:-::nnc?e Pozycja w Spos6h i Kwota wydatkdw kwalifikowalnych (w zi)

2 Nr Rodza) dokumentu ksiegowego | wystawienia | NIP wystawcy wystawey albo zestawieniu ; Data zaplaty Zapiaty Kwota wydatkow Nr

Lp. ; dokumentu lub kodu dokumentu dokumentu dokumenty nazwa towarul [ZECZOWO- (dd-mm-rrrr) (GIPIK) catkowitych (w zt) i , N Partnera

] rachunkowego' (dd-mm-rrrr) usiugi finansowym ogdtem w tym VAT

4 1 2 2 4 5 [ 7 3 E] 10 11 12 12 14

511 x1 faktura VAT 30109 27-05-2019 | 0000000500 A 112 A 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 90,00 2070 1

6|2 x2 um:p":fez::;a’ 90109 | 27-05-2019 | DDODODD400 B 12 a2 27-05-2019 | (wybér) 200,00 90,00 1440, 1

713 x3 umowa o dzieto 30109 27-05-2019 | 0000100020 c 432 A3 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 90,00 830, 2

g4 x4 umowa zlecenia 30109 27-05-2019 | 0000133160 A 2 B.1 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 110,00 2530 1

g |5 x5 faktura VAT 20109 27-05-2019 | 0000182920 B 5 B.2 27-05-2019 . (wybdr) 200,00 110,00 1760 1

ol ® 6 umsup":eg::;a' 90109 | 27-05-2019 ; 0000232880 H 5 b3 27-05-2019 _ (wybér) 200,00 110,00 770, 2

17 X7 umowa o dzieto 20109 27-05-2019 | 0000282440 A 7 €1, C2mnh, 27052019 | (wybdr) 400,00 #N/D! #ND 1

121 8 X8 umowa zlecenia 90109 27-05-2019 | 0000332200 B 99 c3 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 110,00 770, 2

139 X3 faktura VAT 90109 27-05-2019 . 0000399960 b 10 1.1 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 110,00 2530 1

(g |10 X0 “msnp":fez:::a’ 90109 27-05-2019 | 0000431720 A 101 12 27-08-2019 | (wybdr) 200,00 110,00 1760, 1

15|11 ®11 umowa o dzieto 30109 27-05-2019 | 0000481480 B 111 113 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 110,00 7700 2

16| 12 (wybdr) #N/D! #NIDN

17 |12 (wybdr) #N/D! #N/D!

18 | 14 (wybadr) #NID! #N/D!

19115 (wybar) #N/D! #ND!

20| 18 (wybdr) #N/D! #ND!

21 |17 (wybdr) g #N/D! #N/DY

22 RAZEM: 2 400,00 #ND! #NID! du

23 w tym Partner nr. 1 1600,00 #NID‘; #N/D! T 1hal

24 w tym Partner nr: 2 800,00 420‘002 29,40‘

25 w tym Partner nr| 0,00 0,00¢ 0,00

26 ' d— g

27 [T ]a

28

29

Y VA WF VI_ZRF VI Wskazn ViIInfo_Zalacz 1X_Osw_Beneficj Zal VIl_A1S Zal Vill_A16 Zal VIll_A1T Zal_VII_A20_Opis_Projektu Zal VIll_B1_RODO [

Czerwonym kolorem oznaczono przypadki braku zgodnosci pomiedzy wartosciami z pdl w kolumnie 8 WF i kolumnie 1 ZRF.
Nieprawidtowy wynik (brak wyniku) w podsumowaniu (oznaczony kolorem z6ttym) jest konsekwencjg braku danych (#N/D!)
w wierszach powyze;j.

W przypadku wiersza 11 (Lp. 7 na WF) nalezy policzy¢ sume odpowiednich wartosci z wierszy/pozycji C.1 i C.2 ZRF i wpisa¢ jg do
komarek w kolumnach 12 i 13 WF — mozna to zrobi¢ ,,recznie” lub modyfikujgc odpowiednio formute (np. zamieniajac istniejgca
,=WYSZUKAJ.PIONOWO(...)” na ,,=SUMA(...)”). W pozostatych wierszach (od 16 do 21) nalezy usungé formuty we wskazanych
komérkach w kolumnach 12 i 13 (zaznaczajac caty ,niechciany” zakres komoérek i wciskajgc klawisz [Del] albo [Delete], w
zaleznos$ci od posiadanej klawiatury). Efektem powinno byé uzyskanie kompletnego (wolnego od #N/D!) ,Wykazu faktur...” z

str. 78



poprawnymi wierszami podsumowan.

A B G D E F G H | J K L M N 8] P
] V.A. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY KWALIFIKOWALNE
MNumer konta Dat.a _ Nazwa dzi?g:ﬂl?e Fozycjaw 3posb ) Kwota wydatkdw kwalifikowalnych (w z8)
2 Nr Rodzsj dokument ksiggowego | wystawienia | NIP wystawcy wystawcy albo zestawieniu | Datazaptaty Zaptaty Kwota wdatkow Nr
Lp. | dokumentu lub kodu dokumentu | dokumentu dokumenty | nazwa towary/ . EEOWO- (dd-mm-rrrr) (GIPIK) catkowitych (w zt) e s Partnera
3 rachunkowego; (dd-mme-rrrr) ustugi finans owym ogdtem Wiym VAT
4 1 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11 12 12 14
511 x1 faktura VAT 90109 27-05-2019 | 0000000500 A 112 A1 27-05-2019 | (wybér) 200,00 90,00 2070, 1
NE X ”T:’:ez:ga 90109 27-05-2019 | 0000000400 B 12 a2 27-05-2019 | (wybdr) 200,00 90,00 1440, 1
713 x3 umowa o dzieto 90109 27-05-2019 | 0000100020 o 432 A3 27-05-2019 | (wybér) 200,00 90,00 6300 2
g |4 x4 umowa zlecenia 90109 27-05-2019 ;| 0000133160 A 2 B.1 27-05-2019 | (wybér) 200,00 110,00 25300 1
9|5 x5 faktura VAT 90109 27-05-2019 i 0000182920 B 5 B2 27-05-2019 § (wybér) 200,00 110,00 17600 1
0l ® X6 ”T;":ez:g:a 30109 27-05-2019 | 0000232580, H 6 b3 27-05-2019 L (wybdr) 200,00 110,00 7700 2
1] 7 X7 umowa o dzielo 90109 27-05-2019 | 0000282440 A 7 ©.1, Gy, 27-05-2099 | (wybér) 400,00 220,00 4200, 1
12| 8 x8 umowa zlecenia 90109 27-05-2019 i 0000332200 B a9 c3 27-05-2019 & (wybdr) 200,00 110,00 7700 2
13] 9 X9 faktura VAT 90109 27-05-2019 | 00003849080 (¢ 10 .1 £7-05-2019 2 (wybdr) 200,00 110,00 25300 1
A RLEL ””;0:";2:278 90109 27-05-2019 i 0000431720 A 101 2 27-05-2019 | (wybér) 200,00 110,00 17600 1
1511w umowa o dzielo 90109 27-05-2019 | 0000481480 B 111 I3 27-05-2019 | (wybér) 200,00 110,00 7700 2
16| 12 (wybdr)
17| 13 (wybdr)
18| 14 (wybor)
IIRE (wybér)
20| 16 (wybdr)
21|17 (wybor)
22 RAZEM: 2 400,00 1260,00 193,20 q—
23 wtym Pariner nr: 1 1600,00 840,00 163,80 ]
24 w tym Partner nr: 2 800,00 420,00 29.40
25 W tym Partner nr: 0,00 0,00 0,00
26 d—
27 [
LV VA WF VI_ZRF VIl_Wskazn VIl _Info_Zalacz 1X_Osw_Benefigj Zal_ vil_a1s Zal_vil_Ale Zal Vi Zal_VIIl_A20_Opis_Projektu Zal_VII_B1_RODO [

Potrzebne (brakujgce) wiersze w ,Wykazie faktur...” lub podsumowaniach dla poszczegdlnych Partneréw nalezy dodawacd
zgodnie z ,,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania wierszy.

V. SUMA Z WYKAZU FAKTUR (...) po prawidtowym wypetnieniu ZRF i WF

”

Jak wspomniano wyzej, wszystkie pola w tabeli ,,Sumy z wykazu...” zaciggajg dane automatycznie z podsumowania w tabeli

V.A. Wykaz faktur lub dokumentoéw (...):

przed wypetnieniem ZRF i WF

A B cC D E F G HI J K L M
11. Odsetki od wyptacone] zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace rozliczeniu w ramach§
97 wniosku :

s

V. SUMA Z WYKAZU FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTO $Cl DOWODOWE.J DOKUMENTUJACYCH PONIE SIONE
gg [KOSZTY KWALIFIKOWALNE

100 Kwota wydatkow kwalifikowalnych {w zi)
Kwota wydatkow catkowitychew z4)
104 ogétem' w tym VAT’
102 Razem 0,00 o HNID! #NID!
103

" Nalezy wpisad kwote brutio jedymis w preypadiu, gdy VAT jest kosztem kwalifi kach nalsty wpissd kwots netto.

104 |* Nalezy wpissé kwotg VAT jedymie w praypadicu, gy VAT jest kosztem k

nalezy wpisaé 0,00.

po wypetnieniu ZRF i WF

A B cC D E F G HI J K L M
11. Odsetki od wyptaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace rozliczeniu w ramachi
a7 wniosku i

4o

V. SUMA Z WYKAZU FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTO $CI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE
gg |KOSZTY KWALIFIKOWALNE

100 Kwota wydatkow kwalifikowalnych (w zi)
Kwota wydatkéw catkowitycheiw i)
101 ogétem’ wtym VAT?
102 Razem 2 400,00 z¢ 1 260,00 z¢ 193,20
103

il kach naley wpisad kwatz netio.

nalety wpisad 0.00.

7 MNelezy wpisad kwote brutto jedynie w przypadiu, gdy VAT jest kosztem b
104 |* Nalezy wpisac kwate VAT jedynie w przypadiy, gdy VAT jest kosztem k
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VIl. WARTOSC WSKAZNIKOW, KTORE ZOSTAtY OSIAGNIETE W WYNIKU {(...) (arkusz VIl_Wskazn)

Tabela VII.1 Wskazniki obowigzkowe
Zablokowane sg wszystkie pola w kolumnach ,,L.p.”, ,,Wskaznik”, ,Dezagregacja” i ,,Jednostka miary wskaznika”

W kolumnie ,,Nr Partnera realizujgcego wskaznik” nalezy wpisa¢ numery wszystkich (i tylko tych) Partneréw, ktérzy (z)realizowali
dany wskaznik —np. ,1, 2, 4, 7” (dowolny cigg znakdw)

W kolumnach ,,Docelowa wartos¢ wskaznika zgodnie z umowg” oraz ,Wartos¢ wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji operacji”
nalezy odpowiednio wprowadzi¢ wartosci wskaznikdw... zgodnie z umowg i osiggniete (tylko liczby catkowite, wieksze od ,0”,
z wyjatkiem wiersza ,,6. Dtugos¢ wybudowanych lub przebudowanych Sciezek rowerowych i szlakéw turystycznych” gdzie mozna
wprowadzic¢ liczby wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku).

W kolumnie ,,Sposdb pomiaru wskaznika” nalezy — zgodnie z ,Instrukcjg wypetniania...” — ,,...opisa¢ w jaki sposéb wskaznik byt
mierzony / badany w trakcie realizacji operacji oraz w jaki sposdb wskaznik wptynat na realizacje celéw operacji” (dowolny cigg
znakéw).

Uwaga! Do tabeli ,,Wskaznikow obowigzkowycyh” nie mozna (nie nalezy) dodawaé nowych wierszy.
Tabela VII.2 Pozostate wskazniki

Wszystkie pola tabeli — poza wierszem nagtéwka — sg odblokowane i nalezy je wypetnic:

e w kolumnie L.p. wpisujgc (jezeli brakuje) numer kolejny (dowolny cigg znakéw — jednak z zachowaniem ciggtosci
i unikalnosci numeracji /po kolei i bez powtdrzen/)

e w kolumnie , Wskaznik” wpisujac nazwe wskaznika (dowolny cigg znakdw)

e w kolumnie ,Partner / Partnerzy realizujgcy zadanie / grupe zadan (nr LGD)” wpisujgc numery wszystkich (i tylko tych)
Partneréw, ktoérzy (z)realizowali dany wskaznik — np. ,,1, 2, 4, 7” (dowolny ciagg znakéw)

e w kolumnie ,Docelowa warto$¢ wskaznika zgodnie z umowg” wpisujac wartosci wskaznikdw... zgodnie z umowg (liczby
wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie ,Jednostka miary wskaznika” wpisujgc nazwe/skrét nazwy jednostki miary (dowolny, jednak dajgcy sie tatwo
zidentyfikowad, cigg znakéw — np. szt., kg, m, m?)

e w kolumnie ,,Wartos¢ wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji operacji” wpisujgc osiggniete wartosci wskaznikéw (liczby
wieksze od ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

e w kolumnie ,Sposdb pomiaru wskaznika” opisujgc w jaki sposdb wskaznik byt mierzony / badany w trakcie realizacji operacji
oraz w jaki sposéb wskaznik wptynat na realizacje celéw operacji (dowolny cigg znakéw)

Potrzebne (brakujace) wiersze nalezy dodawaé zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania

wierszy.

Pole ,VII.3 Operacja zaktada...”
Nalezy wybraé wartosé z rozwijalnej listy wyboru.

VIIl. INFORMACIA O ZAtACZNIKACH (arkusz VIII_Info_Zalacz)

W wierszu ,,Wniosek w postaci dokumentu elektronicznego, zapisanego na informatycznym nosniku danych” nalezy wybrac z
listy odpowiedz ,,TAK” albo ,,NIE”.

W tabeli zatgcznikdéw szystkie komorki w kolumnach ,Lp.” i ,Nazwa zatacznika” — od wiersza 3 (z tytutem czesci A tabeli) do
wiersza 32 (Lp. 24 w czesci A) oraz wiersze 35 (z tytutem czesci B tabeli) i 36 (Lp. 1 w czesci B) — sg zablokowane.

W kolumnie ,, TAK/ND” nalezy wybra¢ z listy odpowiednig wartos$¢ — inng niz ,(wybierz z listy)”:

e w przypadku wartosci ,,ND” w kolumnie , Liczba” (w tym samym wierszu) zostanie automatycznie wstawiona wartos¢ ,,0”

e w przypadku wartosci ,, TAK” w kolumnie ,Liczba” (w tym samym wierszu) pojawi sie tekst ,Wpisz liczbe zatgcznikéw”,
przypominajgcy o koniecznosci podania liczby zatgczanych dokumentéw danego rodzaju

W wierszach A.24.a, A.24.b (a takze kolejnych, dodanych w tej czesci) oraz w wierszu B.1 (i kolejnych, dodanych) wprowadzenie
wartosci (dowolnego ciggu znakéw) spowoduje wstawienie wartosci ,TAK” w kolumnie ,, TAK/ND” i wyswietlenie komunikatu
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,Wopisz liczbe zatgcznikdw” w kolumnie , Liczba”.

Uwaga! Formuty, ktdre uzupetniajg wartosci w kolumnie , Liczba” na podstawie wartosci wybranej w kolumnie , TAK/ND” sg
jednorazowe — tzn. nie sg zabezpieczone. Jezeli w kolumnie ,TAK/ND” wybrana zostanie wartos¢ ,TAK’ i w kolumnie ,Liczba”
komunikat , Wpisz liczbe zatgcznikdw” zastgpiony zostanie liczbg, to dokonanie wyboru innej wartosci — w tym samym wierszu —
w kolumnie ,, TAK/ND” (np. wprowadzono warto$¢ w niewtasciwym wierszu) nie spowoduje juz zadnych zmian w kolumnie
»Liczba” —w tym samym wierszu — ewentualng korekte trzeba wykonac ,recznie”.

Ponizej pokazano wyniki dziatania formut powigzanych z wartosciami wprowadzanymi w komadrkach w kolumnie ,, TAK/ND” oraz
w ,,edytowalnych” wierszach w kolumnie ,,Nazwa zatgcznika”:

przed wprowadzeniem wartosci (liczby zatgcznikéw danego typu) w kolumnie ,,Liczba”

28

29

30

N

32
33

34

36
37
38

39

40

30

i

32
33

34

37
38

39

A B C D E F
Opis projektu wspdtpracy (zatacznik obowizzkowy do wniosku o ptatnodé koncows w przypadku operacji
20. polegajacej na przygotowaniu projekiu wspdtpracy, sporzadzony na formularzu zataczonym do wniosku) (wybierz z listy)
- oryginat
Informacja o numerze rachunku bankowego LGD realizujacych zadania w ramach wniosku o ptatnosc lub
2 cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spdtdzielcza kase oszozednosciowo—kredytowa, na kidry maja (wybierzz isty)
* ibyé przekazane Srodki finansowe z tytubu pomocy wy
- oryainat albo kopia®
Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania Wiszliczbe
22, LGD realizujacych zadania w ramach wniosku o pratno&c TAK ;aaacznikéw
- oryginat albo kopia® -
Zaswiadczenie z banku lub spotdzielcze] kasy oszczednosciowo - kredytowe] okreslajace wysokosc odsetek
narostych na rachunku do obstugi zaliczki! wyprzedzajacego finansowanie w okresie od dnia wyptaty zaliczki /
23, iwyprzedzajacego finansowania do dnia zoZenia wniosku o pratnosé (zatacznik sktadany opcjonalnie, jesli ND 0
wysokosc odsetek nie wynika z zatacznika nr 22)
- oryainat lub kopia®
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzie i inne @okimenty, ktorych uzyskanie bylo wymaganesprzez odrebne
24, iprzepisy w Zwiazku z zrealizowana operacja TAK
- oryginat albo kopia®
24.3. Jakies zezwolenie na cos, wydane w trybie decyzji jakiego$ - par excellence - organu TAK LR
.. Wy Ty CyzZil jakiegos - pi g L zatacznikw
24.b. TAK
B. iInne zataczniki ok di
Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizycznej wystepujace] w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i - ]|
o ) p o p . Wpiszliczbe : |
1. irealizacja dziatan w zakresie wspdtpracy z Lokalna Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszardw TAK - Jakuz
R ; R zatacznikow
Wiejskich nalata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnione] do kontakiu)
e : Wpisz liczb
2. iJakis inny zatacznik TAK P " ,e
zatacznikaw
(.)
0 |s= akd
I* Kopiz i 2= 3¢ 7 oryginadem przez ka LGD albo i 2 ] , albo podmiot, kidry wydaf dokument, albo w formie kopii poswiadczonych za zgodnast 2 1 Jaku
wginafem przez i lub przez epuiz W sprawie ka bedy radeg prawnym albo s 1, Z fym e kopiz ictwa, o kidrej mowa w pki. A.18, nie moze by
i 2= 3¢ z oryginadem przez ka LGD. Natomizst kopie faktur lub aw o ingj wartosci i oraz kopie dowoddw zaplaly mogg Zosiad potwisrdzone za
lzgodnosd z oryginafem przez LGO.
i zazenie F Eurpejskiego i Rady (UE) nr 13052013 z dniz 17 grudniz 2013 r. w sprawie wsparcia mzwojy obszarw wigjskich preez Eurnpejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwojy
(Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchyiajzce rozporgdzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Tr. Ur. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z pdzn. zm.).
I . . . ”
oraz po uzupetnieniu wartosci w kolumnie ,, Liczba
Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania
22, iLGD realizujacych zadania w ramach wniosku o ptatnosé MD V)
- aryginat albo kopia®
Zaswiadczenie z banku lub spotdzielcze] kasy oszczednosciowo - kredytowe] okreslajace wysokosc odsetek
narostych na rachunku do obstugi zaliczki/ wyprzedzajacego finansowanie w okresie od dnia wyptaty zaliczki /
23, iwyprzedzajacego finansowania do dnia ztoZenia wniosku o pratnoscé (zatacznik sktadany opcjonalnie, jesli TAK 5
wysokosé odsetek nie wynika z zatacznika nr 22)
- oryginat lub kopia®
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzie i inne @okUmenty, ktorych uzyskanie byto wymaganeprzez odrebne
24 iprzepisy w zwiazku z zrealizowana operacja TAK
- oryginat albo kopia®
24 a.iCostam w sprawie jakiejstam, zatwierdzone przez kogostam TAK 2
24b
B. ilnne zataczniki 3k
Informacje dotyczace przetwarzania danych osoby fizyczne] wystepujacej w poddziataniu 19.3 Przygotowanie i 1]
1. irealizacja dziatari w zakresie wspdtpracy z Lokalna Grupa Dziatania objetym Programem Rozwoju Obszardw TAK 2 Jak
Wiejskich nalata 2014 -2020 (dotyczy petnomocnikal osoby uprawnionej do kontakiu)
2. |Zyciorys i Klucze od mieszkania dziadka TAK 1
(.}
10 4 ak
[* Kopiz potwierdzona 73 zgodnogs 2 onyginsfem przez LGD ko 3 T . albo podmiot, kit wydsd dokument, albo w formie kopil pofwisdozonych 23 zgodnogs 2 11 Jak
i przsz i lub przez puja w sprawie = beds radeg prawnym albo L z tym Ze kopia ictwa, o kidrej mows w pki. A. 18, nie moie byd
= bz przez LGD kopie fakiur lub dokumentéw o rAwnowaznel wartasel dowodows) oraz kopie dowoddw zapfaty mogy 2ostad potwierdzone za
legodnoid z anyginafem preez LGD.
i 3 2 iskaego | Redy (UE) nr 12052012 2 dniz 17 grudniz 2012 r. w sprawie wsparois rozwoju obszardw wigiskich przez Europeyskd Fundusz Roiny na rmecz Rozwou
(Obszardw Wisiskich (EFRROW) i sigoe > ie Rady (WE) nr (Ce. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, sir. 487, z pdén. zm.).

40
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Potrzebne (brakujace) wiersze nalezy dodawac zgodnie z ,,mini-instrukcjami”, opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania
wierszy.

IX. OSWIADCZENIA BENEFICIENTA (arkusz IX_Osw_Beneficj)

W tym arkuszu dostepne jest tylko jedno pole, w ktérym nalezy (mozna) wpisa¢ miejscowos¢ (miejsce) oraz date podpisania
oswiadczenia (dowolny cigg znakéw).

Zatqcznik nr VIII. A.15 Oswiadczenie LGD realizujgcych zadania w (...) (arkusz Zal_VIIl_A15)

Pole ,,czytelne podpisy osdb...” jest zablokowane i niedostepne do edycji.

Wartosci do pdl ,,Nazwa LGD” oraz ,,Nr umowy” zaciggane sg automatycznie z odpowiednich komérek w czesci Il i Il wniosku.
Pola te nie sg zablokowane — mozna zastgpié¢ ,, automatyczna” wartos¢ dowolnymi danymi wpisanymi samodzielnie.

Pozostate pola nalezy wypetni¢ ,recznie” — zgodnie ze stanem faktycznym.

Potrzebne (brakujgce) wiersze w tabeli kont ksiegowych Beneficjenta nalezy dodawac zgodnie z ,, mini-instrukcjami” opisanymi
w ogolnych wskazowkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nr VI A.16 KARTA ROZLICZENIA ZADANIA W ZAKRESIE (...) (arkusz Zal_VIII_A16)

Uwaga! Kopia tego arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoP_19 3 2z ark_wpolwn.xIsx
Kazde zadanie powinno by¢ opisane w odrebnej , Karcie”.

Pole ,,czytelne podpisy osdb...” jest zablokowane i niedostepne do edycji.

W polach od 1 do 7 (oprécz pola 4) mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw

W polu 4 mozna wpisac tylko liczbe, wiekszg lub réwng ,,0”, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W polach powigzanych z polem ,8. Dokumenty potwierdzajgce realizacje” nalezy w kolumnie po lewej stronie oznaczy¢ za
pomoca ,X” rodzaj dokumentéw posiadanych przez LGD, potwierdzajacych realizacje zadania. W przypadku wiersza ,materiaty
szkoleniowe” mozna je opisa¢ (w dodatkowym polu po prawej stronie).

J

Potrzebne (brakujgce) wiersze ,Dokumentéw..” nalezy dodawac zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych

wskazéwkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nr VIIl. A.17 LISTA OBECNOSCI NA {(...) (arkusz Zal_VIll_A17)

Uwaga! Kopia tego arkusza (do wielokrotnego powielenia) dostepna jest w pliku WoP_19_3 2z ark_wpolwn.xlsx

Pole ,czytelne podpisy oséb...” oraz pola w kolumnach ,Ocena szkolenia...” i ,Podpis uczestnika” sg zablokowane i niedostepne
do edycji.

’

Potrzebne (brakujace) wiersze ,Listy obecnosci...” nalezy dodawaé zgodnie z ,mini-instrukcjami” opisanymi w ogdlnych

wskazowkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nr VIl A.20 OPIS PROJEKTU WSPOtPRACY (arkusz Zal_VIIl_A20_Opis_Projektu)

”

Potrzebne (brakujgce) wiersze w tabeli ,8. Zadania objete projektem wspdtpracy, w tym...” nalezy dodawa¢ zgodnie z ,,mini-

instrukcjami” opisanymi w ogdlnych wskazéwkach dodawania wierszy.

Zatgcznik nr VIIL.B.1 Informacje dotyczqce przetwarzania (...) (arkusz Zal_VIll_B1_RODO)

W tym arkuszu mozna wprowadza¢ dane w polach , wykropkowanych” (z wyjatkiem pola ,czytelny pospis osoby...”, ktére jest
zablokowane).
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Arkusz zawierajacy niniejszy zafacznik jest chroniony, ale niezabezpieczony hastem. Samorzad Wojewddztwa — przed
opublikowaniem formularzy wniosku o ptatnos$é na swojej stronie internetowej — moze uzupetni¢ czes¢ danych i zablokowac te

pola w celu zmniejszenia ryzyka popetnienia btedu podczas ich wielokrotnego, ,recznego” wypetniania przy kazdym sktadanym
WoP.
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Poddziatanie 19.4 — koszty biezgce i aktywizacja

Whniosek o przyznanie pomocy (W-1_19.4)

W przygotowaniu

Whniosek o ptatnos¢ (W-2_19.4

W przygotowaniu
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