IW-1/7.2.1

Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy
na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”,
w ramach poddzialania ,, Wsparcie inwestycji zwiqzanych 7 tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng

i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

A. ZALECENIA OGOLNE

1.

Przed wypehieniem wniosku o przyznanie pomocy zwanego dalej ,wnioskiem”, nalezy zapoznaé sig
z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych
warunkow i trybu przyznawania, oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drég
lokalnych”, w ramach poddziatania , Wsparcie inwestycji zwiqzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq
wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii” objgtego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1414), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”
oraz niniejsza Instrukcja.

Wnhiosek sporzadzany jest na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo
wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, wlasciwych terytorialnie dla miejsca realizacji operacji,
zwanych dalej ,,UM”. Zalecane jest, aby wniosek zostal wypeniony elektronicznie i wydrukowany, a nastepnie
zapisany na nos$niku CD i dostarczony do UM wraz z wnioskiem.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty niezbedne do ustalenia spetnienia warunkéw przyznania pomocy albo ich
kopie, zgodnie z wykazem zatacznikow okreslonym we wniosku w punkcie VI. Informacja o zalqcznikach,
z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji.

Whiosek wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ w UM, w terminie okre§lonym w ogloszeniu o naborze
wnioskow dla operacji typu: Budowa lub modernizacja drég lokalnych, w ramach poddziatania ,, Wsparcie inwestycji
zwiqzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji W
energie odnawialng i w oszczedzanie energii, dziatanie ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”.

Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy zostanie potwierdzone w formie pisemnej. Potwierdzenie powinno zawieraé
date i godzing wptywu wniosku, zosta¢ opatrzone pieczecia UM i podpisem osoby przyjmujacej ten wniosek.

O terminowo$ci zlozenia wniosku decyduje data oraz godzina jego ztozenia w miejscu okreslonym w ogloszeniu
0 naborze.

Podmiot ubiegajacy o przyznanie pomocy (zwany dalej ,,Wnioskodawca”) winien ztozy¢ wniosek w taki sposob, aby
jednoznacznie mozliwe bylo okreslenie godziny jego wptywu, gdyz bedzie to miato wptyw na okreslanie kolejnosci
przyznania pomocy. W przypadku, kiedy Wnioskodawca ztozy wniosek w sposob pozwalajacy jedynie w sposob
bezsporny okresli¢c datg wptywu bez mozliwosci okreslenia doktadnej godziny wptywu tego wniosku (np. wniosek
zostanie nadany przesytka rejestrowana w polskiej placowce pocztowe] operatora wyznaczonego w rozumieniu
przepisOw prawa pocztowego) za godzing wplywu wniosku zostanie przyjeta godzina zakonczenia pracy UM.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie zostanie ztozony w terminie - pPOmoc nie zostanie przyznana,
0 czym UM poinformuje w formie pisemnej Wnioskodawcg, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

W przypadku, gdy wniosek zawiera braki, Wnioskodawcy przystuguje prawo do jednorazowego ich usunigcia
(uzupetnienia)w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli Wnioskodawca, pomimo wezwania, nie uzupelnil w terminie brakoéw, pomoc nie zostanie przyznana.
Whioskodawca zostanie poinformowany o tym fakcie w formie pisemnej, z podaniem przyczyn nieprzyznania
pomocy.

Usunigcie brakow we wniosku o przyznanie pomocy moze obejmowaé wylacznie zakres okre§lony
W wezwaniu.

Zgodnie z art. 4 rozporzadzenia Komisji (UE) 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajqcym zasady stosowania
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzqdzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L
227/69 z dnia 31.07.2014r.) wnioski o przyznanie pomocy i dokumenty uzupetniajace ztozone przez Wnioskodawce
moga zosta¢ skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich ztozeniu w przypadku stwierdzenia oczywistych
bledow uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogodlnej oceny danego przypadku, pod warunkiem ze
Whnioskodawca  dziatat w  dobrej  wierze.  Pracownik UM  moze wuzna¢ oczywiste bledy
w zlozonym wniosku lub zalaczonych dokumentach tylko w przypadku, gdy moga one by¢ bezposrednio
zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.
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Terminy dotyczace usuwania brakow, obliczane i oznaczane sa zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz.121 z p6zn. zm.).

Zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaré6w wiejskich
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349), do postgpowan w sprawach o przyznanie
pomocy nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r. poz. 267 z pozn. zm.),
z wyjatkiem przepisow dotyczacych wiasciwosci miejscowej organow, wytaczenia pracownikow organu, dorgczen
i wezwan, udostgpniania akt, skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowig inacze;j.

Whioskodawca w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy lub innej deklaracji moze
zwrocié si¢ z pisemng prosba 0 wycofanie wniosku w catosci lub w czescei.

Jezeli Wnioskodawca zostat poinformowany o niezgodnos$ciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodno$ci, wycofanie nie jest
dozwolone odnosnie do czgsci tych dokumentow, ktorych dotyczy niezgodnosc.

Wycofanie stawia Wnioskodawce w sytuacji, w jakiej znajdowat si¢ przed ztozeniem odno$nych dokumentéw
lub ich czesci.

Refundacji podlega¢ moga tylko koszty kwalifikowane operacji, ktore sa uzasadnione zakresem operacji niezb¢dne
do osiagnigcia jej celu oraz racjonalne. Dla robot budowlanych przewidziane jest przedlozenie wraz w wnioskiem
kosztorysu inwestorskiego, w ktorym uwzglednia si¢ warto$¢ rynkowa kosztow ustalona na podstawie
ogolnodostepnych publikacji albo szacunkowego zestawienia kosztow w przypadku realizacji inwestycji systemem
,.zaprojektuj —wybuduj”, natomiast dla pozostatych kosztow niezbgdne jest dokonanie rozeznania rynku.

W przypadku gdy wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych w zakresie danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztow ustalona w wyniku oceny ich racjonalnosci, przy
ustalaniu wysoko$ci pomocy uwzglgdniona zostanie warto$¢ rynkowa tych kosztow.

Whioskodawca zobowiazany jest do ponoszenia kosztow kwalifikowalnych zgodnie z przepisami o zamoéwieniach
publicznych, a gdy przepisy te nie maja zastosowania, z zachowaniem konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow,
okreslonego w zataczniku do umowy o przyznaniu pomocy (zasady dotyczace przeprowadzania postgpowan
ofertowych). W przypadku naruszenia przepisbw o zamowieniach publicznych lub zasad konkurencyjnosci
wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 beda naliczane kary, ktorych wysoko$¢ okreslaja zalaczniki do umowy,
odpowiednio:

- tabela okreslajaca wskazniki procentowe do obliczenia warto$ci kar administracyjnych za naruszenie zasad
konkurencyjno$ci wydatkoéw w ramach PROW 2014-2020,

- tabela okreslajaca wskazniki procentowe do zastosowania metody wskaznikowej przy ustalaniu wysokosci kary
administracyjnej za naruszenie przepiséw o zamowieniach publicznych.

W przypadku, gdy Wnioskodawca sktada kilka wnioskow, w okresie obowiazywania dokumentéw sktadanych wraz
z wnioskiem moze dotaczy¢ do wniosku kserokopie dokumentéw dotaczonych do innego wniosku, ma przy tym
obowiazek, dokonac odrgcznego wpisu na skladanej kopii, ze oryginat dokumentu znajduje si¢ przy innym wniosku
(z podaniem informacji niezbednych do zlokalizowania oryginatu dokumentu, np. znak sprawy).

W przypadku, gdy zakres niezbgdnych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron Wniosku, kopie stron formularzy zatacznikow)
ze wskazaniem, ktorej czeSci dokumentu dotycza oraz adnotacja, ze dana rubryka lub tabela zostala dotaczona.
Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza. Przy
wypetnianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

W sytuacji, kiedy dane pole wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, powinien wstawi¢ kreske, chyba ze w Instrukcji
podano inaczej.

Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy poda¢ w zlotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, z wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, ktora nalezy podac
w pelnych ztotych zaokraglona w dét (po odrzuceniu groszy).

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:

a. wniosek zostal podpisany i opieczgtowany przez osobg reprezentujaca Wnioskodawce albo przez
petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu,

b. wypehnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

C. zataczone zostaty wszystkie wymagane dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z pkt V1. Informacja
o zalqcznikach).

We wniosku wystepuja nastgpujace rodzaje sekcji/pol:

-[SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowiazkowa do wypehienia przez Wnioskodawcg poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;
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-[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] - sekcjg nalezy wypelnic, jezeli dotyczy Wnioskodawcy;
-[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom;

-[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypelnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

-[POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole wypehliane przez pracownika urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;j.
B. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

I. CZESC OGOLNA

1. Cel zlozenia
Nalezy wstawi¢ wiasciwe pole:
zlozenie wniosku — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku ubiegania si¢ o przyznanie pomocy;

korekta wniosku — pole to powinno by¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca zostanie wezwany na pis$mie przez UM
do usunigcia brakow we wniosku albo wycofuje wniosek w czesci.

W tym przypadku, Wnioskodawca dokonuje poprawek i uzupelien w polach wniosku / zatacznikach, wytacznie tych
do korekty ktorych zostal wezwany. Nie nalezy wypehia¢ catego wniosku. Dane wniosku nie objgte korekta musza byé
tozsame z danymi, ktore zostaty podane w ostatniej ztozonej wersji wniosku.

Jezeli Wnioskodawca zmienia wniosek w zakresie danych teleadresowych i reprezentacji Wnioskodawcy mamy do czynienia
ze zmiang wniosku, a wigc rowniez nalezy zaznaczy¢ to pole.

W przypadku wycofania czg¢$ci wniosku, Wnioskodawca wypelnia pola wniosku w takim w zakresie, w jakim bedzie si¢
ubiegal o przyznanie pomocy nie wypetniajac czesci, ktora wycofuje. Wskazany we wniosku zakres (po wycofaniu w czeéci)
musi pokrywaé si¢ z pierwotna wersja wniosku. W tym przypadku podstawa do przyznania pomocy jest ostatnie
ze ztozonych wycofan czgsci wniosku.

Podstawa do przyznania pomocy jest ostatnia korekta/zmiana wniosku.
1. IDENTYFIKACJA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY
1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. 0 krajowym systemie
ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2015 r. poz.
807).

Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, przed zlozeniem wniosku zobowiazany jest ztozy¢
wniosek 0 nadanie numeru we wiasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa i zataczy¢ do wniosku kopig potwierdzenia ztozenia.

Whioskodawca powinien zapewni¢ zgodno$¢ danych w Ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych(...),
prowadzonej przez Biuro Powiatowe ARIMR z danymi wykazanymi we wniosku. Brak zgodnosci spowoduje wezwanie
do poprawienia danych/doprowadzenia do ich zgodnosci.

W kazda komorke nalezy wpisac tylko jedna cyfre numeru identyfikacyjnego.
2. Rodzaj podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole:

2.1.Gmina;

2.2.Zwiazek migdzygminny;
2.3.Powiat;

2.4. Zwiazek powiatow.

3. Dane podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego Wnioskodawcy nalezy wypelni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym,
potwierdzonym w dotaczonych do wniosku dokumentach i Ewidencjq producentéw, ewidencjq gospodarstw rolnych (...),
prowadzona przez Biuro Powiatowe ARiIMR.

Whioskodawca w polu 3.1. powinien poda¢ petna nazwe. Wnioskodawca moze przystawic pieczeé nagtowkowa. Tres¢ pieczeci
musi by¢ czytelna.
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W polu 3.2. nalezy wpisa¢ NIP Wnioskodawcy — w przypadku Wnioskodawcy, ktorym jest gmina albo powiat nie nalezy
wpisywaé numeru NIP urzedu gminy czy starostwa powiatowego. W kazda komorke nalezy wpisa¢ tylko jedna cyfrg numeru
NIP.

W polu 3.3. nalezy wpisa¢ REGON — w przypadku Wnioskodawcy, ktorym jest gmina albo powiat nie nalezy wpisywaé
numeru REGON urzgdu gminy czy starostwa powiatowego. W kazda komorke nalezy wpisac tylko jedna cyfr¢ numeru.
W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakéw w pozostate pola nalezy wstawic kreskg.

4. Siedziba i adres podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy_- [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ doktadny adres siedziby Wnioskodawcy oraz numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym) i adres
e-mail. Dane powinny by¢ zgodne z danymi Ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych (...), prowadzonej przez
Biuro Powiatowe ARIMR.

W przypadku, gdy ktores z pol sekeji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawic kreski.
5. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz w pkt 4 lub ustanowiono pelomocnika.
W przeciwnym razie wstawi¢ kreski.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku wypetienia tej sekcji wszelka korespondencja zwiazana z realizacja operacji bgdzie przesytana wytacznie
na wskazany we wniosku adres do korespondencji. Jezeli Wnioskodawca ustanowil petnomocnika i chee, aby korespondencja
kierowana byla na jego adres, nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika w tej sekcji.

6. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Nalezy wypetni¢ zgodnie z:

a) za$wiadczeniem terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/ burmistrza (dotyczy gminy);

b) uchwala o wyborze starosty (dotyczy powiatu);

c) dokumentem potwierdzajacym dane o0sob reprezentujacych zwiazek miedzygminny, np. uchwata zgromadzenia
zwiazku migdzygminnego W sprawie wyboru przewodniczacego zarzadu zwiazku migdzygminnego (dotyczy
zwiazku migdzygminnego);

d) dokumentem potwierdzajacym dane osob reprezentujacych zwiazek powiatow, np. uchwata zgromadzenia zwiazku
powiatow w sprawie wyboru przewodniczacego zarzadu zwiazku powiatéw (dotyczy zwiazku powiatow).

W przypadku, gdy ktore$ z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawié kreski.

7. Dane pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE
DOTYCZY]

W sprawach zwiazanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu Wnioskodawcy moze
wystgpowaé pelnomocnik, ktéremu Wnioskodawca udzielit stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob nie budzacy watpliwosci
rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. Zataczane do wniosku petlnomocnictwo, powinno zawieraé
potwierdzenie wlasnorecznosci podpisow dokonane przez notariusza lub inne uprawnione do tego organy. Dane dotyczace
pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Jesli Wnioskodawca nie udzielit pelnomocnictwa, w pola 7.1. — 7. 2. nalezy wstawi¢ kreski.
8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskaza¢ osobg uprawniong do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku danych
identyfikujacych tg osobg.

Numery telefonu stacjonarnego i faksu osoby uprawnionej do kontaktu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym
lub poda¢ numer telefonu komoérkowego.

Jesli Wnioskodawca zamierza kontaktowac si¢ z UM osobiscie, w pola 8.1. — 8.5. nalezy wstawi¢ kreski.
I11. OPIS PLANOWANEJ OPERACJI
1. Tytul operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tym punkcie nalezy okresli¢ tytul operacji, ktory we wszystkich dokumentach, w ktorych jest do niego odwotanie powinien
by¢ podawany w takim wlasnie brzmieniu. Tytul powinien by¢ zwigzty oraz informowaé¢ o rodzaju planowanego
przedsigwzigceia.

2. Cele operacji [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]

2.1. Cel w ramach PROW na lata 2014-2020, w ktory wpisuje si¢ operacja [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]
Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich (6B)

2.2. Cel planowanej operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
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Planowany cel operacji powinien wpisywa¢ si¢ w cele okreslone w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020, dla tego typu operacji, tj. Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich (6B).

Nalezy w sposob zwiezty i mierzalny okre$li¢ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji
i uzasadnic¢, w jaki sposob wptywa on na osiagnigcie celow okreslonych w Programie.

Uwaga: Powyzsze dane, po pozytywnej weryfikacji zostang przeniesione do umowy o przyznaniu pomocy, co bgdzie wiazalo
si¢ z konieczno$cia zapewnienia trwato$ci operacji zgodnie z art. 71 rozporzadzenia nr 1303/2013, tj. osiagnigcia wskaznikéw
realizacji celu operacji do dnia ztozenia wniosku o platno§¢ koncowa oraz jego zachowania w okresie pigciu lat od wyptaty
platnosci koncowej.

Przyktadowy opis:
Celem operacji jest skrocenie o 10 km dojazdu do Gminnej Biblioteki Publicznej w miejscowosci X, ktory wynosi obecnie
21 km.

3. Miejsce realizacji operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.
Jezeli operacja realizowana jest w kilku miejscowo$ciach, nalezy wymieni¢ nazwy tych miejscowosci wpisujac je kolejno,
odpowiednio pola czesci A, B, C....

W polu 3.5. TERYT nalezy podaé 7 - cyfrowe oznaczenie dotyczace numeru miejscowosci ustalonego na podstawie
Krajowego Rejestru Urzgedowego Podziatu Terytorialnego Kraju (TERYT) dostgpnego poprzez strong internetowa:
www.stat.gov.pl w zaktadce:

Strona gtéwna — Drziatalnos¢ statystyki publicznej — Rejestr TERYT — Baza Rejestru TERYT — Link do bazy Rejestru
TERYT

Kod TERYT zawiera rowniez zatacznik do rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 13 grudnia 2012 r.
w sprawie wykazu urz¢gdowych nazw miejscowosci i ich czgséci (Dz. U. z 2013 r. poz. 200).

W polu 3.8. Ulica/oznaczenie dziatki nalezy wpisa¢ nazwe ulicy lub ulic (o ile operacja jest realizowana na nieruchomosci
oznaczonej nazwa ulicy) lub numerem dziatki ewidencyjnej wraz z numerem/numerem obrgbu geodezyjnego, na ktorych
realizowana bedzie operacja.

Jezeli operacja bedzie przebiegata w pasie drogowym, dopuszczalny jest zapis podajacy numer dziatki ewidencyjnej tej drogi,
wzdhuz ktorej bedzie przebiegata planowana inwestycja.

W przypadku, gdy ktore$ z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawié kreski.

4. Obszar, na ktorym bedzie realizowana operacja nalezy do: [POLE WYBORU]
Nalezy zaznaczy¢ wtasciwa odpowiedZ poprzez wstawienie znaku ,,.X”.

4.1. Gminy wiejskiej

4.2. Gminy miejsko-wiejskiej, z wytaczeniem miast liczacych powyzej 5 000 mieszkancow

4.3. Gminy miejskiej, z wytaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 000 mieszkancow

5. Planowany termin zakonczenia etapu operacji (miesigc/rok) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapdw w ukladzie — miesiac/rok. Nalezy przyjaé, ze termin
zakonczenia etapu to planowany termin ztozenia wniosku o ptatno$é posrednia/koncowa do UM.

Terminy zakonczenia ustala si¢ odrgbnie dla kazdego etapu operacji, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu nie moze
by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia drugiego etapu. W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢ mozliwo$¢ rozpoczgcia
realizacji drugiego etapu przed zakonczeniem pierwszego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan
nastapi zgodnie z przyjeta w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji kolejnoscia ich realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji etapow operacji, rozumianych jako termin zlozenia wniosku o platnosé
posrednia/koncowa, nalezy wzia¢ pod uwage czas potrzebny na uzyskanie odpowiednich za§wiadczen, pozwolen, opinii, itp.
a takze fakt, iz planowany okres catej operacji nie moze by¢ dtuzszy niz:

- 24 miesiace od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy w przypadku operacji realizowanej w jednym etapie;
- 36 miesigcy od dnia zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy w przypadku realizacji operacji w dwoch etapach

Zakonczenie realizacji operacji i ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowa musi nastapi¢ nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023
roku.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu w polu 5.2. nalezy wstawi¢ kreski.
6. Charakterystyka operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
W polach 6.1-6.7 nalezy wstawi¢ odpowiednio znak ,,X” (jezeli dotyczy), dane liczbowe, nazwy obiektow, numery drog.

6.1. Droga bedzie taczy¢ jednostki osadnicze z istniejaca droga publiczna
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Zgodnie z § 4 pkt 10 rozporzadzenia, pomoc zostanie przyznana, jezeli operacja bedzie taczy¢ jednostki osadnicze okre§lone
w ustawie z dnia 29 sierpnia 2003 r. 0 urzedowych nazwach miejscowosci iobiektow fizjograficznych (Dz. U. Nr 166,
poz. 1612 oraz z 2005 r. Nr 17, poz. 141) z istniejaca droga publiczna.

Wypehiajac t¢ sekcje nalezy positkowaé sie wykazem jednostek osadniczych, stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 13 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu urzgdowych nazw miejscowosci i ich czgsci.

Uwaga: Wypehienie tej sekcji jest obowiazkowe, gdyz jest to warunek dostgpu do pomocy finansowej i nie wstawienie znaku
»X bedzie stanowi¢ 0 odmowie przyznania pomocy.

6.2. Operacja jest powiazana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszarze
realizacji operacji istnieje funkcjonujaca sie¢ szkieletowa.

Wstawienie znaku ,,X” w tej sekcji oznacza, ze Wnioskodawca ubiega si¢ o dodatkowy punkt w ramach oceny. Konieczne jest
wowczas zataczenie niezbgdnych dokumentow potwierdzajacych wykonanie i funkcjonowanie sieci szkieletowej, np. kopii
decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego albo kopii zawiadomienia wiasciwego organu o zakonczeniu
budowy. W przypadku, gdy Wnioskodawca zaplanowat budowg takiej sieci, nalezy przedtozy¢ kopig¢ ww. dokumentow
najpdzniej wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa.

Punkt zostanie przyznany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja bgdzie realizowana
w powiazaniu z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszarze realizacji
operacji istnieje funkcjonujaca sie¢ szkieletowa (obejmujaca caty odcinek drogi objgtej operacja).

Powyzsze preferencje stanowia o poparciu dziatan prowadzonych przez samorzady lokalne w celu upowszechniania dostgpu do
nowych technologii i systeméw informacyjno — komunikacyjnych. Przez sie¢ pasywna nalezy rozumie¢ sie¢ szerokopasmowa
bez jakichkolwiek elementéw aktywnych skladajaca si¢ zazwyczaj z infrastruktury technicznej, kanatéw, Swiattowodow
ciemnych oraz szafek ulicznych.

Nalezy jednak zaznaczyé, ze w przypadku kiedy operacja bedzie powiazana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej
infrastruktury szerokopasmowej, to na etapie platnosci koncowej sie¢ ta powinna by¢ funkcjonujaca siecia, jezeli przed
ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy taka sie¢ nie istniata.

Sieci szkieletowe moga dziala¢ w oparciu o dziatajace sieci zbudowane na podstawie kabli §wiattowodowych, jak rowniez
radiolinii wysokich czgstotliwosci.
Nalezy podkresli¢, iz koszty dotyczace tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowe;j sa kosztami niekwalifikowanymi.

6.3. Droga objeta operacja prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznos$ci publicznej

Nalezy poda¢ doktadna nazwe oraz adres obiektu uzytecznosci publicznej, np.: Publiczny Osrodek Zdrowia w miejscowosci X,
ul. Pitsudskiego 110.

Jako obiekty uzytecznosci publicznej traktuje sig:

1) budynki o charakterze uzytecznosci publicznej definiowane zgodnie z § 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz. U. Nr 75, poz. 690 z p6zn. zm.), tj.: ,budynkiem uzytecznosci publicznej jest budynek przeznaczony na potrzeby
administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwosci, kultury, kultu religijnego, oswiaty, szkolnictwa wyzszego, nauki,
wychowania, opieki zdrowotnej, spotecznej lub socjalnej, obstugi bankowej, handlu, gastronomii, ustug, w tym ustug
pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obstugi pasazeréw w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym,
morskim lub wodnym srodladowym, oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek
uzytecznosci publicznej uznaje sie takze budynek biurowy lub socjalny”.

2) obiekty i budowle petiace funkcje uzytecznosci publicznej, jak np.: boisko, targowisko, park, plac zabaw.

Na podstawie tego kryterium (jezeli droga prowadzi bezposrednio do obiektu uzyteczno$ci publicznej) beda przyznawane
punkty, gdyz preferowane sa drogi dojazdowe do miejscowosci istotnych ze wzgledu na lokalizacj¢ waznych obiektow
i instytucji.

Zalecane jest, aby potozenie budynku/obiektu zaznaczy¢ na zataczonej mapce/szkicu sytuacyjnym.

6.4. Operacja dotyczy drogi taczacej si¢ z droga o wyzszej kategorii

Nalezy poda¢ nr drogi (o wyzszej kategorii), z ktéra taczy sie droga realizowana w ramach operacji objetej wnioskiem.
Jezeli droga taczy sie z droga o tej samej lub nizszej kategorii nalezy wpisa¢ znak ,,-”.

Uwaga: Jezeli Wnioskodawca realizuje operacjg na drodze wewngtrznej nalezy okresli¢ w formie odrgbnego o$wiadczenia jaka
kategorig drogi publicznej w wyniku realizacji operacji droga wewngtrzna otrzyma. Na etapie sktadania wniosku o ptatnosé
koncowa bedzie zweryfikowane czy droga wewnetrzna po skategoryzowaniu taczy si¢ z droga o wyzszej kategorii.

W celu potwierdzenia spetnienia ww. kryterium nalezy zataczy¢ do wniosku kopig¢ mapy z numerami drég albo kopig uchwaty
rady powiatu/sejmiku wojewddztwa w sprawie zaliczenia drogi do kategorii drog powiatowych/wojewodzkich lub wydruk ze
strony internetowej z wykazem drog powiatowych/wojewodzkich/krajowych W przypadku spelnienia kryterium polegajacego
na faczeniu drogi o nizszej kategorii z droga o wyzszej kategorii, operacja uzyska dodatkowe punkty, gdyz preferowane sa
operacje, ktore przyczynia si¢ do utworzenia sieci dojazdowych z mniejszych miejscowodci do wigkszych skupisk
osadniczych. Tym samym drogi lokalne bgda przyczyniaé si¢ do rozbudowy wewnatrzregionalnej infrastruktury transportowe;.

6.5. Operacja jest realizowana w porozumieniu pomigedzy gminami, powiatami lub gming a powiatem
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Nalezy wstawi¢ znak ,,X” w przypadku, gdy operacja bedzie realizowana w ramach porozumienia pomigdzy gminami,
powiatami lub gming a powiatem. W takim przypadku nalezy na potwierdzenie zataczy¢ do wniosku kopig porozumienia.

Operacja realizowana w porozumieniu pomigdzy poszczeg6lnymi jst uzyska dodatkowy punkt w rankingu operacji, gdyz
preferowane sa kompleksowe rozwiagzania w ramach lokalnej infrastruktury drogowe;.

Zwiazek migdzygminny albo zwiazek powiatow uzyska dodatkowy punkt za ww. Kryterium, jezeli bedzie realizowat operacjg
W porozumieniu z jst, nie bedaca cztonkiem zwiazku,

6.6. Liczba mieszkancé6w miejscowosci, ktorym zapewniono dostgp do sieci drogowej

Nalezy podac liczbe mieszkancow miejscowosci, w ktorej bedzie realizowana operacja, wg stanu na dzien 31 grudnia roku
poprzedzajacego ogloszenie naboru wnioskow (na podstawie danych ewidencji ludnosci prowadzonej przez whasciwy urzad
gminy/miasta). Liczba mieszkancéw wpisana w tym polu powinna by¢ zgodna z sumg liczb wykazanych w za§wiadczeniach,
wystawionych przez woéjta/burmistrza, okre$lajacych liczbe mieszkancow miejscowosci, w ktorej bedzie realizowana operacja
(zat. nr 1 do wniosku).

Wykazana w tej sekcji liczba mieszkancow bedzie miata znaczenie w sytuacji, gdy operacje uzyskaja w ramach oceny taka
sama liczbg punktéw — wowczas o kolejnosci na liscie zdecyduje zapewnienie dostgpu do sieci drogowej wigkszej liczbie
mieszkancow miejscowosci, na obszarze ktorych jest realizowana operacja.

6.7. Liczba drog objetych operacja

Nalezy podac¢ liczbg drog objetych planowana operacja.

W przypadku gdy operacja bedzie dotyczyta wigeej niz jednej drogi, poszczegdlne punkty w ramach oceny punktowej zostang
przyznane, jezeli kryteria wyboru beda spetnione w odniesieniu do wszystkich drog objetych operacja.

Przyktad: Jezeli operacja bedzie realizowana na dwoch drogach i w pkt 6.2. wstawiono znak ,,X”, bedzie t0 oznaczac,
ze kryterium, np. w zakresie powiazania z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej,
zostanie uznane za spetnione, po wykazaniu ww. powiazania dla obydwu drog.

7. Zakres, w jakim bedzie realizowana operacja

Nalezy podaé zakres, w jakim bedzie realizowana operacja, poprzez wpisanie wartosci wskaznikow, ktorych osiagnigcie jest
zakladane w wyniku realizacji operacji - w podziale na drogi wewngtrzne, gminne lub powiatowe.
Wartosci nalezy poda¢ w kilometrach z doktadnoscia do 3 miejsc po przecinku.

W przypadku kiedy operacja bedzie dotyczyta przebudowy drogi w ramach ktorej bedzie takze zmieniana nawierzchnia
warto$ci wskaznikow nalezy wpisac jedynie w pkt 1.2.

W pkt 1.3. warto$ci wskaznikéw nalezy wpisaé jedynie w przypadku kiedy operacja bedzie dotyczyla wylacznie zmiany
nawierzchni (nie powiazanej z przebudowa drogi).

Jezeli w ktorymkolwiek z p6l dane liczbowe nie wystegpuja, nalezy wpisa¢ wartosc ,,0”.

Uwaga: Warto$ci wskaznikoéw, ktorych osiagnigcie jest zakladane w wyniku realizacji operacji zostana zamieszczone
W umowie 0 przyznaniu pomocy i bedzie skutkowato ich osiagnigciem do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncowa.

IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI
1. Planowane koszty operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ dane dotyczace kosztow kwalifikowalnych (inwestycyjnych) poszczegdlnych zakresow w podziale na drogi
wewngtrzne, gminne lub powiatowe. Koszty kwalifikowalne nalezy poda¢ w zt.

Do pkt 1.4. nalezy wskaza¢ jako koszty kwalifikowalne wylacznie koszty budowy kanaléw technologicznych zwiazane
z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego. Koszty budowy kanatow technologicznych zwiazanych
z infrastruktura szerokopasmowego Internetu nie bgda stanowity kosztoéw kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy koszty zakupu sprzetu, materiatéw 1 ustug stuzacych realizacji operacji  zostaly ujete kosztach
kwalifikowalnych w pkt 1.1-1.4 nalezy poda¢ w pkt 1.5 wartos¢ ,,0,00”.

Jezeli w ktorymkolwiek z pol dane koszty lub dane liczbowe nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartosc ,,0”.

Uwaga: W przypadku gdy pomoc =zostanie przyznana na droge wewnegtrzng w wyniku realizacji operacji droga
ta musi uzyskac status drogi publicznej, co bedzie podlega¢ kontroli na etapie wniosku o ptatnos¢ koncowa.

W polu 1.6. nalezy zsumowac koszty kwalifikowalne, dotyczace zakresow poszczegdlnych kategorii drog.
Jezeli w ktorymkolwiek z powyzszych pol dane koszty nie wystgpuja, nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

Uwaga: Wszystkie koszty podane w tej sekcji musza by¢ zgodne z odpowiadajacymi im kosztami wyszczegdlnionymi
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Ponoszenie kosztow moze odbywac si¢ jedynie w formie rozliczenia bezgotéwkowego.
2. Rodzaje kosztéw operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
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Koszt realizowanej operacji nalezy odpowiednio podzieli¢ na koszty inwestycyjne oraz koszty ogdlne.
Jezeli koszty (ogblne) nie wystepuja w pole nalezy wpisaé warto$¢ ,,0”.

W kolumnie Calkowity koszt operacji (w zI) nalezy w poszczegdlnych wierszach wpisa¢ warto$¢ wszystkich planowanych do
poniesienia kosztow Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w z1) nalezy wpisac t¢ czgs$¢ kosztow, ktora jest
kwalifikowalna.

2.1. Koszty inwestycyjne - [POLE OBOWIAZKOWE]

Koszty inwestycyjne sa to koszty zwiazane z operacja, wyszczegdlnione w kosztorysie inwestorskim z wytaczeniem kosztow
ogolnych.

Koszty inwestycyjne nalezy poda¢ jako koszty kwalifikowalne w podziale na calkowity koszt operacji (w z) oraz koszty
kwalifikowalne operacji (w zl), ktore powinny by¢ zgodne z wymienionymi z suma pola 1.6.

Koszty inwestycyjne musza by¢ zgodne z warto$ciami podanymi w tabeli V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji
(wiersz Suma kosztow inwestycyjnych (Ki) kolumna 5 - Calkowite ogotem, kolumna 6 — Koszty kwalifikowalne).

Koszty kwalifikowalne zostana zrefundowane w pelnej wysokosci, jezeli zostang poniesione:

- od dnia, w ktorym zostata zawarta umowa 0 przyznaniu pomocy, a W przypadku kosztow ogélnych — od dnia 1 stycznia
2014r.,

- zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych, w przypadku gdy te przepisy maja zastosowanie (dla kosztow powyzej

30 tys. EUR),

- w formie rozliczenia bezgotowkowego,

- zgodnie z zasadami konkurencyjno$ci wydatkow w ramach PROW 2014-2020 (dla kosztow powyzej 20 tys. zt netto
i ponizej 30 tys. EUR),

i zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano odpowiedni kod
rachunkowy, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt (i) rozporzadzenia nr 1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw
wiejskich przez Europejski Fundusz rolny na rzecz Rozwoju Obszaré6w Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L. 347 z 20.12.2013, zwanego dalej ,,rozporzqdzeniem nr 1305/2013”.

W przypadku naruszenia przepiséw o zamowieniach publicznych lub zasady konkurencyjnosci wydatkoéw, zostana wobec
beneficjenta zastosowane kary administracyjne wg tabel ze wskaznikami, o ktorych mowa w pkt 13 cz. A instrukcji.

2.2. Koszty ogolne - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy poda¢ warto§¢ kosztow ogélnych, tj. kosztdéw bezposrednio zwiazanych z przygotowaniem i realizacja operacji,
wymienionych w art. 45 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013. Koszty ogdlne obejmuja m.in. koszty sporzadzania
kosztorysow, projektow architektonicznych lub budowlanych, ocen lub raportow oddziatywania na srodowisko, dokumentacji
geologicznej lub hydrologicznej, wypisdw i wyrysow z katastru nieruchomosci, ustug geodezyjno-kartograficznych.

Koszty ogblne uznaje si¢ za kwalifikowalne, jezeli zostaty:

a) poniesione:

- od dnia 1 stycznia 2014 .,

- zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych,

- w formie rozliczenia bezgotowkowego,

b) uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano odpowiedni kod rachunkowy,
o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt (i) rozporzadzenia nr 1305/2013.

W przypadku, gdy te przepisy nie maja zastosowania — W wyniku wyboru przez beneficjenta wykonawcow poszczegdlnych
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru okreslonego
w umowie, a w przypadku kosztow ogdlnych poniesionych przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia (tj. 19 wrzesnia
2015r.), Wnioskodawca nie ma obowigzku wyboru wykonawcoéw z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru, jednak
nadal musza by¢ uzasadnione zakresem operacji, niezbedne do osiagnigcia jej celu oraz racjonalne, co bedzie kontrolowane
podczas weryfikacji wniosku.

Koszty ogoélne nie moga przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.

W kolumnie Calkowity koszt operacji nalezy poda¢ warto$¢ kosztéw ogolnych w petnej wysoko$ci. Natomiast w kolumnie
Koszty kwalifikowalne nalezy wpisaé warto$¢ kosztow ogdélnych w wysokosci do 10% kwalifikowalnych kosztow
inwestycyjnych.. Warto§¢ ta powinna by¢ zgodna z warto$cia w tabeli V. Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
(wiersz Suma kosztow ogélnych (Ko), kolumna 6 —Koszty kwalifikowalne).

2.3. Koszt realizacji operacji (suma kwot 2.1-2.2.) - [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sumg poszczegdlnych pdl kolumny Calkowity koszt operacji oraz sumg pol kolumny Koszty
kwalifikowalne.

Uwaga: Jezeli suma kosztow kwalifikowalnych operacji przekracza wartos¢ 1 000 000 EUR, po przeliczeniu na zlote wg
sredniego kursu walut obcych Narodowego Banku Polskiego, obowiazujacego w dniu rozpoczgcia naboru wnioskéw, _nastapi
odmowa przyznania pomocy.

Przyktad: Koszt realizacji operacji (w pkt 2.3. - kolumna Koszty kwalifikowalne) wynosi 5 000 000 zi. Na dzieh rozpoczecia
naboru wnioskéw kurs EUR ogloszony przez NBP wynosi 4,20 z1. Po przeliczeniu z zastosowaniem kursu EUR koszty wyniosq
1190 476 EUR, co oznacza ze wniosek zostanie odrzucony, gdyz nie spetnia warunku przyznania pomocy okreslonego w § 4
pkt 9 rozporzqdzenia, zgodnie z ktorym suma kosztow kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ 1 000 000 EUR.
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W ramach kontroli administracyjnej wniosku w szczegdlnosci bedzie dokonywana weryfikacja w zakresie racjonalnos$ci
przedstawionych kosztow, ktora bedzie polegata na sprawdzeniu, czy zaproponowane przez Wnioskodawce ceny mieszcza si¢
w warto$ciach rynkowych, czy wszystkie elementy zakresu rzeczowego sa niezbedne do osiagnigcia celu operacji.
Do weryfikacji zostanie wykorzystane rozeznanie rynku, sprawdzenie w dostgpnych bazach danych, ofertach internetowych

itp.
Uwaga: Informacje dotyczace termindw skladania dokumentacji przetargowe;j i ofertowej oraz oceny postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego i postgpowania ofertowego, zostang uregulowane w umowie o przyznaniu pomocy

Warto$¢ pola 2.3. Koszt realizacji operacji w kolumnie Koszty kwalifikowalne musi by¢ zgodna z warto$cia wpisana
w tabeli V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji w polu Suma kosztéw operacji, kolumna 6 —Kwalifikowalne ogolem,
natomiast warto$¢ pola w kolumnie Calkowity koszt operacji musi odpowiada¢ wartosci z kolumny Calkowite ogélem.

3. Koszty kwalifikowalne etapéw operacji (w zl) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do kosztéw kwalifikowalnych operacji zalicza si¢ nastgpujace koszty:
1) budowy, przebudowy lub zmiany nawierzchni drog wewngtrznych, gminnych lub powiatowych;

2) budowy kanalow technologicznych w ciagu budowanej lub przebudowywanej drogi zwiazanych z potrzebami
zarzadzania ta droga lub potrzebami ruchu drogowego;
3) zakupu sprzetu, materiatow i ustug stuzacych realizacji operacji;
4) podatku od towardéw i ustug (VAT), jezeli nie mozna go odzyskaé na mocy prawodawstwa krajowego,
ktore sa uzasadnione zakresem operacji, niezbedne do osiagniecia jej celu oraz racjonalne.

Refundacji beda podlegac koszty zwiazane z budowa, przebudowa lub zmiana nawierzchni drogi polegajacej na wykonywaniu
robot, w ktorych wyniku nastgpuje podwyzszenie parametrow technicznych 1 eksploatacyjnych istniejacej drogi,
niewymagajacych zmiany granic pasa drogowego. .Przez zmiang nawierzchni drogi nalezy rozumie¢ zmiang wplywajaca na
poprawe jako$ci drogi w szczeg6lno$ci np. z szutrowej na asfaltowa albo z gruntowej na brukowa lub asfaltowa,

3.1. Koszty kwalifikowalne | etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ koszty kwalifikowalne I etapu operacji zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku,

Warto$¢ w polu 3.1. musi by¢ réwna wartosci wpisanej w tabeli V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, wiersz
III. Suma Kkosztow operacji, kolumna 9 — Kwalifikowalne.

3.2. Koszty kwalifikowalne Il etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ koszty kwalifikowalne II etapu operacji zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi z doktadnos$cia do
dwoch miejsc po przecinku,

Warto$¢ w polu 3.2. Koszty kwalifikowalne 11 etapu operacji musi by¢ rowna warto$ci wpisanej w tabeli V. Zestawienie
rzeczowo-finansowe operacji, wiersz ITII. Suma kosztow operacji, kolumna 12 — Kwalifikowalne.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, nalezy wpisaé¢ wartos¢ ,,0”.
3.3. Koszty kwalifikowalne (suma kwot 3.1.-3.2.) - [POLE OBOWIAZKOWE]

Warto$¢ w polu 3.3. Koszty kwalifikowalne stanowi sumg pol 3.1. Koszty kwalifikowalne | etapu operacji oraz 3.2. Koszty
kwalifikowalne 11 etapu operacji.

Warto$¢ ta musi by¢ rowna wartosci wpisanej w wierszu 3.3. Calkowite koszty kwalifikowalne w kolumnie Koszty
kwalifikowalne operacji (w zl) oraz musi by¢ roéwna wartosci wpisanej w tabeli V. Zestawienie rzeczowo-finansowe
operacji, wiersz III. Suma kosztoéw operacji, kolumna 6 — Kwalifikowalne ogolem.

4. Poziom pomocy -[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]
4.1. Poziom pomocy (% kosztow kwalifikowalnych) = 63,63%
5. Whioskowana kwota pomocy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Kwote pomocy podaje sie w ztotych zaokraglajac w dot do petnych ztotych.
W zwiazku z tym, ze poziom pomocy wynosi doktadnie 63,63% kosztow kwalifikowalnych operacji, wnioskowana kwote
pomocy nalezy wyliczy¢ 63,63% z kwoty kosztow kwalifikowalnych, tj. wartosci pola 3.3.

5.1. Wnioskowana kwota pomocy | etapu operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]
Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie, Wnioskodawca wpisuje w polu 5.1. cata kwotg pomocy.
5.2. Wnioskowana kwota pomocy Il etapu operacji - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie w pole 5.2. nalezy wpisa¢ warto$¢ ,,0”. Natomiast dla dwuetapowej operacji
nalezy wpisa¢ kwotg, stanowiaca roéznicg pomigdzy wnioskowana kwota pomocy (pole 5.3) i wnioskowana kwota pomocy dla
| etapu (pole 5.1).

5.3. Wnioskowana kwota pomocy (suma kwot pkt 5.1. — 5.2.) - [POLE OBOWIAZKOWE]
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Whioskowana kwota pomocy stanowi sumg¢ wnioskowanych kwot pomocy I oraz II etapu operacji podanych odpowiednio
w polu 5.1. oraz 5.2.

Nalezy poda¢ wnioskowana kwotg pomocy rowniez stownie.

Przy obliczaniu kwoty pomocy nalezy wzia¢ pod uwage poziom pomocy wynoszacy doktadnie 63,63% kosztow
kwalifikowalnych oraz limit - wysoko$¢ pomocy z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
nie moze przekroczy¢ 3 000 000 zt na beneficjenta w okresie realizacji Programu.

Przy ustalaniu limitu pomocy uwzgledniona zostanie kwota pomocy juz wyptacona oraz przyznana na operacje, ktorych
realizacja nie zostala jeszcze zakonczona.

6. Uwzglednienie operacji w planie finansowym podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy

Zgodnie z rozporzadzeniem pomoc jest przyznawana na operacje jezeli m.in. bedzie uwzgledniona w planie finansowym
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nie pozniej niz w dniu zawarcia Umowy 0 przyznanie pomocy.

Whioskodawca zobowiazany jest wykaza¢ dostgpnos¢ srodkéw stanowiacych pokrycie wkladu wilasnego oraz $rodkow
pochodzacych z EFRROW, uwzglednione w planie finansowym i zabezpieczajace w pelni finansowanie calej operacji,
jeszcze przed zawarciem umowy o przyznaniu pomocy. W przypadku kiedy realizacja operacji nie bedzie uwzgledniona
w planie finansowym podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, pomoc nie bedzie przyznana, gdyz pomoc jest
przeznaczona na realizacjg jedynie operacji, dla ktorych zapewnione zostaty $rodki finansowe w petnej wysokosci.

Nalezy nadmieni¢, iz po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy, nalezy zapewni¢ takze $rodki na utrzymanie inwestycji
w okresie zwigzania celem, tj. przez okres co najmniej 5 lat od wyptaty ptatnosci koncowe;.

6.1. Operacja zostata uwzglgdniona w planie finansowym

Jezeli Wnioskodawca uwzglednit $rodki na realizacje wnioskowanej operacji w uchwale budzetowej lub w wieloletnim planie
inwestycyjnym nalezy wstawi¢ znak ,, X i w sekcjach 6.2 oraz 6.3 wpisa¢ odpowiednie dane identyfikujace uchwate.

Jezeli Wnioskodawca na dzief sktadania wniosku nie uwzglednil finansowania operacji w swoim budzecie, jest zobowiazany
niezwlocznie poinformowaé UM o przyjeciu stosowanej uchwaty. Uchwata budzetowa lub jej zmiana albo uchwala
o wieloletnim planie inwestycyjnym musi by¢ podjgta/zmieniona najpdzniej w dniu podpisania umowy przyznaniu pomocy

6.2. Numer uchwaty

Jezeli Wnioskodawca podjat juz uchwale budzetowa albo w sprawie zmiany budzetu lub w sprawie wieloletniego planu
inwestycyjnego, w ktorej ujeto wydatki na realizacje operacji, nalezy poda¢ nr uchwaty. Pozwoli to UM na weryfikacje
wymogu, przy wykorzystaniu stron internetowych Wnioskodawcy — pod warunkiem prowadzenia strony z odpowiednimi
informacjami. W wyjatkowych sytuacjach (brak dostgpu do strony/nieaktualne informacje) Wnioskodawca zostanie
poproszony o dostarczenie kopii/wypisu tego dokumentu.

Jezeli uchwata budzetowa/zmiana budzetu nie zostata podjeta nalezy wstawi¢ znak: ,, — .
6.3. Data podjgcia uchwaty

Jezeli Wnioskodawca podjal juz uchwale budzetowa albo w sprawie zmiany budzetu lub uchwaly w sprawie przyjecia
wieloletniego planu inwestycyjnego, w ktorej ujeto wydatki na realizacjg operacji nalezy poda¢ date jej podjecia (w formacie
dd/mm/rok).

Jezeli uchwata budzetowa/zmiana budzetu nie zostata podjgta nalezy wstawi¢ znak: ,, — .

7. Okreslenie mozliwosci realizacji operacji przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bez udzialu Srodkow
publicznych

Nalezy dokona¢ odpowiedzi ,,Tak” lub ,,Nie” na pytania zawarte w tej czgsci wniosku o przyznanie pomocy. Na podstawie
udzielonych przez Wnioskodawcg odpowiedzi UM dokona oceny mozliwosci realizacji operacji objgtej wnioskiem bez udziatu
srodkow publicznych.

V. ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji robot, dostaw
i ushug (zadan) wraz z okresleniem miernikow rzeczowych. Dla robot budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji nalezy sporzadzi¢ Kosztorys inwestorski wraz z tabelq elementow scalonych albo program funkcjonalno-
uzytkowy wraz z szacunkowym zestawieniem kosztow (w przypadku realizacji operacji metoda ,,zaprojektuj-wybuduj”)
i zataczy¢ je do wniosku.

Uwaga: Dodatkowe informacje dotyczace sposobu wypetniania Zestawienia rzeczowo-finansowego dla robdt budowlanych
zawarte sa w Zataczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

Jako ,,zadanie” nalezy rozumie¢ pozycje w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, taka jak: dostawa, robota budowlana
lub ushuga, bedaca przedmiotem realizacji przez jednego wykonawcg, przy czym dostawa obejmowaé moze zardwno jeden, jak
i wigksza liczbg przedmiotéw niezaleznie od ich rodzaju, robota budowlana moze sktada¢ si¢ z jednej, badz kilku robot,
a ushuga moze sktadacé si¢ z jednej, badz kilku ushug.

Koszty planowane do poniesienia na realizacje operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na |. Koszty inwestycyjne (Ki)
oraz I1. Koszty ogélne (Ko).

PROW2014-2020_7.2.1/1z 30.09.2015 Strona 10 z 19



W ramach Kosztow inwestycyjnych nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji - zadania lub grupy zadan. Nazwe
zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy umie$ci¢ w nagtoéwku kazdej cze$ci Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji w wierszach oznaczonych A, B, (...). Dla robdét budowlanych Zestawienie rzeczowo — finansowe
operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski, w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementow
scalonych z kosztorysu inwestorskiego lub w oparciu o szacunkowe zestawienie kosztow, ujgte w programie funkcjonalno-
uzytkowym.

Poszczegolne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby mozliwa
byla identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, il0s¢).
W wiersze 0znaczone 1**, 2, ... nalezy wpisa¢ odpowiednio rodzaje robdt, dostaw i ustug.

Calkowite koszty operacji umieszczone sg w polu Catkowite ogélem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy realizacji operacji
(kolumny 8, 11).

Koszty kwalifikowalne operacji ujmowane sa w polu: Koszty kwalifikowalne (kolumna 6) oraz w podziale na etapy realizacji
operacji (kolumny 9, 12).
W przypadku Wnioskodawcy, dla ktérego VAT nie bedzie kosztem kwalifikowalnym w kolumnach 7, 9 oraz 11 nalezy wpisac¢

wartos¢ ,,0”.

Uwaga: W przypadku gdy wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych przekracza warto§é rynkowa tych kosztow pomoc zostanie
przyznana z uwzglednieniem wartosci rynkowe;j tych kosztow.

Wartoéci w wierszu III. Suma kosztéw operacji skladaja si¢ z Sumy Kkosztow inwestycyjnych (Ki) oraz Sumy kosztow
ogélnych (Ko) poszczegdlnych kolumn zestawienia.

VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabelg VI. Informacja o zalacznikach, nalezy wpisa¢ w kolumnie Liczba zalacznikéw odpowiednio liczbg zataczonych
dokumentoéw oraz w zaleznosci od tego czy dany zatacznik dotyczy Wnioskodawcy lub realizowanej operacji nalezy wstawié
znak ,, X’ w odpowiednie pole.

Dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 12 oraz 13 w czgsci VI. Informacji o zalacznikach nalezy ztozy¢ na formularzach
udostgpnionych przez UM.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostgpnionych przez UM powinny by¢, w wyznaczonych do tego miejscach,
czytelnie podpisane przez osobg reprezentujaca Wnioskodawce albo pelnomocnika oraz opatrzone pieczecia nagtdéwkowa
1 data.

Dotaczane do wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane
sa przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich treéci albo Instrukcji nie okreslono inaczej.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczyé wykonane przez tlumacza przysiggltego
thumaczenie danego dokumentu na jgzyk polski.

Kopie dokumentéw, dotacza si¢ do wniosku w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatlem przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub pracownika samorzadu wojewodztwa lub podmiot, ktory wydat dokument,
lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

1. Zaswiadczenie wystawione przez wdjta/burmistrza okreslajace liczbe mieszkancéw miejscowosci, w ktérej bedzie
realizowana operacja, wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego rok ztozenia wniosku — oryginat

Powyzsze zaswiadczenie powinno okresla¢ liczbg mieszkancow zameldowanych w danej miejscowosci na pobyt staty oraz
czasowy. Jezeli operacja bedzie realizowana w wigcej niz jednej miejscowosci, nalezy zataczy¢ stosowne zaswiadczenia
uwzgledniajace liczbe ludnosci kazdej miejscowosci, w ktorej planowana jest realizacja operacji.

Uwaga: Jezeli operacja bedzie realizowana w przysiotku, osadzie lub kolonii, nalezy poda¢ liczbg¢ mieszkancow tej jednostki
osadniczej, o ile wystepuje w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 13 grudnia 2012r.
w sprawie wykazu urzgdowych nazw miejscowosci i ich czgséci (Dz. U. z 2013 r. poz. 200).

2. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone - oryginal lub kopia

Pelnomocnictwo powinno okreslaé w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej petnomocnik
ma umocowanie. W petnomocnictwie wlasnorgczno$¢ podpisow nalezy potwierdzi¢ przez notariusza lub inne uprawnione
do tego organy.

3. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscia — kopia

Dokument powinien potwierdza¢ prawo do dysponowania nieruchomos$cia przez okres realizacji operacji oraz co najmniej
przez okres pieciu lat od planowanej wyplaty ptatnosci koncowej (zgodnie z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajqcym wspaélne przepisy dotyczqce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajqce
przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajqce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006)
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Uznaje si¢ nastgpujace dokumenty potwierdzajace tytul prawny do nieruchomosci, ktorej dotyczy:

— odpis z ksiag wieczystych wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy, lub

— odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne
potwierdzenie jego zlozenia w sadzie, lub

— prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna zawieraé
czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie, lub

— ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna zawiera¢
czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie, lub

— inne dokumenty potwierdzajace tytul prawny.

W zwiazku z udostgpnieniem przegladarki ksiag wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez Wnioskodawcg jedynie numeru elektronicznej ksiggi wieczystej, bez koniecznosci
zalaczania odpisu.

W zwiazku z powyzszym Wnioskodawca powinien ustalié¢, czy nieruchomo$¢ na ktorej bedzie realizowana operacja posiada
elektroniczna ksigge wieczysta oraz uzyska¢ informacj¢ o jej numerze — niezbednym do wyszukania informacji
w przegladarce ksiag wieczystych. Niezbedne jest rowniez sprawdzenie czy dane w ksigdze wieczystej (dostgpne poprzez
przegladarke ksiag wieczystych sa aktualne i kompletne).

Jesli ksigga wieczysta nieruchomosci jest dostgpna w postaci elektronicznej poprzez ww. przegladarke oraz dane tam zawarte
sa aktualne i kompletne nie zatacza¢ odpisu z ksiggi wieczystej, wystarczy wpisa¢ numer elektronicznej ksiggi wieczystej
w wierszu pola 16 sekcji. VI wniosku.

Uwaga: Ztozenie ww. dokumentéw nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji Wnioskodawca zatacza
do wniosku ostateczna decyzj¢ o pozwoleniu na budowg lub zgloszenie zamiaru wykonywania rob6t budowlanych
wlasciwemu organowi. W przypadku realizowania operacji w formie ,,zaprojektuj — wybuduj” dokumenty potwierdzajace
prawo do dysponowania nieruchomoscia sa zatacznikami obowiazkowymi.

3a. Oswiadczenie wlasciciela lub wspolwlasciciela lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, Ze wyraza zgode na
realizacje operacji trwale zwiazanej z nieruchomoscia, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomosci bedacej w
posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspoélwlasnosci - oryginat

W przypadku, gdy Whnioskodawca nie jest whascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza zrealizowaé operacjg powinien
ztozy¢ o$wiadczenie wiasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomoscei lub posiadacza samoistnego nieruchomoscei, ze wyraza
zgode na realizacj¢ operacji trwale zwiazanej z nieruchomoscia w okresie realizacji operacji oraz w okresie zwigzania celem,
tj. przez okres co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty platnosci koncowej. Nalezy wowczas zataczy¢ rowniez kopie
dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie zalezne, np. kopie umow dzierzawy, uzyczenia.

Os$wiadczenie sktada sig¢ na formularzu zatacznika nr 3a do wniosku o przyznanie pomocy. O$wiadczenie powinno by¢ ztozone
przez kazdego wiasciciela / wspotwlasciciela/ posiadacza samoistnego nieruchomosci. Liczba ztozonych o$wiadczen powinna
by¢ rowna liczbie wiadcicieli / wspotwlascicieli/ posiadaczy samoistnych nieruchomosci widniejacych na dokumentach
potwierdzajacych tytut prawny do nieruchomos$ci wymienionych w powyzszym punkcie instrukcji.

4. Kosztorys inwestorski — oryginat lub kopia

Naczelnym zadaniem kosztorysu inwestorskiego jest okreSlenie szacunkowej $redniej warto$¢ planowanych robot
budowlanych.

Kosztorys inwestorski nalezy sporzadzi¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz
planowanych  kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130
poz. 1389).

Zgodnie z powyzszym rozporzadzeniem podstawe do opracowania kosztorysu inwestorskiego stanowia:

1. dokumentacja projektowo wykonawcza zawierajaca przedmiar robot,

2. specyfikacje techniczne wykonania i odbioru rob6t budowlanych,

3. zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania,

4. ceny jednostkowe robot podstawowych - przy wykonywaniu kosztorysu metoda uproszczona,

5. jednostkowe naktady rzeczowe i ceny czynnikéw produkcji (R, M, S) oraz wskazniki procentowe narzutu kosztow
posrednich i zysku - przy wykonywaniu kalkulacji ceny jednostkowej metoda szczegdtowa

Kosztorys jest sktadany w kazdym przypadku, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robdt budowlanych,
z wyjatkiem realizacji operacji metoda ,,zaprojektuj — wybuduj”. Jezeli operacja polega na budowie kilku obiektow
(np. budowa drogi i budowa kanatow technologicznych) powinien by¢ przygotowany w sposdb umozliwiajacy weryfikacjg
wysokosci kosztow budowy kazdego z obiektow.

Sktadany dokument powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

- tytut projektu,

- nazwg obiektu lub robo6t budowlanych z podaniem lokalizacji,

- imi¢, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

- nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

- imiona i nazwiska, okreslenie funkcji osob opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,
- warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

- date opracowania kosztorysu,
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- 0gllng charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi parametrami,
ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robét,

- przedmiar robot,

- kalkulacjg uproszczona,

- tabelg warto$ci elementow scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot okreslonych

przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych

rodzajow robot.

- zalaczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegbtowe cen jednostkowych, analizy indywidualne

naktadow rzeczowych oraz analizy wiasne cen czynnikow produkceji i wskaznikow narzutéw kosztow posrednich i zysku.

Zgodnie z wymienionym rozporzadzeniem, przy ustalaniu cen jednostkowych nalezy stosowaé ceny jednostkowe okreslone na
podstawie cen rynkowych, w tym danych z wczesniej zawartych umow lub powszechnie stosowanych aktualnych publikacji -
wykorzystywane powinny by¢é do sporzadzenia bazy cenowe takie jak, np. INTERCENBUD, zawsze
z odniesieniem do regionu w ktorym realizowana bedzie robota budowlana.

Warto$¢ rynkowa kosztow przedstawionych jako planowane do poniesienia begdzie weryfikowana w ramach kontroli
administracyjnej wniosku i w przypadku gdy wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych wykazana we wniosku przekracza warto$¢
rynkowa tych kosztow, pomoc zostanie przyznana z uwzglednieniem wartosci rynkowej tych kosztow.

W przypadku gdy warto$¢ zadania przekracza 30 000 EUR nalezy przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907
z pozn. zm), natomiast w przypadku zadan o warto$ci nieprzekraczajacej 30 000 EUR ale powyzej 20 000 zt (netto) nalezy
dokona¢ wyboru wykonawcy w sposob konkurencyjny.

We wniosku nalezy wykaza¢ kwoty z kosztorysu inwestorskiego, natomiast dokumentacj¢ z przeprowadzonego postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub postgpowania ofertowego przedtozy¢ w UM do oceny Wraz z whioskiem o platnosé.
Obowiazki w tym zakresie zostang uregulowane w umowie o przyznaniu pomocy.

Dodatkowe informacje dotyczace rozliczania robot budowlanych znajduja si¢ w Zataczniku nr 1 do instrukcji.

Kosztorys inwestorski nie jest wymagany jezeli Wnioskodawca realizuje inwestycje metoda ,,zaprojektuj — wybuduj” dla ktorej
przedktada program funkcjonalno-uzytkowy.

5. Decyzja 0 pozwoleniu na budowg¢ — jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego istnieje obowigzek uzyskania tych
pozwolen — kopia

Decyzja zalaczana jest w przypadku operacji, dla ktorych jest wymagana zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409 z p6zn. zm.). Pozwolenie na budowe/rozbiorke musi by¢ decyzja ostateczna najpozniej
w dniu przestania uzupelnien / wyjasnien.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wezeSniejsza niz 3 lata od daty ztozenia wniosku, Wnioskodawca zostanie wezwany
do po$wiadczenia aktualno$ci pozwolenia np. poprzez dostarczenie lub okazanie strony dziennika budowy.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj-wybuduj”, dla ktorej whasciwym jest sporzadzenie
programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzje o udzieleniu pozwolenia na budowg nalezy przedlozyé
wraz z wnioskiem o ptatnosc.

6. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ - kopia

wraz z:

— o$wiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst
sprzeciwu — oryginat

lub

— potwierdzeniem wiasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych —
kopia.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj-wybuduj”, dla ktorej wlasciwym jest sporzadzenie
programu funkcjonalno-uzytkowego, zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wraz z potwierdzeniem nalezy
przedtozy¢ wraz z wnioskiem o ptatnosc.

7. Decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej - kopia

Decyzje o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej zalacza sieg, jezeli Wnioskodawca na podstawie ustawy z dnia
10 kwietnia 2003r. o szczegdélnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych (Dz. U.
z 2013 poz. 687 z pdzn. zm.) zostal zobligowany do jej uzyskania. Konieczno$¢ wydania. decyzji wystapi m.in. w przypadku,
gdy Wnioskodawca planuje poszerzenie pasa drogowego na czgs¢ dziatek nie nalezacych do niego, a plan zagospodarowania
przestrzennego przewiduje ten teren pod drogi publiczne. Wowczas nie bedzie wymagane pozwolenie na budowg albo
zgloszenie, gdyz decyzja o zezwoleniu na realizacjg inwestycji drogowej reguluje wszystkie kwestie dot. prawa budowlanego.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj-wybuduj”, dla ktorej wiasciwym jest sporzadzenie
programu funkcjonalno-uzytkowego, decyzja jest sktadana wraz z wnioskiem o ptatnosc.

8. Szacunkowe zestawienie kosztow — oryginal lub kopia
Szacunkowe zestawienie kosztow sktadane jest wraz z Programem funkcjonalno-uzytkowym i jest sporzadzane dla projektow
realizowanych metoda "zaprojektuj i wybuduj".
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Szacunkowe zestawienie kosztéw powinno si¢ 0dnosi¢ si¢ do zakresu operacji wyszczegdlnionego we Wniosku.

W Szacunkowym zestawieniu kosztow nalezy podaé: wyszczegdlniony zakres rzeczowy wraz z miernikami oraz koszty operacji
wraz ze wskazaniem ich zrodta.

Ceny W Szacunkowym zestawieniu kosztow powinny by¢ okreslone na podstawie danych rynkowych, w tym danych
z zawartych wczesSniej umow lub powszechnie stosowanych, aktualnych publikacji. W dokumencie przewidziana zostata
kolumna, w ktorej dla kazdej wymienianej pozycji kosztowej nalezy wskaza¢ zrodlo, na podstawie ktorego oszacowana zostala
cena.

Zatacznik nie jest wymagany w przypadku zataczenia do Wniosku kosztorysu inwestorskiego.
9. Program funkcjonalno-uzytkowy — oryginat lub kopia
Program funkcjonalno-uzytkowy Wnioskodawca dostarcza w przypadku realizacji operacji metoda ,,zaprojektuj i wybuduj.”

W przypadku gdy operacja jest realizowana wg zasady ,,Zaprojektuj i wybuduj” i Wnioskodawca ztozyt ww. zatacznik, nie ma
obowiazku  sktada¢ wraz z wnioskiem o pomoc dokumentéw o  ktéorych mowa w  punktach
4,5i6.

W takim przypadku w ww. punktach nalezy zaznaczy¢ N/D. Zataczniki te begda wymagane wraz z wnioskiem
o platnosé.

Szczegdlowy zakres i formg programu funkcjonalno — uzytkowego okresla rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia
2 wrze$nia 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej wykonania
i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2013r. poz. 1129), zgodnie z ktorym nalezy
sporzadzi¢ ten dokument.

10. Studium uwarunkowan i Kkierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy lub miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub decyzja o lokalizacji inwestycji celu publicznego — kopia

Studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy lub miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego lub decyzja o lokalizacji inwestycji celu publicznego powinna potwierdza¢, ze droga planowana do realizacji
w ramach operacji jest zlokalizowana na obszarze, ktory w dokumencie planistycznym gminy zostat wyznaczony pod taka
inwestycje — na potwierdzenie uwzglednienia (spdjnosci) planowanej operacji z dokumentami planistycznymi. Jest to wymog,
ktorego niespetnienie bgdzie skutkowaé odmowa przyznania pomocy.

Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy nalezy przedtozy¢ wylacznie w przypadku braku
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla obszaru realizacji operacji oraz, ze w takim przypadku wraz ze
studium nalezy przedtozy¢ decyzj¢ o lokalizacji inwestycji celu publicznego (jesli dotyczy). Nalezy przy tym doda¢, iz decyzja
o lokalizacji inwestycji celu publicznego moze nie by¢ dotaczona do wniosku w przypadku realizacji inwestycji zgodnie
z decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej (zatacznik nr 7).

Whnioskodawca moze przedstawi¢ wydruk ze strony internetowej zawierajacy link (adres) do strony www (np. ze strony BIP
gminy, powiatu) oraz date wydrukowania. Wnioskodawca moze przedstawi¢ tylko ten fragment (wycinka) dokumentu, ktory
zawiera informacje dotyczace inwestycji. Dopuszcza sie ztozenie dokumentacji w postaci elektronicznej (np. zapisanej lub
zeskanowanej dokumentacji na no$niku optycznym CD).

11. Strategia rozwoju lub inny dokument okreslajacy obszary i cele lokalnej polityki rozwoju — kopia

Strategia rozwoju gminy/powiatu/zwiazku lub inny dokument okre$lajacy obszary i cele lokalnej polityki rozwoju (np. plan
rozwoju miejscowosci), powinny potwierdzaé, ze operacja jest spojna z dokumentem strategicznym Wnioskodawcy.
Dopuszcza sig¢ rowniez zaktualizowane plany odnowy miejscowosci, ktore beda obejmowaly realizacj¢ danej operacji
w zaplanowanym we wniosku terminie.

Z przediozonej dokumentacji strategicznej musi wynikaé, ze operacja wpisuje si¢ w szerszy kontekst zwiazany z rozwojem
danego obszaru gminy/powiatu/zwiazku — ze Wnioskodawca wérdd zadan do realizacji priorytetowo traktuje inwestycje
zwiazane z budowa, przebudowa lub zmiana nawierzchni drég i nie jest to inwestycja ad hoc. Jest to wymog, ktorego
niespelnienie bedzie skutkowaé odmowa przyznania pomocy.

Preferuje sie dokumenty w wersji elektronicznej (ptyta CD), ewentualnie wyciagi lub wypisy, wydruki ze strony internetowej
zawierajace link (adres) do strony www na podstawie ktorych bedzie mozna jednoznacznie potwierdzi¢ odniesienie
do planowanej operacji w tych dokumentach.

12. Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (zwanym dalej Opisem zadan) sporzadza si¢
w przypadku dokonywania zakupu sprzetu, materialdow i ustug stuzacych realizacji operacji, ktore nie zostaly ujete
w kosztorysie inwestorskim albo w szacunkowym zestawieniu kosztow (w przypadku realizacji operacji metoda ,,zaprojektuj
i wybuduj”)..

Opis zadan sktada si¢ w oryginale na druku, stanowiacym zatacznik nr 12 do wniosku.

Dla kosztow ponizej 20 000 zt w celu zapewnienia, ze wykazane planowane koszty nie przekraczaja wartosci rynkowej tych
kosztow nalezy dokona¢ rozeznania rynku i wskazaé zrodto przyjetych cen.

Rozeznanie rynku oznacza oszacowanie warto$§ci zamoOwienia poprzez porOwnanie cen u  potencjalnych
dostawcow/ustugodawcow, o ile na rynku istnieje wigcej niz jeden dla okreslonego rodzaju dostaw/ustug.
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W przypadku, gdy wnioskodawca stwierdzi, ze nie znalazt na rynku wigcej niz jednego potencjalnego dostawcy/ustugodawcy
zobowiazany jest do wyczerpujacego uzasadnienia takiej sytuacji.

Udokumentowanie dokonania rozeznania rynku dla poszczegdlnych pozycji w Opisie zadar polega na wskazaniu zrodia
i ceny za okreslony rodzaj ustugi/dostawy oraz uzasadnienie dokonanego wyboru.

Zadania okreslone w Opisie zadan nalezy wyszczegdlni¢ zgodnie z kolejno$cia podana w tabeli V. Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji.

W kolumnie 2 Pozycja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nalezy poda¢ numer pozycji zadania zgodnie
z kolumna 1 zestawienia rzeczowo — finansowego.

W kolumnie 3 Nazwa produktu/towaru nalezy poda¢ ogdlna nazwe produktu/towaru zgodnie z planowanym zakupem.

W kolumnie 7 Cena jednostkowa w zi nalezy wpisa¢ warto$¢ jednostkowa produktu. W kolumnie 7 Wartos¢ w zi
Whnioskodawca oblicza iloczyn ilosci i ceny jednostkowej. Podana kwota musi by¢ réwna wartosci
kolumny 5 Kwalifikowalne ogétem wpisanej w V. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji, w wierszu dotyczacym
opisywanego zadania.

Kolumna 8 Uwagi/uzasadnienie nalezy poda¢ Zrodto ceny przyjetej w odniesieniu do danego zadania oraz wskaza¢ informacje:
a) uzasadniajace poniesienie danego kosztu (dlaczego planuje si¢ ponies¢ dany koszt), pozwalajace zbadac jego racjonalno$¢;
b) uzasadniajace jego wysokos¢.

Na potwierdzenie dokonanego rozeznania rynku wskazane jest dotaczenie kopie dokumentéw uzasadniajacych przyjety

poziom cen dla danego zadania (np. wydruki z Internetu), co znacznie przyspieszy weryfikacje racjonalno$ci planowanych
do poniesienia kosztow.

W przypadku, gdy weryfikacja zasadnosci oraz racjonalno$ci przedstawionego przez Wnioskodawce zakresu rzeczowego nie
jest mozliwa na podstawie powszechnie dostgpnych zrodet, Wnioskodawca moze zostaé poproszony o przedstawienie innych
dokumentow, na podstawie ktorych dokonat kalkulacji tego kosztu.

Ceny jednostkowe oraz wartos$ci Opisu zadan nalezy podawa¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Opis zadan musi by¢ opatrzony data sporzadzenia i podpisany przez osobg reprezentujaca Wnioskodawce albo jego
pelomocnika.

Dokument nie jest wymagany w stosunku do zadan ujgtych w szacunkowym zestawieniu kosztow (w przypadku wyboru
metody realizacji operacji tzw. ,,zaprojektuj i wybuduj”).

13. Oswiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalno$ci VAT - oryginat

Whioskodawca moze ubiega¢ si¢ o uznanie podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego tylko w przypadku, gdy nie ma
mozliwos$ci odzyskania VAT na mocy prawodawstwa krajowego.

Jezeli Wnioskodawca bedzie ubiegat si¢ o wlaczenie VAT do kosztoéw kwalifikowalnych, powinien ztozy¢ oryginat
Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT, na formularzu udostgpnionym wraz z wnioskiem na stronie internetowej UM
(zatacznik nr 13).

Nalezy zwroci¢ uwage, ze w przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza zaliczy¢ VAT do kosztow kwalifikowalnych operacji
powinien wystapi¢ do organu upowaznionego przez Ministra Finansow (dyrektora wiasciwej izby skarbowej) o wydanie
interpretacji indywidualnej w sprawie braku mozliwosci odzyskania VAT, ktora koniecznie nalezy zlozy¢ wraz z wnioskiem
0 ptatno$¢ (formularz ORD-IN, art. 14b §7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ordynacji podatkowej (Dz. U. z 2012r. poz. 749,
Z podzn. zm.).

14. Porozumienie zawarte pomi¢dzy gminami lub powiatami, lub gming a powiatem — kopia

W przypadku, gdy operacja bedzie realizowana wspdlnie z inna gming lub powiatem nalezy zalaczyé kopig zawartego
porozumienia. W tresci porozumienia nalezy dokladnie wskaza¢ przedmiot porozumienia — nazwg inwestycji drogowej, jej
zakres rzeczowy, planowane koszty oraz termin realizacji. Inwestycje drogowe realizowane w porozumieniu z innymi jst
otrzymaja W ramach oceny dodatkowy 1 punkt.

15. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji - oryginat lub kopia

Mapy lub szkice powinny jednoznacznie wskazywaé umiejscowienie operacji, potaczenie z innymi drogami, a przede
wszystkim potozenie budynkéw uzytecznosci publicznej, wymienionych we wniosku.

Uwaga: W przypadku, gdy Wnioskodawca zatacza kosztorys inwestorski i dokumentacj¢ projektowa, wowczas nie zachodzi
koniecznos¢ zataczania szkicoOw sytuacyjnych lub planéw sytuacyjnych.

Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoli¢ na identyfikacj¢ zakresu planowanych do wykonania prac,
okresli¢ miejsca realizacji operacji i planowanych robdt oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robét. Plany sytuacyjne
oraz rysunki charakterystyczne Wnioskodawca moze skopiowac z projektu budowlanego.

16. Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, inne dokumenty potwierdzajace spelnienie
kryteriow przyznania pomocy, w tym Kryterium regionalnego — kopie

Nalezy zalaczy¢ do wniosku wszelkie decyzje, pozwolenia lub opinie organdéw administracji publicznej, jezeli
z odrgbnych przepisow wynika obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile ich uzyskanie jest wymagane
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przed rozpoczgciem realizacji operacji oraz inne dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriow przyznania pomocy, w tym
kryterium regionalnego.

Dokumentem, ktory nalezy ztozy¢, pomimo nie wymienienia enumeratywnie jako zatacznik do wniosku jest, m.in. pozwolenie
wodno-prawne - jezeli z przepisow prawa wynika obowiazek ich uzyskania.

W wierszach 1) — 3) Whnioskodawca wpisuje poszczegolne dokumenty, ktére dotaczyt do wniosku, a ktorych nie wykazano
w poprzednich punktach.

W tym miejscu nalezy rowniez wymieni¢ numer elektronicznej ksiggi wieczyste;.

VII. OSWIADCZENIA LUB ZOBOWIAZANIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE
POMOCY DOTYCZACE POMOCY - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu si¢ z treécia oswiadczenia, podpis wraz z pieczgeia imienng, w wyznaczonym miejscu, sklada osoba
reprezentujaca Wnioskodawce albo ustanowiony petnomocnik.

Whnioskodawca nie moze podlega¢ zakazowi dostepu do $rodkéw publicznych, o ktéorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.).

W przypadku zweryfikowania, ze wobec Whnioskodawcy/Beneficjenta zostal/zostanie orzeczony zakaz dostgpu do $rodkow
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, POmOC nie zostanie przyznana/ wyplacona pomoc zostanie
poddana windykacji.

Whioskodawca ma obowiazek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo wykorzystania do ich identyfikacji
odpowiedniego kodu rachunkowego, zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt (i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1305/2013.

Whioskodawca bedzie zobowiazany dostarczy¢ wraz z wnioskiem o ptatno$é dokumenty dotyczace przyjetych uregulowan
w zakresie polityki rachunkowodci oraz zaktadowego planu kont a takze wyciag z konta, na ktérym zaksiggowane zostaty
wszystkie wydatki zwiazane z realizowana operacja.

W przypadku ustalenia powaznej niezgodnosci lub przedstawienia fatszywych dowodéw w celu otrzymania wsparcia lub
jezeli w wyniku zaniedbania nie zostaly dostarczone niezbgdne informacje, dofinansowanie nie zostanie udzielone (nastapi
odmowa lub podjete zostang czynno$ci zwiazane z odzyskaniem nienaleznie pobranych srodkow).

W przypadku nieprawidtowosci skutkujacej rowniez wykluczeniem zostanie zastosowane to wykluczenie w odniesieniu do
dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich (dla wszystkich poddziatan i typow operacji) oraz dla
operacji typu Budowa lub modernizacja drég lokalnych, realizowanych w ramach dziatania 19.2. Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ (wdrazanie lokalnych strategii rozwoju).
Wykluczenie zostanie zastosowane w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzona zostata niezgodno$¢ oraz w kolejnym roku
kalendarzowym.

Jednoczesnie Wnioskodawca o$wiadczajac, ze realizacja operacji nie jest mozliwa bez udzialu $rodkow publicznych,
zapewnia, ze realizacja inwestycji bez udzialu srodkow EFRROW nie bylaby mozliwa, a tym bardziej w zaplanowanym
we wniosku terminie — tym samym nie wystepuje efekt deadweight.
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Zalacznik nr 1

ROZLICZANIE ROBOT BUDOWLANYCH

I. Wnioskodawca do wniosku o przyznanie pomocy zalacza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre$lenia metod i podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389).

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zatacznik do wniosku, jezeli zawiera nastgpujace elementy:

1. tytul projektu,
nazwe obiektu lub robdt budowlanych z podaniem lokalizacji,
imig, nazwisko i adres albo nazwg i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,
nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;
imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0sob opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,
warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,
datg opracowania kosztorysu,
0golna charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi parametrami,
ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot,
przedmiar robot,
kalkulacj¢ uproszczona,
tabele wartosci elementdéw scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia warto$ci robdt okre§lonych
przedmiarem robdt, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu Iub zbiorczych
rodzajow robot.
zalaczniki — zatozenia wyj$ciowe do kosztorysowania, kalkulacj¢ szczegétowe cen jednostkowych, analizy indywidualne
naktadéw rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikéw produkeji i wskaznikoéw narzutéw kosztow posrednich i zysku.

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Nalezy zwréci¢ uwagg, ze w przypadku gdy wartosci kosztow planowanych robdt nie beda odpowiadaly ich wartoséci rynkowe;j
(przy weryfikacji wniosku podczas badania racjonalnosci koszty wujete we wniosku beda poréwnywane
z dostgpnymi bazami cenowymi) wnioskodawca bgdzie wzywany do udzielenia wyjasnien.

Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski,
w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

W Zestawieniu rzeczowo finansowym operacji, okreslajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwolywaé si¢ do kosztorysu.
W przypadku niejednolitych miernikdw rzeczowych w ramach jednej pozycji elementéw scalonych (np. roboty elektryczne)
uzywamy okre$lenia ,.komplet” (skrot: ,.kpl”). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie w Zestawieniu (...) jednej pozycji,
okreslajacej cate zadanie inwestycyjne (np. przebudowa drogi gminnej nr...).

Rola kosztorysu inwestorskiego jako zalacznika do wniosku o przyznanie pomocy:

e podstawa do okreslenia szczegdtowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji nie
spetniajacych wymogow kwalifikowalnos$ci,

e podstawa do sporzadzenia Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (tabela elementow scalonych),

e podstawa do weryfikacji zasadnosci i racjonalno$ci planowanych kosztow operacji.

e  podstawa, do ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia.

I1. Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o przyznanie pomocy, Wnioskodawca zostanie zaproszony do zawarcia umowy
0 przyznaniu pomocy. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone w ukladzie elementéw scalonych stanowié
bedzie zatacznik do tej umowy.

Po zawarciu umowy Whnioskodawca otrzymuje status Beneficjenta.

Koszty kwalifikowane operacji podlegaja refundacji w pelnej wysokosci, jezeli zostaly poniesione od dnia
w ktorym zostata zawarta umowa, a w przypadku kosztow ogolnych od dnia 1 stycznia 2014 r.

Beneficjent, ktéry zobowigzany jest do stosowania przepisow o zamoéwieniach publicznych dostarcza dokumentacje
Z postepowania/postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, przeprowadzonych dla operacji bedacej
przedmiotem umowy. Zakres i sposob weryfikacji dokumentacji przetargowej okresla umowa. Badanie dotyczace zakresu
rzeczowego ma stwierdzi¢, czy opis przedmiotu zamowienia pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym operacji lub jej czgsci
(w przypadku gdy w ramach operacji realizowanych jest kilka przetargow). Weryfikacja zgodnosci zakresu operacji
z zamdOwieniem odbywa si¢ przez porOwnanie zakresu rzeczowego z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacii,
stanowiacego zatacznik do umowy zawartej pomigdzy Beneficjentem i Samorzadem Wojewodztwa ze Specyfikacjq istotnych
warunkow zamowienia (dokumentacja przetargowa), zwlaszcza z opisem przedmiotu zaméwienia (ewentualnym przedmiarem
robot — jezeli byt zataczony). Wraz z ocena postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nastgpuje weryfikacja zakresu
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rzeczowego operacji i ustalenie faktycznej kwoty kosztow kwalifikowalnych. Jezeli kwota kosztow kwalifikowalnych
zmniejszyla si¢ w wyniku przeprowadzonego postgpowania i postgpowanie zostato ocenione pozytywnie, Beneficjent zostanie
wezwany do zawarcia aneksu na kwotg pomocy wynikajaca z ustalonych kosztow kwalifikowalnych

W przypadku kosztow kwalifikowalnych, dla ktorych Beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania przepisow
o zamowieniach publicznych (ponizej progu 30 000 EUR ale powyzej kwoty 20 000 zt netto) i na etapie weryfikacji wniosku
0 przyznanie pomocy pozytywnie zostala oceniona racjonalno$¢ kosztow operacji, dostarcza wraz z wnioskiem
o platnos¢ dokumentacje z przeprowadzonego postepowania ofertowego oraz umoweg z wykonawca wraz ze stosownymi
zatacznikami, pozwalajacymi na weryfikacje zakresu rzeczowego i kosztowego.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczaltowe, w przypadku ktorej nie ma obowiazku
przedstawiania wraz z oferta kosztorysu ofertowego natomiast zostat on sporzadzony, Beneficjent przy rozliczaniu operacji
moze postugiwac si¢ cenami z kosztorysu ofertowego. W przypadku nie sporzadzenia kosztorysu ofertowego, beneficjent juz
na potrzeby zawarcia aneksu do umowy o przyznaniu pomocy zobowiazany jest do ,,rozbicia” ceny ryczattowej na pozycje
Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (w uktadzie elementow scalonych). Jezeli wraz z dokumentacja przetargowa nie
zostat ztozony projekt budowlany, Beneficjent zostanie wezwany do jego dostarczenia (wystarczajaca jest wersja elektroniczna
przekazana na ptycie CD). Projekt budowlany stanowi¢ bedzie podstaweg do przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych w miejscu
realizacji operacji.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentdéw/ wykonawcoOw)
sq integralng cze$¢ projektu. Beneficjent zobowiazany jest poinformowaé SW o wszystkich zmianach w realizacji operacji.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowa¢ zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres zadan gwarantowat osiagnigcie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie blgdow w kosztorysie inwestorskim,
uzasadnione zmiany ilo$ciowe lub jako$ciowe wewnatrz poszczegolnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji,
oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtac, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji jest projekt
budowlany, za$ dla umoéw kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Beneficjent zobowiazany jest do niezwlocznego informowania samorzadu wojewddztwa o planowanych albo zaistnialych
zdarzeniach zwiazanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wplyw na realizacj¢ operacji.
W zwiazku z powyzszym, powinien informowac takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz zmiany
w realizacji inwestycji moga powodowac¢ konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda powodowa¢ zmian
w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy 0 przyznaniu pomocy.
Zarowno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, zmiany te beda wymagaly wykazania
w kosztorysie r6znicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢ pomocy bedzie ustalona po zakonczeniu
realizacji calej operacji.

Whioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez SW w nastgpujacych plaszczyznach:

1)  dopuszczalnosci i prawidtowosci w odniesieniu do przepisow ustawy o zamowieniach publicznych, zwlaszcza art. 140
ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja W sprzecznosci z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych);

2)  wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wplyna na zmiang lub mozliwos¢ osiagniecia celu operacji);

3) wplywu na zachowanie standardow jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

4)  poprawnosci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty konieczno$ci, wpisy
do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

5)  koniecznos$ci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje koniecznos¢ sporzadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli nie powoduja
pogorszenia jako$ci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie oraz jezeli zostaty
odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

I11. Po zakonczeniu realizacji operacji badZ danego etapu operacji, Beneficjent sktada, w terminach okreslonych w umowie,
wniosek o platnosc.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczattowej z wykonawca, SW sprawdza realizacje
zakresu rzeczowego na podstawie:

e  Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,
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e Protokélow odbioru robot — sporzadzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
(elementow scalonych),

e Kosztorysow roznicowych stanowiqcych zalqcznik do wniosku o ptatnosé wykazujqcych:
- rOznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu réznicowego
- istotne odstgpstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

Uwaga: W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys
roéznicowy powinien wykazywa¢ roznice pomigdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym dokumentem
zawierajacym szczegotowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomigdzy wykonawca a zamawiajacym.

Jezeli Beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW (zawarl informacje
o tych zmianach w kosztorysie réznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o ptatno$é¢ SW dokona oceny
dopuszczalnoS$ci tych zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent moze uzupetniac i poprawia¢ dokumentacj¢ w ramach uzupetnien i wyjasnien dokonywanych na etapie weryfikacji
wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie réznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na miejscu
realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych, co moze skutkowa¢ obnizeniem
kwoty pomocy.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego. W przypadku umowy ryczaltowe;j,
dla ktorej nie zostat sporzadzony kosztorys ofertowy niezrealizowane elementy beda korygowane wedlug cen z kosztorysu
inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego
i niewykazane w kosztorysie réznicowym, korygowane bgda wg bazy cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego.
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