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Zamawiający:	Województwo Dolnośląskie – 
Urząd Marszałkowski 
Województwa Dolnośląskiego
z siedzibą przy 
ul. Wybrzeże J. Słowackiego 12-14
50-411 Wrocław


						Wrocław, dnia 10.04.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na
przeprowadzeniu jednego jednodniowego szkolenia zamkniętego dla pracowników UMWD zaangażowanych we wdrażanie PROW 2014-2020, Krajową Sieci Obszarów Wiejskich PROW 2014-2020 oraz Programu Operacyjnego „Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 pn. „Ochrona danych                  w świetle RODO” zgodnie załączonym z Opisem Przedmiotu Zamówienia. 

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego (załącznik nr 1 i 2) : 
Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego - Sekretariat Wydziału Obszarów Wiejskich
Wybrzeże J. Słowackiego 12-14, 50-411 Wrocław w pokoju 428 lub na adres mailowy justyna.bakalarz@umwd.pl (skany podpisanych dokumentów)  do dnia 19.04.2019 r. do godz. 1200

Dokumenty wymagające podpisu Wykonawcy należy przekazać w formie skanu danego dokumentu. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane.

[bookmark: _Toc258314252]OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
3. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem.
4. [bookmark: _GoBack]Zawierać załącznik nr 1 i 2 
5. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 


OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:
	l.p.
	Kryterium
	Waga (W) *

	1.
	Cena (C)
	60% (60% = 60,00 pkt)

	2.
	Doświadczenie wykładowcy (D)
	40% (40% = 40,00 pkt)


* wg zasady 1% = 1 pkt
2. Spośród ofert złożonych w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego i spełniających wymogi określone w niniejszym zapytaniu, Zamawiający jako najkorzystniejszą wybierze tę ofertę, która uzyska największą liczbę punktów (P), obliczoną jako sumę punktów otrzymanych w kryteriach nr 1 i 2:

gdzie: 
P – liczba punktów przyznanych ofercie ocenianej
C – liczba punktów przyznanych ofercie ocenianej w kryterium „Cena”
D – liczba punktów przyznanych ofercie ocenianej w kryterium „Doświadczenie wykładowcy”.
3. Kryterium nr 1: „Cena” (C) – maksymalna liczba punktów: 60 pkt
1) Liczba punktów w kryterium „Cena” przyznana ocenianej ofercie zostanie obliczona 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, wg wzoru: 

gdzie:
C 	– liczba punktów za kryterium „Cena” przyznanych ocenianej ofercie,
Cn 	– cena brutto oferty ocenianej,
Cmin 	– najniższa cena brutto spośród ocenianych ofert
W 	– waga kryterium
4. Kryterium nr 2: „Doświadczenie wykładowcy” (D) – maksymalna liczba punktów: 40 pkt
W celu umożliwienia oceny oferty w kryterium „Doświadczenie wykładowcy” wraz z ofertą należy złożyć wykaz pn. „Wskazany wykładowca” (wzór wykazu stanowi załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia). W przypadku braku złożenia wykazu pn. „Wskazany wykładowca” Wykonawca otrzyma 0 pkt w ww. kryterium.

1) Podstawą oceny ofert w zakresie kryterium „Doświadczenie wykładowcy” będzie sporządzone przez Wykonawcę oświadczenie opracowane w oparciu o wzór stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia. W ww. oświadczeniu Wykonawca powinien – oprócz wskazania imienia i nazwiska wykładowcy – zawrzeć jednoznaczny opis podlegających ocenie zagadnień, Doświadczenie wykładowcy, w odniesieniu do którego to doświadczenia brak będzie jednoznacznych informacji, nie będzie podlegać ocenie w kryterium „Doświadczenie wykładowcy”. Jeżeli Wykonawca w sposób jednoznaczny opisze doświadczenie wykładowcy, ale nie poda imienia i nazwiska tego wykładowcy – wówczas skutkować to będzie brakiem oceny tak wykazanego doświadczenia w kryterium „Doświadczenie wykładowcy”.
2) W przypadku braku złożenia ww. oświadczenia wraz z ofertą Wykonawca otrzyma 0 pkt 
w przedmiotowym kryterium.
3) W kryterium „Doświadczenie wykładowcy” ocenie podlegać będzie doświadczenie wykładowcy, wykazane zgodnie z ppkt 1) – 2), tj. Wykonawca otrzyma po 5 pkt za każde/y przeprowadzone/y przez wykładowcę w okresie ostatnich 24 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 
1 szkolenie/warsztat/wykład z zakresu RODO, nie więcej jednak niż 40 pkt.


W przypadku dodatkowych pytań proszę o kontakt z p. Justyna Bakalarz, tel. 71 776 97 36, justyna.bakalarz@umwd.pl
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich potencjalnych wykonawców, do których zostało skierowane zapytanie ofertowe oraz zamieści informację na stronie internetowej. 
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Załącznik nr 1 
WSKAZANY WYKŁADOWCA
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
(nazwa i adres Wykonawcy) 
	L.p.
	Imię 
i nazwisko
	Doświadczenie

	1.
	
	W okresie ostatnich 24 miesięcy przed upływem terminu składania ofert wykładowca przeprowadził szkolenie / warsztat / wykład z zakresu RODO:
1. Nazwa i zakres szkolenia …..…………………………………..
Data szkolenia ......……..
Podmiot, na rzecz którego szkolenie przeprowadzono ………..…………………………………
Miejscowość, w której przeprowadzono szkolenie ...........................................................................
(…)

	...
	
	


Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom(a) odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu karnego.
......................................................... 				………………………………..…………………………………..
(miejscowość, data) 					 (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Załącznik nr 2 

FORMULARZ OFERTY
Dane Wykonawcy:
a) Zarejestrowana nazwa Oferenta:
...................................................................................................................................................................
b) Zarejestrowany adres Oferenta:
..................................................................................................................................................................
REGON ......................................................... NIP .......................................................................................
c) Dane kontaktowe Oferenta:
tel. .................................. faks .................................. e-mail ..........................................................................
Osoba do kontaktu: .......................................................................................................................................
OFERTA NA: 
przeprowadzenie jednego jednodniowego szkolenia zamkniętego dla pracowników UMWD zaangażowanych we wdrażanie PROW 2014-2020, Krajową Sieci Obszarów Wiejskich PROW 2014-2020 oraz Programu Operacyjnego „Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 pn. „Ochrona danych              w świetle RODO”.
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za całkowite wynagrodzenie w kwocie: 
Cena brutto ................................. zł
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