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Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych na
miejscu planowanej lub zrealizowanej operacji
w ramach PROW 2014-2020
Procedura KP-611-344-ARiMR/5/z

Wydziat Obszaréw Wiejskich
Departament Obszaréow Wiejskich i Zasobow Naturalnych
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‘ Inicjacja wizyty/kontroli

w przypadku wizyty na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy
(WoPP)/WOP/na etapie ex post przez zlecenie wydane przez inng
komadrke organizacyjng UM lub na wniosek jednostek zewnetrznych (np.
UKS). Weryfikacji podlega jedynie ten etap, dla ktorego zostato
wystawione zlecenie przeprowadzenia wizyty.

:> w przypadku kontroli na miejscu poprzez proces typowania w DBRIKT
ARiIMR do kontroli na miejscu na etapie WoP. W przypadku wytypowania

na drugim etapie realizacji, weryfikacji podlega rowniez pierwszy etap
operacji

:> w przypadku kontroli ex post poprzez proces typowania w DBRiKT
ARiIMR do kontroli ex post. W trakcie przeprowadzenia kontroli ex-post

czynnosciom kontrolnym podlega cata operacja.

*

1 Operacja wspélfinansowana 2e $rodkéw Unii Europejsidej w ramach Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
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Termin powiadomienia o czynnosciach kontrolnych nie moze nastgpi¢ na wiecej niz 14
dni przed terminem kontroli.

O kontroli informujemy:

- Telefonicznie

- w przypadku braku mozliwosci telefonicznego powiadomienia podmiotu
kontrolowanego o czynnosciach kontrolnych, nalezy zastosowac inne metody

powiadomienia w zaleznosci od danych kontaktowych, jakie beneficjent udostepnit
SW.

- powiadomienie pisemne nastepuje pismem P-03/344.
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Czynnosci kontrolne realizuje zespdt kontrolny sktadajgcy sie z co najmniej dwoch
0sOb. Zespot kontrolny odpowiedzialny jest za prawidlowe zorganizowanie i
przebieg czynnosci kontrolnych jak réwniez sporzgdzenie i skompletowanie catej
dokumentacji pokontrolne;j.

Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych inspektorzy terenowi okazujg
podmiotowi kontrolowanemu imienne upowaznienia do przeprowadzenia
czynnosci__kontrolnych oraz weryfikuja tozsamos¢ osoby obecnej przy

czynnosciach kontrolnych. Nastepnie zespoét kontrolny dokonuje wpisu do Ksiegi
Kontroli, dostepnej u Beneficjenta.
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5 SCaSK
WERYFIKACJA
REALIZACJI OPERACI

1. Zgodnosc lokalizacji operacji;

2. Zgodnosc zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji;

3. Zgodnos¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z wykazem faktur lub
innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej;

4. Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z
odpowiedniego kodu rachunkowego dla transakcji zwigzanych z
realizacjg operac;ji.

5. Zgodnosc realizacji operacji z przepisami dotyczgcymi zamowien
publicznych /zasadami konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

*

Operacja wspélfinansowana 2e $rodkéw Unii Europejsidej w ramach Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
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1. ZGODNOSC LOKALIZACJI OPERACII

W przypadku, gdy przedmiotem operacji sg roboty budowlane, lokalizacje operac;ji
weryfikujemy:

a) dla inwestycji, dla ktorych wymagany jest projekt budowalny — na podstawie danych
zawartych w decyzji zatwierdzajacej projekt i udzielajgcej pozwolenia na budowe

b) dla inwestycji, dla ktorych nie jest wymagana decyzja zatwierdzajgca projekt i
udzielajgca pozwolenia na budowe, ale wystepuje obowigzek zgtoszenia wtasciwemu
organowi robot budowalnych — na podstawie oswiadczenia o posiadanym prawie do
dysponowania nieruchomoscig na cele budowalne.

c) dla pozostatych inwestycji — na podstawie danych zawartych w opisie planowanych
robot, szkicach i rysunkach zawierajgcych charakterystyczne wymiary i lokalizacje robot

Slad rewizyjny - dokonanie kserokopii sprawdzanych dokumentéw (np. strona
tytutowa projektu budowlanego lub kopia programu funkcjonalno-uzytkowego)
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| Weryfikacja realizacji operacji

2. Zgodnosc¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z

zakresem realizacji operacji

Podczas czynnosci kontrolnych zespot weryfikuje wszystkie grupy kosztow
wykazane przez Beneficjenta w zestawieniu t;j.
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,koszty inwestycyjne”
e ,koszty ogdlne”
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5 SOASK | Weryfikacja realizacji operacji

\'1"' :
2. 2Zgodnosc¢ zestawienia rzeczowo-finansowego , w & {

lista kontrolna ﬂl"'

e

Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych weryfikujemy czy zakres realizowanej operacji
obejmuje wszystkie elementy wskazane w zestawieniu oraz czy wartosci podane w
zestawieniu majg potwierdzenie w miejscu realizacji operacji. W przypadku stwierdzenia
rozbieznosci pomiedzy stanem faktycznym a danymi przekazanymi przez Beneficjenta wraz
z Wnioskiem o ptatnos¢ w Raporcie z czynnosci kontrolnych zostanie wskazana faktyczna,
stwierdzona w terenie

Dla elementow kosztorysow niemozliwych do petnego zweryfikowania w
drodze czynnosci kontrolnych, zesp6t odnotowuje nazwe dokumentu, ktory
potwierdza ich dokonanie. W przypadku kosztorysu réznicowego weryfikacje
przeprowadzajg w oparciu o kosztorys réznicowy oraz kosztorys , w stosunku
do ktdrego zostaty wykazane rdznice.

Wymagane dokumenty: projekt budowalny, kosztorysy powykonawcze lub
ofertowe, specyfikacje do faktur lub rachunkow, protokoty odbioru
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3. Zgodnos¢ dokumentow finansowo — ksiegowych
z wykazem faktur lub innych dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej

Na miejscu weryfikacji podlegajg wszystkie oryginaty faktur i dokumenty bedace
podstawg do wystawienia faktur.

Oryginaty faktur powinny by¢ opatrzone adnotacj3:
,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich
na lata 2014-2020”

W ramach czynnosci kontrolnych, kazdy zweryfikowany dokument zostanie
ostemplowany przez zespot kontrolny.

* %

DOLNY *f X «Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.
ly ‘k** " Prezentacja opracowana przez Urzad Mars2 Wojewddztwa D go we Wroctawiu
SL SK ‘, Vl ! w Instytucja Zarzadzajaca PROW 2014-2020-Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
- —
Curopejshi Fundusz Rolny na rrecs
Rozwoju Obsrarow Wiejshich

1 Operacja wspolfinansowana 2e $rodkow Unii Europejsidej w ramach Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020



5 2oy | Weryfikacja realizacji operacji

4. Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo
korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla transakcji
zwiazanych z realizacja operacji

Beneficjenci prowadzqgcy petnqg ksiegowosc zobowigzani sq do prowadzenia
odrebnej ewidencji ksiegowej dla wszystkich zdarzen zwigzanych z realizacjg
operacji finansowanej w ramach PROW 2014-2020. Mogq tego dokonac poprzez
odpowiednie zmiany w polityce rachunkowosci polegajgce na wprowadzeniu
dodatkowych rejestrow dokumentow ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalajgcych na wyodrebnienie wszystkich
zdarzen zwigzanych z operacjqg albo na wprowadzeniu wyodrebnionego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiqgzanych z operacjq.

*
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5. Zgodnosc realizacji operacji z przepisami dotyczacymi
zamowien publicznych/
zasadami konkurencyjnego wyboru wykonawcow

Beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢ do SW dokumentacje
dotyczgcq wszystkich postepowan w sprawie:
» udzielenia zamowienia publicznego,
» konkurencyjnego wyboru wykonawcow,
zwiqzanych z realizacjq operacji.

Kontrola na miejscu - Weryfikacja oryginatdw dokumentéw
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WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN
BENEFICJENTA

1. Nieprzenoszenie posiadania lub prawa wtasnosci rzeczy nabytych w ramach

realizacji operacji oraz ich wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem i celem

operacji.

Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznana pomocq

4. Brak finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji w drodze wktadu z
funduszy strukturalnych, Funduszu Spojnosci lub jakiegokolwiek innego
unijnego instrumentu finansowego oraz innych programow

W N

1 Operacja wspélfinansowana 2e $rodkéw Unii Europejsidej w ramach Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
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» Zespot kontrolny dokonuje weryfikacji wszelkiej dokumentacji dostepnej u
Beneficjenta, ktora ma wptyw na okreslenie posiadacza nabytych, w ramach
operacji, dobr (np. amortyzacja i ewidencja srodka trwatego, wypis z ksiegi
wieczystej gwarancje, optaty za rachunki zwigzane z uzytkowaniem.)

> Na podstawie w/w dokumentow dokonuje sie oceny czy podmiot
kontrolowany nie sprzedat, nie wydzierzawit, nie uzyczyt praw do dobr, na
ktore zostata przyznana pomoc.

» Czynnosciom kontrolnym podlega réwniez wykorzystanie przedmiotu
operacji zgodnie z jego przeznaczeniem i celem wskazanym w Umowie o
przyznaniu pomocy.
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Rozporzadzenie Komisji (UE)

nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014r.
z péin.zm.

Plakat informacyjny/tablica informacyjna
» Kwota powyzej 50 tys. i nie wiekszg niz 500 tys. euro plakat informacyjny
(minimalny rozmiar: A3 — znormalizowany format arkusza o wymiarach
297x420 mm) lub tablice informacyjna

Tymczasowy bilbord duzego formatu (realizacja)
» kwota powyzej 500 tys. euro tymczasowy bilbord duzego formatu.

Stata tablica/bilbord duzego formatu (zakonczenie)
> kwota powyzej 500 tys. euro stata tablice/bilbord duzego formatu.

KSIEGA WIZUALIZACJI ZNAKU PROW NA LATA 2014 - 2020
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LOGO
o o BENEFICJENTA

EUROPEJSKI FUNDUSZ ROLNY NA RZECZ
ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH

~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich:
Europa inwestujgca w obszary wiejskie".

Operacja pn. XXXXXXXXXXXXX majgca na celu XXXX XX XXXXXXX XXX wspotfinansowana
jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach dziatania
XXX XXXXXXK
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Wartos¢ realizowanej opracji: X XXX XXX zt.

: NAZWA BENEFICIENTA www.nhazwaprojektu.pl
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Weryfikacji podlega przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg
operacji (oryginaty dokumentow) przez Beneficjenta od dnia ztozenia wniosku o
przyznanie pomocy do dnia, w ktérym upiynie 5 lat od dnia wypIaty konncowe,;.
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Kontroli podlegajg dokumenty
finansowo-ksiegowe (opisy, pieczecie)
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Zakonczenie czynnosci kontrolnych:

Raport z czynnosci
kontrolnych

R-01 344 Raport z czynnosci kontrolnych .docx

Inspektorzy terenowi zobowigzani sg do poinformowania podmiotu kontrolowanego
o mozliwosci zgtoszenia umotywowanych uwag do ustalen zawartych
W Raporcie z czynnosci kontrolnych.
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Zastrzezenia, uwagi do Raportu

» W przypadku, gdy Podmiot kontrolowany nie zgadza sie z ustaleniami
zawartymi w Raporcie z czynnosci kontrolnych, moze zgtosic
umotywowane uwagi na pismie co do ustalenn w nim zawartych
w terminie 7 dni od dnia otrzymania kopii raportu.

» Istnieje mozliwos¢ zgtoszenia przez podmiot kontrolowany
umotywowanych uwag bezposrednio po zakonczeniu czynnosci
kontrolnych, jednak wymaga to zachowania formy pisemne,;.

» Beneficjent ma prawo do zgtoszenia uwag takze w sytuacji kiedy
podpisze raport po zakoniczeniu czynnosci kontrolnych.

*

Operacja wspélfinansowana 2e $rodkéw Unii Europejsidej w ramach Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
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SLASK | Zakonczenie czynnosci kontrolnych:

Przekazanie Raportu z czynnosci kontrolnych
do komorki zlecajacej

Dalsze procedowanie Whniosku
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Czynnosci w terenie

= Pomiary

=  Weryfikacji rzeczowa

= Tablica

= Specyfikacja urzadzen

= Sprawno$¢ dziatania urzgdzen

= Tereny zielone

= Podtgczenia

= Dokonywanie dokumentacji zdjeciowe;

* % %
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WAZNE !!!
INFORMOWANIE O ZAISTNIALYCH ZMIANACH PRZED KONTROLA

O podziat lub zmiana lokalizacji operacji (nr dziatek w wyniku podziatu)
O zmiana projektu budowalnego

O zmiana przeznaczenia

1 zmiana kosztorysow (zakresu)

O zmiana decyzji o pozwoleniu lub innych

O zmiana umowy z wykonawca

O zmiana specyfikacji zakupionych urzadzen
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DOKUMENTY WYMAGANE PRZY PRZEPROWADZANIU CZYNNOSCI KONTROLNYCH

v Projekt Budowlany
v Dziennik Budowy
v" Dokumentacja inwentarzowa- powykonawcza
v'  Decyzje, zgtoszenia, pozwolenia
v Umowa z wykonawcg, aneksy do umowy
v' Protokoty odbioru, koniecznosci
v'  Kosztorysy ofertowe, powykonawcze, ro6znicowy
v'  Dokumenty ksiegowe (faktury, rachunki) — oryginaty wraz z potwierdzeniem zaptaty
v'  Potwierdzenie spetnienia warunku informowania o pomocy z EFRROW
v' Zarzadzenie polityki rachunkowo$é lub wykaz ksiegowan
v' Pozwolenia konserwatorskie

* «Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.
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