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Instrukcja wypelniania wniosku nastgpcy 0 przyznanie pomocy
w ramach dzialania 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

objetego PROW na lata 2007-2013

A. ZALECENIA OGOLNE

1.

10.

11.

Przed wypetnieniem formularza wniosku o przyznanie pomocy nastepcy zwanego dalej wnioskiem, nalezy
zapoznac si¢ z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania
., Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 60, poz. 373, z pdzn. zm.) oraz niniejsza Instrukcja.

Whiosek sporzadzany jest na formularzu udost¢pnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo
samorzadowej jednostki organizacyjnej, wlasciwej terytorialnie dla miejsca realizacji operacji, zwanych dalej
UM.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty, zgodnie z lista zalacznikéw okreslona we wniosku w punkcie V.
Informacja o zalqcznikach z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji.

W razie przeksztatcenia beneficjenta lub rozwiazania osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajace;j
osobowos$ci prawnej, po zawarciu umowy w ramach dziatania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” nastgpcy prawnemu beneficjenta, zwanemu dalej nastgpca, moze by¢ przyznana pomoc, jezeli zostaty
spelnione warunki okre§lone art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

Pomoc moze by¢ przyznana nastgpcy na jego wniosek, jezeli:
- spelnia on warunki przyznania pomocy;

- nie sprzeciwia si¢ to przepisom, okreslonym w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzes$nia
2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L. 277 2 21.10.2005, str.1, z p6zn. zm.);

- nie jest to sprzeczne z istota i celem niniejszego dzialania;
- Zostang przez niego przej¢te zobowiazania zwigzane z przyznanga pomoca;
- §rodki finansowe z tytulu pomocy nie zostaly w catosci wyptacone.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy nastepcy, nalezy wstawi¢ kreske, chyba ze w Instrukcji
podano inaczej. Zalecane jest, aby wniosek zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany.

Nastgpca sktada wniosek w terminie 3 miesi¢cy od dnia zaistnienia zdarzenia nastgpstwa prawnego.

Whiosek sktada si¢ osobiscie lub przez osobg upowazniong bezposrednio w siedzibie UM. Dniem zlozenia
wniosku nastgpcy jest dzien jego wplywu do UM.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamiesci¢c na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron formularzy
zatacznikow) ze wskazaniem, ktorej czgsci dokumentu dotycza oraz z adnotacja w formularzu, ze dana rubryka
lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data i dotaczy¢ do wniosku przy
pomocy zszywacza. Przy wypelianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz
zawijania tekstu w polach.

Terminy dotyczace usuwania nieprawidtowosci lub brakow, wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienia dowodéw na potwierdzenie tych faktow obliczane i oznaczane sa zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.).

Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacym szczegoétowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli
oraz do zasady wzajemnej zgodno$ci w zakresie $§rodkOw wsparcia rozwoju obszarow wiejskich. Nastepca w
dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zwrdcié si¢ z pisemna prosba o wycofaniu wniosku w catos$ci
Iub w cze¢sci.
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Jezeli nastgpca zostatl poinformowany o nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia
kontroli na miejscu, w wyniku ktdérej nastgpnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest dozwolone w
odniesieniu do czgsci, ktorych te nieprawidtowosci dotycza.

Wycofanie wniosku w cato$ci nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, powstaje wigc sytuacja jakby nastepca
tego wniosku nie zlozyt. Natomiast wycofanie wniosku w cze$ci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze
nastegpca znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia odno$nych dokumentdéw lub ich czgsci.

12. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:

- wniosek zostal podpisany i opieczgtowany przez osobg reprezentujaca nastgpcg albo przez pelnomocnika w
wyznaczonym do tego miejscu,

- wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

- zalaczone zostaly wszystkie wymagane dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z pkt V. wniosku
Informacja o zatqcznikach).

13. We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

-[SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypelnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

-[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] — sekcj¢ nalezy wypetnié, jezeli dotyczy nastgpcy;
-[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom;

-[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypelnienia przez nastgpca poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

-[POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole wypetniane przez pracownika urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;.

UWAGA: W przypadku braku uregulowan w niniejszej instrukcji, co do sposobu wypelniania wniosku badz
zalacznikow, nalezy stosowaé zasady ustalone w Instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy W ramach
dzialania 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013 .

B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

|. Identyfikacja dotychczasowego beneficjenta
1. Nazwa - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisaé nazwe dotychczasowego beneficjenta, tj. beneficjenta z ktérym zostata zawarta umowa o przyznanie
pomocy.

2. Numer umowy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ numer umowy o przyznanie pomocy, ktora UM zawart z dotychczasowym beneficjentem.
W kazda komorkg nalezy wpisac tylko jedna cyfre numeru.

11. Identyfikacja nastepcy
3. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany zgodnie z Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10,
poz. 76 z p6zn. zm.).

Jezeli nastgpca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego nalezy wypetni¢ i ztozy¢ odpowiedni wniosek we
wiasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W kazda komoérke nalezy wpisac tylko jedna cyfre numeru identyfikacyjnego.

4. Rodzaj nastgpcey - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wlasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”.
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5. Dane identyfikacyjne nastepcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zalezno$ci od statusu prawnego nastepcy nalezy wypeti¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym,
potwierdzonym w dotaczonych do wniosku dokumentach.

W sytuacji, gdy ktore§ z pdl sekcji nie dotyczy nastgpcy nalezy wstawi¢ kreski (np. 5.4. Numer KRS wypetnia
jednoosobowa spotka gminy, posiadajaca osobowos¢ prawna).

Zgodnie z art. 1 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 259/2008 z dnia 18 marca 2008 r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady

stosowania rozporzadzenia Rady nr 1290/2005 w zakresie publikowania informacji na temat beneficjentow srodkoéw
pochodzacych z EFRG i EFRROW, coroczna publikacja wykazu beneficjentow funduszu EFFROW, powinna zawierac¢

m.in. pelna nazwe oficjalng w formie, w jakiej zostata zarejestrowana, w przypadku gdy beneficjentem jest osoba prawna.

Majac na uwadze powyzszy artykul, nastgpca w polu 5.1. powinien zawsze podawaé pelng oficjalna nazwg. Nastgpca
moze przystawi¢ piecze¢ nagtowkowa. Tre$¢ pieczeci musi by¢ czytelna.

Jezeli nastgpca jest gmina w polu 5.2. nalezy wpisa¢ REGON gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada numeru
REGON nalezy wpisa¢ numer REGON Urzedu Gminy. W kazda komoérke nalezy wpisaé tylko jedna cyfr¢ numeru. W
przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakéw w pozostate pola nalezy wstawi¢ kreske.

Jezeli nastepca jest gmina w polu 5.3. nalezy wpisa¢ NIP gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada numeru NIP nalezy
wpisa¢ numer NIP Urzedu Gminy. W kazda komorke nalezy wpisa¢ tylko jedna cyfr¢ numeru NIP.

6. Siedziba i adres nastgpcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ doktadny adres siedziby nastepcy oraz numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym).
W przypadku, gdy ktores z pdl sekcji nie dotyczy nastepcy nalezy wstawic kreski.

7. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz Siedziba i adres nastepcy. W przypadku, gdy
oba adresy sa zgodne nalezy wstawié kreski.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku wypetnienia tej sekcji wszelka korespondencja zwiazana z realizacja operacji bedzie przesytana wytacznie
na wskazany we wniosku adres do korespondencji. Jezeli nastgpca ustanowit pelnomocnika i chce, aby korespondencja
kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika w tej sekcji.

8. Dane osob upowaznionych do reprezentowania nastgpcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Wypehié¢ zgodnie z:
a) zaswiadczeniem z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/ burmistrza (dotyczy gminy);

b) wpisem do rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym (dotyczy jednoosobowej spotki gminy oraz
zwiazku miedzygminnego);

c) uchwata zgromadzenia zwiazku miedzygminnego (dotyczy zwiazku migdzygminnego).

W przypadku, gdy ktores z pdl sekeji nie dotyczy nastepcy nalezy wstawic kreski.

9. Dane pelnomocnika nastepcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwiazanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu nastgpcy moze
wystgpowac pelnomocnik, ktéremu nastgpca udzielit stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre§la¢ w swojej treSci, w sposob nie budzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. Zataczane do wniosku petnomocnictwo, powinno
zawiera¢ potwierdzenie wlasnorgcznosci podpisow dokonane przez notariusza. Dane dotyczace pelnomocnika powinny
by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.

Numery telefonu i faksu petnomocnika nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
Jesli nastepca nie udzielil petnomocnictwa, w pola 9.1. — 9.15. nalezy wstawi¢ kreski.
10. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskaza¢ osobg uprawniona do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku
danych identyfikujacych t¢ osobg. Dane te powinny dotyczy¢ miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca zamieszkania.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli nastgpca zamierza kontaktowac¢ si¢ z UM osobiscie, w pola 10.1. — 10.6. nalezy wstawi¢ kreski.
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111. Wnioskowana kwota pomocy
11. Calkowity koszt operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wszystkie koszty nalezy podaé¢ w ztotych z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Nalezy wpisa¢ zgodnie z realizowanym zakresem catkowita warto$¢ inwestycji.

12. Koszty kwalifikowalne operacji — [POLE OBOWIAZKOWE)]

Wszystkie koszty nalezy poda¢ w zlotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Nalezy wpisac te cze$¢ kosztow, ktdra jest kwalifikowalna (zgodne z § 4 oraz § 5 rozporzadzenia), wystepujacych w
ramach danego wniosku.

13. Kwota dotychczas wyplaconej pomocy - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ kwotg pomocy wyptaconej dotychczasowemu beneficjentowi, ktory ulegt przeksztatceniu lub rozwiazaniu.
W przypadku gdy dotychczasowemu wnioskodawcy nie wyptacono srodkéw finansowych nalezy wpisac ,,0”.
14. Wnioskowana kwota pomocy - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwotg pomocy w pelnych ztotych (po odrzuceniu groszy) Kwota pomocy moze wynosic¢
maksymalnie do 75% kosztéw kwalifikowanych operacji. W przypadku wstapienia w prawa i obowiazki beneficjenta w
trakcie realizacji operacji oraz po wyplacie czgsci srodkéw finansowych, nalezy wpisa¢ kwotg pomniejszona o dotychczas
wyptacone $rodki.

15. Wnioskowana kwota pomocy stownie - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ stownie kwotg podana w polu 14. Wnioskowana kwota pomocy.

V. Informacja o zalgcznikach - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabelg IV. Informacja o zalacznikach, nalezy wpisaé w kolumnie Liczba zalacznikéw odpowiednio liczbg
zataczonych dokumentéw Oraz wstawié¢ znak ,,X”.

Dotaczane do wniosku dokumenty, uznawane sa przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w Instrukcji
do wniosku nie okres$lono inacze;j.

W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczyé wykonane przez tlumacza przysigglego
tlumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

Kopie dokumentoéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez podmiot,
ktory wydat dokument lub notariusza lub przez pracownika urzedu marszatkowskiego / wojewodzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwigzane z przyznawaniem pomocy.

A. Zalaczniki dotyczace nastepcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1. Dokumenty potwierdzajace zaistnienie nastgpstwa prawnego — kopie

Nalezy dotaczy¢ kopie dokumentéw na podstawie, ktorych nastepca wstepuje w prawa i obowiazki dotychczasowego
beneficjenta, ktoremu przyznano pomoc finansowa w ramach niniejszego dziatania. Dokumentami potwierdzajacymi
zaistnienie nastgpstwa prawnego moga by¢ w szczegdlnoSci postanowienia sadu, decyzje oraz rozstrzygnigcia wiadcze
organdw itp.

2. Dokumenty stanowiace podstawg utworzenia i funkcjonowania nastepcy - kopie

Nalezy dotaczy¢ kopie dokumentéw na podstawie, ktorych nastgpca dziata w odpowiedniej formie prawnej. Dokumentem
potwierdzajacym podstawe utworzenia i funkcjonowania nast¢pcy moze by¢ w szczego6lnoscei:

- Uchwata rady gminy/rady miejskiej o powotaniu spoiki;

- uchwata rady gminy/rady miejskiej o utworzeniu jednostki.

3. Dokumenty potwierdzajace dane 0sdb reprezentujacych nastepce - kopie

Dokumentem potwierdzajacym dane osob reprezentujacych nastepce moze by¢ w szczegdlnosci:

- pelny odpis z rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiace przed
ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy;

- Uchwata rady gminy/rady miejskiej o utworzeniu jednostki;

- zaswiadczenie wystawione przez wojta/burmistrza potwierdzajace dane osdb reprezentujacych nastepce, wystawione nie
weczesniej niz 30 dni przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy;
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- zawiadomienie MSWiA o rejestracji zwiazku migdzygminnego.
4. Decyzja o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP) - kopia

5. Pelnomocnictwo, jezeli zostato udzielone - oryginat lub kopia;

B. Inne zalaczniki

W wierszach 6-7 nastgpca moze wpisa¢ zalaczniki, ktore dotaczyl do wniosku, a ktorych nie wyszczegdlniono w
czesci A., ,,Informacji o zalacznikach”.

V. Oswiadczenia i zobowigzania nastepcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Po zapoznaniu si¢ z treScia o$§wiadczenia, podpis wraz z piecz¢cia imienna, w wyznaczonym miejscu, sklada osoba
reprezentujaca nastgpeg albo ustanowiony pelnomocnik.

Stosownie do wymogu okreslonego w art. 75 ust.1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20
wrzeénia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW) zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 1698/2005”, wnioskodawcy realizujacy operacje w
ramach PROW 2007 - 2013 sa zobowiazani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z
odpowiedniego kodu rachunkowego dla transakcji zwigzanych z realizacja operacji.

W ramach wyodrebnionej ewidencji winny by¢ ujete koszty kwalifikowalne ponoszone w ramach operacji.

Nastgpca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych dokumentujacych
realizacjg operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Na nastgpcy spoczywa obowiazek udowodnienia, ze niniejsze wymogi zostaty zachowane.

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej przez nastepce dziatalnoSci i ewidencji oraz mozliwo$¢ jej wykorzystania dla
zapewnienia wypelnienia dyspozycji przepisu art. 75 ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia nr 1698/2005, mozna
wyszczegolni¢ dwie zasadnicze grupy nastgpcoOw:

1. prowadzacych ewidencj¢ rachunkows (ksiggi rachunkowe) na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. 2 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.)

W przypadku nastepcy prowadzacego ksiggi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe zgodnie z
zasadami okre§lonymi w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z
pézn. zm.) przez ,,odrgbny system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiggowy”, o ktérym mowa w przepisach art. 75
ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 nalezy rozumie¢ ewidencj¢ ksiggowa wyodregbniong w
ramach prowadzonych przez nastgpce ksiag rachunkowych, (a nie odrgbne ksiggi rachunkowe) dobierajac
odpowiednie konta ksiggowe, biorac jednocze$nie pod uwage: obowiazujace przepisy oraz techniczne mozliwosci
posiadanego przez siebie systemy ksiegowego.

Nastgpca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania §rodkow realizowanej operacji
w ramach przyjetej polityki rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont.

Aby wiasciwie prowadzi¢ wyodrebniona ewidencje ksiggowa nalezy:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie zdarzen zwiazanych tylko
z dang operacja, w uktadzie umozliwiajacym spetnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosci i kontroli oraz w
zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiggowego. Wyodrebnienie obowiazuje dla
wszystkich zespotow kont, na ktoérych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwiazanych z operacja, lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwiazanych z dana
operacja. Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji,
ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w
okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwiazane tylko z dana operacja.

2. pozostalych
Ta grupa obejmuje nastepcoéOw, ktdrzy nie sa zobowiazani na podstawie aktualnych przepiséw do prowadzenia peinej
ewidencji ksiggowej.

Nastepcey, ktorzy nie prowadza na podstawie aktualnych przepiséw ewidencji ksiggowej zobowiazani sa do wskazania
informacji w Wykazie faktur lub dokumentéow o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty -
zgodnie ze wzorem ustalonym we wniosku o platnosc.

W przypadku nienalezytego wykonania przez nastgpcg okreslonych powyzej zobowiazan, tj. niezastosowania si¢ do
wymogu prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich zdarzen gospodarczych (transakcji) zwiazanych z realizacja operacji, nastapi korekta poniesionych kosztow
kwalifikowanych w wysokosci 10%.
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W przypadku beneficjentow prowadzacych ewidencjg rachunkowa (pkt.1), 10% sankcja bgdzie dotyczyta kazdej faktury
ztozonej wraz z wnioskiem o platnosé, ktéra nie zostala uwzgledniona w odrgbnej ewidencji ksiggowej albo do jej
identyfikacji nie uzyto odpowiedniego kodu rachunkowego.

Natomiast w przypadku pozostalych beneficjentow (pkt. 2), 10% sankcja bedzie liczona od kazdej faktury ztozonej wraz z
wnioskiem o platno§¢, ale nie ujetej w Wykazie faktur lub dokumentow o rownowazmej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty

Weryfikacja spelniania powyzszego wymogu bedzie prowadzona w ramach wizytacji w miejscu/ kontroli na miejscu
realizacji operacji/kontroli administracyjnej wniosku o ptatno$¢.
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