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§ 3 ust.3 umowy przyznania pomocy

Realizacja operacji lub jej etapu obejmuje :

pkt.1 wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie
z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji

stanowigcym zatgcznik do umowy

pkt.2 poniesienie kosztow kwalifikowalnych operacji,
w tym dokonanie ptatnosci za dostawy i ustugi,
nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku
o ptatnosc lub ostatniego uzupetnienia

W zwigzku z powyzszym dany koszt jest
kwalifikowalny, jezeli zostat poniesiony w okresie
kwalifikowalnosci, a naleznosc zwigzana

z tym kosztem zostata ureqgulowana do dnia ztozeni
wniosku o ptatnosc lub ostatniego uzupetnienia.




pkt.3 udokumentowanie wykonania operacji
w zakresie rzeczowym i finansowym,

pkt.4 zamontowanie oraz uruchomienie nabytego
wyposazenia, urzgdzen i sprzetu biurowego,
w tym komputerowego




B Okres kwalifikowalnosci kosztow:

w ramach umowy na 2009 rok zaczyna sie w dniu
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy i konczy sie 31
grudnia 2009r.,,

whniosek o ptatnosc¢ ostateczng sktadany jest do 31
stycznia 2010r.

w ramach umowy na 2010 rok zaczyna sie 01 stycznia
2010r. i konczy sie 31 grudnia 2010r.

( analogicznie dla lat 2011-214),

ztozenie wniosku o ptatnosc ostateczng po zrealizowaniu
catej operacji nastgpi do 31 stycznia roku nastepujgcego.

w ramach umowy na 2015 rok okres kwalifikowalnosci

kosztow zaczyna sie 01 stycznia i konczy sie 30 czerwca
2015 roku.




B Koszty kwalifikowane dla wniosku o ptatnosc:

- za 2009 rok moga by¢ ponoszone w formie
bezgotowkowej i gotowkowej (bez wysokosci limitu dla
ptatnosci gotowkowej)

- w ramach umowy zawartej na 2010 i lat pozniejszych
moga byC ponoszone w formie rozliczenia pienieznego

Z tym, ze jednorazowa wartosc transakcji bez wzgledu na
liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci dokonana za pomoca
gotowki, nie moze przekroczy¢ rownowartosci 500 zt
brutto.

Jezeli ptatnosc¢ przekroczy te kwote do kosztow
kwalifikowalnych operacji bedzie mozna zaliczyc jedynie
te wydatki ,ktore zostaty optacone z rachunku
bankowego




® Koszt prowadzenia rachunku bankowego -
do kosztow kwalifikowalnych mozna uznac jedynie statg
optate pobierang przez co miesigc przez bank.

Inne optaty i prowizje wynikajgce z umowy rachunku
bankowego, w szczegdlnosci optaty za dokonanie
przelewow, state zlecenia, uzytkowanie kart ptatniczych,
wydanie potwierdzen zrealizowanych ptatnosci —

nie stanowig kosztu kwalifikowanego.

® Jezeli zaswiadczenie z banku wskazujace rachunek
bankowy Beneficjenta zostato dotgczone do wniosku
o wyprzedzajace finansowanie, wowczas nie ma
obowigzku sktadania tego dokumentu wraz z wnioskiem
o ptatnosc, chyba ze ulegnie zmianie numer rachunku

ban kowego ( zgtosic¢ aktualizacje danych do wtasciwego Biura
Powiatowego ARIMR , brak zgodnosci danych moze spowodowac
zatrzymanie wyptaty pomocy)




® Koszty podrozy stuzbowych (cztonkéw organu
i pracownikow LGD)

1) LGD winna okresli¢ i przyjgc¢ przede wszystkim
zasady dotyczace rozliczania kosztow
podrozy stuzbowej i pobytu cztonkow organu LGD
w zwigzku z petniong funkcjg oraz kosztow podrozy
stuzbowych pracownikéw LGD
2) Delegacja winna by¢ poprawnie wystawiona i
rozliczona oraz zawierac zatgczniki potwierdzajgce
poniesienie kosztow kwalifikowalnych

3) Bardzo wazny jest tez opis zasadnosci wyjazdu
stuzbowego z celami dziatania.




** Podrodz stuzbowa samochodem niebedacym
wtasnoscig pracodawcy

1) Umowa uzyczenia samochodu potrzebna jest do uzycia
prywatnego pojazdu pracownika w celach stuzbowych
do jazd lokalnych

2) Wykorzystywanie pojazdu do celéw stuzbowych poza
miejscowoscia , w ktorej znajduje sie siedziba
pracodawcy, konieczne jest wskazanie w poleceniu
wyjazdu stuzbowego prywatnego pojazdu jako srodka
lokomocji i zgoda na przejazd tym pojazdem

3) Przy czym do pkt. 1i 2 zwrot kosztow nastepuje jedynie
do wysokosci kwoty wynikajgcej z przemnozenia ilosci
kilometrow przejechanych i obowigzujgcej stawki za
1 km przebiegu pojazdu tzw. kilometrowki.




4) W celu ustalenia faktycznego przebiegu pojazdu
nalezy prowadzi¢ ewidencje przebiegu pojazdu przez
osobe uzywajgcya pojazd oraz pracodawca winien
zatwierdzi¢ ewidencje za kazdy miesigc .

Nalezy pamietac, iz w razie braku ewidencji wydatki ponoszone

Z tyt. uzywania samochodow nie stanowiq kosztu uzyskania
przychodow.

5) Jednoczesnie do rozliczenia delegacji nalezy przedtozyc
wraz z wnioskiem o ptatnosc kserokopie dowodu
rejestracyjnego.

6) W odniesieniu do umowy zlecenia Kodeks cywilny
wprowadza wyrazny obowigzek zwrotu
przyjmujgcemu zlecenie (zleceniobiorcy) wszystkich
wydatkow, ktore ten poczynit w celu nalezytego
wykonania zlecenia ( art. 742 k.c.). Takimi wydatkami
bedg m.in. wiasnie koszty poniesione w zwigzku z
niezbednym wyjazdem, takie koszty mozna zaliczy¢
kosztow kwalifikowalnych operacji.




® Koszty zakupu upominkéw i nagrod

operacji realizowanej w danym roku limitowane s3
do wysokosci 15 000 zt. w zakresie wydarzen
promocyjnych lub kulturalnych. Nie ma zamknietego
katalogu takich upominkow i nagréd, a za koszt
kwalifikowalny mozna uznac niezbedne koszty
zakupu upominkow i nagrod.

B Koszty biezgce

» ponoszone przez LGD nie mogg przekroczy¢ 15%
sumy wszystkich zrefundowanych kosztow
kwalifikowalnych w ramach wszystkich operac;ji
zgodnych z dang LSR w okresie realizacji PROW.

(tj. liczy sie to co zostato zaptacone)




- obliczenie poziomu 15% nastgpi tylko na etapie wniosku
o ptatnosc¢ w ostatnim roku wdrazania dziatania.

- nie odnosimy 15% do danego roku (na poczatku te
koszty mogg by¢ wyzsze).

¥ Jezeli LGD jednoczes$nie stanowi Lokalng Grupe
Rybackg wowczas koszty biezgce nalezy podzielic
zgodnie z przyjetg przez LGD metodologig podziatu
kosztow wspolnych ( np. kluczem podziatowym
moze byc liczba etatow, badz proporcjonalny udziat
w odniesieniu do zakresu obowigzkdéw)




B Szkolenia

- Do faktury za szkolenie nalezy dotaczyc : liste
uczestnikow, wyjasnienie w przypadku
nieobecnosci niektorych uczestnikow,
program szkolenia z godzinami, ew. ulotki

- Opis faktury jaki ma to zwigzek z LSR

- Jezeli brak umowy z wykonawcami nalezy
wowczas dokonac bardziej szczegotowego

opisu.

» Nabywca na fakturach, rachunkach, we
whniosku o ptatnos¢ musi byc¢ zgodna z KRS




B Zmiana umowy przyznania pomocy

» Whiosek o dokonanie zmiany umowy dotyczacy
zmiany zakresu rzeczowego etapow lub wysokosci
transz LGD sktada:

1) Najpozniej w dniu ztozenia wniosku po ptatnosc
w ramach etapu, ktorego zakres rzeczowy lub
wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych majg zostac
Zzmniejszone

2) Najpozniej na 30 dni przed uptywem terminu do
ztozenia wniosku o ptatnos¢ w ramach etapu, ktorego
zakres rzeczowy lub wysokos¢ kosztow
kwalifikowalnych majg zostac zwiekszone




= Srodki niewykorzystane w ramach pierwszego etapu
realizacji operacji nie mogg bez zmiany umowy by¢
wydatkowane w drugim czy kolejnym etapie realizacji
operacji w ramach tej samej lub innej pozycji
zestawienia rzeczowo finansowego

" Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonywania przesuniec
kosztow pomiedzy pozycjami okreslonymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym w ramach tego samego etapu
(np. pomiedzy pozycja : podrdz i wyzywienie
uczestnikow szkolenia, a pozycjg : noclegi dla
uczestnikow szkolenia bez koniecznosci zmiany umowy.

= Jednak, gdy dla danej pozycji z zestawienia faktycznie
poniesione koszty kwalifikowane przedstawione we
whniosku o ptatnos¢ bedg wyzsze lub nizsze 0 10% w
stosunku do kosztow wynikajgcych umowy, koszty te
moga byc¢ uwzglednione w wysokosci faktycznie
poniesionej, jesli SW na podstawie pisemnych wyjass
Beneficjenta uzna za uzasadnione przyczyny tych zm@ags




= Wyjasnienie Beneficjenta dotgczone do wniosku
o ptatnos¢ musi zawierac przyczyny wystgpienia
odchylen i nie mogg one wptynac¢ na osiggniecie celu
operacji.

» Nalezy pamietaé, iz na etapie weryfikacji wniosku
o ptatnosc sprawdzajgcy odnoszg sie nie tylko do
zestawienia rzeczowo-finansowego, stanowigcego
zatgcznik do umowy, ale takze do opisu zadan
realizowanych w ramach operacji stanowigcego
element wniosku o przyznanie pomocy

» Opis operacji i zadan powinien wskazywa¢é
uzasadnienie poszczegodlnych pozycji z zestawienia
rzeczowo-finansowego w taki sposob, aby mozliwe
byto zidentyfikowanie zatozen, wg ktorych zostat
skalkulowany poszczegdlny poziom kosztow.




» Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji
operacji

Wopisany zakres rzeczowy musi by¢ zgodny z zakresem
w zatgczniku do umowy przyznania pomocy,

w przypadku braku danych dla danego etapu nalezy
wpisac ,,0”.

Jezeli wystepujg w kolejnych etapach mierniki rzeczowe

niemierzalne w danej pozycji (np. komplet), wowczas dla
danego etapu nalezy wpisa¢ % wykonania (np.40%)

» Realizacja poszczegolnych etapéw operacji moze
przebiegac rownolegle. Mozna rozpoczgac realizacje
Il etapu mimo, ze | etap nie jest jeszcze zakoriczony




® Korekta wyprzedzajgcego finansowania

W przypadku, gdy Beneficjent zgtasza zmniejszenie
zakresu rzeczowego i tym samym przyznanej kwoty
pomocy o ktorej mowa w §4 ust.1 umowy przyznania
pomocy, wowczas konieczna jest rowniez korekta
wyprzedzajgcego finansowania , gdyz zgodnie z
zapisami umowy wyprzedzajgc finansowanie nie
moze przekroczyC 20% kwoty przyznanej pomocy.

Mozliwos¢ dokonania korekty jest uwarunkowana
zwrotem przez LGD na rachunek ARiMR kwoty
stanowigcej roznice pomiedzy wyptacong kwotg
wyprzedzajgcego finansowania, a kwotg ktora ma
zostaC wpisana w tresci postanowienia §4 ust.3
umMowy.

Oznacza to, iz w takim przypadku warunkiem
zawarcia aneksu do umowy przyznania pomocy jest
przedstawienie SW dowodu zaptaty odpowiedniej
kwoty wyprzedzajgcego finansowania do dnia
zawarcia aneksu.




¥  (QOdsetki bankowe naliczone od érodkdéw

wyprzedzajgcego finansowania, bedg stanowity
dochdd Beneficjenta i nie bedg wykazywane we
whniosku o ptatnosc, ani nie bedg pomniejszaty
kwot kolejnych ptatnosci

B Ptatnosc zaliczkowa (wyprzedzajgce finansowanie)

» W przypadku, gdy Beneficjentowi przekazano
ptatnosc zaliczkowg , kwota pomocy po weryfikacji
whniosku o ptatnos¢ bedzie pomniejszona w kazdym
etapie 0 20% kwoty pomocy dla danego etapu, az do
catkowitego rozliczenia otrzymanej kwoty przez LGD
wyprzedzajgcego finansowania

»  Ptatnosci zaliczkowej dokonuje sie w terminie 30 dni
od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy




B Whniosek o ptatnos¢

» §6 umowy przyznania pomocy

pkt.2 okresla doktadnie terminy ztozenia
whnioskow o ptatnosc

pkt.6 mowi, iz w przypadku nieztozenia wniosku
o ptatnosc posrednia lub ostateczng SW
dwukrotnie wzywa Beneficjenta do zfozenia
whniosku o ptatnos¢ w kolejnych wyznaczonych
terminach lub do ztozenia wniosku o zmiane
umowy .

Nieztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc
po drugim wezwaniu lub wniosku o zmiane umowy
skutkowac bedzie rozwigzaniem umowy.




§7 pkt.4 umowy przyznania pomocy

mowi, iz SW moze uwzgledni¢ wniosek o ptatnosc
ztozony po terminie, czyli na wezwanie do
ztozenia wniosku o ptatnosc, ale wowczas nie jest
wymagane zachowanie termindw na rozpatrzenie
wniosku o ptatnos¢ oraz terminow zwigzanych

z przekazywaniem srodkow pomocy.

§7 pkt. 1 umowy przyznania pomocy

Whiosek o ptatnos¢ posrednig lub ostateczng
rozpatruje sie w terminie nie dtuzszym niz 2
miesigce od dnia ztozenia kazdego z tych
whnioskow.




8§16 Rozporzadzenie MRiIRW w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,Funkcjonowanie lokalnej
grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci
I aktywizacja” ...

ust.1 jezeli wniosek o ptatnosc jest wypetniony nieprawidtowo

lub zawiera braki SW w formie pisemnej wzywa do

usuniecia tych brakéw 14 dni od dnia doreczenia wezwania

ust .2 jezeli LGD pomimo wezwania nie usuneta
nieprawidtowosci lub brakow w wyznaczonym terminie ,
SW wzywa LDG w formie pisemnej do usuniecia
pozostatych nieprawidtowosci

§ 7 umowy przyznania pomocy

ust. 3 W trakcie rozpatrywania wniosku ptatnos¢ mogg zostac
przeprowadzone wizytacje w miejscu lub kontrole na
miejscu , w celu zweryfikowania informacji zawartych we
whniosku o ptatnosc i dotgczonych dokumentach ze
stanem faktycznym lub uzyskania dodatkowych wyjasnien

ust .5 SW po rozpatrzeniu wniosku o pfatnosc
poinformuje pisemnie Beneficjenta o przekazan
Agencji zlecenia ptatnosci




B § 7 ust.1 umowy przyznania pomocy

Beneficjentowi przystuguje prawo do wniesienia prosby
do Samorzgdu Wojewddztwa o ponowne rozpatrzenie
sprawy w zakresie rozstrzygniecia SW dotyczgcego oceny
whniosku o ptatnosé, roznicy miedzy kwotg srodkow
zatwierdzonych do wyptaty a wnioskowang kwotg
pomocy, odmowy wyptaty pomocy, rozwigzania umowy
lub dokonania zamian w umowie, w terminie 14 dni od
dnia doreczenia mu pisma o danym rozstrzygnieciu.




® Kontrole krzyzowe

Podmiot wdrazajacy przeprowadza kontrole
krzyzowe kazdego ztozonego wniosku o ptatnosc,

w celu zapobiezenia przypadkom podwojnego
finansowania operacji z innych srodkow publicznych.

W tym celu PW wysyta pisma do podmiotow, ktore
zajmuja sie programami, z ktérymi moga
potencjalnie wystapic konflikty krzyzowe, a do LDG
wysyta tylko informacje i nie nalezy na nig
odpowiadac.

® Nieprawidtowosci

W przypadku, gdy pracownik podczas weryfikacji
whniosku o ptatnosc¢ stwierdzi, iz Beneficjent ztozyt
podrobione, przerobione lub stwierdzajace
nieprawde dokumenty lub oswiadczenie
zobowigzany jest do zastosowania procedury
,Wykrywanie i wyjasnianie nieprawidfowosci”

i niezwtoczne przekazanie takiej informacji do
Departamentu Kontroli Wewnetrznej ARiIMR




® Interpretacja indywidualna w zakresie prawa
podatkowego

Sktadana jest jako zatgcznik do wniosku o ptatnosc, wazna jest dla
catej operacji realizowanej zgodnie z umowg w danym roku.

® Cesja wierzytelnosci
Przelew wierzytelnosci na zabezpieczenie sptfaty kredytu
Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Beneficjent ma
prawo finansowac operacje ze srodkow pochodzacych
z kredytu, ktorego sptata bedzie zabezpieczona cesjg
wierzytelnosci wynikajgcg z umowy przyznania
pomocy.
W takim przypadku Cesjonariusz (bank) zada jej
potwierdzenia przez podmiot, ktory jest obok
Beneficjenta strona umowy tj. SW

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy
Beneficjentem, a Cesjonariuszem wowczas w

zaswiadczeniu z banku (za’racznik do wniosku optatnosé )
powinny by¢ wskazane dane Cesjonariusza (banku)
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