Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére
odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi”
objetego PROW 2007-2013

A. ZALECENIA OGOLNE

1.

Przed wypetnieniem Wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej Wnioskiem, nalezy zapoznat si¢ 2:

a) rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczeglowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju™ {Dz.U. nr 138, poz. 868 z péZn. zm.)

b) rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie szezegbiowych
warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na fata 2007-2013 (Dz.U. nr 38, poz. 220 z pézn. zm.),

¢) niniejsza Instrukcija.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty, zgodnie z lista zalacznikow okreslona we wniosku w punkcie
VI. Informacja o zatacznikach (...)z uwzglgdnieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukeji.

W sytuacji, kiedy dane pole we Wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wstawiC kreskg, chyba ze w
Instrukeji podano inaczej. Punkty od 1 do 4 w czeéci I wniosku wypelnia LGD. Zalecane jest, aby wniosek
zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany.

Termin usuniecia nieprawidlowoéci lub brakow, wyjasnienia faktéw istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub
przedstawienia dowodéw na potwierdzenie tych faktéw uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem
nadano pismo w polskiej placéwee pocztowe] operatora publicznego.

W przypadku, gdy zakres niezbgdnych informacji nie miegci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron Wniosku, kopie stron formularzy
zatacznikow) ze wskazaniem, ktérej czedei dokumentu dotyeza oraz z adnotacjg w formularzu, Ze dana rubryka
lub tabela zostata dolaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé oraz opatrzyé data i dotaczy¢ do Wniosku przy
pomocy zszywacza, Przy wypeinianiu elektronicznym wniosku istnicje mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz
zawijania tekstu w polach.

Terminy dotyczace usuwania nieprawidlowosci lub brakéw, wyjasnienia faktéw istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienia dowodow na potwierdzenie tych faktow obliczane
i oznaczane sa zgodnic z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
{Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6Zn. zm.).

Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy podaé w zlotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi
z dokladnoscia do dwéch miejse po przecinku z wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, ktéra nalezy poda¢
w peinych zlotych (po odrzuceniu groszy).

W przypadku, gdy Wnioskodawca skiada kilka wnioskéw, w okresie obowiazywania dokumentow skladanych
wraz z Wnioskiem mozliwe jest dolaczenie do Wniosku kserokopii oryginaléw dokumentéw dotgezonych'do
jednego ze zlozonych wczedniej Wnioskéw. Wnioskodawea przy skiadaniu Wniosku ma obowiazek, na
zalaczonej kopii dokonaé odrecznego wpisu, iz oryginal dokumentu znajduje si¢ przy innym Wniosku (z
podaniem informacji niezbednych do zlokalizowania oryginatu dokumentu).

Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1122/2009 kazdy wniosek o przyznanie pomocy moze by¢ w kazde)
chwili wycofany w catosci tub w czgéei po pisemnym zawiadomieniu. Wycofanie wniosku moze jednak nastapic z
zastrzezeniem art. 25 ust. 2 ww. rozporzadzenia, tzn. jesli wiaiciwe wladze poinformowaly o nieprawidiowosciach
we wniosku pomocowym tub jesli powiadomity Whioskodawce o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu i
jesli ta kontrola ujawni nieprawidlowosci, wycofanie nie bedzie zatwierdzone w odniesieniu do czgsci wniosku, w
ktérej wykryto nieprawidlowosci. Zgodnie z art. 25 ust. 3 wycofanie zgodnie z ust. 1 sprawi, Ze ubiegajacy
znajdzie si¢ w sytuacji sprzed ziozenia wniosku. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow
prawnych, a podmiot, ktéry zlozyl, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, powinien by¢ traktowany jakby tego
wniosku nie ztozyl.
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10. Przed zozeniem Wniosku nalezy upewnié sig, czy:

a) wniosek zostal podpisany i opieczgtowany przez osobg reprezentujaca Wnioskodawcg albo przez
pelnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu,

b) wypelnione zostaly wszystkie wymagalne pola Wniosku,

¢) zalaczone zostaly wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem VI
Whniosku ,,Jnformacja o zatgeznikach”).

11. We Wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekeji/pol:

- [SEKCIA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowiazkowa do wypelnienia przez Wrioskodawcg poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

- [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] — sekej¢ nalezy wypelni¢, jezeli dotyczy Wnioskodawey,

- [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom,

- [POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypelnienia przez Wnioskodawcg poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

- [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole wypelniane przez pracownika urzedu marszatkowskiego
alho wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej,

- [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD] - pole wypelniane przez pracownika LGD.

12. Whnioskodawca skiada wniosek bezposrednio (osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobg uprawniona do

reprezentacji) W miejscu i w terminie wskazanym w Informacji o mozliwosci skiadania wnioskéw za
posrednictwem danej LGD. Wniosek skiada si¢ w terminie i miejscu wskazanym w dotyczacej konkretnego
naboru Informacji o mozliwosci skladania wnioskéw za posrednictwem danej LGD, podanej do publicznej
wiadomoéci przez wlasciwy organ samorzadu wojewddztwa, wlasciwego ze wzgledu na siedzibg LGD, wybranej
do realizacji LSR, na stronie internetowej i tablicy ogloszen urzgdu marszatkowskiego lub samorzadowej
jednostki oraz w prasie o zasiggn obejmujacym obszar realizaci LSR.
Ww. Informacja o mosliwosci skladania wnioskow za posrednictwem danej LGD zamieszczana jest takze przez:
LGD - na jej stronie internetowej oraz w jej siedzibie na tablicy ogloszef, wiagciwy organ samorzadu
woiewddziwa, wiagciwego ze wzgledu na obszar realizacii LSR — w przypadku LGD realizujacej LSR na obszarze
wiecej niz jednego wojewédztwa — na stronie internetowej i tablicy ogloszen urzg¢du marszalkowskiego lub
samorzadowe] jednostki.

13. Wniosek w ramach dzialania ,, Wdrazanie lokalnych strategii ronwaju” dla operacii, ktére odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania , Odnowa i rozwdj wsi” sklada si¢ do Samorzadu Wojewodztwa
wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji, za posrednictwem LGD wdrazajacej lokalna strategie
rozwoju (LSR), w ramach ktérej ma byé realizowana operacja.

14. Zlozenie wniosku w LGD potwierdza si¢ na jego kopii pieczgeia LGD, data wplywu oraz podpisem osoby
przyjmujace] wniosek,

15. W przypadku zlozenia kilku jednobrzmiacych wnioskéw bgda one traktowane jedynie jako dodatkowe
epzemplarze tego samego whiosku i tylko jeden bedzie podlegal ocenie przez LGD.

16. W przypadku okreslania waznosci zatacznikéw (np. zadwiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci (...),
wystawione nie wczesniej niz 1 miesiac przed zlozeniem wniosku (...)), potwierdzania speiniania kryteriow
weryfikowanych do momentu zlozenia wniosku (np. wiek Wnioskodawey), czy mozliwosci ponoszenia kosztow
zwiazanych z realizacja operacji, za moment zlozenia wniosku nalezy uznaé datg jego zlozenia w LGD.

17. LGD dokonuje wyboru operacji:

1} spoérod ztozonych w ramach nabort wnioskéw, kidre sa zgodne z LSR oraz zostaly zloZzone w migjscu i
terminie wskazanym w Informacji o mozliwoéel skladania wnioskéw za posrednictwem danej LGD,

2) na podstawie kryteribw wyboru,
3} do wysokoéci limitu dostepnych srodkéw.

Niezwlocznie po dokonaniu oceny operacji pod wzgledem zgodno$ci z LSR oraz spefniania kryteriow wyboru,
lecz nie pézniej niz w terminie 21 dni od dnia, w ktérym uplynat termin sktadania wnioskéw, LGD sporzadza liste
ocenionych operacji zawierajaca:

1} operacje niezgodne z LSR,

2) operacje zgodne z LSR.
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Operacje uwzgledniane sg na liscie ocenionych operacii w kolejnosci ustalonej wedlug liczby uzyskanych punktdw
w ramach oceny operacji pod wzgledem zgodnosci z LSR oraz spelniania kryteriow wyboru.

LGD przekazuje Wnioskodawcom liste ocenionych operacji, informujac ich na pismie o:

1) zgodnosci operacji z LSR, albo jej niezgodnosci z LSR — wskazujac przyczyny niezgodnosci,
2) liczbie uzyskanych punktéw w ramach tej oceny lub miejseu na liscie ocenionych operacji,
3) mozliwodci ZJozenia odwolania od wynikow tej oceny zgodnie z procedura okreslong w LSR.

18. W terminie 45 dni od dnia, w ktérym uplynat termin skiadania wnioskéw, LGD przekazuje do SW wiasciwego ze
wzgledu na miejsce realizacii operacji:

1} liste operacji, ktére zostaty wybrane,

2) liste operacji, ktére nie zostaly wybrane

— zawierajace dane umozliwiajace identyfikacje operacji;
3) uchwal whasciwego organu w sprawie wyboru operacji
- zawierajace dane umozliwiajace identyfikacj¢ operacji;

4) wszystkie zlozone wnioski o przyznanie pomocy wraz z wykazem wnioskow nieuwzglednionych na listach
wymienionych w punktach 1 2.

19. Wolyw wniosku w UM potwierdza si¢ na wniosku pieczgeia z datq wplywu oraz podpisem osoby przyjmujacej
wniosek, Ww. potwierdzenie zostaje przestane Wnioskodawcy. Informacja o przyjeciu wniosku, ktory zostal
wybrany do finansowania przez LGD zostaje przestana Wnioskodawcy.

20. Wnioskodawca informuje w formie pisemnei L.GD i wladciwy organ samorzadu wojewodztwa o wszelkich
zmianach w zakresie danych objgtych wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje
dopiero po przekazaniu przez L.GD wnioskdw do UM.

21. Jezeli wniosek nie zostal zlozony w terminie 1 jezeli we wniosku nie wskazano adresu Wnioskodawcy i nie ma
mozliwosc ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, oraz gdy wniosek dotyczy operacji, ktora nie
zostata wybrana przez LGD, wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

B. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

1. Informacje dotyczace wyboru przez Lokalna Grupe Dzialania (L.GD) operacji do finansowania

Potwierdzenie przyjecia przez LGD — pracownik LGD potwierdza wplyw wniosku do LGD opatrujac go pieczecia,
data przyjgcia i podpisem.

W przypadku, gdy 1.GD nadaje przyjetym wnioskom indywidualne oznaczenia sprawy, nalezy wpisaC je w ramach
pola Potwierdzenie przyjecia przez LGD.

Przed udostgpnieniem Wnioskodawcom w ramach danego naboru formularza wniosku, LGD moze wezesniej wypetnié
pola 1 — 3 sekcji I, INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU PRZEZ LOKALNA GRUPE DZIALANIA (LGD)
QPERACII DO FINANSOWANIA (WYPELNIA LGD).

1. Dane identyfikacyjne LGD - [SEXCIE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 1.1. nalezy wpisaé numer identyfikacyjny nadany zgodnie z Ustaws z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci (Dz.
U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.). W kazda komarkg nalezy wpisaé tylko jedng cyfre numeru,

UWAGA: Nalezy pamigtac, iz dane dotyczace LGD podane we wniosku musza by¢ zgodne z aktualnymi danymi
zadeklarowanymi we wniosku o wpis do ewidencji producentéw. W przypadku, gdy dane dotyczace LGD ulegly
zmianie w stosunku do danych zgloszonych we wniosku o wpis do ewidencji producentéw, nalezy ziozy¢ wniosek o
zmiang danych w ewidencji producentéw na formularzu ,,wniosek o wpis do ewidencji producentow”.

W polu 1.2. nalezy okreslié rodzaj LGD, poprzez wstawienie znaku ,X* w odpowiednim polu.
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Pole 1.2.1. Istniejaca nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy LGD otrzymata pomoc w ramach II schematu Pilotazowego
Programu Leader+ SPO ,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwéj obszaréw wiejskich
2004-2006".

Pole 1.2.2. Nowoutworzona nalezy zaznaczy¢ w pozostatych przypadkach,
W polu 1.3. nalezy poda¢ nazwe, pod ktorg LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

2. Adres LGD — [SEKCIE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]
Nalezy podaé adres siedziby LGD, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres
strony www.

W przypadku, gdy adres siedziby LGD nie jest jednoczeénie adresem do korespondencji, w sekeji tej nalezy podad
adres do korespondencji.

3. Obszar i ludno§é objete lokalng strategia rozwoju — [SEKCJE WYPEENIA PRACOWNIK LGD]

W polu 3.1. nalezy poda¢ catkowita powierzchni¢ obszaru LSR (w km?) tj. spéjnego przestrzennie obszaru, ktéry
obejmuje co najmniej 10 tys. i nie wigeej niz 150 tys. mieszkaficow i skiada sig z gmin wiejskich, lub gmin miejsko-
wiejskich z wylaczeniem miast powyzej 5 tys. mieszkancow, lub gminy miejskie liczace nie wiecej niz 5 tys.
mieszkancow. Liczbe mieszkancow ustala si¢ wedtug liczby oséb zameldowanych na pobyt staly, wedlug stanu na 31
grudnia 2006 r' Obszar LSR obejmuje te gminy, ktére sa czlonkami albo partnerami LGD.

W polu 3.2. nalezy poda¢ liczbg ludnosci z obszaru objgtego LSR ). liczbe oséb zameldowanych na pobyt staly na
obszarze gmin, ktére sa cztonkami albo partnerami LGD.

Dane nalezy poda¢, wedhig stanu na 31 grudnia 2006 roku, na podstawie informacji statystycznych ogloszonych w
Banku Danych Regionalnych Giéwnego Urzgdu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkaficow zameldowanych na pobyt
staly zgodnie z klasyfikacja przyj¢ta w Banku Danych Regionalnych jest cecha statystyczng nLudnoéé wedlug statego
miejsca zameldowania — stan na 31.X1I", nalezaca do podgrupy ,Ludno$c wediug miejsca zameldowania/zamieszkania
i plei®, grupy ,.Stan ludnosei i ruch naturalny™, w kategorii ,,Ludnos¢™,

Informacje w tym zakresie s zamieszczone na stronie internetowej: www.stat.gov.pl

4. A, Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji do finansowania — [SEKCIE WYPELNIA PRACOWNIK. LGD]
W polu 4.1 nalezy podaé informacje dotyczace decyzji LGD podjgtej w sprawie wyboru operacji do finansowania.
Nalezy wpisaé date podjecia i numer uchwaty, odpowiednio w polach 4.1.114.1.2.

W zaleznoéci od decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania, podjetej przez organ decyzyjny LGD, w polu 4.2,
nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X, tj. TAK, jezeli operacja zostata wybrana przez organ
decyzyjny LGD do finansowania w ramach LSR, albo NIE; jezeli operacja nie zostata wybrana do finansowania.

Jednoczednie nalezy pamigtaé, aby wraz z wnioskiem przekaza¢ do UM uchwale podjeta w sprawie wyboru operacji do
finansowania, w formie oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD.

Do UM nalezy réwniez przekazaé listy wybranych lub niewybranych do fipansowania operacji, w formie oryginatu
albo kopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem przez pracownika LGD. Ww. listy musza by¢ opatrzone pieczatka
LGD i podpisane w sposéb czytelny przez upowaznione osoby (dopuszezalne jest zlozenie podpisu skréconego wraz
Z pieczgcia imienna).

W przypadku, gdy ww. listy zostaly przyjete w formie uchwat w polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 nie nalezy wpisywaé
daty podjecia i numeru uchwaty. Dotyczy to sytuacji, gdy LGD podjeta odrgbne uchwaly w sprawie wyboru operacji,
oraz listy wybranych operacji. W polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 nalezy wpisaé tylko date podjecia i numer uchwaly,
ktora zostal dokonany wybor operacji, a nie przyjeta lista.

! Liczba mieszkaficéw zameldowanych na pobyt staly na obszarze objetym LSR jest obliczana wedhug stanu na 31 grudnia 2006
toku na podstawie informacji statystyeznych ogloszonych w Banku Danych Regionalnych Giéwnego Urzedu Statystycznego (GUS).
Liczba ta jest cecha statystyczna , Ludno$é wedlug stalego migjsca zameldowania — stan na 31.X1I", nalezaca do podgrupy
. Ludnoié wedlug miejsca zameldowania/zamieszkania i pici”, grupy . Stan ludnosci i ruch naturainy”, kategorii ,, Ludnofé”.
Informacje w tym zakresie zamieszezone sa na stronie internetowe]:
hitp:/fwww.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane_podgrup.wymiary?p_kate=3&p_grup=7&p,  pgru=1336&p_dane=0.
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Jezeli operacja objgta przekazanym wnioskiem nie podlegata wyborowi z powodu niezgodnosci z LSR w polach: 4.1.1
i 4.1.2 nalezy wstawié kreski.

4,B. Informacje o operacji - [SEKCIE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 4.3 nalezy wskaza€, poprzez wstawienie znaku X w jednym wlasciwym polu, czy objgta wnioskiem operacja
jest innowacyjna, tj. wpisuje si¢ w innowacyjne podejécie okreslone w LSR.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteriéw wyboru operacji oceniajacych innowacyjnosé.

W polu 4.4 nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X, zakres, w ktérym objeta wnioskiem operacja zapewnia
okreglone w LSR zintegrowanie, tj. podmioty, zasoby lub cele.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteriéw wyboru operacji oceniajacych zintegrowanie
operacji.

Informacje podane w polu 4.B. nie stanowia przedmiotu oceny w ramach weryfikacji wniosku, shiza one jedynie
uzyskaniu danych do monitorowania.

IL. Identyfikacja wnioskodawey

5. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 5. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany zgodnie z Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci
(Dz. U. z2004 r. Nr 10, poz. 76 z péin. zm.).

Jezeli Wnioskodawea nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego nalezy wypetnié i zlozy¢ odpowiedni wniosek
we wlagciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

W kazdg komérke nalezy wpisa¢ tylko jedng cyfre numeru identyfikacyjnego.
6. Rodzaj Wnioskodawey - [SEKCJA OBOWIAZKOWA)

Nalezy zaznaczy¢ jedno whasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”.

7. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznodci od statusn prawnego Wnioskodawcy nalezy wypenié odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym,
potwierdzonym w dolaczonych do Wnioskn dokumentach.

W sytuacii, gdy ktéres z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcey nalezy wstawi¢ kreski (np. 7.4. Numer KRS wypeinia
tylko organizacja pozarzadowa posiadajaca status organizacji pozytku publicznego).

Zpodnie z art, | rozporzadzenia Komisji (WE) nr 259/2008 z dnia 18 marca 2008 r. ustanawiajacego szczegGlowe
zasady stosowania rozporzadzenia Rady nr 1290/2005 w zakresie publikowania informacji na temat beneficjentow
érodkéw pochodzacych z EFRG i EFRROW, coroczna publikacja wykazu beneficjentéw funduszu EFFROW,
powinna zawiera¢ m.in. pelig nazwe oficjalng w formie, wjakicj zostala zarejestrowana, w przypadku gdy
beneficjentem jest osoba prawna.

Majac na uwadze powyzszy artykul, Wnioskodawca w polu 7.1. powinien zawsze podawal petng oficjalng nazwe.
Whrioskodawca moze przystawié pieczeé nagléwkowa,. Tredé pieczeci musi byé czytelna.

Jezeli Wnioskodawcg jest gmina w polu 7.2. nalezy wpisa¢é REGON gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada
numern REGON nalezy wpisaé numer REGON Urzedu Gminy. W kazda komérke nalezy wpisa¢ tylko jedna cyfre
numeru REGON., W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krétszy niz 14 znakéw w pozostale pola nalezy
wstawié kreske.

Jezeli Wnioskodawcea jest gmina w polu 7.3. nalezy wpisaé NIP gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada numeru

NIP nalezy wpisaé numer NIP Urzedu Gminy. W kazda komérkg nalezy wpisaé tylko jedna cyfrg numeru NIP.

UWAGA: Jesli w przypadku ubiegania sig o pomoc przez gming, we wniosku wpisano NIP/REGON Urzgdu Gminy,
Whnioskodawca musi konsekwentnie stosowaé w pozostalych dokumentach REGON/NIP Urzgdu Griny. W takim
przypadku réwniez faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartodci dowodowej powinny byé wystawione na
Urzad Gminy.

8. Siedziba i adres Wnioskodawey - [SEKCIA OBOWIAZKOWA]

Nalezy podaé doktadny adres siedziby Wnioskodawey oraz numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym).
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W przypadku, gdy ktdres z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcey nalezy wstawié kreski.

9, Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz Siedziba i adres Wnioskodawcy.
W przypadku, gdy oba adresy sa zgodne nalezy wstawic kreski,

W przypadku adresu do korespondencji znajdujacego si¢ poza pranicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu
Miejscowoéé podaé dodatkowo nazweg kraju,

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku wypelnienia tej sekcji wszelka korespondencja zwigzana z realizacja operacji bedzie przesylana
wylacznie na wskazany we Wniosku adres do korespondencji. Jezeli Wnioskodawcea ustanowil pelnomocnika i chee,
aby korespondencja kierowana byla na jego adres, nalezy wpisa¢ adres petnomocnika w tej sekcji.

10. Dane 0s6b upowaznionych do reprezentowania Wuioskodawey - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wypetnic zgodnie z:

a) zagwiadczeniem z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wéjta/ burmistrza,

b) zagwiadezeniem wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego potwierdzajacym dane os0b reprezentujacych
instytucje kultury (w przypadku instytucji kultury),

¢) wpisem do rejestru stowarzyszen w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku organizacji pozarzadowych),

d) zaswiadczeniem o osobowosci prawnej (w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajace]
osobowosci prawnej, dzialajacej na podstawie przepiséw o stosunku Pafistwa do Kosciofa Katolickiego w
Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pafistwa do innych kodcioléw lub zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach
wolnoéci sumienia i wyznania). W przypadku, gdy Wnioskodawcy jest np. parafia — do Wniosku zalaczone powinno
byé za$wiadczenie wystawione przez Wojewode. Jezeli Wnioskodawcey jest diecezja lub zwiazek WYZNaniowy —
za$wiadczenie powinno by¢ wystawione przez MSWiA.

W przypadkn, gdy ktéres z p6l sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.
11. Dane pelnomocnika Wnioskedawey - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwiazanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu Wnioskodawcy
moze wystepowaé petnomocnik, ktéremu Wnioskodawca udzielit stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi byé sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslaé w swojej tresci, w sposéb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. Zataczane do Wniosku pelnomocnictwo,
powinno zawieraé potwierdzenie wiasnorgcznosci podpiséw dokonane przez notariusza. Dane dotyczace
petnomocnika powinny byé zgodne z dolaczonym do Wniosku petnomocnictwem.

Numery telefonu i faksu pelnomocnika nalezy podaé¢ wraz z numetem kierunkowym.
Je$li Wnioskodawca nie udzielit petnomocnictwa, w pola 11.1. — 11.15. nalezy wstawic kreski.
12. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCIA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskazaé osobe uprawniong do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we
Whiosku danych identyfikujacych te osobg. Dane te powinny dotyczy¢ micjsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca
zamieszkania.

W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmujacych adres znajdujacy sig poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowosé podaé dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu nalezy podac wraz z numerem kierunkowym.
Jedli Wnioskodawca zamierza kontaktowaé sie z UM osobidcie, w pola 12.1. — 12.15. nalezy wstawi¢ kreski,

~

I11. Opis operacji

13. Tytul operacji - [SEKCIA OBOWIAZKOWA]

W tym punkcie nalezy okreslié tytut operacji (nazwa powinna by¢ zwigzia oraz informowat o rodzaju i zakresie
planowanego przedsigwzigcia). Tytul operacji powinien by¢ podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich
dokumentach, w ktorych jest do niego odwolanie.

14, Planowany cel operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
14.1. Cel operacji [POLE OBOWIAZKOWE]
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Nalezy w sposab zwigzly okresli¢ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystgpujac do realizacji operacji i uzasadni,
w jaki sposéb wplywa na osiagnigcie celéw okreslonych w Programie. Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z
celami okre§lonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 dla dzialania ,, Odnowa i ro=wof
wsi'':

., Dzialanie bed-ie wplywaé na poprawe jakosci Zycia na obszarach wiejskich przez zaspokojenie potrzeb spolecznych i
kulturalnych mieszkahcévw wsi oraz promowanie obszaréw wiejskich. Umozliwi ro-wdj tozsamosci spolecznofci
wiejskiej, zachowanie dziedzictwa kulturowego i specyfiki obszardw wiejskich oraz wplynie na wzrost atrakeyjnosci
turystycznef i inwestycyjnej obszaréw wiejskich.”

UWAGA: Nie nalezy przepisywaé celéw dziatania okreslonych w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013. Cel powinien by¢ adekwatny do zakresu.

Ponizej przedstawiono kilka przykladéw prawidlowepgo wskazania planowanego celu operacji:
1., Wzrost liczby turystéw odwied-ajqcych miejscowos$é poprzez budowg $ciezki rowerowej”

2., Podniesienie standardu $wiadczonych ushug kulturalnych proez Gminny Orodek Kultury, poprzes zakup
wyposaienia”

3. ..Promocja lokalnych produktéw gastronomicznych poprzez budowe pawilonu wystawowego”
14.2. Uzasadnienie zgodnoscl z celami 1.SR i kryteriami wyboru operacji przez LGD - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskazaé jakie cele przyjete w lokalnej strategii rozwoju beda realizowane w ramach operacji oraz przedstawic
uzasadnienie, Nalezy réwniez wykazaé zgodno$¢ z okreslonymi przez LGD kryteriami wyboru operagji.

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodnosei z LSR oraz
kryteriami wyboru. Nie bedzie on podiegal weryfikacji przez podmiot wdrazajacy.

15. Miejsce realizacji operacji - [SEKCIA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.

Jezeli operacja realizowana jest w jednej miejscowosci, a na kilku ulicach, naleZy wymieni¢ nazwy tych ulic wpisujac
je w kolejnosci alfabetycznej po przecinku i przyporzadkowujac numery domow.

W przypadku realizacji operacji w kilku miejscowoséciach, nalezy je poda¢ w polach 15.4. w osobnych wierszach
oznaczonych literami odpowiednio A, B, C.

W polu 15.7. Ulica/oznaczenie dzialki nalezy wpisaé nazwg ulicy lub ulic (o ile operacja jest realizowana na
nieruchomosei oznaczonej nazwa ulicy) lub numer dziatki ewidencyjnej wraz z numerem obrgbu geodezyjnego, na
ktérym realizowana bgdzie operacja.

Jezeli operacja jest realizowana w kilku miejscowoéciach nazwy ulic nalezy poda¢ w odpowiednim wierszn,
przyporzadkowanym dla danej miejscowosci (A, B, lub C),

W sytuacji, gdy ktdres z pél sekeji nie dotyczy Wnioskodawey nalezy wstawi¢ kreski.

16. Obszar, na ktérym bedzie realizowana operacja - [SEKCIA OBOWIAZKOWA]
Nalezy zaznaczy¢ jedno wlasciwe pole, poprzez wstawienie znaku . X”.

17. Zakres operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Spoéréd punktéw 17.1, — 17.12. nalezy zaznaczy¢ tylko jedno pole dotyczace zakresu glownego.

Whnioskodawca moze realizowaé réwniez inny zakres operacji. W tabeli 17 podaje wéwezas wysokodé kosztow -
kwalifikowanych, nie zaznaczajac pola dotyczacego zakresu gltéwnego.

W kolumnie koszty kwalifikowane nalezy poda¢ w ziotych z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku koszt
zakresu operacji.

Nalezy zwrécié uwage na to, aby wszystkie wpisane wartosci kosztéw kwalifikowanych korespondowaly z
wartoéciami zawartymi w tabeli 16 wniosku oraz zestawieniem rzeczowo — finansowym.

Spoéréd punktow 17.13. - 17.15. nalezy zaznaczy¢ te pola, ktére stanowig element zakresu glownego.

UWAGA: Zakres operacji zaznaczony jako gléwny (17.1. — 17.12.) powinien posiada¢ najwyzsza warto$¢ kosztéw
kwalifikowalnych i by¢ zaznaczony tylko raz.
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W przypadku realizacji operacji, ktéra dotyczy obiektéw matej architektury, mozliwe jest zaznaczenie jednego z
trzech zakres6w - jesli operacja dotyczy zabytkowych obiektéw malej architektury, to nalezy zaznaczy¢ punkt 17.9., 2
jesli obiektéw matej architektury sakralnej, to punkt 17.12. We wszystkich pozostalych przypadkach nalezy zaznaczy¢
punkt 17.2.

18. Typ operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden typ operacii poprzez wstawienie znaku ,, X" przyjmujac nastepujace przyporzadkowanie
zakresGw operacii do typow operacji:

18.1. Operacje z zakresu 17.1., 17.5,, 17.11.

18.2.1. Operacje z zakresu 17.3., 17.7.

18.2.2. Operacje z zakresu 17.2.,17.6., 17.8.

18.3. Operacje z zakresu 17.4., 17.9,, 17.10,, 17.12.

W kolumnie ,Ludnoé¢ zamieszkujaca obszary wiejskie korzystajaca z udoskonalonych usiug {liczba 0s6b)” nalezy
wpisaé liczbg mieszkancow korzystajaca z ushig w miejscowosci/miejscowosciach, w ktorej/kiorych realizowana jest
operacja.

19. Planowany termin zakoficzenia etapu operacji (miesiac/rok) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy podaé planowany termin zakohczenia operacji lub jej etapow w ukladzie — miesiac/rok. Nalezy przyjac, ze
termin zakofczenia etapu to planowany termin ztozenia Wniosku o ptatnodé poérednia/ostateczng do UM.

Terminy zakoniczenia ustala sig odrgbnie dla kazdego etapu operacji, przy czym termin zakoficzenia pierwszego etapu
nie moze byé péZniejszy niZz termin zakoficzenia drugiego ctapu. W trakcie realizacji operacji dopuszcza sig
mozliwoéé rozpoczecia realizacji drugiego etapu operacji przed zakoficzeniem pierwszego, przy czym rozliczenie
zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjgta w zestawieniu rzeczowo-finansowym kolejnoscia ich
realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji etapéw operacji nalezy wziaé pod uwagge czas potrzebny na uzyskanie
odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp. a takze fakt, iz planowany okres realizacji calej operacji nie moze
byé dtuzszy niz:

- 24 miesiace od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie,
- 36 miesigcy od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach.

UWAGA: Zakonczenie realizacji operacji, w kazdym z wymienionych powyzej przypadkéw, musi nastapi¢ nie
p6Zniej niz do 30 czerwea 2015 roku.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, w pole 19.2. nalezy wstawi¢ kreski.

IV. Plan finansowy operacji

UWAGA: Wszystkie koszty podane w tej sekcji musza byé zgodne z odpowiadajacymi im kosztami
wyszczegolnionymi w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

20. Koszt realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Koszt realizacji operacji nalezy wpisaé z podziatem na koszty inwestycyjne oraz koszty ogdlne.
Jezeli w ktérymkolwiek z ponizszych pél dane koszty nie wystgpuja, nalezy wpisa¢ warto$¢ ,,0”.

Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ w ziotych z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

W kolumnie Calkowity koszt operacji (w zI z VAT) nalezy w poszczegblnych wierszach wpisaé wartosé
planowanych de poniesienia kosztéw. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) nalezy wpisa¢é te
czeéé kosztow, kiora jest kwalifikowalna,

20.1. Koszty inwestycyjne -- [POLE OBOWIAZKOWE]

Koszty inwestycyjne sa to wszystkie koszty (kwalifikowane i niekwalifikowane) zwiazane z operacjg z wylaczeniem
kosztéw ogdlnych. Koszty inwestycyjne nalezy podaé w podziale na calkowity koszt operacji (w ztz VAT) oraz
koszty kwalifikowalne operacji (w zl).
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Koszty inwestycyjne powinny by¢ zgodne z wartodcia w Zestawieniu rzeczowo-finansowym (wiersz Suma kosztéw
inwestycyjnych (Ki}, kolumna 5 — calkowite ogélem, kolumna 6 — kwalifikowalne ogélem).

Do kosztéw kwalifikowalnych zalicza sie koszty wymienione w § 4 oraz § 5 Rozporzadzenia,
Ponoszenie kosztéw moze odbywac si¢ jedynie w formie rozliczenia bezgotéwkowego.
20.2. Kosziy ogdlne — [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy poda¢ wartos$é kosztoéw ogblnych tj. kosztéw bezposrednio zwiazanych z przygotowaniem i realizacja operacji,
wymienionych w § 5 ust. 1 Rozporzadzenia.

Koszty ogélne nie moga przekroczyé 10% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji.

W kolumnie Calkowity Koszt operacji (w zi z VAT) nalezy warto$é kosztéw ogdélnych podaé w pelnej wysokoscei.
Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w z}) nalezy wpisa¢ wartosé kosztéw ogélnych w wysokoéei
do 10% kwalifikowalnych kosztéw inwestycyjnych. Warto$é ta powinna byé zgodna z wartoscia w Zestawieniu
rzeczowo — finansowym operacji (wiersz Suma kosztéw ogdlnych (Ko), kolumna 6 — kwalifikowalne ogdlem).

Koszty ogélne moga by¢ poniesione przez Wnioskodawce przed zawarciem umowy przyznania pomocy, lecz nie
wezeshiej niZ dnia 1 stycznia 2007 roku.

20.3. Koszt realizacji eperacji (suma kwot pkt. 20.1-20.2). - [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym wierszu nalezy wpisa sume poszezegoinych pol kolumny Catkowity Koszt operacji (w zl z VAT) oraz sume
pol kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w z1).

Wartosé pola 20.3. Koszt realizacji operacji musi by¢ zgodna z warto$cia wpisana w 1V. Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji w polu Suma kesztéw operacji, kolumna 5 — calkowite ogdlem.

Natomiast kwota w kelumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zI) musi odpowiadaé wartodei w polu Suma
kosztéw operacji w kolumnie 6 — hwalifikowalne ogdlem.

21. Koszty kwalifikowalne etapéw operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
21.1. Koszty kwalifikowalne I etapu operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podaé koszty kwalifikowalne I etapu operacji w zlotych z dokladnoscia do dwéch miejse po przecinku.

Wartoéé w polu 21.1 musi byé rowna wartosci wpisanej w czgéci IV, Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.
wiersz III. Suma kosztéw operacji, kolumna 9 — Kwalifikowane ogélem.

21.2. Koszty kwalifikowalne II etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podaé koszty kwalifikowalne II etapu operacji w ztotych z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku,

Warto$¢ w polu 21.2. Koszty kwalifikowalne TE etapu operacji musi byé réwna wartosci wpisanej w czgsci 1V.
Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, wiersz III. Suma kosztéw operacji, kolumna 12 — Kwalifikowalne
ogblem.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, nalezy wpisa¢ wartodc ,.0”.
21.3. Koszty kwalifikowalne (suma kwot pkt 21.1-21.2)- [POLE OBOWIAZKOWE]

Wartoé¢ w polu 21.3. Koszty kwalifikowalne stanowi sumg p6l 21.1. Koszty kwalifikowalne I etapu operacji oraz
21.2. Koszty kwalifikowalne Il etapu operacji.

Wartosé ta musi byé réwna wartodci wpisanej w wierszu 20.3. Koszt realizacji operacji wkolummie Koszty -
kwalifikowalne operacji (w zt) oraz musi byé réwna wartodci wpisanej w czgsci IV. Zestawienie rzeczowo-finansowe
operacji, wiersz 11, Suma kosztéw operacji, kolumna 6 — Kwalifikowalne ogdtem.

22. Poziom wspélfinansowania operacji
22.1. Maksymalny poziom dofinansowania (procentowo) — [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]
Maksymalny poziom dofinansowania wynosi 75% kosztéw kwalifikowalnych.

22.2. Limit dofinansowania w okresie realizacji PROW 2007-2013 na miejscowos¢; 500 000 2t — [SEKCJA
WYPELNIONA NA STALE]

23. Wnioskowana kwota pomoey (w zl) - [SEKCIA OBOWIAZKOWA]

Kwoty pomocy podaie sie w pelnych zlotych (po odrzuceniu groszy).
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23.1. Wnioskowana kwota pomocy I etapu operacji— [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie, Wnioskodawca wpisuje w polu 23.1. cala kwotg pomocy.
23.2. Wnioskowana kwota pomocy 11 etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie w pole 23.2. nalezy wpisaé wartos¢ ,,0”.

Whnioskowana kwota pomocy I etapu powinna stanowié nie mniej niz 25% kwoty z pola 23.3. Wnioskowana kwota
pomocy.

23.3. Wnioskowana kwota pomocy (suma kwot pkt. 23.1.-23.2.) — [POLE OBOWIAZKOWE]

Whnioskowana kwota pomocy stanowi sumg¢ wnioskowanych kwot pomocy 1 oraz II etapu operacji podanych
odpowiednio w polu 23.1. oraz 23.2.

Warto$é tego pola nie moze przekracza¢ limitu podanego w polu 22.2.

23.4. Wiioskowana kwota pomocy slewnie — [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisaé stownie kwote podang w polu 23.3. Wnioskowana kwota pomocy.
24, Zrédla finansowania operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pomoc W ramach dziatania Wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju dia operacji, ktére odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwéj wsi” stanowi refundacje czgsei kosztow kwalifikowanych
operacji. Nalezy wskazaé #r6dta finansowania operacji i kwotg na jej realizacje (kwota ogolem stanowi catkowity koszt
operacji).

Zgodnie z przepisami § 3 ust.l pkt 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008
1. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania
,Odnowa i rozwéj wsi" pomoc finansowa moze byé przyznana na operacij¢ niefinansowang z udziatem innych srodkéw
publicznych, z wylaczeniem przypadku wsp6Hinansowania z:

- krajowych $rodkéw publicznych bgdacych w dyspozycji ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego w ramach Programu Operacyjnego Promesa Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego,

- Funduszu Koscielnego,

- érodk6w wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego, zgodnie z wustawg z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240},

- krajowych érodkéw publicznych bedacych w  dyspozycji ministra wilasciwego do  spraw
kultury fizycznej i sportu i ministra wlagciwego do spraw turystyki.

UWAGA: Wydatki podlegajace refondacji nie moga by¢ wczesniej sfinansowane z bezzwrotnych $rodkéw
otrzymanych od innych podmiotdw publicznych. Zrédta sfinansowania operacji beda podlegaly weryfikacji na
podstawie dokumentéw przedstawionych przez Beneficjenta na etapie rozpatrywania wniosku o platnos¢.

Wszystkie kwoty nalezy podaé w zlotych z dokladnogcia do dwéch miejsc po przecinku.

V. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wszystkic koszty ujete w zestawieniu podaje si¢ w zlotych z doktadnoseiq do dwéch miejsc po przecinku.

W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy wyszczegolnié zakres planowanych do realizacji robét,
dostaw i ustug wraz z okregleniem miernikéw rzeczowych.

W przypadku inwestycji obejmujacej dostawy nalezy zalaczy¢ Opis zadafi wypetniony zgodnie z pozycjami
wymienionymi w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na I. Koszty inwestycyjne (Ki)
oraz II. Keszty ogélue (Ko).

W ramach Kosztéw inwestycyinych nalezy wymieni¢ poszczegéine elementy operacji - zadania lub grupy zadan,
Nazwe zadania lub grupy zadah realizowanych w ramach operacji nalezy uwmiescié w nagiéwku kazdej czedei
Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji w wierszach oznaczonych A, B, ...

Poszczegdlne pozycje zadah lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisat w taki sposéb, zeby
mozliwa byla identyfikacja miernikéw rzeczowych (jednostki miary, iloéé, liczba).

PROW _413 313/2/z \ Strona 10219




Dla robdt budowlanych, ujgtych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy sporzadzi¢ Kosztorys
inwestorski wraz z tabela elementéw scalonych i zalaczyé go do Wniosku.

W wiersze oznaczone 1***, 2, ... nalezy wpisa¢ odpowiednio rodzaje robét, dostaw i montazu maszyn i urzadzen,
ustug, zgodnie z tabelg elementéw scalonych.

W przypadku zakupu w wiersze 1***, 2, ... nalezy wpisaé nazwe towaru, bez podawania szczegélowych parametrow,
zgodnie z zalacznikiem Opis zadan,

Catkowite koszty operacji umieszczone sq w polu Calkowite ogélem (kolumna 5) oraz w podziale na elapy realizacji
operacji (kolumny 8,11).

Koszty kwalifikowalne ujmowane sa w polu Kwalifikowalne ogélem (kolumna 6) oraz w podziale na etapy realizacji
operacji (kolumny 9-10,12-13).

Limit Ko dla operacji (10% Ki) stanowi 10% wartosci wpisane] w polu Suma kosztéw inwestycyjnych (Ki) w
kolumnie 6 Kwalifikowalne ogélem.

Warto$é w polu Suma kosztéw ogélnych (Ko) w kolumnie 6 - Kwalifikowalne ogélem, nie moze by¢ wyzsza niz
Limit Ko dla operacji (10% Ki).

Wartodci w wierszu III. Suma kosztéw operacji skladaja sie z Sumy kosztéw inwestycyjnyeh (Ki) oraz Sumy
kosztéw ogblnych (Ko) poszczegdlnych kolumn zestawienia.

W przypadku Wnioskodawcy, dla ktérego VAT nie bedzie kosztem kwalifikowalnym w pola kolumn 7, 10 oraz 13
nalezy wpisaé warto$é ,,0".

V1 Informacja o zalacznikach - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabele VI Informacija o zalzcznikach, nalezy wpisa¢ w kolumnie Liczba zalacznikéw odpowiednio liczbg
zataczonych dokumentéw oraz w zaleznosci od tego czy dany zatacznik dotyczy Wnioskodawcy lub realizowanej
operacji nalezy zaznaczy¢ poprzez wstawienie znaku ,,.X” w odpowiednie pole.

Dokumenty, o ktérych mowa w punkeie 11, 12, 14, 16 oraz 22, czgéci VL Informacji o zataeznikach nalezy zlozyé
na formularzach uvdostepnionych przez UM.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostgpnionych przez UM musza byé, w wyznaczonych do tego miejscach,
czytelnie podpisane przez osobe reprezentujaca Wnioskodawcg albo petnomocnika oraz opatrzone pieczegcia
nagtéwkowa oraz data.

Dotaczane do Wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane s przez UM za wazne bezterminowo, jezeli wich tredci albo w Instrukcji do Wniosku nie okreslono
inaczej.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dolaczy¢é wykonane przez thumacza przysieglego
tlumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodnodé z oryginalem przez
podmiot, ktéry wydal dokument lub notariusza Jub przez pracownika urzgdu marszatkowskiego / wojewddzkie]
samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujgcej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy. Kopia moze by¢
poéwiadczona za zgodno$é rowniez przez pracownika LGD, do ktérej wnioskodawca sktada WOPP.

Zgodnie z trescig informacji o mozliwosci skladania wnioskow, o ktérej mowa w § 6 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegblowych warunkéw i trybu przyznawania oraz
wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie Jokalnych strategii rozwoju”, mozliwe jest zlozenie wraz
z wnioskiem dodatkowych dokumentéw niezbednych LGD do oceny zgodnosci operacji z LSR oraz dokonania wyboru
operacji np. informacje dotyczace zgodnodei z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru oraz planowane zadania, rezultaty
operacji, grupa docelowa itp.

Dokumenty te nie beda stanowity zalacznikéw do wniosku (nie nalezy ich wykazywa¢ w czg¢del VLD, wniosku, 4. Inne
zataczniki), 2 wiec nie bedg podlegaly weryfikacji przez podmiot wdrazajacy.

A. Zalgczniki dotyczace Wnioskodawey - [SEKCIA OBOWIAZKOWA]
A.1. Gmina

Sekcja wypeliniania w przypadku, gdy Wnioskodawca jest gmina.
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1. Zagwiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojtal burmistrza — kopia.
2. Uchwata Rady Gminy/Rady Miejskiej o powolaniu skarbnika — kopia.
A.Z. Instytucja kultury, dla ktérej organizatorem jest jednostka samorzgdn terytorialnego

Sekcja wypelniania w przypadku, gdy Wnioskodawea jest instytucja kultury, dla ktdrej organizatorem jest jednostka
samorzadu terytorialnego (np, Gminny Oérodek Kultury).

3. Zatwiadezenie whasciwej jednostki samorzadu terytorialnego potwierdzajagce dane os6b reprezentujacych instytucje
kultury, wystawione nie wezeéniej niz 30 dni przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy - oryginal.

4. Statut — kopia. Zatacznik musi zawieraé zapisy na podstawie ktrych mozliwe bgdzie stwierdzenie, ze wnioskowana
operacja realizowana jest w zakresie objgtym dziatalnoscia statutows Instytucii kultury, dla ktérej organizatorem jest
jednostka samorzadu terytorialnego.

A.3. Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca na podstawie
przepiséw o stosunku Panstwa do KoSciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pafistwa do
innych koécioléw lub zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnoéci sumienia i wyznania

Sekeja wypelniana w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, dzialajaca na podstawie przepiséw o stosunku Pafstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolite] Polskiej, o stosunku Paristwa do innych kofciotéw lub zwiazkéw wyznaniowych oraz o
gwaranciach wolnogei sumienia i wyznania.

5. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielng jednostkg organizacyjna t o pelnienin funkcji
organu osoby prawnej — wystawione przez wiadciwego terytorialnie Wojewode (w przypadku jednostek
organizacyjnych kosciola np. parafii) lub przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji (w przypadku
innych zwiazkéw wyznaniowych), wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem Wniosku o przyznanie
pomocy - oryginal,

A4, Organizacja pozarzagdowa o statusie organizacji poZytkn publicznego

Sekcja wypetniania w przypadku, gdy Wnioskodawcy jest organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku
publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 . o dzialalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pé7n. zm.), kidre] cele statutowe sg zbiezne z celami dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi”.

6. Pelny odpis z rejestru stowarzyszeil, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zakladéw opieki zdrowoinej Krajowego Rejestru Sadowego, wystawiony nie wczeéniej niz 3 miesiace przed
zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy - oryginat lub kopia.

7. Statut — kopia. Zatacznik musi zawieraé zapisy na podstawie ktorych mozliwe bedzie stwierdzenie, ze wnioskowana
operacja realizowana jest w zakresie objgtym dzialalno$cia statutowa Organizacji pozarzadowej o statusic organizacji
pozytku publicznego.

B. Zalaczniki dotyczace prowadzonej dziatalnosci oraz operacii - [SEKCJIA OBOWIAZKOWA]

8. Zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym - kopia.
9. Decyzja o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowsj (NIP) — kopia.

10. Zagwiadczenie wystawione przez wéjta/burmistrza okredlajace liczbg mieszkaficow miejscowosci, w ktorej bedzie
realizowana operacja, wg stanu na dziefi 31 grudnia roku poprzedzajacego rok ziozenia wniosku — oryginal.

Zalacznik musi okreslaé liczbe mieszkaficéw zameldowanych na pobyt staty w danej miejscowosci, zgodnie z danymi
dostepnymi w urzedzie gminy. :

11, O$wiadczenie Wnioskodawey o kwalifikowalnosci VAT, jezeli wnioskodawca bgdzie ubiegat sig o wlaczenie VAT
do kosztéw kwalifikowalnych (zlozone na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzgdu
marszatkowskiego albo wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej) - oryginat.

UWAGA: Zalacznik nie dotyczy Gminy, gdyz w §wietle interpretacji Komisji Europejskiej (KE) z dnia 13.01.2009 r.
dot. art. 71 ust. 3 lit. a, rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w spranvie wsparcia romwoju obszardw wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich (EFRROW), VAT stanowi koszt niekwalifikowany w
kazdych okolicznosciach dla krajowych, regionalnych i lokalnych organow wiadzy publiczne;.

Nalezy zwrécié uwage, ze w przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza zaliczy¢ VAT do kosztéw kwalifikowalnych
operacji powinien wystapi¢ do Ministra Finanséw lub organu upowaznionego przez Ministra Finanséw (dyrektora
whasciwej izby skarbowej) o wydanie interpretacji indywidualnej w sprawie braku mozliwosci odzyskania VAT, kiéra
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bedzie konieczna na etapie rozpatrywania wniosku o platnosc (formularz ORD-IN, art. 14b §7 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 1. o ordynacji podatkowej, Dz. U. 2005 r. nr 8, poz. 60, z pdZn. zm.).

Uwaga: Zalacznik nie dotyczy gminy oraz instytucji kultury.

12. Obliczenie wartoéci biezacej netto (ziozone na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Urzgdu
Marszatkowskiego albo wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej) — oryginal.

13, Pelnomocnictwo, jezeli zostalo ndzielone - oryginal lub kopia.

14. Opis zadah wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy zlozy¢ na formularzu
udostgpnionym na stronach internetowych Urzgdu Marszatkowskiego lub wojewddzkie] samorzadowej jednostki
organizacyjnej w przypadku dokonywania zakupéw wyposazenia obiektow wehodzacych w zakres operacji - oryginal.

Opis zadan nalezy wypelnié zgodnie z dolaczong instrukeja.
15. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie operacja — kopia.

UWAGA: Dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, ktérej dotyczy operacja mie jest wymagany w
przypadku, gdy dla zrealizowania operacji Wnioskodawca posiada ostateczng decyzjg o udzieleniu pozwolenia na
budowe (zat. 24) lub zgloszenie zamiatu wykonywania robét budowlanych wiasciwemu organowi, potwierdzone przez
ten organ wraz z.

— oéwiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
wiadciwy organ nie wniost sprzeciwu

lub

— potwierdzeniem wiasciwego organu, ze nic wniést sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét
budowlanych (zat. 26)

Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do nieruchomosci, ktérej dotyezy operacja moze byé:

- odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed ziozeniem Whniosku lub,

- odpis aktu notarialnego wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia Wniosku powinna zawieraé
czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie, lub

- prawomiocne orzeczenie sadu wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia Wniosku powinna
zawieraé czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie, lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia Wniosku
powinna zawieraé czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres co najmniej 7_lat
liczac od dnia dokonania przez Agencjg Platniczg ostatniej platno$ci w ramach operacji.

- inne dokumenty potwierdzajace tytul prawny.

16. Oswiadczenic wiadciciela lub wspotwladeiciela nieruchomoscei lub posiadacza samoistnego, 2e wyraza zgodg na
realizacje operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomodcia i utrzymanie operacji w okresie 7 lat od dnia dokonania
przez Agencie Platnicza platnosci ostatecznej, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomoéci bedacej w posiadaniu
zaleznym lub bedacej przedmiotem wspélwiasnodei — oryginal.

W przypadku, gdy whadcicielem lub wspétwlascicielem nieruchomosdei jest osoba fizyczna, w miejscu ,,nazwa, adres
siedziby, NIP, REGON” nalezy wpisa¢ imig i nazwisko, adres oraz NIP tej osoby.

Uwaga: Zlozenie o$wiadczenia nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji Whnioskodawcea zalacza
ostateczng decyzj¢ o udzieleniu pozwolenia na budowg (zal. 24) lub zgloszenie zamiary wykonywania robot
budowlanych wiasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ wraz z:

— o$wiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
wiasciwy organ nie wniost sprzeciwu

tub

— potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wni6st sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét
budowlanych (zal. 26)

17. Plan odnowy miejscowosci — kopia.

Plan odnowy miejscowosci, podpisany przez przewodniczacego rady gminy iub rady miasta (jako zatgcznik do
uchwaly rady gminy lub rady miasta). Plan powinien zawiera¢ w szczegblnodei elementy wymienione w § 10 ust. 2
pkt 1 Rozporzadzenia.

18. Uchwala zebrania wiejskicgo lub rady dzielnicy lub rady osiedla, w sprawie przyjecia planu odnowy
miejscowosci, a w przypadku gdy na terenie, na ktérym bedzie realizowana operacja, nie ma mozliwosci zwolania
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zebrania wiejskiego lub nic zostata powolana rada dzielnicy lub rada osiedia - rady gminy oraz uchwaly zmieniajace,
w przypadku gdy zostaly podjete (bez zatacznika w postaci panu odnowy miejscowosci) — kopia.

19. Uchwata rady gminy lub rady miejskiej w sprawie zatwierdzenia planu odnowy miejscowosci oraz uchwaly
zmieniajace, w przypadku gdy zostaly podjete (bez zalacznika w postaci planu odnowy miejscowosci) — kopia.

20. Zagwiadczenie wydane przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow, potwierdzajace, ze obiekt jest wpisany do
rejestru Jub ewidencji zabytkéw, wystawione nie wozeéniej niz 3 miesiace przed zlozeniem Wniosku o przyznanie
pomocy — oryginat.

21. Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracjii publicznej, jezeli z odrgbnych przepisow wynika
obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczeciem
realizacji operacji - kopie.

Nalezy zalaczyé wszelkie dokumenty, ktére wiaza z realizacja operacji, a ich uzyskanie warunkuje wykonanie
specjalistycznych robét lub mozliwosé wykonywania danepo rodzaju dzialalnosci. W zwiazku z tym, iz katalog
wspieranych przedsigwzieé jest szeroki i jednoczesnie w systemie prawnym funkcjonuje wiele réznego rodzaju
decyzji, pozwolef, koncesji itp., katalog wymaganych dokumentéw nie zostat okreélony. Wnioskodaweca realizujacy
wspierane przedsigwzigcie zobowiazany jest uzyskaé wszelkie niezbedne dokumenty pozwalajace na realizacj¢
operacji i w dalszej perspektywie wykonywanie dziatalnogci w oparciu o zrealizowane przedsigwzigeie.

22. Zapytania ofertowe wyslane do, co najmniej 3 dostawcéw - kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginalem przez
wnioskodawce - wraz z potwierdzeniem ich wystania oraz 3 odpowiadajace im oferty, na zakup lub wykonanie
zadania® wraz z uzasadnieniem, Ze koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo - finansowym zostaty okreslone na
podstawie oferty najkorzystniejszej - w przypadku zadania, ktére nie bedzie realizowane z zastosowaniem trybu
udzielania zaméwiefi okreslonego w ustawie Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. 22007 r,,
Nr 223, poz. 1655 z p6#n. zm.) - oryginal lub kopia potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginatem przez notariusza lub
podmiot, ktéry wystawil oferte lub przez pracownika Urzgdu Marszatkowskiego.

W celu zachowania zasad réwnego traktowania, uczciwej konkurencji 1 przejrzystosci, wnioskodawcey, ktérzy nie sa
zobowiazani do stosowania tryboéw przewidzianych przez ustawg Prawo zaméwieni publicznych oraz wnioskodawey,
przeprowadzajacy zaméwienie, ktérego warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 14 000 euro zobowiazani
s3 do dostarczenia ww. dokumentéw

Dopuszcza sie nastgpujace formy wysylania zapytan ofertowych: faksem, listem poleconym, pocztg kurierska, droga
elekironiczng opatrzone bezpiecznym podpisem elekironicznym  weryfikowanym za pomnocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub bezposrednie ziozenie u oferenta. Dowodem przekazania zapytania jest odpowiednio
dowod nadania faksu, listu poleconego, przesytki kurierskiej lub pokwitowanie odbioru zapytania przez dostawce na
kopii zapytania ofertowego.

W zapytaniu nalezy kolejno wyszezeg6lnié wszystkie przedmioty zeméwienia wraz z podaniem szezegblowej
specyfikacji technicznej planowanych do kupienia urzadzen/maszyn/érodkéw transportu.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé mozliwie petng specyfikacje przedmiotu zamowienia, zawierajaca podstawowe
parametry/cechy, takie jak: przeznaczenie i funkcje, jakie ma speiniac dostawa (maszyna/urzadzenie/$rodek transportu,
minimalna wydajnosé lub przedziat wydajnodci, moc, pojemnosé, rodzaj zasilania (parowy, elekiryczny, spalinowy,
gazowy), producent Jub marka dostawy (jezeli jest przedmiotem zapytania), wymagany dodatkowy osprzet, dodatkowe
wyposazenie, ewentualnie gabaryty urzadzenia, warunki dostawy, niestandardowe wykoriczenie, inne wymagania
stawiane dostawie, itd.

Wzér formularza zapytania ofertowego, okre§lajacy wytyczne, co do trefci, jaks powinien zawieraé
przedmiotowy dokument, znajduje si¢ w zakladce do wniosku ,,22. Zapytanie ofertowe”.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty nie moga stanowi¢ elementéw nieuczciwej konkurencji (nie moga
dyskryminowaé potencjalnych ofert), np. poprzez podanie takich kryteriéw jak ,.dotychczasowa wspolpraca”, ,renoma
w branzy”, ,dotychczasowe dodwiadczenia Wnioskodawey”, ,zaufanie, co do terminowosci wykonania zadania i
rzetelnoci dostawey”, ip. Suma przyporzadkowanych do poszczegdlnych kryteriow wartosci czastkowych musi
stanowic 100%.

Sposéb formutowania kryteriow nie powinien zatem jednoznacznie ograniczaé kregu potencjalnych dostawcow do
konkretnego wykonawcy/dostawcy oraz ograniczaé zasadg rdwnego traktowania i przejrzystosei

? przez zadanie rozumie si¢ dostawe lub ustuge, bedaca przedmiotem zakupu pochodzgcego od jednego dostawcy lub wykonawey, przy czym
dostawa obejmowaé moze zaréwno jeden przedmiot jak i cala partie, robota moze sktadaé sig z jednej roboty badZ kilku a usiuga moze skladaé si¢ z
jednej ustugi badz kilku rodzajow ustug.
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Koszty realizacji zadania w ramach operacji, dla ktérych wymagane jest przeprowadzenie postepowania ofertowego,
odnosimy do kwoty netto (bez VAT). Cena podana w ofercie nie moze zawiera¢ kosztéw ubezpieczenia, cla i akeyzy.

Przedkladane oferty musza odpowiada¢ treéci zapytania ofertowego. Ponadto wskazane jest, by oferta zawierata inne
dodatkowe informacje, jezeli sa wymagane, np. warunki platnosci, mozliwe do uzyskania upusty, wymagania
dotyczace konserwacji, przegladéw i serwisowania urzgdzenia, kosztorys ofertowy itd. Oferta musi by¢ opatrzona
pieczatka firmowg i podpisem oferenta oraz zawieraé date sporzadzenia.

Oferta powinna byé przestana Wnioskodawcy za poSrednictwem poczty, kuriera przestana faksem, droga elektroniczng
opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
bad? tez odebrana osobiécie u oferenta.

Dolaczana do wniosku oferta powinna byé wazna na dziefi ztoZenia wniosku. Oznacza to, ze data zioZenia wniosku
musi zawiera sie w terminie waznosei oferty. Odpowiadajsc na zapytanie wykonawca zamieszeza w ofercie wszystkie
dane wymagane w zapytaniu. Migdzy innymi znajduje sig tam wymég, aby wnioskodawca okreslit ramach czasowych
wazno$é skladanej w odpowiedzi oferty. Jezeli zatem wykonawca okresli wazno$é datami (w terminie od ... do) lub
stownie (x miesiecy), Wnioskodawea musi ziozy¢ wniosek o przyznanie pomocy w terminie, ktéry zamyka sig w
ramach czasowych okreslonych przez Wykonawce.

Obowiazek uzasadniania planowanych kosztéw poprzez przedstawienie ofert na realizacje przewidzianych operacja
zadan nie dotyczy robét budowlanych oraz kosztéw ogdlnych.

W uzasadnionych przypadkach, gdy wynika to z przyjetej technologii produkeji, mozliwe jest przedlozenie jednego
zapytania ofertowego i jednej odpowiadajacej mu oferty.

Gmina oraz instytucja kultury, dla ktérej organizatorem jest jednostka samorzadu terytorialnego, nie jest zobowiazana
do stosowania postepowania ofertowego, jezeli posiada wiasne wewngtrzne regulacje dofyczace wylaniania
wykonawcy/dostawcy/ustugodawey na zadania o warto§ci ponizej 14.000 euro. W takim przypadku przedkiada
odpowiednie dokumenty potwierdzajace zastosowanie tych regulacji (np. regulamin i ztozone oferty, w tym wybrana).
Dokumenty te nalezy wykaza¢é we wniosku w czesci ,,)D. Inne zalaczniki”, natomiast w pkt. 22 wstawi¢ znak , X" w
polu N/D.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursn nalezy przyja¢ kurs sprzedazy NBP z
dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy Narodowy Bank Polski nie publikuje dia danej waluty kurséw sprzedazy,
do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy érednie NBP z dnia wystawienia oferty.

Jezell wnioskodawca, ktéry jest zobowiszany do stosowania przepisow ustawy Prawo zamGwien publicznych,
zdecyduje si¢ przeprowadzi¢ postepowanie w jednym z trybéw podstawowych do zaméwienia, ktérego warto§¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 14 000 euro, weryfikacja takiego postgpowania odbedzie si¢ po zawarciu
umowy o przyznanie pomocy na zasadach opisanych w ww. umowie.

UWAGA: Whnioskodawea, ktéry w trakcie realizacji operacji zmieni oferenta tj. wykonawcg/dostawcg/ustugodawee,
zobowiazany jest do przedtozenia wraz z wnioskiem o platno$¢ pisemnego uzasadnienia koniecznosci dokonania
zmiany.

C. Zalaczniki dotyczace rob6t budowlanych - [SEKCIA OBOWIAZKOWA]

23. Kosztorys inwestorski [sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztoéw prac
projektowych oraz planowanych kosziéw rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.
U. Nr 130 poz. 1389)] - oryginal Iub kopia.

Dokument skladany w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robét budowlanych. W przypadku
realizacji operacji w kilku miejscowosciach i przygotowywania jednego kosztorysu, musi by¢ on przygotowany w
sposéb umozliwiajacy weryfikacje wysokoéci kosztéw w kazdej miejscowosdei.

24. Ostateczna decyzja o udzieleniu pozwolenia na budowe/rozbidrke - kopia.

Decyzja o pozwoleniu na budowe/rozbiorke musi byé decyzja ostateczna w dniu sktadania wniosku. W sytuacii, gdy
wnioskodawca nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem w dniu skiadania wniosku, decyzj¢ taka powinien dostarczyt
najpézniej w terminie okreslonym w wezwaniu do Il uzupetnienia.

25. Ostateczna decyzja o udzieleniu pozwolenia wodnoprawnego — jezeli na podstawie przepiséw prawa budowlanego
lub przepiséw prawa geologicznego i gérniczego lub przepiséw prawa wodnego istnieje obowigzek uzyskania tego
pozwolenia — kopia.
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26. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wlasciwemu organowi - kopia, wraz z:

— oéwiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych,
wlasciwy organ nie wniost sprzeciwn — oryginal

lub

— potwierdzeniem wiasciwego organu, Ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét
budowlanych — kopia.

27. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakierystyczne dotyczace umiejscowienia operacji - oryginat lub
kopia.

Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do
wykonania prac, okreslié miejsca realizacji operacji i planowanych robot oraz umozliwié sprawdzenie przedmiaru
rob6t. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Wnioskodawca moze skopiowac z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robét budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania robé&t oraz rysunki
zawierajace charakterystyczne wymiary (dlugo$€, szerokoét, wysokosc), na podstawie kidrych mozliwe bedzie
okreélenie lokalizacji robét i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegélnie sytuacji, gdy planowany jest
przykiadowo remont potaczony z modernizacjs pomieszezen, budynkow, itp. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze
wykonaé te rysunki samodzielnie, lecz musi sig liczyé z sytuacja, gdy na uzupelnieniach bedzie proszony o
uzupehienie rysunkdw o niezbedne wymiary i opisy.

D. Inne zalaczniki

28. — 33. Wnioskodawca moze wpisaé zataczniki, ktore dotaczyt do Wniosku, a ktérych nie wyszcezegOlniono w
czesciach A, B, C ,,Informacji o zalacznikach”,

VIL OSwiadczenija i zobowigzanié Whioskodawey — [SEKCIA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu si¢ z tredcia o$wiadczenia, podpis wraz z pieczgcia imienna, w wyznaczonym miejscu, sktada osoba
reprezentujaca Wnioskodawcg albo ustanowiony petnomocnik.

Stosownie do wymogu okreslonego w art. 75 ust.1 lit. ¢} pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20
wrzeénia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wicjskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW), Wnioskodawcy realizujacy operacje w ramach PROW 2007-2013 sg zobowiazani do
prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji.

Wymé6g ten ma na celu identyfikacj¢ poszczegdlnych operacji (zdarzen) ksiggowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach operacji. .

Obowiazek w tym zakresie powstaje najpézniej z dniem podpisania umowy o przyznanie pomocy.

W przypadku Wnioskodawcow, ktérzy poniesli wydatki w ramach operacji przed data zawarcia umowy, jezeli nie
stosowali oddzielnego systemu rachunkowoséci albo nie korzystali z odpowiedniego kodu rachunkowego na zasadach
okreslonych ponizej, moga sporzadzié dla wydatkéw poniesionych do dnia zawarcia umowy ,Zestawienie wszystkich
dokumentdw ksiggowych dotyczacych operacji”. Zestawienie to nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem ustalonym we
wniosku o platnosc dla Wykazu fukiur lub dokumentéw o rownowaingj wartofci dowodowef dokumentujqeych
poniesione kosziy.

W ramach wyodrebnionej ewidencji winny by¢ ujgte koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne ponoszone w ramach
operacii.

Whioskodawca ma obowiazek ustalenia i opisania zdsad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujacych realizacje operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowoscei.

Na Whnioskodawcy spoczywa obowiazek udowodnienia, ze niniejsze wymogi zostaly zachowane.
Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej przez Wnioskodawcow dziatalnodei i ewidencji oraz mozliwo$¢ jej wykorzystania

dla zapewnienia wypelnienia dyspozycji przepisu art. 75 ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005,
mozna wyszczegdlnié trzy zasadnicze grupy Wnioskodawcow:
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1. prowadzacych pelng ksiegowo§é na podstawie ustawy z dnia 29 wrzefnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz.U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 z péén. zm.)

W przypadku Whnioskodawcy prowadzacego ksiggi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 1. Nr 152,
poz. 1223 zpézn. zm.) przez ,odrebny system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiggowy”, ¢ ktérym mowa w
przepisach art. 75 ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 nalezy rozumiec¢ ewidencje ksiggowq
wyodrebniong w ramach prowadzonych przez Wnioskedaweg  ksigg rachunkowych, a nie odrgbne ksiggi
rachunkowe.

Whnioskodawca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania §rodkéw realizowane]
operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci oraz zakladowego planu kont.

Aby wlasciwie prowadzi¢ wyodrgbniona ewidencje ksiggowa nalezy:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrgbnienie zdarzen zwiazanych
tylko z dang operacja, w ukladzie umozliwiajacym spelnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosei i
kontroli oraz w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiggowego. Wyodrebnienie
obowiazuje dla wszystkich zespoléw kont, na ktorych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwiazanych z
operacja.

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakeji oraz kont ksiggowych zwigzanych z dana
operacja. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy
rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, kidry uvmozliwia sporzadzanie zestawied, w tym
komputerowych, w okreslonym przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie zdarzenia zwiazane tylko z dang
operacja.

2. pozostalych

Ta grupa obejmuje Whioskodawcéw, kidrzy nie sa zobowigzani na podstawie aktnalnych przepiséw do
prowadzenia pelnej ewidencji ksiggowej.

Whioskodawcy, kiérzy nie prowadza na podstawie aktualnych przepiséw ewidencji ksiggowej zobowiazani sg do
prowadzenia Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyezqeych operacji.

Dokument nalexy sporzadzié zgodnie z wzorem ustalonym we wniosku o platnoéé dla Wykazu faktur fub
dokumentdw o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych pontesione kosziy.

Zestawienie to powinno obejmowa¢ wszystkie koszty poniesione w zwigzku z realizacj operacji (kwalifikowalne i
nickwalifikowalne).

Zestawienie wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczqcych operacji powinne by¢é przechowywane przez
‘Wnioskodawee przez okres realizacji operacji oraz w tzw. okresie zwiazania celem.

W przypadku nienalezytego wykonamia przez Wnioskodawedw okreslonych powyze] zobowiazaf, 4.
niezastosowania do wymogu prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowoéci albo_korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla wszystkich zdarzen gospodarczych (iransakcii) zwiazanych w realizacja operacji, moze
nastapi¢ odmowa refundacji poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

Weryfikacia spelniania powyzszego wymogu bedzie prowadzona w ramach wizytacii w miejscu / kontroli na
miejscu realizacji operacji.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
Sposobu obliczenia wartoci biezgeei netto

Tabela A. PLANOWANE WPLYWY I KOSZTY EKSPLOATACYJNE PO ZREALIZOWANIU OPERACIT
(w cenach stalych)

Tabelg nalezy wypelnié, dla kazdej planowanej do realizacji operacji.

Dane z tabeli - A. Planowane wplywy i Koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu przedmiotowej operacji
(w cenach stalych)”, pozwolg ocenié czy przedsigwziecie generuje, czy tez nie generuje ,,znaczny dochéd netio™,

W przypadku, gdy w tabeli w pozycii A, w latach 1, 2, 3. 4, 5, 6, 7 nie wykazano zadnych przychoddw przez wpisanie
w_wymienionych_pozyciach cyfr 0" (oznacza to, e operacja nie generuje przychodéw, a wiec nie ma charakteru
komercyjnego) wypetnianie kolejnych pozycii tabeli nie jest obowiazkowe.
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Planowane wplywy i koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu operacji (w cenach stalych), dla dziatania ,,Odnowa
i rozwdj wsi” nalezy oszacowaé dla najblizszych 7 lat (przy zalozeniu, ze ,0” jest przewidywanym rokiem
zakoneczenia operacji):

przychody ze sprzedazy kazdego rodzaju ustugi (,,produktu” — np. sprzedaz biletéw, kart wstgpu, itp.),

zwiazane z t3 dziatalnoscia koszty operacyjne oraz biezace naklady inwestycyjne.
Wyzej wymienione dane nalezy podaé w cenach stalych z roku, w ktérym skladany jest wniosek o dofinansowanie
operacji.
Informacje ogélne dotyczace wypelniania poszezegdlnych pozycii tabeli.
a) W przypadku gdy przedmiotowa operacja jest pierwszym etapem realizacji przedsigwzigeia lub realizacja
wnioskowanej operacji wyczerpuje zakres realizacji calej operacji (np. budowa obiekiu wraz z jego
zagospodarowaniem), kolumny dotyczacej roku ,,0” dla pozycji 1,2,A,3, 4,5,6,7,8,9,B,C nalezy nie wypelniac. Dla
kolejnych lat pozycje w tabeli palezy podaé wg jednego lub kilku z podanych ponizej opracowan: studium
wykonalnosci, planéw finansowych, zapiséw ewidencji ksiggowej, projektu budowlanego, danych dotyczacych
analogicznie funkcjonujacych obiektow.
b) W przypadku, gdy przedmiotowa operacja jest kolejnym etapem realizacji przedsigwzigeia (modernizacja lub
rozbudowa istnicjacego obiektu) nalezy wypeié wszystkie pola tabeli podajac takze peine dane dla roku ,,0”. Dla
kolejnych lat pozycje w tabeli nalezy poda¢ wg aktualnych danych z funkcjonowania z uwzglednieniem planowane;
rozbudowy systemu — na podstawie jednege lub kilku z podanych ponizej opracowan: planéw inwestycyjnych,
zalozen projektowych, planow finansowych, zapiséw ewidencji ksiegowej.
Informacje szezegélowe dotyczace wypelniania poszezegélnych pozyciji tabeli
W pozycji ,wielkodé produkcji sprzedanej” nalezy podaé przewidywana wielko$¢ produkceji sprzedanej danego
rodzaju ustugi (np. ilo§é sprzedanych biletdw, itp.).
1) W pozycji ,Stawka jednostkowa za ushige” nalezy podaé jednostkows stawke za pobierama ustuge
(np. cena biletu). W przypadku, gdy ubiegajacy si¢ o dofinansowanie realizacji operacji oferuje wigcej niz jedng
ushige (np. sprzedaz biletéw, folderdw, wynajem pomieszezen, itp.) nalezy wyszezegélni¢ prognozowana wielko$c
produkcji sprzedanej i prognozowane ceny (stawki jednostkowe) dla wszystkich ustug, a przychody z dziatalnosci
obliczy¢ jako sume iloczynéw odpowiednich ilogei ushug 1 stawek jednostkowych.
2) W pozycji ,Materialy” nalezy podaé koszty zakupu materialéw eksploatacyjnych niezbednych do
funkcjonowania obiektu.
3) W pozycji .Energia” nalezy podaé przewidywane koszty zuzycia energii zaréwno do funkcjonowania urzadzen
jak i celéow administracyinych zwigzanych z funkcjonowaniem obiektu (obiektéw) przedsigwzigeia.
W pozycji ,,Ustugi zewnetrzne” nalezy podaé planowane koszty wykonania ushigi przewidzianej do zlecenia firmom
zewnetrznym.
4) W pozycjach ,,Wynagrodzenia” i ,,Narzuty na wynagrodzenia” nalezy podaé koszty wynagrodzenia personelu
obstugujacego/eksploatujacego operacje.
5) W pozycji ,Amortyzacja” nalezy poda¢ koszty zwiazane z amortyzacja urzadzeni i budowli operacii.
Przedmictows pozycje nalezy wypelnié z uwzglednieniem obowiazujacego w tym zakresie prawa, danych
ksiegowosci.
&) W pozycji ,Inne koszty operacyjne (bez uwzglednienia kosztéw finansowych)” nalezy podaé inne koszty
zwiazane z obstuga operacji np. koszty utrzymania §rodkéw transportu (np. samochodu).
7} W pozycji ,,Inwestycje w érodkach trwalych” nalezy podaé naklady inwestycyjne w $rodkach trwalych (§rodki
trwale to skladniki przedsiewziecia majace zastosowanie w kilku cyklach produkcyjnych, ktérych czas uzytkowania
wynosi co najmniej 1 rok a koszt nabycia 3 500 zt — np. budowle i urzadzenia operacji). Przedmiotowa pozycj¢ nalezy
wypelni¢ z uwzglednieniem obowiazujacego w tym zakresie prawa, danych ksiggowosci.
8) W pozyeji ,Inwestycje w $rodkach obrotowych” nalezy podaé¢ naklady inwestycyjne w érodkach obrotowych
(srodki obrotowe to skiadniki przedsigwzigeia ulegajace zuzyciu w trakcie jednego cyklu produkeyjnego, ktdérych
koszt zakupu jest nizszy od 3 500 zi). Przedmiotowa pozyq@ nalezy wypetni¢ z uwzglednieniem obowiazujacego w
tym zakresie przepiséw prawa, danych ksiggowosci.

Tabela B. ZDYSKONTOWANY WOLNY STRUMIEN PIENIEZNY {w z1]

Tabela ,,B. Zdyskontowany wolny strumiei pieniginy” automatyczme przenosi niezbedne dane z tabeli A w celu
wyznaczenia zektualizowanej wartosci netto (NPV) oraz pozwala okreélié czy operacja nie ma charakteru
komercyinego.

W przypadku, gdy zaktualizowana wartodé netto (NPV) operacji jest nizsza od 25% wartosei catkowitych kosztow
operacji, to operacja nie generuje znacznego dochodu netto.

W przypadku, gdy zaktualizowana warto$é netto (NPV) operacji jest réwna lub wyzsza od 25% wartodci catkowitych
kosztéw operacji, to operacja genmeruje znaczny dochéd nefto. W tym przypadku operacja nic moze zostaé
dofinansowana ze $rodkéw programu.

W tabeli, w pole ,,wynik” nalezy wpisa¢, ,,operacja nie generuje znaczacego dochodu netto”, gdy warto$é w polu IX.
Warto§é NPV w stosunkn do wartoSci przedsigwziecia jest mniejsza niz 25% wartosci z pola III. Naklady
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inwestycyjne ogétem albo wpisaé ,operacja generuje znaczacy dochdd netto”, jezeli warto§¢ w polu IX jest réwna lub
wicksza niz 25% wartoéei z pola I11. Naktady inwestycyjne ogélem.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
Opisu zadah wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji

Zatacznik Opis zadad wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operagji... (zwanym dalej Opisem
zadar) wypelnia si¢ w przypadku dokonywania zakupu wyposazenia obiektéw wehodzacych w zakres operacji, w tym
urzadzen, mebli lub innych elementéw wyposazenia oraz wieloletniego materiatu roslinnego, stuzacych realizacji
celéw operacji. Opis zadai stanowi uzupelnienie zadan, wymienionych w Zestawieniu reczowo — finansowym
operacji {tabela V wniosku o przyznanie pomocy).

W Opisie zadan nalezy poda¢ tytul operacji, zgodny z tytulem podanym w pkt. 13. wniosku o przyznanie pomocy.

Zadania okre§lone w Opisie zadaf nalezy wyszezegélni¢é zgodnie z kolejnoscia podang w Zestawieniu rzeczowo—
finansowym operacji.

W kolumnie 2 Pozycja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nalezy podaé numer pozyciji zadania zgodnie z
kolumng 1 zestawienia rzeczowo—finansowego.

W kolumnie 3 Nazwa produktu/towaru nalezy podaé ogélng nazwg produktu/towaru zgodnie z planowanym
zakupem.

Natomiast w kolumnie 4 Wrioskodawca podaje parametry charakteryzujace przedmiot np. moc, wydajnosé,
pojemnos$é. W kolumnie 7 Cena jednostkowa w zt nalezy wpisa¢ warto$¢ jednostkowa produktu. W kolumnie 8
Wartoé€ w zt Wnioskodawca oblicza iloczyn iloci i ceny jednostkowej. Podana kwota musi by¢ réwna wartoéci
kolumny 6 Kwalifikowalne ogélem wpisanej w V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, w wierszu
dotyczacym opisywanego zadania.

UWAGA: w Opisie zadai Wnioskodawca wykazuje tylko tzw. inwestycyjne koszty kwalifikowalne, nie rozpisuje
kosztéw ogdlnych.

Ceny jednostkowe oraz wartosci Opisu zadan nalezy podawaé z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
W przypadku nie zastosowania si¢ do powyzszej zasady Wnioskodawca zostanie poproszony o poprawg rachunkows
Opisu zadah.

Opis zadat musi by¢ opatrzony daty sporzadzenia i podpisany przez osobg reprezentujacq Whnioskodawce albo jego
pelnomocnika.

Przeliczenia kosztéw ponoszonych w walutach obeych na PLN dokonuje sig na podstawie $redniego kursu NBP za
okres nie wezesniej niz data wystawienia oferty, lecz nie pdiniej niz data ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Jezeli na przyklad wnioskodawca ubiega si¢ o wyposazenie dwietlicy wiejskiej, to opis zadai moze wygladac
nast¢gpujaco:

Oznacz'e n*le Nazwa produktu/towaru Jedl?ostka 1o . Cena Warto§¢ zi
zadania miary jednostkowa z}
1 2 3 4 5 6
A. Wyposazenie swietlicy
wiejskiej

Al stoly 4 - osobowe sz, 4 500,00 2 000,00
A2 krzesta drewniane szt 16 80,00 1 280,00

Suma: 3 280,00
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