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Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dziatania 4.1/413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
dla operacjil, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatania 312 ,,Tworzenie i rozw6j mikroprzedsiebiorstw”
PROW na lata 2007-2013 dla wersji PROW_4.1/413 312/10/01 wniosku

A. ZALECENIA OGOLNE

1. Wniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej wnioskiem, sporzadzany jest na formularzu udostepnionym
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMR). Do wniosku nalezy dotaczy¢ zataczniki,
zgodnie z listq zatgcznikbw okreslong we wniosku w punkcie VII. Informacja o zalacznikach, z
uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy (...),
zwanej dalej instrukcjg. Niektére z zatgcznikbw sporzadza sie na formularzach przygotowanych przez
ARIMR. Do wniosku nalezy dotgczy¢ réwniez dokumenty niezbedne do dokonania wyboru operaciji przez
lokalng grupe dziatania (LGD), wskazane w dotyczacej konkretnego naboru Informacji o mozliwosci
sktadania, za posrednictwem danej LGD wnioskow o przyznanie pomocy.

2. Przed wypetnieniem wniosku nalezy zapoznac¢ si¢ z zasadami udzielania pomocy finansowej2 dla dziatania
4.1/413 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" i 312 ,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” oraz
niniejsza instrukcja. Instrukcja. Zaleca sie zlozy¢ wniosek o przyznanie pomocy kompletny i poprawny,
umozliwi to pracownikom Agencji sprawng jego obstuge.

3. Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostalty podane we Whniosku o wpis do ewidenciji
producentéw (EP). Ewidencja producentéw prowadzona jest przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa. Kazdy Wnioskodawca - jako potencjalny beneficjent - musi posiada¢ ten numer w dniu sktadania
wniosku o przyznanie pomocy lub tez wystapi¢ o jego nadanie do Biura Powiatowego ARIMR wtasciwego
terytorialnie ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe (patrz opis punktu B.l.1). W przypadku, gdy
dane dotyczgce Wnioskodawcy sg inne niz dane w EP, powinien niezwtocznie zgtosi¢ aktualizacje danych
do wiasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych bedzie powodowat koniecznosc
skfadania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach odmowe przyznania pomocy w ramach ww. dziatania.

4. Wniosek w ramach dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajg
warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania , Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw” sktada sie do
Oddziatu Regionalnego ARIMR (OR ARIMR) wiasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji, za
posrednictwem LGD wdrazajgcej lokalng strategie rozwoju (LSR), w ramach ktérej ma by¢ realizowana
operacja.

5. Whniosek skftada sig w terminie i miejscu wskazanym w dotyczacej konkretnego naboru Informaciji
0 mozliwosci sktadania wnioskéw za poS$rednictwem danej LGD, podanej do publicznej wiadomosci przez
wiasciwy organ samorzadu wojewddztwa, wiasciwego ze wzgledu na siedzibe LGD, wybranej do realizacji
LSR, na stronie internetowej i tablicy ogtoszen urzedu marszatkowskiego lub samorzadowej jednostki oraz
w prasie o zasiegu obejmujacym obszar realizacji LSR. Ww. Informacja o mozliwosci sktadania wnioskow za
posrednictwem danej LGD zamieszczana jest takze przez: LGD - na jej stronie internetowej oraz w jej
siedzibie na tablicy ogtoszen, wtadciwy organ samorzadu wojewoddztwa, wtadciwego ze wzgledu na obszar
realizacji LSR — w przypadku LGD realizujacej LSR na obszarze wiecej niz jednego wojewddztwa — na
stronie internetowej i tablicy ogtoszen urzedu marszatkowskiego lub samorzadowej jednostki.

6. W jednym roku mozna ztozy¢ jeden wniosek. o przyznanie pomocy. Jezeli w danym okresie sktadania
wnioskéw jeden Whnioskodawca ztozyt wiecej niz jeden wniosek, Agencja nie przyznaje pomocy.
Ograniczenie to nie dotyczy jedynie sytuacji, gdy na podstawie uprzednio ztozonego wniosku nie przyznano
pomocy, albo zaistniaty okolicznosci okreslone w art. 22 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 796/2004
z dnia 21 kwietnia 2004 r. ustanawiajgcego szczegoétowe zasady wdrazania wzajemnej zgodnosci, modulaciji
oraz zintegrowanego systemu administracji i kontroli przewidzianych w rozporzadzeniach Rady (WE) nr
1782/2003 i (WE) nr 73/2009, oraz wdrazania zasady wspoizaleznosci przewidzianej w rozporzadzeniu Rady
(WE) nr 479/2008.

Pod pojeciem operacja nalezy rozumie¢ inwestycje lub kilka inwestycji, na realizacje ktérych wystepuje sie o pomoc w jednym
whniosku o przyznanie pomocy.

2 Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (M. P. z 2007 r. Nr 94, poz. 1035), ustawa z dnia 7 marca 2007 r
0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 z pdzn. zm.), rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r.
w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 138, poz. 868,
z pézn. zm.), rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw
i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 139, poz. 883, z po6zn. zm.) zwane dalej
rozporzadzeniem.
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W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Whnioskodawcy, nalezy wstawi¢ kreske, chyba ze w
instrukcji podano inaczej. W przypadku wypetniania odrecznego nalezy sie postugiwac¢ niebieskim lub
czarnym kolorem.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatgcznikéw) ze wskazaniem, ktérej czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg w formularzu, ze
dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony, nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ datg i dotaczyé
do wniosku przy pomocy zszywacza.

Whiosek, w formie papierowej3 wraz z wymaganymi zatgcznikami Whnioskodawca sktada bezposrednio
w miejscu sktadania wnioskéw wskazanym w Informacji o mozliwosci sktadania wnioskéw za posrednictwem
danej LGD.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdza sie na jego kopii pieczecig LGD, datg wplywu oraz podpisem osoby
przyjmujgcej wniosek.

LGD ze zlozonych w ramach naboru wnioskéw, wybiera do finansowania operacje, te kiére sg zgodne z
LSR, terminie nie dluzszym niz 21 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskow.

W terminie 45 dni od dnia w ktérym uptynat termin sktadania wnioskéw, LGD sporzadza i przekazuje do OR
ARIMR wtasciwego dla miejsca realizacji operacji4 listy wybranych i niewybranych operacji uwzgledniajgce
wyniki postepowan odwofawczych, uchwaty organu decyzyjnego LGD w sprawie wyboru operacji oraz
ztozone wnioski.

Wplyw wniosku w OR ARiIMR potwierdza sie pieczecig z datg i godzing wplywu oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek. Ww. potwierdzenie zostaje przestane Wnioskodawcy.

Whniosek w pierwszej kolejnosci podlega wstepnej weryfikacji pod katem: niepodlegania Wnioskodawcy
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy, terminowosci ztozenia wniosku, ztozenia jednego wniosku
w roku, wypetnienia wskazanych w formularzu wszystkich wymaganych pozycji wniosku oraz zatgczenia
wszystkich bezwzglednie wymaganych podstawowych dokumentéw wskazanych we wniosku oraz niniejszej
instrukcji w Informaciji o zatagcznikach w czesci Zataczniki niezbedne do przeprowadzenia wstepnej
weryfikacji spetniania podstawowych wymogoéw formalnych.

Zakres wymaganych informacji i zatagcznikow (okreslonych w dalszej czesci niniejszej instrukcji), na etapie
wstepnej weryfikacji wniosku (tzw. preselekcji) nie podlega uzupetnieniu.

Whniosek spetniajacy wymogi wstepnej weryfikacji podlega dalszej ocenie pod wzgledem kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z zasadami dotyczacymi przyznawania pomocy w ramach dziatania ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” i ,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw”, weryfikacji krzyzowej, ocenie
technicznej i ekonomicznej oraz wizytacji w miejscu. Mozliwos¢ uzupetnienia wniosku w tym zakresie dotyczy
wytacznie tych wnioskéw, w odniesieniu do ktérych zostata pozytywnie zakornczona wstepna weryfikacja
whniosku, o ktérej mowa w ww. pkt 14 instrukcji.

W przypadku ztozenia wniosku niekompletnie wypetnionego lub bez wymaganych zatgcznikéw okreslonych
we wniosku oraz niniejszej instrukcji w Informacji o zalacznikach w czesci pt. Pozostale zataczniki
wymagane do przeprowadzenia weryfikacji wniosku, OR ARIMR, na podstawie § 18 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz.U. Nr 139, poz. 883 z pdzn.
zm.), wzywa w formie pisemnej Wnioskodawce do uzupetnienia wniosku w terminie 21 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania wezwania. Brakujace dokumenty nalezy dostarczy¢ do OR ARiIMR wifasciwego
terytorialnie dla miejsca realizacji operacji. W przypadku, gdy nie usunieto wszystkich brakow lub
nieprawidtowosci albo dostarczone w trybie uzupetnienia dokumenty wymagajg poprawienia lub wyjasnienia,
OR ARIMR moze, na podstawie §18 ust. 4 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17
lipca 2008 r. (Dz.U. Nr 139, poz. 883, z pézn. zm.), ponownie wezwa¢ Wnioskodawce do usuniecia brakow
lub ztozenia wyjasnieh lub dostarczenia poprawionych dokumentéw w terminie 21 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania wezwania. Bez wezwania ze strony ARIMR, zlozony wniosek nie moze by¢ zmieniany
w zakresie planowanych kosztéw operacji lub zestawienia rzeczowo-finansowego operacji. Powyzej
wskazanych czynnosci nie przeprowadza sie, jezeli zachodzg niebudzace watpliwosci przestanki
nieprzyznania pomocy.

W przypadku niedotrzymania terminu albo nieusunigcia w terminie (o ktérym mowa w punkcie 16, zadnych
nieprawidtowosci lub brakéw, OR ARIMR - na podstawie § 18 ust. 4 pkt 1 albo ust. 5 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz.U. Nr 139, poz. 883 z p6zn. zm.) - odmawia przyznania
pomocy, o czym pisemnie informuje Wnioskodawce. Jednakze ARIMR, na pisemng, uzasadniong prosbe
Whnioskodawcy, ztozong nie podzniej niz przed uptywem terminu okresSlonego w piSmie
0 uzupetnienie/poprawienie wniosku, moze wyrazi¢ zgode na przediuzenie terminu wykonania przez
Whioskodawce czynnosci okreslonych w ww. pismie, jednak nie diuzej niz o 6 miesiecy liczac od koncowej

*Whnioskodawca moze zlozy¢ wniosek dodatkowo w formie elektronicznej, przy czym:

1). forma elektroniczna wniosku jest zapisem tresci wniosku na elektronicznym nos$niku informacji, sporzadzonym przy uzyciu

formularza udostepnionego na stronie internetowej ARIMR;

2). forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego tresci wniosku i jest podpisana przez wnioskodawce.
Oddziatem wiasciwym ze wzgledu na miejsce realizacji operacji jest oddziat, ktérego zasieg dziatania obejmuje miejsce

realizacji inwestycji, zgodnie z informacjami podanymi w pkt. 17. wniosku Lokalizacja operacji (miejsce realizacji inwestycji).
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daty terminu wyznaczonego na dokonanie ww. czynnosci. W przypadku prosby o wyrazenie zgody na
wydtuzenie terminu o wiecej niz 1 miesigc liczac od koncowej daty terminu wyznaczonego na dokonanie ww.
czynnosci nalezy udokumentowac przyczyny przedtuzenia.

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono, iz brak jest zgodnosci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy w ramach dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” i ,Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw” lub gdy ocena techniczna i ekonomiczna lub wizytacja w miejscu jest negatywna
nastgpi odmowa przyznania pomocy.

Na rozpatrzenie wniosku ARIMR ma pie¢ miesiecy liczac od dnia wptywu wniosku do OR ARIMR
przekazanego przez LGD wniosku wraz z kompletng i poprawng dokumentacjg dotyczacq wyboru przez LGD
operacji do finansowania.

Do terminu wskazanego w punkcie 19 nie wlicza sie okresu zwigzanego z uzupetnieniami i wyjasnieniami.
Dodatkowo w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe okolicznosci budzace watpliwosci, co do mozliwosci
przyznania pomocy termin, o ktérym mowa w punkcie 19, zostanie wydtuzony o czas niezbedny do
uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim przypadku Wnioskodawca zostanie poinformowany odrebnym
pismem o wydtuzeniu rozpatrywania wniosku.

W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien:

osobiscie lub przez osobe upowazniong o terminowosci ich ztozenia decyduje data ztozenia dokumentow
w OR ARIMR;

za posrednictwem polskiej placéwki pocztowej operatora publicznego, o terminowosci ich ztozenia decyduje
data nadania (data stempla pocztowego). Zalecane jest, aby wysytka dokonywana byta listem poleconym
z uwagi na mozliwo$¢ potwierdzenia daty nadania przesyiki;

za posrednictwem polskiego urzedu konsularnego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data ztozenia w tym
urzedzie.

Obliczanie i oznaczanie terminéw w toku postepowania o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie
z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93
Z poézn. zm.).

Najczestsze zastosowanie w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach
dziatania ,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” bedg mialy w szczegdlnosci nastepujace przepisy KC
dotyczace terminéw:

JArt. 111§ 1. Termin oznaczony w dniach korczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
przy obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach koriczy sie z uptywem dnia, ktéry nazwg lub
datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto -
w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uptywa
Z poczgtkiem ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego.”

° Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé¢ w nastepujacy sposéb:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem pétnocy. Przyktadowo,
termin dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed poétnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane
pismo w polskiej placéwce pocztowej publicznego operatora (Poczta Polska),

termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten termin
lub zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnos$ci (np. dorgczenie wezwania do uzupetnienia
brakéw),

w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

—  poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie,
poczatkujgce termin (np. dokonanie ptatnosci, od ktérej liczy sie 5 letni okres wywigzywania sie ze zobowigzan
umowy przyznania pomocy);

— zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwg poczatkowemu
dniowi tego terminu (np. od $rody do konca dnia nastepnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w
miesigcach lub latach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada data poczatkowemu dniowi tego terminu
(np. 6 miesigczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych czynnosci przez Wnioskodawce ustalony
od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy sie z korncem dnia 24 lipca tego samego roku),

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak
dnia odpowiadajacej dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu
nastepuje z koncem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1 miesieczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca
zakonczy sie z koncem dnia 30 kwietnia),

wyjatek w regule obliczania zakonczenia terminu, jest obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku ktérej uptyw terminu
(ukonczenie lat zycia) nastepuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczeciem dnia oznaczonego datg urodzin tej
osoby (np. osoba urodzona w dniu 5 kwietnia ukonczy kolejny rok zycia po poétnocy z 4 na 5 kwietnia kazdego roku
kalendarzowego),
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Koszty kwalifikowalne nalezy podac¢ z doktadnoscig do petnych ztotych w zaokragleniu w dot, natomiast
wnioskowang kwote pomocy nalezy poda¢ z dokifadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku
niezastosowania sie do powyzszej zasady, Wnioskodawca zostanie poproszony o poprawe rachunkowg
whiosku.

W przypadku ubiegania sie o pomoc przez wspdlnikdw spotki cywilnej, w pola 5 - 7 i 9 — 13 w czesci
Il. Identyfikacja Wnioskodawcy nalezy wpisa¢ dane dotyczace spotki, natomiast dane kazdego ze
wspolnikow spdtki cywilnej nalezy umiescic w czesci IlLA. Dane wspodlnika spoétki cywilnej/Dane
posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta.

Kryteria dostepu dotyczace Wnioskodawcy muszg byé spetnione zaréwno przez spotke cywilng jak i przez
kazdego ze wspodlnikow, chyba, ze w instrukcji okreslono inacze;.

Wz6r wniosku oraz wzory obowigzujgcych formularzy, o ktérych mowa w niniejszej Instrukcji, oprocz miejsc
wskazanych w punkcie 5 sg zamieszczone na stronie internetowej ARIMR (www.arimr.gov.pl) - nie dotyczy to
zatagcznikdw wystawianych przez uprawnione do tego urzedy lub instytucje.

Opisy do czesci wniosku IILA. Dane wspdlnika spotki cywilnej/Dane posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta oraz IV.A. Informacja o powierzchni dziatek ewidencyjnych
wchodzacych w skiad nieruchomosci, na ktérej bedzie realizowana operacja trwale zwigzana
z nieruchomoscia znajdujg sie w niniejszej instrukcji w kolejnosci zgodnej z elektroniczng wersjg wniosku o
przyznanie pomocy.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

wniosek zostat wkasnorecznie, w sposéb czytelny podpisany przez Wnioskodawce albo osoby reprezentujace
Whioskodawce albo przez jego petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu (dopuszczalne jest ztozenie
parafki wraz z pieczecig imienng);

wypetnione zostaty wszystkie pola wniosku dotyczace Wnioskodawcy, a przede wszystkim wskazane w
formularzu pozycje wymagane, ktorych niewypetnienie, zgodnie z przepisem § 18 ust. 1 rozporzgdzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 139,
poz. 883 z pézn. zm.) skutkuje nieprzyznaniem pomocy. Nie nalezy wypetnia¢ zaciemnionych pdl wniosku;

zatgczone zostaly wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem VII.
Informacja o zalacznikach).

We wniosku wystepujg nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] — sekcje nalezy wypehi¢, jezeli dotyczy Wnioskodawcy;
[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom;

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypeinienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] — pole nalezy wypetnic, jezeli dotyczy Wnioskodawcy;

[POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR] — pole wypetniane przez pracownika ARIMR po wplynieciu
wniosku do Oddziatu Regionalnego ARIMR;

[SEKCJE WYPEELNIA PRACOWNIK LGD] — sekcja wypetniana przez pracownika LGD po wptynieciu wniosku
do LGD i (w przypadku sekgciji 1.4) podjeciu decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania.

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sig: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1
maja - Swieto Panstwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego
Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie Naj$wietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe
SWiQtO Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia.

przesuniecie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy dotyczy wylgcznie obliczania zakonczenia terminu na
wykonanie czynno$ci.

Terminy w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw sag terminami
cigglymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny ARiMR - [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]

I. Informacje dotyczace wyboru przez Lokalng Grupe Dzialania (LGD) operacji do finansowania.

Potwierdzenie przyjecia przez LGD - pracownik LGD potwierdza wplyw wniosku do LGD opatrujac go
pieczecia, datg przyjecia i podpisem.

W przypadku, gdy LGD nadaje przyjetym wnioskom indywidualne oznaczenia sprawy, nalezy wpisac¢ je w ramach
pola Potwierdzenie przyjecia przez LGD.

Przed udostepnieniem Whnioskodawcom w ramach danego naboru formularza wniosku, LGD moze wcze$niej
wypetni¢ sekcje 1 — 3.

1. Dane identyfikacyjne LGD — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 1.1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.).

W polu 1.2. nalezy okresli¢ rodzaj LGD, poprzez wstawienie znaku X w odpowiednim polu.

Pole 1.2.1. Istniejgca nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD otrzymata pomoc w ramach Il schematu
Pilotazowego Programu Leader+ SPO ,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich 2004-2006”. Pole 1.2.2. Nowoutworzona nalezy zaznaczy¢ w pozostatych przypadkach.

W polu 1.3. nalezy poda¢ nazwe, pod ktérg LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).
2. Adres LGD - [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

Nalezy poda¢ adres siedziby LGD, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz
adres strony www (jesli dotyczy).

W przypadku, gdy adres siedziby LGD nie jest jednoczesnie adresem do korespondencji, w sekcji tej nalezy
podac¢ adres do korespondencji.

3. Obszar i ludnos¢ objete Lokalna Strategia Rozwoju (LSR) — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 3.1. nalezy podaé catkowita powierzchnie obszaru LSR (w km?) tj. spojnego przestrzennie obszaru, ktory
obejmuje co najmniej 10 tys. i nie wiecej niz 150 tys. mieszkancow i sktada sie z gmin wiejskich, lub gmin
miejsko-wiejskich z wylaczeniem miast powyzej 20 tys. mieszkancow, lub gmin miejskich liczacych nie wiecej niz
5 tys. mieszkancow. Liczbe mieszkancow ustala sie wedtug liczby oséb zameldowanych na pobyt staty, wedtug
stanu na 31 grudnia 2006 r. Obszar LSR obejmuje te gminy, ktére sg cztonkami albo partnerami LGD.

W polu 3.2. nalezy poda¢ liczbe ludnosci z obszaru objetego LSR fj. liczbe oséb zameldowanych na pobyt staty
na obszarze gmin, ktére sg cztonkami albo partnerami LGD.

Dane nalezy poda¢, wedtug stanu na 31 grudnia 2006 roku, na podstawie informacji statystycznych ogtoszonych
w Banku Danych Regionalnych Gtéwnego Urzedu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkancéw zameldowanych
na pobyt staty zgodnie z klasyfikacjg przyjeta w Banku Danych Regionalnych jest cechg statystyczng ,Ludnosé
wedtug statego miejsca zameldowania — stan na 31.XIlI”, nalezacg do podgrupy ,Ludnos¢ wedtug miejsca
zameldowania/zamieszkania i ptci”’, grupy ,Stan ludnosci i ruch naturalny”, w kategorii ,Ludnos¢”.

Informacje w tym zakresie sg zamieszczone na stronie internetowej:
http://www.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane_podgrup.wymiary?p_kate=3&p_grup=7&p_pgru=1336&p_dane=0
4.A. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 4.1 nalezy poda¢ informacje dotyczace decyzji LGD podjetej w sprawie wyboru operacji do finansowania.
Nalezy wpisa¢ date podjecia i numer uchwaty, odpowiednio w polach 4.1.1i 4.1.2.

W zaleznosci od decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania, podjetej przez organ decyzyjny LGD, w polu
4.2. nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X tj. TAK, jezeli operacja zostata wybrana
przez organ decyzyjny LGD do finansowania w ramach LSR, albo NIE; jezeli operacja nie zostata wybrana do
finansowania.

Jednoczesnie nalezy pamietac, aby wraz z wnioskiem przekaza¢ do wiasciwego Oddziatu Regionalnego ARIMR
uchwate podjeta w sprawie wyboru operacji do finansowania, w formie oryginatu albo kopii potwierdzonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika LGD.

Do wiasciwego Oddziatu Regionalnego ARIMR nalezy réwniez przekazaé listy wybranych lub niewybranych do
finansowania operacji, w formie oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika
LGD. Ww. listy muszg by¢ opatrzone pieczatkg LGD i podpisane przez upowaznione osoby. W przypadku, gdy
ww. listy zostaly przyjete w formie uchwat nie nalezy wpisywac¢ daty podjecia i numeru uchwaty w ramach
wniosku.
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4.B. Informacje o operacji — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 4.3 nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym wiasciwym polu, czy objeta wnioskiem
operacja jest innowacyjna, tj. wpisuje sie w innowacyjne podejscie okreslone w LSR.
ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteriéw wyboru operacji oceniajacych innowacyjnosc.

W polu 4.4 nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X, zakres, w ktérym objeta wnioskiem operacja zapewnia
okreslone w LSR zintegrowanie, tj. podmioty, zasoby lub cele, w oparciu o ponizsze definicje.

- Operacja zapewniajaca zintegrowanie celéw LSR — w ramach operacji realizowane beda cele LSR, ktore sg
spoéjne, powigzane ze sobg oraz wzajemnie sie uzupetniajg. Cele LSR planowane do realizacji w ramach operaciji,
bez wzgledu na to, jakiego sektora lub branzy dotyczg oraz czy sg to operacje inwestycyjne czy tez tzw.
~miekkie”, bedg tworzy¢ logiczne zwigzki i wzajemnie na siebie oddziatywac.

- Operacja zapewniajgca zintegrowanie podmiotéw — operacja bedzie realizowana przez podmioty z r6znych
sektorow, realizacja operacji zaktada wspotprace réznych podmiotéw wykonujacych czastkowe zadania
skiadajace sie na operacje. Przyktadowo operacja majgca na celu rozwoj turystyki na danych obszarze moze
zaktada¢ udziat gminy, rolnikéw podejmujacych dziatalno$¢ agroturystyczng oraz podmioty swiadczace ustugi
zwigzane z obstuga ruchu turystycznego. Ponadto operacja moze angazowac pojedyncze osoby, zespoly, itp.

- Operacja zapewniajgca zintegrowanie zasobéw — operacja zaklada jednoczesne wykorzystanie réznych
zasobow lokalnych, specyfiki obszaru, miejsc, obiektdw oraz elementéw stanowiacych dziedzictwo przyrodnicze,
historyczne, kulturowe.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteridw wyboru operacji oceniajacych zintegrowanie
operaciji.

Informacje podane w polu 4.B. nie stanowig przedmiotu oceny w ramach weryfikacji wniosku, stuza one jedynie
uzyskaniu danych do monitorowania.

1. Identyfikacja Wnioskodawcy
5. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawcéw zgodnie z przepisami § 17 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. Nr 139, poz. 883 z p6zn. zm.), w sytuacji gdy
Whnioskodawca posiada na dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy numer identyfikacyjny lub postuguje
sie numerem matzonka albo wspotposiadacza; niewypetnienie pozycji zgodnie z przepisem § 18 ust. 1
rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakow.

W polu 5.1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.). Ewidencja producentéw prowadzona jest
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Kazdy Wnioskodawca - jako potencjalny Beneficjent -
musi posiadac ten numer w dniu skfadania wniosku o przyznanie pomocy lub tez wystgpi¢ o jego nadanie do
Biura Powiatowego ARIMR wiasciwego terytorialnie ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej w sekcji tej nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny spotki cywilnej, tj.
numer nadany temu wspdlnikowi, co do ktérego pozostali wspdlnicy wyrazili pisemng zgode dotyczaca
wystgpienia przez niego o nadanie ww. numeru

W przypadku matzonkéw lub wspdtposiadaczy gospodarstwa rolnego, ktérzy wyrazili pisemng zgode na
nadanie numeru identyfikacyjnego ich matzonkom lub wspoétposiadaczom, w sekcji tej nalezy wpisaé numer
identyfikacyjny nadany temu maizonkowi/wspotposiadaczowi i nie_nalezy wystepowa¢ o nadanie nowego
numeru. W takiej sytuacji nalezy wypetni¢ cze$¢ wniosku Il.LA. Dane wspdlnika spotki cywilnej/Dane
posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta w zakresie danych dotyczacych posiadacza numeru
identyfikacyjnego.

Uwaga: Nalezy pamietac, iz mozna postugiwac sie numerem producenta innej osoby, jezeli wczesniej przy
nadawaniu nr producenta tej osobie wymagane byto wyrazenie pisemnej zgody (i takg zgode
wnioskodawca wyrazit), na nadanie tego numeru. Jezeli wnioskodawca nie wyrazat zgody lub nie
pamieta numeru producenta, nie nalezy postugiwac¢ sie numerem matzonka/wspofposiadacza tylko
wystgpi¢ o nadanie numeru.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego pole sekcji nalezy pozostawi¢
niewypetnione, a wraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy nalezy ztozy¢:

» Whniosek o wpis do ewidencji producentéw (oryginat) albo

» kopie Wniosku o wpis do ewidencji producentéw potwierdzong za zgodnos$é z oryginatem przez
pracownika Biura Powiatowego - w przypadku, gdy wniosek o wpis do ewidencji producentéw zostat
ztozony we wczesniejszym terminie a Wnioskodawca, do chwili ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy w ramach przedmiotowego dziatania, nie otrzymat wymaganego numeru.
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Pole 5.2. wypetnia pracownik ARIMR.
6. Forma prawna prowadzonej dziatalnosci — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wiasciwe pole, poprzez wstawienie znaku X. W sytuacji, gdy Whnioskodawcy jest
osobowa spdtka handlowa (np. spotka jawna) nalezy zaznaczy¢ pole 6.4 Jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej. W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest spotka kapitalowa albo spétka
kapitatowa w organizacji (spétka z ograniczong odpowiedzialno$cig i spotka akcyjna) nalezy zaznaczy¢ pole
6.3. Osoba prawna.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca sg wspdlnicy spotki cywilnej nalezy wypetni¢ dodatkowo czes¢ wniosku 11.A.
Dane wspdlnika spoétki cywilnej/Dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta w ilosci
odpowiadajacej liczbie wspdlnikow wchodzacych w sktad spotki cywilnej.

7. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego Whnioskodawcy nalezy wypeti¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem
faktycznym, potwierdzonym w dotaczonych dokumentach.

W przypadku Wnioskodawcy bedacego spotka cywilng w odpowiednie pola sekcji 7 nalezy wpisa¢ dane
dotyczace tej spodtki. Wspdlnicy spotki cywilnej wypetniajg wytacznie pola 7.1. 7.8. i 7.10. W polu 7.1. nalezy
wpisa¢ nazwiska wszystkich wspdlnikow spotki oraz nazwe spofki o ile posiada. Dane te powinny by¢ zgodnie
z danymi zawartymi w umowie spotki cywilnej. W polu 7.8. i 7.10. nalezy wpisa¢ odpowiednio REGON i NIP
nadany spotce. Dodatkowo dane dotyczace kazdego ze wspdlnikow spotki cywilnej nalezy umiesci¢ w czesci
whniosku Il.LA. Dane wspodlnika spétki cywilnej/dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta.

Pole 7.1. Nazwisko/Nazwa — pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawcéw, zgodnie z przepisami § 17
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. Nr 139, poz. 883 z
pézn. zm.); niewypetnienie pozycji zgodnie z przepisem § 18 ust.1 rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem
pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakow.

Osoba prawna/Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej w polu 7.1 wpisuje petna,
oficjalng nazwe pod jakg podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zostat zarejestrowany.

Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, w polach 7.1-7.3 wpisuje wytacznie imige/imiona
i nazwisko (nie nalezy wpisywac¢ nazwy przedsiebiorstwa).

Pole 7.2 Pierwsze imie - pozycja wymagana dla Wnioskodawcy bedacego osobg fizyczna, zgodnie
z przepisami § 17 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz.U. Nr
139, poz. 883 z p6zn. zm.), niewypetnienie pozycji zgodnie z przepisem § 18 ust.1 rozporzadzenia skutkuje
nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usunigcia brakéw.

W polu 7.4. Obywatelstwo (kod kraju) nalezy wpisa¢ odpowiedni kod kraju. Obywatele Polski jako kod kraju
wpisujg PL, natomiast Wnioskodawcy nie bedacy obywatelami Polski wpisujg kod wtasciwy dla kraju, ktérego
sg obywatelami.

W polu 7.9. Seria i numer dokumentu tozsamosci obywatele Polski, co do zasady wpisujg serie i numer
dowodu osobistego. Mozliwos¢ postuzenia sie innym niz dowdd osobisty dokumentem tozsamo$ci, zostata
przedstawiona w tresci opisu zatgcznika do wniosku - Dokument tozsamosci. Natomiast w przypadku
Whioskodawcow nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego nalezy wpisaé numer karty pobytu, paszportu lub
innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego obywatelstwo posiada dana osoba, ktéry w danym
kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 7.10. Numer NIP — pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawcow, z wyjatkiem spotek
kapitatowych ,w organizacji”. Zgodnie z przepisami § 17 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju z
dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. Nr 139, poz. 883 z p6zn. zm.); niewypetnienie pozycji zgodnie z przepisem § 18
ust.1 rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej. bez uprzedniego wezwania do usuniecia
brakow.

Pozycje wymagane muszg by¢ bezwzglednie wypetnione odpowiednimi danymi. W pozostatych polach,
w przypadku gdy ktores z pél sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.

8. Status osoby fizycznej — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W przypadku, gdy Whnioskodawcg jest osoba fizyczna, nalezy zaznaczy¢ jedno wiasciwe pole poprzez
wstawienie znaku ,X”. W przypadku spétki cywilnej oraz os6b prawnych i jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej pola 8.1 — 8.3 nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

W sekcji tej nalezy okreslic, czy w roku poprzedzajagcym rok ziozenia wniosku o przyznanie pomocy
Whnioskodawca posiadat status rolnika (tj. rolnika lub matzonka rolnika) lub domownika, lub tez posiada go
obecnie w niepetnym zakresie zgodnie z jego tytutem ubezpieczenia w KRUS.

9. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z wpisem do rejestru
przedsigbiorcow w KRS lub zgodnie z umowa spétki cywilnejluchwata wspoélnikow spétki cywilnej -
[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

PROW_4.1/413_312/10/1 Strona 7 z 59



Jezeli brakuje miejsca na wpisanie danych wszystkich osdb reprezentujacych Wnioskodawce, nalezy
zamiesci¢ je na dodatkowych stronach (zgodnie ze sposobem postepowania - czes¢ A. Zalecenia ogdlne,
punkt 8) i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

Spoiki kapitatowe w organizacji wpisuja:

e w przypadku spotki z 0.0. w organizacji — zarzad albo petnomocnika powotanego jednomysing uchwatg
wspolnikow;

e w przypadku spotki akcyjnej w organizacji — zarzad albo do chwili ustanowienia zarzadu wszystkich
zatozycieli dziatajgcych tacznie albo petnomocnika ustanowionego jednomysing uchwatg zatozycieli.

Whioskodawca bedacy osoba fizyczng pozostawia te sekcje niewypetniona.
10. Adres zamieszkania/ adres siedziby i oddzialu Wnioskodawcy- [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W przypadku os6b fizycznych nalezy poda¢ adres zamieszkania tj. adres, w ktérym Whnioskodawca przebywa
z zamiarem statego pobytu.

Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staly, wskazanym w dowodzie osobistym
lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaswiadczeniu z ewidencji ludno$ci.

W przypadku osob prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowos$ci prawnej, wspolnikow
spotki cywilnej, nalezy podaé adres siedziby (dla wspdlnikéw spotki cywilnej jest to adres wykonywania
dziatalnosci w ramach spotki cywilnej). Natomiast, jezeli siedziba nie spetnia kryteriow lokalizacji na obszarze
wiejskim, a spetnia je oddziat, nalezy na dodatkowej stronie w pkt 11.10 podaé¢ adres oddziatu postepujac
zgodnie ze sposobem wskazanym w pkt A.8 niniejszej instrukcji.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku gdy ktores z pdl sekcji nie dotyczy Whnioskodawcy nalezy wstawic¢ kreski lub pozostawic je
niewypetnione.

11. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypei¢ w przypadku, gdy adres do korespondenciji jest inny niz Adres zamieszkania/adres siedziby
i oddziatu. W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondencji nalezy wstawi¢ kreski lub
pozostawi¢ niewypetnione. W przypadku adresu do korespondencji znajdujacego sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowos$¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Jezeli w pkt 10. Adres zamieszkania/ adres siedziby i oddzialu Wnioskodawcy podano siedzibe i oddziat
to w niniejszym punkcie nalezy podac¢ ktéry z wymienionych dwdch adresow jest adresem witasciwym do
korespondencji.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wytgcznie na wskazany we wniosku
adres do korespondencji. Jezeli Wnioskodawca ustanowit petnomocnika i chce, aby korespondencja
kierowana byta na jego adres, nalezy go wpisac¢ w tej sekciji.

12. Dane petnomocnika Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacjq operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu
Whnioskodawcy moze wystepowac petnomocnik Wnioskodawcy, ktéremu wnioskodawca udzielit stosownego
petnomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik Wnioskodawcy jest umocowany. Zatagczane do wniosku
petnomocnictwo, na ktérym witasnorecznos¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza lub konsula ,
powinno by¢ oryginatem lub kopig po$wiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika
LGD Ilub pracownika ARIMR. Dane dotyczace petnomocnika Wnioskodawcy powinny by¢ zgodne
z zatgczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku danych petnomocnika Whnioskodawcy obejmujgacych adres znajdujacy sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowo$¢ podac¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu petnomocnika Wnioskodawcy nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku ustanowienia petnomocnictwa wnioskodawcy cata korespondencja bedzie kierowana na adres
ustanowionego petnomocnika.

Jesli Wnioskodawca nie udzielit petnomocnictwa w pola 12.1 — 12.16 wstawia kreski lub pozostawia
niewypetnione.

13. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Wskazanie przez Whnioskodawce osoby uprawnionej do kontaktu, w jego imieniu z ARIMR, w sprawach
biezacych, dotyczacych operacji nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujgcych te osobe.
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Osoba uprawniona do kontaktu moze w imieniu wnioskodawcy kontaktowa¢ sie z ARIMR w sprawach
biezacych, dotyczacych operacji, np. na jakim aktualnie etapie weryfikacji znajduje sie wniosek.

W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmujacych adres znajdujacy sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowosc poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli Wnioskodawca nie zamierza wskazywaé osoby do kontaktu z ARIMR w pola 13.1 — 13.16 wstawia kreski
lub pozostawia niewypetnione.
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ILA.DANE WSPOLNIKA SPOLKI CYWILNEJ/DANE POSIADACZA NUMERU IDENTYFIKACYJNEGO
PRODUCENTA - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] czes¢ wniosku wypetniana w sytuacji, gdy
operacja realizowana jest przez wspolnikéw spétki cywilnej lub gdy numer identyfikacyjny producenta
zostal nadany innej osobie niz Wnioskodawca (tj matzonkowi albo wspotposiadaczowi).

Czes¢ wniosku wypetniana w przypadku:

1. gdy wnioskodawca sg wspdlnicy spotki cywilnej
2. gdy wnioskodawca postuguje sie humerem identyfikacyjnym producenta hadanym innej osobie

W zaleznosci od liczby wspolnikow spotki cywilnej, dane kazdego z nich odrebnie nalezy umiesci¢ w czesci II.A.
whniosku, powielonym odpowiednig ilo$¢ razy oraz podpisanym w wyznaczonym do tego miejscu przez wspolnika
spotki cywilnej lub osobe reprezentujgcg wspdlnika spétki cywilnej lub petnomocnika wspélnika spotki cywilnej.

Posiadacz numeru identyfikacyjnego wypetnia niniejszg cze$¢ wniosku w zakresie swoich danych.

Nalezy czytelnie wypetnia¢ wszystkie pola formularza niebieskim lub czarnym kolorem.

1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 1.1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.).

W przypadku wspolnikéw spotki cywilnej nieposiadajacych numeru indentyfikacyjnego nalezy wpisa¢ nr spotki
cywilnej, tj. numer nadany temu wspdlnikowi, co do ktérego pozostali wspdlnicy wyrazili pisemng zgode
dotyczacg uzyskania ww. numeru.

W sytuacji, gdy ktérys ze wspdlnikow spotki posiada wtasny numer identyfikacyjny nadany w zwigzku
z prowadzeniem dziatalnosci poza przedmiotowa spotkg numer ten nalezy wpisa¢ w pola sekcji.

Pole 1.2. wypetnia pracownik ARIMR.

W polu 1.3. nalezy okresli¢, czy podany numer jest numerem osoby, ktérej dane umieszczono w tej czesci
wniosku, co do ktérej wyrazono zgode dotyczacg uzyskania numeru lub kitéra posiada nadany numer
identyfikacyjny producenta, zaznaczajac odpowiednio ,,TAK” lub ,,NIE”.

W polu 1.4. nalezy poda¢ informacje o0 sposobie powigzania wnioskodawcy z osobg posiadajaca numer
identyfikacyjny (np. wnioskodawca jest matzonkiem osoby posiadajacej numer identyfikacyjny). Pole nie dotyczy
wspolnikow spotki cywilne;j.

W przypadku braku numeru identyfikacyjnego pola sekcji nalezy pozostawi¢ niewypetnione.
2. Forma prawna - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statutu prawnego wspolnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta
nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole poprzez wstawienie znaku ,X".

3. Dane identyfikacyjne - [SEKCJA OBOWIAZAKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego wspélnika spétki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta
nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym w dotaczonych dokumentach.

W polu 3.4. Obywatelstwo (kod kraju) nalezy wpisa¢ odpowiedni kod kraju. Obywatele Polski jako kod kraju
wpisujg PL, natomiast wspdlnicy spotki cywilnej/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta nie bedacy
obywatelami Polski wpisujg kod wtasciwy dla kraju, kiérego sg obywatelami.

W polu 3.8 REGON nalezy wpisa¢ numer nadany wspdlnikowi spoétki cywilnej/posiadaczowi numeru
identyfikacyjnego producenta. W przypadku wspdlnika spotki cywilnej nalezy wpisa¢ REGON nadany w zwigzku z
prowadzeniem dziatalnosci poza przedmiotowg spotka, jezeli takg dziatalnosé prowadzi.

W polu 3.9. Seria i numer dokumentu tozsamosci wspdlnicy spotki cywilnej/posiadacz numeru
identyfikacyjnego producenta — obywatele Polski, co do zasady, wpisujg serie i nhumer dowodu osobistego.
Mozliwos¢ postuzenia sie innym niz dowdd osobisty dokumentem tozsamosci, zostata przedstawiona w tresci
opisu zatgcznika do wniosku - dokument tozsamosci. Natomiast w przypadku wspdlnikéw spotki
cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy
wpisa¢ numer karty pobytu, paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego
obywatelstwo posiada dana osoba, ktéry w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy nalezy wstawié¢ kreski. lub pozostawi¢ niewypetnione

4. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania wspoélnika spotki cywilnej/posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta - [SEKCJA NIEOBOWIAZKOWA]

W przypadku wspdlnikéw spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta bedacych osobami
prawnymi, nalezy wpisa¢ dane oso6b upowaznionych do reprezentowania wspolnika/posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta zgodnie z wpisem do Rejestru Przedsiebiorcow w KRS.

Strona 10 z 59 PROW_4.1/413_312/10/1



W przypadku wspolnikow spoétki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta bedacych osobami
fizycznymi lub w sytuacji, gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy osoby upowaznionej do reprezentowania pola sekcji
nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ niewypetnione.

5. Adres zamieszkanial/ adres siedziby i oddziatu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Adres zamieszkania, tj. adres, w kiérym osoba przebywa z zamiarem statego pobytu, nalezy poda¢ w przypadku
osob fizycznych. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staly, wskazanym
w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaswiadczeniu z ewidencji
ludnosci.

W przypadku oséb prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej nalezy podac
adres siedziby. Dodatkowo w przypadku wspdlnikow spotki cywilnej, bedacych ww. podmiotami, jezeli siedziba
nie spetnia kryteriow lokalizacji na obszarze wiejskim, a spetnia je oddziat nalezy na dodatkowej stronie podac
adres oddziatu w pkt I.A.5 postepujac zgodnie ze sposobem wskazanym w pkt A.7 niniejszej instrukcji.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
W przypadku, gdy ktéres z pél sekcji nie dotyczy nalezy wstawic kreski lub pozostawi¢ niewypetnione.
6. Adres do korespondencji - [SEKCJA NIEOBOWIAZKOWA]

Nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy adres do korespondencji rézni sie od adresu zamieszkania/adresu siedziby
i oddziatu. W przeciwnym razie w pola sekcji nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ niewypetnione.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

7. Dane peilnomocnika wspoélnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta —
[SEKCJA NIEOBOWIAZKOWA]

W przypadku, gdy wspdlnik spétki cywilnej/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta reprezentowany jest
przez petnomocnika nalezy poda¢ dane tej osoby, ktorej wspdlnik/posiadacz numeru identyfikacyjnego
producenta dat umocowanie.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposéb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

Zataczane do wniosku petnomocnictwo, na ktérym witasnoreczno$¢ podpiséw zostata potwierdzona przez
notariusza lub konsula , powinno by¢ oryginatem lub kopig potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza lub pracownika LGD lub pracownika ARIMR.

Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku petnomocnictwem.
Numery telefonu i faksu petnomocnika nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku, gdy wspdlnik spétki cywilnej/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta nie udzielit
petnomocnictwa, w pola sekcji nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ niewypetnione.

W niniejszej czesci wniosku, w wyznaczonym do tego miejscu powinny zosta¢ zawarte miejscowos¢, data oraz
wiasnoreczny podpis wspolnika spétki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta, osoby
reprezentujacej wspolnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta lub petnomocnika
wspolnika spoétki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta. Dopuszczalne jest ztozenie parafki
wraz z pieczecig imienna.
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11l. Charakterystyka prowadzonej dziatalnosci

14. Kategoria mikroprzedsigbiorcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Przez dziatalno$¢ podejmowang nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktérej wnioskodawca w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych dzieh ztozenia wniosku o przyznanie pomocy wnioskodawca nie byt przedsiebiorca, tj. nie byt
wpisany do ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu szkoét i placéwek publicznych. Nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,X”.

15. Status mikroprzedsiebiorcy
W przypadku podejmowania dziatalnosci gospodarczej Wnioskodawca nie wypetnia tej sekcji.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole 15.1 albo 15.3 poprzez wstawienie znaku X, albo wpisa¢ w polu 15.2.
daty dwoch kolejnych zamknietych lat obrachunkowych, w ktérych Wnioskodawca uzyskat posiadany status
mikroprzedsiebiorcy, zgodnie z danymi zawartymi w ,,O$wiadczeniu Wnioskodawcy o posiadaniu statusu
mikroprzedsiebiorcy”.

Mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajagce mniej niz 10 pracownikéw i ktdrego
roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR®.

Kurs euro przyjmuje si¢ wedtug sredniego kursu ogtoszonego przez NBP w ostatnim dniu roku obrotowego
wybranego do okreslenia statusu przedsiebiorcy, poprzedzajacego rok obrotowy, w ktérym ztozono wniosek.
0 przyznanie pomocy.

Kwota wybrana na obroét jest obliczana bez uwzglednienia podatku VAT oraz innych podatkéw posrednich.

Kryterium Mikroprzedsiebiorstwo
Liczba zatrudnionych sredniorocznie ponizej 10 osob
Roczny obroét ze sprzedazy towardw ustug lub operacji finansowych do 2 min euro

lub suma bilansowa do 2 min euro

Whnioskodawca rozwijajacy dziatalnos¢ gospodarczg, po zapoznaniu sie z warunkami i sposobem okreslenia
kategorii przedsiebiorstwa w rozumieniu zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego
definicji przedsiebiorstw mikro, maftych i Srednich, w przypadku ustalenia spetniania warunkow
okreslajacych status mikroprzedsiebiorcy zobowigzany jest do zlozenia wraz z wnioskiem Oswiadczenia
Whnioskodawcy o posiadaniu statusu mikroprzedsigbiorcy.

W przypadku ubiegania sie o przyznanie pomocy przez wspolnikow spotki cywilnej warunki, o ktérych mowa
w Zaleceniu Komisji 2003/361/WE, musza by¢ spetnione zaréwno przez kazdego wspdinika w ramach
wykonywanej we wilasnym imieniu dziatalnosci gospodarczej, jak réwniez w odniesieniu do dziatalnoSci
wykonywanej wspdlnie w ramach spéiki.

Uwaga! Nalezy podkresli¢, iz zrodlem prawa unijnego stanowiacego jedyng podstawe do okreslania
warunkow kwalifikacji przedsiebiorstwa jako mikroprzedsiebiorstwa jest tres¢ Zalecenia Komisji
2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego definicji przedsiebiorstw mikro, matych i srednich,
opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej L 124 z 20 maja 2003 r., str. 36. W
kwestiach problematycznych dotyczacych statusu mikroprzedsiebiorcy nalezy sie kierowac
ttumaczeniem Zalecenia Komisji 2003/361/WE na jezyk polski zawartym w =zalaczniku Nr 1
rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za
zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdélnego rozporzadzenie w
sprawie wyfaczen blokowych) (Dz. U. UE L.214/3 9.08.2008 r.).

Ocene statusu przedsiebiorstwa w odniesieniu do definicji mikroprzedsiebiorstwa nalezy przeprowadzi¢ majac
na uwadze typ przedsigbiorstwa: samodzielne (niezalezne), partnerskie, powigzane.

Dane, ktére nalezy zastosowa¢ do okreslenia liczby zatrudnionych oséb i kwot finansowych, to dane
dotyczace ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego oraz obliczone w skali roczne;.

Badajac status przedsiebiorstwa uwzglednia sie dane poczawszy od dnia zamkniecia ksiag rachunkowych za
ostatni zatwierdzony rok obrachunkowy, a kwota wybrana jako obrét jest obliczana z pominigciem podatku
VAT i innych podatkéw posrednich. Przedsigbiorca, ktéry potwierdzi posiadanie statusu
mikroprzedsiebiorcy, sklada oswiadczenie w oparciu o dane za ostatni zatwierdzony rok
obrachunkowy.

Natomiast, jezeli w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej
przekroczyto putapy zatrudnienia lub putapy finansowe lub spadto ponizej tych putapéw, utrata lub uzyskanie
statusu mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko wowczas, gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwdch

® Art. 2 ust.3 zatacznika do Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego definicji przedsiebiorstw mikro,
matych i $rednich przedsiebiorstw w zwigzku z art. 54 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005 roku
W sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) (Dz.Urz. WE L 277 z 21.10.2005 z p6zn.zm.)
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kolejnych okreséw obrachunkowych. Oznacza to, ze w przypadku takich przedsiebiorstw nalezy zbada¢ status
przedsiebiorstwa z uwzglednieniem wczesniejszych okreséw obrachunkowych. Status przedsiebiorstwa nalezy
okresli¢ na podstawie ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego i dwdch poprzedzajacych go
okresow obrachunkowych, a zatem okres referencyjny do okreslania statusu przedsiebiorcy na potrzeby
dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialania ,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” PROW 2007-2013 obejmuje
maksymalnie trzy kolejne zamkniete okresy obrachunkowe poprzedzajace rok ziozenia wniosku
0 przyznanie pomocy.

W przypadku przedsigbiorstw dziatajacych diuzej niz jeden zamknigty rok obrachunkowy a krdcej niz dwa
zamkniete lata obrachunkowe, przedsigbiorca okresla kategorie MSP na podstawie danych z pierwszego
zamknietego roku obrachunkowego.

W przypadku przedsiebiorstw dziatajacych krécej niz rok, przedsiebiorca okresla kategorie MSP na podstawie
oszacowania dokonanego w trakcie roku obrachunkowego, kitdére to oszacowanie wykorzystywat do
opracowania zatozen w zakresie projekcji finansowych i poziomu zatrudnienia.

Szczegotowe wyjasnienia dotyczace ustalenia statusu i typu przedsiebiorstwa, sposobu okreslania
poziomu zatrudnienia i putapu finansowego zawarte sq w dalszej czesci Instrukcji VIl. Informacja
o zalacznikach, pkt 7 Oswiadczenie Wnioskodawcy o posiadaniu statusu mikroprzedsiebiorcy.

Na stronie internetowej ARIMR zostat umieszczony kwalifikator, ktorym mozna wykorzysta¢ przy okresleniu
kategorii, do ktorej nalezy przedsiebiorstwo (zaktadka na stronie gtéwnej www.arimr.gov.pl — Kwalifikator
matych i Srednich przedsiebiorstw (Kwalifikator MSP). Program, ktérego autorem jest Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci, posiadajaca z tego tytutu wszelkie prawa autorskie, ma charakter informacyjny i stanowi
narzedzie pomocnicze w procesie kwalifikacji przedsiebiorstw.

Na stronie internetowej ARIMR umieszczony jest réwniez odnosnik do poradnika ,Nowa definicja MSP”, ktéry
jest zamieszczony na ogolnie dostepnej stronie internetowe;j Komisji Europejskiej:
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide pl.pdf

16. Warto$é dodana brutto (dane za ostatni rok obrotowy’, w zt) — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ wartos¢ dodang brutto za ostatni zamkniety rok obrotowy wyliczong w Ekonomicznym planie
operacji (Biznes planie).

W przypadku tworzenia przedsiebiorstwa w wyniku realizacji operacji (zaznaczenie pola 2.2. ,,podejmowana”
w sekcji C-1.2. Ekonomicznego planu operacji), w polu tym nalezy wpisa¢ ,,0”.

W przypadku operacji zwigzanych z uzyskaniem wsparcia na rozwijanie dziatalnosci (zaznaczono pole
2.1.,,rozwijana” w sekcji C-1.2 Ekonomicznego planu operacji), w polu tym nalezy umiesci¢ wartos¢ z wiersza
4. ,Dochéd brutto (poz.2 + poz. 3)” z tabeli G. Zaktualizowana wartos¢ netto znajdujacej sie
w Ekonomicznym planie operacji okreslong dla roku poprzedniego.

UWAGA: Wartos$¢ tego pola moze réwniez wynosi¢ ,0”, w przypadku kiedy wnioskodawca rozwija dziatalno$¢
o nowa branze, poniewaz woéwczas wartos¢ w polu 4. ,,Dochéd brutto (poz.2 + poz. 3)” ztabeli
G. Zaktualizowana wartos¢ netto dla roku poprzedniego rowniez powinna wynosié¢ ,0”.

lll. Opis operaciji
17. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operac;i.

W polu 17.4 Ulica/oznaczenie dziatki nalezy wpisa¢ nazwe ulicy. W przypadku, gdy operacja realizowana jest
na nieruchomosci:

— nie oznaczonej nazwg ulicy i numerem - w tym polu nalezy umiesci¢ numer/numery dziatek
ewidencyjnych wraz z numerem/numerami obrebu ewidencyjnego nieruchomosci, na ktérej
realizowana bedzie operacja;

— nie oznaczonej jeszcze numerem domu/lokalu, znajdujgcej sie w miejscowosci, ktéra nie posiada ulic
- w polu tym nalezy umiesci¢ numer/numery dziatek ewidencyjnych wraz z numerem/numerami
obrebu ewidencyjnego nieruchomosci;

— oznaczonej ulica, ale nie majacej nadanego numeru domu — w polu tym nalezy wpisa¢ nazwe ulicy
oraz numer/numery dziatki (wraz z numerem/numerami obrebu ewidencyjnego nieruchomosci).

W przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscig (tj. dotyczy
budowy, remontu potaczonego z modernizacja, nasadzenia, infrastruktury, zagospodarowania terenu, zakupu
maszyn i urzadzeh wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotyczy ona zakupu wyposazenia oraz maszyn,
sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacjg w polu 17 nalezy

" Przez rok obrotowy rozumie sie rok kalendarzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych petnych miesiecy kalendarzowych,
stosowany réwniez do celdow podatkowych.
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poda¢ adres przedmiotowej nieruchomosci. Operacje tego rodzaju w dalszej czesci niniejszej instrukcji beda
opisywane jako bezposrednio zwigzane z nieruchomoscig.

W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji np. zakup wyposazenia do
trzech sklepow lub do siedziby i oddziatu, nalezy wskaza¢ wszystkie lokalizacje na dodatkowych kartkach
(kopie stron wniosku) z adnotacjg w formularzu, ze dana rubryka zostata dotaczona. W przypadku operaciji,
w ktorych lokalizacje inwestycji bedg znajdowac sie w odrebnych wojewddztwach, na formularzu wniosku
nalezy wskazac lokalizacje w tym wojewddztwie, w ktérym zostanie ztozony wniosek. Natomiast pozostate
lokalizacje operacji nalezy wskazac zgodnie ze sposobem opisanym w poprzednim zdaniu.

Dodatkowo szczegotowe dane dotyczace dziatek ewidencyjnych wchodzacych w sktad nieruchomosci trwale
zwigzanej z operacjg halezy umiesci¢ w czesci wniosku IV.A. Informacja o powierzchni dziatek
ewidencyjnych wchodzacych w sktad nieruchomosci, na ktérej bedzie realizowana operacja trwale
zwigzana z nieruchomoscia.

W przypadku operacji, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z nieruchomosciag np. zakup urzadzen, sprzetu
i maszyn niewymagajacych posadowienia oraz niezwigzanych (niewykorzystywanych) z konkretng lokalizacjg
jak réwniez srodkéw transportu, w polu 17. nalezy podac¢ adres istniejgcej lub planowanej siedziby firmy badz
jej oddziatu. Dane te powinny znajdowac potwierdzenie w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej albo w odpisie z Krajowego Rejestru Sadowego, albo uchwale o powotaniu oddziatu i
zgtoszeniu aktualizacyjnym do sadu rejestrowego w przypadku spotek handlowych. Agencja w celu ustalenia
stanu faktycznego moze poprosi¢ o dodatkowe dokumenty. W przypadku spétek kapitatowych w organizacji
dane powinny by¢é zgodne umowg spétki, natomiast w przypadku spotki cywilnej z umowg spétki
i zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON. W sytuacji, gdy zakupiony sprzet, urzadzenia, maszyny lub
srodki transportu bedg przechowywane/garazowane w lokalizacji innej niz wskazany adres siedziby nalezy na
dodatkowej stronie w pkt 17 poda¢ adres miejsca przechowywania/garazowania postepujac zgodnie ze
sposobem wskazanym w pkt A.8 niniejszej instrukcji. Wskazujac adres przechowywania/garazowania nalezy
zaznaczy¢ pole 17.10 poprzez wstawienie znaku ,X".

Pozycje wymagane muszg by¢ bezwzglednie wypetnione. W pozostatych polach, w przypadku gdy ktéres z pdl
sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.

18. Planowane cele operacji - [SEKCIJA OBOWIAZKOWA]

W punkcie 18.1 nalezy okresli¢ cele, jakie stawia sobie Wnioskodawca przystepujac do realizacji operaciji.
Cele operacji powinny by¢ powigzane z celem okreslonym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013 dla dziatania , Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw”.

UWAGA: Nie nalezy przepisywaé¢ celu dzialania okreslonego w Programie Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013.

Ponizej przedstawiono dwa przyktady prawidtowego wskazania planowanego celu operaciji.

,Podwyzszenie konkurencyjnosci przedsiebiorstwa i zwiekszenie poziomu zatrudnienia poprzez wdrozenie
nowej technologii”.

L~Zakup wyposazenia w celu podwyzszenia standardu obiektu hotelarskiego, co spowoduje wzrost dochodu
z prowadzonej dziatalnosci oraz wzrost zatrudnienia”.

Informacje podane w dalszej czesci wniosku dotyczace zatrudnienia muszg by¢ zgodne z danymi zawartymi
w sekcji D ,,Zatrudnienie” Ekonomicznego planu operacji.

W polu 18.1.2. Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD nalezy wskazaé
jakie cele przyjete w lokalnej strategii rozwoju beda realizowane w ramach projektu oraz przedstawi¢
uzasadnienie.

Nalezy réwniez wykaza¢ zgodnos$é projektu z okreslonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji.

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny projektu pod katem zgodnosci z LSR
oraz kryteriami wyboru. Nie bedzie on podlegat weryfikacji przez podmiot wdrazajacy.

W polu 18.2. Moment bazowy stanu zatrudnienia (w przeliczeniu na petne etaty) nalezy wpisa¢ wartos¢
wyzsza wybrang z pél 18.2.1. Srednia arytmetyczna stanu zatrudnienia z okresu 12 miesiecy
poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o przyznanie pomocy (w przeliczeniu na peitne etaty) oraz
14.2.2. Stan zatrudnienia w miesigcu poprzedzajacym miesiac ztlozenia wniosku (w przeliczeniu na
peine etaty).

Srednig arytmetyczng stanu zatrudnienia oblicza sie sumujac liczbe pracownikéw (zatrudnionych na podstawie
umowy O prace) w przeliczeniu na petne etaty z okresu kolejnych 12 miesiecy poprzedzajgcych miesigc
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Uzyskang sume nalezy podzieli¢ przez 12 (miesiecy). W przypadku
0sOb zatrudnionych w niepetnym wymiarze zatrudnienie nalezy przeliczy¢ na peine etaty. Do stanu
zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ pracownikow przebywajgcych na urlopie:

e  bezpfatnym;
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e macierzynskim;

e  bezptatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy);

e  bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym do petnienia okreslonych funkcji z wyboru;
oraz

o  stazystow;

e  0s06b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

e 0s6b wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o prace (np. umowy zlecenia lub umowy
0 dzieto);

e 0s6b tzw. samozatrudnionych czyli os6b prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg; oraz o0so6b
wspotpracujacych;

oraz okresow odbywania zasadniczej stuzby wojskowe;j.

W przypadku przedsiebiorstw dziatajgcych krocej niz rok, srednig arytmetyczng stanu zatrudnienia oblicza sie
sumujac liczbe pracownikdéw zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na petne etaty z okresu
wszystkich miesiecy (prowadzenia dziatalnosci) poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy. Uzyskang sume nalezy podzieli¢ przez ilos¢ miesiecy prowadzenia dziatalno$ci.

W przypadku oséb, ktére przebywajg na np. urlopie wychowawczym, macierzynskim, bezptatnym jedynie
przez czes¢ miesigca, a w pozostatych dniach miesigca pracuja, przy wyliczeniu poziomu zatrudnienia w
danym miesigcu nalezy stosowa¢ metode sredniej arytmetycznej ze stanéw dziennych w miesigcu, tzn. nalezy
zsumowac¢ stan zatrudnienia z kazdego dnia w miesigcu, tacznie z niedzielami i Swigtami, przyjmujac dla tych
dni stan z dnia poprzedniego i podzieli¢ przez ilos¢ dni w miesigcu.

Powyzszy sposob postepowania nalezy stosowaé rowniez w przypadku pracownikow zatrudnianych (lub
konczacych prace) nie z pierwszym (ostatnim) dniem miesigca.

Ww. informacje powinny by¢ zgodne z zatgczonymi do wniosku deklaracjami ZUS DRA (wraz z zatacznikami)
za okres 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku przyznanie pomocy (a w przypadku
prowadzenia dziatalnosci krocej niz rok - za wszystkie miesigce od momentu rozpoczecia dziatalnosci).

Whnioskodawcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, ale niezatrudniajgcy pracownikéw czyli optacajacy
skfadki wylgcznie za siebie lub za osoby wspotpracujace - zgodnie z zasadami obowigzujacymi w ZUS - sg
zwolnieni z obowigzku comiesigcznego sktadania deklaracji DRA (jezeli nic sie nie zmienia w stosunku do
danych wykazanych w ostatniej ztlozonej deklaracji). W zwigzku z powyzszym osoby te zobowigzane sg do
zatgczenia do wniosku o przyznanie pomocy ostatniej ztozonej do ZUS deklaracji ZUS DRA.

W przypadku Wnioskodawcédw podejmujgcych dziatalno$¢ gospodarczg w polach 18.2., 18.2.1., 18.2.2. nalezy
wstawic zero.

W polu 18.3. Liczba planowanych do utworzenia miejsc pracy w wyniku realizacji operacji
(w przeliczeniu na petne etaty) nalezy podac¢ liczbe planowanego zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty
zgodnie z polem D.2.1. Liczba planowanych do utworzenia miejsc pracy w wyniku realizacji operacji (w
przeliczeniu na petne etaty) w Ekonomicznym planie operacji (biznes planie).

Planujac utworzenie miejsc pracy Wnioskodawca powinien mie¢ na uwadze, iz stworzone miejsca pracy
powinny mie¢ zwigzek z realizowanym zakresem rzeczowym. Jezeli wnioskodawca w racjonalny sposob
wykaze, ze realizacja zakresu rzeczowego operacji uzasadnia utworzenie miejsca pracy, ktére nie jest
bezposrednio zwigzane ze zgtoszong do wspdifinansowania inwestycjg (np. nie dotyczy obstugi maszyn
bedacych przedmiotem operacji), to mozna zatozy¢, po analizie wniosku i ekonomicznego planu operacji oraz
uzyskaniu ewentualnych dodatkowych wyjasnien ze strony wnioskodawcy, ze zwigzek miejsca pracy z
zakresem rzeczowym operacji zostanie oceniony pozytywnie. Takie przypadki jednakze nalezy traktowacé jako
szczegolne i wymagajace indywidualnego podejscia i wnikliwej analizy.

Na etapie rozliczania inwestycji bedzie przeprowadzana weryfikacja, czy Beneficjent zatrudnit odpowiednig
liczbe osd6b na stanowiskach wskazanych w Ekonomicznym planie operacji. Planujgc zatrudnienie nalezy
pamieta¢, iz Wnioskodawca bedzie zobowigzany do utrzymania zatrudnionych pracownikéw przez okres
dwéch lat od daty dokonania przez Agencje wyptaty ostatniej czesci refundacji (w przypadku inwestycji
nieleasingowych). Nalezy mie¢ na uwadze, iz 0 powigzaniu tworzonych miejsc pracy z zakresem rzeczowym
operacji. Zwigzek ten moze mie¢ charakter bezposredni, jak i niebezposredni. Dlatego tez ww. zapis powinien
by¢ traktowany w sposoéb elastyczny.

Ponizej przyktady, w ktérych istnieje bezposredni, badz niebezposredni zwigzek tworzonych miejsc pracy z
zakresem rzeczowym operaciji.

Przypadek 1
Whnioskodawca prowadzacy dziatalno$¢ piekarnicza planuje zakup pieca piekarniczego, a jako tworzone
miejsca pracy wskazuje stanowiska piekarza, pomocnika piekarza i sprzedawcy. A zatem, sg to miejsca pracy
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stricte zwigzane z zakresem rzeczowym (piekarz i pomocnik piekarza) oraz miejsca powigzane z dziatalnoscig
objeta wsparciem (sprzedawca), ale nie z bezposrednig obstugg pieca.

Przypadek 2

Whnioskodawca ubiega sie o dofinansowanie dziatalnosci dotyczacej produkcji wyrobdw stolarskich i
ciesielskich, a w ramach inwestycji planuje zakup wézka widtowego oraz tadowarki teleskopowej i zamierza
stworzy¢ jeden etat dla obstugi tychze maszyn, oraz 1 i 1/8 etatu dla oséb zajmujacych sie naprawa i obstugg
innych maszyn tartacznych nieobjetych operacjg. Planowani do zatrudnienia pracownicy bedgq wykonywali
prace na rzecz dziatalnosci objetej wsparciem, ale nie bedg bezposrednio zwigzani z obstugg maszyn
zakupionych w ramach operacji.

Przypadek 3
Whnioskodawca w ramach planowanej operacji dotyczacej handlu detalicznego zamierza wykona¢ m.in. 4
stanowiska kasowe, a planuje do zatrudnienia jedynie 2 sprzedawcow

i 2 magazynieréw. Do obstugi pozostatych dwéch kas wnioskodawca skieruje pracownikéow zatrudnionych
wczesniej w przedsigbiorstwie. A zatem liczba nowo powstatych stanowisk pracy bedzie wigksza niz liczba
planowanych do utworzenia etatéw do ich obstugi.

Za utworzenie miejsca pracy uznaje sie zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub spétdzielczej umowy
o prace. Pracownikami moga by¢ m.in.:

— osoby przebywajgce na emeryturze,

— osoby przebywajace na rencie (z wylgczeniem osob, ktore wystapity o przyznanie i ktérym przyznano
rente strukturalng w ramach PROW na lata 2004-2006 lub PROW 2007-2013),

— o0soby zatrudnione na podstawie umowy na zastepstwo.

W przypadku, gdy o pomoc ubiega sie osoba fizyczna, ktdra planuje po ztozeniu wniosku o przyznanie
pomocy podjaé we wlasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza jako mikroprzedsiebiorca, w liczbie tworzonych
miejsc pracy uwzglednia sie te osobe jako zatrudniong na pelnym etacie (tzw. samozatrudnienie).

Za utworzenie miejsca pracy nie uznaje sie zatrudnienia:
o stazystow;
e 0s06b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

e 0s6b wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o prace i spétdzielcza umowa o prace (np.
umowy zlecenia lub umowy o dzieto);

e 0s6b wspotpracujacych (za osobe wspédipracujgcg w rozumieniu ustawy o systemie ubezpieczen
spofecznych uwaza sie matzonka, dzieci wlasne, dzieci drugiego maizonka i dzieci przysposobione,
rodzicow, macoche i ojczyma oraz osoby przysposabiajgce, jezeli pozostajg z osobg prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczg we wspolnym gospodarstwie domowym i wspotpracujg z nim przy prowadzeniu
tej dziatalnosci).

Pole 14.4. Planowany docelowy stan =zatrudnienia osiagniety w wyniku realizacji operacji
(w przeliczeniu na petne etaty) stanowi sume wartosci podanych w polach 18.2. oraz 18.3.

19. Klasyfikacja operacji wedtug kategorii—- [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy, poprzez wstawienie znaku ,,X”, zaznaczy¢ jedna kategorie gldwna (obowigzkowo) oraz dowolng ilos¢
kategorii dodatkowych (nieobowigzkowo).

Kategorie gtéwna nalezy okresli¢ na podstawie najwiekszego udziatu w kosztach kwalifikowalnych operac;ji.

Nalezy zwréci¢ uwage, iz w ramach jednego wniosku mozliwe jest ubieganie sie o wsparcie na pokrewne
rodzaje dziatalnosci np. produkcja wyrobow tartacznych i produkcja opakowan drewnianych. Natomiast nie jest
mozliwe tgczenie w ramach jednego wniosku kilku inwestycji zwigzanych z dziatalnosciag gospodarczg
prowadzong w zakresie réznych branz np. produkcja pieczywa i transport drogowy pasazerski pozostaty.
W przypadku, gdy Whnioskodawca wystapi z wnioskiem o przyznanie pomocy na rozwijanie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie roznych branz, to zostanie poproszony o usuniecie z wniosku (wykreslenie z kosztow
w zestawieniu rzeczowo-finansowym) kosztéw zwigzanych z rozwijaniem jednej z tych branz.

Jednoczesnie w przypadku dziatalnosci zwigzanej z przetwérstwem lub obrotem produktami rolnymi lub
jadalnymi produktami lesnymi nalezy sprawdzi¢ na podstawie zatgcznika 1 do Rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach dziatania ,Zwiekszanie warto$ci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013 (Dz. U. Nr 200 poz. 1444 z pdzn.
zm.), czy rodzaj dziatalnosci na ktérej wsparcie ubiega sie Wnioskodawca (wedtug kodu PKD), mogtby zostaé
objety pomoca w ramach dziatania ,Zwiekszanie warto$ci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej’.
Jezeli tak, to nalezy wypetni¢ tabele okreslone w polach 19.10.1 i 19.10.2. Podobnie nalezy postgpi¢ w
przypadku, jezeli wnioskodawca zaznaczyt pole 15.12 Wytwarzanie produktow energetycznych z biomasy,
albowiem w dziataniu 123 réwniez sg wspierane dziatalnosci dotyczace wyrobu produktéw przeznaczonych na
cele energetyczne.
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19.10.1 Zestawienie produktéw rolnych, przetwarzanych w ramach dziatalnosci, o wsparcie ktérej ubiega
sie wnioskodawca, wedtug kodu wspdlnej taryfy celnej (dotyczy dziatalnosci w zakresie przetworstwa lub
obrotu produktami rolnymi lub jadalnymi produktami lesnymi, objetymi zatgcznikiem nr 1 do Traktatu Wspdlnot
Europejskich, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowe;j
produkgiji rolnej i lesnej”) — [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Tabele nalezy wypetni¢, jezeli rodzaj dziatalnosci zwigzanej z przetwérstwem lub obrotem produktami rolnymi
lub jadalnymi produktami lesnymi (wediug kodu PKD, z zastrzezeniem dziatalnosci dotyczacej produktow
energetycznych z biomasy), na ktorej wsparcie ubiega sie Wnioskodawca moze zostaé objety pomoca w
ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”

W kolumnie Nazwa produktu rolnego/kod nalezy wpisa¢ wszystkie produkty rolne obecnie przetwarzane
oraz planowane do przerobu po zakonczeniu operacji w ramach dziatalnosci, o wsparcie ktorej ubiega sie
wnioskodawca, a takze produkty rolne zwigzane z operacja.

Nastepnie, w odniesieniu do przetwarzanych oraz planowanych do przerobu produktéw rolnych, nalezy ustali¢
kod Wspolnej Taryfy Celnej. Kod produktu rolnego powinien zawiera¢ co najmniej 8 cyfr.

W kolumnach Obecnie przetwarzane nalezy, poprzez wstawienie znaku ,X”, okresli¢ produkty rolne
przetwarzane w ramach dziatalnosci, o wsparcie ktorej ubiega sie wnioskodawca.

Pod pojeciem Planowane do przerobu nalezy rozumie¢ te produkty rolne, ktére wykorzystywane beda
w procesie przetwdrczym po zakonczeniu realizacji operacji. Poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiedniej
kolumnie nalezy okresli¢ produkty rolne Zwiazane z dzialalnosciag, o wsparcie ktérej ubiegat sie
wnioskodawca oraz w kolumnie Zwiazane z operacja produkty rolne zwigzane z planowang do realizacji
operacja.

W przypadku podejmowania dziatalnosci w zakresie przetworstwa produktéw rolnych lub jadalnych produktéw
lesnych wnioskodawca nie wypetnia kolumny Obecnie przetwarzane.

UWAGA: Wypetniajac punkty 19.10.1 oraz 19.10.2 nalezy wykaza¢ wszystkie produkty rolne
przetwarzane lub wprowadzane do obrotu niezaleznie od faktu, czy sa one objete zatacznikiem nr 1 do
Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska. Z uwagi na fakt, iz dozwolone substancje
dodatkowe, substancje pomagajace w przetwarzaniu, dodatki paszowe, premiksy i pomoce
przetw()rcze8 nie stanowig samodzielnego produktu rolnego, nie nalezy ich wyszczegoélnia¢.

19.10.2. Zestawienie produktow rolnych planowanych do wytwarzania w ramach operacji, o wsparcie
ktorej ubiega sie wnioskodawca, wedtug kodu wspoélnej Taryfy Celnej (dotyczy dziatalnosci w zakresie
przetworstwa lub obrotu produktami rolnymi lub jadalnymi produktami lesnymi, objetymi zatacznikiem nr 1 do
Traktatu Wspdlnot Europejskich ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie warto$ci
dodanej podstawowej produkc;ji rolnej i lesnej”) — [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Pole wypetniajg wnioskodawcy, ktory wypehili tabele w polu 19.10.1.

W kolumnie Nazwa produktu rolnego nalezy wpisa¢ produkty rolne planowane do wytwarzania w ramach
operacji, o wsparcie ktorej ubiega sie wnioskodawca.

Nastepnie, w odniesieniu do przetwarzanych oraz planowanych do przerobu produktéw rolnych, nalezy ustali¢
kod Wspolnej Taryfy Celnej. Kod produktu rolnego powinien zawiera¢ co najmniej 8 cyfr.

a) dozwolone substancji dodatkowe - substancje niespozywane odrebnie jako Zzywnos¢, niebedace typowymi
sktadnikami zywnosci, posiadajace warto$¢ odzywcza lub jej nieposiadajace, ktoérych celowe uzycie technologiczne
w procesie produkcji, przetwarzania, przygotowywania, pakowania, przewozu i przechowywania spowoduje
zamierzone lub spodziewane rezultaty w $rodku spozywczym albo w pétproduktach bedacych jego komponentami;
dozwolone substancje dodatkowe moga sta¢ sie bezposrednio lub posrednio sktadnikami zywnosci lub w inny sposob
oddziatywa¢ na jej cechy charakterystyczne, z wylgczeniem substancji dodawanych w celu zachowania lub
poprawienia wartosci odzywczej; dozwolone substancje dodatkowe moga by¢ stosowane tylko wtedy, kiedy ich uzycie
jest technologicznie uzasadnione i nie stwarza zagrozenia dla zdrowia lub zycia czlowieka,

substancje pomagajace w przetwarzaniu - substancje, ktére nie sq same spozywane jako sktadniki zywnosci, celowo
stosowane w przetwarzaniu surowcow, zywnosci lub ich sktadnikéw dla osiagnigcia zamierzonego celu
technologicznego w procesie produkcji, ktére moga spowodowaé niezamierzone, lecz technicznie nieuniknione
wystepowanie ich pozostatosci lub ich pochodnych w produkcie koricowym, ktére nie zagrazajg zdrowiu oraz nie
wywierajg wptywu technologicznego na gotowy produkt,

c) dodatki paszowe — substancje, drobnoustroje lub preparaty, inne niz materiat paszowy i prefiksy, ktére celowo
dodawane do paszy lub wody w celu petienia, w szczegdlnosci jednej lub wiecej funkcji wymienionych w art. 5 ust.3
rozporzadzenia (WE) nr 1831/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 22 sierpnia 2003 roku w sprawie
dodatkéw stosowanych w zywieniu zwierzat (Dz.Urz. WE L 268 z 18.10.2003);

premiksy — mieszanki dodatkéw paszowych lub mieszanki jednego lub wiecej dodatkow paszowych z materiatami
paszowymi lub wodg stosowanymi jako nosniki, nieprzeznaczone do bezposredniego zywienia zwierzat;

pomoce przetworcze — substancje, ktére nie sg same konsumowane jako pasze, celowo wykorzystywane w
przetwarzaniu pasz lub materiatéw paszowych do celéw technologicznych podczas obrobki lub przetwarzania, co
moze spowodowaé niezamierzong ale technologicznie nieunikniong obecno$¢ pozostatosci substancji lub jej
pochodnych w produkcie finalnym, pod warunkiem, ze pozostatosci te nie majg szkodliwego skutku dla zdrowia
zwierzat, ludzi lub dla Srodowiska i nie majg zadnych technologicznych skutkéw dla gotowej paszy.

b

~

d

=

e

~

PROW_4.1/413_312/10/1 Strona 17 z 59



UWAGA: Wypetniajac punkty 19.10.1 oraz 19.10.2 nalezy wykazaé wszystkie produkty rolne
przetwarzane lub wprowadzane do obrotu niezaleznie od faktu czy sa one objete zatagcznikiem nr 1 do
Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska. Z uwagi na fakt, iz dozwolone substancje
dodatkowe, substancje pomagajace w przetwarzaniu, dodatki paszowe, prefiksy i pomoce przetwércze
nie stanowig samodzielnego produktu rolnego nie nalezy ich wyszczegodlniac.

Na podstawie danych zawartych we wniosku w polu 19.10.1. w kolumnie nr 5. ,Zwigzane z operacjg”’ oraz
polu 19.10.2., nalezy sprawdzi¢, czy wpisane produkty (surowiec i produkt finalny) sgq objete Zatacznikiem 1
do Traktatu ustanawiajacego Wspdlnote Europejska (z wytaczeniem produktéw rybnych). W tym celu nalezy
podany kod surowca i produktu odszuka¢ we Wspdlnej Taryfie Celnej (dostepnej na stronie Ministerstwa
Finanséw www.mf.gov.pl w zaktadce Stuzba Celna), a nastepnie zestawi¢ z listg produktow objetych
zatgcznikiem 1 do Traktatu ustanawiajgcego (WE). Informacja ta bedzie niezbedna Wnioskodawcy przy
ustalaniu wnioskowanej kwoty pomocy oraz kwoty do wykorzystania okreslanych w 25. i 28.

Przyktad:

Przedsiebiorca ubiegajacy sie o pomoc finansowg na dziatalnosé okreslong kodem PKD 10.32.Z Produkcja
sokoéw z owocow i warzyw. Podmiot zamierza podja¢ dziatalno$¢ w zakresie produkcji soku jabtkowego
z jabtek. W celu zweryfikowania, czy zaréwno jabtka jak i sok jabtkowy znajdujg sie w Zataczniku | do TWE,
nalezy odnalez¢ kod przypisany do tych produktéw we Wspdlnej Taryfie Celnej. Przetwarzane jabtka
oznaczone sgw WTC w:

Sekcja Il Produkty pochodzenia roslinnego, dziat 08 Owoce i orzechy jadalne; skoérki owocow
cytrusowych lub melonéw pod kodem TARIC 0808 10 80 90,

natomiast wytwarzany sok jabtkowy oznaczony jest w WTC w:

Sekcja IV Gotowe artykuly spozywcze; napoje bezalkoholowe, alkoholowe i ocet; tyton i przemystowe
namiastki tytoniu, dziat 20 Przetwory z warzyw, owocow, orzechow lub pozostatych czesci roslin pod
kodem TARIC 2009 79 30 90.

Znajac oznaczenie wymienionych powyzej produktow, nalezy okre$li¢, czy dziat, ktdrym sg one objete
(pierwsze dwa oznaczenia cyfrowe), jest wymieniony w Zatgczniku | do TWE. We wskazanym przyktadzie
zaréwno dziat, w ktérym znajdujg sie jabtka (08), jak i dzial, w ktérym znajduje sie sok jabtkowy (20), sa
wymienione w Zataczniku 1 do TWE, a zatem wnioskodawca bedzie podlegat nizszemu limitowi pomocy t;.
100 000 zt.

20. Kod i nazwa dziatalnosci (podklasy wg PKD) — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy podaé rodzaj rozwijanej lub planowanej do podjgcia dziatalnosci zgodny z wykazem dziatalnoSci
wspieranych w ramach dziatania , Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” oraz wtasciwy kod PKD.

W sytuacji, gdy planowana dziatalno$¢ objeta wnioskiem bedzie obejmowata wigcej niz jedng podklase wg
wykazu dziatalnosci wspieranych dla dziatania ,Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw”, wystarczy podac
jedng z nich (gtéwna, z ktérg zwigzana bedzie operacja).

Np. Whnioskodawca wystepuje o wsparcie na uruchomienie o$rodka narciarskiego wraz z wypozyczalnig
sprzetu do uprawiania sportéw zimowych. W danym przypadku operacja dotyczy nastepujacych rodzajéw
dziatalnosci:

1. Pozostaty transport lgdowy pasazerski PKD 49.39.Z, ktéry obejmuje m.in. dziatalnos¢ kolejek
linowych nadziemnych i wyciagdw narciarskich (kategoria gtéwna),

2. Dziatalnos¢ klubéw sportowych PKD 93.11.Z, w ramach ktérego miesci sie m.in. dziatalno$¢
obiektow do uprawiania sportow zimowych

3. Wypozyczanie i dzierzawa sprzetu rekreacyjnego i sportowego PKD 77.21.Z, ktéry obejmuje
m.in. wypozyczanie nart, sanek, tyzew.

W ramach jednego wniosku mozliwe jest ubieganie sie o wsparcie na pokrewne rodzaje dziatalnosci np.
produkcja wyrobéw tartacznych (16.10.Z) i produkcja opakowan drewnianych (16.24.Z). Natomiast nie jest
mozliwe faczenie w ramach jednego wniosku kilku inwestycji zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg
prowadzong w zakresie roznych branz np. produkcja pieczywa (10.71.Z) i transport drogowy pasazerski
pozostaty (49.39.Z) czy tez przetworstwo mileka i wyrob seréw (10.51.Z) i pozostale przetwarzanie
i konserwowanie owocow i warzyw (10.39.Z).

W przypadku podejmowania dziatalnosci lub rozwijania prowadzonej dziatalnosci gospodarczej o nowg branze
nalezy poda¢ rodzaj prowadzonej lub planowanej do podjecia dziatalnosci zgodny z zatgcznikiem nr 1 do
rozporzadzenia, tj. Wykazem dziatalno$ci gospodarczych, w zakresie ktérych moze by¢ przyznana pomoc
w ramach Dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” oraz wtasciwy kod PKD.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca ubiega sie o wsparcie dziatalnosci polegajacej na wytwarzaniu materiatow
energetycznych z biomasy, dopuszczalnym jest podanie kodu PKD o zakresie zblizonym do wytwarzania
produktow energetycznych z biomasy, jednak nieuwzglednionym w zatgczniku do rozporzadzenia.

Kod PKD musi by¢ zgodny z zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo odpisem
z KRS.

Strona 18 z 59 PROW_4.1/413_312/10/1


http://www.mf.gov.pl/

W przypadku, gdy Wnioskodawca w zwigzku z realizacjg operacji planuje podja¢ dziatalnos¢ gospodarczg lub
rozwing¢ dziatalno$¢ o nowg branze, fakt dokonania odpowiednich w tym zakresie zgtoszeh dokumentuje wraz
z pierwszym wnioskiem o ptatnosc.

Uwaga: Pomoc udzielana w ramach tego dziatania posiada status pomocy de minimis. Zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis, pomocy tego rodzaju nie udziela sie¢ m.in. na nabycie pojazdéw
przeznaczonych do transportu drogowego przez podmioty gospodarcze prowadzgce dziatalnos¢ zarobkowg
w zakresie drogowego transportu towarowego. W zwigzku z tym z mozliwosci wsparcia wykluczony jest zakup
pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego, na dziatalno$¢ sklasyfikowang w ramach nastepujacych
kodow PKD:

— 49.41.Z transport drogowy towarow (wg zatgcznika nr 1 do rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania
312),

21. Planowany termin zakonczenia etapu (miesigc/rok) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy podac¢ planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapow, w uktadzie - miesigc/rok.

Zgodnie z § 11 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. Nr 139,
poz. 883 z pozn. zm.) ,w przypadku przyznania pomocy do kosztéw kwalifikowalnych zalicza sie réowniez
koszty poniesione przez Whioskodawce przed dniem zawarcia umowy, lecz nie wczesniej niz od dnia,
w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy, jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji w zakresie danego kosztu zostata rozpoczete nie wczesniej niz w dniu, w ktérym zostat ztoZzony
wniosek o przyznanie pomocy”. Oznacza to, iz rozpoczecie realizacji operacji moze nastapi¢ od dnia,
w ktéorym zostal ztozony wniosek o przyznanie pomocy. Jednakze koszty poniesione przed dniem
zawarcia umowy s3a ponoszone na wytaczne ryzyko Wnioskodawcy. W przypadku odmowy przyznania
pomocy Wnioskodawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot tych kosztow.

Terminy zakonczenia realizacji kazdego z etapéw powinny byé rozne, przy czym termin zakohczenia
wczesniejszego etapu nie moze by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia etapu kolejnego. W trakcie realizacji
operacji dopuszcza sie mozliwos¢ rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, przed zakohczeniem poprzedniego,
przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastgpi zgodnie z przyjeta w zestawieniu
rzeczowo-finansowym kolejnoscig ich realizacji.

Operacja obejmujaca wytacznie inwestycje niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu
moze by¢ realizowana maksymalnie w 2 etapach.

Operacja obejmujgca wytgcznie inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu
moze by¢ realizowana maksymalnie w 10 etapach z zastrzezeniem, Zze w jednym roku kalendarzowym
Beneficjent moze ztozy¢ nie wiecej niz 2 wnioski o ptatno$¢. Pierwszy wniosek o ptatno$é musi by¢ zlozony
w terminie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Operacja obejmujgca inwestycje mieszane (tj. polegajace, jak i nie polegajace na nabyciu rzeczy bedacych
przedmiotem leasingu) moze by¢ realizowana maksymalnie w 10 etapach z zastrzezeniem, ze w jednym roku
kalendarzowym Beneficjent moze ztozy¢ nie wiecej niz 2 wnioski o ptatnosc. Pierwszy wniosek o ptatnosé¢ w
odniesieniu do czesci dotyczacej wytacznie inwestycji niepolegajacej na nabyciu rzeczy bedacych
przedmiotem leasingu musi by¢ ztozony w terminie 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegélnych etapow operacji nalezy wzigé pod uwage

1) czas potrzebny LGD na dokonanie wyboru operacji, sporzadzenie dokumentacji zwigzanej z wyborem
i przekazanie jej do wtasciwego OR ARIMR (45 dni od dnia w ktorym uptynat termin sktadania
wnioskow);

2) czas potrzebny ARIMR na rozpatrzenie wniosku, tj. 5 miesiecy od dnia od dnia wptywu do OR ARIMR
przekazanego przez LGD wniosku wraz z kompletng i poprawng dokumentacjg dotyczaca wyboru przez
LGD operaciji do finansowania;

3) czas potrzebny na uzyskanie odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp.;
4)  fakt, iz planowany okres realizacji catej operacji nie moze by¢ dtuzszy niz:

— 24 miesigce od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji
realizowanych w jednym etapie;

— 36 miesiecy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji
realizowanych w dwodch etapach;

— 60 miesiecy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku realizacji w
ramach operacji, inwestycji polegajacych na nabyciu przedmiotu umowy poprzez leasing

UWAGA: Zakohczenie realizacji operacji i ztozenie wniosku o ptatno$¢ ostateczng, w kazdym z wymienionych
powyzej przypadkow, musi nastapic nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2014 roku.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, pola 21.2. - 21.10. nalezy pozostawi¢
niewypetnione.
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IV.A. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIALEK Z OPERACJA

W czesci IV.A. wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest wpisa¢ w tabeli dziatki ewidencyjne nieruchomosci,
w przypadku gdy operacja jest trwale zwigzana z ta nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy, remontu
potaczonego z modernizacja, nasadzenia, infrastruktury, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn
i urzadzen wymagajgcych posadowienia).

Wypetniajac czes¢ IV.A. wniosku nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, aby wszystkie informacje zawrzec
w odpowiednich rubrykach.

Do wypetnienia tabeli niezbedne sg dokumenty odzwierciedlajgce stan prawny posiadanych gruntow.
Dokumentem takim moze by¢ wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. Dokument ten powinien by¢ zgodny ze stanem faktycznym.

Kolumna 1 — nalezy wpisac¢ kolejno cyfry 1, 2, 3.... W ten sposob Whnioskodawca nadaje numer porzadkowy
kolejnym dziatkom ewidencyjnym.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujgc nazwe wojewodztwa, powiatu
i gminy, w ktérym znajduje sie dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej same;j
kolumny konieczne bytoby wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastapi¢ wielokrotne
powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”.

Kolumny od 5 do 8 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntéw i budynkéw. Dla kazdej
dziatki ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego numer, numer arkusza
mapy i numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach od 5 do 7 mozna zastapi¢ wielokrotne
powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”. (W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie
posiada danych dotyczacych arkusza mapy w kolumnie nr 7 nalezy wstawic kreske).

Kolumna 9 — nalezy wpisa¢ powierzchnie dziatki ewidencyjnej wyrazong w petnych ha, a czesci godane po
przecinku (z dokfadnoscig do czterech miejsc po przecinku) nalezy poda¢ w m®, np. gdy
powierzchnia bedzie wynosita 1,2 ha nalezy wpisa¢ odpowiednio 1 ha i 2000 m”.

Kolumna 10 — nalezy wpisa¢ powierzchnie dziatki zajetej pod operacje (w mz), np. jezeli budynek, w ktérym
bedzie realizowana operacja zajmuje 100 m? dziatki o powierzchni 800 m? — nalezy w te
kolumne wpisaé: budynek zajmuje 100 m®. Nie nalezy wpisywaé powierzchni uzytkowej
catego budynku.

Strona 20 z 59 PROW_4.1/413_312/10/1



V. Finansowanie operacji
22 . Planowane koszty realizacji operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Koszty realizacji operacji nalezy wpisa¢ z podziatem na koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe), koszty
ogolne oraz inne koszty niekwalifikowalne.

Jezeli w jakimkolwiek z ponizszych pdl dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisac 0.
Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ zaokraglajac je do peinych ztotych w dét.

W kolumnie Catkowity koszt operacji (w zt z VAT) nalezy w poszczegdlnych wierszach wpisa¢ wartosé
planowanych do poniesienia kosztéw. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT)
nalezy wpisac te czes¢ kosztéw w wartosciach netto, ktdra jest kwalifikowalna.

Koszty kwalifikowalne operacji sg to koszty zwigzane z przygotowaniem i realizacjg operacji, ktére moga zosta¢
objete pomocg w ramach dziatania ,, Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) musza by¢ zgodne z wartosciami podanymi w czesci
V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.

22.1. Koszty inwestycyjne — [POLE OBOWIAZKOWE]

UWAGA. Pomoca mogg by¢ objete koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) poniesione od dnia ztozenia
wniosku o przyznanie pomocy, za wyjatkiem kosztéw ogdlnych, ktére moga by¢ ponoszone przed dniem
zawarcia umowy jednak nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 roku (§ 11 ust. 2 i ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. Nr 139, poz. 883 z p6zn. zm.)). Koszty poniesione
przed dniem zawarcia umowy sg ponoszone na wylaczne ryzyko Wnioskodawcy. W przypadku odmowy
przyznania pomocy Whnioskodawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot tych kosztow. Konieczne jest wtasciwe i
staranne dokumentowanie wykonawstwa tych robdt, tj. dokonywanie jednoznacznych zapiséw w dzienniku
budowy z opisem wykonywanych roboét i obiektow w nawigzaniu do kosztorysu inwestorskiego; zbieranie
poprawnie opisanych protokotéw odbioru robét budowlanych, najlepiej réwniez w nawigzaniu do kosztorysu
inwestorskiego; szczegotowe opisywanie faktur oraz protokotéw odbioru tak, aby byto mozliwe przypisanie
poniesionych kosztow do poszczegdinych elementow zestawienia rzeczowo—finansowego lub kosztorysu. itd.

Nalezy podkreslié, ze operacja musi byé uzasadniona ekonomicznie, co oznacza, iz powinna generowaé
przychody lub obniza¢ koszty a efektywnos¢ operacji bedzie obliczana w Ekonomicznym planie operacji za
pomocg wskaznika NPV. Do kosztéw zakupu towaréw, o ktérych mowa w punkcie 22.1. podpunkt 1 - 5
niniejszej instrukcji zaliczone moga by¢ koszty transportu do miejsca realizacji operacji materiatéw stuzacych
realizacji operacji oraz maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia i sprzetu objetych operacjg oraz koszty ich
montazu.

Zakupy, o ktérych mowa w punkcie 22.1. podpunkt 4 i 6 niniejszej instrukcji moga by¢ dokonywane poprzez
leasing, jezeli przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ ostateczng nastgpi przeniesienie wtasnosci przedmiotu
leasingu na Beneficjenta.

W przypadku kosztéow zwigzanych z leasingiem, kosztem kwalifikowalnym moze by¢ suma rat kapitatowych
w wysokosci nie wyzszej niz wartos¢ poczatkowa netto $rodka trwatego bedacego przedmiotem umowy
leasingu.

Czes¢ raty leasingowej obejmujaca marze (zysk) finansujacego, koszty refinansowania odsetek, koszty
biezace oraz optaty ubezpieczeniowe nie jest zaliczane do kosztow kwalifikowalnych.

Ptatnosci w formie gotéwkowej moga by¢é dokonywane wytacznie w przypadku, gdy jednorazowa
wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, nie przekracza rownowartosci
10 000 zt brutto.

W przypadku transakcji powyzej 10 000 zt brutto do kosztéw kwalifikowalnych operacji zaliczy¢ mozna
jedynie te wydatki, ktore zostaly optacone w formie bezgotowkowej przeprowadzonej poleceniem
przelewu. Ponizej dwa przyktady dla zobrazowania problemu.

Przyktad 1: Zakup maszyny o wartosci 12 000 zt. Zaptata ma byc¢ realizowana na podstawie dwoch faktur:
zaliczkowej na 3 000 zt i koncowej na 9 000 zt. W zwigzku z faktem, iz transakcja (zakup maszyny) przekracza
kwote 10 000 zt nalezy za kazdg z faktur dokona¢ ptatnosci za pomocg polecenia przelewu.

Przyktad 2: Zakup pieca piekarniczego (100 000 z) i miesiarki piekarskiej o wartosci 8 000 zt od jednego
dostawcy. Zaptata ma by¢ realizowana na podstawie trzech faktur: zaliczkowej na 5000 zt (piec), 95 000 z
(piec) 18000 zt (miesiarka). W zwigzku z faktem, iz jako transakcje traktujemy cate zamoéwienie od jednego
dostawcy a zatem transakcja ma wartos¢ 108 000 zt i przekracza kwote 10 000 zt. W zwigzku z tym za kazdg z
faktur nalezy dokonac ptatnosci za pomocg polecenia przelewu.

W ramach dziatania 312 ,,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” podatek od towaréw i ustug VAT,
nabycie nieruchomosci oraz zakup uzywanych débr nie stanowia kosztu kwalifikowalnego.
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Koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) nalezy obliczy¢ i poda¢ z wytgczeniem kosztéw ogdlnych i innych
kosztéw niekwalifikowalnych operacji. Koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) nalezy okresli¢ w wielkosci
kosztéw catkowitych (w zt z VAT) oraz kwalifikowalnych (w zt bez VAT).

W zakres kosztow kwalifikowalnych operacji moga wchodzi¢ koszty:

1) budowy, przebudowy Ilub remontu poftaczonego z modernizacja niemieszkalnych obiektow
budowlanych wraz z zakupem instalacji technicznej oraz koszty rozbiorki i utylizacji materiatow
szkodliwych pochodzacych z rozbidrki;

Koszty rozbiorki i utylizacji materiatdw szkodliwych pochodzacych z rozbiérki mogg stanowi¢ koszt
kwalifikowalny pod warunkiem, ze rozbidrka jest niezbedna w celu realizacji operacji, w zakresie prowadzonej
lub rozwijanej dziatalnosci objetej wsparciem.

Koszty rozbiorki obiektéw budowlanych, ktére sa nierozerwalnie zwigzane z realizacjg operac;ji (tj. nie mozna
wybudowac obiektu budowlanego bedacego przedmiotem operacji bez wczeéniejszej rozbidrki znajdujacego
sie tam innego obiektu), moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi niezaleznie od tego, czy obiekt wymagajacy
rozbiorki jest wykonany z materiatéw szkodliwych, czy nieszkodliwych. Natomiast koszty utylizacji materiatow
szkodliwych pochodzacych z rozbiorki moga stanowic¢ koszt kwalifikowalny pod warunkiem, ze rozbiorka jest
niezbedna w celu realizacji operacji, w zakresie prowadzonej lub rozwijanej dziatalnosci objetej wsparciem.

W ramach dziatan realizowanych z PROW 2007-2013, finansowaniu mogg podlegac roboty takie jak np.
budowa (w tym rozbudowa) budynkdéw niemieszkalnych (klasyfikacje budynkéw podaje rozporzgdzenie Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych - Dz. U. Nr 112,
poz. 1316 — oraz okresla decyzja o pozwoleniu na budowe).

Zgodnie z zaleceniami dyrektywy KE (Unii Europejskiej) - art. 55 ust.2 rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegotowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) proste inwestycje odtworzeniowe w ramach PROW 2007-
2013 nie sg kwalifikujacymi sie wydatkami. Inwestycje, ktérych celem jest odtworzenie zdekapitalizowanego
majatku trwatego np. wymiana skorodowanego pokrycia dachowego budynku na nowe pokrycie blacha, sg
inwestycjami odtworzeniowymi. Zgodnie z zapisami ustawy Prawo budowlane remont, to wykonywanie w
istniejacym obiekcie budowlanym robét budowlanych polegajacych na odtworzeniu stanu pierwotnego, a
niestanowigcych biezgcej konserwacji, przy czym dopuszcza sie stosowanie wyrobéw budowlanych innych niz
uzyto w stanie pierwotnym. Tak wiec zwykly remont obiektéw budowlanych, jako inwestycja odtworzeniowa,
nawet jezeli zastosowano inne materiaty budowlane, nie moze by¢ kosztem kwalifikowalnym.

Podobnie inwestycje polegajaca np. wytacznie na odbudowie dachu i odtworzeniu elementéw zniszczonych
wskutek pozaru w budynku, nalezatoby uznac¢ za prostg inwestycje odtworzeniowa.

Koszt operacji polegajacej na wymianie pokrycia dachowego maégtby by¢ kosztem kwalifikowalnym w sytuacii,
gdy np. poza wymiang pokrycia dachowego na budynku tym planuje sie modernizacje (przebudowe) w
postaci: wykonania ocieplenia dachu z pianki poliuretanowej, wydzielenia pomieszczen stuzacych celom
operacji lub zakupu i montazu urzadzen wentylacji budynku lub inng inwestycje towarzyszaca, ktéra
wprowadza element modernizacji w odniesieniu do danego obiektu budowlanego.

W przypadku inwestycji budowlanych zawierajacych odniesienie do pojecia ,remont potaczony z
modernizacjg” nalezy mie¢ na uwadze, ze dokumenty towarzyszace inwestycji (projekt budowlany,
kosztorysy, rysunki charakterystyczne itd.) powinny wykazywacé, ze inwestycja nosi znamiona ,modernizacji”.
Ustalenie, czy roboty budowlane stanowig remont potgczony z modernizacjg, odnoszg sie do catego obiektu
budowlanego (a nie tylko do elementu obiektu budowlanego), co oznacza, ze obiekt zawierajacy elementy
~modernizacji” moze by¢ w calosci zaliczony do kosztéw kwalifikowalnych. Wszelkie inwestycje polegajace na
wykonaniu nowych, nieistniejacych dotychczas skfadnikéw Ilub elementéw, giéwnie w sferze aktywow
trwatych, sg inwestycjami nieodtworzeniowymi.

Szczegdtowe zasady dotyczace planowania i rozliczania inwestycji budowlanych zawarte sg w zataczniku nr 1
do niniejszej instrukcii.

2) nadbudowy, przebudowy Ilub remontu potaczonego z modernizacjg istniejacych budynkéw
mieszkalnych wraz z zakupem instalacji technicznej oraz koszty rozbiorki i utylizacji materiatow
szkodliwych pochodzacych z rozbidrki.

W ramach kosztéw wskazanych w punkcie 22.1. mogg zosta¢ ujete m.in. koszty operacji polegajgce na
remoncie potagczonym z modernizacjg budynku mieszkalnego, w ktérego czesci prowadzona jest dziatalnos¢
turystyczna. W kazdym przypadku jednak OR ARiIMR bedzie dokonywat analizy bezposredniego zwigzku
kosztéw z operacjg. Patrz zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

Koszty kwalifikowalne operacji zwigzane z czesciami wspolnymi budynku mieszkalnego (np. dach, elewacja)
nalezy wyliczy¢ proporcjonalnie do powierzchni przeznaczonej wytacznie na prowadzenie dziatalnosci
zwigzanej np. z pobytem turystow (pokoje goscinne, pomieszczenia wspolne dla turystow). Nalezy wyznaczy¢
catkowity koszt operacji, a nastepnie ustali¢ procentowy udziat powierzchni przeznaczonej wylacznie do
uzytku gosci. Po przemnozeniu tych wielkosci otrzymamy kwalifikowalng cze$¢ kosztéw operacji. Patrz
zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji.
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W przypadku, gdy Whnioskodawca nadbudowuje budynek mieszkalny np. dobudowuje pietro lub adaptuje
poddasze, gdzie wszystkie pokoje bedg przeznaczone na wynajem — koszt wykonania moze w catosci
stanowi¢ koszt kwalifikowalny, jezeli stanowi to przedmiot operacji.

Zwracamy uwage, ze kosztem kwalifikowalnym moga by¢ roboty budowlane wykonywane w istniejacych
budynkach mieszkalnych. Z powyzszego wzgledu dokonczenie budowy budynku mieszkalnego nie moze byc¢
kosztem kwalifikowalnym. Czestym przypadkiem jest wystepowanie Wnioskodawcoéw, przyktadowo, o pomoc
finansowag na wykonanie posadzki i dokonczenie pokrycia dachowego w budynku mieszkalnym w oparciu o
pozwolenie na budowe budynku mieszkalnego. Nalezy podkresli¢, ze kosztem kwalifikowalnym moze byc¢:
przebudowa, nadbudowa lub remont potaczony z modernizacjg istniejagcych budynkéw mieszkalnych, tj.
takich, ktére zostaty wykonane zgodnie z projektem budowlanym, a wszystkie roboty budowlane w tym
budynku zostaly zakonczone zgodnie z tym projektem (budynek posiada posadzki, dach, wszystkie
wymagane instalacje itd.). Mozliwe jest, ze budynek zostat przekazany do uzytkowania przed zakonczeniem
wszystkich robét budowlanych w oparciu o decyzje warunkowag przekazania do uzytkowania. Réwniez w takim
przypadku, Wnioskodawca powinien wczesniej dokonczy¢ roboty budowlne w takim budynku mieszkalnym, a
dopiero pozniej wystepowaé z wnioskiem o przyznanie pomocy na roboty budowlane, ktére zostang
wykonane w oparciu o odrebne zgtoszenie lub odrebng decyzje o pozwoleniu na budowe.

Koszty wykonania robot budowlanych w zakresie okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi w istniejgcych budynkach mieszkalnych, ktéry w wyniku realizacji rob6t budowlanych staja sie budynkami
niemieszkalnymi, zalicza sie w catosci lub czesci (roboty wykonane w czesci niemieszkalnej sg kosztem
niekwalifikowanym) do kosztéw kwalifikowalnych.

Koszty rozbudowy budynku mieszkalnego, ktéry w wyniku realizacji robdt budowlanych stanie sie budynkiem
niemieszkalnym lub budynkiem mieszkalnym z czescig ustugowa, nie stanowig kosztéw kwalifikowalnych.
Roéwniez koszty planowanej nadbudowy nad planowang rozbudowg (np. wykonanie pomieszczen dla turystow
nad planowang rozbudowg budynku mieszkalnego) nie moga by¢ kosztem kwalifikowalnym.

W sprawach zwigzanych z klasyfikacjg obiektdéw budowlanych istotne jest stanowisko przedstawione
w decyzjach wlasciwych organdéw administracji budowlanej. Przyktadowo, ustalenie dla potrzeb weryfikac;ji
wniosku o przyznanie pomocy, czy dany budynek jest niemieszkalny, czy tez mieszkalny, nastepuje w drodze
analizy dokumentéw przedstawionych wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy (w tym zasadniczo na
podstawie decyzji o pozwoleniu na budowe). W przypadku, gdy wystapig niejednoznaczne zapisy w decyzji
0 pozwoleniu na budowe (np. budynek zostat zaklasyfikowany jako mieszkalny, a decyzjg o pozwoleniu na
budowe ustalona zostata dla tego budynku kategoria ustugowa, np. XVII), to Oddziat Regionalny moze
poprosi¢ o przedstawienie wyciggow z projektow budowlanych lub tez o stosowne wyjasnienia.

Szczegotowe zasady dotyczace planowania i rozliczania inwestycji budowlanych zawarte sgq w zatgczniku nr 1
do niniejszej instrukcji.

3) zagospodarowania terenu;

Nalezy poda¢ w szczegdlnosci warto$¢ kosztow zagospodarowania terenu, przygotowania terenu pod
nasadzenia, wyréwnania i uksztattowania terenu, urzadzenia terenéw zielonych, koszty grodzenia itp.

4) zakupu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia i sprzetu;

5) zakupu sprzetu komputerowego i oprogramowania stuzacego wsparciu podejmowanej lub rozwijanej
dziatalnos$ci gospodarczej;

6) zakupu srodkoéw transportu z wytaczeniem zakupu samochoddéw osobowych przeznaczonych do
przewozu mniej niz 8 osob wraz z kierowca, z zastrzezeniem iz:

a) wysokos¢ kwalifikowalna kosztu zakupu pojazdéw samochodowych, naczep lub przyczep nie moze
przekroczy¢ trzykrotnosci pozostatych inwestycyjnych kosztéw kwalifikowalnych operacji — w przypadku
dziatalnosci gospodarczej w zakresie $wiadczenia wytacznie ustug transportowych;

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep okres$la ponizszy wzor:
Kkps < 3 Kpio

gdzie:
Kkps - kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep,

Kpio — pozostaty inwestycyjny kwalifikowalny koszt operagii.

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep nie moze by¢ wyzszy niz
trzykrotna warto$¢é pozostatych kwalifikowalnych, inwestycyjnych kosztow operacji Kpio (tj. kosztow
Z wylgczeniem zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep).

Przykfad:

Koszt zakupu autobusu (cena netto sprzedawcy) wynosi 260.000 z, natomiast pozostate planowane
inwestycyjne koszty kwalifikowalne operacji wynoszg netto 60.000 zt, to kwalifikowalny koszt zakupu tego
pojazdu samochodowego nie moze by¢ wyzszy niz 60.000 zt *3 = 180.000 z. Z kosztu autobusu
260.000 zt jako kwalifikowalny moze by¢ przyjety koszt nie wiekszy niz 180.000 zt, a pozostaty koszt
w wysokosci 80.000 zt jest kosztem niekwalifikowanym.
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Uwaga: Pomoc udzielana w ramach tego dziatania posiada status pomocy de minimis. Zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis, pomocy tego rodzaju nie udziela sie m.in. na nabycie
pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego przez podmioty gospodarcze prowadzace dziatalnos¢
zarobkowg w zakresie drogowego transportu towarowego. W zwigzku z tym z mozliwosci wsparcia
wykluczony jest zakup pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego, na dziatalnosé sklasyfikowang
w ramach nastepujgcych kodéw PKD:

— 49.41.Z transport drogowy towaréw (wg zatgcznika nr 1 do rozporzgadzenia wykonawczego dla dziatania
312),

b) wysokos$¢ kwalifikowalna kosztu zakupu pojazdéw samochodowych, naczep lub przyczep nie moze
przekroczy¢ warto$ci pozostatych inwestycyjnych kosztow kwalifikowalnych operacji — w przypadku
dziatalno$ci gospodarczej w zakresie innym niz ustugi transportowe;

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep w tym przypadku okresla
ponizszy wzor:

Kkps < Kpio

gdzie:
Kkps - kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep,
Kpio - pozostaty inwestycyjny kwalifikowalny koszt operaciji.

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep nie moze by¢ wyzszy od
wartosci pozostatych kwalifikowalnych, kosztéw inwestycyjnych operacji Kpio (tj. kosztéw z wytaczeniem
zakupu pojazdow samochodowych, przyczep lub naczep). Nalezy poda¢ wartos¢ kosztéw zakupu
srodkow transportu na potrzeby dziatalnosci gospodarczej w zakresie innym niz ustugi transportowe.

Przyktad:

Koszt zakupu przyczepy (cena netto sprzedawcy) wynosi 60.000 zi, a pozostate inwestycyjne
kwalifikowalne koszty operacji wynoszg netto 20 000 z, to kwalifikowalny koszt zakupu tej przyczepy nie
moze wynosi¢ wiecej niz 20 000 zt.

Za srodki transportu nalezy uzna¢ pojazdy ladowe, wodne lub powietrzne, samobiezne lub ciggnione
przeznaczone do przewozu towaréw lub oséb.

Uzyte pojecia ,pojazd samochodowy”, ,przyczepa”, ,naczepa” nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjami
zawartymi w ustawie z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U z 2005r., Nr 108, poz.908
z pézn. zm.).

Zasady nie stosuje sie w odniesieniu do pojazddw, ktére spetniajg definicje pojazdu samochodowego np.
samojezdne maszyny budowlane: koparki, zurawie, tadowarki, jezeli przeznaczeniem ww. pojazdow
samochodowych nie jest przew6z osdb lub transport towaréw i rzeczy.

Zakup pojazdow samochodowych, przyczep lub naczep nie moze stanowi¢ jedynej pozycji kosztow
kwalifikowalnych.

W zakres kosztéw kwalifikowalnych mozna zaliczy¢ zakup tylko takich Srodkéw transportu, ktdre nie byty
jeszcze uzywane (nie byly eksploatowane oraz_zostaty nabyte wytgcznie od producenta/dystrybutora). Srodki
transportu, ktére wczesniej podlegaly rejestracji nie moga by¢ traktowane jako nowe. Dotyczy to réwniez
przypadkéw, gdy pojazd zostat zarejestrowany przez producenta/dystrybutora w celu jego transportu po
drogach publicznych lub tez w celach demonstracyjnych czy wystawowych.

Zakup niezbilansowanej ilosci srodkéw transportu, mozna zaliczy¢ w zakres kosztéw kwalifikowalnych, o ile
stanowig one integralng calo$é¢ (np. ciaggnik z naczepa, ciggnik wraz z cysterng do odbioru mleka) lub
w przypadku, gdy Wnioskodawca dysponuje jednym elementem zestawu transportowego i planuje zakupic¢
drugi, w celu jego skompletowania (np. zakup jedynie ciagnika siodtowego w przypadku, gdy Wnioskodawca
posiada naczepe. Mozliwy jest zakup wiekszej liczby naczep tadunkowych niz ciggnikow siodtowych).

W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup pojazdu samochodowego oraz specjalistycznej zabudowy
np. agregatu chtodniczego, skrzyni tadunkowej, kontenera chtodniczego, dzwigu HDS, ktére montowane bedg
na pojezdzie, do wszystkich elementéw nalezy stosowac¢ ograniczenia dotyczace pojazdéw samochodowych
opisane powyzej w ppkt. 6 b.

W przypadku operaciji, ktéra nie obejmuje zakupu pojazdu samochodowego, a jedynie jego przystosowanie do

specjalistycznych przewozdéw np. w dziatalno$ci przetwérczej do przewozu wyrobdw migesnych poprzez zakup
agregatu chtodniczego, nie stosujemy ograniczen dotyczacych pojazdéw samochodowych.

7) rat zaptaconych tytutem wykonania umowy leasingu, nieprzekraczajacych ceny netto nabycia rzeczy,
o ktérych mowa w pkt 4 i 6, jezeli przeniesienie wiasnosci tych rzeczy na Beneficjenta nastgpi
w okresie realizacji operacji, lecz nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

22.2. Koszty ogélne — [POLE OBOWIAZKOWE]
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Nalezy podaé wartos¢ kosztéw ogodlnych, tj. kosztdw bezposrednio zwigzanych z przygotowaniem
i realizacjq operaciji, tj.:

a) koszty przygotowania dokumentaciji technicznej operacji w szczegoélnosci:
i kosztorysow,
ii. projektéw architektonicznych lub budowlanych,
iii. ocen lub raportéw oddziatywania na srodowisko,
iv. dokumentacji geologicznej lub hydrologicznej,
V. wypisOw i wyrysow z katastru nieruchomosci,
Vi projektéw technologicznych,

b) opfaty za patenty lub licencje;

c) koszty sprawowania nadzoru inwestorskiego lub autorskiego oraz koszty zwigzane z kierowaniem
budowa (robotami budowlanymi).

Koszty sprawowania nadzoru inwestorskiego nad zakupem i montazem urzgadzenia w przypadku, gdy
urzgdzenie to jest jedynym kosztem ogdlnym operacji lub gdy mogg zachodzi¢ podejrzenia, ze koszt te sg
utworzone sztucznie, nie mogqg by¢ kosztem kwalifikowalnym.

Koszty zwigzane z kierowaniem budowg lub robotami budowlanymi w przypadku, gdy Wnioskodawca zleca
wykonanie robot budowlanych w catosci, nie moga by¢ dodatkowo naliczane jako koszty ogdlne, gdyz w tym
przypadku koszty zwigzane z kierowaniem budowg wliczone zostaty do wielkosci narzutdw na koszty
posrednie w kosztorysie inwestorskim (wchodza do wartosci kosztorysowej robot budowlanych).

W kolumnie Catkowity koszt operacji (w zt z VAT) nalezy warto$¢ kosztéw ogdlnych w petnej wysokosci.
Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) nalezy wpisaé wartos¢ kosztéw
ogdlnych w wysokosci do 10% kosztéw kwalifikowalnych wymienionych w polu 22.1. Warto$¢ ta powinna by¢
zgodna z wartoscig w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji (wiersz Suma Koszty ogoéine (Ko),
kolumna 5 — ogotem).

22.3. Inne koszty niekwalifikowalne — [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli planowane do poniesienia koszty nie mieszczg sie w zadnej z kategorii kosztdw wymienionych
w wierszach 22.1. — 22.2., a sa bezposrednio zwigzane z realizacjg operacji nalezy umiescic¢ je w polu 22.3.
Inne koszty niekwalifikowalne. W polu tym nie nalezy umieszczac kosztow podatku VAT oraz pozostatych
niekwalifikowanych kosztéw ogoélnych.

Koszty niekwalifikowalne nie maja wptywu na wysokos$¢ kosztéw kwalifikowalnych operacji, jednakze
w sytuacji, gdy ich poniesienie warunkuje kompletno$¢ zakresu rzeczowo-finansowego operacji beda brane
pod uwage

22.4. Sumawierszy pkt 22.1. —22.3.: — [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sume poszczegoinych pdl kolumny Catkowity koszt operacji (w zt z VAT)
oraz sume pol kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT).

Wartos¢ pola 22.4. Suma wierszy pkt 22.1. — 22.3. w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez
VAT) musi by¢ zgodna z wartoscig wpisang w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w polu Suma
kosztow kwalifikowalnych operacji (Ki+KI+Ko), kolumna 5 — ogotem.

23.1. Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie dzialania 4.1/413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” na
operacje, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania 312 "Tworzenie
i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” (kwoty pomocy wyptacone lub okreslone w umowie przyznania
pomocy) w ramach PROW na lata 2007-2013 na dziatalnos$é inna niz przetwdérstwo lub wprowadzenie
do obrétu produktéw rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zatacznikiem nr 1 do Traktatu
Wspodlnot Europejskich, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dzialania ,,Zwiekszanie wartosci
dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypei¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007-2013) Wnioskodawca lub
ktorykolwiek ze wspolnikdw spdtki cywilnej, korzystat lub korzysta z pomocy w ramach dziatania 4.1/413
<Widrazanie lokalnych strategii rozwoju” na operacje, ktdére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatania 312 ,, Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” (fj. ma zawartg umowe/umowy przyznania
pomocy), na dziatalnos¢ inng niz przetworstwo lub wprowadzenie do obrotu produktéw rolnych lub jadalnych
produktow lesnych, objetych zatgcznikiem nr 1 do Traktatu Wspdlnot Europejskich, ktéra moze podlegaé
wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i le$nej”.

W wyznaczonych miejscach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy oraz Kwote (w zi):

- w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostaty jeszcze dokonane ptatnosci — nalezy wpisa¢ kwote pomocy
Z umowy przyznania pomocy;

- w przypadku, gdy w ramach operacji Wnioskodawca otrzymat czes¢ ptatnosci — nalezy wpisa¢ sume kwot
dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne
etapy;

- w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich ptatnosci — nalezy wpisa¢ sume
otrzymanych kwot.
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Jezeli w obecnym okresie programowania Wnioskodawca lub ktérykolwiek ze wspoélnikow spotki cywilnej nie
korzystat/nie korzysta z pomocy w ramach dziatania 4.1/413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” na
operacje, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania 312 ,Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw” (nie zawart umowy przyznania pomocy) na dziatalno$¢ inng niz przetworstwo lub
wprowadzenie do obrotu produktéw rolnych lub jadalnych produktow lesnych, objetych zatacznikiem nr 1 do
Traktatu Wspdlnot Europejskich, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci
dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” w pierwszym wierszu w kolumnie Numer umowy nalezy
wstawiC¢ kreske, natomiast w kolumnie Kwota (w zf) wpisa¢ "0”, pozostawiajgc pozostate pola sekciji
niewypetnione.

Pole 23.1.8. Suma pkt 23.1.1.-23.1.7. stanowi sume wartosci poszczegdlnych wierszy kolumny Kwota (w zt).

23.2. Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie dziatania 4.1/413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” na
operacje, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania 312 "Tworzenie
i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” (kwoty pomocy wyptacone lub okreslone w umowie przyznania
pomocy) w ramach PROW na lata 2007-2013 na dziatalnos¢ prowadzona w zakresie przetworstwa
produktéw rolnych lub jadalnych produktow lesnych, objetych zalagcznikiem nr 1 do Traktatu Wspoélnot
Europejskich, ktéra moze podlegaé wsparciu w ramach dziatania ,,Zwiekszanie wartosci dodanej
podstawowej produkcji rolnej i lesnej”— [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (lata 2007-2013) Wnioskodawca lub
ktorykolwiek ze wspdlnikow spotki cywilnej, korzystat lub korzysta z pomocy w ramach dziatania 4.1/413
~Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” na operacje, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w
ramach dziatania 312 "Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” (fj. ma zawartg umowe/umowy przyznania
pomocy), na dziatalno$¢ prowadzong w zakresie przetwérstwa lub obrotu produktami rolnymi lub jadalnymi
produktami lesnym, objetymi zatacznikiem nr 1 do Traktatu Wspdlnot Europejskich, kiéra moze podlegaé
wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”.

W wyznaczonych miejscach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy oraz Kwote (w zi):

- w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostaly jeszcze dokonane ptatnosci, nalezy wpisa¢ kwote pomocy
Z UMOWYy przyznania pomocy;

- w przypadku, gdy w ramach operacji wnioskodawca otrzymat cze$¢ ptatno