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Instrukcja wypeliania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dzialania 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnos$ci wiejskiej

objetego PROW na lata 2007-2013

A. ZALECENIA OGOLNE

1.

10.

11.

12.

13.

Przed wypelnieniem wniosku o przyznanie pomocy zwanego dalej wnioskiem, nalezy zapoznaé si¢ z
rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,, Podstawowe ustugi dla
gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U.
Nr 60, poz. 373, z pdzn. zm.) oraz niniejsza Instrukcja.

Whiosek sporzadzany jest na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo
samorzadowej jednostki organizacyjnej, wiasciwej terytorialnie dla miejsca realizacji operacji, zwanych dalej
UM, w terminie okre$lonym dla danego naboru.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty, zgodnie z lista zatacznikéw okreslona we wniosku w punkcie
V. Informacja o zatqcznikach z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji.

Sposob rozliczania operacji, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane zostal opisany w Zataczniku nr 4 do
niniejszej Instrukcji.

Whiosek wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy zlozy¢é w terminie oraz miejscu okreslonym w ogloszeniu o
naborze wnioskow dla dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wstawi¢ kreske, chyba ze w
Instrukcji podano inaczej. Zalecane jest, aby wniosek zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany.

O terminowos$ci  zlozenia wniosku decyduje data jego zlozenia w  miejscu  okreSlonym
w ogloszeniu o naborze. Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy potwierdza si¢ na pis$mie. Potwierdzenie, ktore
zawiera dat¢ 1 godzing ztozenia wniosku, jest opatrzone pieczg¢cia UM i podpisane przez osobg przyjmujaca ten
whniosek.

Termin usunigcia nieprawidtowosci lub brakoéw, wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub
przedstawienia dowodoéw na potwierdzenie tych faktow uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem
nadano pismo w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron Wniosku, kopie stron formularzy
zalacznikow) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja w formularzu, ze dana rubryka
lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisac oraz opatrzy¢ data i dotaczy¢ do Wniosku przy
pomocy zszywacza. Przy wypelnianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwos$¢ dodawania wierszy oraz
zawijania tekstu w polach.

Terminy dotyczace usuwania nieprawidtowosci lub brakow, wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienia dowodéw na potwierdzenie tych faktow obliczane i oznaczane sg zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.).

Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy poda¢ w zlotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, z wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, ktéra nalezy podaé w
petnych zlotych (po odrzuceniu groszy).

W przypadku, gdy Wnioskodawca sktada kilka wnioskow, w okresie obowiazywania dokumentéw sktadanych
wraz z wnioskiem mozliwe jest dotaczenie do wniosku kserokopii dokumentéw dotaczonych do jednego ze
ztozonych wcze$niej wnioskow. Wnioskodawca przy sktadaniu wniosku, ma obowiazek, na zalaczanej kopii
dokona¢ odrgcznego wpisu, iz oryginal dokumentu znajduje si¢ przy innym wniosku (z podaniem informacji
niezbednych do zlokalizowania oryginatu dokumentu).

Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego szczegdtowe
zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli
oraz do zasady wzajemnej zgodno$ci w zakresie $rodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich, zwanym dalej
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Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 65/2011) Wnioskodawca w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku o
przyznanie pomocy moze zwroci¢ si¢ z pisemna prosba o wycofaniu wniosku w calosci lub w czgsci.

Jezeli wnioskodawca zostat poinformowany o nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto nieprawidtowos$ci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czgsci, ktorych te nieprawidlowosci dotycza.

Wycofanie wniosku w catosci nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych, powstaje wigc sytuacja jakby
whnioskodawca tego wniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie wniosku w czgsci lub innej deklaracji (zatacznika)
sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia odnosnych dokumentéw lub ich czgsci.

14. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:

a. wniosek zostal podpisany i opieczgtowany przez osobg reprezentujaca Wnioskodawcg albo przez
petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu,

b.  wypehione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,

c.  zalaczone zostaly wszystkie wymagane dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z pkt V. wniosku
Informacja o zalqcznikach).

15. We wniosku wystgpuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

-[SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowiazkowa do wypetnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

-[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] - sekcj¢ nalezy wypetnic, jezeli dotyczy Wnioskodawcy;
-[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom;

-[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypetnienia przez Wnioskodawceg poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

-[POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole wypetniane przez pracownika urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej.

B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

Whiosek skladany w zakresie - Wnioskodawca okres$la zakres realizacji operacji, poprzez wstawienie znaku ,,X”” w polu
okreslajacym zakres, w jakim planowana jest operacja:

- gospodarka wodno-$ciekowej lub

- tworzenie systemu zbiorki, segregacji lub wywozu odpadéw komunalnych lub

- wytwarzanie lub dystrybucja energii ze zrodet odnawialnych lub

- budowa, przebudowa, remont lub wyposazenie targowiska statego.

W Zataczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji okreslono warunki jakie powinno spetniaé targowisko state.

Whnioskodawca sktada jeden wniosek na jeden z zakresdéw wymienionych w rozporzadzeniu.
1. Identyfikacja Whnioskodawcy
1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r.
Nr 10, poz. 76 z pdzn. zm.).

Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego nalezy wypehic¢ i ztozy¢ odpowiedni wniosek we
wilasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W kazda komorke nalezy wpisac tylko jedna cyfr¢ numeru identyfikacyjnego.

2. Rodzaj Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wlasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”.

PROW_321/7/z 21.07.2011 Strona 2z 20



3. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego Wnioskodawcy nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym,
potwierdzonym w dotaczonych do wniosku dokumentach.

W sytuacji, gdy ktores z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawey nalezy wstawi¢ kreski (np. 3.4. Numer KRS wypehia
jednoosobowa spotka gminy, posiadajaca osobowo$¢ prawnag).

Zgodnie z art. 1 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 259/2008 z dnia 18 marca 2008 r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady

stosowania rozporzadzenia Rady nr 1290/2005 w zakresie publikowania informacji na temat beneficjentow $rodkow

pochodzacych z EFRG i EFRROW, coroczna publikacja wykazu beneficjentéw funduszu EFFROW, powinna zawieraé

m.in. petna nazwe oficjalna w formie, w jakiej zostata zarejestrowana, w przypadku gdy beneficjentem jest osoba prawna.

Majac na uwadze powyzszy artykul, Wnioskodawca w polu 3.1. powinien zawsze podawac peitna oficjalna nazwe.
Whnioskodawca moze przystawi¢ pieczeé nagtowkowa. Tre$¢ pieczeci musi by¢ czytelna.

Jezeli Wnioskodawca jest gmina w polu 3.2. nalezy wpisa¢c REGON gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada numeru
REGON nalezy wpisa¢ numer REGON Urzgdu Gminy. W kazda komorke nalezy wpisaé tylko jedna cyfr¢ numeru. W
przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakéw w pozostate pola nalezy wstawi¢ kreskg.

Jezeli Wnioskodawca jest gmina w polu 3.3. nalezy wpisa¢ NIP gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada numeru NIP
nalezy wpisa¢ numer NIP Urzedu Gminy. W kazda komorke nalezy wpisa¢ tylko jedna cyfr¢ numeru NIP.

UWAGA: Jesli w przypadku ubiegania si¢ o pomoc przez gming, we wniosku wpisano NIP/REGON Urzgdu Gminy,
Whioskodawca musi konsekwentnie stosowaé w pozostalych dokumentach REGON/NIP Urzgdu Gminy. W takim
przypadku réwniez faktury lub inne rownowazne dokumenty ksiggowe powinny by¢ wystawione na Urzad Gminy.

4. Siedziba i adres Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ doktadny adres siedziby Wnioskodawcy oraz numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym).
W przypadku, gdy ktores z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawié¢ kreski.

5. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz Siedziba i adres Wnioskodawcy. W przypadku,
gdy oba adresy sa zgodne nalezy wstawi¢ kreski.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku wypetnienia tej sekcji wszelka korespondencja zwigzana z realizacja operacji bedzie przesylana wylacznie
na wskazany we wniosku adres do Korespondencji. Jezeli Wnioskodawca ustanowit pelnomocnika i chce, aby
korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika w tej sekcji.

6. Dane osob upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wypehic¢ zgodnie z:

a) zaswiadczeniem terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/ burmistrza (dotyczy gminy);

b) wpisem w Krajowym Rejestrze Sadowym (dotyczy jednoosobowej spotki gminy oraz zwiazku miedzygminnego);
¢) zaswiadczeniem wystawionym przez wojta/burmistrza stanowiacym (dotyczy gminnego zaktadu budzetowego);

d) dokumentem potwierdzajacym dane 0sOb reprezentujacych zwiazek miedzygminny (dotyczy zwiazku
migdzygminnego).

W przypadku, gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawié kreski.

7. Dane pelnomocnika Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwiazanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu Wnioskodawcy moze
wystgpowac pelnomocnik, ktoremu Wnioskodawca udzielit stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre§la¢ w swojej tresci, w sposob nie budzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. Zataczane do wniosku petnomocnictwo, powinno
zawiera¢ potwierdzenie wilasnorgcznosci podpisow dokonane przez notariusza. Dane dotyczace pelnomocnika powinny
by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Numery telefonu i faksu pelnomocnika nalezy podaé¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli Wnioskodaweca nie udzielil pelnomocnictwa, w pola 7.1. — 7.15. nalezy wstawi¢ kreski.
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8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskazaé osobg uprawniona do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku
danych identyfikujacych t¢ osobg. Dane te powinny dotyczy¢ miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca zamieszkania.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli Wnioskodawca zamierza kontaktowacé si¢ z UM osobiscie, w pola 8.1. — 8.15. nalezy wstawi¢ kreski.

11. Opis operacji
9. Tytul operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tym punkcie nalezy okresli¢ tytul operacji (nazwa powinna by¢ zwigzta oraz informowaé o rodzaju i zakresie
planowanego przedsigwzigcia). Tytul operacji powinien by¢ podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich
dokumentach, w ktorych jest do niego odwotanie.

10. Planowany cel operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy w sposob zwiezty okresli¢ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji i uzasadni¢, w
jaki sposob wplywa na osiagnigcie celow okreslonych w Programie. Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z
celami okre$lonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 dla dziatania ,,Podstawowe ustugi dla
gospodarki i ludnosci wiejskiej "

o (-..) Poprawa podstawowych ustug na obszarach wiejskich, obejmujqcych elementy infrastruktury technicznej,
warunkujqcych rozwdj spoteczno-gospodarczy, co przyczyni sie do poprawy warunkéw Zycia oraz prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej (...)”

UWAGA: Nie nalezy przepisywac celow dziatania okreslonych w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-
2013. Cel powinien by¢ adekwatny do zakresu.

Ponizej przedstawiono kilka przyktadow prawidtowego wskazania planowanego celu operacji:
1. ,, Poprawa infrastruktury technicznej zwiqzanej z zaopatrzeniem w wode poprzez budowe wodociqgu”’;

2. ,,Poprawa warunkow zycia mieszkancow miejscowosci ,, X~ poprzez budowe wodociqgu oraz przebudowe
budynku oczyszczani sciekow w miejscowosci ,, Y”;

3. ., Rozwoj spoleczno-gospodarczy gminy X poprzez zastosowanie nowoczesnych technik stuzqcych pozyskiwaniu
energii z biomasy”.

4. ,,Rozwdj lokalnej przedsiebiorczosci poprzez budowe targowiska statego w miejscowosci X,

11. Miejsce realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.

Jezeli operacja realizowana jest w kilku miejscowos$ciach, nalezy wymieni¢ nazwy tych miejscowosci wpisujac je kolejno,
odpowiednio A, B, C....

W polu 11.4.2. Liczba mieszkancéw nalezy wpisaé liczbe mieszkancoOw miejscowosci, W ktorej realizowana jest
operacja, zgodnie z zatacznikiem nr 9.

W polu 11.4.5. Ulica/oznaczenie dzialki nalezy wpisa¢ nazwe ulicy lub ulic (o ile operacja jest realizowana na
nieruchomos$ci oznaczonej nazwa ulicy) lub numer/numery dziatek ewidencyjnych wraz z numerem/numerami obrebu
ewidencyjnego, na ktérych realizowana bedzie operacja. W przypadku wigkszej ilosci dzialek mozliwe jest podanie
numeréw ,,0d...do” np. od 5 do 53; od 150 do 430.

Jezeli operacja nie bedzie przebiegala w pasie drogowym, dopuszczalny jest zapis podajacy numer dziatki ewidencyjnej
tej drogi, wzdtuz ktorej bedzie przebiegata planowana inwestycja.

W przypadku operacji w zakresie budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska statego realizowanej przez
zwiazek migdzygminny nalezy wymieni¢ nazwg tej miejscowosci, w ktorej zlokalizowane zostanie targowisko state.

W przypadku, gdy ktores z pdl sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.

12. Obszar, na ktérym bedzie realizowana operacja - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wlasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”.
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13. Zakres i koszty operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Jezeli w ktorymkolwiek z pol dane koszty lub dane liczbowe nie wystgpuja, nalezy wpisa¢ warto$c ,,0”.
Wszystkie planowane koszty nalezy poda¢ w ztotych z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

W kolumnie Calkowity koszt (w zl) nalezy w odpowiednich wierszach wpisa¢ zgodnie z realizowanym zakresem
calkowita warto$¢ planowanej inwestycji. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne (w z1) nalezy wpisaé t¢ czesé
kosztow, ktora jest kwalifikowalna (zgodne z § 4 oraz § 5 rozporzadzenia), wystgpujacych w ramach danego wniosku o
pomoc.

W zakresie gospodarki wodno-sciekowej mozliwa jest realizacja operacji polegajaca na:

a) zaopatrzeniu w wodg, np. budowa wodociagu w miejscowosci ,,X”. W tym przypadku Wnioskodawca wypelnia pole
13.1.1.

b) odprowadzaniu lub oczyszczaniu $ciekdow, kanalizacji zagrodowej lub sieciowej, np. budowa kanalizacji sieciowej w
miejscowosci ,,Y”. W tym przypadku Wnioskodawca wypetnia pole 13.1.2.

¢) polaczeniu gospodarki wodnej i $cickowej tj. budowie wodociagu i kanalizacji z wyszczegdlnieniem. W tym przypadku
Whnioskodawca wypenia zardwno pole 13.1.1. oraz 13.1.2.

Laczna realizacja gospodarki wodnej i §ciekowej dopuszcza:
- budowe wodociagu i kanalizacji w miejscowosci ,,X” lub
- budowg wodociagu w miejscowosci ,,X” i kanalizacji w miejscowosci ,,Y”.

13.2. - pole jest wypeliane w przypadku, gdy Wnioskodawca planuje operacjg, polegajaca na tworzeniu systemu zbiorki,
segregacji lub wywozu odpadéw komunalnych.

13.3. - pole jest wypeliane w przypadku, gdy Wnioskodawca planuje operacjg, polegajaca na wytwarzaniu lub
dystrybucji energii ze zrodet odnawialnych (wiatru, wody, energii geotermalnej, stonca itp.).

13.4. - pole jest wypetniane w przypadku, gdy Wnioskodawca planuje operacje, polegajaca na budowie, przebudowie,
remoncie lub wyposazeniu targowiska statego.

14. Planowany termin zakonczenia etapu operacji (miesiac/rok) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy podaé planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapéw w uktadzie — miesiac/rok. Nalezy przyjac, ze termin
zakonczenia etapu to planowany termin ztozenia wniosku o ptatno$é posrednia/ostateczng do UM.

Terminy zakonczenia ustala si¢ odrebnie dla kazdego etapu operacji, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu nie
moze by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia drugiego etapu. W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢ mozliwo$¢
rozpoczgcia realizacji drugiego etapu przed zakonczeniem pierwszego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym
etapie zadan nastapi zgodnie z przyjgta w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji kolejnoscia ich realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji etapéw operacji nalezy wzia¢ pod uwage czas potrzebny na uzyskanie
odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp. a takze fakt, iz planowany okres realizacji calej operacji nie moze by¢
dtuzszy niz:

- 24 miesiace od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie,
- 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach.

UWAGA: Zakonczenie realizacji operacji, w kazdym z wymienionych powyzej przypadkow, musi nastapié¢ nie pozniej
niz do 30 czerwca 2015 roku;

Jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu w pole 14.2. nalezy wstawi¢ kreski.

111. Plan finansowy operacji

UWAGA: Wszystkie koszty podane w tej sekcji musza by¢ zgodne z odpowiadajacymi im kosztami wyszczegoélnionymi
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

15. Koszt realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Koszt realizowanej operacji nalezy wpisa¢ zgodnie z podziatem na koszty inwestycyjne oraz koszty ogolne.
Jezeli w ktérymkolwiek z powyzszych pdl dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ w ztotych_z doktadno$cia do dwéch miejsc po przecinku.

W kolumnie Calkowity koszt operacji (w zl) nalezy w poszczegdlnych wierszach wpisaé warto$¢ planowanych do
poniesienia kosztow. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) nalezy wpisac te cze$¢ kosztow,
ktora jest kwalifikowalna.
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15.1. Koszty inwestycyjne - [POLE OBOWIAZKOWE]

Koszty inwestycyjne sa to wszystkie koszty (kwalifikowalne i niekwalifikowalne) zwiazane z operacja, z wylaczeniem
kosztow ogolnych. Koszty inwestycyjne nalezy podaé w podziale na calkowity koszt operacji (w zl) oraz koszty
kwalifikowalne operacji (w z}).

Koszty inwestycyjne musza by¢ zgodne z wartoSciami podanymi w V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji
(wiersz Suma kosztéw inwestycyjnych (Ki) kolumna 5 - Calkowite ogolem, kolumna 6 — Kwalifikowalne ogétem).

Ponoszenie kosztow moze odbywac si¢ jedynie w formie rozliczenia bezgotéwkowego.
15.2. Koszty ogolne - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy podac¢ wartos¢ kosztow ogolnych tj. kosztow bezposrednio zwiazanych z przygotowaniem i realizacja operacji,
wymienionych w § 5 Rozporzadzenia ust.1 odnoszacych si¢ do § 4 ust. 1 pkt 9.

Koszty ogodlne nie moga przekroczyé 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.

W kolumnie Calkowity koszt operacji (w zl) nalezy poda¢ warto$¢ kosztow ogdlnych w pelnej wysokosci. Natomiast
w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) nalezy wpisa¢ warto$¢ kosztow ogdlnych w wysokosci do 10%
kwalifikowalnych kosztow inwestycyjnych. Warto$¢ ta powinna by¢ zgodna z wartoscia w 1V. Zestawienie rzeczowo-
finansowe operacji (wiersz Suma kosztow ogélnych (Ko), kolumna 6 - Kwalifikowalne ogolem).

Koszty ogdlne moga by¢ poniesione przez Wnioskodawce przed zawarciem umowy przyznania pomocy, lecz nie
weczesniej niz dnia 1 stycznia 2007 roku.

15.3. Koszt realizacji operacji (suma kwot 15.1-15.2.) - [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sume poszczegélnych pol kolumny Calkowity koszt operacji (w zl) oraz sumeg pol
kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w zl).

Warto$¢ pola 15.3. Koszt realizacji operacji w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) musi by¢ zgodna z
warto$ciag wpisana w V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji w polu Suma kosztéw operacji, kolumna 6 —
Kwalifikowalne ogélem.

16. Koszty kwalifikowalne etapow operacji (w zl) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
16.1. Koszty kwalifikowalne | etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy poda¢ koszty kwalifikowalne I etapu operacji w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Wartos¢ w polu 16.1. musi by¢ rowna wartos$ci wpisanej w czesci 1V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, wiersz
II1. Suma kosztéw operacji, kolumna 8 — Kwalifikowalne.

16.2. Koszty kwalifikowalne 11 etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy poda¢ koszty kwalifikowalne II etapu operacji w ztotych z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Wartos¢ w polu 16.2. Koszty kwalifikowalne Il etapu operacji musi by¢é réwna wartosci wpisanej W czesci
V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, wiersz ITI. Suma kosztéw operacji, kolumna 10 — Kwalifikowalne.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, nalezy wpisaé¢ wartos¢ ,,0”.
16.3. Koszty kwalifikowalne (suma kwot 16.1.-16.2.) — [POLE OBOWIAZKOWE]

Warto$¢ w polu 16.3. Koszty kwalifikowalne stanowi sumg p6l 16.1. Koszty kwalifikowalne | etapu operacji oraz
16.2. Koszty kwalifikowalne 11 etapu operacji.

Warto$¢ ta musi by¢ rowna wartoSci wpisane] w wierszu 15.3. Koszt realizacji operacji w kolumnie Koszty
kwalifikowalne operacji (w zl) oraz musi by¢ roéwna wartoSci wpisanej W czesci V. Zestawienie rzeczowo-finansowe
operacji, wiersz III. Suma kosztéw operacji, kolumna 6 — Kwalifikowalne ogétem.

17. Poziom wspolfinansowania operacji

17.1. Maksymalny poziom dofinansowania (procentowo) — [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]

Maksymalny poziom dofinansowania wynosi 75% kosztow kwalifikowalnych.

17.2. Wnioskowany poziom dofinansowania - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Pole nalezy wypehi¢ (poprzez wpisanie liczby 50) tylko wowczas, gdy Wnioskodawca chce uzyskac¢ 2 punkty w trakcie
oceny wniosku zgodnie z kryterium wymienionym w §13, ust. 2, pkt 7 Rozporzadzenia.
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Jezeli wnioskowany poziom dofinansowania, wyliczony jako stosunek procentowy wnioskowanej kwoty pomocy (pkt
18.3. Wniosku) do kosztow kwalifikowalnych (pkt 16.3. Wniosku) jest mniejszy/rowny 50%, w punkcie 17.2. nalezy
wpisa¢ wartos¢ 50.

UWAGA: wpisany w pkt 17.2. poziom dofinansowania ,,50%” zostanie przeniesiony do Umowy o przyznanie pomocy i
bedzie wiazacy na kazdym etapie realizacji i rozliczania operacji.

18. Whnioskowana kwota pomocy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Kwoty pomocy podaje sie w pelnych zlotych (po odrzuceniu groszy).

18.1. Wnioskowana kwota pomocy | etapu operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie, Wnioskodawca wpisuje w polu 18.1. cala kwotg pomocy.
18.2. Wnioskowana kwota pomocy Il etapu operacji - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie w pole 18.2. nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

Whnioskowana kwota pomocy II etapu powinna stanowi¢ nie mniej niz 25% kwoty z pola 18.3. Wnioskowana kwota
pomocy.

18.3. Wnioskowana kwota pomocy (suma kwot pkt 18.1. — 18.2.) - [POLE OBOWIAZKOWE]

Whioskowana kwota pomocy stanowi sume wnioskowanych kwot pomocy 1 oraz II etapu operacji podanych odpowiednio
w polu 18.1. oraz 18.2.

18.4. Wnioskowana kwota pomocy slownie - [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ stownie kwotg podana w polu 18.3. Wnioskowana kwota pomocy.
19. Zrédta finansowania operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pomoc w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” stanowi refundacj¢ czesci kosztow
kwalifikowalnych operacji. Nalezy wskaza¢ zrodla finansowania operacji i kwotg na jej realizacjg (kwota ogdtem stanowi
catkowity koszt operacji).

Zgodnie z przepisami § 3 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 1 kwietnia 2008 r. w
sprawie szczegotowych warunkéw 1 trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania
,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludno$ci wiejskiej" pomoc finansowa moze by¢ przyznana na operacje
niefinansowang z udziatem innych §rodkéw publicznych, z wylaczeniem przypadku wspélfinansowania ze:

- $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub wojewodzkiego funduszu ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej;

—  $rodkéw wiasnych jednostek samorzadu terytorialnego, zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

UWAGA: Wydatki podlegajace refundacji nie moga by¢ wczesniej sfinansowane z bezzwrotnych §rodkéw otrzymanych
od innych podmiotow publicznych. Zrodta sfinansowania operacji beda podlegaty weryfikacji na podstawie dokumentow
przedstawionych przez Beneficjenta na etapie rozpatrywania wniosku o ptatnosc.

Wszystkie kwoty nalezy poda¢ w ztotych z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

1V. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wszystkie koszty ujete w zestawieniu podaje si¢ w ztotych z doktadnoscia do dwbch miejsc po przecinku.

W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji robot, dostaw
i ustug wraz z okre$leniem miernikéw rzeczowych. W przypadku inwestycji obejmujacej dostawy nalezy zataczyé Opis
zadan wypehiony zgodnie z pozycjami wymienionymi w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

UWAGA: Sposob wypetniania Opisu zadah znajduje si¢ w Zataczniku nr 3 do niniejszej Instrukcji.

Dla robdt budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy sporzadzi¢ Kosztorys
inwestorski wraz z tabela elementow scalonych i zalaczy¢ go do wniosku.

UWAGA: Dodatkowe informacje dotyczace sposobu wypelniania Zestawienia rzeczowo-finansowego dla robot
budowlanych zawarte sa w Zataczniku nr 4 do niniejszej Instrukcji.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na |. Koszty inwestycyjne (Ki)
oraz I1. Koszty ogolne (Ko).
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W ramach Kosztéw inwestycyjnych nalezy wymieni¢ poszczegélne elementy operacji - zadania lub grupy zadan. Nazwg
zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy umieéci¢ w naglowku kazdej czgéci Zestawienia
rzeczowo — finansowego operacji w wierszach oznaczonych A, B, (...)

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby
mozliwa byta identyfikacja miernikéw rzeczowych (jednostki miary, ilos¢).

W wiersze oznaczone 1**, 2, ... nalezy wpisa¢ odpowiednio rodzaje robdt, dostaw i montazu maszyn i urzadzen, ustug,
zgodnie z tabela elementow scalonych.

W przypadku zakupu w wiersze 1**, 2, ... nalezy wpisa¢ nazwe¢ towaru, bez podawania szczegdélowych parametrow,
zgodnie z zalacznikiem Opis zadan.

Catkowite koszty operacji umieszczone sa w polu Calkowite ogolem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy realizacji
operacji (kolumny 7, 9).

Koszty kwalifikowalne operacji ujmowane sa w polu: Kwalifikowalne ogotem (kolumna 6) oraz w podziale na etapy
realizacji operacji (kolumny 8, 10).

Limit Ko operacji (10% Ki) stanowi 10% warto$ci wpisanej w polu Suma kosztéw inwestycyjnych (Ki) w kolumnie 6
— Kwalifikowalne ogétem.

Wartos¢ w polu Suma kosztow ogolnych (Ko) w kolumnie 6 — Kwalifikowalne ogéltem nie moze by¢ wyzsza niz Limit
Ko dla operacji (10% Ki).

Wartosci w wierszu II1. Suma kosztéw operacji sktadaja si¢ z Sumy kosztow inwestycyjnych (Ki) oraz Sumy kosztéw
ogolnych (Ko) poszczegdlnych kolumn zestawienia.

V. Informacja o zalacznikach - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabele V. Informacja o zalacznikach, nalezy wpisa¢ w kolumnie Liczba zalacznikow odpowiednio liczbg
zataczonych dokumentoéw oraz w zaleznosci od tego czy dany zatacznik dotyczy Wnioskodawcey lub realizowanej operacji
nalezy wstawi¢ znak ,,X” w odpowiednie pole.

Dokumenty, o ktorych mowa w punkcie 10, 12, 14, 16 oraz 17, czgsci V. Informacji o zalacznikach nalezy ztozy¢ na
formularzach udostgpnionych przez UM.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostgpnionych przez UM musza by¢, w wyznaczonych do tego miejscach,
czytelnie podpisane przez osobg reprezentujaca Wnioskodawceg albo pelnomocnika oraz opatrzone pieczgcia nagtdwkowa
1 data.

Dotaczane do wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane
sa przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo Instrukcji do wniosku nie okreslono inacze;j.

W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczyé wykonane przez thumacza przysigglego
tlumaczenie danego dokumentu na jgzyk polski.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez podmiot,
ktory wydat dokument lub notariusza lub przez pracownika urzedu marszatkowskiego / wojewodzkiej samorzadowe;j
jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

A. Zalaczniki dotyczace wnioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
A.1. Gmina

Sekcja wypetniana w przypadku, gdy Wnioskodawca jest gmina.
1. Zaswiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/ burmistrza — kopia;
A.2. Jednoosobowa spotka gminy

Sekcja wypetniana w przypadku, gdy Wnioskodawca jest jednoosobowa spotka gminy (np. Zaklad wodociagow i
kanalizacji, Jednoosobowa spotka gminy X).

2. Uchwata rady gminy/rady miejskiej o powotaniu spotki — kopia;

3. Pelny odpis z rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace
przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy - oryginat lub kopia;
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A.3. Gminny zaklad budzetowy

Sekcja wypetniana w przypadku, gdy Wnioskodawca jest gminny zaktad budzetowy, np. Zaktad budzetowy wodociagow i
kanalizacji w X;

4. Uchwata rady gminy/rady miejskiej o utworzeniu zaktadu budzetowego — kopia;

5. Zaswiadczenie wystawione przez wojta/burmistrza potwierdzajace dane osdb reprezentujacych gminny zaktad
budzetowy, wystawione nie wczesniej niz 30 dni przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy — oryginal;

A.4. Zwiazek migdzygminny

Sekcja wypetlniana w przypadku, gdy Wnioskodawca jest zwiazek migdzygminny, np. Zwiazek Miedzygminny ds.
budowy targowiska statego z siedziba w X;

6. Zawiadomienie MSWiA o rejestracji zwiazku migdzygminnego — Kopia;
7. Dokumenty potwierdzajace dane 0sob reprezentujacych zwiazek miedzygminny - kopia;
Dokumentem potwierdzajacym dane osob reprezentujacych zwiazek migdzygminny moze by¢ m.in.;

- odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku o przyznanie
pomocy;

- uchwata zgromadzenia zwiazku, uchwalona nie wczesniej niz 30 dni przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy;
B. Zalaczniki dotyczace prowadzonej dzialalnosci oraz operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
8. Decyzja o nadaniu Numeru ldentyfikacji Podatkowej (NIP) — kopia;

9. Zaswiadczenie wystawione przez Wojta/burmistrza okreslajace liczbg mieszkancow miejscowosci, w ktorej bedzie
realizowana operacja, wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego rok ztozenia wniosku — oryginal;

10. Obliczenie warto$ci biezacej netto — oryginal.

Zatacznik nalezy zlozy¢ na formularzu udostgpnionym na stronach internetowych UM jedynie w przypadku realizacji
operacji w zakresie budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska statego.

UWAGA: Obliczenie warto$ci biezacej netto nalezy wypetni¢ zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do niniejszej Instrukcji.
11. Pelnomocnictwo, jezeli zostato udzielone - oryginat lub kopia;
12. Opis zadah wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji — oryginat;

Zalacznik nalezy ztozy¢ na formularzu udostepnionym na stronach internetowych UM w przypadku dokonywania
zakupow wyposazenia obiektow wchodzacych w zakres operacji (,,Zatacznik nr 12”).

Opis zadan, nalezy wypetni¢ zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do niniejszej Instrukcji.
13. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja — kopia;

UWAGA: Dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, ktorej dotyczy operacja nie jest wymagany w
przypadku, gdy dla planowanej operacji Wnioskodawca dotacza ostateczng decyzje o udzieleniu pozwolenia na budowg
(zal. 19) lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych wiasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ
wraz z:

— o$wiadczeniem Whnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych,
wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu

lub

— potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych (zat. 21)

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do nieruchomosci, ktorej dotyczy operacja moze by¢:

- odpis z ksiag wieczystych wystawiony nie wczes$niej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku o przyznanie
pomocy, lub

- odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna zawiera¢
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres co najmniej 5 lat liczac
od dnia przyznania pomocy ;

- inne dokumenty potwierdzajace tytul prawny;
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14. O$wiadczenie wihasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosci lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza
zgodg na realizacjg operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomoscia, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomosci
bedacej w posiadaniu zaleznym lub begdacej przedmiotem wspotwlasnosci — oryginal;

W przypadku, gdy wlascicielem lub wspotwlascicielem nieruchomoscei jest osoba fizyczna, w miejscu ,,nazwa, adres
siedziby, NIP, REGON” nalezy wpisa¢ imig¢ i nazwisko, adres oraz NIP tej osoby.

UWAGA: Ztozenie o$wiadczenia nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji Wnioskodawca zalacza
ostateczna decyzj¢ o udzieleniu pozwolenia na budowe (zat. 19) lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych
wiasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ wraz z:

— o$wiadczeniem Whnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych,
wlasciwy organ nie wniodst sprzeciwu

lub

— potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych (zat. 21)

15. Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, jezeli z odrgbnych przepisoéw wynika obowiazek
ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczgciem realizacji operacji —
kopie.

W przypadku zalgczenia dokumentdéw, o ktéorych mowa w pkt 15 nalezy podaé nazwe zalgcznikdw w czesci D. Inne
zalgczniki.

16. Oswiadczenie wnioskodawcy dotyczace ludnos$ci zamieszkujacej obszar realizowanej operacji, korzystajacej z ushug -
oryginat

Whioskodawcy sktada oswiadczenie dotyczace ludno$ci korzystajacej z ustug w miejscowosci/miejscowosciach, w
ktorej/w ktorych realizowana jest operacja na formularzu, stanowiacym integralng cz¢$¢ wniosku, zaktadka ,,Zatacznik nr
16”) — oryginat

Whioskodawca dotacza o§wiadczenie wypelniajac tabelg w wierszach odpowiadajacych zakresowi realizowanej operacji.

17. Zapytania ofertowe wystane, do co najmniej 3 dostawcow - kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez
wnioskodawce, wraz z potwierdzeniem ich wystania oraz 3 odpowiadajace im oferty, na zakup lub wykonanie zadania®
wraz z uzasadnieniem, ze koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo - finansowym zostaly okreslone na podstawie
oferty najkorzystniejszej - w przypadku zadania, ktére nie bedzie realizowane z zastosowaniem trybu udzielania
zamowien okre$lonego w ustawie Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz.
759) - oryginat lub kopia.

W celu zachowania zasad réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci, wnioskodawcy, ktérzy nie sa
zobowiazani do stosowania trybow przewidzianych przez ustawg¢ Prawo zamoéwien publicznych oraz wnioskodawcy,
przeprowadzajacy zamoOwienie, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 14 000 euro zobowiazani sa
do dostarczenia ww. dokumentow.

UWAGA: W przypadku, gdy Wnioskodawca stosuje wilasne wewnetrzne regulacje dotyczace wytaniania
wykonawcy/dostawcy na zadania o warto$ci ponizej 14 000 euro zobowiazany jest przedtozy¢ odpowiednie dokumenty
potwierdzajace zastosowanie tych regulacji (regulamin i ztozone oferty, w tym wybrana). Dokumenty te nalezy wpisa¢ w
czedei ,,D. Inne zalaczniki”, natomiast w pkt 17 wstawi¢ znak ,,X”” w pole N/D.

Dopuszcza si¢ nastgpujace formy wysylania zapytan ofertowych: faksem, listem poleconym, poczta kurierska, droga
elektroniczng opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub bezposrednie ztozenie u oferenta. Dowodem przekazania zapytania jest odpowiednio dowdd nadania faksu,
listu poleconego, przesylki kurierskiej lub pokwitowanie odbioru zapytania przez dostawce na kopii zapytania ofertowego.

W zapytaniu nalezy kolejno wyszczegdlni¢ wszystkie przedmioty zamdwienia wraz z podaniem szczegdtowej
specyfikacji technicznej planowanych do kupienia urzadzen/maszyn/Srodkow transportu.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ mozliwie pelna specyfikacj¢ przedmiotu zamoéwienia, zawierajaca podstawowe
parametry/cechy, takie jak: przeznaczenie i funkcje, jakie ma spelia¢ dostawa (maszyna/urzadzenie/Srodek transportu,
minimalna wydajno$¢ lub przedzial wydajnosci, moc, pojemno$¢, rodzaj zasilania (parowy, elektryczny, spalinowy,
gazowy), producent lub marka dostawy (jezeli jest przedmiotem zapytania), wymagany dodatkowy osprzet, dodatkowe
wyposazenie, ewentualnie gabaryty urzadzenia, warunki dostawy, niestandardowe wykonczenie, inne wymagania
stawiane dostawie, itd.

Wzor formularza zapytania ofertowego, okreslajacy wytyczne, co do tresci, jaka powinien zawiera¢ przedmiotowy
dokument, znajduje si¢ w zaktadce do wniosku ,,Zatacznik nr 17”.

! Przez zadanie rozumie sig dostawg lub ushuge, bedaca przedmiotem zakupu pochodzacego od jednego dostawcy lub wykonawcy, przy czym dostawa obejmowaé moze
zaréwno jeden przedmiot jak i cala partig, robota moze sktada¢ sig z jednej roboty badz kilku a ustuga moze sktada¢ sig z jednej ushugi badz kilku rodzajow ustug.
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Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty nie moga stanowi¢ elementow nieuczciwej konkurencji (nie moga
dyskryminowaé potencjalnych ofert), np. poprzez podanie takich kryteriow jak ,,dotychczasowa wspotpraca”, ,,renoma w
branzy”, ,,dotychczasowe do§wiadczenia Wnioskodawcey”, ,,zaufanie, co do terminowos$ci wykonania zadania i rzetelno$ci
dostawcy”, itp. Suma przyporzadkowanych do poszczegodlnych kryteriow wartosci czastkowych musi stanowi¢ 100%.
Sposéb formutowania kryteriow nie powinien zatem jednoznacznie ogranicza¢ krggu potencjalnych dostawcow do
konkretnego wykonawcy/dostawcy oraz ograniczaé zasadg¢ rownego traktowania i przejrzystosci

Koszty realizacji zadania w ramach operacji, dla ktorych wymagane jest przeprowadzenie postgpowania ofertowego,
odnosimy do kwoty netto (bez VAT). Cena podana w ofercie nie moze zawiera¢ kosztow ubezpieczenia, cta i akcyzy.

Przedkladane oferty musza odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego. Ponadto wskazane jest, by oferta zawierala inne
dodatkowe informacje, jezeli sa wymagane, np. warunki platnosci, mozliwe do uzyskania upusty, wymagania dotyczace
konserwacji, przegladow i serwisowania urzadzenia, kosztorys ofertowy itd. Oferta musi by¢ opatrzona pieczatka firmowa
i podpisem oferenta oraz zawiera¢ datg sporzadzenia.

Oferta powinna by¢ przestana Wnioskodawcy za posrednictwem poczty, kuriera, przestana faksem, droga elektroniczna
opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu badz
tez odebrana osobiscie u oferenta.

Dotaczana do wniosku oferta powinna by¢ wazna na dzien zlozenia wniosku. Oznacza to, ze data ztozenia wniosku musi
zawiera¢ si¢ w terminie waznosci oferty. Odpowiadajac na zapytanie wykonawca zamieszcza w ofercie wszystkie dane
wymagane w zapytaniu. Migdzy innymi znajduje si¢ tam wymog, aby wnioskodawca okreslit w ramach czasowych
waznos$¢ sktadanej w odpowiedzi oferty. Jezeli zatem wykonawca okresli waznos¢ datami (w terminie od ... do) lub
stownie (x miesigcy), Wnioskodawca musi ztozy¢ wniosek o przyznanie pomocy w terminie, ktory zamyka si¢ w ramach
czasowych okreslonych przez Wykonawce.

Obowiazek uzasadniania planowanych kosztow poprzez przedstawienie ofert na realizacj¢ przewidzianych operacja zadan
nie dotyczy rob6t budowlanych oraz kosztow ogolnych.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przedlozenie jednego zapytania ofertowego i jednej odpowiadajacej mu
oferty.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy NBP z
dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy, do
dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy srednie NBP z dnia wystawienia oferty.

UWAGA: Whnioskodawca, ktory w trakcie realizacji operacji zmieni oferenta tj. wykonawce/dostawce/ustugodawce,
zobowiazany jest do przedtozenia wraz z wnioskiem o ptatnos¢ pisemnego uzasadnienia koniecznosci dokonania zmiany.

C. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

18. Kosztorys inwestorski [sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w
sprawie okre§lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac
projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym — (Dz.
U. Nr 130 poz. 1389)] — oryginat lub kopia;

Dokument sktadany w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie rob6t budowlanych. W przypadku
realizacji operacji polegajacej na budowie kilku obiektow (np.: budynkéw, sieci wodociagowych, kanalizacyjnych itp.)
musi by¢ on przygotowany w sposob umozliwiajacy weryfikacje wysokosci kosztow budowy kazdego z obiektow;

19. Ostateczna decyzja o udzieleniu pozwolenia na budowe/rozbiorke — jezeli na podstawie przepisOw prawa
budowlanego istnieje obowiazek uzyskania tych pozwolen — kopia;

Decyzja o pozwoleniu na budowe/rozbiorke musi by¢ decyzja ostateczna w dniu sktadania wniosku. W sytuacji, gdy
whnioskodawca nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem w dniu sktadania wniosku, decyzje taka powinien dostarczy¢
najp6zniej w terminie okreslonym w wezwaniu do II uzupehienia.

20. Ostateczna decyzja o udzieleniu pozwolenia wodnoprawnego — jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego lub
przepisow prawa geologicznego i gorniczego lub przepisow prawa wodnego istnieje obowiazek uzyskania tego
pozwolenia — kopia;

21. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ - kopia,
wraz z:

— o$wiadczeniem Whnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych,
wiasciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginal

lub
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— potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych — kopia;

22. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji - oryginal lub kopia;

UWAGA: W przypadku, gdy Wnioskodawca zalacza kosztorys inwestorski i dokumentacje projektowa, wowczas nie
zachodzi konieczno$¢ zalaczania szkicoOw sytuacyjnych lub planéow sytuacyjnych.

Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoli¢ na identyfikacj¢ zakresu planowanych do wykonania
prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robdt. Plany
sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Wnioskodawca moze skopiowa¢ z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robdt budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczyé opis zakresu planowanych do wykonania robdt oraz rysunki
zawierajace charakterystyczne wymiary (dtugosc, szerokos¢, wysoko$é), na podstawie, ktorych mozliwe bedzie okreslenie
lokalizacji robodt 1 weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegdlnie sytuacji, gdy planowany jest przyktadowo remont
polaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow, itp. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze wykona¢ rysunki
samodzielnie, musi si¢ jednak liczy¢ z tym, ze w ramach procedury uzupetnien i poprawek moze zosta¢ proszony o ich
dostosowanie lub korekte.

D. Inne zalaczniki

W wierszach 23-28 Wnioskodawca wyszczegodlnia zataczniki z pkt 15 cze$¢ B. Zalaczniki dotyczace prowadzonej
dzialalnoS$ci oraz operacji oraz moze wpisa¢ zalaczniki, ktore dotaczyt do wniosku, a ktérych nie wyszczegodlniono w
czgsciach A., B., C. ,Informacja o zalacznikach”.

VI. Oswiadczenia i zobowigzania Wnioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu si¢ z treScia o§wiadczenia, podpis wraz z pieczgeig imienna, w wyznaczonym miejscu, sklada osoba
reprezentujaca Wnioskodawcg albo ustanowiony petnomocnik.

Stosownie do wymogu okreslonego w art. 75 ust.1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20
wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréow Wiejskich (EFRROW) zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 1698/2005”, wnioskodawcy realizujacy operacje w
ramach PROW 2007 -2013 sa zobowiazani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z
odpowiedniego kodu rachunkowego dla transakcji zwiazanych z realizacja operacji.

W ramach wyodrgbnionej ewidencji winny by¢ ujete koszty kwalifikowalne ponoszone w ramach operacji.

Whioskodawca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych dokumentujacych
realizacjg operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Na Whnioskodawcy spoczywa obowiazek udowodnienia, Ze niniejsze wymogi zostaty zachowane.

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej przez wnioskodawcow dziatalnosci i ewidencji oraz mozliwos¢ jej wykorzystania dla
zapewnienia wypelnienia dyspozycji przepisu art. 75 ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia nr 1698/2005, mozna
wyszczegolni¢ dwie zasadnicze grupy wnioskodawcow:

1. prowadzacych ewidencj¢ rachunkowa (ksiegi rachunkowe) na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.)

W przypadku wnioskodawcy prowadzacego ksiegi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe zgodnie z
zasadami okre§lonymi w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z
pézn. zm.) przez ,,odrebny system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiggowy”, o ktorym mowa w przepisach art. 75
ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 nalezy rozumie¢ ewidencj¢ ksiggowa wyodrgbniong w
ramach prowadzonych przez wnioskodawce ksiag rachunkowych, (a nie odrgbne ksiggi rachunkowe) dobierajac
odpowiednie konta ksiggowe, biorac jednocze$nie pod uwage: obowiazujace przepisy oraz techniczne mozliwosci
posiadanego przez siebie systemy ksiggowego.

Whnioskodawca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i1 rozliczania srodkéw realizowane;j
operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont.

Aby wiasciwie prowadzi¢ wyodrgbniona ewidencje ksiggowa nalezy:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrgbnienie zdarzen zwiazanych tylko
z dana operacja, w ukladzie umozliwiajacym spelnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosci i kontroli oraz w
zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiggowego. Wyodrgbnienie obowiazuje dla
wszystkich zespolow kont, na ktorych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwiazanych z operacja, lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwiazanych z dana
operacja. Wyodrgbniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji,
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ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktory umozliwia sporzadzanie zestawie, w tym komputerowych, w
okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwiazane tylko z dana operacja.

2. pozostalych

Ta grupa obejmuje wnioskodawcow, ktérzy nie sa zobowiazani na podstawie aktualnych przepiséw do prowadzenia
peinej ewidencji ksiggowe;.

Wnhioskodawcy, ktorzy nie prowadza na podstawie aktualnych przepiséw ewidencji ksiggowej zobowiazani sa do
wskazania informacji w Wykazie faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych
poniesione koszty - zgodnie ze wzorem ustalonym we wniosku o ptatnosé.

W przypadku nienalezytego wykonania przez wnioskodawcow okre§lonych powyzej zobowiazan, tj. niezastosowania si¢
do wymogu prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich zdarzen gospodarczych (transakcji) zwiazanych z realizacja operacji, nastapi korekta poniesionych kosztow
kwalifikowanych w wysokosci 10%.

W przypadku beneficjentow prowadzacych ewidencje¢ rachunkowa (pkt.1), 10% sankcja bedzie dotyczyta kazdej faktury
ztozonej wraz z wnioskiem o platnos$é, ktora nie zostata uwzgledniona w odrgbnej ewidencji ksiggowej albo do jej
identyfikacji nie uzyto odpowiedniego kodu rachunkowego.

Natomiast w przypadku pozostalych beneficjentow (pkt. 2), 10% sankcja bgdzie liczona od kazdej faktury ztozonej wraz z
wnioskiem o platno§¢, ale nie ujetej w Wykazie faktur lub dokumentow o rownowazmej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty

Weryfikacja spelniania powyzszego wymogu begdzie prowadzona w ramach wizytacji w miejscu/ kontroli na miejscu
realizacji operacji/kontroli administracyjnej wniosku o ptatnos¢.
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Zalacznik nr 1

WARUNKI, JAKIE POWINNO SPEENIAC TARGOWISKO STALE W RAMACH REALIZACJI OPERACII
DOTYCZACEJ JEGO BUDOWY, PRZEBUDOWY, REMONTU LUB WYPOSAZENIA

Targowisko state w ramach realizacji operacji dotyczacej jego budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia, powinno
by¢:
1) utwardzone;
2) o$wietlone;
3) przytaczone do sieci wodociagowej, kanalizacyjnej i elektroenergetycznej;
4) wyposazone w:
a) odplyw wody deszczowej,
b) zadaszone stoiska, ktore powinny zajmowac co najmniej potowe powierzchni handlowej targowiska,
€) miejsca parkingowe i urzadzenia sanitarno-higieniczne;
5) podzielone na sekcje, w ktorych beda sprzedawane towary danego rodzaju, z tym ze produkty rolno-spozywcze
powinny zajmowac co najmniej potowe powierzchni handlowej targowiska;
6) zorganizowane tak, aby umozliwi¢ rolnikom dostep do punktow sprzedazy w sposob okreslony w regulaminie
targowiska;

7) oznaczone nazwa ,,M0j Rynek”.
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Zalacznik nr 2

INSTRUKCJA WYPELNIANIA - Sposobu obliczenia warto$ci biezacej netto

UWAGA! Tabela wypelniana jest wylacznie w przypadku operacji dotyczacej budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia
targowiska stalego

Tabela A. PLANOWANE WPLYWY I KOSZTY EKSPLOATACYJNE PO ZREALIZOWANIU OPERACIJI
(w cenach stalych)
Tabel¢ nalezy wypelni¢, dla kazdej planowanej do realizacji operacji.
Dane z tabeli — ,,A. Planowane wplywy i Koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu przedmiotowej operacji
(w cenach stalych)”, pozwola oceni¢ czy przedsigwzigcie generuje, czy tez nie generuje ,,znaczny dochdd netto”.
W przypadku, gdy w tabeli w pozycji A, w latach 1, 2, 3, 4, 5 nie wykazano zadnych przychodéw przez wpisanie w
wymienionych pozycjach cyfr .,0” (oznacza to, ze operacja nie generuje przychodow, a wiec nie ma charakteru
komercyjnego) wypetnianie kolejnych pozycji tabeli nie jest obowigzkowe.
Planowane wplywy i koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu operacji (w cenach stalych), dla dzialania
,,Podstawowe ustugi dla ludnosci i gospodarki wiejskiej” nalezy oszacowa¢ dla najblizszych 5 lat (przy zatozeniu, ze ,,0”
jest przewidywanym rokiem zakonczenia operacji):

przychody ze sprzedazy kazdego rodzaju ustugi (,,produktu” — np. sprzedaz biletow, kart wstepu, itp.),

zwiazane z ta dzialalnos$cia koszty operacyjne oraz biezace naktady inwestycyjne.
Wyzej wymienione dane nalezy poda¢ w cenach stalych z roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie
operacji.

Informacje ogélne dotyczace wypelniania poszczegolnych pozycji tabeli.

a) W przypadku gdy przedmiotowa operacja jest pierwszym etapem realizacji przedsigwzigcia lub realizacja
wnioskowanej operacji wyczerpuje zakres realizacji catej operacji (np. budowa obiektu wraz z jego zagospodarowaniem),
kolumny dotyczacej roku ,,0” dla pozycji 1,2,A,3, 4,5,6,7,8,9,B,C nalezy nie wypetnia¢. Dla kolejnych lat pozycje w
tabeli nalezy poda¢ wg jednego lub kilku z podanych ponizej opracowan: studium wykonalnosci, planéw finansowych,
zapisow ewidencji ksiggowej, projektu budowlanego, danych dotyczacych analogicznie funkcjonujacych obiektow.

b) W przypadku, gdy przedmiotowa operacja jest kolejnym etapem realizacji przedsigwzigcia (modernizacja lub
rozbudowa istniejacego obiektu) nalezy wypelni¢ wszystkie pola tabeli podajac takze pelne dane dla roku ,,0”. Dla
kolejnych lat pozycje w tabeli nalezy poda¢ wg aktualnych danych z funkcjonowania z uwzglednieniem planowanej
rozbudowy systemu — na podstawie jednego lub kilku z podanych ponizej opracowan: planéw inwestycyjnych, zatozen
projektowych, planow finansowych, zapiséw ewidencji ksiggowe;j.

Informacje szczegétowe dotyczace wypetniania poszczegdlnych pozycji tabeli

W pozycji ,,wielko$¢ produkcji sprzedanej” nalezy podaé przewidywana wielko$é produkcji sprzedanej danego rodzaju
ustugi (np. ilo$¢ sprzedanych biletow, itp.).

1) W pozycji ,,Stawka jednostkowa za usluge” nalezy podaé jednostkowa stawke za pobierana ushuge
(np. cena biletu). W przypadku, gdy ubiegajacy si¢ o dofinansowanie realizacji operacji oferuje wigcej niz jedna ushuge
(np. sprzedaz biletow, folderéw, wynajem pomieszczen, itp.) nalezy wyszczegdélni¢ prognozowana wielko§¢ produkcji
sprzedanej 1 prognozowane ceny (stawki jednostkowe) dla wszystkich ustug, a przychody z dziatalno$ci obliczy¢ jako
sumg iloczynéw odpowiednich ilo$ci ustug i stawek jednostkowych. W tej pozycji nalezy rowniez umiesci¢ wartos¢
planowanej do uzyskania refundacji wyplacanej na t¢ operacje przez ARIMR w roku, w ktérym przewiduje si¢ jej
uzyskanie.

2) W pozycji ,,Materialy” nalezy podaé¢ koszty zakupu materiatdéw eksploatacyjnych niezbednych do funkcjonowania
obiektu.

3) W pozycji ,,Energia” nalezy poda¢ przewidywane koszty zuzycia energii zarowno do funkcjonowania urzadzen jak
i celow  administracyjnych  zwiazanych z  funkcjonowaniem  obiektu  (obiektow)  przedsigwzigcia.
W pozycji ,,Uslugi zewngtrzne” nalezy podaé planowane koszty wykonania ustugi przewidzianej do zlecenia firmom
zewngtrznym.

4) W pozycjach ,,Wynagrodzenia” i ,,Narzuty na wynagrodzenia” nalezy poda¢ koszty wynagrodzenia personelu
obshugujacego/eksploatujacego operacjg.

5) W pozycji ,,Amortyzacja” nalezy poda¢ koszty zwiazane z amortyzacja urzadzen i budowli operacji. Przedmiotowa
pozycjg nalezy wypetni¢ z uwzglednieniem obowiazujacego w tym zakresie prawa, danych ksiggowosci.

6) W pozycji ,,Inne koszty operacyjne (bez uwzglednienia kosztow finansowych)” nalezy poda¢ inne koszty zwiazane
z obstuga operacji np. koszty utrzymania srodkdéw transportu (np. samochodu).

7) W pozycji ,Inwestycje w $srodkach trwatych” nalezy poda¢ naklady inwestycyjne w $rodkach trwatych ($rodki
trwale to sktadniki przedsigwzigcia majace zastosowanie w kilku cyklach produkcyjnych, ktérych czas uzytkowania
wynosi co najmniej 1 rok a koszt nabycia 3 500 zt — np. budowle i urzadzenia operacji). Przedmiotowa pozycje nalezy
wypehié z uwzglednieniem obowigzujacego w tym zakresie prawa, danych ksiggowosci.

8) W pozycji ,Inwestycje w $rodkach obrotowych” nalezy poda¢ naktady inwestycyjne w $rodkach obrotowych
(Srodki obrotowe to sktadniki przedsigwzigcia ulegajace zuzyciu w trakcie jednego cyklu produkcyjnego, ktorych koszt
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zakupu jest nizszy od 3 500 zl). Przedmiotowa pozycj¢ nalezy wypeti¢ z uwzglednieniem obowiazujacego w tym
zakresie przepisow prawa, danych ksiggowosci.

Tabela B.ZDYSKONTOWANY WOLNY STRUMIEN PIENIEZNY [w zi|

Tabela ,,B. Zdyskontowany wolny strumien pieni¢zny” automatycznie przenosi niezbedne dane z tabeli A w celu
wyznaczenia zaktualizowanej wartosci netto (NPV) oraz pozwala okresli¢ czy operacja nie ma charakteru komercyjnego.
W pozycji IX, Wartos¢ NPV w stosunku do warto$ci przedsigwzigcia wskaznik przybiera warto$¢ ulamka
dziesigtnego, czyli np. 0,21 oznacza 21%.

W przypadku, gdy zaktualizowana warto$¢ netto (NPV) operacji jest nizsza od 25% wartosci calkowitych kosztow
operacji, to operacja nie generuje znacznego dochodu netto.

W przypadku, gdy zaktualizowana warto$¢ netto (NPV) operacji jest rowna lub wyzsza od 25% wartosSci catkowitych
kosztow operacji, to operacja generuje znaczny dochdd netto. W tym przypadku operacja nie moze zosta¢ dofinansowana
ze $rodkoéw programu.

W tabeli, w pole ,,wynik™ nalezy wpisa¢, ,,operacja nie generuje znaczacego dochodu netto”, gdy wartos¢ w polu 1X.
Wartos¢ NPV w stosunku do wartosci przedsiewzigcia jest mniejsza niz 25% wartosci z pola I1I. Naklady
inwestycyjne ogotem albo wpisac ,,operacja generuje znaczacy dochdd netto”, jezeli warto§é w polu 1X jest rowna lub
wigksza niz 25% wartosci z pola III. Naktady inwestycyjne ogoltem.
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Zalacznik nr 3

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
Opisu zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym
whniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania ,,Podstawowe ustugi dla ludnosci i gospodarki wiejskiej” PROW
2007-2013

Zaltaczniku Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (...) (zwanym dalej Opisem
zadan) wypelnia si¢ w przypadku dokonywania zakupéw (np. wyposazenie obiektéw wchodzacych w zakres operacji,
dostawy maszyn, urzadzen, pojemnikéw do segregowania odpadow komunalnych, S$rodkow transportu, sprzgtu
komputerowego 1 oprogramowania, stuzacych realizacji celow operacji), ktore nie zostaly ujgte w kosztorysie
inwestorskim. Opis zadan stanowi uzupehienie zadan, wymienionych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji
(tabela IV. wniosku o przyznanie pomocy).

W Opisie zadan nalezy podac tytut operacji, zgodny z tytutem podanym w pkt. 9. wniosku o przyznanie pomocy.

Zadania okre$lone w Opisie zadan nalezy wyszczego6lni¢ zgodnie z kolejnoscia podana w IV. Zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji.

W kolumnie 2 Pozycja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nalezy poda¢ numer pozycji zadania zgodnie z
kolumng 1 zestawienia rzeczowo — finansowego.

W kolumnie 3 Nazwa produktu/towaru nalezy poda¢ ogdlna nazwe produktu/towaru zgodnie z planowanym zakupem.
Natomiast w kolumnie 4 Wnioskodawca podaje parametry charakteryzujace przedmiot np. moc, wydajno$¢, pojemnosc.
W kolumnie 7 Cena jednostkowa w zl nalezy wpisa¢ warto$¢ jednostkowa produktu. W kolumnie 8 Warto$¢ w zt
Whioskodawca oblicza iloczyn iloéci i ceny jednostkowej. Podana kwota musi by¢ rowna wartosci kolumny 6
Kwalifikowalne ogélem wpisanej w IV. Zestawienie rzeczowo - finansowe operacji, w wierszu dotyczacym
opisywanego zadania.

UWAGA: w Opisie zadan Wnioskodawca wykazuje tylko tzw. inwestycyjne koszty kwalifikowalne, nie rozpisuje
kosztow ogolnych.

Ceny jednostkowe oraz wartosci Opisu zadan nalezy podawac z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
W przypadku nie zastosowania si¢ do powyzszej zasady Wnioskodawca zostanie poproszony o poprawe rachunkowa
Opisu zadan.

Opis zadan musi by¢ opatrzony data sporzadzenia i podpisany przez osobg reprezentujaca Wnioskodawce albo jego

pelnomocnika.

Przyktad: Wnioskodawca ubiega si¢ o zakup Srodka transportu do przewozu odpaddéw oraz konteneréw do segregowania
odpaddéw; opis zadan moze wygladaé nastepujaco:

Pozycja
. zestawienia Nazwa Parametr(y) charakte_ryZUchy(e) Jednostki L Cena . | Wartose*
.p. rzeczowo- produktu/ przedmiot (przedziat mocy, - Tlos¢ | jednostkowa
- BT miary w zt
finansowego towaru wydajno$é, pojemnos¢ itp.) wzt
operacji
1 2 3 4 5 6 7 8
Poj. 14 m®, typ stosowanych
pojemnikéw PA-1,1, SM-
1 LAl Smieciarka 110,120, 240 I, masa szt. 1 97 000 97 000
przewozonych odpadéw 6300
kg.
Pojemnik do
2 1.B.1 segregacji Poj. 25 m® szt. 4 1555 6220
odpadow
3 1.B.2 Koonégggry”a Ciezar 550 kg, poj. 7,16 m® szt. 2 3294 6588
Razem 109 808

* - Wykazywane kwoty odnosza si¢ tylko do tzw. inwestycyjnych kosztow kwalifikowalnych
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Zalacznik nr 4

ROZLICZANIE ROBOT BUDOWLANYCH

Whnioskodawca do wniosku o przyznanie pomocy zalacza Kkosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre$lenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym_(Dz. U. Nr 130 poz. 1389).

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zalacznik do wniosku, jezeli zawiera nastgpujace
elementy:

1. tytut projektu,
nazwe obiektu lub robét budowlanych z podaniem lokalizacji,
imi¢, nazwisko i adres albo nazwe 1 adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,
nazwg i adres jednostki opracowujacej kosztorys;
imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,
warto$¢ kosztorysowa robdt budowlanych,
dat¢ opracowania kosztorysu,
ogblng charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot,
przedmiar robdét,
kalkulacjg uproszczona,
tabele wartosci elementdéw scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robdt okreslonych
przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztéw posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub
zbiorczych rodzajow robot.
zataczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacj¢ szczegdtowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne naktadéw rzeczowych oraz analizy wtasne cen czynnikow produkcji i wskaznikow narzutéw kosztow
posrednich i zysku.

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski, w uktadzie
odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

W Zestawieniu rzeczowo finansowym operacji, okreslajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwotywac si¢ do kosztorysu. W
przypadku niejednolitych miernikdw rzeczowych w ramach jednej pozycji elementéw scalonych (np. roboty elektryczne)
uzywamy okreslenia ,,komplet” (skrot: ,,kpl”). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie w Zestawieniu (...) jednej pozycji,
okreslajacej cate zadanie inwestycyjne (np. remont §wietlicy wiejskiej).

Rola kosztorysu inwestorskiego jako zalacznika do wniosku o przyznanie pomocy:

e podstawa do okreslenia szczegdtowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji nie
speliajacych wymogow kwalifikowalnosci,

e podstawa do sporzadzenia Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (tabela elementéw scalonych),

e podstawa do weryfikacji zasadno$ci i racjonalno$ci planowanych kosztow operacji.

e podstawa, do ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia.

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o przyznanie pomocy, wnioskodawca zostanie zaproszony do zawarcia umowy
0 przyznanie pomocy. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone w uktadzie elementoéw scalonych stanowic¢
bedzie zatacznik do tej umowy.

Whnioskodawca moze rozpoczaé realizacj¢ operacji jeszcze przed zawarciem umowy o przyznanie pomocy, jednak nie
weczesniej niz po dniu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Po zawarciu umowy o przyznanie pomocy Whnioskodawca otrzymuje status Beneficjenta.

PROW_321/7/z 21.07.2011 Strona 18 z 20



Beneficjent, ktory zobowiazany jest do stosowania przepiséw o zaméwieniach publicznych dostarcza dokumentacje
Z postepowania/postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, przeprowadzonych dla operacji bedacej
przedmiotem umowy 0 przyznanie pomocy. Zakres i sposob weryfikacji dokumentacji przetargowej okre$la umowa.
Badanie dotyczace zakresu rzeczowego ma stwierdzi¢, czy opis przedmiotu zamdwienia pokrywa si¢ z zakresem
rzeczowym operacji lub jej czegéci (w przypadku gdy w ramach operacji realizowanych jest kilka przetargdw).
Weryfikacja zgodnoéci zakresu operacji z zamoéwieniem odbywa si¢ przez poréwnanie zakresu rzeczowego z Zestawienia
rzeczowo — finansowego operacji, stanowiacego zatacznik do umowy zawartej pomigdzy Beneficjentem i samorzadem
wojewodztwa ze Specyfikacjq istotnych warunkow zamowienia (dokumentacja przetargowa), zwlaszcza z opisem
przedmiotu zaméwienia (ewentualnym przedmiarem robot — jezeli byt zalaczony). Wraz z ocena postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego nastepuje weryfikacja zakresu rzeczowego operacji i ustalenie faktycznej kwoty
kosztow kwalifikowalnych. Jezeli kwota kosztow kwalifikowalnych zmniejszyta si¢ w wyniku przeprowadzonego
postgpowania i postgpowanie zostato ocenione pozytywnie, Beneficjent zostanie wezwany do zawarcia aneksu na kwotg
pomocy wynikajaca z ustalonych kosztow kwalifikowalnych

Beneficjent ktory podmiotowo, badZ przedmiotowo nie jest zobowiazany do stosowania przepisOw o zaméwieniach
publicznych dostarcza na etapie wniosku o platno$¢, umowe z wykonawca wraz ze stosownymi zalacznikami
pozwalajacymi na okreslenie zakresu rzeczowego i wynagrodzenia wykonawcy.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczattowe, wykonawca nie jest zobowiazany do
przedstawienia wraz z oferta kosztorysu ofertowego. Dla potrzeb zawarcia aneksu do umowy o0 przyznanie pomocy
Beneficjent zobowiazany jest do ,,rozbicia” ceny ryczalttowej na pozycje Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (w
uktadzie elementow scalonych). Jesli wraz z dokumentacja przetargowa nie zostat ztozony projekt budowlany, Beneficjent
zostanie wezwany do jego dostarczenia (wystarczajaca jest wersja elektroniczna przekazana na ptycie CD). Projekt
budowlany stanowi¢ bedzie podstawe do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji operacji.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentdéw/wykonawcow) sa
integralna czg$¢ projektu. Beneficjent zobowiazany jest poinformowaé SW o tych zmianach.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres zadan gwarantowal osiagnigcie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie bltedéow w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany ilo$ciowe lub jakoSciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtaé, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okres§lania zakresu inwestycji jest
projekt budowlany, za$ dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Beneficjent zobowiazany jest do niezwtocznego informowania samorzadu wojewodztwa o planowanych albo zaistniatych
zdarzeniach zwiazanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wptyw na realizacje operacji. W
zwiazku z powyzszym, powinien informowac takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz
zmiany w realizacji inwestycji moga powodowac¢ konieczno$¢ zmiany umowy o przyznanie pomocy.

W przypadku umoéw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda powodowa¢ zmian w
Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy 0 przyznanie
pomocy. Zar6wno przy umowie z wynagrodzeniem ryczaltowym jak i kosztorysowym, zmiany te beda wymagaty
wykazania w kosztorysie réoznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢ pomocy bedzie ustalona
po zakonczeniu realizacji calej operacji.

Zaleca sig¢ aby ww. zmiany Beneficjent zglosil takze przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢ w zbiorczej formie, w celu
uzyskania akceptacji SW.

Whnioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez SW w nastepujacych
ptaszczyznach:

1)  dopuszczalno$ci i prawidtowosci w odniesieniu do przepisow ustawy o zamoOwieniach publicznych, zwlaszcza art.
140 ust. 3. 1 art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja w sprzeczno$ci z przepisami ustawy prawo zamowien
publicznych);

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwo$¢ osiagnigcia celu operacji);
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3) wplywu na zachowanie standardéw jako$ciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

4)  poprawno$ci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci, wpisy
do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

5) konieczno$ci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jako$ci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie oraz
jezeli zostaty odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

Po zakonczeniu realizacji operacji badz danego etapu operacji, Beneficjent sktada, w terminach okreslonych w umowie,
wniosek o ptatnos¢.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczaltowej z wykonawca, SW sprawdza
realizacj¢ zakresu rzeczowego na podstawie:

e  Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,
e Protokétéow odbioru robot — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
(elementow scalonych),
e Kosztorysow roznicowych stanowiqcych zalqcznik do wniosku o platnosc wykazujqcych:
- r6znice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu réoznicowego
- istotne odstgpstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.
UWAGA: W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys
réznicowy powinien wykazywaé rdznice pomiedzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajacym szczegblowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomig¢dzy wykonawca a
zamawiajacym.

Jezeli Beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW (zawarl informacj¢ o tych
zmianach w Kosztorysie ré6znicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o platnos¢ SW dokona oceny
dopuszczalno$ci tych zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent moze uzupetniaé i poprawiac dokumentacj¢ W ramach uzupelnien
i wyjasnien dokonywanych na etapie weryfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za
ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie réznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na
miejscu realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych, co moze skutkowaé
obnizeniem kwoty pomocy.

UWAGA: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego, a w przypadku umowy
ryczaltowej wedtlug cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a hieplanowane na etapie kosztorysu
inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie roznicowym, korygowane bgda wg bazy cenowej z daty
sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego.
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