Podniesienie standardow prowadzenia
ksiegowosci w NGO na Dolnym Slasku

ZAPRASZAMY DO UDZIALU W CYKLU SZKOLEN, JESLI CHCESZ:
e nauczyc sie lub pogtebi¢ swojg wiedze z zakresu prowadzenia ksiegowosci w NGO,
e samodzielnie prowadzi¢ ksiegowos¢ w swojej organizacji,
o stworzy¢ lub udoskonalié polityke rachunkowosci swojej organizacji.

Szkolenia kierujemy do:
e przedstawicieli organizacji pozarzagdowych majacych siedzibe na
terenie Dolnego Slgska — w tym obszaréw wiejskich i miejskich,
e cztonkdw zarzadu, cztonkédw oraz pracownikdw organizacji pozarzgdowych.

Pierwszenstwo udzialu w szkoleniach majg przedstawiciele organizacji
pozarzadowych:
e ktdre majg siedzibe na terenie gmin wiejskich i miejsko-wiejskich,
e ktdre nie posiadajg wykwalifikowanej osoby do prowadzenia ksiegowosci,
e ktdre nie posiadajg programu do prowadzenia ksiegowosci,
e  ktdrzy sg cztonkami zarzadu organizacji.

v" W ramach cyklu kazdy uczestnik weZmie udziat w 96h szkoler
Podczas szkolen uczestnicy bedg pracowad na programie ksieggowym REWIZOR GT

v' Wsréd uczestnikéw cyklu szkoler rozdamy 4 programy ksiegowe REWIZOR GT

v’ Zajecia beda sie odbywaé we Wroctawskim Centrum Wspierania Organizacji Pozarzgdowych

SEKTOR3
ul. Legnicka 65 we Wroctawiu w terminie:
2 pazdziernika — 6 grudnia 2014r. (szczeg6ty w harmonogramie)

v Liczba miejsc jest ograniczona. Chetnych prosimy o wystanie wypetnionego
formularza zgtoszeniowego dostepnego na stronie www.sektor3.wroclaw.pl.
W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wypetnienie papierowe]j wersji formularza
dostepnej w sekretariacie Centrum Sektor 3 (ul. Legnicka 65) do dnia 21.09.2014r.
Wybrane osoby zostang zaproszone na rozmowe kwalifikacyjng w
terminie 22-25.09.2014r. O wynikach rekrutacji bedziemy informowac
drogg mailowg lub telefonicznie do dnia 29.09.2014r.

e Udziat w projekcie jest bezptatny.
e Uczestnicy zobowigzg sie do minimum 80% frekwencji na zajeciach

v' Szkolenia odbywaja sie w ramach projektu ,,Podniesienie standardow
prowadzenia ksiegowosci w NGO na Dolnym Slasku”
ktorego realizatorem jest Fundacja Wspierania Organizacji
Pozarzadowych ,,Umbrella”. Zadanie sfinansowano ze srodkéw budzetu Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego.

Regulamin projektu dostepny jest na stronie www.sektor3.wroclaw.pl

BIURO PROJEKTU:

Wroctawskie Centrum Wspierania
mﬁ ‘5’2933236&‘(’?;;'{ﬁ"{’ewgyn‘,'(‘ksfé‘g e DOLNY Zadanie sfinansowano ze srodkow budzetu
u a mail: biuro@sektor3.wroclaw.pl Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego
; J
tel.: 513196 295

www.sektor3.wroclaw.pl
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Podniesienie standardow prowadzenia
ksiegowosci w NGO na Dolnym Slasku

HARMONOGRAM SZKOLEN

Data Godziny Temat szkolenia

szkolenia

02.10.2014 8.30 - 16.30 | l. Omowienie podstawowych wymogoéw dotyczacych
prowadzenia ksiag rachunkowych w organizacji
pozarzadowej, praca w programie Rewizor (10 h)
1. Podstawy rachunkowosci — definicje.
2. Podstawy formalno — prawne prowadzenia rachunkowosci.
3. Ksiegi rachunkowe - pojecie, zasady otwieranie i zamykanie.
4. Zasady i polityka rachunkowosci — plan kont.
Obstuga programu Rewizor — nauka w trakcie realizacji
programu szkolenia.

11.10.2014 8.30-16.30 | I. c.d Omoéwienie podstawowych wymogow dotyczacych
prowadzenia ksigg rachunkowych w organizacji
pozarzadowej, praca w programie Rewizor (6 h)
5. Zasady i polityka rachunkowosci — plan kont.
6. Dokumentowanie operacji ksiegowych, rodzaje dokumentéow
ksiegowych ich kontrola, sposéb opisywania oraz zasady
poprawiania btedéw.
7. Oméwienie zagadnien ustawy o rachunkowosci ze
szczegblnym uwzglednieniem wyodrebnienia dokumentac;i i
ewidencji finansowo-ksiegowej na potrzeby realizacji projektow
dotowanych ze $rodkéw publicznych.
8. Odpowiedzialnos¢ w zakresie rachunkowosci.
9. Terminy wykonania obowigzkéw sprawozdawczych w
zakresie rachunkowosci.
Il. Wyodrebnienie rodzajéw dzialalnosci prowadzonej przez
organizacje pozarzagdowe -sposoby ewidencjonowania z
uwzglednieniem wyodrebnienia w planie kont (4h)
1. Dziatalno$¢ statutowa nieodptatna.
Obstuga programu Rewizor — nauka w trakcie realizacji
programu szkolenia.
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Podniesienie standardow prowadzenia
ksiegowosci w NGO na Dolnym Slasku

16.10.2014 8.30-16.30 | ll. c.d Wyodrebnienie rodzajéw dziatalnosci prowadzonej
przez organizacje pozarzadowe -sposoby ewidencjonowania
z uwzglednieniem wyodrebnienia w planie kont (4h)

2. Dziatalnos¢ statutowa odptatna.

3. Dziatalno$¢ gospodarcza — podstawy prawne jej prowadzenia
przez organizacje pozarzgdowe.

4. Kiedy dziatalno$¢ pozytku publicznego staje sie dziatalnoscig
gospodarczg.

Ill. Podatki w organizacji - zakres, przedmiot, podmiot,
gtowne definicje (4h)

1. Podatki w organizaciji

2. Podatek dochodowy od oséb prawnych - zasady zwolnienia
dotyczace organizacji pozarzadowych

3. Podatek dochodowy od os6b fizycznych

Obstuga programu Rewizor — nauka w trakcie realizacji
programu szkolenia.

25.10.2014 8.30 -16.30
I1l. Podatki w organizacji - zakres, przedmiot, podmiot,
gtéwne definicje (4h)

4. Podatek VAT z uwzglednieniem opodatkowania otrzymanych
dotacji
5. Zwolnienie podatkowe organizacji pozytku publicznego
IV. Ewidencja srodkéw pienieznych i krétkoterminowych
aktywow finansowych (6h)
1. Zasady obrotu gotéwkowego , bezgotowkowego oraz jego
dokumentowanie i ewidencja.
2. Wycena srodkow pienieznych w ciggu roku i na dzien
bilansowy - réznice kursowe.
3. Zasady podatkowe dotyczace réznic kursowych
Obstuga programu Rewizor — nauka w trakcie realizacji
programu szkolenia.
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Podniesienie standardow prowadzenia
ksiegowosci w NGO na Dolnym Slasku

30.10.2014 8.30-16.30
IV. Ewidencja srodkow pienieznych i krétkoterminowych
aktywow finansowych (4h)

1. Zasady obrotu gotéwkowego , bezgotowkowego oraz jego
dokumentowanie i ewidencja.

2. Wycena srodkow pienieznych w ciggu roku i na dzien
bilansowy - réznice kursowe.

3. Zasady podatkowe dotyczgce réznic kursowych

V. Aktywa trwate (6h)
1. Srodki trwate -Kwalifikacja sktadnikéw majgtkowych do
Srodkow trwatych wedtug

prawa bilansowego i podatkowego - podstawowe réznice
2. Wartosci niematerialne i prawne - kwalifikacja bilansowa i
podatkowa oraz zasady amortyzacji
3. Amortyzacja. Sposo6b naliczania, podstawowe zasady.

Naliczanie amortyzacji dla konkretnych przyktadow.

Obstuga programu Rewizor — nauka w trakcie realizacji

programu szkolenia.

08.11.2014 8.30 - 16.30 | VI. Ewidencja rozrachunkéw (10h)

1. Ewidencja rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami -
ewidencja syntetyczna i analityczna

2. Ewidencja rozrachunkéw publicznoprawnych- ewidencja
syntetyczna i analityczna.

3. Ewidencja rozrachunkéw z pracownikami — ewidencja

syntetyczna i analityczna

Obstuga programu Rewizor — nauka w trakcie realizacji

programu szkolenia.

13.11.2014 8.30 — 16.30 | VI. Ewidencja rozrachunkéw (5h)
1. Ewidencja rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami -

ewidencja syntetyczna i analityczna
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2. Ewidencja rozrachunkoéw publicznoprawnych- ewidencja
syntetyczna i analityczna.
3. Ewidencja rozrachunkéw z pracownikami — ewidencja

syntetyczna i analityczna

VII. Dekretacja i ksieggowanie list ptac, rachunkéw do umow

cywilno-prawnych, kontrola rozrachunkow z tego tytutu (5 h)

Obstuga programu Rewizor — nauka w trakcie realizacji

programu szkolenia.

22.11.2014

8.30 -16.30

VII. Dekretacja i ksieggowanie list ptac, rachunkéw do umow

cywilno-prawnych, kontrola rozrachunkéw z tego tytutu (5 h)

VIIl. Ujecie kosztéw bilansowych i podatkowych ( 5h)

1. Pojecie kosztu - odréznienie od wydatku oraz kosztu
uzyskania przychodu

2. Kwallifikacja i ewidencja kosztow w uktadzie rodzajowym i
funkcjonalnym

3. Koszty niestanowigce kosztéw uzyskania - omoéwienie

przyktadow

Obstuga programu Rewizor — nauka w trakcie realizacji

programu szkolenia.

27.11.2014

8.30 -16.30

IX. Przychody w organizacjach pozarzadowych (6h)

1. Rodzaje przychoddw i sposoby ewidencjonowania.

2. Przychody z tytutu nieodptatnego Swiadczenia w Swietle
przepiséw o podatku dochodowym.

3. Obowigzki w zakresie otrzymywania 1% przez organizacje

pozytku publicznego

X. Przychody, koszty i wynik finansowy (4h)
1. Przychody i koszty organizacji pozarzadowych
2. Przychody i koszty z dziatalnosci operacyjnej

3. Przychody i koszty z dziatalnosci finansowej
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4. Ustalanie wyniku finansowego

Obstuga programu Rewizor — nauka w trakcie realizacji

programu szkolenia.

06.12.2014 8.30 — 15.00 | XI. Sprawozdania finansowe sporzadzane przez organizacje
pozarzagdowe oraz zeznanie roczne z tytulu podatku
dochodowego od oséb prawnych CIT8 (4h)

1. Bilans w wersji uproszczonej i petnej

2. Rachunek wynikéw ( wersja uproszczona) i rachunek zyskow i
strat ( wersja petna)

3. Informacja dodatkowa

4. Zasady sporzgdzania zeznania rocznego z tytutu podatku

dochodowego o oséb prawnych CIT8 .

XIl. Zamykanie ksiag (4h)
Obstuga programu Rewizor — nauka w trakcie realizacji

programu szkolenia.

ORGANIZATOR
Fundacja ,,Umbrella”, ul. Legnicka 65, Wroctaw, Tel. 513 196 295, Fax. 71 359 75 01, e-mail:
zapisy@sektor3.wroclaw.pl, www.sektor3.wroclaw.pl
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