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Jak dobrze sporzadzi¢ sprawozdanie z dotacji na realizacje
zadania publicznego
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Sprawdz wersje wzoru sprawozdania:

Dla konkursow ogtoszonych po 1 marca 2019 rr. jest to wzor
opublikowany w Dziennikow Ustaw z 2018, poz. 450 z pozn. zm.
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WZOR

SPRAWO/ZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,

0 KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24
KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O
WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)
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Zapoznaj sie zumowa dotacyjna wraz z jej zatacznikami oraz
przeczytaj uwaznie ztozong oferte.
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Pamietaj o terminie ztozenia sprawozdania.
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Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego musi by¢ zgodne
Z:

> stanem faktycznym;
> oferty;

> harmonogramem;

> kosztorysem.
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Uwzglednij wszystkie aneksy do umowy - jesli byty zawierane.
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Sprawdz w ofercie konkursowej/regulaminie konkursu, czy
mozliwe byty przesuniecia miedzy pozycjami w kosztorysie
zadania, ktore sa finansowane z dotacji.

‘ﬁ‘




DOLNY
SLASK

O

regionalny punkt
doradczy

Koszty zadania rozliczane w sprawozdaniu muszg
by¢ poniesione w terminie okreslonym w umowie.
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Koszty zadania rozliczane w sprawozdaniu muszga
by¢ udokumentowane dowodami ksiegowymi. Dotyczy
to wszystkich kosztow projektu, rowniez tych wykazywanych
jako wktad wtasny.

Dowody ksiegowe potwierdzajace koszty poniesione w
zadaniu musza byc opisane zgodnie z instrukcja zawarta w
umowie lub innym dokumencie.
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Wszystkie dziatania zrealizowane w zadaniu musza
by¢ udokumentowane. Do sprawozdania z realizacji zadania
nie trzeba dotaczac oryginatow lub kopii dokumentow
ksiegowych i dokumentow merytorycznych.
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> Podpis osoby upowaznionej lub podpisy osob
upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w zakresie
zobowiazan finansowych w imieniu Zleceniobiorcow.

> W przypadku podpisow nieczytelnych nalezy czytelnie podac
imie i nazwisko osoby podpisujacej-'8)

18) Nie dotyczy sprawozdania sporzagdzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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POUCZENIE

> Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres
Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

> Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato
wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114, z pozn. zm.), za poswiadczeniem
przedfozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placowce pocztowej
operatora publicznego.
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Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w organizacjach
pozarzgdowych.

Odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w organizac;ji
pozarzgdowej, podlegajg osoby, ktorym przekazano do wykorzystania lub
dysponowania srodki publiczne (zarzad organizacji pozarzadowej), czynnosci
zwigzane z wykorzystaniem lub dysponowaniem tymi srodkami (inne osoby,
ktorym zarzad organizacji powierzyt takie obowiazki).
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1/ Wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez
udzielajgcego dotacje.

Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem polega w szczegolnosci na
zaptacie, ze srodkow pochodzacych z dotacji, za inne zadania niz te, na ktore
dotacja byta udzielona. Nie jest dozwolone nawet tymczasowe jej uzycie
niezgodnie z zawartg umowg dotacyjng i wskazanym przeznaczeniem. Kazde

uzycie dotacji na inne cele kwalifikowane jest jako uzycie dotacji niezgodnie
Z przeznaczeniem.
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2/ Nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji

Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest ,niesporzadzenie lub
nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesOw gromadzenia
srodkow publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym
sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajagcymi z ewidencji

ksiegowej.”
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3/ Niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci

Dotacje musimy zwrocic¢ (wraz z odsetkami za zwtoke w wysokosci jak dla
zalegtosci podatkowych) w przypadku:

> niewykorzystania dotacji do konca roku budzetowego,

> wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem,
> pobrania nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Dotacja pobrana w nadmiernej wysokosci to przekroczenie kwot wydatkowania
srodkow finansowych - w pozycjach kosztorysowych, o wyzszy procent niz
okreslono to w umowie o dofinansowaniu zdania publicznego.

Dotacja nienalezna jest dotacja udzielona bez podstawy prawne,;.
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Karami za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych s3:
> upomnienie,
> nagana,
> kara pieniezna,
> zakaz petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi.

Kare pieniezng wymierza sie w wysokosci od 0,25 do trzykrotnosci miesiecznego
wynagrodzenia osoby odpowiedzialnej za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych.

Kare zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami
publicznymi wymierza sie na okres od roku do 5 lat.
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Dziekuje za uwage

Doradca
Andrzej Stachowiak
a7177041 92

@ andrzej.stachowiak@umwd.pl



