PISZEMY  PROJEKT –

porady dla młodej organizacji
Napisany wniosek  projektowy  nie gwarantuje  otrzymania  grantu . Jednak  jest to   jeden z zasadniczych kroków w  kierunku finansowania pomysłów na ciekawe inicjatywy lokalne. Tak więc przystępując do pisania wniosku warto pamiętać o kilku podstawowych zasadach:
· Należy zapoznać się z regulaminem ubiegania się o dotacje oraz wykazem grantów z ostatniego okresu. Każda instytucja przyznająca dotacje ma własne sformułowane misje i cele, opis typów wspieranych projektów, kryteria oceny wniosku, terminy aplikowania i maksymalną wysokość dofinansowania.. 

· Pokażcie  sponsorowi że realizujecie  jego cele. Przedsięwzięcie, które pragniecie zrealizować należy przedstawić tak aby przekonać fundatora że jest ważne i pożyteczne . Aby otrzymać pozytywną rekomendację warto skupić się na przedstawieniu własnych kwalifikacji i umiejętności (zarówno organizacji jak i koordynatora), przekonać o konieczności realizacji waszego projektu, przedstawić jego efekty a także możliwość kontynuację zadania w przyszłości po zakończeniu projektu. 

· Wniosek powinien być zwięzły, na temat i bez popadania w przesadę. Najchętniej czyta się wnioski nie przekraczające 5 stron. Pamiętajmy że na jeden program napływa czasem ponad 1500 wniosków, a osoby je obsługujące maja prawo być zmęczone. Ponadto warto trzymać się wewnętrznych wytycznych programu, które określają maksymalna ilość stron (pozostałe mogą zostać odrzucone) lub wymagają dołączenia  dodatkowych dokumentów. Na pytania we wniosku odpowiadajcie rzeczowo używając prostego języka. Projekt powinien być skromny a równocześnie wzbudzać  zaufanie. Zamiast pisać „chcielibyśmy zrobić” napiszcie „zrobimy”. Warto też zilustrować opis konkretnymi przykładami i danymi statystycznymi. 

· Zarys wniosku i jego komponenty: 

a. strona tytułowa (informacje identyfikujące organizację, nazwa, adres, nr telefonu, faxu, e-mail; koordynatora projektu, 
b. tytuł projektu: musi być krótki i zapadać w pamięć, być zwięzły i odzwierciedlać treść projektu, 

c. streszczenie (w jednostronicowym wprowadzeniu należy wzbudzić zainteresowanie oceniających projekt, macie szansę wskazać jak atrakcyjny i ważny jest wasz projekt, należy odpowiedzieć na pytania kto, kiedy, gdzie, dlaczego, jak?);

d. część opisowa (w dokładnym opisie przedstawiacie potrzeby na jakie odpowiada projekt, identyfikujecie problemy społeczne, ekologiczne, ekonomiczne do których rozwiązania wasz projekt się przyczyni, przedstawiacie krótką listę ogólnych celów, następnie dłuższą listę zadań, szczegółowy plan projektu, harmonogram działań i ocenę planowanych efektów projektu po jego zakończeniu,

e. budżet-  zestaw szacowanych wydatków i wpływów (należy uwzględnić inne fundusze już przyznane lub wnioskowane, wkład własny organizacji (niektórzy fundatorzy wymagają 10 lub 20% wkład własny) może tu być oszacowany wkład pracy wolontariuszy,

f. deklaracja o zdolności do zrealizowania projektu (spełnianie wymogów administracyjnych, finansowych, programowych, kadrowych, prezentacja celu i misji waszej organizacji, lista obecnie realizowanych projektów, historia organizacji, podsumowanie osiągnięć, wymienienie instytucji i organizacji współpracujących, lista otrzymanych grantów,

g. załączniki (jeżeli wymagalne) (Odpis z KRS, statut  organizacji, sprawozdanie finansowe przedstawiające aktywa i pasywa, sprawozdanie z działań przygotowywane na koniec roku, listy intencyjne, umowy partnerskie) 
· Samo napisanie wniosku to nie wszystko -  należy jeszcze go wysłać - cały proces ubiegania się o granty wymaga ogromnego nakładu czasu, energii, cierpliwości i szczęścia, warto więc wyznaczyć osobę w waszej organizacji odpowiedzialną za pozyskiwanie funduszy. 

· Nie należy nadmiernie koncentrować się na samym wniosku, bowiem ubieganie się o dotację to nie tylko sztuka zręcznego formułowania zdań i opracowywania budżetu ale przede wszystkim wykorzystanie odpowiedniego terminu konkursu. Wniosek to  pismo wraz z załącznikami , które dotrze do właściwego biura organizatora konkursu. Pozytywna odpowiedź w  odpowiednim czasie może oznaczać początek projektu.. 

· A po złożeniu wniosku i jego przyjęciu, należy pamiętać, że otrzymane środki na projekt to nie tylko wielka radość, ale też jeszcze wielka odpowiedzialność......  wszystkich osób, które w jakiś sposób związane będą z jego wdrażaniem i rozliczaniem od samego  początku – najlepiej od momentu przygotowania projektu.
Na koniec
 kilka dobrych rad:
1. Myślcie   pozytywnie  o waszych  pomysłach czyli  afirmujcie  projekt.

2. Nie piszcie  projektu „za pięć 12”. Na pisanie projektu potrzebny jest czas

na przemyślenia i ewentualne poprawki.

3. Nie używajcie   terminologii fachowej, skrótów myślowych. Sponsor może nie   zrozumieć waszych  intencji.

4. Pisząc pamiętajcie  o czytelniku oceniającym wniosek – piszcie  prostym, czytelnym językiem. Układajcie krótkie zdania.

5. Zadbajcie  by wniosek był przejrzysty, napisany bezbłędnie.

6. Nie próbujcie  wzbudzać litości, nie błagajcie o pieniądze!
7. Unikajcie  zwrotów (być może, myślimy że,...) zastąpcie  je takimi słowami jak: „utworzymy, zrobimy”.

8. Opisujcie  potrzeby ludzi a nie swoich  organizacji.

9. Bądźcie  uczciwy przed sponsorem.

10. Nie traktujcie  z góry sponsora, ani odbiorców projektu.

11. Napisany projekt dajcie  do przeczytania innym osobom – niech sprawdzą

czy wszystko jest zrozumiałe.
oraz
 zestaw pytań,(KARTA ROZPOZNANIA  GRANTU) które posłużą wam do dobrego rozpoznania grantu (na podstawie Programu dotacyjnego Akademia Orange)

	1
	Nazwa instytucji ogłaszającej konkurs
	Fundacja Orange
ul. Krasickiego 55/59, 02-608 Warszawa


	2
	Nazwa konkursu
	Program Akademia Orange

	3
	Jaki jest  termin składania wniosku ?


	 od 01września do 30 września 2011

	4
	Jakie są kryteria merytoryczne i strategiczne?
	MERYTORYCZNE:

a.    Jakość projektu
b.    Innowacyjność projektu
c.    Spójność i adekwatność projektu
d.    Gospodarność budżetu projektu
e.    Trwałość projektu

STRATEGICZNE:

Projekt skierowany do dzieci i młodzieży, a w szczególności grup defaworyzowanych w dostępie do kultury.

	5
	Jaka jest tematyka konkursu?
	Tematem przewodnim Programu jest edukacja kulturalna.



	2
	Jakie są cele programu?
	Celem programu grantowego Akademia Orange jest promowanie nowoczesnej edukacji dzieci i młodzieży poprzez wspieranie innowacyjnych projektów edukacyjnych, które w nowatorski i atrakcyjny sposób zachęcają do zdobywania wiedzy. Dodatkowym celem Programu jest pokazanie, że Internet i nowoczesne technologie mogą i powinny być narzędziem edukacji, dzięki którym można odkrywać otaczający nas świat. 

	4
	Jakie działania będą wspierane?


	1.Promowanie kultury wśród dzieci i młodzieży oraz umożliwienie uczestnictwa w kulturze osobom niepełnosprawnym.
2. Przygotowanie dzieci i młodzieży, szczególnie z grup defaworyzowanych społecznie, do aktywnego uczestnictwa w kulturze.
3. Promowanie innowacyjnych narzędzi i metod edukacji kulturalnej, atrakcyjnych dla młodego odbiorcy, w tym przy wykorzystaniu nowych technologii. 

4.Tworzenie ogólnodostępnej bazy materiałów z zakresu edukacji kulturalnej dzieci i młodzieży poprzez udostępnianie materiałów na otwartych licencjach (Creative Commons Uznanie autorstwa 3.0 Polska).

	5
	Jaka jest wysokość funduszy w ramach konkursu do przekazania przez instytucję dotującą?


	1,5 mln złotych.

	6
	Jaka jest maksymalna  ilość grantu, o który można się ubiegać?
	Maksymalna kwota, o którą może starać się Wnioskodawca to 50 000 złotych

	7
	Kto może się ubiegać o grant?


	Wnioskodawcami mogą być organizacje pozarządowe oraz szeroko rozumiane instytucje kultury i edukacji - szkoły, szkoły wyższe, domy kultury, biblioteki, a także inne instytucje kultury finansowane ze środków publicznych np. muzea, teatry, kina, galerie publiczne).
Podmioty prywatne mogą występować w charakterze partnerów poszczególnych projektów.

	9
	Czy wniosek musi lub może być

składany w partnerstwie ?


	Warunkiem uczestnictwa w Programie jest nawiązanie partnerstwa przez Wnioskodawcę. Najważniejszym celem partnerstwa jest wyrównywanie szans uczestnictwa w kulturze. Partnerstwo powinno sprzyjać tworzeniu nowych form współpracy między organizacjami, wymianie doświadczeń, w tym szczególnie między podmiotami z różnych sektorów i specjalności tematycznych, a także z różnych regionów Polski. Udział Partnera/Partnerów w projekcie musi mieć uzasadnienie merytoryczne opisane we wniosku.



	10
	Jaka jest grupa docelowa?


	Dzieci i młodzież (do liceum włącznie) oraz osoby pracujące z młodzieżą.

	11
	Jak długo może trwać projekt?


	Projekty zgłoszone do Programu mogą być realizowane od dnia podpisania umowy z Fundacją Orange do 31 maja 2012 r.

	12
	Czy istnieje wzór wniosku  który trzeba wypełnić? 


	Formularz Wniosku dostępny jest na stronie internetowej Programu pod adresem: www.fundacja.orange.pl/akademia
Wypełniony na stronie Programu (on-line) i wydrukowany ze strony Programu Wniosek powinien zostać podpisany przez osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy i dostarczony wraz z wymaganymi załącznikami na adres Fundacji Orange w kopercie z dopiskiem: „Akademia Orange” do przyjęciu Wniosku decyduje termin wpłynięcia Wniosku do Fundacji Orange.



	13
	Jakie dokumenty trzeba zgromadzić aby złożyć wniosek?


	Wymaganymi załącznikami są kopie dokumentów:
a.    Statut lub inny równoważny dokument określający cele i przedmiot działania Wnioskodawcy;
b.    Aktualne zaświadczenie z Krajowego Rejestru Sądowego lub z innego właściwego rejestru, potwierdzające datę rejestracji Wnioskodawcy, jego osobowość prawną i dane osób uprawnionych do jego reprezentowania, ewentualnie inne oficjalne dokumenty, jeśli zaświadczenie z Krajowego Rejestru Sądowego nie stwierdzają ww. informacji;
c.    List lub listy intencyjne o współpracy Wnioskodawcy z Partnerem/Partnerami określający zasady współpracy i rolę danego Partnera w projekcie;
d.    Pełnomocnictwa do podpisania Wniosku dla osób, jeśli nie są uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy, w przypadku gdy Wniosek został podpisany przez osoby inne niż wymienione w odpisie z rejestru, lub jeśli z zapisów w rejestrze lub w statucie wynika konieczność posiadania stosownych upoważnień;
e.    Kopie nadania numerów NIP i REGON.

	14
	W ilu kopiach i w jakiej formie należy złożyć wniosek?


	on-line -1 x

 wersji papierowej – 1 x

zarówno w wersji elektronicznej (on-line), jak i papierowej (obie wersje powinny być identyczne)

	15
	Czy jest wymagany wkład własny?


	TAK. Wkład własny mogą stanowić środki pieniężne lub może to być wkład rzeczowy (lokal, sprzęt, materiały), jak również wkład osobowy (koszt pracy osób zatrudnionych przy realizacji projektu). W raportach z realizacji projektu wkład trzeba będzie udokumentować.

	16
	Czy ilość wkładu własnego decyduje o ocenie wniosku?


	Wkład własny powinien zostać określony na poziomie nie niższym niż 10% wartości całego projektu, przy założeniu że Wnioskodawca aplikuje o maksymalną kwotę 50 000 zł, wartość wkładu musi wynosić co najmniej 5 000 zł

	17
	Czy cała suma grantu jest przekazywana od razu czy też po jakimś czasie?


	Pierwsza transza  może stanowić nie więcej niż 50% wartości całości dotacji. Druga transza zostanie wypłacona po udokumentowaniu prawidłowego wydatkowania co najmniej 70% pierwszej transzy w cząstkowym raporcie finansowym i merytorycznym.



	19
	Do kiedy trzeba się rozliczyć z projektu?


	Wnioskodawca, w imieniu Partnerstwa, wypełnia sprawozdania pod względem finansowym i merytorycznym w formie raportu cząstkowego do 31 marca  i końcowego do 31 maja. 

	20
	Na podstawie jakich dokumentów należy się rozliczać


	Fakt poniesienia wydatku musi być weryfikowalny tzn. możliwy do sprawdzenia poprzez potwierdzenie w dokumentach prawnych i księgowych.

	21
	Czy na poszczególne kategorie budżetowe są nałożone jakieś ograniczenia? (na przykład %)


	1.Promocja projektu tylko do  15% całkowitej kwoty przyznanej dotacji. 

2.Zakup sprzętu (np.: informatycznego tylko do 15% całkowitej kwoty przyznanej dotacji,

 2. Koszty administracji (koordynacja, utrzymanie biura, księgowość, audyt) projektu tylko  10% całkowitej kwoty przyznanej dotacji.

	22
	Jakie kategorie wolno finansować a

jakich nie wolno?


	Dotacja może zostać wykorzystana wyłącznie na wydatki wynikające bezpośrednio z tematyki i działań przedstawionych w projekcie i zaplanowanych w budżecie .

	23
	Czy projekt może być

współfinansowany z innych źródeł ? 
	Tak , czyli inne środki zaplanowane w budżecie projektu. 

	24
	Czy  przewidziane są  jakieś

dodatkowe wymagania podczas  realizacji projektu od Wnioskodawcy?


	Wnioskodawca, organizując wydarzenia w ramach projektu, powinien zaznaczyć źródło finansowania projektu (zgodnie ze wzorem ) oraz poinformować Fundację Orange z wyprzedzeniem o organizowanych wydarzeniach tak, by było możliwe zorganizowanie stosownego udziału przedstawiciela Fundacji Orange, jeśli Fundacja Orange uzna to za właściwe.

Wnioskodawca zobowiązuje się do udostępniania wszelkich wytworzonych w projekcie dzieł w ramach licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 3.0 Polska, w szczególności na stronie www.akademiaorange.pl.

	25
	Czy ktoś już z naszych znajomych

zdobył grant z tego źródła? 

Poproście żeby podzielił się z wami swoimi doświadczeniami.
	Realizator: STOWARZYSZENIE INTEGRACJI SPOŁECZNEJ PROPAGO z Brzegu Dolnego
Partner: Stowarzyszenie na rzecz rozwoju gospodarczego i kulturalnego Sołectwa Krzelów-Młoty "JEZIERZYCA" z Krzelowa 

	
	☺


	Od 01.02 do31.05.2011 w świetlicy w Krzelowie odbyły  się cykliczne zajęcia, podczas których uczestnicy projektu (dzieci w wieku 8-13lat z gminy Wińsko) wyruszyli  w podróż z własną wyobraźnią. Z trzech elementów składowych: uczestników-czyli aktorów, własnoręcznie zrobionych lalek i scenografii powstała spójna całość czyli przedstawienie teatralne. Podczas 12 warsztatów dzieci stworzyły bajkowy świat, w którym czuły się swobodnie i szczególnie. Wykreowana przez nie przestrzeń była miejscem do zabawy, kreatywności i  samorealizacji.

http://do3xsztuka.pl


Powodzenia !!!
Krystyna Laszkiewicz
Doradca ds. pozyskiwania funduszy dla ngo
Dolnośląski Punkt Konsultacyjno –Doradczy dla organizacji pozarządowych
Strona 1

