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Zasady rozliczania dotacji
I EDYCJA OTWARTEGO KONKURSU OFERT

(Uchwała nr 5241/III/10 Zarządu Województwa Dolnośląskiego 
z dnia 30 listopada 2010 r.)

1. Przyznana ze środków publicznych dotacja musi zostać rozliczona, zgodnie 
z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536) w ciągu 30 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego.

2. Przyznane środki finansowe muszą zostać wykorzystane w terminie 14 dni od daty wskazanej w umowie jako końcowy termin realizacji zadania. Środki niewykorzystane do tego terminu należy zwrócić, wraz z odsetkami, w terminie 14 dni na rachunek bankowy Zleceniodawcy.

3. W przypadku zmniejszenia kosztu całkowitego zadania, określonego 
w załączniku nr 3 do umowy i braku pisemnej zgody obu stron w tym zakresie, proporcjonalnemu zmniejszeniu ulegnie wysokość przyznanych przez Zleceniodawcę środków finansowych.

4. Podstawą rozliczenia dotacji są dokumenty księgowe wystawione od dnia zawarcia umowy do dnia zakończenia zadania.

5. Do sprawozdania końcowego należy załączyć kserokopie dokumentów księgowych potwierdzone za zgodność z oryginałem wraz ze spisem wszystkich faktur (rachunków), które zostały opłacone w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji. Spis zawierać powinien:

- nr faktury (rachunku)

- datę wystawienia dokumentu księgowego

- rodzaj towaru lub zakupionej usługi.

6. Każda z faktur powinna być opatrzona na odwrocie pieczęcią organizacji, podmiotu lub jednostki organizacyjnej oraz być opisana według poniższego wzoru:

Opłacono w kwocie ......... z budżetu Województwa Dolnośląskiego na podstawie umowy 

nr DS-K/....../10.

- i jeżeli faktura opłacana jest z dotacji i innych środków jednocześnie - 

Opłacono w kwocie......... ze środków  (własnych/ministra/gminy/itd).

Pozycja w kosztorysie: ……………………… (numer z tabeli: rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów)

Sprawdzono pod względem merytorycznym i formalno - rachunkowym.

Pod powyższymi informacjami podpis składa Beneficjent oraz, w przypadku korzystania z usług księgowych, również Księgowy. Oryginał należy dwustronnie skserować i kopię potwierdzić za zgodność z oryginałem po dwóch stronach. Kopia faktury potwierdzona za zgodność jest integralną częścią sprawozdania.

7. Do sprawozdania końcowego nie załącza się oryginałów faktur, które należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami i udostępnić je podczas przeprowadzonych czynności kontrolnych.

8. Zleceniodawca może żądać faktur (rachunków) dokumentujących pokrycie kosztów ze środków Zleceniobiorcy. W związku z tym, Zleceniodawca może rozszerzyć tabelę "Zestawienie faktur (rachunków) - punkt II.3 - poprzez dodanie kolumny "z tego finansowanych ze środków własnych".

9. Do sprawozdania końcowego należy załączyć dodatkowe materiały pomocnicze mogące dokumentować działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki przeprowadzonych ewaluacji), jak również dokumentować konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych).    
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