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Zasady rozliczania dotacji

II EDYCJA OTWARTEGO KONKURSU OFERT

(Uchwała nr 5241/III/10 Zarządu Województwa Dolnośląskiego 
z dnia 30 listopada 2010 r.)

1. Przyznana ze środków publicznych dotacja musi zostać rozliczona, zgodnie 
z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536) w ciągu 30 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego.

2. Podstawą rozliczenia dotacji są dokumenty księgowe wystawione od dnia zawarcia umowy do dnia zakończenia zadania.

3. Przekazane środki finansowe z dotacji, określone w § 3 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowiązany wykorzystać nie później niż do dnia zakończenia realizacji zadania publicznego. Kwotę dotacji niewykorzystaną w terminie Zleceniobiorca jest zobowiązany zwrócić w terminie 15 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego. 

4. W przypadku zmniejszenia kosztu całkowitego zadania, określonego 
w załączniku nr 3 do umowy, i braku pisemnej zgody obu stron w tym zakresie, proporcjonalnemu zmniejszeniu ulegnie wysokość przyznanych przez Zleceniodawcę środków finansowych.

5. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwróconej po terminie, o którym mowa 
w ust. 1, naliczane są odsetki w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy.

6. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegają zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy.

7. Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokości naliczane są odsetki 
w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy.

8. Do sprawozdania końcowego należy załączyć kserokopie dokumentów księgowych potwierdzone za zgodność z oryginałem wraz ze spisem wszystkich faktur (rachunków), które zostały opłacone w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji. Spis zawierać powinien:

- nr faktury (rachunku)

- datę wystawienia dokumentu księgowego

- rodzaj towaru lub zakupionej usługi.

9. Do sprawozdania końcowego, o którym mowa w ust. 2, należy dołączyć, potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione 
do reprezentowania Zleceniobiorcy, kserokopie faktur VAT, rachunków i innych dokumentów rozliczeniowych potwierdzających wydatkowanie dotacji od dnia zawarcia umowy, wystawionych na Zleceniobiorcę w ramach realizacji zadania.
10. Każdy dokument rozliczeniowy powinien być opatrzony klauzulą: „Opłacono ze środków budżetu Województwa Dolnośląskiego w kwocie ...................... zł 
w ramach umowy nr ........................... z dnia .............................” oraz opis jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Faktury, rachunki i inne dokumenty rozliczeniowe powinny zawierać także adnotację „Sprawdzono pod względem merytorycznym, formalnym 
i rachunkowym” podpisaną przez uprawnione osoby.
11. Zleceniodawca może żądać faktur (rachunków) dokumentujących pokrycie kosztów ze środków Zleceniobiorcy. W związku z tym, Zleceniodawca może rozszerzyć tabelę "Zestawienie faktur (rachunków) - punkt II.3 - poprzez dodanie kolumny "z tego finansowanych ze środków własnych".

12. Do sprawozdania końcowego nie załącza się oryginałów faktur, które należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami i udostępnić je podczas przeprowadzonych czynności kontrolnych.

13. Do sprawozdania końcowego należy załączyć dodatkowe materiały pomocnicze mogące dokumentować działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki przeprowadzonych ewaluacji), jak również dokumentować konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych).
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