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Do procesu kontroli m.in. zastosowanie majg postanowienia:

Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci — dokument programowy Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej

Ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej

Umowy w sprawie powierzenia czesci zadan zwigzanych z realizacjg inwestycji B3.1.1 i B.3.3.1 w
ramach planu rozwojowego zawarta pomiedzy Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi a
Samorzgdem Wojewddztwa Dolnoslgskiego;

Wytycznych w zakresie kontroli w ramach programu rozwojowego wspotfinansowanego ze
srodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci — dokument przygotowany
przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j

Regulaminu wyboru przedsiewzie¢ do objecia wsparciem z Krajowego Planu Odbudowy i
Zwiekszania Odpornosci.

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r.
ustanawiajgce Instrument na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
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Korespondencja

Stosownie do zapisow Regulaminéw wyboru przedsiewzie¢ do objecia wsparciem z Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, wymiana korespondencji z wnioskodawcg/ostatecznym
odbiorcg wsparcia, w tym korespondencji zwigzanej z realizacjg czynnosci kontrolnych, odbywa sie za
posrednictwem systemu CST2021, chyba ze regulamin stanowi inacze;j.

Podstawowym sposobem powiadomienia o planowanych czynnosciach kontrolnych jest
powiadomienie pisemne - powiadamia sie za posrednictwem systemu CST2021

Za date doreczenia wnioskodawcy/ostatecznemu odbiorcy wsparcia pisma poprzez CST2021 uznaje
sie dzien otrzymania pisma w systemie.
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* 1) kontrole na zlecenie - realizowane na zlecenie komdrki rozpatrujacej sprawe na etapie obstugi
wniosku o objecie wsparciem lub w okresie ex post lub w kazdym uzasadnionym przypadku
znajdujgcym potwierdzenie w procedurach, w szczegdlnosci wdrozeniowych, obstugi ptatnosci i ex
post. W trakcie przeprowadzania kontroli na zlecenie sprawdzeniu podlegajg elementy znajdujace
sie w zleceniu. W przypadku zlecenia przeprowadzenia kontroli z tytutu rozpatrywania
nieprawidtowosci/odwotania w sprawie wniosku uprzednio kontrolowanego, czynnosci kontrolne
przeprowadza inny zespot kontrolny. Z kontroli na zlecenie sporzadzany jest Projekt wystgpienia
pokontrolnego, nastepnie Wystgpienie pokontrolne, ktdrego obligatoryjnym zatgcznikiem jest
Protokot z ogledzin z listg elementdw do sprawdzenia.

» 2) kontrole na miejscu — realizowane na etapie obstugi wnioskdw o ptatnos¢ koricowa. Kontroli na
miejscu podlega 100% wnioskdow o ptatnos¢. Z kontroli sporzadzany jest Projekt wystgpienia
pokontrolnego, nastepnie Wystgpienie pokontrolne, ktdrego obligatoryjnym zatgcznikiem jest
Protokot z ogledzin raz ewentualnie formularz — lista elementéw do sprawdzenia - w przypadku
zlecenia dodatkowych elementéw do kontroli.



DOLNY
PLAN SLASK
Rodzaje Kontroli

* 3) kontrole ex post — wykonywane w okresie utrzymywania efektéw realizacji przedsiewziecia.
Z kontroli ex post sporzgdzany jest Projekt wystgpienia pokontrolnego, nastepnie Wystgpienie
pokontrolne, ktdorego obligatoryjnym zatgcznikiem jest Protokot z ogledzin oraz ewentualnie
formularz - lista elementow do sprawdzenia - w przypadku zlecenia dodatkowych elementéw do
kontroli.

Kontrole ex post prowadzone sg na probie przedsiewzie¢ wybieranych w drodze typowania metoda
analizy ryzyka (AR). W populacji poddanej typowaniu do kontroli ex post na dany rok kalendarzowy
zostang ujete przedsiewziecia dla ktorych ptatnosé koncowa wyptacona zostata w roku
poprzedzajgcym rok kontroli.

Reprezentatywna préba przedsiewziec podlegajacych kontroli ex post w danym roku kalendarzowym
nie moze by¢é mniejsza niz 20% populacji przedsiewzieé objetych obowigzkiem utrzymania efektéw
ich realizacji.
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Terminy realizacji zlecenia kontroli

W uzasadnionych przypadkach, proces przeprowadzenia czynnosci kontrolnych moze ulec
wydtuzeniu odpowiednio poza 20/40 dni roboczych (z uwagi np. na konieczno$¢ przesuniecia
terminu kontroli na uzasadniong prosbe podmiotu kontrolowanego lub do sporzadzenia projektu
Wystgpienia pokontrolnego niezbedne s3 dodatkowe wyjasnienia podmiotu kontrolowanego
dotyczgce zakresu kontroli lub z uwagi na diugi czas oczekiwania na odebranie przez podmiot
kontrolowany projektu Wystgpienia pokontrolnego lub zgtoszenie przez niego zastrzezen do projektu
Wystgpienia pokontrolnego i koniecznosc ich rozpatrzenia).

Czynnosci kontrolne moga zosta¢ zapowiedziane pod warunkiem, ze nie koliduje to z ich celem lub
skutecznoscia. O zamiarze przeprowadzenia kontroli oraz przewidywanym czasie jej trwania
zawiadamia sie podmiot kontrolowany na maksymalnie 2 dni robocze przed zaplanowang kontrola.
Dopuszczalne jest jednak wydtuzenie tego terminu, ale nie powinno ono przekroczy¢ 14 dni. Jezeli
wczesniejsze powiadomienie nastepuje na wiecej niz 2 dni robocze przed planowanymi czynnosciami
kontrolnymi, powinno ono mie¢ miejsce z wyprzedzeniem ograniczconym do niezbednego minimum
i wymaga doktadnego opisu z jakich przyczyn powiadomienie nastgpito z wiekszym wyprzedzeniem.



5. b AN DOLNY
==— ODBUDOWY SLASK

Terminy realizacji zlecenia kontroli

W przypadku braku mozliwosci uczestnictwa kontrolowanego w trakcie trwania czynnosci
kontrolnych, podmiot kontrolowany moze pisemnie upowaznic¢ inng osobe do jego reprezentowania.
Wowczas osoba obecna podczas czynnosci kontrolnych musi  okaza¢ kontrolujgcym
upowaznienie/petnomocnictwo opatrzone datg wystawienia (data nie pdzniejsza niz dzien kontroli) i
podpisem upowazniajgcego. Kontrolujgcy sg zobowigzani do dotgczenia zdjecia/skanu
przedmiotowego upowaznienia/petnomocnictwa do dokumentacji pokontrolne;.
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Kontrola

Zgodnie z wustawg z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej
kontrolujgcy w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:

* swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie podmiotu kontrolowanego bez obowigzku
uzyskiwania przepustki;

* wglagdu do dokumentéw dotyczacych dziatalnosci podmiotu kontrolowanego, pobierania za
pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentow zwigzanych z zakresem kontroli,
z zachowaniem przepisdw o tajemnicy prawnie chronionej;

* sporzgdzania, a w razie potrzeby zgdania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii, odpiséw
lub wyciggdw z dokumentdw oraz zestawien lub obliczen;

* przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;
* 7gdania ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczgcych zakresu kontroli;

* swobodnego stosowania srodkéw dowodowych przewidzianych w ustawie, o ktorej mowa w
przedmiotowe;j regule.
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Podczas kontroli podmiot kontrolowany ma obowigzek udzieli¢ wyjasnienl, odpowiedzi na zapytania
kontrolujgcych. W przypadku odmowy ztozenia wyjasnien, kontrolujgcy przeprowadza czynnosci na
podstawie dostepnych informacji i dokumentdéw, i odnotowuje ten fakt. Jezeli udzielanie wyjasnien
odbywa sie podczas ogledzin, nalezy umiescic¢ je w Protokole z ogledzin. Jezeli przyjma one odrebng
forme pisemng, kontrolujgcy sg zobowigzani do dotgczenia ich zdjecia/skanu do dokumentacji
pokontrolne,j.

Protokdt ogledzin obejmuje:
* 0znaczenie czynnosci, czasu i miejsca jej przeprowadzenia;

* imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby kontrolujgcej oraz osoby uczestniczacej
w czynnosciach;

* opis przebiegu czynnosci lub tres¢ wyjasnien lub oswiadczen;
* podpisy kontrolujgcych.
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| kc-01

PROTOKOL Z OGLEDZIN

KRAJOWY PLAN ODBUDOWY I ZWIEKSZENIA ODPORNOSCI

I. PRZEDMIOT PODLEGAJACY OGLEDZINOM

Nazwa czesci inwestycji

Nazwa przedsiewziecia:

Nazwa podmiotu kontrolowanego:

II. OPIS CZYNNOSCI KONTROLNYCH

=
Dane: de:digor?:\'ane Ocena z?odnos'ci ze =
Lp. Przedmiot weryfikacji kontrolowanego e e ol 3 "cé: Uwagi
—
Jedn. miary Tlosé TAK NIE ND ]
1. | Zgodnosc lokalizacji przedsiewziecia
Zgodnosé zakresu rzeczowego przedsiewziecia
1)
2)
2.
3)
4)
5)
&)
3 Osiagniecie wskaznika wskazanego w umowie o objecie wsparciemn bezzwrotnym
" | z planu rozvwwojowego.
a Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury
N technicznej, vw tym wyposazenia
s Zgodnosé dokumentdw finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizovwanego
" | przedsigwzigcia
& Nieprzenoszenia prawa wilasnosci lub posiadania nabytych dobr, na ktére zostala
* | przyznana pomoc
7. | Wykorzystywanie przedsigewziecia w sposéb zgodny z jego przeznaczeniem
8. | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznana pomoca
a3 Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie
* | z odpowiedniego kodu rachunkowego
10.| Realizacja dziatan informacyjno-promocyijnych
11.| Czy przyznana pomoc jest pomoca publicznag?
12.| Zachovranie zasady DNSH
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Pkt. 10 — dok. Ksiega Identyfikacji Wizualnej
1 Tablica

* Odbiorca ostateczny ma obowigzek umiesci¢c w miejscu tatwo widocznym dla spoteczenstwa
przynajmniej jedng tablice z informacjami na temat przedsiewziecia, gdy jego taczny koszt
przekracza réwnowartos¢ 500 000 euro.

* Tablice informacyjng nalezy umiescic niezwlocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji
przedsiewziecia obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub po zainstalowaniu zakupionego sprzetu
itp. w miejscu jego realizacji.

* Na tablicy nalezy umiesci¢ nazwe ostatecznego odbiorcy oraz skrécony tytut przedsiewziecia.
Skrécony tytut przedsiewziecia moze mie¢ maksymalnie 150 znakéw. Nalezy korzystac z
przygotowanych szablonéw (80x40 cm, 120x60 cm, 240x120) i uzupetni¢ wymagane pola
tekstowe.

 Dla przedsiewzie¢ obejmujgcych zadania w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych
minimalny wymiar tablicy to: 240x120 cm.

12
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Pkt. 10 — dok. Ksiega Identyfikacji Wizualnej
2. Plakat

* Podmioty, ktore nie majg obowigzku stawiania tablic informacyjnych muszg umiesci¢ w miejscu
realizacji przedsiewziecia co najmniej jeden plakat informacyjny.

* Uwaga! Wzory plakatéw sg obowigzkowe, tzn. poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach,
nie mozna ich modyfikowaé, dodawac innych znakow, informac;ji itp.

* Plakat w formacie A3 lub podobnej wielkosci elektroniczny wyswietlacz (zgodnie ze wzorami)
identyfikujgcy przedsiewzigcie musi by¢ umieszczony w widocznym miejscu w trakcie realizacji
zadan ze wparciem z KPO.

* Plakat musi zawierac:

* nazwe ostatecznego odbiorcy

e skrécony tytut przedsiewziecia(maksymalnie 150 znakow)

e wartos¢ dofinansowania z UE/wysokos¢ wktadu z Unii Europejskiej.

Jeé“ dziatania w ramach przedsiewziecia realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesé¢ w kazdej z
nich.

13
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Pkt. 10 — dok. Ksiega Identyfikacji Wizualnej
3. Naklejka

Jednym z obowigzkowych sposobdw informowania o uzyskaniu wsparcia z KPO jest umieszczanie
naklejek z zestawieniem znakdw na sprzecie, urzgdzeniach, wyposazeniu, maszynach i srodkach
transportu itp. powstatych lub zakupionych z przedsiewziecia dzieki wsparciu z KPO.

Wzor naklejek jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé: dodawacd innych znakoéw,
informacji itp.

Rozmiar i materiat naklejki powinien by¢ dostosowany do powierzchni na ktorej zostanie
umieszczona, tak by znaki byty odpowiednio czytelne i wyraznie widoczne.

Naklejki nie zastepuja tablic informacyjnych ani plakatow.
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Pkt. 12 — zasada DNSH (nie czyn znaczacej szkody)

Jest to zasada naktadajgca obowigzek prowadzenia inwestycji tak, aby nie wyrzagdza¢ powaznych
szkod sSrodowiskowych ani spotecznych.

* Podrecznik Beneficjenta, Podrecznik dla Administracji Publicznej: Zgodnos$¢ przedsiewzieé
finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, w tym realizowanych w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, z zasadg ,nie czyn znaczacej szkody” - zasadg DNSH

W przypadku korzystania przez beneficjentow ze Srodkow finansowych UE, w szczegdlnosci w
ramach KPO, konieczne jest gromadzenie dokumentacji potwierdzajgcej zgodnos¢ z zasadg DNSH na
kazdym etapie przedsiewziecia tj.:

* przygotowania (od planowania, przez koncepcje, po projekt) inwestycji;
e realizacji (np. budowy) inwestycji;

e eksploatacji i utrzymania;

e likwidacji.

15
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Dowody potwierdzajgce zgodnosc¢ z zasadg DNSH, na poszczegdinych etapach przedsiewziecia,
moga by¢ zawarte, w zaleznosci od etapu, w takich dokumentach jak (przyktady):

Strategia/Plan:

* Wstepne studium wykonalnosci inwestycji,
* Projekt koncepcyjny;

» Wykonalnos$é/ Koncepcja projektu:

e Studium wykonalnosci,

* Projekt budowlany,

« Pozwolenie w zakresie OS,

» Raport oddziatywania na srodowisko,

* (QOcena oddziatywania na Srodowisko,

16
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Realizacja projektu — budowa, eksploatacji czy likwidacja infrastruktury:

Zamowienie publiczne — dokumentacja przetargowa,

DOLNY
SLASK

Zarzgdzanie ustugami inzynieryjnymi, zamowieniami publicznymi i pracami budowlanymi (EPCM),

Strategia dotyczaca eksploatacji i utrzymania,
Raporty z zarzgdzania aktywami,
Sprawozdania i raporty z kontroli i audytéw wewnetrznych i zewnetrznych,

Plan likwidaciji.
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Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych kontrolujgcy sporzadzajg Projekt wystgpienia pokontrolnego.

Zatacznikiem do Projektu wystqgpienia pokontrolnego jest Protokot z ogledzin.

Projekt wystgpienia pokontrolnego zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego;

2) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe kontrolujgcych;

3) date rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych;

4) zakres kontroli;

5) zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci.

18



ﬁ PLAN DOLNY
==_. ODBUDOWY SLASK

Projekt wystgpienia pokontrolnego

» Jezeli po zakonczeniu czynnosci kontrolnych do sporzgdzenia projektu wystgpienia pokontrolnego
niezbedne sg dodatkowe wyjasnienia podmiotu kontrolowanego dotyczace zakresu kontroli,

kontrolujgcy zwracajg sie do podmiotu kontrolowanego o ich pisemne ztozenie w wyznaczonym
terminie.

* Po zakoriczeniu czynnosci kontrolnych sporzadza sie projekt wystgpienia pokontrolnego, ktéry
przekazywany jest do podmiotu kontrolowanego za posrednictwem systemu CST2021, wraz z
pouczeniem o prawie i sposobie zgtoszenia przez podmiot kontrolowany umotywowanych
zastrzezen do projektu wystgpienia pokontrolnego.

* Podmiot kontrolowany w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania Projektu wystgpienia

pokontrolnego moze zgtosi¢ na piSmie za posrednictwem systemu CST2021, umotywowane
zastrzezenia, co do ustalen zawartych w projekcie wystgpienia.

19



PLAN SUASK

Projekt wystgpienia pokontrolnego

W przypadku sprostowania w projekcie wystgpienia pokontrolnego, w kazdym czasie, z urzedu lub
na wniosek podmiotu kontrolowanego, btedow pisarskich lub innych oczywistych omyftek,
podmiotowi kontrolowanemu przekazywany jest Projekt wystgpienia pokontrolnego, w ktérym
dokonano sprostowania, wraz z informacjg o dokonanych zmianach. Sprostowanie to nie ma
wpltywu na bieg terminu zgtoszenia zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego.

Podmiot kontrolowany moze w kazdym czasie wycofa¢ ztozone zastrzezenia. Wycofane
zastrzezenia pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen podmiot kontrolujgcy ma prawo zgdac¢ przedstawienia
wymaganej dokumentacji lub ztozenia pisemnych wyjasnien przez podmiot kontrolowany.

Zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniong lub wniesione po uptywie terminu sg
odrzucane, o czym informuje sie pisemnie za posSrednictwem sytemu CST2021.

Podmiotowi kontrolowanemu, w_terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia o
odrzuceniu zastrzezen przystuguje prawo odwotania za posrednictwem systemu CST2021.
Odwotanie rozpatruje sie w ciggu 5 dni roboczych, informujgc pisemnie podmiot kontrolowany o
sposobie rozpatrzenia odwotania.
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Wystgpienie pokontrolne

W przypadku niezgtoszenia przez podmiot kontrolowany zastrzezen albo nieuwzglednienia zadnego z
zastrzezen, sporzadza sie Wystgpienie pokontrolne obejmujgce tres¢ Projektu wystgpienia
pokontrolnego. Zatgcznikiem do takiego Wystgpienia pokontrolnego jest uprzednio sporzgdzony
Protokdt z ogledzin.

W przypadku uwzglednienia zastrzezern wystgpienie pokontrolne sporzagdza sie na podstawie
projektu wystgpienia pokontrolnego oraz stanowiska kierownika komarki do spraw kontroli wobec
oddalonych zastrzezen.

Wystgpienie pokontrolne przekazywane jest podmiotowi kontrolowanemu za posrednictwem
systemu CST2021.

Od Wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.
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Dziekuje za uwage
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