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Procedura wypłaty dofinansowania
1. Wstęp

ü Partner Wiodący składa wniosek o wypłatę dofinansowania do 
Saksońskiego Banku Odbudowy –Banku Wsparcia- (SAB). Wniosek na 
bieżący rok budżetowy musi jednakże zostać złożony najpóźniej do 30 
listopada danego roku. 

ü Ostatni wniosek o płatność Partner Wiodący musi złożyć do SAB 
najpóźniej w ciągu 6 miesięcy od terminu zakończenia projektu.  

ü Wnioski o wypłatę dofinansowania mogą dotyczyć poszczególnych 
transz, określonych w przedłożonym harmonogramie płatności zgodnie z 
§ 9 Obowiązki informacyjne. Wnioski można składać kwartalnie.  

ü Wsparcie wypłacane jest na zasadzie refundacji.
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2. Dokumentacja do wypłaty dofinansowania



Procedura wypłaty dofinansowania
2. Dokumentacja do wypłaty dofinansowania

Ł Protokoły kontroli z art. 16, zestawienia dowodów 

księgowych partnerów współpracy 

Ł Łączne zestawienie dowodów księgowych poniesionych 

wydatków

Ł Sprawozdanie z postępu w realizacji projektu

Ł Wniosek o płatność

Dokumenty konieczne do wypłaty dofinansowania:

Należy je złożyć do: Instytucji Pośredniczącej Instytucji 
Certyfikującej (IPIC)



Protokół kontroli z art. 16/zestawienie dowodów księgowych

üDwujęzyczne protokoły krajowych kontrolerów z art. 16

wraz z zestawieniami dowodów księgowych można 
przedłożyć w oryginale bądź w kserokopii*. 

ü Zestawienia dowodów księgowych należy przedłożyć w 

formie wydrukowanej oraz elektronicznej (beleglisten@sn-
pl.eu).

* Kserokopie muszą być poświadczone przez Partnera Wiodącego.
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Ł Protokoły kontroli z art. 16, zestawienia dowodów 
księgowych partnerów współpracy 

Ł Łączne zestawienie dowodów księgowych 

poniesionych wydatków

Ł Sprawozdanie z postępu w realizacji projektu

Ł Wniosek o płatność

Dokumenty konieczne do wypłaty dofinansowania:

Należy je złożyć do: Instytucji Pośredniczącej Instytucji 
Certyfikującej (IPIC)
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Łączne zestawienie dowodów księgowych

ü Łączne zestawienie dowodów księgowych wszystkich 

wydatków poniesionych przez partnerów współpracy 
należy przedłożyć Instytucji Pośredniczącej Instytucji 

Certyfikującej w formie elektronicznej (adres email: 

beleglisten@sn-pl.eu) i wydrukowanej, opatrzonej 
podpisem i pieczątką Partnera Wiodącego

ü Właściwy formularz dokumentu umieszczony jest na 

stronie internetowej: www.sn-pl.eu/Formulare
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Wartość wszystkich pozycji wydatków 

poszczególnych partnerów współpracy wg 
Umowy o dofinansowanie

Wartość wydatków zatwierdzona przez 

kontrolerów z art. 16 wg Protokołów 

kontroli z art. 16 i zestawień dowodów 

księgowych partnerów współpracy w 
aktualnym rozliczeniu

Wartość wydatków zatwierdzona przez 
kontrolerów z art. 16 wg Protokołów 

kontroli z art. 16 i zestawień dowodów 

księgowych partnerów współpracy od 

początku realizacji projektu

Łączne zestawienie dowodów księgowych
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Ł Protokoły kontroli z art. 16, zestawienia dowodów 
księgowych partnerów współpracy 

Ł Łączne zestawienie dowodów księgowych 

poniesionych wydatków

Ł Sprawozdanie z postępu w realizacji projektu

Ł Wniosek o płatność

Dokumenty konieczne do wypłaty dofinansowania:

Należy je złożyć do: Instytucji Pośredniczącej Instytucji 
Certyfikującej (IPIC)
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ü Formularz Sprawozdania z postępu w realizacji projektu jako sprawozdania 
okresowego/sprawozdania końcowego przy wnioskowaniu o wypłatę dofinansowania 
należy pobrać z: www.sn-pl.eu/Formulare.

ü należy wypełnić:

Pkt.  1 – Dane dotyczące projektu

Pkt.  2 – Dane sprawozdawcy

Pkt.  3 – Określenie sprawozdania

Pkt.  4 – Aktualny stan ilościowych rezultatów projektu

Pkt.  5 – Działania informacyjno-promocyjne

Pkt.  6 – Sprawozdanie dotyczące zrealizowanych działań
Pkt.  7 – Dane dot. transgranicznego charakteru projektu

Pkt.  8 – Udzielanie zamówień publicznych podmiotom zewnętrznym*

Pkt.  9 – Finansowanie

Pkt. 10 – Oświadczenie sprawozdawcy

* Należy wypełnić wyłącznie do kontroli z art.16
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szare pola wypełniane są automatycznie

9.000,148

8.500,197

600,452 9.600,59

8.500,19

Ø środki EFRR i krajowe 
środki publiczne SN nie są

zaokrąglane do góry
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szare pola wypełniane są automatycznie

Przypis 7 dotyczy 
Euroregionów: Środki 

finansowe przeznaczone na 
pokrycie wydatków należy 
podać oddzielnie dla 
Partnera Wiodącego i 
Partnera projektu, a także 
odrębnie dla kosztów 
administracyjnych i kosztów 

FMP. W tym celu można 
odpowiednio zmienić zapisy 
w kolumnie "Źródła
finansowania" 

2000,00

1000,00 10.500,19

11.660,5960,00

1000,00

9.600,59

8.500,19
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Ł Protokoły kontroli z art. 16, zestawienia dowodów 
księgowych partnerów współpracy 

Ł Łączne zestawienie dowodów księgowych 

poniesionych wydatków

Ł Sprawozdanie z postępu w realizacji projektu

Ł Wniosek o płatność

Dokumenty konieczne do wypłaty dofinansowania:

Należy je złożyć do: Instytucji Pośredniczącej Instytucji 
Certyfikującej (IPIC)
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ü Podział wnioskowanej kwoty dofinansowania na partnerów współpracy

Wniosek o płatność

Następujące dane są obowiązkowe:

Nazwa Partnera Wiodącego

Nazwa Partnera projektu 1

zatwierdzony procent dofinansowania wg Umowy o 

dofinansowanie razy kwota wydatków kwalifikowalnych 

poświadczonych przez kontrolera z art. 16 minus 
dotychczasowa wypłacona kwota dofinasowania

9.600,59

8.500,19
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18.100,78



ü Łączna kwota do 
wypłaty i informacje 

dotyczące rachunku 
bankowego

Następujące dane są obowiązkowe:

ü Partner Wiodący w 
Niemczech

ü Partner Wiodący w 

Polsce
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18.100,78



ØWariant: Partner Wiodący z Polski

Zgodnie z § 8 Pkt. 8 Umowy o dofinansowanie Partner Wiodący upoważnia
SAB do wypłaty krajowych środków publicznych Wolnego Kraju Związkowego 

Saksonia bezpośrednio na rachunek bankowy niemieckiego partnera projektu.

W tym przypadku obowiązuje punkt 4.2. wniosku o płatność:
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Rezygnacja Partnera Wiodącego z otrzymania środków:

Organy państwowe Wolnego Kraju Związkowego Saksonia otrzymują od 

Saksońskiego Ministerstwa Gospodarki, Pracy i Transportu upoważnienie 

do gospodarowania środkami budżetowymi.

Zgodnie z § 8, Pkt. 6 Umowy o dofinansowanie Partner Wiodący rezygnuje 

z otrzymania tychże środków. 

Ø Ustalenia dotyczące organów Wolnego Kraju Związkowego 
Saksonia:

W tym przypadku obowiązuje punkt 4.3. wniosku o płatność
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3. Kontrola spełnienia warunków do wypłaty 
dofinansowania
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3. Kontrola spełnienia warunków do wypłaty dofinansowania

Co podlega kontroli?

Ø wnioskowana i pozostająca do dyspozycji kwota do wypłaty

Ø przedłożona dokumentacja

Ø wypełnienie postanowień dodatkowych i warunków z Umowy 
o dofinansowanie

Wynik kontroli dotyczącej spełnienia 
warunków wypłaty dofinansowania

Awizowanie wypłaty
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4. Przepływ pieniężny



Pw

Pw niepaństwowy
Pw, organ SN
(państwowy)

D D

PL

ABCDE
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4. Przepływ pieniężny - możliwi partnerzy

SMWA



(2)

(3)

PL Partner 
Wiodący

D PP, 
niepaństwowy

(4) Potwierdzenie prawidłowości 

pobranych kwot niemieckiego 

PP będącego organem 

Wolnego Kraju Związkowego 

Saksonia

(3) Wypłata krajowych środków 

publicznych niemieckiego, 

niepaństwowego PP

(1) wypłata środków EFRR 

polskiego PW

Procedura wypłaty dofinansowania
4. Przepływ pieniężny: Wariant 1 – Partner Wiodący w PL

(2) wypłata środków EFRR 

niepaństwowego PP w D

D PP, 
państwowy

Rezygnacja z otrzymania środków zgodnie z

§ 8 pkt. 6 Umowy o dofinansowanie

Upoważnienie do wypłaty środków zgodnie 
z § 8 Pkt. 8 Umowy o dofinansowanie

A SMWA

Dysponowanie 
środkami na 

podstawie Prawa 
gospodarowania 

środkami EFRR i 

krajowymi
środkami 

publicznymi

(1), (2)

(4)



D Partner
Wiodący,
niepaństwowy

PL PP
(1) Wypłata środków 

EFRR i krajowych 

środków publicznych 

niemieckiego 

niepaństwowego PW

(3) Potwierdzenie 
prawidłowości 

pobranych kwot 

niemieckiego PP 

będącego organem 
Wolnego Kraju 

Związkowego Saksonia

(2) Wypłata środków 

EFRR polskiego PP 

A SMWA

Dysponowanie 
środkami na 

podstawie Prawa 
gospodarowania 

środkami EFRR i 

krajowymi 

środkami 

publicznymi

Rezygnacja z 

otrzymania środków 

zgodnie z

§ 8 pkt. 6 Umowy o 
dofinansowanie

(3)
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4. Przepływ pieniężny: Wariant 2 – niemiecki PW, niepaństwowy

(1), (2)
(2

)

D PP,
państw
owy



(1), (2), 

PL PP

D PP,
niepaństwowyD Partner 

Wiodący, 
państwowy

(3) Potwierdzenie 

prawidłowości pobranych 

pieniędzy z budżetu 

Wolnego Kraju 

Związkowego Saksonia

(1) Wypłata środków EFRR i 

krajowych środków 

publicznych niemieckiego 
PP, nie będącego 

organem Wolnego Kraju 

Związkowego Saksonia

(2) Wypłata środków EFRR 

polskiego PP

ASMWA

Dysponowanie środkami na podstawie Prawa 

gospodarowania środkami EFRR i krajowymi 
środkami publicznymi

Procedura wypłaty dofinansowania
4. Przepływ pieniężny: Wariant 3 – Partner Wiodący, organ SN

(3)

(2)

(1)
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5. Uwagi końcowe

ü Adres: 

Sächsische AufbauBank –Förderbank
Abteilung Bestandsverwaltung
Zwischengeschaltete Stelle der Bescheinigungsbehörde
Pirnaische Straße 9
01069 Dresden
Niemcy

ü Kontakt:

Wypłata dofinansowania, kierownik
Pani Gabriele Kaden, Tel. + 49/351/4910 4310; e-mail: gabriele.kaden@sab.sachsen.de

Wypłata dofinansowania, kontakt w języku polskim: 

Pani Justyna Wieczorek-Hecker, Tel. + 49/351/4910 4319, e-mail:

justyna.wieczorek-hecker@sab.sachsen.de

Instytucja Pośrednicząca Instytucji Certyfikującej:
Pani Silke Vetter, Tel. + 49/351/4910 4313, e-mail: silke.vetter@sab.sachsen.de
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Bardzo dziękujemy za uwagę!


