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MINISTERSTWO ROZWOJU REGIONALNEGO

WAZNE DOKUMENTY
* Wispdlne Uszezegdtowienie Programu Operacynego Wspotpracy Transgraniczne

Polska Saksonia 2007-2013;
gfy

o Wytyezne dot. kwalifikowania wydatkow i projektow w ramach progr
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wspétpracy transgranicine Europejskies Wspolpracy Te@/z‘amz/ﬂe
udziatem Polski w latach 2007-2013; i

operacyjnych o

E3s)ey




MINISTERSTWO ROZWOJU REGIONALNEGO

WYMAGANE ZAY ACZNIKI

1) Zataczniki sktadane wraz z wnioskiem o dofinansowanie do WST
w celu oceny projektu pod wzgédem specyfiki Programu

2) Zataczniki  wymagane dla  oceny forma'iii O-prawng
merytorycznej skitadane do JO we Wroctawiu po “uzyskaniu
pozytywnego wyniku oceny pod wzagldem specyfiki Pro"’ ar
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U Umowa partnerska poguzy wszystkimi partnerami WA ZNE: $wiadomosé obowigzkow!

wspotpracy (wg wzoru formularza) Partner Wiodacy powinien monitorowat
proces oceny, WSzyscy partnerzy
pozostawa& w kontakcie

O Oswiadczenie partnerow wspotpracy (wg wzoru formularza

Q Stwierdzenie tbsamdci Partnera Wiogcego (wg wzoru
formularza) — nie dotyczy gmin oraz jednostekgiavowych
(dla niemieckich Partnerow Wiadych) oraz jednostek sektorg
finanséw publicznych (dla polskich Partneréw Wjoygch)

U Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (wg wzoru
formularza)

O Oswiadczenie o zabezpieczenodkdéw na realizagjprojektu WAZNE: pewnasé zabezpieczenidrodkow
w zwiazku z zasagirefundacji poniesionych wydatkow (odsetki od kredytow % wydatkiem
kwalifikowalnych' (wg wzoru formularza) niekwalifikowalnym!)

U Potwierdzenie osobowoi prawnej §cznie z upowaznieniem
do reprezentowania: [




Dla polskich partnerow wspotpracy

Dla projektow realizowanych przez jednostki spoza sektora finanséw pulicznych:

a
a

Q

Statut lub Regulamin wevetrzny albo inny akt powotujcy dan jednostk
Aktualny wypis z Krajowego RejestruaBowego lub z Ewidencji Dziatalrgoi
Gospodarczej (zatznik nie mae by wystawiony wczéniej niz 6 miesicy od
daty podpisania wniosku przez Partnera VWimeho)

Aktualny wypis z Rejestru StowarzyszeFundacji (zadcznik nie mae by

wystawiony wczeéniej niz 6 miesecy od daty podpisania wniosku przez Partng

Wiodacego) lub inny réwnoradny dokument
Inne (np. rejestr zwizkdw miedzygminnych, zwizkéw powiatdw, rejestr
kosciotdw, instytucji kultury itp.)

Kto jest odpowiedzialny do reprezentowania,

WAZNE: spojnoéé KRS ze Statutem,
Regulaminem wewrtrznym, ...

podpisywania dokumentow?

Potwierdzenie,ze wszystkie osoby uprawnione do reprezentowania podm
podane we wniosku o dofinansowanie dla danego partnera wspoétpeaq
uprawnione do reprezentowania podmiotu np. protok6ét z posiedzenia
protokét nominowania lub wyboru organu statutowego lub petnomocnictwo

y S
rady,

iotuUtatwienie — nie dotyczy jednostek sektora finansow

publicznych

Zataczniki wymagane dla oceny formalno-prawnej i
merytorycznej, sktadane do widciwej jednostki oceniajacej
po uzyskaniu pozytywnego wyniku oceny pod wzgbem
specyfiki Programu

Dla polskich partnerow wspotpracy

Wszystkie zajczniki powinny zostéa przediazone w gzyku polskim do wiaciwej
jednostki oceniajcej po stronie polskiej (Wydzialu Departamentu Wspotpra
Terytorialnej we Wroctawiu w Ministerstwie Rozwoju Regionalnggataczniki
nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach

Wszystkie zalczniki nalezy przedktada w oryginale + kopia potwierdzona za
zgodnai¢ z oryginatem. Nie dotyczy to jedynie tych dokumentow, ktoryg
oryginaly zgodnie z prawem polskim wnioskodawca jest zohpany do
przechowywania u siebie (np. dokumentacja daigazPrawa budowlanego). V
takim przypadku naley dostarczy zakcznik w dwéch kopiach potwierdzonych 2
zgodnd¢ z oryginatem przez oseb(osoby) uprawnione do reprezentowar
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a
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partnera wspotpracy.

Na tym etapie merytoryczny pracownik do

spraw projektu kontaktuje sie z
Jednostla Oceniajaca (JO)
we Wroctawiu!

Tel. (071) 340 67 63




1. Zataczniki obowigzkowe

1.1. Potwierdzenie posiadanidrodkow na realizacje projektu

1.1.1. Potwierdzenie posiadaniarodkdw na realizacj¢ projektu w formie
pieniezne]

O Potwierdzenie zabezpieczenia wkladu wilasneg@minimum 15%) przez partnera wspoOtpra
(kezdy z partnerow wspoOtpracy powinien zabezpigczwkiad wiasny przy uwzgidnieniu
wnioskowanej wysokei dofinansowania wydatkow zwzanych z realizowanprzez niego ccia
projektu)

U Potwierdzenie zabezpieczeniagrodkow na wydatki niekwalifikowalne (dostarczane prze
kazdego z partneréw wspotpracy, ktéry ponosi wydatki niekwalifikowalne w ranpacjektu)

O W 2zwiazku z =zasadl refundacji srodkow — potwierdzenie zabezpieczenia srodkow
prefinansowania na hczna kwote wydatkow kwalifikowalnych w dwdch kolejnych
kwartatach, na ktore przypada najwi¢ksza czs¢ wydatkow partnera wspotpracy (dostarczang
prze: kazdegc z partnerév wspotpracy prze: ktéregc ponoszon sa wydatki w ramacl projektu’ —
(nie dotyczy jednostek samaau terytorialnego oraz innych jednostek sektora finans
publicznych) — w potwierdzeniu nate pod& kwotg zabezpieczonycérodkéw prefinansowania

1.1.1.1. Potwierdzenie zabezpieczenia finansowania dla:

a) jednostek samoradu terytorialnego stanowi:

- w przypadku projektow realizowanych w danym roku beidwym lub projektow
dotyczcych dziata o charakterze mkkim planowanych do realizacji w okresie dizym
niz rok: uchwata budzetowa na dany rok budzetowy,

- w przypadku projektow dotyezych inwestycji planowanych do realizacji w okres
dtuzszym ni jeden rok:uchwata budzetowa na dany rok wraz z ,limitami wydatkow na
wieloletnie programy inwestycyjne, na programy i projekty realizoe ze srodkéw
pochodzcych m.in. z budetu Unii Europejskiej oraz zadania wynikeg z kontraktéw
wojewodzkich zawartych radzy Rad, Ministrow a samoradem wojewddztwa”;

b) jednostek sektora finanséw publicznych stanowi:

- odpowiednio do posiadanego: wygiz planu budetu, plan dochodéw i wydatkow jednost
budzetowej ,plan finansowy jednostki budtowej", uchwata butkttowa, limit wydatkow na|
wieloletnie programy inwestycyjne, roczny plan finansowy, plan rzeczomamsowy,
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W zaleznosci od kategorii
beneficjenta




- decyzja organu uchwatodawczego o zabezpieczZendkow;

O W przypadku pastwowych jednostek bugtowych kopia pisma z MRR
potwierdzagcego maliwos¢ wnioskowania i dogpnas¢ srodkdéw z rezerwy celowej
budzetu pastwa,

c) dla stowarzysz& i zwiazkow, organizacji pazytku publicznego oraz
pozostatych kategorii beneficjentow udokumentowanie finansowanig
realizacji projektu stanowi:

U potwierdzenie finansowania wystawione przez bank;

O zalazeniafinansowe w butkcie;

O rachunek, z ktérego wynikaze podmiot jest w stanie finansowaealizacg
projektu;

O decyzja organu zakycielskiego o zabezpieczeniu niezlmych srodkow na
realizacg projektu;

1.1.1.2. Potwierdzenie zabezpieczenia finansowania _w__przypadk
finansowania realizacji projektu kredytem bankowym:

- umowa 0 udzieleniu kredytu przez bankmowa przedwsepna lub wiazaca

u

promesa kredytowa uzyskana z banku, w ktérej jedynym warunkiem uzyskania

kredytL jest przedstawieniumowy lub decyzj o dofinansowani projekit,;

Koszt uzyskania promesy -
niekwalifikowalny

1.1.2. Potwierdzenie posiadania&rodkow na realizacje projektu w
formie wktadu niepienigeznego

a) Wolontariat

U Podanie liczby godzin przeznaczonych na praczy projekcie w roboczogodzinach
podaniem wydatkbw w EUR wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy musi
uwzgkdniat wszystkie koszty, ktore zostatyby poniesione w przypadku jej odptatn
wykonywania, czyli koszt sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz pezketzty
wynikajace z charakteru danegwiadczenia pracy)

b) Wkiad rzeczowy

O Potwierdzenie warkmi rzeczywistej wnoszonych sktadnikow mt§u. W przypadku
wkiadu rzeczowego w postaci gruntow lub nieruchéaiowartas¢ powinna zosté&
poswiadczona przez niezaleego rzeczoznawc(operat szacunkowy. W przypadku
udostpniania pomieszcze wyposaenia lub materiatdw naky dotaczy¢ metodologie
wyliczenia wysokdci wktadu niepienigznega

ego




1.2. Ocena zdolnéci
wspotpracy

finansowej polskiego partnera

W przypadku:
a) jednostek samoradu terytorialnego lub podlegtych im
jednostek organizacyjnych

Jednostki podlegte JST przedktadag opinie RIO
dla danej JST

U Opinia skladu orzekagego Regionalnej Izby Obrachunkowej o sprawozdaniu

z wykonania budetu oraz skonsolidowany bilans za rok, za ktory zgodni
obowiazujacymi przepisami powinna go posiaga

b) pozostate kategorie beneficjentéw

U Bilans lub rachunek zyskéw i strat za poprzednie 2 lata obrachunk
potwierdzone przez kierownika jednostki wraz z dokumentami o gcayj
sprawozda finansowych przez organ zatwierdzey (w przypadku

wnioskodawcow zobowrzanych do spoegizenia bilansu lub rachunku zyskow i

strat) lub

U PIT/CIT z potwierdzeniem wptywu do Ugdu Skarbowego lub zestawien
roczne z dziatalnici gospodarczej na podstawie ¢gi przychodow i rozchodow
sporadzone ze poprzedni 2 late obrachunkow (w przypadki wnioskodawcow

ktorzy nie g zobowhzani do sporzdzania bilansu lub rachunku zyskow i strat)

U Partnerzy wspotpracy, ktorzy dziaddkrocej niz rok i nie 1 zobowinzani do
sporadzania bilansu lub rachunku zyskéw i strat aralap ww. kopie
dokumentéw za dotychczasowy okres dziatatmo

a)

z

owe

1.3. Inne zahczniki

O Oswiadczenie o kwalifkowalngi VAT (wg wzoru formularza)

O Uszczegotowienie kosztow projektifwg planu wydatkdéw w pkt.
6.1 wniosku o dofinansowanie)

Uszczegotowienie powinno odpowiadgpozycjom
budzetu wymienionym w pkt. 6.1 wniosku o
dofinansowanie (kwoty ogélne w rozbiciu na czynniki;
opisane; podsumowania obliczg)
WAZNE: podaé koszt roboczogodziny pracownika
Dodatkowo: prosz o wczéniejsze przesytanie poczt
elektroniczng Uszczegdtowienia w programie Excel dq
konsultacji




2. Zalaczniki, ktore nalezy dotaczyé do wniosku o dofinansowanie,
o ile go dotyca

2.1. Dokumenty dotycace oceny oddziatywania n&rodowisko

2.1.1. Ocena oddziatywania n&rodowisko

U Ocena oddziatywania projektu seodowisko naturalne / Natura 2000 (na podstawie ustaw
dnia 3 padziernika 2008 r. o udogbnianiu informacji osrodowisku i jego ochronie, udzial
spoteczéastwa w ochronigrodowiska oraz ocenach oddziatywaniasnadowisko, Dz. U. Nr 199,
p0z.1227)

U Zatgcznik 1la - formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie oceny oddziatywani
srodowisko wraz z zakznikami

U Zatacznik 1b - zawiadczenia organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw NAT]
2000

Yy Z

A Na

URA

WA ZNE: Zatacznik 1a nalezy
wypetni¢ zgodnie z Wytycznymi w

? zakresie pogpowania w sprawie ocen

oddziatywania narodowiska..”

2.1.2. Jaeli projekt obj ety jest aneksem | lub aneksem Il Dyrektywy Rady z dnia 27
czerwca 1985 r. w sprawie oceny wplywu wywieranego przez niektore pedsgwzigcia
publiczne i prywatne na srodowisko 85/337/EWG, naléy dostarczy¢ nastepujace
zataczniki:

O informacje, o ktérych mowa w art. 9 ust.1 Dyrektywy Rady zal@i7 czerwca 1985 r. w sprawie ocel
wplywu wywieranego przez niektore przeglskiecia publiczne i prywatne ngrodowisko 85/337/EWG

O nietechniczne streszczenie badania datgego wpltywu nasrodowisko naturalne prowadzonego ma

potrzeby tego projektu
Qinformacje na temat konsultacji przeprowadzonych z organads. ochrony $rodowiska,
zainteresowanymi stronami, w stosownych przypadkachpgtpami cztonkowskimi

Yy

2.2. Pomoc publiczna

Dla projektow, ktore zgodnie z art. 87 ust. 1 Traktatu ustanawiapcego Wspolnog
Europejska stanowiag pomoc publiczrg i s3 forma pomocy paistwa nalezy dotaczye:

U dla wszystkich partneréw wspotpracysvaiadczenie do samodzielnego wypetniania pri
przedstbiorstwa ubiegajce st 0 uzyskanie pomocy, celem ustalenia ich statusSPMwg wzoru
formularza)

U oswiadczenie o otrzymaniu i/lub ubieganiw $ pomoc publicza na zasadzigle minimis(wg
wzoru formularza)

ez




2.3. Dla projektéw /

inwestycyjnych:

infrastrukturalnych

U Oswiadczenie o maiwosci utrzymania projektu do kixa

okresu trwatéci — jedynie w przypadku projektow, ktdrych okre

trwatosci dotyczy

Wg wzoru formularza — Oswiadczenie o zachowani
celow projektu

U Analiza ekonomiczno-finansowa

Jezeli wartosé¢ inwestycji lub czesci inwestycji finansowanej i realizowanej
przez polskiego partnera wspotpracy przekracza 1 ml euro

Akceptowana ze studium wykonalnéci; dostosowana do charakteru projektu.
Istnieja przypadki, kiedy wymagana jest nie tylko dla projekton powyzej 1
miliona euro!

Zaleca sg sporzadzenie analizy zgodnie z\Wytycznymi w zakresie wybranyc
zagadni@ zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnychtym
projektéw generujcych dochéd

=

3. Zalkgczniki w przypadku projektéw budowlanych

3.1. Dokumenty dotycace zagospodarowanid
przestrzenneqo (jéli nie ma pozwolenia na budove):

U kopia decyzji o warunkach zabudowy
U potwierdzenie zgodrssi projektu z miejscowym planen
zagospodarowania przestrzennego / wypis / wyrys z miejscoV|
planu zagospodarowania przestrzennego

U kopia decyzji o ustaleniu lokalizaciji
publicznego

inwestycji

W przypadku inwestycji drogowych

U decyzja o zezwoleniu na realizagpwestycji drogowe;j

Uwaga: W przypadku, gdy przedsiziccie realizowane w ramac
projektu w momencie sktadania wniosku o dofinansowanie nie pos
pozwolenia ha budogy nalezy dofaczy¢ jeden z wymienionych povigj

dokumentéw wraz z informagikiedy dohczone zostanie pozwolenie 1

celu

:

a

budowe.

W zaleznosci od charakteru inwestycji i posiadanych
dokumentow

/ego

jada




3.2. Wyciag z dokumentaciji technicznej:

U opcjonalnie projekt architektoniczno-budowlany (o ile zostat sgtrany)
Qopcjonalnie projekt zagospodarowania dziatki lub terenu (o ile
w posiadaniu)

Uopcjonalnie kopi programu funkcjonalno#aytkowego (w przypadkd
projektbw ,zaprojektuj i wybuduj‘, zanim zostanie spaizona
dokumentacja techniczna)

U obowiazkowokosztorys inwestorski

Zaprojektuj- wybuduij:

(1 przetarg: projekt + wykonanie)

Program funkcjonalno-uzytkowy: powinien by
godny z przepisanRozp. Min. Inf.. z 2.09.2004
sprawie szczegoétowego zakresu i for
dokumentacji projektowej, specyfika
technicznych wykonania i odbioru rob
budowlanych oraz programu funkcjonaln
uzytkowego (Dz. U. z dnia 16 wsnéa 2004 r.)
WAZNE: petny kosztorys inwestorski!
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3.3. Pozwolenie na budow

O prawomocn pozwolenie na budowe (jezeli dotyczy

Q zgtoszenie rob6t budowlanych wraz Zwsadczeniem organu 0 ni
whniesieniu sprzeciwu do prowadzonych robogl{jdotyczy)

pozwolenie na prowadzenie robét budowlanych przy obiekcie budowlan
O wpisanym do rejestru zabytkéw lub na obszarze wpisanym do rej
zabytkow (j&li dotyczy)

QO pozwolenie wodnoprawne ¢eli dotyczy)

Uwaga: Przy braku pozwolenia na budpwonieczna jest informacja n
temat stanu zaawansowania procedury uzyskiwania pozwolenia na &udg

W przypadku zataczenia wniosku o
wydanie pozwolenia na budow wazne
podanie przewidywanej daty uzyskanie
pozwolenia!

D

ym
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3.4. Potwierdzenie prawa do dysponowania nieruchomngia/gruntem
przeznaczora/ym na cele projektu:

0 Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchécigdgruntem na

cele budowlane lub na cele realizacji projektu na okres realizaciji pwjle

oraz na co najmniej 5 lat od zakezenia projektu w celu zachowan
trwatosci projektu

O Wypis z kskgi wieczystej/wypis z rejestru gruntow

0 Kopia umowy kupna-sprzedgumowa oddania w zytkowanie/umowa|
najmu, dzierawy

nieruchogw/gruntu

Uwaga: Przy zakupie naley dofaczy¢ wycerg

rzeczoznawcy.

kt
a

Oswiadczenie wg wzoru formularza

4. Inne

Inne wymagane prawem polskim ganiki

5. Dodatkowe zahczniki

O Mapa sytuujca projekt w wojewodztwie i pokazaga jego lokalizag
na pograniczu

0 Mapa szczegotowo lokalizaga projekt w najbliszym otoczeniu
(w miescie, gminie, powiecie)

O opis projektu (merytoryczny opis projektu przygotowany przez

wnioskodawe zawierajcy odniesienie do doviadczér partnerow
wspotpracy i wskazugy zaangaowanie personelu projektu w poazianiu
z treSciami projektu )

rez

Opis projektu szczegdlnie w przypadku
projektow ,mi g¢kkich® powinien zawiera¢
harmonogram przewidywanych dziatai

Przy projektach inwestycyjnych wazny opis

dziatan ,mi ¢kkich”
Prosz opisywat charakter transgraniczny,
rol¢ kazdego z partnerow w projekcie
(szczegolnie przy projektach ,mgkkich”)




Zataczniki sktadane przez partnerow wspotpracy na wezwanie WST
— dotycz ostatniego etapu oceny — oceny jakkgoi transgranicznej

Wymienione ponizej zafaczniki sa skladane przez partnerow wspotpracy
jedynie na wezwanie WST w celu udokumentowania wybranych
zadeklarowanych w formularzu wniosku o dofinansowanie rodzajow
wspotpracy transgraniczney.

U protokot wynikowy ze spotkania/spotika

U korespondencija elektroniczna lub listowa prowadzona
partnerem/partnerami projektu

Q inne zahczniki dokumentujce wybrany rodzaj wspotpracy




MINISTERSTWO ROZWOJU REGIONALNEGO

KONTAKT
JEDNOSTKA OCENIAJ ACA {:.
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
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