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Haufige Fehler / Najczesciej popetniane bledy

Richtigkeit zu achten, es sollen
aussagekraftige und  verstandliche
Formulierungen gewahlt werden. Die
Inhalte muissen in beiden
Sprachversionen identisch sein.

PROJEKTANTRAG WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
Fehler Hinweis Btad Wskazdéwka

Deutsche und polnische Textteile des Flragr_nen.tyl tekstu W p(.)lSk'eJ :
. X . niemieckiej wers;ji jezykowej

Projektantrages werden automatisch in h iosk ok
die Entscheidungsvorlage fur den pochodzace z wniosku proje tqwego sa
Begleitausschuss Ubernommen. Es ist przenoszone automatyqznle . do_
daher auf sprachliche und stilistische rekomendacji przedktadanej Komitetowi
Sprachliche Versionen P Wersje jezykowe Monitorujgcemu. Z tego wzgledu nalezy

zwrécié  uwage na  poprawnoscé
jezykowaq i stylistyczng. Nalezy uzywaé
przekonywujagcych i zrozumiatych
sformutowan. Tres¢ obydwu wersji
jezykowych musi by¢ identyczna.

Zusammenhang der

Alle Projektbestandteile muissen im
Zusammenhang stehen, diese missen
ein einheitliches Projekt bilden und

Powigzanie dziatan w ramach

Wszystkie elementy projektu muszg
by¢ ze sobag powigzane, muszg tworzy¢

zu verwenden und einmalig zu erklaren,
so dass der Text verstandlich ist.

Projektaktivitaten grenzibergreifend voneinander projektu jednolity projekt i by¢ zwigzane ze sobg
abhéngig sein. na ptaszczyznie transgranicznej.

Nalezy oszczednie uzywac

Abkiirzungen Unibliche Abkirzungen sind sparsam Skréty zwyczajowych skrétow i wyjasnic je

przy pierwszym uzyciu ze wzgledu na
zrozumiatosé tekstu.

Kein Verweis auf Anlagen

Im Projektantragsformular sind
Verweise auf Anlagen wie die fachliche
Projektbeschreibung und andere nicht
zuléssig. Samtliche Informationen zum

Niedopuszczalnos¢ odniesien do
zatgcznikow

W formularzu wniosku projektowego nie
dopuszcza sie odniesien do
zatgcznikéw takich jak merytoryczny
opis projektu czy inne. Wszystkie




Projektvorhaben sind kurzgefasst im
Projektantrag zu benennen. In der
fachlichen Projektbeschreibung sind die
Aktivitaten jedes Kooperationspartner
und die fachliche Kompetenz jeweils
einzeln ausfuhrlich zu beschreiben.

informacje dotyczace projektu nalezy
zawrze¢ w krotkiej formie we wniosku
projektowym. W merytorycznym opisie
projektu nalezy oddzielnie,
wyczerpujgco przedstawi¢ dziatania
kazdego z partneréw wspoétpracy oraz
ich kompetencje merytoryczne.

Projektzeitraum (Punkt 1.4 des
Projektantrags)

Bei der Zeitplanung des Projektes in
den Punkten 1.4, 5.1 und 6.2 des
Projektantrags ist ein
Bearbeitungszeitraum des GTS von ca.
6 Monaten zu bericksichtigen.

Projektvorbereitungskosten sind bis zur
Hohe von insgesamt 5% der gesamten
zuschussfahigen Ausgaben der
Projektumsetzung des jeweiligen
Kooperationspartners forderfahig, wenn
sie ab dem 01.01.2007 und vor der
offiziellen Registrierung des Projektes
angefallen sind.

Die Anerkennung der
Zuschussfahigkeit der Ausgaben fur die
Projektumsetzung beginnt mit der
offiziellenRegistrierung des
Projektantrages beim GTS*.

Aus diesem Grund ist der Projektbeginn
im Rahmen der Fachprifung des GTS
nachtraglich in der Fachprifung auf das
Datum der offiziellen Registrierung zu
legen.

Demzufolge durfen Ausgaben der
Projektvorbereitung nicht nach der
offiziellen Registrierung des Antrages
anfallen.

*Ausgenommen sind Projekte, bei
denen ausschlieRlich eine Forderung
der  Ausgaben des polnischen
Kooperationspartners beantragst wird.

Okres realizacji projektu(punkt 1.4
whiosku o dofinansowanie)

Przy planowaniu czasu realizaciji
projektu nalezy w punktach 1.4, 5.1
oraz 6.2 wniosku projektowego
uwzgledni¢ czas oceny projektu przez
WST wynoszacy ok. 6 miesiecy.

Koszty przygotowania projektu sg
kwalifikowalne do wysokosci facznie
5% catkowitych kosztow
kwalifikowalnych w ramach realizacji
projektu poszczegllnych partneréw
wspolpracy, jezeli powstaly one po
01.01.2007 r. i przed oficjalng
rejestracjg wniosku projektowego.

Uznawanie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach realizacji projektu
rozpoczyna sie wraz z oficjalng
rejestracjag wniosku projektowego w
WST.*

W  zwigzku z powyzszym wydatki
zwigzane z przygotowaniem projektu
nie mogg by¢ dokonywane po oficjalnej
dacie rejestracji wniosku.

Z tego wzgledu termin rozpoczecia
projektu nalezy w ramach oceny
fachowej WST zmieni¢ w pdzniejszym
terminie na date oficjalnej rejestraciji
wniosku.

*Wytgczone z tej reguly sg projekty, w
przypadku  ktérych  wnioskuje sie
wylgcznie o dofinansowanie wydatkéw
polskiego partnera wspétpracy.




Fur diese Projekte beginnt die
Zuschussfahigkeit der Ausgaben der
Projektumsetzung ab 01.01.2007.

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w ramach
realizacji tych projektéw rozpoczyna sie
01.01.2007 r.

Kontaktperson
(Punkt 2.7 des Projektantrags)

Es ist immer die Person aufzufiihren,
die sich mit den Zuarbeiten fir die
Fachstellen wéhrend der Vorbereitung
und der Umsetzung des Projektes
beschaftigt und an die die
Korrespondenz (auch per E-Mail)
gerichtet werden soll. Es ist darauf zu
achten, dass die korrekte Telefon- und
Faxnummer aufgefuhrt ist.
Reibungslose Kommunikation
beschleunigt die Bearbeitung.

Osoby kontaktowe
(punkt 2.7 wniosku o
dofinansowanie)

Nalezy zawsze podawaé osobe
zajmujaca sie wspotpraca z
jednostkami oceniajgcymi w czasie
przygotowania i realizacji projektu, do
ktérej ma byc kierowana
korespondencja (rowniez pocztg

elektroniczng). Nalezy zwréci¢é uwage
na to, aby podane numery telefonu i

faksu byty  poprawne.  Sprawna
komunikacja przyspieszy ocene
whniosku.

Vorsteuerabzugsberechtigung
(Punkt 2.8 des Projektantrags)

Soweit der Kooperationspartner zum
Vorsteuerabzug berechtigt ist, sind die

Nettoausgaben, d. h. ohne
Mehrwertsteuer, zuschussfahig. Bei
Unklarheiten  empfiehlt sich eine

Ricksprache mit dem Finanzamt.

Uprawnienie dotyczace podatku
VAT

(punkt 2.8 wniosku o
dofinansowanie)

Jezeli partner wspotpracy uprawniony
jest do odliczenia podatku VAT, to
kwalifikowalne sg wydatki netto, tzn.
bez podatku VAT. W przypadku
niejasnosci zaleca sie konsultacie z
urzedem skarbowym.

Quantitative Projektergebnisse,
Indikatoren
(Punkt 4.2.2.1 des Projektantrags)

Die Angaben sollten realistisch und
nachweisbar sein.

llosciowe rezultaty projektu,
wskazniki

(punkt 4.2.2.1 wniosku o
dofinansowanie)

Nalezy podawa¢ weryfikowalne oraz
zgodne z rzeczywistoscig informacje.

Dziatania informacyjno -

" . . . Es ist klar darzustellen, welcher . Nalezy jasno sprecyzowaé, ktory
Offentlichkeitsarbeit , promocyjno .
. Kooperationspartner welche konkreten . partner  wspotpracy  przeprowadza,
(Punkt 4.2.2 des Projektantrags) N (punkt 4.2.3 wniosku o ) ; ;
MafRnahmen durchgefihrt. : . ktére konkretne dziatania.
dofinansowanie)
Grenzibergreifender Charakter des Es wird um moglichst konkrete Transgraniczny charakter projektu Prosimy o podanie mozliwie

Projektes
(Punkt 4.4 des Projektantrags)

Angaben gebeten.

(punkt 4.4 wniosku o
dofinansowanie)

najdoktadniejszych danych.

Umwelt/Chancengleichheit
(Punkt 4.4 des Projektantrags)

Diese Felder sind realistisch
einzutragen, d. h. falls die
Projektaktivitdten nicht ausdricklich auf
die Umwelt oder Chancengleichheit
gerichtet sind, sind die Projekte in
dieser Beziehung neutral.

Oddziatywanie projektu na
Srodowisko / rowno$¢ szans
(punkt 4.4 wniosku o
dofinansowanie)

Pola te nalezy wypetnia¢ zgodnie z
rzeczywistym oddziatywaniem, tzn.
jezeli dziatania w ramach projektu nie
majg wyraznego wptywu na srodowisko
lub wyréwnanie szans to nalezy
zaznaczyé, ze projekt jest w tej sferze
neutralny.

Arbeitspakete
(Punkt 5.1 des Projektantrags)

Arbeitspakete sollen die jeweiligen
Bestandteile wiederspiegeln und die
durchzufiihrende Aktivitaten
aussagekraftig beschreiben. Es muss

Grupy dziatan
(punkt 5.1 wniosku o
dofinansowanie)

Grupy dziatan powinny odzwierciedla¢
odpowiednie elementy projektu oraz
jednoznacznie opisywa¢ dziatania,
ktérych realizacja jest planowana.




eine klare Struktur erkennbar sein.
Zusammenhangende Aktivitaten sind
zusammenzufassen.

Nalezy zaprezentowacC jasng strukture.
Powigzane ze soba dziatania nalezy
potaczy¢ w jedna grupe.

Investitionen

Bauliche Malinahmen sind mdglichst in
der ersten Projektumsetzungsphase
durchzufihren. Im weiteren
Projektverlauf sollte die Nutzung der
Investion im Vordergrund stehen.

Bei ausgabenintensiven investiven
Projekten muss ein hoher
grenzibergreifender Effekt gegeben

sein, d. h. die Investition muss der
deutschen und polnischen Seite zu
annahernd gleichen Teilen zur Nutzung
zur Verfigung stehen.

Inwestycje

Inwestycje budowlane nalezy w miare
mozliwosci realizowac w pierwszej fazie
projektu. W dalszej czesci okresu
realizacji projektu gtéwng role powinno
odgrywaé wykorzystanie zrealizowanej
inwestycji.

W przypadku kosztownych projektow
inwestycyjnych musi istnie¢ znaczny
efekt transgraniczny, tj. inwestycja musi
by¢ w  poréwnywalnie  réwnych
czesciach dostepna i wykorzystywana
przez strone polska i niemiecka.

Personaleinsatzplan
(Punkt 5.2 des Projektantrags)

Die Angaben in der Spalte "Zutreffende
Arbeitspakete” muissen mit den
Angaben im Umsetzungskonzept (Pkt.
5.1 des Antrags) Ubereinstimmen.

Im Personaleinsatzplan sind sowohl die
in der Phase der Projektvorbereitung
als auch der Projektumsetzung
entstandenen bzw. geplanten
Personalausgaben zu berucksichtigen.

Im Personaleinsatzplan sind nur Stellen
einzutragen, die in Verbindung mit der
Beschaftigung auf Grundlage eines
Arbeitsvertrags (keine Drittleistungen,
Honorar- oder Werkvertrage) stehen.

Plan zaangazowania personelu w
realizacje projektu

(punkt 5.2 wniosku o
dofinansowanie)

Informacje w kolumnie ,odpowiednie
grupy dziatan” muszg by¢ zgodne z
informacjami zawartymi w koncepcji
wdrazania projektu (pkt. 5.1 wniosku).

W planie zaangazowania personelu
nalezy uwzgledni¢ wydatki osobowe
poniesione lub zaplanowane zaréwno w
fazie przygotowania projektu, jak i w
czasie jego realizacji.

W planie zaangazowania personelu
nalezy uja¢ tylko wydatki zwigzane z
zatrudnieniem na podstawie umowy o0
prace (nie ujmowacl ustug zlecanych,
umow zlecenie oraz uméw o dzieto).

Projekteinnahmen
(Punkt 6 des Projektantrags)

Projektbezogene Einnahmen sind von
den zuschussfahigen Ausgaben
abzusetzen.

Bei Gesamtausgaben gréRer/gleich 1
Million Euro wird auf Artikel 55 VO (EG)
Nr. 1083/2006  verwiesen. Der
Schwellenwert von 1 Million Euro stellt
auf die gesamten Kosten des Projektes
ab, d. h. es wird hier weder nach

Dochody z projektu
(punkt 6 wniosku o dofinansowanie)

Dochody z projektu nalezy odjg¢ od
wydatkow kwalifikowalnych.

W przypadku wydatkéw w wysokosci
miliona euro i wiecej nalezy uwzgledni¢
artykut 55 Rozporzadzenia (WE) nr
1083/2006. Kwota miliona euro dotyczy
ogoinych kosztéw projektu, tj. bez
dokonywania podziatu kosztow
projektowych na partneréw wspodtpracy




Landesmittel, Férdermittel zur
Kofinanzierung
(Punkt 6.3 des Projektantrags)

Projektkosten pro Kooperationspartner ani  na koszty inwestycyjne i
noch nach investiven und nieinwestycyjne.
nichtinvestiven Ausgaben
aufgeschliisselt.
Srodki budzetu Wolnego  Kraju

Die sachsischen Landesmittel stehen

ausschlieBlich den sachsischen
staatlichen Projekttragern zur
Verfigung. Das Feld "regional" im

Punkt 6.3 des Projektantrags ist daher

Srodki kraju zwigzkowego, $rodki
na dofinansowanie

(punkt 6.3 wniosku o
dofinansowanie)

Zwigzkowego Saksonia dostepne sg
wytacznie saksonskim beneficjentom
panstwowym. W pole ~budzet
samorzadu wojewddztwa” w punkcie
6.3 wniosku projektowego wpisuje sie

bei den nicht-staatlichen Projekttragern w  przypadku beneficjentéw  nie
mit 0,00 auszufiillen. bedacych jednostkami panstwowymi
,0,00”.
UNTERLAGEN ZALACZNIKI
Fehler Hinweis Btad Wskazdéwka

Hinweise sowohl fir deutsche als auch fir polnische
Kooperationspartner

Wskazowki zarowno dla polskich jak i dla niemieckich partneréw
wspotpracy

Der Projekttitel muss in allen
Unterlagen vollstandig und korrekt
angegeben werden.

Tytut projektu musi by¢ we wszystkich
dokumentach podawany poprawnie i w
catosci.

Jezeli wystepujg rozbieznosci pomiedzy

Projekititel n verschiedenen Wenn der Projekttitel im Projektantrag Tytut projektu W roznych tytutem  projektu we wniosku o

Unterlagen . . S : dokumentach . : .
nicht mit dem Projekttitel in den dofinansowanie a  dostarczonymi
vorgelegten Unterlagen Ubereinstimmt, zatgcznikami nalezy dostarczy¢
ist eine schriftliche Erklarung dariiber stosowne wyjasnienia na pismie, ze
abzugeben, dass sich diese Unterlagen dokumenty dotyczg przedmiotowego
auf das jeweilige Projekt beziehen. projektu.

. Unterlagen kénnen nur von . I . .
Unterschriften auf relevanten berechtigten Personen unterzeichnet Podpisy na odpowiednich Dokumenty mogq .byc podpisywane
Unterlagen dokumentach jedynie przez upowaznione osoby.

werden.

Einheitliche Angaben

Die Angaben in den vorzulegenden
Unterlagen sind zu vereinheitlichen
(z.B. muss die Anzahl der geplanten
Treffen im Projektantrag mit der Anzahl
der Treffen in der Projektbeschreibung

Jednolite informacje

Informacje w przedkfadanych
dokumentach musza by¢ ujednolicone
(np. liczba planowanych spotkah we
wniosku o dofinansowanie powinna sie
zgadza¢ z liczbg spotkan w opisie




und in der detaillierten
Kostenaufstellung Ubereinstimmen. Die
im Projektantrag genannte Kubatur der
Raume, Kosten u. & missen den

projektu i uszczegétowieniu kosztéw
projektu, kubatury pomieszczen, koszty
itp. powinny sie zgadza¢ we wniosku
projektowym i dokumentacji technicznej

Kontaktpersonen
/ Vertretungsberechtigung

einzelnen Positionen in den - kosztorysach, projektach
technischen Unterlagen, architektoniczno-budowlanych itp.).
Kostenaufstellungen sowie

architektonischen und baulichen

Projekten u.d. entsprechen).

Wenn im Namen des

Kooperationspartners andere als im
Projektantrag genannte Einrichtungen
oder Personen tétig sind, sind
entsprechende  Nachweise, z. B.
Vollmachten des Kooperationspartners,

Osoby kontaktowe / uprawnione do
reprezentowania

Jezeli w imieniu beneficjenta wystepujg

inne instytucje lub osoby
niewymienione we wniosku
projektowym, nalezy dotaczyé
stosowne upowaznienie wystawione

przez beneficjenta.

vorzulegen.

Finanzmittel auf Konten von Dritten Srodki na rachunku bankowym oséb
. . . stellen keine Gewahrleistung der . L : ~rzecich” nie mogq by¢
Finanzierungssicherung . . . a Zabezpieczenie finansowania . . e

Finanzierung der Projektdurchfiihrung zabezpieczeniem na realizacje

dar.

projektu.

Fachliche Projektbeschreibung

Die fachliche Projektbeschreibung
muss aussagekraftig sein. Neben der
Beschreibung der Projektinhalte ist die
Kompetenz der Kooperationspartner
und ihrer Fachprojektmitarbeiter in
Bezug auf den Projektinhalt
darzulegen.

Daruber hinaus sollte der Projektbedarf,
der grenzibergreifende Nutzen und die
Nachhaltigkeit des Projektes erlautert
werden.

In  Bezug auf die detaillierte
Kostenberechnung sollten bestimmte
Ausgabenpositionen, insbesondere
Investitionen und  Fremdleistungen
Dritter/ Externe Experten und Berater,
Studien und Konzepte, erlautert
werden. Beispiel: Soll ein Geréat
angeschafft werden, so ist der Bedarf
und der Projektbezug zu beschreiben.

Merytoryczny opis projektu

Merytoryczny opis projektu musi byé
przekonywujacy. Obok tresci projektu
nalezy opisa¢ kompetencje partneréw
wspoétpracy oraz ich pracownikéow
zaangazowanych w projekt w
odniesieniu do tresci projektu.

Nalezy ponadto przedstawi¢
zapotrzebowanie na projekt i wyjasnic

transgraniczne korzysci i trwato$é
projektu.

w odniesieniu do kosztorysu
szczegobtowego nalezy wyjasnic
pozycie  kosztéw, dotyczace w

szczegolnosci inwestycji oraz zlecania
ustug, pracy ekspertéw i doradcéw
zewnetrznych  oraz  ekspertyz i
koncepcji. Przyktad: Jezeli planuje sie
zakup urzadzenia, to nalezy opisac
zapotrzebowanie oraz odniesienie do
projektu.




eine
naheren
einer

Zusatzlich ist
Veranstaltungsplanung  mit
Erlauterungen  einschlief3lich
Plausibilisierung der
veranstaltungsbezogenen  Ausgaben
gemaf Pkt. 5.4.2.4. des Gemeinsamen
Umsetzungsdokumentes einzureichen.

In Bezug auf Pkt. 5.1 des Antrags sollte

erlautert werden, welcher
Kooperationspartner far welches
Arbeitspaket und welche konkreten

Aufgaben (federfiihrend) verantwortlich
ist.

Bei Projekten, die Praktika beinhalten,

sind Einsatzorte, aufnehmende
Einrichtungen, voraussichtliche
Termine, Dauer und

Einsatzbedingungen,

Nalezy ponadto przedtozy¢ plan imprez
wraz ze szczegotowymi wyjasnieniami,
wigcznie z prawdopodobng wysokoscig
wydatkéw zwigzanych z tymi imprezami
zgodnie z pkt. 5.4.2.4 Wspdlnego
Uszczegétowienia.

W odniesieniu do punktu 5.1 wniosku
nalezy  wyjasnic, ktory partner
wspoétpracy jest odpowiedzialny za
ktéra grupe dziatan i jakie konkretne
zadania przeprowadza (jako wiodacy
dla danego dla danego zadania).

W przypadku projektéw dot. stazy lub
praktyk nalezy wskaza¢ miejsca,
instytucje  przyjmujace, przyblizony
termin, dlugosc¢ trwania i warunki ich
odbywania, zasady rekrutacji oraz
charakterystyke potencjalnych

Aufnahmevoraussetzungen, eine stazystéw/praktykantow, a takze cele
Beschreibung der gewulinschten jakie majg zostac¢ osiagniete.
Lehrlinge/Praktikanten sowie die
Praktikumsziele zu benennen.
Bei investiven MaRnahmen - Das Nutzungskqnzept .ISt unter W .przypadku, . d2|_aian Koncepcje ] wykorzystania n,alezy
. . .. | besonderer  Berlcksichtigung der | inwestycyjnych — o$wiadczenie o | przygotowac ze szczegllnym
Nachweis der Zweckbindungsfrist N . . . . S h
grenziubergreifenden Nutzung | zachowaniu celow projektu wraz z | uwzglednieniem wykorzystania  w

sowie Nutzungskonzept

auszuarbeiten.

koncepcja wykorzystania

ramach efektu transgranicznego.

Anforderung zusatzlicher

Unterlagen

Das Unterlagenanforderungsblatt des
GTS ist nicht abschliel3end vollstandig.
Die Fachstelle kann um Erganzung der
Unterlagen bitten oder auf die Vorlage
von einzelnen Unterlagen verzichten.
Bei Fragen zu den erforderlichen
Unterlagen wenden Sie sich bitte an die
Fachstelle.

Zadanie dostarczenia dodatkowych
dokumentow

Lista ,Wymaganych  zatgcznikow”
wskazana przez WST nie jest
zamknieta iostateczna. Jednostka
Oceniajgca moze prosi¢ o uzupetnienie
dokumentacji badz odstgpi¢ od
wymagania poszczegdinych
zalgcznikow. W razie watpliwosci

dotyczacych zatgcznikbw — prosze o
kontakt z Jednostkg Oceniajaca.




Hinweise fur polnische Kooperationspartner

Wskazowki dla polskich partneréw wspoétpracy

Einreichung  der

Unterlagen

angeforderten

Alle Unterlagen sind bei der Fachstelle
in zweifacher Ausfertigung
einzureichen. Aufgrund der Vielzahl der
Unterlagen wird gebeten, Dokumente
zweiseitig zu kopieren oder
auszudrucken. Es ist erforderlich, die
beiden Ausfertigungen der Dokumente
voneinander zu trennen: die Unterlagen
sind geordnet, in zwei separate und
entsprechend beschriftete Mappen oder
Ordnern so einzuordnen, dass sie leicht
identifiziert werden kénnen. Sie sollten

entsprechend der Liste im
Unterlagenanforderungsblatt geordnet
werden.

Dostarczenie
zatgcznikow

wymaganych

Wszystkie przedktadane do Jednostki
Oceniajacej dokumenty nalezy sktadaé
w dwéch egzemplarzach.Z uwagi na
obszerno$¢ dokumentacji prosimy, w
miare  mozliwosci, o drukowanie
i powielanie dokumentéw dwustronnie.
Niezbedne jest rozdzielanie dwobch
egzemplarzy dokumentéw; dokumenty
nalezy przedktadac w formie
uporzadkowanej — w dwéch osobnych i
opisanych teczkach lub segregatorach,
w sposob tatwy do zidentyfikowania, w
kolejnosci zgodnie z kartg Wymagane
zatgczniki.

Einreichung von Kopien

Die Ubereinstimmung von Kopien mit
dem Original ist zu beglaubigen

Przedktadanie kopii

Kopie dokumentéw nalezy potwierdzi¢
za zgodnosé z oryginatem.

Umrechnungskurs

Es ist stets ein einheitliches Verfahren
bei der Umrechnung von PLN in EUR
nach gangigem Wechselkurs
anzuwenden.

Kurs walutowy

Nalezy stosowa¢ konsekwentne /
jednolite przeliczenia kwot PLN na EUR
zgodnie Z przyjetym kursem
walutowym.

Finanzierungssicherung

Wenn die bei der Antragstellung beim
GTS abgegebene ,Erklarung lber die
Gewadbhrleistung der Finanzierung der
Projektdurchfuhrung” nicht durch
entsprechende Finanzunterlagen
bestatigt wird, wird sie bei der
fachlichen Prufung als Falschaussage
gewertet. Falschaussage ist eine
Straftat nach Art. 271 des polnischen
StGB.

Zabezpieczenie finansowania

,OSwiadczenie o zabezpieczeniu
srodkéw na realizacje projektu”
przedktadane na etapie skfadania
whniosku projektowego do WST nie
posiadajgce pokrycia w dokumentach
finansowych na etapie oceny formalno-
prawnej jest poswiadczeniem
nieprawdy. Fakt ten jest przestepstwem
z art. 271 Kodeksu Karnego.

Auswirkung des Projektes auf die
Umwelt

Der Antragsteller soll Erkundungen
darlber einziehen, ob sein Projekt
umweltvertraglich ist und ggf. die
Anlage Nr. 1A (nach den Richtlinien
des polnischen  Ministeriums  fir
Regionalentwicklung zur

Umweltvertraglichkeit) ausfillen. Wenn

Oddziatywanie
Srodowisko

projektu

na

Whnioskodawca  powinien  dokonac¢
rozeznania, czy jego projekt moze byé¢
inwestycja znaczaco oddziatujgcg na
srodowisko naturalne i odpowiednio
wypehi¢ Zatgcznik 1A (zgodnie z
Wytycznymi MRR w zakresie oceny
oddziatywania na $rodowisko). Jesli




das Projekt keinen signifikanten
Einfluss auf die Umwelt nimmt, wird die
Anlage 1A beschrankt nur fur folgende
Projekte ausgefiillt:

- infrastrukturelle Projekte mit geringer
Beeinflussung der Umwelt, oder
- nicht infrastrukturelle Projekte, weiche
Projekte (S. 71 der Richtlinien des
polnischen Ministeriums far
Regionalentwicklung zur
Umweltvertraglichkeit).

Die Anlage 1A ist eine Erklarung.

projekt nie bedzie mie¢ znaczacego
oddziatywania na Srodowisko,
Zatgcznik 1A wypetnia  sie  w
ograniczonym zakresie odpowiednio
dla:

- projektu o} charakterze
infrastrukturalnym nie oddziatujgcego

znaczaco na  $rodowisko  badz,
- projektu o} charakterze
nieinfrastrukturalnym, projektu

‘miekkiego’ (str. 71 Wytycznych MRR w
zakresie oceny oddziatywania ha
Srodowisko).

Zatgcznik 1A petni role oswiadczenia.

Hinweise sowohl fir deutsche Kooperationspartner

Wskazéwki dla niemieckich partnerow wspoétpracy

Nachweis des Eigenanteils,
Nachweis der Vorfinanzierung,
Nachweis der Finanzierung nicht
zuschussfahiger Ausgaben

Privatwirtschaftliche Trager fillen das
Formular
Gesamtfinanzierungsbestatigung aus,

kommunale  Tréager legen eine
gemeindewirtschaftliche
Stellungnahmen (GWS) vor,

Hochschulen legen eine Bestatigung
des Vertretungsberechtigten zur
Gesamtfinanzierung vor.

In der Gesamtfinanzierungsbestatigung
der Hausbank und in der Bestatigung
der Hochschulen sind der Eigenanteil
gemall Pkt. 6.3 des Antrags
(Finanzierungsplan), die Kosten der
Vorfinanzierung gemafd Pkt. 6.2 des
Antrags (die beiden ausgabenstérksten
aufeinanderfolgenden Quartale) und
gof. die nicht  zuschussfahigen
Ausgaben und Folgekosten
darzustellen.

Auf den Finanzierungsnachweisen sind
die vollstdndigen Betrdge einzutragen -

Pos$wiadczenie wkfadu wtasnego,
zabezpieczenie prefinansowania,
poswiadczenie zabezpieczenia
finansowania wydatkéw
niekwalifikowalnych

Beneficjenci prywatni wypetniajg
formularz .Potwierdzenie zrodet
finansowania inwestycji’, beneficjenci
samorzadowi przedktadajg
oswiadczenie o stanie finanséw gminy,
szkoty wyzsze przedktadajgq

potwierdzenie organu uprawnionego do
ich reprezentowania.

W potwierdzeniu zrodet finansowania
inwestycji wystawionym przez bank
obstugujacy dany podmiot oraz
potwierdzeniu organu uprawnionego do
reprezentowania szkét wyzszych nalezy
przedstawi¢ wktad wiasny zgodnie z
pkt. 6.3 wniosku (plan finansowania),
koszty prefinansowania zgodnie z pkt.
6.2 wniosku (dwa kolejne kwartaty
wykazujgce najwiekszg ilos¢ wydatkdw)
i ewentualne wydatki niekwalifikowalne
oraz zobowigzania wynikajace z
inwestycji.

Na potwierdzeniach nalezy wpisywacé
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Wirtschaftliche Unterlagen

bitte nicht abrunden! petne kwoty — Kkwot nie nalezy
zaokraglaé!
Spotki z ograniczong

Wirtschaftliche Unterlagen sind von

GmbH, gGmbH und  Vereinen
einzureichen.
Sie umfassen gemafn

Unterlagenanforderung:

- vollstandige Jahresabschliisse der
letzten zwei Jahre

- eine betriebswirtschaftliche
Auswertung  des Vormonats sowie
- eine Umsatz- und Ertragsvorschau fur
drei Jahre

Ist das Projekt beihilferechtlich relevant,
sind zudem folgende Formulare
einzureichen:

- Deminimis- und Kleinbeihilfeerklarung
- KMU-Bewertung

- Erklarung - Kein Unternehmen in
Schwierigkeiten

Diese Formulare stehen unter www.sn-
pl.eu zur Verfigung.

Dokumenty dotyczace dziatalnosci
gospodarczej

odpowiedzialnoscia  (GmbH), spofki
uzytecznosci publicznej sp. z o.0.
(gGmbH) i stowarzyszenia sktadajg
dokumenty dotyczace dziatalnosci
gospodarczej.

Zgodnie z formularzem ,niezbedne
zatgczniki® dokumenty te obejmuja:
- pelne sprawozdania roczne z
ostatnich dwdch lat

- analize ekonomiki przedsigbiorstwa z
ostatniego miesigca oraz
- prognoze dotyczaca obrotéw i zyskdw
na kolejne trzy lata

Jezeli w dofinansowanie w ramach
projektu stanowi pomoc publiczng, to
nalezy ponadto przedtozy¢ nastepujace
formularze:

- oswiadczenie o0 malej
publicznej i pomocy de minimis
- ocena msp

- o$wiadczenie  wnioskodawcy o
nieznajdowaniu sie w trudnej sytuaciji

pomocy

Formularze te dostepne sg na stronie
www.sh-pl.eu.

Bei Projekten im Bereich Tourismus ist
eine Stellungnahme des zustandigen,

W przypadku projektéw realizowanych
w sferze turystyki nalezy przedtozy¢

regionalen Tourismusverbandes opinie odpowiedniej, regionalnej
einzureichen: organizaciji turystycznej:
- Tourismusverband Oberlausitz- - Zwigzek Turystyki Goérne tuzyce-
Niederschlesien e. V. Dolny Slask [Tourismusverband
Stellungnahmen Opinie Oberlausitz-Niederschlesien e. V.]

Bei Projekten im Bereich

Regionalplanung sowie W przypadku projektéw dotyczacych
interkommunale Kooperation und planowania regionalnego oraz
Regionalentwicklung ist eine wspétpracy miedzysamorzgdowej i
Stellungnahme des zustandigen rozwoju regionalnego nalezy
Regionalen Planungsverbandes przedtozy¢ opinie odpowiedniej
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einzureichen:
- Regionaler Planungsverband
Oberlausitz-Niederschlesien

regionalnej  organizaciji
przestrzennego:
- Regionalny Zwigzek Urbanistyczny
Gormne tuzyce — Dolny  Slgsk
Regionaler Planungsverband
Oberlausitz-Niederschlesien]

planowania

Nachweis von Eigenleistungen -
freiwillige, unbezahlte Arbeit

Der Eigenanteil am Projekt kann i.H.v.
5% (10% bei gemeinnitzigen Vereinen
und Verbanden) der zuschussfahigen
Ausgaben durch Eigenleistungen des

Kooperationspartners in  Form von
Arbeitsleistungen als unbezahite
freiwillige Arbeit und/oder

Sachleistungen erbracht werden.

Bei Arbeitsleistungen sind der
Arbeitsaufwand in Stunden und der
dieser Arbeit enstsprechende
Stundenlohn in Euro (max. 8 ¥€)
anzugeben. Bei Sachleistungen sind
folgende Angaben erforderlich:
Anschaffungswert der Sache,
Mietausgaben (Kaltmiete, die den
ortsublichen Preisen entspricht - ein
entsprechender Nachweis ist
beizulegen, z. B. Mietspiegel) oder ein
Verkehrswertgutachten (erstellt durch
einen unabhangigen Gutachter oder
eine zugelassene amtliche Stelle).
Konkrete  Regelungen  trifft  das
Gemeinsame Umsetzungsdokument im
Pkt. 5.4.2.5.

Potwierdzenie wktadu
niepienieznego — wolontariat

Wktad niepieniezny w wysokosci 5%
(10% w przypadku stowarzyszen i
organizacji uzytecznosci publicznej)
wydatkéw  kwalifikowalnych moze
zostaé wniesiony do projektu przez
partnera wspoétpracy jako wktad pracy —
wolontariat  oraz/lub  jako  wktad
rzeczowy.

W przypadku wkfadu pracy naktad
pracy nalezy poda¢ w godzinach oraz w
postaci wynagrodzenia
odpowiadajgcego  wykonanej pracy
przedstawionego w euro (maks. 8 € za
godzine). W  przypadku wkiadow
niepienieznych w formie rzeczowej
konieczne jest podanie nastepujacych
informacji: wartos$¢ zakupu
wyposazenia, wydatki na czynsz
(czynsz bez kosztow eksploatacji z
cenami w danej miejscowosci — nalezy
przedtozy¢ odpowiednie potwierdzenie,
np. wykaz przecietnej wysokoSci
czynszu) lub wycene wartosci rynkowej
(sporzadzong przez niezaleznego
rzeczoznawce lub odpowiednig
jednostke administracyjng). Konkretne
uregulowania znajdujg sie w punkcie
5.4.2.5 Wspodlnego Uszczegdtowienia.

Bauliche Investitionen

Die Planungsunterlagen und
Kostenberechnungen sind oft
unvollstandig. Grundsétzlich ist eine
Entwurfsplanung vorzulegen
(Leistungsphase 3 nach HOAI) und
eine detaillierte  Kostenberechnung
nach DIN 276.

Inwestycje budowlane

Czesto przedkiada sie niekompletng
dokumentacje inwestycji oraz
kosztorysy. Z zasady nalezy przedtozy¢
dokumentacje projektu inwestycji (etap
3 zgodnie z Wykazem urzedowych
stawek  wynagrodzen za  ustugi
architektéw i inzynieréw [HOAI]) oraz
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Fur kleinere Baumaflnahmen (zum

Beispiel Ausbau) sind mindestens
folgende  vereinfachte  Unterlagen
einzureichen:

- Baubeschreibung /

MafRnahmenbeschreibung

- Baukostenaufstellung
(Leistungsverzeichnis)

- Bauzeichnungen/Planung

Die vereinfachte Baukostenaufstellung
kann sich an der DIN 276 orientieren.
Alternative Kostenschatzungen sollen
aussagekréaftig sein. Aus den
Bauzeichnungen soll ersichtlich
werden, was sich andert — z. B. anhand
von Grundrissen. Der Leistungsumfang
und die Kosten der einzelnen
MafRnahmen muissen nachvollziehbar
sein.

szczegobtowy kosztorys sporzgdzony w
oparciu o norme DIN 276.

W  przypadku matych inwestycji
budowlanych (na przyktad: rozbudowa)

nalezy przedtozyé przynajmniej
nastepujagce dokumenty w formie
uproszczone;j:

- opis budowy/ opis inwestycji
- zestawienie kosztéw budowy (wykaz

ustug)

- rysunek budowlany / plany
Uproszczone  zestawienie  kosztow
inwestycji budowlanej moze zostac

opracowane na podstawie normy DIN
276. Alternatywne szacunki kosztéw
powinny by¢ przekonywujace. Z
rysunkéw budowlanych powinno jasno
wynika¢, co zostanie zmienione — np.
wyjasnienie na  podstawie rzutu
poziomego. Zakres ustug oraz koszty
poszczegodlnych dziatah muszg byé
przedstawione w zrozumiaty sposob.

Nachweis der Zweckbindungsfrist

Bei investiven Projekten gewahrleisten
die Kooperationspartner fir einen
Zeitraum von funf Jahren nach
Projektende die Erhaltung des mit der
forderung bewilligten
Zuwendungszwecks

(=Zweckbindungsfrist). Das gilt auch
bei nicht-investiven Projekten, sofern
deren Charakter dies erfordert und dies
im Zuwendungsvertrag beauflagt wird
(z.B. Erstellung bei Erstellung einer
Internetseite im Rahmen des Projekts).

Als Nachweis der Nutzung und
finanziellen Unterhaltung und ggf.
Aktualisierung des betreffenden
Projektbestandteils bis zum Ende der
Zweckbindungsfrist ist eine formlose
Erklarung beizulegen.

Potwierdzenie okresu trwatosci
projektu

W przypadku projektow inwestycyjnych
partnerzy wspotpracy gwarantujg, ze
zatwierdzony  poprzez  przyznanie
dofinansowania cel zostanie utrzymany
przez okres 5 lat po zakonczeniu
projektu (=okres trwato$ci projektu).
Zasada ta dotyczy réwniez projektow
nieinwestycyjnych, jezeli wymaga tego
ich charakter i zostato to zapisane w

formie  warunkbw w umowie 0
dofinansowanie  projektu  (np. w
przypadku stworzenia w ramach

projektu strony internetowej).

W celu potwierdzenia wykorzystania,
utrzymania finansowania i ewentualnej
aktualizacji przedmiotowe;j czesci
projektu do konca okresu trwatoSci
nalezy przedtozyé stosowne
o$wiadczenie.
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KOSTENBERECHNUNG

USZCZEGOLOWIENIE KOSZTOW PROJEKTU

Fehler

Hinweis

Btad

Wskazéwka

Hinweise sowohl fur deutsche als auch fir polnische
Kooperationspartner

Wskazowki zaréwno dla polskich jak i dla niemieckich partnerow
wspotpracy

Unbegriundete Kostenerhéhung

Eine Erhéhung von einzelnen Kosten
bei der Projektbewertung ist nicht
begriindet. Bei der Vorbereitung des
Ausgaben- und Finanzierungsplans

vor der Antragstellung sind die
Ausgaben entsprechend den
Bestimmungen des Gemeinsamen
Umsetzungsdokuments zum
Operationellen Programm der
grenzubergreifenden

Zusammenarbeit Sachsen — Polen
2007-2013 zweckmalig,
wirtschaftlich und unter

Berlcksichtigung der marktiblichen
regionalen Preise zu planen.

Nieuzasadnione zwiekszenie kosztow

Zwiekszanie poszczegolnych kosztéw
w trakcie oceny projektu nie jest
uzasadnione. Przygotowujac budzet
projektu przed ztozeniem wniosku o

dofinansowanie,  wydatki  nalezy
zaplanowa¢ zgodnie z zapisami
Wspdlnego Uszczegotowienia

Programu Operacyjnego Wspotpracy
Transgranicznej Polska — Saksonia
2007-2013 w  spos6b  celowy,
oszczedny i gospodarny
uwzgledniajgc srednie ceny rynkowe
W regionie.

Einreichung von fir die Fachprifung
ungeeigneten Kostenplanen (z. B.

Die Positionen und Unterpositionen
missen zwingend der Gliederung im
Projektantrag (Pkt. 6.1.) entsprechen.

Przedktadanie w ramach oceny
merytorycznej nieodpowiednich

Pozycie i  podpozycje  muszg
bezwzglednie odpowiada¢ podziatowi
we wniosku 0o dofinansowanie
projektu (pkt. 6.1)

ohne Orientierung an den o . . planéw kosztéw ( np. brak odniesien _Nalezy Zawsze podawqé cene

Ausgabenpositionen) Es sind immer Stiickpreise (Preis pro do pozycji wy datkéw.) jednostkowg (cene za jednostke
Einheit) und Stuckzahlen (z. B. miary) oraz ilos¢ jednostek (np.
Auflagenhbhe, Tage) aufzufihren. wysoko$¢ naktadu, ilos¢ dni). Tylko
Nur ausreichend untersetzte wystarczajgco udokumentowane
Ausgaben werden anerkannt. wydatki bedg uznawane.
In der Ausgabenart W kategorii "koszty osobowe" nalezy
.Personalausgaben® sind uja¢ wytgcznie wydatki zwigzane z

Personalausgaben ausschlieRlich Ausgaben einzutragen, | Koszty osobowe zatrudnieniem na podstawie umowy o

die in  Verbindung mit der
Beschaftigung auf Grundlage eines

prace. Inne formy zatrudnienia w tym
umowa zlecenie / umowa o dzieto
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Arbeitsverhaltnisses stehen.
Ausgaben auf Grundlage eines Werk-
oder Honorarvertrages sind unter der
Ausgabenart .Fremdleistungen
Dritter” einzutragen.

nalezy uja¢ w kategorii ,ustugi obce”.

Kosten der Investitionen

Preisbildende Faktoren und
Materialpreise far investive
MalRnahmen (Arbeitskosten,
Materialkosten, indirekte  Kosten)
sollen im Kostenvoranschlag dem

aktuellen Preisniveau der
entsprechen.

Region

Die einzelnen Positionen im
Kostenvoranschlag sind genau zu
formulieren (nicht zulassig sind z. B.
Erganzungsarbeiten ohne genauere
Bestimmung dieser Arbeiten oder die
Schatzung eines Teils der
Wirtschaftsguter anhand
eigensténdiger Kalkulation).

Koszt inwestyciji

Sktadniki cenotwdrcze oraz ceny
materiatéw w kosztorysie
inwestorskim (robocizna, materiaty,
koszty posrednie) powinny

odpowiada¢ aktualnym cenom w
regionie.

Poszczegdblne pozycje w kosztorysie
powinny by¢ doprecyzowane, (np.
niedopuszczalne jest np. wskazanie
robét uzupetniajgcych bez
wyjasnienia na czym bedg one
polegaty lub wycena czesci srodkow
trwatych na podstawie kalkulacji
wilasnej).

Ausrusrungsguter

Ausgaben fir Ausristungssglter, die
nicht fest im Projekt installiert werden,
kénnen in Hohe der Abschreibungen
fir den Zeitraum geférdert werden, in
welchem die Ausristungssguter fur
die Umsetzung des  Projekts
eingesetzt werden.

Srodki trwate

Wydatek poniesiony na zakup $rodka
trwatego, ktory nie bedzie na state
zainstalowany w projekcie, kwalifikuje
sie do  wspdifinansowania @ w
wysokosci odpowiadajacej odpisom
amortyzacyjnym w okresie, w ktérym
srodek trwaly bedzie wykorzystywany
do realizacji projektu.

Beschaffung von Fahrzeugen

Die Beschaffung von Pkws, Lkws,
Lieferwagen, Bussen, Traktoren u. &.

ist  nicht  zuschussfahig. Eine
Ausnahme von dieser Regelung
bilden Projekte, die dem

Vorhabensbereich 2.4. "Offentliche
Sicherheit" zugeordnet sind.

Zakup pojazdow

Zakup samochodéw osobowych,
ciezarowych, dostawczych,
autobusoéw, traktoréw itp.  jest

kosztem niekwalifikowanym. Wyjatek
stanowig projekty przyporzadkowane
do kierunku dziatan 24,
.Bezpieczenstwo publiczne”.

Kostenkategorie
"Sonstige Ausgaben"

In der detaillierten Kostenaufstellung
ist eine detalllierte Aufschliisselung
der Ausgabenart Sonstige Ausgaben
in einzelne Positionen erforderlich.

Kategoria wydatkow ,Pozostate
wydatki*

Wymagane jest szczegotowe rozbicie
na pozycje kategorii Pozostate
wydatki w Uszczegdtowieniu kosztow.

Kosten der Finanzierungssicherung

Die Kosten einer Kredit- bzw.
Darlehenzusage zur finanziellen

Koszt uzyskania promesy

Koszt uzyskania promesy, jako
zabezpieczenia finansowego projektu
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Absicherung des Projekts sind nicht
zuschussféahig.

jest niekwalifikowany.

Hinweise fur polnische Kooperationspartner

Wskazowki dla polskich parthneréw wspoétpracy

Detaillierte Kostenaufstellung

Die detaillierte Kostenaufstellung soll

ausschlieBlich Ausgaben des
polnischen Kooperationspartners
umfassen und ist nur in polnischer
Sprache zZu erstellen.

Die detaillierte Kostenaufstellung ist
entsprechend dem Kapitel
Zuschussfahige Ausgaben (S. 16) im
Gemeinsamen Umsetzungsdokument
und dem Leitfaden fur die
Forderfahigkeit von Ausgaben und
Projekten im Rahmen von
grenzubergreifenden Programmen
der Europaischen Territorialen
Zusammenarbeit, an denen die
Republik Polen in den Jahren 2007-
2013 beteiligt ist, zu erstellen.

Alle Felder in der detaillierten
Kostenaufstellung sind auszuftllen. In
jeder Ausgabenart, in der keine
Ausgaben geplant werden, ist der
Betrag ‘0,00’ einzutragen. Es ist
unzulassig, Zeilen zu léschen oder
Felder nicht auszufillen. Die Betrage
sollten auf volle Zloty abgerundet
werden.

Uszczegoétowienie kosztow

Uszczegodtowienie kosztow powinno

dotyczyc¢ tylko wydatkéw
ponoszonych przez polskiego
partnera wspoétpracy i nalezy je

sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Uszczegdtowienie kosztébw nalezy
sporzadza¢ zgodnie z rozdziatem
Wydatki kwalifikowalne w
Uszczegdtowieniu Programu od str.
16 oraz Wytycznymi dot.
kwalifikowania wydatkéw i projektow
w ramach programéw wspétpracy
transgranicznej Europejskiej
Wspétpracy Terytorialnej
realizowanych z udziatem Polski w
latach 2007-2013.

w Uszczegétowieniu kosztow
projektu nalezy wypetnia¢ wszystkie
rubryki. Nalezy wpisywa¢ kwoty ‘0,00’
w kazdej kategorii, w ktorej nie ma
wydatkéw; nie nalezy usuwaé wierszy
i zostawia¢ pustych rubryk. Zaleca sie
stosowanie zaokraglen do petnych
Ztotych.

Nachweis zur Kostenhdhe

Es sind marktibliche
Beispielangebote (Spezifikationen) fur
die Zu erwerbenden
Ausriustungsgegenstédnde sowie eine
Begrindung fur die Notwendigkeit
des Einkaufs vorzulegen. Wenn
Dienstleistungen von Dritten .z. B.
Anmieten einer Bihne oder eines
Zeltes, in Anspruch genommen

Potwierdzenie wysokosci kosztow

Nalezy zatgczy¢ przyktadowe oferty
rynkowe (specyfikacje) planowanych
do zakupu sprzetébw  wraz z
uzasadnieniem  koniecznosci ich
nabycia. Che¢ skorzystania z ustug
zewnetrznych np. wynajem sceny,
namiotu wymaga dostarczenia
analizy rynku wykazujacej, ze koszt
ustugi odpowiada $rednim cenom
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werden sollen, muss eine
Marktanalyse zum Beweis daruber
vorgelegt werden, dass die Kosten
der Dienstleistung nach den

durchschnittlichen in  der Region
Ublichen  Marktpreisen  berechnet
werden.

rynkowym obowigzujgcym w regionie.

Personalausgaben

Bei dieser Beschéaftigungsform sind
die monatlichen Vergitungssatze und
die Arbeitszeit anzugeben.

Wydatki osobowe

W przypadku tej formy zatrudnienia
prosze o] podanie stawki
wynagrodzenia miesiecznego oraz
wymiaru czasu pracy.

Eigenleistung / freiwillige Arbeit

Bei der Darstellung der Eigenleistung
in Form der freiwilligen Projektarbeit

ist die Angabe folgender
Informationen notwendig:
- Anzahl der Freiwilligen-

Aufgabenbereich- Begriindung der
Stunden

- und Tagesatze, unter
Berticksichtigung von Sozialabgaben
und anderen Aufwendungen, die dem
Charakter der Arbeit entsprechen
(geman den aktuellen, marktiblichen
Stunden- und Tagesatzen in der
Region)

- Anzahl der Arbeitsstunden pro Tag
und Monat

Wktad niepieniezny — wolontariat

Przedstawiajgc metodologie
wyliczenia dobrowolnej pracy w
projekcie niezbedne jest podanie
nastepujacych informaciji:

- liczba 0s06b, ktore beda
wolontariuszami

- zakresu ich obowigzkow-
uzasadnienie stawki godzinowej i
dziennej, uwzgledniajacej koszt
Swiadczen socjalnych oraz
wszystkich  pozostatych  kosztéw
wynikajgcych z charakteru
Swiadczenia pracy (zgodnie ze
stawkami aktualnie obowigzujgcymi
na lokalnym rynku pracy)

- dzienna i miesieczna ilos¢ godzin

Ausrisrungsguter

Der Einkauf von Ausristungsgitern
fuar weiche Projekte ist nicht
zuschussfahig.

Srodki trwate

Zakup  $rodkéw  trwalych  dla
.miekkich” projektéw jest kosztem
niekwalifikowalnym.

Telekommunikation

Zuschussfahig sind lediglich Kosten
von Telefongesprachen entsprechend
dem Einzelverbindungsnachweis, die
Telefongrundgebuhr ist keine
zuschussféhige Ausgabe.

Telekomunikacja

Kwalifikowalne sg jedynie koszty
rozméw telefonicznych wg. bilingéw,
abonament jest kosztem
niekwalifikowalnym.

Preise bei Wettbewerben

Ausgaben fur Preise im Rahmen von
Wettbewerben sind entsprechend den
Bestimmungen des Gemeinsamen
Umsetzungsdokuments festzulegen:
»In der Republik Polen sind Ausgaben
far Teilnehmerpreise jedes

Nagrody w konkursach

Wydatki zwigzane z nagrodami w
konkursach nalezy ustala¢ zgodnie z
trescig Wspodlnego Uszczegétowienia:
w Rzeczypospolitej Polskiej
kwalifikowane sg wydatki na pule
nagréd dla uczestnikbw kazdego
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Wettbewerbs bis zu 2.000 PLN
zuschussfahig*.

konkursu w wysokosci do 2.000,00
PLN

Mehrwehrtsteuer

Wenn die Mehrwertsteuer (VAT) nicht
zuschussféhig ist, soll in der
detaillierten Kostenaufstellung der
Bruttobetrag dargestellt werden. Der
Netto-Betrag ist zuschussfahig, die
Mehrwertsteuer (VAT) ist in der
Spalte ,nicht zuschussfahige Kosten®
einzutragen.

Podatek VAT

Jedli VAT jest niekwalifikowalny, w
Uszczegdtowieniu nalezy uwzglednié

caly koszt brutto. Koszty
kwalifikowalne to kwota netto, a
warto§¢ VAT nalezy podac w

kolumnie ,koszty niekwalifikowalne”.

Hinweise flr deutsche Kooperationspartner

Wskazowki dla niemieckich partneréw wspoétpracy

Pauschalbetrage, Ab- und
Aufrundungen, einzelne Positionen,
Forderfahigkeit

Pauschalbetrage sind nicht
forderfahig. Auf- und Abrundungen
sind nicht mdglich.  Konkrete,
detaillierte, plausible und rechnerisch
nachvollziehbare Erlauterungen der
einzelnen Positionen und
Unterpositionen sind notwendig. Zur
Forderfahigkeit einzelner
Kostenpositionen werden Aussagen
im Gemeinsamen
Umsetzungsdokument, Pkt. 5.4 und
5.5, getroffen.

Kwoty ryczattowe, zaokraglanie w doét
i w gore, poszczegdlne pozycije,
kwalifikowalnosé

Kwoty ryczattowe sq
niekwalifikowalne. Zaokraglanie w dot
i w gore nie jest mozliwe. Konieczne
sq konkretne, wyczerpujace oraz
przekonywujace wyjasnienia
poszczegoblnych pozycji i podpozyciji
zrozumiate pod wzgledem
rachunkowym. O kwalifikowalnosci
poszczegobinych  pozycji  kosztéw
decydujg postanowienia punktow 5.4 i
5.5 Wspdlnego Uszczegodtowienia.

Beriebsausgaben, Gemeinkosten

Gemeinkosten (indirekte Kosten) sind
Kosten, die sich dem Projekt nicht
unmittelbar zurechnen lassen. Sie
sind zuschussfahig, soweit sie auf
den realen, der Durchfihrung des
betreffenden Projektes
zurechenbaren Ausgaben beruhen.

Das Gemeinsame
Umsetzungsdokument (Pkt. 5.4.2.1.)
begrenzt die Zuschussféahigkeit von
Gemeinkosten auf folgende
Positionen: Miete, Betriebskosten,
Buromaterial einschliellich  Porto,
Telekommunikation* sowie laufende
Wartung und Reparatur  von
Maschinen und Anlagen. Andere

Koszty eksploatacyjne, koszty ogdine

Koszty ogolne (koszty posrednie) to
koszty, ktérych nie mozna zaliczy¢
bezposrednio do projektu. Koszty te
sg kwalifikowalne, jezeli opierajg sie
na rzeczywistych wydatkach, ktore

mozna przyporzadkowaé do
przedmiotowego projektu.
Postanowienia Wspdlnego
Uszczegdtowienia  (pkt.  5.4.2.1)

ograniczajg kwalifikowalnos¢ kosztow
ogolnych do nastepujacych kategorii:
czynsz, koszty eksploatacyjne,
materiaty biurowe wraz z optatami
pocztowymi, telekomunikacyjnymi*
oraz biezagce koszty konserwacji i
naprawy maszyn i urzadzen. Inne
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Gemeinkostenpositionen sind nicht
zuschussfahig.

Die Ausgaben sind mithilfe eines
nachvollziehbaren
Verteilungsschlissels zu ermitteln, d.
h. sie sind nach einer begriindeten,
gerechten und angemessen Methode
anteilig dem Projekt zuzurechnen.
Pauschalséatze sind nicht
zuschussfahig.

* Telefonkosten bestehen aus den in
Telefonverbindungsnachweisen
aufgefiihrten Telefongesprachen.

koszty ogdlne sa niekwalifikowalne.

Wydatki nalezy ustali¢ wediug
jasnego klucza podziatu kosztow, tj.
koszty nalezy przyporzadkowywaé do
projektu w odpowiednim wymiarze
wedtug uzasadnionej, odpowiedniej
metody. Stawki ryczattowe sag
niekwalifikowalne.

*na koszty telekomunikacyjne
skladajg  sie koszty rozméw
wykazanych w zestawieniach
potaczen

Personalausgaben

Die Personalausgaben je
Personalstelle sind vom Beglnstigten
mit folgenden Angaben zZu
plausibilisieren:

1. Name, Vorname des Mitarbeiters
2. Qualifizierung des Mitarbeiters

3. Tatigkeitsbeschreibung

4. Berufserfahrung des Mitarbeiters in
Jahren in Bezug auf die Tatigkeit

5. Durchschnittlicher Stellenanteil des
Mitarbeiters  Uber die gesamte
Projektlaufzeit

6. Monatliches Grundentgelt des
Mitarbeiters

7. Ggof. Zusatzleistungen pro Monat
(z. B. VL, JSZ)

8. Gesetzlicher Arbeitgeber-SV-Anteil

Nichtzusatzliches Personal von
Hochschul- und
Forschungseinrichtungen sowie
Berufsakademien/Staatlichen
Studienakademien ist hochstens bis
zur Hohe des Eigenanteils
zuschussfahig.

Koszty osobowe

Beneficjent zobowigzany jest do
przedstawienia kosztow osobowych
przypadajacych na etat podajac
nastepujace dane:

1. Nazwisko i imie pracownika

2. Kwalifikacje pracownika

3. Opis wykonywanej pracy

4. Doswiadczenie zawodowe
pracownika w latach w odniesieniu do
przedmiotowej pracy

5. Srednie zaangazowanie (etat)
pracownika w catym okresie realizacji
projektu

6. Miesieczne wynagrodzenie
podstawowe pracownika
7. Ewentualne miesieczne

Swiadczenia dodatkowe (np. ptatnosci
na poczet pracowniczych systeméw
oszczednosciowych, roczne dodatki
okolicznosciowe)

8. Ustawowa czes¢ skiadki na
ubezpieczenie spoteczne pfacona
przez pracodawce

Wydatki na personel szkdt wyzszych i
instytutow badawczych oraz
akademii ksztatcenia
zawodowego/akademii pahstwowych,
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ktory nie jest dodatkowym
personelem, sq kwalifikowalne
maksymalnie do wysokosci wktadu
wlasnego.

Honorare flr Vortragende

Honorare fiir Vortragende mit
nachgewiesenen spezifischen
Fachkenntnissen sind gemaR Punkt
5.4.2.3. des Gemeinsamen
Umsetzungsdokuments bis zur Hohe
von 50 € pro Stunde zuschussfahig.
Ausgenommen davon sind im
Rahmen ihrer beruflichen Téatigkeit
Vortragende (in diesem Fall sind
diese Ausgaben nicht forderfahig).
Alle weiteren Ausgaben, die dem
Referenten entstehen (Reisekosten,

Tagegeld, Verpflegungskosten,
Ubernachtungskosten ), sind
zusatzlich im Honorarvertrag

festzusetzen. Ausgaben, die nicht im
Honorarvertrag vereinbart werden,
werden nicht anerkannt.

Honoraria dla prelegentéw

Honoraria dla  prelegentbw o
udokumentowanych kwalifikacjach
specjalistycznych sg w mys| punktu
5.4.2.3 Wspdlnego Uszczegdtowienia
kwalifikowalne do wysokosci 50 € za
godzine. Wytaczeni sg z tego
prelegenci wystepujacy w ramach
wilasnej dziatalnosci zawodowej ( w
takim przypadku koszty te nie sg
kwalifikowalne). Wszystkie pozostate,
powstate dla prelegenta koszty
(koszty podrézy, dieta, koszty
wyzywienia i noclegu) nalezy
dodatkowo ujg¢é w umowie zlecenie.
Wydatki nie zawarte w umowie
zlecenie nie zostang uznane.

Reisekosten

Die Ausgabenposition "Reisekosten”
ist ausschlieRlich fir die Reisekosten
des  Projektpersonals  bestimmt.
Reisekosten von Referenten,
Beratern u. A. sind im Rahmen eines
Honorarvertrages zZu regeln.
Reisekosten von Teilnehmern kdnnen
nur bei Anmieten eines Buses/ Autos
in der Positionen "Ausgaben flr
Transporte" geltend gemacht werden.
Ubernachtungskosten von
Teilnehmern sind i. d. R. nicht
zuschussfahig.

Koszty podrdzy

Kategoria wydatkow ,Koszty podrézy®
przewidziana jest wytacznie na koszty
podrézy personelu zaangazowanego
w projekt. Kwestie kosztow podrozy
referentow, doradcow itp. nalezy
uregulowa¢ w umowie Zzlecenie.
Koszty podrézy uczestnikdw moga
zostaé wykazane  jedynie w
przypadku wynajmu
autobusu/samochodéw w  pozycji
~WNydatki na transport”. Koszty
noclegéw uczestnikdw sa z reguty
kosztami niekwalifikowalnymi.

Ausgaben fir den Erwerb von
Grundstiicken sind grundsatzlich bis

Wydatki na zakup nieruchomosci sg z
reguty kwalifikowalne do wysokosci

Grundstiicke 10% der gesamten forderfahigen | Nieruchomosci . .
. 10% ogolnych wydatkow
Ausgaben des Projektes o .
. kwalifikowanych projektu.
zuschussfahig.
Baunebenkosten Baunebenkosten (gemafl} DIN 276) Koszty robét dodatkowych Koszty robét dodatkowych (zgodnie z

kénnen in der Regel bis zu 20% der

normg DIN 276) sg z reguly
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Abschreibungen

zuschussféahigen Baukosten uznawane do  wysokosci 20%
anerkannt werden. kwalifikowalnych kosztéw budowy.
Die AfA-Tabelle des Nalezy uwzgledni¢ tabele amortyzacji

Bundesministeriums der Finanzen ist
zu beachten. Bei Abschreibungen ist
vom Netto-Betrag auszugehen. Bei
investiven Ausrustungsgutern
(Gegenstande, welche bilanziell Gber
150 € liegen) sind grundsatzlich nur
die Abschreibungen Uber die Dauer
der Projektlaufzeit zuschussfahig.
Nicht zuschussfahige
Abschreibungen aul3erhalb der
Projektlaufzeit sind im Ausgabenplan

anzugeben.
Die Art der Abschreibung und der
Abschreibungszeitraum sind
anzugeben.

\Im Ausgabenplan beantragte
Abschreibungen kénnen nicht
gleichzeitig in der Position Investitive
Ausgaben beantragt werden.

Amortyzacja

Federalnego Ministerstwa Finansow.
Podstawg naliczania amortyzacji jest
kwota netto. W przypadku
inwestycyjnych  $rodkéw  trwatych
(srodki trwate, ktére w bilansie
wykazujg wartos¢ ponad 150 €)
kwalifikowalne sg w zasadzie
wytgcznie odpisy amortyzacyjne w
czasie okresu realizacji projektu. W
planie wydatkbw nalezy podac

niekwalifikowalne odpisy
amortyzacyjne nie mieszczace sie w
okresie realizaciji projektu.
Nalezy poda¢ rodzaj i okres
amortyzaciji.

Odpisy amortyzacyjne zawarte w
planie wydatkbw nie mogg by¢
rownoczesnie zgtaszane w pozycji
~Wydatki inwestycyjne”.

Veranstaltungsplan

Sind Veranstaltungen geplant, sind
diese im Veranstaltungsplan
aufzufuhren. Dieser muss mit dem
detaillierten Kostenplan
Ubereinstimmen. Laut
Umsetzungsdokument sind mit dem
Projekt zusammenhangende
Ausgaben fir Leistungen Dritter bis
zu 70 € pro Teilnehmer und Tag
zuschussfahig.

Kalendarium imprez

Planowane imprezy nalezy
wyszczegolni¢ w kalendarium imprez.
Kalendarium musi by¢ zgodne z
uszczegotowieniem kosztow. W mysl
postanowien Wspdlnego
Uszczegdtowienia kwalifikowalne sg
wydatki na zlecanie ustug zwigzanych
z projektem o wartosci do 70€ na
osobe i dzien.

sonstige Ausgaben

Die Position "Sonstige Ausgaben” ist
nur in dem Fall zu verwenden, wenn
eine andere Zuordnung nicht mdoglich
erscheint. Dabei muss sich die
Zuschussfahigkeit der Ausgaben aus
dem Umsetzungsdokument ergeben.
Eine entsprechende Begrindung ist
abzugeben.

Pozostate wydatki

Wpiséw w pozycji ,Pozostate wydatki*
nalezy dokonywaé jedynie wéwczas,
gdy inne przyporzadkowanie
wydatkow nie jest niemozliwe.
Kwalifikowalnos¢ tychze wydatkéw
musi jednakze wynikac z
postanowien Wspdlnego
Uszczegodtowienia. Nalezy podaé
odpowiednie uzasadnienie.
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