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Plan szkolenia

200? 20‘3

Schemat procesu kontroli z art.16

Prawidlowe wypetnianie Sprawozdania z realizacji projektu oraz Zestawienia dowodoéw ksiegowych
Kontrola ex-ante

Kontrola ex-post

[nieuprawnione stosowanie tryboéw niekonkurencyjnych; szacowanie wartosci zamoéwienia; dzielenie
zamowienia na czesci; ograniczenie podwykonawstwa; opis przedmiotu zamoéwienia; ogloszenie o
zamowieniu; warunki udzialu w postepowaniu; dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu; kryteria selekcji wykonawcoéw i kryteria wyboru ofert].

. Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zaméwien publicznych zwigzanych z realizacja
projektow wspoéifinansowanych ze srodkéw funduszy UE — omoéwienie naruszen kwalifikujgcych sie
do natozenia korekty

Zasady ujmowania i przeliczania wydatkbw w Zestawieniach dowodéw ksiegowych; zasady
przygotowywania dokumentéw do kontroli

limit czasowy kwalifikowalnosci kosztéw przygotowawczych; kwalifikowalnos¢ wydatkéw [Kary umowne,
podatek VAT; wkiad niepieniezny; dodatki do wynagrodzen, nagrody; sSrodki trwale; NIP
Powiatu/Gminy/Urzedu na fakturach; wydatki wspodlne; przeprowadzanie analizy rynku; wyodrebniona
ewidencja analityczna dla projektu

Cwiczenia praktyczne z zakresu wypetniania Zestawienia dowodéw ksiegowych oraz przygotowania
dokumentéw do kontroli



RODZAJE KONROLI

KONTROLA
|
[ |
- . < Na miejscu realizacji
Administracyjna 3 c <
projektu
Zestawienie W trakcie
) e realizacji/ na Wizyta Kontrola Kontrola
Sprawozdanie ksiegowych L B - - <

+ dokumentacja zakonczenie monitorujaca nastepcza dorazna

przetargowa realizacji




Schemat procesu kontroli

200? 20‘3

*1) Sprawozdanie
*2) Zestawienie
dowodow ksiegowych

*3) Dokumentacja
przetargowa

*1) Sktadane
zgodnie z harmonogramem platnosci
*2) Weryfikacja
w ciagu 90 dni

*Weryfikacja 25 % proby

kopii dokumentow

°Dobér 25 % préby wartosci ksiegowych
wydatkéw z Zestawienia
(min. 5 wydatkéw) eprzestanych Kontrolerowi

przez Beneficjenta
°(w tym min.
10 % wartosci wydatkéw
nieprzetargowych)

Jezeli w Zestawieniu

<5 wydatkow lub <10%
niezwigzanych 2
zamoéwieniami

=> kontrola 100 %

wydatkow
z Zestawienia
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Schemat procesu kontroli -

o wydatkow
niekwalifikowalnych

Jezeli w Zestawieniu
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Schemat procesu kontroli ‘l 2007-2013
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Ty,

Zweryfikowane
Zestawienie

Zweryfikowane dowodow Il((Sit?go‘_Nych
Sprawozdanie wraz kopiami

‘ dowodow ksiegow‘/n-"

¥

Sporzadzenie Protokotu z kontroli z art.16




Wymagane dokumenty

— uwaga tresé umowy o dofinansowanie

2007 20‘3

Sprawozdanie z postepu realizacji projektu -1 szt.

dokumentacja dotyczaca postepowania przetargowego, jezeli dotyczy

kopie dokumentéw ksiegowych posegregowanych w teczce wedtug linii budzetowych i
zgodnie z Zestawieniem wydatkéw !!!, oznaczonych identyfikatorem projektu

UWAGA - TYLKO KOPIE DOKUMENTOW WSKAZANYCH PRZEZ KONTROLERA -
PROBA 25%

Link - opisu dokumentow — tj.
faktur, rachunkéw, not ksiegowych

.. dokumentacja dotyczaca przekazania i odbioru rob6t budowlanych oraz inne
Zestawienie protokoty odbioru , umowy z wykonawcami, wyciagi bankowe, umowy o prace,
dowodow zlecenie, o dzieto, zakresy obowigzkow, karty czasu pracy, listy obecnosci

- uczestnikow szkolenia, konferenciji itp.
ksieggowych

— 1 szt UWAGA - DOKUMENTACJA ZWIAZANA Z DOKUMENTAMI KSIEGOWYMI, KTORE
KONTROLER WYTYPOWAL DO 25 % PROBY

Link - tabela kosztéw osobowych

. zestawienie dowodow ksiegowych za dany okres podpisane przez przedstawiciela
elektroniczna | statutoweqo partnera

(podpisana
WerSj a w przypadku ptatnikéw podatku VAT oswiadczenie, ze nie ma prawa do odliczenia podatku Link - oswiadczenie VAT w
pap ierow a) VAT w ramach swojej deklaracji podatkowej Zestawieniu dowodéw
+ Wersja ksiegowych

Jesli w Zestawieniu dowoddw ksiegowych pojawig sie wydatki powyzej 30 0000 zt — nalezy
dosta¢ co najmniej dwie oferty do tego wydatku — stanowigce dowdd dokonania analizy rynku

Dla wydatkéw ponizej 30 000,00 zt — wszystkie notatki potwierdzajace dokonanie analizy
rynku (+np.e-maile,i inne dowody) w odniesieniu do wskazanej przez Kontrolera 25 %
proby dokumentow.

Link — przyktad analizy rynku



../umowa_SN_prawa_i_obowiązki_partnera.pdf
../umowa_SN_prawa_i_obowiązki_partnera.pdf
../umowa_SN_prawa_i_obowiązki_partnera.pdf
Sprawozdanie_z_postępu_realizacji_projektu_SN.doc
POPRAWNY OPIS FAKTURY -2_nowe.doc
POPRAWNY OPIS FAKTURY -2_nowe.doc
POPRAWNY OPIS FAKTURY -2_nowe.doc
../Zal_nr_2.rtf
../Zal_nr_2.rtf
../Zal_nr_2.rtf
Nowe zestawienie_przykład.xls
Nowe zestawienie_przykład.xls
Nowe zestawienie_przykład.xls
Nowe zestawienie_przykład.xls
analiza szkolenia zamówienia publiczne - Kopia.doc
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Przygotowanie dokumentacji do ﬂ%

http://www.sn-pl.eu/pl/formulare/projektumsetzung/index.html

UWAGA !ll — odstepstwa
od harmonogramu
zalozonego we
whniosku — nalezy

* Prawidiowe przygotowanie obowiazkowo

informowac ze

1 Sprawozdania z postepl r&alizac)™ ;“jsﬁzazngi?;gfizy

*Prawidiowe przygotowanie <=> prawidlowy kurs euro
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency historique&currency=153
&Language=en

2 Zestawienia Dowodow ksiegowych + wskazowki + uszczegotowienie budzetu projektu

3 Kopii dowodow ksiegowych - opis dokumentow

 Prawidiowe przygotowanie
4 dokumentaciji przetargowej

 Prawidiowe przygotowanie J



../kurs_euro_aktualny.docx
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency=153&Language=en
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency=153&Language=en
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency=153&Language=en
Nowe zestawienie_przykład.xls
Nowe zestawienie_przykład.xls
Nowe zestawienie_przykład.xls
10-07-30_Wskazowki_wypelnienia_Zestawienia.pdf
../uszczegół_budżetu.pdf
POPRAWNY OPIS FAKTURY -2_nowe.doc

Sprawozdanie z postepu w realizacji proj

aktualna wersja dostepna na stronie internetowej: www.sn-pl.eu

ol
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Dane dotyczace projektu i sprawozdawcy

Dane sprawozdawcy

= tj. Partnera

skladajacego
sprawozdanie

Nazwa partnera wspolpracy
Max Mustermann e.V.

Nazwa Partnera Wiodacego
Schillerférderung GmbH

pracy)

Ulica, numer domu (partnera wspolpracy) kod pocztowy, miejscowosc (partnera wspol-

HauptstraBe1 01234 Dresden

projektu
od

01.12.2009 |

Okres od poczatku projektu, badz od korica ostatniego sprawozdania z postepu w realizacji

do
31.01.2010

= Partner Wiodacy
powinien uzgodni¢ z
partnerem projektu

wigzgce i jednakowe
okresy rozliczeniowe

= Okres rozliczeniowy
musi by¢ zgodny z
okresem wydatkéw na
Zestawieniu
decydujgca jest data
zaptaty
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Sprawozdanie z postepu w realizacji proj';k j 2007- “

Okreslenie sprawozdania

Okreslenie sprawozdania

Niniejszy dokument

X jako zatacznik do kontroli z art. 16, sporzadzony w jezyku ojczystym to:

D] sprawozdanie z postepu w reallzac;l projektu partnera wspolpracy jako
sprawozdanie okresowe nr 1

[ ] sprawozdanie z postepu w realizacji projektu partnera wspolpracy jako
sprawozdanie kofncowe (w przypadku zakonczenia projektu)’

()
%]
O

jako dwujezyczny zalacznik do wniosku o ptatnosé to:

1 sprawozdanie z postepu w realizacji projektu Partnera Wiodacego jako
sprawozdanie okresowe nr

] sprawozdanie z postepu w realizacji projektu Partnera Waada;:ego jako
sprawozdanie koncowe (w przypadku zakonczenia projektu)

E
O

dwujezyczne wspolne sprawozdanie z postgpu w realizacji projektu
Partnera Wiodacego, jezeli w roku kalendarzowym nie nastapily zadne
wydatki w calym projekcie”




Sprawozdanie z postepu w realizacji proj

Dziatania informacyjno-promocyjne

:.;,.."I
-k

Dzialania informacyjno-promocyjne zgodnie z art. 8 ust. 4 rozporzadzenia
(WE) nr 1828/2006 (wszystkie/pozostale projekty)

W ckresie sprawozdawczym, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w ramach
projekiu zostaly przeprowadzone nastepujace dziatania informacyjno- promocyjne
(np. informacja w Internecie, artykul prasowy, publikacje, imprezy (konferencje.
spatkania), wizyty studyjne, zwiedzania na miejscu)®

Rodzaj dzialania

Tytul/
miejsce

Data publikacji/
realizacji

sparzadzania ulotak

"Uszniowia poznaja
sie — przelamujac
granice krajow”,
infarmacja o projak-
cig

rozdana w szhatach
w DveZnie | w foo-
rzelcu w styczniu
2010 r.

artykul w garecie "Sachsische

Zaitung”

"Rozpoczecie pol-
sho-saksonskiago
projekiu ucznidw”

2 stycznia 2010 T,

= \Wstawianie dalszych
wierszy mozliwe jest
poprzez ustawienie
kursora w ostatnim
wierszu i kolumnie w
polskiej wersji jezykowej
oraz nacis$niecie klawisza
Tab.

Nalezy przedtozy¢é kserokopie badz inne dowody (zobacz przypis 5).
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2007~ 2013)

Sprawozdanie z postepu w realizacji prqm

Dziatania informacyjno-promocyjne

-8 | Dzialania mfcrmacwnu-pmmucwne zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr
1828/2006°

Dzialania informacyjno-promocyjne zostaly zrealizowane i sa zgodne z wymaga-
niami zawartymi w art. 8 ust. 2, 3 oraz w art. 9 rozporzgdzenia (WE) nr

1828/2006.

1] tak, | nie
prosze o przedtozenie dowodu
(np. zdjecia)

Nalezy wypetni¢ tylko wéwczas, jesli sg spetnione réwnoczesnie nastepujace warunki:

a) catkowita kwota dofinansowania projektu jest wieksza niz 500.000 EUR oraz

b) projekt dotyczy finansowania dziatan infrastrukturalnych lub budowlanych
(zobacz przypis 6).




: ) 2013
Sprawozdanie z postepu w realizacji proj 200772277

Sprawozdanie dotyczgce zrealizowanych dzialan — ad grupy dziatan

Spraw ozdan e dotyezace zrealizowanye h oz iatan

Hr grupy
delatan

Zrealizowane dziatania

— w Iamach sprawozdania z postepu w r=alizacji projektu parinsra wepdoracy do kontroli z art 18
(sprawozdanis ckresows, sprawozdanis kodcowa): informacije odnodnie do dzialan poszczegdinego
parnam WEpSpacy W akiualnym okres e Sorawazd awaTym

— wramach sprawcedania 2 pastepuw realzac projekiu jaka s prawos dania okresowego Partnera
Wicdseego do wniosku o plalnoéé: informacjs odnoénis do driglan zrealizowanych przsz wszystkich
parnay wspdloracy w akiualmym okorasie Sprawozdawszym

—w ramach sprawozdania z postgpu w realizac|i projektu jako sprawozdania koncowego Parinera
Wicdaoeqo do wnigshu 0 plamesd: Informac]s sdnos nie do deisan zrealizowanych preaz wsyskich
parmersw wspolpracy od poczatky prolel.

UniagrZrmiany

sporzgdranie srkicu projesdu, preyo otowanie wniosku o dofinansowane projekiu, ustalena
miscizy poszezeqalnyml Darnaram Wanehracy

opracowywanie koncepe)i sporzadzania strony infernstows| o projakcis

do doradziwa | wdrazania rozwigzan £ zakresu [T jest wigczany
Skapert Zewnarzny

A\

Przyporzadkowanie zrealizowanych dziatan grupom dziatan wedlugq wniosku

o dofinansowanie projektu



../grupy_działań_wnioske_SN.pdf
../grupy_działań_wnioske_SN.pdf
../grupy_działań_wnioske_SN.pdf
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Sprawozdanie z postepu w realizacji proj

Dane dotyczace transgranicznego charakteru projektu

H

Dane dotyczace transgranicznego charakteru projekiu

» wypetnia Partner Wiodacy prz
Dane Partnera Wiodaceqgo {(w ramach wniosku o ptatnosc): Czy pojawily sig Z’fo%lgniu whiosku o p%atn?)é}({;p y
Zmiany zakresu wspolpracy transgraniczne] w slosunku do tego, co zoslalo

zaplanowane we wniosku o dofinansowanie (Punk! 4.3 wniosku o

dofinansowanig) i zawarte w Umowie o dofinansowanie?

Dane partnera wspélpracy (w ramach kontroli 2 art. 16): Czy pojawily sie
zmiany w stosunku do roli pafnera wspdipracy w projekcie? D

—
O tak ® nie = wypetnia Partner wspdtpracy przy
Jezeli tak, uzasadnienie: kontroliz art. 16

Czy pojawily sie 2zmiany dolyczaee lransgranicznego charakleru projektiu w
stosunku do planowanego, zawartego w Umowie o dofinansowanie (Punkt 4.4
wniosky o dofinansowania)? AN

O tak E nie

= wypetnia Partner wspétpracy przy
kontroli z art. 16 oraz Partner Wiodgcy
" przy ztozeniu wniosku o ptatnosc

Jezel tak, uzasadnienie:




Sprawozdanie z postepu w realizacji proj

Udzielanie zaméwien publicznych

Auftragsvergabe an Dritte (Angaben des Kooperationspartners zur
Artikel-16-Prifung)

Weiterleitung von Aufgaben an Dritte durch einen deutschen
Kooperationspartner (gem § 11 des Zuwendungsvertrages)

Udzielanie zamowien publicznych podmiotom zewnetrznym (wypeinia
partner wspoipracy do kontroli z art. 16)

Udzielanie zamdwier publicznych przez niemieckiego partnera wspdipracy
(wediug § 11 Umowy o dofinansowanie)

[ Gesamtzuwendung unter 50.000 EUR und Auftragswert Gber 150 EUR

0 Gesamtzuwendung uber50.000 EUR und Auftragswert 150 EUR bis
13.000EUR
[0 Gesamtzuwendung Gber 50 000 EUR und Auftragswert iber 13.000 EUR

[ beiBauleistungen - Beachtung Abschnitt 1der VOBIA (jeweils glltige
Fassung)

[ beilLieferungen u. Leistungen - Beachtung Abschnitt 1 der VOL/A
(Jeweils glitige Fassung)

Die Regeln des § 11 des Zuwendungsvertrages finden auf jeden deutschen
Kooperationspartner getrennt Anwendung. Es ist auf die
Gesamizuwendungssumme des jeweiligen deutschen Kooperationspartners
abzustellen. Die Gesamtzuwendungssumme des jeweiligen deutschen
Kooperationspartners bemisst sich nach den gesamten offentlichen Mittein

(EFRE-Mittel, nationale Mittel des Freistaates Sachsen, Mittel des Bundes usw.),

die dieserim Rahmen des Projektes erhalt.

Bei Zuwendungen Gber 50.000 EUR und mehrfacher Aufiragsvergabe ist eine
entsprechende Anlage je Vergabeleistung (mit Angabe der Vergabeart)
beizufugen

[ Catkowita kwota dofinansowania jest nizsza niz 50.000 EUR a warto$c
2amowienia wy2szaniz 150 EUR
[ Catkowita kwota dofinansowania jest wieksza ni2 50.000 EUR a wartosc
zamowienia od 150 EUR do 13.000 EUR
0 Catkowita kwota dofinansowania jestwieksza ni2 50,000 EUR 3 wanos$c
Zamowienia wyZszaniz 13.000 EUR
[ wprzypadku ziecen na ustugi budowlane - uwzgiednienie rozdziaki 1
Znormalizowanych Zasad Zlecania i Wykonawstwa Uslug
Budowlanych - czeSc A (VOBI/A) (w aktuainie obowigzujace) wersji)
[0 wprzypadku zlecen na dostawy i ustugi - uwzglednienie rozdziatu 1
Znormalizowanych Zasad Wykonawstwa Roboti Swiadczenia Ustug -
czescA (VOL/A) (w aktualnie obowiazujace) wersji)

Zapisy § 11 Umowy o dofinansowanie stosuje sie oddzielnie do kazdego

niemieckiego partnera wspoipracy | w odniesieniu do catkowite] kwoty —

dofinansowania poszczegdinych partnerdw wspolpracy. Catkowita kwote
dofinansowania niemieckiego partnera wspotpracy stanowi suma catkowitych
$rodkow publicznych ($rodki EFRR, krajowe $rodki z budzetu Woinego Kraju
Zwiazkowego Saksonia, rodki z budzetu federainego itp.), ktore otrzymuje w
ramach projektu.

W przypadku kwoty dofinansowania powyzej 50.000 EUR oraz wielokrotnego
udzielania zamowienia nalezy zalgczyc odpowiedni zalacznik dla kazdego
zamobwienia (wraz z podaniem rodzaju zamowienia),

Weiterleitung von Aufgaben an Dritte durch einen polnischen
Kooperationspariner

Udzielanie zamowieri publicznych przez polskiego partnera wspoipracy

* nie wypetniaé —
dotyczy Partnera
niemieckiego

[0 DieAuftragsvergabe erfolgtim Einklang mit dem Vergaberechtvom 29.
Januar 2004 (Gesetzblatt von 2007 Nr. 223 Pos. 1650 mitspateren
Veranderungen)

B Udzielenie zamowienia nastepuje w zgodzie z ustawsa 2 dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. 2 2007 r. nr 223 poz. 16502
péin.zm,)

= wypetnié

—jezeli w okresie
sprawozdawczym
zrealizowano
zamowienia publiczne

i przedstawiono jew
Zestawieniu dowodow

ksiegowych




Zamoéwienia do 14 000,00 EUR

"a %!)\?‘igo\ﬁ_?’,ﬁ

KOMUNIKAT WYJASNIAJACY KOMISJI

dotyczacy prawa wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamdwien, ktére nie sg lub

U

sg jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych (2006/C 179/02)
ublicznienie informacil

Jedynym sposobem na spetnienie wymogow ustanowionych przez ETS jest

publikacia _wystarczajagco dostepneqo ogtoszenia

zamowienia w celu otwarcia udzielania zamowien na konkurencje.

przed udzieleniem

Srodki upubliczniania informacji
- Internet [strona internetowa, portale internetowe]

Lokalne srodki publikaciji

- Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej/TED [TendersElectronicDaily]

- Krajowe dzienniki urzedowe, krajowe dzienniki specjalizujgce sie w ogtoszeniach o zamowieniach
publicznych, gazety o zasiegu krajowym lub regionalnym lub publikacje specjalistyczne



Zamoéwienia do 14 000,00 EUR

KOMUNIKAT WYJASNIAJACY KOMISJI
dotyczacy prawa wspolnotowego obowigzujaceqo w dziedzinie udzielania zamoéwien, ktore nie sg lub
sa jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamoéwien publicznych (2006/C 179/02)

Zasady udzielenia zamowienia

1) Niedyskryminacyjny opis przedmiotu zaméwienia

2) Réwny dostep dla podmiotéw gospodarczych ze
wszystkich panstw cztonkowskich

3) Wzajemne uznawanie dyplomoéw, swiadectw i innych

dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
kwalifikacje

4) Odpowiednie terminy

5) Przejrzyste i obiektywne podejscie



../komunikat.pdf
../komunikat.pdf
../komunikat.pdf
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Umowa zlecenie - koordynator itp. 'j 2007-2013 |
Szacowanie warto$ci na caly okres prowadzenia projektu Il!

K°°"dynator
Projektu

anie
jjakna
e haen

Uwaga !!! Analiza rynku



SNPLI

Wydatki ponizej 14 000 EUR E:: AN
- obowiazek przeprowadzenia analizy ry

epostepowanie zgodnie z zasadami
okreslonymi w Komunikacie Wyjasniajacym

14 000 EUR

ptyczacym prawa wspoélnotowego
powigzujacego w dziedzinie udzielania
30 000 PLN amowien publicznych, ktére nie sa lub sa
edynie czesciowo objete dyrektywami w
sprawie zamoéwien publicznych

(2006/C 179/02)

edokonanie rozpoznania/analizy rynku
i przedstawienia na zadanie

Kontrolera co najmniej dwéch
konkurencyjnych ofert,
potwierdzajacych gospodarne
wydatkowanie srodkéw finansowych




Kontrola EX - ANTE zaméwien publiczs 20077~

Kontrola ex-ante jest kontrolg jednoetapowa — Kontroler, po przeprowadzeniu kontroli ex-ante
ogtoszenia i SIWZ wraz ze wzorem umowy, zaproszenia do negocjacji lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia procedury zamowienia publicznego (weryfikacja trwa 7 dni
roboczych), nie opiniuje wprowadzenia zalecen sformutowanych w trakcie kontroli ex-ante
[przedmiotowa weryfikacja odbywa sie na kolejnym etapie oceny zamowienia publicznego, tj. kontroli
ex-post].

Przed przystaniem projektu ww. dokumentéw do kontroli ex—ante nalezy dochowacé nalezytej
starannosci poprzez zweryfikowanie przedmiotowych dokumentéw pod katem ich wzajemnej

spoéjnosci oraz zgodnosci z - regulowanymi rozporzadzeniami do ustawy PZP - aktualnymi wzorami
przedmiotowych dokumentow.

Brak przekazania dokumentéw do kontroli ex-ante przez Partnera Wspdtpracy nie powoduje natozenia
ji 5 16.

/ . . , . . . . .
Przeprowadzenie kontroli ex-ante dokumentéw przetargowych nie stanowi gwarancji, ze w toku kolejnych
czynnosci kontrolnych podejmowanych przez uprawnione instytucje [w tym Kontrolera] nie zostang

L zidentyfikowane uchybienia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

-

Partner wspotpracy zobowigzany jest do poinformowania Kontrolera z art. 16 o sposobie
wykorzystaniaww. uwag.

_

@

Kontroler z art. 16 nie weryfikuje powtérnie dokumentacji poprawionej przez partnera wspétpracy
na etapie kontroli ex—ante.

“




rzygqo
przetargowej do kontroli

- ogioszenie o zamowieniu

- ewentualne zmiany ogtoszenia,
- w wersji opublikowanej w BZP + strona internetowa oraz potwierdzenie

publikacji ogloszenia w siedzibie zamawiajacego

np. informacja o dacie zamieszczenia na rewersie wywieszanego ogloszenia
- "

- dowad dotyczacy oszacowania wartosci zamowienia zgodny z ustawa PZP

- dokument w sprawie powotania komisji przetargowej (jezeli dotyczy, +
ewentualne upowaznienie do wykonywania czynnosci zastrzezonych dla
kierownika zamawiajacego) y

- ewentualne pytania i odpowiedzi na pytania do SIWZ (korespondencja z
wykonawcami, zamieszczane na stronie internetowej odpowiedzi do SIWZ),

- dokumenty potwierdzajace wezwanie wykonawcy do uzupeinienia oferty,

- protokoél z postepowania wraz z zatacznikami, w tym ZP-11 i pozostale A
(informacja o podstawie wykluczenia i odrzucenia ofert, a takze o cenach
proponowanych przez wykonawcéw wykluczonych i odrzuconych), )

- ksero awersu kopert, w ktorych wplynely oferty z datq ich wplywu lub rejestr
ofert,




rzygotowanie aoxumentacjl |

przetargowej do kontroli

- protesty/odwotania/informacja od Wykonawcy skierowana do Zamawiajacego o \
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy

(wszystkie protesty - zawiadomienie o protescie, przystapienie do protestu,
rozstrzygniecie protestu, odwolania, wszystkie wyroki w danej sprawie tj. wyroki
Krajowej 1zby Odwotawczej, wiasciwego sadu wraz z potwierdzeniem wpltywu

ww. dokumentow np. koperty, dowody wplywu), /

- dowody upublicznienia rozstrzygniecia protestu, jesli protest dotyczyt tresci
ogloszenia lub postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia,

- wybrana oferta (+ ewentualnie oferta odrzucona, jesli byla najkorzystniejsza
cenowo),

- informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty (pismo do wykonawcy +
publikacja na stronie WWW, tablica),

- ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia (wersja opublikowana w BZP)

- zawarta umowa (+ewentualne aneksy)




Zasady przygotowywania dokumentéw do
- KOSZTY OSOBOWE:

KOSZTY OSOBOWE

W Zestawienie
dowodow
ksiegowych:

B UWAGA !l

mWytyczne w
zakresie Kontroli
pierwszego
stopniaw ramach
Programu
Wspotpracy
Transgranicznej
Polska— Saksonia
2007 — 2013:

W http://www.mrr.g
ov.pl/fundusze/wyt
yczne_mrr/obowiaz
ujacel/szczeqolowe/
ewt/Strony/lista.as

px

B w przypadku zatrudnienia na umowe 0 prace nalezy pamieta¢ o przedstawieniu Okresowego rozliczenia
srodkéw finansowych (...) oraz Zestawienia potwierdzajgcego poniesienie w roku... wydatkéw na

wynagrodzenia osobowe pracownikéw wraz pochodnymi w okresie realizacji projektu, kiére powinny zostac
opisane adekwatnie do Wytycznych kwalifikowalnosci..., w_sytuacji, kiedy Beneficjent nie przedktada do
rozliczenialist ptac opisanych zgodnie z przedmiotowymi wymogami.

B do dokumentow zrédtowych stanowigcych dowdd poniesienia kosztéw dotyczacych wynagrodzen [tj. np. do list
ptac] nalezy zatgczaé: wyciagi potwierdzajgce zaptate sktadek ZUS, zaliczki na podatek dochodowy do US i
innych potracen z wynagrodzen,

B w kol. 3 — Przedmiot Swiadczenia — w przypadku kosztéw osobowych nalezy poda¢ imie i nazwisko
poszczegdlnejosoby i jej funkcje w projekcie.

m w kol. 9 data zaptaty Zestawienia wydatkow nalezy uwzgledni¢ date zaptaty ostatniej z wymaganych
skladek, jako date zaptaty za wynagrodzenie (Lista pfac — umowa o prace/rachunek — umowa cywilnoprawna),

B do dokumentow zrédiowych, tj. list ptac, rachunkéw nalezy dotaczy¢ umowy o prace, umowy zlecenie/o
dzielo, decyzje 0 przyznaniu dodatku oraz adekwatne zakresy obowigzkow,

B karty czasu pracy wymagane sa jedynie w przypadku, kiedy opis stanowiska lub zakres obowigzkow,
umowa, badz dokument potwierdzajacy oddelegowanie nie zawiera informacji na temat proporcji,, w jakiej
pracownik poswieca swéj czas na dziatania zwigzane z realizacjg zadan w projekcie,
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Zasady przygotowywania dokumentéw do
- KOSZTY OSOBOWE:

KOSZTY OSOBOWE CD.

dowodoéw
ksiggowych

m KOSZTY OSOBOWE

B w przypadku umoéw cywilnoprawnych [zawieranych réwniez z wlasnymi pracownikami] nalezy zataczaé
dowody przeprowadzenia analizy rynku [dotyczy zamowien realizowanych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z

dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm. - Zwanej

W Zestawienie

dalej ustawg PZP)], a takze wykaza¢ brak kolizji zakresu obowiazkéw wynikajacego z umowy 0 prace Z
zakresem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartej umowy cywilnoprawnej [umowa cywilnoprawna
nie moze obejmowac zadan tozsamych rodzajowo z zakresem czynnosci wynikajgcym z umowy o prace, tj. np.
zakres umowy o0 prace ksiegowej jest analogiczny do zakresu umowy cywilnoprawnej dotyczgcej prowadzenia
ewidenciji ksiegowej dla projektu z racji niezmiennego charakteru dokonywanych operacji].

B Ponadto, czas pracy przeznaczony na wykonywanie obowigzkéw stuzbowych nie moze pokrywac sie z czasem
przewidzianym na realizacje umowy cywilnoprawnej. Prakiyka wykazuje, iz Kontroler zwraca uwage na
godziny, w jakich personel Beneficjenta zatrudniony na umowe o prace oraz wykonujacy jednoczesnie
zadania na podstawie umowy cywilnoprawnej kontaktuje sie z nim w sprawach projektu — zwazywszy na

fakt, iz umowa cywilnoprawna zaktada prace po godzinach ,urzedowych” [analogicznie praca w komisjach
przetargowych, wspotpraca z wykonawcami itp.].

m Dodatkowo, przy zawieraniu umow cywilnoprawnych tozsamych rodzajowo, nalezy zsumowac ich wartosci w

catkowitym planowanym okresie ich zatrudnienia na rzecz projektu [niezaleznie od liczby zawieranych umow]
w_celu ustalenia obowigzku stosowania ustawy PZP [przy zawieraniu przedmiotowych umoéw

cywilnoprawnych o wartosci: powyzej progu 14 000,00 EUR - Beneficjent zobowigzany jest do stosowania

ustawy PZP, natomiast ponizej progu - do przeprowadzenia badania rynku (upublicznienia zamiaru

udzielenia zlecenia)]




. SNPL]
Zasady przygotowywania dokumentéw do ___lj_t_)_f)_?_:_’%?f?.-i

- KOSZTY OSOBOWE:

dowodoéw
ksiggowych

W Zestawienie

KOSZTY OSOBOWE CD.

i Nieprzestrzeganie zasad wilasciwego zarzadzania finansami_oraz
konkurencyjnosci przy dokonywaniu wydatkéw ze srodkédw publicznych
[m.in. przy zatrudnianiu pracownikdw na podstawie umow cywilnoprawnych], tj.
odstgpienie od przeprowadzenia analizy rynku, niezbednej w celu wykazania
spetnienia kryteriow gospodarnosci oraz efektywnosci a takze potwierdzenia
optymalizacji poniesionych nakfadow w stosunku do zatozonych efektéw —
zgodnie z  Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowania wydatkow i projektow w
ramach programéw wspotpracy transgranicznej Europejskiej Wspofpracy
Terytorialnej realizowanych z udziatem Polski w latach 2007-2013 [Rozdziat 7 —
Zasady kwalifikowania wydatkow, podrozdziat 7.4.2 — Sekcja 2 — Weryfikacja
kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow;, pkt 2 lit. f) oraz podrozdziat 7.7.1 —
Sekcja 1 — Koszty osobowe; pkt 6 lit. b)] oraz zaleceniami zawartymi w
Komunikacie Wyjasniajgcym Komisji dotyczgcym prawa wspolnotowego
obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamowien, ktore nie sg lub sg jedynie
czesSciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych (2006/C 179/02)
— skutkowaé bedzie uznaniem _ przedmiotowych wydatkéw za
niekwalifikowalne.




Zasady przygotowywania dokumentéw do
- KOSZTY OSOBOWE:

KOSZTY OSOBOWE CD.

dowodow
ksiegowych

W Zestawienie

B Zgodnie ze stanowiskiem MRR wyrazonym w piSmie znak DWT-IV-813-(1)-1-MRu/11 z 9 marca 2011 r.
osobg zatrudniong w ramach realizowanego projektu moze by¢ zaréwno pracownik beneficjenta jak i osoba z
zewnatrz. Wybdér powinien by¢ uzalezniony od posiadanych kompetencji danej osoby, tak aby zapewni¢ sprawng
realizacje projektu. W_przypadku przeprowadzania wewnetrzneqo naboru pracownikéw [w konsekwencji
zatrudnienia wlasnych pracownikéw na podstawie uméw cywilnoprawnych] nalezy przeprowadzi¢ gqo w
oparciu o przejrzyste zasady organizacji naboru wewnetrzneqo okreslone w wewnetrznych procedurach
Jednostki.

m Ponadto, w przypadku wydatkéw, do ktérych nie maja zastosowania przepisy ustawy PZP nalezy zadbag,
aby byly one ponoszone zgodnie z zasadami programu, przepisami krajowymi i unijnymi oraz regulacjami
wewnetrznymi Beneficjenta, jezeli takie zostaly ustalone np. wewnetrzng polityka rachunkowosci,
regulaminem udzielania zaméwien publicznych oraz zasadami organizacji oraz przeprowadzania naboru
pracownikéw w jednostce.

B W swietle zapisow ustawy o rachunkowosci do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych [na umowe
Zlecenie/o dzieto] uprawnione sg osoby posiadajgce certyfikat ksiegowy, osoby wpisane do rejestru biegtych
rewidentow lub na liste doradcéw podatkowych.

m Alternatywnym - do zatrudnienia wlasnych pracownikéw na podstawie uméw cywilnoprawnych -
sugerowanym przez Kontrolera rozwigzaniem moze by¢é dodatek do pensji przyznany za rozszerzenie zakresu
zadan pracownika. Zastosowanie proponowanego rozwigzania wymaga zmiany zakresu czynnosci danego
pracownika i prowadzenia karty czasu pracy.




Zasady przygotowywania dokumentéw do ~

- KOSZTY RZECZOWE: —_—

W Zestawienie
dowodow
ksieggowych

mUWAGA !l

mWytyczne w
zakresie Kontroli
pierwszego
stopniaw ramach
Programu
Wspotpracy
Transgranicznej
Polska— Saksonia
2007 - 2013:

W http://www.mrr.g
ov.pl/fundusze/wyt
yczne_mrr/obowiaz
ujacel/szczeqolowe/
ewt/Stronyl/lista.as

pXx

E Do dokumentéw zrédtowych, tj. np. faktur nalezy dotgczaé: umowy, zlecenia, protokoty odbioru oraz

dowody przeprowadzenia analizy rynku (notatki, maile, ogloszenia ze stron www) — do co najmniej 3
najwiekszych wartosciowo wydatkow [tj. ponizej 30 000,00 PLN nalezy dostaé notatke zawierajacg co najmnigj
nastepujace informacje: nazwy firm ktére ztozyly oferty, adresy, wartosci zebranych ofert oraz Kkryteria
wyboru ustalone przez Beneficjenta w zapytaniu ofertowym wraz z potwierdzeniem dokonania oceny
zgodnie z tymi kryteriami lub inny dowéd stanowigcy potwierdzenie przeprowadzenia analizy rynku]. W
przypadku przyjecia kryterium wyboru Wykonawcy innego niz cena nalezy wyjasni¢ jego zasadnosgé.

mW przypadku wydatkéw réwnych lub wyzszych niz 30 000,00 PLN Kontroler z art. 16 moze zazadaé

dwoéch ofert dotyczacych danego wydatku, ktére potwierdzg przeprowadzenie rozeznania rynku przez partnera
wspotpracy.

Jednoczesnie partner wspotpracy ma obowigzek ponoszenia wydatkéw o wartosci ponizej 30 000,00 PLN takze w

spos6b gospodarny.

B nalezy zwracaé uwage na btedy w fakturach przy wyliczaniu przez Wystawce np. podatku VAT [majg one
swoje konsekwencje przy wpisywaniu wydatku do Zestawienia wydatkéw objawiajgce sie niezgodnoscig danych
liczbowych z faktury z ww. Zestawieniem] — w przypadku pojawienia sie tego rodzaju btedéw nalezy zwréci¢ sie do
Wystawcy faktury o korekte, a w Zestawieniu wpisa¢ dane faktury pierwotnej, za wyjatkiem wartosci liczbowych,
ktore nalezy wpisa¢ z faktury korekty [dodatkowo fakture korekte nalezy opisa¢ zgodnie z Wytycznymi
kwalifikowalnosci. . ],

m nalezy zwracaé¢ uwage na btedy w dokumentach ksiegowych polegajace na powtérzeniach tych samych
numeréw dokumentéw np. przy wystawianiu dokumentow korygujgcych dokument pierwotny.
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Zasady przygotowywania dokumentéw do ~

- KOSZTY RZECZOWE: —_—

KOSZTY RZECZOWE CD.

W Zestawienie
dowodow
ksiegowych

mUWAGA -
dokontwanie
korekt w
dokumentach
ksiegowych —
art. 22

m Ustawa o
rachunkowosci

B w przypadku dokumentow wystawionych w EUR, czy PLN wpisujemy je do zestawienia w walucie
wystawienia,

m w przypadku zaptaty za przedmiot zakupu na podstawie faktury PRO FORMA nalezy zawsze dotaczyé
opisang zgodnie z Wytycznymi fakture proforma, a takze obowiagzkowo fakture ostateczng [réwniez
opisana], przy czym do Zestawienia wpisujemy tylko fakture ostateczng [zawsze nalezy sprawdzi¢, czy obie faktury
sg spojne wartosciowo tj. kwoty netto, vat, brutto — jesli nie, nalezy zwrdcic¢ sie do Wystawcy dokumentu o korekte],

H przy rozliczaniu kosztéw typu paliwo itp. nalezy obowigzkowo przediozy¢ dokumenty lub wyjasnienie
dotyczace zuzycia sredniego paliwa, przejechanych kilometréw (np. karta drogowa) w rozliczanym czasie,
tak aby wykazac rzetelnos¢ dokumentowania kosztéw. Dodatkowo, nalezy wykaza¢ racjonalnos¢ poniesienia
przedmiotowych kosztow poprzez poréwnanie wysokosci poniesionych wydatkéw z kosztami
zastosowania alternatywnych rozwigzan [np. podréz publicznymi sSrodkami komunikacji],

m mozliwe jest rozliczenie i zakwalifikowanie uzasadnionych [racjonalnych j.w.] kosztéw podrézy
stuzbowej, w tym dodatkowych opftat finansowych takich jak optaty za korzystanie z autostrady i za bilety
parkingowe. Koszty te powinny zosta¢ ujete jako odrebna [nie zwigzana z rozliczeniem samochodu] cze$é
delegacji, ktorg pracodawca moze rozliczy¢ z pracownikiem.

[§ 3 pkt. 4 rozporzgdzenia MPIPS z 2002 r. dotyczgcego podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236 poz.
1690 ze zm.) i § 2 pkt 2 ppkt ¢) rozporzadzenia MPIPS z 2002r. dotyczgcego podrozy stuzbowej poza granicami
kraju (Dz. U. Nr 236. Poz. 1991 ze zm.) przewidujg zwrot innych udokumentowanych wydatkéw okre$lonych przez
pracodawce odpowiednio do uzasadnionych potrzeb].



ustawa_o_rachunkowści_ok.pdf
ustawa_o_rachunkowści_ok.pdf

Zasady przygotowywania dokumentéw do ~

- KOSZTY RZECZOWE: —_—

KOSZTY RZECZOWE CD.

W Zestawienie
dowodow

ksiegowych

m do dofinansowania nie kwalifikuja sie koszty ogélne wyliczone na podstawie stawek ryczattowych,

mw przypadku rozliczania kosztéw organizacji spotkan, imprez, szkolen nalezy przedtozy¢ listy obecnosci
zaproszonych gosci, alternatywnie wystane zaproszenia, otrzymane potwierdzenia udzialu w spotkaniach
itp. [w sytuacji, gdy nie wszystkie zdeklarowane osoby dotarty na przedmiotowe spotkania a umowa z Wykonawcg
nie mogta by¢ zmieniona] lub, w przypadku masowych imprez i braku mozliwosci zebrania podpisdw, co najmniej
oswiadczenie Beneficjenta o liczbie oséb obecnych na przedmiotowych imprezach,

m w przypadku, gdy faktura zostata wystawiona wczesniej niz podpisano protokét odbioru, nalezy
zaistniaty fakt kazdorazowo wyjasni¢,

mw_przypadku korzystania z prywatnych telefonéw komérkowych Beneficjent (nieposiadajgcy linii
telefonicznej ani stuzbowych telefonéw komérkowych) powinien przedstawié liste osdblinstytucji i
przyporzadkowanych im numeréw telefonéw, ktére to osoby/instytucje powiazane sa lub biora udziat w
realizacji projektu oraz wskazaé¢ ich role w projekcie. Ponadto do rozliczenia powinien zostaé
przedstawiony biling, na ktérym wyszczegdlnione bedg potaczenia zwigzane z realizacjg projektu.

m do dokumentéow zrédiowych nalezy zalgczac [jesli dotyczy] dokumentacje zdjeciowa potwierdzajaca
przeprowadzenie szkolen, oznakowanie zgodnie z wytycznymi promocji zakupionych w ramach projektu

przedmiotow,

m do dokumentéw zrédiowych dotyczacych wydatkéw zwigzanych z przeprowadzeniem procedury
przetargowej — nalezy dosta¢ komplet dokumentéw z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego - réwniez w przypadku, gdy jedynie czesé zamdwienia wchodzi w zakres
przedmiotowy projektu [np. postepowanie na ustugi bankowe],

mwydatki ponoszone na podstawie umoéw zawartych przed realizacjg projektu bedg uznawane za
kwalifikowalne pod warunkiem spetniania wymogow wynikajacych z Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowania wydatkoéw i projektéw ... oraz POWT PL-SN 2007 — 2013.




Wylaczanie wydatkéw z Zestawienia: | O

~201%)

dowodow
ksiegowych

W Zestawienie

m Wydatki, ktére nie zostaly udokumentowane w odpowiedni do uznania sposéb nie sa uznawane

[podlegaja wylaczeniu z Zestawienia].

m Beneficient ma jednak mozliwos¢é przediozenia przedmiotowych wydatkéw do ponownedo rozpatrzenia
poprzez uzupetnienie brakujacej dokumentacji oraz udzielenie adekwatnych wyjasnien wraz ze wskazaniem
w_pismie przewodnim przekazujgcym Sprawozdanie i Zestawienie dowodéw ksiegowych numeréw
porzadkowych ww. wydatkéw przypisanych im w pierwotnym Zestawieniu.

mPonadto, w przypadku pojawienia sie wydatkéw niezbednych dla celéw realizacji projektu
niezaplanowanych w uszczegdtowieniu budzetu projektu zgodnie z rozdz. 7.16 Wspélnego
Uszczeqgoétowienia Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Polska — Saksonia 2007 — 2013
Beneficjent jest uprawniony do ztozenia do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego wniosku o dokonanie
stosownej zmiany w_projekcie, polegajgcej m.in. na wprowadzeniu do projektu uzasadniajgc jednoczesnie ich
niezbednosc¢ dla celow realizacji projektu.

B Po zatwierdzeniu przez WST zmian w projekcie Beneficjent powinien przedtozyé przedmiotowe wydatki
do ponownego rozpatrzenia przez Kontrolera poprzez wskazanie w pisSmie przewodnim przekazujgcym
kolejne Sprawozdanie i Zestawienie dowodéw ksiegowych numeréw porzadkowych ww. wydatkéw
przypisanego mu w pierwotnym Zestawieniu

EUWAGA !l - Nie nalezy wykazywa¢ takich wydatkéw powtdérnie w kolejnym Zestawieniu. Kontroler - w
przypadku, gdy uzna je za kwalifikowalne - wlaczy je do kumulatywnego Zestawienia, ktére przekazuje
Beneficjentowi po kursie eur z pierwotnego Zestawienia.
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Najczestsze naruszenia

Zamoéwien Publicznych




Nieuprawnione stosowanie
trybéw niekonkurencyjnych

1)

udzielenie zamowienia z pominieciem przepisow ustawy PZP - 100% korekty

nieuprawnione _stosowanie _trybédw niekonkurencyjnych Ilub nieuprawnione

stosowanie procedur przyspieszonych kierujgc sie, np. przestankg pilnej potrzeby
udzielenia zamowienia [uwaga: Wytyczne dotyczace interpretacji przestanek
pozwalajgcych na przeprowadzenie postepowania o0 udzielenie zamowienia
publicznego w trybie negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego,
negocjacji bez ogtoszenia, zamoéwienia z wolne] reki i zapytania o cene z:
17.11.2006 r. oraz 18.11.2010 r. - ]

Przy stosowaniu trybow niekonkurencyjnych oraz procedur przyspieszonych

nieuzasadnione jest powotywanie sie na:

dtugi okres pomiedzy ztozeniem wniosku o dofinansowanie a podpisaniem umowy,
bliski termin zakonczenia projektu

koniec roku budzetowego - koniecznos¢ wykorzystania budzetu na dany rok i unikniecia
utraty dofinansowania.

koniecznos¢ wykonania robot dodatkowych, kiedy w istocie chodzi o roboty zamienne.
przestanki nieadekwatne do stanu faktycznego.
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Szacowanie wartosci

Szacowanie wartosci zamowienia w kwotach brutto zamiast
netto,

Brak wskazania przyjetej metodologii szacowania wartosci
zamowienia w notatce z szacowania wartosci zamowienia

Niezachowywanie ustawowych termindbw szacowania

wartosci zamowienia

Brak szacowania wartosci do zamowien ponizej 14 000,00
EUR  potwierdzajgcych  prawidtowos¢  przeprowadzenia
procedury zgodnej z art. 4 pkt. 8 ustawy PZP, tj. z wytgczeniem
stosowania przepisow ustawy PZP




Dzielenie zaméwienia na czesci

1) Nieuprawnione dzielenie zamowienia na czesci [skutkujgce nieprzekazaniem ogfoszenia 0 zamowieniu do publikacji w
BZP/DUUE (np. zamawiajgcy, bez zsumowania wartosci zamowien, wszczyna kilka postepowan, kidre sg tozsame
przedmiotowo i czasowo, a zamowienie moze by¢ wykonane przez jednego wykonawce).

Zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy PZP podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia. Jednoczesnie w mysl art.
32 ust. 2 ustawy PZP zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zaméwienia na
czesci lub zanizaé jego wartosci. Sens normatywny tego przepisu sprowadza sie do ustalenia, iz Zamawiajacy nie moze
dokonywaé podziatu zamoéwienia (zaniza¢ jego wartosci) w taki sposéb, aby na skutek ustalenia wartosci dla kazdej z
wydzielonych czesci zamoéwienia doszto do nieuprawnionego wytaczenia stosowania przepiséw ustawy PZP
odnoszacych sie do zaméwien o wartosci powyzej okreslonego progu, czy tez, z drugiej strony, do nieuprawnionego
zastosowania przepisow odnoszacych sie do zamoéwien o wartosci ponizej okreslonego progu. Innymi stowy nie jest
zakazany sam podziat jednego zamdéwienia na czesci, ale jest zakazany taki podziat, ktérego skutkiem jest unikniecie
stosowania przez zamawiajgcego przepisow ustawy PZP witasciwych dla zamdéwienia o okreslonej wartosci szacunkowe;.

Powyzsze znajduje swoje odzwierciedlenie w tresci art. 32 ust. 4 ustawy PZP, w mysl| ktérego jezeli Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ skladania ofert czesciowych albo udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania, wartoscig zamoéwienia jest tgczna wartos¢ poszczegoélnych czesci zamoéwienia. Oznacza to,
iz Zamawiajgcy moze z okreslonych wzgledéw (organizacyjnych, ekonomicznych, celowosciowych itp.) dokonaé podziatu
jednego zamowienia na czesci, dla ktorych bedzie prowadzit odrebne postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego, przy czym wartoscig kazdej z czesci zamowienia, bedzie tgczna wartos¢ wszystkich czesci zamdwienia.

W konsekwencji przy udzieleniu kazdej z czesci zamoéwienia zamawiajacy bedzie zobowigzany do stosowania
przepisow ustawy PZP witasciwych dla tacznej wartosci zamowienia.

Ocena czy zamoéwienie moze zosta¢ podzielone na czesci z przyczyn obiektywnych o technicznym charakterze,
organizacyjnych lub innych spoczywa na Zamawiajgcym. Jednak, czynnikiem decydujgcym, o tym czy dokonany podziat
narusza przepisy ustawy PZP jest to czy Zamawiajgcy podczas dokonywania podziatu uwzgledni fgczng wartos¢ wszystkich
podzielonych zamowien i udzieli czastkowych zamowien wedtug przepisow wiasciwych dla tgcznej ich wartosci.




Ograniczenie podwykonawstwa

iy

Nieuzasadnione przedmiotem zamowienia ograniczenia dotyczace
podwykonawstwa

[dopuszczalne jedynie np. gdy przedmiot zamowienia stanowig
systemy informatyczne zwigzane z ochrong danych osobowych]

[niedopuszczalne - np. nie poparte argumentami merytorycznymi
wskazanie w SIWZ: obowigzku zatrudnienia pracownikow Wykonawcy
lub wskazanie konkretnego — ograniczonego - zakresu prac, ktory
mozna zleci¢ podwykonawcom].




Opis przedmiotu zaméwienia 2007-£Y1%

W przypadku opisania przedmiotu zamowienia poprzez
wskazanie znakdéw towarowych, patentow lub pochodzenia,
nie dopuszczeniu przez Zamawiajgcego mozliwosci
zaoferowania produktu rownowaznego.

[nieuprawnione preferowanie marek; konieczne jest
wskazywanie sposobu oceny réwnowaznosci - brak
wskazania takiej oceny réwnowaznosci powoduje, iz

obiektywna ocena oferty jest utrudnionaj




Ogloszenie o0 zaméwieniu

2007-2013

Zamawiajacy nie upublicznia zmiany tresci oqgtoszenia w

Dzienniku Urzedowym UE Ilub Biuletynie Zamoéwien
Publicznych)

[wszelkie istotne informacje np. przediuzenie terminu
sktadania ofert |ub zakonczenia prac powinny byé¢
udostepniane w rowny sposéb wszystkim zainteresowanym

podmiotom].




BRAK PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZMIANIE OGI'.OSIZI
— naruszenie zasady réwnego traktowania Wykonawc

Skutkuje
natozeniem korekty

finansowej na zamowienie
w wysokosci

Skutkuje
natozeniem korekty

finansowej na zamowienie

w wysokosci

Zmiana ogtoszenia

dotyczy

wydtuzenia terminu

sktadnia ofert
do 10 dni

Brak publikaciji

ogloszenia o0 zmianie

ogloszenia

w Biuletynie Zamowien

Publicznych

Zmiana ogtoszenia
dotyczy
wydtuzenia terminu

skladnia ofert
powyzej 10 dni

Brak publikaciji

ogloszenia o0 zmianie

ogloszenia

w Biuletynie Zamowien

Publicznych


../correction_2007_pl.pdf

Warunki udziatu w postepowaniu

1) zamawiajacy zada aby wykonawca posiadal doswiadczenie w realizacji ustuq,
dostaw lub robét budowlanych wspélfinansowanych ze sSrodkéw UE i/lub z
funduszy krajowych (w sytuacji gdy fakt wskazanego wspétfinansowania nie ma wptywu
na potwierdzenie umiejetnosci wykonawcy w zakresie wykonania zamodwienia)
[ograniczenie konkurencji poprzez ustalenie zbyt wygdérowanych, nieuzasadnionych
przedmiotem zamowienia warunkéw udziatu w postepowaniul]

zamawiajacy zada aby wykonawca posiadat doswiadczenie w_realizacji ustuq,
dostaw lub_robét budowlanych wykonywanych w Polsce [dyskryminacja
wykonawcow ze wzgledu na pochodzenie]

zamawiajacy uwzglednia jedynie doswiadczenie zdobyte po uzyskaniu przez
wykonawce stosownych, polskich uprawnien budowlanych [dyskryminacja
polegajgca na niezgodnej z prawem odmowie uznania kwalifikacji i uprawnien zdobytych
w innym panstwie UE]

zamawiajacy wymada przynaleznosci do odpowiedniej izby polskiego samorzadu
zawodowego (np. Polska Izba Inzynierébw Budownictwa), posiadania uprawnien
projektowych lub uprawnien do petnienia samodzielnych funkcji technicznych w
budownictwie wydanych na podstawie polskich przepiséw [dyskryminacja polegajgca na
niezgodnej z prawem odmowie uznania kwalifikacji 1 uprawnien zdobytych w innym
panstwie UE]




Dokumenty potwierdzajace 'Fla 20!)\7‘ Eo!'é

speinianie warunkéw udziatu w postepowal

1) Zamawiajacy nie wymienia dokumentdéw, [akie powinni dostarczyé Wykonawcy majacy
swoja siedzibe poza terytorium RP w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu.

[odniesienie do rozporzadzenia w sprawie rodzajow dokumentow (...) nie jest
wystarczajgce, Wykonawcy zagraniczni powinni miec pe’ma wiedze; o warunkach udziatu w
postepowaniu po przeczytaniu og’foszenla 0 zamowieniu oraz SIWZ. Zgodnie ze
stanowiskiem MRR wyrazonym w pismie nr DKR-IV-82630-50-JB/ES/10 Zamawiajacy
zobowigzani sg do podawania informacji dotyczgcych odpowiednikow dokumentéw
wymaganych od Wykonawcow zagranicznych juz w ogtoszeniu o zamowieniu lub tez powinni
informowaé o dokumentach wymaganych zaréwno od polskich, jak i zagranicznych
Wykonawcow wytgcznie w SIWZ, tak aby zapewni¢ przejrzystos¢ i rowne traktowanie
Wykonawcow].

UWAGA - korekta pow


../taryfikator 26.04.2011/taryfikator 26.04.2011/Tabelawskaznika_zmiana_7_04_2010.pdf
../taryfikator 26.04.2011/taryfikator 26.04.2011/Tabelawskaznika_zmiana_7_04_2010.pdf
../taryfikator 26.04.2011/taryfikator 26.04.2011/Tabelawskaznika_zmiana_7_04_2010.pdf
../taryfikator 26.04.2011/taryfikator 26.04.2011/Tabelawskaznika_zmiana_7_04_2010.pdf

Dokumenty potwierdzajace IP %!)\7‘??@!.3 j

spelnianie warunkéw udzialu w postepowanitt"™

1) Zamawiajacy uprawnieni sg do zgdania dokumentow jedynie
w granicach okreslonych rozporzadzeniem w sprawie

rodzajow dokumentow (... - nie mozna zgdaC¢ np.
zaswiadczenia o przynaleznosci do wtasciwej izby samorzgdu
zawodowego, stanowigce] potwierdzenie prawa wykonywania
zawodu.




Dokumenty potwierdzajace ﬂ %&li‘;\ﬁ |

speinianie warunkéw udziatu w postepowa

1) Zamawiajacy stawia nierowne wymagania wobec
Wvkonawcow krajowych | zagranicznych zadajac

dokumentow o0 réznym zakresie.




. gNPL]
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - nalezy 2007-201° )

bezwzglednie przestrzegaé ponizszych zasad

Dok t
Dokumenty Dokumenty = LUMEN Y
wymagane

TR rownowazne
wynikajace
od od z
podmiotéw

. podmlotow w sprawie rodzajow
kKrajowych zagranicznych dokumentow
z 30 grudnia 2009 r.

Mniej wymaganych dokumentow = mniej bledow
zagrozenie korekta zamowienia

Warto korzystac !!!

z ROZPORZADZENIA PREZESA RADY MINISTROW
z dnia 28 stycznia 2010 r.
W sprawie wzorow oqgtoszen zamieszczanych w Biuletynie Zaméwien
Publicznych



../Rozporz_dokmenty_jakich_żąda_zamawiajacy.pdf
../Rozporz_dokmenty_jakich_żąda_zamawiajacy.pdf
../wzory og142oszen_UZP.pdf
../wzory og142oszen_UZP.pdf

OGLOSZENIE a SIWZ - nalezy bezwzgl

2007 -2013 |
przestrzegaé ponizszych zasad

Ogloszenie SIWZ

Dokumenty

Dokumenty Dokumenty
wymagane wymagane
od

rownowazne
od
podmiotéow

wynikajace

podmiotow z
krajowych

krajowych e rodzaid
i podmiotéw i podmiotow S okumentow
zagranicznych zagranicznych z 30 grudnia 2009 r.

Obowigzkowo nalezy zczyta¢ oba dokumenty,
aby zawieraly rownowazne tresci

z uwagi na zagrozenie korektag zamowienia.



../Rozporz_dokmenty_jakich_żąda_zamawiajacy.pdf
../Rozporz_dokmenty_jakich_żąda_zamawiajacy.pdf

Kryteria selekcji
wykonawcéw i kryteria wyboru ofert

1) bledy w zakresie kryteriow selekc|i wykonawcow i kryteriow wyboru ofert
(np. zamawiajgcy w przypadku ustug priorytetowych okresla doswiadczenie jako
Kryterium oceny oferty)

[kryteria przestajg by¢ obiektywnie mierzalne, utrudniona jest obiektywna ocena oferty —

uwaga kryterium estetyki [praktycznie niemierzalna - subiektywna]]

dokonywanie oceny Wykonawcow na podstawie kryteridow innych niz ustalone
w dokumentacji przetargowej




Inne niz cena obowigzkowe kryteria ocen

z dnia 10 maja 2011 r.

w sprawie innych niz cena obowiazkowych
kryteriow oceny ofert

w odniesieniu do niektérych rodzajow
zamowien publicznych



../Rozp. inne niz cena kryteria 10 5 2011.pdf
../Rozp. inne niz cena kryteria 10 5 2011.pdf

Najczestsze korekty z tyt. naruszenia |
zamoéwien publicznych - tabela 4

Lp. Kategoria nieprawidtowosci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci Uwagi

Niedopetnienie obowiazku 1. Przetarg nieograniczony - 25%
zamieszczenia ogtoszenia o Naruszenie art. 40 ust. 1 i ust. 2 Pzp, poprzez niedopetnienie
zamowieniuw BZP i na stronie obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu w BZP,
internetowej przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o

zamowieniu na zaden z ponizszych sposobdéw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji
ogtoszen o zaméwieniach, lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -
Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1 i ust. 2 Pzp, poprzez

niedopetnienie obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o
zamoéwieniu w BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu
ogtoszenia 0 zamdwieniu na

zaden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji
ogtoszenh o zamoéwieniach, lub

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogodlnopolskim



Najczestsze korekty z tyt. naruszenia |
zamoéwien publicznych

Lp. | Kategoria nieprawidtowosci

Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci Uwagi

Niedopetnienie obowiazku
zamieszczenia ogtoszenia o
zamowieniuw BZP i na
stronie

internetowej

3. Negocjacje z ogtoszeniem - 2505
Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1 i ust. 2 Pzp, poprzez

niedopetnienie obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu w
BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu na
zaden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o
zamowieniach, lub

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim

4. Dialog konkurencyjny —

Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1 i ust. 2 Pzp,
poprzez niedopetnienie obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o
zamowieniu w BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o
zamowieniu na zaden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszenh o
zamowieniach, lub w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim

5. Licytacja elektroniczna-
Naruszenie art. 74 ust. 2 i art. 75 ust. 1 Pzp poprzez zastosowanie trybu

licytaciji elektronicznej bez zachowania ustawowych przestanek
zastosowania tego trybu



Najczestsze korekty z tyt. naruszenia | 2007-2012 ]

zamoéwien publicznych

Lp. Kategoria
nieprawidtowosci

Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidlowosci Uwagi

2 Bezprawne udzielenie
zamowienia w trybie
negocjacji
bez ogtoszenia,
zamowienia z
wolnej reki lub zapytania o
ceng

3 Dyskryminacyjny opis
przedmiotu zamowienia

4 Dyskryminacyjny opis
przedmiotu zaméwienia

5 Stosowanie
dyskryminacyjnych
warunkoéw udziatu w
postepowaniu oraz
kryteriow
oceny ofert

Naruszenie art. 62 ust. 1, art. 67 ust. 1 lub art. 70 Pzp, poprzez udzielenie 25%
zamowienia odpowiednio w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zamowienia z

wolnej reki, bez zachowania ustawowych przestanek zastosowania tych trybow

(z uwzglednieniem zastrzezenia, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1a Pzp)

Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamowienia przez 10%
wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, bez dopuszczenia
mozliwosci sktadania ofert rownowaznych

Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamowienia w 5%
sposob, ktéry mogtby utrudniaé uczciwg konkurencje

1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie warunkéw udziatu w 5%,
postepowaniu o udzielenie zamowienia, w sposoéb ktéry mogtby utrudniaé -
uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania

wykonawcéw

2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie kryteridw oceny ofert, w

sposob ktéry mégtby utrudniaé uczciwg konkurencije oraz nie zapewnia réwnego
traktowania wykonawcéw

3. Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wyboér oferty na podstawie innych

kryteriéw oceny ofert, niz okreslone w SIWZ

4. Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie kryteriow

oceny ofert dotyczgcych wtasciwosci wykonawcy, w szczegolnosci

jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j




zamoéwien publicznych

Kategoria nieprawidtowosci

aAjCZ@SiSZe KOreKiy z « NAruszenia |

Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci

6 Ograniczenie krequ
potencjalnych oferentéw

7 Ograniczenie krequ
potencjalnych wykonawcow

8 Nieprawidtowosci w zakresie
oswiadczen i dokumentéw
wymaganych od wykonawcow

9 Zawarcie umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, w tym
réwniez umowy zawartej na
podstawie umowy ramowej,
przed uptywem terminu na
whiesienie lub rozpatrzenie
odwotania

Naruszenie art. 146 ust . 1 pkt 4 Pzp, poprzez uniemozilwienie 2504
sktadania ofert orientacyjnych wykonawcom niedopuszczonym

dotychczas do udziatu w dynamicznym systemie zakupéw lub

uniemozliwienie wykonawcom dopuszczonym do udziatu w

dynamicznym systemie zakupow ztozenia ofert w postepowaniu o

udzielenie zamowienia prowadzonym w ramach tego systemu

1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog 505
konkurencyjny, zapytanie o cene - Naruszenie art. 51 ust. 1, art. 57

ust. 2, art. 60d ust. 2 i art. 71 ust. 1 Pzp,

poprzez zaproszenie do sktadania ofert mniejszej liczby wykonawcéw,

niz minimalnaliczba przewidziana w ustawie

2. Negocjacje bez ogtoszenia —

Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaproszenie do negocjacji

mniejszej liczby wykonawcow, niz minimalna liczba przewidziana w

ustawie

Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zgdanie od wykonawcow 2%,

oswiadczen lub dokumentoéw, ktére nie sg niezbedne do
przeprowadzenia postepowania.

1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy W sprawie 505
zamowienia publicznego, w tym réwniez umowy zawartej na podstawie

umowy ramowej, w terminie krétszym, niz okreslony w ww. artykule

2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w

sprawie zamowienia publicznego przed ogtoszeniem przez Krajowg

Izbe Odwotawczg wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie




KOSZTY WSPOLNE

< B

- Potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow wspoinych

7

W Zestawieniu dowodow ksiegowych

kol. 4 nalezy zaznaczy¢, iz chodzi o wydatek

wspolny
\
,

Partner wpisuje

kol. 16, 17 - wytacznie swoéj wkiad

.

4 )

Kontroler partnera ponoszacego wydatek sporzadza
Potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow
wspolnych i przesyla je do pozostalych Kontrolerow,
ktorych dotyczy dany wydatek.

Liczba egzemplarzy Potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow wspoinych jest
uzalezniona od liczby Kontrolerow z art. 16, ktorzy
beda weryfikowac poszczegodlne czesci wydatku.

Partner Wspoélpracy,
ktory ponosi wydatek,

zaznacza na rachunku/fakturze udzialy poszczegoéinych
Partnerow Wspolpracy w danej kwocie
(nazwa partnera i kwota lub %).

. J

N
Kazdy z Partnerow Wspolpracy musi przedstawic
refakture/kopie faktury !N, w ktorej jest zawarty podzial
wydatku na Partnerow Wspolpracy oraz potwierdzenie
zaplaty

J



../wydatki_wspólne.doc
Nowe zestawienie_przykład.xls
Nowe zestawienie_przykład.xls
../wydatki_wspólne.doc
../wydatki_wspólne.doc
../wydatki_wspólne.doc
../wydatki_wspólne.doc

%!)\?ligo‘ﬁaj

Oszczednosci poprzetargowe ﬂ

Jezeli 7 20% . Oszczednosci poprzetargowe

JEiEli < 20 % °* Oszczednosci poprzetargowe

* Wymagane przeniesienie srodkow

wartosci poprzez Aneks do Umowy

projektu

wartosci e mozna wykorzystac
projektu samodzielnie




Procedura wprowadzania zmian | '5 007- 2013
w projektach

ETAPY PROCEDURY 1

1) Partnerzy projektu maja obowigzek zglaszania wszelkich zmian w projekcie
Partnerowi Wiodacemu, ktéry zgodnie z § 9 Umowy o dofinansowanie zobowigzany jest
do informowania WST o wszelkich zmianach w projekcie podczas jego realizacji.

2) Partner Wiodacy zgtasza zmiane wypelniajac odpowiedni formularz
- Wniosek o zmiane.

3) Wniosek o zmiane bedzie oceniany przez WST pod wzgledem koniecznosci
przeprowadzenia ponownej oceny fachowej projektu oraz koniecznosci
zatwierdzenia zmiany przez KM (dwa kryteria oceny).

4) O zmianach w projekcie, nie wymienionych w pkt. 7.16 Wspdlnego
Uszczegobiowienia, WST decyduje bez angazowania KM.
5) Wyniki tej oceny razem z uzasadnieniem dla koniecznosci angazowania innych

jednostek beda odpowiednio dokumentowane przez WST | przesylane do
wiadomosci strony polskie;j.

6) Jednostka odpowiedzialng za opiniowanie zmian po polskiej stronie bedzie
Jednostka Oceniajaca (JO) w MRR.



../11-01-11_anzeigederprojektnderung_zgłoszeie_zmian_w_projekcie.doc
../11-01-11_anzeigederprojektnderung_zgłoszeie_zmian_w_projekcie.doc
../11-01-11_anzeigederprojektnderung_zgłoszeie_zmian_w_projekcie.doc
../11-01-11_anzeigederprojektnderung_zgłoszeie_zmian_w_projekcie.doc
../11-01-11_anzeigederprojektnderung_zgłoszeie_zmian_w_projekcie.doc
../11-01-11_anzeigederprojektnderung_zgłoszeie_zmian_w_projekcie.doc

PL]
Procedura wprowadzania zmian ,ﬂ%&l 2013 |

w projektach

ETAPY PROCEDURY 2

7 ) WST bedzie pisemnie informowaé¢ Partnera Wiodacego o zatwierdzeniu zmiany.
Pisma wysytane do Partnera Wiodgcego dotyczace zatwierdzenia zmiany bedg przesytane
do wiadomosci do polskich kontroleréw z art. 16.

8 ) Po podpisaniu zmienionej Umowy o dofinansowanie przez SAB i Parthera
Wiodacego, WST przekaze kopie dokumentéw do wiadomosci do polskich
Kontroleréw z art. 16.

9) Na podstawie § 3 pkt. 4 Umowy o dofinansowanie WST przekazuje zmiany ponizej
20% wydatkow kwalifikowalnych tylko do informacji Kontrolerow z art. 16.

Zasada ta nie obowiazuje, gdy przesuniecia srodkéw dotycza kategorii wydatkéw, nie
uwzglednionych we wniosku, ani w ocenie projektu. W takim przypadku wyjatkowo
konieczne jest ponowne przeprowadzenie oceny fachowe;j.

10 ) Zmiany w projekcie ponizej 20% wydatkéw kwalifikowalnych beda rozpatrywane
przez WST w sposéb kumulatywny.

W przypadku kilkakrothnego wnioskowania zmiany ponizej 20% wydatkéw
kwalifikowanych, tgcznie przekraczajgcych putap 20%, niezbedne bedzie dokonanie
stosownej zmiany Umowy o dofinansowanie




Procedura wprowadzania zmian 2007- -2013 |
w projektach

Program Operacyjny Wspéipracy Transgranicznej Polska — Saksonia 2007-2013 —
procedury wprowadzania zmian do wniosku o dofinansowanie

[k

oszczegodlne eta

PP informuje PW o wszystkich _
zZmianach podczas
realizacji projektu

Sporzadzenie przez PW wniosku
o zmiane (§ 9 Umowy o dofinansowanie)
i przestanie go do WST

Sprawdzenie przez WST wniosku o zmrane zgodnie z na!epu}acymi kryteriami:
-waznos nosci pr ia ponownej oceny fachowej
( formalno-prawnej | merytorycznej) T
- wazno$ci/koniecznosci zatwierdzenia zmiany przez KM
- ( Pkt. 7.16 Wspdlnego Uszczegdtowienia)

[ Zachoda Konecznost przeprowadzenta . \

oceny fachowej (formalno-prawnej i merytorycznej)

Udokumentowanie wynikéw oceny przez WST
wraz z podaniem uzasadnienia, co do koniecznosci wiaczenia
do oceny innych jednostek

Nie zachodzi konieczno$é przeprowadzenia oceny fachowej
(formalno-prawnej i merytoryczne;)
wniosku o zmiane

Zmiany w projekcie wymagajg (zmiany nieistotne, Lista przykladéw negatywnych)
zatwierdzenia przez KM WST samodzielnie podejmuje decyzje
(Pkt7.16 w sprawie wniosku o zmiane
Wspdlnego Uszczegdlowienia)
s <
Przygotowanie odpowiedniej uchwaty ] Zmiany majg znaczacy Zmiany nie maja znaczacego
na posiedzenie Komitetu Monitorujacego o;lépw wplywu
v v na zapwr:j:km gg‘egg“"a e zap“(’:;iﬁ Secxgm WST samodzielnie podejmuje decyzje
Zmiany maja znaczacy Zmiany nie maja znaczacego dotyczace] dotyczacej W sprawie wniosku o zmiane
Wplyw wplywu polskiego polskiego
na zawartosS¢ merytoryczna na zawarto$¢ merytoryczng partnera wspdipracy partnera wspoipracy
projektu w czesci projektu w czesci
dotyczacej dotyczacej 3 ¢
polskiego polskiego
parinera wspdipracy parneraWspolpracy WST samodzielnie
] ] WST podeimue deovie s
et pr2ypadkaci)
WST samodzielnie polskiejpjednostki Sconialace] przy wspoludziale/ Pismo WST do PW w sprawie przyjecia do wiadomosci zmiany
WST przygotowuje przygotowuje wspdipracy lub przygotowanie przez WST anksu do umowy
decyzje na KM na podstawie decyzje na KM Iniemieckie] jednostki oceniajace) ( polscy kontrolerzy z art. 16 otrzymuja.
opinii/stanowiska lub w niektoérych \ akta sprawy/przebieg catego procesu do wiadomosci)
polska Jednostka oceniajaca przypadkach
przy wspdludziale Mwspdipracy
niemieckiej jednostki oceniajace] Przygotowanie przez SAB zmiany
do Umowy o dofinansowanie
\ / i przekazanie zmienionej Umowy do kontroleréw z art. 16

Decyzja Komitetu Monitorujacego l

A4

Przygotowanie przez SAB zmiany
do Umowy o dofinansowanie
i przekazanie zmienionej Umowy do kontroleréw z art. 16




Roboty dodatkowe

Yo
<

Po polskiej stronie koszty robot dodatkowych sg kwalifikowalne, jesli odnoszg sie do zakresu

rzeczowego projektu zatwierdzoneqo umowa o dofinansowanie oraz mieszcza _sie
w maksymalnej kwocie wydatkéw kwalifikowanych okreslonej w umowie o dofinansowanie.

W przypadku robét dodatkowych wykraczajgcych poza zakres projektu okreslony umowa
o dofinansowanie, do czasu ewentualnej zmiany umowy, wydatki zwigzane z wykonaniem takich robot
nie moga by¢ uznane za kwalifikowane.




Roboty uzupeiniajgce i dodatkov

mogq zostaé uznane za kwalifikowalne
qgdy ich niewykonanie uniemozliwi prawidiowa

realizacje projektu

musza spetniac przestanki zawarte w art. 67 ust. 1 pkt 5, 6,
7 zgodnie z zasadami

Wytycznych
dotyczacych interpretacji przestanek pozwalajacych na
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie neqgocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjneqgo,
negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki i zapytania o

cene,




SNPL]
Promocja projektu "a 20072012

Beneficjent jest zobowigzany do wilasciwej promocji projektu

—wytyczne znajdujg sie na stronie http://www.sn-pl.eu/pl/oeffentlichkeit/projektebene/index.html

Najczestsze uchybienia w zakresie promociji:

1) brak zamieszczenia w dokumentacji przetargowej informacji o wspotfinansowaniu projektéw ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Wspotpracy Transgranicznej Polska — Saksonia 2007 — 2013,

2) naruszanie zasad okreslonych w Wytycznych kwalifikowalnosci dla EWT w zakresie dziatan
promocyjnych, okreslonych w tresci Zatgcznika nr 1 pkt XV Dziatania promocyjne. Tresc
przedmiotowego zatgcznika wyklucza kwalifikowanos¢ materiatdw promocyjnych, w ktérych
zamieszczono reklamy [np. zamieszczenie na zaproszeniach, plakatach dotyczgcych
organizowanych w ramach projektow imprez logotypow firm stanowigcych ich reklamy], z
zastrzezeniem dopuszczalnosci w uzasadnionych przypadkach mozliwosci zamieszczania na
materiatach promocyjnych logotypéw medidw lokalnych zamieszczajgcych nieodptatnie
informacje o projekcie lub wydarzeniach realizowanych w ramach projektu.
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R e f Dziekujemy za uwage

Aleksandra Klysch, e-mail: a.klysch@duw.pl;
Tomasz Gruszecki, e-mail: t.gruszecki@duw.pl
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