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Wskazowki wypetnienia zestawienia dowodow ksiegowych

Kolumna |Oznaczenie Objasnienie:
data i wysoko$¢ kursu miesigcznego bedacego podstawa kursu przeliczeniowego; przeliczenie na Euro
Kurs wymiany nastepuje zgodnie z datg sporzadzenia zestawienia dowodéw ksiegowych, tzn. data podpisania
zestawienia dowodéw ksiggowych wyznacza kurs wymiany
1 Liczba porzadkowa biezacy numer wydatku
grupa kosztéw wedtug wniosku o dofinansowanie badz umowy o dofinansowanie; nalezy wybraé
2 Pozycje wydatkéw wg Umowy o odpowiednig pozycje z drop-down-listy;

dofinansowanie

wskazéwka dla Euroregionéw przy rozliczaniu Matych Projektéw: nalezy wybraé punkt 3. Pozostate
wydatki

podanie nazwy wydatku/przedmiotu $wiadczenia wg wystawionego dokumentu ksiggowego (faktury); w
przypadku wydatkéw osobowych nalezy podac¢ imig i nazwisko poszczegéinej osoby i jej funkcje w
projekcie;

jezeli pozycja wydatku wg Umowy o dofinansowanie dzieli si¢ jeszcze na podgrupy, nalezy wpisa¢ tutaj

Przedmiot $wiadczenia/ - A . " T AR !
3 Nazwa wydatku okreslenie podgrupy, np. jezeli w kolumnie 2 podane sa "Wydatki inwestycyjne", wéwczas w kolumnie
wy 3 nalezy wpisa¢ jedna z podgrup "Zakup gruntu”, "Zakup nieruchomosci”, "Koszty budowy i robét
dodatkowych" badz "Zakup $rodkéw trwatych";
wskazoéwka dla Euroregionéw przy rozliczaniu Matych Projektéw: nalezy wpisa¢ nazwe/tytut
poszczegdinego mikroprojektu
okreélenie $wiadczenia, z ktérym zwigzane sa wydatki (np. prace budowlane, zakup maszyn,
konferencja, warsztaty itp.);
A . nalezy wskazaé, jezeli rozchodzi sig o wydatki wspélne oraz, jezeli rozchodzi sig o rozliczane kwoty
Przeznaczenie $wiadczenia/ e . . X .
4 o C czesciowe (np. koszty rozméw telefonicznych, wydatki osobowe);

Dziatanie w projekcie . A N X s . L . .
wskazéwka dla Euroregionéw przy rozliczaniu Matych Projektéw: nalezy wpisa¢ numer rejestracyjny
wiasciwego mikroprojektu oraz informacje, czy chodzi tutaj o jednostronnie czy wspélinie finansowany
mikroprojekt
nazwa podmiotu wystawiajacego dowod ksiegowy/nazwa dostawcy $wiadczenia; w przypadku wkiadu

5 Nazwa podmiotu wystawiajacego dokument |wtasnego lub kosztéw osobowych nalezy podaé nazwe partnera wspdtpracy;

ksiegowy (fakture) wskazéwka dla Euroregiondw przy rozliczaniu Matych Projektéw: nalezy wpisa¢ nazwe
mikrobeneficjenta
data, kiedy dokonano wiazacego zaméwienia $rodka trwatego/$wiadczenia badz podpisano umowe o
$wiadczenie/dostawe;

6 Data zaméwienia/Data podpisania umowy przy .kosztac,h osobowyc_h nglezy podac¢ date _rozpoczecna pracy przy projekcie; przy kosztach wynajmu
nalezy poda¢ date podpisania umowy o wynajm ;
wskazowka dla Euroregionéw przy rozliczaniu Matych Projektéw: nalezy wpisa¢ date podpisania
umowy z mikrobeneficjentem
biezacy numer dokumentu ksiggowego (faktury), podanego w kolumnie 5 podmiotu wystawiajcego

7 Nr dokumentu ksiggowego (faktury) dowdd ksiegowy, o ile dokument ksiegowy (faktura) zostat wystawiony z zewnatrz;
przy wewnetrznych dowodach ksiggowych nalezy poda¢ numer dokumentu w ewidenciji ksiegowej

8 Data wystawienia dokumentu ksiegowego data wystawienia wskazana na dowodzie ksiggowym, podanego w kolumnie 5 podmiotu

(faktury) wystawiajacego dokument ksiegowy

data waluty wg dowodu ptatniczego tzn. data ptatnoéci widoczna na dowodzie ptatniczym (niemieccy
. . panstwowi partnerzy wspétpracy podajg date zaksiegowania/datg zlecenia ptatniczego);
s Data zaplaty lub data zaksiegowania wskazéwka dla Euroregionéw przy rozliczaniu Matych Projektéw: nalezy wpisa¢ date kontroli wydatkéw
przeprowadzong przez Euroregion u mikrobeneficjenta
Numer wyciagu z rachunku bankowego Iub blezlz-llc numer wyciagu z konta Iut? numer ewidencyjny dokumentu ksiggowego, na podstawie ktérego
10 numer ewidencyjny dokumentu ksiegowego moZliwe jest stwierdzenie zaplaty;
yiny cgoweg w przypadku ptatnosci gotéwka nalezy podac biezacy numer ksiegi kasowej
kwota EUR bez podatku VAT wg faktury - przeliczana automatycznie, zgodnie z wpisana formuta ,
i Kwota rachunku/faktury bez podatku VAT nalezy jedynie wpisa¢ prawidtowy kurs wymiany (EUR/PLN) we wtasciwej kolumnie nad zestwaieniem
Kwota rachunku/faktury bez podatku VAT PR . . X
12 po odliczeniu skonta, rabatu, kwot dotyczy vyy‘rqcznle niemieckich partneréw wspétpracy: kwota EUR bez podatku VAT wg faktury po
odroczeniu skonta, rabatu, kwot zatrzymanych
zatrzymanych
Kwota‘ rachynku/faktury z podatkiem VAT dotyczy wytacznie niemieckich partneréw wspétpracy: kwota EUR z podatkiem VAT wg faktury po
13 po odliczeniu skonta, rabatu, kwot .
odroczeniu skonta, rabatu, kwot zatrzymanych
zatrzymanych
14 Kwalifikowalna warto$¢ wydatku wg rozliczona kwota EUR - przeliczana automatycznie, zgodnie z wpisang formutg , nalezy jedynie
partnera wspétpracy wpisa¢ prawidtowy kurs wymiany (EUR/PLN) we wtasciwej kolumnie nad zestwaieniem
15 Warto$¢ zatwierdzona przez kontrolera z wypetnia kontroler z art. 16

art.16

Whnioskowana kwota rachunku/faktury bez . . . .

16 podatku VAT w PLN kwota PLN bez podatku VAT wg faktury - dotyczy wytacznie polskich partneréw wspétpracy

Kwalifikowalna warto$¢ wydatku wg . . . . .

17 partnera wspélpracy w PLN rozliczona kwota PLN - dotyczy wytacznie polskich partneréw wspétpracy
18 Liczba porzadkowa zob. kolumna 1 (niemieccy panstwowi partnerzy wspétpracy wpisuja liczbe porzadkowa budzetowej

listy kontrolnej (HUL))

Pozostate uwagi:
a) Kolumna 6 nie jest obowigzkowa dla polskich partneréw wspétpracy.
b) Niewypetnionych kolumn nie nalezy usuwaé.
c) O ile w celu wypetnienia potrzebne beda dodatkowe kolumny (np. przy walucie obcej), istnieje mozliwo$¢ ztozenia wniosku o wprowadzenie dodatkowej
kolumny u kontrolera z art. 16 w Saksoriskim Banku Odbudowy -Banku Wsparcia- (SAB).

d) Jezeli dostepne wiersze w zestawieniu dowodéw ksiggowych nie sg wystarczajace, mozliwe jest wstawienie dalszych wierszy poprzez pasek sterujacy tabeli
Excel Wstaw --> Wiersz.
e) Jezeli rozliczane sa tylko kwoty czeéciowe, w kolumnach 11, 12,13 i 14 nalezy podac wytacznie rozliczang kwote czesciowa dokumentu ksiggowego
(faktury). Rozliczone kwoty cze$ciowe nalezy zaznaczy¢ na fakturach oryginalnych badz sporzadzi¢ odpowiedni zatacznik jako dowéd rozliczonych kwot

f) Wskazéwka dla Euroregiondw przy rozliczaniu Matych Projektéw: kolumny od 7 do 8 oraz od 10 do 13 pozostaja niewypetnione.
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