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Wroctaw, dn. 28 stycznia 2026 r.

Zapytanie ofertowe
dot. oszacowania kosztéw ustugi organizacji spotkan planowanych
w ramach projektu pn. ,,Polsko-Czeska Akademia Kadr Turystyki” wspoétfinansowanego
ze Srodkéw Programu Interreg Czechy — Polska 2021-2027

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego zwraca sie z prosbg o oszacowanie kosztéow
Swiadczenia ustugi organizacji spotkan zgodnie z ponizszym uszczegdtowieniem.

Ustuga realizowana bedzie sukcesywnie w okresie od 2026 r. do 2028 r. na obszarze wsparcia
Programu Interreg Czechy — Polska 2021-2027 w wojewddztwie dolnoslgskim obejmujgcym powiaty:
bolestawiecki, dzierzoniowski, jaworski, m. Jelenia Géra, kamiennogérski, karkonoski, ktodzki, lubanski,
Iwowecki, strzelinski, Swidnicki, m. Watbrzych, watbrzyski, zgbkowicki, zgorzelecki, ztotoryjski (dalej
,dolnoslaski obszar wsparcia”).

Uprzejmie prosimy o zapoznanie sie z informacjami dot. zakresu ustugi i przestanie Panstwa wyceny
w formie zataczonego Formularza oferty cenowej drogg mailowg na adres poczty elektroniczne;j:
anna.jankowska@dolnyslask.pl do dnia 04.02.2026 r.

Zamoéwienie zostanie udzielone zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych.

Zakres ustugi organizacji spotkan obejmuje:

1. Swiadczenie ustug restauracyjnych/cateringowych

Ustugi swiadczone bedg poprzez zapewnienie positkdw w restauracjach badz dostarczenie positkow
do miejsca organizacji spotkania. Wykonawca zapewni obstuge kelnerska; przygotowanie i dowdz
wiasnym transportem cateringu, naczyn (naczynia szklane, porcelanowe lub porcelitowe, szklane
szklanki do wody, tyzeczki iwidelczyki do ciasta ze stali nierdzewnej) i innego niezbednego
wyposazenia, obstuge cateringu, wtgcznie z biezgcg obstugg (usuwanie brudnych naczyn, biezgce
uzupetnianie poczestunku i czystych naczyn), dekoracje stotdw oraz posprzatanie po zakoriczonym
spotkaniu, segregacje i usuniecie smieci.

a) przerwa kawowa ciggta uzupetniana na biezgco w czasie trwania catego spotkania
e przerwa kawowa powinna by¢ do dyspozycji uczestnikdw spotkania co najmniej 30 min. przed
planowanym rozpoczeciem spotkania i pozostawac do ich dyspozycji do zakoriczenia spotkania;
e przez ,zestaw” rozumie sie 1 przerwe kawowag ciggtg na 1 osobe podczas trwania catego spotkania;
e 1 zestaw powinien zawiera¢ facznie nastepujace elementy:
- woda gazowana/niegazowana — bez ograniczen;
- sok 100% - min. 2 rodzaje sokéw w dzbankach/min. 200 ml kazdego rodzaju soku/osobe;
- kawa serwowana w ekspresie ciSnieniowym — bez ograniczen;
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herbata ekspresowa (torebki z zawieszkg, kazda sztuka pakowana osobno, min. 3 rodzaje
do wyboru — np. czarna, zielona, owocowa) - co najmniej 2 szt./osobe;

wrzgtek w termosach/warnikach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez ograniczen;
mleko do kawy w mlecznikach — bez ograniczen;

cytryna w plastrach podawana na talerzykach, cukier (biaty, trzcinowy) — bez ograniczen;

min. 2 rodzaje kanapek (np. z pastami, mastem, satatg/kietkami, warzywami, wedling, serami,
tososiem itp.) - po min. 100 g/ kazdego rodzaju na osobe, w tym 1 rodzaj wegetarianski;
Swieze owoce filetowane — co najmniej 3 rodzaje (np. ananas, jabtka, gruszki, winogrona, kiwi,
banany, pomararncze, melon) — co najmniej 200 g na osobe;

2 rodzaje ciast pieczonych (2 szt./osoba/po min. 100 g kazde) - ciasta powinny by¢ porcjowane,
podzielone na mate porcje.

b) lunch/zestaw obiadowy

e positek dwudaniowy w formie bufetu dostarczony do miejsca spotkania lub serwowany
w restauracji;

e przez ,zestaw” rozumie sie positek dwudaniowy w formie bufetu dla 1 osoby;

e 1 zestaw powinien zawierac€ facznie nastepujace elementy (2 ciepte potrawy):

zupa (min. 250 ml/osobe) — 2 zupy do wyboru podawane w matych miseczkach lub
bulionéwkach;

danie miesne — o tgcznej gramaturze min. 150 g/osobe oraz danie rybne/wegetarianskie —
o facznej gramaturze min. 150 g/osobe;

dodatki skrobiowe (np. ziemniaki, ryz na sypko);

min. 2 rodzaje pieczywa, w tym ciemne - min. 70 g /osobe;

suréwka/satatka warzywna z dressingiem porcjowana w pojemnikach — min. 2 rodzaje, tgcznie
min. 150 g /osobe; dodatki warzywne (2 do wyboru);

woda gazowana/niegazowana — bez ograniczen

c) kolacja
e kolacja serwowana w restauracji w formie bufetu;
e przez ,zestaw” rozumie sie jednodaniowy positek w formie bufetu dla 1 osoby;
o 1 zestaw powinien zawiera¢ facznie nastepujace elementy:

2.

ciepty positek, jednodaniowy, miesny badz jarski do wyboru — min. 200 g/osobe;

zimne i/lub ciepte przystawki jarskie — min. 200 g/osobe;

pieczywo — min. 100 g/osobe;

deser — min. 150 g/osobe;

woda mineralna gazowana/niegazowana — bez ograniczen;

herbata ekspresowa (torebki z zawieszkg, kazda sztuka pakowana osobno, min. 3 rodzaje
do wyboru — np. czarna, zielona, owocowa) - co najmniej 2 szt./osobe.

Swiadczenie ustug wynajmu sal konferencyjnych wraz z wyposazeniem i obstuga techniczng

Ustuga obejmuje zapewnienie sal konferencyjnych lub innych lokali o standardzie odpowiadajgcym
salom konferencyjnym wraz z wyposazeniem oraz obstugg techniczng spotkan. Jako sale konferencyjna
rozumie sie pomieszczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego wydarzenia tj. posiadajace
odpowiednig ilo$¢ miejsc siedzgcych oraz wyposazenie wskazane przez Zamawiajgcego. W poblizu sali
konferencyjnej, gdzie odbywac sie bedzie spotkanie zapewniona zostanie sala lub wydzielone miejsce
na poczestunek. Wszystkie sale, w ktérych beda sie odbywaé spotkania muszg by¢ ogrzewane
i klimatyzowane.
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a) wynajecie sali przystosowanej do przeprowadzenia szkolenia/warsztatu dla 33 oséb:

ilo$¢ wynajmoéw (szkoleri/warsztatow): 8;

ilos¢ dni wynajmu: 16 (kazde spotkanie jest dwudniowe);

miejsce organizacji: 8-dwudniowych szkoleri/warsztatéow na dolnoslagskim obszarze
wsparcia;

liczebnos¢ grup szkoleniowych moze sie rézni¢é pomiedzy poszczegdlnymi
szkoleniami/warsztatami: minimalna liczba uczestnikéw jednego spotkania wynosi 28
osob, a maksymalna 38 oséb;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia warunkéw organizacyjnych adekwatnych
do faktycznej liczby uczestnikdw kazdego szkolenia/warsztatu.

wyposazenie: min. krzesta utozone wokét stotu/stotéw w ustawieniu w podkowe,
zapewniajgcym swobode ruchdéw uczestnikom szkolenia/warsztatu; flipchart, pilot do
rzutnika, sprzet multimedialny i nagtasniajacy dostepny wraz z obstugg techniczna:
laptop, rzutnik oraz podwieszany ekran do rzutnika lub zamontowany na state ekran LCD
minimum 40 cali z podtgczeniem do komputera, min. 2 mikrofony w tym 1 mikrofon
bezprzewodowy, nagtosnienie;

zapewnienie bezptatnej szatni.

b) wynajecie sali przystosowanej do przeprowadzenia seminarium dla 100 oséb:

ilos¢ seminariow: 1

ilos¢ dni wynajmu: 1 (jednodniowe seminarium);

miejsce organizacji: dolnoslgski obszar wsparcia;

wyposazenie: min. 100 krzeset w utozeniu teatralnym zapewniajgcym swobode ruchéw
uczestnikom spotkania; méwnica; stét prezydialny wyposazony w podtgczenie do laptopa
i pilot do rzutnika, krzesta dla 6 prelegentdw, sprzet multimedialny i nagtasniajacy
dostepny wraz z obstugg techniczng: laptop, rzutnik oraz podwieszany ekran do rzutnika
lub zamontowany na state ekran LCD minimum 40 cali z podtgczeniem do komputera,
3 mikrofony bezprzewodowe, nagtosnienie;

mozliwos¢ montazu kabiny do ttumaczenia symultanicznego w miejscu umozliwiajgcym
swobodny widok na stét prezydialny i moéwnice oraz zabezpieczenie podtaczenia
sieciowego niezbednego do prawidtowego funkcjonowania kabiny;

umozliwienie zainstalowania kabiny do ttumaczen 1 dziei przed i nie pdzniej niz 60 min.
przed planowang godzing rozpoczecia konferencji przez wynajeta przez Zamawiajacego
firme ttumaczeniowg, do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

3. Swiadczenie ustug hotelarskich (nocleg ze $niadaniem)

Ustuga obejmuje rezerwacje i optacenie noclegéw dla uczestnikéw spotkan (szkolenia/warsztaty oraz
staze wymienne) w obiektach hotelarskich, spetniajgcych wymogi - co do wielkosci obiektu, jego
wyposazenia i zakresu swiadczonych ustug - odpowiadajgce kategorii obiektéw hotelarskich w Polsce
o standardzie min. trzygwiazdkowym, zdefiniowanych w ustawie z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikdéw turystycznych, ktdre spetniajg przestanki
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dn. 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich,
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w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie umozliwiajgce zaszeregowanie danego obiektu do kategorii
nie nizszej niz trzy gwiazdki.

ustugi bedg s$wiadczone w pokojach jednoosobowych z indywidualnymi fazienkami
(w kazdym pokoju);

wszystkie ustugi beda obejmowad $niadania w restauracji hotelowej w trakcie catego pobytu.
Sniadanie bedzie wliczone w cene noclegu;

nie dopuszcza sie mozliwosci organizacji noclegéw w motelach, hostelach czy apartamentowcach;

hotel musi by¢ dostosowany dla oséb z niepetnosprawnosciami;

wskazane hotele powinny znajdowac sie w centrum miejscowosci;

kazdy wynajmowany pokdj ma mie¢ wliczone w cene wszelkie optaty miejscowe, klimatyczne itp.;

w kazdym pokoju powinna by¢ wliczona w cene butelka wody, dostepna w dniu przyjazdu;

kazdy pokéj ma mieé wliczone w cene darmowy i nielimitowany dostep do Internetu, w tym WIFI;

dla uczestnikow spotkan zapewniony zostanie bezpfatny parking, w tym odpowiednie miejsca
parkingowe dla oséb niepetnosprawnych.

Zapewnienie uczestnikom spotkan materiatdw pi$mienniczych oznakowanych logotypami
Ustuga polega na zapewnieniu materiatdw pismienniczych obejmujacych zestaw: notes z dtugopisem

wraz z oznaczeniem logotypami.

Notes:

e jlosé: 100 sztuk,

e format A5,

e twarda oktadka,

e  kartki biate/kremowe w linie/kratke o gramaturze nie mniej niz 70 g/m?,

e losc¢ kartek w notesie — min. 60 (min. 120 stron),

e zamkniecie — na gumke,

o uchwyt na dtugopis,

e zaktadka z tasiemki,

e kolorystyka do uzgodnienia z Zamawiajgcym w ramach realizacji zamédwienia,

e znakowanie: logotypu Programu, logotypu Dolnego Slaska, logotypu projektu,

e nadruk na zewnetrznej stronie oktadki; wykonany w sposéb widoczny i trwaty; technika
nadruku dostosowana do materiatu, z ktérego wykonana bedzie oktadka.

Dtugopis:

e jlodé: 100 sztuk,

e dopasowany do notesu,

e wykonany z metalu,

e dtugosc: nie mniej niz 12 cm,

e kolorystyka dopasowana do koloru notesu.



