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1 Wprowadzenie

Gtownym celem projektu EnercitEE jest wymiana doswiadczen w celu identyfikacji, analizy i
transferu najlepszych praktyk oraz wspierania samorzadow i mieszkancow w zwigkszaniu
wydajnosci energetyczne.

Projekt EnercitEE oparty jest na intensywnej wspoétpracy siedmiu uczestniczacych w projekcie
partnerow z szesciu europejskich regiondw (patrz Tabela 1). W zwigzku z tym projekt bedzie miat
forme miniprogramu. W ramach projektu, ktérego realizacja rozpocznie sie w styczniu 2010 r. i
potrwa 48 miesiecy, zostanie przygotowany i zrealizowany komponent podprojektow (Komponent
4) z maksymalnie 12 podprojektami. Ta intensywna wspotpraca pomoze zgromadzi¢
miedzynarodowg wiedze oraz udoskonali¢ lokalne zatozenia polityki i strategie w dziedzinie
wydajnosci energetycznej poprzez ocene réznych europejskich koncepciji, wybdér odpowiednich
narzedzi i przeprowadzenie niewielkich dziatah pilotazowych.

Ogolnym jezykiem roboczym catego projektu (posiedzen, raportow, dokumentacji itp.) jest jezyk
angielski.

Kierownictwo | Nadzér nad
Region Zespot Sterujacy Grupa Robocza w regionie komponentami
projektu
Saksonia | sMUL - Saksonskie LfULG — Saksonski Urzad LIULG
. - . . : . . Komponenty 1
(Partner Ministerstwo Srodowiska i ds.Srodowiska, Rolnictwa i
Wiodacy) | Rolnictwa (Partner 1) i Geologii
al
Smaland RFSS — Rada Regionalna ESS - Energikontor ESS
med . . .. Komponent 3
. Potudniowej Smalandii Sydost (Partner 2)
Oarna
RER — Region Emilia-Romania, ASTER
Emilia Regionalna Rada Dziatan ASTER — Nauka Komponent 4 —
Romania Produktywnych, Wydziat Technika Biznes (Partner ASTER: wtadze
Handlu, Turystyki i Ustug 3) samorzadowe
Energetycznych (Partner 7)
Gorna CG 74 — Wiadze samorzadowe CG 74 - Wiadze L cera Komponent 4 -
. L . samorzadowe Gornej . ,
Sabaudia | Gérnej Sabaudii (Partner 4) - mieszkancy
Sabaudii
Region Krety, Sekretarz REAC — Regionalna REAC
Kreta Generalny Regionu Krety Agencja Energetyczna
(Partner 5) Krety
M tek Wojewodzt DEFS-T
Dolny arszla © ) ojewodztwa Marszatek Wojewddztwa
$lask Dolnoslaskiego, DEFS-T Dolno$laskiego, DEFS-T
2 (Partner 6) askiego,

Tabela 1: Regiony partnerskie projektu EnercitEE
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2 Organizacja i zarzadzanie

2.1 Koordynacja

Zasadniczo dla projektu EnercitEE zastosowanie ma ta sama procedura, co dla programu
INTERREG IVC, a ewentualne réznice zwigzane sg ze statusem miniprogramu. Projekt EnercitEE
zarzadzany jest zgodnie z ,zasadg Parthera Wiodacego”, co naktada na Saksonie okreslone
obowigzki zwigzane ze sprawozdawczoscig, ptatnosciami itp. oraz oznacza, ze przewodniczy ona
Grupie Sterujacej. Kazdy region partnerski deleguje po jednym przedstawicielu z prawem do
jednego gtosu do Grupy Sterujgcej (poziom polityczny) i Grupy Roboczej (poziom techniczny).

W ramach projektu Saksonia (LfULG) odpowiada za realizacie Komponentu 1 (Zarzadzanie i
koordynacja) oraz Komponentu 2 (Komunikacja i rozpowszechnianie). Za koordynacje
Komponentu 3 (Wymiana dos$wiadczen) odpowiadaé bedzie Smaland med Oarna (ESS).
Koordynacjg Komponentu 4 (Podprojekty) podzielg sie Gérna Sabaudia (CG74 — mieszkancy) i

Emilia-Romania (ASTER — wladze samorzadowe).

Komponent
projektu

Kierownik
Komponentu

Zakres

Wyniki pracy

1 - Zarzadzanie i
koordynacja

LfULG (Saksonia)

- Obstuga spraw
administracyjnych, prawnych i
finansowych projektu
EnercitEE

Podrecznik miniprogramu,
posiedzenia Grupy Roboczej /
Grupy Sterujacej, nabory na
podprojekty, listy rankingowe
wnioskow podprojektowych,
raporty (z postepéw,
regionalne), wsparcie w
realizacji podprojektéw i pomoc
Partnerom Podprojektow

2 — Komunikacja i
rozpowszechnianie

LfULG (Saksonia)

- Rozpowszechnianie dziatan i
osiagnie¢ projektu na
zewnatrz,

- Wspieranie innych
zainteresowanych witadz
lokalnych i regionalnych

Logo, ulotki, wystawy plakatéw,
strona internetowa, plan
komunikacji, konferencje i
wydarzenia

3 — Wymiana
doswiadczen

ESS (Smaland med
Oarna)

- Wymiana doswiadczen na
poziomie strategicznym

- Identyfikacja i analiza dobrych
praktyk oraz maksymalizacja
rezultatow osiggnietych na
poziomie podprojektow

- Wyjscie poza projekt
EnercitEE i dzielenie sie
doswiadczeniami z innymi
wladzami regionalnymi i
lokalnymi

Podrecznik najlepszych
praktyk, seminaria
komponentowe, sesje
szkoleniowe, wizyty techniczne
i studyjne

4 — Podprojekty

CG74 (Gérna
Sabaudia) dla

- Opracowywanie podprojektow

Zaproszenia do sktadania
wnioskow, ocena, wybor i

Podrecznik miniprogramu EnercitEE
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(Sub-Projects, SP) | podprojektéw - Nacisk na wymiane wsparcie maksymalnie 12

skierowanych do doswiadczen podprojektow

mieszkancow -Wktad w poprawe zatozen

ASTER (Emilia- polityki i instrumentéw na

Romania) dla poziomie regionalnym/

podprojektow lokalnym

skierowanych do

samorzadow

Tabela 2: Komponenty projektu EnercitEE

Gwarancjg rzetelnego zarzadzania i koordynacji catego projektu EnercitEE jest skuteczne
zarzadzanie administracyjne, wtasciwa komunikacja miedzy partnerami oraz system terminowej
sprawozdawczosci i ptatnosci, ktére zostang wprowadzone przez Partnera Wiodacego.
12 posiedzen Grupy Roboczej i 8 posiedzen Grupu Sterujgcej, w skiad ktérych wejdg
przedstawiciele wszystkich regionow, zapewni miedzyregionalng koordynacje w zakresie
monitoringu, ewaluacji i podejmowania decyzji oraz niezbedne wsparcie, doradztwo i wspotprace
pomiedzy regionami realizujgcymi poszczegolne podprojekty. Najwyzszym szczeblem decyzyjnym
jest Grupa Sterujaca.

Zarzadzanie projektem EnercitEE musi zapewni¢ koordynacje techniczng, finansowa i
administracyjng zaréwno na poziomie programu INTERREG IVC, jak rowniez pomiedzy regionami
partnerskimi. Koordynacja intereséw szes$ciu regionéw partnerskich oraz podprojektéw odbywac
sie bedzie przy udziale wymienionych ponizej organdéw zarzadzajacych i wykonawczych (ich
gtébwne zadania opisane sg w rozdziale 2.2):

e Partner Wiodacy

e Partner Regionalny

¢ Biuro Koordynacji Miniprogramu
e Grupa Sterujgca

e Grupa Robocza

¢ Kierownik Komponentu

e Kierownik Regionalny

e Partner Wiodacy - Podprojektu

e Partner Podprojektu

Podrecznik miniprogramu EnercitEE 6
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()
Wspolny Sekretariat Techniczny (JTS) 5 ;‘.U
Lille 3 5
2 3
Obserwator i doradca Sprawozdawczosc¢ (zatwierdz. przez kontrolera LP)
. . N
Zespot Sterujacy (SG) N
Poziom polityczny, 1 przedstawiciel kazdego regionu partnerskiego ":’._ <
L 3
Kierownicy Komponentéw (CM) Pe}rtner Wiodacy (!—P) / Grupa Robocza (WG) & %
Komponent 3: ESS, Biuro Koordynacji MP Poziom techniczny, 1 reprezentant + 3
Komponent 4: ASTER + Gorna Koordynator, Kierownik Fin. kazdego regionu partnerskiego g 3
Sabaudia Dresden Q
N
5
II Wymiana i wsparcie Sprawozdawczos¢ | |(zatwierdz. przez kontrolera)
Partner Regionalny Partner Regionalny Partner Regionalny 8
Q
= O
S N
Kierownik Regionalny Kierownik Regionalny Kierownik i_) S
<
iIWymiana i wsparcie Sprawozdawczoééﬁzatwierdz. przez kontrolera)
o
N
Partner Wiodacy - Podpr. Partner Wiodacy - Podpr. e S
=)
Partner Podprojektu -Partner Podprojektu -Partner Podprojektu =3
=}
<

Diagram 1: Organy zarzadzajace i wykonawcze miniprogramu EnercitEE

2.2 Giféwne zadania organdw zarzadzajacych i wykonawczych projektu
EnercitEE

2.2.1 Partner Wiodacy (Lead Partner, LP)

Partner Wiodacy projektu EnercitEE, Saksonia, reprezentowana przez Saksornskie Ministerstwo
Srodowiska i Rolnictwa (SMUL), odpowiada przed Wspdinym Sekretariatem Technicznym (Joint
Technical Secretariat, JTS) za realizacje miniprogramu zgodnie z Umowg o Dofinansowanie.

Kontrolerem Partnera Wiodacego bedzie niezalezna Jednostka 25 Saksoriskiego Ministerstwa
Srodowiska i Rolnictwa.

Partner Wiodacy przekazuje zadania koordynacyjne podlegtej mu jednostce, Saksonskiemu
Urzedowi ds. Srodowiska, Rolnictwa i Geologii (LfULG).

Podrecznik miniprogramu EnercitEE 7
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Gléwne zadania i obowiazki:

Ponoszenie petnej odpowiedzialnosci administracyjnej i finansowej za projekt EnercitEE

Podpisanie umowy o dofinansowanie z Instytucjag Zarzadzajagcg na petng kwote
dofinansowania

Okreslenie uzgodnieh dotyczacych relacji z innymi Partnerami Regionalnymi w Umowie
Partnerskiej

Przygotowanie i podpisanie Umowy o Dofinansowanie Podprojektu okre$lajgcej obowigzki
partneréw w ramach podprojektu z wszystkimi Wiodgcymi Partnerami Podprojektéw

Zapewnienie terminowosci i poprawnosci sktadania raportéw do JTS

Whnioskowanie i przyjmowanie wyptat w ramach finansowania programu (realizacja: Biuro
Koordynacji Miniprogramu (MPCO)/LfULG - Jednostka 13)

Przekazywanie funduszy programu partnerom zgodnie z kwotami wymienionymi wRaporcie
z Postepu Realizacji Projektu (realizacja: MPCO / LfULG — Jednostka 13)

Przewodniczenie posiedzeniom Grupy Sterujacej

2.2.2 Biuro Koordynacji Miniprogramu (Mini-Programme Coordination

Office, MPCO)

OgodIny nadzér nad zarzadzaniem projektem EnercitEE i jego koordynacjg sprawuje Saksonski
Urzad ds. Srodowiska, Rolnictwa i Geologii (LfULG) jako jednostka Saksonskiej Agencji ds.
Srodowiska i Geologii. Prace te prowadzone sg przez Biuro Koordynacji Miniprogramu. W sktad
biura koordynacji wchodzg koordynator projektu, asystent projektu i Kierownik Finansowy (ktory
petni jednoczesnie funkcje saksonskiego Kierownika Regionalnego).

Biuro koordynacji wspierajg zewnetrzni eksperci z B.&S.U. mbH (Niemcy) w zakresie wybranych
zadan oraz z VOR (Niemcy) w zakresie opracowania modelu wspotpracy dla EnercitEE.

Gléwne zadania i obowiazki:

Ponoszenie odpowiedzialnosci za biezace zarzgdzanie projektem
Koordynacja prac Grupy Roboczej i Grupy Sterujacej

Petnienie funkcji wykonawczego punkiu kontaktowego dla Wspdlnego Sekretariatu
Technicznego (JTS) INTERREG IVC w Lille

Przygotowywanie, organizowanie i dokumentowanie (protokoty) posiedzen Grupy
Sterujacej i Grupy Roboczej

Podrecznik miniprogramu EnercitEE 8
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e Zapewnianie sprawnej komunikacji miedzy partnerami a Unig Europejskg

e Przygotowywanie i zamieszczanie ogtoszen o naborach na podprojekty na portalu
internetowym EnercitEE

e Opracowywanie Raportow z Postepu Realizacji Projektu i Raportu Koncowego

e Przekazywanie Raportu z Postepu Realizacji Projektu kontrolerowi Partnera Wiodacego,
ktéry poswiadcza ujete w raportach dziatania i wydatki zgodnie z wymogami
obowigzujacymi w danym panstwie oraz wypetnia potwierdzenie kontroli (patrz zatacznik
7.2.1)

e Przekazywanie poswiadczonego Raportu z Postepu Realizacji Projektu (razem z
potwierdzeniem kontroli) do JTS w Lille

e Koordynowanie wszystkich wymogoéw zwigzanych z poswiadczaniem Raportu z Postepu
Realizacji Projektu

¢ Ponoszenie odpowiedzialnosci za ogdélne rozpowszechnianie informacji (przy wsparciu
ekspertéw zewnetrznych): wdrozenie planu komunikacji, prowadzenie strony internetowej,
informacje prasowe, ulotki, biuletyny itp.

e Stworzenie wzoru Umowy Partnerskiej Podprojektu (patrz rozdziat 5.6.1)

e Whnioskowanie i otrzymywanie funduszy programowych (w imieniu Partnera Wiodacego i w
Scistej wspétpracy z LFULG - Jednostka 13)

e Przekazywanie funduszy programowych partnerom zgodnie z kwotami wymienionymi w
Raporcie z Postepu Realizacji Projektu (w imieniu Partnera Wiodacego i w Scistej
wspoétpracy z LTULG — Jednostka 13)

2.2.3 Kierownik Finansowy (Financial Manager, FM)

Za finansowe zarzadzanie projektem odpowiadaé bedzie aksonski Urzad ds. Srodowiska,
Rolnictwa i Geologii (LFULG), ktéry jest jednostkg podlegtg saksonskiemu Partnerowi Wiodgcemu.
Kierownik Finansowy urzeduje w Biurze Koordynacji Miniprogramu i petni role pierwszego punktu
kontaktowego w przypadku pytan dotyczacych finanséw.

Kierownik Finansowy otrzymuje poswiadczone Raporty Regionalne i zwigzane 2z nimi
potwierdzenia kontroli od partneréw projektu EnercitEE i koordynuje proces poswiadczania (w tym
rowniez wystawiania potwierdzen kontroli) prowadzony przez kontrolera Partnera Wiodgcego.
Kierownik Finansowy przygotowuje finansowg czes$¢ saksonskiego Raportu Regionalnego i
Raportu z Postepu Realizacji Projektu. Doradza on rowniez koordynatorowi w sprawie zasad
finansowych, takich jak realokacja s$rodkéw budzetowych, kwalifikowalnos¢ i anulowanie
zobowigzan.

Po zatwierdzeniu Raportu z Postepu Realizacji Projektu przez JTS i otrzymaniu ptatnosci
Kierownik Finansowy koordynuje przekazywanie pfatnosci Partnerom Regionalnym projektu
EnercitEE (w tym roéwniez ptatnosci dla (Wiodacych) Partnerow Podprojektéw). Dodatkowo
Kierownik Finansowy koordynuje przekazywanie ptatnosci saksonskim (Wiodacym) Partnerom
Podprojektow.
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Kierownik Finansowy na biezgco aktualizuje swojg wiedze na temat potencjalnych zmian
finansowych w programie INTERREG IVC i niezwlocznie przekazuje najswiezsze informacje
wszystkim partnerom projektu EnercitEE. Z tego powodu Kierownik Finansowy bierze udziat w
seminariach dotyczacych zarzadzania finansowego organizowanych przez JTS i informuje
koordynatora i Grupe Roboczg o aktualizowanych informacjach.

Kierownik Finansowy aktualizuje na biezaco wydatki budzetowe, co pozwala na biezaca ocene
wynikéw finansowych miniprogramu. Kierownik Finansowy przestrzega terminéw kontroli
pierwszego stopnia i informuje o nich partneréw z niewielkim wyprzedzeniem.

Kierownik Finansowy petni jednoczesnie funkcje saksonskiego Kierownika Regionalnego.

Gléwne zadania i obowiazki:

e Pefnienie funkcji punktu kontaktowego w zwigzku z wszelkimi kwestiami i pytaniami
finansowymi oraz przekazywanie informaciji o finansach partnerom projektu EnercitEE.

e Opracowywanie informacji o wydatkach uzyskanych od partneréw i z RaportéwPartneréw
Podprojektéw w Raporcie z Postepu Realizacji Projektu oraz w saksonskim Raporcie
Regionalnym dla saksonskiego kierownictwa regionalnego.

e Wspomaganie koordynatora w: a) przekazywaniu Raportu z Postepu Realizacji Projektu
kontrolerowi Partnera Wiodacego, ktéry poswiadcza zawarte w raportach dziatania i
wydatki zgodnie z wymogami obowigzujgcymi w danym panstwie oraz wypetnia
potwierdzenie kontroli (patrz zatgcznik 7.2.1), b) przekazywaniu poswiadczonych wydatkéw
z Raportu z Postepu Realizacji Projektu (w tym roéwniez potwierdzenia kontroli)
koordynatorowi oraz c¢) koordynowaniu wszystkich wymogoéw zwigzanych z
poswiadczaniem czesci finansowej Raportu z Postepu Realizacji Projektu.

e Koordynowanie procesu otrzymywania ptatnosci od Instytucji Ptatniczej i przekazywanie ich
Partnerom Regionalnym projektu EnercitEE razem z LfULG — jednostka 13.

e Koordynowanie realokacji sSrodkow budzetowych partnerow.

2.2.4 Grupa Sterujaca (Steering Group, SG)

Grupa Sterujgca, ktorej przewodniczy Partner Wiodacy, jest centralnym organem realizaciji
partnerstwa strategicznego. Kazdy region partnerski deleguje do Grupy Sterujgcej jednego
przedstawiciela wtadzy regionalnej (lub rownowaznej). Kazdy delegat regionalny ma jeden gtos.
Posiedzeniom Grupy Sterujacej przewodniczy przedstawiciel Saksonii (Partnera Wiodacego).
Grupa Sterujgca podejmuje decyzje w drodze porozumienia.

Wspdlny Sekretariat Techniczny (JTS) programu INTERREG IVC zapraszany jest na posiedzenia
Grupy Sterujacej w charakterze obserwatora. Koordynator projektu, Kierownik Finansowy i JTS sg
cztonkami bez prawa gtosu. Grupa Sterujgca wspierana jest przez Biuro Koordynacji Miniprogramu
i Grupe Roboczg. Grupa Sterujaca spotyka sie ok. dwdch razy w roku. Nalezy dgzy¢ do tego, aby
posiedzenia byty potgczone z wizytami studyjnymi, seminariami albo konferencjami europejskimi.
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Gléwne zadania i obowiazki:

¢ Monitorowanie i kierowanie realizacjg projektu EnercitEE

o Koordynowanie podpisywania Umowy Partnerskiej z Partherem Wiodacym i Partherami
Regionalnymi

e Pefienie funkcji organu decyzyjnego projektu EnercitEE (zatwierdzanie planéw roboczych,
zmian budzetu, przesunie¢ budzetowych, modelu wspotpracy w ramach projektu)

e Podejmowanie decyzji w sprawie zatwierdzania podprojektéw i funduszy

2.2.5 Grupa Robocza (Working Group, WG)

Grupa Robocza, pracujgca pod przewodnictwem koordynatora projektu, jest centralnym organem
koordynacji technicznej komponentéw projektu EnercitEE oraz partnerstwa regionalnego. Kazdy
region partnerski deleguje do Grupy Roboczej jednego przedstawiciela technicznego z prawem do
jednego gtosu. Koordynator projektu dysponuje prawem gtosu Partnera Wiodacego i przewodniczy
posiedzeniom Grupy Roboczej. Kierownik finansowy uczestniczy w posiedzeniach jako cztonek
bez prawa gtosu. Grupa Robocza powinna podejmowacé decyzje w drodze porozumienia. W
przypadkach, w ktérych osiggniecie porozumienia okazuje sie niemozliwe, decyzje podejmuje
Grupa Sterujaca.

Grupa Robocza spotyka sie ok. trzech do czterech razy w roku. Nalezy dazy¢é do tego, aby
posiedzenia byty potgczone z wizytami studyjnymi, warsztatami, wizytami technicznymi i
konferencjami europejskimi.

Gléwne zadania i obowiazki:
e Ponoszenie odpowiedzialnosci za realizacje decyzji podjetych przez Grupe Sterujaca.

e Ocenianie list rankingowych wnioskdéw o podprojekty dostarczonych przez Kierownikéw
Komponentéw

e Opracowanie ostatecznej listy rankingowej z zaleceniami dotyczacymi wyboru
podprojektéw, stuzacej jako podstawa dla decyzji podejmowanej przez Grupe Sterujaca

e Zazwyczaj przedstawiciel w Grupie Roboczej petni jednoczesnie funkcje Kierownika
Regionalnego w swoim regionie.

2.2.6 Partner Regionalny (Regional Partner, RP)

Partnerzy projektu EnercitEE jako sygnatariusze wniosku aplikacyjnego odpowiadajg przed
Partnerem Wiodgcym za koordynacje techniczng, finansowa i administracyjng miniprogramu w
swoich regionach. Partnerzy podpisujg Umowe Partnerskg regulujgca warunki wspotpracy, kwestie
sprawozdawczosci i finansow.

Kazdy Partner Regionalny wyznacza Kierownika Regionalnego, ktéry petni funkcje punktu
kontaktowego w swoim regionie i odpowiada za biezgce zarzadzanie.
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Gtoéwne zadania i obowiagzki:

Podpisanie Umowy Partnerskiej

Oddelegowanie jednego przedstawiciela wiadzy regionalnej (lub réwnowaznej) do Grupy
Sterujgcej

Organizowanie i kierowanie zarzadzaniem regionalnym i partnerstwami regionalnymi
poprzez mianowanie Kierownika Regionalnego

Sporzadzenie umowy dotacji (lub podobnej) wyjasniajacej warunki finansowania i ptatnosci
pomiedzy beneficjentem funduszy regionalnych a Instytucjg Ptatnicza Partnera
Regionalnego. (Koordynacja: Kierownik Regionalny)

Przygotowywanie 6-miesiecznych Raportow Regionalnych (raporty merytoryczne i
finansowe; koordynacja: Kierownik Regionalny)

Whnioskowanie o ptatnosci i przyjmowanie ptatnosci od Partnera Wiodgacego na podstawie
wydatkéw wykazanych w Raportach Regionalnych

Przekazywanie srodkéw (Wiodacym) Partnerom Podprojektéw we wilasnym regionie na
podstawie poswiadczonych wydatkéw wykazanych w Raportach Partneréw Podprojektéw
(koordynacja: Kierownik Regionalny)

Utworzenie oddzielnego systemu ksiegowego zgodnie z rozdziatem 4.2

2.2.7 Kierownicy Regionalni (Regional Managers, RM)

Kierownicy Regionalni (w tym rowniez saksonski Kierownik Regionalny) koordynujg techniczng i
finansowg strone realizacji projektu EnercitEE w swoich regionach. Dziatanie to obejmuje wysikki
zmierzajgce do budowania sieci wzajemnych powigzan regionalnych i miedzyregionalnych w
ramach projektu EnercitEE. Niezbedne jest nawigzanie bliskiej wspétpracy z podmiotami lokalnymi
i regionalnymi.

Gtéwne zadania i obowiazki:

Pefnienie funkcji kompetentnych regionalnych punktéw kontaktowych

Wspomaganie koordynatora projektu w przygotowywaniu i ogtaszaniu naboréw na
podprojekty

Zorganizowanie  regionalnych  spotkan — inauguracyjnego, s$rédokresowego |
podsumowujgcego — w swoim regionie

Przygotowywanie artykutow do biuletynow (newsletters) projektu EnercitEE z
aktualno$ciami ze swojego regionu

Ttumaczenie biuletynow (newsletters) projektu EnercitEE na jezyk narodowy i ich
rozpowszechnianie
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e Wkiad w dziatania komunikacyjne podejmowane w ramach projektu poprzez
przettumaczenie i rozpowszechnienie dwoch ulotek regionalnych

e Zachecanie do uczestnictwa i poszukiwania partneréw do podprojektéw

e Tlumaczenie na jezyk narodowy informacji zwigzanych z naborem na podprojekty i
rozpowszechnianie ich poprzez regionalne sieci, strony internetowe, biuletyny itp.

e Dopilnowanie podpisania Umowy o Dofinansowanie podprojektu z Partnerem Wiodgcym
przez Wiodacych Partnerow Podprojektow z danego regionu

o Koordynowanie procedury podpisywania umowy dotacji (lub podobnej) miedzy
beneficjentem funduszy regionalnych a Instytucjg Ptatniczg Partnera Regionalnego

e Przekazywanie wiedzy regionalnej (Wiodacym) Partnerom Podprojektéw oraz Biuru
Koordynaciji Miniprogramu i Kierownikom Komponentéw

e Opracowywanie Raportu Regionalnego i przekazywanie go okredlonemu niezaleznemu
kontrolerowi, ktory poswiadcza ujete w raportach dziatania i wydatki zgodnie z wymogami
obowigzujacymi w danym panstwie oraz wypetnia potwierdzenie kontroli (patrz zatacznik
7.2.2).

e Przekazywanie poswiadczonego Raportu Regionalnego (razem z potwierdzeniem kontroli)
do Biura Koordynacji Miniprogramu w DrezZnie

e Koordynowanie wszystkich wymogow zwigzanych z poswiadczeniem Raportu
Regionalnego

e Kontrolowanie 6-miesiecznych Raportow Partneréw Podprojektéw w danym regionie pod
katem zgodnosci i poprawnosci

o Koordynowanie technicznej strony przygotowan i organizacji (przy wsparciu biura
koordynacji) wizyt studyjnych, wizyt technicznych i sesji szkoleniowych w danym regionie

e Udziat w tworzeniu Raportow z Postepu Realizacji Projektu i Raportéw Kohcowych projektu
EnercitEE oraz w dziataniach zwigzanych z rozpowszechnianiem informacji o projekcie

e Ocenianie ztozonych propozycji podprojektow

Podrecznik miniprogramu EnercitEE 13



European Union Enercit \ /IN/TERREG IVC

European Regional Development Fund ws

2.2.8 Kierownicy Komponentéw (Component Managers, CM)

Komponent 2
Komunikacja i rozpowszechnianie

koordynacja: Kierownik Komponentu LfULG/Saksonia

'

Komponent 3
Wymiana doswiadczen

koordynacja: Kierownik Komponentu ESS/Smaland

| I I

Dokumentacja i Wizyty szkoleniowe i studyjne, np. RER: Innowacje i technologia
wymiana Seminaria HSA: Doradztwo energet. dla obywateli
najlepszych komponentowe SAX: Domy pasywne CRE: Energia cieplna z energii ston.
praktyk SES: Biomasa, transport LSI: Fundusze strukturalne

f [ [

Komponent 4

Wydajnos¢ energetyczna mieszkancow i Wydajnos¢ energetyczna samorzadow
(podprojekty 4.1-4.6) (podprojekty 4.7-4.12)
koordynacja: Kierownik Komponentu CG74/Gérna Sabaudia koordynacja: Kierownik Komponentu ASTER/Emilia-Romania
coordinated by Component Manager CG74/Haute-Savole I coordinated by Component Manager ASTER/Emilia-Romagna

T T T T T T T T T T T T
41 42 43 44 45 46 47 48 49 410 411 412
Strategie Strategie Strategie Promocja i Wymiana Strategie i Instrumenty Strategie Regionalne Poprawianie Nowe
transferu podnoszenia sieciowe dla wymiana instrumentéw | plany szkoleniowe Instrumenty poprawy strategie lokalnych instrumenty
wiedzy dot. $wiadomosci wydajn. energ. | przykladow motywacyjnyc | dotyczace dotyczace finansowania |  zuzycia energii | | fagodzenia strategii planowania i
wydajnosci (konkursy igry | | mieszkancow i | najlepszych hiprograméw | wydajnej wydajn. energ. jako strategie w budynkach zmian klimatu i | | energetycznych | | wdrazania
energetycznej | dotyczace rynkow lok. praktyk dotacji dla energetycznej dla personelu dla wiadz publicznych adaptacji — —staze strategii
(lokalne wydajnosci (podmioty dotyczacych mieszkaficow | komunikacji i instytucji wymiana towarzyszace energetycznych
doradztwo i energetycznej) | | promujace wydajnosci transportu publicznychi | | lokalnyeh pracownikow | | (,job na poziomie
sieci energ.) wydajn. energ. | energetycznej wymiana samorzadow shadowing”) w | | lokalnym

narynk. lok)  mieszkancow Wwiedzy samorzadach

Diagram 2: Komponenty 1-4 projektu EnercitEE i odpowiedzialni Kierownicy Projektow

2.2.8.1 Komponenty 1i 2

Komponent 1 (Zarzadzanie) i 2 (Komunikacja i rozpowszechnianie) koordynowane sg przez Biuro
Koordynacji Miniprogramu.

2.2.8.2 Komponent 3

Funkcje Kierownika Komponentu 3 petni Energikontor Sydost (ESS) z regionu Smaland med
Oarna (Szwecja). ESS zapewnia przeniesienie wynikdw projektow z poziomu technicznego Grupy
Roboczej na poziom polityczny Grupy Sterujgcej oraz na poziom regionalny / miedzynarodowy.

Gtoéwne zadania i obowiagzki:

e Petnienie funkcji punktu kontaktowego w przypadku konkretnych zapytan zwigzanych z
komponentem

e Stymulowanie wspotpracy i wymiany pomiedzy partnerami
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Zorganizowanie (w tym réwniez przygotowanie techniczne) 3 seminariéw komponentowych
Opracowywanie wiadomosci zwigzanych z Komponentem 3 do biuletynéw EnercitEE
Udziat w tworzeniu Podrecznika Najlepszych Praktyk

Udziat w tworzeniu Raportow z Postepu Realizacji Projektu i Raportow Koncowych oraz w
dziataniach zwigzanych z rozpowszechnianiem informaciji o projekcie

2.2.8.3 Komponent 4

Funkcje Kierownikow Komponentu 4 petnig regiony Gérna Sabaudia (Francja) i Emilia-Romania
(Wtochy). Dzielg one miedzy siebie odpowiedzialnosé za nadzér i wsparcie dla podprojektow.

Podprojektami skierowanymi do mieszkancéw (podprojekty 4.1-4.6) kierowa¢ bedzie Goérna
Sabaudia (Francja), a podprojektami skierowanymi do samorzadéw (podprojekty 4.7-4.12)
kierowa¢ bedzie Emilia-Romania (Wtochy). W ramach procedury wyboru podprojektow Kierownicy
Komponentu zarzadzajq i koordynujg proces oceny ztozonych wnioskéw aplikacyjnych pod katem
kwalifikowalnos$ci i jakosci. Niemniej jednak wszyscy Kierownicy Regionalni sg zobowigzani do
oceny ztozonych propozycji, aby wspomoc merytorycznie proces akceptaciji podprojektow (wiecej
szczegotow w rozdziale 5.5).

Gléwne zadania i obowiazki:

Wspomaganie Biura Koordynacji Miniprogramu w przygotowywaniu i rozpowszechnianiu
informacji o naborze na podprojekty

Zarzgdzanie i koordynowanie procesem oceny nadchodzacych wnioskéw aplikacyjnych na
podprojektow i przygotowanie podsumowania oraz listy rankingowej (patrz rozdziat 5.5)

Opracowywanie i publikowanie odpowiednich informacji na temat zatwierdzonych
podprojektéw

Zapewnianie transferu doswiadczen, wiedzy i najlepszych praktyk z poziomu podprojektu
na poziom polityki regionalnej

Opracowywanie wiadomosci zwigzanych z Komponentem 4 do biuletynéw (newsletters)
EnercitEE

Wspieranie sprawnej realizacji podprojektéw

Wnoszenie wktadu w seminaria komponentowe i tworzenie Podrecznika Najlepszych
Praktyk

Informowanie Grupy Roboczej / Grupy Sterujacejo przebiegu realizacji podprojektow w
podlegtym komponencie
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2.2.9 Wiodacy Partner Podprojektu (Lead Sub-Project Participant,

LSPP)

Wiodacy Partner Podprojektu koordynuje podprojekt miedzyregionalny i odpowiada za realizacje
podprojektu zgodnie z Umowa Partnerska Podprojektu oraz regulaminem programu INTERREG

IVC.

W sprawach technicznych wspotpracuje on $cisle z odpowiedzialnym Kierownikiem Komponentu,
a w sprawach administracyjnych, takich jak sprawozdawczos$¢, z Kierownikiem Regionalnym i/lub
Biurem Koordynacji Miniprogramu.

Gtowne zadania i obowiazki:

Podpisanie Umowy o Dofinansowanie Podprojektu z Partherem Wiodacym
Podpisanie umowy dotacji z Partnerem Regionalnym

Koordynowanie przygotowywania Umowy Partnerskiej Podprojektu (wzér dostarczony
przez biuro koordynacji, patrz rozdziat 5.6.1)

Podpisanie Umowy Partnerskiej Podprojektu z innymi Partnerami Podprojektu

Opracowanie Raportu  Podprojektu i wystanie go do Partnera Wiodacego (Biura
Koordynacji Miniprogramu)

Przygotowywanie = 6-miesiecznych  Raportow  Partnera  Podprojektu  (raportow
merytorycznych i finansowych, podobnie do Partneréw Podprojektu)

Dostarczenie razem z 6-miesiecznymi Raportami Partnera Podprojektu wynikéw i
rezultatéw podprojektu oraz dokumentacji towarzyszace;j

Przekazanie Raportu Partnera Podprojektu niezaleznemu kontrolerowi (okreslonemu przez
Kierownika Regionalnego), ktéry poswiadcza ujete w nim dziatania i wydatki zgodnie z
wymogami obowigzujacymi w danym panstwie oraz wypetnia potwierdzenie kontroli (patrz
zatgcznik 7.2.2)

Przekazanie poswiadczonego sprawozdania Partnera Podprojektu (razem z
potwierdzeniem kontroli) Kierownikowi Regionalnemu

Koordynowanie wszystkich wymogdéw zwigzanych z poswiadczeniem Raportu Partnera
Podprojektu

2.2.10 Partner Podprojektu (Sub-Project Participant, SPP)

Partnerzy Podprojektow pozostajg w scistym kontakcie z Wiodgcym Partnerem Podprojektu i
swoim Kierownikiem Regionalnym w celu zapewnienia sprawnej realizacji podprojektu i jak
najwiekszej wartosci dodanej dla regionu.

Gtoéwne zadania i obowiagzki:
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Podpisanie Umowy Partnerskiej Podprojektu
Podpisanie umowy dotacji z odpowiednim Partnerem Regionalnym

Przygotowywanie 6-miesiecznego Raportu Partnera Podprojektu (raportu merytorycznego i
finansowego)

Dostarczenie razem z 6-miesiecznymi Raportami Partnera Podprojektu wynikéw i
rezultatéw podprojektu oraz dokumentac;ji towarzyszace;j

Przekazanie Raportu Partnera Podprojektu niezaleznemu kontrolerowi (okreslonemu przez
Kierownika Regionalnego), ktory poswiadcza ujete w nim dziatania i wydatki zgodnie z
wymogami obowigzujgcymi w danym panstwie oraz wypetnia potwierdzenie kontroli (patrz
zalgcznik 7.2.2)

Przekazanie poswiadczonego Raportu Partnera Podprojektu (razem z potwierdzeniem
kontroli) Kierownikowi Regionalnemu i dostarczenie kopii Wiodgcemu Partnerowi
Podprojektu

Koordynowanie wszystkich wymogéw zwigzanych z poswiadczeniem Raportu Partnera
Podprojektu

2.3 Zmiany w realizacji projektu

(Uwaga: informacje o zmianach w realizacji podprojektow znajdujq sie w rozdziale 5.6.5)

Zgodnie z Umowg o Dofinansowanie Partner Wiodgcy zobowigzany jest wnioskowac o akceptacje
Instytucji Zarzadzajacej w przypadku zmian w partnerstwie, dziataniach, czasie trwania lub
budzecie projektu. Za praktyczne zarzadzanie zmianami w biezacych projektach odpowiada
Wspolny Sekretariat Techniczny.

Wszelkie drobne zmiany (np. zmiana informacji kontaktowych, zmiana harmonogramu
dziatan, drobne modyfikacje budzetu) mozna zgtasza¢ Wspdlnemu Sekretariatowi
Technicznemu jako ,odstepstwa” w 6-miesiecznym Raporcie z Postepu Realizacji Projektu.

Wszelkich powaznych zmian zwigzanych z partnerstwem (np. rezygnacja lub zmiana
partneréw), dziataniami (np. wydtuzenie czasu trwania) i budzetem nalezy w miare
mozliwosci unikac¢. Zmiany te, jesli zostang odpowiednio uzasadnione, mogqg jednak zostaé
zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajgcq lub Komitet Monitorujgcy w ramach procedury
wnioskowania 0 zmiany (patrz ponizej).

Zasadniczo o wszelkich powaznych zmianach w swoich projektach Partnerzy Wiodacy powinni
informowaé Wspdlny Sekretariat Techniczny natychmiast po uzyskaniu takich informac;ji.
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Procedura wnioskowania o zmiany

W przypadku wszystkich powaznych zmian nalezy wypetni¢ formularz ,Wniosek o zmiany”.
Partner Wiodacy musi opisaé pokrotce wnioskowang zmiane i uzasadnic jg. Dodatkowo nalezy
zatgczy¢ zaktualizowang wersje formularza zgtoszeniowego (ze zmianami w odpowiednich
czesciach). Do tego celu nalezy wykorzysta¢ specjalng wersje oryginalnego formularza
zgtoszeniowego. Obydwa formularze — formularz ,Wniosek o zmiany” oraz specjalng wersje
oryginalnego formularza zgtoszeniowego — mozna uzyskaé¢ w JTS.

Dodatkowo nalezy zataczy¢ deklaracje wspétfinansowania, jesli:

e Jeden z partneréw zostat zastgpiony nowym partnerem (nowy partner musi
dostarczy¢ deklaracje wspotfinansowania).

o Wszyscy partnerzy wnioskujacy o zwiekszenie budzetu muszag dostarczy¢ nowe
deklaracje wspoffinansowania.

W zaleznosci od zakresu zmian decyzja zostanie podjeta przez Instytucje Zarzadzajaca lub
drogg pisemng przez Komitet Monitorujacy programu INTERREG IVC. Zmiana wchodzi w
zycie dopiero po wystaniu oficjalnego powiadomienia do Partnera Wiodacego.

Dla modyfikacji budzetu obowigzujg okreslone reqguty elastycznos$ci (patrz rozdziat 4.6, strona 40)

3 Sprawozdawczos¢ i kontrole

3.1 Procedura

Opracowywany co pot roku Raport z Postepu Realizacji Projektu EnercitEE zawiera wszystkie
informacje o dziataniach i informacje finansowe zwigzane z realizacjg projektu na poziomie
partneréw i podprojektéw. Uwzglednia on réwniez zatwierdzenie ogoélnych wydatkéw dokonane
przez kontrolera Partnera Wiodacego. Papierowa wersja Raportu z Postepu Realizacji Projektu
musi zostaé opatrzona podpisem i pieczecig Partnera Wiodacego oraz kontrolera Partnera
Wiodacego.

Dla kazdego okresu szesciomiesiecznego nalezy opracowaé raporty na kazdym poziomie projektu:
e (Wiodacy) Partner Podprojektu — Raport Partnera Podprojektu;
e Partner Regionalny — Raport Regionalny;
e Koordynator — Raport z Postepu Realizacji Projektu.

Raporty te muszg zosta¢ poswiadczone przez kontrolera okreslonego przez odpowiedniego
Kierownika Regionalnego i przekazane do odpowiedzialnego organu zgodnie ze schematem
sprawozdawczosci i kontroli (patrz Diagram 3 i Tabela 3). Dodatkowo kazdy Wiodacy Partner
Podprojektu musi opracowaé Raport Podprojektu (ktéry nie wymaga poswiadczenia).
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W tym celu Biuro Koordynacji Miniprogramu rozsyta na krétko przed koncem kazdego okresu
formularz do Kierownikéw Regionalnych, ktérzy przekazujg go Partnerom Podprojektow (w tym
réwniez Wiodacym Partnerom Podprojektéw).

Procedura sprawozdawczosci wyglada nastepujaco:

a)

b)

d)

f)

9)

Kazdy Partner Podprojektu (w tym réwniez Wiodacy Partner Podprojektu) przygotowuje
raport (,Raport Partnera Podprojektu”) i zapewnia po$wiadczenie ujetych w nim dziatan i
wydatkéw przez niezaleznego kontrolera zgodnie z wymogami kontroli okreslonymi dla
danego kraju.

Nastepnie kazdy Partner Podprojektu wysyta wspomniany Raport (razem z potwierdzeniem
kontroli, patrz zatacznik 7.2.2) do odpowiedniego Partnera Regionalnego z tego samego
regionu, a kopie raportu przesyta Wiodagcemu Partnerowi Podprojektu. Partner Regionalny
weryfikuje Raport i ewentualnie wnioskuje o dodatkowe wyjasnienia.

Wiodacy Partner Podprojektu opracowuje na podstawie raportéw Partneréw Podprojektu
taczny raport dla catego podprojektu (,Raport Podprojektu”), opierajac sie na raporcie
merytorycznym i finansowym poswiadczonym przez Partnerow Podprojektu, a nastepnie
przekazuje je do Partnera Wiodacego / Biura Koordynacji Miniprogramu (MPCOQO). Raport
Podprojektu jest jedynym raportem, ktéry nie wymaga poswiadczenia.

Kierownik Regionalny opracowuje Raport Regionalny na podstawie dziatan i wydatkow
danego regionu. Kontroler Partnera Regionalnego sprawdza dziatania i wydatki Partnera
Regionalnego, a ponadto upewnia sie, ze informacje przedstawione przez Partnerow
Podprojektow dziatajgcych na terytorium Partnera Regionalnego zostaty zweryfikowane i
zatwierdzone przez niezalezny organ kontrolny zgodnie z wymogami kontroli okreslonymi
dla danego kraju.

Nastepnie kazdy Kierownik Regionalny przesyta Partnerowi Wiodgcemu w ustalonym
terminie Raport Regionalny razem ze skonsolidowanym potwierdzeniem kontroli
(obejmujacym wydatki zaréwno partnera projektu jak i partneréw podprojektow) oraz kopie
potwierdzen kontroli Raportéw Partneréw Podprojektéw ze swojego regionu.

Na podstawie Raportow Regionalnych Partner Wiodacy / Biuro Koordynacji Miniprogramu
opracowuje Raport z Postepu Realizacji Projektu dla catego partnerstwa.

Kontroler Partnera Wiodacego sprawdza dziatania i wydatki Partnera Wiodacego, a
dodatkowo upewnia sie, ze informacje przedstawione przez partnerow zostaty
zweryfikowane i zatwierdzone przez niezalezny organ zgodnie z wymogami kontroli
okreslonymi dla danego kraju oraz ze informacje partneréw zostaty doktadnie
odzwierciedlone w Raporcie z Postepu Realizacji Projektu (patrz zatacznik 7.2.1).

Dla celéw audytu Partner Wiodacy zachowuje otrzymane od partneréw informacje i
dokumenty do Raportu z Postepu Realizacji Projektu.

Partner Wiodacy przekazuje Raport z Postepu Realizacji Projektu (razem z potwierdzeniem
kontroli Partnera Wiodacego i kopiami skonsolidowanych regionalnych potwierdzen
kontroli) do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego (JTS), ktory je sprawdza i w razie

Podrecznik miniprogramu EnercitEE 19



European Union Enercit . /IN/TERREG IVC

European Regional Development Fund ws

potrzeby zgtasza sie do Partnera Wiodacego z prosbg o wyjasnienia. Po wyjasnieniu
wszystkich kwestii Raport z Postepu Realizacji Projektu zostaje zatwierdzony.

h) Instytucja Certyfikujgca dokonuje ptatnosci na rzecz Partnera Wiodacego.

i) Partner Wiodacy przekazuje srodki partnerom.

1KWI T
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FRepart o .
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Diagram 3: Schemat sprawozdawczosci, kontroli i terminéw dla projektu EnercitEE

3.2 Terminy skfadania raportow

Realizacja projektu dzieli sie na szesciomiesieczne okresy rozliczeniowe trwajace:
e od stycznia do czerwca
e od lipca do grudnia

Po kazdym okresie rozliczeniowym partnerzy projektu majg 3 miesigce na przygotowanie
wszystkich niezbednych raportow i przeprowadzenie kontroli pierwszego stopnia. Ostateczna data
ztozenia ogoélnego Raportu z Postepu Realizacji Projektu do Wspdlnego Sekretariatu
Technicznego (JTS) programu INTERREG IVC to:
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e 1 pazdziernika dla okresu rozliczeniowego od stycznia do czerwca
¢ 1 kwietnia nastepnego roku dla okresu rozliczeniowego od lipca do grudnia

Wszystkie pozostate raporty muszg zostaé przygotowane i poswiadczone do 28 lutego lub 31
sierpnia, aby mozna je byto przekaza¢ do Biura Koordynacji Miniprogramu, ktére musi opracowac
Raport z Postepu Realizacji Projektu i zagwarantowac¢ wiasciwe przeprowadzenie kontroli przez
kontrolera pierwszego stopnia Partnera Wiodacego. Daty przedstawione na Diagramie 3 i w Tabeli
3 nalezy traktowaé jako najlepszy mozliwy scenariusz dziatan sprawozdawczych i kontrolnych.
Terminy ztozenia Raportu Podprojektu oraz Raportu Partnera Podprojektu moga sie roznic w
zaleznosci od konkretnych okolicznosci w regionach partnerskich (scentralizowana kontrola
pierwszego stopnia, $wieta narodowe itp.). Ostateczne terminy ziozenia Raportu z Postepu
Realizacji Projektu do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego sa jednak nieprzekraczalne!

Termin
. przygotowania Termin ztozenia
Podmiot Potwierd |Podmiot Sory?;"g{féf; raportu ~ |poswiadczoneg Adresat Adresat
) Nazwa raportu |zenie otrzymujacy pia (liczba tygodni po|o  raportu i ) oryginatu  |oryginatu
sktadajacy raport Kontroli podmiotu Ko . . . Kopie dla el
ontroli  |raport ¢ ’ zakonczeniu potwierdzenia potwierdze |raportu
cC otrzymujaceg ' ia k i
(CC) okresu el nia kontroli
rozliczeniowego.)
Partner —

. Partner C L odpowiedni  |Partner Partner
Podprojektu Raport Regionalny ) 1 tyd2|en,_tJ. 4 tygodnle,_tj. Wiodacy Regionalny |Regionalny
(SPP), w tym Partnera tak oryginat - 7 stycznia - 31 stycznia
réwniez Wiodacy |Podprojektu danego - 7 lipca - 31 lipca Partner danego danego
SppP regionu Podprojektu [regionu regionu

Raport
Podprojektu . R
Wiodacy Partner konf ilzic'a MPCO 6 tygodni, tj. odpowiedni
Podprojektu ( p, ) nie (koordynator |nie dot. - 14 lutego nie dot. Kierownik nie dot. MPCO
(LSPP) raportow  SPP ) - 14 sierpnia Komponentu
w jeden)
Partner ' - o
; oryginat 5 tygodni, tj. 8 tygodni, tj.
E\Qf\??"rjnn?g\l\)//ngeR;) Engaam tak MPCO (+ kopie - 7 lutego - 28 lutego nie dot. MPCO MPCO
Sakionia) 9 y SPP) - 7 sierpnia - 31 sierpnia
Raport z
Postepu
Realizacji
) Projektu . 9 tygodni, tj. 11 tygodni, tj.
Partner Wiodacy |\ - Silacja  |tak TS oryginat -7 marca - 25 marca Partnerzy = | ;rq JTS
(koordynator) (+ kopie RP) - o Regionalni
raportow - 7 wrzesnia - 25 wrzeénia
regionalnych w
jeden)

Tabela 3: Terminy skladania raportow i podmioty odpowiedzialne

3.3 Opobznienia poswiadczen / skfadania raportow

Generalnie wszelkich opdznien w skfadaniu raportéw nalezy unika¢ ze wzgledu na to, ze jedne
raporty tworzone sg na podstawie innych, a takze z powodu wspomnianych wyzej Scistych ram
czasowych programu INTERREG.

Jesli jednak przewiduje sie opodznienia w poswiadczaniu lub sktadaniu raportow, podmiot
sktadajacy raport powinien natychmiast poinformowac kolejny poziom sprawozdawczy (Partner
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Podprojektu — Kierownik Regionalny — Biuro Koordynacji Miniprogramu) o przyczynach
opdznienia i spodziewanym terminie, w ktérym raport/poswiadczenie bedzie gotowe.

Biuro Koordynacji Miniprogramu we wspotpracy z odpowiednim regionem partnerskim powinno w
takim wypadku oceni¢, czy opdznienie danego raportu/sprawozdania jest mozliwe do
zaakceptowania, poniewaz spowoduje tylko niewielkie i dajgce sie uzasadni¢ opdznienie ogdlnego
Raportu z Postepu Realizacji Projektu, czy tez dane poswiadczenie/raport powinien zostac
wytgczone z obecnego Raportu z Postepu Realizacji Projektu i uwzglednione w kolejnym Raporcie
z Postepu Realizacji Projektu.

Przeniesienie opoznionych poswiadczen/raportbw od Partnerow Podprojektéw i Partneréw
Regionalnych na kolejny okres jest zazwyczaj lepszym rozwigzaniem, gdyz nie wigze sie z
utrudnieniami dla pozostatych partneréw projektu EnercitEE.

3.4 Kontrole

3.4.1 Kontrola pierwszego stopnia

Kazde Raport z Postepu Realizacji Projektu przed ztozeniem do odpowiedniego organu
zarzadzajgcego projektu EnercitEE musi zosta¢ zweryfikowany i poswiadczony przez
niezaleznego kontrolera zgodnie z systemem kontroli pierwszego stopnia. Raporty Regionalne
oraz Raporty Partneréw Podprojektow muszg zosta¢ sprawdzone przez kontrolerow pierwszego
stopnia danego regionu. Raporty te uwzgledniajg zawsze wydatki zgtoszone przez Partnerow
Regionalnych lub Partneréw Podprojektow.

Koszty kontroli uznaje sie za koszty kwalifikowalne. Koszty niezaleznej kontroli wewnetrznej
powinny zosta¢ uwzglednione w linii budzetowej ,personel”’, natomiast koszty niezaleznej kontroli
zewnetrznej w linii budzetowej ,ekspertyzy zewnetrzne i ustugi”.

Podczas przeprowadzania kontroli kontrolerzy powinni kierowa¢ sie trzema standardowymi
dokumentami udostepnionymi w ramach programu INTERREG IVC:

e Standardowe potwierdzenie kontroli dla Raportu z Postepu Realizacji Projektu,
podpisywane przez kontrolera Partnera Wiodacego (ij. jednostke 25, SMUL-Saksonia) dla
catego projektu (patrz zatacznik 7.2.1).

e Standardowe potwierdzenia kontroli dotaczane sga do Raportow Regionalnych i Raportéw
Partneréw Podprojektéw (patrz zatgcznik 7.2.2) i podpisywane przez kontrolera danego
Partnera Regionalnego (w tym réwniez przez kontrolera Partnera Wiodacego dla jego
wiasnych wydatkéw). Kopie potwierdzen kontroli Partnerow Podprojektow (SPP) — bez
zatgcznikdw — muszg zosta¢ ztozone razem ze Raportem Regionalnym (RR) do Biura
Koordynacji Miniprogramu. Kopie skonsolidowanych regionalnych potwierdzen kontroli
sktadane sg do JTS przez Partnera Wiodacego razem ze Raportem z Postepu Realizacji
Projektu

e Wz0r raportu z kontroli z listg kontrolng, ktéra musi zosta¢ wypetniona przez kontrolera
kazdego Partnera Regionalnego (w tym réwniez przez kontrolera Partnera Wiodacego dla
wiasnych wydatkéw Partnera Wiodacego), pozostaje u danego partnera (Partnera
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Regionalnego / Partnera Podprojektu) i kontrolera Partnera Regionalnego, o ile nie upomni
sie o niego wyraznie Partner Wiodacy / JTS.

3.4.2 Wyznaczanie kontrolera pierwszego stopnia

Zgodnie z art. 16 rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 obowigzek wyznaczenia kontrolerow
odpowiedzialnych za weryfikacje legalnosci i prawidlowosci wydatkow zadeklarowanych przez
kazdego Partnera Regionalnego i Partnera Podprojektu w ramach projektu spoczywa na
poszczegoblnych panstwach cztonkowskich. W praktyce oznacza to, ze kazdy Partner Regionalny i
(Wiodacy) Partner Podprojektu musi uzyskaé zatwierdzenie zgtoszonych wydatkéw u kontrolera
wyznaczonego przez panstwo cztonkowskie.

Kontrolerzy muszg by¢ niezalezni i posiada¢ kwalifikacje niezbedne do przeprowadzania kontroli
wydatkow projektu. Kontrolerzy sg niezalezni, jesli:

o wewnetrzny kontroler nalezy do jednostki oddzielonej organizacyjnie od jednostek
zajmujacych sie dziataniami i finansami projektu;

e zewnetrzny kontroler nie jest zwigzany z projektem ani organizacjg partnerskga zadnym
innym stosunkiem umownym, ktéry mogtby prowadzi¢ do konfliktu interesow.

Uwaga: Zadanie kontroli wydatkbw projektu wspétfinansowanego w ramach funduszy
strukturalnych i programu INTERREG znacznie wykracza poza sprawdzenie kont — obejmuje ono
réwniez ocene zgodnosci z regutami EFRR, krajowymi oraz zasadami programu. Kontrolerzy
powinni w zwigzku z tym wyrdzniaé sie rozlegta wiedzg na temat kontrolowania wydatkow
projektéw zgodnie z przepisami funduszy strukturalnych oraz dobrze zna¢ jezyk angielski (jako ze
wszystkie dokumenty i raporty programu sa w jezyku angielskim).

Wiazace sg réwniez wymogi kontroli okreslone dla danego kraju, ktére rowniez nalezy uwzglednié
przy wybieraniu kontrolera pierwszego stopnia. Istniejg dwa podstawowe modele wyboru
kontrolera pierwszego stopnia. Do partnerow projektu EnercitEE zastosowanie majg zaréwno
system scentralizowany, jak i zdecentralizowany:

e Niemcy wybraly zdecentralizowany system kontroli. Beneficjenci bedgq musieli
zaproponowac niezaleznego kontrolera (wewnetrznego lub zewnetrznego, publicznego lub
prywatnego) instytucji zatwierdzajgcej swojego kraju zwigzkowego. Partner Regionalny i
wybrany kontroler musza wypetni¢ i podpisaé kwestionariusz partnerski, w ktérym
obydwoje potwierdzg okreslone wymogi przeprowadzenia kontroli pierwszego stopnia
przez wykwalifikowanego kontrolera. Kwestionariusz partnerski musi zosta¢ przedstawiony
do zatwierdzenia odpowiedniej instytucji zatwierdzajace;j.

e Szwecja wybrata scentralizowany system kontroli. Wydatki Partnerow Regionalnych ze
Szwecji bedg w zwigzku z tym kontrolowane i zatwierdzane przez nastepujaca instytucje:
Tillvaxtverket, Wspolna Jednostka ds. Programéw Regionalnych Funduszy Strukturalnych,
www.tillvaxtverket.se

e Wiochy wybraty zdecentralizowany system kontroli. Beneficienci bedg musieli
przedstawia¢ wnioski o zatwierdzenie wewnetrznego Ilub zewnetrznego kontrolera
nastepujgcej osobie: Giuseppe Amoruso, Regione Calabria, e-mail: interregivc@regcal.it
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e Francja wybrata zdecentralizowany system kontroli. Beneficjenci bedg musieli
zaproponowac niezaleznego kontrolera (wewnetrznego lub zewnetrznego) nastepujgcej
instytuciji: Région Nord-Pas de Calais, Direction Europe, Obstuga Programéw INTERREG,
e-mail: infocpn@nordpasdecalais.fr

e Grecja wybrata scentralizowany system kontroli. Partner oraz Partnerzy Podprojektow
z Grecji beda sktada¢ wnioski o przydzielenie im kontrolera do nastepujacej instytuciji:
Samodzielna Instytucja Ptatnicza, kontakt: Dimitrios Sousounis, e-mail: spa@mnec.qgr,
Maria Poulaki, e-mail: mpoulaki@mnec.gr.

e Polska wybrata system mieszany, uzalezniony od statusu polskich partneréw. W
przypadku Partneréw Regionalnych bedacych urzedami marszatkowskimi, urzedami
wojewddzkimi, ministerstwami lub urzedami centralnymi stosuje sie zdecentralizowany
system kontroli. We wszystkich pozostatych przypadkach stosuje sie scentralizowany
system kontroli. Wszystkie wydatki polskich Partneréw Regionalnych moga by¢ jednak
sprawdzane i zatwierdzane przez Wiadze Wdrazajacg Programy Europejskie.

Partnerzy pochodzacy z krajéw, w ktérych obowigzuje zdecentralizowany system kontroli,
powinni mie¢ swiadomosé¢ faktu, ze oficjalne zatwierdzenie kontrolera musi nastapi¢ przed
zgtoszeniem i zatwierdzeniem pierwszych wydatkow.

Region Krety, grecki partner projektu EnercitEE, powinien niezwtocznie ztozy¢ wniosek o
przydzielenie kontrolera do Samodzielnej Instytucji Ptatniczej (Jednostki Kontroli Pierwszego
Stopnia).

3.4.3 Zadania kontrolera pierwszego stopnia

Zadaniem kontroleréw pierwszego stopnia jest sprawdzenie, czy wydatki zgtoszone przez Partnera
Wiodacego, Partnerow Regionalnych i (Wiodacych) Partnerow Podprojektéw w odpowiednich
raportach spetniajg nastepujgce warunki:

\ koszty sg kwalifikowalne,

\ przestrzegano warunkéw programu, zatwierdzonego formularza  aplikacyjnego
(podprojektu) i (regionalnej) Umowy o Dofinansowanie

\  faktury i ptatno$ci zostaly poprawnie zarejestrowane i odpowiednio udokumentowane,

\  powiazane dziatania, podzlecone dostawy i ustugi sa realizowane lub zostaty zrealizowane,

\ przestrzegano regut wspolnotowych, zwlaszcza dotyczacych dziatan informacyjnych i
promocyjnych, zamowien publicznych, rownosci szans i ochrony srodowiska.

Kontroler odpowiada za zgodnos$¢ metod i technik kontroli z miedzynarodowymi i krajowymi
standardami kontroli. Kontrolerzy musza by¢ zaznajomieni z trescig wymienionych ponizej
dokumentdéw, aby méc potwierdzi¢ scistg zgodnosc z ich zapisami:

e rozporzadzenia i dyrektywy UE, tj. w szczegodlnosci:

» rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006
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= rozporzadzenie (WE) nr 1083/2006
= rozporzadzenie (WE) nr 1828/2006 i nr 846/2009

= dyrektywa (WE) nr_2004/18/WE (w sprawie zamoéwieh publicznych /
udzielania zamodwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi)

e inne przepisy i wytyczne krajowe (np. krajowe przepisy dotyczgce zamoéwien
publicznych)

e podrecznik programu INTERREG IVC
o formularz aplikacyjny

e Umowa o Dofinansowanie

¢ Umowa o Dofinansowanie Podprojektu
e Umowa Partnerska

e Umowa Partnerska Podprojektu

Kontrolerzy muszg mie¢ na uwadze, ze podpisujgc raport z kontroli za okre$lony okres
rozliczeniowy, zatwierdzajg petng kwote wydatkow kwalifikowalnych. Dlatego — w celu uzyskania
wystarczajgcej pewnosci — kontrolerzy powinni sprawdzi¢ 100% wydatkow. Kontrola wyrywkowa
dopuszczalna jest tylko w bardzo dobrze uzasadnionych przypadkach i pod warunkiem, ze
metoda, zakres oraz wyniki zostang w petni udokumentowane i bedg stanowi¢ dowdd oraz
gwarancje wystarczajgce do zatwierdzenia wszystkich wydatkéw.

Tresci potwierdzen kontroli nie wolno zmieniaé¢ ani poszerzag!

Wz6r raportu z kontroli uwzglednia minimalne wymogi dotyczace zakresu kontroli i dokumentaciji
kontrolerow. Mozna go uzupetni¢ o dodatkowe punkty (np. dokumentacje kontroli na podstawie
przepis6w krajowych).

Kontrolerzy muszg réwniez sprawdzi¢, czy ujete w sprawozdaniu dziatania faktycznie sie odbyty
oraz czy podzlecone dostawy, prace i towary sg w trakcie realizacji (dostawy) lub zostaty
zrealizowane (dostarczone). W zwigzku z powyzszym do uzyskania wystarczajgcych dowodow i
mozliwosci wydania uzasadnionej opinii w tej kwestii niezbedne jest zwykle przeprowadzenie
kontroli na miejscu.

3.4.4 Kontroler pierwszego stopnia Partnera Wiodacego

Kontroler Partnera Wiodacego, tj. jednostka 25 Saksonskiego Ministerstwa Srodowiska i
Rolnictwa, musi potwierdzi¢, ze:

e na podstawie badania przeprowadzonego przez niego i Partnerow Regionalnych
wydatki zgtoszone dla wszystkich partneréw sg poprawne z ksiegowego punktu
widzenia, zostaty faktycznie poniesione i sg kwalifikowalne,
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e wydatki poniesione w ramach projektu sg zwigzane z projektem oraz dziataniami
przewidzianymi w formularzu aplikacyjnym i odpowiadajg statusowi realizacji
danego partnera zgodnie z Raportem z Postepu Realizacji Projektu,

e kwoty zawarte w Raporcie z Postepu Realizacji Projektu pochodzace od Partnerow
Regionalnych i Partnerow Podprojektéw sg poprawnie zsumowane,

e dane przekazane przez Partnerow Regionalnych zostaly zatwierdzone przez
niezaleznego kontrolera zgodnie z wymogami kontroli okreslonymi dla danego
kraju.

Tak wiec z jednej strony kontroler Partnera Wiodgcego musi sprawdzi¢ wydatki poniesione
bezposrednio przez Partnera Wiodacego, a z drugiej strony proszony jest o sformutowanie opinii
na temat wydatkow pozostatych Partnerow Regionalnych. Opinia ta moze by¢ oparta na
informacjach przekazanych przez Partneréw Regionalnych. Oznacza to, ze kontroler Partnera
Wiodacego musi co najmniej sprawdzi¢, czy potwierdzenie kontroli danego partnera zostato
podpisane przez kontrolera Partnera Regionalnego zgodnie z wymogami kontroli obowigzujgcymi
dla danego kraju.

4 Zarzadzanie finansami

4.1 Wprowadzenie

Catkowity budzet projektu EnercitEE wynosi 5.116.696 euro. W ramach miniprogramu EnercitEE
kwalifikowalne dziatania projektu wspétfinansowane sg z EFRR w 75% (Niemcy, Francja, Szwecja,
Wiochy) i 85% (Polska, Grecja). Pozostate $rodki mogg zostaé zapewnione przez samych
Partnerébw Regionalnych w 25% (Saksonia, Gérna Sabaudia, Sméaland med Oarna, Emilia-
Romania) i 15% (Dolny Slask, Region Krety). W sumie $rodki pochodzace z EFRR wynoszg
3.965.732 euro, a krajowe wspoffinansowanie z zasobéw publicznych wynosi 1.150.964 euro.

W ramach programu INTERREG IVC nie ma mozliwosci otrzymania przedptaty srodkow.
Oznacza to, ze kazdy Partner Regionalny i (Wiodacy) Partner Podprojektu musi optacié¢ z géry
dziatania zwigzane z projektem EnercitEE do momentu zatwierdzenia poswiadczonego
potrocznego Raportu z Postepu Realizacji Projektu przez JTS / Instytucje Ptatniczg. W Raporcie z
Postepu Realizacji Projektu wnioskuje sie o zwrot funduszy z programu za dziatania
przeprowadzone i optacone w minionym okresie.

W ramach projektu EnercitEE nie przewiduje si¢ wspoétdzielenia kosztéw miedzy partnerami,
czy to na poziomie Partneréw Regionalnych, czy projektow.

Zatwierdzone podprojekty moga zostac sfinansowane w ramach projektu EnercitEE nawet w 100%
(EFRR + udziat regionalny), jesli wydatki sg kwalifikowalne i zostang odpowiednio po$wiadczone
przez niezaleznego kontrolera.
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4.2 Ksiegowanie wydatkéw projektu

Nalezy zapewni¢ mozliwo$s¢ komputerowego monitorowania kwot wydatkéw zgtoszonych w
kontekscie projektu. Musi istnie¢ mozliwos¢ jasnego zidentyfikowania wydatkéw, ktére zostaty
przydzielone i zgloszone w kontekscie projektu, oraz wykluczenia przypadkéw podwdjnego
zgtoszenia jednego wydatku (w dwdch roznych liniach budzetowych, okresach rozliczeniowych,
projektach/modelach finansowania).

Uzyskaniu mozliwosci takiej jasnej identyfikacji stuzg zazwycza;j:

otwarcie konkretnego rachunku bankowego na pfatnosci dokonywane w ramach
projektu i/lub

wprowadzenie okreslonych dla danego projektu kodoéw ksiegowania kosztéw
umozliwiajacych rejestrowanie kosztow projektu w systemie ksiegowym wedtug linii
budzetowej, komponentu i daty ptatnosci/okresu rozliczeniowego i/lub

rejestrowanie kosztéw na listach wydatkow wedtug linii budzetowej, komponentu i
okresu rozliczeniowego i/lub

notowania alokacji (nazwa projektu, linia budzetowa i komponent) na fakturach.

Wydatek mozna zgtosi¢ w raporcie tylko, jesli spetnione sg nastepujace zasady:

Wyliczenie oparte jest na faktycznych kosztach.

Koszty zostaty ostatecznie poniesione przez instytucje partnerskg i nie powstatyby,
gdyby nie realizacja projektu.

Wydatek zostat faktycznie poniesiony przed koncem okresu rozliczeniowego.
Wydatek uwaza sie za poniesiony z chwilg obcigzenia rachunku bankowego
instytucji partnerskiej dang kwota. Ptatnosc¢ potwierdzana jest zazwyczaj za pomocg
wyciggu bankowego. Data, w ktdrej wystawiono, zarejestrowano lub zaksiegowano
w systemie ksiegowym fakture nie jest uznawana za date ptatnosci.

Wydatek jest bezposrednio powigzany z projektem. Koszty zwigzane z dziataniami,
ktore nie sg opisane w formularzu aplikacyjnym, sg zasadniczo niekwalifikowalne.

Partner Wiodacy, Partnerzy Regionalni oraz (Wiodacy) Partnerzy Podprojektéw musza zadbaé o

to, aby:

wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane z projektem byly dostepne i
przechowywane oddzielnie.

wszystkie dokumenty zwigzane z projektem byly przechowywane w sposob
bezpieczny i zorganizowany przez co najmniej trzy lata od uregulowania przez
Komisje Europejska salda korncowego programu INTERREG IVC.

Dokumenty sg archiwizowane jako oryginaty lub jako poswiadczone kopie na
powszechnie uzywanych nosnikach danych (zgodnie z przepisami krajowymi).
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Partner Wiodacy odpowiada za zapewnienie odpowiedniej sciezki audytu, co oznacza, ze
orientuje sie on:

Kto zrealizowat ptatnos¢
Co zostato optacone
Kto zweryfikowat

Gdzie przechowywane sg powigzane dokumenty.

4.2.1 Dokumenty ksiegowe

Wszystkie dokumenty zwigzane z projektem powinny by¢ dostepne dla celéw kontroli finansowej
lub audytu i nalezy je przechowywac przez co najmniej trzy lata od uregulowania przez Komisje
Europejskg salda koncowego programu INTERREG IVC.

Partner Wiodacy odpowiedzialny jest za przechowywanie co najmniej nastepujgcych dokumentow:

Zatwierdzonego formularza aplikacyjnego

Umowy o Dofinansowanie, Umowy Partnerskiej

Umowy o Dofinansowanie Podprojektu

Powigzanej korespondencji projektowej (finansowej i umownej)
Raportoéw z Postepu Realizacji Projektu

Szczegotow budzetu w podziale na partnerow, listy deklarowanych wydatkéw w
podziale na partneréw

Potwierdzen wystawionych przez kontrolerow partnerow (a takze list
kontrolnych/raportoéw z kontroli)

Wyciggow z rachunku bankowego potwierdzajacych przyjecie i transfer sSrodkow UE

Faktur lub dokumentéow o réwnowaznej wartosci dowodowej (np. paski wyptat dla
kosztéw personelu)

Wyciggow z rachunku bankowego / dowodéw zaptaty dla kazdej faktury

Metody uzywanej przez wszystkich partneréw poza strefg euro do przeliczania
waluty narodowej na euro

Dowodow dostarczenia ustug i towaréw: badan, broszur, biuletynéw, protokotow
spotkan, ttumaczen listow, list uczestnikéw, biletéw podroznych itp.

Dowoddéw przestrzegania wymogow zwigzanych z dziataniami informacyjnymi i
promocyjnymi.

Partnerzy Regionalni (w tym réwniez Partner Wiodacy) powinni przechowywaé dla swojego
regionu co najmniej nastepujgce dokumenty:

Umowy Partnerskie Podprojektow (kopie)
Umowy dotacji
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e Powigzang korespondencje projektowg (finansowg i umowng)
e Raporty Regionalne (kopie), Raporty Partnerow Podprojektow

e Szczegoty budzetu wedtug Partneréw Podprojektow, liste deklarowanych wydatkow
wedtug Partneréw Podprojektéw

e Potwierdzenia wystawione przez kontrolerow Partneréw Podprojektéw (a takze listy
kontrolne/raporty z kontroli)

e Wyciagi z rachunku bankowego potwierdzajace przyjecie i transfer srodkow UE

o Faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej (np. paski wypfat dla
kosztéw personelu)

e Wyciggi z rachunku bankowego / dowody zaptaty dla kazdej faktury

e Dowody dostarczenia ustug i towardw: badania, broszury, biuletyny, protokoty
spotkan, ttumaczenia listow, listy uczestnikow, bilety podrozne itp.

W zaleznosci od pozycji budzetu, do ktorej odnoszg sie dane koszty, dostepne powinny byé
réwniez nastepujgce dokumenty:

e Koszty osobowe: wyliczenie stawek godzinowych, informacja o liczbie
faktycznie przepracowanych godzin rocznie, umowy o prace, dokumenty
ptacowe i rejestry czasu pracy oséb zatrudnionych przy projekcie

e Koszty administracyjne: dowody i zapisy kosztéw uwzglednionych w kosztach
0golnych oraz metoda wyliczenia

e Podréze i zakwaterowanie: wnioski o zwrot kosztéw podrézy, dowody odbycia
podrézy (np. karty poktadowe, bilety pociggowe)

e Zewnetrzne ekspertyzy i ustuqgi: lista i kopie wszystkich umow z ekspertami
zewnetrznymi i/lub dostawcami ustug, dokumenty zwigzane z zamdéwieniami
publicznymi (zawiadomienia o zamodwieniach publicznych, specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia, oferty, sprawozdania z oceny, formularze
zamoOwienia itp.)

e Sprzet: ewidencja aktywow, fizyczna dostepnos¢ sprzetu zakupionego w
ramach projektu, metoda kalkulacji w przypadku amortyzacji albo jesli koszty
sprzetu przypisane sg do projektu proporcjonalnie, dokumenty zwigzane z
zamowieniami publicznymi

4.3 Sprawozdawczos¢ finansowa

Jako ze wszelkie raporty finansowe przekazywane do JTS Partner Wiodacy musi sporzadza¢ w
euro, waluta ta jest obowigzujgca dla wszelkich raportéw, w tym réwniez dla Raportow
Regionalnych, Raportéw Podprojektow i Raportow Partneréw Podprojektow. W zwigzku z
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powyzszym partnerzy projektu EnercitEE spoza strefy euro, Smaland med Oarna (Szwecja) i
Dolny Slgsk (Polska) przyjety nastepujacg metode przeliczania waluty narodowej na euro:

o Obowigzuje sredni miesieczny kurs wymiany ustalony przez Komisje z ostatniego miesigca
okresu sprawozdawczego. Kursy te zamieszczone sg na stronie:

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfim?Lanquage=en

Wszystkie raporty sktadane Partnerowi Wiodacemu (w tym rowniez potwierdzenia kontroli
partnerow) musza by¢ sporzadzone wytgcznie w jezyku angielskim, poniewaz Partner Wiodacy
musi by¢ w stanie fatwo zweryfikowaC informacje otrzymane od partnerow i uwzgledni¢ je w
tacznym Raporcie z Postepu Realizacji Projektu.

Ze wzgledu na miedzyregionalny (i, w zwigzku z tym, miedzynarodowy) charakter podprojektow, ta
sama zasada obowigzuje dla wszystkich raportéw, w tym réwniez dla Raportéw Regionalnych,
Raportéw Podprojektéw i Raportow Partneréw Podprojektow.

Raport finansowy Partnera Regionalnego / Partnera Podprojektu zawiera szczegotowag liste
wydatkéw w podziale na linie budzetowe (informacje o liniach budzetowych i sprawozdawczosci
znajduja sie w rozdziale 4.5). Wszystkie koszty projektu muszg zosta¢ poswiadczone przez
niezaleznego kontrolera, tzn. kontroler musi potwierdzi¢, Zze pfatnosci zostaly zrealizowane
poprawnie oraz ze partner przestrzegat prawa UE i przepisow krajowych w zakresie zarzgdzania
finansami i kontroli finansowych, rachunkowoéci, zamoéwien publicznych, pomocy publicznej, jak
réwniez warunkéw programu i Umowy o Dofinansowanie. Kontrola pierwszego stopnia zostata
opisana w rozdziale 3.4 niniejszego podrecznika.

4.4 Kwalifikowalnosé kosztow

4.4.1 Wymogi zwigzane z kwalifikowalnoscia kosztéw
Aby zostac uznane za kwalifikowalne, koszty musza;

e Odnosi¢ sie do dziatan zaplanowanych we wniosku (bezposredni i mozliwy do
wykazania zwigzek zaangazowanych instytucji, przedmiotu, czasu i miejsca z
operacja),

e Byc¢ niezbedne do przeprowadzenia dziatania (odpowiednio$¢ ilosci),

e Zosta¢ faktycznie poniesione / wyptacone (patrz kolejna sekcja ,Okres
kwalifikowalnos$ci”),

e Zosta¢ poniesione po wydaniu przez Komitet Monitorujacy lub Grupe Sterujacg
projektu EnercitEE (dla podprojektéw) poczatkowej decyzji o finansowaniu,

e Zosta¢ poniesione przed datg zakonczenia dziatania / podprojektu ustalong w
zatwierdzonym formularzu aplikacyjnym,

e Zostaé¢ zarejestrowane na kontach Partnerobw Regionalnych / Partnerow
Podprojektu,

e By¢ mozliwe do okreslenia i zweryfikowania,

Podrecznik miniprogramu EnercitEE 30


http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?Language=en

European Union Enercit . IIN/TERREG IVC

European Regional Development Fund ws

e Byc¢ poparte oryginalnymi dokumentami uzasadniajgcymi poniesione koszty,
e Byc¢ zgodne z okreslonymi kryteriami kwalifikowalnosci.

Najczesciej stosowane w ramach programu INTERREG IVC zasady kwalifikowalnosci mozna
znalez¢ w:

e rozporzadzeniu (WE) nr 1083/2006, art. 56,

e rozporzadzeniu (WE) nr 1080/2006, art. 7,

e rozporzadzeniu (WE) nr 1828/2006 art. 48 do 53,

e zasadach przedstawionych w podreczniku programu (www.interreg4c.eu) oraz

e odpowiednich krajowych przepisach i wymogach.

4.4.2 Okres kwalifikowalnosci
Regiony partnerskie projektu EnercitEE:

Najwczesniejszg datg, w ktérej moze zostaC poniesiony wydatek (za wyjatkiem kosztéw
przygotowawczych), aby zosta¢ uznany za kwalifikowalny, jest data zatwierdzenia projektu
EnercitEE przez Komitet Monitorujacy, tzn. 5 listopada 2009 r. Ostatnig mozliwg datg poniesienia
wydatku kwalifikowalnego jest oficjalne zakonczenie projektu EnercitEE, tzn. 31 grudnia 2013 r.

Dla podprojektéw EnercitEE:

Najwczesniejszg datg, w ktérej moze zostaC poniesiony wydatek (za wyjatkiem kosztéw
przygotowawczych podprojektow, patrz rozdziat 5.6.2), aby zosta¢ uznany za kwalifikowalny, jest
data oficjalnego rozpoczecia projektu, czyli data jego (warunkowego) zatwierdzenia przez
Grupe Sterujaca projektu EnercitEE. Ostatnia mozliwg datg poniesienia wydatku
kwalifikowalnego jest oficjalne zakonczenie projektu, okreslone we wniosku aplikacyjnym
podprojektu.

W kazdym przypadku koszty stajg sie kwalifikowalne dopiero po ich faktycznym pokryciu przez
ostatecznego beneficjenta, tzn. z datg pokwitowania kasowego wystawionego partnerowi lub z
dniem obcigzenia rachunku bankowego partnera. Data faktury lub dzien, w ktéorym pracownik
instytucji optaca koszty zwigzane z projektem sa nieistotne.

Uwaga:

e Trzeba mie¢ na uwadze, ze wszystkie ptatnosci muszg zosta¢ dokonane przed datg
zakonczenia projektu, gdyz w przeciwnym razie nie bedg mogly zostaC¢ uznane za
kwalifikowalne (odnosi sie to rowniez do pfatnosci za kontrole finansowg ostatniego
Raportu z Postepu Realizacji Projektu).

e Koszty przygotowawcze mogg by¢ uznane za kwalifikowalne tylko jesli zostaty
poniesione miedzy 1 stycznia 2007 r. a dniem zlozenia formularza wniosku, oraz jesli
zostaty uwzglednione w partnerskich przegladach budzetu w ramach projektu EnercitEE.
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Koszty te muszg =zostaé optacone przed zakonczeniem pierwszego okresu
rozliczeniowego (styczen — czerwiec 2010 r.) i zgloszone w pierwszym Raporcie z
Postepu Realizacji Projektu (ktére powinno zosta¢ ztozone do 1 pazdziernika 2010 r.).

4.4.3 Koszty niekwalifikowalne

Nastepujace wydatki uznawane sg za wydatki niekwalifikujace sie do wspotfinansowania z
funduszy programu:

Podatek VAT:. Podatek VAT nie stanowi wydatku kwalifikowalnego, chyba Zze jest
faktycznie i ostatecznie poniesiony przez partnera. Podatek VAT podlegajacy
jakiemukolwiek zwrotowi nie moze zostaC uznany za kwalifikowalny, nawet jesli w
rzeczywistosci nie zostanie odzyskany przez partnera.

Optaty finansowe: Optaty za miedzynarodowe transakcje finansowe sg kwalifikowalne, ale
odsetki od zadtuzenia nie. Jesli realizacja projektu wigze sie z koniecznoscig otwarcia
oddzielnego rachunku, optaty bankowe za otwarcie i prowadzenie rachunku réwniez sg
kwalifikowalne. Grzywny, kary finansowe, ujemne réznice kursowe nie sg kwalifikowalne.

Wkiady niefinansowe: W kontekscie programu INTERREG IVC wktady niefinansowe (np.
nieodptatna praca w ramach wolontariatu) nie sg uznawane za wydatki kwalifikowalne.
Koszty personelu dla pracownikow zatrudnionych w jednej z instytucji partnerskich
wymienionych w formularzu aplikacyjnym na podstawie umowy o prace i otrzymujgcych
regularne wynagrodzenie nie sg liczone jako wktad niefinansowy, lecz jako wktad
gotowkowy, poniewaz koszty personelu sg faktycznie optacane przez instytucje partnerska.

Dochody: Wszelkie dochody generowane przez projekt, np. poprzez $wiadczenie ustug,
opfaty za uczestnictwo w konferencjach, sprzedaz broszur lub ksigzek, muszg zostaé
odjete od kosztow kwalifikowalnych w catosci lub w czedci, w zaleznosci od tego, czy
dochody te zostaty wygenerowane catkowicie czy tylko czesciowo przez wspoffinansowany
projekt. Finansowanie z EFRR wyliczane jest na podstawie catkowitych kosztow
pomniejszonych o ewentualne dochody.

Wydatki objete juz innymi dofinansowaniami europejskimi, krajowymi lub
regionalnymi: Wydatki, ktére sg juz wspodtfinansowane z innego unijnego zrédta
finansowania, nie sga uznawana za koszty kwalifikowalne w kontekscie programu
INTERREG IVC. Wydatki catkowicie objete dofinansowaniem z innego zrédta krajowego
lub regionalnego réwniez nie sg uznawane za kwalifikowalne, gdyz prowadzitoby to do
podwdjnego finansowania. Koszty objete czesciowym dofinansowaniem ze zrodfa
krajowego lub regionalnego mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne tylko, jesli dane
dofinansowanie krajowe lub regionalne nie przekracza krajowego udziatu we
wspotfinansowaniu dla tego wydatku (15 lub 25% w zaleznosci od panstwa
cztonkowskiego, w ktérym ma siedzibe dany partner). W takim przypadku nalezy réwniez
powiadomi¢ krajowa lub regionalng instytucje finansujgca w celu zapewnienia zgodnosci.
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4.5 Linie budzetowe — koszty kwalifikowalne i sprawozdawczosé

Zgodnie z przepisami programu INTERREG IVC budzet projektu EnercitEE sktada sie z szesciu
linii budzetowych:

Koszty personelu

Koszty administracyjne

Podroze i zakwaterowanie

Ekspertyzy zewnetrzne i ustugi

Sprzet

Fundusze podprojektéw

Koszty
Linia budzetowa przygoto- | Zarzadzanie | Komunikacja Wymiana | Podprojekty Suma
wawcze
Personel 0€ 599.887 € 207.200 € 224.500 € 471.500 € | 1.503.087 €
Administracja 0€ 30.000 € 5.500 € 7.500 € 6.500 € 49.500 €
Podréze i
odrozel 3.400€' | 107.263€| 38.000€| 57.500€| 26.500€ | 232.663€
zakwaterowanie
Ekspertyzy
zewnetrzne i 14.696 € ° 169.600 € 392.700 € 265.700 € 63.000 € 905.696 €
ustugi
Sprzet 0€ 1.000 € 6.750 € 0€ 0€ 7.750 €
Podprojekty 0€ 0€ 0€ 0€ | 2.418.000 € | 2.418.000 €
Podsuma 18.096 € 907.750 € 650.150 € 555.200 € | 2.985.500 € | 5.116.696 €
T dzielone miedzy Saksonie: 400€; SES: 1.000€; Gorng Sabaudie: 2.000€
2 tylko Saksonia

Tabela 4: Budzet wg podziatu na linie budzetowe i komponenty

Ujmujac wydatki w raportach nalezy okresli¢, do ktérej linii budzetowej nalezg koszty (jaki rodzaj
kosztow?). Ponadto nalezy jasno okresli¢ instytucje wydatkujaca (kto?), daty ptatnosci (kiedy?)
oraz odpowiedni komponent.

Uwaga:
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e Linie budzetowe ,personel’, ,administracja” oraz ,podréoze i zakwaterowanie”

zarezerwowane sg dla pracownikdéw zatrudnionych przez organizacje partnerskie lub
zatwierdzonych Partnerow Podprojektéw.

4.5.1 Linia budzetowa: Koszty personelu

Linia budzetowa ,Personel” obejmuje koszty osobowe za czas, jaki pracownicy organizacji
partnerskich poswiecajg na realizacje dziatah projektu zgodnie z formularzem aplikacyjnym.

Uwaga:

e Osoby, w odniesieniu do ktorych przewiduje sie w budzecie, a nastepnie zgtasza koszty
osobowe, muszg by¢ bezposrednio zatrudnione i optacane przez organizacje
partnerskie lub majgce status Partnera Podprojektu, oficjalnie wymienione w formularzu
aplikacyjnym (np. wewnetrznego koordynatora projektu, wewnetrznego Kierownika
Finansowego, wewnetrznego niezaleznego kontrolera finansowego; zgodnie z wymogami
kontroli okreslonymi dla danego kraju).

e W tej kategorii budzetu nie mozna zgtasza¢ kosztow zwigzanych z personelem
niezatrudnionym w oficjalnych organizacjach partnerskich. Jesli w projekt zaangazowani
sq zewnetrzny kontroler projektu, Kierownik Finansowy albo zewnetrzny niezalezny
kontroler, koszty muszg zostaé okre$lone, przewidziane w budzecie i zgtoszone w linii
budzetowej ,Ekspertyzy zewnetrzne i ustugi”.

Sprawozdawczos¢ w zakresie kosztéw osobowych

Sprawozdawczo$¢ w zakresie kosztow personelu powinna by¢ zgodna z nastepujgcymi
zasadami:

e Wyliczenie musi by¢ oparte na rzeczywistej stawce wynagrodzenia (wynagrodzenie
brutto pracownika + koszty pracodawcy zgodnie z przepisami krajowymi)
pojedynczego pracownika, ktory jest faktycznie zaangazowany w dziatania
projektowe. W wyliczeniu nalezy poming¢ wszelkie koszty ogdélne administraciji.

e Jesli praca na rzecz projektu zajmuje pracownikowi mniej niz 100% faktycznego czasu
pracy, wyliczenie musi zosta¢ oparte na stawce godzinowej wynikajgcej z rzeczywistej
stawki wynagrodzenia podzielonej przez catkowitg liczbe godzin przepracowanych
przez pracownika dla instytucji partnerskiej (zgodnie z zapisami w systemie rejestracji
czasu pracy). Stawka godzinowa jest nastepnie mnozona przez liczbe godzin
faktycznie przepracowanych w zwigzku z dziataniami projektowymi.

Koszty personelu musza zosta¢ potwierdzone dokumentami umozliwiajacymi okreslenie
stosunku pracy z organizacjg partnerskg (umowa o prace), rzeczywistych kosztow
pracowniczych (paski wyptat, dowody zaptaty, podstawy wyliczen okreslajacych
przepracowany czas / stawke godzinowg), catkowitego czasu pracy (zapisy czasu) oraz
czasu poswieconego na prace nad dziataniami zwigzanymi z projektem (zapis zadan,
arkusze czasu pracy nad projektem).
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Koszty personelu liczone sa nie jako wktad niefinansowy, lecz jako wktad gotéwkowy, poniewaz sg
one faktycznie optacane przez instytucje partnerska.

4.5.2 Linia budzetowa: Koszty administracyjne

Koszty administracyjne mogg obejmowac takie pozycje jak:

materiaty biurowe
kserokopie

koszty korespondenciji
telefon, faks i Internet
ogrzewanie, elektrycznosé
meble biurowe, utrzymanie
wynajem biura

inne wydatki administracyjne bezwzglednie konieczne do pomys$inego ukonczenia
projektu i jasno wynikajace z jego realizacji

W sktad kosztow administracyjnych wchodza bezposrednie i posrednie koszty ogdine.
Bezposrednie koszty ogdélne mozna okresli¢ jako bezposrednio zwigzane z projektem, natomiast
pos$rednie koszty ogodlne (koszty ogdlne zwigzane z dziataniami projektu) obliczane sag
proporcjonalnie.

Koszty administracyjne powigzane z ustugami $Swiadczonymi przez zewnetrznych ekspertéw
nalezy uwzgledni¢ w linii budzetowej ,Ekspertyzy zewnetrzne i ustugi”.

Zaleca sie utrzymanie kosztéw administracyjnych na poziomie nie przekraczajgcym 25% kosztow

personelu.
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Sprawozdawczosé w zakresie kosztéw administracyjnych

Koszty administracyjne musza spetnia¢ nastepujace kryteria:

muszg by¢ kwalifikowalne zgodnie z przepisami krajowymi i europejskimi (zwtaszcza z
rozporzadzeniami (WE) nr 1083/2006 art. 56; nr 1080/2006 art. 7; no 1828/2006 art. 48 do 53);

muszg zosta¢ wyliczone na podstawie faktycznych kosztéw i da¢ sie zweryfikowac, tj. musza byé
oparte na rzeczywistych pozycjach w systemie ksiegowym, ktére mogg zosta¢ zweryfikowane przez
kontrolera. Nie dopuszcza sie ryczattow, ogolnych szacunkéw ani arbitralnych wskaznikéw!

sg W bezposredni sposob powigzane z dziataniami projektu;
nie zostaty juz sfinansowane z innych srodkéw unijnych;

nie zostaty juz uwzglednione w innych liniach budzetowych lub pozycjach kosztow.

W przypadku posrednich kosztéw ogdlnych (kosztow ogdlnych zwigzanych z dziataniami projektu) oznacza
to, ze wyliczenie dokonywane jest proporcjonalnie na podstawie faktycznych kosztow wedtug uzasadnionej,
sprawiedliwej i stusznej metody, ktéra powinna pozostaé niezmienna przez caty okres realizacji projektu.
Oznacza to, ze koszty zaliczane sg na poczet projektu w stopniu, w jakim stanowig czes¢ rzeczywistych
kosztéw administracyjnych niezbedng do pomysinego ukonczenia projektu.

Przypisanie kwalifikowalnych kosztow administracyjnych organizacji do projektu moze odby¢ sie na
podstawie nastepujacych wskaznikéw (zaleznie od tego, ktory z nich najlepiej odzwierciedla rodzaj kosztu):

stosunek liczby os6b pracujacych nad projektem do liczby osob pracujacych w organizacji lub dziale
albo

stosunek liczby godzin przepracowanych nad projektem do liczby godzin przepracowanych w sumie
w organizacji lub dziale

stosunek powierzchni uzywanej przez personel pracujacy nad projektem do powierzchni organizacji
lub dziatu

Rozporzadzenie (WE) nr 1828/2006 art. 52 przewiduje rowniez mozliwos¢ uzywania stawki ryczattowej
opartej na srednich kosztach, ktéra nie moze przekroczy¢ 25% kosztow, ktdre wptywajg bezposrednio na
wysokos¢ kosztow ogolnych (np. kosztow personelu). Stawka ta powinna by¢ w kazdym wypadku
odpowiednio udokumentowana i poddawana okresowej weryfikaciji.

W przypadku wykazywania tych kosztow w raportach, nalezy wykazaé, ze koszty administracyjne
odzwierciedlajg wytgcznie koszty, ktére:

e zostaly rzeczywiscie poniesione przez organizacje oraz

e byly niezbedne w realizacji projektu.

Wiele probleméw zwigzanych ze sprawozdawczoscig w zakresie kosztoéw informacyjnych w
przesztosdci wynikato stad, ze partnerzy prébowali naginaé wspomniane wyzej zasady. Zgtaszane
koszty administracyjny byly sztucznie zawyzane poprzez uwzglednienie kategorii kosztow
ogolnych, dla ktérych brak byto jasnego powigzania z projektem. W razie watpliwosci zaleca sie
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wylaczenie z wyliczeh tego rodzaju kategorii kosztéw, aby unikngaé probleméw w
przysziosci.

Zaleca sie, aby partnerzy uzgodnili klucz alokacji ze swoimi kontrolerem finansowym. Dalsze
szczegOty mozna rowniez znalez¢ w arkuszu informacyjnym o kosztach administracyjnych w
zatgczniku 8b) podrecznika programu INTERREG IVC.

4.5.3 Linia budzetowa: Podroéze i zakwaterowanie

Ta kategoria kosztow odnosi sie do kosztéw podrézy i zakwaterowania pracownikow instytuciji
partnerskich wymienionych oficjalnie w formularzu aplikacyjnym oraz do zatwierdzonych Partneréw
Podprojektéw i dotyczy ich udziatu w spotkaniach, seminariach lub konferencjach odbywajacych
sie na terytorium UE. Wyjazdy muszg by¢ uzasadnione dziataniami programu zgodnie z
formularzem aplikacyjnym. Wyjazdy w miejsca potozone poza terytorium UE sg mozliwie, jesli
zostang one wyraznie wymienione i uzasadnione w formularzu aplikacyjnym.

Koszty podrozy i zakwaterowania powinny by¢ ujmowane w budzecie zgodnie z przepisami
krajowymi i/lub wewnetrznymi danej organizacji partnerskiej okreslajacymi pdzniejsze zgtaszanie
tych kosztéw. Zasadniczo nalezy wybiera¢ najbardziej optacalny sposéb podrézowania i
zakwaterowania. Dopuszczalne sg dzienne diety na podréz i zakwaterowanie, pod warunkiem, ze
zostang one faktycznie wyptacone pracownikowi przez instytucje partnerskg oraz ze sg one
zgodne z warunkami krajowymi lub instytucjonalnymi obowigzujacymi dla danej instytuciji
partnerskie;.

Koszty podrézy zewnetrznych ekspertow uczestniczacych w dziataniach projektu finansowane w
ramach projektu nalezy uja¢ w budzecie w kategorii ,Ekspertyzy zewnetrzne i ustugi”.

4.5.4 Linia budzetowa: Ekspertyzy zewnetrzne i ustugi

Termin ,ekspertyzy zewnetrzne i ustugi” odnosi sie do wydatkédw ponoszonych przez partnerow z
tytutu:

e kontraktdéw/umow i
e faktur/wnioskdéw o zwrot kosztéw

na rzecz zewnetrznych ustugodawcow, ktérzy wykonujg w ramach projektu okreslone zadania,
ktorych partnerzy nie mogg wykona¢ sami ze wzgledu na brak zasoboéw. Do zadan tych mogg
zaliczac sie np.:

e zewnetrzna koordynacja projektu lub zarzadzanie finansami,

e zewnetrzna niezalezna kontrola finansowa (zgodnie z wymogami kontroli
okreslonymi dla danego kraju),

e projektowanie stron internetowych i hosting,

o tworzenie, projektowanie, drukowanie materiatdw promocyjnych, takich jak biuletyny
(newsletters),
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e zewnetrzna organizacja okreslonych wydarzen,

e wynajem pomieszczen i catering okreslonych spotkan,

e tlumaczenia (ustne lub pisemne) okreslonych dokumentéw lub spotkan,
e badania i ankiety dotyczace konkretnych zagadnien.

Do tej kategorii kosztow zaliczajg sie réwniez koszty udziatu zewnetrznych prelegentow i
uczestnikbw w spotkaniach i wydarzeniach zwigzanych z projektem, jesli:

e warto$¢ dodana ich uczestnictwa oraz optacenie przez partneréw poniesionych
przez nich kosztéw mozna jasno wykazac¢ oraz

e koszt bedzie ostatecznie optacony i poniesiony przez partnerow wymienionych
oficjalnie w formularzu aplikacyjnym.

Program nie przewiduje ustalonych stawek ani limitéw w odniesieniu do ujmowania w budzecie i
zgtaszania kosztéw ekspertyz zewnetrznych i ustug. Zastosowanie majg normalne stawki rynkowe
wynikajace z procedur zamowien publicznych.

Nalezy zauwazy¢, ze gtéwnymi beneficjentami miniprogramu EnercitEE powinni pozostaé sami
partnerzy / partnerzy podprojektéw. Dlatego zaleca sie, aby $rodki przeznaczone na
»ekspertyzy zewnetrzne i ustugi” nie przekraczaly 50% catkowiteqo budzetu. W kazdym
przypadku ekspertyza zewnetrzna lub ustuga powinna zosta¢ mozliwie dokfadnie uzasadniona i
opisana w formularzu aplikacyjnym.

Zamoéwienia publiczne

Jesli w ramach projektu nabywane sg od zewnetrznych sprzedawcoéw lub ustugodawcéw
ustugi, towary, sprzet itp., nalezy przestrzega¢ przepisow dotyczacych zamowien
publicznych, w tym zaréwno europejskich zasad zamodwien publicznych, jak i
odpowiednich zasad krajowych i wewnetrznych obowigzujgcych partnera udzielajacego
Zlecenia. Jako ze zasady krajowe wynikajg z transpozycji dyrektyw UE dotyczacych
zamowien publicznych na prawo krajowe, zasady moga rozni¢ sie pomiedzy krajami.

Fundamentalne zasady zamdwien publicznych (przejrzystosé, niedyskryminacja i rowne
traktowanie oraz skuteczna konkurencja) majg rowniez zastosowanie do nabywania
ustug i towaréw ponizej wartosci progowych UE. Wymogi w zakresie zamoéwien
publicznych ponizej i powyzej progow roznig sie przede wszystkim pod wzgledem
zestawu procedur formalnych, ktére instytucja zlecajaca musi przejs¢ (np. wymogi
dotyczace publikacji dokumentdéw przetargowych, minimalnego czasu trwania publikacji).
Przestrzeganie procedur zamowien publicznych powinno by¢é dobrze udokumentowane.
Dokumenty takie jak zawiadomienia o0 zaméwieniach publicznych, specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia, oferty, formularze zamowienia i umowy musza by¢ dostepne dla
celéw kontroli finansowej i audytu.

Projekty powinny by¢ zgodne z wymogami dotyczgacymi zamoéwien publicznych. Projekty,
dla ktérych nie mozna przedstawi¢ dowodow zgodnosci z europejskimi, krajowymi i
wilasnymi wewnetrznymi zasadami zamoéwien publicznych, moga zosta¢ pozbawione
finansowania z EFRR.
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4.5.5 Linia budzetowa: Sprzet

Ta linia budzetowa odnosi sie do zakupu sprzetu niezbednego do pomysinegj realizacji projektu. W
kontekscie programu INTERREG IVC do kategorii tej zalicza sie zazwyczaj sprzet komputerowy,
taki jak komputery lub drukarki, niezbedny do koordynacji i zarzadzania finansami projektu.
Zakupow tych nalezy dokonywacC zgodnie z zasadami zamdwien publicznych. Nalezy wybra¢
najbardziej sprzet, ktéry jest najbardziej optacalny. Cechy/funkcje sprzetu powinny byé zgodne z
jego faktycznym zastosowaniem.

Jako ze zakup sprzetu nie moze stanowi¢ gtdwnego elementu projektu realizowanego w ramach
programu INTERREG IVC, wydatki tego rodzaju nalezy traktowa¢ w kategoriach wyjatku — zaleca
sie, zeby koszty te nie przekraczaly 5% wszystkich kosztéw.

Budzet na sprzet nalezy mozliwie doktadnie okreslic w formularzu aplikacyjnym. W szczegdlnosci
nalezy okreslic dokfadny charakter sprzetu, ktérego zakup jest planowany, partnera
odpowiedzialnego za ten zakup oraz budzet przewidziany na ten cel.

Sprawozdawczo$¢ w zakresie kosztéw sprzetu

Sprzet, ktérego zakup zostat wstepnie zaplanowany w formularzu aplikacyjnym, mozna
uja¢ w raporcie:

o w formie pojedynczego zgtoszenia przy zakupie sprzetu, po jego otrzymaniu i
dokonaniu ptatnosci lub

e poprzez dokonanie amortyzacji kosztéw sprzetu zgodnie z krajowymi przepisami
w zakresie rachunkowosci.

Nalezy upewnic sie, ze sprzet:

e nie zostat juz sfinansowany z innych dopfat (np. unijnych, krajowych Iub
regionalnych),

e nie zostat juz zamortyzowany,

e nie zostat juz uwzgledniony jako koszty posrednie w innej kategorii, np. w linii
budzetowej “Koszty administracyjne”.

Zasadniczo zakupu sprzetu nalezy dokonac na dtugo przed zakonczeniem projektu.

llo$¢ sprzetu powinna odzwierciedlaé jego faktyczne wykorzystanie w ramach projektu. Jesli sprzet
nie jest wykorzystywany wylgcznie dla celéw projektu, do projektu mozna przypisac tylko czes¢
faktycznych kosztow. Udziat ten nalezy ustali¢ sprawiedliwg, uzasadniong i stuszng metoda.

Nalezy prowadzi¢ ewidencje zakupionego sprzetu oraz dokumentacje metody jego zgtaszania
(pojedyncze zgtoszenie lub amortyzacja, peine lub czesciowe wykorzystanie w projekcie) dla
potrzeb ksiegowosci, kontroli i audytu.
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4.5.6 Linia budzetowa: Fundusze podprojektéw

Ta linia budzetowa odnosi sie tylko do tych projektéw realizowanych w ramach programu
INTERREG IVC, ktére majg forme miniprogramow — tak jak projekt EnercitEE. W tej linii
budzetowej zgtaszane sg Wydatki Partneréw Podprojektéw. Sg one uwzgledniane w wydatkach
Partnera Regionalnego, na ktorego terytorium dziata dany Partner Podprojektu.

4.6 Zmiany budzetu

Zmiany w liniach budzetowych, budzetach komponentéw i budzetach partneréw sg dozwolone pod
warunkiem, ze maksymalna kwota przyznanego finansowania pozostaje niezmieniona. Wszystkie
zmiany muszg mie¢ jednak wyttumaczenie i uzasadnienie.

a) Partner Wiodacy jest uprawniony do przekroczenia linii budzetowych, budzetéw
komponentow i budzetéw partnerow przewidzianych w zatwierdzonym wniosku
aplikacyjnym bez uprzedniego powiadomienia Instytucji Zarzadzajgcej. Wydatki
mogq zostaé przekroczone maksymalnie o 20.000 euro lub o 10% pierwotnej kwoty,
a przekroczenie takie musi zosta¢ uzasadnione w raportach z postepu realizacji
projektu.

b) Tylko raz w czasie trwania projektu Partner Wiodacy ma prawo dokona¢ realokacji
srodkéw budzetowych miedzy liniami budzetowymi, komponentami lub partnerami w
wysokos$ci do 20% catkowitego budzetu projektu przewidzianego w zatwierdzonym
wniosku aplikacyjnym. Warunkiem dokonania takiej realokacji jest ztozenie do
JTS/Instytucji Zarzadzajgcej formularza wniosku o zmiany (Request for Change
Form). Realokacja wchodzi w zycie dopiero po zatwierdzeniu wniosku o zmiany
przez JTS/Instytucje Zarzadzajaca.

Zmiany w budzetach podprojektéw opisano w rozdziale 5.6.5.

4.7 Ptatnosci

Ptatnosci z EFRR w ramach programu INTERREG IVC dokonywane sg WYLACZNIE na zasadzie
refundacji kosztow, czyli nie istnieje mozliwos¢ wyptaty srodkéw z goéry! Oznacza to, ze kazdy
Partner Regionalny i Partner Podprojektu (w tym rowniez Wiodacy Partnerzy Podprojektow) musi
optaci¢ z goéry dziatania zwigzane z projektem EnercitEE do momentu zatwierdzenia swoich
poswiadczonych potrocznych raportéw przez JTS / Instytucje Ptatnicza.

W zwigzku z tym podmioty, ktére chcg wzig¢ udziat w podprojekcie projektu EnercitEE w
charakterze Partnera Podprojektu, muszg mie¢ wystarczajgca ptynnosc¢ finansowa. Wydatki nalezy
uja¢ w Raporcie Regionalnym / Raporcie Partnera Podprojektu odpowiednio wczesnie, aby mogty
zosta¢ witgczone do Raportu z Postepu Realizacji Projektu (patrz Diagram 3). Dany raport musi
zawiera¢ potwierdzenie kontrolera. Ptatnosci bedg dokonywane wytacznie w euro odpowiednio
do kwoty wykazanych w raporcie finansowym kosztow.
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Platnosci_na rzecz Partneréw Regionalnych (w tym rowniez zwrot kosztéw z EFRR na rzecz
(Wiodacych) Partneréw Podprojektow z ich regionu) realizowane beda niezwlocznie po
zaksiegowaniu na rachunku bankowym Partnera Wiodacego srodkéw EFRR od Instytucji
Zarzadzajacej programu INTERREG IVC (co bedzie miato miejsce po ostatecznym zatwierdzeniu
tacznego Raportu z Postepu Realizacji Projektu). Platnosci na rzecz Partneréw Podprojektéw
zostang nastepnie przekazane przez Partnerow Regionalnych.

Ptatnosci z EFRR sg przekazywane przez Partnera Wiodacego, ktéry musi przekaza¢ odpowiednie
udziaty partnerom zgodnie z kwotami ujetymi w odpowiednich po$wiadczonych raportach. Partner
Wiodacy przekazuje ptatnosci (otrzymane od Instytucji Ptatniczej) Partnerom Regionalnym, ktérzy
dodajg swoj udziat regionalny i przekazujg s$rodki na rachunki regionalnych Partnerow
Podprojektow.

Instytucja Zarzgdzajgca

\ 4

Partner Wiodacy |,

....... / LFULG
..... ... " '0...‘
’ Partner Projektu Partner Projektu
(Region II) (Region III)
~ ..' / \ =
~J .
| N .
~ l N :
B ~ A
H S\ A |
Partner W|0d. Partner Partner Partner /
PodprOJektu Podprojektu Podprojektu Podprojektu/
/ P 7/ 7
Podprojekt 1 Podprojekt 2

Diagram 4: Przeptywy finansowe

Zgodnie z podrecznikiem programu INTERREG IVC Instytucja Pfatnicza dokonuje ptatnosci ok. 4
tygodni po zatwierdzeniu przez JTS Raportéw z Postepu Realizacji Projektu.

Jesli na przyktad Raport z Postepu Realizacji Projektu za okres sprawozdawczy styczen-czerwiec
zostanie ztozony do JTS 1 pazdziernika, a JTS zatwierdzi je w ciggu ok. 4 tygodni, wypfaty
Srodkéw przez Instytucje Ptatniczg (75-85%) nalezy oczekiwac najwczesniej w potowie listopada.
Nastepnie, po otrzymaniu srodkéw z EFRR, Partnerzy Regionalnie dodajg odpowiednio swoj
regionalny udziat we wspotfinansowaniu (0-25%). W zaleznosci od regionalnej struktury
administracyjnej moze to zajaé troche wiecej czasu.

Wszyscy partnerzy powinni mie¢ na uwadze, ze zwrot poniesionych kosztéw nastapi nie
wczeshiej niz 6 miesiecy po ostatnim dniu okresu rozliczeniowego. Moze si¢ zdarzyé¢, ze
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zajmie to jeszcze wiecej czasu. Odnosi sie to zwtaszcza do Partneréw Podprojektéw jako
ostatnich instytucji w tancuchu ptatnosci.

5 Podprojekty

5.1 Wprowadzenie

Podczas przygotowawczego spotkania partnerow uzgodniono na podstawie doswiadczen i
zidentyfikowanych potrzeb w poszczegdlnych regionach strukture podprojektéw. Projekt
EnercitEE, w zwigzku ze swoim statusem miniprogramu, zarezerwowat cze$¢ ogolnego budzetu
na realizacje do 12 podprojektéw w ramach Komponentu 4 ,Wydajnos¢ energetyczna
mieszkancow i samorzadow’. Realizacja podprojektow musi odbywac¢ sie zgodnie z
obowigzujacymi w programie INTERREG IVC wymogami dotyczacymi finanséw i zarzadzania
projektami.

W regionach partnerskich ogtoszone zostang dwa nabory na podprojekty (patrz rozdziat 4.4). Cele
podprojektéw powinny by¢ wyraznie powigzane z ogélnym celem projektu EnercitEE i by¢ zgodne
Z jednym z tematéw Komponentu 4 (patrz Diagram 2, str. 14). Ponadto podprojekty powinny
utatwia¢ systematyczng wymiane dodwiadczen i dobrych praktyk w dziedzinie wydajnosci
energetycznej dla mieszkancow i samorzadow. Whnioski o podprojekty spetniajace te wymagania
zostang ocenione przez Grupe Robocza, a ostateczng decyzje o ich zatwierdzeniu lub odrzuceniu
podejmie Grupa Sterujaca. Czas realizacji zatwierdzonych podprojektow bedzie wynosit 2 lata.

Podprojekty w ramach projektu EnercitEE mogg zosta¢ sfinansowane nawet w 100% (75-85%
EFRR + udziaty regionalne), jesli wydatki sg kwalifikowalne.

Dwanascie priorytetowych obszaréw dla podprojektéw to:

e SP 1 strategie transferu wiedzy dotyczacej wydajnosci energetycznej (lokalne
doradztwo i sieci energetyczne)

e SP 2 strategie podnoszenia Swiadomos$ci (konkursy i gry dotyczace wydajnosci
energetycznej)

e SP 3 strategie sieciowe dla wydajnosci energetycznej mieszkancéw i rynkow
lokalnych (podmioty promujace wydajnos¢ energetyczng na rynkach lokalnych)

e SP 4 promocja i wymiana przyktadow najlepszych praktyk dotyczacych wydajnosci
energetycznej mieszkancow

e SP 5 wymiana instrumentéw motywacyjnych i programéw dotacji dla mieszkancow
o SP 6 strategie i plany dotyczace wydajnej energetycznej komunikacji i transportu

e SP 7 instrumenty szkoleniowe dotyczace wydajnosci energetycznej dla personelu
instytucji publicznych i wymiana wiedzy

e SP 8 instrumenty finansowania jako strategie dla wtadz lokalnych,

o SP 9 strategie poprawy zuzycia energii w budynkach publicznych
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e SP 10 regionalne strategie tagodzenia zmian klimatu i adaptacji — wymiana
pracownikéw samorzaddw

e SP 11 poprawianie lokalnych strategii energetycznych — staze towarzyszace (,job
shadowing”) w samorzadach

e SP 12 nowe instrumenty planowania i wdrazania strategii energetycznych na
poziomie lokalnym

5.2 Dob6r partneréw podprojektow

W kazdy podprojekt muszg by¢é zaangazowani Partnerzy Podprojektéw z co najmniej trzech
regionéw (panstw cztonkowskich). Partnerzy podprojektéw musza mie¢ siedzibe w regionie
reprezentowanym przez Partneréw Regionalnych miniprogramu.

5.3 Status prawny Partnerow Podprojektu

Tylko instytucje publiczne lub podmioty prawa publicznego (patrz definicja w ramce ponizej) moga
uczestniczyé w podprojektach i kwalifikujg sie do finansowania w ramach programu INTERREG
IVC. Sektor prywatny nie kwalifikuje sie do finansowania i w zwigzku z tym nie moze otrzymywacé
zadnych srodkéw z EFRR / srodkéw regionalnych w ramach programu EnercitEE.

W podprojektach EnercitEE uczestniczy¢ mogg tylko partnerzy aktywnie zaangazowani. W
podprojekcie nie mozna uczestniczy¢ jako ,obserwator” lub ,nieformalnie”. Kazda organizacja,
ktéra wnosi wktad w realizacje projektu i otrzymuje finansowanie w ramach programu musi zosta¢
wymieniona jako formalny Partner Podprojektu.

Kazda inna forma uczestnictwa w projekcie uwazana bedzie za podwykonawstwo na rzecz
jednego z formalnych partneréw i wymaga przestrzegania krajowych oraz unijnych regut udzielania
zamoéwien publicznych oraz dokonania przez partnera petnej ptatnosci na podstawie umowy i
faktur, zanim koszty te bedg mogtly zosta¢ zgtoszone przez oficjalnego Partnera Podprojektu w
Raporcie Partnera Podprojektu.
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Definicja podmiotu prawa publicznego
Podmiot prawa publicznego, zgodnie z art. 1 dyrektywy 2004/18/WE oznacza kazdy podmiot:

(a) ustanowiony w szczeg6lnym celu zaspokajania potrzeb w interesie ogélnym, ktéry nie ma
charakteru przemystowego lub handlowego;

(b) posiadajacy osobowos$¢ prawng; oraz

(c) - finansowany w przewazajgcej czesci przez panstwo, jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty prawa publicznego;

- albo taki, ktérego zarzad podlega nadzorowi ze strony tych podmiotow;

- albo taki, w ktérym ponad potowa cztonkédw organu administrujgcego, zarzadzajacego
lub nadzorczego zostata wyznaczona przez panstwo, jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty prawa publicznego.

Kazde panstwo czionkowskie odpowiada za potwierdzenie statusu prawnego Partnerow
Podprojektow majacych siedzibe na jego terytorium. Dane kontaktowe panstw czionkowskich
dostepne sa na stronie internetowej programu (www.interreg4c.eu).

5.4 Nabor na podprojekty

Tworzac propozycje podprojektu, nalezy uwaznie zaznajomi¢ sie z niniejszym podrecznikiem.
Wazne informacje dotyczace wymogodw i spodziewanych rezultatow podprojektéw mozna uzyskac,
analizujgc kryteria kwalifikowalnosci i jakosci. Ponadto podrecznik programu INTERREG IVC
pozwala zorientowac sie w ogdlnej strukturze programu.

O finansowanie mogg ubiega¢ sie wylacznie miedzyregionalne grupy partneréw z regionow
uczestniczacych w projekcie EnercitEE, sktadajac wniosek aplikacyjny na podprojekt w ramach
jednego z priorytetow Komponentu 4 w trakcie trwania jednego z naboréw.

Formularz aplikacyjny dostepny bedzie na stronie internetowej EnercitEE www.enercitee.eu, ktéra

uruchomiona zostanie wiosng 2010 r. Szczegdtowe instrukcje dotyczace wypetnienia formularza
apikacyjnego zawarte sg w samym formularzu. Biuro Koordynacji Miniprogramu, Kierownicy
Regionalni oraz Kierownicy Komponentu 4 petnig funkcje waznych punktéow kontaktowych, stuzac
wsparciem i rada.

W sumie ogtoszone zostang dwa nabory na podprojekty:
1. Nabér na Podprojekty: lato 2010 (przewidywany termin otwarcua — czerwiec 2010r.)

2. Nabor na Podprojekty: zima 2010/2011 (przewidywany termin otwarcia — grudzien 2010
r.)

W kazdym z regionéw nabory bedg stuzy¢ uwydatnieniu strategicznych priorytetéw regionalnych.

Informacje o naborach zamieszczone zostang na stronie internetowej projektu EnercitEE pod
adresem www.enercitee.eu, na regionalnych stronach internetowych oraz w biuletynach zgodnie z
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wymogami krajowymi / regionalnymi. Wszystkie niezbedne dokumenty, takie jak formularz
aplikacyjny, podrecznik projektu, adresy kontaktowe sg zamieszczone na stronie internetowe;.

Kierownicy Regionalni zorganizujg regionalne spotkanie inauguracyjne z kluczowymi podmiotami
danego regionu, na ktérym poruszone zostang kwestie zwigzane z projektem EnercitEE.
Spotkanie to ma na celu wzmocnienie partnerstwa regionalnego, promocje projektu EnercitEE,
udzielenie informacji i zachecenie do uczestnictwa w podprojektach. Dodatkowo w poszukiwaniu
partnerow do potencjalnych podprojektéw mozna skorzystac z internetowego forum dostepnego na
stronie projektu EnercitEE.

Formularz aplikacyjny powinien zosta¢ ztozony w formie elektronicznej (pocztg mailowa), a takze w
oryginalnej wersji papierowej, nalezycie podpisanej i nieoprawionej, przy czym za oficjalny wniosek
uwazacé sie bedzie te drugq wersje. Wniosek musi zawiera¢ wszystkie zatgczniki i zostac przestany
do koordynatora projektu przed ostateczng datg sktadania wnioskow okreslong dla danego naboru,
przy czym za date zlozenia wniosku uznaje sie date stempla pocztowego na kopercie
zawierajgcej oryginalny egzemplarz papierowy oraz date otrzymania wersji elektronicznej
formularza zgtoszeniowego. Po uptywie terminu sktadania wnioskow nie ma mozliwosci skfadania
poprawionych dokumentéw. Zaangazowanie kazdego Partnera Podprojektu musi zostac
potwierdzone nalezycie podpisana, datowang i opieczetowang deklaracja zaangazowania (Letter
od Commitment) zatgczang do formularza aplikacyjnego.

Whnioski moga by¢ skitadane wytacznie w jezyku angielskim.

5.5 Wybor podprojektow
Kazdy wniosek o podprojekt zostanie poddany dwustopniowej procedurze selekcji.

Najpierw podprojekty zostang sprawdzone pod katem kryteribw kwalifikowalnosci w celu
upewnienia sie, ze spetniajg one wymogi techniczne. Ocena kwalifikowalnosci zostanie
przeprowadzona przez Biuro Koordynacji Miniprogramu (patrz ramka ponizej). Tylko te
podprojekty, ktére spetniajg kryteria kwalifikowalnosci, zostang poddane ocenie jakosciowej.

Drugim krokiem bedzie ocena jakosciowa. Ocena ta opiera sie na systemie punktacji, a w jej
wyniku powstaje lista rankingowa ztozonych wnioskow. Lista rankingowa w celu jej prezentacji
Grupie Roboczej zostanie sporzadzona przez Kierownikbw Komponentu 4 przy wsparciu
Kierownikéw Regionalnych.

5.5.1 Kryteria kwalifikowalnosci

Ocena kwalifikowalno$ci polega na stwierdzeniu zgodno$ci lub niezgodnosci z danym kryterium.
Oznacza to, ze ocena ta nie przewiduje elastycznego interpretowania stosowanych kryteriow.

Kazdy podprojekt musi spetni¢ nastepujace kryteria kwalifikowalnosci:

Kryteria kwalifikowalnosci

1. Czy formularz aplikacyjny zostat ztozony w terminie w wersji oryginalnej i elektronicznej i czy
obie wersje sg identyczne? Czy istnieje dowdd nadania (stempel pocztowy lub rownowazny
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dowdd)?

2. Czy wniosek jest kompletny? Czy zostat prawidtowo wypetniony zgodnie z instrukcjami i czy
zawiera:

o opis uzasadnienia (problem i cele) oraz spodziewanych efektéw (wptyw, rezultaty i wyniki)
o opis spodziewanego wkiadu w strategie wspierania wydajnosci energetycznej i ochrony
klimatu oraz w zréwnowazony rozwéj w regionach uczestniczacych
opis harmonogramu dziatan
opis ustalen dotyczacych zarzadzania i realizacji, w tym podziat rél i odpowiedzialnosci
miedzy Partnerami Podprojektu
o petng tabele finansowg
opis Partneréw Podprojektu
podpisang przez Partnerbw Podprojektu deklaracje zaangazowania (Letter of
Commintment)

3. Czy formularz aplikacyjny jest opatrzony datg i odrecznymi podpisami, a takze w pefni i
wiasciwie wypetniony zgodnie z instrukcjami?

4. Czy podprojekt jest wspierany przez partneréw z co najmniej trzech regionéw uczestniczacych
w projekcie EnercitEE?

5.5.2 Kryteria jakosciowe

Ocenie jakosciowej poddane zostang wytgcznie projekty, ktore spetnity wszystkie kryteria
kwalifikowalnosci. Ocena ta zostanie oparta na nastepujacych kryteriach selekgc;ji:

e Kryteria zwigzane z trescig,

Kryterium 1 — Adekwatno$¢ wniosku
Kryterium 2 — Spéjnos¢ wniosku i jako$¢ podejscia
Kryterium 3 — Jako$¢ rezultatow

e Kryteria zwigzane z realizacjg

Kryterium 4 - Jakos¢ zarzadzania
Kryterium 5 - Jakos¢ partnerstwa
Kryterium 6 — Budzet i finanse

W ocenie jakosciowej wykorzystuje sie nastepujacy system punktowy:

5 - doskonale

4 - dobrze

3 - dostatecznie

2 - stabo

1 — bardzo stabo

0 - kryterium odrzucenia

Przy przyznawaniu punktacji za dane kryterium Kierownicy Komponentu korzystajg z ,wytycznych
oceny jakosciowej’, ktére oparte sg na wytycznych dla programu INTERREG IVC, ale sg
dostosowane do wymogdéw programu EnercitEE.
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Kryteria wyboru wnioskéw o podprojekty we wszystkich komponentach

Kryteria jakosciowe

Tres¢

Adekwatnos¢ wniosku

Adekwatnosé podjetego tematu

- zgodnosé z ogéinym celem programu EnercitEE i tematami Komponentu
4

- wyrazna zgodnos$¢ z kompetencjami wtadz regionalnych i lokalnych oraz z
regionalng politykg wydajnosci energetycznej

- wartos¢ dodana na poziomie europejskim i regionalnym

Adekwatnos$¢ proponowanego podejscia

- proponowane drobne wdrozenie pilotazowe powigzane ze szczeblem
politycznym

- uwzglednienie wymiany doswiadczeh na szczeblu politycznym oraz
korzystanie z doswiadczen Partneréw Podprojektu

- wktad w cele projektu EnercitEE, a zwtaszcza w poprawe zatozen polityki i
instrumentéw na poziomie regionalnym / lokalnym

- podejscie wyraznie miedzyregionalne

Spojnosé wniosku i jakosé
podejscia

Jasnos¢ uzasadnienia projektu

- jasne okreslenie podjetego tematu
- jasny opis celéw gtéwnych i posrednich
- jasne okreslenie planowanych efektow (wynikéw, rezultatow)

Spéjnosé zaproponowanej metodologii

- logiczne powigzania miedzy elementami (podjetym tematem, celami,
planowanymi efektami)
- og6lna metodologia realistyczna i spéjna

Jakos¢ harmonogramu dziatan

- dziatania i wyniki opisane w harmonogramie dziatan

Jakos¢ rezultatow

Namacalnos¢ rezultatow

- konkretne rezultaty i wyniki
- jasno okreslone i wyrazone ilosciowo

Widocznosc¢ rezultatow

- planowane dziatania promocyjne (rozpowszechnianie spodziewanych
rezultatow wsrdd innych podmiotéw zainteresowanych)

- jasno okreslone dziatania komunikacyjne (grupa docelowa, integracja z
0goélnym planem pracy itp.)

Adekwatnosé rezultatow

- potencjat poprawy zatozen polityki i instrumentéw na poziomie
regionalnym i lokalnym
- spodziewane rezultaty oraz drobne wdrozenie pilotazowe majg wptyw na
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lokalne / regionalne strategie regiondw reprezentowanym przez partnerow
- decydenci z uczestniczacych regionéw bezposrednio zaangazowani w
podprojekt
- spodziewane rezultaty sg znaczace dla Europy, tj. mozna je zastosowac i
powtdrzy¢ w innych regionach europejskich

Wartos¢ dodana rezultatow

- spodziewane rezultaty sg innowacyjne w kontekscie programu
INTERREG IVC i projektu EnercitEE

- réznig sie od rezultatow uzyskanych w innych biezacych i zakonczonych
projektach

Trwalos¢ rezultatéow

- $rodki zapewniajace trwatosc¢ rezultatow dziatania

Jakos$¢ zarzadzania

Jasnos¢ struktur koordynacji i zarzadzania oraz procedur w ramach
podprojektu

- jasne, przejrzyste i sprawiedliwe procedury podejmowania decyzji i ich
kontroli

- objasnienie procedur zwigzanych z biezacym zarzadzaniem i
koordynacja; zarzadzanie administracyjne i finansowe

- jasne procedury kontroli pierwszego stopnia

Jakos¢é Komponentu 1

- dziatania w ramach Komponentu 1 sg okreslone jasno i doktadnie

Jakos¢ partnerstwa

Spojnosé celow podprojektu i partneréow

- podjety temat jest istotny dla Partneréw Podprojektu i wigze sie z
korzysciami wszystkich zaangazowanych Partneréw Podprojektu

- zaangazowanie wiasciwych partneréw w rozwigzanie podjetego problemu

- zaangazowani partnerzy maja wptyw na zatozenia polityki i strategie w
swoich regionach / strukturach lokalnych

Proporcjonalne zaangazowanie wszystkich partneréw w prace nad
tematem projektu, przygotowanie wniosku, realizacje i
wspolfinansowanie operaciji

- wszyscy Partnerzy Podprojektu sg zaangazowani w prace nad projektem

- zaangazowanie wszystkich Partneréw Podprojektu wydaje sie
proporcjonalne

- budzety Partneréw Podprojektu sg zrbwnowazone

Budzet i finanse

Gospodarnos¢

- catkowity budzet jest racjonalnie okreslony w stosunku do planowanych
dziatan/wynikéw, czasu trwania projektu i liczby zaangazowanych
partnerow

- srodki budzetowe przeznaczone na zadania zwigzane z zarzadzaniem i
koordynacjg nie sg przesadzone (tzn. ponizej 20% catego budzetu)

- srodki budZzetowe przeznaczone na koszty administracyjne nie sg
przesadzone (tzn. ponizej 25% kosztow osobowych)

- $rodki budzetowe przeznaczone na ,ekspertyzy zewnetrzne i ustugi’ nie
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sg przesadzone (tzn. ponizej 50% catkowitego budzetu)

- srodki budzetowe przeznaczone na sprzet nie sg przesadzone (tzn.
ponizej 5% catego budzetu)

Spojnos¢ budzetu

- ustalenia finansowe odzwierciedlajg zaplanowane dziatania; linie
budzetowe sg spdjne i zgodne z tymi dziataniami

- spojne i realistyczne prognozy ptatnosci

- jasno i precyzyjnie opisane koszty ekspertyz zewnetrznych i ustug

- koszty sprzetu (np. sprzetu komputerowego) sa jasno opisane i
uzasadnione

Tabela 5: Przeglad kryteriow jakosciowych w selekcji podprojektow

5.5.3 Proces podejmowania decyzji w sprawie zatwierdzania
podprojektéw
Po przeprowadzeniu pierwszego etapu oceny, Grupa Robocza zostanie poinformowana o
wnioskach niekwalifikowalnych. Wiodgcy Partnerzy  Podprojektow tych niekwalifikowalnych
wnioskéw otrzymajg powiadomienie, w ktérym wyszczegdinione bedg niespetnione kryteria
kwalifikowalnosci.

Na drugim etapie oceny kazdemu kryterium jakosciowemu zostanie przypisany wynik punktowy (z
wyjatkiem przypadkow zastosowania kryterium odrzucenia). Na tej podstawie kazdy podprojekt
otrzyma usredniony wynik punktowy. Whnioski, w przypadku ktérych zastosowane zostanie
kryterium odrzucenia, nie zostang catosciowo ocenione. Przyczyna odrzucenia zostanie szerzej
wyjasniona w wynikach oceny. Na podstawie $redniego wyniku punktowego Kierownicy
Komponentu stworzg liste rankingowa wszystkich kwalifikowalnych podprojektow.

Podprojekty z odpowiednio wysokim srednim wynikiem punktowym zostang rekomendowane do
zatwierdzenia lub rekomendowane do warunkowego zatwierdzenia przez Grupe Robocza.

Podprojekty z odpowiednio wysokim srednim wynikiem punktowym, ale nie kwalifikujace sie do
petnego dofinansowania biorac pod uwage dostepne $rodki regionalne i regionalne priorytety
strategiczne zostana rekomendowane do warunkowego zatwierdzenia.

Pozostate podprojekty nie zostang rekomendowane do zatwierdzenia.

Grupa Robocza sprawdzi liste rekomendowanych podprojektéw i w razie potrzeby dokona
niezbednych modyfikacji. Ostateczng wersje listy przekaze Grupie Sterujacej. Ostateczne decyzje
dotyczace kwalifikowalnych projektéw zostang podjete przez Grupe Sterujacq projektu EnercitEE
na podstawie wynikdw oceny jakosciowe;.

Decyzja ta zostanie przekazana Wiodacym Partnerom Podprojektow wkrétce po posiedzeniu
Grupy Sterujacej. Wszyscy Wiodacy Partnerzy  Podprojektow niezatwierdzonych projektéw
otrzymajg powiadomienie z podsumowaniem wynikdw oceny jakosciowej. Rowniez wszyscy
Wiodacy Partnerzy Podprojektéw zatwierdzonych projektow otrzymajg pismo od Biura Koordynacji
Miniprogramu zawierajgce decyzje Grupy Sterujgcej oraz sume przyznanego dofinansowania. W
decyzji mogg zosta¢ wymienione okreslone warunki wynikajgce z oceny jakosciowej. Doktadny
termin spetnienia tych warunkéw bedzie okreslony w przystanym powiadomieniu. Dopiero po
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spetnieniu tych warunkéw mozliwe bedzie zawarcie regionalnej umowy dotacji / o dofinansowanie
miedzy Partnerem Regionalnym a Partnerami Podprojektu.

5.6 Realizacja podprojektu

5.6.1 Umowy

Pomyslna realizacja podprojektow EnercitEE opiera sie na kilku umowach.
¢ Umowa o Dofinansowanie Podprojektu
o Zawierana miedzy Partnerem Wiodacym a Wiodacymi Partnerami Podprojektu

o Okresla warunki finansowania, procedury ptatnosci i obowigzki Partnerow
Podprojektu oraz Partnera Regionalnego

e Umowa Partnerska Podprojektu

o Zawierana miedzy Partnerami Podprojektu (tacznie z Wiodgcym Partnerem
Podprojektu)

o Okresla zadania, obowigzki i zakres odpowiedzialnosci kazdego z Partnerow
Podprojektu i reguluje zasady wspotpracy miedzy nimi

e Umowa Partnerska
o Zawierana miedzy Partnerami Regionalnymi (tgcznie z Partnerem Wiodgcym)

o Okresla zadania, obowigzki i zakres odpowiedzialnosci kazdego z Partneréw
Regionalnych i reguluje zasady wspétpracy miedzy nimi
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Umowa Dotacji sporzadzana przez Partneréw Regionalnych okresla kwote wspoffinansowania
regionalnego, warunki finansowania i procedury ptatnosci miedzy regionalng Instytucjg Ptatniczg a
poszczegodlnymi Partnerami Podprojektéw (w tym réwniez Wiodgcym Uczestnikiem Podprojektu).

5.6.2 Koszty przygotowawcze podprojektu
Podprojekty zatwierdzone przez Grupe Sterujacg projektu EnercitEE mogg otrzyma¢ w ramach
programu zwrot kosztéw zwigzanych z przygotowaniem danego podprojektu. Dla kosztow
deklarowanych pod pozycjg ,dziatania przygotowawcze” musi istnie¢ bezposredni i mozliwy do
wykazania zwigzek z przygotowaniem podprojektu.

Typowe dziatania podejmowane w fazie przygotowawczej projektu to:

e opracowywanie tematu projektu i poszukiwanie partnerow,

e spotkania z partnerami projektu,

¢ wypetnienie formularza aplikacyjnego,
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e uczestnictwo w konsultacjach indywidualnych z cztonkami Biura Koordynacji Miniprogramu
(MPCO) i/lub Kierownikami Regionalnymi.

Koszty przygotowawcze nalezy bardziej szczegdtowo opisa¢ w formularzu apikacyjnym (wniosku
podpodprojektym) i rozbi¢ na te same linie budzetowe, co pozostate komponenty projektu.
Dziatania muszg sie odby¢, a powigzane koszty muszg zosta¢ poniesione, miedzy 5 listopada
2009 r. a datg ztozenia wniosku podprojektowego do MPCO.

Koszty te muszg zostaé poniesione przed zakonczeniem pierwszego okresu rozliczeniowego.
Nalezy je wuja¢ w pierwszym Raporcie Partnera Podprojektu. Kwalifikowalne koszty
przygotowawcze ograniczone sg limitem 10.000 euro.

5.6.3 Spotkania i wspoétpraca partnerow podprojektow

Kazdy podprojekt musi okresli¢ niezbedne procedury dotyczace koordynacji, wspotpracy i
realizacji. Przede wszystkim nalezy stworzy¢ miedzyregionalng Grupe Robocza Podprojektu, w
sktad ktérej powinni wejs¢ przedstawiciele wszystkich Partnerow Podprojektu. W ciggu
dwuletniego okresu realizacji podprojektu Grupa Robocza Podprojektu powinna spotkaé sie co
najmniej trzy razy (spotkanie inauguracyjne, srédokresowe i kohcowe).

Postepy w realizacji celow podprojektu oceniane sa przede wszystkim za pomoca wskaznikéw
wynikow i rezultatéw. Poza Grupg Roboczg Podprojektu mozna stworzy¢ réwniez inne instytucje
koordynujace (np. zespoty doradcze), ktérych celem bedzie wykonywanie okre$lonych zadan lub
realizacja konkretnych dziatan. Zaleca sie jednak, aby procedury koordynacji i zarzadzania
pozostaty jak najbardziej przejrzyste.

Organizowane sg takze spotkania regionalne, podczas ktorych istnieje mozliwos¢ wymiany
informaciji, przydzielania zadan, podejmowania decyzji, modyfikowania planéw, dyskutowania o
rezultatach itp. Spotkania w ramach podprojektu powinny zosta¢ zaplanowane i ogtoszone z
wyprzedzeniem, a wszystkie dokumenty robocze i wnioski zwigzane ze spotkaniem powinny
zosta¢ rozprowadzone ws$rod partneréw odpowiednio wczesnie. Decyzje podczas spotkan
miedzyregionalnych podejmowane bedg w drodze porozumienia i protokotowane. W ciggu dwoéch
tygodni od spotkania nalezy rozestaC roboczy protokoét ze spotkania. Komentarze do protokotu
bedzie mozna zgtasza¢ w ciggu tygodnia od jego otrzymania. Ostateczng wersje nalezy wysta¢ do
wszystkich Partnerow Podprojektu, koordynatora projektu, Kierownika Regionalnego regionu, w
ktorym odbyto sie spotkanie, oraz wtasciwego Kierownika Komponentu.

5.6.4 Sprawozdawczos¢ i ksiegowosé w ramach podprojektu

Kazdy Partner Podprojektu musi wdrozy¢ oddzielny system ksiegowosci i skutecznej
sprawozdawczosci umozliwiajacy przestrzeganie termindw i zasad przedstawionych w podreczniku
projektu EnercitEE. Zasady sprawozdawczosci w ramach projektu EnercitEE opisano w rozdziale
3, a zasady ksiegowosci w rozdziale 4.
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5.6.5 Zmiany w realizacji podprojektow
W trakcie realizacji podprojektéw moze zaistnie¢ potrzeba wnioskowania o zmiany, takie jak:

e zmiany partnerow
e zmiany budzetu
e zmiany planu dziatan

Biuro Koordynaciji Miniprogramu jest w imieniu Partnera Wiodgcego odpowiedzialne za praktyczne
zarzadzanie zmianami w zatwierdzonych podprojektach.

W przypadku wszystkich powaznych zmian do Biura Koordynaciji projektu EnercitEE nalezy wystac
wniosek o zmiany (Request for Changes) zawierajagcy opis wnioskowanej zmiany i jej
uzasadnienie. Dodatkowo nalezy zlozy¢ zaktualizowany formularz aplikacyjny (Application
Form for Changes) z wprowadzonymi w odpowiednich miejscach zmianami.

Po sprawdzeniu wszystkich tych dokumentéw przez Biuro Koordynacji Miniprogramu, Wiodacy
Partner Podprojektu zostanie poproszony o dodatkowe wyjasnienia/informacje lub o oficjalne
ztozenie podpisanego formularza. W przypadku zmian partneréw nalezy rowniez ziozyé
deklaracje zaangazowania (Letter of Commitment) nowego Partnera Podprojektu oraz
rezygnacje (Withdrawal Letter) odchodzacego Partnera Podprojektu. Ponadto nalezy dostarczyc¢
dowdd akceptacji proponowanej zmiany przez wszystkich partneré6w. Dowodem tym moze
by¢ protokét ze spotkania Grupy Roboczej Podprojektu, na ktérym zostato wyrazone poparcie dla
zmiany, lub odpowiednie dokumenty, jesli proponowana zmiana zostata zatwierdzona przez Grupe
Roboczg w formie pisemne;.

W zaleznosci od rodzaju zmian decyzja zostanie podjeta przez Biuro Koordynacji Miniprogramu
lub Grupe Sterujacg projektu EnercitEE. Zmiana wchodzi w Zzycie dopiero po oficjalnym
powiadomieniu Wiodgcego Partnera Podprojektu.

Drobne zmiany (np. zmiana harmonogramu dziatah/wynikow) mozna zgtasza¢é do Biura
Koordynacji Miniprogramu razem z najblizszym raportem. Za kazdym razem zaleca sie jednak
uprzedni kontakt z Kierownikiem Regionalnym lub Kierownikiem Komponentu w celu uzgodnienia,
ktére zmiany wystarczy zgtosic, a o ktdre trzeba wnioskowac.

a) Partner Podprojektu ma prawo odstgpi¢ od oryginalnej kwoty przewidzianej w danej linii
budzetowej pod warunkiem uprzedniego zawiadomienia Biura Koordynacji Miniprojektu.
Wysokos$¢ odstepstwa ograniczona jest do 10.000 euro lub 10% oryginalnej kwoty.

b) Wszystkie zmiany budzetu przekraczajgce limity okreslone w punkcie a) mogq zostac
zatwierdzone przez Grupe Sterujgcg po indywidualnym rozpatrzeniu.

Zmiany w liniach budzetowych podprojektéw sg dozwolone tylko pod warunkiem, ze maksymalna
kwota przyznanego finansowania pozostaje niezmieniona. Nie ma mozliwosci przesuniecia
kosztow pomiedzy Partnerami Podprojektu z roznych regionéw.

Informacje o zmianie danych kontaktowych mozna w dowolnym momencie przesta¢ drogg mailowg
do Biura Koordynacji.
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6 Komunikacja wewnetrzna i zewnetrzna

6.1 Zapewnienie odpowiedniego wewnetrznego przeptywu informacji

Wszyscy partnerzy uczestniczacy w programie powinni zadbaé o stworzenie warunkoéw do
sprawnej komunikacji. Kazdy z nich musi dazy¢ do realizacji celow i dba¢ o dotrzymywanie
terminéw.

Zaleca sie, aby opcji ,wyslij do wszystkich” oraz ,kopia dla / CC” uzywac tylko, jesli istnieje
naprawde wazny powdd poinformowania wszystkich lub dodatkowych oséb. W przeciwnym razie
partnerzy mogg sie sta¢ mniej wyczuleni na naprawde istotne maile i przeoczy¢ w przysziosci
jakie$s wazne wiadomosci.

Partnerzy Regionalni (cztonkowie Grupy Sterujacej i Grupy Roboczej) komunikujg sie na co dzien
za pomocg poczty internetowej i telefonu. Czlonkowie Grupy Roboczej powinni dba¢ o udzielanie
odpowiedzi na wiadomosci mailowe osobiscie lub przez swojego przedstawiciela w ciggu dwoch
dni roboczych.

Partnerzy Podprojektéw pozostajg w $Scistym kontakcie ze swoim Wiodgcym Uczestnikiem
Podprojektu i Kierownikiem Regionalnym. O wszystkich dziataniach prowadzonych w ramach
podprojektu oraz zmianach nalezy informowac niezwtocznie po ich zajsciu.

6.2 Wiasciwe rozpowszechnianie informacji

Komponent 2 (Komunikacja i rozpowszechnianie) projektu EnercitEE skierowany jest do politykow,
samorzaddéw i obywateli, ktérzy nie sg bezposrednio zaangazowani w projekt. Poniewaz
poszczegodlnych odbiorcow interesujg odmienne aspekty kwestii wydajnosci energetyczne;,
program EnercitEE ma na celu dostarczy¢ przydatnych informacji kazdej z tych grup. Na przyktad
do decydentéw na szczeblu lokalnym i regionalnym skierowany bedzie obszerny informator o
projekcie EnercitEE, w ktérym znajdg oni dokfadny opis narzedzi EnercitEE powigzanych z
kwestiami polityki energetycznej. Dodatkowo o projekcie EnercitEE i jego rezultatach beda sie oni
mogli dowiedzie¢ z wydarzen, biuletynow i organizowanych na miejscu wizyt.

Z kolei mieszkancy o najlepszych praktykach i dziataniach projektu EnercitEE beda sie mogli
dowiedzie¢ z medidw, informacji prasowych i ulotek. W ten sposob pobudzone zostanie
zainteresowanie obywateli dziataniami i rozwigzaniami realizowanymi w ramach projektu. Strategia
komunikacyjna projektu EnercitEE polega na wzmacnianiu postawy konkurencyjno-poréwnawcze;j
zaréwno u mieszkancéw, jak i u wkadz (,Chce dba¢ o klimat tak samo, jak méj sasiad / sgsiednia
spotecznosc”).

Kierownikiem Komponentu 2 bedzie Saksonia (Niemcy). Wykorzystujgc doswiadczenia, ktore
zdobyta na tym polu w ostatnim projekcie enercy’regio, zagwarantuje ona zbieznoS¢ wszystkich
powigzanych informaciji.

Wszystkie dziatania zwigzane z komunikacja, public relations i rozpowszechnianiem
informacji realizowane beda zgodnie z Planem Komunikaciji.

Po trzy kopie gtownych publikacji wydanych w ramach projektu (ogdine broszura, przewodnik
dobrych praktyk, ostateczne rezultaty) nalezy wysyta¢ do MPCO, ktére przekaze je do sekretariatu
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programu INTERREG IVC. Réwniez wszelkie relacje medialne nalezy przekazywaé Specjaliscie
ds. Komunikacji programu INTERREG IVC.

6.3 Komunikacja zewnetrzna — uzycie logo

Na wszystkich materiatach informacyjnych nalezy zamieszcza¢ nastepujace logo:

e logo EnercitEE
e logo UE z tekstem ,Unia Europejska” i nazwa funduszu
¢ logo INTERREG IVC (ze sloganem)

Wszystkie publikacje muszg spetnia¢ nastepujace wymogi:

e Na pierwszej stronie: logo EnercitEE, logo UE, logo INTERREG IVC

o W Srodku: oswiadczenie, ze treS¢ publikacji jest odzwierciedleniem pogladow autora i ze
Instytucja Zarzadzajgca nie odpowiada za jakiekolwiek wykorzystanie informacji zawartych

w tekscie.
Strony _internetowe, informacje _elekironiczne i materialy audiowizualne muszg spetniaé

nastepujgce wymogi:

e Logo UE i INTERREG IVC muszg zosta¢ zamieszczone co najmniej na stronie gidwnej
witryny EnercitEE,

e Logo EnercitEE, logo UE i logo INTERREG IVC muszg zosta¢ zamieszczone co najmniej
na pierwszym slajdzie kazdej prezentacji elektronicznej, na biuletynach elektronicznych, w
widocznym miejscu

e W wersjach elektronicznych klikniecie na logo powinno kierowac¢ do:

o strony internetowej EnercitEE: www.enercitee.eu
o strony internetowej INTERREG IVC: http://www.interreg4c.eu
o strony internetowej DG Regio: http://ec.europa.eu/regional policy/index_en.htm

e Na stronie internetowej EnercitEE powinien znalez¢ sie krotki opis programu INTERREG

IVC o nastepujacej tresci:

Program wspoéfpracy miedzyregionalnej INTERREG IVC, finansowany z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, umozliwia wspotprace regiondw
Europy w ramach projektéw stuzacych wymianie doswiadczen i dobrych praktyk w
zakresie innowacyjnosci, gospodarki opartej na wiedzy, srodowiska naturalnego
oraz zapobiegania ryzyku. Na dofinansowanie projektéw przeznaczono 302 miliony
euro, a decydenci na szczeblu regionalnym bedg mogli dodatkowo skorzysta¢ z
olbrzymich zasobdw wiedzy i potencjalnych rozwigzan.

Konferencje, wydarzenia i wystawy muszg spetnia¢ nastepujace wymogi:

e Flaga UE wywieszona w salach spotkan, salach konferencyjnych itp.

e Na potwierdzeniach uczestnictwa i innych zaswiadczeniach nalezy umiesci¢ zdanie
wyrazajace nastepujacy tres¢: ,Ten projekt jest wspdétfinansowany z EFRR i realizowany w
ramach programu INTERREG IVC”.
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7 Zatacznik

7.1 Informacje dotyczace kontroli pierwszego stopnia w
poszczegoblnych krajach

(informacje moga sie zmieniac; aktualng wersje mozna znalez¢ na stronie www.interreg4c.eu —
Projects — Latest country-specific information)

7.1.1 Informacje dotyczace poszczegolnych panstw: NIEMCY

Wymogi kontroli pierwszego stopnia:

Niemcy wybraty zdecentralizowany system kontroli. Beneficjenci bedg musieli zaproponowac
niezaleznego kontrolera (wewnetrznego lub zewnetrznego, publicznego lub prywatnego) instytuciji
zatwierdzajacej swojego kraju zwigzkowego (patrz zatgcznik 1). Instytucja ta zatwierdzi kontrolera
zaproponowanego przez partnera projektu po sprawdzeniu, czy kontroler jest wystarczajgco
niezalezny od dziatah i finanséw projektu oraz odpowiednio wykwalifikowany do prowadzenia
kontroli projektow w ramach programu INTERREG IVC.

Partner moze zaproponowac kontrolera z sektora publicznego lub prywatnego.
1. Partner proponuje kontrolera z sektora publicznego

Wykwalifikowanymi kontrolerami_z sektora publiczneqgo sa, zgodnie z krajowymi standardami
regulacji prawnych i wyksztatcenia zawodowego poswiadczonego dyplomem, wszystkie instytucje
publiczne uprawnione do przeprowadzania niezaleznych audytéw i kontroli finansowych, np.:

e Rechnungsprifungsamter (urzedy kontroli ksiegowej),
e tzw. Unabhangige Stellen (instytucje niezalezne),

e unabhangige interne Prifstellen (niezalezne wewnetrzne wydziaty audytu i kontroli).

Partner projektu i wybrany kontroler musza wypehi¢ i podpisaé kwestionariusz partnerski, w
ktérym obydwoje potwierdza okreslone wymogi przeprowadzenia kontroli pierwszego stopnia
przez wykwalifikowanego kontrolera. Kwestionariusz partnerski musi zosta¢ przedstawiony do
zatwierdzenia odpowiedniej instytucji zatwierdzajgcej. Nastepnie odpowiedzialna instytucja
zatwierdzajagca na podstawie otrzymanych informacji potwierdzi (lub nie) kwalifikacje i
niezaleznos¢ kontrolera, podpisujac pismo zatwierdzajace.

2. Partner proponuje kontrolera z sektora prywatnego

Wykwalifikowanymi kontrolerami_z sektora prywatnego sg wszyscy przedstawiciele zawodéw
oficjalnie uprawnionych do $wiadczenia ustug audytu i kontroli. Osoba jest przedstawicielem
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swojego zawodu, jesli spetnia wymogi ustanowione przez odpowiednie stowarzyszenie zawodowe
(np. Federalng Izbe Doradcéw Podatkowych). Oficjalne uprawnienie do $wiadczenia ustug audytu i
kontroli nadawane jest przez stowarzyszenie zawodowe danego zawodu.

W odniesieniu do Niemiec i niemieckiej czesci programu zadanie oceny zgodnosci wydatkow
zgtoszonych przez prywatnych beneficjentéw zgodnie z art. 16(1) rozporzadzenia (WE) 1080/2006
spoczywa na specjalistach od podatkéw zgodnie z definicjg zawartg w ust. 3 Ustawy o doradztwie
podatkowym (Steuerberatungsgesetz).

Do specjalistow od podatkéw zaliczajg sie:

e Steuerberater i Steuerberatungsgesellschaften (doradcy podatkowi i firmy doradztwa
podatkowego)

e Steuerbevollmachtigte (przedstawiciele podatkowi)

o Wirtschaftsprifer i Wirtschaftsprifungsgesellschaften (biegli rewidenci i stowarzyszenia
biegtych rewidentow)

o vereidigte Buchprifer i Buchprifungsgesellschaften (licencjonowani biegli ksiegowi lub
stowarzyszenia licencjonowanych biegtych ksiegowych)

W tym przypadku niezbedne jest potwierdzenie ogoélnych kwalifikacji ksiegowego. Ogoélne
kwalifikacje ksiegowego potwierdza nadzorowana przez panstwo Izba Doradcow Podatkowych lub
nadzorowana przez panstwo Izba Publicznych Ksiegowych poprzez potwierdzenie czionkostwa
wybranego kontrolera. Czionkostwo w odpowiedniej izbie jest przyznawane tylko, jesli dany
ksiegowy zdobyt swdj tytut zawodowy zgodnie ze standardami okreslonymi przez izbe oraz zdat
egzamin nadzorowany przez izbe. Dlatego samo czionkostwo wskazuje na posiadanie
wymaganych kwalifikacji.

Aby dodatkowo zapewni¢ odpowiednig jakos¢ kontroli srodkéw programu INTERREG, partner
projektu i wybrany kontroler muszg wypetni¢ i podpisa¢ kwestionariusz partnerski (ktérego wzor
dostarcza JTS), w ktérym obydwoje potwierdzg okreslone wymogi przeprowadzenia kontroli
pierwszego stopnia przez wykwalifikowanego kontrolera. Kwestionariusz partnerski oraz
potwierdzenie czionkostwa nalezy przediozy¢ do zatwierdzenia odpowiedniej instytucji
zatwierdzajgcej i musza one stanowi¢ nieodtaczng czes¢ umowy kontrolera. Nastepnie
odpowiedzialna instytucja zatwierdzajgca na podstawie otrzymanych informacji potwierdzi (lub nie)
kwalifikacje i niezalezno$¢ kontrolera, podpisujgc pismo zatwierdzajace.

Oficjalne zatwierdzenie kontrolera musi nastapi¢ przed zgtoszeniem i zatwierdzeniem pierwszych
wydatkow.

Koszty wynikajgce z kontroli (koszty personelu w przypadku kontrolera wewnetrznego, koszty
ekspertyz zewnetrznych w przypadku kontrolera zewnetrznego) mozna ujmowaé w
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sprawozdaniach jako koszty kwalifikowalne zgodnie z odpowiednimi przepisami unijnymi i
zasadami programu.

Inne informacje dotyczace Niemiec

W przypadku pytan dotyczacych kwalifikowalnosci potencjalnych partnerow projektu nalezy
kontaktowa¢ sie z przedstawicielami panstw zwigzkowych.
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7.1.2 Informacje dotyczace poszczegoélnych panstw: SZWECJA
Wymogi kontroli pierwszego stopnia:

Szwecja wybrata scentralizowany system kontroli. Wydatki partneréw projektu ze Szwecji bedg w
zwigzku z tym kontrolowane i zatwierdzane przez nastepujacy instytucje:

Tillvaxtverket

Joint Unit for Regional Structural Fund Programmes (Wspo6lna Jednostka ds. Programéw
Regionalnych Funduszy Strukturalnych)

Adres do odwiedzin: Fyrvallavagen 1

SE-831 43 OSTERSUND

www.tillvaxtverket.se

Kontakt:

Tommy Anjevall (kierownik)
Tillvéxtverket

Skr. poczt. 3034

SE-831 03 Ostersund

Tel: +46 8 681 96 16

fax: +46 63 51 32 30

E-mail: tommy.anjevall@tillvaxtverket.se

Hakan Flykt (kontroler)
Tillvaxtverket

Skr. poczt. 3034

SE-831 03 Ostersund

Tel: +46 8 681 91 66

E-mail: hakan.flykt@tillvaxtverket.se

Okreslona powyzej instytucja przeprowadzi kontrole pierwszego stopnia dla szwedzkich partneréw
projektu za darmo.
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7.1.3Informacje dotyczace poszczegoélnych panstw: WLOCHY

Wymogi kontroli pierwszego stopnia:

Wiochy wybraty zdecentralizowany system kontroli. Beneficienci beda musieli przedstawiaé
whnioski o zatwierdzenie wewnetrznego lub zewnetrznego kontrolera nastepujacej osobie:

Giuseppe Amoruso
Regione Calabria

Piazza di Campitelli, 3
00186 Rzym,

Wiochy

Tel: +32 (0) 2 2346262

Fax: +32 (2) 2346279
E-mail: interregivc@regcal.it

Wybér kontrolerow pierwszego stopnia moze odbyc¢ sie na dwa sposoby:

1. Wioscy partnerzy o statusie instytucji wtadzy publicznej mogg powierzy¢ dziatania kontrolne
wewnetrznym biurom kontroli pod warunkiem zapewnienia rozdziatu funkcji z biurami
odpowiedzialnymi za realizacje programu.

2. Podmioty prawa publicznego lub instytucje wtadzy publicznej, ktore nie zdecydowaty sie na
pierwszg opcje, mogg zleci¢ kontrole niezaleznym podmiotom spetniajgcym okreslone
wymogi profesjonalizmu i niezaleznosci, zarejestrowanym od co najmniej trzech lat w
Rejestrze Ekspertéw Gospodarczych i Ksiegowych lub w Rejestrze Rewidentéw zgodnie z
dekretem legislacyjnym z 27 stycznia 1991 r., nr 88.

Nastepnie partnerzy zaproponujg wybranego kontrolera pierwszego stopnia wskazanej powyzej
osobie kontaktowej. Zatwierdzenia dokona dorazny komitet. Komitet utworzony przy Ministerstwie
Rozwoju Gospodarczego dopilnuje, aby zatwierdzenie kontrolera pierwszego stopnia odbyto sie na
podstawie nalezycie wypetnionej listy kontrolnej ,Kryteria zatwierdzania kontroleréw pierwszego
stopnia” dostepnej w ramach programu. Komitet ten zatwierdzi oficjalnie kontrolera
zaproponowanego przez partnera projektu po sprawdzeniu, czy kontroler jest wystarczajgco
niezalezny od dziatan i finanséw projektu oraz odpowiednio wykwalifikowany do przeprowadzenia
kontroli projektéw w ramach programu INTERREG IVC.

W przypadku wyboru kontrolera zewnetrznego, partner projektu bedzie musiat zastosowac sie do
zasad dotyczacych zaméwien publicznych.

Oficjalne zatwierdzenie kontrolera musi nastapi¢ przed zgtoszeniem i zatwierdzeniem pierwszych
wydatkow.
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Koszty wynikajgce z kontroli przeprowadzonej przez kontrolera zewnetrznego mozna ujmowac w
sprawozdaniach jako koszty kwalifikowalne zgodnie z odpowiednimi przepisami unijnymi i
zasadami programu. Jesli do przeprowadzenia kontroli wyznaczony zostanie kontroler
wewnetrzny, powigzanych kosztdw nie mozna ujg¢ w sprawozdaniu jako wydatkéw
kwalifikowalnych.

Formalne ustanowienie doraznego komitetu zatwierdzajagcego kontroleréw pierwszego
stopnia we Wloszech zostalo opéznione. W zwiazku z tym termin zgtaszania pierwszego
sprawozdania z postepow dla wloskich Partheréow Wiodacych zostal przesuniety na 1
pazdziernika 2009 r. Data ta bedzie rowniez ostatecznym terminem ztozenia drugiego
sprawozdania z postepéw. W praktyce trzeba bedzie ztozy¢é dwa osobne sprawozdania z

postepow:

e jedno za pierwszy okres od daty zatwierdzenia projektu o 31 grudnia 2008 r. (z
uwzglednieniem dziatan i kosztow przygotowawczych) oraz

e jedno za drugi okres, uwzgledniajace dziatania i koszty, ktore odbyly sie (zostaty
poniesione) w okresie od 1 stycznia 2009 r. do 30 czerwca 2009 .

Inne informacje dotyczace Wioch:

Wiochy opracowaty dodatkowe informacje dotyczace wspétfinansowania wtoskich partneréow oraz
wyjasnienie terminu ,podmiot prawa publicznego” w sSwietle wtoskiego prawa. Dokumenty te
dostepne sg w zatgczniku.
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7.1.4 Informacje dotyczace poszczegdlnych panstw: FRANCJA

Wymogi kontroli pierwszego stopnia:

Francja wybrata zdecentralizowany system kontroli. Beneficjenci bedg musieli zaproponowaé
niezaleznego kontrolera (wewnetrznego lub zewnetrznego) nastepujacej instytucii:

Région Nord-Pas de Calais

Direction Europe

Service Programmes INTERREG

Hotel de Région - 151 Avenue du Président Hoover - 59555 LILLE CEDEX
Tel : +33 (0)3 28 82 70 59 lub +33 (0)3 28 82 70 78

Fax: + 33 (0)3 28 82 70 55

E-mail: infocpn@nordpasdecalais.fr

Instytucja ta zatwierdzi kontrolera zaproponowanego przez partnera projektu po sprawdzeniu, czy
kontroler jest wystarczajgco niezalezny od dziatan i finanséw projektu oraz odpowiednio
wykwalifikowany do przeprowadzenia kontroli projektéw w ramach programu INTERREG IVC.

W przypadku wyboru kontrolera zewnetrznego, partner projektu bedzie musiat zastosowac sie do
zasad dotyczacych zaméwieh publicznych. W takim przypadku organ panstwa czionkowskiego
zaproponuje partnerom projektu wzoér specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, aby uproscic
procedure przetargowa.

Oficjalne zatwierdzenie kontrolera musi nastapi¢ przed zgtoszeniem i zatwierdzeniem pierwszych
wydatkéw.

Zaréwno w przypadku kontroleréw publicznych jak i prywatnych beneficjent i jego kontroler bedg
musieli zawrze¢ umowe okreslajacg poziom kosztéw kontroli. Umowa ta oparta bedzie na
podstawie wzoru specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia dostarczonych przez organ panstwa
cztonkowskiego.

Koszty wynikajgce z kontroli (koszty personelu w przypadku kontrolera wewnetrznego, koszty
ekspertyz zewnetrznych w przypadku kontrolera zewnetrznego) mozna ujmowaé w
sprawozdaniach jako koszty kwalifikowalne zgodnie z odpowiednimi przepisami unijnymi i
zasadami programu.
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7.1.5 Informacje dotyczace poszczegdlnych panstw: GRECJA

Wymogi kontroli pierwszego stopnia:

Grecja wybrata scentralizowany system kontroli. Kazdy grecki Partner Wiodacy i partner projektu
musi ztozy¢ wniosek o przydzielenie kontrolera do nastepujacej instytucii:

Single Paying Authority

First level control unit

(Samodzielna Instytucja Ptatnicza
Jednostka Kontroli Pierwszego Stopnia)
11, Navarchou Nikodimou

10558 Ateny

Grecja

Osoby kontaktowe:
Dimitrios Sousounis
Tel: + 30 213 1500400
Fax: + 30 213 1500413
E-mail : spa@mnec.gr

Maria Poulaki

Tel : + 30 213 1500471

Fax : +30 213 1500453
E-mail : mpoulaki@mnec.gr

Greccy Partnerzy Wiodacy / partnerzy projektu proszeni sg o kierowanie wnioskdéw o przydzielenie
kontrolera do Samodzielnej Instytucji Ptatniczej (Jednostka Kontroli Pierwszego Stopnia)
niezwtocznie po zatwierdzeniu ich projektu.

Kontrole przeprowadza¢ bedzie kontroler wyznaczony przez Samodzielng Instytucje Ptatnicza.
Zatwierdzania kosztéw dokonywac¢ bedzie kontroler oraz Dyrektor Samodzielnej Instytucji
Ptatniczej.

Koszty kontroli ponosi grecki Partner Wiodacy / partner projektu. Koszty ustug kontrolera mozna
ujmowa¢ w sprawozdaniach jako kwalifikowalne koszty ekspertyz zewnetrznych zgodnie z
odpowiednimi przepisami unijnymi i zasadami programu. Koszt kontroli okreslony zostanie w
umowie zawartej miedzy Samodzielng Instytucjg Platniczg a partnerem projektu po zatwierdzeniu
formularza zgtoszeniowego. Wszystkim greckim partnerom zaleca sie przeznaczenie do 3%
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budzetu ich projektu na koszty kontroli. Grecja przedstawi wszystkim potencjalnym beneficjentom
wytyczne dotyczgce wyliczania kosztow kontroli.
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7.1.6 Informacje dotyczace poszczegdlnych panstw: POLSKA

Wymogi kontroli pierwszego stopnia:

Polska wybrata system mieszany, uzalezniony od statusu polskich partneréw.

1. Partnerzy projektu bedacy urzedami marszatkowskimi, urzedami wojewodzkimi, ministerstwami
lub urzedami centralnymi

Jesli partnerem projektu jest urzad marszatkowski, urzad wojewodzki, ministerstwo lub urzad
centralny, stosuje sie zdecentralizowany system kontroli. W tym przypadku podmioty te proponujg
niezaleznego kontrolera wewnetrznego nastepujacej instytucji:

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Wspotpracy Terytorialnej
Wspdlna 2-4

00-926 Warszawa

Osoba kontaktowa:

Marcin Lata

E-mail: (sekretariat) dwt@mrr.gov.pl
Tel: +48 22 501 51 05

Fax: +48 22 501 51 56

Instytucja ta zatwierdzi kontrolera wewnetrznego zaproponowanego przez partnera projektu, jesli
kontroler ten uznany zostanie za wystarczajgco niezaleznego od dziatan i finanséw projektu oraz
odpowiednio wykwalifikowanego do prowadzenia kontroli projektéw w ramach programu
INTERREG IVC.

Oficjalne zatwierdzenie kontrolera musi nastgpi¢ przed zgtoszeniem i zatwierdzeniem pierwszych
wydatkéw.

Partnerzy projektu z okreslonych powyzej instytucji mogg réwniez poprosi¢ o przeprowadzenie
kontroli pierwszego stopnia Wtadze Wdrazajaca Programy Europejskie. Rola Wtadzy Wdrazajace;j
Programy Europejskie opisana jest ponizej.

Kontrola dla beneficjentéw bedzie wykonywana za darmo.

2. Partnerzy projektu z innych organizacii
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We wszystkich pozostatych przypadkach stosuje sie scentralizowany system kontroli. Wydatki
polskich partneréw projektu bedg w zwigzku z tym kontrolowane i zatwierdzane przez nastepujgca
instytucje:

Wtadza Wdrazajgca Programy Europejskie
Wspdlna 2/4, IV pietro

00-926 Warszawa

Tel: +48 22 461 87 39/+48 22 461 86 58
Fax: +48 22 461 87 22

Osoba kontaktowa:

Sylwia Tyszko

Tel.: + 48 22 461 88 04

E-mail : sylwia.tyszko@wwpe.gov.pl

Jesli partnerzy okresleni w punkcie 1 nie zdecydujq sie na niezaleznego kontrolera wewnetrznego,
mogag skorzystac¢ z ustug powyzszej instytuciji.

Kontrole pierwszego stopnia dla polskich partneroéw projektu przeprowadzi ona za darmo.

Dodatkowe informacje:

Dodatkowe informacje dotyczace sktadania wnioskéw do centralnej instytucji zatwierdzajacej
dostepne sg pod adresem http://www.ewt.gov.pl
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7.2 Potwierdzenia kontroli

7.2.1 Potwierdzenie kontroli Partnera Wiodacego w ramach programu
INTERREG IVC

Potwierdzenie kontroli Partnera Wiodacego w ramach programu INTERREG IVC

- Wyciag ze wzoru raportu z postepu realizacji projektu -
[wymagany podpis kontrolera Partnera Wiodgcego w ramach raportu z postepu realizacji projektu
Sktadanego do JTS]

Na podstawie badania przeprowadzonego przez nas i kontroleréw partnera projektu potwierdzamy
co nastepuije:

1. Catkowita liczba pokrytych i zatwierdzonych wydatkéw dla niniejszego raportu wynosi ...... euro.

2. Przestrzegano zasad okreslonych w umowie o dofinansowanie, w tym m.in. zasad regulujgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkéw (art. 56 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006, art. 7 rozporzadzenia
(WE) 1080/2006, art. 48 do 53 rozporzadzenia (WE) nr 1828/2006, odpowiednich rozporzadzen
krajowych i wewnetrznych regulacji partneréw oraz zasad okreslonych w najnowszej wers;ji
podrecznika programu INTERREG IVC).

3. Koszty zgtoszone w niniejszym raporcie odnoszg sie do dziatan opftaconych od daty
zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy do konca okresu rozliczeniowego. Koszty zgtoszone w
ramach komponentu ,dziatania przygotowawcze” zostaty poniesione miedzy 1 stycznia 2007 r. a
datg zlozenia pierwszej wersji formularza aplikacyjnego zatwierdzonego przez Komitet
Monitorujacy.

Zostaty one optacone przed zakonczeniem pierwszego okresu rozliczeniowego.

4. Pokwitowania i ptatnosci zostaty poprawnie zarejestrowane w systemie ksiegowym projektu,
wydatki w walutach innych niz euro zostaty poprawnie przeliczone, aktywa sg wtasciwie
zarejestrowane, a kwoty w zadaniach zaptaty sg prawidtowo odzwierciedlone. Wszelkie
wygenerowane dochody zostaty odjete od wydatkéw kwalifikowalnych. Dla wszystkich dziatan
istnieje niezbedna $ciezka audytu dostarczajgca dowoddéw w postaci umoéw, faktur i zapiséw
ptatnosci. W przypadku kosztow osobowych, kosztoéw administracyjnych, istniejg niezbedne
dowody w postaci kart czasu pracy, wykazéw kosztéw lub opiséw wzoréw i kalkulacji kosztow.

5. Ustugi, dostawy i prace zostaty zamdéwione w ramach przetargu zgodnie z europejskimi,
krajowymi, wewnetrznymi i innymi majacymi zastosowanie zasadami, procedura otwarcia ofert
zostata odpowiednio zabezpieczona, a wszystkie oferty zostaty w pemni ocenione przed
ostatecznym wyborem ustugodawcy, dostawcy lub wykonawcy prac.

6. Dokonane postepy zostaty w petni i sprawiedliwie odzwierciedlone w niniejszym raporcie.
Istniejg dowody na to, ze ujete w raporcie dziatania odbyly sie, a $wiadczone ustugi, dostawy
towarow oraz prace sg w trakcie realizacji lub zostaty zrealizowane. Wydatki odnoszg sie
wytgcznie do dziatan wymienionych w ostatniej zatwierdzonej wersji formularza aplikacyjnego i
ukonczonych najpézniej do konca zatwierdzonego miesigca zakonczenia.
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7. Partnerzy przestrzegali wspoélnotowych regut i zatozen polityki dotyczacych dziatan
promocyjnych i informacyjnych, rownosci szans, ochrony srodowiska, pomocy panstwowej,
konkurencji i zamoéwien publicznych.

8. Wszelkie otrzymane od partnerdw informacje przeznaczone do publikacji w raporcie z postepu
realizacji projektu zostaly potwierdzone przez zatwierdzonego kontrolera (instytucje kontrolng)
zgodnie z wymogami kontroli okreslonymi dla danego kraju opublikowanymi na stronie
internetowej programu INTERREG IVC (zgodnie z art. 16 rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006).
Potwierdzenia kontroli partnera dla wydatkéw zgtoszonych przez kazdego partnera w niniejszym
raporcie zostaly dostarczone przez partneréw projekiu i podpisane przez zatwierdzonych
kontroleréw (instytucje kontrolne).

9. Dziatania projektu zostaty rozpoczete i zrealizowane zgodnie z zapisami art. 6 punktem 1
umowy o dofinansowanie.

Niniejszym potwierdzam, ze jestem niezalezny / spotka jest niezalezna od dziatan i zarzgdzania
finansami projektu oraz uprawniony / uprawniona do przeprowadzania kontroli w panstwie
cztonkowskim UE/Norwegii, na ktérego terytorium dziata Partner Wiodacy.

Miejscowosé Data Oficjalna piecze¢
(jesli istnieje)
Imie i nazwisko (nazwa) Podpis kontrolera
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7.2.2 Potwierdzenie kontroli partnera w ramach programu INTERREG
IVC

Potwierdzenie kontroli partnera w ramach programu INTERREG IVC
Nazwa partnera:
Nazwa projektu:

Numer potwierdzenia kontroli:

[Do potwierdzenia nalezy dotgczy¢ raport finansowy zawierajgcy nazwe projektu, partnera
projektu, okres rozliczeniowy, kwoty w podziale na linie budzetowe i komponenty'. Niniejsze
potwierdzenie musi zosta¢ podpisane przez kontroleréw wszystkich partneréw projektu (w tym
rowniez przez kontrolera Partnera Wiodgcego dla wifasnych wydatkéw Partnera Wiodgcego) i
przestane Partnerowi Wiodacemu w przypadku kazdego raportu z postepu realizacji projektu.
Nalezy réwniez ztozy¢ do JTS przez Partnera Wiodgqcego kopie potwierdzen kontroli partneréw
(bez zatacznikéw)?]

Na podstawie badania przeprowadzonego przez nas i kontroleréw partnera projektu potwierdzamy
co nastepuje:

1. Catkowita liczba pokrytych i zatwierdzonych wydatkéw dla niniejszego raportu wynosi ......
3
euro”.

2. Przestrzegano zasad okreslonych w umowie o dofinansowanie, w tym m.in. zasad regulujgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkéw (art. 56 rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006, art. 7 rozporzadzenia
(WE) 1080/2006, art. 48 do 53 rozporzadzenia (WE) nr 1828/2006, odpowiednich rozporzadzen
krajowych i wewnetrznych regulacji partneréw oraz zasad okresSlonych w najnowszej wers;ji
podrecznika programu INTERREG IVC).

3. Koszty zgtoszone w niniejszym raporcie odnoszg sie do dziatan opftaconych od daty
zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy do korica okresu rozliczeniowego. Koszty zgtoszone w
ramach komponentu ,dziatania przygotowawcze” zostaty poniesione miedzy 1 stycznia 2007 r. a
datg zilozenia pierwszej wersji formularza aplikacyjnego zatwierdzonego przez Komitet
Monitorujacy.

Zostaty one optacone przed zakonczeniem pierwszego okresu rozliczeniowego.

4. Pokwitowania i pftatnosci zostaty poprawnie zarejestrowane w systemie ksiegowym projektu,
wydatki w walutach innych niz euro zostaty poprawnie przeliczone, aktywa sg wtasciwie
zarejestrowane, a kwoty w Zzgdaniach zaptaty sg prawidtowo odzwierciedlone. Wszelkie
wygenerowane dochody zostaty odjete od wydatkéw kwalifikowalnych. Dla wszystkich dziatan
istnieje niezbedna sciezka audytu dostarczajgca dowodow w postaci umow, faktur i zapisow
ptatnosci. W przypadku kosztéw personelu, kosztow administracyjnych, istniejg niezbedne dowody
w postaci kart czasu pracy, wykazow kosztow lub opiséw wzordw i kalkulaciji kosztéw.

5. Ustugi, dostawy i prace zostaty zamdéwione w ramach przetargu zgodnie z europejskimi,
krajowymi, wewnetrznymi i innymi majgcymi zastosowanie zasadami, procedura otwarcia ofert
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zostata odpowiednio zabezpieczona, a wszystkie oferty zostaty w pelni ocenione przed
ostatecznym wyborem ustugodawcy, dostawcy lub wykonawcy prac.

6. Dokonane postepy zostaty w petni i sprawiedliwie odzwierciedlone w niniejszym raporcie.
Istniejg dowody na to, ze ujete w raporcie dziatania odbyly sie, a $wiadczone ustugi, dostawy
towaréw oraz prace sg w trakcie realizacji lub zostaly zrealizowane. Wydatki odnoszg sie
wytacznie do dziatann wymienionych w ostatniej zatwierdzonej wersji formularza aplikacyjnego i
ukonczonych najpézniej do konca zatwierdzonego miesigca zakonczenia.

7. Partnerzy przestrzegali wspdélnotowych regut i zatozen polityki dotyczacych dziatan
promocyjnych i informacyjnych, réwnosci szans, ochrony srodowiska, pomocy panstwowej,
konkurencji i zamdwien publicznych.

8. Prace kontrolne zostaly udokumentowane w raporcie z kontroli (w tym m.in. listg kontrolng),
ktory oparty jest na okreslajacym minimalne wymogi wzorze obowigzujagcym dla programu
INTERREG IVC.

Niniejszym potwierdzam, ze jestem niezalezny / spotka jest niezalezna od dziatan i zarzadzania
finansami projektu oraz uprawniony / uprawniona do przeprowadzania kontroli zgodnie z
wymogami kontroli obowigzujagcymi w panstwie cztonkowskim UE/Norwegii, na ktérego terytorium
dziata partner.

Miejscowos¢, Data, Oficjalna pieczec,
(jesli istnieje)
Imie i nazwisko (nazwa) Podpis kontrolera

t Jesli partnerzy postanowili podzieli¢ sie okreslonymi wydatkami, potwierdzenie uwzglednia udziat partnera
we wspolnie poniesionych kosztach.

2 W przypadku partneréw z krajéw ze zdecentralizowanym systemem kontroli pierwszego stopnia z
instytucjg zatwierdzajgca panstwa czionkowskiego do potwierdzenia partnera przekazywanego z pierwszym
sprawozdaniem z postepéw nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie zatwierdzajace wystawione przez instytucje
zatwierdzajgcq panstwa cztionkowskiego.

3 Partnerzy i Partnerzy Wiodacy muszg sie upewnic, ze kwota wydatkéw zgtoszonych dla danego partnera w
raporcie z postepu realizacji projektu oraz kwoty wymienione w potwierdzeniu kontroli partnera zgadzaja sie.
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