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AKCEPTACJA PODPROJEKTU

PODPROJEKT REKOMENDOWANY PRZEZ:
Grupe Roboczg

-
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(ewentualnie zatwierdzony warunkowo) PRZEZ:
Grupe Sterujgca

-
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Enercit
UMOWY PODPROJEKTU |

Jezeli podprojekt zostanie zakwalifikowany do dofinansowania to
sporzgdza sie i podpisuje nastepujgce umowy:

Umowe o Dofinansowanie Podprojektu

(Subproject Subsidy Contract)
pomiedzy Partnerem Wiodgacym EnercitEE
a Partnerem Wiodgacym Podprojektu

UWAGA! — Ta umowa to formalnosé. Zapewnia zgodnosé¢ z
wymaganiami i zatozeniami programu INTERREG IVC.
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Enercit

UMOWY PODPROJEKTU lI

Umowa Partnerska Podprojektu
(Subproject Partnership Agreement)

Okresla ona m.in.:

= role oraz obowigzki poszczegdlnych partnerdw,

= zasady dotyczace budzetu,

= postanowienia w zakresie zarzgdzania finansowego,
= wymagania w zakresie dziatan informacyjnych itp.,
= rozwigzywanie konfliktdow pomiedzy partnerami,

= jezyk roboczy partnerow.
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Enercit
UMOWY PODPROJEKTU Il

Umowa Dotacji
(Grant Letter)

pomiedzy regionalng Instytucja Ptatnicza (Wojewddztwo
Dolnoslaskie) a poszczegdlnymi Partnerami Podprojektow z DS
(w tym réwniez Wiodacym Partnerem Podprojektu).

Okresla ona m.in.:
= kwote wspotfinansowania regionalnego,

= warunki finansowania,
= procedury ptatnosci.
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Enercit
OKRES KWALIFIKOWALNOSCI

Najwczesniejszg datg uznania wydatku za kwalifikowalny jest

data oficjalnego rozpoczecia podprojektu (czyli data jego
warunkowego zatwierdzenia przez Grupe Sterujgcyg projektu
EnercitEE).

Ostatnig mozliwg datg poniesienia wydatku kwalifikowalnego jest
oficjalne zakonczenie projektu, okreslone we wniosku
aplikacyjnym podprojektu.

W kazdym przypadku koszty stajg sie kwalifikowalne dopiero po ich
faktycznym pokryciu przez ostatecznego beneficjenta.
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Enercit

WSPOLPRACA PARTNEROW PODPROJEKTOW

Nalezy stworzy¢ miedzyregionalng Grupe Roboczg
Podprojektu (przedstawiciele wszystkich Partnerow
Podprojektu), co najmniej trzy spotkania Grupy Roboczej
(spotkanie inauguracyjne, srédokresowe i korncowe).

Mozna stworzy¢ inne instytucje koordynujgce (np. zespoty
doradcze) do realizacji konkretnych dziatari/zadan.

Spotkania regionalne partnerow (wymiana informac;ji,
przydzielanie zadan, podejmowanie decyzji,
modyfikowanie plandw, dyskutowanie o rezultatach itp.) —
decyzje na drodze porozumienia i protokotowane.
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Enercit
ZASADY INTERREG IVC

Realizacja podprojektow musi odbywac sie zgodnie z
obowigzujgcymi w programie INTERREG IVC wymogami
dotyczgcymi finansow i zarzgdzania projektami.

Nalezy zapoznac sie rowniez z aktualnym wydaniem
Podrecznika Programu INTERREG IV C:
www.interreg4c.eu
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http://www.interreg4c.eu/
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KOMPONENTY

0: Preparation activities

(dziatania przygotowawcze)

1. Management & Coordination
(Zarzadzanie & Koordynacja)

2. Communication & Dissemination
(Komunikacja & Rozpowszechnianie)

3. Exchange of Experience

(Wymiana Dos',wiadczerﬁ)
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Enercit
KOMPONENT 0: Dziatania przygotowawcze

Typowe dziatania podejmowane w fazie przygotowawczej projektu to:

= opracowywanie tematu projektu i poszukiwanie partnerodw,

= spotkania z partnerami projektu,

= wypetnienie formularza aplikacyjnego,

= uczestnictwo w konsultacjach indywidualnych z cztonkami
Biura Koordynacji Miniprogramu (MPCO) i/lub Kierownikami
Regionalnymi.

Dziatania muszg sie odby¢, a powigzane koszty muszg zostac¢ poniesione,
miedzy 5 listopada 2009 r. a datg ztozenia wniosku podprojektowego.

Koszty te muszg zostac poniesione przed zakonczeniem pierwszego okresu

rozliczeniowego. Kwalifikowalne koszty przygotowawcze ograniczone sg
limitem 10.000 euro.

Virerreone  §R QOANY e




Enercit

KOMPONENT 1: Management & Coordination

Obstuga spraw administracyjnych, prawnych i
finansowych podprojektu.

Potencjalne wyniki:
= podrecznik podprojektu,
= posiedzenia Grupy Roboczej,
" raporty (z postepu realizacji) podprojektu,
" raporty partnera podprojektu.
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Enercit
KOMPONENT 2: Communication & Dissemination

Rozpowszechnianie dziatan i osiggniec projektu na zewnatrz,
wspieranie innych zainteresowanych wtadz lokalnych i regionalnych.

Potencjalne wyniki:

= |ogo,

= ulotki,

= broszury,

= plakaty,

= strona internetowa,

= plan komunikacji,

= konferencje i wydarzenia.
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Enercit
KOMPONENT 3: Exchange of Experience

Wymiana doswiadczen, identyfikacja i analiza
dobrych praktyk oraz maksymalizacja rezultatow
osiggnietych na poziomie podprojektow.

Wyjscie poza projekt EnercitEE i dzielenie sie
doswiadczeniami z innymi wtadzami regionalnymi i
lokalnymi.

Potencjalne wyniki:
= podrecznik najlepszych praktyk,
= sesje szkoleniowe,
= wizyty studyjne,
= staze.
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Enercit
LINIE BUDZETOWE

Zgodnie z przepisami programu INTERREG IV C budzet
kazdego podprojektu EnercitEE moze sktadac sie z 5
linii budzetowych:

= koszty osobowe,

= koszty administracyjne,

" podrodze i zakwaterowanie,

= ekspertyzy zewnetrzne i ustugi,
= sprzet.
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Enercit
Koszty osobowe:

Pracownicy bezposrednio zatrudnieni i optacani przez
Partnera Podprojektu.

UWAGA: osoby zatrudnione na umowe zlecenie nalezy
umiesci¢ w linii ,Ekspertyzy zewnetrzne i ustugi”.

Koszty personelu powinny zostaC potwierdzone
odpowiednimi dokumentami:

umowa o prace, paski wyptat, dowody zapfaty,

podstawy wyliczen okreslajgcych przepracowany
czas/stawke godzinowq, karty czasu pracy

Vitenreo e B2 QOANY e




Enercit
Koszty administracyjne:

= materiaty biurowe;

= kserokopie;

= koszty korespondenc;ji;

= telefon, faks i Internet;

= ogrzewanie, elektrycznos¢;

= meble biurowe, utrzymanie;

= wynajem biura;

" inne wydatki administracyjne.

Duza komplikacja (wyliczenia, duzy nakiad pracy).
Zaleca sie wytgczenie z wyliczen tego rodzaju kosztow, aby
unikng¢ problemow w przysztosci.

Do 25 % kosztow personelu.
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Enercit
Podrdze i zakwaterowanie:

Koszty udziatu pracownikéw Partnerow Podprojektu w:

= spotkaniach,
= seminariach,
= konferencjach odbywajacych sie na terytorium UE.

Wyjazdy muszg by¢ uzasadnione dziataniami programu.
Whioski o zwrot kosztow podrézy, dowody odbycia
podrozy (np. karty poktadowe, bilety na pociag).
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Enercit . .
Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi:

= zewnetrzna koordynacja projektu lub zarzadzanie finansami;

= zewnetrzna niezalezna kontrola finansowa (zgodnie z wymogami
kontroli okreslonymi dla danego kraju);

= projektowanie stron internetowych i hosting;

= tworzenie, projektowanie, drukowanie materiatdw promocyjnych,
takich jak biuletyny (newsletters);

= zewnetrzna organizacja okreslonych wydarzen;

= wynajem pomieszczen i catering okreslonych spotkan, ttumaczenia
(ustne lub pisemne) okreslonych dokumentéw lub spotkan;

= badania i ankiety dotyczgce konkretnych zagadnien.

Zaleca sie, aby srodki przeznaczone na ,ekspertyzy zewnetrzne i
ustugi” nie przekraczaty 50% catkowitego budzetu.
Nalezy przestrzegac przepisow dotyczacych zaméwien publicznych!
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Enercit

Sprzet:

Zakup sprzetu niezbednego do pomysinej realizacji
projektu, np.:

= drukarka,
= komputer,
" projektor.

Zakupow tych nalezy dokonywac zgodnie z zasadami
zamowien publicznych.

Zaleca sie, zeby koszty te nie przekraczaly 5%
wszystkich kosztéw.
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Enercit

Ksiegowanie wydatkow

Jasny system identyfikacji wydatkow np. poprzez:

motwarcie konkretnego rachunku bankowego na ptatnosci
dokonywane w ramach projektu i/lub;

=wprowadzenie okreslonych dla danego projektu kodow ksiegowania
kosztow umozliwiajgcych rejestrowanie kosztow projektu w systemie
ksiegowym  wedtug linii  budzetowej, komponentu i daty
ptatnosci/okresu rozliczeniowego i/lub;

=rejestrowanie kosztéw na listach wydatkéw wedtug linii budzetowej,
komponentu i okresu rozliczeniowego i/lub;

"notowania alokacji (nazwa projektu, linia budzetowa i komponent)
na fakturach.
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Enercit
SPRAWOZDAWCZOSC | KONTROLE

Dla kazdego okresu szesciomiesiecznego opracowywane sg
nastepujgce raporty :

= (Wiodacy) Partner Podprojektu - Raport Partnera
Podprojektu,

= Partner Regionalny - Raport Regionalny,

= Koordynator - Raport z Postepu Realizacji Projektu.

Raport z Postepu Realizacji Projektu EnercitEE (Progress
Report) - na jego podstawie wszystkie ptatnosci EnercitEE.

| .\\lN/TERREG VG @\ gg kg‘KY oDy
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Enercit

SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

Jako ze wszelkie raporty finansowe przekazywane do JTS Partner Wiodacy
musi sporzgdza¢ w euro, waluta ta jest obowigzujgca dla wszelkich
raportow, w tym rowniez Raportow Partnerow Podprojektow.

Wszystkie raporty sktadane Partnerowi Wiodacemu (w tym réwniez

potwierdzenia kontroli partneréw) musza by¢ sporzagdzone wytgcznie w
jezyku angielskim.
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Partner Wiodacy
Podprojektu
(PWPP)

5

Partner Wiodacy EnercitEE
Biuro Koordynacyjne Mini-Programu
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Kontrola
zcentralizowana
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zdecentralizowana

Partner
Podprojektu (PPP)

PartnerProjektu

-
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@EnercitEE

Raport
Podrojektu
14 FEB Raport
14 AUG Partnera Potwierd
Podrojekty 31 IAN Kontrola |
certyfikow. 31JULY stopnia
7JAN . (WWPE)
aport
7 JULY
Partnera
Podrojektu
31 JAN
31JULY
PotW|erdz
Raport Raport kontroI|
1FEB Partnera Partnera
1 AUG Podrojektu Podrojektu
certyfikow. Potwierdz.
Kontroli
7 JAN (oryg)
Raport 7 JULY
Partnera
Podrojektu Raport
certyfik.(oryg.) R Partnera
EE Potwierdz. 1 FEB L FEB Podrojektu
Potwierdz. Partnera Kontroli 1 AUG certyfik.(oryg.)
kontroli Podrojektu (kopia) 1 AUG
(oryg.) certyfik.(kopia)
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Enercit
Instytucja kontroli | stopnia

Wtadza Wdrazajgca Programy Europejskie
http://www.wwpe.gov.pl/

Zadaniem kontrolera jest sprawdzenie, czy wydatki zgtoszone w odpowiednich
raportach spetniajg nastepujgce warunki:

= koszty sg kwalifikowalne;

= przestrzegano warunkow programu, zatwierdzonego formularza
aplikacyjnego (podprojektu) i (regionalnej) Umowy o Dofinansowanie;

= faktury i ptatnosci zostaty poprawnie zarejestrowane i odpowiednio
udokumentowane;

= powigzane dziatania, zlecone dostawy i ustugi sg realizowane lub zostaty
zrealizowane;

= przestrzegano regut wspdlnotowych, zwtaszcza dotyczgcych dziatan
informacyjnych i promocyjnych, zaméwien publicznych, rownosci szans i
ochrony srodowiska.

Virerreone  §R QOANY e

i



http://www.wwpe.gov.pl/

Enercit

Koszty niekwalifikowalne

sPodatek VAT: Podatek VAT podlegajgcy jakiemukolwiek zwrotowi nie moze
zostaC¢ uznany za kwalifikowalny, nawet jesli w rzeczywistosci nie zostanie
odzyskany przez partnera.

=Opfaty finansowe: odsetki od zadtuzenia, grzywny, kary finansowe, ujemne
réznice kursowe.

=Whktady niefinansowe: np. nieodptatna praca w ramach wolontariatu.
=\Wszelkie dochody generowane przez projekt. Koszty objete czesciowym
dofinansowaniem ze zrédta krajowego lub regionalnego mogg zostaé uznane za

kwalifikowalne tylko, jesli dane dofinansowanie krajowe lub regionalne nie
przekracza krajowego udziatu we wspotfinansowaniu dla tego wydatku.
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Enercit ]
WEDROWKA RAPORTU | PIENIADZA

1. Partner Podprojektu optaca dziatania z wtasnego budzetu.

2. Kontroler potwierdza jego koszty i dziatania w Raporcie Partnera
Podprojektu.

3. Potwierdzony Raport przesyta Partnerowi Regionalnemu (UMWD).

4. Na jego podstawie Partner Regionalny (UMWND) przesyta Raport Regionalny
do kontrolera | stopnia.

5. Potwierdzony Raport Regionalny (UMWD) przesyta Partnerowi Wiodgcemu
EnercitEE.

6. Partner Wiodacy EnercitEE tworzy Raport dla catego Projektu, ktory
potwierdza kontroler.

7. Instytucja Certyfikujaca przekazuje ptatnos¢ Partnerowi Wiodgcemu
EnercitEE.

8. Partner Wiodgacy EnercitEE przekazuje ptatnosé Partnerom Regionalnym
(UMWD).

9. Partner Regionalny (UMWD)przekazuje ptatnos¢ Partnerom Podprojektu.

Virerreone  §R QOANY e
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Enercit
RADY DLA UDANEJ APLIKACII |

= Regularnie sprawdzac aktualizacje i nowosci na stronie
www.enercitee.eu

= Wozig¢ pod uwage zatozenia INTERREG IVC (opracowanie strategii,
wymiana doswiadczen, préba srodkd) i priorytety EnercitEE

= Wymiana doswiadczen musi zosta¢ zapewniona poprzez 2-3
spotkania wszystkich partneréw podprojektu

= Sprawdzi¢ swojg kwalifikowalnos¢

= Zapewni¢ dobrg komunikacje ze swoimi partnerami (szczegdlnie
Partnerem Wiodgcym Podprojektu)

= Sprawdzi¢ idee i propozycje w bazie poszukiwania partnerow na
stronie EnercitEE — moze ktos ma podobny pomyst?

NG O



http://www.enercitee.eu/

Enercit

RADY DLA UDANEJ APLIKACII 11

Ograniczenia budzetu: 30 000 — 60 000 € dla partnera z Dolnego
Slaska.

,Rozbi¢” budzet na dziatania w ramach 5 linii budzetowych:
= Personel
Administracja
Podroze & Zakwaterowanie
Eksperci zewnetrzni i ustugi — max 50% catego budzetu
Sprzet — max 5% catego budzetu
Koszty  przygotowawcze - do 10 000 €

W razie probleméw/pytann kontaktowaé¢ sie z Kierownikiem
Regionalnym i Biurem Koordynacji Miniprogramu.

NI74 DOLNY N—
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Enercit

GDZIE SZUKAC INFORMACII?

v" oficjalna strona projektu EnercitEE: www.enercitee.eu

v" oficjalna strona INTERREG IVC: www.interreg4c.eu

v’ strona WWPE (kontrolera | stopnia): www.wwpe.gov.pl

v" informacje po polsku: www.umwd.dolnyslask.pl/ewt
(zaktadka Projekty Wtasne)
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Enercit

DANE KONTAKTOWE

Arkadiusz Suliga, tel. 71 770 41 68, e-mail:
arkadiusz.suliga@dolnyslask.pl

Ludmita Bieda, tel. 71 770 41 69, e-mail:
ludmila.bieda@dolnyslask.pl

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Rozwoju Obszarow Wiejskich
Wydziat Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej
ul. Ostrowskiego 7; 53-238 Wroctaw
www.umwd.dolnyslask.pl/ewt
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