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DOKUMENTY: 
 

Dokument Programowy (wersja 5),  
 

Podręcznik Wnioskodawcy wraz z załącznikami (wersja 3), 
 

Poradnik przygotowania propozycji projektowej (wersja 3), 
 

Podręcznik Beneficjenta Dofinansowania z załącznikami (wersja 4), 
 

Zalecenia Metodyczne do PW i PBD,  
 

Dokumenty dostępne na: www.cz-pl.eu 
 

Wspólny Sekretariat przygotował również filmy instruktażowe dostępne na 
stronie programu, profilu Facebook i kanale Youtube – Przekraczamy granice. 



INTERREG V-A Republika Czeska – Polska  

WYMAGANIA FORMALNE   
 

Złożenie propozycji projektowej jest elementem obowiązkowym  
w dwuetapowym procesie aplikowania, 
 

Formularz można składać wyłącznie w czasie trwania ogłoszonego 
naboru – tylko po ogłoszeniu naboru w systemie informatycznym 
oraz na stronach internetowych Programu,  
 

Wzór formularza propozycji projektowej stanowi zał. nr 6 a 
Podręcznika Wnioskodawcy, 
 

Formularz jest wypełniany w wersji online dostępnej na stronie 
Programu: www.cz-pl.eu i składany drogą elektroniczną wraz  
z wgranym Oświadczeniem stanowiącym zał. 6 b PW, 
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Propozycja projektowa musi: 
 

- być przygotowana dwujęzycznie - wersje PL i CZ muszą być 
tożsame, 
 

- wszystkie wymagane pola formularza muszą być wypełnione, 
 

- zawierać Oświadczenie podpisane w imieniu Partnera Wiodącego 
przez osoby statutowo upoważnione do zaciągania zobowiązań, 
 

W przypadku nie spełnienia wymogów formalnych propozycja 
projektowa nie będzie administrowana. 
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OP 4 Współpraca instytucji i społeczności  

Propozycja  Wniosek  Decyzja KM 

21.12.2017 07.03.2018 25.06.2018 r. 

TERMINY 
 

Propozycja projektowa musi być przesłana do WS w terminie 
podanym na stronie Programu: www.cz-pl.eu. Propozycje złożone 
po tych terminach nie będą administrowane, wnioskodawca nie 
będzie miał możliwości złożenia pełnego wniosku projektowego  
w danym naborze.   
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KONSULTACJE 
 

Każdy wnioskodawca ma prawo do odbycia bezpłatnych konsultacji 
w Regionalnych Punktach Kontaktowych lub Wspólnym 
Sekretariacie na każdym etapie przygotowywania projektu. 
 

Konsultacje w WS odbywają się wyłącznie przy udziale wszystkich 
partnerów w kontekście realizacji projektu jako całości. 
 

W RPK możliwe jest konsultowanie części narodowych w formie 
telefonicznej, mailowej lub spotkań bezpośrednich.  
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OPINIA WSPÓLNEGO SEKRETARIATU 
 

Wspólny Sekretariat najpóźniej do 6 tygodni przed zakończeniem 
przyjmowania pełnych wniosków przekaże wnioskodawcy opinię  
do otrzymanej Propozycji.  
 

Opinia nie ma charakteru wiążącego i stanowi jedynie rekomendacje 
mające na celu podnieść jakość przygotowywanego projektu. 
 

Zaleca się przygotowywanie Propozycji projektowej z odpowiednim 
wyprzedzeniem tak aby partnerzy mogli skonsultować i wdrożyć 
ewentualne zmiany. Po otrzymaniu opinii wnioskodawcy mogą 
skonsultować z WS zawarte w niej rekomendacje. 
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FORMULARZ PROPOZYCJI PROJEKTOWEJ 

www.cz-pl.eu  
 
Zakładka: 
FORMULARZ PROPOZYCJI 
PROJEKTOWEJ / SYSTEM 
MS2014+ 
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WYMAGANIA SPRZĘTOWE  
 

Do wypełnienia formularza online nie są wymagane specjalne  
wymagania sprzętowe. Zaleca się jedynie korzystanie z najnowszych 
przeglądarek. 
 
OGÓLNE ZASADY WYPEŁNIANIA FORMULARZA 
 

Zapisywanie danych odbywa się poprzez funkcję zapisz lub poprzez 
przejście do kolejnego kroku.  
 

Jeżeli jakieś wymagane pole nie zostanie wypełnione formularz 
wyświetla komunikat o błędzie a dane pole zostaje zaznaczone na 
czerwono. 
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Liczba znaków w poszczególnych polach jest ograniczona. Jeżeli  
w którymś polu zostanie przekroczona dozwolona ilość znaków to  
w momencie zapisywania danych zostaje wyświetlony komunikat  
a pole zostaje podświetlone na czerwono. (Wersja czeska jest 
krótsza od polskiej) 
 
Jeżeli w danym kroku nie zostały wypełnione wszystkie wymagane 
pola a wnioskodawca chce przejść do kolejnego kroku to może to 
zrobić ale dane zawarte w danym kroku nie zostaną zapisane.  
 
Dobra praktyka – zaleca się równoczesne zapisywanie tekstów 
folmularza on-line w pliku WORD.   
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REJESTRACJA 

Należy wpisać  
e-mail użytkownika  
oraz hasło, które należy 
potwierdzić.  
 
Hasło powinno zawierać  
min. 6 znaków. 
 
Proces należy zakończyć 
klikając przycisk 
ZAREJESTROWAĆ 
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LOGOWANIE 

Po pomyślnym zakończeniu 
procesu rejestracji mamy 
możliwość zalogowania do 
utworzonego konta 
użytkownika. 
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ZAKŁADANIE NOWEGO FORMULARZA 
 

Opcja: Wygeneruj nową propozycję   

W zakładce tej będą również widoczne wszystkie inne założone 
Propozycje projektowe. 
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IDENTYFIKACJA PROJEKTU – 1 krok 
 
 

Tytuł projektu musi być tożsamy  
w obu językach. Będzie 
stosowany do identyfikacji 
projektu we wszystkich 
załącznikach. Zaleca się przyjęcie 
krótkiego tytułu.  
 

Nazwę i numer OP wybieramy  
z listy rozwijanej. 
WAŻNE: odpowiedni wybór OP 
przekłada się na możliwość 
złożenia wniosku w danej OP i 
możliwość wyboru odpowiednich 
wskaźników w formularzu. 
Harmonogram – rzeczywista 
(fizyczna) realizacja projektu.  
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PARTNERZY – 2 krok 
 
 

Partner Wiodący (zaznaczyć)  
+ wszyscy partnerzy projektu - 
funkcja dodaj partnera. 
 
Forma prawna: JST, jednostki 
organizacyjne JST, organy 
administracji rządowej, NGO … 
 
Osoba do kontaktu – osoba do 
kontaktów roboczych posiadająca 
wiedzę nt. projektu. 
 
Adres e-mail + telefon  
z kierunkowym do Polski. 
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OPIS PROJEKTU – 3 krok 
 
 

1. Uzasadnienie potrzeby realizacji 
projektu: 
- opis sytuacji wyjściowej,  
- zdefiniowanie problemu lub 
potencjału.  
 

2. Cel główny projektu: 
- zdefiniowanie głównego celu 
projektu, 
- opis sposobu w jaki projekt 
przyczyni się do realizacji celu 
szczegółowego wybranej OP. 

Cel szczegółowy OP 4 – Zwiększenie intensywności współpracy instytucji  
i społeczności w regionie przygranicznym.    
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3. Wskaźnik rezultatu  
- Opis w jaki sposób  
projekt przyczyni się do  
realizacji wskaźnika rezultatu dla 
wybranej OP. (zał. 19b),  
 
Wskaźnik rezultatu OP4  
- Poziom współpracy instytucji na 
pograniczu polsko – czeskim 
- Poziom postrzegania 
współegzystencji i współpracy 
społeczności lokalnych w regionie 
przygranicznym.  

Wpływ transgraniczny: Uzasadnienie złożenia projektu w ramach Programu  
i wartości dodanej płynącej z tego tytułu. Dlaczego razem a nie osobno.  
Informacja o zasięgu terytorialnym. 
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UZASADNIENIE ROBÓT BUDOWLANYCH I ZAKUPU 
WYPOSAŻENIA/DZIAŁANIA KLUCZOWE – 4 krok 
 
 

Opis i uzasadnienie zakupu 
wyposażenia i planowanych 
prac budowlanych w kontekście 
transgranicznym.  
 
W ramach OP4 mogą być 
realizowane działania 
inwestycyjne towarzyszące 
działaniom merytorycznym, 
które mają jedynie charakter 
uzupełniający i są niezbędne do 
realizacji celów projektu. 
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Działania kluczowe muszą  
mieć charakter wspólny. 
Należy określić i zaznaczyć 
partnera odpowiedzialnego  
i partnerów zaangażowanych.  
 

Opis działania kluczowego – 
tylko istotne jego parametry: 
zakres, metoda, narzędzia, 
terminy, udział partnerów, czas.  
 

Propozycja nie musi zawierać 
działań – przygotowanie 
projektu i zarządzanie.  

Przykład działania kluczowego – organizacja warsztatów (rekrutacja uczestników, 
zakup materiałów, wynajęcie sprzętu, zatrudnienie instruktorów, wystawa prac itp.) 
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WSKAŹNIKI PRODUKTU – 5 krok Wskaźniki produktu w OP4  
(zał. 19a): - Liczba partnerów 
zaangażowanych we wspólne 
działania  
 

Odpowiednie wskaźniki będą 
możliwe do wyboru tylko  
w przypadku wyboru OP4  
w kroku 1  
 

Projekt musi mieć wybrany min. 1 
wskaźnik produktu określony dla 
danej OP.  
 

Wskaźnik produktu musi być 
skwantyfikowany (wartość 
wyjściowa – 0) i opisany. 
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ŹRÓDŁA FINANSOWANIA – 6 krok  

Wpisujemy całkowite 
wydatki kwalifikowane dla 
poszczególnych partnerów 
w EUR oraz określamy 
procent dofinansowania z 
EFRR - max. 85 %.  
 
Zaleca się załączenie 
szczegółowego budżetu 
projektu - zał. 9 a PW. 
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ZAŁĄCZNIKI – 7 krok  
 

Należy wybrać partnera składającego 
dany załącznik (pliki max. 23 MB) 
 
OBOWIĄZKOWE: 
- Oświadczenie Partnera Wiodącego 
stanowiące zał. nr 6b PW. (Wgrywany 
jest skan dokumentu podpisany przez 
osobę upoważnioną). 
 
ZALECANE: 
- Szczegółowy budżet projektu  
zał. 9 a PW. (format excel) 
- Mapa lokalizująca projekt na 
pograniczu. 
- Ewentualnie inne załączniki, które 
wnioskodawca uzna za ważne. 
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ŹRÓDŁA INFORMACJI O PROGRAMIE INTERREG V-A – 8 krok  
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KONTROLA 

Po prawidłowym przeprowadzeniu kontroli składamy Propozycję projektową za 
pomocą funkcji ZŁOŻYĆ PROPOZYCJĘ PROJEKTU - Jest to czynność nieodwracalna. 

Opcja KONTROLA umożliwia 
sprawdzenie wszystkich 
błędów i braków w formularzu 
Propozycji projektowej. 
Jeżeli formularz zawiera błędy 
pojawi się odpowiedni 
komunikat.   
 
W przypadku nie usunięcia 
wykazanych błędów złożenie 
Propozycji nie będzie możliwe.  
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NALEŻY PAMIĘTAĆ 
 
•  Terminy, 
•  Wybór ostatecznego - krótkiego tytułu, 
•  Wybór odpowiedniej OP w kroku 1, 
•  Części opisowe:  
 - ograniczenia znaków, 
 - wersja czeska jest krótsza od polskiej,  
 - teksty zapisywać jednocześnie w pliku Word, 
 

•  Odpowiednia jakość tłumaczeń, 
•  Wgranie oświadczenia zał. 6 b PW, 
•  Budżet przygotowujemy w euro, 
•  Funkcja KONTROLA, 
•  Upewnij się czy Propozycja projektowa została poprawnie złożona. 



Dziękujemy za uwagę 
 
 

Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego  

Regionalny Punkt Kontaktowy  
Wałbrzych, ul. Wysockiego 29  

(Park Wielokulturowy Stara Kopalnia) 
tel. (74) 667 09 90, 667 09 91, e-mail: rpk@dolnyslask.pl 

 
www.ewt.dolnyslask.pl                                     www.cz-pl.eu 
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