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1. DECYZJA W SPRAWIE UDZIELENIA DOFINANSOWANIA/

UMOWA DOTYCZACA PROJEKTU. ”v

Dla projektow zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy
Instytucja Zarzgdzajgca - MRR RCz wydaje Decyzje/Umowe
stanowigcg akt prawny o przyznaniu/przekazaniu dofinansowania.

Zaleca sie wszystkim Partnerom projektu zapoznanie sie z warunkami Decyzji/Umowy - zat. 1 i 2 PB.

Partnerzy zobowigzani sg do przestrzegania zapiséw Decyzji/Umowy
w trakcie realizacji projektu oraz po zakonczeniu jego realizacji
w okresie wskazanym w Decyzji/Umowie.

Podstawowym dokumentem na etapie realizacji jest Podrecznik
Beneficjenta Dofinansowania
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2. MONITORING | KONTROLA PROJEKTU ‘&}:

Obowigzek sktadania Kontrolerowi informacji na temat przebiegu
realizacji projektu dotyczy wszystkich Partnerow projektu.

Informacje te muszg byc ze sobg scisle powigzane i dotyczg zaréwno
kwestii finansowych jak i merytorycznych. Nalezy wiec
zsynchronizowac ich sktadanie z ustalonymi okresami monitorowania.

Okresy monitorowania ustalane sg w ramach przygotowania
Decyzji/Umowy w porozumieniu z Gtéwnym Beneficjentem,
Wspolnym Sekretariatem i Kontrolerem GB - zat. 4 PB.
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Ze wzgledu na stosowanie zasady Gtéwnego Beneficjenta o
monitorowanie i kontrola projektu odbywa sie na 2 poziomach: o~
* NA POZIOMIE PARTNERA
* NA POZIOMIE PROJEKTU

Zalacznik nr 4 - Okres monitorowania projektu oraz harmonogram skladania raportéw monitorujacych i wnioskow o platnosé

MN&zev projektu/ Nazwa projektu
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Daturn registrace projektu v MS2014+ f Data rejestraci projektu w M 32014+
Skuteéne datum zahajeni fyzicke realizace projektu / Faktycznadata rozpoczecia fizycznej

W n O S i 6 m i es i c realizac)i projekiu
y Q y' Prednokladang daturn ukonceni fyzické realizace projektu / Przewidywana data zakoficzenia
fizyczne) realizaci projektu

WyJ ate k Sta n Owa I onitorovaci ohdohi / Okres monitarujacy Terminy pro pfedioZeni dicich Termmin pro predlozeni

monitaravacich zprav véetné C_ ey
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Typ souhrnné zpravy { Typ | Soupisek dokladd / Termin T
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3. MONITORING | KONTROLA NA POZIOMIE PARTNERA

Na poziomie Partnera opracowywane sg dwa typy Raportow:

* Raport z biezacej realizacji czesci projektu — zat. 7a
(Raport czesciowy) Raport opisuje realizacje czesci projektu danego
partnera w danym okresie monitorowania.

* Raport koncowy z realizacji czesci projektu — zat. 7b

(Raport czesciowy) Raport opisuje realizacje czesci projektu danego
partnera w ostatnim okresie monitorowania oraz zawiera informacje
podsumowujgce caty okres realizacji czesci projektu.

Raporty czesciowe sg jednojezyczne
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Partnerzy sktadajg Raporty czesciowe, wraz z Zestawieniem “/‘E .
dokumentow — zat. nr 8 PB zawierajgcym zestawienie poniesionych
wydatkow za monitorowany okres (Wykaz wydatkow), zestawieniem
dochoddéw (Jezeli dotyczg projektu) a takze odpowiednie dokumenty

ksiegowe.

Formularze odpowiedniego Raportu z realizacji czesci projektu

i Zestawienia dokumentow wypetniane sg bezposrednio w systemie
IS KP14+. Wykaz wydatkow, wykaz dochodow i odpowiednie
dokumenty ksiegowe wgrywane sg do systemu w formie zatgcznikow.

System IS KP14+ stanowi czes¢ aplikacji MS2014+
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Biezaca kontrola poszczegdlnych czesci projektu e
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Pierwszy okres za ktory nalezy ztozy¢ Raport czesciowy wraz

z Zestawieniem rozpoczyna sie dzien po zaewidencjonowaniu
whniosku projektowego w MS2014+. W pierwszym raporcie Partner
opisuje takze czynnosci, ktore wykonat przed zaewidencjonowaniem
whniosku (Przygotowanie Projektu).

Jezeli ktorys z Partneréw nie ma udziatu finansowego w projekcie,
obowigzek sktadania Raportow i Zestawien go nie dotyczy.

Partnerzy sktadajg raporty czesciowe przed uptywem 30 dni
kalendarzowych od konca danego okresu monitorowania.
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Odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie Raportu czesciowego ‘&}:’ \
ponosi dany Partner projektu. >

Partner sktada wtasciwemu Kontrolerowi za posrednictwem IS KP14+:

* Raport z biezgcej realizacji czesci projektu( zat. 7a)/Raport koricowy
z realizacji czesci projektu (zat. 7b),

» Zestawienie dokumentow (zat. 8),

* Wykaz wydatkow jako zat. Zestawienia dok. (zat. 9a),

e Zestawienie dochoddw jako zat. Zestawienia dok. — o ile dotyczy,

» Kopie dokumentow ksiegowych za okres monitorowania,

e Zestawienie wyjsciowe potwierdzajgce zaksiegowanie dokumentow
ksiegowych w ewidencji analitycznej projektu (wycigg z ewidencji)

PREKRACUJEME HRANICE
[ | PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

E\-"RDPSKé UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOQOJU REGIONALNEGO




DOLNY SN A Ny
SLASK J :

Zestawienie musi zawierac wszelkie wydatki, ktore dotyczg “): \
danego okresu. W RP s3 to wydatki, ktére zostaty poniesione -
w danym okresie. (Ewentualne ujecie wydatkéw w kolejnym

Zestawieniu opisane jest w rozdziale 5.1.1 PB)

W Zestawieniu wydatkow mozna ujmowac tylko te wydatki, ktore
w ramach projektu zostaty zaplanowane jako kwalifikowane.

Kontrola Zestawienia oraz Raportu czesciowego przeprowadzana
jest przez Kontrolera przed uptywem 60 dni kalendarzowych od daty
ztozenia. (jezeli w trakcie kontroli stwierdzone zostang braki czy
uchybienia termin zacznie uptywac dopiero po ich usunieciu)
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Na podstawie ztozonych przez Partnera dokumentow Kontroler “):é\j
sprawdza przedstawione wydatki, wprowadza odpowiednig wysokos¢—
kwalifikowanych wydatkow do systemu i zatwierdza Zestawienie

dokumentow. (Korespondencja pomiedzy Kontrolerem a partnerami w formie
depeszy wewnetrznej odbywa sie za posrednictwem MS2014+)

Odwotanie od wynikéw kontroli

Partner ma mozliwos$¢ wszczecia procedury odwotawczej/wniesienia
zastrzezen do wynikéw kontroli. Dla Partnerow z RP termin na
odwotanie wynosi 14 dni od otrzymania wyniku kontroli. Odwotanie
mozna ztozycC tylko raz. Wynik rozpatrzenia odwotania jest ostateczny
i nie przystuguje mozliwos¢ odwotania sie od tego rozstrzygniecia.
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Koncowa kontrola czesci projektu e

Procedury kontrolne w koncowym okresie realizacji projektu s3
takie same jak procedury okreslone w rozdziale 5.1.1 PB Biezgca
kontrola poszczegdlnych czesci projektu.

W przypadku gdy projekt bedzie generowac dochody zgodnie

z art. 61 Rozporzadzenia ogdlnego, dany Partner ma obowigzek
wraz z Raportem koncowym z realizacji czesci projektu ztozy¢
rowniez zaktualizowang tabele do wyliczania luki finansowej
zat. 25a Podrecznika Wnioskodawcy.
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4. MONITORING | KONTROLA NA POZIOMIE PROJEKTU “- .

Na podstawie zatwierdzonych raportow czesciowych otrzymanych
od Partnerow projektu Gtowny Beneficjent opracowuje raporty
monitorujgce projektu jako catosci. Ich nieodtgcznym elementem jest
whniosek o ptatnos¢ za projekt jako catosc - zat. 12.

Na tym poziomie projektu opracowywane sg dwa rodzaje raportow:
* Raport z biezacej realizacji projektu — zat. 11a. Raport opisuje
realizacje projektu jako catos¢ w danym okresie monitorowania.

* Raport koncowy z realizacji projektu - zat. 11b. Raport opisuje
realizacje projektu jako catos¢ w ostatnim okresie monitorowania

i obejmuje rowniez informacje podsumowujgce caty projekt.
Raporty zbiorcze opracowywane sg dwujezycznie.
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Odpowiedzialnosc¢ za opracowanie i ztozenie Raportow Tt
zbiorczych ponosi Gtowny Beneficjent. s

._/4

Gtowny Beneficjent sktada wtasciwemu Kontrolerowi za pomoca
systemu IS KP14+:

» Raport z biezgcej realizacji projektu/Raport koncowy z realizacji

projektu zawierajgcy odnosnik do Zestawienia dokumentéw, ktory
jest czescig WoP w MS2014+,

* Wniosek o Ptatnosg,

e Zestawienia dokumentow zatwierdzone przez wtasciwych
Kontrolerow poszczegdlnych partnerdow (sg juz zawarte w systemie).
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Elementem kontroli jest rowniez kontrola wptywu i wspotpracy /".}\}
transgranicznej, ktorg przeprowadza Wspolny Sekretariat oraz s
realizacja zakresu projektu, wskaznikow i promocji.

Raport sktadany jest przed uptywem 120 dni kalendarzowych
od korica danego okresu sprawozdawczego.

Na kontrole Raportow zbiorczych wraz z WoP Kontroler ma 35 dni
roboczych.

Po zatwierdzeniu Raportu zbiorczego Kontroler przesyta informacje
Beneficjentowi Gtownemu przez MS2014+
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gl_oALSNKY INTERREG V-A Republika Czeska — Polska
SCHEMAT ‘;

Decyzja/Umowa - Realizacja projektu /‘:}\’

Monitoring i kontrola projektu -
Okresy monitorujgce wynoszg 60 dni wyjgtek stanowig pierwszy i ostatni okres.

Raport z Realizacji
z Wnioskiem
o Ptatnosc

Niezwtocznie

PP 1 Niezwtocznie

Raport Czesciowy Zatwierdzony
z zatacznikami Raport Czesciowy
z zatacznikami
Zatwierdzony
Raport Czesciowy
z zatacznikami

Kontroler
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Informacja
o zatwierdzeniu
RR z WoP

Kontroler Kontroler
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5. KONTROLA NA MIEJSCU
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Kontrola na miejscu ma na celu stwierdzenie czy projekt jest
realizowany zgodnie z wymogami Programu i zapisami Decyzji/Umowy.

Kontrola na miejscu obejmuje dokumentacje, przedmiot realizacji
projektu (produkty) oraz zachowanie zasad promog;ji.

Partnerzy sg informowani przez swoich Kontroleréw z odpowiednim
wyprzedzeniem o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu.
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6. KONTROLA TRWALOSCI 8 ot e

Celem kontroli trwatosci projektu jest sprawdzenie czy Partnerzy
projektu przestrzegajg zobowigzan okreslonych w Decyzji/Umowie
przez okres 5 lat od daty ostatniej ptatnosci na rzecz Gtdwnego
Beneficjenta. (Dotyczy to projektéw w przypadku ktérych jest to
okreslone w Decyzji/Umowie)

Kontrola trwatosci obejmuje kontrole administracyjng i kontrole na
miejscu. Przeprowadzana jest na probie projektow.

Raport z trwatosci (zat. 19) sktadany jest dwujezycznie raz w roku
przez Beneficjenta Gtoéwnego za wszystkich Partnerow w terminie
30 dni kalendarzowych od konca ustalonego okresu.
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Dziekujemy za uwage

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Regionalny Punkt Kontaktowy
Watbrzych, ul. Wysockiego 29

(Park Wielokulturowy Stara Kopalnia)
tel. (74) 667 09 90, 667 09 91
rpk@dolnyslask.pl
www.cz-pl.eu
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