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ZASADY OGOLNE

Projekt powinien byc¢ realizowany zgodnie z zapisami wniosku
o dofinansowanie oraz warunkami okreslonymi w Umowie/Decyz;ji.

Dokumentacja dopuszcza wprowadzenie zmian tylko w sytuacjach
wyjatkowych i uzasadnionych a Partnerzy nie moga zgtaszac
roszczen do ich automatycznego wprowadzenia.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w projekcie nalezy
postepowac zgodnie z procedurami opisanymi w rozdziale 4.1
Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania.
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Obowigzkiem Gtownego Beneficjenta jest niezwtoczne zgtaszanie
zmian poprzez ztozenie wniosku o ich zatwierdzenie. Wyjatek
stanowig zmiany okreslone w rozdz. 4.1.1 pkt. a) PBD, ktore zgtaszane
sg przez poszczegodlnych Partnerow do swoich Kontrolerow.

Aby GB madgt spetnic ten obowiagzek, pozostali Partnerzy projektu
muszg poinformowac go o wszystkich zmianach, jakie pojawity sie
lub moga sie pojawic¢ w zwigzku z realizacjg ich czesci projektu.

W przypadku zmian w budzecie projektu obowigzuje zasada,

ze kazdy Partner ma prawo do max. 2 zmian. Jezeli zmiana dotyczy
przesunie¢ pomiedzy Partnerami to jest ona uznawana za zmiane po
stronie kazdego z nich (W uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest
zatwierdzenie zmiany ponad ten limit).
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TERMIN ZGtASZANIA ZMIAN

Whniosek o zmiane projektu nalezy ztozy¢, zanim wejdzie ona
W 2Zycie, z wyprzedzeniem, niezbednym do jej administrac;ji.
Wyijatek stanowig przypadki, w ktorych zgtoszenie zmiany

z wyprzedzeniem nie jest mozliwe.

W przypadku zmian, ktére wymagajg zmiany Decyzji/Umowy,
Wspolny Sekretariat ma prawo do jej odrzucenia, jezeli nie zostanie
ona zgtoszona co najmniej 30 dni przed koinicem realizacji projektu.

Jezeli zmiana wymaga zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy,
musi ona zostac zgtoszona co najmniej 4 tygodnie przed terminem
jego posiedzenia. Terminy KM publikowanie s3 na www.cz-pl.eu.
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Whioski o zmiane sktadane sg w IS KP14+/Zaktadka ,Wniosek
0 zmiane”.

W chwili obecnej na stronie Programu w sekcji dla Beneficjenta
zamieszczona jest tymczasowa Procedura administrowania
whnioskow o zmiany.

Elementem procedury jest Karta zmian, w ktorej wprowadza sie
wszystkie niezbedne informacje o zakresie wnioskowanych zmian.
Dokumenty sktadane sg nastepnie do odpowiedniej instytucji

w formie depeszy wewnetrznej w MS2014+.
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WAZNE

Zmiany wynikajgce z zaniedban partnerow, nieprzestrzegania
przepisow, btedow projektantow itp. beda odrzucane (niezgodnos¢
z zasadami udzielenia dofinansowania).

Prace dodatkowe zatwierdzane bed3a tylko w przypadku
przedtozenia protokotow konicznosc. Nie moga wynikaé z btedow
w dokumentacji technicznej i okolicznosci dajgcych sie przewidziec.
Muszg by¢ niezbedne do dokonczenia inwestycji.
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RODZAIJE ZMIAN

W zaleznosci od stopnia wptywu zmiany na realizacje celow projektu
i na zapisy Decyzji/Umowy rozrdznia sie 2 podstawowe grupy zmian:

ZMIANY NIEISTOTNE ZMIANY ISTOTNE

7 ’ 4 W

SKtADANE DO SKtADANE DO ZATWIERDZANE PRZEZ ZATWIERDZANE PRZEZ
KONTROLERA WSPOLNEGO SEKTETARIATU INSTYTUCJE ZARZADZAJACA KOMITET MONITORUJACY

GB wnioskujacy o zmiane musi jg zawsze uzasadnic, podajgc powad
i koniecznos¢ jej wprowadzenia. Niektore zmiany wymagaja
dotaczenia dodatkowych dokumentow, zgodnie z zat. nr. 17 PBD.
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ZMIANY NIEISTOTNE - sktadane do Kontrolera

Zmiana rachunku bankowego do przyjmowania srodkéw z EFRR,

Zmiana przedstawicieli statutowych,

Zmiana nazwy Partnera, formy prawnej, struktury wiasnosci,

Zmiana giownych osiaggniec projektu, tzw. kamieni milowych

(przesuniecie w czasie w stosunku do planu z wniosku),

Brak realizacji lub zmiany w dziataniach towarzyszgcych projektu,

Zmiany w zamowieniach publicznych (zmiany termindw, zakresu,

typu przetargu, liczby przetargdw w projekcie).

7. Zmiany w pozycjach budzetu w ramach jednej linii budzetowe;,
(jezeli nie s one wywotane przez zmiany w dziataniach projektu),

8. Drobne zmiany w technologii, nie wptywajace na cele projektu.
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Procedura zgtaszania zmian
Zmiany te sktada wtasciwy Partner projektu kazdorazowo do
swojego Kontrolera w IS KP14+.

Administrowanie zmian
Kontroler podejmuje decyzje o zatwierdzeniu zmiany badz zada
od Partnera dalszych informacji lub dokumentoéw.

Zmiany w budzecie w ramach jednej linii budzetowej oceniane

sg przez Kontrolera w kontekscie ich koniecznosci dla realizac;ji
projektu i jego celu. Jesli sg one konieczne Kontroler zatwierdzi je
wraz z ewentualnie przekroczong podlinig budzetu.
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ZMIANY NIEISTOTNE - sktadane do WS:

1. Przesuniecie srodkdw miedzy liniami budzetowymi ponizej
500 EUR ktorejkolwiek objetych zmiana linii budzetowych na
poziomie projektu,

2. Przesuniecie srodkéw miedzy liniami budzetowymi powyzej
500 EUR, maksymalnie do wysokosci 15% pierwotnej wartosci
(na poziomie catego projektu) ktorejkolwiek objetych zmiana
linii budzetowych w przypadku, gdy nie wptywa to na gtéwne
ukierunkowanie projektu, catkowitg wartosc¢ budzetu projektu ani
na role Partnerow w projekcie,

Zmiany w budzecie wymagajg wypetnienia zat. 18 PBD (tabela zmian
w budzecie)
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ZMIANY NIEISTOTNE - sktadane do WS:

3. Przesuniecie srodkow pomiedzy budzetami poszczegdlnych
Partnerow do wysokosci 5% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych kazdego z Partnerow projektu, maksymalnie
jednak do wysokosci 20 000 EUR, jezeli przesuniecie to nie ma
wptywu na spetnienie warunkow, na jakich projekt zatwierdzono
(w szczegodlnosci kryterium wspodlnego finansowania)

i jednoczesnie w jego wyniku nie nastgpi zmiana roli Partnera

w projekcie,
4. Zmiana okresow monitorowania z wyjatkiem okresu koncowego,
Roboty dodatkowe (Protokot koniecznosci).
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ZMIANY NIEISTOTNE — sktadane do WS

Procedura zgtaszania zmian

Whiosek o zmiane powinien zostac ztozony do WS przez GB,

w IS KP14+, bez wzgledu na to, ktorego Partnera projektu zmiana
dotyczy.

Administrowanie zmian

WS sktada do odpowiedniego Kontrolera wniosek o zaopiniowanie
zmiany. Nastepnie rozpatruje ztozony wniosek o zmiane, po czym go
zatwierdza lub odrzuca. Swojg decyzje przekazuje GB. Informacje

o decyzji WS otrzymujg rowniez Wszyscy Kontrolerzy zajmujacy sie
projektem.
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ZMIANY ISTOTNE

W przypadku tej kategorii zmian nalezy (z wyjatkiem zmiany
porozumienia o wspoétpracy) dokonac zmiany Decyzji/Umowy.

ZMIANY ISTOTNE - zatwierdzane przez IZ

1. Wydtuzenie okresu realizacji projektu,

2. Przesuniecie srodkow miedzy liniami budzetowymi powyzej 15 %
pierwotnej wartosci (na poziomie catego projektu) ktorejkolwiek
linii budzetowych objetych zmiang, w przypadku, gdy zmiana
wyniesie ponad 500 EUR oraz nie wptynie ona na gtdwne
ukierunkowanie projektu, catkowitg wartosc¢ budzetu projektu ani
na role Partnerow w projekcie,
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ZMIANY ISTOTNE - zatwierdzane przez I1Z

3. Przesuniecie Srodkow miedzy budzetami Partnerow o ponad 5%
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych kazdego z Partnerdéw,
maksymalnie do wysokosci 20 000 EUR, jezeli przesuniecie
to nie ma wptywu na spetnienie warunkow, na jakich projekt
zatwierdzono i nie nastgpi zmiana roli partnera w projekcie,

4. Zmiany dziatan projektu, jezeli nie ma to wptywu na cele
projektu/przeznaczenie dofinansowania,

5. Zmiana porozumienia o wspotpracy, zawartego miedzy
Partnerami projektu (zmiana ta w odrdznieniu od powyzszych
zmian nie wymaga zmiany Decyzji/Umowy),

6. Zmiana we wskaznikach projektu.
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ZMIANY ISTOTNE - zatwierdzane przez I1Z

Procedura zgtaszania zmian

Whiosek o zmiane powinien zostac ztozony do WS przez GB,

w IS KP14+, bez wzgledu na to, ktorego Partnera projektu zmiana
dotyczy.

Administrowanie zmian

WS sprawdza ztozony wniosek i wystepuje do odpowiedniego
Kontrolera o zaopiniowanie zmiany. Nastepnie wniosek o zmiane
wraz ze stanowiskiem WS przekazywany jest do 1Z, ktéra podejmuje
ostateczng decyzje.
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ZMIANY ISTOTNE - zatwierdzane przez I1Z

Administrowanie zmian

Jezeli IZ pozytywnie rozpatrzy ztozony wniosek o zmiane, WS
przygotowuje projekt Aneksu do umowy dotyczacej projektu

i przekazuje go stronom do podpisu. Informacja o zatwierdzonej
zmianie przekazywana jest rowniez do wszystkich kontrolerow.

W przypadku negatywnej odpowiedzi I1Z, ktora ma charakter
ostateczny i nie ma mozliwosci odwotania sie od niej, WS informuje
o tym GB, przekazujgc mu jednoczesnie powody odrzucenia wniosku
0 zmiane. Informacje te otrzymujg rowniez wszyscy Kontrolerzy.
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ZMIANY ISTOTNE - zatwierdzane przez KM

1. Zwiekszenie wartosci dofinansowania z EFRR na poziomie
projektu (zwiekszenie dofinansowania wynosi¢ moze max. 30%
pierwotnie przyznanej kwoty z Decyzji/Umowy),

2. Zmiany dziatan projektu, ktére wptyna na cele projektu/
przeznaczenie dofinansowania,

3. Przesuniecie sSrodkéw miedzy budzetami poszczegdlnych
Partnerow o ponad 20 000 EUR,

4. Zmiana lokalizacji projektu,

Zmiana roli Partnera zagranicznego w projekcie,

6. Inne powazne zmiany wptywajace na cele projektu.
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ZMIANY ISTOTNE - zatwierdzane przez KM

Procedura zgtaszania zmian

Whiosek o zmiane powinien zostac ztozony do WS przez GB

w IS KP14+, bez wzgledu na to, ktorego Partnera projektu zmiana
dotyczy.

Administrowanie zmian

WS przygotowuje opinie na temat zmiany. W razie potrzeby prosi
rowniez o opinie Kontrolera. Stanowisko WS przekazywane jest na
KM, ktory podejmuje ostateczng decyzje. Decyzja KM przekazywana
jest do GB. W przypadku zatwierdzenia zmiany przez KM, procedura
przygotowania Aneksu do umowy jest taka sama, jak w przypadku
Zmian wymagajgcych zatwierdzenia przez IZ.

PREKRACUJEME HRANICE
[ | PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

EVHDPSKé UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOQOJU REGIONALNEGO




[s)LO Al'glKY INTERREG V-A Republika Czeska — P°'5ka‘ *‘%

ZMIANY ISTOTNE — zmiany zatwierdzane przez KM

Administrowanie zmian

W sytuacji, gdy decyzja KM jest negatywna, WS informuje GB

o przyczynach odrzucenia. Decyzja KM ma charakter ostateczny

i nie ma mozliwosci odwotania sie od niej. Informacje otrzymajag do
wiadomosci rowniez wszyscy Kontrolerzy.

W przypadku, gdy ma zosta¢ wprowadzona zmiana inna niz
wymienione w rozdz. 4.1 PBD, o procedurze jej administrowania
postanawia IZ.
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KARTA ZMIANY - zakres.

1. Identyfikacja projektu:

- Numer i tytut projektu,

- Dane Partnera Wiodgcego/Gtéwnego Beneficjenta,
- Dane Partnera, ktérego dotyczy zmiana,

- Numer zmiany,

- Czy wydano Decyzje/podpisano Umowe — TAK/NIE,
- Data wydania Decyzji/Podpisania Umowy,

- Zmiana ex — post — TAK/NIE
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KARTA ZMIANY - zakres.

2. Zakres i uzasadnienie zmiany

2.1 Opis zakresu planowanej zmiany,

2.2 Przyczyna zmiany,

2.3 Wptyw zmiany na wspotprace transgraniczng projektu lub jego
Oddziatywanie:

- POZYTYWNY/NEUTRALNY/NEGATYWNY - krétkie uzasadnienie,
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SLASK
KARTA ZMIANY - zakres.

2.4 Zmiana danych w MS2014+ czesci wniosku projektowego
i zatgcznikow, na ktore zmiana ma WpPtyW (usuna¢ pozycje, ktére nie dotycza zmiany)
- Dane partneréw,

-  Harmonogram,

- Lokalizacja,

- Opis projektu,

- Dziatania kluczowe,

- Wskazniki,

- Dziatania promocyjne,

-  Wptyw transgraniczny,

-  Wspotpraca transgraniczna.
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SLASK
KARTA ZMIANY - zakres.

Zataczniki:

- Szczegotowy budzet projektu,

- Dokumentacja projektowa (techniczna),
- Oswiadczenie Partnera,

- Porozumienie o wspotpracy,

- Inne.

W przypadku zmian w zatgcznikach nalezy do Karty zmian dotgczy¢
propozycje brzmienia nowego zatacznika.
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Dziekujemy za uwage

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Dolnoslaskiego
Regionalny Punkt Kontaktowy
Watbrzych, ul. Wysockiego 29
(Park Wielokulturowy Stara Kopalnia)
tel. (74) 667 09 90, 667 09 91, e-mail: rpk@dolnyslask.pl
www.ewt.dolnyslask.pl

www.cz-pl.eu
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