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Uzupelnienie informacji
dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw
w zwiazku z pandemia
CoVID-19

Sekcja INFORMACIE ZWIAZANME Z
PROBLEMATYKA COVID-19 | JEGO
WPEYWEM NA REALIZACIE PROJEKTOW
zostata uzupetniona o nowe
informacje. Wiece] tutaj.
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PODSTAWOWE DOKUMENTY.

Podrecznik Wnioskodawcy. Wersja 4 obowigzujgca od 02.03.2018 r. wraz z zaleceniami
metodycznymi, ktdre stanowg forme aktualizacji PW.

Poradnik przygotowania wniosku w ramach OP 2. Wersja 5 obowigzujgca od 08.08.2018 r.
(Poradnik stanowi jednoczesnie instrukcje obstugi systemu ISKP14+)

Webinaria na kanale YOUTUBE.

,Praktyczne informacje niezbedne do pracy z systemem ISKP14+”

Metodyka kontroli i oceny wnioskdw. Wersja 7 obowigzujgca od 15.03.2018 r. (Wykazy
kontrolne: wymogodéw formalnych, jakosci projektu, wspotpracy i wptywu transgranicznego)

Podrecznik Beneficjenta Dofinansowania. Wersja 8 obowigzujaca od dnia 07.05.2021 r.
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https://www.youtube.com/watch?v=yjdGzxYFj4M
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ELEKTRONICZNY OBIEG DOKUMENTOW.

W Programie obowiazuje elektroniczny obieg dokumentéw. Catos¢ korespondencji
i dokumentacji projektu prowadzona jest w formie elektronicznej w systemie MS2014+.

Do ztozenia wniosku niezbedne jest podpisanie go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym Partnera Wiodacego.

W wyjatkowych przypadkach dla polskich wnioskodawcow istnieje mozliwos¢ ztozenia
projektu bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego zgodnie z procedurg opisang w PW.
Procedura moze by¢ zastosowana w przypadku wystgpienie problemoéw technicznych.
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SYSTEM MS2014+ Wymagania techniczne.

Do prawidiowego uzytkowania systemu nalezy posiada¢ najnowszg wersje przegladarki
internetowej w wersji petnej nie mobilnej.

. . . MS2014+ A
Do podpisania wniosku T

kwalifikowanym podpisem
elektronicznym wymagana jest
wtyczka Silverlight. et | | s

) wymogl Sw LOGIN:
Wy m a ga n I a te c h n I cz n e z n aj d UJ a @ﬁl?ﬂwe dzialaniemacji MS2014+ gwarantowane jest wytacznie na desktopowych wersjach wspieranych

systemaw operacyjnych MS Windows i Apple mac0$ (w wersiji 10.5.7 i wyzszych, na platformie Intel). HASLO:

S I q n a St ro n I e Syste m u %ﬁmﬁ&gﬁ;we aplikacji MS2014+ jej tworca gwarantuje jedynie przy korzystaniu z kompatybilnych ZALOGUJ S | E »

przegladarek Internet Explorer 11, Google Chrome (najnowsza wersja) i Mozilla Firefox (najnowsza wersja).

Portal IS KP14+ jako czesc MS2014+ jest przeznaczony wylacznie do wypetniania i skladania elektronicznych Wszystkie dostepne informacje o wykorzystaniu srodkéw z funduszy UE oraz dane kontaktowe do poszczegalnych
wnioskdw o dofinansowanie projektu z Funduszy Strukturalnych Wspélnot Europejskich i Srodkéw Krajowych w podmiotow oglaszajacych nabory znajda Paristwo na stronach www.dotaceeu.cz.
okresie programowania 2014 - 2020.

Przegladarke Internet Explorer 11 mozna pobra za darmo ze strony jej producenta Microsoft.

https://mseu.mssf.cz w zaktadce N

Aby mozna bylo wpisywa¢ dane do interaktywnego formularza wniosku, w przegladarce musi by¢ zainstalowany i aktywny

WYMOGI HW | SW. o e o K

W przegladarce internetowej nie moga by¢ ustawione indywidualne motywy stron internetowych oraz Zadne inne ustawienia, Besky polski english
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ktdre moglyby zmienia¢ motyw przegladarki lub rodzaj czcionki.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN| ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




DOLNY
SLASK
SYSTEM MS2014+ Zatozenie konta.

Zaczynamy od zatozenia konta na https://mseu.mssf.cz i wypetnienia wszystkich danych

identyfikacyjnych. Postepujemy zgodnie z instrukcja opisang w Poradniku przygotowania
whiosku.

Niezbedne jest posiadanie adresu email oraz telefonu, na ktory otrzymamy kod
potwierdzajgcy rejestracje. Numer telefonu musimy podac z kierunkowym do Polski +48.

MS2014+ \ M_S_ZO]LH B Gesly ok B engiish

lresie rogamowatia 014- 2070

Wprowadzenie
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SYSTEM MS2014+ Zatozenie konta.

Rejestracja sktada sie z 3 elementow:

-  Wypetnienie formularza i ustanowienie hasta,
- Wpisanie klucza aktywacyjnego przestanego sms (klucz bedzie wazny 10 min),
- Klikniecie w link aktywacyjny przestany na podany adres email.

Cata korespondencja i powiadomienia odbywajg sie w systemie za posrednictwem depesz,
ktore powinny by¢ wysytane z poziomu projektu a nie konta uzytkownika.

Zalecamy ustawienia pozwalajgce na otrzymywanie powiadomien na adres email i sms.

W przypadku problemoéw z rejestracjg istnieje mozliwos¢ skorzystania z formularza do
kontaktu z pomoca techniczng. Formularz jest dostepny w zaktadce rejestraciji.
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SYSTEM MS2014+ Zarzadzanie wnioskiem — zaktadanie nowego wniosku.

Po zalogowaniu i zatozeniu wniosku projektowego waznie jest odpowiednie zarzadzanie
jego przygotowaniem oraz komunikacja z Partnerami uczestniczgcymi w jego tworzeniu.

Sposob opracowywania wniosku i komunikacji Parteréow to wazny element wypetnienia
kryterium wspodlnego przygotowania projektu, ktdre jest przedmiotem oceny ekspertow.

Uzycie funkcji NOWY WNIOSEK uaktywni formularz wniosku projektowego i poszczegdlne
zaktadki zawarte w jego strukturze takie jak dane teleadresowe, partnerzy, opis projektu,
wskazniki czy budzet. Wybory i informacje ujete w pierwszych zaktadkach moga przektadac
sie na kolejne zaktadki.

Tresci wniosku zalecamy rowniez przygotowywac w plikach Word. Objetosc tekstu
czeskiego i polskiego rozni sie. Wersje jezykowe tekstu muszg by¢ tozsame.

PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
l PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




DOLNY
SLASK
SYSTEM MS2014+ Zarzadzanie wnioskiem — dostep do projektu.

Dostepem do projektu zarzagdza osoba zaktadajgca wniosek, ktora nadaje poszczegdlnym
uzytkownikom odpowiedne uprawnienia. Kazdy uzytkownik musi posiadac¢ konto
w MS2014+

W zaleznosci od nadanych uprawien rozréznimy:

Edytor — moze edytowac wniosek o dotacje

Sygnatariusz — podpisuje wniosek o dofinansowanie.

Czytelnik — moze czytac tresé, ale nie moze jej edytowac.

Petnomocnik — moze podpisac¢ wniosek za sygnatariusza jezeli posiada stosownie
pethnomocnictwo.
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SYSTEM MS2014+ Zataczniki.

Zataczniki wgrywamy do wniosku w ZAKLADCE DOKUMENTY. W przypadku zatgcznikow
o bardzo duzych rozmiarach mozemy je przekaza¢ na ptycie. Wowczas we wniosku
wpisujemy tylko nazwe zatacznika.

- Zataczniki dodawane sg dla poszczegdlnych partnerow,

- Waznie jest nazywanie zatagcznikdow w sposob umozliwiajacy identyfikacje ich tresci oraz
partnera, ktorego dotyczy,

- Istnieje mozliwos¢ zbiorczego zataczenia plikdow np. w formacie zip,

- Dokumenty zatgczanie do wniosku wyswietlajg sie na zielono na liscie zatgcznikow.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN| ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

PREKRACUJEME HRANICE
[ PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020



DOLNY
SLASK
SYSTEM MS2014+ Kontrola i finalizacja.

Po wypetnieniu catego wniosku mozna przeprowadzi¢ kontrole. System przeprowadazi
analize wniosku, jezeli znajdzie btedy wyswietli je. Bedzie to kontrola w systemie 0 — 1.
Czy pole jest wypetnione lub nie. System nie sprawdzi btedéw merytorycznych.

Vysledek operace:

ISUM-521933: Za neregistrovaného signatare Jenik Podlaha musi byt predano, pomoci plné moci, opravnéni k podpisu Glohy.

ISUM-521933: Za neregistrovaného signatare Jaroslav Dubecky musi byt predano, pomoci plné moci, opravnéni k podpisu dlohy.

ISUM-535344: Klicové aktivity - Musi byt vyplnéna polozka Rozpocet za partnera Kudowa-Zdrj v klicové aktivité Rizeni projektw/Zarzadzanie projektem.

ISUM-535344: Klicové aktivity - Musi byt vyplnéna polozka Rozpocet za partnera MESTO NACHOD v klicové aktivité Priprava projektw/Przygotowanie projektu.

ISUM-535412: Klicové aktivity - Klicova aktivita Rizeni projektw/Zarzadzanie projektem musi mit pravé jednoho odpovédného partnera.
IQII-R2RA12- Klirows altivity - Klifnwa aktivita Prinrava nrnisktn/Drrvantnaranie nrnieletin mie! mit nr avs isdnnhn ndnowadnsha nartnera

Jezeli wniosek nie zawiera btedow, mozna przejs¢ do finalizacji. Finalizacji dokonuje
uzytkownik, ktdry ma do tego uprawnienia (Wtasciciel). Istnieje mozliwos¢ samodzielnego
cofniecia finalizacji ale moze to zrobic tylko sygnatariusz.
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SYSTEM MS2014+ Podpis elektroniczny.

Po prawidtowej finalizacji uaktywni sie zaktadka ,,Podpis wniosku”. Po kliknieciu przycisku
z symbolem znaczka skarbowego zostanie wyswietlone okno do podpisu. Aby odpisac
whniosek musi by¢ zainstalowana wtyczka do przeglgdarki Microsoft Silverlight.

Zadost o podporu se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikony peeté.

[ éova verze zadost cgcap- 1

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

21.zari 201516:10:06 LAPAZJAR

Wybieramy plik z certyfikatem i wpisujemy hasto. Po kliknieciu przycisku ,,Dokoncz” podpis
zostanie naniesiony a wniosek automatycznie ztozony. W przypadku podpisu przez 2 osoby
istotna jest kolejnosc sktadania podpisu.
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WARTO PAMIETAC.

- Projekt wspotpracy transgranicznej jest oceniany jako catos¢ a nie oddzielne dziatania
poszczegollnych Partnerow. W projektach transgranicznych udowadniamy dlaczego
razem a nie osobno.

- Odpowiednia metoda pracy i komunikacji przy przygotowaniu wniosku pozwoli unikng¢
wielu btedéw i bedzie miata znaczenie przy ocenie kryterium wspdlnego przygotowania.

- Im wiecej czasu poswiecimy na dobre zaplanowanie i przygotowanie projektu tym mniej
problemow przy jego realizacji.

- Swietny pomyst mozna nieumiejetnie sprzedaé i odwrotnie.

- Dziatania kluczowe we wniosku musza byc¢ z sobg logicznie powigzane, posiada¢ wymiar
transgraniczny i angazowac partneréw z obu stron granicy.
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WARTO PAMIETAC.

- Budzet w excelu musi by¢ identyczny jak we wniosku i musi by¢ Scisle powigzany
z dziataniami projektu.

- Pamietajmy o dobrym ttumaczeniu tekstow we wniosku i zatgcznikach.

- Projekty powinny uwzglednia¢ dostepnosc dla osob niepetnosprawnych i oséb ze
szczegolnymi potrzebami (osoby starsze, kobiety w cigzy, osoby z matymi dzie¢mi).

- Staraj sie wykorzystywac nowoczesne rozwigzania informatyczne i cyfrowe.

- Zastosowanie rozwigzan innowacyjnych moze wptyna¢ pozytywnie na ocene projektu.

- Staraj sie stosowac rozwigzania korzystne dla srodowiska naturalnego.

- Korzystaj z doradztwa RPK i WS oraz z dobrych praktyk prezentowanych na stronach
Programu.
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SLASK

Dziekuje za uwage

Sebastian Pacyna / 26.11.2021 r. Watbrzych

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Dolnoslaskiego
Regionalny Punkt Kontaktowy w Watbrzychu

ul. Wysockiego 29, 58 — 304 Watbrzych
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