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Obowiązkowe ZAŁĄCZNIKI do wniosku projektowego 



Załączniki do wniosku projektowego

Informacje o wymaganych załącznikach:

Podręcznik Wnioskodawcy wersja 4 (obowiązuje od 02.03.2018 r.), Rozdział 4A –
Obowiązkowe załączniki do wniosku o dofinansowanie.

Zalecenie/a metodyczne do Podręcznika Wnioskodawcy wersja 4.

Wszystkie wymagane załączniki należy złożyć wraz z wnioskiem projektowym –
składane są one w wersji elektronicznej i wgrywane na konto projektu
w generatorze projektów.



W przypadku braku któregoś załącznika Partner Wiodący będzie wezwany do jego
uzupełnienia.
Załączniki do wniosku projektowego dzielą się na:
1. Załączniki ogólne – dotyczą wszystkich projektów bez względu na OP i typ

projektu.
2. Załączniki według kraju pochodzenia partnera.
3. Załączniki specyficzne:

✓ Załączniki dla projektów generujących dochód,
✓ Załączniki dla projektów z pomocą publiczną,
✓ Załączniki dla projektów obejmujących prace budowlane.

4. Załączniki specyficzne wg Osi priorytetowych.
5. Załączniki do przygotowania projektu Decyzji/Umowy.



1. Załączniki Ogólne – dla wszystkich partnerów.
Załączniki oznaczone* należy złożyć dwujęzycznie.

✓ Porozumienie o współpracy w ramach projektu* (załącznik dwujęzyczny) –
załącznik nr 18 PW – w ramach projektu zawierane jest tylko jedno czeskie
i polskie Porozumienie o współpracy

✓ Mapa, szkice lokalizacyjne sytuujące projekt tylko dla projektów infrastruktury
liniowej* (załącznik dwujęzyczny) – legenda na mapie dwujęzyczna

✓ Szczegółowy budżet projektu* (załącznik dwujęzyczny) – załącznik nr 9a PW
Wszyscy polscy partnerzy projektowi są zobowiązani do dwujęzycznego wypełnienia
kolumny K dla wydatków w kategorii budżetowej 4 – Wydatki na zewnętrzne
doradztwo i usługi oraz dla wydatków w kategorii 5 – Wydatki na wyposażenie
kolumny K i L.



2. Załączniki według kraju pochodzenia partnera.
✓ Dokumenty dotyczące kwalifikowalności partnerów (np. statut, wypis

z właściwego rejestru, akt założycielski – dokument zawierający informacje
dotyczące celu danego podmiotu, zakresu działalności i zasad reprezentacji).

✓ Dokument upoważniający do reprezentowania podmiotu (obowiązkowy, o ile
upoważnienie do reprezentowania podmiotu nie wynika z dokumentów dot.
kwalifikowalności, np. protokół wyboru organu statutowego.
Pełnomocnictwo/upoważnienie do zaciągania zobowiązań w sferze prawa
cywilnego – jeżeli wniosek podpisuje osoba upoważniona).

✓ Oświadczenie partnerów RP – załącznik nr 32 PW (oświadczenie podpisywane
jest przez każdego partnera projektu z RP, treści oświadczenia nie można
zmieniać).



✓ Oświadczenie o prawie do dysponowania nieruchomością na cele realizacji
projektu

3. Załączniki specyficzne
3.1 Załączniki dla projektów generujących dochód
✓ Załącznik nr 25 PW – dotyczy dochodów eksploatacyjnych, suma kosztów

kwalifikowalnych przekracza 1 mln euro
✓ Załącznik nr 26 PW – wypełnia się wówczas, gdy w związku z projektem będą

generowane dochody realizacyjne
Tabela do obliczania luki finansowej – załącznik nr 25a PW

3.2 Załączniki dla projektów z pomocą publiczną
✓ Oświadczenie wnioskodawcy o pomocy de minimis (załącznik nr 46 PW)



✓ Oświadczenie o niewystawieniu polecenia inkasa – dotyczy projektów w trybie
de minimis (załącznik nr 48 PW) lub w trybie wyłączenia blokowego (załącznik nr
49 PW)

Wnioskodawca wypełnia załącznik nr 48 PW lub załącznik 49 PW
w zależności od tego, czy chodzi o wsparcie w trybie de minimis lub wyjątku
blokowego.

3.3 Załączniki dla projektów obejmujących prace budowlane
✓ Oświadczenie o prawie dysponowania nieruchomością na cele budowlane –

załącznik nr 37 PW
✓ Dokumentacja techniczna (jeżeli jest gotowa)
✓ Opis techniczny inwestycji (jeżeli brak dokumentacji technicznej a projekt nie jest

realizowany w formule Zaprojektuj i wybuduj) – załącznik nr 39 PW



✓ Pozwolenie na budowę, zgłoszenie budowy lub ostatnia strona dziennika
budowy (jeśli jest gotowe) lub przed podpisaniem umowy/wydaniem decyzji

✓ Raport OOŚ – jeżeli stwierdzono konieczność jego sporządzenia
✓ Oświadczenie RDOŚ dot. wpływu projektu na obszary NATURA 2000
✓ Program funkcjonalno-użytkowy, wyłącznie dla projektów realizowanych

w formule Zaprojektuj i wybuduj
✓ Obowiązujące rozwiązania organizacji transportu (plan stałej organizacji ruchu

dla infrastruktury liniowej) – dotyczy tras rowerowych, ścieżek rowerowych, tras
turystycznych itp.

✓ Załącznik nr 41 PW – tylko dla projektów infrastruktury drogowej



3.3.1 Projekty, w których skład wchodzi kupno nieruchomości
W przypadku, gdy wnioskodawca ma zamiar zakupić nieruchomość, która jest
niezbędna do realizacji projektu, w czasie jego realizacji ma obowiązek złożyć
jako obowiązkowy załącznik:

✓ Wyciąg z katastru nieruchomości, wpisany na nazwisko pierwotnego
właściciela (nie starszy niż 3 miesiące)

✓ Przedwstępną umowę kupna lub umowę kupna zawartą między poprzednim
właścicielem a wnioskodawcą jako nabywcą przedmiotowej nieruchomości



4. Załączniki specyficzne wg Osi priorytetowych - OP 2
✓ Dla projektów, których całkowite wydatki kwalifikowalne przekraczają 5 mln

euro – analiza wpływu na potencjał rozwoju gospodarczego regionu oraz wpływu
na wzrost odwiedzalności i rozwój turystyki

✓ Dla projektów, w których przewidziana jest realizacja
studium/strategii/ewaluacji/planu/ innego materiału koncepcyjnego:
Zapewnienie Wnioskodawcy o zapewnieniu praktycznego wykorzystania
studiów/strategii/planu lub podobnych materiałów koncepcyjnych - Sposoby
zapewnienia praktycznego wykorzystania ww. dokumentu (załącznik
dwujęzyczny). W przypadku, gdy rezultaty projektu zostaną wykorzystane przez
inny podmiot – potwierdzenie, iż jest on zainteresowany jego wykonaniem oraz
wskazanie w jaki sposób zostanie on wykorzystany.



5. Załączniki do przygotowania projektu Decyzji/Umowy
✓ Identyfikacja rachunku bankowego – Partner Wiodący jest zobowiązany przez

cały okres płatności posiadać rachunek bankowy w EUR.
✓ Dokument o zapewnieniu współfinansowania – konieczne jest złożenie decyzji

statutowych organu instytucji/organizacji wnioskodawcy. Dokument ten musi
zawierać: dokładny tytuł projektu, kwotę zabezpieczenia wkładu własnego
i kosztów niekwalifikowalnych w EUR lub PLN oraz okres, na który zabezpieczono
środki, zgodny z okresem realizacji projektu.

✓ Oświadczenie o prawie dysponowania nieruchomością na cele realizacji projektu
– załącznik nr 36 PW.



Najczęstsze błędy w załącznikach

✓ Złożenie niekompletnych załączników (niedokładne wypełnienie, uzupełnienie
niezgodne z wnioskiem projektowym, brak podpisów na załącznikach).

✓ Brak dwujęzyczności niektórych załączników (załączniki dwujęzyczne oznaczone*
w PW).

✓ Nie należy usuwać/kasować załączników.
✓ Do nazwy nowo wgrywanego załącznika należy dodać ,,Uzupełniony”

i uzupełnić o ewentualną nazwę partnera, którego dotyczy załącznik.
✓ Dokonywanie formalnych poprawek załączników.
✓ W zakresie szczegółowego budżetu projektu m.in.: wymagana jest całkowita



Najczęstsze błędy w załącznikach

zgodność danych podanych na pierwszym arkuszu budżetu z wnioskiem
projektowym; konieczne jest kompletne wypełnienie wszystkich pozycji;
poziom dofinansowania z EFRR przekracza 85%).

✓ Zaleca się, aby Partner Wiodący sprawdził załączniki poprawiane przez
pozostałych partnerów.

✓ W zakresie Porozumienia o współpracy w ramach projektu:
- złożone w jednej wersji językowej,
- wpisano nieprawidłowy tytuł projektu,
- usunięte paragrafy,
- brak wszystkich podpisów, dat czy miejsc,



Najczęstsze błędy w załącznikach

✓ W zakresie map, szkiców lokalizacyjnych sytuujących projekt:
- brak zaznaczonych miejsc realizacji projektu,
- brak tłumaczeń,
- niewłaściwie zeskanowane

✓ Dokument dotyczący kwalifikowalności partnerów – brak np. statutu
czy KRS-u.

✓ Dokument upoważniający do reprezentowania podmiotu (jeśli nie wynika
z dokumentów dot. kwalifikowalności) – brak aktów powołania, pełnomocnictw
bądź pełnomocnictwa podpisane przez osoby nieupoważnione do podpisu.



Najczęstsze błędy w załącznikach

✓ Oświadczenie partnerów RP – załącznik nr 32 PW:
- brak zaznaczenia czy oświadczenie dotyczy Partnera Wiodącego czy Partnera

Projektu,
- wpisanie nieprawidłowego tytułu projektu,
- niekompletne wypełnienie,
- brak podpisów lub podpisanie przez osoby nieupoważnione do podpisu.



Marta Kaczur / 26.11.2021r. Wałbrzych

Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego

Regionalny Punkt Kontaktowy w Wałbrzychu
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Dziękuję za uwagę


