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Wniosek projektowy
Najczęstsze błędy we wniosku

Seminarium dla wnioskodawców OP2 
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Cykl życia projektu
• pełny wniosek projektowy składany on-line w systemie 

monitorującym IS KP 2014+ 

• kontrola kwalifikowalności - WS

• wezwanie do uzupełnienia – (1x, 10 dni roboczych)

• decyzja o niespełnianiu/spełnieniu kryteriów (ew. odwołanie)

• ocena projektu
• jakość projektu (Wspólny Panel Ekspertów - WPE)
• współpraca transgraniczna (WS)
• oddziaływanie transgraniczne (WPE, WS)

• decyzja KM (KM-Komitet Monitorujący)
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Wniosek projektowy

(do 20.12.2021)
• jest składany za pośrednictwem internetowego systemu 

monitorowania MS 2014+ pod adresem https://mssf.mseu.cz
(instrukcje na stronie na www.cz-pl.eu)

• jeśli wnioskodawca nie ma doświadczenia z systemem, 
zalecamy rozpoczęcie pracy nad wnioskiem z dużym 
wyprzedzeniem

• konieczne jest zapoznanie się z Podręcznikiem dla 
wnioskodawców, a najlepiej również z Metodyka kontroli i 
oceny

• wniosek projektowy musi być podpisany kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym przez przedstawiciela statutowego 
PW (Partnera Wiodącego) 

https://mssf.mseu.cz/
http://www.cz-pl.eu/
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Kontrola kwalifikowalności
• Zastosowano niektóre przepisy Kodeksu

postępowania administracyjnego (ustawa nr 500/2004
Dz.U.)

• Część 4 Podręcznika Wnioskodawcy

• Załącznik nr 2 Metodyki kontroli i oceny projektów -
Wykaz kontrolny wymogów formalnych i
kwalifikowalności

www.cz-pl.eu

• Zawsze wykonywane przez 2 pracowników 
Sekretariatu (cz - pl)

http://www.cz-pl.eu/
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W przypadku stwierdzenia uchybień we wniosku lub załącznikach wzywa WS 
wnioskodawcę do ich usunięcia. 

Wezwanie do uzupełnienia wniosku wraz z załącznikami
(nie dotyczy kryteriów kwalifikowalności nr 1, 2, 4, 18 - niespełnienie = odrzucenie
wniosku)

• wyłącznie za pośrednictwem systemu MS2014+→można ustawić powiadomienia (e-mail, sms)

• w języku PW (przepisy wynikające ze stosowania Kodeksu postępowania administracyjnego w
wersji dwujęzycznej), uchybienia dotyczące PP w wersji dwujęzycznej (ogólne, wspólne w tekście
rzeczy tylko dla PW!!)

• wykaz uchybień / nieprawidłowości typu:

1) Wymogi formalne - niespełnienie oznacza zakończenie administrowania

2) Kontrola kwalifikowalności - niespełnienie = wydanie decyzji odrzucającej wniosek w całości

3) Rekomendacje do wniesienia poprawek – których niezrealizowanie nie skutkuje niespełnieniem
niektórego z kryteriów kwalifikowalności, ale może prowadzić do gorszej oceny projektu w
ramach następnej punktacji

• w razie wątpliwości prosimy o kontakt z pracownikiem WS wymienionym w wezwaniu
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Uzupełnienie wniosku 
• Uzupełnienie wniosku - nie można przekroczyć terminu 10 dni 

roboczych od daty doręczenia lub upływu terminu 10 dni na 
doręczenie 

• tylko raz w zakresie określonym w wezwaniu

• Oświadczenie w sprawie nieuzupełniania wniosku projektowego
poza zakres Wezwania – jest częścią wniosku projektowego!!

• nie usuwaj oryginalnych załączników !!

• W nazwie nowo wgrywanych załączników należy wpisać
„UZUPEŁNIONO”

• Zawsze konieczne jest dołączenie kompletnego załącznika

• podpis elektroniczny - przedstawiciel statutowy lub osoba 
upoważniona do reprezentowania (w przypadku upoważnienia 
zawsze trzeba przedstawić dokument pełnomocnictwa)
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Nie/spełnienie kontroli kwalifikowalności oraz 
zażalenie/odwołanie 

• Potwierdzenie nie/spełnienia kontroli kwalifikowalności poprzez depeszę w
systemie MS2014+

• Spełnienie wymagań formalnych i kryteriów kwalifikowalności – przejście
do dalszej oceny

• Niedopełnienie wymogów formalnych – zakończenie administrowania

• Niespełnienie kryteriów kwalifikowalności – odrzucenie wniosku

• Zażalenie/odwołanie (wniosek o zbadanie decyzji) można złożyć najpóźniej w
terminie 5 dni roboczych od wydania decyzji za pośrednictwem aplikacji
MS2014+

• Wnioski o zbadanie rozpatruje wspólnie IZ i IK - Wynik przekazuje się PW za
pośrednictwem aplikacji MS2014+

• Zażalenie/odwołanie od każdej decyzji można złożyć tylko raz
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Wersje językowe

• Wersje językowe wniosku i wszystkich
dwujęzycznych załączników muszą być zgodne
pod względem znaczenia i treści (uwaga na
błędne/niezrozumiałe tłumaczenie)

• Czasami ze względu na ograniczoną liczbę
znaków konieczna jest redukcja czeskiego tekstu
w celu zachowania z polską wersją

• Opisy wskaźników (jedno pole, przez łamane)
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Wskaźnik rezultatu

• Projekt musi mieć wybrany co najmniej jeden
wskaźnik rezultatu

w OP2 tzn. Odwiedzalność zbiorowych obiektów
zakwaterowania

• Wskaźnika nie trzeba kwantyfikować, ale należy go
dwujęzycznie opisać (jedno pole, łamane przez)

• Dobrej jakości opis wskaźników i dążenia w ramach
projektu do ich realizacji ma znaczący wpływ na
ocenę jakości projektu
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Wskaźniki produktu

• Projekt musi mieć wybrany co najmniej 
jeden wskaźnik produktu

• Jednocześnie muszą być wybrane wszystkie 
wskaźniki, które dotyczą danego projektu

• Wskaźnik musi być kwantyfikowany
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Lokalizacja

• Miejsce realizacji = miejsce, gdzie działania projektu
będą realizowane

• Miejsce oddziaływania = miejsce, do którego
rozwoju projekt się przyczynia na obszarze wsparcia
Programu

• Działania realizowane poza obszarem wsparcia
= wszystkie działania, do których będzie dochodziło
poza obszarem wsparcia (np. udział w wystawach,
ale również praca pracowników realnie realizowana
poza obszarem wsparcia)
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VAT

Typ płatnika VAT? Czy VAT jest uwzględniony w 
budżecie?

Jestem płatnikiem VAT i mam prawo 
do odliczenia VAT w związku z 
działaniami projektu

NIE

Jestem płatnikiem VAT i nie mam
prawa do odliczenia VAT w związku 
z działaniami projektu

TAK

Nie jestem płatnikiem VAT TAK
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Zgodność wniosku z załącznikami

• Budżet

• Przegląd źródeł finansowania

• Kwoty przy kluczowych działaniach

• Opis wspólnego finansowania

• Generowanie przychodów

• Lokalizacja (mapa, działania poza obszarem
wsparcia)

• Zgodność treści



DZIĘKUJEMY ZA UWAGĘ
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