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PROGRAM

1) 9:30 - 10:00 Rejestracja uczestnikow.

N

10:00 - 10:45 Rozliczanie projektow - zagadnienia problemowe. Dolnoslaski Urzad Wojewodzki.

10:45 - 11:00 Przerwa

A W

)

)

)

) 11.00 - 11:45 Zamowienia publiczne - zagadnienia problemowe. DUW.
) 11:45 - 12:00 Przerwa
)

)

)

o Ul

12:00 - 12:30 Zmiany w projektach - informacje ogolne. Regionalny Punkt Kontaktowy.

~

12:30 - 13:00 Promocja - informacje ogolne. RPK.

8) 13:00 < Podsumowanie spotkania, pytania i odpowiedzi.
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Instrukcja wypetnienia wniosku o ptatnos¢ i raportu z realizacji

https://mseu.mssf.cz/
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Instrukcja wypetnienia wniosku o ptatnos¢ i raportu z realizacji

1. Zestawienie dokumentow

Pierwszym krokiem do stworzenia wniosku o ptatnos¢ jest sporzgdzenie zestawienia. Odpowiednia
zaktadke znajdziemy w lewej czesci menu w szczegodtach projektu.

Ocena operacji AN

Ocena
Informowanie o realizacji

Whniosek o zmiane
Whiosek o platnosé
| Zestawienie dokumentow I
Sprawozdanie z realizacji
Kontrole - Nawigacja A ZESTAWIENIE DOKUMENTOW
Zalozy¢ nowq NumerZestawienia Partner pojektu Stan Wniosek  pltnosé

Operacja
Rozpracovana
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Szczegoty zestawienia maja kilka zaktadek, ktdre nalezy stopniowo wypetnic.

Skumulowany dyzuréw

SD-1 faktury/rachunki/wphywy
Planu dochodéw

Zatgczniki

Podpis czesciowego zestawienia dok

Zestawienie zbiorcze (Skumulowany dyzuréw)

Na zaktadce jest kilka blokéw. W pierwszym bloku nalezy wpisa¢ ,Numer ewidencyjny/oznaczenie
zestawienia wydatkow”. Tu warto wpisac jakies oznaczenie, ktore bedzie tatwo zidentyfikowaé, to
znaczy przyporzadkowac to zestawienie do partnera i okresli¢, ktore to jest. Na przyktad MMR-001 co
jest idealnym oznaczeniem dla zestawienia partnera wiodgcego Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
RCz.

Nastepnie trzeba wybrac¢ pozycje: ,,Skrécona nazwa podmiotu”. Wybiera sie jg z listy partneréw
danego projektu i wyboru tego nie mozna zmienié. Jest to wybor, dla ktérego partnera to zestawienie
bedzie sporzadzone.

— Bill nagldwka
HUMER PORZADKOWY I NUMER EWIDENCYJNY/OZNACZENIE ZESTAWIENIA WYDATKOW B SKROCONA NAZWA PODMIOTU (BENEFICJENTA/PARTNERA)
3 L || =)
NUMER REJESTRACYJNY PROJEKTU TYTUL PROJEKTU
| £2.11.2.45/0.0/0.0/16.011/0000012 || Piprava pirutky - 2016-11-15 CZ
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Kolejnym blokiem sg ,,Dane finansowe”. Pola koloru biatego zostang wczytane automatycznie. Gdy
tylko dokumenty zostang wypetnione, nalezy najpierw nacisng¢ przycisk (1), co spowoduje
automatyczne przeliczenie wszystkich dokumentéw na zestawieniu przy uzyciu kursu z danego
miesigca, a nastepnie nalezy nacisngc¢ przycisk (2), co spowoduje zsumowanie wszystkich
dokumentoéw (teraz juz w EUR) i ich wypetnienie w polu w tym bloku. Jesdli istniejg jakiekolwiek
wydatki ryczattowe (poprzez ryczatt obowigzkowo wykazuje sie wydatki administracyjne i ogdélne oraz
koszty personelu, ktére sg okreslone w Decyzji o dofinansowaniu / Umowie o dofinansowaniu
projektu), jest tu przygotowane pole ,,Wykazywane wydatki ustalone przy pomocy stawki lub

ryczattu”.

— Dane finansowe

WYDATK] KWALIFIKDWALNE

l

ROZLICZANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE BEZPOSREDMIE

WYKATYWANE FINANSOWANIE KRZYZOWE

WYKAZYWANE INNE WYDATKI USTALONE
PRIY POMOCY STAWKI LUB RYCZALTU

[ 3

INNE DOCHODY - WYKAZYWANE

Razem

: = 1
Konwersja dokumentdw obecnym kursie
Wypelnianie danych z dokumentéw dyzurow -

Poprzez to dzialania dojedzie do wypelnienia danych w calosciowy zestwawieniu dokumentdw oraz danych do
uproszezonego wniosku o platnosc

W celu doliczenia wartogci wprowadzonej w zakladce Wykazpwane pozostale wydatki wedlug danej stawki lub
ryczaltu nalezy nacisnge przycisk Wypelni dane z dokumentow zestawienia.

Inwestycji Nieinwesycyjna

Wydathki kwalifikowalne [

l

Prokazované kwalifikowane wydatki krzyz

Prokazované wydatkdw kwalifikowanych netto dochodu [

[ J |
[ | |
| | J |

http://ec.europa.eu/budget/contracts

grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm



http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
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SD-1 Dokumenty ksiegowe/podatkowe (SD-1 Faktury / Rachunki / Wplywy)

Pierwsza tabela na tej zaktadce zawiera przeglad wszystkich dokumentéw z podstawowymi danymi.
Jeslijest ich wiecej niz zmiesci sie na jednej stronie, na dole mozna przechodzi¢ miedzy poszczegdlnymi
stronami.

SD-1 FAKTURY/RACHUNKI/WPLYWY

+ KONTROLA ‘ B FINALIZACIA

Pozycja
. . kod
Numer Skrocona nazwa podmiotu Nazwa fii . iiecie proi . taczna kwota netto taczna kwota podatku taczna kwo
porzadkow (beneficjenta/partnera) dostawcy/wykonawcy bu I_nall ycja wb projeku yoe podana na dokumencie VAT na dokumencie dokumencii

1 | Ministerstvo pro mistni rozvoj Dostawca Sp.z 0. 0. 115 Viydaje na vybaveni Nieinwest...
< >
A A
Eksport
wumw Naslmm@ Strona1z1, pozycji1do1z1

Za pomocg przycisku ,,Nowy” mozna zatozy¢ nowy dokument, ewentualnie oznaczony dokument
mozna skopiowac lub skasowaé. Za pomoca przycisku ,,Zapisz” zapisuje sie aktualnie wypetniona praca,
ewentualnie za pomocga przycisku ,,Anuluj” niezapisane dane zostajg usuniete. Ale sam wpis zostaje
zachowany.

TS T TS ST T

Dla kazdego dokumentu nalezy wypetnié kilka pél. Najpierw trzeba wybrac, ktérej pozycji
budzetowej (1) dotyczy dany dokument. Nastepnie nalezy wybraé (2), w jakiej walucie dokument
zostat
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wystawiony. Jesli sg to bezposrednio euro, to wpisuje sie kwote z dokumentu bez jej przeliczania. Jesli
chodzi o inng walute, wpisuje sie kwoty w walucie dokumentu, a kwota ta zostaje automatycznie
przeliczone na euro. Ostateczne przeliczenie zostanie przeprowadzone przed sfinalizowaniem
zestawienia. Nastepnie trzeba wpisa¢ numer dokumentu w ksiegowosci partnera oraz date dotyczaca
wystawienia, zaksiegowania i rozliczenia dokumentu.

NUMER PORZADKOWY SKROCOMA NAZWA PODMIOTU (BENEFICJENTA/PARTNERA) 1 | @ pozvca wBubzEciE PROJEKTU INWESTYCJE/WYDATKI
1 ] [Ministerst-.'o pro mistni rozvoj ] B l1.1 5| Vydaje na vybaveni ] B Nieinwestycja
2 [vamce voumee KRS D NUMER DOWODU KSIECOWEGO
Tl [ — T remee
CINA KWOTA PODATKU VAT LACZNA KWOTA
PODANA NA DOKUMENCIE HA DOKUMENCIE PODANA NA DOKUMENCIE
2961 | 740 | 37,01 |
3 [[B cackowna kwora D) CALKOWITA KWOTA CALKOWITA KWOTA
BEZ VAT PODANA NA DOKUMENCIE VAT PODANA NA DOKUMENCIE | PODAMA NA DOKUMENCIE
W WALUCIE DOKUMENTU W WALUCIE DOKUMENTU ¥ WALUCIE DOKUMENTU
[ 80000| | 20000]) | 1000,00 |
B DATA WYSTAWIENIA DOKUMENTU I DATA SPRZEDAZY B DATA ZAPLATY WYDATKU

RS oi61115 ]

Nastepnie trzeba wpisa¢ informacje o dostawcy. Obowigzkowe dane to ,,REGON (ICO) dostawcy” i
»Nazwa dostawcy”. Jesli dokument jest powigzany z jakg$ umowag, ktdra jest wymieniona w projekcie,
wpisuje sie jej numer, ewentualnie zakre$la sie pole , Nie dotyczy”. Podobnie jest w przypadku
przetargu. Jesli dokument dotyczy jakiegos przetargu, mozna go wybrac z listy. Jesli nie, nalezy
zaznaczy¢, ze ,,Nie dotyczy”.

B REGON DOSTAWCY/WYKONAWCY B NAZWA DOSTAWCY/WYKONAWCY
| 12345678 | [Dostawcasp.zo.o. ]

NUMER UMOWY/ZAMOWIENIA, KTGREGD DOKUMENT DOTYCZY NUMER PRZETARGU, KTOREGO DUKUMENT DOTYCZY
| [ Nie dotyczy l ‘ B Przetarg nie
dotyczy
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Nastepnie trzeba wpisaé informacje o dostawcy. Obowigzkowe dane to ,,REGON (ICO) dostawcy” i
»Nazwa dostawcy”. Jesli dokument jest powigzany z jakags umowag, ktdra jest wymieniona w projekcie,
wpisuje sie jej numer, ewentualnie zakresla sie pole ,Nie dotyczy”. Podobnie jest w przypadku
przetargu. Jesli dokument dotyczy jakiegos przetargu, mozna go wybra¢ z listy. Jesli nie, nalezy
zaznaczyc, ze ,,Nie dotyczy”.

B REGON DOSTAWCY/WYHONAWCY B NAZWA DOSTAWCY /WYKONAWCY
| 12345678 | [Dostawcasp.zo.o. |

NUMER UMOWY/ZAMGWIENIA, KTOREGO DOKUMENT DOTYCZY NUMER PRZETARGU, KTOREGO DOKUMENT DOTYCZY
] Nie dotyczy [ I B Przetarg nie

dotyczy

W ostatnim bloku szczegdétéw nalezy podaé, jaka czes¢ kwoty z dokumentu jest rozliczna w ramach
zestawienia i opisa¢ wydatek za pomoca krétkiego tekstu.

KIWOTA NETTO PRZYPADAJACA NA IWOTA PODATICU VAT PRIYPADAJACA ,
ROZLICZANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE NA ROZLICZANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE ~ WYDATKI KWALIFIKDWALNE RODZAJOWA POZYC.JA BUDZETOWA
2961 | 740 | a0 | |8

B KWOTA BEZ VAT PRZYPADAJACA NA B KWOTA VAT PRZYPADAJACA NA

UNKAZYWANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE  * WYKAZYWANE WYDATK! RWALIFIKOWALNE L A SR oY

W WALUCIE DOKUMENTU W WALUCIE DOKUMENTU
| 80000| | 20000] | | 100000 |

WYKAZYWANE WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

2 TEGO FS 7 TEGD BP WYKAZYWANE WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE " WALUCIE DOKUMENTU
[ | | | 00| 000
B oPIS WYDATKU 32/2000 Otworz

Opis zwigzku wydatku z projektem
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Do kazdego dokumentu nalezy wypetni¢ minimalnie jeden zatacznik — zeskanowany oryginat
dokumentu lub faktury. Fizycznie dokumentow sie nie zatgcza. Dla kazdego zatgcznika nalezy wypetnic
nazwe dokumentu i za pomocg przycisku ,,Plik” wybrac ze swojego komputera odpowiedni plik. Mozna
tez wypetni¢ pola nieobowigzkowe, takie jak opis, typ dokumentu i sciezke do fizycznej lokalizacji
dokumentu.

KOLEJNDSE B NAZWA DOKUMENTU
R || zatacznik do dokumentu 1 |
NUMER

| |
LINK DO LOKALIZACJI DOKUMENTU
[ Dotaczony plik | |

OPIS DOKUMENTU 0/2000 Otwoiz
ZAEACTMIK OSODBA, HT&HH WPROWADZILA PLIK DO MS2074+ DATA WPRDWADZENIA
@ rachunek pdf GPPAZJAR 17 listopada 2016 0
TYP DOKUMENTU ZESTAWIENIA WERSJA DOKUMENTU

| B oo
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Zestawienie przychodéw (Planu dochodow)

Jesli w ramach projektu, ewentualnie w ramach danego okresu sg wykazywane jakie$ przychody (tzw.
Inne przychody pieniezne — patrz rozdz. G Podrecznika dla wnioskodawcdw), nalezy je wypetni¢ w tej
zaktadce. Zestawienie przychoddéw wypetnia sie analogicznie jak dokumenty, tylko zakres danych jest
bardziej zwiezty. Nalezy wpisaé numer dokumentu w ksiegowosci, date przychodu, wybra¢ menu, w
ktérym przychdd jest wykazywany, opis i kwote. Jesli waluta jest inna niz EUR, zostanie ona

automatycznie przeliczona.

B NUMER DOWODU KSIEGOWEGD
NUMER PORZADKOWY W EWIDENCJIKS B DATA PRIYJECIA B ROZLICIANE PRIYCHODY

[ 4| [Poooi | [2016-11-15 | | 100,00 |

@ WALUCIE DOKUMENTU KURS
|Euru | E [ l

SKROCONA NAZWA PODMIOTU (BENEFICJENTA/PARTNERA)
[Ministerstvn pro mistni rozvoj ] E

B OPIS PRTYCHODU 10/2000 Otworz

Przychéd

Rowniez do kazdego z wykazywanych przychoddow mozna wypetni¢ jeden lub wiecej zatgcznikow.
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Zatgczniki

W zaktadce zataczniki sg zawarte wszystkie dokumenty, ktére dotycza catego zestawienia (np.
zestawienie wyjsciowe potwierdzajgce zaksiegowanie analityczne wszystkich dokumentow
znajdujacych sie w zestawieniu wydatkdw, oswiadczeniu o VAT, oswiadczeniu partnera o wydatkach,
ktorego tekst znajduje sie w zataczniku nr. 8 Podrecznika Beneficjenta w czesci ,,Zatgczniki”, itd.).
Partner w tym miejscu wprowadza dokumenty, ktére s3 wymagane dokumentacjg programowa,
zwtaszcza Podrecznikiem dla Beneficjenta dotacje a po czeskiej stronie Obowigzki opisu dokumentow
oraz dokumenty, ktére sam zadecyduje uzupetni¢ o informacje dotyczgce zestawienia wydatkow.
Wypetnia identycznie jak zatgczniki w poszczegdlnych dokumentach.

Podpisanie czgstkowego zestawienia dokumentéw

Zaktadka ta aktywuje sie dopiero wowczas, gdy zestawienie jest finalizowane. Finalizacje przeprowadza
sie za pomocg przycisku w gérnej czesci strony. Pierwszym krokiem jest przeprowadzenie kontroli (1) i
jesli kontrola nie wykaze zadnych btedéw, mozna finalizowaé (2).

SD-1 FAKTURY/RACHUNKI/WPLYWY
IV mmnulllﬂ FINALIZACJA 2I
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Gdy tylko zestawienie jest finalizowane, aktywuje sie zaktadka ,Podpis czesciowego zestawienia
dokumentéw”, gdzie mozna zobaczy¢ wersje do druku zestawienia i za pomocg pieczeci podpisu
wprowadzi¢ podpisane zestawienie. Podpis moze by¢ wprowadzony jedynie przez uzytkownika z roli
sygnatariusza.

Dla samego podpisu istniejg trzy warianty podpisu. Zalezy od typu, kté

B N na karcie lub tokenie, macie podpis zapisany w systemie, lub tylko na p

PODPIS CZESCIOWEGO ZESTAWIENIA DOKUMENTOW tym identyczny jak w przypadku wniosku projektowego. Podpisa¢ moz
& UDOSTEPNIC DO EDYCJI sygnatariusza, ale nalezy zastosowac sie systemowo, aby kazdy pa
raport/zestawienie a nie innego partnera. W tym przypadku bytaby zwréco

IALACINIK E

g [Druknwana wersja MMR-0002.pdf = —
Przegladaj... % Repozytorium systemowe

DATA UTWORZENIA DOKUMENTU ADMINISTRATOR PROJEKTU, KTORY DOKUMENT UTWORZY: p—
17 listopada 2016 22:08:18 GPPAZJAR oz | ‘

Na Twoim komputerze nie ustawiono specjalnych uprawnien do aplikacji, w
zwigzku z czym dostep do certyfikatow w Repozytorium certyfikatow nie jest
mozliwy. Szczegotowe informacje i instrukcje udostepnienia repozytorium
znajdziesz tutaj. Jako rozwigzanie alternatywne moZesz zastosowac
certyfikat zapisany w pliku.

) Pliki
£ Poufne dane (hasto, certyfikat) stuzy tylko do tworzenia podpisu. Proces 1en
odbywa sie po stronie uZytkownika oraz do przesytania poufnych danych na

serwerze nie wystepujg. W aplikacji jest zapisywany tylko czesc publiczna
certyfikatu uzytkownika, jako czes¢ podpisu dla pézniejszych weryfikac)i.

oo

Po podpisaniu, zestawienie jest automatycznie prze
wypetni¢ Raport czesciowy z realizacji.
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Raport czagstkowy z realizacji

Jesli caty czas nie jest zatozony jaki$ rozpracowany raport, nalezy nacisng¢ przycisk ,Zatozy¢ nowy
Raport/Informacje”. W ten sposdb zostanie automatycznie zatozony nowy raport z realizacji, a w tle
zostanie uruchomione generowanie raportow czastkowych.

Nawigacja ~ INFORMAC.JE NA TEMAT WDRAZANIA
Operacja s
Harmonogram raportéw e Przewidywana dana ziozenia | Okres y od Ok y do Typ dokumentu Rozdaj RM Stan RR/IoP
I Zalozyé nowe Sprawuzdanie/lnforrnl | .l .l .l .l .l .l .
Poszczegdlny rapoi izacji 1| 2017-02-15 2016-11-15 2017-02-15 Zpréva o realizaci Z0R Schvélena R0 7 hlediska obs...
2 | 20170515 2017-02-16 2017-04-15 Zprava o realizaci ZoR Rozpracovana I

Ich wygenerowanie moze trwaé nawet kilka minut, a potem bedzie je mozna znalezé pod przyciskiem
»Czastkowe raporty z realizacji” (Poszczegélny raport z realizacji). Po kliknieciu na nazwe swojego
podmiotu pojawi sie formularz raportu czastkowego z realizacji.

Nawigacja AN POSZCZEGOLNY RAPORT Z REALIZACJI

Informacje na temat wdrazania . -
Poszczegdlny raport z realizacji

m’"‘m Nazwa beneficjenta Typ dokumentu Rozdaj RM Stan RR/loP
2 | Mimsterstvo pro mistni rozvoj Zprava o realizaci ZoR Rozpracovana I
2 | Polsky subjekt Zprava o realizaci ZoR Rozpracovina
1 | Ministerstvo pro mistni rozvoj Zprava o realizaci ZoR schvalena R0 z hlediska obsahové k...

Uwaga: W przypadku, gdy okreslony partner w danym okresie nie bedzie sktadat raportu i
zestawienia (ew. chodzi o pomoc technicznqg lub administracje funduszu), nalezy poinformowac
partnera wiodgcego, ktdry przy tworzeniu raportu zbiorczego oznaczy, ze raport czgstkowy dla
danego partnera nie bedzie sktadany. Wiecej zostanie okreslone w rozdziale dla raportu zbiorczego.
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Raport czagstkowy z realizacji zawiera kilka zaktadek:
Informacje na temat wiadomosci
Identyfikacja problemu
Opis
Przychody
Wskainiki - beneficjent
Kluczowe dziatania
Dswiadczenie
Zataczniki
Promocja
Kontrola
Podpisanie dokumentu

Informacje o raporcie (Informacje na temat wiadomosci)

Na tej zakfadce jest tylko kilka obowigzkowych pél. Najwazniejsze jest pole ,,Zestawienie”, gdzie z listy
zestawien wybiera sie to, ktére bedzie sktadane z tym raportem czgstkowym. Na liscie sg wszystkie
zestawienia, ktore dotychczas nie zostaty powigzane z zadnym raportem czgstkowym i ktére nie sg
sfinalizowane. Dalej nalezy wypetni¢ konkretne dane dotyczace raportu, czyli imie, nazwisko i dane
kontaktowe osoby odpowiedzialnej za wypetnienie raportu.
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NAZWA GLOWNEGO (WIODACEGO) BENEFICJENTA DOFINANSOWANIA
Ministerstvo pro mistni rozvoj

NAZWA BENEFICJENTA
Ministerstvo pro mistni rozvo)

B ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

a8 ME B NAIWISKO TEL.KOM.
Jan [_Havﬂk

B EMAIL TELEFON
email@email.cz
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Informacje o problemach (Identyfikacja problemu)

Na zaktadce tej mozna opisa¢ ewentualne problemy, ktére wystepujg w trakcie realizacji. Za pomoca
przycisku ,Nowy” zaktadamy wpis, w ktérym zidentyfikujemy problem, jego opis i rozwigzanie.
Problemdéw moze by¢ wpisanych wiecej.

Informacje o ewentualnych problemach, ktére wystapily w trakcie realizacji czesci projektu w okresie, za ktdry sktadany jest niniejszy raport

Identyfikacja problem CZ dentyfikacja problemu PL

|Identifil<ace problému CZ Identyfikacja problemow PL h

wmmw Nasllme@ Strona 1z 1, pozycji1do1z1
1

IDENTYFIKACJA PROBLEMU 7
oz 24/2000 Otwoiz PL 26/2000 Otworz
Identifikace problému CZ Identyfikacja probleméw PL
OPIS PROBLEMU
—— —— 4
[ 17/2000 Otworz PL 1772000 Otworz
Popis problému CZ Opis problemdw PL
ROZWIAZANIE ZE STRONY BENEFICJENTA
[ 18/2000 Otworz PL 242000 Otworz
Resen probléma CZ Rozwigzanie probleméw PL
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Opis

W tej zaktadce nalezy opisaé postepy osiggniete przy realizacji projektu w przedmiotowym okresie.
[ Informacje nt. postepu w realizacji czesci projektu w okresie sprawozdaweczym \'\\

B 22/2000 Otworz  pL 25/2000 Otwérz
Informace o pokroku CZ Informacije nt. postepu PL

Przychody

Na tej nieobowigzkowej zaktadce mozna wypetni¢ przychody, o ile sg wykazywane. Pole ,Przychody
wg art. 61” beneficjent wypetnia wéwczas, gdy jego projektu dotyczg przychody zgodnie z art. 61
rozporzadzenia ogdlnego (blizej patrz rozdz. G Podrecznik dla whioskodawcéw) oraz w przypadku, gdy
juz w czasie realizacji projektu w okresie, za ktéry sktadany jest raport czastkowy, powstaty jakies
przychody operacyjne. Beneficjent wypetnia pole , Inne przychody pieniezne”, jesli w przedmiotowym
okresie dojdzie w wyniku realizacji projektéw do powstania przychodéw, ktére nie maja charakteru
przychoddéw zgodnie z art. 61 rozporzadzenia ogdlnego (ogdlnie lub przychody generowane przez
projekt tylko w czasie realizacji projektu, lub np. przychody posrednio zwigzane z projektem itp. — blizej
patrz rozdz. G Podrecznika dla wnioskodawcdéw). Inne przychody finansowe sg wykazane
indywidualnie, takze w zestawieniu przychoddéw. Wszelkie kwoty nalezy wypetni¢ zaokrgglone do

dwdch miejsc po przecinku. Informacje o przychodach
PRIYCHODY W OKRESIE SPRAWOZDAWCTYM: PRIYCHODY LACINIE:
DOCHOD ZGODNIE Z ART, 61 DOCHOD ZGODNIE Z ART. 61

| 0,00

INME PRZYCHODY INNE PRZYCHODY
")
WYDATKI W OKRESIE SPRAWOZDAWCIYM: LACZNE WYDATKI:
WYDATKI OPERACYJNE WYDATKI DPERACYJNE

000
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Wskazniki

Jesli w ramach raportu jest wykazywana jakas zmiana dotyczgca wskaznikdw, przeprowadza sie jg na
tej zaktadce. W gornej tabelce znajduje sie wykaz wszystkich wskaznikdw, ktore zostaty wybrane we
whniosku projektowym. Jesli w ktéryms z nich trzeba wykaza¢ zmiane, nalezy jg oznaczy¢ i nacisngc
przycisk ,,Wykaza¢ zmiane/przyrost” (Raport zmian/dodatek). W ten sposéb zostanie stworzony wpis
0 zmianie.

Wskazniki projektu
Prosze przeciggnac tutaj naghowek kolumny, wedtug ktdrej ma byc przeprowadzona klasyfikacja
Kod wskaznika Nazwa wskainika Nazwa wskaznika PL

91001 Poiet elementil infrastruktury zpfistupfiujici/ zvySujici vyuZiti piirodniho a kultumih... | Liczba elementdw infrastruktury udostepniajacej/zwickszajace] wykorzystanie dzie...

T2 ] e[ <
Raport zmian/dodatek

Strona1z 1, pozycji 1do2z2

W ramach wykazywania zmiany nalezy wypetnic, o ile wartos$¢ wskaznika sie zmienita i od jakiej daty.
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Informacje o realizacji wskainikéw

Prosze przeciggnad tutaj nagtowek kolumny, wedlug ktdrej ma by¢ przeprowadzona klasyfikacja

Kod wskaznika Nazwa wskaznika Nazwa wshaznika PL
91001 Poiet elementl infrastruktury zpfistupfiujici/ zvySujici vyuZiti piirodniho a kultumnih... | Liczba elementow infrastruktury udostepniajgcej/zwiekszajace] wykorzystanie dzie...

lﬂlﬂlﬂm Nasmm@ Strona 121, pozycji1do121

KOD WSKAZNIKA NAZWA WSKAZNIKA NPR/SRODOWISKOWE
91001 Potet elementi infrastruktury zpiistupiiujici/ zvySujici vyuZiti pfirodniho a kufturniho dédictvi
NAZWA WSKAZNIKA PL

Liczba elementdw infrastruktury udostepniajgcej/zwiekszajgcej wykorzystanie dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego

WARTOSC WYJSCIDWA DATA WARTDSCI WYJSCIDWE WARTOSC DOCELOWA DATA WARTDSCI DOCELOWEJ JEDNOSTKA MIARY TYP WSKAZNIKA
0000  [2016-11-15 1000 |2017-11-15 Elementy Vystup
OSIAGNIETA WARTOSC 7 PROJEHE N WARTOSC PRIYROSTOWA B DATA WARTOSCI PRZYRO IAGHIETA WARTOSC SKUMULOWANA  ZREALIZOWAMY ODSETEK WARTOSCI DOCELOWE
100 | 100]  [201611-16 | 1,00 100,00

KOMENTARZ 072000 Otwinrz
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Kluczowe dziatania

Tak samo jak w przypadku wskaznikéw, jesli trzeba wykazaé¢ jakags zmiane w ramach dziatania
kluczowego, wybiera sie je i naciska odpowiedni przycisk. W ten sposdéb zostanie zatozony wpis o

zmianie.
Dziatania kluczowe projektu

Numer Nazwa dziatania kluczowego CZ Nazwa dziatania kluczowego PL Nazwa dzialania kluczowego CZ Nazwa dziatania kluczowego PL

0 Piiprava projektu Priprawa projektow

1 Rizeni projektu Realizacija projektow

2 Propagacni a informacni Cinnosti Dziatania promocyjne i informacyjne
mmmm Nasmm@ Strona 1z 1, pozycji 1do3z3

Raport zmian/dodatek

W stworzonym wpisie zmiany nalezy wypetni¢ opis zaangazowania podmiotu w realizacje i plan dziatan
w kolejnych okresach.
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Informacje o postepach w realizacji dziatan kluczowych w danym okresie

Mazwa drizlania kluczowego CZ Mazwa dzialania kluczowego PL Mazwa dzialania kluczowego CZ Nazwa dzialania kluczowego PL
Priprava projektu Priprawa projektow

ilmllllil Fh:hmq Strona 1z 1, pazycjildolz1

HAZWA DZIALANIA KLUCZOWEGO CZ MATWA DZIALAMIA KLUCZOWEGO PL
Piprava projektu Priprawa projektow
OPIS ZAANGAZOWANIA POSICZEGOLNYCH PODMIOTOW W REALIZACJE DZIALANIA PRIJEMCE | BENEFICJENT
ac 1772000 Otwirz PL 21/2000
Popis zapojeni C2 is zaangaZowania PL

OF1S POSTEPU REALIZACH DIIALANIA KLUCIOWEGD W DKRESIE SPRAWOIDAWCIYM

ac: 2172000 Otwdrz PL 222000
Pokrok v realizaci CZ w realizacji PL

PLAN REALIZACJI DANEJ CZESCI PROJEKTU W PRIYSILYM OMFESIE | ZAANGAZOWANIA POSZCZEGOLNYCH PODMIOTOW: PRIJEMCE | BENEFICJENT

[ [=4 32/2000 Otworz L 412000

Plan Zinnosti na dal3i obdobi CZ rnnnmmiu przyszlym okresie PL
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Oswiadczenia

Oswiadczenia, ktére sg okreslone w Podreczniku dla Beneficjenta, trzeba dotozy¢ w formie zatgcznika
do zaktadki Zatgczniki. W Programie nie stosuje sie jednego danego wzoru Oswiadczenia.

Zataczniki

Na tej zaktadce mozna wypetni¢ jeden lub wiecej dokumentéw, ktére beda zatgcznikiem raportu.
Nalezy wpisa¢ nazwe dokumentu i za pomocga przycisku ,,Przegtadaj... ” wprowadzi¢ dokument
bezposrednio z dysku swojego komputera. Dokumenty, ktére nalezy dotgczy¢ to sprawozdania z
realizacji raportu, sg zdefiniowane dokumentacjg programowa, zwtaszcza w Podreczniku dla
Beneficjenta dotacje a po czeskiej stronie Obowigzki opisu dokumentu. Tutaj sie juz nie wskazuje
zestawien dokumentoéw, ktdre ze sprawozdania z realizacji raporu sg potgczone jak dane. Partner
moze dotgczy¢ inne zatgczniki, ktére uzna za stosowne.

Dokumenty raportéw, nie sa przenoszone do projektu

Kolejnos Mazwa dokumentu MNazwa dokumentu PL Zalgeznik

[
Mie znaleziono zadnych zapiséw do wyswietlenia
Eksport

4[| 4 P M Nastmm@ Strona1z 1, pozycji0do 0z 0
Nowy L s Zapisz | A |

B HAZWA DOKUMENTU B HATWA DOKUMENTU PL

B ZALACTNIK 0S0BA, KTORA WPRDWADZILA PLIK DO MS2014+ DATA WPROWADZENIA

| | Pesgica.

WERSJA DOKUMENTU
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Promocja

Na tej zaktadce sg wczytywane wszystkie typy promocji wybrane we wniosku projektowym,
niektére obowigzkowe. Wybieramy wpis, w ktdrym chcemy wykazaé zmiane, a po nacisnieciu przycis
zostanie zatozony wpis 0 zmianie.

Promocyjnych projektu

Dziatanie promocyjne/informacyjne Dziatanie promocyjne/informacyjne - nicobowiazkowe CZ Dziatania promocyjne/informacyjne - nieobowiazkowe PL

| S /| S

Plakét u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote nizin...
Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webovych stra...
Velkoploiny panel/billboard

L0 ] a2~
Raport zmian/dodatek :

Strona1z 1, pozycjildo3z3

W zatozonym wpisie nalezy w formie komentarza opisaé, do jakiej doszto zmiany.
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Informacje o zapewnieniu obowiazkowej promocji

Dzialanie promocyjne/informacyjne Dziatanie promocyjne/informacyjne - nieobowigzkowe CZ Dziatania promocyjnefinformacyjne - nieohowigzkowe PL

Velkoplony panel/billboard

wummw Nasllme[E] Strona 1z 1, pozycji 1 do1z1
BT T ST ST

DZIALANIE PROMOCY JNE/INFORMACY JNE

Velkoplosny panel/billboard Baner wielkowymiarowy /billboard
KOMENTARZ
oo 0/2000 Otwarz PL 0/2000 Otwarz

W przypadku innego stwierdzenia mozna uzupetni¢ pole tekstowe w dolnej czesci zaktadki i opisac
sytuacje.

0OPI5 INNEGO, NIEOEOWIAZEOWEGD ZAPEWNIENIA PROMOC.| PROJEKTU

cz 0/2000  Otwdrz PL 0/2000 Dtworz
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Kontrole

Jesli w podmiocie partnera byty w danym okresie przeprowadzone (zakoriczone) jakies kontrole,
to wykazac na tej zaktadce. Za pomocg przycisku ,,Nowy” zatozymy wpis, gdzie nalezy obowigz
podac date rozpoczecia i zakonczenia kontroli, wybrac z listy organ kontrolny i wypetni¢ wynik kont
Ewentualnie mozna podac¢ przedmiot kontroli.

Informacje o kontrolach przeprowadzonych u beneficjenta w trakcie realizacji projektu (oprocz kontroli z poziomu instytucji udzielajacej dofinansowanie)

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Przedmiot kontroli

S . | £

Nie znaleziono zadnych zapisdw do wyswietlenia

e ]2 (0] Wastrone |25+ ]

BT T T TR

B DATA ROZPOCZECIA KONTROLI B DATA ZAKONCZENIA KONTROLI BB INSTYTUCJA KONTROLNA B WYNIKI KONTROLI
20161116 | 20161130 | [Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky |B | Bezustalei

PRIEDMIOT KONTROLI

Strona1z1,pozycji0doCz0
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W przypadku, gdy zostaty wykazane jakies stwierdzenia kontrolne, nalezy je do danej kontroli wpisac.
Ustalenia pokontrolne

Opis ustalenia

Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia
Strona1z 1, pozycji 0do 0z 0

(i I ] oo (3577
L s zapisz | A

USTALENIE WARTOSCI USTALENIA POKONTROLNEGD

DPIS USTALEMIA Otwarz

Tak samo mozna wypetni¢ ewentualne dziatania, podjete w celu naprawy nieprawidtowosci,

stwierdzonych w czasie kontroli.
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Dzialanie naprawcze

Dzialanie naprawcze/usuniecie uchybien

l Ag

Nie znaleziono zadnych zapisdw do wyswietlenia

14 4 » »l NastmneE] Strona 1z 1, pozycji 0 do 0 z 0
[ Usun [ Anulyj
DZIAL ANIE HAPRAWCZE/USUNIECIE UCHYBIEN Otwarz

Jedli jest to wskazane, mozna zatgczy¢ jeden lub wiecej zatgcznikédw do danej kontroli.
Zalacznik

MNazwa dokumentu Zatgcznik - Protokol pokontrolny

Nie znaleziono zadnych zapisdw do wyswietlenia

14 4 » | Nastmne@ Strona 1z 1, pozycji0 do 0z 0
T s
B NAZWA DOKUMENTU ZALACZMNIK - PROTOKOL POKONTROLNY

) |

Podpisanie dokumentu

Przed podpisaniem dokumentu nalezy najpierw przeprowadzi¢ kontrole (1) i jesli zakoriczy sie ona
powodzeniem i nie wykaze bteddéw, mozna przeprowadzi¢ finalizacje (2).
4" HKONTROLA 1IF FINALIZACJA ZI =4 DRUKOWANIE

Rezultat operacji:

ISUM- 299914 : Kontrola zakonczyla sie pozytywnie.

Mozna drukowaé przez propozycje kontekstowa (prawy przycisk myszy)
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Po sfinalizowaniu zostanie aktywowana zaktadka podpisanie dokumentu, gdzie jest wersja do druku
raportu czgstkowego. Ta generowana jest w kolejce w tle i moze trwac kilka minut az pojawi sie ona
na zaktadce. Wskazane jest wyjscie z zaktadki i ponowne wejscie do niej, aby dane sie zaktualizowaty.
Wersje do druku mozina obejrze¢ (2), ewentualnie mozna finalizacje anulowaé¢ (1) i poprawic¢
wypetnione dane. Jesli wszystko jest w porzadku, raport czgstkowy i aktualne zestawienie nalezy
podpisac (3).

PODPISANIE DOKUMENTU

a tmsrpm:’:nummlllg DRUKOWANIE

2

31 INIK
ﬁﬁslmué verze zprévy o realizaci_informace o pokroku 2alTkPZoR2-1.pdf I

DATA UTWORZENIA DOKUMENTU ADMINISTRATOR PROJEKTU, KTORY UTWORZYL DOKUMENT
18 listopada 2016 15:05:35 GPPAZJAR

Podpis tworzy sie, klikajgc na pieczed i naciskajgc odpowiedni przycisk ,,Vytvofit podpis / Stworzy¢
podpis”.

ZALACINIK 050

vzor_smlouva.docx m GF

Zatozyc podpis
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Samo podpisanie jest mozliwe na trzy sposoby. Zalezy od wariantu, ktdory zostanie wybrany, czy
wybiorg Panstwo podpis na karcie lub tokenie, czy majg juz Panstwo podpis zapisany w systemie lub
jedynie w pliku. System podpisu jest taki sam, jak przy podpisywaniu wniosku projektowego.
Podpisywaé¢ moze ktérakolwiek osoba majgca role sygnatariusza, ale trzeba przestrzega¢ zasady, aby
kazdy partner podpisywat jedynie swdj raport/zestawianie, a nie za innego partnera. W takim
przypadku raport zostatby zwrdcony lub niezatwierdzony.

=]

% Repozytorium systemowe

Ma Twoim komputerze nie ustawiono specjalnych uprawnien do aplikacji, w
Zwigzhu z czym dostep do certyfikatow w Repozytorium certyfikatow nie jest
mozliwy. Szczegdtowe informacje | instrukcje udostepnienia repozytorium
znajdziesz tuta). Jake rozwigzanie alternatywne moZesz zastosowad
certyfikat zapisany w pliku.

O Pliki

@ Poufne dane (hasto, certyfikat) stuzy tylke do tworzenia podpisu. Proces ten
odbywa sie po stronie uzZytkownika oraz do przesytania poufnych danych na
serwerze nie wystepujg. W aplikacji jest zapisywany tylko czesé publiczna
certyfikatu uzytkownika, jako czesé podpisu dla péZniejszych weryfikacji.

Cooionc:

Po podpisaniu raport i zestawienie sg automatycznie przekazywane do organu kontrolnego.
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Whiosek o ptatnos¢
1. Wniosek ptatniczy

Whiosek o ptatnos¢ tworzy partner wiodacy projektu po tym, gdy wszystkie raporty czgstkowe i
zestawienia zostang zatwierdzone przez kontrolera. Do zatozenia stuzy zaktadka w lewej czesci men

— whniosek o ptatnos¢.

Informowanie o realizacji

Whniosek o zmiane

Zestawienie dokumentow

Sprawozdanie z realizacji

Za pomocg przycisku ,Stworzy¢ nowy” zaktada sie nowy wniosek o ptatnos¢ zgodnie z planem
finansowym z wniosku o ptatnosc.

Nawigacja A\ WYBOR WNIOSKU O PLATNOSC

Operacja Kolejnosé planu finansowego ~ Data zlozenia Platnosé koficowa Stan Stan opracowania

Zatozyc nowa

e % . .
1 2007-02-15 Rozpracovana Rozpracovana
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Za pomocg przycisku ,,Stworzy¢ nowy” zaktada sie nowy wniosek o ptatnos¢ zgodnie z
finansowym z wniosku o ptatnosc.

Nawigacja % WYBOR WNIOSKU O PLATNOSC
Operacja Kolejnosé planu finansowego  Data zloZenia Platnosé koficowa Stan Stan opracowania
1| 2017-02-15 Rozpracovana Rozpracovana

W ramach wniosku o ptatnos¢ nalezy wypetnic kilka zaktadek.
Obszar danych wniosku as

Dane identyfikacyjne
Przyporzadkowanie poszczegdlnych
Dane finansowe

Oswiadczenia

referaty
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Dane identyfikacyjne

Z wyjatkiem danych wypetnianych automatycznie w tej zaktadce wypetnia sie jedyne obowigzkowe
pole, czyli numer rachunku bankowego. Z listy trzeba wybrac rachunek partnera wiodgcego lub jego
organu zatozycielskiego. Jesli w tym miejscu nie ma rachunku bankowego, nalezy skontaktowac sie z
kontrolerem z wnioskiem o uzupetnienie w systemie. Gdy tylko bedzie dziata¢ wniosek o zmiane,
bedzie mozliwe uzupetnienie rachunku bankowego za jego posrednictwem. Jesli trzeba podac jakies
dodatkowe dane dotyczgce ptatnosci (jak np. oznaczenie przelewu), mozna je tez wypetnié¢ na tej
zaktadce.

— Informacje wstepne

TYP WNIOSKU D PLATNDSC SYMBOL STALY (CZ) TYTUL PEATNOSCI (SYMEORYWMEBL SPECYFICINY (CZ) WERSJA WOP WIAZANIE DO ELEMENTU PLANU FINANSOWEGDATA ZLOTENIA WNIDSKU 0 PLATNOSC

POST [ | | | | | [ 1] 1 |2017-02-15 e

Konto beneficjenta

B NAZWA RACHUNKU BENEFICJENTA PREFIKS NUMERL RACHUNKU W FORMACIE ARIMER RACHUNKU W FORMACIE ABONUMER RACHUNKU W MIEDZYNARODOWYM FORMACIE IBAN
[Uet vedouciho partnea B8] |5 | 2308450277
KOD BANKU PANSTWO BANKU KOD SWIFT BANKU INTERNATIONAL WALUTA RACHUNKU

0100 oz | o100 | o |
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Przydzielenie zestawien czastkowych (Przyporzadkowanie poszczegdlnych zestawien
dokumentow)

Na tej zaktadce sg przedstawione wszystkie zestawienia, ktore w systemie nie sg powigzane z zadnym
whnioskiem o ptatnosc i jednoczesnie sg zatwierdzone przez kontrolera. Za pomocg symbolu strzatki
nalezy wybrac, ktére zestawienie zostanie zawarte we wniosku o ptatnos¢. Minimalnie trzeba wybraé
jedno zestawienie.

PRZYPORZADKOWANIE POSZCZEGOLNYCH ZESTAWIEN DOKUMENTOW

xsnsnlm':|q/mm1nu|ﬂm b= DRUKOWANIE

Zatwierdzona kwota dofinansowania z EFRR (w zestawienia dokumentiw Nazwa partnesa projektu

‘ Numer zestawienia dokumentow Nazwa partnera projektu EUR) m EUR)

MMR-0007 Ministerstvo pro mistn. . 334090 ||| [Nie znaleziono Zednych zapisow do wyswietlenia

(4 (T F M Na st 25 5t 121, jildo1z1
Ll Nastone 25 rona 121, pory 1 do 121 | AEEE - E

<
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Dane finansowe

Na tej zaktadce nalezy najpierw nacisna¢ przycisk ,,Wypetni¢ dane z zestawienia” (Aby wypetnié...). W
ten sposéb zostanie wykonane automatyczne zsumowanie kwot z powigzanych zestawien (patrz
wczesniejszy rozdziat). Jesli zostanie powigzane kolejne zestawienie lub ktére$ zostanie usuniete,
zawsze nalezy aktualizowac dane zbiorcze, naciskajgc na przycisk.

Razem Inwestycji Misinwesycyina

Weydatki kwalifikowalne [ 334099 | | 242092 | 920,07
Innych wplywdw srodkdw pienieinych, ktdre moina przypisac do wydathdw kwalifikowanych m

Prokazované wydatks kwalifikowane dostosowane do innych wplywdw srodkow pieniginych @

Prokazované wydatkdw kwalifikowanych netto wphywow Srodkow pienigznych z innych Zrddet n@

Prokazované wydatkdw kwalifikowanych netto wphywow Srodkow pienigznych z innych Zrddet fin1 334099 l [ 242092 l [ 920,07 l
Dochod zgodnie z art. 61 m

Prokazované wydatkdw kwalifikowanych netto dochodu [ 334099 l [ 242092 l [ 920,07 l
Prokazovang wydatkdw kwalifikowanych netto dochodu ze Zrddel nedotaénich m

Prokazované wydatks kwalifikowane dostosowane do dochodu ze irddel dotacy [ 3340,99 l [ 242092 l [ 920,07 l
Prokazované kwalifikowane wydatki krzyz [ 0,00 l [ 0,00 l [ 0,00 l

Oswiadczenia

Oswiadczenia, ktére sg okreslone w Podreczniku dla Beneficjenta, trzeba dotozyé w formie zatgcznika
do zaktadki Zataczniki. W Programie nie stosuje sie jednego danego wzoru Oswiadczenia.

Dokumenty (referaty)

Chodzi o standardowg zaktadke do zatgczenia dokumentéw (patrz np. rozdziat Zestawienie wydatkéw
> Zataczniki). Nalezy wskazad¢ tutaj dokumenty, ktére sg dotgczone do wniosku o ptatnos$é za projekt
jako zatacznik (nie stosuje sie do zarzgdzenia o realizacje zestawien dokumentdéw, poniewaz sg we
whniosku o ptatnos¢ potgczone jak dane a nie jak oddzielne pliki).
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Podpis wniosku o ptatnos¢

Zaktadka ta zostanie aktywowana po przeprowadzeniu finalizacji. Najpierw trzeba przeprowadzié
kontrole (1) i jesli nie zostang wykazane zadne btedy (ewentualne btedy zostatyby oznaczone na

czerwono), mozna przeprowadzié finalizacje (2).
9 SKASOWAC Iv mmanulllﬂ Flume.lAZIEi DRUKOWANIE

Rezultat operacji:

ISUM-534889: Kwot planu finansowego i wniosku o platnosé sa niezgodne, naprawde cheesz sfinalizowaé ten wniosek o platnosc?

ISUM-299914: Kontrola przebiegta w porzadku.

Moizna drukowac przez propozycje kontekstowa (prawy przycisk myszy)

Po przeprowadzeniu finalizacji wniosek o ptatnos¢ mozna podpisaé. Aby mdc podpisaé, trzeba miec
role sygnatariusza. Podpis jest taki sam jak w rozdziale 2 (Raport czgstkowy z realizacji > podpisanie
dokumentu).

IAACINIK 050

§ vor smloua docx 3

I Zatozyc podpis
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1. Raport zbiorczy z realizacji

Raport zbiorczy z realizacji jest tworzony na zaktadce , Informowanie o realizacji / Informacje na temat
wdrazania” (chodzi o raport, ktéry zaktadaliSmy przy wypetnianiu raportu czastkowego). Raport

opracowuje partner wiodacy.

Nawigacja ~ INFORMAC JE NA TEMAT WDRAZANIA
Operacja Numer
Harmonogram raportéw o Przewidywana dana ziozenia o Olaes i Typ Rozdaj RM Stan RR/loP
S sanie/Inf
alozyé nowe Sy orme | .[ .I .I .[ .I .[ .
Poszczegdlny raport z realizacji 1 2017-0215 2016-11-15 2017-02-15 Zprava o realizaci Z0R Schvdlena 0 7 hlediska obs...

I 2 | 2017-05-15 2017-02-16 2017-04-15 Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovana |
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Raport zbiorczy z realizacji

Raport zbiorczy z realizacji jest tworzony na zaktadce , Informowanie o realizacji / Informacje na temat
wdrazania” (chodzi o raport, ktéry zaktadaliSmy przy wypetnianiu raportu czgstkowego). Raport
opracowuje partner wiodacy.

Nawigacja A INFORMACJE NA TEMAT WDRAZANIA

Operacja Numer

Harmonogram raportow s}f:nlm Przewidywana dana zlozenia ~ Okres sprawozdawezy od Okres sprawozdawezy do Typ dokumentu Rozdaj RM Stan RR/loP

Zatozyc nowe Sprawozdanie/Informe | .[ .l .l .l .l .[ .
Poszczegdlny raport z realizacji 1 2017-02-15 2016-11-15 2017-02-15 Zpréva o realizaci ZoR Schvélena RO z hlediska obs. ..

2 2017-05-15 2017-02-16 2017-04-15 Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovéna
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Raport zawiera kilka zaktadek w menu po lewej, ktore trzeba wypetnic.
Informacje na temat wiadomosci
Identyfikacja problemu
Opis
Przychody
Poszczegdlny RzZ
Wskazniki
Wskazniki
Kluczowe dziatania
Zasady horyzontalne
Wspdlpraca transgraniczna
Wplyw transgraniczny
Zalgezniki

Zamdwienia publiczne S

Zamdwienia publiczne
Ocena i pdwotanie
Dane o umaowie/zataczniku
Projekt/zgloszenie do UOHS
Zataczniki do przetargu
Dostawca P
Kontrola
Podpisanie dokumentu
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Informacje o raporcie (Informacje na temat wiadomosci)

Oproécz automatycznie wypetnionych danych na zaktadce sg tez niektéore pola obowigzkowe. Nalezy
wypetni¢ dane przedmiotowego okresu od i do, a nastepnie trzeba wpisac faktyczng date rozpoczecia
projektu (dotyczy jedynie pierwszego raportu zbiorczego). Dalej trzeba wpisaé dane osoby kontaktowej
w sprawach raportu.

Raport zhiorezy
B OKRES SPRAWOZDAWCZY DD B OKRES SPRAWOZDAWCZY DO
|2017-02-16 | |2017-04-15 |

Harmonogram projektu
RIECZYWISTA DATA ROZPOCZECIA RIECTYWISTA DATA ZAKONCZENIA
2016-11-15 | [ |
WNIDSEK 0 PLATNDSE PRIEWIDYWANA DANA ZLDTENIA
2 [2017-05-15 |

— Dane kontaktowe w Raporcie

o | (o oo

[ email@email.cz ] [ I
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Informacje o problemach (Identyfikacja problemu)

Jesli w trakcie przedmiotowego okresu wystgpity jakie$ problemy, nalezy je zapisa¢ w tej zaktadce.
Wypetnienie zaktadki jest takie same jak w rozdziale 2 (Raport czgstkowy z realizacji).

Opis
W zaktadce ,,Opis” nalezy opisac postepy w realizacji projektu dla catego projektu.
[ Informacje o postepach w realizacji projektu w oloesie sprawozdawezym \
|c 0/2000 Otwiiz  @pL 0/2000  Otwéiz
Przychody

Ta zaktadka jedynie wczytuje przychody za przedmiotowy okres z powigzanych zestawien i wyswietla
przychody za wczesniejsze okresy. Zaktadki tej nie mozna edytowac.

Infarmacje o przychodach

PRZYCHODY W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM: PRZYCHODY LACZNIE:

DOCHOD ZGODNIE 7 ART. 61 DOCHOD ZGODNIE Z ART. 61
0,00 l [ 0,00 ]

INNE PREYCHODY INNE PREYCHODY

[ 000 | [ 000 |

WYDATKI W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM: LACZNE WYDATK:

WYDATKI OPERACYJNE WYDATKI OPERACYJNE

0,00 0,00
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Czastkowy Raport z realizacji (Poszczegblny RZZ)

Tu znajduje sie przeglad raportéow czastkowych za wszystkich partneréw, ktére sg generowane
automatycznie. W przypadku, gdy ktorys z partneréw w danym okresie nie sktada raportu, nalezy za
pomocg przycisku , Edytowac wszystko” wyswietli¢ pola do zaznaczania i przy kazdym raporcie, ktory
nie bedzie skfadany, zaznaczy¢, ze nie dotyczy. Przyciskiem ,Zapisa¢ wszystko” potwierdza sie
dokonany wybor.

POSZCZEGOLNY RZZ

xsmné‘anu‘ﬂm‘EimummE

Poszczegdlny raport z realizacji
Numer porzadkowy
10P/RR Nazwa beneficjenta Stan RR/loP
2 Ministerstvo pro mistni rozvo) Podana na R0/ZS
2 | Polsky subjekt Rozpracovana

Zapisac wszystkie Anulowac edytowanie
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Wskazniki

Na zaktadce , Wskazniki” wyswietla sie wykaz wszystkich wskaznikow, ktore zostaty wprowadzone we
whniosku projektowym (2) i ktdre zostaty wprowadzone przez poszczegdlnych partneréw w
sprawozdaniach czgstkowych (1). Na tym poziomie juz nie mozna wykazywaé zadnej zmiany, sg one
wczytywane jedynie od poszczegélnych partneréw.

Wskazniki projektu
Prosze przeciggnac tutaj naglowek kolumny, wedtug ktdrej ma byc przeprowadzona klasyfikacja
Kod . Wartosé Wartosé Osiggnieta Data osiegniete] .
Kainika Nazwa wskainika wyjics docelowa 04 tosci ndlﬂekwltom
docelowe]
1 [91001 Pocet elementd infrastruktury zpfistupiiujici/ zvy3ujici vyuZiti prirodniho a kulturniho déd... 0,000 1,000 1,000  2016-11-16 100,00
2 fa1001 Pocet elementd infrastruktury zpfistupiujici/ zvySujici vyuZiti prirodniho a kulturniho déd... 0,000 3,000 0,00
91001 Pocet elementd infrastruktury zpfistupiiujici/ zvySujici vyuZiti pfirodniho a kulturniho déd... 0,000 2,000 0,00
wumm Nastmm[E] Strona 1z 1, pozycji1do3z3
/ . .
Wskazniki

Ta zaktadka zostanie usunieta.

Kluczowe dziatania

Zaktadka ta dziata tak samo jak w rozdziale 2 (Raport czastkowy z realizacji). Jesli trzeba wykazaé
zmiane w ktéryms z dziatan na poziomie projektu, przeprowadza sie jg tutaj. Zmiany powinny zawierac
wykaz zmian dla wszystkich partnerow.
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Polityki horyzontalne (Zasady horyzontalne)

Jesli dosztoby do jakiejs zmiany w ktorejs z polityk horyzontalnych, mozna to wykazaé¢ za pomo
odpowiedniego przycisku.

Zasady horyzontalne projektu

Typ zasady horyzontalngj Wptyw projektu na zasade horyzontalng
Rowné prileZitosti a nediskriminace Neutralni k horizontalnimu principu
UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory) Neutralni k honzontalnimu principu
Rowné prileZitosti muZi a Zen Neutralni k horizontalnimu principu

Raport zmian/dodatek

Zmiane trzeba wprowadzi¢ do zatozonego wpisu w formie opisu.
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Informacje o realizacji zasad horyzontalnych

Typ zasady horyzontalnej ‘ Wptyw projektu na zasade horyzontalng
UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikétory) Neutrélni k horizontdlnimu principu
TYP ZASADY HORYZONTALNE
Udrzitelny rozvoj (environmentélni indikatory) Rozwdj zréwnowazony

WPLYW PROJEKTU NA ZASADE HORYZONTALNA
lNeulﬁiIni k horizontéInimu principu ‘ = | Neutralny wplyw na zasady horyzontalne

OPIS REALIZACJI CELOW PROJEKTU W ZAKRESIE ZASADY HORYZONTALNE

cz 18/2000 Otworz BrL 19/2000 Otworz

Doslo ke zménadm CZ Udaly sie zmiany PL

Wspdtpraca transgraniczna

Na tej zaktadce wystepujg cztery zaktadki, ktére zawierajg poszczegdlne kryteria wspdtpracy. Dla
kazdego nalezy podac, jak dane kryterium byto w przedmiotowym okresie realizowane.
[ Wspalne przygotowanie: \ Wspdlna realizacja: \ Wspolny personel: \ Wnpélmfiimmiﬁ:\

acz 27/2000 Otwdirz Br 24/2000 Otwirz
Postup spolecné pipravy CZ Wspélne przygotowanie PL
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Wplyw transgraniczny

Zaktadka zawiera kilka pdl tekstowych, w ktorych nalezy opisac, w jaki sposdb poszczegdlne punkty
zostaty zrealizowane.

OsSwiadczenia

Oswiadczenia, ktore sg okreslone w Podreczniku dla Beneficjenta, trzeba dotozy¢ w formie zatgcznika
do zaktadki Zatgczniki. W Programie nie stosuje sie jednego danego wzoru Oswiadczenia.

Zataczniki

W zaktadce zatgcznika nalezy dodac¢ wszystkie dokumenty, ktére sg w sprawozdaniu o realizacji
dotfaczone jako zatacznik.

B HATWA DOKUMENTU B HATWA DOKUMENTU PL

| Dokument 1 ¢ || Dokument 1 PL

[ ] TALACTNIK OSODBA, KTORA WPROWADZILA PLIK DO MS20144 DATA WPRDWADZENIA

| dokument pdf | GPPAZJAR 18 listopada 2016 0

WERSJA DOKUMENTU
0001
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Zamoéwienia publiczne

Blok ,,Zamdwienia publiczne” obejmuje wszystkie zamowienia publiczne, ktdre zostaty zrealizowa

we wniosku projektowym. Jesli w ktoryms$ z przetargédw doszto do zmiany, mozna za pomoc
odpowiedniego przycisku wykaza¢ zmiane.
Prosze przeciggnat tutaj naghowek kolummny, wedhug ktdrej ma byc przeprowadzona klasyfikacja

Numer
'““":_‘? Robocza nazwa zaméwienia publicznego  Nazwa zamowienia publicznego mmm P“I"'f""'i’_“""“ Stan zaméwienia publicznego
publicznego

0001 Zadévaci fizeni na techniku

2016-11-30 2016-12-30 Planovana
Eksport
wwmw Nastum@ Strona1z 1, pozycji 1 do121

I Raport zmian/dodatek I
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Gdy tylko zostanie zatozony nowy wpis zmiany, mozna edytowaé wszystkie dane zamodwienia
publicznego. Struktura danych jest taka sama jak w przypadku sktadania wniosku projektowego i rézni
sie w zaleznosci od stanu zamdwienia publicznego.

Mozna tez doda¢ zamowienie publiczne. Po jego dodaniu nalezy wypetni¢ wszystkie wtasciwe pola tak

samo jak we wniosku projektowym.
Prosze przeciagnad tutaj naghéwek kelumny, wedtug ktérej ma byé przeprowadzona klasyfikacja

Numer
porzadkowy L Lo Przewidywana data Przewidywana data P -
Swienia Robocza nazwa zamowienia publicznego Nazwa zamdwienia publicznego (oTreres 1 Ko ia 1 Stan zamdéwienia publicznego
publicznego
0001 Zadavaci fizeni na techniku 2016-11-30 2016-12-30 Planovana
Eksport
wumw Naslmne[E] Strona1z 1, pozycji1do1z1

Zamowienia publiczne

Zaktadka obejmuje podstawowe informacje o zamodwieniu publicznym. Zakres pdl rézni sie w
zaleznosci od wybranego stanu zamodwienia publicznego. Nalezy wypetni¢ wszystkie zdétte pola,
pozostate sg do wyboru.

Ocena i odwotanie

Jesli zamodwienie publiczne zostato juz rozstrzygniete, w zaktadce tej wpisuje sie informacje dotyczgce
oceny zamodwienia i ewentualne odwotania.

Dane o umowie/Zatgczniku

Jesdli zamodwienie publiczne jest w stanie po zawarciu umowy, na zaktadce tej wpisuje sie szczegdty
dotyczgce zamdwienia/zatgcznika.

Projekt/zgtoszenie do UOHS (czeski Urzedu Ochrony Konkurencji Gospodarczej)

Jesli zostat ztozony whniosek lub zgtoszenie do UOHS, podaje sie to na tej zaktadce.
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Zatqgczniki do przetargu

W tym miejscu mozna wypetni¢ zatgczniki do zamodwienia publicznego. Sterowanie jest tozsame jak na
innych zaktadkach dla dokumentéw.

Dostawcy

Jesli trzeba doda¢ nowe zamdwienie publiczne, nalezy poprawié jakie$ istniejgce i trzeba doda¢d
dostawce, mozna je uzupetni¢ w tym bloku. Wpisanie dostawcy przebiega tak samo jak wpisanie
partnera we wniosku projektowym.

Kontrole

Zaktadka , Kontrole” dziata tak samo jak przy raporcie czagstkowym z realizacji. W normalnej sytuacji
wszystkie kontrole powinny by¢ wykazywane na poziomie poszczegdlnych partnerdw i nie powinno
by¢ zadnej na poziomie projektu. Zaktadka zostanie prawdopodobnie usunieta lub dostosowana.

Podpisanie dokumentu

Zaktadka ta zostanie aktywowana po przeprowadzeniu finalizacji. Najpierw nalezy przeprowadzié¢
kontrole (1) i osiggng¢ stan, w ktédrym nie bedzie wykazywata bteddw, dopiero potem mozna
przeprowadzic¢ jej finalizacje (2).

I SKASOWAC Iqr mllﬁ mzlﬁ DRUKOWANIE

Rezultat operacji:

1SUM-299914: Kontrola przebiegla w porzadku.

Mozna diukowaé przez propozycje kontekstows (prawy przycisk myszy)
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Generowanie odbywa sie w kolejce w tle, czasem trzeba zatem odczeka¢ minute lub dwie, zanim

dokument zostanie wygenerowany i mozna go podpisac. Jesli raport trzeba dopracowac, przed jego
podpisaniem mozna anulowac finalizacje.

PODPISANIE DOKUMENTU

€3 ANULOWANIE FINALIZACJI ||Ei DRUKOWANIE

Podpisanie raportu/informac)i bedzie moiliwe dopiero po wygenerowaniu wersji dokumentu do druku
Generowanie odbywa sig nﬁ-iine. Fo podpisaniu rapnrtu;'lrm;?macjl otrzymajg I!*aﬁsnm depesze wewnetrzng.

IAEACTNIK

3| [ rrcomn

Po wygenerowaniu raport mozna podpisac. Po podpisaniu raport jest automatycznie przekazywany do
kontrolera.

IALACINIK 050

3 [vznr_minu'm.dnmt m GF

[ Zatozyc podpis
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Załacznik nr 23_Zasady szczegolowe dotyczace udzielenia zamowien w projekcie.doc
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KURS EUR

http://ec.europa.eu/budget/contracts
grants/info _contracts/inforeuro/index

en.cfm
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ZAMOWIENIA PUBLICZNE

l. Wartosc¢ zamowienia:

Z tresci SIWZ wynika, ze planowane postepowanie nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ustawq PZP w zwigzku z czym Kontroler dokonat weryfikacji przedtozonej dokumentacji na podstawie posiadanych dokumentdw, jak dla robét budowlanych,
ktorych wartosc jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

Ponadto, w zwiqzku z faktem, iz — jak wynika z tresci SIWZ - Zamawiajqgcy nie wskazat planowanego terminu wszczecia postepowania nalezy pamietac o uwzglednieniu obowigzkow wynikajgcych z tresci
art. 35 ust. 1i 2 ustawy PZP.

l. Ogloszenie o zamowieniu:

Nalezy dostosowac tresc ogtoszenia do uwag wskazanych w pkt Ill uwag KK dotyczgcych SIWZ oraz wymogdw rozporzqdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie wzordw ogtoszen
zamieszczanych w Biuletynie Zamdwien Publicznych (Dz. U. poz. 1127), zwracajgc przy tym szczegolng uwage na zachowanie spojnosci zapisow ogfoszenia i SIWZ.

1. SIWZ:

* Nalezy zaktualizowac obowigzujgce publikatory ustawy PZP oraz innych aktéw prawnych cytowanych w SIWZ.

pkt | SIWZ nalezy uzupetnic¢ o klauzule informacyjng z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, tj. rozporzqdzenia o ochronie danych (RODO) - przyktadowa klauzula
informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcych w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego dostepna na stronie https://www.uzp.gov.pl/baza-
wiedzy/wzorcowe-dokumenty/rozporzadzenie-o-ochronie-danych-osobowych-rodo
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z uwagi na zakres zamdowienia nalezy rozwazyc, zgodnie z art. 36aa ust. 1 — 5 ustawy PZP podziat zamdwienie na czesci, okreslajgc zakres i
przedmiot tych czesci, zwazyw-szy na obowigzek wynikajgcy z art. 96 ust. 1 pkt 11 ustawy PZP, dodatkowo rozdziela-jgc warunki udziatu w
postepowaniu dotyczqgce zdolnosci technicznej lub zawodowej poprzez przypisanie ich do adekwatnych czesci.

Nalezy bowiem zauwazyc, iz pkt 78 DYREKTYWY PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO

| RADY 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwieri publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE, zwanej dalej dyrektywqg
stanowi, ze ,Zamdwienia publiczne powinny by¢ dostosowane do potrzeb MSP. Instytucje zamawiajqce nalezy zachecac

do korzystania z kodeksu najlepszych praktyk okreslonego w dokumencie roboczym stuzb Komisji z dnia 25 czerwca 2008 r. zatytutowanym
,,Europejski kodeks najlepszych praktyk utatwiajgcych dostep MSP do zamdwieri publicznych”, zawierajgcego wytyczne méwigce

o tym, w jaki sposdb instytucje te mogg stosowac ramy zamdwier publicznych, aby utatwic udziat MSP. W tym celu oraz aby zwiekszy¢
konkurencje, instytucje zamawiajgce nalezy

w szczegolnosci zachecac do dzielenia duzych zamdwien na czesci. Podziatu takiego mozna dokonac na zasadzie ilosciowej, tak by wielkos¢
poszczegdlnych zamdwien lepiej odpowiadata mozliwosciom MSP, lub na zasadzie jakosciowej, z uwzglednieniem réznych zaangazowanych
branz i specjalizacji, tak by w wiekszym stopniu dostosowacé tres¢ poszczegdlnych zaméwier do wyspecjalizowanych sektoréw MSP, lub wedfug
réznych kolejnych etapdéw projektu ( ...)".

nalezy usunqc tres¢ z uwagi na fakt, iz zamieszczony zapis nie stanowi warunku udziatu w postepowaniu, a jedynie wymog zamawiajgcego
wobec wykonawcy

na etapie przed podpisaniem umowy — Zamawiajgcy wyraznie wskazat na powyzsze

w pkt V.2 SIWZ .

nalezy rozwazyc¢ uzupetnienie o zapis ,,Zamawiajqgcy dopuszcza tqczenie funkcji ww. specjalistow przez jedng osobe”.
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Jednoczesnie nalezy ponownie przeanalizowac czy zwazywszy na ztoZzonosc¢ przedmiotu zamowienia oraz tresc art. 15 a ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U.

z 2018 r. poz. 1202 ze zm.) wystarczajgcym nie bytoby postawienie warunku udziatu

w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej wykonawcy polegajgcego na dopuszczeniu do udziatu w postepowaniu
wykonawcow dysponujgcych kierownikiem budowy posiadajgcym uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi

w ograniczonym zakresie w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej.

Nalezy zwrdcic uwage, ze zgodnie z art. 22 ust. 1a ustawy PZP warunki udziatu
w postepowaniu oraz wymagane od wykonawcow srodki dowodowe powinny byc proporcjonalne do przedmiotu zamdéwienia oraz
umozliwiajgce ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia.

Wym0ag przestrzegania powyzszych zasad znajduje potwierdzenie w orzecznictwie Krajowej Izby Odwotawczej, ktora wskazata, ze
,proporcjonalnosc, czyli adekwatnos¢ warunku musi odnosic sie do przedmiotu zamdwienia i przekroczenie granic tego przedmiotu nalezy uznac
za wygorowane wymaganie, nie znajdujgce uzasadnienia potrzebami Zamawiajgcego. Warunek nie moze byc postawiony w taki sposob, aby w
oderwaniu od przedmiotu zamdwienia stanowit bariere dostepu do postepowania”.

Jednoczesnie, z uwagi na odnotowangq przez KK znaczngq czestotliwos¢ popetniania przez Zamawiajgcych na etapie oceny ofert (skutkujgcych
natfozeniem na przedstawiane wydatki pomniejszenia), btedéw w zakresie oceny uprawnien budowlanych wykazywanych przez wykonawcow na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej informuje, co nastepuje:

Zakres uprawnien budowlanych (tylko adekwatnie do zakresu przedmiotu zamdwienia — nie nalezy przepisywac petnego zakresu danej
specjalnosci z ustawy Prawo Budowlane) nalezy odczytywac zgodnie z tresciq decyzji o ich nadaniu

i w oparciu o przepisy bedgce podstawq ich nadania. Decyzja o nadaniu uprawnier budowlanych lub o stwierdzeniu posiadania przygotowania
zawodowego do petnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie okresla kazdorazowo zakres prac projektowych lub robot
budowlanych w konkretnej specjalnosci budowlanej, do ktdrych uprawniona jest dana osoba.
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Na przyktad decyzja o stwierdzeniu posiadania przygotowania zawodowego do petnienia samodzielnych funkcji technicznych w budo wnictwie
wydana na podstawie przepiséw rozporzgdzenia Ministra Gospodarki Terenowej i Ochrony Srodowiska z dnia 20 lutego 1975 r. w sprawie
samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie (Dz. U. Nr 8, poz. 46), zawierajqgca w swojej tresci zwrot ,,0 powszechnie znanych
rozwiqzaniach konstrukcyjnych

i schematach technicznych” lub ,,w budownictwie 0s6b fizycznych”, odpowiada uprawnieniom budowlanym w ograniczonym zakresie.

Ponadto, osoby posiadajqgce srednie wyksztatcenie techniczne, zgodnie z § 2 ust. 2
ww. rozporzgdzenia MGTiOS mogty otrzymac¢ przedmiotowq decyzje o stwierdzeniu przygotowania zawodowego... jedynie w tzw. ograniczonym
zakresie.

Co wiecej formutujgc ww. warunek udziatu w postepowaniu, nalezy miec¢ na uwadze niezbedny zakres posiadanych uprawnier w odniesieniu do
zakresu przedmiotu zamdwienia. Nie nalezy mechanicznie przepisywac zakresu uprawnien w ich petnym brzmieniu wprost
z ustawy Prawo budowlane.

SIWZ — nalezy zmieni¢/uzupetnic¢ zapis dotyczgcy wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, zamieszczony w tresci
,Uwag” w zakresie spetniania przez podmioty wspdlnie ubiegajqgce sie o udzielenie zamowienia warunkow udziatu w poste-powaniu ujetych ww.
na zapis o tresci: ,, W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiega-jgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunki okreslone

w pkt IV.1.1.1.2, pkt IV.1.1.1.3.1) i pkt IV.1.1.1.3.2) SIWZ musi spetniac co najmniej jeden wykonawca lub wszyscy wykonawcy tgcznie” —
zgodnie z art. 23 ust. 3 ustawy PZP

oraz art. 22 ust. 1a ustawy PZP.
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Powyzsze wynika z faktu, iz Zamawiajgcy moze w sytuacjach obiektywnie uzasadnionych okreslic szczegdlny sposob spetnienia warunkow przez
konsorcjum (art. 23 ust. 5 ustawy PZP), przez co nalezy rozumiec sposob inny, odrebny od sposobu spetnienia warunkéw postawionych
wykonawcy wystepujgcemu samodzielnie w postepowaniu.

Sytuacja obiektywnie uzasadniona, o ktérej mowa w art. 23 ust. 5 ustawy PZP, wystqpi

w szczegolnosci w przypadku zastosowania warunkdw, ktore odwotujq sie do wartosci

o niepodlegajgcych sumowaniu, tj. gdzie zsumowanie potencjatow nie przynosi rezultatu porownywalnego z sytuacjq, gdy warunek spetniony
jest samodzielnie.

Regutg jest wiec dopuszczenie mozliwosci tgcznej oceny spetniania warunkéw, natomiast wyjgtkiem mozliwo$¢ ograniczenia sumowania
potencjatéw w celu spetnienia danego warunku, dopuszczalna ze wzgledu na szczegdlny charakter tegoz warunku zwigzany
z przedmiotem zamdwienia lub innymi jego cechami.

W ocenie KK przedmiot analizowanego zamdwienia nie stanowi szczegdlnych robot budowlanych, ktére wymagatyby doswiadczenia
niemozliwego do uzyskania przez potgczenie mniejszego doswiadczenia wielu podmiotow.
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§ 25 ust. 1 pkt 1.1 lit. b) zatgcznika nr 6 do SIWZ pn. Umowa- nalezy podkreslic, iz zbyt ogdlne sformutowanie zakresu i warunkéw zmian w
postanowieniach umownych wyklucza mozliwosc skorzystania przez strony umowy z normy zawartej w tresci art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy
PZP.

Prawo do dokonania modyfikacji w Swietle powyzszego przepisu przystuguje jedynie w przypadku precyzyjnego opisu okolicznosci
uzasadniajgcych zmiane umowy oraz doktadnego okreslenia modyfikacji, ktore nastgpiq w przypadku wystgpienia wskazanych okolicznosci.
Tytutem przyktadu nalezy wskazad, iz klauzula umowna dopuszczajgca zmiane umowy w sprawie zamowienia publicznego na wykonanie robot
budowlanych w zakresie wynagrodzenia czy terminu realizacji zamdwienia z uwagi na duze opady atmosferyczne, nie spetnia wymagarn
okreslonych w przepisie art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp. Chcgc skorzystac z mozliwosci zmiany umowy w oparciu o wskazang podstawe prawng,
Zamawiajgcy powinien we wzorze umowy sprecyzowac doktadnie przez jaki okres opady atmosferyczne powinny wystepowac (np. ilos¢ dni) czy
tez poprzez doktadne okreslenie ich skutkow. Umowa powinna precyzyjnie okreslac konsekwencje wskazanych wydarzen, np. zmiane terminu
realizacji (w dniach, tygodniach, miesigcach), modyfikacje dotychczasowego harmonogramu prac (np. przestawienie kolejnosci poszczegdlnych
robaot).

W zwiqzku z powyzszym nalezy doprecyzowac zapisy ww. paragrafu projektu umowy.

nalezy wykresli¢ wyrazenie ,,i rekojmi” (analogicznie w formularzu oferty) poniewaz okres rekojmi nie jest tozsamy z okresem gwarancji.
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W dostarczonej przez Beneficjenta dokumentacji, stanowigcej opis przedmiotu zamdé-wienia, Kontroler wprawdzie nie stwierdzit uzycia znakéw
towarowych oraz Zrddta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez kon-kretnego wykonawce,
niemniej jednak w zwiqzku z faktem, iz Beneficjent nie przekazat do KK dokumentacji budowlanej, stanowigcej opis przedmiotu zamowienia,
nalezy za-uwazyc, jak nizej.

Zastosowanie przy opisie powyzszego przedmiotu zamdéwienia wskazania znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub
szczegolnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, nawet przy wskazaniu i opisaniu
réwnowaz-nosci narusza nie tylko dyspozycje art. 29 ust. 3 ustawy PZP ale takze pozostaje w sprzecznosci z zasadq neutralnosci opisu
przedmiotu zamdowienia

Wszczynajgc postepowanie nalezy zwrdcic szczegdlng uwage na zachowanie zgodnosci
z art. 43 ust. 1 ustawy PZP poprzez zapewnienie, by termin sktadania ofert, ktory Za-mawiajgcy wskaze zaréwno w ogtoszeniu o zamdwieniu jak
i SIWZ nie byt krétszy niz 14 dni od dnia zamieszczenia ww. ogtoszenia w BZP ( minimum faktycznie 15 dni).

W zwigzku z powyzszym minimalnym (bezpiecznym) terminem w przypadku przedmiotowego postepowania jest de facto 15 dni od daty
wszczecia postepowania, tj. opublikowania w BZP ogtfoszenia o zamowieniu.




DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI cz|pliEEaEail e
. s s . . 2014-2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
Oddziat Programow Wspdtpracy Transgranicznej

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

1) Nieuprawnione jest zgdanie Zamawiajgcego, aby z tresci dokumentow sktadanych na po-twierdzenie spetniania warunkéw

udziatu w postepowaniu wynikaty wszystkie informa-cje zawarte w wykazie dostaw. Wymogi dotyczgce tresci dokumentow sktadanych
na potwierdzenie nalezytego wykonania robdt moggq sie ograniczac jedynie do zidentyfi-kowania konkretnego zamowienia oraz
stwierdzenia prawidtowego jego wykonania. Na-lezy zwrdci¢ rowniez uwage na spojnosc informacji zawartych w wykazie robot oraz
dokumentow sktadanych na potwierdzenie nalezytego wykonania dostaw, w szczegdl-nosci w zakresie termindw wykonania wykazanych
robdt, przedmiotu zamdowienia oraz dat wystawienia dokumentow sktadanych

na potwierdzenie nalezytego wykonania dostaw, a w przypadku zaistnienia rozbieznosci skorzystac z regulacji art. 26 ust. 3 i 4 ustawy PZP
i wezwac¢ Wykonawcow do adekwat-nego uzupetnienia/wyjasnienia ztozonych dokumentow.

2) Btedem Zamawiajgcego jest automatyczne wykluczenie z postepowania Wykonawcy, ktdry ztozyt dokument niezgdany przez
Zamawiajgcego, a z jego tresci wynika niespet-nianie warunku udziatu w postepowaniu. Zamawiajgcy, dokonujgc wyboru oferty naj-
korzystniejszej, jest obowigzany do dziatania z nalezytq starannoscig. Nie moze wiec w toku oceny pomijac jakichkolwiek posiadanych
informacji, ktére mogg wynika¢ m.in. ze ztozonych przez Wykonawce dokumentdw, ktore nie byty Zgdane. Przyjecie rozu-mowania, ze
Zamawiajgcy nie ma mozliwosci lub nie ma obowiqzku uwzgledni¢ w ocenie wiedzy i informacji innych niz bezwzglednie zgdane
sprowadzatby pojecie ,,oferty najkorzystniejszej” do wytqgcznie formalnego aspektu tj. najkorzystniejszq byta-by oferta, ktora jest najlepiej
zaprezentowana
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3) Nalezy pamietad, iz w przypadku ztozenia oferty przez spotke cywilng oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z
postepowania musi zostac ztozone odrebnie przez wszystkich wspdlnikow spotki cywilnej lub przez petnomocnika spétki cywilnej w
imieniu kazdego z nich.

Natomiast, jesli przestanki z art. 24 ust 1 ustawy PZP zostanq wypetnione wzgledem chocby jednego wspdlnika spotki cywilnej, skutkuje to
wykluczeniem z postepowania spotki cywilnej.

Zgodnie z art. 860 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495) - spotka
cywilna jest umowq, w ktorej wspdlnicy zobowiqzujq sie dgzy¢ do osiggniecia wspdlnego celu gospodarczego przez dziatanie
W sposob oznaczony, w szczegolnosci przez wniesienie wktadow.

Spdtka cywilna rodzi zatem umowny stosunek zobowigzaniowy i sama w sobie nie stanowi bytu prawnego - nie ma osobowosci ani nawet
podmiotowosci prawnej. Ani definicja przedsiebiorcy zawarta w kodeksie cywilnym, ani definicja z ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsiebiorcow (Dz.U. 2019 poz. 1292) nie pozwala na zaliczenie spétki cywilnej

do katalogu przedsiebiorcéw. Kodeks cywilny (w art. 437) stanowi, ze miano przedsiebiorcy posiada osoba fizyczna, osoba prawna i
jednostka organizacyjna, o ktérej mowa w art. 33" § 1 k.c. (czyli tzw. utomna osoba prawna majgca zdolnosé prawng, ale niemajgca
osobowosci prawnej) pod warunkiem, ze prowadzi we wtasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarczq lub zawodowg.

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. 2019 poz. 1292) wskazuje bezsprzecznie, ze miano przedsiebiorcy przypisuje
sie kazdemu ze wspdlnikéw spotki cywilnej z osobna, w zakresie wykonywanej przez nich dziatalnosci gospodarczej (art. 4

ust. 2). Zatem, w swietle prawa spétka cywilna nie jest osobg prawng ani przedsiebiorcq. Przedsiebiorcami sq wspdlnicy spotki cywilnej.

W kontekscie powyzszego, uczestnikami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego sq wspdlnicy spotki cywilnej, ktorych udziat
w postepowaniu nalezy traktowac, jako wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy PZP.

Biorgc pod uwage powyzsze, nalezy stwierdzic, iz przestanki skutkujgce wykluczeniem wykonawcy z postepowania, okreslone w art. 24 ust.
1 ustawy PZP, odnoszq sie do kazdego ze wspdlnikow spotki cywilne;.
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4) Nalezy uwzglednic istotng zmiany linii orzeczniczej KIO, ktora miata miejsce z dniem 13 lipca 2017 r., z ktérym
ogtoszone zostato Postanowienie Trybunatu Sprawiedliwosci UE

w sprawie C-35/17, poniewaz aktualna - oparta na wzmiankowanym Postanowieniu - li-nia orzecznicza KIO stanowi, iz brak
terminu zwigzania ofertq jest podstawg do odrzu-cenia oferty w trybie art. 89 ust. 1 pkt 7 a ustawy PZP tylko w sytuacji,

kiedy wyko-nawca wezwany przez Zamawiajgcego do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg nie wyrazi na to zgody.
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URZAD ZAMOWIEN PUBLICZNYCH — ustawa PZP (przepisy, interpretacje)

https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/wzorcowe-dokumenty

wzor umowy obiekty liniowe popr2



https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/wzorcowe-dokumenty
wzor_umowy_obiekty_liniowe_popr2.doc
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Komunikacja elektroniczna w dobie zagrozenia epidemicznego

(Informacja z 20 marca 2020 r.)

W obecnej sytuacji zagrozenia epidemicznego Urzad Zamdwien Publicznych zacheca zamawiajacych do komunikowania sie z wykonawcami za
pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej rowniez w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej progéw
unijnych.

Urzad Zamoéwien Publicznych zaleca, aby komunikacja elektroniczng obja¢ wszelkg korespondencje wystepujaca w postepowaniu, w tym
sktadanie ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu, oSwiadczer, a takze dokumentéw. Przypominamy jednak, ze

oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a sktadane w postaci elektronicznej
nalezy opatrzec¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Pragniemy réwniez zwrdci¢ Panstwa uwage, ze zastosowanie komunikacji elektronicznej mozliwe jest nie tylko przed wszczeciem
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ale takze w jego trakcie. Zamawiajacy bowiem uprawniony jest na gruncie art. 38 ust. 4
ustawy Pzp w uzasadnionych przypadkach - do ktérych niewatpliwie nalezy obecna sytuacja zagrozenia epidemicznego - przed uptywem
terminu sktadania ofert do zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, w tym sposobu komunikacji w postepowaniu.
Dokonang zmiane tresci specyfikacji zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej, a takze dokonuje zmiany ogtoszenia o zamodwieniu w
Biuletynie Zamoéwiern Publicznych. Zmiana sposobu komunikacji w postepowaniu powoduje, iz zamawiajagcy wydtuza odpowiednio termin
sktadania ofert, zapewniajac tym samym wykonawcom dodatkowy czas na dostosowanie sie do nowej sytuacji.

Zwracamy jednak uwage, ze wybodr sposobu komunikacji przez zamawiajgcego nie powinien ogranicza¢ uprawnien wykonawcéw. Tym
samym w_przypadku braku mozliwosci ztozenia przez wykonawcéw ofert, wnioskéw i innych dokumentéw w postaci elektronicznej
zamawiajgcy powinien umozliwic ich ztozenie réwniez w sposéb tradycyjny.
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EX-ANTE — ZAMOWIENIE ELEKTRONICZNE

Strony do weryfikacji podpisow elektronicznych

https://www.signatur.rtr.at/en/vd/Pruefung.html
https://weryfikacjapodpisu.pl/verification/
https://dss.nowina.lu/validation
https://joinup.ec.europa.eu/dss-webapp/validation
https://webgate.ec.europa.eu/tl-browser/#/search/file/1



Policja_ok_pismo_ex_ante_ost.doc
https://www.signatur.rtr.at/en/vd/Pruefung.html
https://weryfikacjapodpisu.pl/verification/
https://dss.nowina.lu/validation
https://joinup.ec.europa.eu/dss-webapp/validation
https://webgate.ec.europa.eu/tl-browser/
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Przyktadowy SIWZ - UZP - na , e-
zamowienia



SIWZ_e-Zamówienia.pdf

DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI cziplEetl B
Oddziat Programdw Wspdtoracy Transgranicznej

2014-2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

NOWA Ustawa pzp - wchodzi w zycie w 2021

URZAD ZAMOWIEN PUBLICZNYCH — NOWA ustawa PZP (przepisy, interpretacje)

https://www.uzp.gov.pl/nowe-pzp

Ustawa pzp wchodzi w zycie w 2021

Uzasadnienie do ustawy - komentarz
nowe PZP - ustawodawca



https://www.uzp.gov.pl/nowe-pzp
3624-uzas.docx
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ROZPORZADZENIE podmiotowe srodki dowodowe -

PROJEKT

Uzasadnienie do rozporzadzenia -
podmiotowe srodki dowodowe -
uzgodnienia



Uzasadnienie_rozp podmiotowe środki dowodowe_uzgodnienia.pdf
rozp_podmiotowe środki dowodowe.pdf
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l UZP - KONFERENCJA NOWE PZP Z 16.11.2020 R.

Konferencja "Nowe Prawo zaméwien publicznych
U}
https://www.uzp.gov.pl/baza-
wiedzy/projekty/profesjonalizacja-kadr-
w-zamowieniach-
publicznych/konferencije-i-
szkolenia/konferencja-nowe-prawo-
zamowien-publicznych-i



https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/projekty/profesjonalizacja-kadr-w-zamowieniach-publicznych/konferencje-i-szkolenia/konferencja-nowe-prawo-zamowien-publicznych-i
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Wroctaw, 2020 r.




