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1) 9:30 – 10:00 Rejestracja uczestników.

2) 10:00 – 10:45 Rozliczanie projektów – zagadnienia problemowe. Dolnośląski Urząd Wojewódzki.

3) 10:45 – 11:00 Przerwa

4) 11.00 – 11:45 Zamówienia publiczne – zagadnienia problemowe. DUW.

5) 11:45 – 12:00 Przerwa

6) 12:00 – 12:30 Zmiany w projektach – informacje ogólne. Regionalny Punkt Kontaktowy.

7) 12:30 – 13:00 Promocja – informacje ogólne. RPK.

8) 13:00 < Podsumowanie spotkania, pytania i odpowiedzi.

PROGRAM
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Instrukcja wypełnienia wniosku o płatność i raportu z realizacji

https://mseu.mssf.cz/

https://mseu.mssf.cz/
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Instrukcja wypełnienia wniosku o płatność i raportu z realizacji

1. Zestawienie dokumentów 

Pierwszym krokiem do stworzenia wniosku o płatność jest sporządzenie zestawienia. Odpowiednią 

zakładkę znajdziemy w lewej części menu w szczegółach projektu. 
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Szczegóły zestawienia mają kilka zakładek, które należy stopniowo wypełnić. 

 

Zestawienie zbiorcze (Skumulowany dyżurów) 

Na zakładce jest kilka bloków. W pierwszym bloku należy wpisać „Numer ewidencyjny/oznaczenie 
zestawienia wydatków”. Tu warto wpisać jakieś oznaczenie, które będzie łatwo zidentyfikować, to 
znaczy przyporządkować to zestawienie do partnera i określić,  które to jest. Na przykład MMR-001 co 
jest idealnym oznaczeniem dla zestawienia partnera wiodącego Ministerstwa Rozwoju Regionalnego 
RCz.  
Następnie trzeba wybrać pozycję: „Skrócona nazwa podmiotu”. Wybiera się ją z listy partnerów 
danego projektu i wyboru tego nie można zmienić. Jest to wybór, dla którego partnera to zestawienie 
będzie sporządzone. 
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Kolejnym blokiem są „Dane finansowe”. Pola koloru białego zostaną wczytane automatycznie. Gdy 
tylko dokumenty zostaną wypełnione, należy najpierw nacisnąć przycisk (1), co spowoduje 
automatyczne przeliczenie wszystkich dokumentów na zestawieniu przy użyciu kursu z danego 
miesiąca, a następnie należy nacisnąć przycisk (2), co spowoduje zsumowanie wszystkich 
dokumentów (teraz już w EUR) i ich wypełnienie w polu w tym bloku. Jeśli istnieją jakiekolwiek 
wydatki ryczałtowe (poprzez ryczałt obowiązkowo wykazuje się wydatki administracyjne i ogólne oraz 
koszty personelu, które są określone w Decyzji o dofinansowaniu / Umowie o dofinansowaniu 
projektu), jest tu przygotowane pole „Wykazywane wydatki ustalone przy pomocy stawki lub 
ryczałtu”. 

 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
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SD-1 Dokumenty księgowe/podatkowe (SD-1 Faktury / Rachunki / Wpływy) 

Pierwsza tabela na tej zakładce zawiera przegląd wszystkich dokumentów z podstawowymi danymi. 
Jeśli jest ich więcej niż zmieści się na jednej stronie, na dole można przechodzić między poszczególnymi 
stronami. 

 
 
Za pomocą przycisku „Nowy” można założyć nowy dokument, ewentualnie oznaczony dokument 
można skopiować lub skasować. Za pomocą przycisku „Zapisz” zapisuje się aktualnie wypełniona praca, 
ewentualnie za pomocą przycisku „Anuluj” niezapisane dane zostają usunięte. Ale sam wpis zostaje 
zachowany. 

 
 

Dla każdego dokumentu należy wypełnić kilka pól. Najpierw trzeba wybrać, której pozycji 
budżetowej (1) dotyczy dany dokument. Następnie należy wybrać (2), w jakiej walucie dokument 
został  
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wystawiony. Jeśli są to bezpośrednio euro, to wpisuje się kwotę z dokumentu bez jej przeliczania. Jeśli 
chodzi o inną walutę, wpisuje się kwoty w walucie dokumentu, a kwota ta zostaje automatycznie 
przeliczone na euro. Ostateczne przeliczenie zostanie przeprowadzone przed sfinalizowaniem 
zestawienia. Następnie trzeba wpisać numer dokumentu w księgowości partnera oraz datę dotyczącą 
wystawienia, zaksięgowania i rozliczenia dokumentu. 

 
 
Następnie trzeba wpisać informacje o dostawcy. Obowiązkowe dane to „REGON (IČO) dostawcy” i 
„Nazwa dostawcy”. Jeśli dokument jest powiązany z jakąś umową, która jest wymieniona w projekcie, 
wpisuje się jej numer, ewentualnie zakreśla się pole „Nie dotyczy”. Podobnie jest w przypadku 
przetargu. Jeśli dokument dotyczy jakiegoś przetargu, można go wybrać z listy. Jeśli nie, należy 
zaznaczyć, że „Nie dotyczy”. 
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Następnie trzeba wpisać informacje o dostawcy. Obowiązkowe dane to „REGON (IČO) dostawcy” i 
„Nazwa dostawcy”. Jeśli dokument jest powiązany z jakąś umową, która jest wymieniona w projekcie, 
wpisuje się jej numer, ewentualnie zakreśla się pole „Nie dotyczy”. Podobnie jest w przypadku 
przetargu. Jeśli dokument dotyczy jakiegoś przetargu, można go wybrać z listy. Jeśli nie, należy 
zaznaczyć, że „Nie dotyczy”. 

 
 
W ostatnim bloku szczegółów należy podać, jaka część kwoty z dokumentu jest rozliczna w ramach 
zestawienia i opisać wydatek za pomocą krótkiego tekstu. 
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Do każdego dokumentu należy wypełnić minimalnie jeden załącznik – zeskanowany oryginał 
dokumentu lub faktury. Fizycznie dokumentów się nie załącza. Dla każdego załącznika należy wypełnić 
nazwę dokumentu i za pomocą przycisku „Plik” wybrać ze swojego komputera odpowiedni plik. Można 
też wypełnić pola nieobowiązkowe, takie jak opis, typ dokumentu i ścieżkę do fizycznej lokalizacji 
dokumentu. 
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Zestawienie przychodów (Planu dochodów) 

Jeśli w ramach projektu, ewentualnie w ramach danego okresu są wykazywane jakieś przychody (tzw. 
Inne przychody pieniężne – patrz rozdz. G Podręcznika dla wnioskodawców), należy je wypełnić w tej 
zakładce. Zestawienie przychodów wypełnia się analogicznie jak dokumenty, tylko zakres danych jest 
bardziej zwięzły. Należy wpisać numer dokumentu w księgowości, datę przychodu, wybrać menu, w 
którym przychód jest wykazywany, opis i kwotę. Jeśli waluta jest inna niż EUR, zostanie ona 
automatycznie przeliczona. 

 
 
Również do każdego z wykazywanych przychodów można wypełnić jeden lub więcej załączników. 
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Załączniki 

W zakładce załączniki są zawarte wszystkie dokumenty, które dotyczą całego zestawienia (np. 
zestawienie wyjściowe potwierdzające zaksięgowanie analityczne wszystkich dokumentów  
znajdujących się w zestawieniu wydatków, oświadczeniu o VAT, oświadczeniu partnera o wydatkach, 
którego tekst znajduje się w załączniku nr. 8 Podręcznika Beneficjenta w części „Załączniki”, itd.). 
Partner w tym miejscu wprowadza dokumenty, które są wymagane dokumentacją programową, 
zwłaszcza Podręcznikiem dla Beneficjenta dotacje a po czeskiej stronie Obowiązki opisu dokumentów 
oraz dokumenty, które sam zadecyduje uzupełnić o informacje dotyczące zestawienia wydatków. 
Wypełnia identycznie jak załączniki w poszczególnych dokumentach. 

Podpisanie cząstkowego zestawienia dokumentów 

Zakładka ta aktywuje się dopiero wówczas, gdy zestawienie jest finalizowane. Finalizację przeprowadza 
się za pomocą przycisku w górnej części strony. Pierwszym krokiem jest przeprowadzenie kontroli (1) i 
jeśli kontrola nie wykaże żadnych błędów, można finalizować (2). 
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Gdy tylko zestawienie jest finalizowane, aktywuje się zakładka „Podpis częściowego zestawienia 
dokumentów”, gdzie można zobaczyć wersję do druku zestawienia i za pomocą pieczęci podpisu 
wprowadzić podpisane zestawienie. Podpis może być wprowadzony  jedynie przez użytkownika z roli 
sygnatariusza. 
 

 

Dla samego podpisu istnieją trzy warianty podpisu. Zależy od typu, który używacie, wybieracie podpis 
na karcie lub tokenie, macie podpis zapisany w systemie, lub tylko na pliku. System podpisu jest poza 
tym identyczny jak w przypadku wniosku projektowego. Podpisać może którakolwiek osoba w roli 
sygnatariusza, ale należy zastosować się systemowo, aby każdy partner podpisał tylko swój 
raport/zestawienie a nie innego partnera. W tym przypadku byłaby zwrócona lub odrzucona.  

 
Po podpisaniu,  zestawienie jest automatycznie przekazywane organowi  kontrolnemu. Należy 
wypełnić Raport częściowy z realizacji. 
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Raport cząstkowy z realizacji

Jeśli cały czas nie jest założony jakiś rozpracowany raport, należy nacisnąć przycisk „Założyć nowy 

Raport/Informację”. W ten sposób zostanie automatycznie założony nowy raport z realizacji, a w tle 

zostanie uruchomione generowanie raportów cząstkowych.  

 
 

Ich wygenerowanie może trwać nawet kilka minut, a potem będzie je można znaleźć pod przyciskiem 

„Cząstkowe raporty z realizacji” (Poszczególny raport z realizacji). Po kliknięciu na nazwę swojego 

podmiotu pojawi się formularz raportu cząstkowego z realizacji. 

 
 

Uwaga: W przypadku, gdy określony partner w danym okresie nie będzie składał raportu i 

zestawienia (ew. chodzi o pomoc techniczną lub administrację funduszu), należy poinformować 

partnera wiodącego, który przy tworzeniu raportu zbiorczego oznaczy, że raport cząstkowy dla 

danego partnera nie będzie składany. Więcej zostanie określone w rozdziale dla raportu zbiorczego. 
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Raport cząstkowy z realizacji zawiera kilka zakładek: 

  
 

Informacje o raporcie (Informacje na temat wiadomości) 

Na tej zakładce jest tylko kilka obowiązkowych pól. Najważniejsze jest pole „Zestawienie”, gdzie z listy 
zestawień wybiera się to, które będzie składane z tym raportem cząstkowym. Na liście są wszystkie 
zestawienia, które dotychczas nie zostały powiązane z żadnym raportem cząstkowym i które nie są 
sfinalizowane. Dalej należy wypełnić konkretne dane dotyczące raportu, czyli imię, nazwisko i dane 
kontaktowe osoby odpowiedzialnej za wypełnienie raportu. 
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Informacje o problemach (Identyfikacja problemu) 

Na zakładce tej można opisać ewentualne problemy, które występują w trakcie realizacji. Za pomocą 
przycisku „Nowy” zakładamy wpis, w którym zidentyfikujemy problem, jego opis i rozwiązanie. 
Problemów może być wpisanych więcej. 
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Opis 

W tej zakładce należy opisać postępy osiągnięte przy realizacji projektu w przedmiotowym okresie. 

 

Przychody 

Na tej nieobowiązkowej zakładce można wypełnić przychody, o ile są wykazywane. Pole „Przychody 
wg art. 61” beneficjent wypełnia wówczas, gdy jego projektu dotyczą przychody zgodnie z art. 61 
rozporządzenia ogólnego (bliżej patrz rozdz. G Podręcznik dla wnioskodawców) oraz w przypadku, gdy 
już w czasie realizacji projektu w okresie, za który składany jest raport cząstkowy, powstały jakieś 
przychody operacyjne. Beneficjent wypełnia pole „Inne przychody pieniężne”, jeśli w przedmiotowym 
okresie dojdzie w wyniku realizacji projektów do powstania przychodów, które nie mają charakteru 
przychodów zgodnie z art. 61 rozporządzenia ogólnego (ogólnie lub przychody generowane przez 
projekt tylko w czasie realizacji projektu, lub np. przychody pośrednio związane z projektem itp. – bliżej 
patrz rozdz. G Podręcznika dla wnioskodawców). Inne przychody finansowe są wykazane 
indywidualnie, także w zestawieniu przychodów. Wszelkie kwoty należy wypełnić zaokrąglone do 
dwóch miejsc po przecinku. 
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Wskaźniki 

Jeśli w ramach raportu jest wykazywana jakaś zmiana dotycząca wskaźników, przeprowadza się ją na 
tej zakładce. W górnej tabelce znajduje się wykaz wszystkich wskaźników, które zostały wybrane we 
wniosku projektowym. Jeśli w którymś z nich trzeba wykazać zmianę, należy ją oznaczyć i nacisnąć 
przycisk „Wykazać zmianę/przyrost” (Raport zmian/dodatek). W ten sposób zostanie stworzony wpis 
o zmianie. 

 
 
W ramach wykazywania zmiany należy wypełnić, o ile wartość wskaźnika się zmieniła i od jakiej daty. 
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Kluczowe działania 

Tak samo jak w przypadku wskaźników, jeśli trzeba wykazać jakąś zmianę w ramach działania 
kluczowego, wybiera się je i naciska odpowiedni przycisk. W ten sposób zostanie założony wpis o 
zmianie. 

 
 
W stworzonym wpisie zmiany należy wypełnić opis zaangażowania podmiotu w realizację i plan działań 
w kolejnych okresach. 
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Oświadczenia 

Oświadczenia, które są określone w Podręczniku dla Beneficjenta, trzeba dołożyć w formie załącznika 
do zakładki Załączniki. W Programie nie stosuje się jednego danego wzoru Oświadczenia. 

Załączniki 

Na tej zakładce można wypełnić jeden lub więcej dokumentów, które będą załącznikiem raportu. 
Należy wpisać nazwę dokumentu i za pomocą przycisku „Przegłądaj... ” wprowadzić dokument 
bezpośrednio z dysku swojego komputera. Dokumenty, które należy dołączyć to sprawozdania z 
realizacji raportu, są zdefiniowane dokumentacją programową, zwłaszcza w Podręczniku dla 
Beneficjenta dotacje a po czeskiej stronie Obowiązki opisu dokumentu. Tutaj się już nie wskazuje 
zestawień dokumentów, które ze sprawozdania z realizacji raporu są połączone  jak dane.  Partner 
może dołączyć inne załączniki, które uzna za stosowne.  
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Promocja 

Na tej zakładce są wczytywane wszystkie typy promocji wybrane we wniosku projektowym, ew. 
niektóre obowiązkowe. Wybieramy wpis, w którym chcemy wykazać zmianę, a po naciśnięciu przycisku 
zostanie założony wpis o zmianie. 

 
 
W założonym wpisie należy w formie komentarza opisać, do jakiej doszło zmiany. 
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W przypadku innego stwierdzenia można uzupełnić pole tekstowe w dolnej części zakładki i opisać 
sytuację. 

 



DOLNOŚLĄSKI URZĄD WOJEWÓDZKI
Oddział Programów Współpracy Transgranicznej

Kontrole 

Jeśli w podmiocie partnera były w danym okresie przeprowadzone (zakończone) jakieś kontrole, należy 
to wykazać na tej zakładce. Za pomocą przycisku „Nowy” założymy wpis, gdzie należy obowiązkowo 
podać datę rozpoczęcia i zakończenia kontroli, wybrać z listy organ kontrolny i wypełnić wynik kontroli. 
Ewentualnie można podać przedmiot kontroli. 
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W przypadku, gdy zostały wykazane jakieś stwierdzenia kontrolne, należy je do danej kontroli wpisać. 

 
 
Tak samo można wypełnić ewentualne działania, podjęte w celu naprawy nieprawidłowości, 
stwierdzonych w czasie kontroli. 
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Jeśli jest to wskazane, można załączyć jeden lub więcej załączników do danej kontroli. 

 

Podpisanie dokumentu 

Przed podpisaniem dokumentu należy najpierw przeprowadzić kontrolę (1) i jeśli zakończy się ona 
powodzeniem i nie wykaże błędów, można przeprowadzić finalizację (2). 
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Po sfinalizowaniu zostanie aktywowana zakładka podpisanie dokumentu, gdzie jest wersja do druku 
raportu cząstkowego. Ta generowana jest w kolejce w tle i może trwać kilka minut aż pojawi się ona 
na zakładce. Wskazane jest wyjście z zakładki i ponowne wejście do niej, aby dane się zaktualizowały. 
Wersję do druku można obejrzeć (2), ewentualnie można finalizację anulować (1) i poprawić 
wypełnione dane. Jeśli wszystko jest w porządku, raport cząstkowy i aktualne zestawienie należy 
podpisać (3). 

 
 
Podpis tworzy się, klikając na pieczęć i naciskając odpowiedni przycisk „Vytvořit podpis / Stworzyć 
podpis”. 
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Samo podpisanie jest możliwe na trzy sposoby. Zależy od wariantu, który zostanie wybrany, czy 
wybiorą Państwo podpis na karcie lub tokenie, czy mają już Państwo podpis zapisany w systemie lub 
jedynie w pliku. System podpisu jest taki sam, jak przy podpisywaniu wniosku projektowego. 
Podpisywać może którakolwiek osoba mająca rolę sygnatariusza, ale trzeba przestrzegać zasady, aby 
każdy partner podpisywał jedynie swój raport/zestawianie, a nie za innego partnera. W takim 
przypadku raport zostałby zwrócony lub niezatwierdzony. 

 
 
Po podpisaniu raport i zestawienie są automatycznie przekazywane do organu kontrolnego. 
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1. Wniosek płatniczy 

Wniosek o płatność tworzy partner wiodący projektu po tym, gdy wszystkie raporty cząstkowe i 

zestawienia zostaną zatwierdzone przez kontrolera. Do założenia służy zakładka w lewej części menu 

– wniosek o płatność. 

 
 

Za pomocą przycisku „Stworzyć nowy” zakłada się nowy wniosek o płatność zgodnie z planem 

finansowym z wniosku o płatność.  

 

Wniosek o płatność
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Za pomocą przycisku „Stworzyć nowy” zakłada się nowy wniosek o płatność zgodnie z planem 

finansowym z wniosku o płatność.  

 
 

W ramach wniosku o płatność należy wypełnić kilka zakładek. 
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Dane identyfikacyjne 

Z wyjątkiem danych wypełnianych automatycznie w tej zakładce wypełnia się jedyne obowiązkowe 
pole, czyli numer rachunku bankowego. Z listy trzeba wybrać rachunek partnera wiodącego lub jego 
organu założycielskiego. Jeśli w tym miejscu nie ma rachunku bankowego, należy skontaktować się z 
kontrolerem z wnioskiem o uzupełnienie w systemie. Gdy tylko będzie działać wniosek o zmianę, 
będzie możliwe uzupełnienie rachunku bankowego za jego pośrednictwem. Jeśli trzeba podać jakieś 
dodatkowe dane dotyczące płatności (jak np. oznaczenie przelewu), można je też wypełnić na tej 
zakładce. 
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Przydzielenie zestawień cząstkowych (Przyporządkowanie poszczególnych zestawień 
dokumentów) 

Na tej zakładce są przedstawione wszystkie zestawienia, które w systemie nie są powiązane z żadnym 
wnioskiem o płatność i jednocześnie są zatwierdzone przez kontrolera. Za pomocą symbolu strzałki 
należy wybrać, które zestawienie zostanie zawarte we wniosku o płatność. Minimalnie trzeba wybrać 
jedno zestawienie. 
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Dane finansowe 

Na tej zakładce należy najpierw nacisnąć przycisk „Wypełnić dane z zestawienia” (Aby wypełnić...). W 
ten sposób zostanie wykonane automatyczne zsumowanie kwot z powiązanych zestawień (patrz 
wcześniejszy rozdział). Jeśli zostanie powiązane kolejne zestawienie lub któreś zostanie usunięte, 
zawsze należy aktualizować dane zbiorcze, naciskając na przycisk. 

 

Oświadczenia 

Oświadczenia, które są określone w Podręczniku dla Beneficjenta, trzeba dołożyć w formie załącznika 
do zakładki Załączniki. W Programie nie stosuje się jednego danego wzoru Oświadczenia. 

Dokumenty (referaty) 

Chodzi o standardową zakładkę do załączenia dokumentów (patrz np. rozdział Zestawienie wydatków 
> Załączniki). Należy wskazać tutaj dokumenty, które są dołączone do wniosku o płatność za projekt 
jako załącznik (nie stosuje się do zarządzenia o realizację zestawień dokumentów, ponieważ są we 
wniosku o płatność połączone jak dane a nie jak oddzielne  pliki). 
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Podpis wniosku o płatność 

Zakładka ta zostanie aktywowana po przeprowadzeniu finalizacji. Najpierw trzeba przeprowadzić 
kontrolę (1) i jeśli nie zostaną wykazane żadne błędy (ewentualne błędy zostałyby oznaczone na 
czerwono), można przeprowadzić finalizację (2). 

 
 

Po przeprowadzeniu finalizacji wniosek o płatność można podpisać. Aby móc podpisać, trzeba mieć 
rolę sygnatariusza. Podpis jest taki sam jak w rozdziale 2 (Raport cząstkowy z realizacji > podpisanie 
dokumentu). 
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1. Raport zbiorczy z realizacji 

Raport zbiorczy z realizacji jest tworzony na zakładce „Informowanie o realizacji / Informacje na temat 

wdrażania” (chodzi o raport, który zakładaliśmy przy wypełnianiu raportu cząstkowego). Raport 

opracowuje partner wiodący. 
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Raport zbiorczy z realizacji

Raport zbiorczy z realizacji jest tworzony na zakładce „Informowanie o realizacji / Informacje na temat 

wdrażania” (chodzi o raport, który zakładaliśmy przy wypełnianiu raportu cząstkowego). Raport 

opracowuje partner wiodący. 
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Raport zawiera kilka zakładek w menu po lewej, które trzeba wypełnić. 
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Informacje o raporcie (Informacje na temat wiadomości) 

Oprócz automatycznie wypełnionych danych na zakładce są też niektóre pola obowiązkowe. Należy 
wypełnić dane przedmiotowego okresu od i do, a następnie trzeba wpisać faktyczną datę rozpoczęcia 
projektu (dotyczy jedynie pierwszego raportu zbiorczego). Dalej trzeba wpisać dane osoby kontaktowej 
w sprawach raportu. 
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Informacje o problemach (Identyfikacja problemu) 

Jeśli w trakcie przedmiotowego okresu wystąpiły jakieś problemy, należy je zapisać w tej zakładce. 
Wypełnienie zakładki jest takie same jak w rozdziale 2 (Raport cząstkowy z realizacji). 

Opis 

W zakładce „Opis” należy opisać postępy w realizacji projektu dla całego projektu. 

 

Przychody 

Ta zakładka jedynie wczytuje przychody za przedmiotowy okres z powiązanych zestawień i wyświetla 
przychody za wcześniejsze okresy. Zakładki tej nie można edytować. 
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Cząstkowy Raport z realizacji (Poszczególny RZZ) 

Tu znajduje się przegląd raportów cząstkowych za wszystkich partnerów, które są generowane 
automatycznie. W przypadku, gdy któryś z partnerów w danym okresie nie składa raportu, należy za 
pomocą przycisku „Edytować wszystko” wyświetlić pola do zaznaczania i przy każdym raporcie, który 
nie będzie składany, zaznaczyć, że nie dotyczy. Przyciskiem „Zapisać wszystko” potwierdza się 
dokonany wybór. 
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Wskaźniki 

Na zakładce „Wskaźniki” wyświetla się wykaz wszystkich wskaźników, które zostały wprowadzone we 
wniosku projektowym (2) i które zostały wprowadzone przez poszczególnych partnerów w 
sprawozdaniach cząstkowych (1). Na tym poziomie już nie można wykazywać żadnej zmiany, są one 
wczytywane jedynie od poszczególnych partnerów. 

 

Wskaźniki 

Ta zakładka zostanie usunięta. 

Kluczowe działania 

Zakładka ta działa tak samo jak w rozdziale 2 (Raport cząstkowy z realizacji). Jeśli trzeba wykazać 
zmianę w którymś z działań na poziomie projektu, przeprowadza się ją tutaj. Zmiany powinny zawierać 
wykaz zmian dla wszystkich partnerów. 
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Polityki horyzontalne (Zasady horyzontalne) 

Jeśli doszłoby do jakiejś zmiany w którejś z polityk horyzontalnych, można to wykazać za pomocą 
odpowiedniego przycisku. 

 
 
Zmianę trzeba wprowadzić do założonego wpisu w formie opisu. 
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Współpraca transgraniczna 

Na tej zakładce występują cztery zakładki, które zawierają poszczególne kryteria współpracy. Dla 
każdego należy podać, jak dane kryterium było w przedmiotowym okresie realizowane. 
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Wpływ transgraniczny 

Zakładka zawiera kilka pól tekstowych, w których należy opisać, w jaki sposób poszczególne punkty 
zostały zrealizowane. 

Oświadczenia 

Oświadczenia, które są określone w Podręczniku dla Beneficjenta, trzeba dołożyć w formie załącznika 
do zakładki Załączniki. W Programie nie stosuje się jednego danego wzoru Oświadczenia.   

Załączniki 

W zakładce załącznika należy dodać wszystkie dokumenty, które są w sprawozdaniu o realizacji 
dołączone jako załącznik.   
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Zamówienia publiczne 

Blok „Zamówienia publiczne” obejmuje wszystkie zamówienia publiczne, które zostały zrealizowane 
we wniosku projektowym. Jeśli w którymś z przetargów doszło do zmiany, można za pomocą 
odpowiedniego przycisku wykazać zmianę. 
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Gdy tylko zostanie założony nowy wpis zmiany, można edytować wszystkie dane zamówienia 
publicznego. Struktura danych jest taka sama jak w przypadku składania wniosku projektowego i różni 
się w zależności od stanu zamówienia publicznego. 
 
Można też dodać zamówienie publiczne. Po jego dodaniu należy wypełnić wszystkie właściwe pola tak 
samo jak we wniosku projektowym. 

 

Zamówienia publiczne 

Zakładka obejmuje podstawowe informacje o zamówieniu publicznym. Zakres pól różni się w 
zależności od wybranego stanu zamówienia publicznego. Należy wypełnić wszystkie żółte pola, 
pozostałe są do wyboru. 

Ocena i odwołanie 

Jeśli zamówienie publiczne zostało już rozstrzygnięte, w zakładce tej wpisuje się informacje dotyczące 
oceny zamówienia i ewentualne odwołania. 

Dane o umowie/Załączniku 

Jeśli zamówienie publiczne jest w stanie po zawarciu umowy, na zakładce tej wpisuje się szczegóły 
dotyczące zamówienia/załącznika. 

Projekt/zgłoszenie do ÚOHS (czeski Urzędu Ochrony Konkurencji Gospodarczej) 

Jeśli został złożony wniosek lub zgłoszenie do ÚOHS, podaje się to na tej zakładce. 
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Załączniki do przetargu 

W tym miejscu można wypełnić załączniki do zamówienia publicznego. Sterowanie jest tożsame jak na 
innych zakładkach dla dokumentów. 

Dostawcy 

Jeśli trzeba dodać nowe zamówienie publiczne, należy poprawić jakieś istniejące i trzeba dodać 
dostawcę, można je uzupełnić w tym bloku. Wpisanie dostawcy przebiega tak samo jak wpisanie 
partnera we wniosku projektowym. 

Kontrole 

Zakładka „Kontrole” działa tak samo jak przy raporcie cząstkowym z realizacji. W normalnej sytuacji 
wszystkie kontrole powinny być wykazywane na poziomie poszczególnych partnerów i nie powinno 
być żadnej na poziomie projektu. Zakładka zostanie prawdopodobnie usunięta lub dostosowana. 

Podpisanie dokumentu 

Zakładka ta zostanie aktywowana po przeprowadzeniu finalizacji. Najpierw należy przeprowadzić 
kontrolę (1) i osiągnąć stan, w którym nie będzie wykazywała błędów, dopiero potem można 
przeprowadzić jej finalizację (2). 
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Wniosek o płatność v MS2014+ 
MMR 

Generowanie odbywa się w kolejce w tle, czasem trzeba zatem odczekać minutę lub dwie, zanim 
dokument zostanie wygenerowany i można go podpisać. Jeśli raport trzeba dopracować, przed jego 
podpisaniem można anulować finalizację. 

 
 
Po wygenerowaniu raport można podpisać. Po podpisaniu raport jest automatycznie przekazywany do 
kontrolera. 
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Zasada konkurencyjności

Załacznik nr 23_Zasady szczegolowe dotyczace udzielenia zamowien w projekcie.doc
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https://mseu.mssf.cz/

MS2014+

http://ec.europa.eu/budget/contracts_

grants/info_contracts/inforeuro/index_
en.cfm

KURS EUR

https://mseu.mssf.cz/
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
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https://kalkulatory.wolterskluwer.pl/calculators/busines

sTravelCalc/client/index.html

https://kalkulatory.wolterskluwer.pl/calculators/nationa

lBusinessTripCalc/client/index.html

Delegacje

https://kalkulatory.wolterskluwer.pl/calculators/businessTravelCalc/client/index.html
https://kalkulatory.wolterskluwer.pl/calculators/nationalBusinessTripCalc/client/index.html
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wyliczenie

Wkład rzeczowy - własny

wyliczenie wkł. rzeczow. Wop 9.xlsx
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ZAMÓWIENIA PUBLICZNE

Kryteria oceny ofert

I. Wartość zamówienia:

Z treści SIWZ wynika, że planowane postępowanie nie przekracza kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ustawą PZP w związku z czym Kontroler dokonał weryfikacji przedłożonej dokumentacji na podstawie posiadanych dokumentów, jak dla robót budowlanych, 
których wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych 
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP. 

Ponadto, w związku z faktem, iż – jak wynika z treści SIWZ - Zamawiający nie wskazał planowanego terminu wszczęcia postępowania należy pamiętać o uwzględnieniu obowiązków wynikających z treści 
art. 35 ust. 1 i 2 ustawy PZP.

Szacowanie wartości zamówienia dokonano odrębnie dla każdego z obiektów mając na uwadze orzeczenie Europejskiego Trybunału Sprawiedliwości z dnia 5 października 1998 r., w sprawie Komisja

Europejska przeciwko Republice Francuskiej (C-16/98). Zdaniem ETS, zasadnicze znaczenie dla odpowiedzi, czy mamy do czynienia z zamówieniem na jeden obiekt budowlany ma okoliczność, czy

wynik całości robót budowlanych lub inżynieryjnych może samoistnie spełniać funkcję gospodarczą czy techniczną. Za zamówienia odrębne mogą zostać uznane prace wykonywane na różnych obiektach

budowlanych, które są przystosowane do samodzielnego spełniania określonych funkcji technicznych lub gospodarczych.

Termin „obiekt budowlany” nie uzależnia istnienia obiektu budowlanego od takich elementów jak liczba podmiotów zamawiających (np. w projekcie partnerskim), ani też od tego, czy całość

robót może zostać przeprowadzona przez jedno przedsiębiorstwo. Decydującym dla kwalifikacji, czy seria określonych robót stanowi realizację jednego obiektu budowlanego, są więc kryteria

gospodarczych i technicznych funkcji spełnianych przez wynik tych robót.

II. Ogłoszenie o zamówieniu:

Należy dostosować treść ogłoszenia do uwag wskazanych w pkt III uwag KK dotyczących SIWZ oraz wymogów rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie wzorów ogłoszeń 
zamieszczanych w Biuletynie Zamówień Publicznych (Dz. U. poz. 1127), zwracając przy tym szczególną uwagę na zachowanie spójności zapisów ogłoszenia i SIWZ.

III. SIWZ:

• Należy zaktualizować obowiązujące publikatory ustawy PZP oraz innych aktów prawnych cytowanych w SIWZ.

pkt I SIWZ należy uzupełnić o klauzulę informacyjną z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, tj. rozporządzenia o ochronie danych (RODO) - przykładowa klauzula 
informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego dostępna na stronie https://www.uzp.gov.pl/baza-
wiedzy/wzorcowe-dokumenty/rozporzadzenie-o-ochronie-danych-osobowych-rodo
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ZAMÓWIENIA PUBLICZNE

z uwagi na zakres zamówienia należy rozważyć, zgodnie z art. 36aa ust. 1 – 5 ustawy PZP podział zamówienie na części, określając zakres i 
przedmiot tych części, zważyw-szy na obowiązek wynikający z art. 96 ust. 1 pkt 11 ustawy PZP, dodatkowo rozdziela-jąc warunki udziału w 
postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej poprzez przypisanie ich do adekwatnych części.

Należy bowiem zauważyć, iż pkt 78 DYREKTYWY PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO 
I RADY 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamówień publicznych, uchylającej dyrektywę 2004/18/WE, zwanej dalej dyrektywą 
stanowi, że „Zamówienia publiczne powinny być dostosowane do potrzeb MŚP. Instytucje zamawiające należy zachęcać 
do korzystania z kodeksu najlepszych praktyk określonego w dokumencie roboczym służb Komisji z dnia 25 czerwca 2008 r. zatytułowanym 
„Europejski kodeks najlepszych praktyk ułatwiających dostęp MŚP do zamówień publicznych”, zawierającego wytyczne mówiące 
o tym, w jaki sposób instytucje te mogą stosować ramy zamówień publicznych, aby ułatwić udział MŚP. W tym celu oraz aby zwiększyć 
konkurencję, instytucje zamawiające należy 
w szczególności zachęcać do dzielenia dużych zamówień na części. Podziału takiego można dokonać na zasadzie ilościowej, tak by wielkość 
poszczególnych zamówień lepiej odpowiadała możliwościom MŚP, lub na zasadzie jakościowej, z uwzględnieniem różnych zaangażowanych 
branż i specjalizacji, tak by w większym stopniu dostosować treść poszczególnych zamówień do wyspecjalizowanych sektorów MŚP, lub według 
różnych kolejnych etapów projektu ( …)”.

należy usunąć treść z uwagi na fakt, iż zamieszczony zapis nie stanowi warunku udziału w postepowaniu, a jedynie wymóg zamawiającego 
wobec wykonawcy 
na etapie przed podpisaniem umowy – Zamawiający wyraźnie wskazał na powyższe 
w pkt V.2 SIWZ .

należy rozważyć uzupełnienie o zapis „Zamawiający dopuszcza łączenie funkcji ww. specjalistów przez jedną osobę”.
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Warunki

Jednocześnie należy ponownie przeanalizować czy zważywszy na złożoność przedmiotu zamówienia oraz treść art. 15 a ustawy z dnia 7 lipca 
1994 r. Prawo budowlane (t.j.  Dz.  U.  
z  2018  r. poz.   1202 ze zm.) wystarczającym nie byłoby postawienie warunku udziału 
w postępowaniu w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej wykonawcy polegającego na dopuszczeniu do udziału w postępowaniu 
wykonawców dysponujących kierownikiem budowy posiadającym uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi 
w ograniczonym zakresie w specjalności konstrukcyjno-budowlanej.

Należy zwrócić uwagę, że zgodnie z art. 22 ust. 1a ustawy PZP warunki udziału 
w postępowaniu oraz wymagane od wykonawców środki dowodowe powinny być proporcjonalne do przedmiotu zamówienia oraz 
umożliwiające ocenę zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia.

Wymóg przestrzegania powyższych zasad znajduje potwierdzenie w orzecznictwie Krajowej Izby Odwoławczej, która wskazała, że 
„proporcjonalność, czyli adekwatność warunku musi odnosić się do przedmiotu zamówienia i przekroczenie granic tego przedmiotu należy uznać 
za wygórowane wymaganie, nie znajdujące uzasadnienia potrzebami Zamawiającego. Warunek nie może być postawiony w taki sposób, aby w 
oderwaniu od przedmiotu zamówienia stanowił barierę dostępu do postępowania”. 

Jednocześnie, z uwagi na odnotowaną przez KK znaczną częstotliwość popełniania przez Zamawiających na etapie oceny ofert (skutkujących 
nałożeniem na przedstawiane wydatki pomniejszenia), błędów w zakresie oceny uprawnień budowlanych wykazywanych przez wykonawców na 
potwierdzenie  spełniania warunku udziału w postępowaniu w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej informuję, co następuje:

Zakres uprawnień budowlanych (tylko adekwatnie do zakresu przedmiotu zamówienia – nie należy przepisywać pełnego zakresu danej 
specjalności z ustawy Prawo Budowlane) należy odczytywać zgodnie z treścią decyzji o ich nadaniu 
i w oparciu o przepisy będące podstawą ich nadania. Decyzja o nadaniu uprawnień budowlanych lub o stwierdzeniu posiadania przygotowania 
zawodowego do pełnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie określa każdorazowo zakres prac projektowych lub robót
budowlanych w konkretnej specjalności budowlanej, do których uprawniona jest dana osoba. 
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Na przykład decyzja o stwierdzeniu posiadania przygotowania zawodowego do pełnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie 
wydana na podstawie przepisów rozporządzenia Ministra Gospodarki Terenowej i Ochrony Środowiska z dnia 20 lutego 1975 r. w sprawie 
samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie (Dz. U. Nr 8, poz. 46), zawierająca w swojej treści zwrot „o powszechnie znanych 
rozwiązaniach konstrukcyjnych 
i schematach technicznych” lub „w budownictwie osób fizycznych”, odpowiada uprawnieniom budowlanym w ograniczonym zakresie.

Ponadto, osoby posiadające średnie wykształcenie techniczne, zgodnie z § 2 ust. 2 
ww. rozporządzenia MGTiOŚ mogły otrzymać przedmiotową decyzję o stwierdzeniu przygotowania zawodowego... jedynie w tzw. ograniczonym 
zakresie.

Co więcej formułując ww. warunek udziału w postępowaniu, należy mieć na uwadze niezbędny zakres posiadanych uprawnień w odniesieniu do 
zakresu przedmiotu zamówienia. Nie należy mechanicznie przepisywać zakresu uprawnień w ich pełnym brzmieniu wprost 
z ustawy Prawo budowlane.

SIWZ – należy zmienić/uzupełnić zapis dotyczący wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zamieszczony w treści 
„Uwag” w zakresie spełniania przez podmioty wspólnie ubiegające się o udzielenie zamówienia warunków udziału w postę-powaniu ujętych ww. 
na zapis o treści: „W przypadku wykonawców wspólnie ubiega-jących się o udzielenie zamówienia, warunki określone 
w pkt IV.1.1.1.2, pkt IV.1.1.1.3.1) i pkt IV.1.1.1.3.2) SIWZ musi spełniać co najmniej jeden wykonawca lub wszyscy wykonawcy łącznie” –
zgodnie z art. 23 ust. 3 ustawy PZP 
oraz art. 22 ust. 1a ustawy PZP.
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Powyższe wynika z faktu, iż Zamawiający może w sytuacjach obiektywnie uzasadnionych określić szczególny sposób spełnienia warunków przez 
konsorcjum (art. 23 ust. 5 ustawy PZP), przez co należy rozumieć sposób inny, odrębny od sposobu spełnienia warunków postawionych 
wykonawcy występującemu samodzielnie w postępowaniu. 

Sytuacja obiektywnie uzasadniona, o której mowa w art. 23 ust. 5 ustawy PZP, wystąpi 
w szczególności w przypadku zastosowania warunków, które odwołują się do wartości 
o niepodlegających sumowaniu, tj. gdzie zsumowanie potencjałów nie przynosi rezultatu porównywalnego z sytuacją, gdy warunek spełniony 
jest samodzielnie. 

Regułą jest więc dopuszczenie możliwości łącznej oceny spełniania warunków, natomiast wyjątkiem możliwość ograniczenia sumowania
potencjałów w celu spełnienia danego warunku, dopuszczalna ze względu na szczególny charakter tegoż warunku związany 
z przedmiotem zamówienia lub innymi jego cechami. 

W ocenie KK przedmiot analizowanego zamówienia nie stanowi szczególnych robót budowlanych, które wymagałyby doświadczenia 
niemożliwego do uzyskania przez połączenie mniejszego doświadczenia wielu podmiotów. 
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ZMIANY  UMOWY

§ 25 ust. 1 pkt 1.1 lit. b) załącznika nr 6 do SIWZ pn. Umowa- należy podkreślić, iż zbyt ogólne sformułowanie zakresu i warunków zmian w 
postanowieniach umownych wyklucza możliwość skorzystania przez strony umowy z normy zawartej w treści art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy 
PZP. 

Prawo do dokonania modyfikacji w świetle powyższego przepisu przysługuje jedynie w przypadku precyzyjnego opisu okoliczności 
uzasadniających zmianę umowy oraz dokładnego określenia modyfikacji, które nastąpią w przypadku wystąpienia wskazanych okoliczności. 
Tytułem przykładu należy wskazać, iż klauzula umowna dopuszczająca zmianę umowy w sprawie zamówienia publicznego na wykonanie robót 
budowlanych w zakresie wynagrodzenia czy terminu realizacji zamówienia z uwagi na duże opady atmosferyczne, nie spełnia wymagań 
określonych w przepisie art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp. Chcąc skorzystać z możliwości zmiany umowy w oparciu o wskazaną podstawę prawną, 
Zamawiający powinien we wzorze umowy sprecyzować dokładnie przez jaki okres opady atmosferyczne powinny występować (np. ilość dni) czy 
też poprzez dokładne określenie ich skutków. Umowa powinna precyzyjnie określać konsekwencje wskazanych wydarzeń, np. zmianę terminu 
realizacji (w dniach, tygodniach, miesiącach), modyfikację dotychczasowego harmonogramu prac (np. przestawienie kolejności poszczególnych 
robót).

W związku z powyższym należy doprecyzować zapisy ww. paragrafu projektu umowy.

należy wykreślić wyrażenie „i rękojmi” (analogicznie w formularzu oferty) ponieważ okres rękojmi nie jest tożsamy z okresem gwarancji.
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W dostarczonej przez Beneficjenta dokumentacji, stanowiącej opis przedmiotu zamó-wienia, Kontroler wprawdzie nie stwierdził użycia znaków 
towarowych oraz źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez kon-kretnego wykonawcę, 
niemniej jednak w związku z faktem, iż Beneficjent nie przekazał do KK dokumentacji budowlanej, stanowiącej opis przedmiotu zamówienia, 
należy za-uważyć, jak niżej. 

Zastosowanie przy opisie powyższego przedmiotu zamówienia wskazania znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub 
szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, nawet przy wskazaniu i opisaniu 
równoważ-ności narusza nie tylko dyspozycję art. 29 ust. 3 ustawy PZP ale także pozostaje w sprzeczności z zasadą neutralności opisu 
przedmiotu zamówienia

Wszczynając postępowanie należy zwrócić szczególną uwagę na zachowanie zgodności 
z art. 43 ust. 1 ustawy PZP poprzez zapewnienie, by termin składania ofert, który Za-mawiający wskaże zarówno w ogłoszeniu o zamówieniu jak 
i SIWZ nie był krótszy niż 14 dni od dnia zamieszczenia ww. ogłoszenia w BZP ( minimum faktycznie 15 dni).

W związku z powyższym minimalnym (bezpiecznym) terminem w przypadku przedmiotowego postępowania jest de facto 15 dni od daty 
wszczęcia postępowania, tj. opublikowania w BZP ogłoszenia o zamówieniu.
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1) Nieuprawnione jest żądanie Zamawiającego, aby z treści dokumentów składanych na po-twierdzenie spełniania warunków 
udziału w postępowaniu wynikały wszystkie informa-cje zawarte w wykazie dostaw. Wymogi dotyczące treści dokumentów składanych 
na potwierdzenie należytego wykonania robót mogą się ograniczać jedynie do zidentyfi-kowania konkretnego zamówienia oraz 
stwierdzenia prawidłowego jego wykonania. Na-leży zwrócić również uwagę na spójność informacji zawartych w wykazie robót oraz 
dokumentów składanych na potwierdzenie należytego wykonania dostaw, w szczegól-ności w zakresie terminów wykonania wykazanych 
robót, przedmiotu zamówienia oraz dat wystawienia dokumentów składanych 
na potwierdzenie należytego wykonania dostaw, a w przypadku zaistnienia rozbieżności skorzystać z regulacji art. 26 ust. 3 i 4 ustawy PZP 
i wezwać Wykonawców do adekwat-nego uzupełnienia/wyjaśnienia złożonych dokumentów.

2) Błędem Zamawiającego jest automatyczne wykluczenie z postępowania Wykonawcy, który złożył dokument nieżądany przez 
Zamawiającego, a z jego treści wynika niespeł-nianie warunku udziału w postępowaniu. Zamawiający, dokonując wyboru oferty naj-
korzystniejszej, jest obowiązany do działania z należytą starannością. Nie może więc w toku oceny pomijać jakichkolwiek posiadanych 
informacji, które mogą wynikać m.in. ze złożonych przez Wykonawcę dokumentów, które nie były żądane. Przyjęcie rozu-mowania, że 
Zamawiający nie ma możliwości lub nie ma obowiązku uwzględnić w ocenie wiedzy i informacji innych niż bezwzględnie żądane 
sprowadzałby pojęcie „oferty najkorzystniejszej” do wyłącznie formalnego aspektu tj. najkorzystniejszą była-by oferta, która jest najlepiej 
zaprezentowana
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3) Należy pamiętać, iż w przypadku złożenia oferty przez spółkę cywilną oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z 
postępowania musi zostać złożone odrębnie przez wszystkich wspólników spółki cywilnej lub przez pełnomocnika spółki cywilnej w 
imieniu każdego z nich. 
Natomiast, jeśli przesłanki z art. 24  ust 1 ustawy PZP zostaną wypełnione względem choćby jednego wspólnika spółki cywilnej, skutkuje to 
wykluczeniem z postępowania spółki cywilnej.

Zgodnie z art. 860 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495) - spółka 
cywilna jest umową, w której wspólnicy zobowiązują się dążyć do osiągnięcia wspólnego celu gospodarczego przez działanie 
w sposób oznaczony, w szczególności przez wniesienie wkładów. 

Spółka cywilna rodzi zatem umowny stosunek zobowiązaniowy i sama w sobie nie stanowi bytu prawnego - nie ma osobowości ani nawet
podmiotowości prawnej. Ani definicja przedsiębiorcy zawarta w kodeksie cywilnym, ani definicja z ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo 
przedsiębiorców (Dz.U. 2019 poz. 1292) nie pozwala na zaliczenie spółki cywilnej 
do katalogu przedsiębiorców. Kodeks cywilny (w art. 43¹) stanowi, że miano przedsiębiorcy posiada osoba fizyczna, osoba prawna i
jednostka organizacyjna, o której mowa w art. 33¹ § 1 k.c. (czyli tzw. ułomna osoba prawna mająca zdolność prawną, ale niemająca 
osobowości prawnej) pod warunkiem, że prowadzi we własnym imieniu działalność gospodarczą lub zawodową. 
Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców (Dz.U. 2019 poz. 1292)  wskazuje bezsprzecznie, że miano przedsiębiorcy przypisuje 
się każdemu ze wspólników spółki cywilnej z osobna, w zakresie wykonywanej przez nich działalności gospodarczej (art. 4 
ust. 2). Zatem, w świetle prawa spółka cywilna nie jest osobą prawną ani przedsiębiorcą. Przedsiębiorcami są wspólnicy spółki cywilnej.
W kontekście powyższego, uczestnikami w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego są wspólnicy spółki cywilnej, których udział 
w postępowaniu należy traktować, jako wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy PZP.
Biorąc pod uwagę powyższe, należy stwierdzić, iż przesłanki skutkujące wykluczeniem wykonawcy z postępowania, określone w art. 24 ust. 
1 ustawy PZP, odnoszą się do każdego ze wspólników spółki cywilnej. 
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4) Należy uwzględnić istotną zmiany linii orzeczniczej KIO, która miała miejsce z dniem 13 lipca 2017 r., z którym 
ogłoszone zostało Postanowienie Trybunału Sprawiedliwości UE 
w sprawie C-35/17, ponieważ aktualna - oparta na wzmiankowanym Postanowieniu - li-nia orzecznicza KIO stanowi, iż brak 
terminu związania ofertą jest podstawą do odrzu-cenia oferty w trybie art. 89 ust. 1 pkt 7 a ustawy PZP tylko w sytuacji, 
kiedy wyko-nawca wezwany przez Zamawiającego do przedłużenia terminu związania ofertą nie wyrazi na to zgody. 
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WZÓR UMOWY – przykłady zapisów zmiany umowy

URZĄD ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH – ustawa PZP (przepisy, interpretacje)

https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/wzorcowe-dokumenty

wzor_umowy_obiekty_liniowe_popr2

https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/wzorcowe-dokumenty
wzor_umowy_obiekty_liniowe_popr2.doc
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Postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej progów unijnych

Komunikacja elektroniczna w dobie zagrożenia epidemicznego

(Informacja z 20 marca 2020 r.)

W obecnej sytuacji zagrożenia epidemicznego Urząd Zamówień Publicznych zachęca zamawiających do komunikowania się z wykonawcami za
pomocą środków komunikacji elektronicznej również w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej progów
unijnych.

Urząd Zamówień Publicznych zaleca, aby komunikacją elektroniczną objąć wszelką korespondencję występującą w postępowaniu, w tym
składanie ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, oświadczeń, a także dokumentów. Przypominamy jednak, że
oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 25a składane w postaci elektronicznej
należy opatrzeć kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Pragniemy również zwrócić Państwa uwagę, że zastosowanie komunikacji elektronicznej możliwe jest nie tylko przed wszczęciem
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ale także w jego trakcie. Zamawiający bowiem uprawniony jest na gruncie art. 38 ust. 4
ustawy Pzp w uzasadnionych przypadkach - do których niewątpliwie należy obecna sytuacja zagrożenia epidemicznego - przed upływem
terminu składania ofert do zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w tym sposobu komunikacji w postępowaniu.
Dokonaną zmianę treści specyfikacji zamawiający udostępnia na stronie internetowej, a także dokonuje zmiany ogłoszenia o zamówieniu w
Biuletynie Zamówień Publicznych. Zmiana sposobu komunikacji w postępowaniu powoduje, iż zamawiający wydłuża odpowiednio termin
składania ofert, zapewniając tym samym wykonawcom dodatkowy czas na dostosowanie się do nowej sytuacji.

Zwracamy jednak uwagę, że wybór sposobu komunikacji przez zamawiającego nie powinien ograniczać uprawnień wykonawców. Tym
samym w przypadku braku możliwości złożenia przez wykonawców ofert, wniosków i innych dokumentów w postaci elektronicznej
zamawiający powinien umożliwić ich złożenie również w sposób tradycyjny.
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EX-ANTE – ZAMÓWIENIE ELEKTRONICZNE

Strony do weryfikacji podpisów elektronicznych

https://www.signatur.rtr.at/en/vd/Pruefung.html
https://weryfikacjapodpisu.pl/verification/
https://dss.nowina.lu/validation
https://joinup.ec.europa.eu/dss-webapp/validation
https://webgate.ec.europa.eu/tl-browser/#/search/file/1

Policja_ok_pismo_ex_ante_ost.doc
https://www.signatur.rtr.at/en/vd/Pruefung.html
https://weryfikacjapodpisu.pl/verification/
https://dss.nowina.lu/validation
https://joinup.ec.europa.eu/dss-webapp/validation
https://webgate.ec.europa.eu/tl-browser/
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Kryteria oceny ofert

Przykładowy SIWZ  - UZP - na „e-
zamówienia

SIWZ_e-Zamówienia.pdf
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URZĄD ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH – NOWA ustawa PZP (przepisy, interpretacje)

https://www.uzp.gov.pl/nowe-pzp

Ustawa pzp wchodzi w życie w 2021

Uzasadnienie do ustawy – komentarz 

nowe PZP - ustawodawca

NOWA Ustawa pzp - wchodzi w życie w 2021

https://www.uzp.gov.pl/nowe-pzp
3624-uzas.docx
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NOWA Ustawa pzp - wchodzi w życie w 2021

Rządowe Centrum Legislacji 

https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12338054/katalog/12717507#12717507

Uzasadnienie do rozporządzenia -

podmiotowe środki dowodowe -

uzgodnienia

ROZPORZĄDZENIE podmiotowe środki dowodowe -
PROJEKT

Uzasadnienie_rozp podmiotowe środki dowodowe_uzgodnienia.pdf
rozp_podmiotowe środki dowodowe.pdf


DOLNOŚLĄSKI URZĄD WOJEWÓDZKI
Oddział Programów Współpracy Transgranicznej

NOWA Ustawa pzp - wchodzi w życie w 2021

UZP – KONFERENCJA NOWE PZP Z 16.11.2020 R.

https://www.uzp.gov.pl/baza-

wiedzy/projekty/profesjonalizacja-kadr-

w-zamowieniach-

publicznych/konferencje-i-

szkolenia/konferencja-nowe-prawo-

zamowien-publicznych-i

Konferencja "Nowe Prawo zamówień publicznych 

(I)"

https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/projekty/profesjonalizacja-kadr-w-zamowieniach-publicznych/konferencje-i-szkolenia/konferencja-nowe-prawo-zamowien-publicznych-i
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DZIĘKUJĘ ZA UWAGĘ

Wrocław, 2020 r.


