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Weryfikacja administracyjna Raportu czesciowego wraz z Zestawieniem
Na co nalezy zwrécic¢ uwage:

1) Pierwszy Raport - dotaczamy aktualne oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, zdjecie plakatu A3 (promocja), wydruk ze strony
internetowej (promocja). W kazdym Raporcie i Zestawieniu - KOMPLETNA DOKUMENTACJA do wydatkow wybranych w probie [w tym
zdjecia dokumentujace promocje i zorganizowanie wydarzenia, wydruki ze strony internetowej Beneficjenta, listy obecnosci [listy
uczestnikow nie sa wystarczajace!], certyfikaty, agendy szkolen/spotkan, oSwiadczenia, Ze taczne zaangazowanie danego pracownika,
ktorego koszty wynagrodzenia sa rozliczane w ramach projektu nie przekracza 276 godzin, aktualne regulacje wewnetrzne dotyczace
podrézy stuzbowych oraz regulaminy pracy/wynagradzania, wydruki z ewidencji finansowo-ksiegowej potwierdzajace zaksiegowanie
wydatkow], dokumentacja dotyczaca wyboru wykonawcy

2) Kazdy czesciowy Raport wraz z Zestawieniem jest sktadany w kontekscie danej wersji umowy/aneksu, dlatego zwrdc¢ szczegolng uwage,
aby tworzony Raport byt przyporzadkowany do wtasciwej wersji umowy.

3) Przestanie informacji (dokumentacji) o zamowieniu/kontrakcie po zakonczeniu postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

4) Niezwtoczne przekazanie w module zamowien publicznych aneksu wraz z dokumentacja odnosnie do zawartej umowy o zamowienie
publiczne.

5) Opis dokumentu ksiegowego

Dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji projektu powinny by¢ tak opisane, aby z opisu jednoznacznie wynikat zwigzek wydatku z
projektem. Opis dokumentu powinien zostac sporzadzony na oryginale dokumentu ksiegowego i zawiera¢ co najmniej:

. numer projektu,
. kwote kwalifikowalna w ramach projektu,
Zaleca sie, aby numer projektu umiesci¢ na pierwszej stronie dokumentu. Opis moze rowniez wystepowacé w formie pieczeci.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji dokumentow przez narodowego kontrolera/inne upowaznione instytucje, zostang ujawnione braki
lub btedy w opisie dokumentu ksiegowego, wszelkie poprawki nalezy dokonywac na oryginale dokumentu ksiegowego.
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6) W Zestawieniu dokumentow wykaz faktury (lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej) zaptacone w catosci, ktore
dokumentujg wydatki kwalifikowalne poniesione w okresie objetym danym czeSciowym wnioskiem o ptatnosc. Jezeli np. faktura byta
ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty dokonania zaptaty za dang fakture. Dokument, ktory nie zostat w catosci zaptacony nie
moze by¢ umieszczany we wniosku o ptatnos¢. [UWAGA: nie wolno odrebnie raportowaé¢ wyptaty wynagrodzen netto oraz pochodnych

od wynagrodzen !!!]

7) W przypadku kiedy wprowadzane informacje na temat wydatku dotycza rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej pracownika, nalezy

wpisac nr NIP beneficjenta.

8) W przypadku wystapienia roznych stawek VAT w ramach jednego dokumentu ksiegowego - pozycje z dokumentu pogrupuj wedtug

stawek VAT i wpisz kazda z grup w odrebnym wierszu Zestawienia dokumentow.
9) Stosujemy zaokraglenia zgodnie z matematyczng zasada ,,w gore”.

10) Kazda pozycja kosztow powinna byc opisana w sposob, ktory pozwala na sprawdzenie jego charakteru i znaczenia dla projektu. Dlatego
opisy kosztow powinny byc spdjne w catym projekcie (ta sama struktura opisu) i powinny obejmowac nastepujace elementy: charakter
kosztow (np. podrdz do..., zakup ..., wynagrodzenia za...), podmiot (kogo/czego dotycza np. imie i nazwisko personelu, nazwa produktu /
ustugi), cel (np. przeprowadzenie analiza xyz, w celu udziat w wydarzeniu ...), a w przypadku kosztow podrozy lub spotkan takze

lokalizacje i date.
Zaleca sie wskazywanie numeru pozycji w budzecie projektu !!!

11) Wartosci w polu ,Wartos¢ dokumentu brutto” oraz ,Wydatki kwalifikowalne” nie powinny by¢ nizsze niz wartos¢ w polu ,,Wydatki

zatwierdzone”

12) Kurs EURO: http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm



http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
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Wskazniki

Jesli w ramach raportu jest wykazywana jakas zmiana dotyczgca wskaznikdw, przeprowadza sie jg na
tej zaktadce. W gornej tabelce znajduje sie wykaz wszystkich wskaznikdw, ktore zostaty wybrane we
whniosku projektowym. Jesli w ktéryms z nich trzeba wykaza¢ zmiane, nalezy jg oznaczy¢ i nacisngc
przycisk ,,Wykaza¢ zmiane/przyrost” (Raport zmian/dodatek). W ten sposéb zostanie stworzony wpis
0 zmianie.

Wskazniki projektu
Prosze przeciggnac tutaj naghowek kolumny, wedtug ktdrej ma byc przeprowadzona klasyfikacja
Kod wskaznika Nazwa wskainika Nazwa wskaznika PL

91001 Poiet elementil infrastruktury zpfistupfiujici/ zvySujici vyuZiti piirodniho a kultumih... | Liczba elementdw infrastruktury udostepniajacej/zwickszajace] wykorzystanie dzie...

T2 ] e[ <
Raport zmian/dodatek

Strona1z 1, pozycji 1do2z2

W ramach wykazywania zmiany nalezy wypetnic, o ile wartos$¢ wskaznika sie zmienita i od jakiej daty.
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Informacje o realizacji wskainikéw

Prosze przeciggnad tutaj nagtowek kolumny, wedlug ktdrej ma by¢ przeprowadzona klasyfikacja

Kod wskaznika Nazwa wskaznika Nazwa wshaznika PL
91001 Poiet elementl infrastruktury zpfistupfiujici/ zvySujici vyuZiti piirodniho a kultumnih... | Liczba elementow infrastruktury udostepniajgcej/zwiekszajace] wykorzystanie dzie...

lﬂlﬂlﬂm Nasmm@ Strona 121, pozycji1do121

KOD WSKAZNIKA NAZWA WSKAZNIKA NPR/SRODOWISKOWE
91001 Potet elementi infrastruktury zpiistupiiujici/ zvySujici vyuZiti pfirodniho a kufturniho dédictvi
NAZWA WSKAZNIKA PL

Liczba elementdw infrastruktury udostepniajgcej/zwiekszajgcej wykorzystanie dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego

WARTOSC WYJSCIDWA DATA WARTDSCI WYJSCIDWE WARTOSC DOCELOWA DATA WARTDSCI DOCELOWEJ JEDNOSTKA MIARY TYP WSKAZNIKA
0000  [2016-11-15 1000 |2017-11-15 Elementy Vystup
OSIAGNIETA WARTOSC 7 PROJEHE N WARTOSC PRIYROSTOWA B DATA WARTOSCI PRZYRO IAGHIETA WARTOSC SKUMULOWANA  ZREALIZOWAMY ODSETEK WARTOSCI DOCELOWE
100 | 100]  [201611-16 | 1,00 100,00

KOMENTARZ 072000 Otwinrz
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Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla polskich beneficjentow wskazane w

Zataczniku nr 34 Podreczniku Wnioskodawcy Interreg V-A Republika Czeska - Polska

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy tagcznie nastepujgce warunki:

a) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie i zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie,

b)  jest zgodny z zasadami okreslonymi w Programie i Podreczniku Programu,

c) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,
d)  zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,
e)  zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu i jest niezbedny do jego realizacji,
f) zostat dokonany w sposéb racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad

g) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

h)  zostat nalezycie udokumentowany,
i) zostat odpowiednio zaksiegowany,
j) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢,

k) nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego.

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest wydatek nie spetniajgcy co najmniej jednego z warunkéw
wymienionych w pkt. a-i.




Nieprawidtowosci stwierdzone przez KK wydatek nie zostat nalezycie \yydatek niekwalifikowalny

wydatek nie jest zgodny z obowigzujgcymi

udokumentowany 2%
7%

PZP - wykres odzwierciedla wytacznie poziom stwierdzonych
nieprawidtowosci przez KK [w sytuacji kiedy KK pomniejszyt wartos¢

przepisami prawa krajowego wydatkow], nie uwzglednia natomiast negatywnych wynikow kontroli

7% ex-post prowadzonych przed ztozeniem wydatku do Zestawienia
[woéwczas Beneficjent samodzielnie pomniejsza wartosc
przedstawiang do refundacji zgodnie z otrzymanym wynikiem
kontroli]. Faktyczna liczba stwierdzonych naruszen ustawy PZP jest
wyzsza.

zasada konkurencyjnosci
9%
promocja

14%
wydatek nie zostat poniesiony w zwigzku z
realizacjg projektu i nie jest niezbedny do jego
realizacji
9%
wydatek nie zostat poniesiony w sposéb inne naruszenia polegajace na niezgodnosci z
gospodarny, celowy i efektywny zapisami umowy o dofinansowanie i

10% zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
13%

wydatek nie zostat zaplanowany
w budzecie projektu
11%
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Przyktady mozliwych naruszen polegajacych na innych niezgodnosciach z zapisami umowy
o dofinansowanie i zatwierdzonego wniosku dofinansowanie:

Wydatek zostat zakwalifikowany do kosztow bezposrednich, podczas gdy powinien zosta¢ rozliczony w ramach wnioskowanego przez
Beneficjenta ryczattu na wydatki administracyjno-biurowe

Kwota przyznanego dodatku specjalnego pracownikowi przekroczyta 40% wynagrodzenia podstawowego wraz ze sktadnikami

Przekroczenie linii budzetowej

Stwierdzono doch6d wygenerowany w projekcie
Brak wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

Ewidencja ksiegowa wydatkow poniesionych w ramach projektu powinna by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujacymi przepisami krajowymi i
ustalonymi w polityce rachunkowosci beneficjenta, w sposdb mozliwy do potwierdzenia z oryginatami dokumentow ksiegowych. Obowiazek
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej lub stosowania odrebnego kodu ksiegowego powstaje od momentu podpisania umowy o
dofinansowanie projektu.

W sytuacji podpisania umowy o dofinansowanie projektu po poniesieniu czesci wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu beneficjent
powinien (jesli system finansowo-ksiegowy na to pozwala) przeksiegowa¢ ww. wydatki na odpowiednie konta analityczne (syntetyczne lub
pozabilansowe) tak, aby zostat spetniony warunek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej. W przeciwnym wypadku beneficjent
powinien oznaczy¢ dokumenty ksiegowe odpowiednim kodem i sporzadzi¢ zestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych potwierdzajacych
wydatki poniesione w ramach projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Obowiazek wyodrebnionego ewidencjonowania ksiegowego nie dotyczy wydatkow rozliczanych w sposob uproszczony. Dany Partner prowadzi
ksiegowos¢, ale pojedynczych pozycji ksiegowych nie przydziela do konkretnego projektu.

Zadeklarowanie wydatkéw w kwocie wyzszej niz jest wskazana na dowodzie ksiegowym

Niezastosowanie przez Zamawiajacego kar umownych.

Wysokos¢ wydatkow nieprawidtowych jest w tym przypadku réwna wysokosci niezastosowanych przez zamawiajacego kar wynikajacych z
zawartej umowy z wykonawca. Naruszenie regulacji zawartych w Podreczniku Wnioskodawcy Programu Interreg V-A Republika Czeska-Polska
pkt 2. Ogolne zasady Programu, lit. H.2 Zasady postepowania po polskiej stronie Programu - Zasady udzielania zamowien w Polsce.

Btedne wyliczenie ryczattu.

W przypadku uproszczonego wykazywania wydatkow nalezy bra¢ pod uwage postanowienia umowy o dofinansowanie w zakresie poziomu
stawki ryczattowej dla kosztow personelu oraz postanowienia zapisane w budzecie projektu. Ponadto nalezy zachowaé matematyczna zasade
zaokraglania "w gore"]

Przedstawienie do rozliczenia kosztow ttumaczen zwiazanych z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie jako wydatkow
realizacyjnych
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Przyktady mozliwych naruszen w zakresie stosowania zasady konkurencyjnosci:

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz opis sposobu oceny ich spetniania zostaty okreslone w sposéb
nieproporcjonalny do przedmiotu zamowienia, nie zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow. Sformutowano warunki udziatu w postepowaniu przewyzszajace wymagania wystarczajace do nalezytego
wykonania zaméwienia. Ustalenie warunkoéw udziatu w postepowaniu, ktore nie odnosza sie bezposrednio do przedmiotu
zamowienia.

8) 1.2.Szczegolne warunki realizacji zamoéwien publicznych przez podmioty zobowiazane do stosowania zasady konkurencyjnosci:
Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte
w zapytaniu ofertowym, o ktorym mowa w pkt. 11 lit. a, okreslane sa w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia,
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowaé warunkow
przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamowienia.

Brak zamieszczenia kodéw CPV oraz nieuprawnione skrocenie terminu sktadania ofert przez wykonawcow w tresci zapytania
ofertowego

7) 1.2.Szczegolne warunki realizacji zamowien publicznych przez podmioty zobowiazane do stosowania zasady konkurencyjnosci:
Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku Zamdwien, o ktorym mowa w
rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika
Zamowien (CPV)

Wskazanie w opisie przedmiotu zaméwienia znakéw towarowych bez uzasadnienia przedmiotem zamoéwienia i bez dopuszczenia
rozwiazan réwnowaznych

5)1.2.5zczegolne warunki realizacji zamowien publicznych przez podmioty zobowiazane do stosowania zasady konkurencyjnosci:
Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamodwienia nie mozna
opisywac przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, zrodta lub szczegolnego procesu, ktore charakteryzuja
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektorych wykonawcow lub produktow, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamoéwienia i zamawiajacy
nie moze opisac¢ przedmiotu zamowienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub
rownowazny”.
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cd. Przyktady mozliwych naruszen w zakresie stosowania zasady konkurencyjnosci:

Termin na ztozenie oferty wyniost w przypadku dostawy mniej niz 7 dni od dnia nastepujacego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego

10) 1.2.Szczegolne warunki realizacji zamowien publicznych przez podmioty zobowiazane do stosowania zasady konkurencyjnosci:
Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajacego) wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug, co
najmniej 14 dni - w przypadku robdt budowlanych oraz w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp. W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej
kwoty okreslone w §1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie kwot wartosci zamowien
oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, termin wynosi
co najmniej 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujacym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z
uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Nieopublikowanie zapytania ofertowego w Bazie Konkurencyjnosci.
Beneficjent opublikowat zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej, jednak nie skierowat go do 3 potencjalnych
wykonawcow.

12) 1.2.5zczegolne warunki realizacji zamowien publicznych przez podmioty zobowiazane do stosowania zasady konkurencyjnosci:
Upublicznienie zapytania ofertowego przez beneficjenta lub wnioskodawce polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci, a
w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego- skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamoéwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta,
o ile posiada taka strone. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach
projektu.

Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/).
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cd. Przyktady mozliwych naruszen w zakresie stosowania zasady konkurencyjnosci:

Naruszenia w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty

11) lit. b) 1.2.Szczegblne warunki realizacji zamoéwien publicznych przez podmioty zobowiazane do stosowania zasady konkurencyjnosci:
W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy wybraé najkorzystniejsza oferte zgodna z opisem przedmiotu zamoéwienia ztozong przez
wykonawce spetniajacego warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybdr oferty
jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w pkt 15. Postepowanie moze zakonczyc sie
wyborem kilku wykonawcdw, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych

Kryteria oceny ofert odnosza sie do wtasciwosci wykonawcy

pkt 9 lit. d) 1.2.Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych przez podmioty zobowigzane do stosowania zasady
konkurencyjnosci:

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zamowien na ustugi spoteczne i innych szczegolnych ustug oraz zamowien o charakterze
niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.
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Przyktady wydatkéw nieprawidtowych, ktére nie sa zgodne z obowiazujagcymi przepisami prawa krajowego:

Btedne wyliczenie diety naleznej pracownikowi z tytutu odbycia podréozy stuzbowej krajowej lub zagranicznej, niezgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w paristwowej lub samorzqdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej

https://kalkulatory.wolterskluwer.pl/calculators/businessTravelCalc/client/index.html

https://kalkulatory.wolterskluwer.pl/calculators/nationalBusinessTripCalc/client/index.html

Np. naruszenie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach



https://kalkulatory.wolterskluwer.pl/calculators/businessTravelCalc/client/index.html
https://kalkulatory.wolterskluwer.pl/calculators/nationalBusinessTripCalc/client/index.html
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Przyktady wydatkéw nieprawidtowych, ktére nie zostaly poniesiony w sposéb gospodarny, celowy
i efektywny:

Niezgodnosci przy wyborze wykonawcy ustugi/dostawy [brak analizy rynku, wybor oferty przewyzszajacej znacznie ceny rynkowe
bez uzasadnienia].

Nalezy postepowac zgodnie z regulacjami wewnetrznymi i dokumentowac przeprowadzenie analizy rynku [notatka stuzbowa, maile
zapraszajace do ztozenia oferty, ztozone oferty mailowe, wydruki ze stron internetowych w przypadku dokonania analizy na podstawie
ofert sklepéw internetowych].

Przedstawiono do rozliczenia koszty ustugi hotelowej lub gastronomicznej dla liczby oséb zaplanowanych w umowie, ale
faktycznie nie uczestniczacych w spotkaniu, nie podpisanych na liscie uczestnikow.

Beneficjent zaplanowat pewna liczbe uczestnikow i zaprosit ich do udziatu w spotkaniu, niemniej jednak nie wprowadzit do umowy z
wykonawca zapisow umozliwiajacych wskazanie np. na 3-5 dni przed wydarzeniem faktycznej liczby osob, od ktorej bedzie liczona
ostateczna warto$¢ zobowigzania. Ustalajac niejako ryczattowa cene za organizacje spotkan bez uwzglednienia liczby faktycznych
uczestnikow, nie dochowat nalezytej starannosci. Przy takim brzmieniu umowy, wykonawca moze zadac zaptaty petnej kwoty nawet w
przypadku, gdyby w spotkaniu wziat udziat tylko jeden uczestnik.

KK wowczas bada, czy Beneficjent miat wiedze na temat ostatecznej ilosci osob przed podpisaniem umowy, czy prosit o potwierdzenie
udziatu uczestnictwa i ile oséb potwierdzito swoj udziat [nalezy dokumentowac cata korespondencje, zaproszenia wystane droga
mailowa oraz wymagac od zaproszonych osob wystania potwierdzenia udziatu w spotkaniu]

Koszt ustugi noclegowej pracownika Beneficjenta w miejscu $wiadczenia pracy
Uzycie samochodu prywatnego przy jednoczesnym odstapieniu od transportu oferowanego bezptatnie przez organizatora.
W przypadku wykorzystania samochodow stuzbowych oraz prywatnych dla celow stuzbowych, za kwalifikowalne mozna uznaé koszty

uzywania samochodow rozliczane zgodnie ze stawkami i procedurami obowigzujgcymi w instytucii beneficjenta w odniesieniu do
wszystkich podrézy stuzbowych.

Dodatkowo nalezy pamietac, ze w przypadku, gdy organizator spotkania/seminarium/konferencji itp. pokrywa czesc¢ kosztow pobytu
(np. poprzez zapewnienie positkdw, transportu czy finansowanie noclegu) nalezy odpowiednio pomniejszy¢ przystugujace pracownikowi
diety.
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Przyktady wydatkow nieprawidtowych, ktore nie zostaty nalezycie udokumentowane:

Brak przedstawienia dowodoéw rozliczenia sie z VAT moze skutkowa¢ pomniejszeniem wartosci wydatkow kwalifikowalnych.

Sytuacja, w ktorej poniesienie badanych wydatkow skutkowato wewnatrzwspolnotowym nabyciem towarow, z wszelkimi tego
konsekwencjami w postaci powstania obowiazku rozliczenia VAT od wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, tj. np. wystawienia
faktury wewnetrznej lub wpisanie kwoty podatku VAT w wolnym miejscu na dokumencie zrodtowym, a nastepnie wykazania go w
deklaracji VAT-7.

Koszt noclegu oséb nie podpisanych na liscie obecnosci danego wydarzenia oraz liScie uczestnikow korzystajacych z wyzywienia i
noclegu.

Badany wydatek poniesiony zostat na podstawie paragonu fiskalnego za ustuge gastronomiczna w trakcie realizowanego w
Czechach spotkania partneréow.

Zgodnie z trescia zatacznika nr 34 do Podrecznika Wnioskodawcy Programu Interreg V-A Republika Czeska - Polska dowodem poniesienia
wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dotagczonym dokumentem
potwierdzajacym dokonanie ptatnosci.

Zakup kolacji dla uczestnikow spotkania partneréow projektu potwierdzony zostat paragonem fiskalnym, ktory nie stanowi dokumentu o
réwnowaznej do faktury wartosci dowodowej. Podkreslenia wymaga okolicznos¢, ze paragon moze stanowi¢ dowod ksiegowy w Scisle
okreslonych przepisami sytuacjach, ktore jednak nie obejmuja poniesienia wydatkow na wyzywienie.




DOLNOSLASKI URZA D WO-IE WODZKI Em PREKRACUJEME HRANICE - EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
i , , . . B[ || PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
Oddziat Programow Wspdipracy Transgranicznej

2014—2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Przyktady wydatkéw nieprawidtowych, ktére nalezg do katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych:

Koszty zakupu sprzetu komputerowego stanowigcego wyposazenie stanowiska pracy, przypisanego do koordynatora, ktory w projekcie
otrzymuje wytacznie dodatek (nie zostat zatrudniony do projektu w wymiarze co najmniej %2 etatu)

Zgodnie z Podrecznikiem Wnioskodawcy [0Ogolne zasady Programu, pkt E Wydatki kwalifikowalne] koszty zwiazane z wyposazeniem
stanowiska pracy bezposredniego personelu projektu sa kwalifikowalne w petnej wysokosci wytacznie w przypadku wyposazenia stanowiska
pracy personelu projektu zatrudnionego na podstawie umowy o prace w wymiarze co najmniej 1/2 etatu.

Koszt dodatkowych ustug zdrowotnych optacanych przez pracownika za posrednictwem pracodawcy

Przyktadowo wydatki dotyczace materiatéw promocyjnych zostaty przedstawione w nastepujacych wysokosciach:
koszt 1 szt. organizera wyniost 28 EUR
koszt 1 szt. zestawu konferencyjnego wyniost 37 EUR

Zgodnie z zasada okreslong w Czesci E [Wydatki kwalifikowalne, Specyficzne rodzaje wydatkow, Wydatki niekwalifikowalne] Podrecznika
Whnioskodawcy Program Interreg V-A Republika Czeska - Polska, tj. koszt darowizny przekraczajacy 20 EUR, zwiazany z promocja,
komunikacja, reklama i informowaniem stanowi wydatek niekwalifikowalny.
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DZIEKUJE ZA UWAGE

Wroctaw, 19 listopada 2020 .




