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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

Cwiczenie 1 - rozliczanie wydatkéw w powiazaniu z budzetem projektu,
weryfikacja zakresu rzeczowego i finansowego

Dokumenty do analizy:

»  Przyktadowy Bud:zet projektu

= Przyktadowe dziatania projektu
= Zestawienie nr 1

= Zestawienie nr 2

Nalezy dokonac analizy ww. dokumentow, przyporzadkowac poszczegolne
wydatki do wtasciwej pozycji budzetu projektu, zweryfikowac zakres rzeczowy
i finansowy projektu.
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2014—2020
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

poz.
w
budz dziat poz. Zest.
ecie anie liczba
proje kod klucz sztuk wg Nr
ktu kod x.y. owe wyszczeg jedn. liczba  cenajedn. Benef. [Zest1 Zest2 opis Zestaw
2 ApRs) 2 materiaty promocyjne -
plakaty 3.100 szt., 1 baner, |kpl 1
torby 250 szt. 1000
Baner promujacy projekt, zawierajacy 1 1
117,38 logotypy oraz zdjecia wydarzen.
Druk plakatéw na wydarzenie "Turniej pitki 1 )
35,23 siatkowej"
Druk plakatow na wydarzenie: "Wyscig 1 3
29,94 rowerowy
Druk plakatéow na wydarzenie "Turniej 1 4
29,93 tenisa stotowego
1 4/4.7.| 3 |poczestunek 600 szt. kpl 1 5000 -
42,47 Zakup.pocze.stunku na wydarzenie ) 1
"Rodzinny bieg przez przeszkody
Zakup naczyn jednorazowych do
20,41|poczestunku na wydarzenie "Rodzinny bieg 2 2
przez przeszkody
115,45 poczestunek "Rodzinny bieg przez ) 3
przeszkody
28,55|Poczestunek na wydarzenie "pétmaraton 2 4
) | | PREKRACUJEME HRANICE * Xk EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
m } ‘ PRZEKRACZAMY GRANICE ': } EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ

2014—2020

* ok

EUROPEJ

SKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

poz.
w dziat
budz anie poz. Zest.
ecie kluc liczba
proje kod zow sztuk wg Nr
ktu kod x.y. e  wyszczeg jedn. liczba cenajedn. | Benef. [Zest1 Zest2 opis Zestaw
2| 4)4.7.| 3 |catering 300 szt kpl 1 3000 -
catering - zakup napojow, ketchupu,
66,27 musztardy do kietbasy podawanej po 1 5
"Turnieju pitki siatkowej"
10,33 Zakup bulfek d? lflelk?af,y ‘podawa-nej 1 6
podczas "Turnieju pitki siatkowej
31,05 Eaterl-ng —-za‘kL}p klefbajy na wydarzenie 1 7
Turniej pitki siatkowej
21,05 ll':ate!'lr)g - zakup kietbasy na wydarzenie 1 s
Wyscig rowerowy
17,01 Catering na wydarzenie "Turniej tenisa 1 9
stotowego
5| 4}4.7.| 3 |transport 14 razy kpl 1 1000 -
7| 4}4.7.] 3 |pomiar czasu 6 razy kpl 1 500 -
259,87 Pomiar czasu na wydarzeniu "Wyscig 1 10
rowerowy
8 44.7.| 3 |karetka 8 razy kpl 1 200 |—
75,12 Zabezpieczenie mt?d\'/'cznez - karetka- 1 11
podczas wydarzenia "Wyscig rowerowy
70,43 Zabezplec'zelrrle mgéyczr}e - karetka- 1 12
wydarzenia "Turniej tenisa stotowego
9| 4j4.7.| 3 |pilegniarka 10 razy kpl 1 300
10 44.7.| 3 |sedzia 20 razy kpl 1 500
12| 4j4.7.] 3 |ubezpieczenie 10 razy kpl 1 200
14,49 U-bezplec‘zenle wydarzenia "Turniej pitki 1 13
siatkowej
10,87 Ubezpieczenie wydarzenia "Wyscig 1 14
rowerowy
10,84 Ubezpieczenie wydarzenia "Turniej tenisa 1 15
stotowego
19,42 Ubezpieczenie wzdarzenla Rodzinny bieg 2 5
przez przeszkody
30,76|Ubezpieczenie wydarzenia "pétmaraton 2 6
x il i PREKRACUJEME HRANICE il A EVROPSK/:\UNIE/UNIA EUROP’EJS,KA
‘ ) PRZEKRACZAMY GRANICE x * EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
3 ‘ Sl 2014—2020 * xk EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

poz.
w
budz dziat poz. Zest.
ecie anie liczba
proje kod klucz sztuk wg Nr
ktu kod x.y. owe wyszczeg jedn. liczba  cenajedn. Benef. [Zest1 Zest2 opis Zestaw
14| 44.7.| 3 |ochrona 6 razy kpl 400,
15| 4j4.7.| 3 [toi toi 8 szt. kpl 500
16| 4/4.7.| 3 |spiker-prowadzacy 4 razy kpl 400,
140,85 SPe?k.er - proYvadzenle wydarzenia "Turniej 1 16
pitki siatkowej
17| 4}4.7.| 3 |koszulki - 170 szt. kpl 500
20| 4/4.7.] 3 |medale - 150 sztuk kpl 300
200,00 Medale, mec!ale pa}n?lqtkowe oraz puchary 1 17
na wydarzenie Wyscig rowerowy
21 ala7| 3 medale pamiagtkowe 500 szt. [kpl 500
50,00 Medale, med.ale pajrr'uqtkowe oraz puchary 1 17
na wydarzenie Wyscig rowerowy
nagrody rzeczowe do imprez kol
22| 4a.7.| 3 [200szt 2 10000
1178,46 Nagrody -.ka:Irty pc.)d.arun.kowe na 1 18
wydarzenie "Turniej tenisa stotowego
24| 44.7.| 3 |pucharydoimprez 144 szt. |kpl 500
3465 Medale, mec!ale pajrr'uqtkowe oraz puchary 1 17
na wydarzenie Wyscig rowerowy
PREKRACUJEME HRANICE Tl e EVROPSK/:\ UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE x x EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
2014—2020 * ok EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

poz.
w
budz dziat poz. Zest.
ecie anie liczba
proje kod klucz sztuk wg Nr
ktu kod x.y. owe wyszczeg jedn. liczba  cenajedn. Benef. [Zest1 Zest2 opis Zestaw
4] 4/4.7.| 5 |catering 200 szt kpl 1 1500
13,52|Catering na Spotkanie senioréw - cukierki. 2 8
Catering - zakup butek do zupy gulaszowej
13,62 . ) . 2 9
podawanej podczas "Spotkanie senioréw".
6] 4/4.7.| 5 [transport 6 razy kpl 1 1000
11| 4/4.7.| 5 |sedzia 2 razy kpl 1 80|
upominki dla uczestnikow kpl 1
19| 4/4.7.| 5 |imprez 200 szt 200,
50,00 Upc?milnkilz nagrody na "Spotkanie ) 10
seniorow".
nagrody rzeczowe do imprez kpl 1
23| 4/4.7.| 5 [39szt. 220
504’44Up.ominki, nag.rody na "Konkurs ) 1
bozonarodzeniowy".
Zakup kart podarunkowych jako nagrody
dla zdobywcow pierwszego, drugiego i
140,85(trzeciego miejsca w Konkursie 2 12
Bozonarodzeniowym (zgodnie z
regulaminem konkursu).
36 000,00
2405,57 979,49
m "8 B PREKRACUJEME HRANICE REPR :VROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
I PRZEKRACZAMY GRANICE x x EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
| 2014—2020 * ok EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO 7




DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

Cwiczenie 2 - rozliczanie wydatkéw w powigzaniu z budzetem projektu,
weryfikacja zakresu rzeczowego i finansowego

Dokumenty do analizy:

»  Przyktadowy Bud:zet projektu

= Przyktadowe dziatania projektu
= Zestawienie nr 1

= Zestawienie nr 2

=  Podsumowanie budzetu 1i 2

Nalezy dokonac analizy ww. dokumentow, przyporzadkowac poszczegolne
wydatki do wtasciwej pozycji budzetu projektu, zweryfikowac zakres rzeczowy
i finansowy projektu, wypetni¢ podsumowanie budzetu 1 i 2, wskazac
ostateczng wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych.

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

poz.
w
budie dziat
cie anie
proje kod |klucz
ktu |kod |x.y. jowe |wyszczeg jedn. liczba kwota
33| 5|5.6.| 3 |zakup samochodu kpl 1) 750000
zakup urzadzenia kpl
34| 5/5.6.| 4 |[pozarniczego 40000
materiaty promocyjne - kpl 1
gadzety 1000 szt., 1 baner,
35| 4/45.| 2 2000
792000
Dziatanie 2 2000
Dziatanie 3 750000
Dziatanie 4 40000
792000
W58 B PREKRACUJEME HRANICE o EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
m I ‘ PRZEKRACZAMY GRANICE ' EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
| mi | 2012—2020 *ak EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

cz pl

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

Rl EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)

* *

e EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Rap 1 Rap 2
Nr Nazwa Dziatania budzet - Opis 01.07.2017- |01.10.2017 -
WoDof 31.09.2017 [31.12.2017
zakup 100
plecakow
zakup banera,|(1000 PLN),
zakup 100 400 noteséw
plecakow, (100 PLN),
200 300
banner 1 szt. - 125 EUR, gadzety promocyjne 1000 |brelokéw, 50 [pendrivéw
2|Dziatania promocyjne i informacyjne 2 000,00|szt. (breloki, pendrivy, notesy, plecaki) pendrivbw  |(3.900 PLN)
rozpoczecie |zakup
3|Zakup samochodu pozarniczego 750 000,00{Samochdd pozarniczy przetargu samochodu
zakup
4{Zakup urzadzenia pozarniczego 40 000,00|urzagdzenie pozarnicze urzadzenia
792 000,00 350 800
1150

10




DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

Nr
wartoS¢ w PLN  opis Zestaw
zakup banera, zakup 100 plecakéw, 200 1
1 3000|brelokéw, 50 pendrivow - promocja
2 170000(zakup urzadzenia 1
1 100|zakup 400 notesow 2
2 4900|zakup 300 pendrivow i 100 plecakow 2
3 2 900 000,00|zakup samochodu 2
W58 B PREKRACUJEME HRANICE RS £VROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
] ‘ PRZEKRACZAMY GRANICE SO £VROPSKY FOND PRO REGIONALN[ ROZVO)
- 2014—2020 a EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

cz pl

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE

2014—2020

Pl EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA

* *

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ

wartosc wartos¢ w
. kurs PLN/EUR w i .
. . budzet - . . |rzeczywista [EUR budzet - WoDof -
Nr [Nazwa Dziatania trakcie sktadania
WoDof L (z faktury) w |wskazana w pozostato
Zestawienianrl
PLN Zest 1.
2 |Dziatania promocyjne i informacyjne 2 000,00 4,40 3 000,00 681,82 1318,18
3 |Zakup samochodu pozarniczego 750 000,00 0,00 0,00 750 000,00
4 |Zakup urzadzenia pozarniczego 40 000,00 170000,00 |38636,36 1363,64
792 000,00 173000,00 39318,18 752 681,82

e EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO 12




DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

pl

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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*

*
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EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

wartos¢ wartos¢ w kurs PLN/EUR w wartos¢
. kurs PLN/EUR w . . trakcie . warto$é w budzet -
X X budzet - X . |rzeczywista |EUR budzet - WoDof - X rzeczywista
Nr |Nazwa Dziatania trakcie sktadania sktadania EUR wskazana [WoDof -
WoDof L (z faktury) w |wskazanaw pozostato - (z faktury) w
Zestawienianrl Zestawienia nr w Zest 2. zostato
PLN Zest 1. ) PLN
2 |Dziatania promocyjne i informacyjne 2 000,00 4,40 3 000,00 681,82 1318,18|3,85 5 000,00 1298,70 19,48
3 |Zakup samochodu pozarniczego 750 000,00 0,00 0,00 750 000,00 2900 000,00 |753 246,75 -3246,75
4 |Zakup urzadzenia pozarniczego 40 000,00 170 000,00 38 636,36 1363,64 0,00 0,00 1363,64
792 000,00 173000,00 39318,18 752 681,82 2905 000,00 754 545,45

13



DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

KROK 1 - usuwanie wydatkéw niezaplanowanych
zakupiono 1150 gadzetdw, zaplanowano 1000 sztuk
nalezy wybrac te gadzety, ktérych koszt jednostkowy byt najmniejszy

koszt jednostkowy noteséw: 100 zt/400 szt. 0,25 zt
koszt zakupu 150 noteséw: 37,50 zt

nalezy pomniejszy¢ wartosc faktury w PLN o 37,50 PLN
wartos¢ kwalifikowalna wyniesie:
5.000 PLN - 37,50 PLN =4.962,50 PLN

/3,85=1.288,96 EUR

zmniejszenie 0 9,74 EUR

. PREKRACUJEME HRANICE Tl e EVROPSK/:\ UNIE / UNIA EUROPEJSKA
| PRZEKRACZAMY GRANICE * * EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

2014—2020 Taan” EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

14




DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

KROK 2 - sprawdzanie czy nie przekroczono wartosci zaplanowanych w liniach budzetowych
linia 5:

przekroczono zaplanowang wartosé

zakupu samochodu o 3.246,75 EUR

jednakze:

pozostato po Zestawieniu 1: 751.363,64 EUR

po uwzglednieniu Zestawienia 2
przekroczono wartos¢ linii 50 1.883,11 EUR

tylko o tyle nalezy obnizyé wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych

wartos$¢ kwalifikowalna zakupu samochodu: 751.363,64 EUR
czyli w PLN: 2.892.750,01 PLN

. PREKRACUJEME HRANICE Tl e EVROPSK/; UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE * * EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

2014—2020 Taan” EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

'OSTATECZNIE:

. . wartosé¢ w
budzet - kurs PLN/JEUR w |warto$é .
. . . . EUR budzet - WoDof -
Nr [Nazwa Dziatania WoDof - |trakcie sktadania |[KWALIFIKOW
L wskazana w |zostato
pozostato |Zestawienianr2 |ALNA w PLN
Zest 2.

2 |Dziatania promocyjne i informacyjne 1318,18 3,85 4 962,50 1288,96 29,22
3  |Zakup samochosiu po.zarrTlczego 75136364 2892 750,01 |751363,64 0,00
4 |Zakup urzadzenia pozarniczego 0,00 0,00

752 681,82 2897712,51 752652,60

PREKRACUJEME HRANICE
[ PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

* ¥
* *

*

* ok

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

A)

B)

C)

D)

E)

F)

Kontroler przeprowadza badanie zachowania zasady konkurencyjnosci rownolegle do
weryfikacji administracyjnej

Zamowienia o wartosci przekraczajgcej wartosc¢ 50 tys. PLN netto
Podrecznik Ministerstwa dotyczgcy zamdwien i zasady konkurencyjnosci

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkdw i procedur postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego okreslonych w ww. dokumencie, uznaje sie catos¢ lub
czes¢ wydatkéw zwigzanych z tym zamowieniem publicznym za niekwalifikowalne,
zgodnie z rozporzgdzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju, wydanym na
podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej [Rozporzqdzenie w sprawie warunkow
obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych nieprawidfowo
zwigzanych z udzielaniem zamdwien z dnia 29 stycznia 2016 r.]

Upublicznienie zapytania ofertowego, tj. umieszczenie w tzw. bazie konkurencyjnosci.
Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju,
przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i
ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robét budowlanych nie mniej niz 14 dni od dnia
nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

KONTROLA EX-POST ZAMOWIEN

- ogtoszenie o zamdwieniu

- ewentualne zmiany ogtoszenia,
- w wersji opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej/ BZP + strona internetowa oraz

potwierdzenie publikacji ogtoszenia w siedzibie zamawiajgcego

- dowdd dotyczacy oszacowania wartosci zamoéwienia zgodny z ustawg PZP

wykonywania czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego)

N

- dokument w sprawie powotania komisji przetargowej (jezeli dotyczy, + ewentualne upowaznienie do

- protokot postepowania wraz z zatgcznikami, tj. m. in. osSwiadczenia

7
- ewentualne pytania i odpowiedzi na pytania do SIWZ (korespondencja z wykonawcami, h
zamieszczane na stronie internetowej odpowiedzi do SIWZ) oraz informacje z otwarcia ofert

J
- dokumenty potwierdzajace wezwanie wykonawcy do uzupetnienia oferty,

~

- awers kopert, w ktorych wptynety oferty z datg ich wptywu lub rejestr ofert,

PREKRACUJEME HRANICE RACTN EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
[ PRZEKRACZAMY GRANICE S £VROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
2014—2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

KONTROLA EX-POST ZAMOWIEN

\

- odwotania/informacja od Wykonawcy skierowana do Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy

(wszystkie odwotania, wszystkie wyroki w danej sprawie tj. wyroki Krajowej Izby Odwotawczej, wtasciwego sadu wraz z
potwierdzeniem wplywu ww. dokumentdw np. koperty, dowody wptywu),

J

N
- wybrana oferta (+ ewentualnie oferta odrzucona , oferta wykluczonego wykonawcy, jesli byta najkorzystniejsza
cenowo),
7
N
- informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty (pismo do wykonawcy + publikacja na stronie internetowej, tablica -
po nowelizacji brek obowigzku zamieszczania na tablicy ogloszeri)
>
)
- ogtoszenie o udzieleniu zamowienia (wersja opublikowana w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej/ BZP)
J

- zawarta umowa (+ewentualne aneksy)
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej

Dziekuje za uwage!

Dolnoslgski Urzad Wojewodzki we Wroctawiu
Watbrzych, 22.11.2018 r.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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