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ZASADY OGÓLNE 
 

Projekt powinien być realizowany zgodnie z zapisami wniosku  
o dofinansowanie oraz warunkami określonymi w Umowie/Decyzji. 
 

Dokumentacja dopuszcza wprowadzenie zmian tylko w sytuacjach 
wyjątkowych i uzasadnionych a Partnerzy nie mogą zgłaszać 
roszczeń do ich automatycznego wprowadzenia.  
 

Zmianom w projekcie poświęcony jest rozdział 4.1 Podręcznika 
Beneficjenta Dofinansowania. (Wersja 5 z dnia 01.04.2018 r.)  
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Obowiązkiem Głównego Beneficjenta jest niezwłoczne zgłaszanie 
zmian lub złożenie wniosku o ich zatwierdzenie. Wyjątek stanowią 
zmiany nieistotne określone w rozdz. 4.1.1 PBD, które zgłaszane są 
przez poszczególnych Partnerów.  
 

Partnerzy projektu muszą informować GB o wszystkich zmianach, 
jakie pojawiły się lub mogą się pojawić w związku z realizacją ich 
części projektu. (kryterium współpracy – wspólna realizacja) 
 

W przypadku zmian w budżecie projektu obowiązuje zasada,  
że każdy Partner ma prawo do max. 2 zmian. Jeżeli zmiana dotyczy 
przesunięć pomiędzy Partnerami to jest ona uznawana za zmianę po 
stronie każdego z nich (W uzasadnionych przypadkach, możliwe jest 
jednak zatwierdzenie zmiany ponad ten limit).  
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TERMIN ZGŁASZANIA ZMIAN 
 

Wniosek o zmianę projektu należy złożyć, zanim wejdzie ona  
w życie, z wyprzedzeniem, niezbędnym do jej administracji. 
Wyjątek stanowią przypadki, w których zgłoszenie zmiany  
z wyprzedzeniem nie jest możliwe (np. zmiana osób statutowych) 
 

W przypadku zmian, które wymagają zmiany Decyzji/Umowy, 
Wspólny Sekretariat ma prawo do jej odrzucenia, jeżeli nie zostanie 
ona zgłoszona co najmniej 30 dni przed końcem realizacji projektu.  
 

Jeżeli zmiana wymaga zatwierdzenia przez Komitet Monitorujący, 
musi ona zostać zgłoszona co najmniej 4 tygodnie przed terminem 
jego posiedzenia. Terminy KM publikowanie są na www.cz-pl.eu 
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PROCEDURA SKŁADANIA ZMIAN 
 

Zmiany w projekcie składane są zawsze w systemie 
MS2014+/ISKP14+  w module „Wniosek o zmianę” i podpisywane 
podpisem elektronicznym. Wnioski złożone w innej formie nie będą 
administrowane.  

Instrukcja wypełnienia 
wniosku o płatność i raportu 
z realizacji, modułu 
„Zamówienia publiczne“ 
 
Wersja od 29.11.2017 r.  
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WAŻNE 
 

Korespondencja i komunikacja odbywa się w module wniosku  
o zmianę. Informację o przebiegu administracyjnym zmiany 
beneficjent otrzymuje za pośrednictwem depesz w MS2014+ 
 
Zmiany dotyczące zamówień publicznych nie są składane w formie 
standardowej tylko w module zamówienia publiczne (nie jest 
wymagany podpis elektroniczny). 
 
Jeżeli jednak zmiana w zamówieniu wpływa na projekt (np. aneks 
umowy dotyczący harmonogramu lub finansów) trzeba ją również 
złożyć w formie standardowego wniosku o zmianę.  
 



ZMIANY NIEISTOTNE 

RODZAJE ZMIAN 
 

W zależności od stopnia wpływu zmiany na realizację celów projektu  
i na zapisy Decyzji/Umowy rozróżnia się 2 podstawowe grupy zmian:  
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ZMIANY ISTOTNE 

GB/Partner wnioskujący o zmianę musi ją zawsze uzasadnić, podając 
powód i konieczność jej wprowadzenia. Niektóre zmiany wymagają 
dołączenia dodatkowych dokumentów, zgodnie z zał. nr. 17 PBD.  

DO  DECYZJI 
KONTROLERA 

DO  DECYZJI 
WSPÓLNEGO SEKTETARIATU 

ZATWIERDZANE PRZEZ  
INSTYTUCJE ZARZADZAJĄCĄ  

ZATWIERDZANE PRZEZ  
KOMITET MONITORUJACY 
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Typ zmiany 
Wniosek w ISKP14+ 

 z podpisem 
elektronicznym 

Wymagana karta 
zmian (zał. 26  

PBD) 

Składa Partner, 
którego zmiana 

dotyczy  

Składa Główny 
Beneficjent 

Zmiana nieistotna do 
decyzji Kontrolera 

X X  ( jeżeli dotyczy 

zmiany budżetu ) 
X 

Zmiana nieistotna do 
decyzji WS 

X X X ( jeżeli zmiana 

dotyczy 1 partnera )  
X 

Zmiana istotna do 
decyzji IZ 

X X X 

Zmian istotna do 
decyzji KM 

X X X 

RODZAJE ZMIAN I SPOSÓB ADMINISTROWANIA 
 

Rodzaj zmiany Kto zgłasza 
Kto 

zatwierdza 
Czy konieczna zmiana 

Umowy 
Uwagi Załączniki 

Załącznik 17 PBD 
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ZMIANY NIEISTOTNE - do decyzji Kontrolera  
 

1. Zmiana rachunku bankowego do przyjmowania środków z EFRR, 
2. Zmiana przedstawicieli statutowych, osób do kontaktu, adresów, 
3. Zmiana nazwy Partnera, formy prawnej, struktury własności, 
4. Zmiany terminów realizacji działań kluczowych zgłaszane są  
 w raportach częściowych – nie wymagają wniosku o zmianę, 
5.  Brak realizacji lub zmiany w działaniach towarzyszących projektu, 
6. Zmiany w zamówieniach publicznych (zmiany terminów, zakresu, 

typu przetargu, liczby przetargów w projekcie).   
7. Zmiany w pozycjach budżetu w ramach jednej linii budżetowej, 

(jeżeli nie są one wywołane przez zmiany w działaniach projektu), 
8. Drobne zmiany w technologii, nie wpływające na cele projektu.  
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ZMIANY NIEISTOTNE – do decyzji do WS: 
 

1. Przesunięcie środków między liniami budżetowymi poniżej  
500 EUR którejkolwiek objętych zmianą linii budżetowych na 
poziomie projektu,  

2. Przesunięcie środków między liniami budżetowymi powyżej  
500 EUR, maksymalnie do wysokości 15% pierwotnej wartości 
którejkolwiek objętych zmianą linii budżetowych (na poziomie 
całego projektu) w przypadku, gdy nie wpływa to na główne 
ukierunkowanie projektu, całkowitą wartość budżetu projektu ani 
na role Partnerów w projekcie, 
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ZMIANY NIEISTOTNE - do decyzji WS: 
3. Przesunięcie środków pomiędzy budżetami poszczególnych 

Partnerów do wysokości 5% całkowitych wydatków 
kwalifikowalnych każdego z Partnerów projektu, maksymalnie 
jednak do wysokości 20 000 EUR, jeżeli przesunięcie to nie ma 
wpływu na spełnienie warunków, na jakich projekt zatwierdzono  

 (w szczególności kryterium wspólnego finansowania)  
i w jego wyniku nie nastąpi zmiana roli Partnera w projekcie,  

4. Zmiana okresów monitorowania z wyjątkiem okresu końcowego, 
5. Roboty dodatkowe. 

- Zmiany w budżecie wymagają wypełnienia zał. 18 PBD tabela zmian w budżecie projektu 
 
- Zatwierdzenie zmiany budżetu jest warunkiem uznania kwalifikowalności wydatków  
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ZMIANY ISTOTNE 
 

W przypadku tej kategorii zmian należy (z wyjątkiem zmiany 
porozumienia o współpracy) dokonać zmiany Decyzji/Umowy.  
 

ZMIANY ISTOTNE - zatwierdzane przez IZ 
 

1. Wydłużenie okresu realizacji projektu,  
2. Przesunięcie środków między liniami budżetowymi powyżej 15 % 

pierwotnej wartości którejkolwiek linii budżetowych objętych 
zmianą (na poziomie całego projektu), w przypadku, gdy zmiana 
wyniesie ponad 500 EUR oraz nie wpłynie ona na główne 
ukierunkowanie projektu, całkowitą wartość budżetu projektu ani 
na role Partnerów w projekcie, 
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ZMIANY ISTOTNE - zatwierdzane przez IZ 
 

3.   Przesunięcie środków między budżetami Partnerów o ponad 5% 
całkowitych wydatków kwalifikowalnych każdego z Partnerów, 
maksymalnie do wysokości 20 000 EUR, jeżeli przesunięcie  
to nie ma wpływu na spełnienie warunków, na jakich projekt 
zatwierdzono i nie nastąpi zmiana roli partnera w projekcie, 

4. Zmiany działań projektu, jeżeli nie ma to wpływu na cele 
projektu/przeznaczenie dofinansowania,   

5. Zmiana porozumienia o współpracy, zawartego między 
Partnerami projektu (zmiana ta w odróżnieniu od powyższych 
zmian nie wymaga zmiany Decyzji/Umowy),   

6. Zmiana we wskaźnikach projektu, 
7. Zmiana w strukturze finansowania.   
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ZMIANY ISTOTNE - zatwierdzane przez KM 
 

1. Zwiększenie wartości dofinansowania z EFRR na poziomie 
projektu (zwiększenie dofinansowania wynosić może max. 30% 
pierwotnie przyznanej kwoty z Decyzji/Umowy),   

2. Zmiany działań projektu, które wpłyną na cele projektu/ 
przeznaczenie dofinansowania,   

3. Przesunięcie środków między budżetami poszczególnych 
Partnerów o ponad 20 000 EUR,   

4. Zmiana lokalizacji projektu,   
5. Zmiana roli Partnera zagranicznego w projekcie,   
6. Inne poważne zmiany wpływające na cele projektu.  
  

Jeżeli ma zostać wprowadzona zmiana inna niż wymienione w rozdz. 4.1 PBD,  

o procedurze jej administrowania postanawia IZ. 
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KARTA ZMIANY – zakres. 
 
1. Identyfikacja projektu: 
 
- Numer i tytuł projektu, 
- Dane Partnera Wiodącego/Głównego Beneficjenta, 
- Dane Partnera, którego dotyczy zmiana, 
- Numer zmiany, 
- Czy wydano Decyzję/podpisano Umowę – TAK/NIE, 
- Data wydania Decyzji/Podpisania Umowy, 
- Zmiana ex – post – TAK/NIE   
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KARTA ZMIANY – zakres. 
 
2. Zakres i uzasadnienie zmiany  
 
2.1 Opis zakresu planowanej zmiany, 
2.2 Przyczyna zmiany, 
2.3 Wpływ zmiany na współpracę transgraniczną projektu lub jego  
Oddziaływanie:  
 
-  POZYTYWNY/NEUTRALNY/NEGATYWNY – krótkie uzasadnienie, 
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KARTA ZMIANY – zakres. 
 

2.4 Zmiana danych w MS2014+ części wniosku projektowego  
i załączników, na które zmiana ma wpływ (usunąć pozycje, które nie dotyczą zmiany)  

-  Dane partnerów, 
-  Harmonogram, 
-  Lokalizacja, 
-  Opis projektu, 
-  Działania kluczowe, 
-  Wskaźniki,  
-  Działania promocyjne, 
-  Wpływ transgraniczny, 
-  Współpraca transgraniczna. 
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KARTA ZMIANY – zakres.  

 

Załączniki: 
 
- Szczegółowy budżet projektu, 
- Dokumentacja projektowa (techniczna), 
- Oświadczenie Partnera, 
- Porozumienie o współpracy, 
- Inne. 
 



Dziękujemy za uwagę 
 

Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego  

Regionalny Punkt Kontaktowy  
Wałbrzych, ul. Wysockiego 29  

(Park Wielokulturowy Stara Kopalnia) 
tel. (74) 667 09 90, 667 09 91, e-mail: rpk@dolnyslask.pl 

 

www.ewt.dolnyslask.pl                                              www.cz-pl.eu 
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