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Wroctaw, dn. 26 stycznia 2016 r.
Zapytanie ofertowe

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego zaprasza do sktadania ofert cenowych
dotyczacych ustugi wynajmu sali konferencyjnej i sal warsztatowych w Watbrzychu w ramach
organizacji gietdy partnerstw i warsztatdw Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamowienie dotyczy wynajmu sali konferencyjnej i sal warsztatowych zgodnie z opisang ponizej
specyfikacja. Z uwagi na miejsce rzeczowej realizacji projektdw Pomocy Technicznej zapytanie
dotyczy wytagcznie obiektow zlokalizowanych w miescie Watbrzych.

Dodatkowo w ramach ustugi Wynajmujacy zapewni:

e obecnos¢ personelu technicznego do obstugi na miejscu odbywajacej sie konferencji
lub warsztatu, pozostawanie do dyspozycji Zamawiajgcego i uczestnikow.

e odebranie z siedziby RPK w Watbrzychu i roztozenie w miejscu organizacji gietdy
partnerstw lub warsztatéw materiatéw informacyjnych i promocyjnych (w tym
m.in. materiatow pismienniczych i publikacji);

e odebranie z siedziby RPK w Watbrzychu i roztozenie banneréw promocyjnych Programu
Interreg V-A RCz-PL;

e ztozenie i spakowanie bannerdw promocyjnych oraz niewykorzystanych materiatéw
informacyjnych i promocyjnych oraz po zakoriczonej gietdzie partnerstw lub warsztacie
i dostarczenie ich do siedziby RPK w Watbrzychu;

e oznakowanie miejsca organizacji gietdy partnerstw lub warsztatu, w tym wykonanie
oznaczen kierunkowych.

1) WYNAJEM SAL PODCZAS GIELDY PARTNERSTW PROGRAMU INTERREG V-A REPUBLIKA CZESKA
— POLSKA:
Ustuga polegaé bedzie na wynajeciu 1 sali konferencyjnej dla ok. 120 osdb na organizacje gtéwnej

czesci spotkania oraz 1 sali warsztatowej dla ok. 35 oséb na organizacje dziatan pobocznych.
W terminie skorelowanym z gietdg partnerstw zostanie réwniez zorganizowane przez Wspdlny
Sekretariat w Otomurnicu Wydarzenie Roczne Programu Interreg V-A RCz-PL z udziatem ok. 200 osdb.
Z uwagi na specyfike spotkania, Zamawiajgcy zastrzega sobie nastepujgce dodatkowe warunki
dotyczace specyfikacji wynajmowanych sal:

e sala konferencyjna przeznaczona na organizacje giéwnej czesci spotkania oraz sala
warsztatowa na organizacje dziatan pobocznych muszg znajdowac sie na terenie tego samego
obiektu, w miare mozliwosci w tym samym budynku lub ciggu komunikacyjnym:;

e na terenie obiektu (w tym samym budynku lub ciggu komunikacyjnym) musi znajdowac sie
rowniez druga sala konferencyjna, w ktérej zostanie zorganizowane Wydarzenie Roczne
Programu (sala powinna posiada¢ parametry identyczne z opisang ponizej salg konferencyjng,
z zastrzezeniem, ze jej powierzchnia powinna by¢ wystarczajgca do organizacji wydarzenia
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z udziatem ok. 200 oséb w uktadzie teatralnym), wynajem tej sali nie jest przedmiotem tego

zapytania ofertowego;

wszystkie sale musza posiadac¢ dostep dla oséb niepetnosprawnych (podjazdy, windy itp.);
wszystkie sale muszg by¢ ogrzewane;

bardzo dobre potgczenie komunikacyjne — zaréwno drogowe, jak i komunikacja publiczng —
z siedzibg Regionalnego Punktu Kontaktowego Programu Interreg V-A Republika Czeska —
Polska (ul. Wysockiego 29, Watbrzych) oraz dworcami PKP i PKS:

a) dojazd komunikacjg publiczng: maksymalne oddalenie obiektu od przystanku 500 m,

potaczenie z maksymalnie 1 przesiadka;

b) dojazd samochodem ponizej 30 min w godzinach o przecietnym natezeniu ruchu;

z uwagi na konieczno$¢ potaczenia wydarzenia ze spotkaniami konsultacyjnymi w RPK jednym
z kryteridow oceny oferty jest odlegtos¢ od siedziby punktu.

bezptatny parking na terenie obiektu (min. 150 miejsc parkingowych zapewnionych
dla uczestnikdw gietdy partnerstwy);

bezptatna szatnia wraz z obstugg na terenie obiektu — w cenie wynajmu sal.

Wynajem sali konferencyjnej ze sprzetem — na organizacje gtéwnej czesci spotkania:
e liczba uczestnikéw: ok. 120 oséb;

e liczba ustug: 1 wynajecie;

e przyblizony termin realizacji ustug: marzec 2016 r. — czerwiec 2017 r.;

e przyblizony czas wynajmu: od 6 do 7 godzin.

Parametry sali

e sala konferencyjna lub inny lokal o standardzie odpowiadajgcym salom konferencyjnym
w Watbrzychu;

e powierzchnia min. 300 m’;

e wydzielone miejsce na ustawienie stolika recepcyjnego;

e osobna sala lub wydzielone miejsce przeznaczone na przerwe kawowq i poczestunek,
zapewnienie stotéw do cateringu i poczestunku — w cenie wynajmu sali warsztatowej;

e  bezposredni dostep do toalet.

Sprzet i wyposazenie

e praca w grupach — minimalnie 10, maksymalnie 15 grup, od 6 do 15 oséb w grupie:
zapewnienie stolikdw i krzeset w uktadzie warsztatowym, odlegtosci miedzy stolikami
umozliwiajgce swobodng komunikacje;

o cze$¢ wystawowa — dodatkowa przestrzen na zamontowanie tablic z ofertami
wspotpracy — mocowanie tablic po stronie Wykonawcy oraz na ustawienie 2 flipchartéw
z roztozonymi 2 ramionami kazdy;

e stot prezydialny i krzesta dla prelegentdw (liczba w zaleznosci od potrzeb), wyposazony
w laptopa / notebooka i pilota do rzutnika;

e stolik recepcyjny, stolik do wydawania stuchawek i 3 krzesta;

e sprzet multimedialny i nagtasniajgcy na wyposazeniu: laptop / notebook, rzutnik
oraz podwieszany ekran do rzutnika lub zamontowany na state ekran LCD minimum
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40 cali z podfagczeniem do komputera, 3 mikrofony — w tym przynajmniej
2 bezprzewodowe, nagtosnienie; warunek wymagany: bardzo dobra widocznosé
wyswietlanych prezentacji z dowolnego miejsca Sali;

mozliwos$¢ montazu kabiny do ttumaczenia symultanicznego w miejscu umozliwiajgcym
swobodny widok na stét prezydialny i méwnice.

2. Wynajem sali warsztatowej ze sprzetem — na organizacje dziatan pobocznych:

liczba uczestnikdéw: maksimum 35 oséb (praca w grupach — maksymalnie
5 oséb w grupie);

liczba ustug: 1 wynajecie;

przyblizony termin realizacji ustug: marzec 2016 r. — czerwiec 2017 r.;

przyblizony czas wynajmu: od 5 do 6 godzin.

Parametry sali

sala warsztatowa lub inny lokal o standardzie odpowiadajagcym salom warsztatowym
w Watbrzychu;

powierzchnia min. 150 m?;

wydzielone miejsce na ustawienie stolika recepcyjnego;

osobna sala lub wydzielone miejsce przeznaczone na przerwe kawowag i poczestunek,
zapewnienie stotéw do cateringu i poczestunku —w cenie wynajmu sali warsztatowej;
bezposredni dostep do toalet.

Sprzet i wyposazenie

stoliki i krzesta dla 35 oséb w uktadzie warsztatowym: maksymalnie 5 oséb w grupie,
krzesta ustawione wzdtuz 3 bokdéw stolika (ze wzgledu na widoczno$¢ ekranu
z prezentacjami), odlegtosci miedzy stolikami umozliwiajgce swobodng komunikacje,
dodatkowa przestrzen na ustawienie 2 flipchartéw z roztozonymi 2 ramionami kazdy;

stét prezydialny i krzesta dla prelegentéw (liczba w zaleznosci od potrzeb), wyposazony
w laptopa / notebooka i pilota do rzutnika;

stolik recepcyjny i 2 krzesta;

sprzet multimedialny i nagtasniajgcy na wyposazeniu: laptop / notebook, rzutnik
oraz podwieszany ekran do rzutnika lub zamontowany na state ekran LCD minimum
40 cali z podtaczeniem do komputera, 1 mikrofon bezprzewodowy, nagtosnienie;
warunek wymagany: bardzo dobra widoczno$¢ wyswietlanych prezentacji z dowolnego
miejsca sali.

Il) WYNAJEM SAL PODCZAS WARSZTATOW PROGRAMU INTERREG V-A REPUBLIKA CZESKA —

POLSKA:
1. Wpynajem sal warsztatowych ze sprzetem:

liczba uczestnikow warsztatu: maksimum 35 osdb (praca w grupach — maksymalnie
5 oséb w grupie);

liczba ustug: minimalnie 6, maksymalnie 7 wynaje¢;

przyblizony termin realizacji ustug: marzec 2016 r. — czerwiec 2017 r.;
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e przyblizony czas wynajmu: od 6 do 7 godzin.
Lokalizacja
e bardzo dobre potgczenie komunikacyjne — zaréwno drogowe, jak i komunikacjg publiczng —
z siedzibg Regionalnego Punktu Kontaktowego Programu Interreg V-A Republika Czeska —
Polska (ul. Wysockiego 29, Watbrzych) oraz dworcami PKP i PKS:
a) dojazd komunikacjg publiczng: maksymalne oddalenie obiektu od przystanku 500 m,
potaczenie z maksymalnie 1 przesiadka;
b) dojazd samochodem ponizej 30 min w godzinach o przecietnym natezeniu ruchu;
e 7z uwagi na koniecznos$¢ potgczenia wydarzenia ze spotkaniami konsultacyjnymi w RPK jednym
z kryteridow oceny oferty jest odlegto$¢ od siedziby punktu.
Parametry sali
e sala warsztatowa lub inny lokal o standardzie odpowiadajgcym salom warsztatowym
w Watbrzychu;
e powierzchnia min. 150 m?;
e ogrzewanie;
e bezptatny parking na terenie obiektu (min. 25 miejsc parkingowych zapewnionych
dla uczestnikdw warsztatow);
e Dbezptatna szatnia wraz z obstugg na terenie obiektu — w cenie wynajmu sali
warsztatowe;j;
e wydzielone miejsce na ustawienie stolika recepcyjnego;
e osobna sala lub wydzielone miejsce przeznaczone na przerwe kawowa i poczestunek,
zapewnienie stotéw do cateringu i poczestunku — w cenie wynajmu sali warsztatowej;
e  bezposredni dostep do toalet.
Sprzet i wyposazenie
e stoliki i krzesta dla 35 oséb w ukfadzie warsztatowym: maksymalnie 5 oséb w grupie,
krzesta ustawione wzdtuz 3 bokéw stolika (ze wzgledu na widoczno$é ekranu
z prezentacjami), odlegtosci miedzy stolikami umozliwiajagce swobodng komunikacje,
dodatkowa przestrzen na ustawienie 2 flipchartéw z roztozonymi 2 ramionami kazdy;
e stét prezydialny i krzesta dla prelegentdw (liczba w zaleznosci od potrzeb), wyposazony
w laptopa / notebooka i pilota do rzutnika;
e sprzet multimedialny i nagtasniajgcy na wyposazeniu: laptop / notebook, rzutnik
oraz podwieszany ekran do rzutnika lub zamontowany na state ekran LCD minimum
40 cali z podtaczeniem do komputera, 1 mikrofon bezprzewodowy, nagtosnienie;
warunek wymagany: bardzo dobra widocznos¢ wyswietlanych prezentacji z dowolnego
miejsca sali.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zamoéwienie zostanie udzielone z wytgczeniem stosowania ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) na podstawie art. 4 pkt. 3i.

KRYTERIA OCENY OFERTY
1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:
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l.p. Kryterium Waga i

1. | Cena(P) 80% (80% = 80,00 pkt)

Odlegtos¢ od siedziby RPK Programu
2. 20% (20% = 20,00 pkt)
Interreg V-A RCz-PL (D)

* wg zasady 1% = 1 pkt

2. Odlegtos¢ od siedziby RPK Programu Interreg V-A RCz-PL powinna by¢ ustalona
na podstawie odlegtosci drogami dojazdowymi, zgodnie z danymi map Google.

3. Ostateczng ilos¢ punktow (Ps), jaka zostanie przyznana ofercie stanowi suma punktdw, jakie
zostaty przyznane ofercie w kazdym kryterium oceny ofert:

Ps=Ppad.c+ Po
gdzie:
Ps - punkty przyznane ofercie badanej facznie za kryterium ,Cena” i ,,Odlegtos¢ od siedziby
RPK Programu Interreg V-A RCz-PL (D)”

Ppad.c - punkty za kryterium ,,Cena” przyznane badanej ofercie

P - punkty za kryterium , Odlegtos¢ od siedziby RPK Programu Interreg V-A RCz-PL (D)”
przyznane badanej ofercie

4. Punktacja za kryterium:
a) ,Cena” zostanie obliczona, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

W hastepujacy sposdb:

C._.
Pyad. c = cmm' X P max
bad.
gdzie:
Ppad. — punkty za kryterium ,,Cena” przyznane badanej ofercie
Crin. — najnizsza cena sposréd ocenianych ofert
Chad. — cena oferty badanej
Pe max — maksymalna liczba punktéw, jakg mozna otrzymac w kryterium ,Cena”

Maksymalna liczba punktéw, jakie mozna otrzymac w kryterium cena — 80.
b) ,,Odlegtosc od siedziby RPK Programu Interreg V-A RCz-PL (D)” zostanie przyznana
W nastepujacy sposdb:
- powyzej 7 km - 0 pkt
-od5do 7 km -5 pkt

-od 3 do 5 km- 10 pkt
-o0d 1,5 do 3 km - 15 pkt
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- ponizej 1,5 km - 20 pkt
Maksymalna liczba punktéw, jakie mozna otrzymac za kryterium odlegtos$¢ od siedziby RPK
Programu Interreg V-A RCz-PL - 20.

5. Niniejsze zamdwienie udzielone zostanie temu Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostata
za najkorzystniejszg, tj. uzyskata najwyzszg liczbe punktéw (Ps).

6. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z nizsza cena.

7. Zamawiajacy moze zgdac¢ od Wykonawcédw wyjasnienia tresci ztozonych przez nich ofert.

FORMA | TERMIN SKtADANIA OFERT
Oferty cenowe nalezy wysyta¢ na adres mailowy: julia.maszczak@dolnyslask.pl na , Formularzu
oferty cenowej” stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego do dnia 3 lutego br.
(Sroda) do godziny 10:00. Decyduje data dostarczenia wiadomosci.

WARUNKI ZMIANY UMOWY
W przypadku niewykorzystania czesci ustug Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przediuzenia
czasu obowigzywania Umowy o kolejne 6 miesiecy.

OSOBA DO KONTAKTU
Julia Maszczak, e-mail: julia.maszczak@dolnyslask.pl, tel.: +48 71 776 92 89.
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