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Wrocław, dn. 12 stycznia 2016 r. 

Zapytanie ofertowe 
 

Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego zaprasza do składania ofert cenowych 

dotyczących usługi wynajmu sal szkoleniowych i warsztatowych w Wałbrzychu  

podczas jednodniowych spotkań informacyjnych i warsztatów dla wnioskodawców, beneficjentów 

i partnerów, organizowanych w ramach Pomocy Technicznej Programu Interreg V-A Republika 

Czeska – Polska. 

 

1. Wynajem sal warsztatowych ze sprzętem:  

 miejsce wykonania zamówienia: sala warsztatowa lub inny lokal o standardzie 

odpowiadającym salom warsztatowym w Wałbrzychu, w lokalizacji zapewniającej bardzo 

dobre połączenie komunikacyjne (zarówno drogowe, jak i komunikacją miejską – 

maksymalne oddalenie obiektu od przystanku komunikacji miejskiej 500 m) z siedzibą 

Regionalnego Punktu Kontaktowego Programu Interreg V-A Republika Czeska – Polska 

(ul. Wysockiego 29, Wałbrzych) oraz dworcami PKP i PKS; 

 liczba uczestników szkolenia: maksimum 35 osób (praca w grupach – maksymalnie  

5 osób w grupie); 

 minimalną liczbę usług określa się na 6, a maksymalną na 7 wynajęć; 

 przybliżony termin realizacji usług: marzec 2016 r. – czerwiec 2017 r.; 

 przybliżony czas wynajmu:  6 do 7 godzin. 

 

Jako salę warsztatową rozumie się pomieszczenie umożliwiające przeprowadzenie szkoleń  

w formie warsztatu dla maksymalnie 35 osób, tj. posiadające powierzchnię min. 150 m2, 

wymieniony poniżej sprzęt i wyposażenie oraz cechujące się opisanymi poniżej parametrami:  

 stoliki i krzesła dla 35 osób w układzie warsztatowym: maksymalnie 5 osób w grupie, 

krzesła ustawione wzdłuż 3 boków stolika (ze względu na widoczność ekranu  

z prezentacjami), odległości między stolikami umożliwiające swobodną komunikację, 

dodatkowa przestrzeń na ustawienie 2 flipchartów z rozłożonymi 2 ramionami każdy; 

 stół prezydialny i krzesła dla prelegentów (liczba w zależności od potrzeb), wyposażony 

 w laptopa / notebooka i pilota do rzutnika; 

 sprzęt multimedialny i nagłaśniający na wyposażeniu: laptop / notebook, rzutnik  

oraz podwieszany ekran do rzutnika lub zamontowany na stałe ekran LCD minimum  

40 cali z podłączeniem do komputera, 1 mikrofon bezprzewodowy, nagłośnienie; 

warunek wymagany: bardzo dobra widoczność wyświetlanych prezentacji z dowolnego 

miejsca sali; 

 bezpłatny parking na terenie obiektu (min. 20 miejsc parkingowych); 

 bezpłatna szatnia wraz z obsługą na terenie obiektu; 

 wydzielone miejsce na ustawienie stolika recepcyjnego; 

 osobna sala lub wydzielone miejsce przeznaczone na przerwę kawową i poczęstunek  

– w cenie wynajmu sali szkoleniowej;  
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 dostęp do toalet; 

 obecność personelu technicznego do obsługi na miejscu odbywającej się konferencji, 

pozostawanie do dyspozycji Zamawiającego i uczestników. 

 

Dodatkowo w ramach usługi wynajmu sal Wynajmujący zapewni: 

 odebranie z siedziby RPK w Wałbrzychu i rozłożenie w miejscu organizacji spotkań 

informacyjnych lub warsztatów materiałów informacyjnych i promocyjnych (w tym  

m.in. materiałów piśmienniczych i publikacji); 

 odebranie z siedziby RPK w Wałbrzychu i rozłożenie bannerów promocyjnych Programu 

Interreg V-A RCz-PL; 

 złożenie i spakowanie bannerów promocyjnych oraz niewykorzystanych materiałów 

informacyjnych i promocyjnych oraz po zakończonym spotkaniu informacyjnym  

lub warsztacie i dostarczenie ich do siedziby RPK w Wałbrzychu; 

 oznakowanie miejsca organizacji spotkań informacyjnych lub warsztatów, w tym 

wykonanie oznaczeń kierunkowych. 

 

Prosimy o oszacowanie kosztu świadczenia ww. usług według poniższego wzoru z wykorzystaniem 

załączonej tabeli. Cena oferty powinna być kompletna i zawierać wszystkie koszty związane  

z realizacją wyżej opisanej usługi: 

Rodzaj usługi 
Cena 

jednostkowa 
brutto 

Jednostka 
Liczba jednostek  

(ilość godzin x liczba wynajęć) 

Wartość 
brutto 

 

Wynajem sal 
warsztatowych  
ze sprzętem 

 godzina  49 (7 godz.  x 7)  

Łączna kwota za realizację usług: ………………….. zł netto (………………………. zł brutto). 

 

Zapraszamy wszystkie zainteresowane podmioty do zgłaszania swojej oferty cenowej dotyczącej  
ww. usług na adres mailowy: julia.maszczak@dolnyslask.pl na formularzu stanowiącym załącznik  
do niniejszego zapytania ofertowego. Oferty prosimy przesyłać do dnia 20 stycznia br. (środa). 
 
Zamówienie zostanie udzielone z wyłączeniem stosowania ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (tekst jednolity z Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) na podstawie   
art. 4 pkt. 3i. 
 

W przypadku dodatkowych pytań jesteśmy do Państwa dyspozycji. 

 
Osoba do kontaktu:   
Julia Maszczak, e-mail: julia.maszczak@dolnyslask.pl, tel.: +48 71 776 92 89. 
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